Start Guide

Introduction to the Applications’ Screen

B Easy operation with simple screens
Frequently used functions and settings are shown on the home screen.
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For detailed information about the
applications’ screens that can be browsed
on the control panel, see “How to Use
Each Application”, Getting Started.
Alternatively, see Quick Reference Copy
Guide, Quick Reference Fax Guide, and
Quick Reference Scanner Guide on our
website (http://www.ricoh.com/).

(Quick applications are available.
You can easily set the basic operations
using the Quick applications on the
center of the home screen.
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Read this manual carefully before you
use this machine and keep it handy for
future reference. For safe and correct use,
be sure to read the Safety Information in
Read This First before using the machine.



Operations on the Screen

+«Drag: Moving icons
Slide your finger while pressing on the screen.

DNET11

++Flick: Switching between screens
Flick your finger to the right or left on the screen.

+« Long tap: Displaying a subscreen
Place and hold your finger on the screen.

+* Pinch-in/Pinch-out: Zooming in/out
Pinch or spread your thumb and forefinger on the screen.

DNE113

e If there is no response when you touch the screen, contact your service
representative.



Logging In and Logging Out

e Ask the user administrator for the Login User Name, Login Password, and User

Code.

e To prevent use of the machine by unauthorized persons, always log out when you

have finished using the machine.

Bl When User Code Authentication is active

< Login

Enter a User Code (up to eight
digits), using the soft keyboard that
appears and then press [OK].

o Enter user code, then press [OK].

- e e e e - -

l | User Code

« Logout

Press [ ] on the top right on
the screen.
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Quick Copy. Quick Scanner Quick Fax
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Quick Print Release. Printer

Check Status

B When Basic Authentication, Windows Authentication, or LDAP

Authentication is active

< Login
Press [Login] on the top right on
the screen.

Enter a login user name and a
password, and then press [Login].
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User Name | "
| Login '
Password
~

4

| B Change Longuage

Check Status

+ Logout

Press [Logout] on the top right on
the screen.
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How to Read the Operating Instructions on the Control Panel

Flick to the left, and then press the [User Guide] icon.
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e The machine must be connected to a network to display the operation instructions. If
the machine is not connected to a network, browse the User Guide on our website
(http://www.ricoh.com/) from a computer or other device that can connect to a
network.

e Some illustrations in this manual might be slightly different from the machine.

B Changing the display language

You can change the language used on the screen.

The language used in the operating instructions is the same as that used on the
screen. If no operating instructions are provided written in the current display
language, the operating instructions written in English are displayed on the screen.
To change the display language, press [Change Language] on the Home screen.



Starterhandbuch

Einflihrung in den Bildschirm fiir Anwendungen

B Einfache Bedienung mit einfachen Bildschirmen

Héaufig verwendete Funktionen und Detaillierte Informationen zu den
Einstellungen werden auf dem Home- Bildschirmen der Anwendungen, durch
Bildschirm angezeigt. die Sie auf dem Bedienfeld blittern
@. konnen, finden Sie im Handbuch ,,Erste
\\// Schritte®. Alternativ konnen Sie die
Kopieren Kurzanleitungen fiir Kopierer, Fax sowie
& Noeren Scanner auf unserer Website unter http:/
Schwarzyieil Verkin Verar . Anzahl. & WWW.riCOh.COm/ einsehen'
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= Funktionen leicht iiber die
Kurzanwendungen in der Mitte des
Home-Bildschirms einstellen.
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Vorgange auf dem Bildschirm

++Ziehen: Symbole verschieben

Driicken Sie mit dem Finger auf den Bildschirm, und ziehen Sie Ihren Finger
in eine beliebige Richtung.
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« Streichen: Zwischen Bildschirmen wechseln
Streichen Sie mit Ihrem Finger nach rechts oder links iiber den Bildschirm.
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+«Langes Antippen: Unterbildschirm anzeigen
Halten Sie Thren Finger auf dem Bildschirm gedriickt.

DNE101

+ Aufziehen/Zuziehen: VergréBern/verkleinern

VergroBern bzw. verkleinern Sie die Bildschirmanzeige, indem Sie den
Bildschirm mit Threm Daumen und Zeigefinger auf- bzw. zuziehen.

DNE113

I Wichtig )
e Wenn der Bildschirm nicht auf Berlihrungen reagiert, wenden Sie sich an den
Kundendienst.



An- und Abmelden

O Wichig

e Fragen Sie den Anwenderadministrator nach dem Login-Anwendernamen, Login-
Passwort und Anwendercode.

e Um die Verwendung des Gerits durch eine nicht autorisierte Person zu vermeiden,
sollten Sie sich immer abmelden, wenn Sie das Gerét nicht weiter benutzen
mochten.

M Bei aktiver Anwendercode-Authentifizierung

< Anmelden < Abmelden
Geben Sie tiber die Tastatur auf Driicken Sie oben rechts auf dem
dem Bildschirm einen Bildschirm auf [ ]

Anwendercode (bis zu acht
Zeichen) ein, und driicken Sie
anschliefend auf [OK].

a Anwendercode eingeben, dann auf [OK] driicken.
e QO ©

Schnelle Kopie Schnelles Scannen Schnelles Faxen

© ©

Job drucken Druicker

' Anwendercode Ldschen

Status priifen

B Wenn Basisauthentifizierung, Windows-Authentifizierung oder
LDAP-Authentifizierung aktiv ist

< Anmelden < Abmelden
Driicken Sie oben rechts auf dem Driicken Sie oben rechts auf dem
Bildschirm auf [Anmelden]. Bildschirm auf [Abmelden].

Geben Sie einen Anmeldenamen
und ein Anmeldepasswort ein, und
driicken Sie anschliefend auf
[Anmelden].

snmelden | ¢

N

| Anwendemame | Anmelden
Passtort
~

4

[ & |Gerateadministrator [ AsemeldetGerte Admiistato
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Lesen der Bedienungsanleitung auf dem Bedienfeld

Streichen Sie nach links, und driicken Sie dann das Symbol
[Anwenderanleitung].

3/ %

Adressbuchverwaltung  Anwenderprogramm Web-Browser

Serachewechseln

&3 e Web—Browser NX

Status priifen =) ~ = © Stopp
Die Startseite der Bedienungsanleitung wird auf dem Bedienfeld angezeigt.
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e Das Gerit muss mit einem Netzwerk verbunden sein, um die Bedienungsanleitung
anzeigen zu konnen. Wenn das Gerét nicht mit einem Netzwerk verbunden ist, rufen
Sie iiber einen Computer oder ein anderes Gerit, das sich mit einem Netzwerk
verbinden kann, die Anwenderanleitung auf unserer Website unter http:/www.ricoh.
com/ auf.

e Einige Abbildungen in diesem Handbuch konnen leicht vom Geridt abweichen.

B Andern der Anzeigesprache

Sie kénnen die auf dem Bildschirm verwendete Sprache dndern.

Die in der Bedienungsanleitung verwendete Sprache entspricht der
Bildschirmsprache. Wenn fiir die aktuelle Anzeigesprache keine Bedienungsanleitung
verfiigbar ist, wird die englische Bedienungsanleitung auf dem Bildschirm angezeigt.
Driicken Sie zum Andern der Anzeigesprache [Sprache indern] auf dem Home-
Bildschirm.



Guide de démarrage

Présentation de I’écran des applications

Bl Utilisation facile avec des écrans simples

Les fonctions et les paramétres
fréquemment utilisés s’affichent dans
I’écran d’accueil.
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Pour plus d’informations sur les écrans
des applications dans lesquels vous
pouvez naviguer via le panneau de
commande, reportez-vous au manuel
Prise en main. Vous pouvez également
consulter le Guide de prise en main
fonction Copieur, le Guide de prise en
main fonction Télécopieur et le Guide de
prise en main fonction Scanner sur notre
site Web (http://www.ricoh.com/).

e 2
Des applications rapides sont disponibles.
Vous pouvez facilement configurer les
opérations de base a 'aide des
Applications rapides au centre de I'’écran
d’accueil.
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Lisez attentivement le présent manuel
avant d’utiliser cet appareil et conservez-le
dans un endroit accessible afin de pouvoir
vous y reporter ultérieurement. Pour votre
sécurité et pour une utilisation correcte de
l’appareil, veuillez lire les Consignes de
sécurité dans la section A lire avant de
commencer avant d’utiliser I’appareil.



Opérations sur I'écran

+ Glisser : déplacer des icones
Faites glisser votre doigt tout en appuyant sur I’écran.
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« Balayer : basculer entre des écrans
Balayez 1’écran avec votre doigt vers la droite ou la gauche.

DNE102

« Appui long : afficher un sous-écran
Placez votre doigt sur I’écran et appuyez plus longuement.

DNE101

*» Pincer/écarter : zoomer/dézoomer
Rapprochez ou écartez votre pouce et votre index sur ’écran.

DNE113

e S’il n’y a aucune réponse lorsque vous touchez 1’écran, contactez le SAV.



Connexion et déconnexion

e Demandez le Nom utilisateur connexion, le MdP connexion et le Code utilisateur
a 'administrateur utilisateur.

e Pour empécher 'utilisation de I’appareil par des personnes non autorisées, veuillez
vous déconnecter lorsque vous avez fini d’utiliser ’appareil.

B Lorsque I'Authentification par code utilisateur est active

% Connexion % Déconnexion
Saisissez un code utilisateur Appuyez sur [ {4l ] en haut a
(jusqu'a huit chiffres) a l'aide du droite de l'écran.
clavier virtuel qui apparait, puis
appuyez sur [OK].

0 Saisir code utilisateur, puis appuyer sur [OK].
Tl QO © ©

Copie rapide Scanner rapide Fax rapide

© ©

Sortie impression rapide Imprimante

' Code utilisateur

Veérifier létat

B Lorsque l'authentification de base, I'authentification Windows ou
l'authentification LDAP est activée

+« Connexion +« Déconnexion
Appuyez sur [Connexion] en haut a Appuyez sur [Déconnexion] en haut
droite de I'écran. a droite de I'écran.

Saisissez un nom utilisateur et un
mot de passe, puis appuyez sur
[Connexion].
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Comment lire le Manuel utilisateur sur le panneau de commande

Balayez vers la gauche, puis appuyez sur I’icone [Guide utilisateur]

3/ %

Gestion carnet d'adresses Outils utilisateur Navigateur web

Changer/de
langue

MY | nguage Nouveau navigateur Web

Vérifier l'état =) a H © Stop

La page d’accueil du manuel utilisateur apparait sur le panneau de commande.
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(9Remarque )

e Lappareil doit étre connecté a un réseau pour afficher les instructions d’utilisation.
Si I'appareil n’est pas connecté a un réseau, parcourez le Guide utilisateur sur notre
site Web (http://www.ricoh.com/) depuis un ordinateur ou un autre appareil qui peut
se connecter a un réseau.

e Certaines illustrations de ce manuel peuvent présenter de 1égeéres différences avec
votre appareil.

B Modification de la langue d’affichage

Vous pouvez modifier la langue utilisée a I’écran.

La langue utilisée dans le manuel utilisateur est la méme que celle utilisée a I’écran.
Si aucun manuel utilisateur n’est disponible dans la langue affichée a ’écran, le
manuel utilisateur en anglais s’affiche.

Pour changer la langue d’affichage, appuyez sur [Changer de langue] sur I’écran
d’accueil.



Guida iniziale

Introduzione alla schermata delle applicazioni

B Funzionamento semplice con schermate semplici

Le impostazioni e le funzioni utilizza- Per informazioni dettagliate sulle scher-
te di frequente vengono visualizzate mate delle applicazioni che ¢ possibile
nella schermata Home. sfogliare sul pannello di controllo, vede-
@. re Prima di iniziare. In alternativa, vede-
\\// re la Guida rapida della copiatrice, la
Copia Guida rapida del fax e la Guida rapida
& Gritice dello scanner sul sito web (http:/www.
s Evr— - & ricoh.com/).
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Operazioni sullo schermo

< Trascinamento: spostamento delle icone
Far scorrere il dito premendo sullo schermo.
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«+Scorrimento: passaggio da una schermata all’altra
Far scorrere il dito a destra o a sinistra sullo schermo.

DNE102

« Tocco prolungato: visualizzazione di una schermata secondaria
Posizionare il dito e tenerlo sullo schermo.

++ Riduci/Ingrandisci: rimpicciolimento/ingrandimento
Avvicinare o allontanare il pollice e I'indice sullo schermo.

DNE113

W9 |mportante

e Se non si ottiene alcuna risposta toccando lo schermo, contattare il servizio di
assistenza.



Effettuare il login e il logout

W9 |mportante

e Rivolgersi all’lamministratore utenti per richiedere il nome utente di login, la
password di login e il codice utente.

e Per evitare ’'uso della macchina da parte di persone non autorizzate, disconnettersi
sempre quando si ¢ terminato di usare la macchina.

B Quando é attiva I'autenticazione codice utente

< Login % Logout
Inserire un codice utente (massimo Premere [ ]in alto a destra
otto cifre) utilizzando la tastiera sullo schermo.

virtuale visualizzata, quindi
premere [OK].

0 Inserire il codice utente, quindi premere [OK]. Q @
- aen on on eon e a» e e
’ N

Copia rapida Scanner rapido Fax rapido

© ©

Rilasdio stampa rapida Stampante.

' Codice utente | Cancella l

Controlla stato

B Quando é attiva 'autenticazione base, 'autenticazione Windows o
l'autenticazione LDAP

% Login % Logout
Premere [Login] in alto a destra Premere [Logout] in alto a destra
sullo schermo. sullo schermo.

Inserire il nome utente e una pass-
word, quindi premere [Login].

| & |Amminitratore macchina [ oo Aminsttore mecchina

O

Copiarapida Scanner rapido Fax rapido

Nome utente | "
| Login '
Password
~
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Controlla stato A Controlla stato - A = © Stop.



Come leggere le istruzioni per I'uso sul pannello di controllo

Scorrere verso sinistra, quindi premere I’icona [Guida per
I’utente].

3/ %

Gestione rubrica Strumenti utente Browser web

(ambia lingua

&3 e Browser web NX

Controlla stato =) a H © Stop
La pagina principale delle istruzioni per I'uso appare sul pannello di controllo.
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e La macchina deve essere collegata a una rete perché si possano visualizzare le
istruzioni. Se la macchina non ¢ collegata a una rete, sfogliare la Guida per I'utente
sul sito web (http:/www.ricoh.com/) da un computer o altro dispositivo collegato a
una rete.

e Alcune delle caratteristiche illustrate nel presente manuale possono differire
leggermente da quelle dell’unita in uso.

B Cambiare la lingua di visualizzazione

E possibile cambiare la lingua utilizzata sullo schermo.

La lingua delle istruzioni per 'uso ¢ la stessa di quella utilizzata sullo schermo. Se
non sono disponibili istruzioni nella lingua di visualizzazione corrente, le istruzioni
per 'uso vengono visualizzate in inglese.

Per cambiare la lingua di visualizzazione, premere [Cambia lingua] sulla schermata
Home.



Startguide

Introduktion til applikationsskarmen

B Nem betjening med enkle skaerme

Ofte anvendte funktioner og indstillinger vises pa startskaermen.
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Se vejledningen ”Sadan kommer du i
gang” for mere om de applikations-
skaerme, der kan vises pa betjenings-
panelet. Alternativt kan du se ”Lynvej-
ledning - kopi”, ”Lynvejledning - fax”
og "Lynvejledning - scanner” pa vores
website (http:/www.ricoh.com/).

N\

(Quick—apps er tilgeengelige.
Du kan hurtigt indstille grundleeggende
funktioner ved at benytte vores Quick-
apps pa startskaermen.
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Lees denne vejledning grundigt, inden
maskinen benyttes, og opbevar den et
lettilgaengeligt sted. Husk forst at laese
sikkerhedsoplysningerne i vejledningen
”Lees dette forst” for sikker og korrekt
brug af maskinen.



Handlinger pa skaermen

« Treek: Flytning af ikoner
Flyt ved at treekke fingeren hen over skeermen.
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++ Svirp: Skift mellem skeerme
Svirp fingeren til hgjre eller venstre pa skaeermen.

DNE102

< Langt tryk: Visning af en underskaerm
Tryk pé skeermen, og hold fingeren nede.

+*Knibe: Zoom ind og ud
Knib ud og ind pa skeermen med tommel- og pegefingeren.

DNE113

OVigigt

o Kontakt en tekniker, hvis der ikke sker noget, nar du trykker pa skeermen.



Palogning og aflogning

O Vighigt

e Kontakt brugeradministratoren for oplysninger om login-brugernavn, login-
password og brugerkode.

e Du skal altid logge af maskinen, nér du er feerdig med at bruge den, for at
forhindre uautoriseret brug.

B Hvis brugerkode-godkendelse er aktiveret

% Login % Logout
Indtast en brugerkode pa op til otte Tryk pa [ ] overst til hejre pa
cifre ved brug af tastaturet, der skarmen.

fremkommer, og tryk pa [OK].

o Indtast brugerkode, 0g tryk pa [OK]. Q

C N R )
Lynkopiering Hurtigscanning Hurtigfax

©

Lynprint

' Brugerkode St | l

Kontrollér status

B Hvis basisgodkendelse, Windows-godkendelse eller LDAP-
godkendelse er aktiveret

< Login + Logout
Tryk pé [Log ind] everst til hejre pd Tryk pa [Log ud] everst til hejre pa
skermen. skermen.

Indtast et login-brugernavn og et
password, og tryk pa [Log ind].

[ & |Maskinadministrator

aw en en ea» o» o a» ao» eo» e

N
Brugernavn )
| Log ind '
Password |
~

[ P e e s e sy 4

Lynkopiering Hurtigscanning Hurtigfax

Kontrollér status A Kontrollér status = A = @  Stop




Sadan lases brugervejledningen pa betjeningspanelet

Svirp til venstre, og tryk derefter pa ikonet [Brugervejledning].

3/ %

Styring af adressebog Brugerfunktioner Web Browser

Skiftisprog

&3 e Webbrowser NX

Kontrollér status =) a H © Stop

Den forste side af vejledningen vises pa skarmen.
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OBemerk )

e Maskinen skal vere tilsluttet til et netvaerk for at kunne vise betjeningsvejledningen.
Hvis maskinen ikke er tilsluttet til et netvaerk, kan du finde brugervejledningen pa
vores website (http:/www.ricoh.com/) via en computer eller anden enhed, der kan
tilsluttes til et netvark.

e [llustrationerne i denne vejledning kan afvige en anelse i forhold til selve
maskinen.

Bl Valg af sprog

Du kan @ndre det sprog, der vises pa skaermen.

Sproget i vejledningerne er det samme som det, der anvendes pa skarmen. Hvis der
ikke findes nogen betjeningsvejledning pé det valgte skermsprog, vil den engelske
blive vist pa skaermen.

Tryk pa [Skift sprog] pa startskaermen, hvis du ensker at skifte sprog.



Guia de inicio

Introduccidn a la pantalla de aplicaciones

B Funcionamiento sencillo con pantallas sencillas
Las funciones y los ajustes mas utilizados se muestran en la pantalla de inicio.

@I
Copia
C
& wia [ Fobece |
Blanco y nearo Reducir/Ameliar Cantidad &

a100% 1| =

Densicad Bandeia |

] tet v

2 cares/Combiar Casficar Tamafo ol @
(- A4

Comprobar estado

Fax
C
G Far
+ Especificar destinofs) ; \D~
iese Estindar =
Detecc. auto
Frec. AB (0] EF GH UK 2 0Orig. 1 cara. )

I ABCD COMPANY 16 YOKOHAMA OFFICE Hstes
00001 63 Auto 00002 63 Auto
I BERLIN OFFICE I LONDON OFFICE
00003 63 Auto 00004 63 Auto

a QIAE:‘I!'VORK OFFICE s = \;Q?ﬂl}NGElES

Comprobar estado

Escaner
[§
Escaneo a email P ;
ar Especificar destinofs)
BN )
PDF/A |
freente  AB (D B GH LK LN & Al
oitan Lo
ABCD COMPANY 'YOKOHAMA OFFICE Envarauses |
00001 00002 il
BERLIN OFFICE LONDON OFFICE
00003 00004
NEW YORK OFFICE LOS ANGELES
Comprobar estado =) A = © Parar.

Para obtener mas informacion sobre las
pantallas de aplicaciones que pueden
examinarse en el panel de mandos,
consulte COmo empezar. Asimismo,
puede consultar la Guia rapida de
copiadora, la Guia rapida de fax y la
Guia rapida de escaner en nuestro sitio
web (http://www.ricoh.com/).

(Hay disponibles aplicaciones rapidas.
Puede configurar las operaciones basicas
rapidamente utilizando las aplicaciones
rapidas del centro de la pantalla de inicio.

@

Copia rapida
<
@ Copiarépida
Blencoy Nearo | [ eenceiat &) 9
all |0 =@
Comprobar estado © A = ® Parar

\_

Lea detenidamente este manual antes de
utilizar la maquina y téngalo a mano para
futuras consultas. Antes de utilizar la
maquina y para un uso seguro y correcto,
asegurese de leer la Informacion de
seguridad en Leer antes de empezar.



Operaciones en la pantalla

« Arrastrar: mover iconos
Deslice el dedo mientras pulsa la pantalla.

DNET11

< Desplazarse: cambiar de una pantalla a otra
Deslice el dedo rapidamente hacia la parte derecha o izquierda de la pantalla.

DNE102

« Tocar durante unos segundos: mostrar una pantalla secundaria
Mantenga colocado el dedo sobre la pantalla.

DNE101

+ Pellizcar: acercar/alejar
Una o separe el pulgar y el indice en la pantalla.

DNE113

W9 |mportante

e Sino hay respuesta cuando toca la pantalla, pongase en contacto con el
representante del servicio técnico.



Cémo iniciar y cerrar la sesion

L9 mportante

e Pida al administrador el nombre de usuario y la contrasefia para iniciar la sesion,
asi como el codigo de usuario.

e Para evitar que usuarios no autorizados utilicen la maquina, finalice sesion
siempre una vez que haya terminado de utilizar la maquina.

B Si la autenticacion del codigo de usuario esta activa

+ Iniciar la sesion + Cerrar la sesion
Especifique un codigo de usuario Pulse [ ] en la parte superior
(hasta ocho digitos), mediante el derecha de la pantalla.
teclado que aparece en la pantalla y
pulse [OK].

o Intr. cod. usu. y pulse [OK]. Q

- aen or or or o> o> a» e
Copia rapida Escaner répido Fax rdpido

©

Liberacion impresion Impresora
rapida

' Codigo de usuario Borrar

Comprobar estado

B Si Autenticacion basica, autenticacion de Windows o autenticacion
LDAP estan activadas.

+ Iniciar la sesion % Cerrar la sesion
Pulse [Inicio sesion] en la parte Pulse [Fin.sesion] en la parte
superior derecha de la pantalla. superior derecha de la pantalla.

Introduzca un nombre de usuario y
una contrasefa de inicio de sesion y,
a continuacion, pulse [Inicio
sesion].
-—

[.& | Administrador de la maauina G ( Finsesion ’

o =

Copiardpida Escaner répido Fax rdpido

Inicio sesion | €

o sesién ©)

| Nomb.usuario | Inicio sesidn '
Contraseia |
~

L4

©

Liberacion jmpresion
rdpida

Comprobar estado A Comprobar estado < A = [ Parar



Como leer las instrucciones de uso en el panel de mandos

Deslice la pantalla hacia la izquierda y, a continuacién, pulse el
icono de [Guia de usuario].

3/ %

Gestion de la libretade  Herramientas usuario Navegador web
direcciones

(Cambiar(idioma

&3 e Web Browser NX

Comprobar estado =) a = @ Parar

Aparece la pagina principal de las instrucciones de uso en el panel de mandos.
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e [a maquina debe estar conectada a una red para poder visualizar las instrucciones
de uso. Si la maquina no esta conectada a una red, consulte la Guia de usuario en
nuestro sitio web (http:/www.ricoh.com/) desde un ordenador u otro dispositivo que
pueda conectarse a una red.

e Algunas de las ilustraciones de este manual pueden presentar ligeras diferencias
respecto a la maquina.

B Cambio del idioma de la pantalla

Puede cambiar el idioma utilizado en la pantalla.

El idioma utilizado en las instrucciones de uso sera el mismo que el de la pantalla. Si
las instrucciones de uso no estan disponibles en el idioma actual, se mostraran en
inglés en la pantalla.

Para cambiar el idioma de la pantalla, pulse [Cambiar idioma] en la pantalla de
Inicio.



Snel aan de slag

Introductie van het toepassingenscherm

B Gemakkelijke bediening met eenvoudige schermen
Vaak gebruikte functies en instellingen worden weergegeven in het Home-scherm.

\
@

Kopiéren
C
& Kopiren
Zviart-vit VerklNerar. HAantal &
. 0 j—
100% 1
+
Belichting Lade
DT v
Dubbelziidia! Sorteren Origineelformaat @
- A4

Status controleren ©®  Stoppen

@63\
Fax
[§
4 Fx
+ Bestemminglen) specificeren . [\;
irect iezen —
At det.
Frea. A8 O EFGH K v A Enkelzidig orig.

I ABCD COMPANY I YOKOHAMA OFFICE L tstellnsen >}
00001 3 autom. 00002 3 autom.

I BERLIN OFFICE I LONDON OFFICE
00003 63 autom. 00004 63 autom.

a QIAE:‘I!'VORK OFFICE - I3 LOS ANGELES

Status controleren = ©  Stoppen

Scanner

<

Staus scanbest.
) |

ar Bestemming(en) specificeren
vt

Scannen naar e-mail

)
TIFF i
freuent AB (D EF GH K LN & Ll
Enkelz oo, L
ABCD COMPANY 'YOKOHAMA OFFICE Verendistell |
00001 00002
BERLIN OFFICE LONDON OFFICE
00003 00004
NEW YORK OFFICE L0S ANGELES
Status controleren © A = ©  Stoppen

Voor meer informatie over de toepas-
singsschermen die u kunt doorbladeren
op het bedieningspaneel, zie Snel aan de
slag. Of kijk anders in de Verkorte
Kopieerhandleiding, Verkorte Faxhand-
leiding en Verkorte Scanhandleiding op
onze website (http:/www.ricoh.com/).

(Er zijn snelle toepassingen beschikbaar.\
U kunt de standaardbewerkingen
eenvoudig instellen met de snelle
toepassingen in het midden van het
Home-scherm.

@

Snelle kopie

<

& Snelle kovie

Znart/wit et @0 [ antal —
) *]ie =@

N status controleren © A = ©®  Stoppen

Lees deze handleiding aandachtig door
voordat u dit product in gebruik neemt en
houd deze handleiding in de buurt voor
toekomstig gebruik. Neem voor gebruik
van dit apparaat de Veiligheidsinformatie
in “Lees dit eerst” goed door. Hierin
wordt beschreven hoe u het apparaat vei-
lig en correct gebruikt.



Bewerkingen op het scherm

+ Slepen: pictogrammen verplaatsen
Schuif met uw vinger terwijl u op het scherm drukt.

DNET11

+Vegen: van scherm wisselen
Veeg met uw vinger naar rechts of links over het scherm.

DNE102

< Lang tikken: een subscherm weergeven
Plaats en houd uw vinger op het scherm.

DNE101

* Knijpen/spreiden: inzoomen/uitzoomen
Knijp uw duim en wijsvinger op het scherm samen of spreid ze.

DNE113

a9 Belangrijk )

e Als het display niet reageert als u het scherm aanraakt, neem dan contact op met
uw onderhoudsvertegenwoordiger.



In- en uitloggen

a9 Belangrijk )
e Vraag de gebruikersbeheerder naar de log-in gebruikersnaam, het log-in wacht-

woord en de gebruikerscode.
e Log altijd uit als u klaar bent met het apparaat om te voorkomen dat onbevoegde

personen het apparaat gebruiken.

B Als gebruikerscodeverificatie is geactiveerd

+ Inloggen + Uitloggen
Voer via het schermtoetsenbord een Druk op [ ] rechtsboven in het
gebruikerscode in (maximaal 8 scherm.

cijfers) en druk vervolgens op [OK].

0 Voer de gebruikerscode in en druk dan op [OK].

O ©

Snelle kopie Snelle scanner

' Gebruikerscode Wissen

© ©

Afdrukken snel vrijgeven Printer

-
Status controleren < Stoppen Status controleren = A = © _ Stoppen

B Als basisverificatie, Windows-verificatie of LDAP-verificatie is geactiveerd

+ Inloggen % Uitloggen
Druk op [Inloggen] rechtsboven in Druk op [Uitloggen] rechtsboven in
het scherm. het scherm.

Voer een gebruikersnaam en wacht-
woord in en druk op [Inloggen].

-—

| & |Apparaatbeheerder Ingelogd Apperaatheheerder ( Uitlggen ’

o o

Snelle kopie Snelle scanner Snelle fax

©

‘Afdrukken snel vrijgeven

Inlogoen | ¢

"—-’-—------\

(4
| Gebrukersnaam | Inloggen '
Wachtvwood |

4

B Teal vizigen

Status controleren A ®  Stoppen Status controleren =) A = ©  Stoppen



De Gebruikershandleiding lezen op het bedieningspaneel

Veeg het scherm naar links en druk op het pictogram
[Gebruikershandleiding].

3/ %

Adreshoekmanagement  Gebruikersinstellingen Webbrowser

Taal\wiizigen

uikers_h;ndl g & lenams Web Browser NX
- e

Status controleren =) A = ©  Stoppen

De eerste pagina van de Gebruikershandleiding verschijnt op het bedieningspaneel.
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) Opmerking

e Het apparaat moet zijn aangesloten op een netwerk om de Gebruikershandleiding
weer te geven. Als het apparaat niet is aangesloten op een netwerk, bladert u door de
Gebruikershandleiding op onze website (http:/www.ricoh.com/) vanaf een computer
of ander apparaat dat u kunt aansluiten op een netwerk.

e Sommige afbeeldingen in deze handleiding kunnen enigszins verschillen van het
apparaat.

B De weergavetaal wijzigen

U kunt de taal wijzigen die op het scherm wordt gebruikt.

De Gebruikershandleiding wordt in dezelfde taal weergegeven als de weergavetaal.
Als er geen Gebruikershandleiding beschikbaar is in de gekozen weergavetaal, zal de
Gebruikershandleiding in het Engels worden weergegeven.

Als u de weergavetaal wilt wijzigen, drukt u op [Taal wijzigen] in het Home-scherm.



Startveiledning

Introduksjon til programskjermen

B Enkel betjening med enkle skjermer
Ofte brukte funksjoner og innstillinger vises pa startskjermen.

@. For detaljert informasjon om program-
C\// skjermene som kan brukes pé betje-
Kopi ningspanelet, se i Getting Started. Alter-
. nativt kan du se i Kopi hurtigreferanse,
— — e Faks hurtigreferanse og Skanner hurtig-
& 100% 1 . = referanse pa vare nettsider (http:/www.
p— — ricoh.com/).
DT v

2-sidigrkombinert Sortering Originalformat
0y~ A4

Kontroller status

- \
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(eSS . . .
\Q/ linger ved & bruke hurtigprogrammene
midt pa startskjermen.
Faks p J
C
G s
+ Angi destinasionter) ~ Hurtigkopi
Telefon Sh\d?vﬂ = e
freke,  AB O B GH K W & :‘:j;mf::x & & Hurtigkopi 2 utsil J

fi ABCD COMPANY 15 YOKOHAMA OFFICE nsilinger
00001 St 00002 Sat

I BERLIN OFFICE I3 LONDON OFFICE Svart-hvitt Magasin 1 &) )
00003 At 00004 At A4 e
a QIAE:‘I!'VORK OFFICE s = \;Q?ﬂl}NGElES - .*' —

Kontroller status

./ S \ Kontroller status = A = ©  Stopp
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Skanner

<
Skan til e-post . 7 st
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B Tl
TIFF | 1 1
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Bruk av skjermen

+ Dra: flytte ikoner
Skyv fingeren bortover mens du trykker pa skjermen.

DNET11

+ Sveip: bytte mellom skjermer
Sveip fingeren til hoyre eller venstre pa skjermen.

DNE102

< Langt trykk: vise en underskjerm
Plasser og hold fingeren din pa skjermen.

DNE101

+» Knipe inn/ut: zoome inn/ut
Knip sammen eller spre tommelen og pekefingeren pa skjermen.

DNE113

W Viktig )
e Hvis skjermen ikke reagerer nar du trykker pad den, ma du kontakte din
servicerepresentant.



Logge inn og ut

W Viktig )
e Be brukeradministrator om brukernavn og passord for innlogging samt

brukerkode.
e Logg alltid ut nar du er ferdig med a bruke maskinen, for & hindre at ikke-

autoriserte personer bruker den.

B Nar Brukerkodeautentisering er aktiv:

< Logg inn % Logg ut
Angi en brukerkode (inntil atte Trykk pa [ ] overst til hoyre
sifre) med skjermtastaturet som pé skjermen.

vises, og trykk pa [OK].

0 Angi brukerkode og trykk pa [OKI.

O ©

Hurtigkopi Hurtigskanner Hurtigfaks
' Brukerkode Slett

© ©

Hurtigutskrift Skriver.

-
Kontroller status < Kontroller status = A = ©  Stopp

B Nar Standardautentisering, Windows-autentisering eller LDAP-
autentisering er aktiv:

< Logg inn % Logg ut
Trykk pa [Logg inn] everst til Trykk pa [Logg ut] everst til hoyre
heyre pa skjermen. pa skjermen.

Oppgi brukernavn og passord, og
trykk deretter pa [Logg inn].

| & |Maskinadministrator

O

Hurtigkopi Hurtigskanner Hurtigfaks

nlosging ©)

"—-‘-—------\

7
Brukernavn

| Innlogging '
Passord |

L4

© ©

Hurtigutskrift

| By Endre sprak

Kontroller status o Kontroller status he) A = ) Stopp.



Slik leser du brukerveiledningen pa betjeningspanelet

Sveip skjermbildet mot venstre, og trykk deretter pa ikonet
[Brukerveiledning].

3/ %

Styring av adressebok Brukerverktay Nettleser

Endre sprak

&3 e Nettleser NX

Kontroller status =) ~ = @ Stopp
Forstesiden for brukerveiledningen kommer til syne pé betjeningspanelet.
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e Maskinen mé vere tilkoblet et nettverk for & vise brukerveiledningen. Hvis
maskinen ikke er tilkoblet et nettverk, kan du se i brukerveiledningen pa nettsiden
var (http://www.ricoh.com/) fra en datamaskin eller en annen enhet som kan kobles

til et nettverk.

e Enkelte av illustrasjonene i denne veiledningen kan avvike noe fra din maskin.

B Endre visningssprak
Du kan endre spraket som brukes pa skjermpanelet.

Spraket som brukes i brukerveiledningen og pa skjermpanelet, er det samme. Hvis
det ikke finnes noen brukerveiledning pa det gjeldende spraket, vises brukerveiled-

ningen pa engelsk.
Vil du endre sprak, trykker du pa [Endre sprak] pa startskjermen.



Guia de Iniciacdo

Introducao ao Ecra de Aplicacoes

W Operacao facil com ecras simples
As fungdes e defini¢des mais utilizadas sdo mostradas no ecra principal.

@ Para obter informagdes detalhadas sobre

(\//' os ecrds de aplicagdes que podem ser

Cépia pesquisadas no painel de controlo, con-

sulte Para Comegar a Utilizar o Equipa-

@ e L mento. Em alternativa, consulte o Guia

evs ibé’“‘;/ °“"1““"‘E = de Referéncia Rapida para Copia, Guia

- 0 + de Referéncia Réapida para Fax e o Guia

Do sl de Referéncia Rapida para Scanner no
tim | et P nosso website (http://www.ricoh.com/).

2 lados/Combinar Colesao Formato do original
- A4

Verificar estado
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Pode definir facilmente as operagdes
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Operacoes no Ecra

«» Arrastar: mover icones
Deslize o dedo enquanto prime o ecra.

DNET11

+ Deslizar rapidamente: alternar entre ecras
Deslize rapidamente o dedo para a direita ou esquerda no ecra.

DNE102

+ Toque longo: apresentar um ecra secundario
Coloque e mantenha o dedo no ecra.

DNE101

+» Afastar/aproximar os dedos: ampliar/reduzir
Aproxime ou afaste o polegar e o indicador no ecra.

DNE113

W9 |mportante

e Se ndo houver resposta quando tocar no ecrd, entre em contacto com o seu
representante de assisténcia técnica.



Iniciar e Encerrar Sessao

L9 |mportante

e Peca ao administrador de utilizadores credenciais de acesso como nome de
utilizador de inicio de sessdo, respetiva palavra-passe e codigo de utilizador.

e Para evitar que o equipamento seja utilizado por pessoas nao autorizadas, encerre
sempre a sessdo quando ja nao precisar de utilizar o equipamento.

B Quando a autenticacédo por codigo de utilizador esta ativa

< Iniciar sessao

Introduza um cédigo de utilizador
(até 8 digitos), utilizando o teclado
no ecrd e, em seguida, prima [OK].

a Introduza o codigo de utilizador e prima [OK].

' Codigo de utilizador Apagar

-
Verificar estado =] A Parar

<+ Encerrar sessao

Prima [ ] no canto superior
direito do ecra.

O ©

Cpia rdpida Scanner rdpido Fax rdpido

© ©

Desbloquear trabalhos de Impressora
Impressao

Verificar estado ) A = ©  Parar

B Quando Autenticacao basica, Autenticacdo Windows ou Autenticacéo

LDAP esta ativa

+ Iniciar sessao
Prima [Iniciar sessdo] no canto
superior direito do ecra.
Introduza um nome de utilizador e
uma palavra-passe de inicio de

sessao e, em seguida, prima [Iniciar
sessao].

Inicfar sessao ©)

Iniciar sessao '

(. 4

| Nome utlzador |

Palavra-passe |

Verificar estado

<+ Encerrar sessao

Prima [EncerrSessao] no canto
superior direito do ecra.

-

[ 2 |Administrador de equipamento ‘EncerrSEsséc’ S

© © O

CGpia rpida Scanner rapido Fax rapido

© ©

Deshloquear trabalhos de- Impressora
Impressao

Verificar estado ) £ = ©  Parar



Como Ler os Manuais do Utilizador no Painel de Controlo

Deslize para a esquerda e prima o icone [Guia do Utilizador]|.

3/ %

Gestdodoliviode  Ferramentas do utilizador Web browser
enderecos

Alterar idioma

&3 e Web Browser NX

Verificar estado =) a = @ Parar
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e O equipamento deve estar ligado a uma rede para apresentar as instrucdes de
operagdo. Se o equipamento ndo estiver ligado a uma rede, procure o Guia do
Utilizador no nosso website (http:/www.ricoh.com/) a partir de um computador ou
outro dispositivo que possa ligar-se a uma rede.

e Algumas ilustracdes deste manual podem ser ligeiramente diferentes do
equipamento.

B Alterar o idioma do visor

Pode alterar o idioma utilizado no ecra.

O idioma utilizado nos manuais do utilizador é o mesmo que ¢ utilizado no ecra. Se
os manuais do utilizador no visor ndo estiverem disponiveis por escrito no idioma
atual, o idioma visualizado no ecra serd o inglés.

Para alterar o idioma do visor, prima [Alterar idioma] no ecra de inicio.



Guia de Inicio

Introducéo as telas de aplicativos

B Operacao facil com telas simples

As fungdes e defini¢des usadas com frequéncia sdo exibidas na tela inicial.
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Para obter mais informagdes sobre as
telas de aplicativos pelas quais ¢ possivel
navegar no painel de controle, consulte
as Instrugdes iniciais. Consulte também
o Guia de referéncia rapida para copia,
Guia de referéncia rapida para fax e Guia
de referéncia rapida para scanner em
nosso site (http:/www.ricoh.com/).

s 2
Os Aplicativos rapidos estdo disponiveis.

E possivel definir facilmente as opera-
¢oes basicas utilizando os Aplicativos
rapidos no centro da tela inicial.

@

Cdpia répida
<

& Copiardpida

PB Baceiat &[] [ouantidace —
& 81 1
o -
Verificar status S A = ©  Parar
\_ J

Leia atentamente este manual antes de
usar este equipamento ¢ mantenha-o a
mao para consulta. Para uma utilizag@o
segura e correta, certifique-se de ler as
informagdes de seguranca em Leia isto
primeiro antes de usar o equipamento.



Operacoes na tela

«» Arrastar: mover icones
Deslize o dedo enquanto pressiona a tela.

DNET11

+« Toque rapido: alternar entre telas
Toque rapidamente para a direita ou esquerda na tela.

DNE102

< Toque longo: exibir uma subtela
Mantenha o dedo pressionado na tela.

DNE101

“»Movimento de pinca para dentro/fora: ampliar/reduzir
Aproxime ou afaste o polegar do indicador na tela.

DNE113

L9 mportante

e Se ndo houver resposta ao tocar a tela, entre em contato com a assisténcia técnica.



Fazer login e logout

L9 mportante

e Peca ao administrador o nome de usuario e a senha de login e o cddigo de usudrio.
e Para evitar o uso no autorizado do equipamento, sempre faca logout quando

terminar de utiliza-lo.

B Quando a Autenticacédo do cédigo de usuario estiver ativa

< Login

Insira um cédigo de usudrio (até
oito digitos) usando o teclado
virtual exibido e pressione [OK].

o Insira 0 c6digo de usudrio e pressione [OKI.

' Codigo do usudrio Limpar

Verificar status

+ Logout

Pressione [ [J{4 ] no canto superior
direito da tela.

O ©

Copia rapida Scanner rapido Fax rdpido

© ©

Liberacao da [mpressao Impressora
rapida

W Autenticacao basica, Autenticacdo do Windows ou Autenticagao de

LDAP esta ativa.
< Login
Pressione [Login] no canto superior
direito da tela.
Insira um nome de usuario de login

e uma senha e, em seguida,
pressione [Login].

- )

L4

| Nome de usudrio |

Senha |

| B Alterar idoma

Verificar status

< Logout

Pressione [Logout] no canto
superior direito da tela.

| & |Administrador do equipamento

O

C6pia rdpida Scanner rdpido Fax rdpido

(1ogat: Admiotorcaméauna

© ©

Liberacdo da Impressao Impressora
rdpida

Verificar status = A = ©  Parar



Como ler as instrucdes de operacao no painel de controle

Mova a tela para a esquerda e pressione o icone [Guia do usudrio].

3/ %

Gerenciamentodo  Ferramentas deusuario  Navegador da Web
Catalogo de enderesos

Alterar idioma

SBE anguase Navegador da Web Prox

Verificar status =) a = @ Parar
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e O equipamento deve estar conectado a uma rede para exibir as instrucdes de
operagdo. Se o equipamento nao estiver conectado a uma rede, consulte o Guia do
Usuario em nosso site (http:/www.ricoh.com/) de um computador ou outro
dispositivo que possa se conectar a uma rede.

e Algumas ilustra¢des neste manual podem ser um pouco diferentes do
equipamento.

B Alterar o idioma de exibicao

Vocé pode alterar o idioma utilizado na tela.

O idioma usado nas instrug¢des de operagdo ¢ o mesmo usado na tela. Se nenhuma
instrucdo de operacdo por escrito for fornecida no idioma de exibigdo atual, as
instrugdes de operagao escritas em inglés serdo exibidas na tela.

Para alterar o idioma de exibi¢do, pressione [Alterar idioma] na tela inicial.



Aloitusopas

Sovellusnayton esittely

B Yksinkertaiset ruudut helpottavat kaytt6a
Usein kéytetyt toiminnot ja asetukset ndytetdén paédsivulla.

@ Tarkempia tietoja kayttdpaneelilla selat-
\// tavista sovellusndytdistd, katso Getting
Kopiointi Started. Voit katsoa myos pikakopio-,
. . L . .
y o2 = plk'flfakSI— ja plkaskannerloppalta verk-
— — — - kosivultamme (http:/www.ricoh.com/).
Y 0 —
a0 100% 1,
DT v
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- Ad (- . . e h
Takitata < E Pikasovelluksia on kédytettdvissa.

Voit asettaa perustoimenpiteitd hel-
posti kdyttamallad padsivun keskelld

(7S o :
\’@/ olevia pikasovelluksia.
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Nayton toiminnot

++ Vetdminen: kuvakkeiden siirtdminen
Liu’uta sormeasi samalla, kun painat ndyttoa.

« Pyyhkaisy: nayttéjen valilla vaihtaminen
Pyyhkéise sormellasi oikeaan tai vasempaan naytolla.

« Pitka napautus: alindyton nayttaminen
Laita sormesi ndytolle ja pidé sitd paikallaan.

DNE101

+» Nipistd/veda sormet erilleen: zoomaus siséén/ulos
Nipistd tai levitd peukalosi ja etusormesi ndytolla.

DNE113

) Tarkedd )

e Jos ndytto ei reagoi kosketukseen, ota yhteys huoltoedustajaan.



Sisaan- ja uloskirjautuminen

I Térkedd )

e Pyyda kayttdjien ylldpitdjaltd kayttdjdtunnus, salasana ja kayttdjakoodi.
e Muista kirjautua kdyton jdlkeen ulos laitteelta luvattoman kayton estimiseksi.

B Kayttajakooditodennus
% Sisaankirjaus
Syota kdyttdjakoodi (enintddn
kahdeksan numeroa) ndyttoon

tulevalla néppdimistolld ja paina
[OK].

o Nappdile kdyttajakoodi ja paina [OK]

l Kayttajakoodi Tyhiennd

Tarkista tila

% Uloskirjaus

Paina [ ] ndyton oikeassa
yldkulmassa.

O

Nopea kopiointi Pikaskannaus Pikafaksaus

©

Tulostuksen pikavapautus

Tarkista tila = A =| ©  Seis

B Kun perus-, Windows- tai LDAP-todennus on kaytdssa

+ Siséénkirjaus
Paina [Sisdénkirjaus] ndyton
oikeassa yldkulmassa.
Anna kiyttdjanimi ja kéyttdjan
salasana ja paina [Kirjaudu siséén].

Kirjaudu sisdan 6

Kirjaudu sisddn

s

| Kéyttdjatunnus |

Salasana |

i"-" ,,,,,,,, Vaihda ieli

+« Uloskirjaus

Paina [Uloskirjaus] ndyton oikeassa
yldkulmassa.

-

| & |Laitteen padkayttaid i en paEki A (umskwaus

=
—

O

Nopea kopiointi Pikaskannaus Pikafaksaus

© ©

‘Tulostuksen pikavapautus Tulosti




Kayttoohjeiden lukeminen kayttopaneelilta

Pyyhkiise niyttod vasemmalle ja paina [Kéyttijin opas]
-kuvaketta.

3/ %

Osoitelistan hallinta Kayttdjn tyokalut Verkkoselain

Vaindakieli

&3 e Web Browser NX

Tarkista tila =) a H © Seis
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e Laitteen on oltava kytkettynd verkoon, jotta kdyttoohjeet nakyvét. Jos laite ei ole
yhdistetty verkkoon, voit selata verkkosivuiltamme (http:/www.ricoh.com) 16ytyvaa
Kayttdjan opasta tietokoneella tai verkkoon yhdistetylld toisella laitteella.

e Kuvien laitteet voivat hieman poiketa omistamastasi laitteesta.

B Nayton kielen vaihtaminen

Voit muuttaa ndyttoviestien kielen.

Kayttoohjeissa kdytetty kieli on sama kuin ndyt6lld nakyva. Jos ndyton ohjeita ei ole
saatavilla kdytossd olevalla kielelld, ndytolld ndytetddn englanninkieliset ohjeet.

Voit vaihtaa ndyton viestien kielen padsivun kohdasta [ Vaihda kieli].



Introduktionsguide

Introduktion till programskarmen

B Enkel anvandning med forenklade skarmar
De funktioner och instédllningar som anvédnds mest visas pa startskdrmen.
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For mer detaljerad information om de
olika programskédrmarna som kan visas
pa kontrollpanelen, se handboken Kom-
ma igang. Du kan dven hitta mer infor-
mation i Quick Reference Copy Guide,
Quick Reference Fax Guide och Quick
Reference Scanner Guide (Lathund for
kopiator/fax/skanner) som finns pa var
webbplats (http:/www.ricoh.com/).

~

Snabbapplikationer finns tillgéngliga.
Du kan enkelt gora instdllningar for de
grundldggande funktionerna genom
att anvidnda Snabbapplikationerna pa
mitten av startskdrmen.

@

Snabbkopiering

4 Snabbkopiering

Suartiitt Kassett 1 © [J Antal
allm]|@

Kontrollera status © A = ®  Stopp

\_

Lés igenom den hédr handboken noga
innan du anvénder produkten och forvara
den sedan néra till hands for framtida
behov. For séker och korrekt anvdndning
ska du ldsa sidkerhetsinformationen 1
handboken Read This First (Lés detta
forst) innan du anviander maskinen.



Atgarder pa skirmen

+ Dra: flytta ikoner
Dra fingret dver skdrmen.

DNET11

«+ Bladdra: bladdra mellan skarmar
Sitt fingret pa skdrmen och bldddra &t hoger eller vinster.

DNE102

«» Hall nedtryckt: visa en underskarm
Sitt fingret mot skdrmen och héll det nedtryckt.

++ Dra ihop/isér: zooma in/ut
Satt tummen och pekfingret mot skarmen och nyp ihop eller dra isar.

DNE113

I Viktigt )

e Om skdrmen inte reagerar nir du pekar pa den ska du kontakta din
servicetekniker.



Logga in och logga ut

@ Viktigt )
e Be anvindaradministratoren om anvindarnamn, lI6senord och anvandarkod.
e For att forhindra att maskinen anvidnds av obehoriga bor du alltid logga ut nar du

slutar anvinda maskinen.

B Nar anvandarkodsautentisering har aktiverats

+ Loggain + Logga ut
Ange en anvdndarkod (max &tta Tryck pa [ 1 hogst upp till
siffror) med tangentbordet som hoger pa skdrmen.

visas och tryck sedan pa [OK].

o Ange anvandarkod och tryck [OK].

O

Snabbkopiering Snabb skanner Snabb fax
' Anvandarkod Nolistl

©

Quick Print Release.

Kontrollera status B A = ®  Stopp

Kontrollera status

B Nar grundldggande autentisering, windows-autentisering eller
LDAP-autentisering &r angivet.

< Loggain < Logga ut
Tryck pa [Logga in] dverst till Tryck pa [Logga ut] hdgst upp till
hoger pa skdrmen. hoger pa skdrmen.

Ange anvdndarnamn och l6senord
och tryck sedan pa [Logga in].

[ & |Maskinadministratir

O

Snabbkopiering Snabb skanner Snabb fax

Logga in

- i = = — -

Anvéndamamn | .
| Loggain
Lbsenord
~

4

©

Quick Print Release

Kontrollera status o Kontrollera status e



Att lasa handboken pa kontrollpanelen

Svep/blidddra at vinster och tryck pa ikonen [Anvindarhandbok].

3/ %

Hantera adressboken Anvdndarverktyg Webbldsare

Bytisprak

&3 e Webbldsare NX

Kontrollera status =) ~ = @ Stopp
Bruksanvisningens framsida visas pa kontrollpanelen.
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e Maskinen maste vara ansluten till ett natverk for att bruksanvisningen ska kunna
visas. Om maskinen inte dr ansluten till ett ndtverk kan du bldddra i
anvandarhandboken pé var webbplats (www.ricoh.com) med hjdlp av en dator eller
annan nétverksansluten enhet.

e En del illustrationer i denna handbok kan skilja sig nagot fran den aktuella
maskinen.

B Andra displaysprak

Du kan vilja vilket sprak som ska anvéndas pa skdrmen.

Spraket som anvénds i bruksanvisningen dr samma som det som anvidnds pa
skdarmen. Om det inte finns nagon bruksanvisning pé aktuellt displaysprak visas den
engelska versionen.

Tryck pa [Byt sprak] pa startskdrmen for att byta sprak.



Guia d’inici

Introduccié a la pantalla d’aplicacions

B Us facil amb pantalles senzilles

La pantalla d’inici mostra les funcions i els parametres més freqiients.
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Per obtenir informaci6 detallada sobre
les pantalles d’aplicacions que es poden
examinar al panell de control, vegeu
Com comengar. Vegeu també la Guia
rapida de copiadora, la Guia rapida de
fax i la Guia rapida d’escaner al nostre
lloc web (http:/www.ricoh.com/).

e ~\
Hi ha disponible aplicacions rapides.

Podeu configurar facilment les
operacions basiques fent servir les
Aplicacions rapides situades al centre
de la pantalla d'inici.

@

Copia rapida
[
& Copia rapida [%" e |
Blanc iNegre. safeta1 & 7| [ Quantitat —
a2l O =
Comprova estat © A = @  Aturat
J

Llegiu aquest manual detingudament
abans de fer servir la maquina i tingueu-
lo a ma per a possibles consultes. Abans
d’utilitzar la maquina i per tal de fer-ne
un us correcte i segur, assegureu-vos de
llegir la Informacié de seguretat a
“Llegiu aixo primer”.



Operacions a la pantalla

« Arrossegar: moure icones
Arrossegueu el dit tot prement la pantalla.

DNET11

+« Desplacar-se: canviar d’'una pantalla a l'altra
Passeu el dit per la pantalla cap a la dreta o ’esquerra.

DNE102

+« Toc llarg: mostrar una subpantalla
Mantingueu el dit sobre la pantalla.

+» Pessigar: ampliar/reduir
Ajunteu o separeu el polze i 'index a la pantalla.

DNE113

e Si no obteniu resposta en tocar la pantalla, contacteu amb el vostre representant
del servei teécnic.



Iniciar i finalitzar sessio

e Demaneu a I'administrador d’usuaris el vostre nom d’usuari i contrasenya d’inici
de sessio, i el codi d’usuari.

e Si heu iniciat una sessid a la maquina, recordeu que I’haureu de tancar si voleu
evitar usos no autoritzats.

B Quan l'autenticacié del codi de I'usuari esta activa

+ Inici de sessid % Final de sessi6
Introduiu un codi d'usuari (fins a Premeu [ {4l ] a la part superior
vuit digits), fent servir el teclat que dreta de la pantalla.
apareix i, tot seguit, premeu
[D'acord].

Inseriu el codi de [usuari amb les Tecles numériques, i premeu
Dot

O ©

Copia rapida Escaner rapid Fax rapid

' Codi de lusuari Esborra

© ©

Alliberament impressio Impressora
rapid

-
Comprova estat = o Aturatt Comprova estat S A B ©®  Aturat

B Quan s’ha seleccionat I'autenticacio basica, autenticacié Windows o
autenticacio LDAP

+ Inici de sessio + Final de sessi6
Premeu [Inici sessid] a la part supe- Premeu [Final sess.] a la part
rior dreta de la pantalla. superior dreta de la pantalla.

Introduiu un nom d'usuari i una
contrasenya, i premeu [Inici sessid].

=

Incisessio |

Inici de sessi6 ©)

N\
| Nom de lusueri | Inici de sessio
Contrasenya |
~

R S e e s e sy 4

[ 2 |Administrador de la mauinia [ Connectat: Adminsrador de a mécuina ( Fina sess. )L

© © O

Copia rapida Escaner rapid Fax rapid

Alliberament impressio Impressora
rapid

Comprova estat ) Aturat Comprova estat < A = ©  Aturat



Com llegir les instruccions d’us al panell de control

Passeu la pantalla cap a ’esquerra i premeu la icona [Guia de
Pusuari.

3/ %

Gestio de la llibreta Eines dusuari Navegador web
dadreces

Canviaidioma

&3 e Web Browser NX

Comprova estat =) a = @ Atura't

Apareixera la pagina principal de les instruccions d’us al panell de control.
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e La maquina ha d’estar connectada a una xarxa per mostrar les instruccions d’us. Si
la maquina no esta connectada a una xarxa, consulteu la Guia de 1’'usuari en el nostre
lloc web (http://www.ricoh.com/) des d’un ordinador o des d’un altre dispositiu que
es pugui connectar a una xarxa.

e Algunes de les il-lustracions d’aquest manual poden ser lleugerament diferents
amb relacid a la maquina.

B Canvi de l'idioma de pantalla

Podeu canviar I'idioma de la pantalla.

L’idioma que es fara servir a les instruccions d’us sera el mateix que ’utilitzat a la
pantalla. Si les instruccions d’us no estan disponibles en I'idioma de la pantalla, es
mostraran les instruccions d’s en anglés.

Per canviar I'idioma de la pantalla, premeu [Canvia idioma] a la pantalla d’Inici.



Start Guide (Provodce spusténim)

Uvod k obrazovkam aplikaci

B Snadné ovladani pomoci jednoduchych obrazovek
Casto pouzivané funkce a nastaveni jsou zobrazeny na domovské obrazovce.
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Podrobné informace ohledné obrazovek
aplikaci na ovladacim panelu viz ptirucka
Getting Started (Zac¢iname). Mzete
pouzit i ptirucky Stru¢ny privodce
faxovanim a Stru¢ny privodce
skenovanim umisténé na nasich webovych
strankach (http:/www.ricoh.com/).

-

Jsou dostupné rychlé aplikace.
Zakladni operace miizete snadno provadét
pomoci Rychlych aplikaci zobrazenych
uprostied domovské obrazovky.

@

Rychlé kopirovani
[
4 Rychlé kopirovani (7 et |
cermabile: 1 B Pocet —
allvlTe =D
Zkontrolovat stav = A = © Stop
\_

Pted prvnim pouzitim tohoto zafizeni si
peclive piectéte tuto prirucku a uschovejte
jina dostupném misté pro dalsi pouziti.
Pro bezpecné a spravné pouzivani si pred
pouzitim zafizeni piectéte Bezpecnostni
informace v pfiruc¢ce Read This First
(Dtlezité informace).



Operace na displeji

+Drag - potahnuti: Posouvani ikon
Posunte prst ptitisknuty na displeji.

< Flick - rychlé posunuti: Pfepinani mezi obrazovkami
Rychle piejed’te prstem po displeji doprava nebo doleva.

DNE102

< Long tap - dlouhy dotyk: Zobrazeni podobrazovky
Dotknéte se displeje a prst pridrzte.

DNE101

< Stahnuti / Roztahnuti: ZvétSeni / Zmenseni
Palcem a ukazovackem stahnéte nebo roztahnéte zobrazeni.

DNE113

Dolezite )
e Pokud nedojde k zadné reakcei, kdyz se dotknete displeje, obrat'te se na servisniho
technika.



Prihlaseni a odhlaseni
IDilezité )
e Pozadejte spravce uzivatell o piihlasovaci uzivatelské jméno, ptihlasovaci heslo a

uzivatelsky kod.
e Po ukonceni prace se zafizenim se nezapomenite odhlasit, aby nedoslo k

nepovolenému pouziti.

B Kdyz je aktivni ovéreni uzivatelského kodu

« Prihlaseni (Login) + Odhlaseni (Logout)
Zadejte uzivatelsky kod (max. osm Stisknéte [ ] na obrazovce
¢islic) pomoci klavesnice zobrazené vpravo nahofe.

na displeji, a pak stisknéte [OK].

o Zadej uZivatelsky kd a stiskni [OK].

O ©

Rychlé kopirovani Rychly skener Rychly fax

' Ucivatelsky kod \ymazat

© ©

Quick Print Release. Tiskana

Zkontrolovat stav. ) A = © Stop.

Zkontrolovat stav.

B Kdyz jsou volby zakladni ovéfovani, ovérovani Windows
nebo ovérovani LDAP aktivni.

+ PFihlaseni (Login) « Odhlaseni (Logout)
Stisknéte tlacitko [Pfihlaseni] na Stisknéte tlacitko [Odhlaseni] na
obrazovce vpravo nahofte. obrazovce vpravo nahofe.

Vlozte pfihlasovaci uzivatelské
jméno a heslo a stisknéte
[Pfihlaseni].
-—

| & |Sprace soubord 0 eni ( Odhlageni ’

© © O

Rychlé kopirovan Rychly skener Rychly fax

prisseni | ¢

Prilagent ©)

(d
| Uziviméno | Printaseni
Heslo |

L4

© ©

Quick Print Release Tiskdrna

| B e et jask

Zkontrolovat stav. he) A = @ Stop

Zkontrolovat stav.



Jak cCist provozni pokyny na ovladacim panelu

Posuiite obrazovku doleva a stisknéte ikonu [UZivatelské piiruckal

3/ %

Sprava adresare UzZivatelské nastroje Webovy prohlizet

Zmenit jazyk

& ez Webovy prohlize¢ NX

Zkontrolovat stav =) A H © Stop

Na obrazovce se zobrazi prvni strana provoznich pokyni (ndvodu k obsluze).

Nanuals-SP C360SF
C =/ http://support-downloadcom/services/device/webhlp/p_manual/europe/SP(

Zkontrolovat stav
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O Upszorméni )

e Aby se provozni pokyny zobrazovaly, musi byt zatfizeni pfipojeno k siti. Pokud neni
zafizeni pfipojeno k internetu, mizete Uzivatelskou pfirucku prohlizet na webu
(http://www.ricoh.com/) na pocitac¢i nebo na jiném zatizeni, které je pfipojeno k
internetu.

e Nekteré ilustrace v tomto ndvodu se mohou od zatizeni mirné lisit.

B Zména jazyka displeje

Jazyk pouzity na displeji mizete zménit.

Jazyk pouzity pro provozni pokyny je shodny s jazykem nastavenym na displeji.
Pokud provozni pokyny v aktudlnim jazyce displeje nejsou k dispozici, budou
zobrazeny provozni pokyny v anglicting.

Pro zménu jazyka displeje stisknéte [Change Language] (Zména jazyka) na
domovské obrazovce.



Kezdeti bedllitasok

Bevezetés az Alkalmazasok képerny6 hasznalataba

B Az egyszerii képernyékkel konnyi a hasznalat
A gyakran hasznalt funkciok és beallitasok a kezdképernydn lathatok.
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A vezérlopultrol bongészhet6 alkalmazas-
képernydkrol részletes tajékoztatas a
“How to Use Each Application” részben, a
Getting Started cimii kézikényvben
talalhato. Ezen kiviil a Gyors attekintés a
masolasrodl, a Gyors attekintés a faxolasrol
¢és a Gyors attekintés a szkennelésrdl cimi
dokumentumok megtalalhatok a
webhelytinkon (http:/www.ricoh.com/).

~
Gyorsalkalmazasok érhetdk el.

Az alapveté miveleteket egyszertien

beallithatja a kezd6képerny6 kdzepén

talalhat6 Gyorsalkalmazasok hasznalataval.

@

Gyors masolas
(S
& Gyors masolat [ Tores )
Fekete-fehér 1adeaolo B [J Pld —
all |0 = O
Allapot ellendrzése 3 A = ©  Stop
. J

A késziilék hasznalata el6tt figyelmesen
olvassa el ezt a kézikonyvet, és tartsa
konnyen hozzaférhetd helyen. A késziilék
hasznalata el6tt, a biztonsagos és helyes
hasznalat megismerése érdekében kérjiik,
hogy olvassa el figyelmesen az Olvassa el
ezt el6szor cimi kézikonyv Biztonsagi
tudnivaldk cimii részét.



Miiveletek a képernyén

< Huzas: ikonok mozgatasa
Nyomja az ujjat a képernyore, és hiizza végig rajta.

< Pdccintés: valtas a képernydk kozott
Poccintsen az ujjaval a képerny6 jobb vagy bal oldala felé.

< Hosszu koppintas: egy alképerny6é megjelenitése
Nyomja hosszan az ujjat a képernydre.

+Csippentés befelé/csippentés kifelé: képernyd
kicsinyitése/nagyitasa
Csippentsen a hiivelykujjaval é¢s a mutatoujjaval a képerny6n, vagy nyissa szét a
két 0sszecsippentett ujjat.

DNE113



e Ha a képerny6 megnyomasakor nincs valasz, vegye fel a kapcsolatot a

szervizképviselGvel.

Bejelentkezés és kijelentkezés

e Kérje a Belépési felhasznalonevet, Belépési jelszot és Felhasznaloi kodot a

rendszergazdajatol.

e Amennyiben mar nem kivanja hasznalni a késziiléket, az illetéktelen hasznalat
megakadalyozasa érdekében mindig jelentkezzen ki.

B Amikor a Felhasznaloi kod hitelesitése aktiv

< Belépés
A megjelend billentytizet
segitségével adja meg a
Felhasznaloi kodot (legfeljebb 8
szamjegy), majd nyomja meg az
[OK] gombot.

Adja meg az felhaszndldi kodot a szamgombokkal, majd nyomja
mea 7 (K1 anmhat

’
(| Lreresmétios Trlés
|

\

A -
Allapot ellendrzése

< Kilépés
Nyomja meg a [ [J{ql] ] gombot a
képernyd jobb felsé sarkaban.

O ©

Gyors mésolat Gyors szkennelés Gyors faxolds

© ©

Munkak ayors Nyomtatd
kinyomtatdsa

B Ha az Alapvet6 hitelesités, Windows hitelesités vagy
LDAP-hitelesités beallitasa aktiv,

< Belépés

Nyomja meg a [Belépés] gombot a
képerny6 jobb felsé sarkaban.

frja be a belépési nevet és jelszot,
majd nyomja meg a [Belépés]
gombot.

N

!
Jelszo |

[ L . 4

| Felhasznaldinéy |

Allapot ellendrzése

 Kilépés

Nyomja meg a [Kijelentkezés]
gombot a képernyd jobb felsé
sarkaban.

——

[ 2 |Késziilékadminisztrétor [ Belépett Kesilék-adminiszvity (Kuelenlkezés’k

© ©

Gyors masolat Gyors szkennelés Gyors faxolds

S

Munkak gyors
kinyomtatasa

Allapot ellendrzése = A = ®  Stop



A felhasznaléi utmutato kezel6panelen torténé
megjelenitése

Poccintsen balra a képernyén, majd nyomja meg a [Felhasznaléi
tutmutatd] ikont.

3/ %

Cimlista kezelése Felhasznaldi eszkozok Webbongész6

Nyelvvaltasa

A Webbongész6— U)

Allapot ellendrzése =) A = © Stop
A felhasznaldi Gtmutato els6 oldala megjelenik a kezelGpanelen.

Manual3-5P C3605F
C ! http://support-download com/services/device/webhlp/p_manual/europe/SPl ¢ Q
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() Megijegyzés

o A késziiléknek csatlakoznia kell egy halozathoz, hogy megjelenithesse a hasznalati
utasitasokat. Ha a késziilék nem csatlakozik egy halézathoz, bongéssze a
webhelyiinkon (http:/www.ricoh.com/)léve felhasznaloi utmutatot egy masik olyan
késziilékrol, amelyik csatlakozni tud egy halézathoz.

e A kézikonyvben szerepld abraktol a késziilék kis mértékben eltérhet.

B A képernyd nyelvének moédositasa

A képernyén megjelend informacio nyelve megvaltoztathato.

A felhasznaloi itmutatd nyelve megegyezik a képernyd szadmara kivalasztott
nyelvvel. Amennyiben a kijelzd kivalasztott nyelvén nem elérhetdé a felhasznaloi
utmutato, akkor ez a képernydn angol nyelven fog megjelenni.

A kijelz6é nyelvének megvaltoztatdsahoz nyomja meg a [Nyelv valtasa] (Change
Language) elemet a kezd6képernyon.



Podrecznik uruchomienia

Wprowadzenie do ekranu aplikaciji

B katwa obstuga dzieki prostym ekranom
Czesto uzywane funkcje i ustawienia wyswietlane sg na ekranie gtownym.
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Szczegolowe informacje na temat ekranow
aplikacji dostepnych na panelu operacyjnym,
patrz Wprowadzenie. Alternatywnie patrz
Krotki poradnik kopiowania, Krotki
poradnik faksowania i Krotki poradnik
skanowania na naszej stronie internetowej
(http://www.ricoh.com/).

glownego.

Szybka kopia:

4 Soybka kopia

~
Dostepne sa szybkie aplikacje.
Mozna z tatwoscia ustawic
podstawowe czynnosci za pomoca
szybkich aplikacji na srodku ekranu

Camo-tide | [ Ksent B[

& A4

Sprawd stan

@ = @
< a = © Zatrzymaj

<

Przed rozpoczgciem uzytkowania tego
urzadzenia nalezy uwaznie przeczytaé ten
podrecznik i przechowywaé go w tatwo
dostepnym miejscu, aby szybko znalezé
potrzebne informacje. W celu bezpiecznego

i prawidtowego

korzystania z urzadzenia

przed jego uzyciem nalezy zapoznac z
Zasadami bezpieczenstwa zawartymi w
podreczniku Informacje wstepne.



Operacje na ekranie

+ Przeciagniecie: Przenoszenie ikon
Przesun palcem podczas naciskania na ekran.

“ Szybkie przeciagniecie: Przetaczanie pomiedzy ekranami
Przesun szybko palcem w prawa lub lewa strong¢ ekranu.

“ Dtugie stukniecie: Wyswietlenie ekranu podrzednego
Pot6z i przytrzymaj palec na ekranie.

DNE101

#Zsuniecie/rozsuniecie: Zwiekszenie/zmniejszenie

powiekszenia
Zsun lub rozsun kciuk i palec wskazujacy na ekranie.

DNE113

e Jesli ekran nie reaguje na dotyk, nalezy skontaktowac si¢ z przedstawicielem serwisu.



Logowanie i wylogowanie

e Administrator udzieli informacji dotyczacych nazwy logowania uzytkownika,
hasta logowania i kodu uzytkownika.

e Aby zapobiec nieautoryzowanemu uzytkowaniu urzadzenia, nalezy zawsze
wylogowac si¢ po zakonczeniu korzystania z urzadzenia.

B Po aktywacji kodu autoryzacji uzytkownika

< Logowanie < Wylogowanie
Wprowadz kod uzytkownika Dotknij [ 1w prawym gornym
(maksymalnie osiem cyfr), rogu ekranu.

korzystajac z klawiatury wirtualnej,
ktora pojawi sig, a nastgpnie
nacisnij przycisk [OK].

0 Wprowad? kod uzytkownika, nastepnie naciénij [OK].
e . QO ©

Szybka kopia Szybkie skanow. Szybkie faksow.

© ©

Wydruki oczekuiace Drukarka

' Kod uzytkownika Usun

Sprawd? stan

B Jesli Autoryzacja podstawowa, Autoryzacja Windows,
Autoryzacja LDAP jest aktywna.

< Logowanie < Wylogowanie
Dotknij [Logowanie] w prawym Dotknij [Wylogowanie] w prawym
gbérnym rogu ekranu. gbérnym rogu ekranu.

Whisz nazwe i hasto uzytkownika,
a nastepnie dotknij [Logowanie].

=

Logovanie | L

Logowanie ©)

(d
| Nazwa utytiow, | Logowanie
Hasto |
~

[ & | Administrator maszyny Taogoveny, Adiistrar sy (Wvlngnwame,k

wr
=

Szybka kopia Szybkie skanow. Szybkie faksow.

L

Wydruki oczekuiace Drukarka

| e Zmie vk

Sprawds stan A ® zatrzymaj Sprawds stan =) A = © Zatrzymaj



Jak czytac¢ instrukcje obstugi na panelu
operacyjnym

Przesun w lewo, a nastepnie nacisni
uzytkownikal.

ikone¢ [Podrecznik

3/ %

Zarzadzanie ksiazka Narzedzia uzytkownika  Przegladarka internetowa
adresowa

Zmien jezyk

- Nowa przegladarka
Cull’ lanuage internetowa

Sprawdz stan =) o = ® Zatrzymaj

Goérna strony instrukcji obstugi pojawia si¢ na panelu operacyjnym.

Manuals-SP C360SF
C =/ http://support-downloadcom/services/device/webhlp/p_manual/europe/SPl ¢ ¢
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{9 Megjegyzés

e Urzadzenie musi by¢ podtaczone do sieci, aby zostaty wyswietlone instrukcje
obstugi. Jesli urzadzenie nie jest podlaczone do sieci, przejrzyj Podrecznik
uzytkownika na naszej stronie internetowej (http://www.ricoh.com/) za pomocg
komputera lub innego urzadzenia, ktore moze potaczy¢ sie z siecia.

e Niektore ilustracje w niniejszej instrukcji moga nieco si¢ r6znic¢ od rzeczywistego
wygladu urzadzenia.

B Zmiana jezyka na wyswietlaczu

Mozna zmieni¢ jezyk uzywany na ekranie.

Jezyk uzywany w instrukcji obstugi jest taki sam jak stosowany na ekranie. Jesli
napisana instrukcja obstugi nie jest dostarczana w aktualnym, wyswietlanym jezyku
innym niz angielski, instrukcja obstugi na ekranie wyswietlana jest w jezyku angielskim.
Aby zmieni¢ wyswietlany jezyk, nacisnij [Zmien jezyk] na ekranie gtdéwnym.



Baslangic Rehberi

Uygulama Ekranlarina Giris

B Basit ekranlarla kolay islem

Sik kullanilan islevler ve ayarlar ana ekranda gosterilir.
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Kontrol panelinden goz atilabilen
uygulama ekranlar1 hakkinda ayrmtil bilgi
icin, bkz. Baglangic. Alternatif olarak, web
sitemizde (http:/www.ricoh.com/) bulunan
Hizli Referans Kopya Rehberi, Hizli
Referans Faks Rehberi ve Hizli Referans
Tarayic1 Rehberi'ne goz atabilirsiniz.

(HIZII uygulamalar kullanilabilir.
Ana ekranin ortasindaki Hizli
uygulamalar1 kullanarak temel
islemleri kolayca ayarlayabilirsiniz.

Hizh Fotokopi

s

& Hizli Kopya

Sivah & Bevaz taset! B0 [ Mikar
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Bu makineyi kullanmadan 6nce bu
kilavuzu dikkatlice okuyun ve daha
sonra bagvurmak i¢in yakin bir yerde
bulundurun. Giivenli ve dogru kullanim
icin, makineyi kullanmadan 6nce, Once
Bunu Oku i¢indeki Giivenlik Bilgisi'ni
okudugunuzdan emin olun.



Ekrandaki islemler

< Suriikleme: Simgeleri tasima
Ekrana dokunarak parmaginizi kaydirin.

DNET11

< Hizh kaydirma: Ekranlar arasinda gecis yapma
Parmaginizla ekranin sagindan veya solundan kaydirin.

DNE102

+Uzun dokunma: Alt ekranlari goriintiileme
Parmaginizla ekrana dokunun ve parmaginizi basili tutun.

“ Sikistirma/A¢ma: Yakinlagtirma/Uzaklastirma
Bas parmaginizi ve isaret parmaginizi ekranda birbirine yaklastirin veya
uzaklastirin.

DNE113

e Ekrana dokundugunuzda herhangi bir yanit alamazsaniz servis temsilcinize danigin.



Oturum Acma ve Oturumu Kapatma

e Kullanici yoneticisine Oturum A¢ma Kullanici Adi, Oturum Ag¢gma Parolasi ve
Kullanic1 Kodunu sorun.

e Makinenin yetkisi olmayan kisiler tarafindan kullanimini 6nlemek i¢in, makineyi
kullanmay1 bitirdikten sonra daima oturumu kapatin.

B Kullanici Kodu Kimlik Dogrulama etkin oldugunda

< Oturum Ac % Oturumu Kapat
Ortaya ¢ikan sanal klavyeyi Ekranin sag tist tarafindaki [ ]
kullanarak, en fazla sekiz haneli bir 6gesine basin.
Kullanict Kodu girin ve [OK]
tusuna basin.

0 Kullanicr kodunu girin, sonra [OKT'e basin.

O

Hizli Kopya Hizli Tarayict Hizli Faks

' Kullanici Kodu Temizle

©

Hizli Bask Yazdirma

-
Durumu Kontrol Et =) A Durdur Durumu Kontrol Et = A = ©  Durdur

B Temel Kimlik Dogrulama, Windows Kimlik Dogrulama
veya LDAP Kimlik Dogrulama etkin oldugunda

% Oturum Ac < Oturumu Kapat
Ekranin sag iist kosesindeki Ekranin sag tist kismindaki [Otrm.
[Oturum Ag] 6gesine basin. Kpt.] 6gesine basin.

Bir oturum agma kullanici adi ve
parolas1 girerek [Oturum Ag]
6gesine basin.

oturum ¢ |

"—--—------\

7
| Kllanci Adi— |
Parola |
~

4

| & |Makine Yoneticsi

O

Hizli Kopya Hizli Tarayici Hizli Faks

© ©

Hizli Bask Yazdirma
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Kullanim Talimatlari'ni Kontrol Panelinde Okuma

Sola dogru kaydirin ve [Kullanici Rehberi] simgesine basin.

3/ %

Adres Defteri Yonetimi Kullanict Araclari Web Tarayicis!

DililDegistir;

& ez Web Tarayicisi NX

Durumu Kontrol Et =) A H ©®  Durdur
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e Kullanim talimatlarini goriintiilemek i¢in makine bir aga bagli olmalidir. Makine
bir aga bagli degilse, aga baglanabilen bir bilgisayardan ya da baska bir cihazdan
web sitemizdeki (http://www.ricoh.com/) Kullanict Rehberi'ne goz atin.

e Bu kilavuzdaki bazi resimler makineden biraz farklilik gésterebilir.

B Ekran dilini degistirme

Ekranda kullanilan dili degistirebilirsiniz.

Kullanim talimatlarinda kullanilan dil, ekranda kullanilan dil ile aynidir. Kullanim
talimatlar1 mevcut ekran dilinde saglanmiyorsa, ingilizce dilindeki kullanim
talimatlar1 ekranda gosterilir.

Ekran dilini degistirmek i¢in, Ana ekranda [Dili Degistir] 6gesine basin.
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T Aemtopepeic mAnpopopieg oeTikd e
T1G 000VES £QAPLOYDV GTIC OTOles Umopet-
1€ vo. mepmyndeite otov mivoka eAEyyOL,
avatpélte 610 £YYEPidl0 EEKIVAOVTOC.
Evolhoxtd, avarpéére otov Odmyo [pn-
yopng Avagopds yio ™ Agttovpyio Avti-
ypaoeng (Quick Reference Copy Guide),
otov Odnyo ['pnyopng Avapopds yio
Agrtovpyia ®ag (Quick Reference Fax
Guide) xou otov Odnyo6 I'priyopng Avago-
péc yia tov Zapwt (Quick Reference
Scanner Guide) mov givon dtabéoya oty
totooehida pog (http:/www.ricoh.com/).
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(Eivou Slo0€o1peg oL Yp1YOpES EQUPLOYES.
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Xeipiopoi oTnv 086vn

< Zopoiyo: Metakivnon gikovidiwv
Y0pete 10 G TVAO oag eved mEleTe TNV 000V,

<+ EAa@p6 «xTUTTNMO»: EVaAAayn peTai ofovwv
«XTumoTey ehappd TNV 000VN TPOG TO. aptoTEPE N Tl de&Ld e TO S TVAD Gag.

< MapateTapévo ratnua: Epedvion utroodévng
Axovpunnote 10 dAyTVAS GG 6TV 000V KOl KPATNGTE TO.

 «Toigmnua» Tpog Ta péoal/ésw: Augnon/opikpuvon {oup
«Topmnoten 1 amopoKpOVETE TOV OVTiYEPA Kot TOV SEIKTN GOG Thve oty 006V,
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e Edv 1 006vn dev avtamokpivetatl 6tav v ayyilete, EMIKOIWVOVAOTE LE TOV
OVTITPOGMTO TEYVIKNG VITOGTNPLENG.



20vdeon ka1 ATroouvdeon

e Yyufovievteite to Sayeptotn xpnotdv yio o Ovopa Xpnotn Lovdeong, tov
Kwdwo [TpoécPacng Xovoeons kot tov Kwdikd Xpnot.

e [0 va eumodicete tn ypNoMN TOL PUNYOVALOTOG amd un e€ovalodotnuéva dtopa,
VO ATOGVVOEESTE MAVTOTE OTaV dg YPEBLeTOL VO YPNCLOTONGETE TEPAULTEP® TO

PGV L.

B Orav civai evepyn n Mototmoinon KwdikoUu XpRoTn

% Z0vdeon s Amroouvdeon
Ewdyete évav Kodwd Xpnom (og Totnote [ ] 670 eV deki
OKT® YNeio), YpPNOLLOTOLOVTAG TO TR TG 006vVNS.

TANKTPOAOY10 PTG TOL epavileTon
ko énetta motnote [OK].

o ELodveTe kadikd xeriom kot uerd méoe [OK].

' Kwdikos Xefiom Anaoien

“EAEY0C KOTGOT.

B Orav cival evepyn n BaoikA Miotomroinon, n
MoTotmoinon Windows 1 n MoTtotmroinon LDAP

% ZUvdeon < Atroouvdeon
[Matote [Z0vdeon] oto endvem de&i Tatote [ATocvvdeon] 610 endved
Tunpo tThg 006vng. de&i Ty tg 006vnG.

Ewobyete to Ovopa ypnotn kot tov
KOO1KO TpodGPaong Kol KaTOTLY
motnote [XOvdeon].
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Tpo6TTOG AVAYVWONG TWV 0dNYIWV AEITOUPYiag OTOV
TTivaka eAéyxou

«XTUTNOTEY ELAPPE IE TO OGYTVAO GO TPOG T UPLOTEPU KL
KOTOTLY TATHGTE TO €1koviolo [Odnyés Xpnotn].
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o To pnydvnuo Tpémet vo eivol GUVOESEUEVO GE SIKTVO, Y10 VOL ELPOVIGTOVV 0L 001 Yieg
Aerrovpylac. Edv to pumydvnua dev etvar cuvdedepévo oe diktvo, mepmynbeite otov
Odnyd Xprom oty wotocerida pog (http://www.ricoh.com/) a6 £vov VTOAOYIGT 1|
oo KEmolo GAAN GVGKELT] e SVVOTOTNTO GVVOESTG GE OIKTVLO.

o Kdmoteg 1kOVEG TOL £YYEPLOIOL EVIEYETOL VO SLUPEPOVV ELAPPADS OTO TO LNYAVTLLOL.

B AAAayn TnG YAwooag otnv 086vn.

Mmopeite va aALGEETE TN YADGGO TOL YPTCILOTOLEITOL GTNV 000VN.

H yAdooa mov ypnoiponoteitol otig 0dnyieg Asrtovpyiog eivat ido pe ™ YAOGGO, Tov
ypnotpomoteitor otnv 006vn. Edv dev mapéyovtatl ot 0dnyieg Aettovpyiag otnv
TPEYOVOA YADGGO OV ¥pnoiponoteitar oty 006vn, td1e oty 006vn tpofdilovrar
ot 0dMyieg Aertovpyiog oV oy yAIKN YA®GoO.

o vo oAAdEeTe T YAdoco 006vng, matnote [AALayn YAdooag] otnv Apyikn 006vn.



HauanbHoe pykoBopcTBO

O6wue cBeaeHnA 06 aKpaHe NPUIOXKEHUN

B Jlerkaa paboTta ¢ NpoCTbIMM 3KpaHaMu

Hawunbonee gacto ncnons3dyemble yHKIUHE U HACTPOHUKH OTOOpakarTCsA HA

HavYyaJIbHOM JKpaHe.
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JUist oTy YeH U st HOJPOOHBIX CBEICHUH
00 dKpaHax MPUIOKCHHUIT, JOCTYIIHBIX C
MaHeJN YIPABJICHUS, CM. PyKOBOJICTBO
"Hauano pa6otsr". Takxe cm. "Kparkoe
PYKOBOJICTBO IO KOIUPOBAHUIO",
"Kparkoe pyKoBOACTBO 1O
(haxcummtbHOH cBsi3u" U "Kparkoe
PYKOBOJICTBO 110 CKAHUPOBaHUIO" Ha
HaieMm caiite (http:/www.ricoh.com/).

e 2
JlocTymHBI OBICTpBIE TPHIIOKEHUS.
MOJKHO TE€rkKo 3a4aTh OCHOBHBIE
omepanuu, UCIOIb3Yys ObICTpBIE
TIPUJIOKEHHUS B IEHTPE HAYaILHOTO
JKpaHa.

BeicTpan konuA
[§
& buicpas Konua
Yepro-tensii | [ norox1 & —
o || ma =il )
TpoBEpHTL CTATYC < A = [ Cron
\ y,

BuuMarensHO pouTHTE TaHHOE
PYKOBOZICTBO Hepe/] Ha4aioM paboThI ¢
annapaToM. CoxpaHUTe PyKOBOJICTBO U
HCTIONIB3YHTE €ro B Ka4ecTBe
cripaBo4HuKa. Jljist obecrneueHns
0e30MacHOl 1 IPaBUIIBHOM 3KCILTyaTaluK
JTAHHOTO arIapara rnepe; HadyaaoM
paboTHI 00s3aTENBEHO MPOUYTHTE PA3ACT
"TexHuKa 0€30MacHOCTH" B PYKOBOJICTBE
"[IpoutuTe 3TO B IEPBYIO OYEPEAD".



Onepauuun Ha aKpaHe

% MepeTackuBaHue: nepemeLieHue 3Ha4KOB
HepeMeCTI/ITe najiel], HaJKuMas Ha SKpaH.

DNET11

<& MepenucTbiBaHUEe: NepemeLleHne mexay aKpaHaMmu
[IpoBenuTe najablieM BIPaBO UM BIEBO 110 KPaHy.

DNE102

< [lonroe Ha)xaTue: oTobpa)keHne noasKpaHa
HaxxmuTe Ha 5KpaH U yJIepKUBaliTe HEKOTOPOE BpeMs.

DNE101

+CBeaeHue/pasBeaeHue: macwtabuposaHue
CaenuTe WM pa3BeuTe OONBIION M yKa3aTeNbHBII MaIbLIbl, TPOBEAS HMHU MO SKPaHYy.

DNET13

WBaxHo )

e Ecnu ycTpoiicTBO He pearupyeT Ha NPUKOCHOBEHHUE K dKpaHy, 00paTUTECh K
IPEICTaBUTENIO CEPBUCHOMN CITYKOBI.



Bxon B cuncrtemy u Bbixoa N3 CUCTeMbl

WBaxuno )

e 3a IMMOJIYUYEHUEM UMEHU IOJIB30BATECIIA, MMAPOJA JAJId BXO/a B CUCTEMY U KOJa
TI0JIB30BaTCIIsA O6paTI/ITGCL K aIMUHHUCTPATOPy ITOJTh30BaTEICH.

e Uro0OnI NpeaoTBpaTUTh HECAHKIIMOHUPOBAHHOE HCIIOJIbB30BAaHUC yCTpOﬁCTBa,
BCErJa BbIXOAUTE U3 CUCTEMBI 110 3aBEPIICHUN pa6OTLI Ha HCM.

B Ecnu BkJiloyeHa ayTeHTU(pUKaLMA No Koay

nojsib3oBaTtenA

< Bxopn B cuctemy + 3aBepluieHue ceaHca
Baenure Koz monb3oBatests (He 6oree HaxxmMuTe KHOTKY [ 1B
BOCBMH LIU(]P) C TOMOIIIBIO IKPAHHOM IIPaBOM BEPXHEM YTIIy dKpaHa.

KJ1aBuaTypbl ¥ Haskmute [OK].

0 BaeauTe koA nob3osatens u Haxmure [OK].
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BhicTpan konaa BbiCTPB CKaKep. BbiCTPBi thake
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Quick Print Release.
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B Ecnu BknoyeHa 6a3oBan ayTeHTU(PUKaLmA,
ayteHTudunkauna Windows nnu ayteHtucpukauma LDAP

+ Bxop B cuctemy + 3aBepLieHue ceaHca
Haxwmure kHonky [Boiitu] B mpaBom Haxwmute kHONKY [BbliiTH] B
BEPXHEM YTy OKpaHa. [IpaBOM BEPXHEM YTy 9KpaHa.

BBennTe nMst onp30BaTens u napoJb, a

3aTeM HKMUTE KHOMKY [Bxox B cHcT.].
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Kak npo4yecTtb PykoBoacTBa lNonb3oBartenAa Ha
naHesnu ynpaBneHuA

IIposMcTHUTE BJIEBO U HAKMHTE 3HAYOK [PykoBoacTBO
moJib30BaTeJisl|.

3/ %

Ynpasnetue aapectoi VHCTPYMEHTbI Be6-Opay3ep
KHUFOM

nonb3oBatena

(CMeHUTS A3bIK:

& lemamn Be6-6pay3ep NX

poBepUTH CTaTyC b= A = @ Cron
Ha manenn YIpaBJICHUS TOSABUTCA NIEpBasA CTPaHUIa PYKOBOACTBA IIOJIb30BATEIIA.
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O Mipnmenanne)

e YT0OBI Ha HYKpaHe 0TOOPAXKAIOCh PyKOBOJICTBO IOJIB30BATEIIS, alllapatr J0JKEH
OBITBH MOJKIIIOUEH K ceTH. Eciu anmapaT He MOAKIIIOYEH K CeTH, cM. "PyKoBOACTBO
[MonbzoBatens" Ha HameM caiite (http://www.ricoh.com/) ¢ KoMIbIOTEpa HIIH
JIPyroro yCTPOUCTBA, MOIKIIOUYSHHOT0 K CETH.

e HekoTopble MILTIOCTPAlUKM B ATOM PYKOBOACTBE MOTYT UMETh HE3HAUNTEIIbHBIC
OTJIIMYHS OT amnmapara, IpruoOPETEHHOTO BaMH.

B lNMepeknioyeHne A3blKa IKpaHa

MOHO U3MEHHUTD SA3bIK, HCHIOIB3YEMBbIH sl 0TOOpaXeHU I MHPOPMALIMH Ha SKPaHe.
SI3bIK pYKOBOJZICTBA TI0JI30BATEIISI COOTBETCTBYET S3bIKY KpaHa. Eciiu pykoBocTBO
TOJIb30BATEIN s HEAOCTYITHO Ha SA3bIKE, HA KOTOPOM B JaHHBIM MOMEHT OTOOpaKaeTcs
wHpOpMALUs Ha dKpaHe, OyIeT 0TOOpakaThCsl PyKOBOJACTBO MOJb30BATEIs HA
AHTJIMHCKOM SI3BIKE.

Uro0bI IEPEKITIOUNTH A3bIK KpaHa, HAXMHUTE [ I3MEHUTH A3bIK| HAa HAYAJILHOM DKpaHe.

©2017

EN @B DE @D R R T D pA@D Es ED N @D NoNO T PD PT BB
AGD svGD AGE (@ HED e ®RG@ B G ru GD

DOA0-7709



	Start Guide (English)
	Starterhandbuch (Deutsch)
	Guide de démarrage (Français)
	Guida iniziale (Italiano)
	Startguide (Dansk)
	Guía de inicio (Español)
	Snel aan de slag (Nederlands)
	Startveiledning (Norsk)
	Guia de Iniciação (Português)
	Guia de Início (Português (Brasil))
	Aloitusopas (Suomi)
	Introduktionsguide (Svenska)
	Guia d’inici (Català)
	Start Guide (Průvodce spuštěním) (Čeština)
	Kezdeti beállítások (Magyar)
	Podręcznik uruchomienia (Polski)
	Başlangıç Rehberi (Türkçe)
	Οδηγός Έναρξης (Ελληνικά)
	Начальное руководство (Русский)

