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Avant-propos

Sage Fista est le logiciel de dép6t des comptes annuels et d’analyse des états
financiers de Sage.

Il permet évidemment de travailler de maniéere intégrée avec les données
comptables de votre dossier (BOB Software, Sage BOB50 ou
Sage BOB 50 Expert) mais également avec celles provenant d'autres logiciels
comptables.

Avec Sage Fista, vous gérez, en francais ou en allemand, aussi bien les schémas
légaux des entreprises qu'ils soient complets ou abrégés que le schéma pour
les SOPARFI.

De plus, Sage Fista comporte une série de contrdles permettant de valider vos
comptes annuels ou de les corriger a l'aide d'indications aussi précises que
possible des données a adapter. Grace a Sage Fista, vous assurez donc la
conformité de vos comptes annuels aux normes prescrites par la plateforme

électronique des Données Financiéres (eCDF) pour leur dépot.

Enfin, Sage Fista vous procure des outils d’analyse de vos états financiers pour
les périodes de dépot mais aussi pour des périodes intermédiaires que vous
choisissez librement. Ces outils d’analyse vous permettent d’ailleurs aussi de
comparer les états financiers de différentes périodes.

Ce guide pratique consacré a I'analyse et au dépot des comptes annuels au
Luxembourg a pour objectif de vous donner toutes les explications vous
permettant d'exploiter au mieux ce logiciel. Aussi, nous y aborderons les
questions relatives a son installation, a la création des utilisateurs, des dossiers
et des situations. Ensuite, nous nous arréterons en détail sur les procédures
d'établissement, de validation, d'édition et d'analyse des comptes annuels. En
dernier lieu, nous verrons comment effectuer une copie de sauvegarde d'un
dossier Sage Fista.

Avant d'entrer dans le vif du sujet, en premiére partie de ce guide, nous vous
exposons les conventions typographiques utilisées, le mode de
fonctionnement de ses grilles et tableaux ainsi que les principes d'organisation
et de récupération des données mis en place dans Sage Fista.

Trés bonne lecture!



Avant-propos
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Avant d'entrer dans le vif du sujet, cette
premiére partie vous présente les conventions
typographiques utilisées, le mode de
fonctionnement des grilles et tableaux ainsi que
les principes d'organisation et de récupération
des données mis en place dans Sage Fista.






Conventions typographiques

Conventions typographiques

Clavier

<Touche> suppose que vous enfonciez la touche du clavier mentionnée entre
<>,

<Alt>+<F4> implique que vous enfonciez la touche <Alt> puis, sans la relacher,
gue vous enfonciez la touche <F4>.

L'utilisation des raccourcis clavier est un moyen efficace d’augmenter la
rapidité de votre travail dans Sage Fista. Aussi, nous les mentionnerons autant
que possible dans ce manuel.

Souris

<Clic> : Appuyez brievement sur le bouton gauche de la souris.
<Double clic> : Appuyez 2 fois rapidement sur le bouton gauche de la souris.
<Clic droit> : Appuyez sur le bouton droit de la souris.

<Clic *> : Appuyez sur le bouton gauche de la souris et laissez-le enfoncé.

Menus et chemins d’accés vers les fenétres de Sage Fista

Fichier | Nouveau dossier Sage Fista suppose que, dans le menu Fichier de la
barre de menus, vous sélectionniez le sous-menu Nouveau dossier Sage Fista.
Le signe | indique le passage a un sous-menu ou a une commande.

La plupart des descriptions et explications données ici se rapporte directement
aux fenétres de Sage Fista. Pour une lecture efficace, nous vous conseillons
donc vivement de vous y référer systématiquement. D’ailleurs, pour vous y
aider, nous vous donnerons explicitement les chemins d’accées vers les fenétres
décrites.
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Divers

Texte a encoder : utilisation de caracteres italiques.
Termes repris du logiciel : utilisation de caractéres gras.

"Sage BOB" fait référence a Sage BOB Software, Sage BOB 50 et Sage BOB 50
Expert.

Les explications/descriptions dont vous ne devez tenir compte que si vous avez
acquis l'option correspondante sont indiquées par I'image

Les points d’attention sont mis en évidence par un point d’exclamation rouge.
Les mots importants sont soulignés.

Les renvois vers une autre partie de ce manuel sont indigués en bleu et sont
soulignés.

' Les reproductions de fenétres présentées dans ce manuel le sont a titre
purement indicatif et ne peuvent représenter aucun caractére contractuel.




Fonctionnement des grilles ou tableaux

Fonctionnement des grilles ou tableaux

Dans Sage Fista une série d'informations sont présentées sous forme de grilles
ou tableaux. Leur mode de fonctionnement est le méme quelque soit I'endroit
ou vous vous trouvez dans l'application.

e Pour modifier la largeur d’une colonne :

— Positionnez le pointeur de la souris, au niveau de la zone
d’identification des colonnes, sur la ligne verticale délimitant a droite la
colonne a modifier.

- Deés que le curseur affiche une double fleche, <Clic *> et tirez sur la
ligne jusqu’a obtenir |a taille de colonne souhaitée.

- Relachez le bouton de la souris.

e Pour modifier 'ordre des colonnes :

- Positionnez le pointeur sur la zone d’identification de la colonne.
— <Clic*> et tirez la zone jusqu’a I'emplacement souhaité.
- Relachez le bouton de la souris.

e Pour se déplacer et gérer les lignes :
— <Fléche vers le bas>: permet de passer d'une ligne a la ligne suivante
ou d'ajouter une ligne si on se trouve sur la derniére ligne de la grille.

—  <CTRL>+<DEL> : supprime la ligne sélectionnée.
- <Insert>:inséere une ligne avant la ligne sélectionnée.
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Principes d'organisation et de récupération des données

Dans Sage Fista, les données sont organisées autour de deux concepts: les
situations Sage Fista et les dossiers Sage Fista.

Ainsi, une situation Sage Fista décrit les états financiers d'une société tels qu'ils
se présentent a un moment donné. Un dossier Sage Fista regroupe, quant a lui,
toutes les situations Sage Fista se rapportant a une méme société.

Par ailleurs, les mécanismes de récupération de données intégrés dans
Sage Fista permettent d'y limiter au maximum les encodages et, par la méme,
les risques d'erreur y afférant.

Comme nous le verrons, plus bas, sous le point Les parameétres d'un dossier
Sage Fista, le logiciel vous permet, notamment, de sauvegarder les
informations communes aux situations d'une méme société au niveau de son
dossier Sage Fista. A titre d'exemple, ne citons ici que les coordonnées
générales de la société ou la liste de ses administrateurs.

En outre, avec Sage Fista, vous construirez vos états financiers en récupérant
automatiquement les données comptables établies dans votre logiciel
comptable Sage BOB ou autre. C'est ce dont il sera question plus bas sous le
point Les situations Sage Fista.
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Sage Fista s'installe et se lance trés facilement!
C'est ce que nous allons voir dans cette partie
du manuel.






La procédure d’installation

La procédure d’installation

Voyons maintenant comment installer une version de travail de Sage Fista.

| Sage Fista ne peut étre exécuté directement a partir de son CD-ROM. Il doit
préalablement étre recopié et configuré sur le disque dur de votre
ordinateur par le programme d’installation.

L'installation ne prend que quelgques minutes. Le temps nécessaire a
I'installation varie cependant en fonction de la puissance de votre systeme et
notamment de la vitesse du lecteur de CD-ROM.

Avant toute chose, fermez correctement toutes les applications actives.
Ensuite :

1. Placez le CD-ROM Sage BOB50 dans le lecteur et refermez-le. La
procédure d’installation se lance automatiquement. Si ce n’est pas le cas,
passez par les étapes suivantes :

— Dans le menu Start (démarrer) choisissez I'option Run (exécuter).

- Choisissez le lecteur de CD-ROM a I'aide du bouton Browse (parcourir)
ou introduisez la lettre associée.

- Lancez le programme Setup.exe directement accessible a I'affichage du
contenu du CD.

2. Suivez les instructions données par I'assistant d’installation de
Sage BOB50:

Le premier écran vous demande si vous souhaitez Poursuivre l'installation en
francais ou en néerlandais. Cliquez sur la langue de votre choix.

- Le deuxieme écran vous permet de sélectionner, par le biais de cases a
cocher, le (ou les) logiciel(s) a installer, a savoir: Sage BOB 50 et/ou
Sage Fista.

- Le troisieme écran se compose d’un texte de bienvenue. Cliquez sur
Poursuivre l'installation.

O
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- Les quatrieme et cinquiéme écrans vous permettent de spécifier les
répertoires d’installation des programmes et des données de
Sage BOB 50 et Sage Fista. Si vous installez le logiciel pour la premiére
fois, les répertoires proposés par défaut sont C:\BOB50 pour
I'installation des programmes et C:\BOB50\DATA pour l'installation des
données. Si un des logiciels de la gamme Sage BOB a déja été installé,
les répertoires proposés par défaut correspondent aux derniers
répertoires d'installation. Vous pouvez cependant choisir vous-méme
vos répertoires d’installation. Dans ce cas, sélectionnez-les dans la liste
des répertoires que vous ouvrez en cliquant simplement sur Parcourir.
Validez votre choix a I'aide du bouton Poursuivre I'installation.

- Le sixieme écran vous permet de sélectionner, par le biais de cases a
cocher, le (ou les) installation(s) complémentaire(s) a exécuter, a
savoir: BOB OLE, le Module prestations et/ou les Données de
démonstration. Validez votre sélection en cliquant sur Installer le
logiciel.

I Si vous travaillez avec Sage BOB 50 et Sage Fista, les deux programmes
doivent étre installés dans le méme répertoire pour pouvoir accéder en
ligne directe aux données comptables du dossier Sage BOB 50 a partir de
Sage Fista.

Le programme copie alors les informations sur le disque dur et procede aux
configurations nécessaires au bon fonctionnement de Sage BOB 50 et/ou de
Sage Fista.

Un message s’affiche pour vous confirmer que linstallation s’est bien
terminée.




Le lancement et la sérialisation de I’application

Le lancement et la sérialisation de l’application

Dés que Sage Fista est installé, vous pouvez lancer le programme en
double-cliquant sur I'icobne Sage Fista de votre bureau.

Lors de votre premiére entrée dans Sage Fista, la fenétre de Sérialisation du
logiciel apparait pour vous permettre d'introduire les numéros de série, nom
et code d'installation de votre licence.

A chaque entrée dans Sage Fista, vous devez vous identifier en sélectionnant
votre code utilisateur et choisir le dossier Sage Fista dans lequel vous souhaitez
travailler.

Vous trouverez toutes les informations nécessaires a la création des
utilisateurs et des dossiers Sage Fista plus bas sous les points La création des
utilisateurs et La création et |'ouverture d'un dossier Sage Fista.

BOB Fista
Utilisateur
Code |LUC EJ Mt de passe |
Dossier
MNouveau dossier Fista

ﬁ} @ Ouvrir dossier Fista

DEMO
Nom abrége MNom complet -
DEMO DEMONSTRATION

0K Annuler
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Partie 3 - La création des utilisateurs

Maintenant que l'installation de Sage Fista est
terminée, vous devez vous identifier en tant
qu'utilisateur pour entrer dans ['application.
Voyons comment créer les utilisateurs de
Sage Fista.






Sage Fista est installé seul

Sage Fista est installé seul

Si Sage Fista est installé indépendamment de Sage BOB 50 (seul ou avec
Sage BOB 50 mais pas dans le méme répertoire), seuls les utilisateurs créés
directement dans Sage Fista pourront y travailler.

Dans ce cas, la création du premier utilisateur (First user) s’effectue lors du
premier lancement de Sage Fista. A cette occasion, un premier écran vous
permet de saisir les numéros de série de votre licence ainsi que votre First User
Key. Validez en cliquant sur le bouton OK.

Grace a la fenétre Utilisateur systéme vous pourrez alors créer votre premier
utilisateur. Identifiez-le par une référence et renseignez au minimum son nom
et sa langue. Les autres informations peuvent étre complétées directement ou

plus tard une fois entré dans |'application. Validez en cliquant sur le bouton 8
(ou en tapant <Alt> + <M>).

Les autres utilisateurs ( ') de Sage Fista peuvent étre créés consécutivement a
ce premier utilisateur. De maniére alternative, vous pouvez également les
créer apres étre entré dans votre dossier avec I'utilisateur systéme. Dans ce
cas, rendez-vous dans la fenétre de Gestion des utilisateurs via Outils |
Configuration | Utilisateurs.
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Sage Fista est installé en combinaison avec Sage BOB

Si Sage Fista est installé en liaison directe avec Sage BOB 50 dans le méme
répertoire d'installation), les utilisateurs peuvent étre créés soit dans
Sage Fista, soit dans Sage BOB 50. Quoi qu'il en soit, ils pourront travailler dans
les deux applications pour autant qu'ils en aient les droits d'acces adéquats.

Dans ce cas, lors du premier lancement de Sage Fista, si aucun utilisateur n'a
encore été défini dans Sage BOB, la création du premier utilisateur (First user)
s’effectue lors du premier lancement de Sage Fista. A cette occasion, un
premier écran vous permet de saisir les numéros de série de votre licence ainsi
que votre First User Key. Validez en cliquant sur le bouton OK

Grace a la fenétre Utilisateur systéme vous pourrez alors créer votre premier
utilisateur. Identifiez-le par une référence et renseignez au minimum son nom
et sa langue. Les autres informations peuvent étre complétées directement ou

plus tard une fois entré dans I'application. Validez en utilisant le bouton 8
(<Alt> + <M>).

Les autres utilisateurs ( *') de Sage Fista peuvent étre créés consécutivement a
ce premier utilisateur. De maniere alternative, vous pouvez également les
créer aprés étre entré dans votre dossier avec |'utilisateur systéme. Dans ce
cas, rendez-vous dans la fenétre de Gestion des utilisateurs via Outils |
Configuration | Utilisateurs.

Par contre, si, lors du premier lancement de Sage Fista, des utilisateurs ont
déja été définis dans Sage BOB 50, I'écran d'entrée dans Sage Fista vous en
proposera la liste. Vous pourrez ainsi vous identifier en sélectionnant
['utilisateur voulu.
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Dans Sage Fista, toutes les situations (ou
comptes annuels) d'une société ou d'un groupe
de sociétés sont regroupées dans ce que l'on
appelle un dossier Sage Fista.

De plus, afin de limiter les encodages au niveau
de chaque situation, SageFista permet
d'enregistrer une série d'éléments dans les
paramétres du dossier. De la sorte, ces éléments
pourront étre partagés par les différentes
situations du dossier.

Aussi, dans cette partie, vous trouverez les
explications nécessaires a la création et
I'ouverture d'un dossier Sage Fista ainsi qu'a la
définition de ses parametres.






La création et l'ouverture d'un dossier Sage Fista

La création et l'ouverture d'un dossier Sage Fista

La création de votre (premier) dossier Sage Fista s'effectue lors de votre
premiere entrée dans l'application. A cette occasion, la fenétre Sage Fista vous
permettra, en effet, de créer un Nouveau dossier Sage Fista par
I'intermédiaire de la fenétre de Création de dossier.

1 Création de dossier @

Nom abrégé DEMO
Nom complet | DEMONSTRATION

Reépertoire C\b5ladsdemaFista

Généraltés | Commentaire

Législation Luseembourg (=]

Dozsier BOB par défaut LU |z| Q‘Q

Dénomination Grand-Duc sa

Adresse Centre ville., N |145

Code postal 1254 (=] Commune | Luxembourg (=]
X

Sur cette fenétre, il s'agit d'identifier votre dossier Sage Fista par un code et un
nom et de renseigner son répertoire de sauvegarde. Ensuite, aprés avoir
renseigné la Législation Luxembourgeoise, vous pourrez y renseigner les
coordonnées générales de votre entreprise. Celles-ci seront reprises au niveau
de chaque situation Sage Fista du dossier Sage Fista. Utilisez ensuite le bouton

5 (<Alt> + <M>) pour ouvrir I'écran de gestion de votre dossier. Celui-ci
affichera d'emblée la fenétre servant a gérer les situations Fista du
dossier Fista.

+

LI
33|
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Les autres dossiers Sage Fista peuvent étre créés de la méme maniere soit a
I'ouverture d'une session de travail, soit en cours de session de travail via
Fichier | Nouveau dossier Sage Fista (ou en tapant <CTRL> + <N>).

Par la suite, le choix du dossier Sage Fista a ouvrir s'effectuera soit lors de votre
entrée dans I'application, soit via Fichier | Ouvrir dossier Sage Fista (ou en
tapant <CTRL> + <0>).




Les paramétres d'un dossier Sage Fista

Les parametres d'un dossier Sage Fista

Sage Fista permet d'enregistrer une série d'informations dans les paramétres
du dossier Sage Fista de maniére a pouvoir les récupérer ensuite dans les
différentes situations auxquelles il donnera lieu.

Outre les coordonnées générales de l'entreprise dont nous avons parlé
précédemment, vous pouvez associer a votre dossier Sage Fista un plan
comptable, ainsi que des regles d'affectation des comptes aux rubriques.

Ces éléments peuvent étre définis par |'intermédiaire des boutons de la barre
inférieure de la fenétre des Parameétres du dossier. Pour I'ouvrir, cliquez sur le
I Paramétres du dossier

bouton
dossier.

sur la fenétre de gestion des situations du

En cours de vie de votre dossier, les mises a jour de ces parameétres seront
prises en compte dans les nouvelles situations.

Création d'une situation

Sage Fista
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® Plan comptable

Pour définir un plan comptable au niveau de votre dossier Sage Fista afin de
l'utiliser dans ses différentes situations Sage Fista, appuyez sur le

4 Plan comptable o |5 fendtre des Parameétres du dossier.

Pour votre facilité, la fenétre Plan comptable du dossier permet d’importer un
plan comptable défini par ailleurs que vous pourrez adapter ensuite dans la
grille, si nécessaire. Vous pouvez également y créer votre plan comptable, ligne
par ligne, en encodant manuellement vos données dans la grille. Le
fonctionnement général des grilles ou tableaux a été décrit précédemment
sous le point Fonctionnement des grilles ou tableaux.

Les boutons de bas de fenétre permettent d'importer un plan comptable a
partir des sources suivantes :

# Un fichier au format xls, dbf, txt, xml....

'4: Undes plans comptables standard fournis par Sage BOB 50.

-{: Import d'un plan comptable de |a bibliotheg... EI@
Récupération

Reécupération d'un plan personnalisé

'@ Recuperation du plan standard

2011PCN [=]

Gestion du libelé altematif

Dossier FRE =
Aemat. | - |
Paramétres de lonqueur des comptes
Attention!

Cette option vous permet d'adapter la longueur des comptes du plan
comptable 3 une taille donnée.

La longueur minimale dépend des comptes actuellement encodés dans le
plan comptable.

[

a3

Longueur de compte désirée

H X .

Un dossier Sage BOB 50.




Les parameétres d'un dossier Sage Fista

® Reégles d'affectation

Sage Fista vous permet d'ajouter une condition sur le sens (débiteur ou
créditeur) du solde d’'un compte pour déterminer la rubrique a affecter. Ceci
s'effectue par l'intermédiaire d'une regle d'affectation a sélectionner en lieu et
place de la rubrique dans la grille.

Pour cela, vous devez au préalable avoir défini vos regles d'affectation a I'aide
de la fenétre d'Edition des régles du dossier accessible via le bouton & Régles
de la fenétre des Parametres du dossier.

Sur cette fenétre, les regles d'affectation se gérent en fonction du schéma légal
auquel elles s'appliquent. Celui-ci apparait dans le coin supérieur gauche de la
fenétre.

Pour mettre a jour les régles d'affectation de votre dossier Sage Fista,
sélectionnez donc d'abord le schéma légal concerné. La partie gauche de la
fenétre affiche la liste des régles s'y rapportant. Les boutons de bas de fenétre
proposent les opérations suivantes :

Rl ajoute une regle.
: supprime la régle sélectionnée.

a
@ : donne accés en édition a la regle sélectionnée.

! Plusieurs comptes peuvent suivre la méme régle d'affectation. Dans ce cas,
tous ces comptes se verront attribuer la méme rubrique en fonction de leur
solde consolidé.
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A l'intérieur d'un dossier Sage Fista, chaque
situation décrit les états financiers d'une société
donnée a un moment précis.

Dans cette partie, nous verrons comment créer
les situations SageFista et quelles sont
opérations et informations disponibles via leur
écran de gestion.

Sage Fista se positionnant comme un outil
extrémement performant avec pour objectif
d'établir vos états financiers de maniéere aussi
automatique que possible, nous mettrons
I'accent sur toutes les possibilités d'importation
et de calcul de données qu'il permet.






Création d'une situation Sage Fista

Création d'une situation Sage Fista

La création d’une situation Sage Fista s’effectue a partir de la Liste des
situations du dossier Sage Fista concerné. A cet effet, utilisez sur le bouton

15 Créer] (<Alt>+<A>).

Vous pourrez alors trés facilement créer une nouvelle situation Sage Fista a
I'aide de I’Assistant de création d’une nouvelle situation.

En premier lieu, vous devrez lui attribuer un nom, c'est-a-dire le libellé sous
lequel vous souhaitez la voir apparaitre dans la Liste des situations du dossier
Sage Fista, ainsi qu'une langue. Il s'agit de la langue d’affichage par défaut de la
situation.

Ensuite, les principaux choix proposés lors de la création d’une situation
portent sur :

- Les données a récupérer (ou non).

- Le schéma légal a utiliser pour la génération du bilan (complet ou
abrégé pour entreprise ou SOPARFI).

- Le shéma légal a utiliser pour la génération du compte de profits et
pertes (complet ou abrégé pour entreprise ou SOPARFI).

® Données récupérables

Lors de la création des situations Sage Fista, le logiciel vous permet de
récupérer automatiquement un maximum d'informations de maniere a limiter
vos encodages au strict nécessaire. Ainsi, au fil des étapes proposées par
I'Assistant de création d'une nouvelle situation vous pourrez choisir
d'importer les éléments suivants :

- La balance des comptes de I'exercice courant;

- La balance des comptes de I'exercice précédent;
- Le plan comptable;

- Les regles d'affectation;
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De plus, en cas de récupération de la balance des comptes, Sage Fista propose
d'injecter automatiquement les comptes hors bilan et compte de résultat dans
les rubriques légales et/ou de générer les opérations diverses d'affectation et
de report du résultat.

En pratique, les possibilités de récupération de données dépendent des
données choisies comme base a la création de votre situation Sage Fista, a
savoir, principalement :

- Aucune donnée (Situation vierge);

- Des données comptables Sage BOB 50;

- Des données externes comme des comptes annuels précédemment
déposés ou des données comptables d'autres logiciels;

— Des données enregistrées dans une autre situation Sage Fista.

Pour illustrer la création d'une situation Sage Fista, partons du cas de figure
concret décrit dans |'exemple ci-dessous.

® Un exemple de création de situation Sage Fista

A titre d’exemple, supposons que nous commeng¢ons a travailler avec
Sage Fista. Nous n'y avons donc encore encodé aucune donnée mais nous
disposons des données comptables de I'année derniere enregistrées dans
Sage BOB 50 et nos données comptables de I'exercice courant sont également
établies dans notre logiciel de comptabilité Sage BOB 50 installé dans le méme
répertoire que Sage Fista.

Voyons comment créer la situation Sage Fista correspondant a I'exercice
courant sans devoir ré-encoder toutes les informations comptables de I'année
précédente.

Ceci s'effectue tres simplement par le biais de la procédure décrite ci-dessous :
Création d’une situation Sage Fista Créée a partir des données comptables de
Sage BOB.

La création d’une situation sur base des données comptables de Sage BOB
permet d’en récupérer la balance de I'exercice courant tout en récupérant, par
exemple, d’'une autre situation les données comptables de I'exercice
précédent.

A cet effet, parcourez I'Assistant de création d’une nouvelle situation de la
maniére suivante:

&




Création d'une situation Sage Fista

N

Etape 1: choisissez de créer la situation Sage Fista a partir des données

comptables Sage BOB.

Etape 2: sélectionnez le Schéma légal a utiliser pour la génération des

comptes annuels.

En option, vous pouvez demander d'affecter automatiquement les comptes
hors bilan et le compte de résultat aux rubriques légales.

Type et &

% Assistant de création d'une nouvelle situation - 2011 - Décembre

|B|Ian - choix du schéma & utiliser

Nom

Complet pour entreprises (2012)
Abrégé pour entreprises (2012)
SOPARFI 2012}

Année | Ref -
2012|2012 0c0 [l
2012 2012LUAB
2012 2012LU50

|Cump13 profit et perte - choix du schéma a utiliser

Nom

Complet pour entreprises (2012)
Abrégé pour entreprises (2012}
SOPARFI 2012)

Avec les comptes hors bilan et compte de résultats dans les rubriques légales

Année |Ref. -
2012|2012 000 [l
2012 2012LUAB
2012 2012LUs0

| 2uivant Annuler

Etape 3: dans notre exemple, nous sommes partis de I'hypothése selon
laquelle Sage Fista et Sage BOB sont installés en liaison directe.

Choisissez donc Sage BOB est installé sur mon PC, le dossier comptable
renseigné a la création du dossier Sage Fista s'affiche automatiquement.

% Assistant de création d'une nouvelle situation - 2011 Décembre

Eration des données de BOB

(@) Sage BOB est installé sur mon PC

Lu - Grand-Duc sa

(70 Les dornées proviennent d'un Sage BOB installé sur un autre PC

B

Précédent Annuler
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' Si, contrairement a notre exemple, Sage Fista et Sage BOB 50 ne sont pas
installés en liaison directe, choisissez Les données proviennent d’un
Sage BOB installé sur un autre PC et sélectionnez le fichier de sauvegarde
de la balance comptable. Dans ce cas, les données du dossier comptable
doivent d’abord avoir été exportées de Sage BOB ou cette opération
s’effectue facilement grace au point de menu Comptabilité & Finance |
Utilitaires | Echange de données | Création d’un package Sage Fista.

Etape 4 : sélectionnez I'année correspondant a |'exercice courant.

En ce qui concerne I'exercice précédent, s’il n’est pas d’application, choisissez
Pas d’exercice précédent, sinon choisissez Exercice précédent modifiable ou
en lecture seule et sélectionnez I'année correspondant a I'Exercice précédent.

Enfin, choisissez la source de données pour les données comptables de
I’exercice précédent: une autre situation Sage Fista ou le dossier comptable
Sage BOB 50.

En option, vous pouvez demander d’intégrer les régles/affectation et/ou le
plan comptable contenus au niveau du dossier.

! Sj vous cochez la case Intégrer le plan comptable contenu au niveau du
dossier celui-ci sera utilisé par Sage Fista en remplacement du plan
comptable correspondant a la balance comptable importée.

Etape 5 : I'Assistant de création d’une nouvelle situation confirme alors la
création de la situation Sage Fista.

Cliquez sur pour fermer |’Assistant de création d’une nouvelle
situation et revenir a la Liste des situations du dossier.

Au terme de cette procédure, vous avez donc créé votre situation Sage Fista
pour l'exercice courant. Il ne reste plus qu'a la contrbler, y apporter les
adaptations nécessaires et la valider pour pouvoir générer les comptes annuels
a déposer a I’eCDF au format requis. Ces dernieres opérations s'effectuent via
I'écran de gestion des situations Sage Fista décrit dans le chapitre suivant.
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Une fois une situation Sage Fista créée, toutes
les opérations s’y rapportant, et notamment
celles nécessaires a I'établissement des comptes
annuels, s’effectuent a I'aide de son écran de
gestion.

Passons donc en revue les informations qui y
sont proposées ainsi que les manipulations qu'il
permet.
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Présentation générale de l'écran de gestion d'une
situation Sage Fista

L'écran de gestion de chaque situation Sage Fista s’ouvre a partir de la Liste

des situations du dossier Sage Fista a l'aide du bouton = %9 gy

raccourci-clavier <Alt> + <O> ou d'un double-clic sur la ligne correspondante.

Sur cet écran, le choix des informations a afficher dans sa partie principale
s'effectue a l'aide du menu proposé dans sa partie gauche. Celui-ci permet
notamment d'accéder aux différentes parties utiles a I'établissement des
comptes annuels, a savoir:

- Les paramétres généraux de la situation Sage Fista;
- La balance des comptes;

L'encodage des opérations diverses;

Le modele légal.

(2

Les chapitres qui suivent exposent en détail toutes les facilités offertes par ces
différentes composantes afin d'établir, aussi rapidement et efficacement que
possible, les comptes annuels de votre société.
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Les parametres généraux

Sur I'écran de gestion de chaque situation Sage Fista, la premiéere partie en
expose les caractéristiques générales. Les informations affichées d'emblée
dans cette partie ne sont accessibles qu'en lecture seule.

Le bouton Edition des parameétres avancés permet cependant d’accéder a la
fenétre de saisie/modification de tous les paramétres de la situation
Sage Fista.

Sur la fenétre des Parameétres avancés, les informations different quelque peu
en fonction du schéma légal de la situation Sage Fista. Elles sont regroupées
sur quelques onglets, a savoir :

41 2011 Décembre - Paramétres [=e@][=]
p— Nom 2011 Décembre
Encodage 0D Identification 41 Paramétres avancés - DEMO =
Bilan 5
Schéma | Complet pour enireprises (2012) o
Perte et profit - Decarbe
Bxerci Dossier | DEMO - DEMONSTRATION
Plan comptable Courart 2011
Bobios o indicatours o Précédent  |2010 Caractéristiques | Généraltés | G | Avancé | Apparence | Déclarant
Graphiques
Type = S——
Schéma Complet pour entrepnses (2012)
Rectfficative =]
. Regroupée Fubliable
Regroupée |
Publisble Valdés Vemouilée [
Déposée [F]  Date dudépst
Statut
Validée (] Exercice courant 201 () Premier exercice
e O Evercice précédent | 2010 © Dewxc sxercices
Déposée o Date du dépét ] Verroullé
Date de création 0B/05/12 1208 | par [LUC Crééele 08/05/12 par [LUC
Demiére synchronisation | 08/05/1212:08 | par |LUC Rafrsichie = 180512 par |LUC
Lentreprise a absorbé une autre entreprise [
oU cédé une partie de ses activités
[ Editiondes paramétres avancés
Commentaire
H X,

e Caractéristiques : affichent le schéma, les exercices comptables, le statut,
les dates de création, de derniere modification et de dépot, les utilisateurs
ayant créé et dernierement modifié la situation Sage Fista.

I Sur cet onglet, les données grisées ne sont pas modifiables. Il s'agit

d'informations définies une fois pour toutes lors de la création de la
situation Sage Fista ou calculées automatiquement par Sage Fista

o




Les paramétres généraux

Généralités : reprennent les coordonnées générales (signalétique) de
I'entreprise.

Commentaire : permet d'y indiquer une remarque interne.

Avancé : permet de définir le plan comptable et les regles d’affectation

spécifiques a la situation.

I Les regles d’affectation d’une situation peuvent servir d’intermédiaires
pour affecter les comptes de la balance des comptes a des rubriques. Ces
régles ne pourront cependant pas étre utilisées dans d’autres situations
contrairement aux regles du dossier qui peuvent étre utilisées dans
plusieurs situations. Le mode de définition d’une régle d’affectation est
expliqué plus haut sous le point Regles d'affectation.
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La balance des comptes

Si vous avez créé votre situation Sage Fista en récupérant les données
comptables établies dans votre logiciel de comptabilité, la partie Balance de
I'écran de gestion de votre situation en affichera la balance des comptes sinon
elle vous permettra de I'y encoder manuellement dans la grille. Le
fonctionnement général des grilles a été décrit précédemment sous le point
Fonctionnement des grilles ou tableaux.

De plus, Sage Fista calcule automatiquement le solde de chaque compte en y
intégrant les opérations diverses de la partie Encodage OD. Le résultat s'affiche
dans la partie Balance en regard de chaque compte dans la colonne Solde avec
oD.

Vous pouvez saisir ou modifier autant de données que nécessaire directement
dans la grille.

Une fois sauvegardées, les adaptations apportées ici sont également reportées

au niveau des modéles légaux.

4.7 2011 Décembre - Balance | =R |
Faramétres Libellé alternatif | Exercice 2011 ~ | o Exporter _
e Balance des compizs Solde sves OO A
E—— s |lE=E [Dest =0 D‘tSulde I iSD\dE I } |
M101000 Capial sousert 0.00 098659 3098669C 30.986.69 C
Bilan 102000 | Captal souscrt non appelé §197.34 0,00 51973 D 619734 D
Frofts et pertes | {14100 Resutats reponés 000 118207484 1.18207484C |  1.18207484C
Flan complable 142000 | Résutat de lexercios £37.098.24 000 63703824D  E3709824D
- 191000 Detes suberdsmnses 0.00 95770 4957870¢C 95m70C B
Ratios etindicateursclés | 71198220 Autres dettes 00 744501 744501 C 7.445.01 C
Graphiques 201000 Frais de constiution 714371 0.00) 7149710 718871 D
| 201003 | Amorissement s/frais de constiution 0.0 1.426.71 144671/ 144671 C
_|212110 Concsssians 3.000.00 000 300000 D 300000 D
212133 Amonssement s/Lcences ifomatiues 0.00 230275 290275 C 250275 ¢
221110 Temains nus 60.000.00 000 6000000 6000000 D
221313 Amortissement s/construction 0.00 5000000 60.00000/C 60.000,00 C
222100 nstalations techriques 2500000 000 25000000 2500000 0 O
|_|222213 | Amont. s/Machines acqu. brite fplein pro 0 00000 2500000[C 200000 C
223100 Equip.transp. et manutent. dans lertr 1541737 000 154173770 15417377 D
||223203 | Amort s/vetic. tnsp. 3 lext. de Fert i) 16.605.50, 1660550 C 1660550 C
2200 Wekiler 2341027 000 23410270 2341027 D
| 1223208 | Amorissement s/Mabilier 0.0 480045 480045, 480045 C
223503 Amort a/Matétel informatiqus fhardware) i 641884 641884 C 541284 C
| 223800 Autres insal, outl, mab et mat relart 1271922 0,00 12718220 1271822 0
|236310  Créances diverses 78106 000 787.06 0 767.06 D
e 117233224 000 117433224D | 117433224 D
| 401200 |Clents - Effets & recevorr 259446 0.00 353446 D 359446 D
| Jazte11 TvAenamont £2528.60 000 £252960D 8252860 D
| |421280 | Autres créances diverses 161121 0.00 1611310 1611310
431000 Acomptes requs <= 1an 19.531.21 000 1953121 D 13531.21 D
383521944] 38321848 0 |-
[ 18, L compte est hors du plan comptable nomialisé @ Attention, les ODs ont provoqué Un changement de sens du J
compts (D->Cou >0}
=] x o




La balance des comptes

I Les opérations correspondant aux montants modifiés directement dans la
grille ne pourront pas étre importées automatiquement dans Sage BOB 50.
Pour cela, vous devez avoir modifié les montants par I'intermédiaire d’une
opération diverse dans Sage Fista. Vous trouverez les explications
nécessaires a ce sujet sous le point L'encodage des opérations diverses.

Dans cette partie de I'écran, quelques boutons et signes visuels facilitent la
lecture de la grille et les manipulations :

e Bouton Libellé alternatif : affiche le libellé des comptes dans la langue
alternative du plan comptable.

e Liste déroulante Exercice: affiche la balance des comptes relative a
I'exercice sélectionné.

o ¥ ou I’| : exportent la grille sous format xls, html, txt ou pdf.

e Colonnes grisées : indiquent les données calculées par I'application et donc
non modifiables directement.

! Pour modifier le Solde de la Balance des comptes, les corrections doivent
étre introduites dans les colonnes Débit ou Crédit. Pour modifier le Solde
avec OD, les opérations diverses doivent étre encodées a 'aide de la partie
Encodage OD.

e Montants verts : indiquent les données ne correspondant plus aux données
importées.

e Comptes rouges: indiquent les comptes auxquels Sage Fista a affecté
automatiquement une rubrique (si la case Avec les comptes hors bilan et
compte de résultats dans les rubriques légales avait été cochée a la création
de la situation Sage Fista).

o B . gétermine que le compte général utilisé dans la balance ne fait pas
partie du Plan Comptable Normalisé.

L1

. : attire I'attention sur le fait qu’une OD enregistrée dans Sage Fista a

modifié le sens du solde du compte, aprés importation.

[
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L'encodage des opérations diverses

® L'encodage des opérations diverses dans Sage Fista

Vous pouvez saisir toutes les opérations diverses voulues directement dans la
grille. Le fonctionnement général des grilles ou tableaux a été décrit
précédemment sous le point Fonctionnement des grilles ou tableaux.

Une fois sauvegardées, les opérations modifiées et/ou saisies ici sont
automatiquement prises en compte dans la balance des comptes et les
modeles légaux. Elles apparaissent deés lors sur fond bleu (et non plus blanc)
dans cette grille.

' Sage Fista ne vous permettra de sauvegarder vos opérations diverses qu'a
condition qu'elles soient équilibrées.

Dans cette partie de I'écran, les opérations s'effectuent facilement
essentiellement a 'aide de boutons et de raccourcis-clavier :

e Liste déroulante Exercice: affiche les opérations diverses relatives a
I’exercice sélectionné.

e Solde : affiche le solde consolidé des opérations diverses de la grille.

e & : affiche le Solde courant, c.-a-d. le solde consolidé des opérations
diverses jusqu’a, et y compris, I'opération diverse marquée par le pointeur
dans la grille.

o ki sauvegarde les opérations diverses.

o #i. permet de rechercher une opération diverse.

Recalcul des 0D d el . )
Feae fes TR dE rERen USRS ¢ calcule les opérations diverses de report du

résultat.

@




L'encodage des opérations diverses

® La récupération des opérations diverses Sage Fista
dans Sage BOB 50

Si vous le souhaitez vous pouvez récupérer les opérations diverses de la partie
Encodage OD de votre situation Sage Fista dans votre dossier comptable
Sage BOB 50.

Si les deux applications sont installées en liaison directe, ceci s'effectue
directement a partir de I'écran d'encodage des opérations diverses de
Sage BOB 50.

Si, par contre, les deux applications ne sont pas installées en liaison directe,
vous devrez, avant de vous rendre dans |'écran d'encodage des opérations
diverses de Sage BOB 50, exporter vos opérations diverses Sage Fista a |'aide

du bouton ¥ Borter disponible dans la partie Encodage OD de votre situation
Sage Fista.

Quoiqu'il en soit, pour récupérer vos opérations diverses Sage Fista dans votre
dossier Sage BOB 50, rendez-vous dans I'écran d’encodage des opérations
Depuis le dictionnaire
D'un fichier externe (format BOB)

Depuis une feuille Excel

diverses de Sage BOB 50 et sélectionnez le choix
associé au bouton d'importation " (dans Sage BOB 50).

Sur la fenétre de Récupération d'opérations diverses, sélectionnez votre
Dossier Sage Fista si les deux applications sont installées en liaison directe
sinon indiquez le chemin d'acces vers le Fichier contenant les opérations
diverses exportées de Sage Fista. Dans les deux cas, vos opérations diverses
Sage Fista s'afficheront automatiquement dans la grille de la fenétre. Utilisez le

o .. P .
bouton ®® (<Alt> + <G>) pour les injecter dans I'écran d'encodage ou il ne
vous restera plus qu'a les valider.
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Bilan et Profits et pertes

Le modele légal présente les comptes annuels sous leur forme légale. C'est
notamment a partir de cette fenétre que s’éditent les comptes annuels au
format exigé par I'eCDF pour le dép6t.

| Sage Fista ne vous permettra d'éditer vos comptes annuels au format légal
pour le dépdt qu'a condition que votre situation Sage Fista satisfasse a tous
les controles de validité de I’eCDF.

Sage Fista établit automatiquement le modele légal sur base des choix
effectués lors de la création de la situation Sage Fista et de la balance des
comptes de la partie Balance (opérations diverses de la partie Encodage OD

comprises).
.71 2011 Décembre - Bilan [E=NEaR |
Paramétres 4 [ o Complet pour entreprises (2012) - _|| g | @ 2 _

Balance » Libellé 201 2010 Case -
Encodage 0D P A Capial souscrt non versé 6.157.34 6.157.04 101 [

|. Capital souscrit non appelé 6.197.34 6.197.34 103

I1. Capital souscrit appelé et non versé 105

Profits et pertes B. Frais d établissement 5.703.00 5:953,00 107

Plan comptable C. Actf immobiisé 164.362.78 188.833.10 103

. 1. Inmobilisations incorporslies 97.25 613.15 111

s atipicaar gl 1. Frais de recherche et de développement 13

Graphigues 2. Concessions, bravets, licences. marques anisi que drots et valeurs simiaires sis ont été 97.25 61315 115

3) acquis & ttre onéreux, sans devoir figurer sous C.1.3 97.25 61315 117

b) créés par lentreprise eleméme 18

3. Fonds de commerce, dans la mesure ol a 86 acquis & titre onéreusc 121

4. Acomptes versés ot immobilisations incorporsllss en cours 123

11 Inmobisations comporelles 18347847 187.432,:83 125

1. Temains et constructions 164,32 127

2. Instalations techriques et machines 566027 129

3. Autres installations, outilage et mobiier 16347847 121.608.24 131

4. Acomptes versés et immobilisations coporelies en cours 12

11l nmobilisations financiéres 787.06. 787,06 135

1. Parts dans des entreprises liées 137

2. Créances sur des entreprises lides 139

3. Parts dans des ertreprises avec lesauslies Iz société 2 un lien de participation 141

4, Créances sur des entreprises avec lesqueles la société a un lien de paticipation 143

5. Titres ayant e caractére dimmebilsations 145

6. Préts et créances inmebilsées 787.06. 787.06 147

7. Actions propres ou parts propres 143

D. Actf circulant 193669599 193370535 151

I. Stocks 153

1. Matiéres premiéres et consommables 155

2. Produits e commandes en cours 157

3. Produis finis et marchandises 159

4. Acomptes versés 181

Il Créances 126208761 1259.07657 163
1. Créances résultart de vertes et prestations de services 117782870 1176.67270 185 o




Bilan et Profits et pertes

Dans cette partie de I'écran, quelques boutons et signes visuels facilitent la
lecture de la grille et les manipulations.

e Les boutons et liste déroulante au dessus du document facilitent la lecture
du document et les manipulations :

- = . effectue le re-calcul du bilan.

- & : exporte les comptes annuels au format PDF.

- 2 : permet de Valider les comptes annuels (contrdles arithmétiques
et logiques).

- W, exporte un fichier a déposer sous format xml.

- 7 . offre la possibilité d’afficher la balance des comptes généraux a
I’origine du calcul du montant de chaque rubrique.

- /7 :désactive I'affichage du détail des rubriques.

Une fois les encodages terminés, les contrbles de validité du modeéle légal
permettent de s’assurer que les comptes annuels seront acceptés par I'eCDF
lors du dépot. Il ne restera alors plus qu’a les éditer au format exigé par I’eCDF.
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Partie 7 - Validation et édition des comptes annuels

Afin de garantir la conformité de votre modeéle
Iégal aux exigences de I’eDCF, Sage Fista permet
a tout moment de le confronter aux critéres de
validité émis par I’eCDF en effectuant des tests
sur lI'arithmétique et la logique des données
ainsi que des tests sur la structure des données.
Sage Fista ne vous permettra d'ailleurs d'éditer
vos comptes annuels que s’ils satisfont
effectivement a tous les controles contraignants
de I’eCDF.

Voyons dans un premier temps comment
effectuer ces contrdles et ensuite comment
éditer les comptes annuels.
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Validation et correction des comptes annuels

® Tests sur I’'arithmétique et la logique des données

Pour lancer les tests sur I'arithmétique et la logique d'une situation Sage Fista,
rendez-vous dans la partie du Bilan ou Profits et pertes et utilisez le bouton

B (<Alt>+<V>). La fenétre des Contrdles de validité s'ouvrira alors en
affichant automatiquement le résultat des contréles légaux de I'eCDF.

Les résultats des contrdles non satisfaits s’affichent dans la grille supérieure de
la fenétre.

Pour faciliter vos corrections, Sage Fista affiche, en regard de chaque résultat,
le type de contrbles correspondant et, en cas de probleme d’inégalité, la
différence a corriger. De plus, pour chaque résultat sélectionné, la grille
inférieure indique les libellés des rubriques concernées et a coté de cette grille,
des boutons permettent les opérations suivantes :

e Voir: accéder a la rubrique problématique (sélectionnée dans la grille
inférieure) dans le modéle légal.

e Exporter le résultat des contréles sous format xlIs, pdf, html, txt ou csv.

e Rafraichir : relancer les tests de validité en tenant compte des corrections
effectuées.

Dés que vos comptes annuels satisfont aux contréles contraignants de I’eCDF,
Sage Fista affiche un message vous confirmant que les données de vos
comptes annuels ont passé tous les contréles de validité. Dans ce cas, dans les
parameétres de votre situation Sage Fista, le statut Validée est
automatiquement coché.
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Edition des comptes annuels

Grace a Sage Fista vous éditez trés facilement vos comptes annuels selon les
normes de dépo6t émises par I’eCDF.
Pour exporter vos comptes annuels dans un fichier XML, rendez-vous dans la

partie du Bilan de votre situation Sage Fista et appuyez sur le bouton »ﬂ. Le
fichier peut alors étre enregistré sur le disque.

{' Enregistrer sous @
Enregistrer dans : b50adsdema (€] 5 sl FEE
- Mom Maodifié le Type
e . BOBDirect 25/04/201215:00 Dossier de f
Emplacements |, 4/05/2012 10:06 Dossier de f
récents
Documents 25/04/201214:42 Dossier de f
! | Fista 9/05/2012 03:39 Dossier de f
. Help 30/04/2012 10:20 Dossier de f
Bureau 4
. Message 30/04/201210:20 Dossier de f
. METADATA 30/04/201210:20 Dossier de f
= Office 30/04/201210:22 Dossier de f
= ;‘-‘J J Plugins 30/04/2012 16:46 Dossier de f
ibliotheques )} Receven 30/04/201213:59  Dossier def
. Tools 30/04/201210:21 Dossier de f
A
Ordinateur F T b
- Nom du fichier : 123456X20120509T11150301 -
t&, Type : Fichier XML {~.XML) v| | Annuler |

Tant que vos comptes annuels ne satisfont pas aux contréles de I’eDCF, le

fichier XML ne peut étre généré.
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Sage Fista est également un logiciel d'analyse
financiere des comptes annuels. Ainsi, dans
chaque situation, vous retrouverez des ratios et
indicateurs-clés ainsi que des graphiques.

Dans cette derniere partie nous voyons
comment Sage Fista vous permet d'affiner votre
analyse financiere et de comparer, entre elles,
plusieurs situations d'un méme dossier.
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Ratios et indicateurs-clés

Dans Sage Fista, les ratios et indicateurs-clés, correspondant a chaque schéma
légal, se définissent au niveau de I'application. Ceci permet de les afficher dans
toutes les situations Sage Fista (en fonction de leur schéma légal) de tous les
dossiers Sage Fista.

® Présentation de la fenétre de définition des
indicateurs-clés et des ratios

La fenétre de Définition des indicateurs-clés et ratios, accessible via Analyse |
Définition |Ratios et indicateurs-clés, permet d'effectuer toutes les opérations
(création, consultation et modification) voulues sur ces outils d’analyse.

" Définition des indicateurs clés et ratios EI@
b X * =
Schémas Liste des indicateurs clés et ratios
2012LUAB | Abrégé pour ertreprises (2012) I8 -
2012LUCO | Complet pour entreprises (2012) Couverture des immob. par les capitaux permanents
2012LUS0 |SCOPARFI (2012) Sécurité & court teme:
Credt clients
Crédit foumisseurs
Acid test

Ratio stocks

Paids des rémunérations ds valeur gjoutée

Poids des charges financiéres dans |a valeur gjoutée
Retum On Equity

Retum On Assets

Marge brute sur ventes

Marge nette sur ventes

Caracténistiques | Traduction

Muttilingue
Libellé Indépendance financiére
Formule <300 / <405 = 100 E]

Unité

Sur cette fenétre, pour chaque schéma légal sélectionné dans la partie gauche,
on retrouve quelques indicateurs-clés et ratios intéressants dans la partie
droite.
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Pour chaque ratio sélectionné dans la Liste des indicateurs-clés et ratios, la
formule de calcul correspondante se trouve sur I'onglet Caractéristiques. Sur
cet onglet, la case Multilingue cochée signifie que le libellé du ratio est traduit
dans les autres langues. Dans ce cas, les libellés alternatifs se trouvent sur
I’onglet Traduction.

® La création, modification, suppression d'un indicateur-
clé ou ratio

1. Lacréation d'un indicateur-clé ou ratio personnalisé

Afin de répondre précisément aux besoins spécifiques de votre analyse
financiere, grace a Sage Fista vous allez pouvoir créer vos propres
indicateurs-clés et ratios.

Pour créer un indicateur-clé ou un ratio personnalisé, commencez par
sélectionner, dans la partie gauche de la fenétre, le schéma légal auquel il doit
étre associé.

Cliquez ensuite sur le bouton % et identifiez-le en lui attribuant un nom.
Dans le champ Formule, cliquez sur le bouton *** pour accéder a la fenétre de
Définition de la formule. Grace a cette fenétre, vous pourrez saisir la formule
de calcul en encodant manuellement les rubriques du schéma légal et les
opérateurs ou en double-cliquant sur les rubriques de la liste et en cliquant sur
les opérateurs du bas de la fenétre. Cliquez ensuite sur le bouton

& Testdelaformule| 4 vérifier que la syntaxe saisie est bien correcte. Sauvez,
enfin, la formule. De retour sur la fenétre de Définition des indicateurs-clés et
ratios, il ne reste plus qu’a définir I'unité d’expression de votre indicateur-clé
ou ratio. Pour le traduire dans les autres langues nationales, cochez la case
Multilingue et saisissez les traductions sur I'onglet correspondant.

| Les indicateurs-clés et ratios se basent sur une formule arithmétique, les
opérants pouvant étre n'importe quelle valeur d’'une rubrique du schéma
légal, les opérateurs étant limités aux opérations arithmétiques +, -, /, x. La
priorité classique s’applique entre opérateurs. Néanmoins, dans un souci de
clarté et de lisibilité, il est vivement conseillé d’utiliser les parenthéses dans
les formules.
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{" Définition de la formule EI\EI
[l Sauver < Annuler ‘b Test de laformule
Liste des rubrigues (double clic pour ajouter la rubrique)

2 101 #_Capital souscrit non versé -
103 |. Capital souscrit non appelé
105 II. Capital souscrit appelé et non versé

107 E. Frais d'établissement
109 C. Actif immobilisé

11 |. Immobilisations incomporelles
125 II. Immobilisations corparelles
135 III. Immobilisations financiéres

151 D Actif circulant 2
4 3

Recherche

Formule
\

(][ L Ld by

2. La modification d'un indicateur-clé ou ratio personnalisé

Une fois vos indicateurs-clés et ratios personnalisés définis vous pouvez les
adapter a souhait. A cet effet, le champ Libellé est modifiable directement sur
I'onglet Caractéristiques et le champ Formule est modifiable via la fenétre
Définition de la formule.

3. Lasuppression d'un indicateur-clé ou ratio personnalisé

Pour supprimer un indicateur-clé ou un ratio personnalisé, sélectionnez-le

dans la Liste des indicateurs-clés et ratios et cliquez sur le bouton

Dés que les modifications sont enregistrées, elles seront d’application dans
toutes les situations Sage Fista construites sur base du schéma légal auquel
elles se rapportent.

® Le calcul des indicateurs-clés et ratios

Sage Fista calcule automatiquement les indicateurs-clés et ratios des
différentes situations Sage Fista sur base des données enregistrées dans leurs
états financiers.

Pour visualiser les résultats obtenus pour chaque situation, ouvrez I'écran de
gestion de la situation a analyser et rendez-vous dans la partie Ratios et
indicateurs-clés.

(57
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Vous y trouverez une grille présentant, pour chaque ratio ou indicateur-clé
associé au schéma légal de la situation Sage Fista, le Libellé, le résultat calculé
(Valeur) sur base des données financiéres de la situation Sage Fista et I'Unité
d’expression. Pour chaque ligne sélectionnée, un double-clic sur la colonne
Commentaire permet la saisie d'une remarque interne.

Enfin, dans la zone Formule, en bas de fenétre, le premier champ affiche la
formule de calcul du ratio ou indicateur sélectionné dans la liste. Le second
champ reprend la méme formule en indiquant la valeur prise par chaque
rubrique dans la situation Sage Fista ouverte.

Plan comptable

Ratios et indicateurs clés

Graphiques

T

Crédit foumisseurs

Acid test

Ratio stocks

Foids des rémunérations ds valeur sjoutée

Foids des charges financiéres dans |a valeur ajoutée

Retum On Equity

Retum On Assets

Marge brute sur ventes

Marge nette sur ventes

Taio de valeur ajputée

Valeur sjoutés / Immobilisations comorelles brtes

Pant des frais d persornel dans la valeur ajoutée

Part des dotations d'amortissements, de réductions de valeur et de provisions pour isques &t charg
Importance relative des charges des deftes par rapport 3 Iz valeur sjoutée
Rentabilité nette des capitaux propres aprés impéts

Cashflow / Capitaux propres

Rentabilt brute de I=ctf total avant impéts et charges des deftes
Rentabilt nette de [=ctf total avant impéts et charges des deftes
Liquidité au sens large

Liquidié au sens strict

Rotation de stocks d approvionnemers et marchandises
Rotation des stocks d'en-cours de fabrication et de produts finis
MNombre de jours de crédits clients

MNombre de jours de crédit foumisseurs

i

<301> / 405> =100
<225.506> / <2.114.088> ° 100

% 2011 Décembre - Ratios et indicateurs clés o FE- ==
Parameires || Complet pour entreprises @o12) ~ |
Ealance Libellé du ratio/indicateur clé Valeur Unité Commertaire -
Encodage OD D|indépendance financiére 10,6668 % @
il Couverture des immob. par les capitau pemanents 01457
ol Sécurté & court teme 127941622 mois de CA
Profits et pertes Crécit clierts 13888.8432 mois de CA

0.2024 mois de consommation
25018
-75.0506 mois de CA
-3006.0225 %
0%
-1,5541
40,1658
-29872,3696 %
-32139,3946 %
-961,7564 %
64151
229106132 %
2267.0249 %

1854096 %
-144,4475 %
-15,4079 %
-16.5772 %
11086
11118

384287.7998 jours
25020.1296 jours
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Graphiques

Dans Sage Fista, les graphiques, correspondant a chaque schéma légal, se
définissent au niveau de I'application. Ceci permet de les afficher dans toutes
les situations Sage Fista (en fonction de leur schéma légal) de tous les dossiers
Sage Fista.

{:' Definition des graphiques EI@
b X F =
Schémas Liste des graphiques
2005AB | Abrégé pour ertrepises (< 01/04/07 « -
2005AC Complet pour ASBL (< 01./04/08) Retum Lol
200545 Abrégé pour ASBEL (< 01/04/08) Financier

2005C0 Complet pour entreprises (< 01/04/00 test
2007AB Abrégé pour entreprises (XBRL)
2007AC Complet pour ASBL (XBRL)

200745 Abrégé pour ASBL (XBRL)

2007C0 Complet pour entreprises (XBRL)
2009AB Abrégé pour entreprises (XBRL 2009

Titre Rentabilité
2005AC Complet pour ASBL (XBRL 2009)
200345 Abrégé pour ASEL (XBRL 2009) Type Histogrammes (=] Multilingue
2005C0 Complet pour entreprises {(XBRL 200¢ Données
2010AB Abrégé pour entreprises (XBRL 201 D:I | 1 Libellé Rentabilité brute de |'activité
2010C0  |Complet entreprises (XBRL 201(& o =
20100 S (% Formule (<70/7A3-<605-<B13-c62-<BA0/B>-<6493) / <70/ 74> =
2 Libellé Rentabilite nette de I'activite
Formule (<99025) /<70/74> [+
3 Libellé Rentabilité nette des capitawx propres
Formule (<9904>) / (<10/15> - <8904 -<694./6>) [+
4 Libellé
Formule [
5 Libelle
a [P > Formule [+

@ Présentation de la fenétre de définition des graphiques
La fenétre de Définition des graphiques, accessible via Analyse | Définition |

Graphiques, permet d'effectuer toutes les opérations (création, consultation et
modification) voulues sur ces outils d’analyse.

o
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Sur cette fenétre, pour chaque schéma légal sélectionné dans la partie gauche,
on retrouve les graphiques correspondant dans la partie droite. En standard,
Sage Fista propose les graphiques suivants pour les entreprises: rentabilité,
Financier et Return.

Les caractéristiques de chaque graphique sélectionné dans la Liste des
graphiques sont affichées en dessous de la liste. Il s’agit du Titre, du Type
(lignes ou histogrammes) et des Libellés et Formules de calcul des données.

® La création, modification, suppression d'un graphique
1. Lacréation d'un graphique personnalisé

Afin de répondre précisément aux besoins spécifiques de votre analyse
financiére, grace a Sage Fista vous allez pouvoir créer vos propres graphiques.

Pour créer un graphique personnalisé, commencez par sélectionner, dans la
partie gauche de la fenétre, le schéma légal auquel il doit étre associé.

Cliquez ensuite sur le bouton | et identifiez-le en lui attribuant un titre.
Sélectionnez le type de graphique voulu et pour chaque donnée a représenter
(max. 5) saisissez un Libellé et dans le champ Formule, cliquez sur le bouton

* pour accéder a la méme fenétre de Définition de la formule que celle
décrite précédemment pour les ratios et indicateurs-clés.

2. La modification d'un graphique

Les graphiques définis peuvent étre adaptés a souhait. A cet effet, les champs
des Titres et Libellés sont modifiables directement et les champs des Formules
sont modifiables via la fenétre Définition de la formule.

3. Lasuppression d'un graphique

Pour supprimer un graphique, sélectionnez-le dans la Liste des graphiques et

—

cliquez sur le bouton

Dés que les modifications sont enregistrées, elles seront d’application dans
toutes les situations Sage Fista construites sur base du schéma légal auquel
elles se rapportent.

oo
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® |Le tracé des graphiques

Sage Fista trace automatiquement les graphiques des différentes situations
Sage Fista sur base des données enregistrées dans leurs états financiers.

Pour visualiser les résultats obtenus pour chaque situation, ouvrez I'écran de
gestion de la situation a analyser et rendez-vous dans la partie Graphiques ou
chaque graphique est présenté sur un onglet spécifique.

Les boutons au-dessus des onglets permettent quelques opérations comme la
modification de I'affichage (couleur, taille, positionnement des éléments du
graphique, mise en relief, etc.), la copie du graphique pour le coller dans un
autre document et I'impression.

{7 2011 Décembre - Graphiques

Paramétres | Complet pour entreprises 2012~ ,‘

Ealance oz ad-Kma
Encodage OD Rentabité | Retum | Financier |
Modéle interne “
Modéle légal

0,1
Ratios et indicateurs clés 0,115 - E ::um gﬂ iqsigg
urn On

Graphiques o

2009 Décembre
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Comparaison de situations Sage Fista

Outre les analyses financiéres proposées situation Sage Fista par situation
Sage Fista, le logiciel vous permet d'affiner encore votre analyse en comparant
entre elles différentes situations Sage Fista d'un méme dossier Sage Fista.

Par ailleurs, Sage Fista permet de comparer les situations Sage Fista sur base
de leurs ratios et indicateurs-clés ou encore de leurs graphiques. A cet effet,
utilisez respectivement les points de menu Analyse| Comparaison | Situations,
Ratios et indicateurs-clés et Graphiques.

Quel que soit le type de comparaison que vous aurez choisi, la fenétre
Comparer des situations vous permettra de sélectionner les situations
Sage Fista a comparer. Cliquez sur le bouton Comparer pour obtenir
directement les données des situations a comparer les unes a co6té des autres
sous forme de ratios et indicateurs-clés ou de graphiques.




Partie 9 - La copie de sauvegarde d'un dossier

Sage Fista

Nous terminons ce guide pratique consacré a
Sage Fista en vous expliquant quelque peu
comment créer une copie de sauvegarde de
votre dossier Sage Fista.






Comparaison de situations Sage Fista

Pour créer une copie de sauvegarde de votre dossier Sage Fista, ouvrez la
fenétre Sauvegarde d'un dossier Sage Fista via I'option du méme nom du
menu Fichier.

Sur cette fenétre, il suffit de sélectionner le dossier dont vous désirez effectuer

la copie de sauvegarde et de confirmer en cliquant sur le bouton .
Sage Fista ouvrira alors la liste des répertoires vous permettant ainsi de choisir
le nom et le répertoire de sauvegarde du fichier de copie de votre dossier
Sage Fista. Cliquez enfin sur le bouton d'enregistrement. Ceci aura pour effet
de compresser votre dossier Sage Fista dans un fichier .zip et de le sauver selon
les parametres définis.









Guide pratique

Sage Fista est le logiciel de dép6t des comptes annuels et d’analyse des
états financiers de Sage.

Il se positionne comme un outil extrémement performant avec pour
objectifs d'établir vos états financiers de maniére aussi automatique que
possible et de vous permettre de les analyser finement et de facon
personnalisée.

De plus, Sage Fista comporte une série de contréles permettant de
valider vos comptes annuels ou de les corriger a l'aide d'indications aussi
précises que possible des données a adapter. Grace a Sage Fista, vous
assurez donc la conformité de vos comptes annuels aux normes
prescrites par la plateforme électronique des Données Financiéres
(eCDF) pour leur dépot.

Ce guide pratique s’adresse a tous les utilisateurs de Sage Fista. De
lecture accessible a tous, il ne requiert aucun pré requis particulier si ce
n'est une certaine connaissance de la législation en matiére de dépot
des comptes annuels au Luxembourg.

L’objectif de ce guide pratique consacré a Sage Fista est de vous faire
découvrir le logiciel de maniére aussi naturelle que possible tout en
mettant particulierement I'accent sur toutes les possibilités de
récupération de données qu'il comporte. Vous pourrez ainsi limiter au
maximum vos encodages dans Sage Fista et ainsi éviter les risques
d'erreur y afférant.
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