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A propos de ce produit

Account Manager est un utilitaire de gestion centralisée de périphériques,

tels que des périphériques multifonctions, sur le réseau. Grace Account

Manager fonctionnant dans un navigateur Internet, I'utilisation et les colts de

chaque compte ou de chaque utilisateur des périphériques du réseau

peuvent étre calculés et analysés.

Account Manager est une application qui s'exécute sur Device Manager

Device Manager doit étre installé pour pouvoir installer Account Manager.

Abréviations des noms de produits

Ce manuel utilise les abréviations suivantes pour les noms de produits.

Nom du produit

Abréviation

KONICA MINOLTA PageScope Enterprise Suite

Enterprise Suite

KONICA MINOLTA PageScope Web Connection

Web Connection

KONICA MINOLTA PageScope Net Care Device
Manager

Device Manager

KONICA MINOLTA PageScope Account Manager

Account Manager

KONICA MINOLTA Print Log Tool

Print Log Tool

KONICA MINOLTA Print Log Tool for Print Server

Print Log Tool for Print Server
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Marques de commerce et marques déposées

Reconnaissances des marques de commerce

KONICA MINOLTA et le logo KONICA MINOLTA sont des marques
déposées ou des marques de commerce de KONICA MINOLTA HOLDINGS,
INC.

PageScope et bizhub sont des marques déposées ou des marques de
commerce de KONICA MINOLTA BUSINESS TECHNOLOGIES, INC.

Microsoft, Windows et Excel sont des marques déposées ou des marques
de commerce de Microsoft Corporation aux Etats-Unis et/ou dans d'autres
pays.

Mozilla et Firefox sont des marques de commerce de la Fondation Mozilla.
Apple et Mac OS sont des marques de commerce d'Apple Inc., déposées

aux Etats-Unis et dans d'autres pays. Safari est une marque de commerce
d'Apple Inc.

Intel et Pentium sont des marques déposées ou des marques de commerce
d'Intel Corporation ou de ses filiales aux Etats-Unis et dans d'autres pays.

Tous les autres noms de sociétés et de produits sont des marques de
commerce ou des marques déposées de leurs sociétés respectives.

NetAdvantage 2005
Copyright © 2002-2006 Infaragistics, inc.

Boites de dialogue

Les boites de dialogue présentées dans ce manuel sont celles qui
apparaissent dans Windows XP.

Q

Détails

Les boites de dialogue qui apparaissent dans ce document peuvent étre
différentes de celles qui apparaissent sur votre ordinateur, selon les
périphériques installés et les réglages définis.

Remarque

La reproduction, la traduction ou la copie non autorisées de ce document,
que ce soit dans sa totalité ou en partie, sont strictement interdites.

Le contenu de ce document est sujet a modification sans avis préalable.

Copyright © 2007 KONICA MINOLTA BUSINESS TECHNOLOGIES, INC.
Tous droits réservés.
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Généralités 1

[T
1 Généralités

1.1 Account Manager

Account Manager offre les fonctions suivantes.

Informations de compteur

Les compteurs du périphérique sélectionné peuvent étre additionnés
facilement.

Pour plus de détails, consultez "Informations de compteur" a la page 3-1.

Comptabilité

La comptabilité peut étre effectuée sur la base d'éléments détaillés comme
un utilisateur, un périphérique, un compte département, une couleur ou un
format de papier. Les frais de copie et d'impression peuvent étre calculés en
définissant des prix unitaires.

Les réglages comptables définis peuvent étre enregistrés pour pouvoir les
rappeler plus tard pour faire des calculs rapides.

Analyse

L'utilisation peut étre analysée d'aprés les conditions spécifiées, par
utilisateur, périphérique ou compte département. Il est possible de créer un
résumé des résultats d'analyse ou des calculs, regroupant les dix valeurs les
plus élevées en terme de pourcentage de fréquence d'impression couleur ou
de pourcentage des économies papier.

Les réglages d'analyse définis peuvent étre enregistrés afin de les rappeler
plus tard pour faire des analyses rapides.

Réglages de limite supérieure

Lorsque la limite supérieure du nombre de copies ou d'impressions par
utilisateur est pratiquement atteinte, un message d'avertissement peut étre
envoyé. Lorsque la limite supérieure est dépassée, vous pouvez interdire
I'impression.
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Généralités 1

1.2  Configuration générale

Pour utiliser Device Manager ou Account Manager, configurez les réglages
dans |'ordre suivant.

Réglages de Device Manager

Connectez-vous a Device Manager en tant qu'administrateur systeme et
définissez les réglages pour les éléments ci-dessous. lls sont nécessaires
pour définir les réglages comptables.

Fonction Description

Device List Consultez le Guide de I'utilisateur de Device Manager.

User List Consultez le Guide de I'utilisateur de Device Manager.

Account Manager e Sélectionner périphériques cibles : sélectionnez les périphéri-

ques dont les données seront additionnées et analysées.
(page 3-138)

¢ Réglages données compteur : définissez un intervalle de collec-
te et une période d'enregistrement des compteurs de chaque
périphérique. (page 3-142)

¢ Réglages de Print Log Tool : indiquez le nom du port d'impres-
sion et celui de I'ordinateur lorsque vous utilisez Print Log Tool.
Définissez également le périphérique a gérer. (page 3-146)

Server Settings Consultez le Guide de I'utilisateur de Device Manager.
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Connexion 2

N
2 Connexion
Ce chapitre fournit des détails sur la connexion a Account Manager.

2.1 Connexion a Enterprise Suite

Pour plus de détails sur la connexion a Enterprise Suite, consultez le Guide
de I'utilisateur de Device Manager.
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Connexion

2.2 Opérations de base

Le fonctionnement de base d'Account Manager est décrit ci-apres.

2.2.1 Menu principal

Device List
11—

Liste Périphé riqussf Recherchel
Enregistrement / Paramétres

Liste Réglages Recherche
compteurs multiples périphér auto
Amcher

Informations
Compteur

Connexion: Administrateur systeme % Déconnexion

Définirla Définir paramétres
configuration sur de recherche de
plusieurs périphériques

périphériques

M Miodifier

Enregistrer [es Utiisateurs stles
Comples Département

Modifier Mot de
passe utiisateur

Account Manager Comptabilité Analyse e
3 — supérieure
Comptage et Analyse Compteur Totaliser les. Analyser I'état de Gérer le nombre
compteurs par I'utilisation par masdmurm
il ot T o
périphérigues périphérigues.
Réglage Détail serveur Caonfirmation de
e
anvegieement
o . .
N Fonction Description

1 Device List

Enregistre et gére les périphériques. Pour plus de détails,
consultez le Guide de I'utilisateur de Device Manager.

N

Rappel

Cette fonction peut étre utilisée par I'adminis-
trateur systeme ou l'administrateur de la Device
List.

2 User List

Enregistre et gére les utilisateurs. Pour plus de détails, con-
sultez le Guide de I'utilisateur de Device Manager.

...

Rappel

Cette fonction peut étre utilisée par I'adminis-
trateur systeme ou 'administrateur de la User
List.
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Connexion

Ne°

Fonction

Description

Account Manager

Additionne les compteurs. Pour plus de détails, consultez
"3 Account Manager".

N

Rappel

Lorsqu'un utilisateur général se connecte, les
fotaux du compteur de cet utilisateur sont dis-
ponibles.

Server Settings

Permet de configurer le serveur Enterprise Suite. Pour plus
de détails, consultez le Guide de I'utilisateur de Device Ma-
nager.

N

Rappel
Cette fonction ne peut étre utilisée que par |'ad-
ministrateur systeme.

2.2.2 Pages des fonctions

1 2
| I

Connexion Administrateur systéme

L& Déconnexion

Account Manager M Vers Menu principal 3
T o] | [
Informations de compteur 5
Comptabilité Taide sit I
= 6
Par périphéri | Condition de recherche : | Nom Utilisateur v ] |
o S
[Ny Esamatcam
W 8
T
Par périphérique Total:  1-1011 [10] 20 30 50 100 — 9
Par Suidevoume: .
Sél.Rapport d'analyse s Jronfe I 10
e Il . T 0 1
Sortir rapport L 1 1
Créer rapport o User01 UserGroup1 101
Liste des modéles (m} User02 UserGroup1 102
Réglages Limite supérie [u] User03 UserGroup2 103
Fonctions debase (m] User04 UserGroup2 104
7 m*“f."m-‘.‘“.’ [m} User05 UserGroup2 105
[T —— = s e —
Fonclons debase
Réglage par Utilisateur o User07 UserGroup3 107
Réglage par périphérique O User08 UserGroup3 108
e penSuMd devoline) O Userd9 UserGroupd 109
fer el o (u} Usert0 UserGroupd. 110
‘Sélect. périphér. cibles.
Réalages Données comoteur
N° Fonction Description
1 Nom de I'utilisateur con- Affiche le nom de I'utilisateur qui est connecté.
necté
2 Bouton [Déconnexion] Cliquez sur ce bouton pour vous déconnecter de Account

Manager et afficher la page Connexion.
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Ne

Fonction

Description

Bouton [Vers menu princi-
pal]

Cliquez sur ce bouton pour aller a la page du menu princi-
pal.

Menu

Affiche le menu.
Cliquez sur un élément du menu pour afficher des détails
sur le c6té droit de la page.

N

Rappel

S/ n s'‘affiche a coté au titre du menu, cliquez
sur n pour faire apparaitre le menu réduit. Cli-
quez sur n pour refermer le menu.

Si . s affiche, le menu ne peut pas étre refer-
me.

Cliquez sur ce bouton pour afficher la page de I'élément qui
est situé un niveau au-dessus dans le menu.

N

Remarque
Veillez a ne pas utiliser le bouton [Retour] du na-
vigateur Web.

Cliquez sur ce bouton pour mettre a jour les informations
de la page en cours.

N

Remarque
Veillez a ne pas utiliser le bouton [Mettre a jour]
au navigateur Web.

ird

Cliquez sur ce bouton pour afficher les informations de
I'Aide pour la page en cours.

Masquer I'aide simple

En fonction de la page, I'aide de base peut étre affichée.
Cliquez sur [Masquer |'aide simple.]/[Afficher |'aide simple.]
pour modifier I'affichage.

Condition de recherche

Lorsqu'une liste s'affiche sur la page, les éléments réperto-
riés peuvent étre limités.

Sélectionnez une colonne dans la liste déroulante pour ef-
fectuer des recherches, puis saisissez une chaine de ca-
ractére a rechercher dans la zone de texte.

Tout sélectionner/Tout dé-
sélectionner

Lorsqu'une liste s'affiche sur la page, les éléments réperto-
riés peuvent étre sélectionnés ou effacés.

Nombre maximum de li-
gnes affichées

Lorsqu'une liste est affichée sur la page, sélectionnez le
nombre d'éléments affichés dans la liste.

Par exemple, si vous cliquez sur "10", dix éléments sont af-
fichés sur la page en cours.

Account Manager
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Connexion

N° Fonction

Description

10 Sélection d'une page

Ces boutons apparaissent lorsque la liste affichée s'étend

sur plusieurs pages.

e Cliquez sur le bouton [<] pour aller a la page précédente.

e Cliquez sur le bouton [>] pour aller a la page suivante.

e Cliguez sur le bouton [<<] pour aller a la premiére page.

e Cliquez sur le bouton [>>] pour aller a la derniére page.

e Saisissez le numéro de la page souhaitée dans la zone
de texte et cliquez sur le bouton [Atteindre] pour aller a
la page indiquée.

11 Trier

Lorsqu'une liste s'affiche sur la page, cliquez sur le nom
d'un élément dans la liste pour trier toute la liste a I'aide de
I'élément servant de clé pour le tri.

Account Manager
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.
3 Account Manager

3.1 Informations de compteur

3.1.1 Choix d'un périphérique

Sélectionnez le périphérique dont vous souhaitez consulter les informations
de compteur.

Vous pouvez visualiser les informations historiques des compteurs pour
chaque périphérique. Vous pouvez également consulter le nombre
d'impressions qui ont été réalisées sur le périphérique sélectionné.

N

Rappel

Pour additionner les compteurs de plusieurs périphériques ou les afficher
simultanément, ou encore afficher le compteur d'un périphérique par
élément (Par fonction, Par utilisateur, Par suivi de volume, Par date limite,
Par format de papier, Par couleur, Nbre d'originaux/Nbre de feuilles/Nbre
de feuilles recto-verso), consultez la section "Comptabilité par
périphérique” a la page 3-24.

A partir de la liste déroulante [Groupe de périphériques], sélectionnez
le groupe a afficher.

— Pour afficher tous les périphériques, sélectionnez "Tous les
périphériques".

— Sides relations maitre et subordonné sont définies dans le groupe,
cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous les
périphériques, y compris ceux des groupes subordonnés.

— Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données
a afficher.
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2 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des périphériques enregistrés dans le groupe sélectionné

apparait.

Informations de compteur

Sélection de périphérique Sél.Date limite ~  Afich Résult.
Sélection de périphérique

Groupe de périphériques | Tous les périphériques [v]

Afficher Détails Tous les sous-groupes

Condition de recherche : | Nom enregistré [v| [

Total:  1-10110

Sélectionner  Nom enregistré

Nom de modéle|

®

DewiceN01/10.00.1

Dewice01

DewiceN02/10.0.0.2

Dewice02

DeviceD03/10.0.0.3

DeviceO3

DeviceD04/10.0.0.4

DeviceO4

DewiceN05A10.0.05

Devicel0s

Dewice05A10.0.06

Devicel0s

Dewicel07A40.007

Deviceld7

Dewicel0BA10.0.08

Devicel08

DewiceN03/0.009

Device03

Q00|00 |0 |0 |0]|0

Dewice010A10.0010

Device10

2

Afficher l'aide simple.

[10] 20 30 50 100

3 Sélectionnez le périphérique dont vous souhaitez afficher les
informations de compteur et cliquez sur le bouton [Suivant].

3.1.2 Choix d'une période

Sélectionnez une période pendant laquelle vous souhaitez afficher les

informations de compteur.

Informations de compteur

Périphérique sélectionné

O Tous les 3 mois
© Chaque mois

© Chague semaine
© Chaqgue jour

Jour de base

Sélection de périphérique ~  SéLDate limite -

Device001/10.0.0.1 7 Deviced01

09/18/2009 |

0971172009 [a)
09/12/2009
09/13/2009
09/14/2009
09/15/2009
09/16/2009
09/17/2009
09/18/2009 v

Compe jusqu'a la date de réglage

Sél.Date limite

]
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3

-  Sélectionnez le profil de la période et la date de base.
Sélectionnez d'abord : "Tous les 3 mois", "Chaque mois", "Chaque
semaine" ou "Chaque jour" comme période comptable, puis les

V...

Rap

détails de la période.

Sélectionnez une date dans la liste "Jour de base", puis choisissez
d'additionner les données suivant un "Compte jusqu'a la date de

réglage" ou un "Compte depuis la date de réglage".

Cliquez sur [~ pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez un jour dans
la liste "Jour de base" en cliquant sur le jour approprié dans le
calendrier.

pel

La liste "Jour de base" indique /a date de collecte des informations des

compteurs. Si ces informations n'ont pas été collectées a partir des

périphériques, les dates ne sont pas affichées.

La date indiquée peut différer de celle affichée en fonction de la sélection
d'une période comptable et d'analyse.

3.1.3 Affichage du résultat

Il est po

ssible d'afficher les informations de compteur.

Informations de compteur

2

Sélection de périphérique  Sél.Date limite  Affich.Résult)
Périphérique sélectionné
Date limite
Menu Compteur Campteur Total v
Total: 11035 [10] 20 30 50 100
< < "oy o

Nom ducomptour 09102005 03112008 9122008 9125208
Total 2202|2272 2272|2272
Total Grand Format 140 10100 1110 | 1410
Mure de feuiles recto-verso | 129 129 129 129
Mure de feuilles 2143 2043 2043 (2,143
Mbre doriginaux 2862|2862 (2862 [2682
Total Copie a07 307 Cling a07
Copie Moir 244 244 244 244
Capie Couleur 221 21 221 221
Capie 2 Couleurs 215 215 215 215
Copie Unicolore 27 207 27 227
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3-3



Account Manager

Fonction

Détails

Périphérique sélectionné

Affiche le nom enregistré du périphérique sélectionné.

Date limite Affiche la période sélectionnée.
Date Affiche la date sélectionnée.
Utilisateur Affiche ['utilisateur sélectionné.

Suivi de volume

Affiche le compte département sélectionné.

N

Remarque

Selon le type de compte sélectionné dans le [Menu Compteur], certains
éléments peuvent ne pas étre affichés.

<Compteur>

Si vous sélectionnez le type de compteur, les résultats affichés peuvent étre
différents. Effectuez cette sélection et cliquez sur le bouton [Afficher].

Fonction

Détails

Menu Compteur

Sélectionnez le type de compteur a afficher.

Compteur Total

Affiche le compteur total.

Compteur Format

Affiche le compteur par format de papier.

Compteur Utilisateur

Affiche le compteur par utilisateur.

Si vous cliquez sur I'icéne & située a coté du nom d'uti-
lisateur, des informations détaillées de compteur de I'utili-
sateur s'affichent.

De méme, si vous cliquez sur l'icone @\ située a c6té de
la période, des informations détaillées de compteur s'affi-
chent pour la période.

Compteur Compte Dépar-
tement.

Affiche le compteur par compte département.

Si vous cliquez sur I'icone (B située a c6té du nom de
compte, des informations détaillées de compteur s'affi-
chent pour le compte département.

De méme, si vous cliquez sur I'icone B située a coté de
la période, des informations détaillées de compteur s'affi-
chent pour la période.

<Affich. résult.>

Les informations de compteur sont affichées en fonction des réglages

définis.
Fonction Détails
Bouton [Exporter] Cliquez sur ce bouton pour exporter les données de compteur.
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Fonction Détails

Condition de recherche Indiquez la condition pour limiter les utilisateurs ou les comptes

département a afficher dans la liste.

Exportation

Les données de compteur peuvent étre exportées et enregistrées dans un
fichier au format spécifié.

Vous pouvez exporter les formats de fichier suivants :

—h

classeur Excel 97 - 2003 (.xIs) ;

classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx) ;
feuille de calcul XML (XML lisible par Excel) (.xml) ;
format texte (délimité par des tabulations) (.txt) ;

format CSV (délimité par des virgules) (.csv).

Choisissez le format de fichier a exporter dans la liste déroulante
[Format de fichier].

— Pour définir un mot de passe de lecture pour un fichier a exporter,
cochez la case "Définir un mot de passe et exporter un fichier" et
entrez un mot de passe.

— Pour le format de classeur Excel 97 - 2003 (.xls), vous pouvez
définir un mot de passe comprenant entre 1 et 15 caracteres.

— Pour le format de classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent)
(.xIsx), vous pouvez définir un mot de passe comprenant entre 1 et
255 caractéres.

— Pour annuler les informations entrées, cliquez sur le bouton
[Effacer].

Cliquez sur le bouton [Lancer Exportation].

WMot de passe (Confirmation) [ ——

Dans la boite de dialogue Téléchargement de fichier, cliquez sur le
bouton [Enregistrer].

Précisez I'emplacement ou enregistrer le fichier et cliquez sur le bouton
[Enregistrer].

Dans la boite de dialogue Téléchargement terminé, cliquez sur le
bouton [Fermer].

Les données exportées sont enregistrées dans I'emplacement indiqué.
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..

Remarque

Les données exportées peuvent étre affichées et modifiees dans un
tableur. Pour plus de détails, consultez "Modlification du fichier exporté”
a la page 3-6.

N

Remarque

Pour ouvrir un fichier pour lequel un mot de passe a été défini lors de la
sélection du format de fichier XLS ou XLSX, vous devez entrer un mot de
passe de lecture pour consulter le fichier.

Modification du fichier exporté

Les données exportées peuvent étre modifiées et enregistrées dans un
tableur.

N

Rappel
Pour modfier et enregistrer un fichier XML dans un tableur, choisissez le
format de fichier. "Feuille de calcul XML", puis enregistrez-le

Pour connaitre la procédure de modiification d'un fichier au format texte
délimité par des tabulations (.txt) ou texte délimité par des virgules (.csv),
aans un tableur, consultez la section "Modification d'un fichier texte ou
cSsV”.

Modification d'un fichier texte ou CSV

La procédure suivante décrit comment modifier dans Microsoft Excel, un
fichier exporté dans le format texte délimité par des tabulations ou texte
délimité par des virgules (CSV).

Ouvrez Microsoft Excel.
Sélectionnez "Ouvrir".

Sélectionnez le fichier exporté souhaité.

— Sélectionnez "Tous les fichiers" ou "Fichiers texte" dans la zone
"Type de fichier".

L'assistant d'importation de texte apparait.
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Définissez le type de données qui correspond le mieux a vos données
puis cliquez sur le bouton [Suivant].

— Pour "Type de données d'origine", sélectionnez "Délimité - Des
caracteres tels que des virgules ou des tabulations séparent
chaque champ".

— Sélectionnez "1" dans la zone "Commencer |'importation a la
ligne".

— Sélectionnez "UTF-8" pour le code de caractére.

Définissez le séparateur de champ, puis cliquez sur le bouton [Suivant].

— Pour modifier un fichier texte, cochez la case "Tabulation" dans la
section "Délimiteurs".

— Pour modifier un fichier CSV, cochez la case "Virgule" dans la
section "Délimiteurs".

— Décochez la case "Traitez les délimiteurs consécutifs comme un
seul".

— Sélectionnez [" (guillemets)] pour "Identificateur de texte".

Définissez le format des données de la colonne, puis cliquez sur le
bouton [Terminer].

— Mettez en surbrillance la colonne souhaitée dans I'apergu des
données et spécifiez la valeur "Texte" pour "Format des données
de la colonne".

— Pour toutes les autres colonnes, spécifiez le format "Chaine de
caracteres".

Le fichier exporté s'ouvre.
Modifiez le fichier.

Enregistrez le fichier.

— Pour enregistrer le fichier au format texte, choisissez le format de
fichier "Texte (délimité par des tabulations)", puis enregistrez-le.

— Pour enregistrer le fichier au format CSV, choisissez le format de
fichier "CSV (délimité par des virgules)", puis enregistrez-le.

Changez le code de caractere du fichier en UTF-8.

— Ouvrez le fichier enregistré au cours de I'étape 8, en sélectionnant
"Accessoires" - "Notepad" et sauvegardez-le sous un nouveau
nom de fichier. Sélectionnez "UTF-8" pour le code de caractére.
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3.2 Comptabilité par utilisateur

3.2.1 Choix de I'élément principal

Sélectionnez les utilisateurs dont les données doivent étre additionnées.

A partir de la liste déroulante [Groupe d'utilisateurs], sélectionnez le
groupe d'utilisateurs a afficher.

Pour sélectionner tous les groupes et utilisateurs appartenant a un
groupe d'utilisateurs donné, cochez la case "Afficher
automatiquement les détails de chaque utilisateur lors de la
sélection de groupe".

Entrez le texte de la recherche dans I'espace réservé au texte et
ensuite, cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a
afficher.

Pour afficher tous les utilisateurs, sélectionnez "Tous les
utilisateurs".

Si des relations maitre et subordonné sont spécifiées dans le
groupe, cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous
les utilisateurs, y compris ceux des groupes subordonnés.

Pour masquer I'utilisateur ou le groupe dans la liste, décochez les
cases appropriées.
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2 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des utilisateurs/groupes d'utilisateurs enregistrés dans le
groupe sélectionné apparait.

Comptahilité

2l
Afficher I'aide simple.

S@lEL Princ, ~  SéI. El. Sec. ~  Sél.Date limite ~  Sélection Elément Détail = Affich. Résult.

Configuration Sélection de groupe

[ Afiicher automatiquement les détails de chaque utilisateur lors de |a sélection de groupe.
Etendue comptable

Groupe d'utilisateurs | Tous les utilisateurs [~
Afficher Détails

Tous les sous-groupes  [Z1&Groupe dutilisateurs [ A Utilisateur

Condition de recherche :  Nom groupe d'utilisateurs /Nom utilisateur Adficher
Tout sélectionner

Total:  1-10/106

e[ ]m > > [6of

groupe d'util MNom util

BuserGroupt

AUser_001

Auser_on2

Alser 003

AUser_ 04

Alser_005

B UserGroup2

Alser_005

Auser_on7

O|o({o|o({;o|oi;|oi;m|o

Alser_08

3 Cochezlacaseen regard de |'utilisateur/groupe d'utilisateurs dont les
données doivent étre additionnées et cliquez sur le bouton [Suivant].

Pour sélectionner tous les utilisateurs/groupes d'utilisateurs,
cliquez sur le bouton [Tout sélectionner].

Pour sélectionner tous les groupes et utilisateurs appartenant a un
groupe d'utilisateurs donné, cochez la case "Afficher
automatiquement les détails de chaque utilisateur lors de la

sélection de groupe" et sélectionnez le groupe d'utilisateurs dans
la liste.
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3.2.2 Choix de I'élément secondaire

Définissez les données de I'utilisateur/du groupe d'utilisateurs sélectionné
qui doivent étre additionnées. Les réglages suivants peuvent étre
sélectionnés.

Fonction Détails

Par Date limite Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction de la période d'utilisation.

Par périphérique Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction du périphérique utilisé.

N

Remarque
Lorsqu'un utilisateur général est connecté, cet-
te fonction n'apparait pas.

Par fonction Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction des fonctions utilisées.

Par format papier Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Grand for-
mat", "Format normal”.

Par couleur Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Couleurs",
"2 couleurs", "Unicolore" ou "Noir".

Nbre d'originaux/Nbre de feuilles | Sélectionnez ce réglage pour afficher le nombre d'origi-
naux/nombre de feuilles.

1 Sélectionnez I'élément secondaire et cliquez sur le bouton [Suivant].

Comptabilité

2
S6l.ELPrinc.” SELELSec~ Sél.Datelimite~ Sélection Elément Détail = Affich. Résult
Elément principal Par utilisateur
Elément secondaire .
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2 Sivous avez choisi "Par périphérique", sélectionnez le périphérique
dont les données doivent étre additionnées.

— Sélectionnez une colonne a rechercher dans la liste déroulante et
saisissez le texte de la recherche dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a afficher.

il
S6LEl Princ, ~  S6LEL Sec, Sél.Datelimite ~  Sélection Elément Détail -~ Affich. Résult.
Elément principal [Par utilisateur ]

Elément secondaire [Par périphérique
Etendue comptahle

Groupe de périphériques ‘Tuua les périphériques l"]
Afficher Détails [+ Tous les sous-groupes

Condition de recherche : [ Nom snregistré || | ] Adficher

Tout sélectionner

Total:  1-10/10 [10]

2

0

|
2
=}

0 50

Hom istré Nom de modéle|

DeviceD0GN0.0.06 DeviceDOB

DeviceO07A0.0.07 Dewice0O7

DeviceO0BA0.0.08 DeviceD08

DeviceO0910.0.08 Device009

Device010/10.0.0.10 Devicel10

Generic1/10.128 3510 | Genericl

Generic2/10.128.35.11 | Generic2

Genericd/A0.128.35.12 | Generic3

Generic4/10.128.35.13 | Generic4

1 ) s

Generics/10.128.35.14 | Generich
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3.2.3 Choix d'une période
Sélectionnez la période des données a additionner.

-  Sélectionnez la date de début dans la liste de gauche et la date de fin
dans la liste de droite, puis cliquez sur le bouton [Suivant].

— Cliquez sur [~ pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez la date de
début et la date de fin en cliquant sur les jours appropriés dans le
calendrier.

Comptabilité
2l
S6LEl Princ. Sél.El. Sec.” SélDate limite~  Sélection Flément Détail ~  Affich. Résult.
Elément principal
Elément secondaire
Période comptable
Si vous sélecti une période de dont le jour de début et le jour de fin sont identiques, le résultat
affiche les données cumulées du compteur total.
12/09,2009 - 1242272009
09/10/2009 09/10/2009
09/11/2009 091172009
03971272009 09/12/2009
09/13/2009 0941372009
09/14/2009 091472009
03/15/2009 09/15/2009
09/16/2009 09/16/2009
09172009 . 094 7/2009
039/18/2009 09/18/2009
12/09/2009 12/09/2009
121072009 1240/2009
1211172009 12/11/2009
1272272009 122272009

N

Remarque
Les dates pour lesquelles les compteurs additionnés ne peuvent pas étre
collectés n'apparaissent pas dans la liste.

Relation entre les réglages de date de début/de fin et les heures de
collecte des compteurs

Les valeurs des compteurs sont comptabilisées entre I'heure de collecte, le
jour de début et I'heure de collecte, le jour de fin.

Exemple 1) L'heure de début de collecte est définie a 23:00 au niveau de

"Définition de la collecte des données de compteur" a la page 3-142 pour le

mois de juin :

-  Sile jour de début est "5/31" et le jour de fin "6/30", la collecte est
effectuée entre le 31 mai a 23:00 et le 30 juin a 23:00.

Exemple 2) L'heure de début de collecte est définie a 06:00:00 au niveau de
"Définition de la collecte des données de compteur" a la page 3-142 pour le
mois de juin :
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-  Silejour de début est "6/1" et le jour de fin "7/1", la collecte est
effectuée entre le 1er juin a 06:00 et le 1er juillet a 06:00.

L'option "Par Date limite" a été sélectionnée.

-  Sil'option "Par Date limite" a été choisie, sélectionnez le profil de
période comptable et le jour de base.

— Sélectionnez d'abord : "Tous les 3 mois", "Chaque mois", "Chaque
semaine" ou "Chaque jour" comme période comptable, puis les
détails relatifs a cette période comptable.

— Sélectionnez une date dans la liste "Jour de base", puis choisissez
d'additionner les données suivant un "Compte jusqu'a la date de
réglage" ou un "Compte depuis la date de réglage".

— Cliquezsur |~ pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez un jour dans
la liste "Jour de base" en cliquant sur le jour approprié dans le
calendrier.

2
Sél. El Princ.~  Sél. EL Sec. - SéLDate limite~ Sélection Elément Détail ~  Affich. Résult.
Elément principal
Elément secondaire

Période comptahle

O Tous les 3 mois

@ Chaque mois 3 Mais | v
O Chaque semaine

O Chaque jour

Jour de base 121222008

052009 [~
09/16/2009
09/17/2009
09/18/2009
12/08/2009
12/10/2009
121172000 ||
12222000 |+

Cotpte jusgu’s I date de réglage [v

Période comptable et collecte des données compteur

Silavaleur "9 Mois" a été sélectionnée dans le champ "Tous les 3 mois" pour
la période comptable et si la date "01/01/2008" est sélectionnée comme
"jour de base", les données totalisées sont additionnées sur les périodes
suivantes :

2008/1/1-4/1
2008/4/1-7/1
2008/7/1-10/1

La différence (incrément) est calculée pour chaque période et présentée
comme résultat. Siles compteurs n'ont pas été collectés le 1/4, le compteur
du jour le plus proche est utilisé.
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3.2.4 Sélection des détails

Vous pouvez spécifier des détails supplémentaires :

Fonction Détails

Aucun Sélectionnez ce réglage si vous ne souhaitez pas d'autres
détails.

Par fonction Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en

fonction des fonctions utilisées.

Par format papier

Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Grand for-
mat", "Format normal”.

Par couleur

Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Couleurs",
"2 couleurs”, "Unicolore" ou "Noir".

Par couleur et format papier

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs par couleur et par format de papier, en fonction
de I'élément secondaire choisi.

Par fonction, couleur et format pa-
pier

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs par fonction, par couleur et par format de pa-
pier, en fonction de I'élément secondaire choisi.

Par périphérique, fonction, cou-
leur et format papier

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs par périphérique, par fonction, par couleur et
par format de papier, en fonction de I'élément secondaire
choisi.

...

Remarque
Lorsqu'un utilisateur général est connecté, cet-
te fonction n'apparait pas.

Nbre d'originaux/Nbre de feuilles

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs d'originaux et de feuilles, en fonction de I'élé-
ment secondaire choisi.

V...

Remarque

Certains détails peuvent ne pas étre affichés en fonction de /'élément

secondaire choisi.
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3

1 Sélectionnez le détail souhaité et cliquez sur le bouton [Le résultat de
la comptabilité est affiché.].

Comptabilité

Sél. EI. Princ,

Elément principal

Date limite

Elément détaillé

Sél.El. Sec.

Elément secondaire

Sél.Date limite  Sélection Elément Détail = Affich. Résult.

Far utilisateur \

[Par Date limite |

Chague mois 09/168/2009 - 12/22/2009

Elément détaillé

2l

‘Aucun IV]

[ Retour l [ Le résultat de la comptabilité est affiché ]

2  Si"Par périphérique, fonction, couleur et format papier" a été choisi,
sélectionnez le périphérique concerné.

Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de

texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données
a afficher.

Comptabilité

2
SélEL Princ.~  Sél.El. Sec.~  SélDate limite ~  Sélection Elément Détail =  Affich. Résult.
Elément principal
Elément secondaire
Date timie
Elément détaillé [Par_périphérique, fonction, couleur et farmat papier
Etendue comptable

Groupe de périphériques [ Tous les périphériques [v]

Afficher Détails [ Tous les sous-groupes

Condition de recherche : \Nnm enregistré [v] [ |

Total:  1-10/10 [10] 20 30 50 100

Nom enregistré  |Nom de modéle

0 DeviceDDB/0.0.06 | DeviceDDB

[m} DeviceD07/10.0.0.7 | DeviceDD7

[m} DeviceDDB/10.0.0.8 | DeviceDD8

(m} DeviceDD9/10.0.09 | DeviceDD9

0 DevieeD10/10.0.0.10 | Device010

0 Generic1/10.128.35.10 | Genericl

[m} Generic2/10.128.35.11 | Generic2

(m} Generic3/10.128.35.12 | Generic3

[} Genericd/10.128.35.13 | Genericd

[} Generic5#10.128.35.14 | Generics

[ Le résultat de Ja é est afiche 1
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3.2.5 Affichage du résultat

Le résultat comptable s'affiche comme illustré ci-dessous.

Comptahilité

Sél. El Princ. Sl El. Sec.
Elément principal

Elément secondaire

Date limite

Elément détaillé

Afficher Elément

Sél.Date limite ~  Sélection Elément Détail

Changer affichage

2]

Par utilisateur
Par fanction

[09/10/2009 - 12/22/2008 ]

|

ucun

Résultat comptable
Créer Rapport comptabilité
Afficher Graphe
Totak  1-4i4 [10] 20 30 50 100
Total Copie ecture ission Fax
BUsercroupt | 1653 1819|1935 905 455 22
Auser 001
AUser 002
Susercroup3 | 2389 928| 977 484 243 97
Fonction Détails

Elément principal

Affiche "Par utilisateur".

Elément secondaire

Affiche "Par Date limite", "Par périphérique", "Par fonc-
tion", "Par format papier", "Par couleur", ou "Nbre d'origi-
naux/Nbre de feuilles" comme élément secondaire.

Date limite

Affiche la période sélectionnée.

Elément détaillé

Affiche "Aucun", "Par fonction", "Par format papier", "Par
couleur", ou "Par couleur et format papier", "Par fonction,
couleur et format papier", "Par périphérique, fonction, cou-
leur et format papier", ou "Nbre d'originaux/Nbre de
feuilles" comme élément détaillé.

<Changer affichage>

Les contenus affichés des résultats comptables peuvent étre modifiés.
Sélectionnez un élément, puis cliquez sur le bouton [Afficher].
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Fonction Détails

Afficher Contenu Sélectionnez "Différence" ou "Cumul”.

Différence : affiche les compteurs pour la période spécifiée.
"Cumul" : affiche les totaux des compteurs a partir du jour
ou Account Manager a été installé ou du jour auquel les
compteurs ont été réinitialisés a la date affichée.

Afficher Elément Sélectionnez "Compteur", "Colt" ou "Compteur/Codt".
La devise peut étre modifiée lorsque I'option "Régl. afficha-
ge" est sélectionnée dans le menu de la page Server Set-
tings. Pour plus de détails, consultez le Guide de
I'utilisateur de Device Manager.

..

Remarque
Il est possible que certains éléments n'apparaissent pas sous "Changer
affichage’, selon I'élément secondaire ou le détail sélectionné.

Les colts n'apparaissent dans la rubrique Comptabilité par utilisateur
dans le cas suivant :

- "Nbre d’originaux/Nbre de feuilles " est inclus dans un élément
secondaire ou un élément détallle.

V...

Rappel

Pour que "Codt" s ‘affiche, vous devez avoir défini la zone "Réglage par
Utilisateur”, en dessous de "Configuration tarification" avec la valeur
"Utiliser les Réglages par utilisateur” ou "Utiliser les Réglages par
périphérique”. Si vous avez sélectionné "Utiliser les Réglages par
périphérique”, le calcul peut ne pas étre réalisé correctement si, par
exemple, un périphérique est supprimé lorsque les compteurs sont
additionnés puisque les prix unitaires sont indiqués différemment en
fonction du périphérique.

<Résultat comptable>

Le résultat comptable est affiché en fonction des réglages définis.
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Fonction

Détails

Créer Rapport comptabilité

La présentation en tableau définie peut étre enregistrée
comme modeéle de rapport. Pour enregistrer le modele de
rapport, cliquez sur le bouton [Enregistrer].

N...

Remarque
Lorsqu'un utilisateur général est connecté, cet-

te fonction n'apparait pas.

Bouton [Exporter]

Cliquez sur ce bouton pour exporter le résultat comptable.

Bouton [Afficher Graphe]

Cliquez sur ce bouton pour afficher les résultats compta-
bles dans un graphe. Il existe sept types de graphes dispo-
nibles - "Barres", "Barres superposées", "Colonnes",
"Colonnes superposées", "Lignes", "Camembert", et "Ra-
dar".

N

Remarque

Certains types de graphes peuvent ne pas étre
aisponibles en fonction de /'élément comptable
sélectionné.

..

Remarque

Lorsque vous utilisez la fonction de blocage des fenétres publicitaires
pour le navigateur Web, réglez-la sur "Désactiver (Toujours autorise)”.
Lorsque cette fonction est active, le graphe risque de ne pas s afficher.

N

Rappel

Lorsqu'un seul utilisateur est sélectionné dans la zone "Etendue
comptable"”, I'indication "Total" apparait dans la partie a droite ou au bas
au tableau. Cette valeur est la somme d‘une colonne ou d’une ligne.
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Enregistrement d'un modéle de rapport de comptabilité

Les modéles de rapport de comptabilité peuvent étre enregistrés. Lorsque
vous avez défini les réglages suivants, cliquez sur le bouton [Appliquer] pour
ajouter le modele de rapport de comptabilité.

En enregistrant les modeéles de rapport de comptabilité fréquemment
utilisés, vous pouvez les rappeler a partir de la page Sél. rapport comptabilité
pour des calculs rapides.

Créer Rapport comptabilité

t?
Contenu de I'enregistrement
Nom du Modéle ‘NEW Template ‘ [Obligatoire] Max: 63 caractéres
Elément principal Par utilisateur
Elément secondaire [Par fanction ]
Elément détaillé Bucun ]
Afficher Elément Comptewr ]

Date limite

Réglage Date limite

13 Semaines [a]
1 Maois
2 Mais
3 Mais
4 Mois
5 Mois
6 Mois
7 Mais
g Mais
9 Mois
10 Mais
1 Mois
12 Mois
13 Mais
14 Mais
15 Mois
Compteur total le plus récent v

Fonction Détails
Nom du Modéle Saisissez le nom du modele. Vous ne pouvez pas utiliser le
méme nom que celui du modeéle d'analyse.
Réglage Date limite Sélectionnez la période comptable.
Remarque

Vous ne pouvez pas enregistrer le méme nom de modéle que celui utilisé
pour le rapport de comptabilité ou d'analyse.
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..

Rappel

Les modeles de rapport de comptabilité enregistrés permettent
d'effectuer la comptabilité en une seule opération. De nouveaux modéles
peuvent étre ajoutés et vous pouvez modifier, copier et supprimer les
modéles. Pour plus de détails, consultez "Modlification ou copie d'un

modele de rapport de comptabilité" a la page 3-49.

Les modeles de rapport comptable enregistrés permettent également

d'effectuer la comptabilité périodiquement. Pour plus de détails,

consultez "Réglages générateur de rapport” a la page 3-149.
Exportation

Les données des résultats comptables peuvent étre exportées et
enregistrées dans un fichier au format spécifié.

Définissez les réglages des paramétres suivants lorsque vous exportez.

Fonction Détails

Format de fichier Sélectionnez le format du fichier a enregistrer.

Les formats de fichier suivants peuvent étre sélectionnés.
e classeur Excel 97 - 2003 (.xIs) ;

classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx) ;
feuille de calcul XML (XML lisible par Excel) (.xml) ;
format texte (délimité par des tabulations) (.txt) ;

format CSV (délimité par des virgules) (.csv).

XML (Compatible avec les Outils de reporting externe)
(-xml)

Le code de caractére, pour le format de fichier texte (déli-
mité par des tabulations) ou le format de fichier CSV (déli-
mité par des virgules) est UTF-8.

Définir le mot de passe et I'expor-| Cochez cette case lorsque vous définissez un mot de pas-
tation. se de lecture pour le fichier exporté.

Mot de passe Entrez le mot de passe.

e Pour le format de classeur Excel 97 - 2003 (.xls) : vous
pouvez définir un mot de passe comprenant entre 1 et
15 caracteres.

* Pour le format de classeur Excel (Office Excel 2007 ou
plus récent) (.xIsx) : vous pouvez définir un mot de passe
comprenant entre 1 et 255 caracteres.

Mot de passe (Confirmation) Entrez de nouveau le mot de passe pour vérification.
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1 Définissez les réglages nécessaires a |I'exportation et cliquez sur le
bouton [Lancer Exportation].

2]

Format de fichier XLS [+

[ Définir le mot de passe et I” exportation.
Mot de passe E—
Wot de passe {Confimatio) S

Lo Exprieion

2 Dans la boite de dialogue Téléchargement de fichier, cliquez sur le
bouton [Enregistrer].

3 Précisez I'emplacement ou enregistrer le fichier et cliquez sur le bouton
[Enregistrer].

4 Dans la boite de dialogue Téléchargement terminé, cliquez sur le
bouton [Fermer].

Les données exportées sont enregistrées dans I'emplacement indiqué.

V...

Remarque

Les données exportées peuvent étre affichées et modifiées dans un
tableur. Pour plus de détails, consultez "Modlfication du fichier exporté”
a la page 3-6.

V...

Remarque

Pour ouvrir un fichier pour lequel un mot de passe a été défini lors de /la
sélection du format de fichier XLS ou XL SX, vous devez entrer un mot de
passe de lecture pour consulter le fichier.
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Affichage d'un graphe

Cliquez sur le bouton [Afficher Graphe] pour afficher dans une fenétre
séparée les résultats comptables sous forme d'un histogramme au format
choisi.

Afficher Graphe

Paramétres Graphique

E—— v
Position légende | A drote [v] |__Sawegarder | [ Affcher |

Par utilisateur : Par fonction : Aucun: 09/10/2009 - 12/22/2009

UserGroup ;

UserGroupd

uil 500 1000 1500 2000 2500 3000 3500 4000 4500
Sélection Données
~

A
Sélectionner, Total Imprimer| Copie ScanfFax Lecture i Fax|

Busercroupt | 4859 |  1519[1935 905 485 25

O Aser 001

O Aser 002 -

BUsercroups 2789 928| 977 484 243 97

<Paramétres Graphique>

Vous pouvez choisir les types de graphes ou modifier I'emplacement
d'affichage d'une légende. Les réglages suivants peuvent étre sélectionnés.

Fonction Détails

Type de graphe Il existe sept types de graphes disponibles - "Barres", "Bar-
res superposées", "Colonnes", "Colonnes superposées",
"Lignes", "Camembert", et "Radar".

Position légende Sélectionnez I'emplacement de la Iégende qui identifie
chaque graphe co]oré. Les options disponibles sont : "En
haut", "En bas", "A droite", "A gauche" et "Aucune".

Sauvegarder Sélectionnez ce réglage pour enregistrer un graphe au for-
mat JPEG.
Afficher Affiche un graphe.
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<Sélection Données>

Vous pouvez afficher un graphe pour un seul utilisateur ou un groupe en
cochant la case correspondant a celui-ci et en cliquant sur le bouton
[Afficher].

..

Remarque
Si le périphérique est affiché, seul le nom enregistré est affiché. Sile nom
enregistré est trop long, il ne peut pas étre affiché dans son intégralité.

Si de nombreux éléments principaux et secondaires sont sélectionnés, i/
est possible qu'ils ne s affichent pas correctement.

S/ une police utilisée n'est pas installée sur le serveur, il est possible que
le texte ne s affiche pas correctement.

N

Remarque

N'ouvrez pas plusieurs fenétres [Afficher Graphe] en méme temps. Pour
sélectionner [Afficher Graphe] a nouveau, fermer la fenétre qui a été
ouverte en premier.
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3.3 Comptabilité par périphérique

3.3.1 Choix de I'élément principal

Sélectionnez les périphériques dont les données doivent étre additionnées.

1 A partir de la liste déroulante [Groupe de périphériques], sélectionnez

le groupe a afficher.

— Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données

a afficher.

— Pour afficher tous les périphériques, sélectionnez "Tous les

périphériques".

— Sides relations maitre et subordonné sont spécifiées dans le

groupe, cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous
les périphériques, y compris ceux des groupes subordonnés.

2 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des périphériques enregistrés dans le groupe sélectionné

apparait.

Comptabhilité

SBILEL Princ|* S6LEL Sec. SélDate limite~~ Sélection Elément Détail

Groupe de

Taus les périphéri

Afficher Détails  [“] Tous les sous-groupes

~

2]

Afficher I'aide simple.

Affich. Résult.

Etendue comptable

Condition de recherche : | nom enregistrs | v
Tout sélectionner

Total:  1-10115

| Hom istré ‘Nnm demndéle‘

Device001/10.0.0.1 | DeviceO0M
Device002/10.0.0.2 | Device002
Device003/10.0.0.3 | Device003
Device004/10.0.0.4 | Device004
Device005A0.0.0.5 | DeviceO05
DeviceODE/10.0.0.6 | DeviceOOB
Device007/10.0.0.7 | Device0O7
Device008/10.0.0.8 | DeviceO0
Device009/10.0.0.9 | Device009

O|00|00|(0|00|0 0

Device010/10.0.0.10 | Device010

Afficher

1o

5
18
=
=
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3 Cochezlacaseen regard des périphériques dont les données doivent
étre additionnées et cliquez sur le bouton [Suivant].

— Pour sélectionner tous les périphériques, cliquez sur le bouton
[Tout sélectionner].

Remarque
Les données ne peuvent pas étre additionnées par groupe de
périphériques.

3.3.2 Choix de I'élément secondaire

Sélectionnez les données a additionner pour le périphérique sélectionné. Les
réglages suivants peuvent étre sélectionnés.

Fonction Détails

Par Date limite Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction de la période d'utilisation.

Par utilisateur Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction de I'utilisateur.

Par Suivi de volume Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction du compte département utilisé.

Par fonction Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction des fonctions utilisées.

Par format papier Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction du format papier.

Par couleur Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Couleurs",
"2 couleurs", "Unicolore" ou "Noir".

Nbre d'originaux/Nbre de Sélectionnez ce réglage pour afficher le nombre d'origi-
feuilles/Nbre de feuilles recto-ver- | naux/le nombre de feuilles/le nombre de feuilles imprimées
so en recto-verso.

1 Sélectionnez I'élément secondaire et cliquez sur le bouton [Suivant].

Comptahilité

?
Sél. El. Princ. Seél EL. Sec.~  Sél.Date limite Sélection Elément Détail Affich. Résult.
Elément principal [Par périphérique
Sél. El. Sec.
Elément secondaire Par fonction ]

Account Manager 3-25



Account Manager

3

2 Si "Par utilisateur" ou "Par Suivi de volume" a été choisi, sélectionnez

I'utilisateur/le compte département dont les données doivent étre

additionnées.

Comptabilité

Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste

déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données

a afficher.
Si "Par utilisateur" a été sélectionné.

S

S6l. El. Princ. 6L Fl. Sec,~  Sél.Date limite ~  Sélection Elément Détail - Affich, Résult,

Elément principal
Elément secondaire [Par utlisateur

Configuration Sélection de groupe

[ Afficher automatiquement les détails de chaque utilisateur lors de la sélection de groupe.
Etendue comptable

Groupe d'utilisateurs \Tnua les utilisateurs ["]

Afficher Détails |~ Tous les sousgroupes  [9&Groupe dutilisateurs [ Autilisateur

Condition de recherche :  Nom groupe d'utilisateurs /Nom utilisateur Afficher
Tout sélectionner

Total: 1101106 [10] 20 30 50 100

s< <[l ] M 2 22 Gy

Sélectionner|Nom groupe d'utilisateurs iNom utilisateur,

BUserGroup
AUser 01
Auser_nim?
Auser_nim3
Alser_ni4
Alser_005

BserGroupz
AUser_ 006
Alser 007
Alser_008

O

o o e o
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Si "Par Suivi de volume" a été sélectionné.

SéLEL.Princ.  SéLEl.Sec Sél.Date limite  Sélection Flément Détail  Affch. Résult

Elément principal

[Par périphérique
Par Suivi de volume:

Configuration Sélection de groupe

Elément secondaire

[ Inclure automatiquement les comptes membres lors de la sélection des groupes de comptes.
Etendue comptable

Groupe de comptes | Tous les suivis de compte
Afficher Détails

Tous les sous-groupes [ &Groupe de comptes

Asuivi de volume

Condition de recherche : HNom du groupe de comptesflom Compte [ |

Total: 110113

BaccountGroupdt
Aproject
AProject?

BnccountGroup02

BaccountGroupo3

AaccountGroup0d

AnccountGroup0s

AinccountGroup0s

AiaccountGroupo?

O|0O0O|oo|oo|o|noo

A\AccountGroup0s
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3.3.3 Choix d'une période
Sélectionnez la période des données a additionner.

-  Sélectionnez la date de début dans la liste de gauche et la date de fin
dans la liste de droite, puis cliquez sur le bouton [Suivant]

— Cliquez sur [~ pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez la date de
début et la date de fin en cliquant sur les jours appropriés dans le
calendrier.

— Pour plus de détails sur le réglage de la date de début et de la date
de fin, consultez "Relation entre les réglages de date de début/de
fin et les heures de collecte des compteurs" a la page 3-12.

Comptabilité

2
Sél. El. Princ. Sél. EL Sec. SélDate limite  Sélection Elément Détail Affich. Résult.
Elément principal [Par périphérigue ]
Elément secondaire [Far format papier

Période comptable

Si vous sélectionnez une période de comptage dont le jour de début et le jour de fin sont identigues, le résultat
affiche les données cumulées du compteur total.

12032009 3 1242272009
09A10/2009 09/10/2009
0971172009 09/11/2009
09/12/2009 09/12/2009
0971372009 09/13/2009
0941472009 09/14,2003
09A5/2009 09/15/2009
09A16/2009 09/16/2009
09A7/2009 R 09/17/2009
09A18/2009 09/18/2009
1210972009 12/09,2009
12/10/2008 1210/2009
121172009 12/11/2009
12/22/2008 12222009

V...

Remarque
Les dates pour lesquelles les compteurs additionnés ne peuvent pas étre
collectés n'apparaissent pas dans la liste.

L'option "Par date limite" a été sélectionnée.

-  Sil'option "Par Date limite" a été choisie, sélectionnez le profil de
période comptable et le jour de base.

— Sélectionnez d'abord : "Tous les 3 mois", "Chaque mois", "Chaque
semaine" ou "Chaque jour" comme période comptable, puis les
détails relatifs a cette période comptable.

— Sélectionnez une date dans la liste "Jour de base", puis choisissez
d'additionner les données suivant un "Compte jusqu'a la date de
réglage" ou un "Compte depuis la date de réglage".
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3.3.4

— Cliquezsur |~ pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez un jour dans
la liste "Jour de base" en cliquant sur le jour approprié dans le
calendrier.

Comptabilits
2l

S6lEL Princ.  Sel.ELSec.  SélDatelimite  Sélection Elément Dstail  Affich. Result,

Elément principal [Par periphe ]
Elément secondaire Par Date limite
Période comptable

© Tous les 3 mois

® Chaque mois 3 Maoig |
© Chague semaine
O Chague jour

Jour de base 127222009

12220009 [+

Compte jusqu'a la date de réglags [v]

Période comptable et collecte des données compteur

Silavaleur "9 Mois" a été sélectionnée dans le champ "Tous les 3 mois" pour
la période comptable et si la date "01/01/2008" est sélectionnée comme
"jour de base", les données totalisées sont additionnées sur les périodes
suivantes :

2008/1/1-4/1

2008/4/1-7/1

2008/7/1-10/1

La différence (incrément) est calculée pour chaque période et présentée
comme résultat. Siles compteurs n'ont pas été collectés le 1/4, le compteur
du jour le plus proche est utilisé.

Sélection des détails

Vous pouvez spécifier des détails supplémentaires :

Fonction Détails

Aucun Sélectionnez ce réglage si vous ne souhaitez pas d'autres
détails.

Par fonction Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction des fonctions utilisées.
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Fonction

Détails

Par format papier

Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Grand for-
mat", "Format normal".

Par couleur

Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Couleurs",
"2 couleurs", "Unicolore" ou "Noir".

Par couleur et format papier

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs par couleur et par format de papier, en fonction
de I'élément secondaire choisi.

Par fonction, couleur et format pa-
pier

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs par fonction, par couleur et par format de pa-
pier, en fonction de I'élément secondaire choisi.

Par utilisateur, fonction, couleur et
format papier

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs par utilisateur, par fonction, par couleur et par
format de papier, en fonction de I'élément secondaire choi-
Si.

Par Suivi de volume, fonction,
couleur et format papier

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs par compte département, par fonction, par cou-
leur et par format de papier, en fonction de I'élément se-
condaire choisi.

Nbre d'originaux/Nbre de
feuilles/Nbre de feuilles recto-ver-
so

Sélectionnez ce réglage pour afficher le nombre d'origi-
naux/le nombre de feuilles/le nombre de feuilles imprimées
en recto-verso.

Nbre d'originaux/Nbre de feuilles

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs d'originaux et de feuilles, en fonction de I'élé-
ment secondaire choisi.

V...

Remarque

Certains détails peuvent ne pas étre affichés en fonction de /'élément

secondaire choisi.

1

Sélectionnez le détail souhaité et cliquez sur le bouton [Le résultat de

la comptabilité est affiché.].

Compahilité

SELEL Princ.~  Sél.El Sec.
Elément principal
Elément secondaire

Date limite

Elément détaillé

[Chague mois 09/18/2008 - 12/22/2009

2
Sélection Flément Détail = Affich. Résult

Sél.Date limite

Aucun ]

e

Le résultat de la comptabilité est afiiché,
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3

2 Si "Par utilisateur, fonction, couleur et format papier" ou "Par Suivi de
volume, fonction, couleur et format papier" a été choisi, sélectionnez

|'utilisateur/le compte département dont les données doivent étre
additionnées.

— Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de

texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données
a afficher.

<Si "Par utilisateur, fonction, couleur et format papier" a été sélectionné>

Data limite

Elgment détallls

[ Aficher

Toa 110106 (102030 50 100

olojo

o|o|o|o|o

<Si "Par Suivi de volume, fonction, couleur et format papier" a été
sélectionné>

roupe de comptes 91 & uivi de volume
sMom Compte [ ]

11012030 50 100

olo|o|o|o|o|o|olo

O
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3.3.5 Affichage du résultat

Le résultat comptable s'affiche comme illustré ci-dessous.

Comptabilité

S6I.EL Princ, ~ S6I. El. Sec, ~ Sél.Date limite ~  Sélection Elément Détail -~ Affich, Résult

Elément principal
Elément secandaire
Date limite 09/10/2008 - 12/22/2009

Elément détaillé

Changer affichage

Afficher Elément
Résultat comptable
Créer Rapport comptabilité
Aficher Graphe
Totat 144 10] 20 30 50 100
Total Imprimer, Copie Impression Scanfax Lecture it 6 Fax
Device001/10.0.0.1
DevicelO1 g 0 o g o g 0
Devioe2M0.002| 5 063 gz7| a6 440 219 108 101
Dievioe002
DeviceI3M0.003 | 1 g5 760 758 370 178 &7 7
Device003
Devicel04/10.0.0.4
Devicennd 1677 B82 BE79 316 158 73 73
Total 5826 2369 2331 1,126 555 268 253
Fonction Détails

Elément principal

Affiche "Par périphérique".

Elément secondaire

Affiche "Par Date limite", "Par utilisateur", "Par suivi de vo-
lume", "Par fonction", "Par format papier", "Par couleur" ou
"Nbre d'originaux/Nbre de feuilles/Nbre de feuilles recto-
verso" comme élément secondaire.

Date limite

Affiche la période sélectionnée.

Elément détaillé

Affiche "Aucun", "Par fonction", "Par format papier", "Par
couleur", ou "Par couleur et format papier", "Par fonction,
couleur et format papier", "Par utilisateur, fonction, couleur
et format papier", "Par Suivi de volume, fonction, couleur et
format papier", "Nbre d'originaux/Nbre de feuilles/Nbre de
feuilles recto-verso", ou "Nbre d'originaux/Nbre de feuilles"
comme élément détaillé.
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<Changer affichage>

Les contenus affichés des résultats comptables peuvent étre modifiés.
Sélectionnez un élément, puis cliquez sur le bouton [Afficher].

Fonction Détails

Afficher Contenu Sélectionnez "Différence" ou "Cumul”.

Différence : affiche les compteurs pour la période spécifiée.
"Cumul" : affiche les totaux des compteurs a partir du jour
ou Account Manager a été installé ou du jour auquel les
compteurs ont été réinitialisés a la date affichée.

Afficher Elément Sélectionnez "Compteur”, "Colt" ou "Compteur/Codt".
La devise peut étre modifiée lorsque I'option "Régl. afficha-
ge" est sélectionnée dans le menu de la page Server Set-
tings. Pour plus de détails, consultez le Guide de
I'utilisateur de Device Manager.

V...

Remarque
Il est possible que certains éléments n'apparaissent pas sous "Changer
affichage’, selon I'élément secondaire ou le détail sélectionné.

Les codts n'apparaissent dans la rubrique Comptabilité par périphérique
dans les cas suivants :

- "Par utilisateur" ou "Par Suivi de volume " est sélectionné pour I'élément
secondaire et "Nbre d'originaux/Nbre de feuilles " est sélectionné pour
/'élément détaillé.

-" Par format papier" ou "Nbre d’originaux/Nbre de feuilles/Nbre de
feuilles recto-verso"” est sélectionné pour I'élément secondaire et
"Aucun” est sélectionné pour I'élément détaillé.

- "Par Date limite" est sélectionné pour I'élément secondaire et, "Par
format papier” ou "Nbre d'originaux_Nbre de feuilles Nbre de feuilles
recto-verso" est sélectionné pour I'élément détaillé.

V...

Rappel

Pour que "Codt" s ‘affiche, vous devez avoir défini la zone "Réglage par
périphérique”, en dessous de "Configuration tarification" avec la valeur
"Utiliser les Réglages par périphérique”.
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<Résultat comptable>

Le résultat comptable est affiché en fonction des réglages définis.

Fonction Détails

Créer Rapport comptabilité La présentation en tableau définie peut étre enregistrée
comme modeéle de rapport. Pour enregistrer le modéle de
rapport, cliquez sur le bouton [Enregistrer].

Bouton [Exporter] Cliquez sur ce bouton pour exporter le résultat comptable.

Bouton [Afficher Graphe] Cliquez sur ce bouton pour afficher les résultats compta-
bles dans un graphe. Il existe sept types de graphes dispo-
nibles - "Barres", "Barres superposées", "Colonnes",
"Colonnes superposées", "Lignes", "Camembert", et "Ra-
dar".

N

Remarque

Certains types de graphes peuvent ne pas étre
aisponibles en fonction de /'élément comptable
sélectionné.

N

Rappel
L'indication "Total" apparait dans la partie a droite ou au bas du tableau.
Cette valeur est la somme d’une colonne ou d’une ligne.

Enregistrement d'un modéle de rapport de comptabilité

Les modéles de rapport de comptabilité peuvent étre enregistrés. En
enregistrant les modeles de rapport de comptabilité fréequemment utilisés,
vous pouvez les rappeler a partir de la page Sél. rapport comptabilité pour
des calculs rapides. La procédure d'enregistrement est identique a celle
décrite dans "Comptabilité par utilisateur" a la page 3-8. Pour plus de
détails, consultez "Enregistrement d'un modéle de rapport de comptabilité"
a la page 3-19.

Les modeles de rapport de comptabilité enregistrés permettent d'effectuer
la comptabilité en une seule opération. De nouveaux modeles peuvent étre
ajoutés et vous pouvez modifier, copier et supprimer les modeles. Pour plus
de détails, consultez "Choix d'un modéle de rapport de comptabilité" a la
page 3-47.

Les modeles de rapport comptable enregistrés permettent également
d'effectuer la comptabilité périodiquement. Pour plus de détails, consultez
"Réglages générateur de rapport" a la page 3-149.
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Exportation

Les données des résultats comptables peuvent étre exportées et
enregistrées dans un fichier au format spécifié. La procédure d'exportation
est identique a celle décrite dans "Comptabilité par utilisateur" a la page 3-8.
Pour plus de détails, consultez "Exportation" a la page 3-20.

Afficher graphe

Cliquez sur le bouton [Afficher graphe] pour afficher dans une fenétre
séparée les résultats comptables sous forme d'un histogramme au format
choisi. Les exemples et les précautions sont identiques a ceux décrits dans
"Comptabilité par utilisateur" a la page 3-8. Pour plus de détails, consultez
"Affichage d'un graphe" a la page 3-22.
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3.4
3.4.1

Comptabilité par suivi de volume

Choix de I'élément principal

Sélectionnez les comptes département dont les données doivent étre
additionnées.

1

A partir de la liste déroulante [Groupe de comptes], sélectionnez le
groupe de comptes a afficher.

Pour additionner tous les comptes département et tous les groupes
de comptes du groupe de comptes sélectionné, cochez la case
“Inclure automatiquement les comptes membres lors de la
sélection des groupes de comptes.".

Saisissez le texte a rechercher dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a afficher.

Pour afficher tous les comptes département, sélectionnez "Tous
les suivis de compte".

Si des relations maitre/subordonné sont spécifiées dans le groupe,
cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous les
comptes département, y compris ceux des groupes subordonnés.
Pour masquer le compte département ou le groupe de comptes
dans la liste, décochez les cases appropriées.

Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des comptes département et des groupes de comptes
enregistrés dans le groupe sélectionné apparait.

7]
Afficher I'aide simple.
SeLELPrinc, SélLEL Sec. SélDate limite  Sélection Elément Détail Affich. Résult.

[ Inclure automatiquement les comptes membres lors de la sélection des groupes de comptes.
Etendue comptable

Groupe de comptes | Tous les suivis de compte v
Afficher Détails | Tous les sous-groupes  [J&Groupe de comptes [ &Suivi de volume

Condition de recherche : Nom du groupe de Compte [ ]

Total: 110113 [10]

s Jr2x(e

s

0

S

0

2

01

e

s

AnccountGroupo 1
Aproject!
Aprojectz

AAccountGroup02

AAccountGroupd3

AnccountGroupos

AccountGroup0s

AaccountGroupos

AAccountGroupl?

AAccountGrouphs

O|oo|o|jo|oioo|o|o
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3

3 Cochez la case correspondant aux comptes département ou aux
groupes de comptes dont les données doivent étre additionnées, puis
cliquez sur le bouton [Suivant].

— Pour additionner tous les comptes département et tous les groupes
de comptes d'un groupe de comptes spécifique, cochez la case
“Inclure automatiquement les comptes membres lors de la
sélection des groupes de comptes." et sélectionnez le groupe de
comptes dans la liste.

— Pour sélectionner tous les comptes département ou tous les
groupes de comptes, cliquez sur le bouton [Tout sélectionner].

3.4.2 Choix de I'élément secondaire

Sélectionnez les données a additionner pour le compte département ou le
groupe de comptes sélectionné. Les réglages suivants peuvent étre

sélectionnés.

Fonction

Détails

Par Date limite

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction de la période d'utilisation.

Par périphérique

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction du périphérique utilisé.

Par fonction

Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en
fonction des fonctions utilisées.

Par format papier

Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Grand for-
mat", "Format normal".

Par couleur

Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Couleurs",
"2 couleurs”, "Unicolore" ou "Noir".

Nbre d'originaux/Nbre de feuilles

Sélectionnez ce réglage pour afficher le nombre d'origi-
naux/nombre de feuilles.

1 Sélectionnez I'élément secondaire et cliquez sur le bouton [Suivant].

Comptabhilité

2l

SélEl Princ,~ SéLELSec/~ Sél.Date limite~ Sélection Elément Détail =~ Affich. Résult

Elément principal

\F‘ar Suivi de volume \

Elément secondaire

Par fonction [
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2  Si"Par périphérique" a été choisi, sélectionnez le périphérique
concerné.

Comptabilité

SELELPrinc.” SELELSec~ SélDatelimite~ Sélection ElémentDétall = Affich. Résult

Elément principal

[Par Supi de volume ]

Elément secondaire

Etendue comptable

Groupe de périphéri ‘Tuus les périphé Iil

Afficher Détails ] Tous les sous-groupes

Condition de recherche : [ Nom enregistré [v] | | Aficher
Tout sélectionner

Total:  1-10M5

1o

I~

0

I

0

i

0 100

[2

<

Nom de modéle

Device001/10.0.0.1 | Device001

Device02/10.0.0.2 | DeviceO02

Device003/100.0.3 | DeviceOO3

Device004/100.0.4 | DeviceOO4

Device005/100.05 | DeviceOO5

DeviceODBA000E | DeviceOOB

Device007/100.07 | DeviceOO7

Device003/100.08 | DeviceOO8

Device003/100.08 | DeviceOO9

o o o o Y

Device00A00.0.10 | DeviceO10
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3.4.3 Choix d'une période

Sélectionnez la période des données a additionner.

-  Sélectionnez la date de début dans la liste de gauche et la date de fin
dans la liste de droite, puis cliquez sur le bouton [Suivant]

— Cliquez sur

. pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez la date de

début et la date de fin en cliquant sur les jours appropriés dans le
calendrier.
— Pour plus de détails sur le réglage de la date de début et de la date
de fin, consultez "Relation entre les réglages de date de début/de
fin et les heures de collecte des compteurs" a la page 3-12.

Comptabilité

2

SOl El Princ,© Sél L Ser  SolData g~ Seloction Fldment Ditail
Elément principal [Par Suhi de volume
Elément secondaire Par farmat papier

Période comptable
Si vous sélectionnez une période de comptage dont le jour de début et le jour de fin sont identiques, le résultat
affiche les données cumulées du compteur total.
12/08/2009 E 1242272009
09/10/2008 05/10/2009
09/11/2009 0971172009
09/12/2008 03/12/2009
09/13/2008 05/13/2009
09/14/2009 0971472009
09/15/2009 091572009
09/16/2008 05/16/2009
09/17/2009 09/1772009
09/18/2009 09/18/2009
12/09/2008 12/09/2009
12A10/2008 121072009
121172009 1201172009
1242272003 12/22/2009
Remarque

Les dates pour lesquelles les compteurs additionnés ne peuvent pas étre
collectés n'apparaissent pas dans la liste.
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L'option "Par date limite" a été sélectionnée.

-  Sil'option "Par Date limite" a été choisie, sélectionnez le profil de
période comptable et le jour de base.

— Sélectionnez d'abord : "Tous les 3 mois", "Chaque mois", "Chaque
semaine" ou "Chaque jour" comme période comptable, puis les
détails relatifs a cette période comptable.

— Sélectionnez une date dans la liste "Jour de base", puis choisissez
d'additionner les données suivant un "Compte jusqu'a la date de
réglage" ou un "Compte depuis la date de réglage".

— Cliquezsur [= pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez un jour dans
la liste "Jour de base" en cliquant sur le jour approprié dans le
calendrier.

2]
S6l EL Princ.~ Sél. El. Sec.~ Sél.Date limite~ Sélection Elément Détail ~  Affich. Résult.
Elément principal
Elément secondaire

Période comptable

© Tous les 3 mois

® Chaque mois 3 Mais v

© Chague semaine

O Chaque jour

Jour de base 1272272008 3

12222008 v

Compte jusqu'a Ia date de réglage [v

Période comptable et collecte des données compteur

Silavaleur "9 Mois" a été sélectionnée dans le champ "Tous les 3 mois" pour
la période comptable et si la date "01/01/2008" est sélectionnée comme
"jour de base", les données totalisées sont additionnées sur les périodes
suivantes :

2008/1/1-4/1
2008/4/1-7/1
2008/7/1-10/1

La différence (incrément) est calculée pour chaque période et présentée
comme résultat. Siles compteurs n'ont pas été collectés le 1/4, le compteur
du jour le plus proche est utilisé.
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3.4.4 Sélection des détails

Vous pouvez spécifier des détails supplémentaires :

Fonction Détails

Aucun Sélectionnez ce réglage si vous ne souhaitez pas d'autres
détails.

Par fonction Sélectionnez ce réglage pour additionner les données en

fonction des fonctions utilisées.

Par format papier Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Grand for-
mat", "Format normal”.

Par couleur Sélectionnez ce réglage pour additionner toutes les don-
nées et les totaliser suivant d'autres critéres : "Couleurs",
"2 couleurs”, "Unicolore" ou "Noir".

Par couleur et format papier Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs par couleur et par format de papier, en fonction
de I'élément secondaire choisi.

Par fonction, couleur et format pa-| Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
pier compteurs par fonction, par couleur et par format de pa-
pier, en fonction de I'élément secondaire choisi.

Par périphérique, fonction, cou- Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des

leur et format papier compteurs par périphérique, par fonction, par couleur et
par format de papier, en fonction de I'élément secondaire
choisi.

Nbre d'originaux/Nbre de feuilles | Sélectionnez ce réglage pour additionner les données des
compteurs d'originaux et de feuilles, en fonction de I'élé-
ment secondaire choisi.

N

Remarque
Certains détails peuvent ne pas étre affichés en fonction de /'élément
secondaire choisi.

1 Sélectionnez le détail souhaité et cliquez sur le bouton [Le résultat de
la comptabilité est affiché.].

Comptabilité

2]
Sél. EL Princ. Sél. El. Sec. Sél.Date limite~  Sélection Elément Détail ~  Affich. Résult.
Elément principal Par Suivi de volume
Elément secondaire
Date limite [Chagque mois 09/18/2008 - 12/22/2009
Elément détaillé
Elément détaillé Aucun v
[ Le résultat de [ comptabilite est afiche ]
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2  Si"Par périphérique, fonction, couleur et format papier" a été choisi,
sélectionnez le périphérique concerné.

]
S6IEL Princ, ~ SéI.El. Sec.”  Sél.Date limite ~  Sélection Elément Détail ~  Affich. Résult,
Elément principal Par Suivi de valume
é i [ParDatelimte ]
bat imie

Elément détaills [Par_périphérique, fonction, couleur et farmat papier
Etendue comptable

Groupe de périphériques | Tous les périphériques ¥
Afichor Détails [ZITous les sous.groupes
Conditon de recherche : [om amegire g ]
Tout slectionner
Totat: 110115 10]2030 50 100

< 232
Séloctionner] Nom enregisté|Nom e modle
Device001/10.0.0.1 | Device0O1
Device002/10.00.2 | Device002
DeviceD03/10.0.0.3 | DeviceOO3
Device004/10.0.0.4 | DeviceOD4
Device005/10.0.05 | DeviceO05
Device006/10.0.06 | DeviceOOB
DeiceQ07/10007 | Deviced”
Device008/10.0.0.8 | Device008
DeviceD09/10.0.0.9 | DeviceO0O3

Ooojojojooo|oo;n

Device10/10.0.0.10 Deviced10

P Le résultat de la complabilts est affiche. 1]

Sélectionnez une colonne a rechercher dans la liste déroulante et
saisissez le texte de la recherche dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a afficher.
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3.4.5 Affichage du résultat

Le résultat comptable s'affiche comme illustré ci-dessous.

Comptabilité

Elément principal
Elément secondaire
Date limite

Elément détaillé

Afficher Elément

Résultat comptable

S6l.El Princ, * Sel.El Sec, Sel.Date limite Selection Elément Détail *  Affich, Résult

Changer affichage

2

ar Suivi de volume:
ar fonction

0/18/2010 - 10/21/2010

||||

Aucun

Afficher

Créer Rapport comptabilité
Afficher Graphe
Total: 1313 [10] 20 30 50 100
ion Scan/Fax Lecture
A pccountGroup01 75 25| 25 25 25 25
Aproject! 30 10 10 10 10 10
Apject? 45 15 15 15 15 15
Fonction Détails

Elément principal

Affiche "Par Suivi de volume".

Elément secondaire

Affiche "Par Date limite", "Par périphérique", "Par fonc-
tion", "Par format papier", "Par couleur", ou "Nbre d'origi-
naux/Nbre de feuilles" comme élément secondaire.

Date limite

Affiche la période sélectionnée.

Elément détaillé

Affiche "Aucun", "Par fonction", "Par format papier", "Par
couleur", ou "Par couleur et format papier", "Par fonction,
couleur et format papier", "Par périphérique, fonction, cou-
leur et format papier”, ou "Nbre d'originaux/Nbre de
feuilles" comme élément détaillé.
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<Changer affichage>

Les contenus affichés des résultats comptables peuvent étre modifiés.
Sélectionnez un élément, puis cliquez sur le bouton [Afficher].

Fonction

Détails

Afficher Contenu

Sélectionnez "Différence" ou "Cumul”.

Différence : affiche les compteurs pour la période spécifiée.
"Cumul" : affiche les totaux des compteurs a partir du jour
ou Account Manager a été installé ou du jour auquel les
compteurs ont été réinitialisés a la date affichée.

Afficher Elément

Sélectionnez "Compteur”, "Colt" ou "Compteur/Codt".
La devise peut étre modifiée lorsque I'option "Régl. afficha-
ge" est sélectionnée dans le menu de la page Server Set-
tings. Pour plus de détails, consultez le Guide de
I'utilisateur de Device Manager.

V...

Remarque

Il est possible que certains éléments n'apparaissent pas sous "Changer
affichage’, selon I'élément secondaire ou le détail sélectionné.

Les colts n'apparaissent dans la rubrique Comptabilité par suivi de
volume dans le cas suivant :

- "Nbre d'originaux/Nbre de feuilles " est inclus dans un élément
secondaire ou un élément détaillé.

N

Rappel

Pour que "Codt" s '‘affiche, vous devez avoir défini la zone "Réglage par
Suivi de volume*, en dessous de "Configuration tarification" avec la
valeur "Utilisez les Reglages par Suivi de volume" ou "Utiliser les

Reglages par périphérique”. Si vous avez sélectionné "Utiliser les
Réglages par périphérique”, le calcul peut ne pas étre réalisé
correctement si, par exemple, un périphérique est supprimé lorsque les
compteurs sont additionnés puisque les prix unitaires sont indiqués
différemment en fonction du périphérique.
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<Résultat comptable>

Le résultat comptable est affiché en fonction des réglages définis.

Fonction Détails

Créer Rapport comptabilité La présentation en tableau définie peut étre enregistrée
comme modeéle de rapport. Pour enregistrer le modéle de
rapport, cliquez sur le bouton [Enregistrer].

Bouton [Exporter] Cliquez sur ce bouton pour exporter le résultat comptable.

Bouton [Afficher Graphe] Cliquez sur ce bouton pour afficher les résultats compta-
bles dans un graphe. Il existe sept types de graphes dispo-
nibles - "Barres", "Barres superposées", "Colonnes",
"Colonnes superposées", "Lignes", "Camembert", et "Ra-
dar".

N

Remarque

Certains types de graphes peuvent ne pas étre
aisponibles en fonction de /'élément comptable
sélectionné.

N

Rappel

Lorsqu'un seul compte département est sélectionné pour la plage
comptable, "Total" apparait a /'extrémite droite ou au bas du tableau.
Cette valeur est la somme d’une colonne ou d'une ligne.

Enregistrement d'un modéle de rapport de comptabilité

Les modeles de rapport de comptabilité peuvent étre enregistrés. En
enregistrant les modeéles de rapport de comptabilité fréequemment utilisés,
vous pouvez les rappeler a partir de la page [Sél. rapport comptabilité] pour
des calculs rapides. La procédure d'enregistrement est identique a celle
décrite dans "Comptabilité par utilisateur" a la page 3-8. Pour plus de
détails, consultez "Enregistrement d'un modéle de rapport de comptabilité"
ala page 3-19.

Les modeles de rapport de comptabilité enregistrés permettent d'effectuer
la comptabilité en une seule opération. De nouveaux modeles peuvent étre
ajoutés et vous pouvez modifier, copier et supprimer les modeles. Pour plus
de détails, consultez "Choix d'un modéle de rapport de comptabilité" a la
page 3-47.

Les modeles de rapport comptable enregistrés permettent également
d'effectuer la comptabilité périodiquement. Pour plus de détails, consultez
"Réglages générateur de rapport" a la page 3-149.
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Exportation

Les données des résultats comptables peuvent étre exportées et
enregistrées dans un fichier au format spécifié. La procédure d'exportation
est identique a celle décrite dans "Comptabilité par utilisateur" a la page 3-8.
Pour plus de détails, consultez "Exportation" a la page 3-20.

Afficher graphe

Cliquez sur le bouton [Afficher graphe] pour afficher dans une fenétre
séparée les résultats comptables sous forme d'un histogramme au format
choisi. Les exemples et les précautions sont identiques a ceux décrits dans
"Comptabilité par utilisateur" a la page 3-8. Pour plus de détails, consultez
"Affichage d'un graphe" a la page 3-22.
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3.5

Choix d'un modeéle de rapport de comptabilité

Les modéles de rapport de comptabilité précédemment enregistrés peuvent

étre sélectionnés pour afficher les résultats comptables. De nouveaux

modeles peuvent étre ajoutés et vous pouvez modifier, copier et supprimer
les modéles.

3.5.1

Comptabilité

=  Sélectionnez un modeéle de rapport de comptabilité et cliquez sur le
bouton [Le résultat de la comptabilité est affiché.].
Sélectionnez une colonne a rechercher dans la liste déroulante et
saisissez le texte de la recherche dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a afficher.

Comptabilité

2
Afficher V'aide simple.
Condition de recherche : [om ™ Afcher
Totali 144 1020 30 50 100
sétctioner  Nom | Elémont prinipal |Elément Date limite Elément détaillg
® AccReport! | Par tilisateur Par Date limite Chague jour [Le plus récent]10 Jaurs | Aucun
o AccRepor2 | Par utilisateur Par fonction [Le plus récent]s Semaines Aucun
o AccRepon3 | Par périphérique | Par fonction [Le plus récent]! Mois Par couleur et format papier
o AccReportd | Par Subd de valume | Par Date limite Chague mais [Le plus récent]3 Mois | Aucun
I Le résultat de a & est affichs, 1

N

Rappel
Si vous cliquez sur le nom d'un élément tel que "Nom" ou "Elément
principal”, les éléments sont triés dans /'ordre ascendant ou descendant.
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3.5.2 Ajout d'un nouveau modéle de rapport de comptabilité
1 Cliquez sur le bouton [Ajouter].

2 Sélectionnez le type dans la liste déroulante [Elément principal], puis
cliquez sur le bouton [Suivant].

— Choisissez [Par utilisateur], [Par périphérique] ou [Par Suivi de
volume] comme type.

Paramétres de modéle de comptabilité

¥d
861 EL Princ.  Sél. EI Sec. Sélection Elément Détail Enregistrer

Sél. ElL Princ.

Elément principal Par utilisateur v

3 Sélectionnez I'élément principal et cliquez sur le bouton [Suivant].

— Si[Par utilisateur] a été sélectionné, consultez la section "Choix de
I'élément principal" a la page 3-8.

— Si[Par périphérique] a été sélectionné, consultez la section "Choix
de I'élément principal" a la page 3-24.

— Si[Par Suivi de volume] a été sélectionné, consultez la section
"Choix de I'élément principal" a la page 3-36.

4 Sélectionnez I'élément secondaire et cliquez sur le bouton [Suivant].

— Si [Par utilisateur] a été sélectionné pour "Elément principal”,
consultez la section "Choix de I'élément secondaire" a la
page 3-10.

— Si[Par périphérique] a été sélectionné pour "Elément principal”,
consultez la section "Choix de I'élément secondaire" a la
page 3-25.

— Si[Par Suivi de volume] a été sélectionné pour "Choix de |'élément
secondaire" a la page 3-37.

5 Sélectionnez I'élément détaillé et cliquez sur le bouton [Suivant].

— Si [Par utilisateur] a été sélectionné pour "Elément principal”,
consultez la section "Sélection des détails" a la page 3-14.

— Si[Par périphérique] a été sélectionné pour "Elément principal”,
consultez la section "Sélection des détails" a la page 3-29.

— Si[Par Suivi de volume] a été sélectionné pour "Elément principal",
consultez la section "Sélection des détails" a la page 3-41.

6 Entrez le nom d'un modéle dans [Nom du Modeéle].
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Sélectionnez les contenus et les éléments a afficher, ainsi que la
période de comptabilisation, puis cliquez sur le bouton [Appliquer].

— Le modéle de rapport de comptabilité est enregistré.

3.5.3 Modification ou copie d'un modeéle de rapport de
comptabilité

Pour modifier un modeéle de rapport de comptabilité enregistré, cliquez sur
le bouton [Modifier]. Pour copier un modéle de rapport de comptabilité
enregistré avant de le modifier, cliquez sur le bouton [Copie].

Sélectionnez un modele de rapport de comptabilité et cliquez sur le
bouton [Modifier], ou sur le bouton [Copie].

Sélectionnez I'élément principal et cliquez sur le bouton [Suivant].

— Si[Par utilisateur] a été sélectionné, consultez la section "Choix de
I'élément principal" a la page 3-8.

— Si[Par périphérique] a été sélectionné, consultez la section "Choix
de I'élément principal" a la page 3-24.

— Si[Par Suivi de volume] a été sélectionné, consultez la section
"Choix de I'élément principal" a la page 3-36.

Sélectionnez I'élément secondaire et cliquez sur le bouton [Suivant].

— Si [Par utilisateur] a été sélectionné pour "Elément principal”,
consultez la section "Choix de I'élément secondaire" a la
page 3-10.

— Si[Par périphérique] a été sélectionné pour "Elément principal”,
consultez la section "Choix de I'élément secondaire" a la
page 3-25.

— Si[Par Suivi de volume] a été sélectionné pour "Elément principal",
consultez la section "Choix de I'élément secondaire" a la
page 3-37.

Sélectionnez I'élément détaillé et cliquez sur le bouton [Suivant].

— Si [Par utilisateur] a été sélectionné pour "Elément principal”,
consultez la section "Sélection des détails" a la page 3-14.

— Si[Par périphérique] a été sélectionné pour "Elément principal”,
consultez la section "Sélection des détails" a la page 3-29.

— Si[Par Suivi de volume] a été sélectionné pour "Elément principal",
consultez la section "Sélection des détails" a la page 3-41.

Entrez le nom d'un modéle dans [Nom du Modeéle].

Sélectionnez les contenus et les éléments a afficher, ainsi que la
période de comptabilisation, puis cliquez sur le bouton [Appliquer].
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— Le modele de rapport de comptabilité est enregistré.

Réglage Date limite

Retour ) (_Appliquer

3.5.4 Suppression du modéle de rapport sélectionné

1 Sélectionnez un modele de rapport de comptabilité et cliquez sur le
bouton [Supprimer].

2 Consultez le message qui apparait et cliquez sur le bouton [OK] pour
effectuer la suppression.

N

Remarque

Les modeles de rapport de complabilite qui sont utilisés avec le
traitement périodique ne peuvent pas étre supprimés. Pour plus de
détalls sur le traitement périodique, consultez la section "Réglages
générateur de rapport” a la page 3-149.
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3.6 Analyse par utilisateur

3.6.1 Choix de I'élément d'analyse

Sélectionnez les données a analyser. Les réglages suivants peuvent étre

sélectionnés.

Fonction

Détails

Pourcentage des économies pa-
pier

Sélectionnez ce réglage pour calculer le pourcentage des
économies de papier a partir des compteurs pour le nom-
bre de feuilles et d'originaux.

Pourcentage de fréquence d’im-
pression Couleur

Sélectionnez ce réglage pour calculer le pourcentage de
couleurs utilisées.

Pourcentage des grands formats
utilisés

Sélectionnez ce réglage pour calculer le pourcentage de
grands formats utilisés.

Activités (Sommaire)

Sélectionnez ce réglage pour calculer le résumé des infor-
mations de compteur (Total/Couleur/Noir/Grand for-
mat/Total général.).

Toutes les activités

Sélectionnez ce réglage pour calculer les informations de
compteur détaillées.

Top 10 (Impression)

Sélectionnez ce réglage pour calculer les dix utilisateurs les
plus grands consommateurs de feuilles. Pour les autres uti-
lisateurs, la valeur totale est affichée dans "Autres total".

...

Remarque
Lorsqu'un utilisateur général est connecté, cet-
te fonction n'apparait pas.

Top 10 (Taux d’'impression cou-
leur)

Sélectionnez ce réglage pour calculer les dix utilisateurs
qui utilisent le plus souvent I'impression couleur. Pour les
autres utilisateurs, la valeur totale est affichée dans "Autres
total".

N...

Remarque
Lorsqu'un utilisateur général est connecté, cet-
te fonction n'apparait pas.

Top 10 (Economies papier)

Sélectionnez ce réglage pour calculer les dix utilisateurs
qui réalisent le plus grand pourcentage d'économies de pa-
pier. Pour les autres utilisateurs, la valeur totale est affichée
dans "Autres total".

Ecoo

Remarque
Lorsqu'un utilisateur général est connecté, cet-
te fonction n'apparait pas.
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Fonction Détails

Tous les périphériques avec Acti- | Sélectionnez ce réglage pour afficher une liste des périphé-
vité de Sortie riques utilisés par des utilisateurs ou des groupes.

N

Remarque
Lorsqu'un utilisateur général est connecté, cet-
te fonction n'apparait pas.

12l

Afficher I'aide simple.

Sélection Elément Analyse = Sélection contenu d'analyse SélDate limite ~  Affich. Résult,
Elément d'analyse

Veuillez sélectionner les 6léments d'analyse.

@ Pourcentage des économies papier

[e] de fré ' ion Couleur
O Pourcentage des grands formats utilisés

O Activités (Sommaire)

O Toutes les activités

© Top 10 (Impression)

O Top 10 (Taux dimpression couleur)

© Top 10 {Economies papier)

O Tous les périphériques avec Activité de Sortie

V...

Remarque

Le nombre maximal d'utilisateurs qu'il est possible de sélectionner pour
l'analyse de chaque élément est indiqué ci-dessous.

- "Pourcentage des économies papier”, "Pourcentage de fréquence
d'impression Couleur”, "Pourcentage des grands formats utilisés”,
"Activités (Sommaire)", "Toutes les activités" : 3000 utilisateurs

- "Tous les périphériques avec Activité de Sortie": 10 utilisateurs ;

- "Top 10 (Impression)”, "Top 10 (Taux d’impression couleur)”, "Top 10
(Economies papier)" : sans limite.
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3.6.2 Choix de I'étendue de I'analyse

Sélection

nez les utilisateurs dont les données doivent étre analysées.

A partir de la liste déroulante [Groupe d'utilisateurs], sélectionnez le
groupe d'utilisateurs a afficher.

Pour sélectionner tous les groupes et utilisateurs appartenant a un
groupe d'utilisateurs donné comme cible dont les données doivent
étre analysées, cochez la case "Afficher automatiquement les
détails de chaque utilisateur lors de la sélection de groupe".
Entrez le texte de la recherche dans I'espace réservé au texte et
ensuite, cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a
afficher.

Pour afficher tous les utilisateurs, sélectionnez "Tous les
utilisateurs".

Si des relations maitre et subordonné sont spécifiées dans le
groupe, cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous
les utilisateurs, y compris ceux des groupes subordonnés.

Pour masquer I'utilisateur ou le groupe dans la liste, décochez les
cases appropriées.

Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des utilisateurs/groupes d'utilisateurs enregistrés dans le
groupe sélectionné apparait.
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— Lorsque "Top 10 (Impression)", "Top 10 (Taux d’impression
couleur)", ou "Top 10 (Economies papier)" est sélectionné dans
"Elément d'analyse", seule une liste des groupes d'utilisateurs est
affichée.

|2

Sélection Elément Analyse ~  Sélection contenu d'analyse = Sél.Date limite ~  Affich. Résult.
Configuration Sélection de groupe

[ Afficher automatiquement les détails de chaque utilisateur lors de la sélection de groupe.
Etendue de |'analyse

Groupe d'utilisateurs [ Tous les utilisateurs [~
Afficher Détails Tous les sous-groupes 2 &iGroupe d'utilisateurs Aduilisateur

Condition de recherche: Hom groupe d'utilisateurs /Nom utilisateur Affchar
Tout sélectionner

Total:  1-10/106 [10] 20 30 50 100

<] m s s[5y

groupe d'utili MNom utili

-l

BserGroupt

AUser 0
Alser_002
AUser_003
AUser_ 004
AUser_005
BuserGroup2

AUser_ 008
AUser_ 007

Oo|o|oCooio|o|o|o

AUser_008

3 Cochezlacaseen regard de |'utilisateur/groupe d'utilisateurs dont les
données doivent étre analysées et cliquez sur le bouton [Suivant].

— Pour sélectionner tous les utilisateurs/groupes d'utilisateurs,
cliquez sur le bouton [Tout sélectionner].

— Lorsqu'un groupe d'utilisateurs est choisi et que "Top 10
(Impression)", "Top 10 (Taux d’impression couleur)", ou "Top 10
(Economies papier)" est sélectionné dans "Elément d'analyse", les
utilisateurs appartenant au groupe sont analysés.
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3.6.3 Choix d'une période

Sélectionnez la période des données a analyser. Le choix est différent en
fonction des éléments d'analyse sélectionnés.

<Si "Pourcentage d'économies papier", "Pourcentage de fréquence
d'impression couleur", "Pourcentage des grands formats utilisés", "Activités
(Sommaire)" ou "Toutes les activités" sont sélectionnés dans "Elément
d'analyse">

-  Sélectionnez le profil de la période d'analyse et le jour de base.

— Sélectionnez d'abord : "Tous les 3 mois", "Chaque mois", "Chaque
semaine" ou "Chaque jour" comme période d'analyse, puis les
détails relatifs a cette période d'analyse.

— Sélectionnez une date dans la liste "Jour de base", puis choisissez
d'analyser les données suivant une "Analyse jusqu'a la date de
réglage" ou une "Analyse depuis la date de réglage".

— Cliquezsur [= pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez un jour dans
la liste "Jour de base" en cliquant sur le jour approprié dans le
calendrier.

2]
Sélection Elément Analyse Sélection contenu d'analyse SélDate limite~  Affich. Résult,

Elément principal Par utilisateur

Elément secondaire [Par Date limita |

Plage des dates d'analyse

© Tousles 3 mois

@ Chaque mois 3 Mais | v

© Chague semaine

© Chaque jour

Jour de hase 2/22/2009 3

12220009 v

Analyse jusqu'a la date de réglage v

[ Le résultal ds lanalyse safiche. |

<Si "Tous les périphériques avec Activité de Sortie", "Top 10 (Impression)”,
"Top 10 (Taux d'impression couleur)" ou "Top 10 (Economies papier)" est
sélectionné dans "Elément d'analyse">

-  Sélectionnez la période d'analyse.

— Cliquez sur [~ pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez la date de
début et la date de fin en cliquant sur les jours appropriés dans le
calendrier.
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3

Pour plus de détails sur le réglage de la date de début et de la date
de fin, consultez "Relation entre les réglages de date de début/de

fin et les heures de collecte des compteurs" a la page 3-12.

Sélection Elément Analyse
Elément principal

Elément secondaire

>

Sélection contenu d'analyse

< Affich. Résult,

Par utilisateur
Par Date limite

Plage des dates d*analyse

E =
09£10/2009 09/10/2009
0971172009 09/11/2009
0971272009 09/12/2009
0971372009 09/13/2009
091472009 09/14/2009
0971572009 09/15/2009
09£16/2009 09/16/2009
0971772009 09/17 /2009
09£18/2009 09/18/2009
120972009 12/0972009
12A10/2009 12/10/2009
12A11/72009 12/11/2009
1272272009 1272272009
[

Le résultat de 'analyse s'affiche

1

[F]]
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3.6.4 Affichage du résultat

Le résultat de I'analyse s'affiche comme ci-dessous.

Elément principal
Elément secondaire

Date limite

Elément d'analyse

Créer Rapport d'analyse

Afficher Graphe

Total: 1-212

poavee |
2

Sélection Elément Analyse ~  Sélection contenu d'analyse ~  Sél.Date limite ~  Affich. Résult,

Changer affichage

Résultat de I'analyse

Par utilisateur
Par Date limite
(Chagque jour 03/10/2009 - 09/13/2009

| Pourcentage des économies papier [~

[10] 20 30 50 100

09/10/2009 | 09/11/2009| 09/12/2009
-09/11/2009 -09/12/2009 -09/13/2009

Pourcentage des économies papier| 1201 %| 3480% 1395 %

BuserGroupt | Nore de feuilles

293 208 253

Nbre dloriginaux

333 318 284

Pourcentage des économies papier  27.80 % | 2762 %

&Useeruupa hbre de feuilles

148 76 10

Nbre dloriginaux

208 105 87

Fonction

Détails

Elément principal

Affiche "Par utilisateur".

Elément secondaire

Affiche "Par Date limite".

Date limite

Affiche la période sélectionnée.

<Changer affichage>

Les contenus affichés des résultats d'analyse peuvent étre modifiés en
changeant les éléments d'analyse. Sélectionnez un élément, puis cliquez sur

le bouton [Afficher].

Fonction

Détails

Elément d’analyse

"Pourcentage des économies papier", "Pourcentage de
fréquence d'impression couleur", "Pourcentage des
grands formats utilisés", "Activités (Sommaire)", "Toutes
les activités", "Top 10 (Impression)", "Top 10 (Taux d’im-
pression couleur)", "Top 10 (Economies papier)", "Tous les
périphériques avec Activité de Sortie"
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..

Remarque

Les éléments d'analyse peuvent varier en fonction de leur sélection. Si
"Tous les périphériques avec Activité de Sortie" a été sélectionné,
'affichage ne peut pas étre modifié.

<Résultat de I'analyse>

Le résultat de I'analyse est affiché en fonction des réglages définis.

Fonction Détails

Créer Rapport d’analyse L'élément d'analyse défini peut étre enregistré comme mo-
dele de rapport. Pour enregistrer le modéle de rapport, cli-
quez sur le bouton [Enregistrer].

...

Remarque
Lorsqu'un utilisateur général est connecté, cet-
te fonction n'apparait pas.

Bouton [Exporter] Cliquez sur ce bouton pour exporter le résultat de I'analyse.

Bouton [Afficher Graphe] Cliquez sur ce bouton pour afficher les résultats d'analyse
dans un graphe. Il existe sept types de graphes disponibles -
"Barres", "Barres superposées”, "Colonnes", "Colonnes su-
perposées", "Lignes", "Camembert", et "Radar".

N

Remarque

Certains types de graphes peuvent ne pas étre
disponibles en fonction de I'élément d'analyse
sélectionné.

N

Remarque

Lorsque vous utilisez la fonction de blocage des fenétres publicitaires
pour le navigateur Web, réglez-la sur "Désactiver (Toujours autorise)”.
Lorsque cette fonction est active, le graphe risque de ne pas s afficher.

Enregistrement d'un modéle de rapport d'analyse

Les modéles de rapport d'analyse peuvent étre enregistrés. Lorsque vous
avez défini les réglages suivants, cliquez sur le bouton [Appliquer] pour
ajouter le modele de rapport d'analyse.

En enregistrant les modeéles de rapport d'analyse frequemment utilisés, vous
pouvez les rappeler a partir de la page [Sél. Rapport d'analyse] pour
effectuer des analyses rapides.
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Créer Rapport d*analyse

2
Nom du Modale New Template [Ohligatoire] Max 63 caractéres
Elément principal Par utilisateur
Elément secondaire [Par Date limite ]
Elément d'analyse Pourcentage des économies papier
Réglage Date limite © Tous les 3 mois
@ Chague mois
O Chague semaine
© Chague jour
Fonction Détails
Nom du Modéle Saisissez le nom du modele. Vous ne pouvez pas utiliser le
méme nom que celui du modeéle de rapport de comptabili-
té.
Réglage Date limite Sélectionnez la période d'analyse.
...
Remarque

Vous ne pouvez pas enregistrer le méme nom de modele que celui utilisé
pour le rapport de comptabilité ou d'analyse.

V...

Rappel

Les modéles de rapport d'analyse enregistrés permettent d'effectuer une
analyse en une seule opération. De nouveaux modéles peuvent étre
ajoutés et vous pouvez modifier, copier et supprimer les modeéles. Pour
plus de détails, consultez "Choix d'un modele de rapport d'analyse” a la
page 3-78.

Account Manager 3-59



Account Manager 3

Exportation

Les données des résultats de I'analyse peuvent étre exportées et
enregistrées dans un fichier au format spécifié.

Définissez les réglages des paramétres suivants lorsque vous exportez.

Fonction Détails

Format de fichier Sélectionnez le format du fichier a enregistrer.

Les formats de fichier suivants peuvent étre sélectionnés.
e classeur Excel 97 - 2003 (.xIs) ;

¢ classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx) ;
feuille de calcul XML (XML lisible par Excel) (.xml) ;
format texte (délimité par des tabulations) (.txt) ;

format CSV (délimité par des virgules) (.csv).

XML (Compatible avec les Outils de reporting externe)
(-xml)

Le code de caractéere, pour le format de fichier texte (déli-
mité par des tabulations) ou le format de fichier CSV (déli-
mité par des virgules) est UTF-8.

Définir le mot de passe et I'expor-| Cochez cette case lorsque vous définissez un mot de pas-
tation. se de lecture pour le fichier exporté.

Mot de passe Entrez le mot de passe.

e Pour le format de classeur Excel 97 - 2003 (.xls) : vous
pouvez définir un mot de passe comprenant entre 1 et
15 caracteres.

¢ Pour le format de classeur Excel (Office Excel 2007 ou
plus récent) (.xIsx) : vous pouvez définir un mot de passe
comprenant entre 1 et 255 caracteres.

Mot de passe (Confirmation) Entrez de nouveau le mot de passe pour vérification.

1 Définissez les réglages nécessaires a |I'exportation et cliquez sur le
bouton [Lancer Exportation].

& 2

Format de fichier WS v/

[ Définir le mot de passe et I’ exportation.

Mot de passe [ ]

Mot de passe (Confirmation) I ]

Lancer Exportation

2 Dans la boite de dialogue Téléchargement de fichier, cliquez sur le
bouton [Enregistrer].

3 Précisez I'emplacement ou enregistrer le fichier et cliquez sur le bouton
[Enregistrer].
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4 Dans la boite de dialogue Téléchargement terminé, cliquez sur le
bouton [Fermer].

Les données exportées sont enregistrées dans I'emplacement indiqué.

V...

Remarque

Les données exportées peuvent étre affichées et modifiées dans un
tableur. Pour plus de détails, consultez "Modlification du fichier exporté”
a la page 3-6.

V...

Remarque

Pour ouvrir un fichier pour lequel un mot de passe a été défini lors de la
sélection du format de fichier XLS ou XL SX, vous devez entrer un mot de
passe de lecture pour consulter le fichier.

Affichage d'un graphe

Cliquez sur le bouton [Afficher Graphe] pour afficher dans une fenétre
séparée les résultats d'analyse sous forme d'un graphe au format choisi.

Afficher Graphe
Type de graphe Y

Par utilisateur : Par Date limite : Pourcentage des économies papier : Chaque jour 09/10/2009 - 08/13/2009

=D‘31|24?[IDB~UEH El
Dﬂﬁtl /2003097127
UserGiroupt o PR

UserGiroup3

o ® 10 15 2 25 El
n
~
» 0911072009 09A1172008| 0911212009
Selectionner| -09/1172009 :09/12/2009)-09/13:2009
Pourcentage des économies papier| 1201 % | 3480%| 1395%
SUserGroup! | Nore de feuilles 293 a8 253
Nore doriginaux 3 319 294
Pourcentage des économies papier| 27.80 % | 27.62%
Bsercroup3 | Nore de feuilles 148 76 101
Nore doriginaux 205 105 &
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<Réglages d'affichage d'un graphe>

Vous pouvez choisir les types de graphes ou modifier I'emplacement
d'affichage d'une légende. Les réglages suivants peuvent étre sélectionnés.

Fonction

Détails

Type de graphe

Il existe sept types de graphes disponibles - "Barres", "Bar-
res superposées", "Colonnes", "Colonnes superposées",
"Lignes", "Camembert", et "Radar".

Position Iégende

Sélectionnez I'emplacement de la Iégende qui identifie
chaque graphe co]oré. Les options disponibles sont : "En
haut", "En bas", "A droite", "A gauche" et "Aucune".

Sauvegarder Sélectionnez ce réglage pour enregistrer un graphe au for-
mat JPEG.
Afficher Affiche un graphe.

<Sélection Données>

Vous pouvez afficher un graphe pour un seul utilisateur ou un groupe en
cochant la case correspondant a celui-ci et en cliquant sur le bouton

[Afficher].

V...

Remarque
Si le périphérique est affiché, seul le nom enregistré est affiché. Si le nom
enregistré est trop long, il ne peut pas étre affiché dans son intégralité.

Si de nombreux éléments principaux et d‘analyse sont sélectionnés, il est
possible qu'ils ne s'affichent pas correctement.

S/ une police utilisée n'est pas installée sur le serveur, il est possible que
le texte ne s affiche pas correctement.

N

Remarque

N'ouvrez pas plusieurs fenétres [Afficher Graphe] en méme temps. Pour
sélectionner [Afficher Graphe] a nouveau, fermer la fenétre qui a été
ouverte en premier.
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3.7
3.71

Analyse par périphérique

Choix de I'élément d'analyse

Sélectionnez les données a analyser. Les réglages suivants peuvent étre

sélectionnés.

Fonction

Détails

Pourcentage de fréquence de
fonction

Sélectionnez ce réglage pour calculer le pourcentage d'uti-
lisation de chaque fonction, telle que la copie, I'impression
ou la numérisation.

Pourcentage de fréquence d’im-
pression Couleur

Sélectionnez ce réglage pour calculer le pourcentage de
couleurs utilisées pour le nombre de pages imprimées.

Pourcentage des formats papier
utilisés

Sélectionnez ce réglage pour calculer le pourcentage d'uti-
lisation de chaque format de papier.

Activités (Sommaire)

Sélectionnez ce réglage pour calculer le résumé des infor-
mations de compteur (Total/Couleur/Noir/Grand for-
mat/Total général.).

Toutes les activités

Sélectionnez ce réglage pour calculer les informations de
compteur détaillées.

Top 10 (Impression)

Sélectionnez ce réglage pour calculer les dix périphériques
les plus grands consommateurs de feuilles. Pour les autres
périphériques, la valeur totale est affichée dans "Autres to-
tal".

Top 10 (Taux d'impression cou-
leur)

Sélectionnez ce réglage pour calculer les dix périphériques
qui utilisent le plus souvent I'impression couleur. Pour les
autres périphériques, la valeur totale est affichée dans
"Autres total".

Tous les utilisateurs avec Activité
de Sortie

Sélectionnez ce réglage pour afficher la liste des utilisa-
teurs qui ont utilisé des périphériques.

Top 10 des utilisateurs (Activité de
Sortie la plus importante)

Sélectionnez ce réglage pour calculer les dix utilisateurs les
plus grands consommateurs de feuilles. Pour les autres uti-
lisateurs, la valeur totale est affichée dans "Autres total".

Tous les comptes avec Activité de
Sortie

Sélectionnez ce réglage pour afficher la liste des comptes
département qui ont utilisé des périphériques.

Top 10 des comptes (Activité de
Sortie la plus importante)

Sélectionnez ce réglage pour calculer les dix comptes dé-
partement les plus grands consommateurs de feuilles.
Pour les autres suivis de volume, la valeur totale est affi-
chée dans "Autres total".
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2
Afficher I'aide simple.

Sélection Elément Analyse = Sélection contenu d'analyse SélDate limite ~  Affich. Résult,
Elément d'analyse

Veuillez sélectionner les éléments d'analyse.

@ Pourcentage de fréquence de fonction

e] de fré ' ion Couleur
O Pourcentage des formats papier utilisés

O Activités (Sommaire)

O Toutes les activités

© Top 10 (Impression)

O Top 10 (Taux dimpression couleur)

O Tous les utilisateurs avec Activité de Sortie

© Top 10 des utilisateurs (Activité de Sortie la plus importante)
© Tous les comptes avec Activité de Sortie

© Top 10 des comptes (Activité de Sortie la plus importante)

V...

Remarque

Le nombre maximal de périphériques qu'il est possible de sélectionner
pour l'analyse de chaque élément est indiqué ci-dessous.

- "Pourcentage de fréequence d'impression Couleur”, "Pourcentage de
fréquence de fonction”, "Pourcentage des formats papier utilisés *,
"Activités (Sommaire)", "Toutes les activités" : 3,000

- "Tous les utilisateurs avec Activité de Sortie", "Tous les comptes avec
Activité de Sortie", "Top 10 des utilisateurs (Activité de Sortie la plus
iImportante)”, "Top 10 des comptes (Activité de Sortie la plus importante)”
10

- "Top 10 (Impression)”, "Top 10 (Taux d’impression couleur)” : sans
limite.

3.7.2 Choix de I'étendue de I'analyse

Sélectionnez le périphérique dont les données doivent étre analysées.

1 A partir de la liste déroulante [Groupe de périphériques], sélectionnez
le groupe a afficher.

— Pour afficher tous les périphériques, sélectionnez "Tous les
périphériques".

— Sides relations maitre et subordonné sont définies dans le groupe,
cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous les
périphériques, y compris ceux des groupes subordonnés.

— Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données
a afficher.
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2 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des périphériques enregistrés dans le groupe sélectionné
apparait.

2|

Sélection Elément Analyse ~  Sélection conteny d'analyse = Sél.Date limite ~  Affich. Résult.

Groupe de périphériques [ Tous les paphs &)
Afficher Détails  [7] Tous les sous-groupes
Condition de recherche : | Nom anregistré [v] | ] pr—
Total:  1-1015 [10] 20 30 50 100
<« < R x> oz

Blecti Hom istré |Hom de modéle|

O Device001/10.0.0.1 | DeviceDO1

O Device002/10.0.0.2 | Device02

O Device003A0003 | DeviceOO3

O Device004A000.4 | DeviceOO4

O Denice005A0006 | DeviceOOA

O DeniceODBA000E | DeviceOOB

O Device00710.0.07 | Device0O7

O Device008/10.0.0.6 | DeviceD0B

O Device009/10.0.0.9 | DeviceD03

O Dexicel10A00.0.10 | DeviceD10

3 Cochezlacaseen regard des périphériques dont les données doivent
étre analysées et cliquez sur le bouton [Suivant].

— Pour sélectionner tous les périphériques, cliquez sur le bouton
[Tout sélectionner].

Remarque
Les données ne peuvent pas étre analysées par groupe de périphériques.
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3.7.3 Choix d'une période

Sélectionnez la période des données a analyser. Le choix est différent en
fonction des éléments d'analyse sélectionnés.

<Si "Pourcentage de fréquence de fonction", "Pourcentage de fréquence
d'impression Couleur", "Pourcentage des formats papier utilisés", "Activités
(Sommaire)" et "Toutes les activités" sont sélectionnés comme élément
d'analyse>

-  Sélectionnez le profil de la période d'analyse et le jour de base.

— Sélectionnez d'abord : "Tous les 3 mois", "Chaque mois", "Chaque
semaine" ou "Chaque jour" comme période d'analyse, puis les
détails relatifs a cette période d'analyse.

— Sélectionnez une date dans la liste "Jour de base", puis choisissez
d'analyser les données suivant une "Analyse jusqu'a la date de
réglage" ou une "Analyse depuis la date de réglage".

— Cliquezsur [= pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez un jour dans
la liste "Jour de base" en cliquant sur le jour approprié dans le
calendrier.

ird
Sélection Elément Analyse ~  Sélection contenu d'analyse Sél.Date limite ~  Affich. Résult,
Elément principal
Elément secondaire

Plage des dates danalyse

O Tous les 3 mois

© Chaque mois 3 Mois |v
© Chague semaine

O Chaque jour

Jour de hase 12/22/2009

1222008~

Analyse jusqu la date de réglage [v

[ Le résultan de analyse safiche ]

<Si "Top 10 (Impression)", "Top 10 (Taux d’impression couleur)", "Tous les
utilisateurs avec Activité de Sortie", "Top 10 des utilisateurs (Activité de
Sortie la plus importante)”, "Tous les comptes avec Activité de Sortie" et
"Top 10 des comptes (Activité de Sortie la plus importante)" sont
sélectionnés comme éléments d'analyse>

-  Sélectionnez la période d'analyse.

— Cliquez sur [~ pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez la date de
début et la date de fin en cliquant sur les jours appropriés dans le
calendrier.
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3

Pour plus de détails sur le réglage de la date de début et de la date
de fin, consultez "Relation entre les réglages de date de début/de

fin et les heures de collecte des compteurs" a la page 3-12.

12/09/2009 =]

12/22/2009 o)

Sélection Elément Analyse ~ Sélection contenu d'analyse ~  Sél.Date limite ~  Affich. Résult.
Elément principal
Elément secondaire

Plage des dates d'analyse

09/10/2009 09/10/2009
09/11/2003 09/11,/2003
0971272009 09/12/2009
09/13/2009 09/13/2009
09/14/2009 09/14/2009
09/15/2009 09/15/2009
09/16/2009 09/16/2009
09/17/2009 09/17/2009
039/18/2009 09/18/2009
12/09/2008 1209/2009
12/10/2008 12/10/2009
1211172009 12/11/2009
12/22/2008 12/22/2009
[

2l

Le résultat de I'analyse s'affiche.
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3.7.4 Affichage du résultat

Le résultat de I'analyse s'affiche comme ci-dessous.

Sélection Elément Analyse

Sélection contenu d'analyse ~  Sél.Date limite ~  Affich. Résult,

Elément principal

Par périphérigue

Elément secondaire

Par Date limite

Date limite

[Chague mois 2008/09/18 |

Changer affichage

Elément d'analyse | Pourcentage de fréquence de fonction [¥]
Créer Rapport d'analyse
Totak 1272 10] 20 30 50 100
0911812009
Imptirner 33.37 % (913)
Copie 3315 % (907}

DewiceD01/10.0.0.1 | 'mpression Scan/Fax

16.52 % (452)

Dl Lecture Gean/Fax

892 % (244)

Emission Fax

365 % (100)

Réception Fax

439 % (120)

Imprimer 34.45 % (927)
Copie 3330 % (396}
DeviceD02/10,0,0,2 Meression ScanFax | 18.35 % (440)
D72 Lecture Sean/fFax | B.14 % (219)
Emission Fax 401 % (108)
Réception Fax 375 % (101)
Fonction Détails

Elément principal

Affiche "Par périphérique".

Elément secondaire

Affiche "Par Date limite".

Date limite

Affiche la période sélectionnée.
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<Changer affichage>

Les contenus affichés des résultats d'analyse peuvent étre modifiés en
changeant les éléments d'analyse. Sélectionnez un élément, puis cliquez sur
le bouton [Afficher].

Fonction Détails

Elément d'analyse "Pourcentage de fréquence de fonction", "Pourcentage de
fréquence d'impression Couleur", "Pourcentage des for-
mats papier utilisés", "Activités (Sommaire)", "Toutes les
activités", "Top 10 (Impression)", "Top 10 (Taux d’impres-
sion couleur)", "Tous les utilisateurs avec Activité de Sor-
tie", "Top 10 des utilisateurs (Activité de Sortie la plus
importante)", "Tous les comptes avec Activité de Sortie" et
"Top 10 des comptes (Activité de Sortie la plus importante)"

N

Remarque

Les éléments d'analyse peuvent varier en fonction de leur sélection. Si
"Tous les utilisateurs avec Activité de Sortie"” ou "Tous les comptes avec
Activité de Sortie" a été sélectionné, I'affichage ne peut pas étre modifié.

<Résultat de I'analyse>
Le résultat de I'analyse est affiché en fonction des réglages définis.

Fonction Détails

Créer Rapport d’analyse L'élément d'analyse défini peut étre enregistré comme mo-
dele de rapport. Pour enregistrer le modéle de rapport, cli-
quez sur le bouton [Enregistrer].

Bouton [Exporter] Cliquez sur ce bouton pour exporter le résultat de I'analyse.

Bouton [Afficher Graphe] Cliquez sur ce bouton pour afficher les résultats d'analyse
dans un graphe. Il existe sept types de graphes disponibles -
"Barres", "Barres superposées”, "Colonnes", "Colonnes su-
perposées", "Lignes", "Camembert", et "Radar".

N

Remarque

Certains types de graphes peuvent ne pas étre
disponibles en fonction de /'élément d'analyse
sélectionné.

Enregistrement d'un modéle de rapport d'analyse

Les modeles de rapport d'analyse peuvent étre enregistrés. En enregistrant
les modeles de rapport d'analyse fréquemment utilisés, vous pouvez les
rappeler a partir de la page [Sél. rapport d'analyse] pour effectuer des
analyses rapides. La procédure d'enregistrement est identique a celle
décrite dans "Analyse par utilisateur" a la page 3-51. Pour plus de détails,
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consultez "Enregistrement d'un modéle de rapport d'analyse" a la
page 3-58.

Exportation

Les données des résultats de I'analyse peuvent étre exportées et
enregistrées dans un fichier au format spécifié. La procédure d'exportation
est identique a celle décrite dans "Analyse par utilisateur" a la page 3-51.
Pour plus de détails, consultez "Exportation" a la page 3-60.

Afficher graphe

Cliquez sur le bouton [Afficher Graphe] pour afficher dans une fenétre
séparée les résultats d'analyse sous forme d'un graphe au format choisi. Les
exemples et les précautions sont identiques a ceux décrits dans "Analyse
par utilisateur" a la page 3-51. Pour plus de détails, consultez "Affichage
d'un graphe" a la page 3-61.
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3.8
3.8.1

Analyse par suivi de volume

Choix de I'élément d'analyse

Sélectionnez les données a analyser. Les réglages suivants peuvent étre

sélectionnés.

Fonction

Détails

Pourcentage des économies pa-
pier

Sélectionnez ce réglage pour calculer le pourcentage des
économies de papier a partir des compteurs pour le nom-
bre de feuilles et d'originaux.

Pourcentage de fréquence d'im-
pression Couleur

Sélectionnez ce réglage pour calculer le pourcentage de
couleurs utilisées pour le nombre de pages imprimées.

Pourcentage des formats papier
utilisés

Sélectionnez ce réglage pour calculer le pourcentage de
grands formats utilisés pour le nombre de pages impri-
mées.

Activités (Sommaire)

Sélectionnez ce réglage pour calculer le résumé des infor-
mations de compteur (Total/Couleur/Noir/Grand for-
mat/Total général.).

Toutes les activités

Sélectionnez ce réglage pour calculer les informations de
compteur détaillées.

Top 10 (Impression)

Sélectionnez ce réglage pour calculer les dix comptes dé-
partements les plus grands consommateurs de feuilles.
Pour les autres suivis de volume, la valeur totale est affi-
chée dans "Autres total".

Top 10 (Taux d’impression cou-
leur)

Sélectionnez ce réglage pour calculer les dix comptes dé-
partement qui utilisent le plus souvent I'impression couleur.
Pour les autres suivis de volume, la valeur totale est affi-
chée dans "Autres total".

Top 10 (Economies papier)

Sélectionnez ce réglage pour calculer les dix comptes dé-
partement qui réalisent le plus grand pourcentage d'écono-
mies de papier. Pour les autres suivis de volume, la valeur
totale est affichée dans "Autres total".

Tous les périphériques avec Acti-
vité de Sortie

Sélectionnez ce réglage pour afficher une liste des périphé-
riques utilisés par des comptes département ou par des
groupes de comptes.

o de fré d'i

Sélection Elément Analyse = Sélection contenu d'analyse
Elément d'analyse

Veuillez sélectionner les éléments d'analyse.
@ Pourcentage des économies papier

2

Afficher I'aide simple.

Sél.Date limite Affich. Résult.

Couleur

O Activités (Sommaire)
O Toutes les activités
O Top 10 (Impression)

© Top 10 (Economies papien

© Pourcentage des grands formats utilisés

© Top 10 (Taux d'impression couleur)

O Tous les périphériques avec Activité de Sortie
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..

Remarque

Le nombre maximal de comptes département qu'il est possible de
sélectionner pour l'analyse de chaque élément est indiqué ci-dessous.
- "Pourcentage des économies papier", "Pourcentage de fréquence
d'impression Couleur”, "Pourcentage des grands formats utilisés”,
"Activités (Sommaire)", "Toutes les activités" : 3000 utilisateurs

- "Tous les périphériques avec Activité de Sortie": 10 utilisateurs ;

- "Top 10 (Impression)”, "Top 10 (Taux d’impression couleur)”, "Top 10
(Economies papier)" : sans limite.

3.8.2 Choix de I'étendue de I'analyse
Sélectionnez le compte dont les données doivent étre analysées.

A partir de la liste déroulante [Groupe de comptes], sélectionnez le
groupe de comptes a afficher.

Pour analyser tous les groupes de comptes et tous les comptes
département du groupe de comptes sélectionné, cochez la case
“Inclure automatiquement les comptes membres lors de la
sélection des groupes de comptes.".

Saisissez le texte a rechercher dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a afficher.

Pour afficher tous les comptes département, sélectionnez "Tous
les suivis de compte".

Si des relations maitre/subordonné sont spécifiées dans le groupe,
cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous les
comptes département, y compris ceux des groupes subordonnés.
Pour masquer le compte département ou le groupe de comptes
dans la liste, décochez les cases appropriées.
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2 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des comptes département et des groupes de comptes
enregistrés dans le groupe sélectionné apparait.

Lorsque "Top 10 dans Nbre de feuilles", "Top 10 dans Pourcentage de
fréquence d'impression Couleur" ou "Top 10 dans Pourcentage des
économies papier" est sélectionné dans "Elément d'analyse", seule
une liste des groupes de comptes est affichée.

‘Comptabilité

2|
SeL.ELPrinc, 6L Sec| Sél.Date limite ~ Sélection Elément Dstail - Affich. Résult
Elément principal [Par périphérique ]
Elément secondaire ParSuvidevoume |

Configuration Sélection de groupe

[T Inclure i les comptes lors de la sélection des groupes de comptes.
Etendue comptable

Groupe de comptes | Tous les suivis de compte ~|

Afficher Détails Tous les sous-groupes  [“1&Groupe de comptes [ & Suivi de volume

Condition de recherche : MNom du groupe de comptes/Nom Compte Afficher

Total:  1-10M3

EY -

(o]

I

0 3

=
12
=
=

TN

Compte

B\nccountGroupd1

LProject!

Aproject?

éAccoumeupﬂZ

B ccountGroupd3

BaccountGrouptd

B ccountGroupls

A\nccountGroupls

BnccountGroupl?

1

B\nccountGroup0s

3 Cochez la case correspondant aux comptes département ou aux
groupes de comptes dont les données doivent étre analysées, puis
cliquez sur le bouton [Suivant].

— Pour sélectionner tous les comptes département ou tous les
groupes de comptes, cliquez sur le bouton [Tout sélectionner].

— Lorsque "Top 10 dans Nbre de feuilles", "Top 10 dans Pourcentage
de fréquence d'impression Couleur" ou "Top 10 dans Pourcentage
des économies papier" est sélectionné dans "Elément d'analyse",
les comptes département du groupe de comptes doivent étre
analysés si un groupe de comptes est spécifié.
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3.8.3 Choix d'une période

Sélectionnez la période des données a analyser. Le choix est différent en
fonction des éléments d'analyse sélectionnés.

<Si "Pourcentage des économies papier", "Pourcentage de fréquence
d'impression Couleur", "Pourcentage des grands formats utilisés", "Activités
(Sommaire)" et "Toutes les activités" sont sélectionnés comme élément
d'analyse>

-  Sélectionnez le profil de la période d'analyse et le jour de base.

— Sélectionnez d'abord : "Tous les 3 mois", "Chaque mois", "Chaque
semaine" ou "Chaque jour" comme période d'analyse, puis les
détails relatifs a cette période d'analyse.

— Sélectionnez une date dans la liste "Jour de base", puis choisissez
d'analyser les données suivant une "Analyse jusqu'a la date de
réglage" ou une "Analyse depuis la date de réglage".

— Cliquezsur [= pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez un jour dans
la liste "Jour de base" en cliquant sur le jour approprié dans le
calendrier.

oape |
2

Sélection Elément Analyse Sélection contenu d'analyse  SélDate limite~  Affich. Résult.

Elément principal [Par Suivi de valume ]
Elément secondaire Par Date limite
Plage des dates d'analyse

O Tous les 3 mois

@ Chagque mois 3 Mois | v
O Chaque semaine
O Chaque jour

Jour de base 1242272003

=
Analyse jusqu'a la date de réglage |v

[ Le résultat de l'analyse s'afiche. |

<,Si "Top 10 (Impression)", "Top 10 (Taux d’impression couleur)", "Top 10
(Economies papier)" et "Tous les périphériques avec Activité de Sortie" sont
sélectionnés comme éléments d'analyse>

-  Sélectionnez la période d'analyse.

— Cliquez sur [~ pour ouvrir le calendrier. Sélectionnez la date de
début et la date de fin en cliquant sur les jours appropriés dans le
calendrier.
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— Pour plus de détails sur le réglage de la date de début et de la date
de fin, consultez "Relation entre les réglages de date de début/de
fin et les heures de collecte des compteurs" a la page 3-12.

2]

Sélection Elément Analyse = Sélection contenu d'analyse ~  SéLDate limite > Affich. Résult.
Elément principal [Par Suivi de volume:

Elément secondaire
Plage des dates d'analyse

f2menioe | 2rzRooe |

09/10/2009 05/10/2009

0911/2009 09/11/2009

0911272009 091212009

091132009 091312009

09/14/2009 09/14/2009

091152009 09/15/2009

091162009 09/16/2009

09/17,2009 B 091712009

09/18/2009 0911612009

12/09/2003 12/09/2003

1241072003 12/10/2009

1241172003 12/11/2009

1242272003 12/22/2009

[ Le résultat de [analyse s afiche |

3.8.4 Affichage du résultat

Le résultat de I'analyse s'affiche comme ci-dessous.

2l
Sélection Elément Analyse ~ Sélection contenu d'analysa ~  Sél.Date limite  Affich. Résult
Elément principal
Elément secondaire
Date limite
Elément d'analyse [ Activités (Sommaire) v
Créer Rapport d'analyse
Total:  1-313 [10] 20 30 50 100
10211201
Total 250
Couleur 175
AaccountGroupdt Noir 75
Grand format 2
Cait
Total 100
Couleur 70
AProject! Noir 30
Grand format 10
Codt
Total 150
Couleur 105
ApProject2 Noir 45
Grand format 15
Coit
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Fonction

Détails

Elément principal

Affiche "Par Suivi de volume".

Elément secondaire

Affiche "Par Date limite".

Date limite

Affiche la période sélectionnée.

<Changer affichage>

Les contenus affichés des résultats d'analyse peuvent étre modifiés en
changeant les éléments d'analyse. Sélectionnez un élément, puis cliquez sur

le bouton [Afficher].

Fonction

Détails

Elément d'analyse

"Pourcentage des économies papier", "Pourcentage de
fréquence d'impression Couleur", "Pourcentage des
grands formats utilisés", "Activités (Sommaire)", "Toutes
les activités", "Top 10 (Impression)", "Top 10 (Taux d’im-
pression couleur)", "Top 10 (Economies papier) ", "Tous les
périphériques avec Activité de Sortie"

N

Remarque

Les éléments d'analyse peuvent varier en fonction de leur sélection. Si
"Tous les périphériques avec Activité de Sortie" a été sélectionné,
l'affichage ne peut pas étre modifie.

<Résultat de I'analyse>

Le résultat de I'analyse est affiché en fonction des réglages définis.

Fonction

Détails

Créer Rapport d'analyse

L'élément d'analyse défini peut étre enregistré comme mo-
dele de rapport. Pour enregistrer le modéle de rapport, cli-
quez sur le bouton [Enregistrer].

Bouton [Exporter]

Cliquez sur ce bouton pour exporter le résultat de I'analyse.

Bouton [Afficher Graphe]

Cliquez sur ce bouton pour afficher les résultats d'analyse
dans un graphe. Il existe sept types de graphes disponibles -
"Barres", "Barres superposées”, "Colonnes", "Colonnes su-
perposées", "Lignes", "Camembert", et "Radar".

...

Remarque
Certains types de graphes peuvent ne pas étre
disponibles en fonction de /'élément d'analyse
sélectionné.

Account Manager

3-76



Account Manager 3

Enregistrement d'un modéle de rapport d'analyse

Les modeles de rapport d'analyse peuvent étre enregistrés. En enregistrant
les modeles de rapport d'analyse fréquemment utilisés, vous pouvez les
rappeler a partir de la page [Sél. rapport d'analyse] pour effectuer des
analyses rapides. La procédure d'enregistrement est identique a celle
décrite dans "Analyse par utilisateur" a la page 3-51. Pour plus de détails,
consultez "Enregistrement d'un modéle de rapport d'analyse" a la

page 3-58.

Exportation

Les données des résultats de I'analyse peuvent étre exportées et
enregistrées dans un fichier au format spécifié. La procédure d'exportation
est identique a celle décrite dans "Analyse par utilisateur" a la page 3-51.
Pour plus de détails, consultez "Exportation" a la page 3-60.

Afficher graphe

Cliquez sur le bouton [Afficher Graphe] pour afficher dans une fenétre
séparée les résultats d'analyse sous forme d'un graphe au format choisi. Les
exemples et les précautions sont identiques a ceux décrits dans "Analyse
par utilisateur" a la page 3-51. Pour plus de détails, consultez "Affichage
d'un graphe" a la page 3-61.
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3.9 Choix d'un modéle de rapport d'analyse

Les modéles de rapport d'analyse précédemment enregistrés peuvent étre
sélectionnés pour afficher les résultats de I'analyse. De nouveaux modeles

peuvent étre ajoutés et vous pouvez modifier, copier et supprimer les
modeéeles.

3.9.1 Analyse

-  Sélectionnez un modeéle de rapport d'analyse et cliquez sur le bouton
[Le résultat de I'analyse s'affiche.].
— Sélectionnez une colonne a rechercher dans la liste déroulante et
saisissez le texte de la recherche dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a afficher.

2]

Afficher l'aide simple.

Condition de recherche :

Ko £ —

Tota: 1414 [10] 20 30 50 100

Sélec\lnnn!r‘ Nom |Elémem principal lflémenl i 1 Date limite Elément d'analyse

® AnalysisReport1 | Par uilisateur Par Date limite Chague semaine [Le plus récents Semaines | Pourcentage des éconamies papier
o AnalysisRepor2 | Par périphérique | Par Date limite [Le plus récent]7 Semaines Top 10 (impressian)

o AnalysisRepon | Par Suii de valume | Par Date limite Chanue mois [Le plus récent]3 Mois Actiités (Sommaire)

o) AnalysisReports | Par uilisateur Par Date limite

Chague mois [Le plus récent]3 Mois Activités (Sommaire)

[ Le résultat de Ianalyse safiiche. ]

N

Rappel
Si vous cliquez sur le nom d'un élément tel que "Nom" ou "Elément
principal”, les éléments sont tries dans /'ordre ascendant ou descendant.

3.9.2 Ajout d'un nouveau modéle de rapport d'analyse

Cliquez sur le bouton [Ajouter].

Cochez les cases correspondant aux éléments principaux souhaités.
— Choisissez [Par utilisateur], [Par périphérique] ou [Par Suivi de
volume] pour les éléments principaux.

Sélectionnez un élément d'analyse dans la liste déroulante [Elément
d'analyse], puis cliquez sur le bouton [Suivant].
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— Les éléments d'analyse affichés dépendent de I'élément principal
choisi.

Paramétres de modéle d'analyse
2
Sélection Flément Analyse~  Sélection contenu d'analyse Enregistrer
Elément d’analyse

Sélectionner le contenu d'analyse désiré
@ Par utilisateur

Pourcentage des économies papier v

© Par périphérique

© Par Suivi de volume

4 Définissez I'étendue de I'analyse, puis cliquez sur le bouton [Suivant].

— Si [Par utilisateur] a été sélectionné pour "Elément principal”,
consultez la section "Choix de I'étendue de I'analyse" a la
page 3-53.

— Si [Par périphérique] a été sélectionné pour "Elément principal",
consultez la section "Choix de I'étendue de I'analyse” a la
page 3-64.

— Si[Par Suivi de volume] a été sélectionné pour "Elément principal",
consultez la section "Choix de I'étendue de I'analyse" a la
page 3-72.

5  Entrez le nom d'un modéle dans [Nom du Modeéle].

6 Sélectionnez la période d'analyse et cliquez sur le bouton [Appliquer].

— Le modéle de rapport d'analyse est enregistré.

3.9.3 Modification ou copie d'un modeéle de rapport d'analyse

Pour modifier un modele de rapport d'analyse enregistré, cliquez sur le
bouton [Modifier]. Pour copier un modele de rapport d'analyse enregistré
avant de le modifier, cliquez sur le bouton [Copie].

1 Sélectionnez un modele de rapport d'analyse et cliquez sur le bouton
[Modifier], ou sur le bouton [Copie].

2 Cochez la case en regard des éléments qui doivent étre analysés et
cliquez sur le bouton [Suivant].
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3

— Les éléments d'analyse affichés dépendent de I'élément principal
choisi.

Paramétres de modéle d'analyse

Sélection Elément Analyse ~  Sélection contenu d'analyse -~ Enregistrer
Elément d'analyse

Veuillez sélectionner les éléments d'analyse.

@ Pourcentage des économies papier

e} de fré i ion Couleur
O Pourcentage des grands formats utilisés

© Activités (Sommaire)

O Toutes les activités

OTop 10 (Impression)

O Top 10 (Taux d'impression couleur)

©OTop 10 (Economies papier)

© Tous les périphériques avec Activité de Sortie

3 Définissez I'étendue de I'analyse, puis cliquez sur le bouton [Suivant].

Si [Par utilisateur] a été sélectionné pour "Elément principal",
consultez la section "Choix de I'étendue de I'analyse" a la
page 3-53.

Si [Par périphérique] a été sélectionné pour "Elément principal",
consultez la section "Choix de I'étendue de I'analyse” a la
page 3-64.

Si [Par Suivi de volume] a été sélectionné pour "Elément principal”,
consultez la section "Choix de I'étendue de I'analyse" a la
page 3-72.

4 Entrez le nom d'un modéle dans [Nom du Modeéle].

5  sélectionnez la période d'analyse et cliquez sur le bouton [Appliquer].

Le modele de rapport d'analyse est enregistré.

7]
Sélection Elément Analyse ~  Sélection contenu d'analyse ~  Enregistrer
Nom du Modéle [Obligatoire] Max B3 caractéres
Elément principal M

Elément secondaire ar Date limite

I|‘

Elément d'analyse [Pourcentage des économies papier

Date limite
© Tous les 3 mois

© Chague mois

© Chague somaine 5 Semaines %]

© Chaque jour
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3.9.4 Suppression du modéle de rapport sélectionné

Sélectionnez un modele de rapport d'analyse et cliquez sur le bouton
[Supprimer].

Consultez le message qui apparait et cliquez sur le bouton [OK] pour
effectuer la suppression.

N

Remarque

Les modeles de rapport d'analyse qui sont utilisés avec le traitement
périodigue ne peuvent pas étre supprimés. Pour plus de détails sur le
traitement périodique, consultez la section "Réglages générateur de
rapport" a la page 3-149.
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3.10 Sortir rapport

Les informations du compteur sont sorties dans un rapport au format PDF
selon la configuration spécifiée. Le cas échéant, les réglages de la
configuration du rapport ou du traitement périodique peuvent étre
enregistrés dans un modele. Un modeéle peut étre modifié ou supprimé.

3.10.1 Créer rapport

Spécifiez les éléments requis et cliquez sur le bouton [Téléchargement] pour
sortir un rapport. Le fait de cliquer sur le bouton [Appliquer] enregistre les
réglages de la configuration du rapport ou du traitement périodique dans un

modele.

r—

2

Afich Loide simple.

Satoctionnor modole Novwas modile

Dato limits
m = e
Plage

(=)

Périphériques compris %) Tout solectiomer |59 )
ComplesiGroupes compris 5 1 e [ SSsdi

Taéchargement

Ham e gabart
[ Réglages Gendratour do roppart
Rigloge Dote limite Procédont

Mom de fihior

Type de fichios
Sauvagarde de fichier
sauvegardes

Envo £ Mail
Adrasse E mail
Intervalio do waitoment

Ovsgmoes] Max 255 caranéres

183 caracires

1201 carsdbres

ey | (BFocer
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<Paramétre de base de rapport>

Fonction

Détails

Sélectionner modeéle

Sélectionnez un modele dans la liste déroulante et cliquez
sur le bouton [Afficher] pour afficher les réglages. Sélec-
tionnez "Nouveau modéle" pour créer un nouveau modéle.

Date limite Spécifiez la période de sortie dans un rapport.
Cliquez sur [72 pour ouvrir le contréle de calendrier. Sélec-
tionnez des jours de début et de fin en cliquant sur les jours
appropriés sur le calendrier.

Plage Spécifiez les utilisateurs, les périphériques et les comptes

département a rapporter. Pour des détails, reportez-vous a
la section "Sélection d'un utilisateur a rapporter" a la
page 3-86, "Sélection d'un périphérique a rapporter" a la
page 3-87 ou "Sélection d'un compte département a rap-
porter" a la page 3-88.

Pour sélectionner toutes les cibles du rapport, cochez la
case [Tout sélectionner]. Si une partie des cibles du rapport
est sélectionnée, % apparait.

Si un modéle est sélectionné, les réglages du modele sont
affichés.

<Sélection des composants>

Cochez la case et spécifiez la configuration d'un rapport a sortir.

Fonction

Détails

Résumé

Les réglages suivants peuvent étre sélectionnés.
Sortir récapitulatif, récapitulatif périphérique, Récapitulatif
utilisateur, Récapitulatif compte

Analyse couleur

Les réglages suivants peuvent étre sélectionnés.

Résumé, Par fonction, Top 10 Utilisation Couleur - Utilisa-
teur, Top 10 Utilisation Couleur - Groupe d'utilisateurs, Top
10 Utilisation Couleur - Périphériques, Top 10 Congo Cou-
leur - Suivi Volume, Top 10 Utilisation Couleur - Groupes de
comptes

Analyse fonction

Les réglages suivants peuvent étre sélectionnés.
Résumé, Top dix des utilisateurs, Top 10 des groupes
d'utilisateurs, Top 10 des périphériques, Top 10 des suivi
volume de compte, Top 10 Groupes de comptes

Analyse tendance

Les réglages suivants peuvent étre sélectionnés d'apres la
période Hebdomadaire (8 dernieres semaines) ou Mensuel-
le (13 derniers mois).

Par couleur, Par format papier, Par fonction, Top dix des
utilisateurs, Top 10 des groupes d'utilisateurs, Top 10 des
périphériques, Top 10 des suivi volume de compte, Top 10
Groupes de comptes

Répartitions Détaillées

Les réglages suivants peuvent étre sélectionnés.

Rapport détaillé par utilisateur, Rapport détaillé du groupe
d'utilisateurs, Rapport détaillé par périphérique, Rapport
détaillé par comptes département ou Rapport détaillé par
Groupe de comptes
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Fonction Détails

Téléchargement Cliquez sur ce bouton pour afficher la page de télécharge-
ment permettant de régler le mot de passe en lecture pour
un fichier de rapport. Pour spécifier un mot de passe, co-
chez la case "Spécifier un mot de passe.".

Si vous cliquez sur le bouton [Téléchargement] dans la
page de téléchargement, un rapport est sorti au format
PDF selon la configuration spécifiée et une boite de dialo-
gue vous invitant a afficher ou enregistrer un rapport s'affi-
che.
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<Réglage Modele>

Fonction

Détails

Nom de gabarit

Saisissez le nom du modéle a enregistrer.

Réglages Générateur de rapport

Configure le traitement périodique. Cochez les cases cor-
respondant aux éléments requis.

Réglage Date limite

Spécifiez la période de conservation d'un modele a enre-
gistrer. Sélectionnez parmi 1 Semaine, 2 Semaines, 1 Mois,
2 Mois, 3 Mois, 6 Mois, 12 Mois ou 13 Mois.

Nom de fichier

Saisissez le nom de fichier d'un rapport a sortir. Le nom de
fichier est "nom-fichier_date.pdf".

Langue

Sélectionnez la langue a utiliser dans le fichier de rapport a
sortir.

Protection par mot de passe

Lorsque vous spécifiez un mot de passe en lecture pour un
fichier de rapport a sortir, cochez la case [Protection par
mot de passe] et saisissez un mot de passe.

Type de fichier

Spécifiez la méthode de traitement pour un fichier de rap-
port a sortir.

Pour enregistrer un fichier, cochez la case [Sauvegarde de
fichier] et saisissez le nom du dossier dans lequel le fichier
est enregistré.

Pour I'envoyer par e-mail sous forme de fichier joint, co-
chez la case [Envoi E-Mail] et saisissez I'adresse e-mail de
destination.

Intervalle de traitement

Spécifiez I'intervalle de réalisation du traitement périodi-
que. Sélectionnez la période parmi Tous les 6 mois, Tous
les 3 mois, Chaque mois, Chaque semaine ou Chaque jour
pour procéder au traitement périodique de chaque élé-
ment.
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Sélection d'un utilisateur a rapporter

1 Cliquez sur le bouton [Sélectionner].

La page Sélectionner utilisateur apparait.

2l

[ Inclure automatiquement les utilisateurs membres lors de la sélection d'un Groupe d'utilisateurs.

Groupe dutilisateurs [ Tous les utiisateurs -
Afficher Détails " Tous les sous-groupes [ &Groupe d'utili FAutili
Condition de recherche : Nom groupe d'utilisateurs /Nom utilisateur [ |

Tout sélectionner

Total:  1-10116

ER T R )

[10]

i~

0

5
18
5

LR

UserGroupt
| Ausert
Auser2
UserGroup2
Auser
Auserd
AUsers
@UserGroup3
Ausers
| Buser

i O T O A O O O i O

2 A partir de la liste déroulante [Groupe d'utilisateurs], sélectionnez le
groupe d'utilisateurs a afficher.

— Entrez le texte de la recherche dans |'espace réservé au texte et
ensuite, cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a
afficher.

— Pour afficher tous les utilisateurs, sélectionnez "Tous les
utilisateurs".

— Sides relations maitre et subordonné sont spécifiées dans le

groupe, cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous
les utilisateurs, y compris ceux des groupes subordonnés.

— Pour masquer I'utilisateur ou le groupe dans la liste, décochez les
cases appropriées.

3 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des utilisateurs/groupes d'utilisateurs enregistrés dans le
groupe sélectionné apparait.
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3

4 Cochezlacase correspondant a |'utilisateur ou au groupe d'utilisateurs
a rapporter, puis cliquez sur le bouton [Appliquer].

Pour sélectionner tous les utilisateurs/groupes d'utilisateurs,
cliquez sur le bouton [Tout sélectionner].

Pour sélectionner tous les groupes et utilisateurs appartenant a un
groupe d'utilisateurs donné, cochez la case "Inclure
automatiquement les utilisateurs membres lors de la sélection d'un
Groupe d'utilisateurs." et sélectionnez le groupe d'utilisateurs dans
la liste.

Sélection d'un périphérique a rapporter

1 Cliquez sur le bouton [Sélectionner].

La page Sélectionner un périphérique apparait.

a2l
lplage |

Groupe de périphériques | Tous les périphériques [

Afficher Détails  [1Tous les sous.groupes

Condition de recherche : [Nom enregistié Aficher
Total:  1-818 [10] 20 30 50 100

| Nom enregistré [om de mogaid

Device001/10.0.0.1 | Device001

Device002/10 0.0.2 Device002
Device003/10.0.0.3 | Device003
Device004/10 0.0 4 Device004
Device005/10.0.0.5 | Device005
Device006/10 0.0.6 Device006

Device007/10.0.0.7 | Device007

OO0 o[;ooo

Device008/10.0.0.8  Device008

2 A partir de la liste déroulante [Groupe de périphériques], sélectionnez
le groupe a afficher.

Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données
a afficher.

Pour afficher tous les périphériques, sélectionnez "Tous les
périphériques".

Si des relations maitre et subordonné sont définies dans le groupe,
cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous les
périphériques, y compris ceux des groupes subordonnés.
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3 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des périphériques enregistrés dans le groupe sélectionné
apparait.

4 Cochez la case correspondant au périphérique a rapporter, puis
cliquez sur le bouton [Appliquer].

— Pour sélectionner tous les périphériques, cliquez sur le bouton
[Tout sélectionner].

Sélection d'un compte département a rapporter

1 Cliquez sur le bouton [Sélectionner].
La page Sélectionner Suive de volume apparait.

2l

[ Inclure automatiquement les comptes membres lors de la sélection des groupes de comptes.

Groupe de comptes | Tous les suiis de compte v
Afficher Détails " Tous les sous-groupes (2 &Groupe de comptes [ Suivi de volume

Condition de recherche : Nom du groupe de comptes/Nom Compte [ |

Total:  1-10116

s Jn 22 (o)

[10]

i~

0

5
18
5

LR

|
1} 1 |
BAceTrackGroup1

| BaceTracki
BAccTrack?
AAccTrackGroup2
BaceTrack
BaceTracks
BaccTracks
AAccTrackGroupd
BiaccTracks
| BaceTrack?

i O T O A O O O i O

2 A partir de la liste déroulante [Groupe de comptes], sélectionnez le
groupe de comptes a afficher.

— Saisissez le texte a rechercher dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a afficher.

— Pour afficher tous les comptes département, sélectionnez "Tous
les suivis de compte".

— Si des relations maitre et subordonné sont spécifiées dans le
groupe, cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous
les périphériques, y compris ceux des groupes subordonnés.
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— Pour masquer le compte département ou le groupe de comptes
dans la liste, décochez les cases appropriées.

3 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des comptes département et des groupes de comptes
enregistrés dans le groupe sélectionné apparait.

4 Cochez la case correspondant au groupes de comptes a rapporter,
puis cliquez sur le bouton [Appliquer].

— Pour sélectionner tous les comptes département ou tous les
groupes de comptes, cliquez sur le bouton [Tout sélectionner].

— Pour additionner tous les comptes département et tous les groupes
de comptes d'un groupe de comptes spécifique, cochez la case
“Inclure automatiquement les comptes membres lors de la
sélection des groupes de comptes." et cochez les cases
correspondant a ces groupes de comptes dans la liste.

3.10.2 Fichier de rappor

Un fichier de rapport est créé au format PDF. Les éléments suivants sont
affichés dans la zone des pages du rapport.

No. | Function Détails

1 En-téte Texte de I'en-téte, logo

2 Contenu du rapport Les informations des compteurs (liste/graphique) et
d'autres informations sont affichées selon les composants
sélectionnés.

3 Pied de page Texte du pied de page, No. de page
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3.10.3 Liste des modéles

La liste de modeéles des rapports enregistrés s'affiche, vous permettant de
modifier ou de supprimer un modele.

Liste des modéles
2]

Afficher I'aide simple.

Condition de recherche : Nomde gabarit| | Afficher

Tout sélectionner

Total:  1-5i5 [10] 20 30 50 100
Sﬁecnunnelj Nom de gabarit
[ ReportTemplatel
ReportTemplate2
ReportTemplate3

ReportTemplated

(R

ReportTemplate5

Modification d'un modele

1 Sélectionnez un modele et cliquez sur le bouton [Modifier].
— Saisissez le texte a rechercher dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les modeles a afficher.

2 Modifiez le contenu d'un modéle et cliquez sur le bouton [Appliquer].

V...

Rappel
Pour des détails sur la modification du contenu d'un modéle, reportez-
vous a la section"Créer rapport” a la page 3-82.

Suppression d'un modéle

1 Sélectionnez un modele et cliquez sur le bouton [Supprimer].

— Saisissez le texte a rechercher dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les modeles a afficher.

— Pour sélectionner tous les modeéles, cliquez sur le bouton [Tout
sélectionner].

2 Vérifiezle message qui apparait, puis cliquez sur le bouton [OK].
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3.11 Réglages de limite supérieure

3.11.1 Définition des réglages de base

Des limites supérieures peuvent étre définies. Définissez les réglages et

cliquez sur le bouton [Appliquer].

Fonctions de hase

2l

Afficher I'aide simple.

ages Lin
Réglages Limite supérieure @ Activer
O Dpésactiver

Fonctions de base

Heure d'avertissement de limite supérieure B0 |% [Obligatoire] Plage numériaue :1-99

Notification de limite supérieure O Administrateur
O utilisateur
[ Autre (adresse e-mail)

Modifier Cantenu E-Mail

Opération lorsque la limite supérieure est atteinte. [Aucun [v]
Notification lorsque la limite supérieure est atteinte. O Administrateur

O utilisateur

[ Autre (adresse e-mail)

| — R
Langue d'envoi

Régl. initialisation auto

O Tous les 6 mois
O Tous les 3 mois
® Chaque mois

© Chaque semaine

Période de collecte données compteur pour limite supérieure

® Identigue 2 la collecte des données compteur pour le comptage.
O A chaque fois [A]

5

<"Activer"/"Désactiver" Réglages Limite Supérieure>

Fonction

Détails

Réglages Limite supérieure

Choisissez si des limites supérieures s'appliquent ou pas.
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<Fonctions de base>

Fonction

Détails

Heure d'avertissement de limite
supérieure

Choisissez quand un avertissement doit apparaitre pour in-
diquer que la limite supérieure est presque atteinte.

Notification de limite supérieure

Sélectionnez la personne qui regoit I'avertissement relatif a
la limite supérieure.

Administrateur : |'avertissement est envoyé a I'administra-
teur.

Utilisateur : I'avertissement est envoyé a |'utilisateur corres-
pondant.

Autre (adresse e-mail) : I'avertissement est envoyé a
I'adresse e-mail indiquée. Il est possible de définir plusieurs
adresses e-mail.

Bouton Modifier Contenu E-Mail : Cliquez sur ce bouton
pour saisir le contenu de I'e-mail a envoyer. Pour plus de
détails, consultez "Modification du contenu d'un e-mail lors
d'un avertissement de limite" a la page 3-93.

Opération lorsque la limite supé-
rieure est atteinte

Sélectionnez |'opération réalisée (par exemple, I'interdic-
tion d'imprimer) lorsque la limite supérieure est atteinte.

Notification lorsque la limite supé-
rieure est atteinte

Sélectionnez la personne qui regoit la notification lorsque la
limite supérieure est atteinte.

Administrateur : la notification par e-mail est envoyée a
I'administrateur.

Utilisateur : la notification par e-mail est envoyée a ['utilisa-
teur correspondant.

Autre (adresse e-mail) : la notification par e-mail est en-
voyée a |'adresse e-mail indiquée. Il est possible de définir
plusieurs adresses e-mail.

Bouton Modifier Contenu E-Mail : Cliquez sur ce bouton
pour saisir le contenu de I'e-mail a envoyer. Pour plus de
détails, consultez "Modification du contenu d'un e-mail
lorsque la limite supérieure a été atteinte" a la page 3-94.

Langue d'envoi

Sélectionnez la langue des e-mails envoyés.

Effacer la valeur actuelle

Cliquez sur le bouton [Effacer] pour réinitialiser a 0 toutes
les valeurs actuellement affichées sur la page Réglage par
utilisateur.
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3

Modification du contenu d'un e-mail lors d'un avertissement de limite

L'objet et le texte de I'avertissement a envoyer relatif a la limite supérieure
peuvent étre modifiés. Définissez les réglages et cliquez sur le bouton

[Appliquer].
Avertissement Limite Contenu e-mail
t 2
Modifier Contenu E-Mail
Objet [ | 0128 caractéres
[ Ajouter Noir/Couleur/Total a la fin du texte d'objet
Texte
Max 1000 caractéres
Apergu
Fonction Détails

Objet

Saisissez |'objet de I'e-mail.

Ajouter Noir/Couleur/Total a la fin
du texte d'objet

Cochez cette case pour ajouter le nom du compteur cor-
respondant, tel que "Compteur total" ou "Compteur Noir"
a la fin du texte de I'objet.

Texte

Comme contenu de I'e-mail, les éléments indiquant I'aver-
tissement sur la limite supérieure, tels que "Date", "Date li-
mite" et "Nom utilisateur" ont déja été indiqués. Pour
ajouter quelques phrases avant ces éléments, saisissez-
les.

Apercu

Aprés avoir saisi I'objet et le texte, cliquez sur le bouton [Af-
ficher], pour visualiser I'e-mail prét a envoyer avec les con-
tenus saisis.

V...

Remarque

Les avertissements relatifs a la limite supérieure sont envoyés par e-mail.
Si la case "Utiliser fonction E-mail" est désactivée pour "Régl. Serveur E-
mail”, sur la page des Server Settings, fous les réglages relatifs a I'envoi
de notifications d'avertissement ne sont pas disponibles.
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..

Remarque

Lorsque les réglages de "Device List" - "Parametres de communication
de périphérique " sont différents de ceux du périphérique, ou que ceux de
"Device List" - "Parameétres de communication de périphérique" -
"Réglages OpenAPI" ne sont pas affichés pour un périphérique,
l'interdiiction d'impression ne peut pas étre définie.

Modification du contenu d'un e-mail lorsque la limite supérieure a été

atteinte

L'objet et le texte de I'e-mail a envoyer lorsque la limite supérieure a été
atteinte peuvent étre modifiés. Définissez les réglages et cliquez sur le

bouton [Appliquer].

Limite Contenu e-mail Atteinte

/(2]

Modifier Contenu E-Mail
Objet | ‘ 0-129 caractéres

[T Ajouter Noir/Couleur/Total 4 la fin du texte d'ohjet
Texte

Max: 1000 caractéres
Apercu

Appliquer
Fonction Détails

Objet

Saisissez |'objet de I'e-mail.

Ajouter Noir/Couleur/Total a la fin
du texte d'objet

Cochez cette case pour ajouter le nom du compteur cor-
respondant, tel que "Compteur total" ou "Compteur noir" a
la fin du texte de I'objet.

Texte Comme contenu de I'e-mail, des éléments indiquant I'at-
teinte de la limite supérieure, tels que "Date", "Date limite"
et "Nom utilisateur" ont déja été indiqués. Pour ajouter
quelques phrases avant ces éléments, saisissez-les.

Apercu Aprés avoir saisi I'objet et le texte, cliquez sur le bouton [Af-

ficher], pour visualiser I'e-mail prét a envoyer avec les con-
tenus saisis.
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..

Rappel

Lorsque "Interdire I'impression” est défini pour "Opération lorsque la
limite supérfeure est atteinte", l'interdiction d'impression n'est pas
publiée immédiatement, méme si la valeur actuelle est effacée.

La mise en ceuvre de /a notification de limite supérieure, de la notification
lorsque la limite supérieure est atteinte et de /'interdiction d'impression a
lieu apres la collecte des informations de compteur des comptes définie
sur la page Réglages de données compteur ou celle des informations de
compteur de limite supérieure définie sur la page Réglages de limite
supérieure - Fonctions de base.

<Régl. initialisation auto>

Fonction Détails

Régl. initialisation auto Sélectionnez les unités de mesure pour le jour de réinitiali-
sation et la période. Si un jour de réinitialisation est défini,

toutes les valeurs actuellement affichées sur la page Régla-
ge par utilisateur sont réinitialisées a zéro, a minuit ce jour
la.

<Période de collecte données compteur pour limite supérieure>

Fonction Détails

Période de collecte données Précisez I'intervalle de temps pour la collecte des données
compteur pour limite supérieure compteur relatives a la limite supérieure.

"Identique a la collecte des données compteur pour le
comptage" : sélectionnez ce réglage pour effectuer égale-
ment |'opération avec les compteurs additionnés.

"A chaque fois" : sélectionnez ce réglage pour collecter les
données compteur relatives a la limite supérieure a I'heure
définie. Si ce réglage est sélectionné, définissez I'heure de
la collecte.

N

Rappel

Les compteurs de la limite supérieure mentionnés ici sont les compteurs
qui apparaissent sur la page Réglage par utilisateur. Les données qui
sont collectées sont différentes des compteurs utilisés pour la
comptabilité et I'analyse.

S/ un modele de compteur est attribué par Device Manager, les données
sont collectées d'apres les informations spécifiees pour le modeéle de
compteur. Pour des détails sur le modele de compteur, reportez-vous au
Guide de /'utilisateur de Device Manager.

Account Manager 3-95



Account Manager 3

Fonctionnement lorsque les réglages de la limite supérieure sont
activés

Si "Réglages Limite supérieure” est défini avec la valeur "Activer", les
compteurs pour la limite supérieure sont collectés et une opération est
réalisée, par exemple, I'impression est interdite ou un avertissement est
envoyé par e-mail lorsque la limite supérieure définie a la page Réglage par
utilisateur est presque atteinte.

Fonctionnement lorsque les réglages de la limite supérieure sont
désactivés
Si "Réglages Limite supérieure" est défini avec la valeur "Désactiver",

I'impression est autorisée apres la collecte du compteur de la limite
supérieure ou celle du compteur additionné.

Passage de "Désactiver" a "Activer"

Lorsque "Réglages Limite supérieure" passe de "Désactiver" a "Activer" et
que vous cliquez sur le bouton [Appliquer], le message ci-dessous apparait.

Microsoft Internet Explorer

2/ Woulez-waus wraiment effacer le compte actif?

Annuler

Pour effacer tous les compteurs de la page Réglage par Utilisateur, cliquez
sur le bouton [OK]. Pour "Activer" ce réglage sans effacer tous les compteurs
de la page Réglage par Utilisateur, cliquez sur le bouton [Annuler].

N

Rappel
La suppression de toutes les valeurs peut prendre du temps.

Lorsque "Interdiction d'impression" est défini pour "Opération lorsque la
limite supérfeure est atteinte", l'interdiction d'impression n'est pas
publiée immédiatement, méme si la valeur actuelle est effacée.

Account Manager 3-96



Account Manager

3.11.2 Réglage par utilisateur

Page "Réglage par Utilisateur"

Il est possible de définir les réglages de la page Réglage par Utilisateur grace

aux éléments suivants.

Réglage par Utilisateur

Groupe d'util

Date limite 1272010 - 02/01/2010

2

Afficher Iaide simple.

Afficher Détails

Tous les sous-groupes & Groupe d'utilisateurs A Utilisateur

Condition de recherche :  Nom groupe d'utilisateurs /Nom utilisateur |

Lutilisateur du groupe sélectionné est affiché.

le groupe dutilisat |

Fonction

Détails

Date limite

La derniere date a laquelle les valeurs ont été effacées et la
prochaine date de réinitialisation, définie sous "Régl. initia-
lisation auto" a la page Fonctions de base, sont affichées.
Si les valeurs n'ont jamais été effacées, seule la prochaine
date de réinitialisation est affichée.

Bouton [Importer]

Cliquez sur ce bouton pour importer les données pour I'uti-
lisateur ou le groupe d'utilisateurs sélectionné. Pour plus
de détails, consultez "Importation/exportation” a la

page 3-102.

Bouton [Exporter]

Cliquez sur ce bouton pour exporter les données pour |'uti-
lisateur ou le groupe d'utilisateurs sélectionné. Pour plus
de détails, consultez "Importation/exportation” a la

page 3-102.

N

Remarque

Si "Réglages Limite supérieure” est défini avec la valeur "Désactiver” sur
/a page Fonctions de base, le bouton [Importerl/[Exporter] n'est pas

disponible.

Affichage des utilisateurs

Des limites supérieures peuvent étre définies pour chaque utilisateur.

1 A partir de la liste déroulante [Groupe d'utilisateurs], sélectionnez le
groupe d'utilisateurs a afficher.

— Entrez le texte de la recherche dans |'espace réservé au texte et
ensuite, cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a

afficher.
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— Pour afficher tous les utilisateurs, sélectionnez "Tous les
utilisateurs".

— Sides relations maitre et subordonné sont spécifiées dans le
groupe, cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous
les utilisateurs, y compris ceux des groupes subordonnés.

— Pour masquer une liste d'utilisateurs ou de groupes d'utilisateurs,
décochez la case appropriée.

2 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des utilisateurs/groupes d'utilisateurs enregistrés dans le
groupe sélectionné apparait.
2

Afficher I'aide simple.

Date limite  [31,27/2010 - 02/01/2010

Groupe d'utilisateurs | Tous |es utilisateurs v
Afficher Détails Tous les sous-groupes & Groupe dutilisateurs A utilisateur
Condition de recherche : Nom groupe d'utilisateurs /Nom utilisateur |
[ Tout sélectionner | [ Mettre & jour |
Total:  1-10/106 [10] 20 30 50 100
2 oz 2x
| Compteur total | Compteur Couleur ‘ Compteur Noir ‘
groupe d° {Compteur Limite é ompteur Limite Erie ompteur Limite é
(Comprteur actuel) (Compteur actuel) {Compteur actuel}
| (Nombre de copies restantes) (Nombre de copies restantes) (Nombre de copies restantes)
O BuserGroupt 162531886 113759280 48772606
@ Auser 001 112925 47866
O AUser 002 00 49774
- 100000
O Auser 003 160137 48165
- 51835
O Auser 004 163089 113901 19188
@ AUser 005 163223 114320 48903
O BUserGroup2 170059 119237 50822
@ AUser 006 163761 115155 48606
O Auser 007 163292 114041 19251
@ Auser 008 162793 113208 19587

3 Sélectionnez I'utilisateur/le groupe d'utilisateurs dont les réglages
doivent étre modifiés et cliquez sur le bouton [Mettre a jour].

— Plusieurs utilisateurs ou groupes d'utilisateurs peuvent étre
sélectionnés afin de mettre a jour les réglages en méme temps.

— Pour sélectionner tous les utilisateurs/groupes d'utilisateurs,
cliquez sur le bouton [Tout sélectionner].
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— Cliguez sur le bouton [Mettre a jour] pour afficher la page Mettre a

jour.
...

Rappel

[Date limite] indique la derniére date a laquelle les valeurs ont été
effacées et la prochaine date de réinitialisation, définie sous "Régl.
Inftialisation auto” a la page Fonctions de base. Si les valeurs n'ont jamais
été effacées, seule la prochaine date de réinitialisation est affichée.

N

Rappel
Lorsque la valeur actuelle atteint la limite supérieure (le nombre de copies
restantes atteint zéro), la valeur est affichée en rouge.

Les valeurs du compteur indiquent l'incrément depuis les valeurs
précédentes dans les cas suivants. Les premiéeres valeurs du compteur
collectées a partir du pérjphérique ne sont pas affichées :

- Lorsque les valeurs du compteur sont collectées selon les réglages
définis sous "Intervalle de collecte des données compteur” a la page
Réglages Données compteur (affichée en cliquant sur "Réglages
données compteur” sous "Reglages Initiaux”).

- Lorsque les valeurs du compteur sont collectées selon les réglages
définis sous "Période de collecte données compteur pour limite
supérieure” de la page Fonctions de base (affichée en cliquant sur
"Fonctions de base" sous "Réglages Limite supérieure”).

- Lorsque les informations du compteur sont collectées a partir du logiciel
client.
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3.11.3 Modification des réglages

Il est possible de définir ou de modifier les réglages de la limite supérieure
pour I'utilisateur/le groupe d'utilisateurs sélectionné. Il est possible de définir
des réglages pour les parameétres suivants.

<Si un utilisateur ou un groupe d'utilisateurs a été sélectionné>

3

Nom Utilisateur [Ugert |
Description [ |
Régl. Limite supérieure compteur
Date limite [0B/01/2008 - 03/01/2008 |
Réglages Limite supérieure Activer{Compteur Couleur/Noir)
Effacer la valeur actuelle.
Compteur total| Compteur Couleur| Compteur Noir|
Compteur Limite supérieure | [ ] [5000 | PO0O0 ]| wombre seulement 1-asGasass
Devise 28752 20099 8653
Nembre de copies restantes 1) 0 11347

<Si plusieurs utilisateurs ou groupes d'utilisateurs ont été sélectionnés>

Mettre a jour

&2
Régl. Limite supérieure compteur

Date limite 172772010 - 020172010 ]
Réglages Limite supérieure
Effacer la valeur actuelle

Compteur total Compteur Couleur Compteur Noir

Compteur Limite supéri D o 1 Mambre seulement: 1-99899395
Fonction Détails
Nom utilisateur/Nom groupe d'uti- | Affiche le nom de I'utilisateur ou du groupe d'utilisateurs
lisateurs sélectionné selon le réglage défini.
Description Affiche la description du groupe d'utilisateurs ou de I'utili-
sateur sélectionné.
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Fonction

Détails

Date limite

Affiche la période pour le calcul de la limite supérieure. La
derniére date a laquelle les valeurs ont été effacées et la
prochaine date de réinitialisation, définie sous "Régl. initia-
lisation auto" a la page Fonctions de base, sont affichées.
Si les valeurs n'ont jamais été effacées, seule la prochaine
date de réinitialisation est affichée.

Réglages Limite supérieure

Sélectionnez le compteur dont la limite supérieure est gé-
rée.

Désactiver : la limite supérieure n'est pas gérée.

Activer (Compteur Total) : la limite supérieure est gérée
pour le compteur total.

Activer (Compteur Couleur) : la limite supérieure est gérée
pour le compteur couleur.

Activer (Compteur Noir) : la limite supérieure est gérée pour
le compteur noir.

Activer (Compteur Couleur/Noir) : la limite supérieure est
gérée pour le compteur couleur et le compteur noir.

Effacer la valeur actuelle

Efface la valeur actuelle de |'utilisateur ou du groupe d'uti-
lisateurs affiché.

Compteur Limite supérieure

Saisissez la limite supérieure.

Devise*

Affiche la valeur actuelle du compteur.

Nombre de copies restantes”

Affiche la valeur obtenue en soustrayant la limite actuelle
de la valeur supérieure.

* Cette valeur n'est pas affichée, si plusieurs utilisateurs ou groupes d'utilisateurs ont été

sélectionnés.

1 A partir du champ "Réglages limite supérieure”, sélectionnez le

compteur a gérer.

2 Définissez les limites supérieures pour le compteur total, le compteur
Couleur ou le compteur Noir, puis cliquez sur le bouton [Appliquer].

N

Remarque

Les réglages définis pour un compteur non sélectionné dans le champ
"Réglages Limite supérieure” ne sont pas appliqués.
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3.11.4 Importation/exportation

Les informations relatives aux utilisateurs et aux limites supérieures peuvent
étre exportées vers un fichier. Les informations peuvent également étre
enregistrées : sauvegardez temporairement les informations enregistrées ou
ajoutez des informations utilisateur au format correct et exportez-les.

Exportation

Les données relatives a la limite supérieure pour le groupe d'utilisateurs ou
I'utilisateur sélectionné seront exportées.

Si une opération d'exportation est réalisée sans groupe d'utilisateurs ou sans
utilisateur sélectionné, les données relatives a la limite supérieure pour tous
les utilisateurs sont exportées.

Définissez les réglages des paramétres suivants lorsque vous exportez.

Fonction

Détails

Format de fichier

Sélectionnez le format du fichier a enregistrer.

Les formats de fichier suivants peuvent étre sélectionnés.

e classeur Excel 97 - 2003 (.xIs) ;

o classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx) ;
o feuille de calcul XML (XML lisible par Excel) (.xml) ;

¢ format texte (délimité par des tabulations) (.txt) ;

e format CSV (délimité par des virgules) (.csv).

Le code de caractére, pour le format de fichier texte (déli-

mité par des tabulations) ou le format de fichier CSV (déli-
mité par des virgules) est UTF-8.

Définir le mot de passe et I'expor-
tation.

Cochez cette case lorsque vous définissez un mot de pas-
se de lecture pour le fichier exporté.

Mot de passe

Entrez le mot de passe.

e Pour le format de classeur Excel 97 - 2003 (.xls) : vous
pouvez définir un mot de passe comprenant entre 1 et
15 caracteres.

* Pour le format de classeur Excel (Office Excel 2007 ou
plus récent) (.xIsx) : vous pouvez définir un mot de passe
comprenant entre 1 et 255 caracteres.

Mot de passe (Confirmation)

Entrez de nouveau le mot de passe pour vérification.

1

Définissez les réglages nécessaires a |I'exportation et cliquez sur le
bouton [Lancer Exportation].

17|

Format de fichier F{E=INES

[ péfinir le mot de passe et |” exportation.

Mot de passe

Mot de passe (Confirmation)

Lancer Exportation ][ Effacer ]
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Dans la boite de dialogue Téléchargement de fichier, cliquez sur le
bouton [Enregistrer].

Précisez I'emplacement ou enregistrer le fichier et cliquez sur le bouton
[Enregistrer].

Dans la boite de dialogue Téléchargement terminé, cliquez sur le
bouton [Fermer].

Les données exportées sont enregistrées dans I'emplacement indiqué.

N

Remarque

Les données exportées peuvent étre affichées et modifiées dans un
tableur. Pour plus de détails, consultez "Modlification du fichier exporté”
a la page 3-6.

N

Remarque

Pour ouvrir un fichier pour lequel un mot de passe a été défini lors de /la
sélection du "format de fichier" XLS ou XL.SX, vous devez entrer un mot
ade passe de lecture pour consulter le fichier.

Account Manager 3-103



Account Manager 3

Configuration des données d'un fichier

Les données du fichier exporté sont configurées comme indiqué ci-apres.
Utilisez un tableur pour modifier les données, puis les importer. Assurez-
vous de saisir des données pour les éléments marqués comme étant
"Requis".

..

Rappel

Un fichier d'importation peut également étre créé en cliquant sur le
bouton [Exporter], pour exporter un fichier, puis en saisissant les
données.

N

Remarque

Les six premieres lignes contiennent des informations de base pour les
données. Ne changez pas les données de ces lignes. Saisissez les
données en commengarnt a la neuvierne ligne.

Total 2o dackc

o000

0000
ooa00. 00000

froooco

700000 00000
20000

00000
10000 10000

11 12 13 14
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N° Requis

Fonction

Détails

##TableName

Affiche "##TableName" et "Information" a droite de la
premiére colonne de la premiere ligne.

##DispName

Affiche "##DispName", "Date" et "Réglages Limite
supérieure" a droite de la premiére colonne de la se-
conde ligne.

##DataName

Affiche "##DataName", "Date" et "Note" a droite de la
premiere colonne de la troisieme ligne.

(Date)

Affiche la date d'exportation dans la seconde colonne
de la quatriéme ligne.

(Réglages Limite su-
périeure)

Affiche "0 : Désactiver/1 : Activer (Compteur total)/2 :
Activer (Compteur Couleur)/3 : Activer (Compteur
Noir)/4 : Activer (Compteur Couleur/Noir)", ainsi que le
parametre de la limite supérieure dans la troisieme co-
lonne de la quatrieme ligne.

##TableName

Affiche "##TableName" et "DataTable" a droite de la
premiéere colonne de la sixieme ligne.

##DispName

Affiche "##DispName", "Nom groupe d'utilisateurs",
"Nom Utilisateur", "Réglages limite supérieure",
"Compteur total", "Compteur Couleur" et "Compteur
Noir" a droite de la premiére colonne de la septi€me
ligne.

##DataName

Affiche "##DataName", "UserGroup", "User", "Limit",
"Total", "Color" et "Black" a droite de la premiére co-
lonne de la huitieme ligne.

Nom groupe d'utilisa-
teurs

Saisissez le nom du groupe d'utilisateurs. Ne saisis-
sez pas le nom de I'utilisateur sur la méme ligne.

10 o

Nom Utilisateur

Saisissez le nom de ['utilisateur.

11 O

Réglages Limite su-
périeure

Saisissez le chiffre correspondant au type de limite
supérieure appliquée au groupe d'utilisateurs et a
|'utilisateur.

0 : la limite supérieure n'est pas gérée.

1 : la limite supérieure est gérée pour le compteur to-
tal.

2 : la limite supérieure est gérée pour le compteur
couleur.

3 : la limite supérieure est gérée pour le compteur
noir.

4 : la limite supérieure est gérée pour le compteur
couleur et le compteur noir.

12

Compteur total

Saisissez le nombre maximum autorisé, lorsque la li-
mite supérieure est gérée pour le compteur total.

13

Compteur Couleur

Saisissez le nombre maximum autorisé lorsque la li-
mite supérieure est gérée pour le compteur Couleur.

14

Compteur Noir

Saisissez le nombre maximum autorisé lorsque la li-
mite supérieure est gérée pour le compteur Noir.

* Saisissez soit le nom du groupe d'utilisateurs, soit le nom de I'utilisateur.
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Importation

Les informations des utilisateurs et celles des limites supérieures
précédemment sauvegardées dans un fichier peuvent étre importées pour
les enregistrer. Définissez les réglages des paramétres suivants lorsque vous

importez.
Fonction Détails
Chemin du fichier a importer Saisissez le chemin du fichier a importer. Le chemin du fi-
chier peut également étre défini en cliquant sur le bouton
[Parcourir].

Importer le fichier qui est sécurisé | Cochez cette case pour importer un fichier protégé par un

par mot de passe. mot de passe.
Mot de passe Entrez le mot de passe défini.
Rappel

Les formats de fichier qui peuvent étre importés sont les suivants :
- classeur Excel 97 - 2003 (. xIs)

- classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx)

- feuille de calcul XML (XML lisible par Excel) (xml)

- texte (délimité par des tabulations) (.txt)

- format CSV (délimité par des virgules) (.csv)

-  Définissez les réglages nécessaires a I'importation et cliquez sur le
bouton [Lancer Importation].

t/?

Chemin du fichier 2 importer [ [ Parcourir__|

O Importer le fichier qui est sécurisé par mot de passe.

Mot de passe ‘ ‘

l Lancer Importation ] [ Effacer ]

Le résultat de I'opération d'importation apparait.

N

Remarque
Pour plus de détails sur la page de résultats, consultez "Vérification du
résultat de l'importation” a la page 3-107.

Si les données utilisateur existent déja, elles sont automatiquement
écrasées.
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Vérification du résultat de I'importation

Les résultats de I'opération d'importation peuvent étre examinés.

Total  1-10/103

=<

Mettre & jour | UserGroup
Mettre 4 jour
Mettre 4 jour
Mettre & jour
Mettre & jour
Mettre & jour
Mettre & jour | UserGroup2
Mettre & jour
Mettre 4 jour

Metire & jour

10] 20 30 50 100
Résultat ‘Nﬂ"l groupe d'utilisateurs Nom Utilisateur,  Réglages Limite supérieure |Compteur total Compteur Couleur| Compteur Noir|
Activer(Compteur total) 100000
User! Activer(Compteur Couleurair) - 15000 20000
Usei2 Activer(Compteur Couleurair) | - 25000 30000
User3 Agtiver(Compteur total) 30000
Users Activer(Compteur Couleurair) | - 12500 10000
Users Activer(Compteur Couleuroir) - 1000 5000
Activer(Compteur total) 200000
Userb Activer(Compteur total) 25000
User? Activer(Compteur total) 25000
Userd Agtiver(Compteur Coulurair) | - 25000 30000

Fonction

Détails

Résultat

Affiche si I'opération d'enregistrement a réussi a partir de
I'importation.

Mettre a jour :

Apparait lorsque les informations de gestion de la limite su-
périeure, du compteur total, du compteur Couleur et du
compteur Noir ont été mises a jour normalement.

Erreur :

Apparait lorsque les informations saisies n'ont pas été en-
registrées en raison de leur caractére inadapté. Vérifiez de
nouveau le contenu du fichier a importer.

Nom groupe d'utilisateurs

Affiche le nom du groupe d'utilisateurs.

Nom Utilisateur

Affiche le nom de I'utilisateur.

Réglages Limite supérieure

Affiche le compteur dont la limite supérieure est gérée.

Compteur total

Compteur Couleur

Compteur Noir

Affiche la limite supérieure définie.
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3.12 Configuration tarification

3.12.1 Définition des réglages de base

Des réglages peuvent étre définis pour calculer le prix unitaire en fonction du
nombre de pages utilisées, par exemple, dans les totaux. Il est possible de
définir des réglages pour les parametres suivants.

Fonctions de base

Afficher I'aide simple.
Réglages Standard

Prix unitaire standard

UnitPriceTemplate! [v

Nombre de chiffres affichés aprés la virgule décimale 2[+] chifire
Appliquer
Réglages Modéle Prix unitaire
Total: 1272 (5] 10 15 25 50
Sélenlnnner‘ Nom ‘ Couleur/Format Copie ‘ Imprimer } i Scan/Fax‘Leclum : Fax‘
Moir (Format notmal) 10000000 | 10.000000 | 10.000000
Nair (Grand format) 10.000000 | 10.000000 | 10.000000
® UnitPriceTemplatel |~
Couleur (Format normal) 10.000000 | 10.000000 | 10.000000
Couleur (Grand format) | 10.000000 | 10.000000 | 10.000000
Nair (Format normaly 10100000 20.200000  30.300000 40400000 50500000
Noir (Grand format) B0.600000 | 70.700000  80.800000 50.900000
[e] UnitPricaTemplate2 —————————
Couleur (Format normal)| 100.010000 200.020000 300030000
Couleur (Grand format) | 400.040000 500.050000 600050000

Réglages Modele de dégression

Total: 1373 (5110 15 25 50
Séledinnner‘ Nom ‘Prix itai : 6 i } int de dé il 1 i unilaire‘
@® DegressionTemplate! | 10.000000 Aucun
100 5.000000
C DegressionTermplate? | 10000000 Lot | 200 B.000000
300 7000000
1,000 11.000000
5,000 22.000000
o DegressionTemnplate3 | 10.000000 En phase
10,000 33.000000
50,000 44000000
Fonction Détails
Prix unitaire standard Sélectionnez le modeéle de calcul du prix unitaire a utiliser

lors de I'affichage du co(t des résultats comptables. Si
aucun prix unitaire est défini par utilisateur, périphérique ou
compte département, le prix unitaire défini ici est utilisé
pour les calculs.

Nombre de chiffres affichés aprés | Sélectionnez le nombre de décimales pour I'affichage du
la virgule décimale colt pour le résultat comptable. Le co(t s'affiche arrondi
au nombre inférieur spécifié de décimales.
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Fonction

Détails

Réglages Modéle Prix unitaire

Les modeles de prix unitaire pour les fonctions, les formats
de papier et la couleur sont indiqués. Il est possible d'ajou-
ter, de modifier ou de supprimer des modeles de prix uni-
taire.

Réglages Modéle de dégression

Il est possible de définir des valeurs de référence pour les
calculs du prix unitaire. En outre, des modéles de prix uni-
taires dégressifs peuvent étre définis selon le nombre de
pages utilisées. Il est possible d'ajouter, de modifier ou de
supprimer des modeles dégressifs.

A partir de la liste "Prix unitaire standard", sélectionnez un modele de

prix unitaire.

Sélectionnez le nombre de chiffres a afficher a partir du "Nombre de
chiffres affichés aprés la virgule décimale".

Cliquez sur le bouton [Appliquer].

V...

Rappel

Quand un modéle de prix unitaire ou un prix unitaire standard n'est pas
enregistré, vous ne pouvez pas enregistrer la configuration de tarification
sur la page Réglage par Utilisateur, la page Réglage par pérjphérique ou
la page Réglage par Suivi de volume. Commencez par enregistrer un

modéle de prix unitaire et un prix unitaire standard pour afficher les codts

pour la comptabilité.

Ajout et modification de modéles de prix unitaire

Il est possible d'ajouter de nouveaux modeles de prix unitaire ou de modifier

les modéles actuels.

Il est possible de définir des réglages pour les parameétres suivants.

Fonction

Détails

Entrez directement le prix unitaire.

Sélectionnez ce réglage pour définir le prix unitaire par ar-
ticle.

Appliquer tarif dégressif (Affecter
le modeéle dégressif)

Sélectionnez ce réglage pour créer le modéle de prix unitai-
re, en attribuant le modele dégressif défini a I'avance.

Affecter le prix unitaire a chaque
fonction de sortie

Sélectionnez ce réglage pour attribuer le prix unitaire a cha-
que fonction de copie, d'impression et de numérisa-
tion/fax.

Affecter le prix unitaire a 2 Cou-
leurs/Monochrome.

Sélectionnez ce réglage pour attribuer un prix unitaire a 2
couleurs et a Unicolore.

Affecter le prix unitaire & Lecture
Scan/Fax et Emission Fax.

Sélectionnez ce réglage pour attribuer le prix unitaire a la
lecture des numérisations/fax et aux fax émis.
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Fonction

Détails

Nom du Modéle Prix unitaire

Précisez le nom du modeéle de prix unitaire. Il ne peut pas
étre modifié.

Modele Prix unitaire

Entrez le modeéle de prix unitaire de chacun des réglages
définis.

Modele de dégression

Affiche la liste des modéles dégressifs définis. Cet article
apparait lorsque "Appliquer tarif dégressif. (Attribuer le mo-
dele dégressif)" est sélectionné.

<Page de réglages lorsque "Entrez directement le prix unitaire." est

sélectionné>

Créer/Modifier Modéle Prix unitaire

@ Entrez directement le prix unitaire.

& Appliquer tarif dégressif (Affecter le modéle dégressif)

Affecter le prix unitaire a chaque fonction de sortie.

[ affecter le prix unitaire a Lecture Scan/Fax et Emission Fax.

Modele Prix unitaire
Nom du Modéle Prix unitaire  [rgy Template

[Obligatnite] Max: 265 caractéres

Couleur.Format Copie Imprimer Impression ScanFax
Noir (Format narmal) fio || [1o | [io J
Noir (Grand farmat) fin | [ia ]| [im J
Couleur (Format normal) | [0 || o | 1o ]
Couleur (Grand format) | fig 1| o ]| [io \

[Obligatoire] Nombre seulement: 0-33999.999999

Account Manager

3-110



Account Manager

3

<Page de réglages lorsque "Appliquer tarif dégressif. (Affecter le modele

dégressif)" est sélectionné>

3

Créer/Modifier Modéle Prix unitaire

2

O Entrez directement le prix unitaire.
@ Appliguer tarif dégressif Affecter le modéle dégressif)

Affecter le prix unitaire 4 chaque fonction de sortie.
[] Affecter le prix unitaire 4 Lecture Scan/Fax et Emission Fax.

Modéle Prix unitaire
Hom du Modale Prix unitaire [Mew Template [Obligataire] May: 255 caractéres

Couleur/Format Copie

Imprimer Impression ScanfFax

‘DegressmnTemplmeW [V] ‘DegressmnTemp\ate‘\ l"] ‘Degressmﬂemmatﬂ [V]
]
[¥]
]

‘DagreasmnTEmplamW v ‘DegresamnTammatEW lv] ‘Degressmﬂamp\atﬂ [v]

Moir (Format normal)

Noir (Grand format) | DegressianTemplate! | | | DegressionTemplatet [+ | DegressionTemplatet v

Couleur (Format nommal) ‘Dagress\nnTemplateW v ‘DegressmnTamp\ateW lv] ‘DegressmnTamp\atm [V]

Couleur (Grand format)

Modéle de dégression

Total:  1-313 15] 10 15 25 50
Nom Prix unitaire standard Type de dé; i de dé; ix unitaire
DegressionTemplatel | 10.000000 Aucun
100 8.000000
DegressionTemplate? | 10.000000 Lat | 200 B8.000000
300 7.000000
1,000 11.000000
5,000 22.000000
DegressionTemplate3 | 10.000000 En phase
10,000 33.000000
50,000 44.000000

Sélectionnez le type et les éléments du modele de prix unitaire, puis

cliquez sur le bouton [Afficher].

Dans le champ "Nom du Modéle Prix unitaire", saisissez le nom du

modéle.

Définissez les réglages du modele de prix unitaire et cliquez sur le

bouton [Appliquer].

Suppression d'un modeéle de prix unitaire

Les modeles de prix unitaire inutiles peuvent étre supprimés.

1

2

Sélectionnez le modeéle de prix unitaire a supprimer et cliquez sur le

bouton [Supprimer].

Consultez le message qui apparait et cliquez sur le bouton [OK] pour

effectuer la suppression.

Le modele de prix unitaire est supprimé.
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..

Remarque

1 est impossible de modifier un modele de prix unitaire défini pour "Prix
unitaire standard”. Pour supprimer un modele de prix unitaire defini pour
"Prix unitaire standard"”, sélectionnez "Désactiver le calcul du prix
unitaire" sous "Calcul du prix unitaire” sur les pages Reglage par
Utilisateur, Réglage par périphérique et Réglage par Suivi de volume.

Siun modele de prix unitaire, défini pour "Configuration tarification”, avec
"Réglage par Utilisateur”, "Réglage par périphérique” et "Réglage par
Suivi de volume*, est supprimé, le profil de prix unitaire pour les
utilisateurs, les périphériques ou les comptes département pour lequel il
était défini, est identique au "Prix unitaire standard (Identique aux
réglages Limite supérieure Groupe)”.

Ajout et modification de modeéles dégressifs

Il est possible d'ajouter de nouveaux modeles dégressifs ou de modifier les
modeles actuels. Utilisez un modele dégressif défini pour spécifier un
modele de prix unitaire. Définissez les réglages et cliquez sur le bouton
[Appliquer].

Il est possible de définir des réglages pour les parametres suivants.

Créer/Modifier Modéle de dégression

/2l

Nom du Modgle de dé H0n New Template ] [Obligatoire] Max: 255 caractéres
Devise S
Point décimal S
Prix unitaire standard [Obligatoire] Nombre seulement 0-93989 889993
Type de dégression Aucun (Le caleul s'effectue toujours par Prix unitaire standard) v
Point de dégressivité 1 MNombre seulement 1-99999999

Prig unitaire 1 Momhbre seulement. 0-03393,533339
Point de dégressivité 2 Mombre seulement. 1-33393339

Prix unitaire 2 Momhbre seulement. 0-03393,533339
Point de dégressivité 3 Mombre seulement. 1-33393339

Prix unitaire 3 Momhbre seulement. 0-03393,533339
Point de dégressivité 4 Mombre seulement. 1-33393339

Prix unitaire 4 Momhbre seulement. 0-03393,533339
Point de dégressivité § Mombre seulement. 1-33393339

Prix unitaire § Momhbre seulement. 0-03393,533339
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Fonction

Détails

Nom du Modéle de dégression

Précisez le nom du modele dégressif.

Devise

Affiche la devise. L'unité de mesure, définie dans la page

affichée lorsque "Régl. Affichage" est sélectionné dans le

menu de Server Settings, est affichée. Pour plus de détails,
consultez le Guide de I'utilisateur de Device Manager.

Point décimal

Affiche le symbole décimal. Pour plus de détails, consultez
le Guide de I'utilisateur de Device Manager.

Prix unitaire standard

Précisez le prix unitaire standard avant dégression.

Type de dégression

Sélectionnez le niveau de dégression.

Point de dégressivité

Précisez I'usage a utiliser comme point de dégressivité et
le prix unitaire lorsqu'il est dépassé. Si "Type de dégres-
sion" est défini avec la valeur "En phase" ou "Lot", jusqu'a
cing points de dégressivité peuvent étre définis.

Suppression d'un modéle dégressif

Les modéles dégressifs inutiles peuvent étre supprimés.

1 Sélectionnez le modéle dégressif a supprimer et cliquez sur le bouton

[Supprimer].

2 Consultez le message qui apparait et cliquez sur le bouton [OK] pour
effectuer la suppression.

Le modele dégressif est supprimé.

N

Remarque

Les modeles dégressifs utilisés avec des modéles de prix unitaire ne
peuvent pas éire supprimes.
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3.12.2 Réglage par utilisateur

Vous pouvez spécifier la méthode de calcul de prix unitaire de comptabilité
par utilisateur. Si I'option "Utiliser les Réglages par utilisateur" est
sélectionnée, vous pouvez spécifier une méthode de calcul de prix unitaire
pour chaque utilisateur enregistré.

Sélectionnez une méthode pour les calculs de prix unitaire.

Sil

Pour exécuter des calculs de prix unitaire a I'aide d'un prix unitaire
défini par utilisateur, sélectionnez [Utiliser les Réglages par
utilisateur].

Pour exécuter des calculs de prix unitaire a I'aide d'un prix unitaire
défini par périphérique, sélectionnez [Utiliser les Réglages par
périphérique].

Si les calculs de prix unitaire ne doivent pas étre exécutés pour la
comptabilité par utilisateur, sélectionnez [Désactiver le calcul du
prix unitaire].

‘option "Utiliser les Réglages par utilisateur" est sélectionnée,

choisissez un groupe d'utilisateurs a afficher dans la liste déroulante
[Groupe d'utilisateurs].

Saisissez le texte a rechercher dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a afficher.

Pour afficher tous les utilisateurs, sélectionnez "Tous les
utilisateurs".

Si des relations maitre et subordonné sont spécifiées dans le
groupe, cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous
les utilisateurs, y compris ceux des groupes subordonnés.

Pour masquer I'utilisateur ou le groupe dans la liste, décochez les
cases appropriées.

Pour exporter les données relatives a la configuration de tarification
pour des utilisateurs ou groupes d'utilisateurs, cliquez sur le bouton
[Exporter]. Pour plus de détails, consultez
"Importation/exportation” a la page 3-116.

Pour exporter les données relatives a la configuration de tarification
qui doivent étre spécifiées pour des utilisateurs ou groupes
d'utilisateurs extérieurs, cliquez sur le bouton [Importer]. Pour plus
de détails, consultez "Importation/exportation" a la page 3-116.
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3 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des utilisateurs/groupes d'utilisateurs enregistrés dans le
groupe sélectionné apparait.

Réglage par Utilisateur

Sélecti

© uwiiliser les Réglages par utilisateur

@ uniliser les Réglages par périphérique
© Désactiver le calcul du prix unitaire

Groupe d'utilisatenrs [ Tuus les wlisateurs ¥

Total:  1-10/3005

Afficher I'aide simple.

Calcul du prix unitaire

nnez la méthode de calcul de prix unitaire dans Comptabilité par utilisateur.

Afficher Détails Tous les sous-groupes & Groupe dutilisateurs A utilisateur

Condition de recherche :  Nom groupe dutilisateurs /Nom utilisateur

P
Nom groupe d'utilisateurs Nom utilisateur Configuration tarification
userGroup_ 00t | UnitPriceTemplatet [v]

AUser_001

| UnitPriceTemplate1

AUser 002

| UnitPriceTemplatet

AUser_no3

El|E]|E]

| UnitPriceTemplatet

Auser 004

| Identique aux réglages Limite supérieure Groupe [v|

AUser 005

| Identique aux réglages Limite supérieure Groupe [v|

AUser 006

[ Identique aux téglages Limite supérieure Groupe |

AUser_no7

| Identique aux réglages Limite supérieure Groupe v

Auser 008

| Identique aux réglages Limite supérieure Groupe [v|

AUser 009

| Identique aux réglages Limite supérieure Groupe [v|

[10 2

=
I

0 5

=

Afficher

4 Sélectionnez le modele de prix unitaire a partir de la liste "Configuration

tarification" et cliquez sur le bouton [Appliquer].
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3.12.3 Importation/exportation

Les informations relatives aux utilisateurs/groupes d'utilisateurs et aux
configurations de la tarification peuvent étre exportées vers un fichier. Les
informations peuvent également étre enregistrées : sauvegardez
temporairement les informations enregistrées ou ajoutez des informations
utilisateur au format correct et exportez-les.

Exportation

Les données relatives a la configuration de tarification pour le groupe
d'utilisateurs ou I'utilisateur sélectionné seront exportées.

Si une opération d'exportation est réalisée sans groupe d'utilisateurs ou sans
utilisateur sélectionné, les données relatives a la configuration de tarification
pour tous les utilisateurs ou groupes d'utilisateurs sont exportées.

Définissez les réglages des paramétres suivants lorsque vous exportez.

Fonction Détails

Format de fichier Sélectionnez le format du fichier a enregistrer.

Les formats de fichier suivants peuvent étre sélectionnés.

e classeur Excel 97 - 2003 (.xIs) ;

¢ classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx) ;
o feuille de calcul XML (XML lisible par Excel) (.xml) ;

o format texte (délimité par des tabulations) (.txt) ;

o format CSV (délimité par des virgules) (.csv).

Le code de caractére, pour le format de fichier texte (déli-

mité par des tabulations) ou le format de fichier CSV (déli-
mité par des virgules) est UTF-8.

Définir le mot de passe et I'expor-| Cochez cette case lorsque vous définissez un mot de pas-
tation. se de lecture pour le fichier exporté.

Mot de passe Entrez le mot de passe.

e Pour le format de classeur Excel 97 - 2003 (.xls) : vous
pouvez définir un mot de passe comprenant entre 1 et
15 caracteres.

* Pour le format de classeur Excel (Office Excel 2007 ou
plus récent) (.xIsx) : vous pouvez définir un mot de passe
comprenant entre 1 et 255 caracteres.

Mot de passe (Confirmation) Entrez de nouveau le mot de passe pour vérification.
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1 Définissez les réglages nécessaires a |I'exportation et cliquez sur le
bouton [Lancer Exportation].

42

Format de fichier US |w

[ péfinir le mot de passe et1” exportation.

Mot de passe [ |

Mot de passe (Confirmation) [ |

Lancer Exportation ][ Effacer ]

2 Dans la boite de dialogue Téléchargement de fichier, cliquez sur le
bouton [Enregistrer].

3 Précisez I'emplacement ou enregistrer le fichier et cliquez sur le bouton
[Enregistrer].

4 Dans la boite de dialogue Téléchargement terminé, cliquez sur le
bouton [Fermer].

Les données exportées sont enregistrées dans I'emplacement indiqué.

V...

Remarque

Les données exportées peuvent étre affichées et modifiées dans un
tableur. Pour plus de détails, consultez "Modlification du fichier exporté”
a la page 3-6.

V...

Remarque

Pour ouvrir un fichier pour lequel un mot de passe a été défini lors de la
sélection du format de fichier XLS ou XL SX, vous devez entrer un mot de
passe de lecture pour consulter le fichier.

Configuration des données d'un fichier

Les données du fichier exporté sont configurées comme indiqué ci-apres.
Utilisez un tableur pour modifier les données, puis les importer. Assurez-
vous de saisir des données pour les éléments marqués comme étant
"Requis".
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Rappel

Un fichier d'importation peut également étre créé en cliquant sur le
bouton [Exporter], pour exporter un fichier, puis en saisissant les
données.

N

Remarque
Les six premieres lignes contiennent des informations de base pour les
données. Ne changez pas les données de ces lignes. Saisissez les
données en commengarnt a la neuvierne ligne.

1 5 6
! c [ D [ E F [ G H_ [ 1 J ]
2 1 TableName _ Informati
Disphame _ [Type Date_ IConfiguration tarification ]

3 — Datalame [T Date Tote 1
4— IPar Jo1 /2872010 150723 _Joldentique au P re_standard (identique aux réglages Limite supérisurs Grouge) / Sauf ORéglages distincts |

s
g : D\:;‘vi:;.vgg E:T:l:ine dutilisateurs Nom Utilisateur .r ition tarification lom du Modgle Prix unitaire
Qo e o— Coitheee omottat

10 eercot o

[i1 ] Ceer c02 o

[z Ceer 003 o

[1a ] Geer 004 i CritPrce Te e

|12 ] User 005 [1 UnitPrice Te mplate2

15 UserGroup? 0

16 User 006 0

17 Oeer 007 o

|18 ] [User 008 0

[io ] Ceer 00 o

[20] Ceer 010 o

|21 ] UserGrougd

[22 | UserGroupt

23 UserGrough.

24 (OTHER

25 User 011

2 Ceer ot o

(o] Ceer o1 o

6] Oeer 014 o

| 28 | User 015 0

30 User 016 0

I I I I
10 11 12 13

N° Requis | Fonction Détails

1 ##TableName Affiche "##TableName" et "Information" a droite de la
premiére colonne de la premiére ligne.

2 ##DispName Affiche "##DispName", "Type", "Date" et "Configura-
tion tarification" a droite de la premiére colonne de la
seconde ligne.

3 ##DataName Affiche "##DataName", "Type","Date" et "Note" a
droite de la premiéere colonne de la troisieme ligne.

4 (Type) Affiche le type de données (Par utilisateur) dans la se-
conde colonne de la quatrieme ligne.

5 (Date) Affiche la date d'exportation dans la troisieme colon-
ne de la quatriéme ligne.
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N° Requis | Fonction Détails
6 (Configuration tarifi- Affiche les paramétres pour "0:ldentique au Prix uni-
cation) taire standard (Identique aux réglages Limite supé-
rieure Groupe) / Sauf 0:Réglages distincts" et la
configuration de tarification dans la quatrieme colon-
ne de la quatrieme ligne.

7 ##TableName Affiche "##TableName" et "DataTable" a droite de la
premiére colonne de la sixiéme ligne.

8 ##DispName Affiche "##DispName", "Nom groupe d'utilisateurs",
"Nom Utilisateur", "Configuration tarification" et
"Nom du Modéle Prix unitaire" a droite de la premiére
colonne de la septieme ligne.

9 ##DataName Affiche "##DataName", "ProjectGroup", "Project",
"UnitPrice" et "PatternName" a droite de la premiéere
colonne de la huitiéme ligne.

10 o Nom groupe d'utilisa-| Saisissez le nom du groupe d'utilisateurs. Ne saisis-

teurs sez pas le nom de I'utilisateur sur la méme ligne.

11 o Nom Utilisateur Saisissez le nom de |'utilisateur.

12 O Configuration tarifica- | Saisissez le chiffre correspondant au type de la con-

tion figuration de tarification appliquée au groupe d'utili-
sateurs et a |'utilisateur.
0: Le prix unitaire standard ou le méme réglage que
celui du groupe supérieur est utilisé.
Sauf 0 : Le modele de prix unitaire spécifié séparé-
ment est utilisé.

13 Nom du Modeéle Prix | Si"Sauf 0" a été spécifié pour la configuration de ta-

unitaire rification, saisissez le nom du modeéle de prix unitaire
utilisé.

*

Importation

Saisissez le "Nom groupe d'utilisateurs” ou le "Nom Utilisateur".

Les informations des utilisateurs, des comptes et celles de configuration de
la tarification précédemment sauvegardées dans un fichier peuvent étre
importées pour les enregistrer. Définissez les réglages des paramétres
suivants lorsque vous importez.

Fonction

Détails

Chemin du fichier a importer

Saisissez le chemin du fichier a importer. Le chemin du fi-
chier peut également étre défini en cliquant sur le bouton
[Parcourir].

Importer le fichier qui est sécurisé
par mot de passe.

Cochez cette case pour importer un fichier protégé par un
mot de passe.

Mot de passe

Entrez le mot de passe défini.
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Rappel

Les formats de fichier qui peuvent étre importés sont les suivants :
- classeur Excel 97 - 2003 (.xIs)

- classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx)

- feullle de calcul XML (XML lisible par Excel) ((xmi)

- texte (délimité par des tabulations) (.txt)

- format CSV (délimité par des virgules) (.csv)

-  Définissez les réglages nécessaires a I'importation et cliquez sur le
bouton [Lancer Importation].

& 2

Chemin du fichier a importer [ | Parcourir.. |

O Importer le fichier qui est sécurisé par mot de passe.

Mot de passe ‘ ‘

[ Lancer Impartation ] [ Effacer ]

Le résultat de I'opération d'importation apparait.

V...

Remarque
Pour plus de détails sur la page de résultats, consultez "Vérification du
résultat de l'importation” a la page 3-121.

Si les données utilisateur existent déja, elles sont automatiquement
écrasées.
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Vérification du résultat de I'importation

Les résultats de I'opération d'importation peuvent étre examinés.

2l
Total:  1-10/103 [10] 20 30 50 100
2 2 m > >
Résultat |Nnm aroupe ﬂ'millsmeurs‘Nnm Urilisateur| Configuration tarification Nom du Modéle Prix lmitaire|
Mettre & jour | UserGroupl UnitPriceTemplate?
Mettre & jour Userl UnitPriceTemplate?
Mettre & jour User2 UnitPriceTemplate?
Mettre & jour Userd UnitPriceTemplate?
Mettre & jour Userd UnitPriceTemplate?
Mettre & jour Users UnitPriceTemplate?
Mettre & jour | UserGroup2 Identique au Prix unitaire standard
Mettre & jour Users Identique aux réglages Limite supérieure Groupe
Mettre & jour User7 Identique aux réglages Limite supérieure Groupe
Mettre & jour Userd Identique aux réglages Limite supérieure Groupe
Fonction Détails
Résultat Affiche si |'opération d'enregistrement a réussi a partir de
I'importation.

Mettre a jour : s'affiche lorsque les informations sur la con-
figuration de tarification ont été normalement mise a jour.
Erreur : s'affiche lorsque les informations saisies n'ont pas
été enregistrées en raison de leur caractére inadapté. Véri-
fiez de nouveau le contenu du fichier a importer.

Nom groupe d'utilisateurs Affiche le nom du groupe d'utilisateurs.

Nom Utilisateur Affiche le nom de I'utilisateur.

Configuration tarification Affiche les configurations de la tarification.
Nom du Modéle Prix unitaire Affiche le nom du modeéle de prix unitaire défini.

3.12.4 Réglage par périphérique

Vous pouvez spécifier la méthode de calcul de prix unitaire de comptabilité
par périphérique. Si I'option "Utiliser les Réglages par périphérique" est
sélectionnée, vous pouvez spécifier une méthode de calcul de prix unitaire
par périphérique géré.

Sélectionnez une méthode pour les calculs de prix unitaire.

— Pour exécuter des calculs de prix unitaire a I'aide d'un prix unitaire
défini par périphérique, sélectionnez [Utiliser les Réglages par
périphérique].

— Siles calculs de prix unitaire ne doivent pas étre utilisés pour la
comptabilité par périphérique, sélectionnez [Désactiver le calcul du
prix unitaire].
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2 s I'option [Utiliser les Réglages par périphérique] est sélectionnée,
choisissez un groupe d'utilisateurs a afficher dans la liste déroulante
[Groupe de périphériques].

— Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données
a afficher.

— Pour afficher tous les périphériques, sélectionnez "Tous les
périphériques".

— Pour exporter les données relatives a la configuration de tarification
pour des périphériques ou groupes de périphériques, cliquez sur le
bouton [Exporter]. Pour plus de détails, consultez
"Importation/exportation” a la page 3-123.

— Pour exporter les données relatives a la configuration de tarification
qui doivent étre spécifiées pour des périphériques ou groupes de
périphériques extérieurs, cliquez sur le bouton [Importer]. Pour plus
de détails, consultez "Importation/exportation" a la page 3-123.

3 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des utilisateurs/groupes d'utilisateurs enregistrés dans le
groupe sélectionné apparait.

Réglage par périphérique
2
Afficher I'aide simple.

Calcul du prix unitaire

Sélectionnez la méthode de calcul de prix unitaire dans Comptabilité par périphérique.

@ Utiliser les Réglages par périphérique

© Désactiver le calcul du prix unitaire

Configuration tarification

Groupe de périphériques [ Tous es périphériguss -
Condition de recherche : | Nom du groupe de périphériques # Nom enregistre [v] [ ]
[10] 20 30 50 100
=z 2 2 22

Nom du groupe de périphériques | Nom enregistréNom de modéle Configuration tarification

DeviceGroup! |dentique au Prix unitaire standard ||
Device001A0.0.0.1 Device001 UnitPriceTemplate! v
Device002A10.0.0.2 Device002 UnitPriceTermplatel v
Device0310.0.03 Devicel03 | | UnitPriceTemplated ~
Devicel04A10.0.0.4 Devicelld Identique aux réglages Limite supérieurs Groupe v
Devicel5A10.0.0.5 Devicell5 Identique aux réglages Limite supérieure Groupe v

DeviceGroup2 UnitPriceTemplate2 ~
DevicelGA0.0.0.6 DevicellB Identique aux réglages Limite supérieurs Groups [v
Devicel07A000.7 Devicall? Identique aux réglages Limite supérisure Groupe |
DeviceD03/10.0.0.8 Devicel08 | Identique aux réglages Limite supérieure Groupe [v

4 Sélectionnez le modéle de prix unitaire a partir de la liste "Configuration
tarification" et cliquez sur le bouton [Appliquer].
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3.12.5 Importation/exportation

Les informations relatives aux périphériques/groupes de périphériques et

aux configurations de la tarification peuvent étre exportées vers un fichier.
Les informations de prix unitaire peuvent également étre sauvegardées en
enregistrant temporairement les informations enregistrées ou en ajoutant

des informations du prix unitaire au bon format et en les important.

Exportation

Les données relatives au prix unitaire définies pour le groupe de
périphériques ou le périphérique sélectionné sont exportées.

Si une opération d'exportation est réalisée sans groupe de périphériques
défini, les données relatives au prix unitaire pour tous les
périphériques/groupes de périphériques sont exportées.

Définissez les Réglages des parametres suivants lorsque vous exportez.

Fonction Détails

Format de fichier Sélectionnez le format du fichier a enregistrer.

Les formats de fichier suivants peuvent étre sélectionnés.

e classeur Excel 97 - 2003 (.xIs) ;

¢ classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx) ;
o feuille de calcul XML (XML lisible par Excel) (.xml) ;

o format texte (délimité par des tabulations) (.txt) ;

o format CSV (délimité par des virgules) (.csv).

Le code de caractére, pour le format de fichier texte (déli-

mité par des tabulations) ou le format de fichier CSV (déli-
mité par des virgules) est UTF-8.

Définir le mot de passe et I'expor-| Cochez cette case lorsque vous définissez un mot de pas-
tation. se de lecture pour le fichier exporté.

Mot de passe Entrez le mot de passe.

e Pour le format de classeur Excel 97 - 2003 (.xls) : vous
pouvez définir un mot de passe comprenant entre 1 et
15 caracteres.

* Pour le format de classeur Excel (Office Excel 2007 ou
plus récent) (.xIsx) : vous pouvez définir un mot de passe
comprenant entre 1 et 255 caracteres.

Mot de passe (Confirmation) Entrez de nouveau le mot de passe pour vérification.
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Définissez les réglages nécessaires a |I'exportation et cliquez sur le
bouton [Lancer Exportation].

12
Format de fichier

HLS |v

[ Définir le mot de passe et I” exportation.

Mot de passe | ‘

Mot de passe (Confirmation) | ‘

Lancer Exportation ] [ Effacer ]

Dans la boite de dialogue Téléchargement de fichier, cliquez sur le
bouton [Enregistrer].

Précisez I'emplacement ou enregistrer le fichier et cliquez sur le bouton
[Enregistrer].

Dans la boite de dialogue Téléchargement terminé, cliquez sur le
bouton [Fermer].

Les données exportées sont enregistrées dans I'emplacement indiqué.

N

Remarque

Les données exportées peuvent étre affichées et modifiees dans un
tableur. Pour plus de détails, consultez "Modlification du fichier exporté”
a la page 3-6.

Pour ouvrir un fichier pour lequel un mot de passe a été défini lors de la
sélection du format de fichier XLS ou XL SX, vous devez entrer un mot de
passe de lecture pour consulter le fichier.

Configuration des données d'un fichier

Les données du fichier exporté sont configurées comme indiqué ci-apres.
Utilisez un tableur pour modifier les données, puis les importer. Assurez-

vous de saisir des données pour les éléments marqués comme étant

"Requis".

V...

Rappel

Un fichier d'importation peut également étre créé en cliquant sur le
bouton [Exporter], pour exporter un fichier, puis en saisissant les
données.
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Remarque
Les six premieres lignes contiennent des informations de base pour les
données. Ne changez pas les données de ces lignes. Saisissez les
données en commengant a la neuvieme ligne.

1 2 5 6

- " B G I D I E F G [ n
3 |2 foedene T = [Corzurten trieaton
] = PO TES l_:“’ T e siar (i i e (ke suireurs Gy 7 Sy O g
7 s
8 —{Eibepene Tond.sme e S peiaes — NonenegE Nom e rowE Com o ety o e Pre e |
g - [##Datahame ?wlceGmu : [Registered [Mode| UnitPrice [PatternName

|10 [Device001 /10,001 [Device00t [UnitPrice Te mgiate |

1 Device002/10.002 Device002 UnitPriceTe mpiate1

[EEN [ Device004/10.00.4 [ Device004 0

14 Device005/10.005 Device005 0

is B i it Tempetez

117 ] | Device007/10.00.7 [ Device007 0

18 Device008/10.008 Device008 0

19 Device008/10.0089 Device003 0

[ R o

22 |Generict /101283510 [Genericl 0

2 (Gererico/1017055 11 Joererics o

241 (Coreriza/1012655 12 Joarerca o

[51 (Goreriea/1012835 15 Joarerct o

26 I |Generic5/10128.3514 [GenericS. | 0 | |

10 1M 12 13 14

N° Requis | Fonction Détails

1 ##TableName Affiche "##TableName" et "Information" a droite de la
premiére colonne de la premiére ligne.

2 ##DispName Affiche "##DispName", "Type", "Date" et "Configura-
tion tarification" a droite de la premiére colonne de la
seconde ligne.

3 ##DataName Affiche "##DataName", "Type","Date" et "Note" a
droite de la premiere colonne de la troisieme ligne.

4 (Type) Affiche le type de données (Par périphérique) dans la
seconde colonne de la quatrieme ligne.

5 (Date) Affiche la date d'exportation dans la troisieme colon-
ne de la quatriéme ligne.

igurati ifi- i rametra ur "0: ique au Prix uni-
6 Configuration tarif Affiche les parametres pour "O:ldentique au Prix un
cation) taire standard (Identique aux réglages Limite supé-
rieure Groupe) / Sauf 0:Réglages distincts" et la
configuration de tarification dans la quatrieme colon-
ne de la quatriéme ligne.

7 ##TableName Affiche "##TableName" et "DataTable" a droite de la
premiéere colonne de la sixieme ligne.

8 ##DispName Affiche "##DispName", "Nom du groupe de périphé-
riques”, "Nom enregistré", "Nom de modeéle", "Confi-
guration tarification" et "Nom du Modéle Prix unitaire"
a droite de la premiere colonne de la septiéme ligne.
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N° Requis | Fonction Détails
9 ##DataName Affiche "##DataName", "DeviceGroup", "Registered",
"Model", "UnitPrice" et "PatternName" a droite de la
premiére colonne de la huitieme ligne.
10 o Nom du groupe de Saisissez le nom du groupe de périphériques. Ne sai-
périphériques sissez pas le nom du modéle ou le nom enregistré sur
la méme ligne.
11 o Nom enregistré Saisissez le nom enregistré pour le périphérique.
12 Nom de modele Saisissez le nom de modeéle du périphérique.
13 O Configuration tarifica- | Saisissez le chiffre correspondant au type de réglage
tion du prix unitaire défini pour le groupe de périphériques
et le périphérique.
0 : Le prix unitaire standard ou le méme réglage que
celui du groupe maitre est utilisé.
Sauf 0 : Le modele de prix unitaire spécifié séparé-
ment est utilisé.
14 Nom du Modeéle Prix | Si"Sauf 0" a été spécifié pour la configuration de ta-

unitaire

rification, saisissez le nom du modeéle de prix unitaire
utilisé.

* Saisissez le "Nom du groupe de périphériques” ou le "Nom enregistré".

Importation

Les informations des périphériques et celles de configuration de la
tarification précédemment sauvegardées dans un fichier peuvent étre
importées pour les enregistrer. Définissez les réglages des paramétres
suivants lorsque vous importez.

Fonction

Détails

Chemin du fichier a importer

Saisissez le chemin du fichier a importer. Le chemin du fi-
chier peut également étre défini en cliquant sur le bouton
[Parcourir].

Importer le fichier qui est sécurisé
par mot de passe.

Cochez cette case pour importer un fichier protégé par un
mot de passe.

Mot de passe

Entrez le mot de passe défini.

N

Rappel

Les formats de fichier qui peuvent étre importés sont les suivants :
- classeur Excel 97 - 2003 (.xIs)

- classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx)

- feullle de calcul XML (XML lisible par Excel) (.xml)

- texte (délimité par des tabulations) (.txt)

- format CSV (délimité par des virgules) (.csv)
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-  Définissez les réglages nécessaires a I'importation et cliquez sur le
bouton [Lancer Importation)].

t/2
Chemin du fichier a importer | ” Parcourir. ‘
O Importer le fichier qui est sécurisé par mot de passe.
Mot de passe | |
[ Lancer Importation H Effacer ]

Le résultat de I'opération d'importation apparait.

V...

Remarque
Pour plus de détails sur la page de résultats, consultez "Vérification du
résultat de l'importation” a la page 3-127.

Si les données relatives au périphérique existent déja, elles sont
automatiquement écraséees.

Vérification du résultat de I'importation

Les résultats de I'opération d'importation peuvent étre examinés.

1/10.0.0:1 | Devicsd01

Devica002/10.0.0.2 | Deviceon2

Device003/10.0.0.3 | Device03
Device004/10.0.0.4 | Devicet04
Device005/10.0.05 | Devicsll05

itPriceTemplate!

Devics006/10.0.05 | Davics008
Devical07/10.0.07 | Devicen7

Mettre & jour Device008/10.0.08 | Device08

Fonction Détails
Résultat Affiche si |'opération d'enregistrement a réussi a partir de
I'importation.

Mettre a jour : s'affiche lorsque les informations sur la con-
figuration de tarification ont été normalement mise a jour.
Erreur : s'affiche lorsque les informations saisies n'ont pas
été enregistrées en raison de leur caractére inadapté. Véri-
fiez de nouveau le contenu du fichier a importer.

Nom du groupe de périphériques | Affiche le nom du groupe de périphériques.

Nom enregistré Affiche le nom enregistré pour le périphérique.

Nom de modéle Affiche le nom du modeéle du périphérique.
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Fonction Détails
Configuration tarification Affiche les configurations de la tarification.
Nom du Modéle Prix unitaire Affiche le nom du modeéle de prix unitaire défini.

3.12.6 Réglage par suivi de volume

Vous pouvez spécifier la méthode de calcul de prix unitaire par suivi de
volume. Si I'option "Utilisez les Réglages par Suivi de volume" est
sélectionnée, vous pouvez spécifier une méthode de calcul de prix unitaire
par compte département enregistré.

Sélectionnez une méthode pour les calculs de prix unitaire.

Pour exécuter des calculs de prix unitaire a I'aide d'un prix unitaire
défini par suivi de volume, sélectionnez [Utilisez les Réglages par
Suivi de volumel].

Pour exécuter des calculs de prix unitaire a I'aide d'un prix unitaire
défini par périphérique, sélectionnez [Utiliser les Réglages par
périphériquel].

Si les calculs de prix unitaire ne doivent pas étre utilisés pour la
comptabilité par suivi de volume, sélectionnez [Désactiver le calcul
du prix unitaire].

Si "Utiliser les réglages par compte département" est sélectionné,
sélectionnez un groupe de comptes a afficher dans la liste déroulante
[Groupe de comptes].

Saisissez le texte a rechercher dans la zone de texte, puis cliquez
sur le bouton [Afficher] pour limiter les données a afficher.

Pour afficher tous les comptes département, sélectionnez "Tous
les suivis de compte".

Si des relations maitre/subordonné sont spécifiées dans le groupe,
cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous les
comptes département, y compris ceux des groupes subordonnés.
Pour masquer le compte département ou le groupe de comptes
dans la liste, décochez les cases appropriées.

Pour exporter les données relatives a la configuration de tarification
spécifiées pour des comptes département ou des groupes de
comptes, cliquez sur le bouton [Exporter]. Pour des détails,
reportez-vous a la section "Importation/exportation” a la

page 3-129.

Pour importer les données relatives a la configuration de tarification
qui doivent étre spécifiées pour des comptes département ou pour
des groupes de comptes a partir d'un fichier externe, cliquez sur le
bouton [Importer]. Pour des détails, reportez-vous a la section
"Importation/exportation” a la page 3-129.
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3 Cliquez sur le bouton [Afficher].
Une liste des comptes département et des groupes de comptes
enregistrés dans le groupe sélectionné apparait.

Réglage par Suivi de volume

2
Afficher I'aide simple.
Calcul du prix unitaire
Sélectionnez la méthode de calcul de prix unitaire dans Comptabilité par Suivi de volume.
© Utilisez les Réglages par Suivi de volume
© utiliser les Réglages par périphérique
@ Désactiver le calcul du prix unitaire
Groupe de comptes | Tous les suivis de compte -
Régl. Affichage |- Tous les sous-groupes  [¥]&Groupe de comptes 21 &Suivi de volume
Condition de recherche : Nom du groupe de Compte | | [ Amcher
Total: 110113 [10] 20 30 50 100
s 2 2z
| -

N C C
om 1 1
BAccountGroupn UnitPricaTemplate v

Aproject1 Identique aux réglages Limite supérieure Groupe v

BProject2 Identique aux réglages Limite suprieure Groupe ¥
BAccountGroup02 Identique au Prix unitaire standard v
BAccountGroupo3 Identiqus au Prix unitaire standard ¥
BAAccountGroup0s Identique au Prix unitaire standard v
B\AccountGroup0s Identique au Prix unitaire standard ¥
BAAccountGroup06 Identique au Prix unitaire standard v
BAAccountGroupT Identiqus au Prix unitaire standard ¥
BAAccountGroup0s Identique au Prix unitaire standard v

4 Sélectionnez un schéma de prix unitaire dans la liste "Configuration de
tarification", puis cliquez sur le bouton [Appliquer].

3.12.7 Importation/exportation

Les informations des comptes département ou des groupes de comptes et
la configuration de tarification peuvent étre exportées dans un fichier. Les
informations peuvent également étre enregistrées en enregistrant
provisoirement les informations enregistrées ou en ajoutant les informations
des comptes département au format correct, puis en les important.

Exportation

Les données relatives au prix unitaire spécifiées pour le groupe de comptes
ou le compte département sélectionné sont exportées.

Si une opération d'exportation est effectuée sans qu'un groupe de comptes
soit sélectionné, les données relatives a la configuration de tarification pour
tous les comptes département ou tous les groupes de comptes sont
exportées.

Définissez les réglages des paramétres suivants lorsque vous exportez.
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Fonction Détails

Format de fichier Sélectionnez le format du fichier a enregistrer.

Les formats de fichier suivants peuvent étre sélectionnés.
e classeur Excel 97 - 2003 (.xIs) ;

classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx) ;
feuille de calcul XML (XML lisible par Excel) (.xml) ;
format texte (délimité par des tabulations) (.txt) ;

format CSV (délimité par des virgules) (.csv).

Le code de caractére, pour le format de fichier texte (déli-
mité par des tabulations) ou le format de fichier CSV (déli-
mité par des virgules) est UTF-8.

Définir le mot de passe et I'expor-| Cochez cette case lorsque vous définissez un mot de pas-
tation. se de lecture pour le fichier exporté.

Mot de passe Entrez le mot de passe.

e Pour le format de classeur Excel 97 - 2003 (.xls) : vous
pouvez définir un mot de passe comprenant entre 1 et
15 caracteres.

* Pour le format de classeur Excel (Office Excel 2007 ou
plus récent) (.xIsx) : vous pouvez définir un mot de passe
comprenant entre 1 et 255 caractéres.

Mot de passe (Confirmation) Entrez de nouveau le mot de passe pour vérification.

1 Définissez les réglages nécessaires a |'exportation et cliquez sur le
bouton [Lancer Exportation].

eooier |
/12

Format de fichier RS [V]

[ Définir le mot de passe et exportation.

Mot de passe [ |

Mot de passe (Confirmation) [ |

Lancer Exportation ] [ Effacer ]

2 Dans la boite de dialogue Téléchargement de fichier, cliquez sur le
bouton [Enregistrer].

3 Précisez I'emplacement ou enregistrer le fichier et cliquez sur le bouton
[Enregistrer].

4 Dans la boite de dialogue Téléchargement terminé, cliquez sur le
bouton [Fermer].

Les données exportées sont enregistrées dans I'emplacement indiqué.
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..

Remarque

Les données exportées peuvent étre affichées et modifiees dans un
tableur. Pour plus de détails, consultez "Modlification du fichier exporté”
a la page 3-6.

N

Remarque

Pour ouvrir un fichier pour lequel un mot de passe a été défini lors de la
sélection du "format de fichier” XLS ou XLSX, vous devez entrer un mot
de passe de lecture pour consulter le fichier.
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Configuration des données d'un fichier

Les données du fichier exporté sont configurées comme indiqué ci-apres.
Utilisez un tableur pour modifier les données, puis les importer. Assurez-
vous de saisir des données pour les éléments marqués comme étant
"Requis".

N

N

Rappel

Un fichier d'importation peut également étre créé en cliquant sur le
bouton [Exporter], pour exporter un fichier, puis en saisissant les

données.

Remarque

Les six premieres lignes contiennent des informations de base pour les
données. Ne changez pas les données de ces lignes. Saisissez les
données en commengarnt a la neuvierne ligne.

[Celo pNE NN

13

N° Requis | Fonction Détails

1 ##TableName Affiche "##TableName" et "Information" a droite de la
premiére colonne de la premiére ligne.

2 ##DispName Affiche "##DispName", "Type", "Date" et "Configura-
tion tarification" a droite de la premiére colonne de la
seconde ligne.

3 ##DataName Affiche "##DataName", "Type", "Date" et "Note" a
droite de la premiére colonne de la troisieme ligne.

4 (Type) Affiche le type de données (Par Suivi de volume) dans
la seconde colonne de la quatriéme ligne.

5 (Date) Affiche la date d'exportation dans la troisieme colon-

ne de la quatriéme ligne.
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N° Requis | Fonction Détails
6 (Configuration tarifi- Affiche les paramétres pour 0:ldentique au Prix unitai-
cation) re standard / Sauf 0:Réglages distincts et la configu-
ration de tarification dans la quatriéme colonne de la
quatrieme ligne.

7 ##TableName Affiche "##TableName" et "DataTable" a droite de la
premiére colonne de la sixiéme ligne.

8 ##DispName Affiche "##DispName", "Nom du groupe de comptes"
"Nom Compte", "Configuration tarification" et "Nom
du Modele Prix unitaire" & droite de la premiéere colon-
ne de la septieme ligne.

9 ##DataName Affiche "##DataName", "ProjectGroup", "Project",
"UnitPrice" et "PatternName" a droite de la premiéere
colonne de la huitieme ligne.

10 o Nom du groupe de Saisissez le nom d'un groupe de comptes. Ne saisis-

comptes sez pas le nom d'un compte département sur la
méme ligne.

11 o Nom Compte Saisissez le nom de compte.

12 O Configuration tarifica- | Saisissez le chiffre correspondant au type de réglage

tion du prix unitaire spécifié pour le groupe de comptes et
pour le compte département.
0: Le réglage du prix unitaire standard ou le méme ré-
glage que celui du groupe supérieur est utilisé.
Sauf 0 : Le modele de prix unitaire spécifié séparé-
ment est utilisé.

13 Nom du Modeéle Prix | Si"Sauf 0" a été spécifié pour la configuration de ta-

unitaire rification, saisissez le nom du modéle de prix unitaire
utilisé.

* Saisissez le "Nom du groupe de comptes" ou le "Nom Compte".
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Importation

Les informations des comptes département et celles de configuration de la
tarification précédemment sauvegardées dans un fichier peuvent étre
importées pour les enregistrer. Définissez les réglages des paramétres
suivants lorsque vous importez.

Fonction Détails

Chemin du fichier a importer Saisissez le chemin du fichier a importer. Le chemin du fi-
chier peut également étre défini en cliquant sur le bouton
[Parcourir].

Importer le fichier qui est sécurisé | Cochez cette case pour importer un fichier protégé par un

par mot de passe. mot de passe.
Mot de passe Entrez le mot de passe défini.
Rappel

Les formats de fichier qui peuvent étre importés sont les suivants :
- classeur Excel 97 - 2003 (. xIs)

- classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx)

- feuille de calcul XML (XML lisible par Excel) (xml)

- texte (délimité par des tabulations) (.txt)

- format CSV (délimité par des virgules) (.csv)

1 Définissez les réglages nécessaires a |'importation et cliquez sur le
bouton [Lancer Importation].

b2

Chemin du fichier a importer [ [ Parcourir. ]

O Importer le fichier qui est sécurisé par mot de passe.

Mot de passe [ |

[ Lancer Importation ” Effacer ]

Le résultat de I'opération d'importation apparait.

N

Remarque
Pour plus de détails sur la page de résultats, consultez "Vérification du
résultat de l'importation” a la page 3-135.

S/ les données relatives au compte département existent déja, elles sont
automatiquement écraséees.
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Vérification du résultat de I'importation

Les résultats de I'opération d'importation peuvent étre examinés.

Total: 11013

=< <

2 > »» [Go

Résuitat ‘ Nem du groupe de comvles| Nom comlvle{

2

[10] 20 30 50 100

Configuration tarification HNom du Modéle Prix. umaue{

Metire & jour | AccountGroup0
Metire & jour

Mettre & jour

Metire & jour | AccountGroup02
Mettre & jour | AccountGroup03
Mettre & jour | AccountGroup04
Metire & jour | AccountGroup05
Mettre & jour | AccountGroup06
Mettre & jour | AccountGroup07

Mettre & jour | AccountGroup08

UnitPriceTemplate
Project] | Identique aux réglages Limite supérieure Groupe
Project? | Identique aux réglages Limite supérieure Groupe

Identique au Prix unitaire standard

Identique au Prix unitaire standard

Identique au Prix unitaire standard

Identique au Prix unitaire standard

Identique au Prix unitaire standard

Identique au Prix unitaire standard

Identique au Prix unitaire standard

Fonction

Détails

Résultat

Affiche si I'opération d'enregistrement a réussi a partir de
I'importation.

Mettre & jour : s'affiche lorsque les informations sur la con-
figuration de tarification ont été normalement mise a jour.
Erreur : s'affiche lorsque les informations saisies n'ont pas
été enregistrées en raison de leur caractére inadapté. Véri-
fiez de nouveau le contenu du fichier a importer.

Nom du groupe de comptes

Affiche le nom du groupe de comptes.

Nom Compte

Saisissez le nom de compte.

Configuration tarification

Affiche les configurations de la tarification.

Nom du Modéle Prix unitaire

Affiche le nom du modeéle de prix unitaire défini.
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3.13

3.13.1

Réglages initiaux

Les périphériques devant étre gérés par Counter Reader et Account
Manager doivent étre définis.

Counter Reader : Sélectionner les périphériques cibles

Sélectionnez les périphériques dont les données de compteur doivent étre
collectées par Counter Reader.

Sila case "Géré" est désélectionnée, les données ne sont pas affichées sur
la page Collecte compteur ou Informations de compteur. En cas de
recherche ou d'ajout d'un nouveau périphérique, ce dernier est inclus dans
les périphériques cibles de Counter Reader et la case "Géré" est cochée.
Pour ne pas collecter ni afficher les informations de compteur, ne cochez pas
la case.

1 Cliquez sur le bouton [Suivant] pour "Counter Reader : Sélect. périphér.

cibles"
@
Afficher I'aide simple.
Counter Reader : Sélect. périphér. cibles
Permet de sé i le périphéri dont les i i de compteur sont affichées avec le Counter Reader.

2 A partir de la liste déroulante [Groupe de périphériques], sélectionnez
le groupe a afficher.

— Pour afficher tous les périphériques, sélectionnez "Tous les
périphériques".

— Sides relations maitre et subordonné sont définies dans le groupe,
cochez la case "Tous les périphériques du sous-groupe sont
inclus" pour afficher tous les périphériques, y compris ceux des
groupes subordonnés.

— Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données
a afficher.
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3

3 Cliquez sur le bouton [Afficher].
Une liste des périphériques enregistrés dans le groupe sélectionné et
dont les données de compteur peuvent étre collectées apparait.

Sélect. périphér. cibles

Groupe de périphériques | Tous les périphériques |

Afficher Détails [ Tous les sous-groupes

Condition de recherche : [ pgm & vl Affi
I icher
out sélectionner

Total  1-10/10 [10]

Géré| Nom enregistré |Num de modéle

&/ 2

Afficher I'aide simple.

[
]
12

1

=

Device001/10.0.0.1 | DeviceD01

EEEE

Deyice002/10.0.0.2 | DeviceQ02
Device003A10.0.03 | DeviceD03
Device00410.0.0.4 | DeviceD04
Device005/10.0.0.5 | DeviceD05
DeviceO0B/10.0.06 | DeviceDO&
Device007/10.0.0.7 | DeviceO07
DeviceODBA00.08 | DeviceDOS
DeviceODIA0.0.09 | DeviceD0I
Device010/10.0.0.10 | DeviceD10

4 Cochez la case "Géré" pour les périphériques a gérer et cliquez sur le
bouton [Appliquer].

Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données
a afficher.

Pour sélectionner tous les périphériques, cliquez sur le bouton
[Tout sélectionner].

Account Manager

3-137



Account Manager

3

Pour ne pas gérer le périphérique, désélectionnez la case "Géré".

Sélect. périphér. cibles

Afficher Détails

Tout sélectionner

Total:  1-10/10

Géré‘ Nom

Groupe de périphériques
[ Tous les sous-groupes

Condition de recherche :

/2

Afficher I'aide simple.

Tous les périphérigues

Mo enregistré | v Afficher

110] 20 30

=
™
2
=

‘Nnm de mndéleI

[ | Device001/10.0.0.1

DeviceN02A10.0.0.2

Oo|d

Device003/10.0.0.3

|

Device004/10.0.0.4
Device05/10.0.0.5

K

Devicel06/10.0.0.6
Dewicel07A10.0.0.7
Device008/10.0.0.8
Device009/10.0.0.9

Device010/10.0.0.10

Device01
Device02
Devicel03
DevicelD4
DeviceD5
Devicel0B
Device07
Devicel08
Devicel09
Deviced10

3.13.2 Account Manager : Sélectionner les périphériques cibles

Sélectionnez les périphériques dont les compteurs doivent étre collectés,
additionnés et analysés par Account Manager.

Il est possible de définir et d'afficher des réglages pour les paramétres

suivants.

Fonction

Détails

Comptage Licence
Total

Affiche le nombre de licences enregistrées.

Comptage licence
non utilisé

Affiche le nombre de licences non utilisées.

Sélectionner péri-
phérique cible

Définissez le périphérique devant étre géré par Account Manager.
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Sélectionner périphérique cible

...

1

Remarque
Sila case "Géré" est désactivée, les compteurs pour le pérjphérique ne
seront pas additionnés ou analysés par Account Manager.

Lorsque le réglage "Géré" est sélectionné sur la page Counter Reader .
Sélect. périphér. cibles méme si la case "Géré" est désélectionnée, les
données des compteurs sont collectées et la page Résultat collecte

compteur est affichée.

s o zn

Lorsque la case "Géré" est désélectionnée sur la page Account Manager :
Sélect. pérjphér. cibles, les fonctions suivantes ne sont pas disponibles.

- Afficher dans la page Comptabilité ;

- Afficher dans la page Analyse ;

- Interdire I'impression pour Réglages Limite supérieure ;

- Configuration de /a tarification dans la page Réglage par périphérique
pour Configuration tarification ;

- Traitement des rapports dans la page Réglages Générateur de rapport.

Pour définir le périphérique en tant que cible de gestion Account

Manager, une licence pour périphérique est requise. Méme si un nouveau
périphérique est recherché ou ajoute, il n'est pas automatiquement inclus
dans la cible de gestion. Si un nouveau pérjphérique a été ajouté, cochez

/a case "Géré" sur cette page pour l'inclure dans les pérjphériques cibles.

Sur la page Sélect. périphér. cibles d’Account Manager, seuls les
périphériques qui nécessitent des licences sont affichés. Pour qu'un
périphérique collecte les informations adu logiciel client, définissez les
réglages sur la page Print Log Tool Journal pour l'inclure dans les
périphériques cibles.

Cliquez sur le bouton [Suivant] dans la page Account Manager. Page
Sélect. périphér. cibles.
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2

le groupe a afficher.

Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données

a afficher.

Pour afficher tous les périphériques, sélectionnez "Tous les

périphériques".

A partir de la liste déroulante [Groupe de périphériques], sélectionnez

Si des relations maitre et subordonné sont définies dans le groupe,

cochez la case "Tous les périphériques du sous-groupe sont

inclus" pour afficher tous les périphériques, y compris ceux des

groupes subordonnés.

Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des périphériques enregistrés dans le groupe sélectionné
apparait.

Sélect. périphér. cibles

Comptage Licence Total [ioo ]

Comptage licence non wtilisé g |

Sélectionner périphérique cible

Groupe de périphéri
Afficher Détails

Taus les périphéri

[ Tous les sous-groupes

2l

Afficher I'aide simple.

Account Manager: Comptage Licence

Condition de recherche : [Nom enregistré |+
Tout sélectionner

Total:
é |Num de modéle

[ | Device0/10.0.0.1 | DeviceOD1
Device002/10.0.0.2

1-10/10

Géré‘ Nom

DeviceO02

Dievice003/10.0.0.3 | DewiceO03

O 00

DeviceO04/10.0.0.4 | DeviceDD4

=

Device005/10.0.05 | DeviceDD5

&

Devicel06/10.0.0.6 | DeviceDDG

=

Deyice007/10.0.0.7 | DeviceDD7

&

Device08/10.0.0.8 | DeviceO08

DeviceO05/10.0.09 | DeviceDD9

SIS

Dexice010/10.0.0.10 | DeviceD10

Afficher

[10] 20 30 50 1

™
12
=
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4 Cochez la case "Géré" pour les périphériques a gérer et cliquez sur le
bouton [Appliquer].

— Pour sélectionner tous les périphériques, cliquez sur le bouton
[Tout sélectionner].

Sélect. périphér. cibles
L2
Afficher I'aide simple.

Account Manager: Comptage Licence

Comptage Licence Total [1o0 |

Comptage licence non utilisé g |

Sélectionner périphérique cible

Groupe de périphériques ‘Tnus &5 périphériques [v]

Afficher Détails ] Tous les sous-groupes

Condition de recherche : ‘Nﬂm i [v]| ] Afficher

Totak  1-10/10 [10] 20 30 50 100

Géré| Nom enregistié (Nom de modéle

Device001/10.0.0.1 | DevicedD!

3|

DeviceO02/10.0.0.2 | DeviceDO2

Device003A0.0.03 | Device003

©

q)

Device004/10.0.0.4 | DeviceO04

=

DeviceO05/10.0.0.5 | DeviceDD5

Device006A0.0.06 | DeviceO0B

[

q)

Device07A10.0.0.7 | DeviceOO7

3|

DeviceO0B/10.0.0.8 | DeviceDDS

©

Device009A0.009 | Device003

q)

Device010/10.0.0.10 | Device010

V...

Rappel
Les pérjphériques qui dépassent le nombre de licences ne peuvent pas
étre inclus dans la cible de gestion.
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3.13.3 Définition de la collecte des données de compteur

Les données de compteur sont collectées a partir des périphériques a

I'heure définie.

Définissez les réglages de base de la collecte des données de compteur.
Définissez les réglages et cliquez sur le bouton [Appliquer].

Réglages Données compteur

el

Afficher l'aide simple.

Intervalle de collecte des données compteur
© Chaque mois

O chaque semaine

O Chaque jour

® Ne pas collecter

Démarrer maintenant
Intervalle entre tentatives 6 Heures [v|

Notification d'erreur de comptage de compteur

O Envoyer un e-mail de notification quand la collecte du compteur échoue.

Adresse E-mail | — A E L
Langue English [

Enregistrer les données compteur pour: 12 Moig [v]

Effacer compteur (09/410/2009 - 01427/2010)

Effacer (1 mois) | ngr10,2009 - 10/10/2008)
Effacer (3 mois) | ng10,2009 - 12/10/2008)

<Intervalle de collecte des données compteur>

Fonction

Détails

Intervalle de collecte des données
compteur

collecte.

Sélectionnez "Chaque mois", "Chaque semaine", "Chaque
jour" ou "Ne pas collecter" comme intervalle de collecte
des compteurs additionnés. Lorsque vous avez sélection-
né l'intervalle, sélectionnez les détails pour la période de

Démarrer maintenant

compteurs additionnés.

Cliquez sur ce bouton pour collecter immédiatement les

Intervalle entre tentatives

problémes.

Définissez I'intervalle de temps pour essayer de collecter a
nouveau les données additionnées des compteurs si cette
collecte n'a pas eu lieu en raison d'une erreur ou d'autres

Envoyer un e-mail de notification
quand la collecte du compteur

échoue

Cochez cette case pour envoyer une notification par e-mail
lorsque la collecte des données de compteur échoue.

Adresse E-mail

compteur échoue.

Définissez |'adresse électronique a laquelle envoyer la no-
tification par e-mail lorsque la collecte des données de

Langue

Sélectionnez la langue des e-mails envoyés.
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Fonction Détails

Enregistrer les données compteur | Précisez la période pendant laquelle les données relatives
pour: au compteur additionné sont enregistrées. Les compteurs
sont effacés apres la durée spécifiée.

Effacer compteur Cliquez sur ces boutons pour effacer les compteurs. Les
données sont effacées lorsque vous cliquez sur les bou-
tons [Tout effacer], [Effacer (1 mois)] ou [Effacer (3 mois)].
Le compteur pour le dernier jour n'est pas effacé.

N

Rappel

Si la valeur "31" est définie pour "Chaque mois", le processus est
effectué a la fin du mois pour les mois qui n'ont pas 31 jours. (Exemple :
30 avril)

N

Rappel

Pour collecter les données de compteur a partir du périphérique, les
données définies sur la page Device List - Parameétres informations
périphériques doivent étre identiques a celles des réglages pour le
périphérigue.

Une différence de quelques minutes peut exister entre la valeur du
compteur collectée a partir du périphérique et la valeur de compteur la
plus récente.

Pour plus de détails sur les paramétres d'informations de périphériques,
consultez le Guide de /'utilisateur de Device Manager.

N

Remarque

Pour collecter des données de compteur d utilisateurs et de comptes
département enregistrés dans Account Manager, les utilisateurs et
comptes département a utiliser avec la collecte des compteurs doivent
d'abord étre enregistrés.

Si les réglages de la page Paramétres informations périphériques ne sont
pas définis correctement, les compteurs peuvent seulement étre
collectés par périphérique.

Lorsque /a version du micrologiciel du périphérique n'est pas la plus
récente, les données de certains compteurs peuvent ne pas étre
collectées. Pour des détails, contactez votre représentant.

Lorsque l'authentification utilisateur est désactivée pour le périphérigue,
les données de compteur sont collectées en tant qu 'utilisateur public.
Lorsque plusieurs noms d'utilisateur et noms de compte sont enregistrés
pour le périphérique, les données de compteur sont collectées pour I'un
d'eux. Pour enregistrer un utilisateur et un compte département,
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3.13.4

n'employez pas de nom existant.

Utilisez une adresse globale pour 'adresse IPv6. Les données de
compteur peuvent étre inaccessibles si une adresse autre que /'adresse
globale est utilisée.

N

Rappel

Si un modéle de compteur est attribué par Device Manager, les données
sont collectées d'apres les informations spécifiées pour le modéle de
compteur. Pour des détails sur le modele de compteur, reportez-vous au
Guide de /'utilisateur de Device Manager.

Définition du format papier et de la couleur

Pour les "Régl. Format papier", définissez pour chaque format papier utilisé

s'il est considéré comme un grand format ou un format normal. Ces réglages

ont des conséquences sur les valeurs suivantes :

e Les ajouts au compteur lorsque les compteurs sont collectés a I'aide du
logiciel client

Pour "Réglage Affichage Monochrome / 2 couleurs”, sélectionnez I'affichage
monochrome ou deux couleurs pour les résultats de comptabilité/d'analyse.
Ces réglages ont des conséquences sur les affichages suivants :

e "Par couleur", "Par utilisateur, fonction, couleur et format papier", "Par
périphérique, fonction, couleur et format papier”, "Par Suivi de volume,
fonction, couleur et format papier”, "Par fonction, couleur et format
papier" et "Par couleur et format papier" pour la comptabilité

e "Toutes les activités" pour I'analyse

e Réglages Modele Prix unitaire

Pour "Réglages contrble sortie Monochrome/2 couleurs", sélectionnez si le

nombre de pages (sortie monochromes/2 couleurs) est calculé par couleur

ou pour le noir. Ces réglages définis ont des conséquences sur les valeurs

suivantes :

e "Compteur actuel" pour Réglages Limite supérieure

e "Calcul du prix unitaire" pour la comptabilité

e "Par couleur", "Par utilisateur, fonction, couleur et format papier", "Par
périphérique, fonction, couleur et format papier", "Par Suivi de volume,
fonction, couleur et format papier”, "Par fonction, couleur et format
papier" et "Par couleur et format papier" pour la comptabilité

e "Activités (Sommaire)", "Toutes les activités", "Pourcentage de
fréquence d'impression Couleur" et "Top 10 (Taux d'impression
couleur)" pour l'analyse

e Le calcul du prix unitaire a I'aide d'un modele de prix unitaire pour lequel
le prix unitaire n'aurait pas été attribué pour le réglage monochrome/2
couleurs

Account Manager 3-144



Account Manager

..

Remarque
Les informations pour "Reglage Affichage Monochrome /2 couleurs” ne
sont pas appliquées aux données de compfteur.

V...

1

5

Remarque

Le parameétre de "Reglages contrdle sortie Monochrome / 2 couleurs " est
appliqué uniquement lorsque le pérjphérique est doté de la fonction
"Equivalent sortie Monochrome /2 couleurs". Indiquez les réglages pour
Account Manager selon les parametres du pérjphérique.

Si la gestion de périphériques cibles comprend des périphériques avec
ou sans la fonction ”Equ/va/ent sortie Monochrome / 2 couleurs”,
sélectionnez "Couleur”.

Sélectionnez la taille a définir a partir de la liste des formats papier.

Format Papier / Réglages Couleur
2/

Afficher I'aide simple.

Régl. Format papier
Totak  1-1029 [10]20 30 50 100

EE N I I e 7|

Format papier | Réglages Format

| Grand format ]

Format normal | v

[ Format normal [ ]

Format normal | v

B4 [ Format normal [

BS Format normal | v

85 [ Format nomnal [v|

12x18 (Pouce) | Grand format | v,

117 (Pouce) || Grand format ]
B_12x14 (Pouce) | [ Format nomnal [+
Comment comple les grands formats

Comment compter les grands formats 2 Comptages
Réglage Affichage Monochrome /2 couleurs

L AR

[ Afficher Comptages Monochrome et2 couleurs

Réglages contrile sortie Monochrome / 2 couleurs
Equivalent sortie Monochrome /2 couleurs | Couleur

Si vous le souhaitez, définissez le nombre de comptages pour les
formats configurés comme "Grand format".

Pour masquer "Monochrome/2 couleurs" dans les résultats de
comptabilité/d'analyse, décochez la case appropriée.

Pour afficher les informations du paramétre monochrome/2 couleurs,
sélectionnez un compteur a ajouter.

Cliquez sur le bouton [Appliquer].
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3.13.5 Définition des réglages pour Print Log Tool

Grace au logiciel client, les compteurs peuvent étre collectés a partir de
périphériques dont les compteurs ne peuvent normalement pas étre
collectés, tels que les périphériques d'autres fabricants. Dans Account
Manager, les informations d'impression sont enregistrées en utilisant le nom
de port d'impression envoyé par le logiciel client.

A partir de la liste déroulante [Groupe de périphériques], sélectionnez
le groupe a afficher.

— Pour afficher tous les périphériques, sélectionnez "Tous les
périphériques".

— Sides relations maitre et subordonné sont définies dans le groupe,
cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous les
périphériques, y compris ceux des groupes subordonnés.

— Leréglage "Condition de recherche" permet de limiter I'affichage
des données. Sélectionnez une colonne dans la liste déroulante
pour effectuer des recherches, puis saisissez une chaine de
caractere a rechercher dans la zone de texte.

Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des périphériques enregistrés dans le groupe sélectionné et
dont les noms de port d'impression peuvent étre enregistrés apparait.

Print Log Tool Journal

]
Afficher Faide simple,
Groupe de périphériques [ Tous les périphériques |
Afficher Détails [ Tous les sous-groupes
Condition de recherche : [Nomemvegistré [v] [ |
[Loere ][ Nongers | [ Réglage Nom du port dimpression ]
Totak  1-10110 [10] 20 30 50 100
= ol o rred |
électionner| Geré Nom enregistré ‘Nnm de mndelE‘Nnm du port ! Ordinateur|
10.128.35.10
O 2 | Generic1/10.128.35.10 | Generict P 101282510
10.12835.11
O 3 | Generic2/0.128.36.11 | Generic2 B0 181
10.128.35.12
O 3 | Genericd/10.128.35.12 | Generied P 1018512
10.128.35.13
O & | Generica/10.128.35.13 | Genericd P 10128.95.13
10.128.35.14
] 3 | Generic/0.128.35.14 | Generics PA0 1282514
O VirtualDevice1 VirtualDevice
o VirtualDevice2 VirtualD evice2
[} VirtualDevice3 VirtualDeviced
O VirtualDeviced VirualDeviced
[} VirtualDevices VirtualDevices

Sélectionnez le périphérique a gérer ou ne pas gérer.
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4 Pour gérer le périphérique, cliquez sur le bouton [Géré]. Pour ne pas
gérer le périphérique, cliquez sur le bouton [Non géré].

L'affichage dans "Géré" change.

5  Pour indiquer le nom du port d'impression, sélectionnez le
périphérique et cliquez sur le bouton [Réglage Nom du port
d'impression].

V...

Remarque
Si le nom du port d'impression est défini de fagcon incorrecte, les
informations d'impression ne peuvent pas étre obtenues.

N

Remarque

Les périphériques pour lesquels 'option "Non géré" est spécifiée ne sont
pas affichés dans la liste des périphériques. En outre, les informations
d'impression ne sont pas collectées.

Définition du nom du port d'impression

Définissez le nom du port d'impression pour le périphérique sélectionné.

/2l
Nem enregistré Generic1/10.128.35.10
Nom de modele
Total: 1212 [10] 20 30 50 100
Sélectionner Nom du port d'impression
O 10.128.35.10
O IP_10.128.35.10
Nom du port d'impression |:| [Ohligataire] Max: 295 caractéres
Fonction Détails
Nom enregistré Affiche le nom enregistré pour le périphérique.
Nom de modéle Affiche le nom du modeéle pour le périphérique.
Enregistrement du Nom du port Affiche une liste des noms des ports d'impression.
d'impression
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Fonction

Détails

Bouton [Supprimer]

Le nom du port d'impression sélectionné peut étre suppri-
mé. Sélectionnez un élément a partir de la liste des noms
des ports d'impression et cliquez sur le bouton [Suppri-
mer].

Nom du port d'impression

De nouveaux noms de ports d'impression peuvent étre
ajoutés. Saisissez le nom du port d'impression a ajouter et
cliquez sur le bouton [Ajouter].

<Pour les périphériques non connectés au réseau>

Dans le cas d'un périphérique non connecté au réseau (une imprimante
locale connectée a un ordinateur avec Print Log Tool installé), indiquez le
nom du port d'impression et celui de I'ordinateur.

/(2]
Informations périphérique
Nom enregistré Mrlua\DeleeW |
Nom de modéle [vinualDevicel |
Nom du port dimpression [ | [Obligataire] Max 255 caractares
Nom Ordinateur [ | M 63 caractéres
Fonction Détails

Nom enregistré

Affiche le nom enregistré pour le périphérique.

Nom de modele

Affiche le nom du modeéle pour le périphérique.

Nom du port d'impression

Affiche une liste des noms des ports d'impression et des
ordinateurs.

Bouton [Supprimer]

Le nom du port d'impression ou d'ordinateur sélectionné
peut étre supprimé. Sélectionnez un élément a partir de la
liste des noms de ports d'impression ou d'ordinateurs et
cliquez sur le bouton [Supprimer].

Nom du port d'impression

De nouveaux noms de ports d'impression peuvent étre
ajoutés.

Nom Ordinateur

De nouveaux noms d'ordinateurs peuvent étre ajoutés.
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3.14 Option

3.14.1 Réglages générateur de rapport

Définissez les réglages pour réaliser périodiquement des opérations de
comptabilité et d'analyse. Les résultats des opérations de

comptabilité/analyse spécifieées sont enregistrés dans un fichier ou envoyés
a l'adresse e-mail indiquée sous la forme d'un fichier joint.

N

Remarque

Le processus peut ne pas étre réalisé au moment défini dans les cas
sufvants :

- Lorsque le traitement du modele de rapport de comptabilité/modéle de
rapport d‘analyse enregistré demande beaucoup de temps.

- Lorsque plusieurs processus de comptabilité/analyse sont demandés
en méme temps.

Réglages Générateur de rapport

=l
Afficher I'aide simple.
Condition de recherche : Nomdurapport[ |
Total:  1.555 [10] 20 30 50 100
Sélectionner Nom du raggcq
® Repart!
o) Report2
le) Report3
O Reportd
o) Reperts
Fonction Détails

Réglages Générateur de rapport | Affiche la liste des processus a effectuer périodiquement. Il

est possible d'ajouter, de modifier ou de supprimer des
processus périodiques.

Taille des fichiers enregistrés

En fonction du modéle de rapport de comptabilité/modéle de rapport
d'analyse enregistré, la taille du fichier créé peut devenir trés importante. Des
exemples de conditions et de tailles des fichiers sont présentés ci-apres.
Faites attention a ce que la taille du fichier de soit pas trop importante,
lorsque des réglages de notification par e-mail ont été définis.
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Condition Taille de fichier

Comptabilité par utilisateur TXT : Environ 2 Mo

Elément secondaire : Par périphérique CSV : Environ 2 Mo

Nombre d'utilisateurs : 1000 XLS : environ 19 Mo

Nombre de périphériques : 50 XLSX : environ 14 Mo

Elément détaillé : Par fonction XML : environ 263 Mo

Afficher I'élément : Compteur/Codt XML (Compatible avec les Outils de repor-
ting externe) : environ 63 Mo

..

Rappel
Le fait d'augmenter le nombre de caracteres du nom de I'utilisateur et du
nom au pérjphérique augmente également la taille du fichier.

Ajout et modification des réglages du traitement périodique

De nouveaux processus périodiques peuvent étre ajoutés. Il est possible de
définir des réglages pour les parametres suivants. Définissez les réglages et
cliquez sur le bouton [Appliquer].
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Ajouter/Modifier rapport

Nom du rapport [ [Obligaleirel Max 25 caracteres

Sauvegarde de fichier
[C:xPragram Files\Enterprise Suitevapp] 1-241 caracteres

Emplacement de sauvegarde

Envoi E-Mail
Adresse E-mail [ ] t129camtires
Type de fichier
Nom de fichier [ [Obligatoire] Max: 63 caractdres

Wodéle Enregistrement

AccReport!
Langue English

Format de fichier [xs )

[ Protection par mot de passe
ot s passe I—
WMot de passe (Confirmation) |
Intervalle de traitement
O Tous les 6 mois
O Tous les 3 mois
© Chaque mols
O Chaque semaine
O Chaque jour

Rapport da comptabilits

Total: 155 5110 15 25 50
Nom | Elément principal Elément i Date limite Elément détaille

AccReportt | Par utlisateur Par fonction Le plus récent]1 Mois Aucun
AccRepon2| Par périphériue | Par Date limite Charue jour [Le plus récent]? Jours | Par utiisateur, fonction, couler et format papier
AccReport3 | Par Suivi de volume | Par format papier | [Le plus récent]1 Mois Aucun
AccReportd | Par périphérique | Par utilisateur Le plus récent]1 Mois Aucun
AccRepors | Par périphérique | Par Suivi de valume | [Le plus récent]1 Mois Aucun

I
Totak 1555 5110 1525 50

Nom Elément principal Elément i Date limite Elément d'analyse

AnalysisReport! | Par utiisateur Par Date limite Chague mois [Le plus récent]3 Mois Pourcentage des économies papier
AnalysisReport2 | Par périphérique | Par Date limite Chague mois [Le plus récent]3 Mois Pourcentage de fréquence de fanction
AnalysisReport3 | Par Sui de volume | Par Date limite Chague jour [Le plus récent]31 Jours Pourcentage des grands formats utilisés
AnalysisReport4 | Par utilisateur Par Date limite Chague semaine [Le plus récent|3 Semaines | Pourcentage des grands formats utilisés
AnalysisReports | Par périphérigue | Par Date limite [Le plus récent]T Mois Tap 10 (mpression)

Fonction

Détails

Nom du rapport

Saisissez le nom d'un processus périodique.

Traitement régulier

Sélectionnez "Sauvegarde de fichier" ou "Envoi E-Mail". Si
"Envoi E-Mail" est sélectionné, le fichier enregistré est en-
voyé sous forme de piece jointe a I'adresse e-mail de la
personne a avertir. Définissez I'adresse e-mail de la per-
sonne a avertir. Si la case "Utiliser fonction e-mail" est dé-
sactivée pour "Régl. serveur e-mail", sur la page Server
Settings, I'option "Envoi E-Mail" n'est pas disponible.

Nom de fichier

Saisissez le nom du fichier a enregistrer.

Modele Enregistrement

Sélectionnez le modeéle de rapport comptable ou d'analy-
se.

Langue

Sélectionnez la langue dans laquelle les résultats compta-
bles apparaissent.
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Fonction

Détails

Format de fichier

Sélectionnez le format du fichier a enregistrer.

Les formats de fichier suivants peuvent étre sélectionnés.
e classeur Excel 97 - 2003 (.xIs) ;

o classeur Excel (Office Excel 2007 ou plus récent) (.xIsx) ;
feuille de calcul XML (XML lisible par Excel) (.xml) ;
format texte (délimité par des tabulations) (.txt) ;

format CSV (délimité par des virgules) (.csv).

XML (Compatible avec les Outils de reporting externe)
(-xml)

Le code de caractére, pour le format de fichier texte (déli-
mité par des tabulations) ou le format de fichier CSV (déli-
mité par des virgules) est UTF-8.

Protection par mot de passe

Cochez cette case lorsque vous définissez un mot de pas-
se de lecture pour le fichier a générer.

Mot de passe

Entrez le mot de passe.

e Pour le format de classeur Excel 97 - 2003 (.xls) : vous
pouvez définir un mot de passe comprenant entre 1 et
15 caracteres.

* Pour le format de classeur Excel (Office Excel 2007 ou
plus récent) (.xIsx) : vous pouvez définir un mot de passe
comprenant entre 1 et 255 caracteres.

Mot de passe (Confirmation)

Entrez de nouveau le mot de passe pour vérification.

Intervalle de traitement

Sélectionnez "Tous les 6 mois", "Tous les 3 mois", "Cha-
que mois", "Chaque semaine" ou "Chaque jour" comme
période pour effectuer le processus périodique. Lorsque
vous avez sélectionné l'intervalle, sélectionnez les détails
de la période pour effectuer le processus périodique.

Rapport de comptabilité

Affiche une liste des modeles de rapport de comptabilité
enregistrés.

Rapport d'analyse

Affiche une liste des modéles de rapport d'analyse enregis-
trés.

N

Remarque

Pour enregistrer le fichier dans la destination définie pour "Sauvegarde
de fichier", des privileges d'acces sont nécessaires.

Suppression d'un processus périodique

Les processus périodiques inutiles peuvent étre supprimés.

1 Sélectionnez le processus périodique a supprimer et cliquez sur le

bouton [Supprimer].

2 Consultez le message qui apparait et cliquez sur le bouton [OK] pour
effectuer la suppression.

Le processus périodique est supprimé.
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3.14.2 Définition des réglages administrateur

Il est possible de définir les utilisateurs qui peuvent utiliser Account Manager
avec des privileges d'administrateur.

Ajout d'un administrateur
Cliquez sur le bouton [Ajouter].

A partir de la liste déroulante [Groupe d'utilisateurs], sélectionnez le
groupe d'utilisateurs a afficher.

— Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données
a afficher.

— Pour afficher tous les utilisateurs, sélectionnez "Tous les
utilisateurs".

— Si des relations maitre et subordonné sont spécifiées dans le
groupe, cochez la case "Tous les sous-groupes" pour afficher tous
les utilisateurs, y compris ceux des groupes subordonnés.

Cliquez sur le bouton [Afficher].
Une liste des utilisateurs enregistrés dans le groupe sélectionné
apparait.

A partir de la liste des utilisateurs, cochez la case de |'utilisateur a
ajouter.
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3

Sélect. Utilisateurs supplémentaires

Groupe d'utilisateurs

Afficher Détails

Tous les utilisateurs

Condition de recherche :

[ Tous les sous-groupes

Horn groupe

a2l

v

.

[10] 20 30 50 100

Total:  1-10/85
<< 0> 2
i | | qgroupe dutili: | 1

O User 016 OTHER
[} User 017 OTHER
O User 018 OTHER
O User 019 OTHER
O User 020 OTHER
[} User 021 OTHER
O User 022 OTHER
O User 023 OTHER
O User 024 OTHER
[} User_125 OTHER

5 Cliquez sur le bouton [Appliquer].

L'utilisateur sélectionné est ajouté en tant qu'administrateur.

..

Rappel

Plusieurs utilisateurs peuvent étre sélectionnes en méme temps.

Pour annuler les réglages définis, cliquez sur le bouton [Effacer].
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Suppression d'un administrateur

1 Sur la page Réglage Administrateur, cochez la case de 'utilisateur a

supprimer.
2
Aficher Taide simple.
Conditlon de recherche : [Nom Utilisatour O
Total:  1-10/15 [10] 20 30 50 100
< < 2 2 2>
sectond o Unlsaeufony aroupe dulsatu Deseripiar]
m] User_001 UserGroup!
[} User_002 UserGroup!
] User 003 UserGroupl
m} User_004 UserGroupl
0 User 005 UserGroupl
0 User 006 UserGroup2
[} User_007 UserGroup2
0 User 008 UserGroup2
m] User_009 UserGroup2
[} User_010 UserGroup2

2 Cliquez sur le bouton [Supprimer].

3 Consultez le message qui apparait et cliquez sur le bouton [OK] pour
effectuer la suppression.
L'utilisateur sélectionné est supprimé de la liste des administrateurs.

V...

Rappel
Plusieurs utilisateurs peuvent étre sélectionnes en méme temps.
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3.14.3 Résultats de la collecte des données de compteur

Les résultats de la collecte des données de compteur des périphériques

peuvent étre affichés.

Suite a la collecte des données de compteur, les informations suivantes sont

affichées.
Fonction Détails
Disponibilité Affiche le résultat de la collecte des données de compteur

ou I'état de celle en cours.

L'état est indiqué comme suit.

Réussite : la collecte des données de compteur s'est dé-
roulée normalement.

Non collecté : aucune collecte n'a été effectuée.

Attente : le périphérique est en attente de collecte des don-
nées de compteur.

Délai dépassé : échec de communication avec un périphé-
rique. vérifiez I'alimentation du périphérique ou les réglages
de la page Device List - Paramétres informations périphéri-
ques.

Erreur (SNMP) : une erreur s'est produite lors de la collecte
des données de compteur. Vérifiez les paramétres SNMP
du périphérique ou les parametres de la page Device List -
Parameétres informations périphériques.

Erreur (HTTP) : une erreur s'est produite lors de la collecte
des données de compteur. Vérifiez les parametres HTTP
du périphérique, les paramétres WebDAV du périphérique
ou les parametres de la page Device List - Parameétres in-
formations périphériques.

Erreur (FTP) : une erreur s'est produite lors de la collecte
des données de compteur. Vérifiez les parametres FTP du
périphérique ou les parametres de la page Device List - Pa-
rametres informations périphériques.

Erreur (autres) : une erreur s'est produite lors de la collecte
des données de compteur. Exécutez a nouveau la collecte
des données de compteur.

Date derniére réussite

Affiche la date et I'heure de la collecte des données de
compteur réussie la plus récente.

Pour le périphérique dont la collecte des données de
compteur n'a pas été réalisée ou a échoué, rien n'est affi-
ché.

Nom enregistré

Affiche le nom enregistré pour le périphérique.

Nom de modele

Affiche le nom du modeéle pour le périphérique.

V...

Rappel

Pour plus de détails sur les parametres d'informations de périphériques,
consultez le Guide de I'utilisateur de Device Manager.
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1 A partir de la liste déroulante, sélectionnez le groupe de périphériques
a afficher.

— Sélectionnez une colonne pour la recherche, dans la liste
déroulante et saisissez le texte de la recherche dans la zone de
texte, puis cliquez sur le bouton [Afficher] pour limiter les données
a afficher.

— Pour afficher tous les périphériques, sélectionnez "Tous les
périphériques".

— Sides relations maitre et subordonné sont définies dans le groupe,
cochez la case "Tous les périphériques du sous-groupe sont
inclus" pour afficher tous les périphériques, y compris ceux des
groupes subordonnés.

— Pour afficher les périphérique dont la collecte des données de
compteur a échoué, cochez la case "Seuls les périphériques dont
la collecte a échoué s'affichent".

2 Cliquez sur le bouton [Afficher].

Une liste des périphériques enregistrés dans le groupe sélectionné et
dont les données de compteur peuvent étre collectées apparait.

Résultat Collecte Compteur
ezl

Afficher I'aide simple.

Groupe de | Tous les périphé ¥

[ Seuls les périphériques dont la collecte a échoué s'affichent.
Afficher Détails [ Tous les sous.groupes

Condition de recherche : | nom enregistré |+ Ificher
Réessayer Collecte Compteur
Total: 11011 [10] 20 30 50 100

ccefl__]2 >3 G

Disponibilité Date derniére réussite. Nom enregistré ‘Nnm de modéle

Réussite 12/17/2009 10:47:42 DeviceD01/10.0.0.1 | DeviceDD1

Réussite 12/17/2009 10:47:46 DeviceO02/10.0.0.2 | DeviceD02
Réussite 12/17/2009 10:47:50 DeviceO03/10.0.0.3 | DeviceD03
Réussite 12/17/2009 10:47:54 | Dewice004/10.0.0.4 | DeviceD04
Réussite 12/17/200910:47:58 | Dewice005/10.0.0.5 | Device05
Réussite 12/17/2009 10:48:02 DeviceD0B6/10.0.0.6 | DeviceDOB
Réussite 12/17/2008 10:48:06 DeviceO07/10.0.0.7 | DeviceD07
Réussite 12/17/2008 10:48:09 DeviceO08/10.008 | DeviceDOS
Réussite 12/17/2009 10:48:13 DeviceO09/10.0.09 | DeviceD09
Réussite 12/17/2009 10:48:17 Device010/10.0.0.10 | DeviceD10

3 Verifiez les résultats de la collecte des données de compteur.

— Cliguez sur le bouton [Départ], puis le périphérique pour lequel
"Délai" ou "Erreur" est affiché en dessous de "Disponibilité"
redémarre la collecte d'informations de compteur.
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— Les données de compteur ne sont pas collectées a partir des
périphériques pour lesquels "Disponibilité" indique "Réussite" ou
“Non collecté".

3.14.4 Logiciel client

Grace au logiciel client, les compteurs peuvent étre collectés a partir de
périphériques dont les compteurs ne peuvent normalement pas étre
collectés, tels que les périphériques d'autres fabricants. Aprés avoir été
installé sur un ordinateur du réseau, le logiciel client peut collecter des
informations, telles que le nombre de pages imprimées et les envoyer
automatiquement a Account Manager. Vous pouvez télécharger le logiciel
client a partir de la page Logiciel client.

N

Rappel

Afin d‘obtenir des informations sur l'impression, le nom de port
d'impression utilisé par chaque ordinateur doit étre défini dans Account
Manager. Pour plus de détails, consultez "Définition des réglages pour
Print Log Tool" a la page 3-146.

N

Remarque

Méme si le périphérique ne parvient pas a imprimer les données en raison
d'une erreur ou d'autres problémes, le logiciel client peut calculer le
nombre car les informations d'impression sont collectées a partir des
ordinateurs et envoyées a Account Manager.

Les informations relatives aux compteurs envoyées a Account Manager
depuis le logiciel client peuvent étre calculées par format papier en
fonction des réglages définis a la page Régl. format papier.

N

Remarque

La sélection d'une impression en deux couleurs avec un pilote
d'imprimante couleur est comptabilisée comme une impression couleur.
La sélection d'une impression en échelle de gris avec un pilote
d'imprimante couleur peut étre comptabilisée comme une impression
couleur.
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Remarque

Lorsque vous imprimez plusieurs copies, le nombre de ces dernieres
peut ne pas étre compté correctement, en fonction de I'application
utifisée.

Exemple 1) Avec Microsoft Word 2003 : plusieurs copies imprimées sont
comptées comme une seule copie.

Exemple 2) Avec Microsoft Excel : lorsque plusieurs copies sont
imprimées, le méme nombre de journaux que le nombre de copies est
récupére.

V...

Remarque

L 'impression recto-verso peut ne pas étre comptabilisée correctement
selon le pilote d'imprimante utilisé. Les impressions recto-verso peuvent
apparaitre comme des impressions recto uniquement.

Logiciel client
2
Afficher laide simple.

Logiciel client

Nom
Téléchargement

Print Log Tool
2}

Téléchargement

Adresse serveur focathost ]
N° de port Bo ]
Pseudonyme Es ]
Paramétres SSLTLS [55L Désactive |
Fonction Détails
Nom Affiche le nom du logiciel client.
Téléchargement Cliquez sur ce lien pour télécharger la derniére version du

logiciel client. Indiquez ou elle doit étre enregistrée afin de
I'enregistrer dans un emplacement adéquat.

Adresse serveur

Affiche I'adresse IP ou le nom d'héte DNS du serveur ou
I'application est installée.

N° de port Affiche le numéro du port utilisé par I'application.
Pseudonyme Affiche le pseudonyme utilisé pour accéder a I'application.
Parameétres SSL/TLS Affiche si SSL est appliqué ou non au serveur sur lequel

I'application est installée.
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Q

Détails
Pour obtenir des détalls sur I'utilisation du logiciel client téléchargé,
consultez "Print Log Tool" a la page 3-161.

3.14.5 Version

Les informations relatives a la version sont affichées.
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3.15 Print Log Tool

Lorsque vous utilisez le logiciel Print Log Tool (téléchargeable a partir de la
page du logiciel client), les informations d'impression peuvent étre envoyées
a Account Manager. Les procédures d'installation et d'utilisation de Print
Log Tool sont décrites ci-dessous.

3.15.1 Installation

Installez le logiciel Print Log Tool directement sur |'ordinateur de I'utilisateur
censé s'en servir.

Avant de démarrer l'installation, assurez-vous qu'un compte disposant des
privileges d'administrateur est ouvert dans Windows.

N

Rappel

L'installation peut étre réalisée si le nom dutilisateur et les données du
serveur ne sont pas saisies aux étapes 7 et 8. Si c'est le cas, entrez-les
apres avoir démarré Print Log Tool.

1 Double-cliquez sur I'icbne Configuration de Print Log Tool une fois
téléchargeé.

2 Sélectionnez une langue de configuration et cliquez sur le bouton [OK].

Choisissez la langue d'installation

Q Choizizzez la langue d'installation danz la liste ci-dessous.
1

Frangais [France)

Ok ] [ Annuler
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3  Danslafenétre de configuration qui apparait, cliquez sur le bouton
[Suivant].

i Print Log Tool E|
Bienvenue a la page d'installation de Print Log

Tool.

L'assistant wa installer Print Log Tool sur wotre ordinateur, Pour
continuer, cliquez sur Suivant,

ATTENTION @ Ce programme est protégé par la loi du copyright
et les conventions internationales.

Suivant = | [ Annuler

4 Sélectionnez "J'accepte les termes de ce contrat de licence." puis
cliquez sur le bouton [Suivant].

1 Print Log Tool

Contrat de licence

Lisez attentivement le contrat de licence suivant,

Veuillez sélectionmer la langue pour afficher le contrat de licence d'utilisateur final

Francais v

Aecord de licence pour l'utilisateur final du logiciel -

VEUILLEZ LIRE ATTENTIVEMEMT L'ACCORD DE LICENCE CI-APRES
AVANT D'OUVRIR CE PROGICIEL ("LOGICIEL"™), DE
TELECHARGER, D'IM3TALLER OU D'UTILIZER LE LOGICIEL.
OUVRIR LE PROGICIEL OU TELECHARGER, IN3TALLER OU
UTILISER LE LOGICIEL SUFFPOSE UNE ACCEPTATION LEGLLE DES
TERMEZ ET CONDITIONS CI-APRE3. VOU3 NE DEVEZ PA3

~
TETEAWATATT TMETATTER TTTI TEET TT T ACTATET WMT ATRIATR bt

(&Taccepte les kermes de ce contrak de icence!

(0 I8 n'accepte pas les termes de ce contrat de licence

[ « Précédent “ Suivant = H Annuler
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5 Verifiez le dossier de destination de I'installation puis cliquez sur le
bouton [Suivant].

— Pour modifier le dossier de destination de I'installation, cliquez sur
le bouton [Modifier].

1 Print Log Tool

Dossier cible

Cliquez sur Suivant pour installer les fichiers dans ce dossier ou sur Modifier pour,
les installer dans un autre dossier,

G Installer Print Log Tool vers:
C:\Program Files) MEP-Prirter Utility |\Print Log Toal|

< Précédent || Suivant > |l Annuler

6 Définissez les réglages nécessaires et cliquez ensuite sur le bouton
[Suivant].

— Nom utilisateur : nom d'utilisateur a employer sur la page
Connexion d'Account Manager.

— Mot de passe utilisateur : mot de passe a employer sur la page
Connexion d'Account Manager.

— Pour gérer les comptes département, cochez la case "Suivi de
volume ACTIVE", puis saisissez le nom et le mot de passe du
compte.

1 Print Log Tool

Situation d'information de l'utilisateur

S'il vous plait entrez de linfarmation de Iutilisateur.

Hom Utilisateur:
Mot de passe utilisateur:
[ 5uivi de wolume ACTIVE

< Précédent ][ Suivant > l[ Annuler
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7

Définissez les réglages nécessaires et cliquez ensuite sur le bouton

[Suivant]. Entrez les informations identiques a celles du serveur saisies
dans la page du logiciel client.

8

Adresse IP/Nom d'héte : I'adresse IP ou le nom d'héte pour

Account Manager

N° de port : numéro de port utilisé pour Account Manager
Pseudonyme : pseudonyme du site Enterprise Suite défini pour les

Sl qui utilisent Enterprise Suite

1 Print Log Tool

Situation d'information du serveur

Adresse [P{Mom d'hdte:
N de port: 50
Pseudonyme:

Sl wous plait entrez de 'account Manager serveur information.

< précédent ||

Suivant = | [ Annuler

[Installer].

L'installation démarre.

1 Print Log Tool

Vérifiez les réglages dans la fenétre, puis cliquez sur le bouton

L'installation du programme peut commencer

Cliquez sur Installer pour commencer linstallation.

['assistant sans installer le programme, cliquez sur Annuler,

Pour wérifier les paramétres dinstallation ou les modifier, cliquez sur Précédent. Pour quitter

Toutes les informations nécessaires & linstallation sont réunies,

< Précédent |||

Installer Annuler

Account Manager

3-164



Account Manager

9 Cliquez sur le bouton [Terminer].

i§ Print Log Tool

Installation terminée

L'assistant a installé avec succés Print Log Toal. Cliquez sur
Terminer pour quitter l'assistant.

3.15.2 Désinstallation

Désinstallez le logiciel Print Log Tool directement sur I'ordinateur de

|'utilisateur.

Avant de démarrer la désinstallation, assurez-vous qu'un compte disposant
des privileges d'administrateur est ouvert dans Windows.

1 A partir du Panneau de configuration, ouvrez "Ajout ou Suppression de
Programmes" ("Ajout/Suppression de programmes" sous

Windows 2000).

2 Sélectionnez [KONICA MINOLTA Print Log Tool] et supprimez-le.

3.15.3 Utilisation de Print Log Tool

Le démarrage de Print Log Tool ouvre la fenétre des réglages de connexion
au serveur. La page contient les parameétres saisis pour l'installation. Si de
nouvelles entrées ou des modifications sont nécessaires, suivez la

procédure ci-dessous.

Fonction

Détails

Nom Utilisateur

Saisissez le nom d'utilisateur pour la connexion a Account
Manager.

Mot de passe utilisateur

Saisissez le mot de passe d'utilisateur pour la connexion a
Account Manager.

Suivi de volume ACTIVE

Pour gérer les comptes département, sélectionnez ce pa-
ramétre.

Nom compte

Saisissez le nom de compte pour la connexion a Account
Manager.

Account Manager
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Fonction

Détails

Mot de passe compte

Saisissez le mot de passe du compte pour la connexion a
Account Manager.

Adresse IP/Nom d'héte serveur
Account Manager

Saisissez I'adresse IP ou le nom d'héte pour Account Ma-
nager.

N° de port

Entrez le numéro de port utilisé pour Account Manager.

Pseudonyme

Saisissez le pseudonyme du site Enterprise Suite défini
pour les SlI qui utilisent Enterprise Suite.

Intervalle d'émission

"Envoi immédiat" : sélectionnez ce réglage pour envoyer
les informations immédiatement.

"Envoi périodique" : sélectionnez ce réglage pour envoyer
les informations a intervalles réguliers puis définissez un in-
tervalle pour cet envoi.

1 Dans le menu [Démarrer], sélectionnez [Tous les programmes] -
[KONICA MINOLTA] - [Print Log Tool].

La fenétre Réglages systeme s'ouvre.

2  Définissez les réglages nécessaires.

— Siles informations ne doivent pas étre envoyées automatiquement,
cliquez sur le bouton [Envoi manuel].

MNom Utiisateur. User01

[ Suivi de volume ACTIVE

Mom Compte:
Mot de pazse compte:

Serveur Account Manager

Adresse [P/Nom dhite: ,lesti
M* de part: 20 j

Pseudonyme:

Intervalle d'émission

" Envoi immédiat

' Envoi périodique 1 le Toutes les heures

Erwai manuel | Appliquer I Fermer |

Wersion

3 Cliquez sur le bouton [Appliquer].

Selon le contenu défini, réalisez I'authentification d'utilisateur et de
compte dans Account Manager.
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3.16 Print Log Tool for Print Server

L'utilisation de Print Log Tool for Print Server installé sur le serveur
d'impression vous permet également de collecter les informations des
compteurs des périphériques locaux et des périphériques réseau qui ne sont
pas gérés par Account Manager.

Print Log Tool for Print Server obtient les informations relatives aux
périphériques a partir du serveur Account Manager et collecte les
informations des compteurs a partir des informations d'impression pour
chaque utilisateur. Il calcule également une différence d'apres la valeur du
compteur MIB d'un périphérique devant étre obtenue a I'aide de SNMP
avant ou apres |'impression et collecte les informations des compteurs. Les
informations des compteurs collectées sont envoyées du serveur
d'impression a Account Manager. Les procédures d'utilisation de Print Log
Tool for Print Server sont décrites ci-dessous.

N

Rappel
Pour des détails sur l'installation et la désinstallation de Print Log Tool for
Print Server, reportez-vous au Guide d'installation d'Enterprise Suite.

V...

Remarque

Les périjphériques locaux ou les périphériques réseau qui ne sont pas
gérés par Account Manager doivent étre gérés dans "Réglages de Print
Log Tool". Pour des détails, reportez-vous a la section "Définition des
réglages pour Print Log Tool" a la page 3-146.

V...

Remarque
Avec Print Log Tool for Print Server, il n'est pas possible de collecter les
informations d'impression pour chaque compte département.

N

Remarque

Les informations des compteurs obtenues a partir des informations
d'impression peuvent différer du compte réel en cas d’'échec de
l'impression suite a une erreur de périphérique ou a 'annulation de
l'impression.
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3.16.1

..

Remarque

Les informations des compteurs obtenues a partir de la valeur du
compteur MIB d'un périphérique peuvent différer du compte réel si, par
exemple, une copie est réalisée pendant /'impression.

N

Rappel

Si les informations des compteurs obtenues a partir des informations
d'impression different de celles obtenues a partir de la valeur du
compteur MIB d'un pérjphérique, les dernieres informations des
compteurs sont utilisées.

N

Rappel

Si des pages sont imprimées en mode couleur ou en mode noir et blanc,
les informations des compteurs sont obtenues a partir des informations
d'impression.

N

Rappel

Pour les périphériques enregistrés dans Account Manager, les
Informations des compteurs de Print Log Tool for Print Server ne sont pas
utifisées car le compteur est géré par Account Manager.

V...

Rappel
N'utilisez pas cette fonction conjointement avec Print Log Tool.

Utilisation de Print Log Tool for Print Server

Le démarrage de Print Log Tool for Print Server ouvre la fenétre des réglages
de connexion au serveur. Il est possible de définir des réglages pour les
parameétres suivants.

Fonction Détails

Nom Utilisateur Saisissez le nom d'utilisateur de I'administrateur Account
Manager.

Mot de passe Saisissez le mot de passe de I'administrateur Account Mana-
ger.
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Fonction

Détails

Adresse IP/Nom d'héte DNS

Saisissez |'adresse IP ou le nom d'héte DNS pour Account
Manager.

N° de port

Entrez le numéro de port utilisé pour Account Manager.

Pseudonyme

Saisissez le pseudonyme du site Enterprise Suite défini pour
les Sl qui utilisent Enterprise Suite.

Test de connexion

Vérifier la connexion avec le serveur.

Intervalle d'émission

"Envoi immédiat" : sélectionnez ce réglage pour envoyer les
informations immédiatement.

"Envoi périodique" : sélectionnez ce réglage pour envoyer
les informations a intervalles réguliers puis définissez un in-
tervalle pour cet envoi.

Si les informations ne doivent pas étre envoyées automati-
quement, cliquez sur le bouton [Envoi manuel].

Obtenir les Données de Comp-
tage via SNMP

Pour activer la fonction permettant d'obtenir la valeur du
compteur MIB d'un périphérique a I'aide de SNMP, cochez
cette case et cliquez sur le bouton [Synchroniser mainte-
nant].

Le fait de cliquer sur le bouton [Synchroniser maintenant]
permet d'obtenir les informations sur le périphérique auprés
du serveur Account Manager. Lors de I'ajout d'un nouveau
périphérique, vous devez cliquer a nouveau sur ce bouton
apres avoir défini et enregistré le périphérique.

1 Dans le menu [Démarrer], sélectionnez [Tous les programmes] -
[KONICA MINOLTA] - [Print Log Tool for Print Server].

La fenétre Réglages systéme s'ouvre.

2  Définissez les réglages nécessaires.

Serveur Azcaunt Manager
Accourt Manager Admiristiateur

Nom Utiligateur.

Mot de passe:

Informations serveur
Adiesse IP / Nom dhite DNE:

N* de pat

Pseudonyme:

Intervale démission
@) Envoi immédiat

O Envai périodique Toutes les

Réglages
[ Obteni les Données de Comptage via SNMP
Spnchionisation églages SNMP

Derigre Synchionisation:

Synchroniser maintenant(s)

Annuler(C)

3 Cliquez sur le bouton [Appliquer].
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4  Réglages pour les différentes
utilisations

4.1 Pour connaitre le niveau d'utilisation (par exemple, le
nombre de feuilles imprimées) correspondant a
chaque utilisateur ou compte département :

Vous pouvez comptabiliser les relevés de compteur en fonction des
informations collectées a partir des périphériques, pour chaque utilisateur,
périphérique ou compte département.

> A partir du menu principal, sélectionnez [Comptabilité], choisissez [Par
utilisateur], [Par périphérique] ou [Par suivi de volume], puis
sélectionnez les conditions de la comptabilisation en suivant
|'assistant.
— Pour des détails, reportez-vous au fichier d'aide concerné ou au
Guide de I'utilisateur.
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4.2 Pour analyser le niveau d'utilisation (par exemple, le
pourcentage de fréquence d'impression couleur, ou
celui d'économies papier) correspondant a chaque
utilisateur ou périphérique :

Vous pouvez analyser le niveau d'utilisation, tel que la fréquence
d'impression couleur, en fonction des informations collectées a partir des
périphériques, pour chaque utilisateur, périphérique ou compte
département.

> A partir du menu principal, sélectionnez [Analyse], choisissez [Par
utilisateur], [Par périphérique] ou [Par suivi de volume], puis suivez
I'assistant pour sélectionner I'élément d'analyse.
— Pour des détails, reportez-vous au fichier d'aide concerné ou au
Guide de I'utilisateur.
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4.3 Pour limiter le nombre de pages imprimées pour
chaque utilisateur :

Vous pouvez spécifier la limite supérieure du nombre de pages imprimées
pour chaque utilisateur et groupe d'utilisateurs.

Effectuez les étapes suivantes pour spécifier la limite supérieure.

A partir du menu principal, sélectionnez [Réglages limite supérieure] -
[Fonctions de base]. Sur la page "Fonctions de base", activez
"Réglages limite supérieure" et spécifiez les valeurs adéquates dans
"Fonctions de base", "Régl. initialisation auto" et "Période de collecte
données compteur pour limite supérieure".

A partir du menu principal, sélectionnez [Réglages limite supérieure] -
[Réglage par utilisateur], choisissez I'utilisateur ou le groupe
d'utilisateurs pour lequel vous voulez limiter le nombre de pages
imprimées, puis cliquez sur le bouton [Mettre a jour].

Sur la page "Mettre a jour", sélectionnez "Réglages limite supérieure”
et spécifiez la limite supérieure.

— Pour des détails, reportez-vous au fichier d'aide concerné ou au
Guide de I'utilisateur.
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4.4 Pour afficher les résultats de comptabilité en termes
de colt :

Vous pouvez afficher le résultat de la comptabilité en termes de co(t, en
spécifiant un co(t (unitaire) de copie, d'impression, de numérisation et de fax
pour chaque utilisateur, périphérique ou compte département.

Effectuez les étapes suivantes pour spécifier un codt unitaire.

A partir du menu principal, sélectionnez [Account Manager] -
[Configuration tarification] - [Fonctions de base]. Sur la page
"Fonctions de base", sélectionnez "Modeéle de prix unitaire" et
spécifiez les réglages du modele de prix unitaire ajoutés dans "Prix
unitaire standard".

Choisissez le modele de prix unitaire pour I'utilisateur (ou bien le
périphérique ou le compte département) pour lequel vous voulez
spécifier un codt.

— Pour des détails, reportez-vous au fichier d'aide concerné ou au
Guide de |'utilisateur.
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4.5

Pour totaliser les colits chaque fois dans des
conditions identiques et pour recevoir les résultats de
comptabilité par e-mail chaque mois :

Vous pouvez réaliser périodiquement la comptabilité en créant un modéle de
rapport de comptabilité et en effectuant les réglages du générateur de

rapport. Le résultat de la comptabilité est automatiquement sauvegardé
dans un fichier par un serveur, ou envoyé par e-mail comme piéce jointe.

Effectuez les étapes suivantes pour créer un modéle de rapport de
comptabilité et effectuer les réglages du générateur de rapport.

A partir du menu principal, sélectionnez [Comptabilité] - [Rapport de
comptabilité]. Cliquez sur [Ajouter] et spécifiez les conditions de
comptabilisation en suivant I'assistant, puis enregistrez le modeéle de
rapport de comptabilité.

— Vous pouvez également enregistrer le modéle de rapport de
comptabilité en cliquant sur [Enregistrer] sur I'écran "Résultat de
comptabilité", contenant les données totalisées par utilisateur, par
périphérique, ou par suivi de volume.

A partir du menu principal, sélectionnez [Account Manager] - [Option]
- [Réglages du générateur de rapport]. Sur la page "Réglages
générateur de rapport", effectuez les réglages dans "Réglages
générateur de rapport", "Format de fichier" et "Intervalle de
traitement".

— Pour des détails, reportez-vous au fichier d'aide concerné ou au
Guide de I'utilisateur.
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5 Résolution de problémes

5.1 Problémes liés aux réglages de la limite supérieure

Description du probléme

Action

Un périphérique géré avec Account Mana-
ger ne peut plus imprimer.

Lorsque "Interdire I'impression" est défini pour
"Opération lorsque la limite supérieure est atteinte"
et que le nombre de pages imprimées atteint la li-
mite supérieure spécifiée pour un utilisateur don-
né, ce dernier ne va plus pouvoir imprimer.
L'impression peut de nouveau étre autorisée en
changeant la limite supérieure au moyen des éta-
pes suivantes.

(1) A partir du menu principal, sélectionnez [Régla-
ges limite supérieure] - [Réglage par utilisateur],
puis I'utilisateur pour lequel vous voulez retirer les
restrictions et enfin, cliquez sur le bouton [Mettre a
jour].

(2) Sur la page "Mettre a jour", modifiez la limite su-
périeure et cliquez sur le bouton [Appliquer].

(3) Ces réglages seront appliqués lors de la pro-
chaine collecte des compteurs pour la limite supé-
rieure, au cours de laquelle les restrictions seront
retirées.
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5.2 Problémes liés a la comptabilité (affichage du

résultat)

Description du probléme

Action

Le résultat comptabilisé pour chaque utili-
sateur (ou compte département) ne cor-
respond pas au total pour chaque
utilisateur/périphérique (ou compte dépar-
tement/périphérique).

Les compteurs sont collectés a partir des périphé-
riques appropriés, méme si "Géré" est sélectionné
au niveau de I'option Counter Reader : Sélect. pé-
riphér. cibles.

Dans les cas suivants, les valeurs totalisées des

compteurs peuvent présenter une différence.

e Si "Par utilisateur" ou "Par suivi de volume" a
été sélectionné et que les compteurs sont col-
lectés pour des utilisateurs ou des comptes dé-
partement qui sont collectés a partir d'un
périphérique géré uniqguement par Counter Rea-
der. Cela peut provoquer une différence de va-
leur totale.

e Siun périphérique est supprimé d'Enterprise
Suite au cours du fonctionnement d'Account
Manager, les informations de compteur de ce
périphérique sont supprimées ; ce qui n'est pas
le cas des informations de compteur des utilisa-
teurs et des comptes département. Cela peut
provoquer une différence de valeur totale.
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Résolution de problemes 5

5.3 Problémes liés au traitement des rapports

Description du probleme Action

Si "Envoi e-mail" est sélectionné au moyen | Effectuez les étapes suivantes pour vérifier que les
des réglages du générateur de rapport, réglages ont été entrés correctement.

aucun e-mail n'est envoyé. (1) A partir du menu principal, sélectionnez [Server

Settings] et vérifiez que les réglages entrés dans
[Régl. serveur e-mail] sont corrects.

(2) A partir du menu principal, sélectionnez [Ac-
count Manager] - [Option] - [Réglages du généra-
teur de rapport]. Sur la page "Réglages générateur
de rapport", vérifiez que la case "Envoi e-mail" est
cochée et que I'adresse présente dans "Adresse e-
mail" est correcte.
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5.4 Problémes liés aux rapports de comptabilité

(affichage du résultat)

Description du probléme

Action

Si un nouvel utilisateur a été ajouté dans
Enterprise Suite aprés la création d'un mo-
dele de rapport de comptabilité, le résultat
de celui-ci ne sera pas affiché.

Les utilisateurs ou groupes d'utilisateurs ajoutés
apres la création de modeéles de rapport de comp-
tabilité peuvent étre pris en compte dans la comp-
tabilité.

Effectuez les étapes suivantes pour modifier les ré-
glages du modéle de rapport de comptabilité.

(1) A partir du menu principal, sélectionnez [Comp-
tabilité] - [Rapport de comptabilité]. Sur la page
"Rapport de comptabilité", sélectionnez un mode-
le de rapport de comptabilité que vous souhaitez
modifier, puis cliquez sur le bouton [Modifier].

(2) Cochez la case "Appliquer la comptabilisation
ou l'analyse a tous les utilisateurs appartenant au
groupe sélectionné ou a tous les groupes d'utilisa-
teurs" et modifiez le modéle.
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5.5 Problémes liés aux réglages de Print Log Tool

Description du probleme

Action

Les compteurs des périphériques d'autres

fabricants qui sont gérés par le logiciel
client ne sont pas collectés.

Pour collecter les compteurs a I'aide d'un logiciel
client (Print Log Tool), effectuez les étapes suivan-
tes pour vérifier que le nom d'ordinateur et celui du
port d'impression ont été entrés correctement.

(1) A partir du menu principal, sélectionnez [Ac-
count Manager] - [Réglages initiaux] - [Réglages de
Print Log Tool]. Sur la page "Réglages de Print Log
Tool", sélectionnez le périphérique dont la collecte
des compteurs n'est pas effectuée, puis cliquez
sur [Réglage nom du port d'impression].

(2) Sur la page "Mettre a jour", vérifiez que le nom
d'ordinateur et celui du port d'impression sont cor-
rects.

Account Manager
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