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1.1 Comment lire ce manuel

R 00
Introduction

1

1.1 Comment lire ce manuel
1.1.1 Symboles
Dans ce manuel, les symboles suivants sont utilisés pour attirer I'attention sur les éléments pour lesquels des
informations importantes concernant le fonctionnement et la sécurité doivent étre observées.
Symbole Signification
/N\ AVERTISSEMENT | Décrit les avertissements destinés a vous protéger, ainsi que d'autres per-
sonnes, contre des blessures graves, voire mortelles, en cas d'utilisation incor-
recte de la machine.
Veuillez suivre attentivement les instructions pour garantir la sécurité du
fonctionnement.
/\ ATTENTION Mise en garde contre une utilisation incorrecte de la machine pouvant entrainer
des blessures corporelles et des dégats matériels.
Veuillez suivre attentivement les instructions pour garantir la sécurité du
fonctionnement.
(AR Décrit des éléments de référence et des notes supplémentaires d'utilisation.
1.1.2 Descriptions principales
Dans ce manuel, les touches de fonction sont décrites de la maniére suivante :
< >: Touches du panneau de controle
Par exemple, la touche de démarrage = <Départ>
[ 1: Boutons a I'écran et sur I'ordinateur
Par exemple, le bouton Sélection = [Sélection]
1.1.3 Descriptions du papier et des documents
Symbole [, :indique que le cété le plus court du papier doit étre placé en haut.
I
—
——/]
Symbole {'] :indique que le c6té le plus court du document doit &tre placé en haut.
OD . OD o
O8A
bizhub 25e 1-3



1 Comment lire ce manuel 1.1

1.1.4 Ecrans

Le présent manuel utilise les écrans du bizhub 25e standard, sauf indication contraire. Les écrans que vous
voyez peuvent donc étre différents en fonction des options installées.
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2.1 Numérisation élémentaire 2

N

2 Fonctions élémentaires de numérisation
2.1 Numérisation élémentaire

211 Numérisation envoyée par e-mail

Vous pouvez joindre un document numérisé a un message e-mail a envoyer.

pany

Internet

Pour utiliser la fonction Scan vers e-mail, vous devez connecter la machine a un réseau et configurer les
"Réglages TCP/IP" les réglages SMTP dans "Réglages CE" et ajouter une adresse e-mail sur la machine au
préalable.

Pour en savoir plus sur la configuration du réseau, reportez-vous au chapitre 3 du Guide de I'’Administrateur
et au chapitre 4 du guide Opérations Message Board.

Chargez le document.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP. Menu Mon MFP

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plu-

sieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage de I'écran i o
"Prét lecture".

I'mp. Scan vers Scan vers
Dossier PC e—mail

— =l =

Définissez la résolution et la couleur voulues.

= Pour plus de détails, voir page 2-17 et Couleur.

bizhub 25e 2-3



Numérisation élémentaire 2.1

Appuyez sur [E-mail].

Sélectionnez la destination souhaitée.

Prét lecture

rere( 1)

DDD1:SneedDiaI_CDm—B?BQD]
@ [E0002: Speedbial_C002-57890) (a4
300 doilf [@0003: SpeedDial_C003-67830] 1

. de
Non Fich. [=0004: Speedpial _con4-67890] 3
[E0005: 3peedbia |_c005-57830] (v ]

lFavoris/l E—maiIJ PCKUSBJ hons J

Fouleur
Mon

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
- Pour utiliser le carnet d'adresses personnel, connectez-vous a la machine au préalable.
=> Sj vous avez sélectionné une destination dans le carnet d'adresses, la numérisation démarre

immédiatement.

Appuyez sur <Départ>.

- Cette étape n'est pas nécessaire en cas de sélection d'une
destination dans le carnet d'adresses.

= Lorsque vous avez chargé le document dans |'introducteur
automatique de documents, I'opération est terminée.

- Lorsque vous placez le document sur la vitre d'exposition,
le message suivant apparait lors de la numérisation de la
premiere page du document.

Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt].

= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

Répétez I'étape 7 pour numériser tous les documents.

= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

Placez doc. suivant
Pla documents e

012 0
Eemail

"100%

molre

Résolutio
300 dp

Fmat balaw)
i

Page = 1
Taille Doc :letter

o] o] |
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2.1 Numérisation élémentaire 2

2.1.2

Enregistrement de travaux de numérisation dans des dossiers partagés

Vous pouvez enregistrer un document numérisé dans un dossier partagé d'un ordinateur du réseau.

asc [

LAN

Ordinateur réseau

AR

Pour utiliser la fonction Scan vers dossier, vous devez au préalable connecter la machine a un réseau et
configurer les "Réglages TCF/IP".
Reportez-vous au chapitre 3 du Guide de I'’Administrateur.

Les raccourcis dossiers doivent élre enregistrés sur la machine au préalable. Pour plus de détails sur les rac-
courcis dossier, voir page 8-11.

Vous devez au préalable spécifier sur I'ordinateur les parametres dossier partagé pour le dossier que vous
Sspécifiez en direct.

Numérisation vers un dossier PC partagé a I'aide d'un raccourci dossier

Chargez le document.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plu-

sieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage de I'écran i o
"Prét lecture". -

Scan vers Scan vers
Dossier PC e—mail

5]

Définissez la résolution et le type de document souhaités.

= Pour plus de détails, voir page 2-17 et page 2-18.

bizhub 25e



Numérisation élémentaire 2.1

Appuyez sur [PC/USB], puis sur [Doss.].

Prét lecture

{[Ea001: FolderShortout co1-0 | (A ]
@1002:Folderihorteut_C02-0 ] 1
[E9009: Fo e Shor tout 0030 | 3
[G1004: Foldershorteut 004-0 | (7]
use | [ F1P

lFavoris/l E-nal |/| PCKUSBJ hons J

Nom Fich.l
Couleur
M 3

Résolutio
300 dp
ong

Sélectionnez le raccourci dossier souhaité.

Entrez le nom d'utilisateur pour accéder au dossier et appuyez sur [Valid].

- Si aucune authentification n'est requise pour accéder au dossier, passez a |'étape 8.
Entrez le mot de passe pour accéder au dossier et appuyez sur [Valid].

Le document est numérisé.

t=,
Mémoire 1002

= Lorsque vous avez chargé le document dans I'introducteur
automatique de documents, |'opération est terminée.

- Lorsque vous placez le document sur la vitre d'exposition,
le message suivant apparait lors de la numérisation de la
premiere page du document.

Twpe or
Au ;|
Contraste 3

Norm

1
ig

t

a

Page = 1
Taille Doc :Letter

o] ] |

Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt].

= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

Répétez I'étape 9 pour numériser tous les documents.

= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

2-6
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2.1 Numérisation élémentaire 2

Numérisation dans un dossier PC partagé par spécification directe du
dossier

Chargez le document.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Définissez la résolution et le type de document souhaités.

= Pour plus de détails, voir page 2-17 et page 2-18.
Appuyez sur [PC/USB], puis sur [Doss.].

Appuyez sur [Parcoul].

Prét lecture

1 2 [:00 Emoi 00
E] hit/Edit
UTo|

Fontraste | [@3001: FolderShorteut_£01-0 | (4
Norna 8 G1002: ol dershor tout_002-0 | 1

Résolution de

300 doilf [§1003:FolderShorteut_£03-0 | 2

Nom Fich. Jg Gi004:Fol derShor teut_£04-0 | (v

Couteut | uss | [ FrP

[ Avance | ']ilFavorisll E—mail/l PEKUSBJ fons J

= Laliste des ordinateurs ou réseaux apparait.

Spécifiez le dossier partagé ou enregistrer les données, et ap- Navigation réseau
puyez sur [Valid] Sélectionnez le dossier de destination.

= Le dossier spécifié est en surbrillance. [Ernree. ) [Rac g (Retr ) fonut.) [Vl id)|

= Appuyez sur [Racine] pour revenir & la liste des ordinateurs Conputer000]
Ou réseaux. Share Folder0001 E]

= Appuyez sur [Retr] pour revenir a I'écran précédent. - W

1

£ [Felderoonz ] de
g

£ [Folderonns

£ Folderonns v

Entrez le nom d'utilisateur pour accéder au dossier et appuyez sur [Valid].

=> Si aucune authentification n'est requise pour accéder au dossier, passez a |'étape 9.
Entrez le mot de passe pour accéder au dossier et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur <Départ>.

=> Lorsque vous avez chargé le document dans l'introducteur automatique de documents, I'opération
est terminée.

=> Lorsque vous placez le document sur la vitre d'exposition, le message suivant apparait lors de la
numérisation de la premiére page du document.

Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt].

= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

Répétez I'étape 10 pour numériser tous les documents.

= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

bizhub 25e 2-7



Numérisation élémentaire 2.1

2.1.3

Enregistrement des travaux de numérisation sur les serveurs FTP

Vous pouvez enregistrer un document numeérisé dans un dossier spécifique sur un serveur FTP (File Transfer
Protocol).

asc P

LAN

PDF, JPEG __ TIFF, PDF

Serveur FTP

AR

Pour utiliser la fonction Scan vers Serveur FTP, vous devez au préalable connecter la machine a un réseau
et configurer les "Réglages TCF/IP".
Reportez-vous au chapitre 3 du Guide de I'Administrateur.

Les raccourcis FTP doivent étre enregistrés sur la machine au préalable. Pour plus de détails sur les raccour-
cis dossier, voir page 8-14.

Numérisation vers un serveur FTP a I'aide d'un raccourci FTP

Chargez le document.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.
- Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plu-

sieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage de I'écran i =
"Prét lecture". -

Scan vers Scan vers
Dossier PC e—mai |

=]

Définissez la résolution et le type de document souhaités.

= Pour plus de détails, voir page 2-17 et page 2-18.

bizhub 25e



2.1 Numérisation élémentaire 2

Appuyez sur [PC/USB], puis sur [FTP]. Prét lecture

Fontraste Ji [E01:FTPShortcutNane01-3012) (A J

Normal

4 [@02: FTPShor touthane02-3012] 1
Résolution de
300 dpiff [@03: FTPShortcutiane03-9012] 2
Non Fich. J# lm04: FTPShor teutNanens-3012) ]

C”“'euhrmng poss. ) [ use | (R
]l Favoris/l E-mal |/| pe/uUsE | Apps J

Sélectionnez le raccourci serveur FTP.

Le document est numérisé. Placez doc. suiva

Placez
1 Jan
Twpe oriz
Autold
Contraste |
Norma 3
Résalution|d
300_doil]
Fnat halav]
4

= Lorsque vous avez chargé le document dans l'introducteur
automatique de documents, |'opération est terminée.

- Lorsque vous placez le document sur la vitre d'exposition,
le message suivant apparait lors de la numérisation de la
premiere page du document.

Page @ 1
Taille Doc :Letter

o] o] |

Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt].

=> Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

Répétez I'étape 7 pour numériser tous les documents.

= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

Numérisation vers un serveur FTP spécifié directement
Chargez le document.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP. Menu Mon MFP

[ Parta
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plu-
sieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage de I'écran

F
"Prét lecture".

I'mp. Scan vers Scan vers
Dossier PC e—mail
S =] 542

. ) Infos ) . )

Définissez la résolution et le type de document souhaités.

= Pour plus de détails, voir page 2-17 et page 2-18.

Appuyez sur [PC/USB], puis sur [FTP].
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Appuyez sur [Hote].

Twpe oriz. [{(iW
Auto

Contrjaste (@01:FTPShortoutane01-9012) (A J
Hormal

— 3 ’@02:FTPShortcutNameDE—SME] 1
Resolution de
:390 dn 3 [@03: FTPShortcuthane03-9012] 2

Nom Fich. [0 [@04:FTPShor touthane0d-3012]
Couleur | | )

[ Mon_o Dass. Usg
lFavorile—maiI chxusa [ s J
2 Zz Zz

Appuyez sur [Lien].
5 informations de | héte et
ez [Valid].

Mom Raccourci @ |
Mom Utilisateur: |

’Mot de passe ]

Entrez le lien pointant vers le serveur FTP, et appuyez sur [Valid].

- Commencez le lien par deux barres obliques ("//").
=> Pour en savoir plus sur la saisie des caracteres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Appuyez sur [Nom Utilisateur].

Entrez le nom d'utilisateur et appuyez sur [Valid].

- Ce champ peut comporter un maximum de 64 caracteres.
=> Pour en savoir plus sur la saisie des caracteres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Appuyez sur [Mot de passe].

Entrez le mot de passe et appuyez sur [Valid].

- Ce champ peut comporter un maximum de 28 caracteres.
=> Pour en savoir plus sur la saisie des caracteres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Appuyez sur <Départ>.

- Lorsque vous avez chargé le document dans l'introducteur automatique de documents, I'opération
est terminée.

= Lorsque vous placez le document sur la vitre d'exposition, le message suivant apparait lors de la
numérisation de la premiere page du document.

Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt].

= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

Répétez I'étape 13 pour numériser tous les documents.

=> Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].
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21.4 Enregistrement de travaux de numérisation sur une clé de mémoire USB

Vous pouvez enregistrer un document numérisé sur une clé de mémoire USB connectée a la machine.

Mémoire USB

AR

Vous ne pouvez utiliser que des mémoires USB sans fonction de sécurité.
Les données numérisées sont enregistrées sur la racine de la meémoire USB.

Ne sont pas pris en charge les lecteurs de cartes-mémoires connectés via USB, les clés USB connectée via
un hub et cadble USB, et les clés USB qui ne satisfont pas aux normes USB.

Si une clé USB arrive a saturation pendant que les données sont enregistrées, ces données seront alors
foutes supprimées. Par conséquent, assurez-vous a l'avance que la clé USB dispose d'un espace libre
suffisant.

Chargez le document.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP. Menu Mon MFP

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plu-
sieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage de I'écran
"Prét lecture".

I'mp. Scan vers Scan vers
Dossier PC e—mail
Sl == S

Définissez la résolution et le type de document souhaités.

= Pour plus de détails, voir page 2-17 et page 2-18.

Appuyez sur [PC/USB], puis sur [USB].

' 0:00 Mémoire 1002

Contraste |3
Normal

Résolution
300 dni

Nom Fich.

Couleur
Manolg

dvancé l
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2 Numérisation élémentaire 2.1

Connectez la mémoire USB a la machine.

Appuyez sur <Départ>.

- Lorsque vous avez chargé le document dans l'introducteur automatique de documents, I'opération
est terminée.

= Lorsque vous placez le document sur la vitre d'exposition, le message suivant apparait lors de la
numérisation de la premiére page du document.

Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt].

Répétez I'étape 7 pour numériser tous les documents.
= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

Lorsque le message "Prét lecture" est affiché, débranchez la Prét lecture

clé de mémoire USB. Memoire a

énoire USB 3
Twne arig
Autold
Contraste 3
Normal)3
Résalution]d
300_dpiJ]

Mémoire 1002

)

AR

Si vous branchez une clé de mémoire USB lorsque la machine est a
/'état Prét, I'affichage suivant apparait. Sélectionnez [Num. vers
USBJ. Suivez ensuite la procédure a partir de /'étape 6.

Mémoire USB insérée

UsE Impression
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2.1.5 Envoi de travaux de numérisation vers une adresse Evernote

Vous pouvez sauvegarder un document numérisé dans Evernote, puis accéder a Evernote a I'aide de votre
smartphone ou d'autres dispositifs et voir les données.

AR

Pour utiliser cette fonction, vous devez avoir un compte Evernote. Accédez au site Web Evernote pour créer
un compte.

Cette fonction utilise des adresses e-mail d'Evernote qui sont enregistrées dans le carnet d'adresses ou ac-
cessibles a l'aide du serveur LDAP. Enregistrez 'adresse e-mail dans le carnet d'adresses (page 8-3) ou
configurez le serveur LDAP a I'avance. Pour en savoir plus sur les modalités de configuration du serveur
LDAP, reportez-vous au chapitre 3 du Guide de I'’Administrateur.

Chargez le document.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP. Menu Mon MFP

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plu-
sieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage de I'écran

N ' Fax
"Prét lecture".
@
I'mp. Scan vers Scan vers
Dossier PC e—mail
Sl == S

Définissez la résolution et le type de document souhaités.

= Pour plus de détails, voir page 2-17 et page 2-18.

Pour spécifier un billet ou appliquer des balises, modifiez I'ob- Objet

jet e-mail. Entrez la lizne d ohjet et

= Pour en savoir plus sur la modification de I'objet e-mail,
voir page 3-19.

= Pour spécifier un billet, entrez un espace, puis "@" et le
nom du billet dans I'objet.

= Pour appliquer des balises, entrez un espace, puis "#" et
entrez la balise dans I'objet.

= Le billet et la balise peuvent comprendre jusqu'a
20 caracteres, y compris espaces et symboles.
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Appuyez sur [Apps], puis sur [EVERNOTE].

Sélectionnez la destination et appuyez sur [Valid].

- Les adresses du serveur LDAP ont un agauche de leur
nom. Appuyez sur pour vérifier les détails de cette des-
tination. Appuyez sur [Ferm.] pour fermer I'écran de
confirmation.

Confirmez les destinations, et appuyez sur [Valid].

Contraste ?
Normal)3
Fésalution]
300 dpild
Nam Fich. |
Couleur ?
Monol3

Mémoire 1002

‘ !
EYERHOTE

Chance )

lFavorile—maiI chxusa l AnnsJ
Zz Zz Zz

Scan
I le

=:

Evernote-1

=:

Evernote-2

=

Evernote-3

)

userd01-9012345675901234567590

e

user001-901 2345678901 234567690 E]

E-nall J

= Pour supprimer une destination sélectionnée, sélectionnez la destination a supprimer, et appuyez

sur [Suppr].

- Vous pouvez basculer la destination de "A" & "Cc" ou "Cci". Appuyez sur [A] pour passer a une des-

tination "A", "Cc" ou "Cci".

- Appuyez sur [Triage] pour trier les destinations dans I'ordre "A", "Cc", ou "Cci".

Appuyez sur <Départ>.

- Lorsque vous avez chargé le document dans l'introducteur automatique de documents, I'opération

est terminée.

= Lorsque vous placez le document sur la vitre d'exposition, le message suivant apparait lors de la

numérisation de la premiere page du document.
Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt].

Répétez I'étape 9 pour numériser tous les documents.

= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

2-14
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21.6 Numériser vers une imprimante

Vous pouvez envoyer un document numérisé vers une autre imprimante et I'imprimer via un ordinateur.

Imprimante couleur

Pour utiliser cette fonction, il est nécessaire d'installer a I'avance sur un ordinateur /'utilitaire "Scan vers Print
Monitor"”, et d'enregistrer dans Scan vers Print Monitor I'imprimante et le MFP a utiliser. Pour plus de détails,
voir page 8-18

Méme si Scan vers Print Monitor n'est pas démarré, il reste possible d utiliser la fonction Scan vers Imp. Dans
ce cas, les documents imprimés seront imprimés a nouveau lorsque Scan vers Print Monitor sera démarré.

Si vous appuyez sur [Imprimer], le mode de numérisation est automatiquement réglé sur Couleur.
Chargez le document.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Définissez la résolution et le type de document souhaités.

= Pour plus de détails, voir page 2-17.

Appuyez sur I'onglet [Apps], puis sur [Imprimante]. Prét lecture

1 ._I:_:an 2013 0:00

Twpe oriz.|f

Autols i
Contraste
,& EVERNOTE

Résolution
300 dpi

Nom Fich.

Couleur
Mana)

hvancs ) lFavoris/l E-mal |/| PCKUSB/I fons J

électionnez I'imprimante.
Sélect I'imp t

FrinterNameS

PrinterNamed |
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Pour trier les feuilles en sortie, appuyez sur [Triage].
Saisissez le nombre de copies a imprimer a I'aide des touches numériques.

Appuyez sur <Départ>.

Si vous avez chargé le document dans le chargeur automatique, cela met fin a la procédure.

1re

Si vous avez chargé le document sur la vitre d'exposition, Placez doc. suivant
chargez le document suivant, et appuyez sur [DocSuivt]. Pl s documents e
1 I
Twpe arig I

hut

ma

Contraste [§
No

01 [l
Printeri

= Lorsque vous avez chargé le document dans l'introducteur
automatique de documents, |'opération est terminée.

- Lorsque vous placez le document sur la vitre d'exposition,
un message apparait lors de la numérisation de la premiere
page du document.

Page = 1
Taille Doc :Letter

o] ] |

Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt].

=> Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

Répétez I'étape 9 pour numériser tous les documents.

= Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].
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2.2 Parametres élémentaires de numérisation

Vous pouvez définir la résolution ainsi que le réglage noir et blanc/couleur pour la numérisation.

AR

Vous pouvez modiifier les réglages par défaut selon vos besoins. Pour plus de détails, voir page 8-30.

2.2.1 Résolution

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Résolution]. Prét lecture

1 Jan 2012

Tvpe oriz.|i
Autols

Contraste |3
Normal3
ution}]

= Si[Résolution] ne s'affiche pas, appuyez sur [Avancé] puis
sur [Résolution].

0:00 Mémoire 1002

Nom Fich

i
Couleur ?
Honojg

dvancé [

FavorisJ E-nai |J PCKUSBJ hons J

Sélectionnez la résolution désirée, et appuyez sur [Valid]. Prét lecture

hjustez la définition et pressez [Yalid]

Résolution Retr | Yalid

I1DD dni I lEDD dni I m
600 dai |

(A

S/ vous choisissez une résolution élevée, le document est numérisé dans le détail, mais le volume adu fichier
créé est important.

Vous ne pouvez pas sélectionner 600 dpi en méme temps que les réglages numeérisation couleur (page 2-17)
et scan recto-verso (page 3-13).
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2.2.2 Couleur

Vous pouvez choisir de numériser le document en couleur ou en monochrome.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Couleur].

- Chaque pression du bouton [Couleur] permet de basculer an 2012
entre "Mono" et "Couleur".
= Si[Couleur] ne s'affiche pas, appuyez sur [Avancé] puis sur |Fonirast
o]

[Couleur].
Résolution|
300 dn i}

) FavorisJ E-nai |J PCKUSBJ haps J

° Mono : sélectionnez ce réglage pour numériser le document en noir et blanc.
° Couleur : sélectionnez ce réglage pour numériser le document en couleur.

AR

Vous ne pouvez pas sélectionner la résolution 600 api en méme temps que les réglages numeérisation couleur
(page 2-17) et scan recto-verso (page 3-13).
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2.3 Numérisation avec un pilote TWAIN
Vous pouvez utiliser une application Windows compatible TWAIN sur votre ordinateur pour numériser un
document.
Installez le pilote de scanner TWAIN sur 'ordinateur avant d'utiliser cette fonction.
Pour en savoir plus sur l'installation du pilote, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de I'lmprimante.
Pour numériser un document avec un pilote TWAIN, vous devez connecter la machine a un réseau et confi-
gurer les "Réglages TCFP/IP" ou directement avec un cable USB.
Comme /a procédure opératoire différe en fonction du logiciel d‘application utilisé, voir la documentation du
logiciel d’application pour plus de détails.
Chargez le document.
Démarrez le logiciel d'application compatible TWAIN sur votre ordinateur.
Cliquez sur [Scan] et sélectionnez "KONICA MINOLTA bizhub25e NSCN".
- Cette commande peut différer en fonction de I'application utilisée.
=> Si vous avez connecté |'ordinateur et la machine par un cable USB, sélectionnez
"KONICA MINOLTA bizhub25e Scan". Passez a |'étape 5.
Entrez I'adresse IP de la machine et cliquez sur [OK].
- Cette procédure n'est requise que la premiére fois.
= Sivous ne connaissez pas I'adresse IP, vous pouvez détecter I'adresse IP des appareils connectés
sur I'écran "Recherche de périphérique”. Cliquez tout d'abord sur [Chercher] pour afficher I'écran
de Recherche de périphérique. Cliquez ensuite sur [Rafraichir]. Si I'écran "Alerte de sécurité Win-
dows" est affiché, cliquez sur [Débloquer] ou [Autoriser |'acces], puis cliquez a nouveau sur [Rafrai-
chir]. Sélectionnez le nom de I'appareil dans la liste et cliquez sur [OK]. (L'écran "Alerte de sécurité
Windows" n'est pas affiché la deuxiéme fois que vous exécutez cette opération.)
= Entrez le numéro de port HTTP s'il y a lieu.
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Sélectionnez le réglage.

Elément Description

Résolution Il se peut que ce réglage soit nécessaire en fonction du logiciel d'applica-
tion utilisé. Effectuez le réglage nécessaire.
(I n'est généralement pas nécessaire de modifier la valeur par défaut de
ce réglage.)

Type de pixel Sélectionnez une numérisation couleur, Noir et blanc ou Niveaux de gris.

Type de document

Sélectionnez le type de document.

Contraste

Sélectionnez le contraste.

Format du document

Taille

Affichage du format de balayage par défaut de la machine.
Sélectionnez le format du document.

Format image fixe

Il se peut que ce réglage soit nécessaire en fonction du logiciel d'applica-
tion utilisé. Effectuez le réglage nécessaire.

(Il n'est généralement pas nécessaire de modifier la valeur par défaut de
ce réglage.)

Recto-verso

Si vous souhaitez numériser les deux faces d'un document, sélectionnez
la position de reliure du document. Pour plus de détails, voir page 3-14.

[Par défaut]

Cliquez dessus pour restaurer les réglages usine.

[Scan]

Cliquez dessus pour lancer la numérisation.

[Sélectionner la MFP]

Cliquez dessus pour changer le scanner a connecter lorsque I'adresse IP
de la machine a changé, etc.
Cela concerne la numérisation réseau seulement.

[Enregistrer]

Cliquez dessus pour enregistrer les réglages actuels.
Cette commande n'est disponible que si les parameétres ont été modifiés.

[Quitter] Cliquez dessus pour fermer I'écran.
Onglet [Fonctions Voir I'étape suivante.
étendues]

Onglet [Information]

Affiche les informations de version du pilote de scanner.

Cliquez sur I'onglet [Fonctions étendues] et entrez le réglage nécessaire.

Elément

Description

Authentification de
|'utilisateur

Pour utiliser la machine en tant qu'utilisateur authentifié, entrez I'ID utilisa-
teur et le mot de passe.

ID d'utilisateur

Entrer I'ID utilisateur.

Mot de passe

Entrez le mot de passe s'il y a lieu.

[Par défaut]

Cliquez dessus pour restaurer les réglages usine.

[Scan]

Cliquez dessus pour lancer la numeérisation.

[Sélectionner la MFP]

Cliquez dessus pour changer le scanner a connecter lorsque I'adresse IP
de la machine a changg, etc.
Cela concerne la numérisation réseau seulement.

[Enregistrer]

Cliquez dessus pour enregistrer les réglages actuels.
Cette commande n'est disponible que si les paramétres ont été modifiés.

[Quitter]

Cliquez dessus pour fermer I'écran.

Onglet [Numérisation
en temps réel]

Voir |'étape précédente.

Onglet [Information]

Cliquez sur [Scan].

Affiche les informations de version du pilote de scanner.
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3.1 Introduction aux fonctions avancées 3

3

3.1

Fonctions avancées de numérisation

Introduction aux fonctions avancées

Ce produit integre les fonctions de numérisation suivantes.

Résolution

Vous pouvez définir la résolution de numérisation (page 2-17).

Couleur

Vous pouvez choisir de numériser le document en couleur ou en monochrome (page 2-18).

Type de document (Type orig.)

Vous pouvez définir le type de document a numériser en fonction du document original (page 3-5).

Contraste

Vous pouvez définir le contraste de numérisation en fonction du document original (page 3-6).

Nom Fichier

Vous pouvez éditer le nom de fichier des données image numérisées. Vous pouvez aussi entrer le nom de
fichier en utilisant un nom de fichier préalablement enregistré (page 3-7).

Format de balayage

Vous pouvez envoyer ou enregistrer une image numérisée avec un format de numérisation défini a I'avance.
Cette possibilité est pratique si vous désirez numériser une partie du document ou spécifier le format du do-
cument (page 3-9).

Tampon (Option)

Vous pouvez apposer un tampon sur un document qui a été numérisé (ou émis) a I'aide de l'introducteur au-
tomatique de documents et vérifiez qu'il a été numérisé (page 3-10).

Réglage Document Suivant (Doc Suivt.)

Vous pouvez envoyer ou enregistrer comme un seul jeu de données des documents individuels numeérisés
I'un a la suite de I'autre. Comme la numérisation est accessible a la fois sur la vitre d'exposition et dans le
chargeur automatique, cette fonction est pratique pour envoyer et enregistrer une combinaison de docu-
ments, comme une facture et un plan d'acces (page 3-11).

Scan Recto/Verso

Vous pouvez émettre ou numériser les deux faces d'un document (page 3-13).

Diffusion

Vous pouvez émettre vers des destinations multiples en une seule opération. Cela vous évite de numériser
le document pour chaque destination (page 3-15).

Balayage groupé

Quand la fonction "BalayGrp" est activée, toutes les pages numérisées seront enregistrées dans un fichier
unique. Si vous désactivez cette fonction, chaque page numérisée est enregistrée comme fichier individuel
(page 3-16).
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Format Fichier

Vous pouvez sélectionner le format d'envoi du fichier (TIFF, PDF, etc) (page 3-17).

Objet e-mail
Avant d'envoyer une image numérisée par e-mail, vous pouvez modifier le corps et I'objet de I'e-mail a en-
voyer. Vous pouvez aussi entrer le corps de I'e-mail avec un modéle enregistré a I'avance (page 3-19).

Réglage couleur

En mode de numérisation couleur, vous pouvez régler I'image a votre convenance (page 3-21).

Appel rapide

Pour plus de détails, voir page 6-5.

Adresse Mail

Pour plus de détails, voir le chapitre 6 page 6-11.

Historique des mails

Pour plus de détails, voir le chapitre 6 page 6-13.

Emission groupée (Em. Groupe)

Pour plus de détails, voir page 6-6.

Doclndex

La fonction Doclndex vous permet d'insérer et d'envoyer automatiquement un tag (balise) de métadonnées
a un ordinateur du réseau. Pour plus de détails, voir page 3-25.
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3.2 Fonctions avancées de numérisation

3.2.1 Type de document (Type orig.)

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Type orig.].
= Si[Type orig.] ne s'affiche pas, appuyez sur [Avancé] puis
sur [Type orig.].

Sélectionnez le type de document a numériser en fonction du
document original et appuyez sur [Valid].

hit/Edit
Normal
Résolution
300 dpi
Nom Fich.

Couleur
Mono

hvancé | Fav0r|?J E- ma|IJ PEKUSBJ hpps J

Pret Iecture_

Type de document Retr | Yalid
=5/
e =
Elément Description
Texte : Sélectionnez cette option pour numériser du texte.
Auto : Sélectionnez cette option pour que le type de document soit automatiquement défini.
Photo : Sélectionnez cette option pour numériser des photos.
Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.
=> Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.
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3.2.2 Contraste

Vous pouvez définir le contraste de numérisation en fonction du document original.

Elément Description

Clair++ : Sélectionnez cette option pour numériser avec le contraste le plus faible.

Clair+ : Sélectionnez cette option pour numériser avec un contraste situé entre normal et plus clair.
Normal : Sélectionnez cette option pour numériser avec un contraste normal.

Foncé+ : Sélectionnez cette option pour numériser avec un contraste situé entre normal et plus foncé.
Foncé++ : Sélectionnez cette option pour numériser avec le contraste le plus fort.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Contraste]. 6t lecture

- Si [Contraste] ne s'affiche pas, appuyez sur [Avancé] puis 1 0:00
sur [Contraste].

13

Résolution
300 dpild

Nom Fich. [§

Couleur :
Monol

hvance || FavorisJ E-nal |J PEKUSBJ Anns J

Sélectionnez le contraste désiré, et appuyez sur [Valid].

[Retr JJ(vari]

id

I
Normal

Clair+ Foncé+

Clair++ Foncé++

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.
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3.2.3 Nom Fichier
Vous pouvez éditer le nom de fichier des données image numérisées. Vous pouvez aussi entrer le nom de
fichier en utilisant un nom de fichier préalablement enregistré.
Si vous ne désirez pas modifier le nom de fichier, ce sont l'année, le mois, le jour, et I'heure en cours qui
seront automatiquement utilisés comme nom de fichier lorsque les données seront émises ou enregistrées.
Par exemple, le nom de fichier pour un fichier TIFF créé a 13:30.:50 le 15 janvier 2012 sera
"20120115133050.1if".
Vous pouvez enregistrer les noms de fichiers au préalable. Pour plus de détails sur l'enregistrement des noms
de fichiers, voir page 8-41.
Vous pouvez modifier le nom de fichier du document en cours de numeérisation mais pas le sauvegarder sur
la machine pour I'utiliser ultérieurement.
Saisie d'un nom de fichier
Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".
Appuyez sur [Nom Fich.]. (Partaze |
= Si[Nom Fich.] ne s'affiche pas, appuyez sur [Avancé] puis Memoire 1002
sur [Nom Fich.]. :
Contraste
Normall
Résolution]i
|__300 dpi
Nom Fich.
Monol3
m} FavorisJ E-mai |J PEKUSBJ hons J
Entrez le nom de fichier, et appuyez sur [Valid].
- Le nom de fichier peut comporter un maximum de 80 caracteres.
= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.
= Pour vérifier la saisie du texte, appuyez sur [Nom Fich.] et ensuite sur [AffTexte]. Appuyez sur
[Modifier] pour fermer I'écran.
Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.
= Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.
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Utiliser un nom de fichier enregistré

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Nom Fich.].

= Si [Nom Fich.] ne s'affiche pas, appuyez sur [Avancé] puis sur [Nom Fich.].

Appuyez sur [Nom Fich.].

Appuyez sur [Nom Fichier].

Sélectionnez le nom de fichier a utiliser. Liste Nom Fichiers

Sélectionnez &lément & modifier.

4 1de 2P Ferm.

’01 thamell
’DE:nameDE
’DS:nameDS

]
]
]
’D-‘l:nameﬂ-‘l ]
]
]

’DS:nameDS
’DB:nameDB

Modifiez le nom de fichier selon les besoins, et appuyez sur [Valid].

- Le nom de fichier peut comporter un maximum de 80 caractéres.

= Pour en savoir plus sur la saisie des caracteéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

= Pour vérifier la saisie du texte, appuyez sur [Nom Fich.] et ensuite sur [AffTexte]. Appuyez sur
[Modifier] pour fermer I'écran.

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

=> Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.

bizhub 25e



3.2 Fonctions avancées de numérisation 3

3.2.4 Format de balayage

Vous pouvez envoyer ou enregistrer une image numeérisée avec un format de numérisation défini a I'avance.
Cette fonction est pratique si vous souhaitez numériser une partie du document ou spécifier le format du
document.

AR

Sivous numeérisez depuis la vitre d'exposition, seule la zone, depuis la position de réglage de référence, égale
au format de numérisation, sera numeérisée.

Sivous numeérisez a l'aide de l'introducteur automatique de documents, seule une zone (en partant du centre)
de largeur égale au format de numeérisation défini est numeérisée. Le document sera numerisé sur toute sa
longueur.

Vitre d'exposition Introducteur automatique de document

Position de réglage de référence

)|

Position de
réglage de
référence

A5¢] A4 F4

A:A4/A5 [/ F4

Position de réglage de référence

)|

Position de

réglage de «

référence

Half- letter (] | Letter Legal

A : Legal / Letter / Half-letter ¢]

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Fmat balay]. Fonctions Lecture

ctionnez ient & modifier.

= Sivous avez chargé le document dans le chargeur auto-
matique, [Auto] est sélectionné.

Tyne orig.lﬁontraste Resolution|[
ol Normal 300 dpi

[Tamnon Couleur IScan RAY

NON“DDC S““’t'l Mono NON

Diffusion |[BalayGrp |[FormatFich
NON” ON” PDF“AnneI ran.l

lNDm Fich.l hdresse I Ohjet IHistoriq.I

Mail e-mail des mails
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Sélectionnez le format de numérisation, et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.

3.2.5 Tampon (Option)

Vous pouvez apposer un tampon sur un document qui a été numérisé (ou émis) a I'aide de l'introducteur au-
tomatique de documents et vérifiez qu'il a été numérisé.

AR

La fonction Tampon est optionnelle.

Ce réglage n'est disponible qu avec l'introducteur automatique de documents.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].

Sélectionnez [Tampon]. Fonctions Lecture

S&lectionnez &l&ément & modifier.

[Préc)« 1de 2w [5uiv] [Fern.])|

Type orig.”ﬁontraste ”Résolution”Fmat balayl
Normal &4

dhutol 300 dpi
Tampon ; Couleur  |[Ecan RAY
NON ID“ S“"’t'l Monol NON

Diffusion |[BalawGrep |[FormatFich
NON{ ON” PDF“AnneI ran.l

. hdresse Objet Historiag.
lNDm FICh'" Mai | I e-mai | "des mailsl

Sélectionnez [ON], et appuyez sur [Valid].

- Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.
Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

=> Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.
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3.2.6 Réglage Document Suivant (Doc Suivt.)

Si vous devez numériser un gros volume de documents qui ne rentrent pas tous dans l'introducteur automa-
tique de documents, activez "DocSuivt" pour diviser la numérisation. Vous pouvez numériser les documents
dans l'introducteur de documents automatique et sur la vitre d'exposition.

Vous pouvez définir le Réglage Document Suivant séparément pour l'introducteur automatique de docu-
ments (ADF) et la vitre d'exposition (FBS).

1 Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

2 Appuyez sur [Avancé].

3 Appuyez sur [Doc Suivt.].

t & modifier.

[Prec) « 1de 2w [suiv)

Tyne orig.lﬁontraste Résolutioanmat balayl
ol Normal 300 dpi il

HON| ) Maono HON|

Diffusion |[BalayGrp |[FormatFich
NON” ON” PDF“AnneI ran.l

lNDm Fich. " Admraeislse I Ohjet "Historiq.l

e-mail des mails
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Sélectionnez [Oui], et appuyez sur [Valid].

- Sélectionnez [Non] pour désélectionner le réglage.
Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.

= L'écran indique "Placez doc. suivant." lorsque la numérisation est terminée.

Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt].

Répétez I'étape 7 pour numériser tous les documents.

Pour terminer la numérisation, appuyez sur [Termin.].

Placez
! |

d

Eemail

Pl
1.4
Twpe orig.
Autoli EIfolder
Normal)3
R&solution)i
300 dni[
Fmat balayr
i

Page : 1
Taille Doc :Letter

] (i) |

3-12
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3.2 Fonctions avancées de numérisation 3

3.2.7 Scan Recto/Verso

Ce mode permet de numériser aisément un document recto-verso. Il suffit de charger le document recto-
verso dans le chargeur automatique, et d'appuyer sur <Départ>.

AR

Ce réglage n'est disponible qu avec l'introducteur automatique de documents.

Vous ne pouvez pas numériser un document recto-verso en sélectionnant simultanément la résolution
600 dpi (page 2-17) et la numérisation couleur (page 2-18).

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].

ctionne

Appuyez sur [Scan R/V]. Fonctions Lecture

nt & modifier.

(Prec)« 1de 2w [suiv]

Tyne orig.lﬁontraste Résolution”Fmat balayl
ol Normal 300 dpi il

, Couleur an ’
NON“DDC Suwt.l Mono y

Diffusion |[BalayGrp |[FormatFich
NON” ON” PDF“AnneI ran.l

. hdresse Objet Historiag.
lNom F'Ch'“ Mail I e-mail des mailsl

[Tamnon

Sélectionnez [Bord long] ou [Bord court], et appuyez sur

Fonctions Lecture

[Valid]. nez la position de reliure et
= Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage. 2can Recto/Verso [(Retr )[Val1d]
= Aidez-vous de l'illustration pour régler le document dans le

bon sens. l HON I lBord courtl Bord long

Lors de |7analyse d'un document imprimé
R/Y, wvous pouvez sélectionner
la «Position Reliures.

Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.
= L'écran indique "Placez doc. suivant." lorsque la numérisation est terminée.
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AR

Reportez-vous a l'illustration ci-dessous pour sélectionner la position de reliure.

Image

Position de reliure

)

lILeo

Bord long

w

Ry

Bord court

3-14
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3.2 Fonctions avancées de numérisation

3.2.8

Diffusion

Vous pouvez émettre vers des destinations multiples en une seule opération. Cela vous évite de numériser

le document pour chaque destination.

AR

Les clés de mémoire USB ne constituent pas une destination de diffusion.

Pour spécifier des destinations a I'aide du carnet d'adresses ou de raccourcis, activez le réglage "Diffusion

"

a l'avance. Si vous spécifiez des destinations autrement qu‘avec le carnet d'adresses ou les raccourcis, le
réglage "Diffusion” est activé automatiquement en cas de destinations multiples.

Le nombre de destinations accessibles pour une seule diffusion est indiqué ci-dessous.

Destinations Numéro
Destinations et groupes du carnet d'adresses 1000
Adresses e-mail entrées manuellement 30
Dossiers partagés 300
Serveurs FTP 20

Spécification de destination sans le carnet d'adresses ou raccourcis

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran "Prét lecture".

Spécifier la destination.

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir les pages suivantes :

= Pour spécifier un e-mail, voir page 6-3.
=> Pour spécifier un dossier, voir page 2-7.
=> Pour spécifier un site FTP, voir page 2-9.

Répétez I'étape 2 pour spécifier toutes les destinations.

= Vous pouvez confirmer ou supprimer les destinations spécifiées. Pour plus de détails, voir

page 6-14.
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Utilisation du carnet d'adresses ou des raccourcis

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Diffusion]. FOﬂCt i ons Lecture

nt A modifier.

(Préc)« 1de 2w [suiv]

Type orig.|Contraste |R&solution|Fmat bala
hutol Normal 300 dpi

. Couleur Scan RAY
NON“DDC Suwt.” Monol
[BalayﬁrnONl FormatFlsgp lﬂnnel rap_l

. hdresse Objet Historiag.
lNom F'Ch'l Mail I e-mail "des mailsl

M-‘l

[Tamnon

ONI

Sélectionnez [ON], et appuyez sur [Valid].

= Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.
Spécifiez les destinations a I'aide du carnet d'adresses ou des raccourcis.

Répétez I'étape 5 pour spécifier toutes les destinations.

= Vous pouvez confirmer ou supprimer les destinations spécifiées. Pour plus de détails, voir
page 6-14.

3.2.9 Balayage groupé
Lorsque cette fonction est activée, toutes les pages numérisées sont enregistrées dans un fichier unique.
Si vous désactivez cette fonction, chaque page numérisée sera enregistrée comme fichier individuel.
Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [BalayGrp]. Fonctmns Lecture

cment & modifier.

(Prec) 4 1de 2 p [suiv]

Type orig.lﬁontraste Résolution”Fmat balayl
it ol Normal 300 dpi il

MO N“Doc Suivt. ”CDUleuanol

Diffusion BalayGrp FormatF|ch
e R ™ s pooet =)

. hdresse Objet Historiag.
lNom F'Ch'" Mail I e-mail des mailsl

[Tamnon [Scan RAY I

Sélectionnez [NON], et appuyez sur [Valid].

= Sivous choisissez [ON], le paramétre de numérisation par lots sera activé.
Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.
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3.2.10 Format fichier

Vous pouvez sélectionner le format d'envoi des fichiers.

Formats de fichier disponibles

° Numeérisation monochrome : TIFF, PDF, ou PDF avec mot de passe (PDF crypté)
° Numeérisation couleur : JPEG, PDF, ou PDF avec mot de passe (PDF crypté)

Parameétres PDF crypté

Lorsque vous avez sélectionné PDF avec mot de passe (PDF crypté) comme format de fichier, vous pouvez
spécifier aussi les paramétres suivants.

Elément

Description

Niveau cryptage '

Sélectionnez Faible (40-bit RC4), ou Elevé (128-bit RC4), ou Elevé
(128-bit AES).

Impression Autorisée

Sélectionnez si I'impression du fichier est autorisée.

Modification Autorisée

Sélectionnez si la modification du fichier est autorisée.

Copie Autorisée

Sélectionnez si la copie du fichier est autorisée.

MdPasse ouvert Si vous choisissez cette option, le mot de passe doit étre entré lors de I'ou-
verture du fichier PDF créé.

Le mot de passe peut comporter un maximum de 28 caracteres alphanumé-
riques et symboles.

Définissez le mot de passe apres avoir appuyé sur <Départ>.

Autorisations avec mot
de passe

Si vous choisissez cette option, le mot de passe doit étre entré lors de I'im-
pression ou de la modification du fichier PDF créé. Les opérations nécessi-
tant I'introduction d'un mot de passe peuvent étre définies dans Impression
Autorisée, Autorisée, et Copie Autorisée.

Le mot de passe peut comporter un maximum de 28 caractéres alphanumé-
riques et symboles.

Définissez le mot de passe aprés avoir appuyé sur <Départ>.

1 Les niveaux de cryptage, par ordre ascendant d'efficacité, sont les suivants : Faible (RC4 40 bits), Elevé
(RC4 128 bits) et Elevé (AES 128 bits). Prise en charge de RC4 40 bits par Acrobat 4.0 (PDF 1.3) ou version
ultérieure, prise en charge de RC4 128 bits par Acrobat 6.0 (PDF 1.5) ou version ultérieure et prise en charge
d'AES 128 bits par Acrobat 7.0 (PDF 1.6) ou version ultérieure.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [FormatFich]. Fonctions Lecture

: ctionne: nt & modifier.

[Prec) « 1de 2w [suiv)

Tyne orig.lﬁontraste Résolutionlrmat balaﬂ
&

ol Normal 300 dpi
Famnon NONIFDC Suivt.IFDU|euﬁ

S |
HON QN

. ddresse
lNom F|ch.|l Mail I

IFcan RAY I
HON|

Historiu.l
des mails

Objet
e-mail
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Sélectionnez le format de fichier, et appuyez sur [Valid]. Fonctions Lecture

S&lect. Format fichier et

- Les éléments que vous pouvez sélectionner different en
fonction du format de fichier. Pour plus de détails, voir
page 2-18.

Farmat Fichier

. iy PDF av/

Coulr:

Si vous avez sélectionné PDF crypté a I'étape 4, appuyez sur [Sélection] pour changer les parameétres
de cryptage.

- Sinon, passez a I'étape 8.

Définissez les parameétres détaillés de cryptage, selon les besoins.
Appuyez sur [Ferm.].

Appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.

- Sivous avez sélectionné un format de fichier autre que PDF avec mot de passe, la procédure est
terminée.

Pour définir un mot de passe subordonnant I'ouverture du do- Mot de passe ouvert
cument, entrez le mot de passe et appuyez sur [Valid]. Entrez mot

= Sivous ne désirez pas définir un mot de passe subordon-
nant I'ouverture du document, appuyez sur [Valid] sans en-
trer le mot de passe.

Entrez une nouvelle fois le mot de passe défini a I'étape 11, et appuyez sur [Valid].

= Sivous n'avez pas entré un mot de passe a I'étape 11, cet écran ne s'affiche pas.

Pour définir des autorisations avep mot de passe, entrez le Changer Mot de Passe

mot de passe et appuyez sur [Valid]. ot de & pour changer perm.

= Sivous ne désirez pas définir une autorisation avec mot de
passe, appuyez sur [Valid] sans entrer le mot de passe.

Entrez une nouvelle fois le mot de passe défini a I'étape 13, et appuyez sur [Valid].

= Sivous n'avez pas entré un mot de passe a I'étape 13, cet écran ne s'affiche pas.
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3.2.11 Objet e-mail

Avant d'envoyer une image numérisée par e-mail, vous pouvez modifier le corps et I'objet de I'e-mail a en-
voyer. Vous pouvez aussi entrer le corps de I'e-mail avec un modéle enregistré a I'avance.

AR

Pour en savoir plus sur l'enregistrement des modéles d'objet e-mail, voir page 8-39.

Vous pouvez modiifier le message du document en cours de numeérisation mais pas le sauvegarder sur la ma-
chine pour I'utiliser ultérieurement.

Cette fonction peut étre utilisée avec Scan vers e-mail.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Objet e-mail]. FOﬂCt I ons Lecture

ment & modifier.

[Préc)« 1de 2w [5uiv] [Fern.])|

Tyne orig.lﬁontraste Résolution”Fmat balayl
ol Normal 300 dpi i

Tampon Couleur
[ “Doc Suivt. ” Dnol

[D iffusiaon ”Ba layGrp ”FormatF ich
HON| 0

PDF“AppeI ran.l
- idresse || f[Historia.
) )

Scan Rx’\n' I

Appuyez sur [Modéle]. UbJet e-mail

outez une |i
ectionnez

Sélectionnez le modele a utiliser, et appuyez sur [Valid].

= Sivous avez sélectionné "A1 : Objet + Texte auto", il n'est pas possible de modifier I'objet ni le texte
du message.
Passez a I'étape 10.

- Si vous avez sélectionné "A2 : Objet auto", vous pouvez seulement modifier le texte du message.
Passez a I'étape 8.
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6 sivous souhaitez modifier I'objet, appuyez sur [Objet].

= Sinon, passez a I'étape 8.

7 Entrez I'objet, et appuyez sur [Valid].

- L'objet peut comporter un maximum de 80 caracteéres.
= Pour en savoir plus sur la saisie des caracteres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de

I'Administrateur.
8  Sivous souhaitez modifier le texte du message, appuyez sur [Texte Mail].

= Sinon, passez a |'étape 10.

9  Entrez le texte du message, et appuyez sur [Valid].

- Le message peut comporter un maximum de 1024 caractéres.

= Pour en savoir plus sur la saisie des caracteéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

= Appuyez sur [[ 4 ]] pour introduire un saut de ligne. Un saut de ligne occupe I'espace de
2 caracteres.

= Appuyez sur [AffTexte] pour confirmer le texte du message qui a été introduit. Aprés confirmation,
appuyez sur [Modifier] pour revenir a I'écran de saisie.

10 Appuyez sur [Valid].
11 Appuyez sur [Ferm.].

12 Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.
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3.2.12

Réglage Couleur

En numérisation couleur, vous pouvez régler I'image a votre convenance.

AR

Pour régler la couleur, le parameétre "Couleur” doit étre défini. Pour plus de détails, voir page 2-18.

Les images figurant dans ce manuel sont des échantillons qui peuvent différer légerement des images
d’origine.

Régler le contraste

Vous pouvez définir le contraste de I'image (la différence entre clair et foncé) sur sept niveaux différents, de
-3 (faible) a +3 (élevé).

- : la différence entre luminosité et obscurité diminue et I'image entiére devient foncée.

+ : les zones claires s'éclaircissent et les zones foncées s'obscurcissent.

-3 -2 -1 0 +1 +2 +3

1 Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

2 Appuyez sur [Avancé].

3 Appuyez sur [Réglage Couleur]. Fonctions Lecture

ionne d modifier.
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Appuyez sur [Contraste].

cment & modifier.

Fontraste ”Netteté ”Luminosité“ RVE ]
0 0 0

Sélectionnez le contraste, et appuyez sur [Valid].
Appuyez sur [Fermer] a plusieurs reprises jusqu'a I'affichage de I'écran "Prét lecture".

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.

Régler la netteté

Vous pouvez définir la netteté de I'image (la netteté ou douceur) sur sept niveaux différents, de -3 (faible) a
+3 (élevé).

—: adoucit textes et lignes.

+ : durcit textes et lignes.

000 C

¥ g Pi Vi OV OV EOE O
L S s U wms G TN S
-3 -2 -1 0 +1 +2 +3

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Réglage Couleur].

Appuyez sur [Netteté].

Sélectionnez la netteté, et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Fermer] a plusieurs reprises jusqu'a |'affichage de I'écran "Prét lecture".

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

=> Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.
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Régler la luminosité

Vous pouvez définir la luminosité de I'image (luminosité et obscurité) sur sept niveaux différents, de -3 (faible)
a +3 (élevé).

—: fonce I'image entiere.

+ : éclaircit I'image entiére.

Pour régler la luminosité, réglez le contraste sur "Normal". Pour plus de détails, voir page 3-6.

1 Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

- Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Réglage Couleur].

Appuyez sur [Luminosité].

Sélectionnez la luminosité, et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Fermer] a plusieurs reprises jusqu'a I'affichage de I'écran "Prét lecture".

N 6o b~ ODN

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

=> Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.

Régler le paramétre RVB
Vous pouvez définir le ratio de R (rouge) sur sept niveaux différents, de -3 a +3.
— : amoindrit le rouge, et valorise le cyan.

+ : valorise le rouge, et amoindrit le cyan.
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Vous pouvez définir le ratio de G (vert ) sur sept niveaux différents, de -3 a +3.
—: amoindrit le vert, et valorise le magenta.

+ : valorise le vert, et amoindrit le magenta.

Vous pouvez définir le ratio de B (bleu) sur sept niveaux différents, de -3 a +3.
— : amoindrit le bleu, et valorise le jaune.

+ : valorise le bleu, et amoindrit le jaune.

1 Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].
Appuyez sur [Réglage Couleur].

Appuyez sur [RVB].

o~ WOND

Sélectionnez la couleur [R], [V] ou [B] a régler, sélectionnez le Reglage Couleur
ratio couleur, et appuyez sur [Valid]. hiu le contraste RYE et

L1 1% 1 |

6 Appuyez sur [Fermer] a plusieurs reprises jusqu'a |'affichage de I'écran "Prét lecture".

7 Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la procédure, voir page 2-3.

3-24
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Fonctions avancées de numérisation

3.2.13

Utiliser Docindex

La fonction Doclndex vous permet de créer des données et des métadonnées (données indiquant les attri-
buts et la méthode de traitement du fichier image) en un seul passage. Les données d'image et les métadon-

nées seront automatiquement envoyées vers un ordinateur réseau.

AR

Réglez Docindex avant d'utiliser cette fonction. Pour plus de détails, voir le chapitre 5 du Guide de I 'utilisateur

Opérations Message Board.

Entrer un tag (métadonnées) sur la machine

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur I'onglet [Apps], puis sur [Doclndex].

Sélectionnez le parameétre Doclndex que vous voulez utiliser.

Définissez Doclndex.

= Sile réglage Doclndex sélectionné a été défini de maniere
a requérir une authentification de I'utilisateur et si vous
n'étes pas encore inscrit, I'écran Login apparait. Pour en
savoir plus sur les modalités de connexion, reportez-vous
au chapitre 2 du Guide de I'utilisateur Administrateur.

= Sil'entrée de tag a été réglée sur "Entrée Liste", les
chaines de texte définies apparaitront sous forme de
touches. Sélectionnez une valeur dans la liste. (Si la chaine
de texte est définie comme modifiable, I'écran de saisie
des caracteres apparait. Modifiez la valeur (si nécessaire)
et appuyez sur [Valid].)

|
Contraste
,& EVERNOTE

Résoluti on
|__300 de i Scan wers
Nom Fich. mp.

o
Couleur "%

Mon

L}
| F is |E-mail | PCAUSE | A
avor|s/| mai /l /l nps J

Mémoire 1002
Retr |

Contraste |3 ’Purchase Order |

lornal 112345676901 234567890123455
Résolution J
|__300 doi] e act

MDA Contract |
Couleur

Nom Fich.
Monol ’Resume ]

]l Favoris/l E-mal |/| PCKUSB/I fons J

Sales Contract

d
Emplavee ID E]
[ J

D9R3121
Purchase Order No. 1
[ 1 ] de

Dealer Name

= Sil'entrée de balise a été réglée sur la saisie des caracteres, entrez la chaine de texte appropriée

manuellement et appuyez sur [Valid].
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Confirmez les valeurs entrées et appuyez sur [Valid].

Sales Contract
- Sivous désirez corriger une valeur, revenez a |'écran pré-
cédent par une pression sur [Retr]. @
Emplovee ID E]
= ]
Purchase Order No. 1
[ 1 ] de
[ealer Name

[ ][:]

Appuyez sur <Départ>.

Appuyez sur [Oui] pour numériser un autre document avec les Prét lecture
parametres tag de |'étape 4.

2010 1:16
= Appuyez sur [Non] pour terminer I'opération ou spécifier

des paramétres de balise différents.
= Lorsque vous étes connecté, I'écran de déconnexion s'af-
fiche. Appuyez sur [Oui] pour vous déconnecter.

r Youlez-vous continuer?

Oui Non
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4.1 Télécopie élémentaire

|
4

4.1

4.1.1

Fonctions fax élémentaires

Télécopie élémentaire

Emission de télécopies

Cette section décrit les procédure de base les plus utilisées pour envoyer des fax.
Chargez le document.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP. Menu Mon MFP

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plu-
sieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage de I'écran
"Fax prét".

1

Scan vers Scan vers
Dossier PC e-mail

5]

Définissez la résolution et le contraste a votre convenance.

= Pour plus de détails, voir page 4-7 et page 4-8.

Spécifier la destination.

= Pour en savoir plus sur la spécification d'autres destinations, voir page 6-3.
=> Pour utiliser le carnet d'adresses personnel, connectez-vous a la machine au préalable.

= Sivous avez sélectionné une destination dans le carnet d'adresses, la numérisation démarre immé-

diatement.

Répétez I'étape 4 pour spécifier toutes les destinations.
= Vous pouvez confirmer ou supprimer les destinations spécifiées. Pour plus de détails, voir
page 6-14.

Appuyez sur <Départ>. Placez doc. suivant

= Lorsque vous avez chargé le document dans l'introducteur
automatique de documents, |'opération est terminée.

- Lorsque vous placez le document sur la vitre d'exposition,
le message suivant apparait lors de la numérisation de la

Contraste |
Norma | f

1
Résolutio

Finjs
Fmat balay]

Adlg

premiere page du document. - -
age @

Taille Doc :Letter

o

Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt].

= Pour terminer la numérisation et lancer I'émission, appuyez sur [Dép. EM].

Répétez I'étape 7 pour numériser tous les documents.

=> Pour terminer la numérisation et lancer |'émission, appuyez sur [Dép. EM].

AR

Pour en savoir plus sur I'annulation d'émission, voir page 4-171.

Les émissions peuvent élre réservées si la machine est déja en communication. L 'émission réservée démarre

des que la tdche en cours est achevée. I/ est possible de réserver jusqu'a 30 émissions.
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4 Télécopie élémentaire 4.1

4.1.2 Emission manuelle

Utilisez cette méthode si I'autre télécopieur utilise la réception manuelle.

AR

L'émission manuelle ne peut pas étre effectuée depuis la vitre d’'exposition.
Chargez le document dans I'introducteur automatique de documents.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP. Menu Mon MFP

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plu-
sieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage de I'écran

"Fax prét".
Scan vers écan vers
DDSS|er PC e-mai |
E
Appuyez sur [Monit] Mode Fax : Prét
= Si [Monit] ne s'affiche pas, appuyez sur [Avancé] puis sur 1 I
[Monit]. i

Résolut|0n

Fin
Contraste
Normal

D|ffu5|0n
N -
hyancé l

DDD2:SneedDiaI_CDD2—B?BSD]
0003: SpeedDia|_C0D3-67890)
0004: SpeedD ial_CD04-57890 de
[@0005: Speeddis | _co0s-67890]
hgnnna.SpeedD|a|_cnna 57890

Spécifier la destination.

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.

= Sivous souhaitez définir des fonctions avancées comme format fichier, appuyez sur [Avancé] et ré-
glez la fonction a votre convenance.

Lorsque vous entendez le signal sonore de I'autre télécopieur, appuyez sur <Départ>.
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4.1.3

Recomposer
"Recomposer" se rapporte au processus de réémission vers la destination précédente.
La machine offre les deux types de recomposition suivants :

. Recomposition manuelle
° Recomposition automatique

Recomposition manuelle

La machine garde en mémoire les 10 dernieres destinations utilisées au moyen des touches numériques du
panneau de contrdle. Vous pouvez rappeler les numéros en mémoire afin de réémettre le fax. Pour plus de
détails, voir page 6-12.

Recomposition automatique

Lorsque I'envoi a échoué dans le cadre d'une émission automatique parce que la ligne était occupée, le nu-
méro est automatiquement recomposé a intervalles réguliers.

Si I'envoi a échoué méme apres épuisement du nombre prédéfini de rappels, le document conservé en mé-
moire sera supprimé et le message d'erreur sera imprimé.

AR

/I n'est pas possible de procéder a une recomposition manuelle ou automatique pendant une emission
manuelle.

La recomposition n'est pas compatible avec I'émission en temps réel (page 4-10).

La fréquence et I'intervalle de recomposition automatique peuvent étre définis de 0 a 15 fois et de 0 a
5 minutes, respectivement. Pour plus de détails, voir page 8-37.

Pour en savoir plus sur l'annulation d'émission en attente de renumérotation, voir page 4-12.
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4 Télécopie élémentaire 4.1
4.1.4 Diffusion
Cette fonction permet d'envoyer en une seule opération le méme fax vers plusieurs destinations, ce qui évite
de répéter les opérations de numérisation et d'envoi pour chaque destination.
Pour spécifier des destinations a l'aide du carnet d'adresses, réglez "Diffusion” sur OUI. Si vous spécifiez
des destinations autrement qu‘avec le carnet d'adresses ou les raccourcis, le réglage "Diffusion” est activé
automatiquement en cas de destinations multiples.
Vous pouvez spécifier jusqu‘a 1000 destinations comprenant a /a fois les destinations du carnet d'adresses
et les groupes. Vous pouvez spécifier jusqu'a 30 destinations fax a l'aide des fouches numeériques.
Vous pouvez changer la valeur par défaut afin que I'émission Diffusion soit toujours activée. Pour plus de dé-
tails, voir page 8-26.
Chargez le document.
Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Mode Fax : Prét".
Appuyez sur [Diffusion]. Mode Fax : Prét
= Chaque pression du bouton [Diffusion] permet de basculer 1 Ja 0:00 R
entre "OUI" et "NON".
= Si [Diffusion] ne s'affiche pas, appuyez sur [Avancé] puis  [Fantraste |3 :SneedDiaI_CDm—B?BSD]
sur [Diffusion]. orna :SneedDial_C002-67890]
bl :Speedd al_COD3-67890) 1
Monit :SpeedDial_C004-67890) de
:SpeedDial_C005-67590
:SpeedDial_CO0B-67590
Spécifier la destination.
=> Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
Répétez I'étape 4 pour spécifier toutes les destinations.
- Vous pouvez confirmer ou supprimer les destinations spécifiées. Pour plus de détails, voir
page 6-14.
Confirmez la destination, puis appuyez sur <Départ>.
- Sivous avez chargé le document dans le chargeur automatique, cela met fin a la procédure.
= Sivous avez placé le document sur la vitre d'exposition, le message "Placez doc. suivant." s'affiche
lorsque la numérisation du document chargé est terminée. Chargez le document suivant et appuyez
sur [DocSuivt]. Appuyez sur [Dép. EM] pour lancer I'envoi.
Pour en savoir plus sur I'annulation d'émission, voir page 4-171.
Lorsque /a fonction de diffusion est interdite par le réglage Communication sécurité (page 5-25) ou lors de
l'envoi d'un fax manuellement, vous ne pouvez pas utiliser la fonction de diffusion.
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41.5 Parameétres élémentaires d'émission
Vous pouvez modifier les réglages par défaut selon vos besoins. Pour plus de détails, voir page 8-3.
Régler la résolution
Vous pouvez définir la résolution de numérisation en fonction du document original.
Elément Description
Normal : Pour numériser un document avec du texte normal.
Fin : Pour numériser un document avec du texte de petite taille, comme un journal.
Super Fin : Pour numériser un document avec des illustrations détaillées ou du texte fin.
Photo : Pour numériser des photos.
Fond : Sélectionnez ce réglage pour numériser en effagant le fond (motif de fond) du document.
Chargez le document.
Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Mode Fax : Prét".
Appuyez sur [Résolution]. Mode Fax : Prét (P
0 Fa
0:00 ire
I
m] DDD‘I:SneedDiaI_CDm—E?BQD]
Norna 8 f@o002: Speedb al_co02-57590)
reconsose | [@0003: Speedbial_COD3-57830]
Monit |3 (@@0004: SpeedDial C004-67830) de
Piffusiﬁgd [@0005: Speednial_Co005-67590) 2
m [@0006: Speedbial_co06-57890)
Sélectionnez la résolution désirée, et appuyez sur [Valid].
Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.
=> Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
- Sivous avez chargé le document dans le chargeur automatique, cela met fin a la procédure.
= Sivous avez placé le document sur la vitre d'exposition, le message "Placez doc. suivant." s'affiche
lorsque la numérisation du document chargé est terminée. Chargez le document suivant et appuyez
sur [DocSuivt]. Appuyez sur [Dép. EM] pour lancer I'envoi.
I est possible que le mode "Super Fin" ne soit pas pris en charge par la machine de destination. Dans ce
cas, ce sera la résolution optimale qui sera automatiquement sélectionnée.
La résolution sélectionnée affecte la durée de communication.
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Définition du contraste

Vous pouvez définir le contraste de numérisation en fonction du document original.

Elément

Description

Clair++ :

Sélectionnez cette option pour numériser avec le contraste le plus faib

le.

Clair+:

Sélectionnez cette option pour numériser avec un contraste situé entre

normal et plus clair.

Normal :

Sélectionnez cette option pour numériser avec un contraste normal.

Foncé+ :

Sélectionnez cette option pour numériser avec un contraste situé entre

normal et plus foncé.

Foncé++ :

Sélectionnez cette option pour numériser avec le contraste le plus fort.

Chargez le document.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Mode Fax : Prét".

Appuyez sur [Contraste].

Sélectionnez le contraste désiré, et appuyez sur [Valid].

002:5peedlia I_CDDE—B?BQD]

003:5peedlia I_CDDS—B?BQD]

1
DDD-‘l:SneedDiaI_CDD&—B?BQD] de

@ 0005: SneedDia I_CDDE—E?BSD]

1 DDDB:SneedDiaI_CDDB—B?BQD]

Contraste

 Pret

et nre

[Retr JJ(vari]

id

Clair+

Clair++

1
Normal

Foncé+

Foncé++

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
- Sivous avez chargé le document dans le chargeur automatique, cela met fin a la procédure.

= Sivous avez placé le document sur la vitre d'exposition, le message "Placez doc. suivant." s'affiche
lorsque la numérisation du document chargé est terminée. Chargez le document suivant et appuyez
sur [DocSuivt]. Appuyez sur [Dép. EM] pour lancer I'envoi.

4-8
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Options de numérotation

Vous pouvez insérer des options de numérotation lors de I'introduction des numéros de fax ou lors de I'en-

registrement des destinations du carnet d'adresses.

Nom Option”! | Fonctions et applications

Tiret - Facilite la lecture du numéro de fax saisi.
(Exemple) 111-1111-1111

Tonalité /T Cette option permet d'alterner numérotation par impulsions et numérotation
par tonalité. Selon le pays ou la région, cette option peut ne pas étre
disponible.

Pause /P Ce parameétre permet d'insérer une pause entre les numérotations. Pour aug-

voir page 8-37.

menter la durée de la pause, vous pouvez entrer plusieurs options de pause.
Chaque pause peut aussi étre modifiée par des réglages. Pour plus de détails,

Préfixe /N Cette option permet d'entrer un préfixe numérique. Un préfixe numérique n'est

numeériques.

Pour plus de détails, voir page 8-37.

utilisable que lors de la spécification de la destination au moyen des touches

Pour pouvoir utiliser un préfixe, celui-ci doit avoir été préalablement enregistré.

1 Pour entrer les options de numérotation de la fonction PC fax, entrez les options indiquées dans la colonne

option.
Chargez le document.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran "Fax prét".
Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Options Numérotat.].

Entrez I'option de numérotation souhaitée et appuyez sur
[Valid].

=> Les options de numérotation peuvent aussi étre insérées
depuis I'écran de saisie du numéro de fax.

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations,
voir page 6-3.

= Sivous avez chargé le document dans le chargeur auto-
matique, cela met fin a la procédure.

Fonctions Fax

Sélectionnez &lément & modifier.

(Prec) 4 2de 2 [suiv]

[Em. fermée”\n'érif I} ”Em Hemoire]|
HON| HON QN g

[Diffusinn ”EM Différé”Passer. E
HON| HON HON

Fonctions Fax

Ent 3
N® de Fax Retr | Yalid

L |

L« J» el - ]

l Pause ”Tonalité”Préfixe

Préfine=

= Sivous avez placé le document sur la vitre d'exposition, le message "Placez doc. suivant." s'affiche
lorsque la numérisation du document chargé est terminée. Chargez le document suivant et appuyez

sur [DocSuivt]. Appuyez sur [Dép. EM] pour lancer I'envoi.

bizhub 25e
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Définition de I'émission mémoire et en temps réel

Il'y a2 types d'émission automatique ; I'émission mémoire, qui débute une fois que le document a été nu-
mérisé en totalité, et I'émission en temps réel, qui procéde a la transmission au fur et a mesure que le docu-
ment est numérisé.

La procédure permettant de sélectionner I'une ou I'autre méthode d'émission dans le cadre d'une émission
de télécopie, est décrite ci-aprés.

° L'émission mémoire transmet le document une fois que le document a été numérisé en mémoire. Ceci
permet de récupérer le document original sans avoir a attendre la fin de I'émission.
° L'émission en temps réel transmet directement le document a I'autre télécopieur sans numériser le do-

cument en mémoire. L'émission débute apres I'opération de numérisation, ce qui permet de vérifier ai-
sément que le fax est envoyé a I'autre machine.
Chargez le document.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Em Mémoire].

Fonctions Fax

S&lectionne ent & modifier.

HON

i ffusion [EM Diffé rél [Passer.
HON| HON

ol
HON

Sélectionnez [ON] pour choisir I'émission mémoire ou [NON] pour choisir I'émission en temps réel, puis
appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.

- Sivous avez chargé le document dans le chargeur automatique, cela met fin a la procédure.

= Sivous avez placé le document sur la vitre d'exposition, le message "Placez doc. suivant." s'affiche
lorsque la numérisation du document chargé est terminée. Chargez le document suivant et appuyez
sur [DocSuivt]. Appuyez sur [Dép. EM] pour lancer I'envoi.

AR

Pour envoyer le fax en temps réel, chargez le document dans l'introducteur automatique. Méme si I'émission
en temps reel a été définie, la machine passe automatiquement en mode d'émission mémoire lorsque le do-
cument est placé sur la vitre d’'exposition.

4-10 bizhub 25e



4.1 Télécopie élémentaire 4

4.1.6 Annuler / vérifier les télécopies

Si vous voulez annuler une émission de fax ou contrdler I'émission en réserve actuelle, appuyez sur <Confirm
Tache P Annul Fax>. Vous pouvez aussi vérifier les résultat de communication des derniéres opérations fax.

Annulation ou vérification de la tache fax en cours d'émission

Pendant I'émission fax, appuyez sur <Confirm Tache P Annul Fax>.

= Pendant une communication fax, le voyant d'information clignote.

(0] S \> Mode
@ @ B ¢
@ @
- |® O ®
® o®0
Personnel
-
® ®0O©®

Confirm Tache|
» Annul Fax

N
5 ®
S

Reinitaeer /7 «
O @)

Si vous voulez annuler la tache fax en cours d'émission, ap- Revoir taches
puyez sur [Suppr]. ct. |3 destination pour annuler la tache.

Suppr JD&tai || Ferm.

= Si vous ne souhaitez pas annuler la tache, appuyez sur
[Ferm.].

Envoi @ 001 01,00:03

Diffusion 4 destination(s)
FEBO001-001-001-3466759012345678
FR002-002-002-3456759012345678
@003-003-003-3466759012345678

Envoi J TéchDifféréeJ Historigue
/

AR

Pendant la diffusion, "Diffusion” s‘affiche a /'écran.
Pour supprimer toutes les destinations de diffusion simultanément, appuyez sur [Suppr].

Pour vérifier ou supprimer les destinations individuellement, appuyez sur [Détaill. Pour plus de détails, voir
page 4-12.
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Annulation ou vérification d'une taiche fax réservée

Vous pouvez vérifier et annuler une tache fax en émission différée ou en attente de renumérotation parce que
la destination était occupée.

Appuyez sur <Confirm Tache » Annul Fax>.

S'ily a des taches fax en cours d'émission, les informations sur les destinations concernées s'affichent.
Appuyez sur [TachDifférée].

= S'iln'y a aucune tache fax en cours d'émission, passez a I'étape 3.

Vérifiez les documents réservés. Pour annuler un document
réserveé, sélectionnez la tache a annuler, et appuyez sur t nation pour annuler la tache.

[Suppr].
[Supnr |[petail][Fern. |
- Les documents réservés s'affichent dans I'ordre [nnz 07.00:04 Diffusion 5 dest. ]

chronologique.

- Pendant la diffusion, "Diffusion" s'affiche a I'écran.
Pour vérifier ou supprimer les destinations individuelle-
ment, appuyez sur [Détail]. Pour plus de détails, voir
page 4-12.

ev

R ohr taches

=T

’DDS 01,00:07 @@O005-005-005-34567590123

Envoi TachDifférée I Historigue
/ /

Si vous y étes invité(e), appuyez sur [Oui].

Annulation ou vérification des parties d'une diffusion

Vous avez la possibilité de revoir ou d'annuler certains numéros d'une émission en diffusion.
Appuyez sur <Confirm Tache » Annul Fax>.
Pour annuler une tache réservée, appuyez sur [TachDifférée].

Sélectionnez la tache de diffusion que vous voulez supprimer Revoir taches
et appuyez sur [Détail]. Sélect. I: inati

nation pou

3-003-003-345675901 23
4-004-004-345675901 23
5-005-005-34567590123)

Envai TachDifférée I Historigue
s Vs
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4.1 Télécopie élémentaire 4

Sélectionnez la destination que vous voulez annuler et ap- Revoir taches
puyez sur [Suppr]. S&lect. | nation pour annuler la tache
= Si vous ne désirez pas annuler une destination, appuyez
sur [Ferm.].
= L'écran "Détail" affiche les états suivants pour chaque Rocarvé E3destination(s)
destination.
’Renuméroter BEcce ] 1
de
Exécut. en cours ERddd | 3
Elément Description
Réservé : S'affiche pour une destination dont I'émission n'a pas encore commencé.

Exécut. en cours : | S'affiche pour la destination vers laquelle I'émission est en cours.

Terminé : S'affiche pour une destination dont I'émission est terminée.
Suppression : S'affiche jusqu'a ce que la suppression d'une destination soit terminée.
Renuméroter : S'affiche pour une destination en attente de recomposition.

Appuyez sur [Ferm.].

Vérification ou impression du résultat de communication

Vous pouvez vérifier ou imprimer le résultat d'émission des 100 derniéres taches. Ceci permet de vérifier le
résultat d'émission via Scan vers dossier ou Scan vers FTP, ainsi que le résultat d'émission via fax et e-mail.

AR

L ‘historigue d'émission des tdches au dela des 100 dernieres tdches est automatiquement supprimé.

Pour en savoir plus sur l'impression de I'historique d'émission, voir page 7-7.
Appuyez sur <Confirm Tache » Annul Fax>.

S'ily a des taches fax en cours d'émission, les informations sur les destinations concernées s'affichent.

= S'il n'y a aucune tache fax en cours d'émission, passez a I'étape 3.
Appuyez sur [Historiquel].

Sélectionnez I'élément dont I'historique de communication est Afficher historique

a afficher. Sélect. le twpe d historioue.
= L'historique d'émission affiche la derniere tache exécutée
en dernier.
l Em. Fax " Réc. Fax "Em e-mail " Em. Doss I

En. FTP

Envoi l TachDifférée Historigue
/ ’ s
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Elément

Description

Em. Fax :

Affiche I'historique d'émission des fax.

Réc. Fax :

Affiche I'historique de réception des fax.

Em e-mail ;

Affiche I'historique d'émission des taches Scan vers e-mail.

Réc.
E-mail :

Affiche I'historique de réception e-mail.

Em. Doss :

Affiche I'historique d'émission des taches Scan vers dossier.

Em. FTP :

Affiche I'historique d'émission des taches Scan vers FTP.

Pour controler les détails du résultat d'émission, sélectionnez le résultat a vérifier, et appuyez sur

[Détail].

Vérifiez le résultat d'émission. Afficher histori que

= Laprocédure permettant d'afficher I'historique d'émission
fax est donnée a titre d'exemple.

= Pourimprimer un résultat d'émission, appuyez sur [Imp.] et Ne: 0046

sur [OL“]- Destinataire: Fax Tx Linel Test Partne
=> Pour en savoir plus sur la lecture des résultats d'émission, | Mode: Fin Je
VOoir page 7-9. HeureDébut: 1 Jan 2012 1:30 2

AR

HeureComm: 007107

Page(s): 1 E]

Vous pouvez imprimer automatiquement ou spécifier une heure pour imprimer le dernier historique de com-
munication. Pour plus de détails, voir page 7-7.

4-14
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4.1 Télécopie élémentaire 4

4.1.7 Réception de télécopies

Vous pouvez choisir parmi deux méthodes de méthodes de réception a votre convenance.

Conseils d'utilisation

Définissez le mode de réception dans la configuration initiale. Pour plus de détails, voir page 8-27.
Pour recevoir un appel téléphonique, il faut qu'un téléphone externe soit connecté.

La machine peut étre réglée pour sonner méme si un combiné n'est pas connecté. Pour en savoir plus
sur le réglage des bips sonores, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de I'Administrateur.

Réception auto pour fax seulement (Mode Fax : prét)

Si l'autre partie Si l'autre partie
vous a envoyé un fax vous a appelé

La machine sonne

A\V4 \/

La réception commence Décrochez le combiné
du téléphone externe
et parlez a votre interlocuteur

AR

Vous pouvez régler la machine pour qu'elle sonne entre 0 et 10 fois. Pour plus de détails, voir page 8-37.

Vous pouvez décrocher le combiné du téléphone externe pendant que la machine sonne afin de parler a votre
Interlocuteur.
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Utilisation principale avec téléphone (Tél Prét)
Lorsque I'autre partie appelle, décrochez le combiné du téléphone externe et parlez.

Lorsque l'autre partie vous envoie un fax, voir page 4-16 comment recevoir un fax.

Réglage de la réception automatique et manuelle

Outre la sélection du mode de réception, I'écran permet aussi de choisir la réception manuelle ou réception
automatique.

° Réception automatique : cette méthode permet de recevoir les fax automatiquement.
° Réception manuelle : voir page 4-16.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Réc. Auto]. Fonctions Fax

Sélectionnez &lément & modifier.

[Prec) 4 1de 2 »[suiv]

Résolution|[Contraste |[Scan RAY
Finl Normal NON“recomnoserl

l Manit "Annel ran.IDiSt'n'UtEON“Em. Grounel

T71 1 HOH

Em. Rapport|[Fmat halay|{tanpon -
[ NON” ,q.q” NON“DDC Suwt_l

Sélectionnez [ON] pour choisir la réception automatique ou [NON] pour choisir la réception manuelle et
appuyez sur [Valid].

Réception manuelle de fax

Utilisation de [Monit]

Lorsque la machine est appelée, appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Monit].

- Vous entendez un bip sonore ou n'entendez rien, cela indique qu'il s'agit d'un fax.

Appuyez sur <Départ>.

AR

Pour programmer le bip sonore, appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP = [Réglages par défaut]
= [Réglages Audio]=> [Bip] = [Ouil. Pour en savoir plus, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'’Administrateur.
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4.1.8

Utilisation du combiné du téléphone externe

Lorsque vous entendez la sonnerie, décrochez le combiné.

=> Vous entendez un bip sonore ou n'entendez rien, cela indique qu'il s'agit d'un fax.

Appuyez sur <5> et sur <5>.

Opérations pendant la réception

Indicateurs pendant la réception

o3

©
s

o} @

nnnnnnnnnn

nnnnnnnnnnn

Sil'autre partie a enregistré son nom et numéro de fax sur sa machine, ces informations s'affichent sur I'écran
Fax prét.

L'ordre de priorité de I'affichage est le suivant.
1. Le nom de l'autre partie (lorsque I'autre partie utilise nos produits)

2. Le numéro de fax de |'autre partie
3.  Vierge (en I'absence d'enregistrement de nom et de numéro de fax sur la machine interlocutrice.)

(A

Ne pas tirer le magasin papier pendant I'impression. Cela pourrait causer un bourrage papier.

La réception sera annulée si la mémoire arrive a saturation pendant la réception. Contactez /'autre partie et
demandez-lui d'envoyer le fax une nouvelle fois.

Veillez a ce le papier ne s'accumule excessivement dans le bac de sortie. Cela peut faire obstacle a la sortie
papier et causer un bourrage papier.

Réception sans papier

La réception sans papier est une fonction qui enregistre en mémoire le document regu si le papier est épuisé.
Lorsque le probléme empéchant I'impression du document est résolu, le document enregistré est automati-
quement imprimé.

AR

Lorsque la mémoire arrive a saturation pendant la réception en mémoire, la réception fax est annulée et un
message d'‘erreur s affiche. Lorsque le probleme empéchant /'impression du document est résolu, la partie
au document regu qui a pu étre enregistrée sera imprimée. Contactez |'autre partie et demandez-lui d'en-
voyer le fax une nouvelle fois.

Si'la mémoire de la machine est insuffisante, vous ne pouvez pas recevoir les fax. Effacez le contenu de la
mémoire en imprimant des documents ou autrement.

Si l'impression ne peut aboutir suite a un probleme de périphérique tel qu'un bourrage papier ou un manque
de papier, le témoin d'information s'allume en orange.
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4.1.9

Enregistrer les documents recus

Plusieurs méthodes d'enregistrement sont disponibles en fonction des parametres spécifiés.

Liste des méthodes d'enregistrement

La méthode d'enregistrement differe selon le taux de réduction a la réception. Pour plus de détails sur la sé-
lection du taux de réduction a la réception, voir page 8-37.

Facteur réduct Rx
Format du document recu

Auto

100 %

Petit document

A,

”

Identique au format de

Al A

Identique au format de

Document de format standard

A A

Identique au format de
I'original
(Peut étre légerement réduit)

A A

Identique au format de
I'original

Document long Lorsque la lon-
gueur dépassant
la zone effective
d'enregistrement
est en-decade la
marge de

réduction.

;s
B | B

Reéduction pdur remplir une
page

A A
B R

L
Réception dans chaque for-
mat original, la zone hors-
image étant tronquée sur la

page.

Lorsque la lon-
gueur dépassant
la zone effective
d'enregistrement
estsupérieureala
marge de
réduction.

0w >
O >

I
Réception dans chaque for-
mat original, la zone absente
de la page étant imprimée sé-
parément sur une autre
feuille.

A A
B B

CJire

<

I
Réception dans chaque for-
mat original, la zone absente
de la page étant imprimée sé-
parément sur une autre
feuille.
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Zone effective d'enregistrement

L'impression n'est pas possible sur la zone d'environ 3 mm sur le pourtour de la feuille. C'est pourquoi, le
document recu peut étre réduit ou tronqué lors de I'impression. C'est cette zone imprimable que I'on désigne
"Zone effective d'enregistrement”.

Taux zoom Zone
Document 100% d'enregistrement
ou reduit effective

Marge de réduction

La marge de réduction est la valeur qui détermine si un bord sera tronqué ou si le document sera réduit pour
remplir une page dans le cas ou le document recu n'entre pas dans la zone effective d'enregistrement. Lors
de la réception d'un document plus long que le papier chargé, seule la marge vierge risque d'étre imprimée
sur la page suivante, ce qui peut étre évité en activant la "marge de réduction".

Lorsque la longueur du document dépasse la zone effective d'enregistrement mais se trouve en-deca de la
marge de réduction, le document est réduit ou tronqué pour remplir une page, mais lorsque le document est
plus long que la marge de réduction, la page est divisée en plusieurs pages. Pour plus de détails, voir
page 4-18.

AR

Vous pouvez régler la marge de réduction sur une valeur entre 0 et 85 mm, en fonction de la longueur de /la
marge adu type de documents le plus souvent regus.
Pour plus de détails sur le réglage de la marge de réduction, voir page 8-37.

Parameétres Economie Papier
Pour économiser du papier, vous pouvez définir |'impression recto-verso.

Deux documents regus successivement peuvent étre imprimés sur les deux faces de la feuille.

Al T A

AR

Pour plus de détails sur le réglage de la réception recto-verso, voir page 8-37.
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4.2 Passer un appel téléphonique

Cette section décrit la procédure permettant de passer des appels téléphoniques.

(A

Pour passer un appel téléphonique, il faut qu'un téléphone externe soit connecté.

4.21 Appel téléphonique

Décrochez le combiné du téléphone externe.

Ou appuyez sur [Monit] en mode Fax prét.
012

Fontraste :SpeedDial_C001-67890) (E)

002: SpeedDial_C002-67330)

_ 003: SpeedDial_C003-67330

| Monit 004: SpeedDial_C004-67830] de

Pifiusian 005: SpeedDial_C005-67330) ’
:Speedd al_CODE-67830)

dvancé ._

FeCOmposer

=
[

Composez le numéro de téléphone.

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.

Lorsque la connexion est établie, parlez a votre interlocuteur.

- Lorsque [Monit] a été actionné, vous pouvez décrocher le combiné du téléphone externe et parler.

4.2.2 Réception d'un appel téléphonique
Lorsque la machine sonne, décrocher le combiné du téléphone externe.

Lorsque la connexion est établie, parlez a votre interlocuteur.

= Sivous entendez un signal sonore émis par |'autre partie ou pas de son du tout, cela indique qu'il
s'agit d'un fax. Appuyez sur <Départ> pour réceptionner le fax.
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4.2.3 Réglage du volume du haut-parleur

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Monit].
Appuyez sur [Volumel].
003: SpeedD i al_COD3-67890) 1
- 004:SpeedDial_COD4-67890] de
[RéSU'Ut;?gJ [@U005: Speedd a1_co05-67830)
e | ’DDDB:SneedDiaI_EDDB—E?BQD]E]
Sélectionnez le volume désiré et appuyez sur [Valid]. Tél

. le volume et pr

Réglage Yolume

Appuyez sur [Monit] pour raccrocher.

bizhub 25e 4-21




Envoyer des télécopies depuis un ordinateur 4.3

Envoyer des télécopies depuis un ordinateur

Les documents créés avec le logiciel d'application peuvent étre émis sans les imprimer.

AR

Installez le pilote d'imprimante sur I'ordinateur avant d'utiliser cette fonction.
Pour en savoir plus sur l'installation du pilote, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de I'lmprimante.

La procédure qui est décrite ici a titre d'exemple concerne un document créé avec Microsoft WordPad.
La procédure peut différer en fonction du logiciel utilisé. Pour plus de détails, voir le manuel du logiciel en
question.

Créer et modifier le document a envoyer.
Exécutez une commande d'impression.

Sélectionnez "KONICA MINOLTA bizhub25e Fax" comme imprimante.

A WODN =

Cliquez sur [Préférences] pour ouvrir I'écran des préférences d'impression.

= Sivous ne changez pas les réglages par défaut, passez a I'étape 9.

4-22
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Envoyer des télécopies depuis un ordinateur

5 Cliquez sur I'onglet [Papier] et spécifiez les parametres détaillés si nécessaire.

Papier | Paramétres fax

Finition

Réglages Papier
Format du document:
Ad (210x 257 mm) A
Qrientation:
- Ay
@ Portrait () Paysage
i
v Agrandir/Réduire
@ Zoom 100 (% (25-400)
A

AL -
©) Remplr page

Format papier;

Comme format decument A

Résolution

_
Er7 M T —
Options Avancées
Elément Description
Réglages Papier | Format du Sélectionnez le format du document que vous avez créé.
document
Orientation Sélectionnez I'orientation du document que vous avez créé.
Agrandir/ Changez ce réglage pour agrandir ou réduire le document
Réduire avant de I'envoyer.

"Zoom" :

Sélectionnez le taux zoom a spécifier, entre 25 et 400 %.
"Remplir page" :

Le taux zoom est automatiquement défini d'apres le format
du document et celui du papier.

Format papier

Sélectionnez le format papier pour I'émission.

Si vous choisissez "Comme format document," le docu-
ment sera envoyé avec le méme format de papier que le do-
cument original.

Résolution 200 x 200 ppp :
Equivalent au réglage de résolution "Fin" lors d'un envoi de-
puis la machine.
400 x 400 ppp :
Equivalent au réglage de résolution "Super Fin" lors d'un
envoi depuis la machine.
Options Avancé Il peut arriver que le traitement des données d'image soit
Avancées ralenti ou que I'impression soit incorrecte, en fonction de

I'application.

Dans de tels cas, I'impression peut étre effectuée correcte-
ment en activant ce parametre.

Il est toutefois normalement recommandé d'utiliser la ma-
chine avec ce parametre désactivé car certaines impres-
sions risquent de ne pas étre effectuées correctement.

bizhub 25e
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6

Cliquez sur I'onglet [Parametres fax].

Paramétres fax

Authentification Utilisateur

& JAucun utlisateur slectionne

Finttion

| Apoposde .|

S'il est nécessaire de changer I'authentification utilisateur, cliquez sur [Sélectionner utilisateur] et sé-
lectionnez I'utilisateur.

= Lorsque vous cliquez sur [Sélectionner utilisateur], la liste des utilisateurs s'affiche. Sélectionnez
I'utilisateur, entrez le mot de passe dans le champ sous la liste et cliquez sur [OK].

Cliquez sur [OK] pour fermer I'écran des préférences d'impression.

Cliquez sur [Imp.].
= L'écran "KONICA MINOLTA bizhub25e Fax" est affiché.

4-24
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10 Entrez une destination sous I'onglet "Parametres Destination"”.

= Vous pouvez entrer une destination des maniéres suivantes.

- Sélectionnez "Carnet d'adresses partagé" ou "Carnet d'adresses personnel" dans le menu dérou-
lant et sélectionnez la destination dans le carnet d'adresses, puis cliquez sur [Ajouter>]. Si aucun
utilisateur n'est sélectionné a I'étape 7, seul le "carnet d'adresses partagé" est disponible.

- Sélectionnez "Entrée directe" dans le menu déroulant et entrez directement le numéro de fax de
destination dans le champ de saisie "N° de Fax" et cliquez sur [Ajouter>]. Pauses et autres options
de numérotation peuvent aussi étre entrées au clavier. Pour en savoir plus sur les options de numé-

rotation, voir page 4-9.

Elément

Description

Sélectionner Menu déroulant
destination

Sélectionnez "Carnet adresses partagé", "Carnet
d'adresses personnel" ou "Entrée directe".

Si aucun utilisateur n'est sélectionné a I'étape 7,
"Carnet d'adresses partagé" et "Entrée directe" uni-
quement sont disponibles.

Chaine de
recherche

Pour rechercher un numéro de fax, entrez un mot-clé
ici.

[Chercher]

Cliquez sur [Chercher] pour effectuer la recherche
d'aprés le mot-clé entré dans "Chaine de recherche".
Le résultat de la recherche s'affiche sous I'onglet
"Résultats de recherche".

Index

Le carnet d'adresses est affiché par ordre
alphabétique.

[Ajouter>]

Cliquez dessus aprés avoir entré une destination dans
"Sélectionner Destination" ou avoir sélectionné une
destination dans "Carnet Adresses" pour spécifier
comme destination fax la destination entrée ou
sélectionnée.

Destinations d'envoi

Affiche les destinations fax spécifiées.

[Enregistrer réglages]

Enregistre les réglages actuels de I'onglet [Para-
metres Destination] et de I'onglet [Autres paramétres].
Cette fonction est pratique pour enregistrer les ré-
glages fréquemment utilisés.

Elément Description

[Effacer] Efface les réglages actuels de I'onglet [Paramétres
Destination] et de I'onglet [Autres parameétres].

[Envoyer] Cliquez sur [Envoyer] pour lancer I'envoi.

[Annuler] Cliquez sur cette touche pour fermer I'écran.

11 Répétez I'étape 10 pour spécifier toutes les destinations.
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Pour définir les réglages de couverture et de rapport de transmission, cliquez sur I'onglet [Autres

parameétres].

Elément Description

Couverture Ne pas Indique s'il faut ou non joindre une page de garde.
joindre / Lorsque vous sélectionnez "Joindre", vous pouvez choisir le for-
Joindre mat de couverture.
Sélectionner Sélectionnez la couverture a utiliser.
page de
garde

Rapport transmission Détermine s'il faut imprimer un rapport d'émission.

[Enregistrer réglages] Enregistre les réglages actuels de I'onglet [Paramétres Destination]
et de I'onglet [Autres parametres]. Cette fonction est pratique pour
enregistrer les réglages fréquemment utilisés.

[Effacer] Efface les réglages actuels de I'onglet [Paramétres Destination] et
de I'onglet [Autres parametres).

[Envoyer] Cliquez sur [Envoyer] pour lancer I'envoi.

[Annuler] Cliquez sur cette touche pour fermer I'écran.

Vérifier les destinations dans le champ "Destinations d'envoi".

Cliquez sur [Envoyer].

= Pour supprimer une destination, sélectionnez-la et cliquez sur [Suppr.].

4.4 Réception des fax Internet

Il existe deux méthodes pour réceptionner des fax Internet avec POP : la réception automatique intervenant
a intervalles spécifiés, et la réception manuelle effectuée par I'utilisateur.

Réception manuelle

Si vous ne recevez que quelques documents par jour, ou si vous désirez vérifier immédiatement la réception,
utilisez la réception manuelle.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Mode Fax : Prét".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [VérifMail]. FOﬂCt I ons Fax

ent & modifier.

[Prec) « 2de 2w [suiv] [Fern.]

Em. fermée|[Vérif 1D ”Em Mémmr Options
HON HON Humé&rotat.

T” EM D|fféré Passer E
] Ver i fMail NON

Réception automatique

Pour plus de détails sur la réception automatique des e-mails a intervalles spécifiés, voir Chapitre 4 du Guide
de I'utilisateur Opérations Message Board.
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Journal de réception

Exemple

P1

* x Journal réceptions e-mail * x

1 Jan 2013 00:00

N°  Destinataire

HeureDébut

Sujet

Résultat

Note

0598 e-mail Rx Test PartnerInfo 99-12345678901234567890 01/ : Erreur ()
0592 e-mail Rx Test PartnerInfo 98-12345678901234567890 01/( : Annuler (0)
T %80 oall B Toat partner nfo 84 1A IRR0 %R0 IERD 01/ ; Erfeur @
0574 e-mail Rx Test PartnerInfo 95-12345678901234567890 01/( : Annuler (0)
0568 e-mail Rx Test PartnerInfo 94-12345678901234567830 01/( :
051 x Test Partner Info 93-12345678901234567830 01/ : Erreur (0)
x Test Partner Info 92-12345678901234567830 01/( : Annuler (0)
x Test Partner Info 91-12345678901234567890 01/ : 0K
x Test PartnerInfo 90-12345678901234567830 01/ : Erreur (0)
x Test Partner Info 89-12345678901234567890 01/ 4: Annuler (0)
x [Test Partner Info 88-12345678901234567830 01/( 4: 0K
x [Test Partner Info 87-12345678901234567830 01/( 4: Erreuf(0)
x [Test Partner Info 86-12345678901234567890 01/ 4: Annulgr (0)
x [Test Partner Info 85-12345678901234567830 01/( 4: 0K
x [Test Partner Info 84-12345678901234567890 01/ 4: Erreuf(0)
x |Test Partner Info 83-12345678901234567830 01/ 3: Annulgr (0)
i Rxt * FeSsac0n-a0d o013 13: 0K
- el
1 2 3 4 5 6
Numéro Elément Description
1 N° Numéro de tache
2 Destinataire Nom ou adresse e-mail du destinataire
3 Heure de début Heure de début de la communication
4 Sujet Sujet de la communication
5 Résultat OK : Achevé avec succes X
Code : Code de I'erreur de communication "'
6 Note Lorsque la machine effectue les opérations suivantes, le champ
Note affiche les informations suivantes.
e Réachemin. Fax :
Un e-mail a été recu et transféré comme télécopie.
e E-mail d'erreur (MDN) :
Une erreur de réception s'est produite et la réponse MDN a été
envoyeée.
e E-mail d'erreur (Faire suivre) :
Une erreur de réception s'est produite et I'e-mail regu a été
transfeéré.
e E-mail d'erreur (Réponse) :
Une erreur de réception s'est produite et généré une réponse a
I'e-mail recgu.
e E-mail d'erreur (Taille excessive) :
Une erreur de réception s'est produite en raison du volume de
I'e-mail et un e-mail de notification a été envoyé.
e Effacement :
Une erreur de réception s'est produite et I'e-mail regu a été
effacé.
7 Date . Date et heure auxquelles le rapport journal a été imprimé
impression 2
8 - Date et heure auxquelles le rapport journal a été imprimé, ou la date
et I'heure auxquelles I'historique de communication a commencé a
étre enregistré dans le cadre d'un rapport journalier de
communication

1 Une fois qu'un code d'erreur de communication a été imprimé, vérifiez la nature de I'erreur et essayez de
procéder a I'émission une nouvelle fois. Pour plus de détails, voir page 9-3.
*2  Imprimé uniquement au moment de I'impression réservée.
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5.1 Introduction aux fonctions avancées 5

5

5.1

Fonctions avancées fax

Introduction aux fonctions avancées

Ce produit integre les fonctions fax suivantes.

Résolution

Vous pouvez définir la résolution de numérisation en fonction du document original.
Pour plus de détails, voir page 4-7.

Contraste

Vous pouvez définir le contraste de numérisation en fonction du document original.
Pour plus de détails, voir page 4-8.

Scan Recto/Verso

Vous pouvez émettre ou numériser les deux faces d'un document. Voir page 5-10.

Recomposer

"Recomposition" se rapporte au processus de réémission vers la destination précédente. Voir page 4-5.

Moniteur (Monit)

Pour plus de détails, voir page 4-4.

Appel rapide (Appel rap.)

Pour plus de détails, voir page 6-5.

Auto Distribution (DistAuto)

Lorsqu'un fax est regu, il est distribué a une destination spécifiée si ces informations correspondent aux
conditions préalablement enregistrées. Cette fonction permet d'enregistrer un maximum de 200 parametres
de distribution. Voir page 5-28.

Emission groupée (Em. Groupe)

Pour plus de détails, voir page 6-6.

Réception automatique (Réc. Auto)

Vous pouvez définir une réception manuelle ou automatique.
Pour plus de détails, voir page 4-16.

Réception sécurisée (RécSécuris)

Si la réception sécurisée a été activée, les documents regus aprés I'heure de début réception sécurisée spé-
cifiée sont enregistrés en mémoire au lieu d'étre imprimés. Comme il est nécessaire d'entrer un code d'acces
pour imprimer les documents, ceci empéche la dissémination ou la divulgation incontrélée des documents

regus (page 5-26).

TTI

Vous pouvez choisir parmi trois types de noms d'expéditeur préalablement enregistrés. Vous pouvez aussi
émettre sans ajouter un nom d'expéditeur (page 5-16).
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Introduction aux fonctions avancées 5.1

Couverture

Une page de garde contenant un simple message peut étre jointe automatiquement aux documents. Vous
pouvez entrer directement un objet et un message, ou bien utiliser un modele de page de garde préalable-
ment enregistré. Voir page 5-12.

Rapport de confirmation d'émission (Em.Rapport)

Pour plus de détails, voir page 7-3.

Format de balayage (Fmat balay)

Vous pouvez envoyer une image numérisée avec un format de numérisation défini a I'avance. Cette possibi-
lité est pratique si vous désirez numériser une partie du document ou spécifier le format du document. Voir
page 5-6.

Tampon (Option)

Vous pouvez apposer un tampon sur un document qui a été numérisé (ou émis) a I'aide de I'introducteur au-
tomatique de documents et vérifiez qu'il a été numérisé. Pour plus de détails, voir page 5-11.

Réglage Document Suivant (Doc Suivt.)

Si vous devez émettre un gros volume de documents qui ne rentrent pas tous dans l'introducteur automa-
tique de documents, activez "Doc Suivt." pour diviser la numérisation. Vous pouvez numériser les documents
dans l'introducteur de documents automatique et sur la vitre d'exposition (page 5-8).

Emission fermée (Em. fermée)

Lorsque I'émission fermée a été activée, les télécopies ne peuvent pas étre envoyées a une autre machine
que celle-ci. Si un code d'acces est activé, les télécopies peuvent seulement étre envoyées a des machines
identiques a celle-ci et sur lesquelles le méme code d'acceés a été enregistré (page 5-18).

Emission avec Vérification d'ID (Vérif ID)
L'Emission Vérif. ID subordonne I'émission fax & la correspondance des quatre chiffres inférieurs du numéro

de fax que vous avez composé et des quatre chiffres enregistrés dans la machine de destination (page 5-22).

Transmission mémoire (Em Mémoire)

Pour plus de détails, voir page 4-10.

Options de numérotation (Options Numérotat.)

Pour plus de détails, voir page 4-9.

Emission Diffusion (Diffusion)

Cette fonction permet d'envoyer en une seule opération le méme fax vers plusieurs destinations, ce qui évite
de répéter les opérations de numérisation et d'envoi pour chaque destination.

Pour plus de détails, voir page 4-6.

Emission différée (EM Différée)

Vous pouvez utiliser cette fonction pour spécifier la date et I'heure de I'émission. Voir page 5-15.

Passerelle E-mail (Passer. E)

Vous pouvez émettre a destination d'un serveur fax comme dans le cadre d'une émission normale par ligne
téléphonique. Pour plus de détails, voir page 5-17.
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5.1 Introduction aux fonctions avancées 5

Lieu

Vous pouvez vérifier ou supprimer les destinations spécifiées au moment de I'émission. Voir page 6-15.

Confirmation de numérotation

Lorsque la fonction de confirmation de numéro a été définie, un écran permettant de saisir a nouveau la des-
tination s'affiche avant que I'émission ne soit lancée. L'émission n'est autorisée que si les deux numéros sont
identiques. La double introduction de la destination permet de vérifier qu'aucune erreur n'a été commise lors
de la saisie initiale. Ceci évite d'envoyer par erreur une télécopie a un destinataire non concerné (page 5-24).
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Réglages associés au scanner 5.2

5.2.1

Réglages associés au scanner

Format de balayage

Vous pouvez envoyer une image numérisée avec un format de numérisation défini a I'avance. Cette possibi-
lité est pratique si vous désirez envoyer une partie du document ou spécifier le format du document.

AR

Si'vous numérisez depuis la vitre d'exposition, seule la zone, depuis /la position de réglage de référence, égale

au format de numérisation, sera numeérisée.

Si'vous numérisez a I'aide de I'introducteur automatique de documents, seule une zone (en partant du centre)
de largeur égale au format de numeérisation défini est numérisée. Le document sera numeérisé sur toute sa

longueur.

)|

Vitre d'exposition

Position de réglage de référence

A5 A4 F4
Position de réglage de référence
Half- letter (]| Lettre Legal

Position de
Sélection
Position

Position de
Sélection
Position

Introducteur automatique de document

A:A4/ A5/ F4

A : Legal / Letter / Half-letter (]

5-6
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5.2 Réglages associés au scanner

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran "Fax prét".
Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Fmat balay]. FOﬂCt I ons Fax

cment & modifier.

[Prec) a0 1de 2 » [suiv] [Fern.]

Résolution|[Contraste |[Scan RAY
Finl Nornal ON“rECU’"”DS”I

- Si vous avez chargé le document dans le chargeur auto-
matique, [Auto] est sélectionné.

l Manit "Annel ranID'St'n'umO“Em Grounel

Réc, Auto TTI Couverture
0 TTI 1 NON
Em. Rapport)| IR tampon .

Sélectionnez le format de numérisation, et appuyez sur [Valid]. Fonct ions Fax

S&lect. Fmat balay et pressez [Yalid]

Fmat balay Retr | Yalid

|+ NEEEECE
ml Legal IIHLTRIﬂI

Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
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5.2.2 Réglage Document Suivant (Doc Suivt.)

Si vous devez émettre un gros volume de documents qui ne rentrent pas tous dans l'introducteur automa-
tique de documents, activez "Doc Suivt." pour diviser la numérisation. Vous pouvez numériser les documents
dans l'introducteur de documents automatique et sur la vitre d'exposition.

Vous pouvez définir le Réglage Document Suivant séparément pour l'introducteur automatique de docu-

ments (ADF) et la vitre d'exposition (FBS).

1 Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran "Fax prét".
2 Appuyez sur [Avancé].

3 Appuyez sur [Doc Suivt.].

4 Sélectionnez [ON], et appuyez sur [Valid].

- Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.

5 Appuyez sur [Ferm.].

Fonctions Fax

S&lectionnez t & modifier.

[Prec) 4 1de 2 »[suiv]

Résolution|[Contraste |[Scan RAY
Finl Normal NON“recomnoserl

l Manit "Annel ran.IDiSt'n'UtEON“Em. Grounel

0N T71 1 N
)

[Em. Rannortl Fmat balay”tamnon I
Ni) i HEIH] |
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5.2 Réglages associés au scanner 5

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
= Sivous avez chargé le document dans le chargeur automatique, cela met fin a la procédure.
= Lorsque les documents chargés ont été numérisés, le message "Placez doc. suivant." s'affiche.

Chargez le document suivant et appuyez sur [DocSuivt]. Placez doc. suivant
Fll - e A o - o

N° Comn. :C
Efax

Contraste
Norma 3
Fnat halav]
Adlg
En. Ranpor i
NO

Page : 1
Taille Doc :Letter

w o) |

Répétez I'étape 7 pour numériser tous les documents.

Lorsque vous avez fini de numériser tous les documents, appuyez sur [Dép. EM].
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5 Réglages associés au scanner 5.2

5.2.3 Scan Recto/Verso

Vous pouvez émettre ou numériser les deux faces d'un document.

AR

Ce réglage n'est disponible qu avec l'introducteur automatique de documents.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Avancé].

Sélectionnez [Scan R/V].

Fonctions Fax

Sélectionnez &lément & modifier.

Fésolution|[Contraste | ’
o

l Monit "Annel ran.IDiStHUtEON“Em. Grounel

ON 11 NON|

Em. Rapport|[Fmat balay|[tampon -
[ NON” ,q.q” NON“DDC Suwt_l

Sélectionnez [Bord long] ou [Bord court], et appuyez sur

[Valid].
- Aidez-vous de l'illustration pour régler le document dans le
bon sens.
= Pour confirmer le type de reliure du document, voir
page 3-14.
Lors de |Tanalyse d un document imprimé
RAY, wous pouvez sélectionner
la «Position Reliures.
Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

=> Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
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5.2.4 Tampon (Option)
Vous pouvez apposer un tampon sur un document qui a été numérisé (ou émis) a I'aide de l'introducteur au-
tomatique de documents et vérifiez qu'il a été numérisé.
La fonction Tampon est optionnelle.
Ce réglage n'est disponible qu‘avec l'introducteur automatique de documents.
Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".
Appuyez sur [Avancé].
Appuyez sur [tampon]. Fonct ions Fax
S&lectionne nt & modifier.
Tde 2m
Résolutli:?gl Contﬁgﬁ:l [Scan RK:ONHFECUNDUSEFI
l Monit "Annel ran.”DiSt'WcﬁON“Em. Grounel
0
En. R 2
Sélectionnez [ON], et appuyez sur [Valid].
= Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.
Appuyez sur [Ferm.].
Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.
= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
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5.3 Réglages associés a la transmission

5.3.1 Couverture

Une page de garde contenant un simple message peut étre jointe automatiquement aux documents.

AR

Vous pouvez joindre une couverture lors d'une émission manuelle (page 4-10) ou en utilisant la passerelle
e-mail (page 5-17).

Enregistrement d'un message de couverture

Vous pouvez enregistrer jusqu'a trois types de message.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].
Appuyez sur [Config.pg.couvert]. Enreg
!Eié|E!|::ti|:|r'l;'|EE t & modifier.
Entré M
Carnnertﬂedr" Groupe "TchePngr" Técehses I
hdresse "Raccourci "Raccourci "P.uto Dis—l
Favorite Dossier FTP tribution
lNom Fich. "NomDomaineI C!E:C?GEFP" Modé e I
[ nfi ’
1 rt
Sélectionnez un numéro de document a enregistrer. Config. page couvert

S&lectionnez page de garde & saisirsmodifier.

Entrez un message et appuyez sur [Valid].

=> Lasaisie peut comporter 120 caractéres maximum. Pour en savoir plus sur la saisie des caracteres,
reportez-vous au chapitre 2 du Guide de I'Administrateur.

- Appuyez sur pour insérer un saut de ligne. Un saut de ligne compte pour deux caractéeres.

- Vous pouvez vérifier le message entré en appuyant sur [AffTexte]. Une fois la vérification effectuée,
appuyez sur [Modifier] pour revenir a I'écran de saisie.

Appuyez sur [Ferm.].
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5.3 Réglages associés a la transmission 5

Impression de la page de garde

Pour vérifier que la page de garde est conforme a vos souhaits, vous pouvez imprimer la page de garde sur
la machine.

1 Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Liste].
Appuyez sur [Couverture].

Sélectionnez un numéro de document a imprimer.

a A ODN

Appuyez sur [Oui].

- Sélectionnez [ON] pour activer impression recto-verso, ou [NON] pour la désactiver.

Le nom et le numéro de fax qui sont enregistrés dans la configuration initiale sont imprimés.

Pour en savoir plus sur la configuration initiale, voir page 8-3.
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Réglages associés a la transmission 5.3

Activer la page de garde

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Couverture]. Fonctions Fax

tionn

it & modifier.

(Préc)« 1de 2w [suiv]

Sélectionnez [ON].

Résolution|Contraste
Fin Normal

scan R’#:ON“recomnoser]

Ence

P i Smmﬁo “Em. Grounel

0

T 1

[Em. Rapportl [Fmat balay]
HON| i

[tampon NONI IDDC Sui vt.l

Fonctions Fax

ct. une page de garde et ¢

= Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.

Couverture

’Doc. 3: Confidential

Sélectionnez le numéro de document que vous voulez utiliser et appuyez sur [Valid].
Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

=> Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
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5.3 Réglages associés a la transmission 5

5.3.2 Emission différée (EM Différé)
Vous pouvez utiliser cette fonction pour spécifier la date et I'heure d'envoi du fax.

° Vous pouvez spécifier I'heure et la date jusqu'a un mois a I'avance. Le document a émission différée
est conservé en mémoire jusqu'a I'heure spécifiée, aprés quoi il sera envoyé.

o Si une émission en temps réel est spécifiée, le document sera conservé jusqu'a I'heure spécifiée, mais
il ne sera plus possible de copier, numériser ou envoyer d'autres télécopies.

° Cette fonction peut étre associée aux autres fonctions (comme la diffusion, etc.).

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [EM Différé].

Fonct ions Fax

ctionne ht & modifier.

[Em. fernge|[Yérif 1D [Em Memaire][ Options
ONf [Hum

HON HON umérotat.
HON i HNON

Sélectionnez [ON].

= Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.

Entrez la date et I'heure de I'émission, et appuyez sur [Valid]. Fonctions Fax

S&lectionnez ONANON & nressez [Walid].

= Entrez I'heure au format 24 heures.
= Vous pouvez utiliser [4], [], [A], [V¥] et les touches Enission différée Retr ||[Valid

numeériques.
e
(a)
111, 00:00 E]E]E]

{Jr Heur:Minute)

Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations, puis appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.

AR

Aprés avoir numérisé le document, vous pouvez vérifier ou supprimer ['émission réservée par une pression
sur <Confirm Tdche P Annul Fax> (page 4-12).

Pour changer I'heure spécifiée apres avoir programmé /'émission, vous devez supprimer I'émission différée
et la planifier une nouvelle fois.
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5.3

5.3.3 Envoi du nom d'expéditeur (TTI)

Vous pouvez choisir parmi trois types de noms d'expéditeur préalablement enregistrés. Vous pouvez aussi

émettre sans ajouter un nom d'expéditeur.

Pour plus de détails sur I'enregistrement des noms d'expéditeurs, voir page 8-27.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran "Fax prét".
Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [TTI].

Sélectionnez [ON].

- Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.

Sélectionnez le nom de I'expéditeur, et appuyez sur [Valid].
Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations, puis appuyez sur <Départ>.

Fonctions Fax

ionne nt & modifier.

(Préc) 4 1de 2w [suiv] |

Résolution|[Contraste |[Scan RAY
Finl Normal NON“I’ECDmnoserI

l Monit "Annel ran.”DiSt'WcﬁON“Em. Grounel

a TT1 1 HOH

[Em. Rannort” Aﬁ”ta"”m” NON“DDC Suivt.l

HON

Fonctions Fax
actionnez ON, NON ou TTI,

[Retr J(valid]

TT1 2: ABCH* Sales department |

71 3: ABCE#* Marketing ]

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
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5.3.4 Passerelle E-mail (Passer. E)

Vous pouvez émettre a destination d'un serveur fax comme dans le cadre d'une émission normale par ligne
téléphonique. Les parametres de passerelle e-mail doivent avoir été préalablement enregistrés.

Pour en savoir plus sur I'enregistrement de la passerelle e-mail, reportez-vous au chapitre 3 du Guide de
I'Administrateur.

AR

Cette fonction ne peut pas étre utilisée dans les cas suivants .
Emission en temps réel

Emission fermée

Emission Vérif. ID

Ajout d'une page de garde

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Passer. E]. Fonct ions Fax

S&lectionne =nt & modifier.

[Prec) 4 2de 2 [suiv]

[Em. fernge|[Yérif 1D [Em Memaire][ Options
ON| [Hum

HON HON

EM Differs|[d
HON HON

umérotat.

Sélectionnez [ON], et appuyez sur [Valid].

= Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.
Appuyez sur [Ferm.].

Spécifiez les destinations, puis appuyez sur <Départ>.

= Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.
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5.4.1

Fonctions Fax de sécurité

Communications fermées

Lorsque la communication fermée est configurée, les messages fax sont émis et regus entre le méme modéle
uniquement (exclusion de certains modeles).

La communication fermée peut étre activée séparément pour I'émission et la réception.
Configuration de I'émission fermée

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Gestion].

= Siun mot de passe administrateur a été défini, entrez le mot de passe et appuyez sur [Valid].
Appuyez sur [Communication Sécurité].

Appuyez sur [Emission ferméel.

Communication Securité

ctionne nt & modifier.

fcention fernse oW |
kodePasse :

Enission Werif. 1D :NON
konfirmer Destinat. :NON
[antirner AnpelRand :NON

]
]
]
]

Sélectionnez [ON] pour effectuer une émission fermée et appuyez sur [Valid].

- Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.

Appuyez sur [Ferm.].

AR

Si un code d'acces a été défini, les messages fax ne peuvent éire envoyés qu 'aux machines de méme mo-
dele et qui disposent aussi d'une fonction Sécurité et sur lesquelles le méme code d'accées est enregistré.
Sur la définition du code d'acces, voir page 5-20.

Pour en savoir plus sur la plage de communication utilisant la communication fermée et le code d‘acces, voir
page 5-21.

En émission manuelle (page 4-4), la fonction de communication fermée est désactivée, méme en la réglant
sur ON.

Méme en sélectionnant ON pour ce réglage, vous pouvez désactiver |'émission fermée pour une seule émis-
sion si vous désactivez le réglage dans les réglages avancés.
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Fonctions Fax de sécurité

Configuration de la réception fermée

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Gestion].

=> Si un mot de passe administrateur a été défini, entrez le mot de passe et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Communication Sécurité].

Appuyez sur [Réception fermée].

Communication Sécurite

ctionne cment & modifier.

4 1de 2P Ferm. ||
Emission fermée THON |

' NN

CodePasse : |

Enission Yerif. 1D :NON ]
’Confirmer Destinat. :HON ]
Fanfirner AppelRand :NON ]

Sélectionnez [ON] pour effectuer une réception fermée et appuyez sur [Valid].

= Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.

Appuyez sur [Ferm.].

AR

Si un code d'acces a été défini, les messages fax ne peuvent étre recus que de machines de méme modéle
qui disposent aussi d’'une fonction Sécurité et sur lesquelles le méme code d'acces est enregistré. Sur la dé-

finition du code d'acces, voir page 5-20.

Pour en savoir plus sur la plage de communication utilisant la communication fermée et les codes d‘acces,

voir page 5-21.
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54.2

Enregistrement d'un code d'acces

Enregistrement d'un code d'acces
Définissez le code d'acces requis pour I'émission fermée et la réception fermée.

Vous pouvez utiliser I'émission et la réception fermée sans définir de code d'acceés, toutefois, la définition
d'un code d'acces est recommandée pour renforcer la fonction de sécurité.

Siun code d'acces a été défini, les messages fax ne peuvent étre émis ou regus que de machines de méme
modéle qui disposent aussi d'une fonction Sécurité et sur lesquelles le méme code d'acces est enregistré.

Pour en savoir plus sur la communication fermée et la plage de communication spécifiée par un code d‘ac-
ces, voir page 5-21.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Gestion].

= Siun mot de passe administrateur a été défini, entrez le mot de passe et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Communication Sécurité].

Appuyez sur [CodePasse]. Communication Sécurité

ionn it & modifier.

4 1de 2P Ferm. ”

’Emission fernée THON ]

Réception fermée  :NON |

CodeP

ssion Yérif. 1D :NON |

’Eonfirmer Destinat. :NON ]
[antirner Appel Rand: NON ]

Avec les touches numériques, tapez le code d'accés a quatre chiffres et appuyez sur [Valid].

=> Entrez un nombre différent de "0000". Si vous entrez "0000", la définition du code d'acces est
désactivée.

Appuyez sur [Ferm.].

5-20
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Communication et plage de codes d'accés

Plage de communication de I'émission fermée

Lorsque I'émission fermée est activée, les télécopies ne peuvent pas étre envoyées a des machines de

modéle différent.

Si le code d'acces défini sur votre machine ne correspond pas au code d'acces défini sur I'autre ma-
chine, les fax ne peuvent pas étre émis. Voir le tableau suivant (exemple d'un code d'acces réglé sur

"1234").
Code passe Machine de destination Code d'acceés défini sur la Résultat
défini sur la (machine réceptrice) machine réceptrice
machine
Non défini Machine d'autre marque - Err. communi-
(0000) cation
Ce modele — Communication
OK
Défini Machine d'autre marque — Err. communi-
(Exemple : cation
1234)

Ce modele
(Sans fonction de sécurité)

Err. communi-
cation

Ce modele
(Avec fonction de sécurité)

Ne correspond pas au code
d'accés défini sur votre
machine.

Err. communi-
cation

Correspond au code
d'accés défini sur votre
machine.

Plage de communication de la réception fermée

Communication
OK

Lorsque la réception fermée est activée, les fax ne peuvent pas étre recus de machines de modéle dif-

férent.

Si le code d'acces défini sur votre machine ne correspond pas au code d'acces défini sur I'autre ma-
chine, les fax ne peuvent pas étre recus. Voir le tableau suivant (exemple d'un code d'acceés réglé sur

"1234").
Code passe Machine de destination Code d'acceés défini sur la Résultat
défini sur la (machine expéditrice) machine expéditrice
machine
Non défini Machine d'autre marque - Err. communi-
(0000) cation
Ce modele - Communication
OK
Rég Machine d'autre marque - Err.
(Exemple : communication
1234) Ce modele Err. communi-
(Sans fonction de sécurité) cation
Ce modele Ne correspond pas au code | Err.

(Avec fonction de sécurité)

d'accés défini sur votre
machine.

communication

Correspond au code
d'acceés défini sur votre
machine.

Communication
OK
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5.4.3 Emission Vérif. ID

L'Emission Vérif. ID subordonne I'émission fax & la correspondance des quatre chiffres inférieurs du numéro
de fax que vous avez composé et des quatre chiffres enregistrés dans la machine de destination.

AR

En émission manuelle (page 4-4), la fonction Emission Vérif. ID est désactivée, méme en la réglant sur Oui.

Quand les quatre derniers chiffres du numeéro de fax enregistré sur I'autre machine ne coincident pas avec
les quatre demiers chiffres du numéro que vous avez saisis ou si un numéro de fax n'est pas enregistré sur
l'autre machine, il se produit une erreur de communication et /'émission se solde par un échec.

Méme en sélectionnant Oui pour ce réglage, vous pouvez désactiver I'Emission Vérif. ID pour une seule émis-
sion si vous désactivez le réglage dans les réglages avancés.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Gestion].

= Siun mot de passe administrateur a été défini, entrez le mot de passe et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Communication Sécurité].

Appuyez sur [Emission Vérif. ID]. Communication Sécurité

S&lectionnez &l&ément & modifier.

4 1de 2P Ferm. ||

’Emission fermée NON ]
’Récention fermée  :NON ]

CodePasse : |

Enission Yérif. 1D :NON

Confirmer Destinat. :NON |

[antirner Appel Rand: NON ]

Sélectionnez [ON] pour effectuer une Emission Vérif. ID et appuyez sur [Valid].

- Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.

Appuyez sur [Ferm.].
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5.4.4 Fonction de confirmation de destination

Vous pouvez Vvérifier les destinations entrées a I'écran au moment de I'émission. Pour plus de détails, voir
page 6-14.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Gestion].

= Si un mot de passe administrateur a été défini, entrez le mot de passe et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Communication Sécurité].

Appuyez sur [Confirmer Destinat.]. ommunication Sécurité
tionn ent & modifier.
o« 1de 2p (Fern )|
kmission fermée NON ]
Fécention fermée THON ]
kodePasse ]

Emission Yérif. 1D :NON

ﬁnnfirmer Destinat. :NON

Canfirmer dppelRapd :HON

Sélectionnez le parametre souhaité et appuyez sur [Valid]. Communication Sécurité

S&lect. |"&l&ment et pressez [Valid]

Confirmer Destinat
[ NON I [ oN
Elément Description
NON : N'affiche pas I'écran de confirmation.
ON: Affiche a chaque fois I'écran de confirmation au moment de I'émission.
Diffusion Affiche I'écran de confirmation lorsqu'il y a deux destinations ou plus.
uniquement
Appuyez sur [Ferm.].
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5.4.5

Confirmation de numérotation

Lorsque la fonction de confirmation de numéro a été définie, un écran permettant de saisir a nouveau la des-
tination s'affiche au moment de I'émission. L'émission n'est autorisée que si les deux numéros correspon-
dent. La double introduction de la destination permet de vérifier qu'aucune erreur n'a été commise lors de la
saisie initiale.

Il existe deux types de réglages de confirmation :
° Confirmer AppelRapd

Ce réglage évite d'envoyer des fax a des destinations par erreur, en entrant une seconde fois les destinations
entrées avec la fonction appel rapide et les touches 1 Touche.

° Confirmer Tches num

Ce réglage évite d'envoyer des fax a des destinations par erreur, en entrant une seconde fois les numéros
de fax. Lorsque la destination comporte une option de numérotation, comme une pause (/P), il est nécessaire
d'introduire la destination exactement comme pour la fois précédente, y compris I'option de numérotation.

(A

En émission manuelle (page 4-4), la fonction de numeérotation de confirmation est désactivée, méme en la
réglant sur ON.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Gestion].

= Siun mot de passe administrateur a été défini, entrez le mot de passe et appuyez sur [Valid].
Appuyez sur [Communication Sécurité].

Sélectionnez [Confirmer AppelRapd] ou [Confirmer Tches ication Sécurité
num] selon ce que vous voulez définir. Sélectionnez &lément & modifier.

Em. Diffusion tON

Sélectionnez [ON] pour activer la fonction de numérotation de confirmation et appuyez sur [Valid].

- Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.

Appuyez sur [Ferm.].

5-24
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5.4.6 Interdiction de diffusion

Vous pouvez interdire la saisie de plusieurs destinataires pour empécher I'émission vers des destinataires
non désirés.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Gestion].

= Si un mot de passe administrateur a été défini, entrez le mot de passe et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Communication Sécurité].

Appuyez sur [Em. Diffusion]. ommunication Sécurite

tionn t & modifier.

4 2de 2P Ferm. ”
Confirmer Tches num :NON |

Pour autoriser la diffusion, sélectionnez [ON] ou [NON] pour l'interdire et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Ferm.].

bizhub 25e 5-25



Fonctions Fax de sécurité 54

5.4.7

Réception sécurisée

Elle permet a des documents regus apres I'heure de début de la réception sécurisée d'étre archivés en mé-
moire sans étre imprimés.

Pour imprimer les documents en mémoire, vous devez entrer le code de protection.

AR

Pour configurer la réception sécurisée, il faut régler un code de protection a I'avance. Pour en savoir plus,
reportez-vous au chapitre 3 du Guide de I'Administrateur.

Lorsque le code de protection est supprimé, cette fonction est désactivée.
Quand la réception sécurisée est définie, elle commence tous les jours a I'heure de début prédéfinie.

Quand des documents ont été recus pendant la réception sécurisée, le message "Il existe un doc a réception
sécurisée" s affiche.

Avant I'heure de début, vous pouvez activer la fonction dans les réglages avanceés.
Configuration de la réception sécurisée

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Gestion].
= Siun mot de passe administrateur a été défini, entrez le mot de passe et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Communication Sécurité].

Appuyez sur [Réception Sécurisée]. Commun ication Sécurité

4 modifier.

’Confirmer Tches num :NON ]
Em. Diffusion tON

tHON

Entrez le code de protection et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [ON] pour activer la réception sécurisée.

= Appuyez sur [NON] pour désélectionner le réglage. Passez a |I'étape 8.

Réglez I'heure de début de la réception sécurisée et appuyez Communication Sécur ité
sur [Valid]. S&lectionnez ONNON & pressez [Yalid].

=> Entrez I'heure au format 24 heures. Récention sbourisée [Retr J[valid]
= Vous pouvez utiliser [d], [P], [A], [V¥] et les touches

numériques. “
(a)
=1

{Heur:Minute)

Appuyez sur [Ferm.].

5-26
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Imprimer des documents a réception sécurisée

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [RécSécuris]. Fonct ions Fax

nt A modifier.

tionn

(Préc)a 1de 2w [suiv]

Résolution|[Contraste |[Scan RAY
Finl Nornal NON“”CU"‘WS”]

l Monit "Annel ran.IDiStHUtEON“Em. Grounel

0 11 NON

Em. Rapport][Fmat balay|[tampon -
[ NON” ,q.q[ NON“DDC Suwt_l

Entrez le code de protection en utilisant les touches numériques, et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [NON].
= La fonction est désactivée lorsque les documents sont imprimés.
= La fonction est désactivée méme si aucun document est en mémoire.

AR

Lorsque les documents sont imprimés, la réception sécurisée est désactivée et s ‘active automatiquement a
I'heure de début définie.

Pour annuler cette fonction, appuyez sur [NONJ. Pour plus de détails, voir page 5-26.
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5.5.1

Fonction utile de réception

Auto Distribution

Lorsqu'un fax est recgu, il est distribué a une destination spécifiée si ces informations correspondent aux
conditions préalablement enregistrées. Cette fonction permet d'enregistrer un maximum de 200 parametres
de distribution.

Réception

Distribution de 17:00
le vendredi a 8:00
le lundi

Accueil

Désactivé Samedi et Dimanche

Les télécopies ne peuvent pas étre distribuées lorsque le mode de réception a été réglé sur "Tél Prét". Utilisez
un autre mode de réception que "Tél Prét". Pour plus de détails sur la vérification du mode de réception actif,
voir page 8-27

Lorsque vous recevez un fax manuellement pendant la période de distribution automatique, le fax est distri-
bué a la destination.

Comme les télécopies peuvent étre distribuées seulement a des destinations enregistrées dans le carnet
d'adresses, enregistrez préalablement les destinations de distribution dans le carnet d'adresses.

Enregistrer / modifier les conditions individuelles de distribution

Vous pouvez enregistrer les conditions individuelles de distribution pour déterminer si un fax recu doit étre
transféré. En voici le descriptif :

Elément Description

Sélection Indiquez s'il faut activer individuellement cette condition individuelle lorsque la distri-
bution automatique a été définie. Si elle est désactivée, la distribution ne sera pas ef-
fectuée avec cette condition, méme si la distribution automatique a été définie.

Nom Nom de la condition de distribution.
Ce champ peut comporter un maximum de 30 caractéres.

Destination C'est la destination cible de la distribution. Vous pouvez spécifier les numéros de fax
et les adresses e-mail enregistrés dans le carnet d'adresses.
Il est possible de spécifier jusqu'a 1000 destinations.

Priorité Vous pouvez définir I'un des trois niveaux de priorité.

Haut Lorsque le document regu satisfait aux multiples conditions de distribution, cette
condition devient prioritaire.

Moyen Lorsque le document regu satisfait aux multiples les conditions de distribution, cette
condition devient prioritaire si aucune condition satisfaite n'est réglée sur [Elevé].

Bas Lorsque le document regu satisfait aux multiples les conditions de distribution, cette
condition devient prioritaire si aucune condition satisfaite n'est réglée sur [Elevé] ou
[Moyen].
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Elément Description

Conditions Définissez les conditions déterminant s'il faut distribuer un document regu.

N° de fax | Ce réglage permet de distribuer seulement les documents recus d'un numéro de fax
spécifique.
Ce champ peut comporter un maximum de 24 chiffres. Les chiffres et "+" sont admis.

Méth Sélectionnez la meéthode de correspondance pour le numéro de fax.

corres- Egal : distribution en cas de correspondance exacte entre les numéros de fax entré et
pon- regu.

dance Initial : distribution lorsque le numéro de fax regu commence comme le numéro entré.

Final : distribution lorsque le numéro de fax regu se termine comme le numéro entreé.
Tout : distribution lorsque le numéro de fax regu comprend le numéro entré.

Horaires Configuration des horaires de distribution automatique.

Configuration du jour de la semaine, de I'heure de début et de I'heure de fin.
Impression A activer si vous désirez aussi imprimer sur cette machine le document regu.
Auto

Cette section décrit la procédure permettant d'enregistrer les conditions de distribution. Pour apporter une
modification, sélectionnez la condition individuelle a modifier a I'étape 4, et appuyez sur [Modif.]. Sélection-
nez I'élément a modifier et changez-le tout en suivant la procédure d'enregistrement.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].

Appuyez sur [Auto Distribution].

S&lectionn ent & modifier.

Entrée
Carnethdr

Adresse I Raccourcil Raccourcil"
Favorite J| Dossier FTP

lNom Fich.lhomDomainql Mon Rac- l Modé e I

courci MFP)
pg. couvert

Mes
Il Groupe IchheProgrll Taches I

Appuyez sur [Ajout.].

- Pour apporter une modification, sélectionnez la condition
individuelle a modifier, et appuyez sur [Modif.].

Nane001-001-345678901 234567890 |E]

hameDDE—DD2—3ﬂ58?BSD123&58?890
hameDDS—DDS—3458?890123458?890
hameﬂﬂd—ﬂﬂﬂ—3458?890123458?890
hameDDS—DDS—3458?890123458?890

MameO06-006-345675901234567590 IE]

Appuyez sur [Sélection].

bestinataire :0 destination(s) ]
Friorité ‘Moven ]
konditions ]
horaires ]
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Sélectionnez [ON], et appuyez sur [Valid].

- Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.
Appuyez sur [Nom].

Entrez le nom et appuyez sur [Valid].

= Pour en savoir plus sur la saisie des caracteéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Appuyez sur [Destinataire].

Sélectionnez la destination et appuyez sur [Valid].

= Appuyez sur [Fax] pour afficher les numéros de fax de des-
tination enregistrés.

= Appuyez sur [E-mail] pour afficher les adresses e-mail de
destination enregistrées.

= Appuyez sur [Tout] pour afficher toutes les destinations
enregistrées.

- Appuyez sur [Appel rap.] pour sélectionner une destination
a l'aide d'un numéro abrégé. Pour plus de détails, voir
page 6-5.

= Appuyez sur [Chercher] pour rechercher une destination
dans le carnet d'adresses. Pour plus de détails, voir page 6-7.

= Appuyez sur [Em. Groupe] pour sélectionner un groupe. Pour plus de détails, voir page 6-6.

de
E0002: SpeedDial_C002-67830) 3
003: SpeedD ia|_C003-67630] [ ]

Tout J Fax J E—maiIJ

Appuyez sur [Priorité].
Sélectionnez le niveau de priorité, et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Conditions].

- Sivous ne désirez pas enregistrer les conditions de distribution, passez a I'étape 19.

Appuyez sur [N° de Fax].

nditions

tionne

ent & modifier.

[Retr J[valid]

’N° de Fax : ]

’Méth correspondance: Ezal ]

Entrez le numéro de fax en utilisant les touches numériques, et appuyez sur [Valid].

= Pour supprimer I'un des chiffres introduits, appuyez sur [Effacer].
- Pour supprimer tous les chiffres introduits, appuyez sur [EffacTout].

Appuyez sur [Méth correspondance].
Sélectionnez la méthode de correspondance, et appuyez sur [Valid].
Appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Horaires].
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Définissez le programme de distribution.

t & modifier.

(et Jv=14])|

’Jour de la semaine:Lun Mar Mer Jeu Yen Sam ]
heure de début:00:00 ]
’Heure de fin:23:59 ]

- Configuration du jour de la semaine, de I'heure de début et
de I'heure de fin.

Appuyez sur [Valid].
Appuyez sur [Impression Auto].

Sélectionnez [ON], et appuyez sur [Valid].

= Sélectionnez [NON] pour désélectionner le réglage.

Appuyez sur [Valid].

= Pour continuer a enregistrer les conditions de distribution, et répétez la procédure a partir de
|'étape 4.

- |l est nécessaire de configurer la distribution auto avant de pouvoir I'activer (page 5-32).

Lorsque vous souhaitez définir le programme pour plusieurs jours de la semaine, enregistrez plusieurs ré-
glages. Par exemple, pour distribuer les fax du vendredi 17:00 a lundi 8:00, enregistrez les réglages avec les
programmes suivants. Les conditions de distribution différentes du programme doivent faire pareillement
l'objet d'un enregistrement.

Programme 1 : Jour de la semaine . vendredi

Heure début : 17:00
Heure fin : 23:59.

Programme 2 : Jour de la semaine : samedj et dimanche

Heure début : 00:00
Heure fin : 23:59

Programme 3 : Jour de la semaine . lundi

Heure début : 00:00
Heure fin : 8:00

Impression de la liste des conditions de distribution

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].
Appuyez sur [DistAuto].
Appuyez sur [Liste].

Appuyez sur [Oui].

- Sélectionnez [ON] pour activer impression recto-verso, ou [NON] pour la désactiver.

La liste des condlitions de distribution peut aussi étre imprimée dans [Sélection] = [Liste] = [DistAuto] = [Oul].

bizhub 25e
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Fonction utile de réception 5.5

Supprimer les conditions de distribution

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].
Appuyez sur [DistAuto].
Sélectionnez la condition individuelle a supprimer, et appuyez sur [Suppr].

Si vous y étes invité(e), appuyez sur [Oui].

- Appuyez sur [Non] pour fermer I'écran sans supprimer les conditions.

Configurer la distribution auto

Si la distribution auto est activée, les conditions de transfert individuellement spécifiées sont activées et les
télécopies seront distribuées en fonction des conditions enregistrées.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [DistAuto]. Fonctions Fax

Sélectionnez &lément & modifier.

[Prec) 4 1de 2 »[suiv]

Résoluti qnl Contﬁgﬁ: | Scan RKﬁONI lrecomnoserl

Fin

NON
0N TT1 1 NON|

Em. Rapport]Fmat balay|{tampon .
NOM [ ¥l [ NON“DDC Suwt.l

Sélectionnez [ON] pour activer la distribution automatique ou [NON] pour la désactiver et appuyez sur

[Valid].
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6.1 Spécifier des destinations 6

_—
6

6.1

6.1.1

Spécifier des destinations

Spécifier des destinations

Les destinations peuvent étre spécifiées par les méthodes suivantes.

° Sélection de I'adresse enregistrée dans le carnet d'adresses

- Sélectionner dans le carnet d'adresses
- Utilisation des numéros abrégés
- Utilisation de groupes

° Recherche sur le serveur
° Saisie directe de la destination

- Saisie du numéro de fax
- Saisie de I'adresse e-mail

° Sélection de la destination dans I'historique

- Utilisation de I'historique de numérotation (Recomposer)
- Utilisation de I'historique des mails

Pour utiliser le carnet d'adresses, les numéros abrégés et la fonction d'émission de groupe, vous devez en-
registrer les destinations dans le carnet d'adresses au préalable. Pour plus de détails, voir page 8-3.

Sélectionner dans le carnet d'adresses

Sélectionner dans le carnet d'adresses

Appuyez sur [Scan] ou [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture" ou "Fax prét".

Pour utiliser le carnet d'adresses personnel, connectez-vous a la machine.

= Pour en savoir plus sur les modalités de connexion, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Sur I'écran Prét lecture, appuyez sur [E-mail] pour afficher le carnet d'adresses.

Sélectionnez la destination dans le carnet d'adresses. Prét lecture (Partazs |

- Appuyez sur pour changer le nombre de destinations 012 0:00 Memoire ¥

1 Jan 20
a afficher. Tyoe Dﬂ;tol herch][Tndex )

= Lorsque vous sélectionnez une destination, la numérisa-  |forirasts 13 [nnm :SneedDiaI_EDm—E?BQD]

tion du document commence. 10005 (210002 Spesdbisl_C002-67690) (4
= Lorsque vous étes connecté, le carnet d'adresses alterne Résgégtég? [E0003:SpeedDial_C003-67890] 1
entre "Partagé" et "Personnel" chaque fois que vous ap-  |nan Fich. ’DDD-‘l:SpeedDiaI_CDD-‘l—E?BQD] d;
puyez sur <Mode Personnel>. Couteur | [u00s: soeeddial_toos-67630] (¥ )
Mon_oJ —
@ lFavoris/l E-nal |J PC/USE | os |

Dans le carnet d'adresses, une icéne s affiche en téte de chaque destination pour indiquer le type de desti-
nation qui est enregistrée.

: Numéro de fax ou groupe de numéros de fax
: Adresse e-mail ou groupe d‘adresses e-mail

Si vous activez préalablement la fonction Diffusion, vous pouvez spécifier plusieurs destinations (page 3-15
et page 4-6)
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Utiliser la fonction [Index]

Lorsqu'il existe plusieurs destinations enregistrées, vous pouvez appuyer sur [Index] pour trier ou filtrer les

destinations affichées.

Elément Description

[ABC] a [WXYZ] Présente sous forme de liste les noms des destinations commencgant par les carac-

téres alphabétiques sélectionnés.

Autres Présente sous forme de liste les noms de destination qui commencent par un sym-

bole ou un numéro.

Groupe Présente sous forme de liste les noms de groupes enregistrés.

Appuyez sur [Scan] ou [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture" ou "Fax prét".

Pour utiliser le carnet d'adresses personnel, connectez-vous a la machine.

= Pour en savoir plus sur les modalités de connexion, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Sur I'écran Prét lecture, appuyez sur [E-mail] pour afficher le carnet d'adresses.

Lorsque vous étes connecté(e), appuyez sur <Mode Personnel> pour alterner entre le carnet
d'adresses "Partagé" et "Personnel".

Appuyez sur [Index].

Contraste
Normal
Résolution
300 dpi

Nom Fich.l

[§0002: Speedbial_C002-67690) (4 |
[E0003: SpeedDial_£003-67830] 1

[E0004: Speeddial_£004-67830] £
[E0005: 3peedbia |_c005-57830] (v ]

lFavoris/l E—maiIJ PEKUSBJ hons J

Couleur
Monol

hyancé .[

Appuyez sur la touche désirée.

Sélectionnez la destination.

= Lorsque vous sélectionnez une destination, la numérisation du document commence.

- Lorsque vous étes connecté, le carnet d'adresses alterne entre "Partagé" et "Personnel" chaque
fois que vous appuyez sur <Mode Personnel>.

AR

Si vous activez préalablement la fonction Diffusion, vous pouvez spécifier plusieurs destinations (page 3-15

et page 4-6)

6-4
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6.1 Spécifier des destinations 6

Utilisation des numéros abrégés

Appuyez sur [Scan] ou [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture" ou "Fax prét".

Pour utiliser le carnet d'adresses personnel, connectez-vous a la machine.

= Pour en savoir plus sur les modalités de connexion, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Lorsque vous étes connecté(e), appuyez sur <Mode Personnel> pour alterner entre le carnet
d'adresses "Partagé" et "Personnel".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Appel rap.]. Fonctions Fax

ient & modifier.

Résoluti onl Contraste |[Scan RAY
Fin

Normal NON“I’ECDIHDDSEI’I

Em. Rappo rtl Fmat balay [tamnon
i

NON NON“DDC Suivt.l

Entrez le numéro abrégé et appuyez sur [Valid].

- Vous pouvez entrer le nombre a I'aide des touches [+], [-]
ou des touches numériques.

Plage saisie:0001-9999

Retrouvez une destination stock&e dans
le Carnet d adresses wia le N° recherché
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Utilisation de groupes

Si vous effectuez souvent des émissions aux mémes destinations, vous pouvez enregistrer ces destinations
en tant que groupe et effectuer I'envoi en une seule opération groupée.

AR

Pour utiliser cette fonction, enregistrez les noms de groupes a I'avance. Pour plus de détails, voir page 8-9.

Appuyez sur [Scan] ou [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture" ou "Fax prét".

Pour utiliser le carnet d'adresses personnel, connectez-vous a la machine.

= Pour en savoir plus sur les modalités de connexion, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de

|'Administrateur.

Lorsque vous étes connecté(e), appuyez sur <Mode Personnel> pour alterner entre le carnet
d'adresses "Partagé" et "Personnel".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Em. Groupe]. Fonctions Fax

S&lectionnez 1t & modifier.

(Prec]« 1de 2m

Résolution|[Contraste |[Scan RAY
Fin” NDrmaI” NONHFECDNDDSerI

l Manit "Annel ran.”DiSt'n'uJEﬁONI

0N

Em. Rapport]Fmat balay|{tampon .
[ NONI M” NON“DDC Suwt.l

Sélectionnez le groupe et appuyez sur [Valid].

F

onctions Fax

ect. gzroupe(s) destin. et press. [Valid]

Em. Groupe Retr | Yalid

| |
GroupName ) |GroupName] |GroupMame
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6.1 Spécifier des destinations

6.1.2 Rechercher des destinations par serveur

Vous pouvez rechercher et sélectionner des destinations depuis un serveur LDAP (Lightweight Directory Ac-
cess Protocol) ainsi que des destinations du carnet d'adresses. |l y a deux méthodes de recherche des
destinations ; "Rech. simple", basée sur la saisie d'une partie de la destination, et "Recherche Avancée", qui

permet de préciser en détail les conditions de recherche.

(A

Enregistrez préalablement le serveur LDAP. Pour en savoir plus, reportez-vous au chapitre 3 du Guide de

I'’Administrateur.

Lorsque /'icéne est affichée a /'écran, appuyez dessus pour voir la description a /'écran.

Recherche simple

Entrez une partie du nom ou de I'adresse e-mail a rechercher.

Appuyez sur [Scan] ou [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran "Prét lecture" ou "Fax prét".

Sur I'écran Prét lecture, appuyez sur [E-mail] pour afficher le carnet d'adresses.

Appuyez sur [Cherch].

Entrez une partie du nom ou I'adresse e-mail a rechercher, et
appuyez sur [Exécut.].

= Ce champ peut comporter un maximum de 30 caracteres.

= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-
vous au chapitre 2 du Guide de I'Administrateur.

- Vous pouvez appuyer sur [Server] sur |'écran de recherche

pour changer de serveur pour la recherche. Normalement,
effectuez la recherche avec le serveur spécifié.

Prét lecture (pa

smoire 10
hit/Edit
fontraste 01:SpeedDial_C001-67890) (E15)
Normal -
Falurion [E0002: Soeeddial_conz-67830) (A J
300 dpilf [@0003:SpeedDial_CO03-67890) 1
) de
Non Fich. J#[@0004: SpeedDial_C004-67890) 2

Couleur . i —
Horg) [E0005: 3peedDial_c005-57830] (v ]

]lFavoris/l E-mai |J PCKUSBJ fons J

Chercher:

Dans les résultats de la recherche, sélectionnez la destination a spécifier et appuyez sur [Valid].

- Vous pouvez sélectionner des destinations multiples.

- Appuyez sur pour vérifier les détails de cette destination. Appuyez sur [Ferm.] pour fermer

|'écran de confirmation.

= S'il y a pas de destination correspondante, aucune destination ne s'affiche.
=> Pour effectuer une recherche dans les résultats de la recherche, appuyez sur [Réd.Liste], et répétez

les étapes 2 et 3.

= Pour effectuer une autre recherche, appuyez sur [NouvRech], et répétez les étapes 2 et 3.

bizhub 25e
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6 Spécifier des destinations 6.1

Recherche Avancée

Spécifiez les conditions détaillées de recherche.

SpeedDial _CO03-673901234567590 de

[E0: SweedD a|_C004-676901234567890
|: SpeedDia |_cons-78a01234567830 | (v )

E-nail J

Elément Description

[ET], [OU] [ET] : recherche les destinations qui satisfont aux conditions spécifiées.
[OU] : recherche les destinations qui satisfont au moins a I'une des condi-
tions spécifiées.

Eléments Nom Renseignez pour rechercher les destinations par nom.

zhr:::her— Fax Renseignez pour rechercher les destinations par numéro de fax.
E-mail Renseignez pour rechercher les destinations par adresse e-mail.
Cie. Renseignez pour rechercher les destinations par nom d'entreprise.

Ne peut pas étre spécifié€ comme Conditions de recherche en tant que telle.
Cet élément est a spécifier en combinaison avec un nom, numéro de fax, ou
adresse e-mail.

Cet élément n'est pas affiché lorsque vous recherchez une destination dans
le carnet d'adresses pour les fonctions Distribution automatique, Groupe ou

Mes Taches.
Méthode Non util. Spécifiez ce champ pour ne pas utiliser I'élément de recherche.
de re- . - : 1
Cﬁ;r?:he Toute Spécifiez ce champ pour rechercher des destinations qui comprennent I'élé-

ment de recherche.

Initial Spécifiez ce champ pour rechercher des destinations qui commencent par
I'élément de recherche.

Final Spécifiez ce champ pour rechercher des destinations qui finissent par I'élé-
ment de recherche.

Egal Spécifiez ce champ pour rechercher des destinations qui équivalent a I'élé-
ment de recherche.

Appuyez sur [Scan] ou [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture" ou "Fax prét".

Sur I'écran Prét lecture, appuyez sur [E-mail] pour afficher le carnet d'adresses.
Appuyez sur [Cherch].

Appuyez sur [Avancé].
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6.1 Spécifier des destinations 6

Cochez la case de I'élément de recherche correspondant a la Recherche ﬁvancee
condition de recherche que vous voulez entrer. Entrer an. de rech

= Dans cet exemple, c'est [E-mail] qui est sélectionné.

Haon util.l

o]

Entrez la condition de recherche, et appuyez sur [Valid]. Chercher > e-mail

= Vous pouvez appuyer sur [NomCopie] pour copier la Entrez adresse e-nail et pr

chaine entré dans "Nom" ou "E-mail".
= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-
vous au chapitre 2 du Guide de I'Administrateur.

Pour sélectionner une condition de recherche autre que Reche rche Avancée
"Toute", cochez la case de la condition de recherche a c6té de .t am. de recherche et
I'élément de recherche que vous avez entré.

] Haon util.l
[ e ]

Haon util.l

Sélectionnez la condition de recherche, et appuyez sur [Valid].

Pour continuer a entrer les conditions de recherche, répétez I'opération des étapes 5 a 8.

- Sila condition de recherche a été définie, passez a I'étape 10.
Appuyez sur [Exécut.].

Dans les résultats de la recherche, sélectionnez la destination
a spécifier et appuyez sur [Valid].

Résul tats_ _ reche_rc;he

= Vous pouvez sélectionner des destinations multiples.

- Appuyez sur pour vérifier les détails de cette destina-
tion. Appuyez sur [Ferm.] pour fermer I'écran de
confirmation.

SpeedDial _CO0T-675901234567590

’:SpeedDiaI_CDDE—B?BSMES-‘lSB?BQD
’:SneedDiaI_CDDS—B?BQMES-‘lEB?BQD
- S'ily a pas de destination correspondante, aucune desti- ’:SpeedDiaI 004-575901 234567640
nation ne s'affiche. |: SpeedDial_C005-678301234567830 | ¥
= Pour effectuer une recherche dans les résultats de la re- I
7 . 7 s 7 mal
cherche, appuyez sur [Réd.Liste], et répétez les étapes 5 J
et 10.

= Pour effectuer une autre recherche, appuyez sur [NouvRech], et répétez les étapes 5 et 10.
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A propos des résultats de la recherche

Une icone s'affiche devant les destinations affichées dans les résultats de la recherche.

Icone Description
8 Numéro de fax sur serveur LDAP.
&4 Adresse e-mail sur serveur LDAP.

E

Numéro de fax enregistré dans le carnet d'adresses.

Adresse e-mail enregistrées dans le carnet d'adresses.

(A

Appuyez sur pour vérifier les détails de cette destination. Appuyez sur [Ferm.] pour fermer I'écran de
confirmation. Appuyez sur [Entr/Modif] pour enregistrer la destination affichée dans le carnet d'adresses.
Pour plus de détails, voir page 8-7.

6.1.3 Saisie directe de la destination

Saisie du numéro de fax

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Mode Fax : Prét".

Entrez le numéro de fax en utilisant les touches numériques, Mode F

et appuyez sur [Valid]. rez les do  touches
! t p d].
- Ce champ peut comporter un maximum de 40 chiffres. N* de Fax (Retr )[Valid]
- Appuyez sur [Effacer] pour supprimer le chiffre qui se |1 |
trouve a I'emplacement du curseur. =
= |l est possible d'insérer des options de numérotation. Pour L« J» e - ]
en savoir plus sur les options de numérotation, voir [ Pause ”Tonal i'té” Prétixe ” Enres. I
page 4-9.
Préfixe=

En cas de destinations multiples, répétez I'étape 2.

AR

Lorsque vous appuyez sur [Enreg.] apres avoir entré un numeéro de fax, vous pouvez enregistrer le numeéro
de fax affiché dans le carnet d'adresses. Pour plus de détails, voir page 8-6.
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Entrer des adresses e-mail

Pour émettre par Scan vers e-mail, entrez I'adresse e-mail.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran "Prét lecture".
Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Adresse Mail].

Entrez |'adresse e-mail, et appuyez sur [Valid].

= Ce champ peut comporter un maximum de 50 caractéres.

Fonctions Lecture

ctionne =ment & modifier.

Tyne orig.lﬁontraste Résolution”Fmat balayl
ol Normal 300 dpi il
Scan RAY

. Couleur
NON“DDC S“"’t'” Monol NON

Diffusion |[BalayGrp |[FormatFich
NON” ON” PDF“AnneI ran.l

) [ 4 [ Ohiet |[Historio.
en o0 SRR S50, J(S

[Tamnon

= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de

|'Administrateur.

En cas de destinations multiples, répétez la procédure a partir de I'étape 3.

AR

Lorsque vous appuyez sur [Enreg.] apres avoir entré une adresse e-mail, vous pouvez enregistrer 'adresse
e-mail affichée dans le carnet d'adresses. Pour plus de détails, voir page 8-7.
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6.1.4 Sélection de la destination dans I'historique

Utilisation de I'historique de numérotation (Recomposer)

Pour envoyer un fax, vous pouvez sélectionner une destination dans I'historique des 10 derniéres destina-
tions introduites avec les touches numériques. Vous pouvez aussi modifier I'historique sélectionné avant de
pouvoir |'utiliser comme destination.

AR

Les émissions vers les destinations enregistrées dans le carnet d'adresses ne s ‘affichent pas dans I'histo-
rigue de numeérotation.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Mode Fax : Prét".

Appuyez sur [recomposer]. Mode Fax : Prét

:SpeedDial_C001-67330)
:SneedD al_C002-67830)
:SpeedDial_C003-67330) 1
:SpeedDial C0D4-67890) de
:SpeedDial_C005-67330)
:SpeedDial_CO0E-67330

Sélectionnez la destination que vous désirez spécifier.

Pour changer le numéro de fax, modifiez le numéro, et appuyez sur [Valid].

= Pour utiliser tel quel le numéro de fax affiché, appuyez sur [Valid] sans le modifier.

En cas de destinations multiples, répétez la procédure a partir de I'étape 2.

6-12 bizhub 25e



6.1 Spécifier des destinations 6

Utilisation de I'historique des mails

Pour émettre par Scan vers e-mail, vous pouvez sélectionner une destination dans I'historique des 20 der-
niéres adresses e-mail entrées. Vous pouvez aussi modifier I'adresse e-mail sélectionnée avant de pouvoir
|'utiliser comme destination.

AR

Les émissions vers les destinations enregistrées dans le carnet d'adresses ne s ‘affichent pas dans I'histo-
rique e-mail.

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Historig. des mails]. Fonctions Lecture

tionnez ment & modifier.

Tyne orig.lﬁontraste Résolutioanmat halay
ol Normal 300 dpi il

[Tamnon Couleur IScan RAY

NON“DDC Suivt.l Mano NoM
Diffusion |BalayGro |FormatFich
[ NON” ON” pDF”!\nnel rap.l

. hdresse Objet |IGH
l”U“‘F'Ch-" Mai I e-nall I

Sélectionnez la destination que vous désirez spécifier.

Pour changer I'adresse e-mail, modifiez |'adresse, et appuyez sur [Valid].

= Pour utiliser telle quelle I'adresse e-mail affichée, appuyez sur [Valid] sans le modifier.

= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

En cas de destinations multiples, répétez la procédure a partir de I'étape 2.
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Vérification des destinations spécifiées 6.2

6.2 Vérification des destinations spécifiées
Vous pouvez vérifier ou supprimer les destinations spécifiées au moment de I'émission. Vous pouvez les vé-
rifier a chaque pression du bouton <Départ> ou manuellement comme il convient.
Une icéne s affiche devant les destinations spécifiées dans I'écran de conﬁrm‘_az‘/‘on. Lorsque vous choisissez
une adresse e-mail comme destination, est elle définie comme destination "A". Pour définir la destination
comme "Cc" ou "Cci", modifiez le réglage dans /'écran de confirmation.
B : numéro de fax
: adresse e-mail
&1 : dossier
& : serveur FTP
6.2.1 Vérification avec la fonction de confirmation de destination
Lorsque la fonction de confirmation de destination est activée, un écran permettant de confirmer ou de sup-
primer les destinations s'affiche lorsque vous appuyez sur <Départ> aprés avoir spécifié les destinations.
Voir page 5-23 comment configurer la fonction.
L'écran de confirmation ou de suppression des destinations Exemple : Ecran Scanner
s'affiche lorsque vous appuyez sur <Départ>. Confirmez les
destinations, et appuyez sur <Départ> ou <Valid>.
- Pour supprimer une destination sélectionnée, sélection-
nez la destination a supprimer, et appuyez sur [Suppr]. (@001 SpeedDial_CODT-3783012345 |
= Vous pouvez basculer la destination de "A" & "Cc" ou [E0001: Spesddial_POD1-6789012345 |
"Cci". Appuyez sur [A] pour passer & une destination "A", | Eoom soooi el Ponss70901250E
||CC|| ou ”CCi". ’ ropeedlial_ ]
- Appuyez sur [Triage] pour trier les destinations dans
I'ordre "A", "Cc", ou "Cci".
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6.2 Vérification des destinations spécifiées

6.2.2 Vérification manuelle des destinations spécifiées

Lorsque toutes les destinations souhaitées sont spécifiées, appuyez sur [Fermer] jusqu'a I'affichage de

|'écran Prét.

Appuyez sur [Lieu].

Confirmez les destinations.

= Pour supprimer une destination sélectionnée, sélection-
nez la destination a supprimer, et appuyez sur [Suppr].

= Vous pouvez basculer la destination de "A" & "Cc" ou
"Cci". Appuyez sur [A] pour passer a une destination "A",
"Cc" ou "Cci".

= Appuyez sur [Triage] pour trier les destinations dans
I'ordre "A", "Cc", ou "Cci".

Prét |

Normal

Contraste

e%ture_

[ Ti

(20001 : Speedbial_COD1-67830]

Résolution

Nom Fich.

300 dni

[E0002: Soeeddial_co02-67830) (A ]
0003: SpeedDial_C0D3-57890] 1

Couleur

=000 C 2
fong [E0005: SpeedDial GO0 5?890|E]
m Favor|s/| E-mai IJ PCKUSBJ hnps J

Exemple : Ecran Scanner

[E10001 : Speedbial_C001-6789012345 |

[E0001 : SpeedDial_PO01-6789012345 |

[E0002: SoeedDial_PD03-6783012345 |

bizhub 25e



Vérification des destinations spécifiées 6.2

bizhub 25e



Gestion des communications







71 Vérification du rapport d'émission 7

e
7 Gestion des communications

7.1 Vérification du rapport d'émission

Vous pouvez imprimer ou envoyer par e-mail les résultats d'émission des fax.

AR

Vous pouvez aussi procéder a un réglage afin que le rapport d'émission soit toujours imprimé. Pour plus de
détails, voir page 8-35.
7141 Générer le rapport d'émission
Chargez le document.

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Fax prét".

Appuyez sur [Avancé].

Appuyez sur [Em. Rapport]. FOﬂCt ions Fax

Sélectionnez &l&ment & modifier.

Fin Normal
l Monit "Annel ran”D'St'muJED “Em Grounel

Couve rture
TTI 1 NON
)

n NONI IDDC Sui vt.l

Résaluti onl Contraste |[Ecan RNONI lrecomnoserl

Appuyez sur [Param Em. Rapport].

Sélectionnez &lément & modifier.

Ferm.
Param Em. Rapport :HON |

Sélectionnez la méthode de vérification du résultat d'émission, et appuyez sur [Valid].

= Sivous avez sélectionné "NON" ou "Impression", appuyez sur [Valid] et passez a I'étape 8.
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7 Vérification du rapport d'émission 71

Si vous avez sélectionné [E-mail], spécifiez la destination du rapport d'émission, et appuyez sur [Valid].

- Ce champ peut comporter un maximum de 50 caracteres.
= Pour supprimer I'un des caractéres introduits, appuyez sur [Supprimer].

Appuyez sur [Fermer] a plusieurs reprises jusqu'a I'affichage de I'écran "Fax prét".

Spécifiez les destinations et appuyez sur <Départ>.

=> Pour en savoir plus sur la spécification des destinations, voir page 6-3.

AR

Vous pouvez changer les parameétres du rapport d'émission pen-
dant la numérisation. Appuyez sur [Em. Rapport] sur I'écran affiché
pendant la numeérisation. Continuez la procédure a partir de
/'étape 5.

Taille Doc :Letter

w o |
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71 Vérification du rapport d'émission

71.2

Lire le rapport d'émission

10 M

L P1
Expéditeur:Invité
TTI1:ABC##***Inc.

** Rapport de confirmation d'émission* *
12

Jan 12012 01:30pm

TTI1 quipement:0123456789

Destinataire
111-111-1111

Type
FAX

Mode Heure de début Heure Page Note Résultat  Détails
Fin 01/01 13:30 00" 38" 1 #0K

| [ | [ Ll
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Numéro | Elément Description
1 Destinataire Nom, numéro de fax, ou adresse e-mail de la destination
2 Type FAX émission fax
3 Mode Résolution utilisée pour la communication
4 Heure de début Heure de début de la communication
5 Heure Durée qui s'est écoulée entre I'heure de début et I'heure de fin de la
communication.
6 Page Nombre de pages envoyées
7 Note Le type de communication est imprimé pour les types de communica-
tion suivants :
® Emission manuelle
e Diffusion
e Emission PC-Fax
8 Résultat OK: Achevé avec succes
*: Emission Mode ECM
#: Emission Super G3
Code : Code de I'erreur de communication "'
9 Détails Reste vierge si la communication aboutit sans erreur.
Lorsqu'une erreur de communication se produit, le message d'erreur
est imprimé 1
10 TTl et numéro TTI TTIl et numéro TTI enregistrés
11 Expéditeur Nom d'utilisateur (seulement quand un utilisateur est connecté)
12 - Date et heure auxquelles le rapport a été imprimé

1 Une fois qu'un code d'erreur de communication et un message d'erreur ont été imprimés, vérifiez la nature
de l'erreur et essayez de procéder a I'émission une nouvelle fois. Pour plus de détails, voir page 9-3.
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Impression de journaux

Vous pouvez imprimer des journaux qui enregistrent |'historique de communication des taches fax et scan-
ner. Vous pouvez imprimer les journaux manuellement ou automatiquement a une heure prédéfinie enregis-
trée a I'avance.

Types de journaux
La machine imprime les types de journaux suivants.

Journal émissions Fax

Journal réceptions Fax

Journal émissions et réceptions Fax

Journal émissions E-mail (historique d'émission Scan vers e-mail)
Journal réceptions e-mail

Journal émissions et réceptions e-mail

Journal émissions Dossier (historique d'émission Scan vers dossier)
Journal émissions FTP (historique d'émission Scan vers FTP)

Impression manuelle du journal

Vous pouvez imprimer les 100 derniéres taches de chaque type de journal. Les taches antérieures ne peuvent
pas étre imprimées.

Impression automatique du journal

Vous pouvez configurer I'impression du journal toutes les 100 taches ou a une heure spécifiée du jour
(Réserver impression).

Lorsque vous spécifiez I'impression du journal toutes les 100 taches :

100 taches
A

100 taches
A

i i
| |
| |
Y A .
IA AI » Heure
| |

Journal imprimé Journal imprimé

Lorsque vous spécifiez I'heure du jour (Réserver impression), la machine imprime tous les jours le journal du
jour précédent a I'heure spécifiée.

00:00 00:00 00:00 00:00
i i i i
| | | |
: Jour 1 : Jour 2 : Jour 2 :
| | | |
Journal du jour 1 Journal du jour 2
imprimé imprimé

Si avant I'heure spécifiée d'impression la machine a effectué 500 taches dans la journée, la machine imprime
le journal aprés la 500° tAche. Les taches ultérieures seront imprimées le jour suivant a I'heure spécifiée. Par
contre, les taches du jour précédent qui étaient en attente d'impression a I'heure spécifiée sont imprimées
en méme temps que les 500 taches du jour en cours et non a I'heure programmée.

7-6
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7.2 Impression de journaux 7
Lorsque vous configurez I'impression automatique des journaux, tous les journaux sont imprimes, méme en
l'absence d'historigue.

En ce qui concerne l'impression automatique sans spécification d'heure et I'impression manuelle, I'historique
des 100 derniéres tdches est toujours conservé.

7.21 Impression manuelle du journal
Vous pouvez imprimer I'historique des 100 dernieres taches pour le type de journal spécifié.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Liste].

Appuyez sur [Liste Journall.

Sélectionnez le type de journal a imprimer. Liste Journal
l Em. Fax Il Réc. Fax " EmLiiFéC Ikm. e—maill
Féc e—mailllégi:;T?C " Em. Doss Il Em. FTP I

Appuyez sur [Oui].

- Sélectionnez [ON] pour activer impression recto-verso, ou [NON] pour la désactiver.

7.2.2 Impression automatique des journaux

Vous pouvez configurer I'impression du journal toutes les 100 taches ou tous les jours a une heure spécifiée.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Réglages par défaut].
Appuyez sur [Paramétres fax].

Appuyez sur [Autres parametres].

Appuyez sur [Journal Impr. Auto]. metres

t & modifier.

Erdre Impr journal:NON |
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Impression de journaux 7.2

Sélectionnez a quel moment imprimer les journaux.

- Pour imprimer les journaux quand les historiques d'émis-
sion coptiennent 100 taches, sélectionnez [ON] etappuyez (Petr J[Valid]
sur [Valid]. Dans ce cas, la procédure est terminée lorsque

ida Réserver

= Pour imprimer les journaux tous les jours a une heure spé-
cifiée, appuyez sur [Réserver impression] et passez a
(étape 7. v

= Sivous sélectionnez [NON], la procédure est terminée des
que vous appuyez sur [Valid].

= Sélectionnez [ON] sous "R/V" pour activer |'impression
recto-verso, ou [NON] pour la désactiver.

Journal Impr. duto

Appuyez sur [Imp.].

Réserver impression

nt & modifier.

[Em Fax ”Réc. Fax IEm E-mail
0N 0N 0N

[Réc Email ”Em. Doss ”Em. FTP I
0N ON ON

Entrez I'heure d'impression, et appuyez sur [Valid].

= Vous pouvez utiliser [A], [¥] et les touches numériques.
= Entrez I'heure au format 24 heures.

Sélectionnez le type de journal a imprimer.

Sélectionnez [ON] et appuyez sur [Valid].

- Si vous sélectionnez [NON], le type de journal n'est pas imprimé.
= Pour continuer la sélection des types de journal, répétez la procédure a partir de I'étape 9.

Appuyez sur [Ferm.].

7-8
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7.2 Impression de journaux

7.2.3 Lecture des journaux
Pour les communications fax
Exemple d'un journal d'émission
11
10 ** Journal émissions Fax * *
L P Jan 1201201:30pm
Date impression:Jan 012012 01:30pm
N°  Destinataire Mode heure de début HeureComm Page Expéditeur Résultat ~ Note
0002 John Smith Fin 01/012012 13:20 00" 38" 1 Invité #0K
0001 Movies Inc. Fin 01/012012 10:30 00" 20" 1 User01 #0K
LI I I I Il Il
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Numéro | Elément Description
1 N° Numéro de tache
2 Destinataire Nom ou numéro de fax de la destination
3 Mode Résolution utilisée pour la communication
4 Heure de Heure de début de la communication
début
5 HeureComm Durée entre le début et la fin de la communication
6 Page Nombre de pages envoyées
Expéditeur (Nom utilisateur) :  Uniquement en cas de connexion de I'utilisateur
INVITE : Lorsque I'émission est effectuée sans qu'un utilisateur
ne soit connecté a la machine
Quand la machine envoie automatiquement un fax via la fonction Distribu-
tion auto, c'est le nom de la machine enregistré avec Message Board qui
sera imprimé comme "Expéditeur."
8 Résultat OK: Achevé avec succes
* Emission Mode ECM
#: Emission Super G3
Code : Code de I'erreur de communication !
9 Note Le type de communication est imprimé pour les types suivants : Pas d'im-
pression pour les autres types de communication.
e Emission manuelle
¢ Diffusion
e Emission PC-Fax
10 Date impres- Date et heure de réserve d'impression du journal.
sion
1 - Date et heure d'impression du journal ou date et heure de préparation de
I'historique de communication pour I'impression réservée.
1 Une fois qu'un code d'erreur de communication a été imprimé, vérifiez la nature de I'erreur et essayez de
procéder a I'émission une nouvelle fois. Pour plus de détails, voir page 9-3.
*2 Imprimé uniquement au moment de I'impression réservée.
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Impression de journaux 7.2
Exemple d'un journal de réception
10
9 ** Journal réceptions Fax * *
L Jan 12012 01:30pm
Date impression:Jan 01 2012 01:30pm
N©  Destinataire Mode heure de début Page Résultat Note
0002 Edward Hill Fin 01/012012 13:20 1 #0K
0001 Sports Cars R Us Fin 01/01 2012 10:30 1 #OK
L] /1 I I /1 I
1 4 6 7 8
Numéro | Elément Description
1 N° Numeéro de tache
2 Destinataire Nom ou numéro de fax de I'expéditeur
3 Mode Résolution utilisée pour la communication
4 Heure de Heure de début de la communication
début
5 HeureComm Durée qui s'est écoulée entre I'heure de début et I'heure de fin de la com-
munication.
6 Page Nombre de pages envoyées
7 Résultat OK: Achevé avec succes
* Réception Mode ECM
#: Réception Super G3 .
Code: Code de I'erreur de communication "'
8 Note Le type de communication est imprimé pour les types suivants : Pas d'im-
pression pour les autres types de communication.
* Réception manuelle
9 Date . Date et heure de réserve d'impression du journal.
impression 2
10 - Date et heure d'impression du journal ou date et heure de préparation de

I'historique de communication pour I'impression réservée.

1 Une fois qu'un code d'erreur de communication a été imprimé, vérifiez la nature de I'erreur et essayez de
procéder a |I'émission une nouvelle fois. Pour plus de détails, voir page 9-3.
*2 Imprimé uniquement au moment de I'impression réservée.
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Impression de journaux

Scan vers e-mail

Exemple
9
8 ** Journal émissions e-mail * *
L . P1 Jan 12012 01:30pm
Date impression:Jan 01 2012 01:30pm
N°  Destinataire heure de début Sujet Expéditeur Résultat ~ Nb Adr
0002 maryp@planski.com 01/012012 13:20 E-mail Invité 0K 1
0001 Chris Johns 01/012012 10:30 E-mail User01 0K 2
L] I I | [ —
1 2 3 4 5 6 7
Numéro | Elément Description
1 N° Numéro de tache
2 Destinataire Nom ou adresse e-mail du destinataire
3 Heure de Heure de début de I'émission
début
4 Sujet Sujet de la communication
Expéditeur (Nom utilisateur) : Uniquement en cas de connexion de I'utilisateur
INVITE : Lorsque I'émission est effectuée sans qu'un utilisa-
teur ne soit connecté a la machine
(Nom du modele) :  En cas d'émission réalisée avec une fonction comme
I'envoi d'un rapport d'émission a une adresse e-mail
6 Résultat OK: Achevé avec succes X
Code : Code de I'erreur de communication !
Nb Adr Nombre de destinations pour I'émission
8 Date impres- Date et heure de réserve d'impression du journal.
sion
9 - Date et heure d'impression du journal ou date et heure de préparation de
I'historique de communication pour I'impression réservée.

1 Une fois qu'un code d'erreur de communication a été imprimé, vérifiez la nature de I'erreur et essayez de
procéder a I'émission une nouvelle fois. Pour plus de détails, voir page 9-3.
*2 Imprimé uniquement au moment de I'impression réservée.
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Journal de réception

Exemple
* * Journal réceptions e-mail * x
P1 1 Jan 2013 00:00
Destinataire HeureDébut Sujet Résultat Note
0598 e-mail Rx Test PartnerInfo 99-12345678901234567890 01/ : Erreur ()
0597 e-mai| Rx Test PartnerInfo $8-12345678301234567890 01/1 : finnuler (0) —38
T %8 hall B Toat partner Info S 73R IRR0 %R0 IERD 01/ ; Erfeur @
0574 e-mail Rx Test PartnerInfo 95-12345678901234567890 01/( : Annuler (0)
0568 e-mail Rx Test PartnerInfo 94-12345678901234567830 01/( :
051 x Test Partner Info 93-12345678901234567830 01/ : Erreur (0)
x Test Partner Info 92-12345678901234567830 01/( : Annuler (0)
x Test Partner Info 91-12345678901234567890 01/ : 0K
x Test PartnerInfo 90-12345678901234567830 01/ : Erreur (0)
x Test Partner Info 89-12345678901234567890 01/ 4: Annuler (0)
x [Test Partner Info 88-12345678901234567830 01/( 4: 0K
x [Test Partner Info 87-12345678901234567830 01/( 4: Erreuf(0)
x [Test Partner Info 86-12345678901234567890 01/ 4: Annulgr (0)
x [Test Partner Info 85-12345678901234567830 01/( 4: 0K
x [Test Partner Info 84-12345678901234567890 01/ 4: Erreuf(0)
 [Test Partner Info 83-12345678901234567830 01/ 3: Annulgr (0)
[ Re] * R 11 KIKE 0K
- el
1 2 3 4 5 6
Numéro Elément Description
1 N° Numéro de tache
2 Destinataire Nom ou adresse e-mail du destinataire
3 Heure de début Heure de début de la communication
4 Sujet Sujet de la communication
5 Résultat OK : Achevé avec succes X
Code : Code de I'erreur de communication
6 Note Lorsque la machine effectue les opérations suivantes, le champ
Note affiche les informations suivantes.
e Réachemin. Fax:
Un e-mail a été recu et transféré comme télécopie.
e E-mail d'erreur (MDN) :
Une erreur de réception s'est produite et la réponse MDN a été
envoyeée.
e E-mail d'erreur (Faire suivre) :
Une erreur de réception s'est produite et I'e-mail regu a été
transfére.
e E-mail d'erreur (Réponse) :
Une erreur de réception s'est produite et généré une réponse a
I'e-mail recu.
e E-mail d'erreur (Taille excessive) :
Une erreur de réception s'est produite en raison du volume de
I'e-mail et un e-mail de notification a été envoyé.
e Effacement:
Une erreur de réception s'est produite et I'e-mail regu a été
effacé.
7 Date . Date et heure auxquelles le rapport journal a été imprimé
impression 2
8 - Date et heure auxquelles le rapport journal a été imprimé, ou la date
et I'heure auxquelles I'historique de communication a commencé a
étre enregistré dans le cadre d'un rapport journalier de
communication

*1 Une fois qu'un code d'erreur de communication a été imprimé, vérifiez la nature de I'erreur et essayez de
procéder a I'émission une nouvelle fois. Pour plus de détails, voir page 9-3.
*2  Imprimé uniquement au moment de |'impression réservée.
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Scan vers Dossier / Scan vers FTP

Exemple
8
7 ** Journal @missions dossier * *
L . P1 Jan 12012 01:30pm
Date impression:Jan 01 2012 01:30pm
N Destinataire Nom Fich. heure de d@but Exp@diteur R@sultat
0002 Raccourci Dossier 2 20120101132045 01/01201213:20 Invitd #0K
0001 Raccourci Dossier 1 File-1 01/012012 10:30 User01 #0K
LI I | I I
1 2 3 4 5 6
Numéro | Elément Description
1 N° Numéro de tache
2 Destinataire Nom du raccourci ou chemin de dossier / chemin de serveur
3 Nom Fichier Désignation du fichier
4 Heure de Heure de début de la communication
début
5 Expéditeur (Nom utilisateur) :  Uniquement en cas de connexion de I'utilisateur
INVITE : Lorsque I'émission est effectuée sans qu'un utilisa-
teur ne soit connecté a la machine
6 Résultat OK: Achevé avec succeés X
Code: Code de I'erreur de communication !
7 Date impres- Date et heure de réserve d'impression du journal.
sion
8 - Date et heure d'impression du journal ou date et heure de préparation de
I'historique de communication pour I'impression réservée.

1 Une fois qu'un code d'erreur de communication a été imprimé, vérifiez la nature de I'erreur et essayez de
procéder a I'émission une nouvelle fois. Pour plus de détails, voir page 9-3.
*2 Imprimé uniquement au moment de I'impression réservée.
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8.1 Enregistrer des destinations 8

A 1111

8 Parameétres machine
8.1 Enregistrer des destinations
8.1.1 Destinations du Carnet d'adresses

Pour faciliter leur utilisation, les destinations peuvent étre enregistrées dans le carnet d'adresses. Au maxi-
mum 1000 destinations frequemment utilisées peuvent étre enregistrées. Les éléments suivants peuvent étre
enregistrés pour chaque destination.

Elément Description

Numéro abrégé Numéro du destinataire. Pour envoyer un fax ou e-mail, entrez ce numéro pour
sélectionner la destination. Pour plus de détails, voir page 6-5.

Tout numéro compris entre 1 et 9999 peut étre entré. Vous pouvez remplacer le
numéro par un plus facile a mémoriser.

Nom Nom du destinataire.
Ce champ peut comporter un maximum de 30 caracteres.

N° de fax Numéro de fax du destinataire. Une pause et d'autres options de numérotation
peuvent étre insérées en plus des chiffres. Enregistrez aussi le numéro avec pré-
fixe si vous désirez utiliser un préfixe. Pour en savoir plus sur les options de nu-
mérotation et le préfixe, voir page 4-9.

Ce champ peut comporter un maximum de 40 chiffres.

Adresse e-mail Adresse e-mail du destinataire.
Ce champ peut comporter un maximum de 50 caracteres.

Super G3 A activer pour émettre en mode Super G3.

AR

Enregistrez un numeéro de fax ou une adresse e-mail.

Vous pouvez enregistrer les destinations du carnet d'adresses partagé au panneau de contréle. Pour enre-
gistrer des destinations dans votre carnet d'adresses personnel, voir le chapitre 2 du Guide de
I'’Administrateur.
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Enregistrement ou modification des destinations

Cette section décrit la procédure permettant d'enregistrer les destinations du carnet d'adresses. Pour modi-
fier, supprimer ou écraser des éléments, sélectionnez-les aux étapes correspondantes.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].

Appuyez sur [Entrée CarnetAdr].

1t & modifier.

’ Hes
_. Groupe "TcheProgr" Taches I
Adresse I Raccourcil Raccourcil huto Dis—l

Favorite J| Dossier FTP tribution
on Rac—
lNom Fich. "NDmDDmame"courm MFPI Modéle I

pE. Couvert]

Appuyez sur [Entr/Modif].

Sélectionnez un numéro libre. _ odif

ez un numéro & entrer/modifier.

= Pour changer une destination qui est déja enregistrée,
sélectionnez la destination que vous désirez changer.

m0002: SpeedDial _CO02-678901234567390 |

’d"‘JDDDS SpeedDial _CO03-678901234567330 ]DDD'I
’d"‘JDDDd SpeedDial _CO04-6789012345675330 ]155?
’d"'JDDDS.SneeleaI_CDDS B78901234567530 ]

#m0006: SpeedDial _CODG-678301234567330 IE]

Entrez le nom et appuyez sur [Valid].

= Pour en savoir plus sur la saisie des caracteéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Appuyez sur [N° Fax]. ﬂ’30001 SpeedDial _C001-6789

m. Carnetddr & entrerdmodifier.

(et J(valid])

[Eherch N° 10001 ]

Hom :SneedDiaI_CDD1—B?BQD123-‘156?890|

E-mail:Mai IAddress_CDm—BQm23-‘158?8901'

[Super 63 :ON ]

Avec les touches numériques, entrez le numéro de fax, et appuyez sur [Valid].

- Enregistrez également les options de numérotation si vous voulez les utiliser (page 4-9).

Appuyez sur [E-mail].

= Sivous ne voulez pas enregistrer une adresse e-mail, passez a |'étape 11.
Entrez |'adresse e-mail, et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Super G3].

8-4

bizhub 25e



8.1 Enregistrer des destinations 8

Sélectionnez [ON] pour activer I'émission en mode Super G3 ou [NON] pour la désactiver, et appuyez
sur [Valid].
Appuyez sur [Valid].

= Pour continuer a enregistrer ou modifier des destinations du carnet d'adresses, répétez la procé-
dure a partir de I'étape 5.

Méthode d'enregistrement 1
Enregistrement sur I'écran Prét lecture ou Mode Fax : Prét

Appuyez sur [Scan] ou [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture" ou "Fax prét".

Sur I'écran Scanner, appuyez sur [E-mail].

= Pour I'écran Fax, passez a I'étape 3.

Appuyez sur [Ajt/Edit].

Prét lecture

fontraste |j 0001 :Sueeddial_C001-67890] (515)
Normal -
FEeatution [E0002: Speeddis1_c002-67830) (A J
300 doilf [@0003: SneedDial_C003-67830] 1
, de
Non Fich. J#[@0004: SpeedDial_C004-67890) 2

Couleur . ] _
Hono [E0005: 3peedDial_c005-57830] (v ]

hvane j]l Favoris/l E-nai |J PCKUSBJ haps J

Sélectionnez un numéro libre.

La procédure est alors la méme que pour enregistrer une destination du carnet d'adresses.
= Continuez a partir de I'étape 6 de page 8-4.
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Méthode d'enregistrement 2
Enregistrement d'un numéro saisi avec les touches numériques

Appuyez sur [Fax] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Mode Fax : Prét".

Utilisez les touches numériques pour entrer le numéro de fax de destination.

Appuyez sur [Enreg.]. Mode Fax : Prét

Entre les touches
UMé Valid].

N* de Fax Retr | WYalid |

123xxxdt_ |

L« JU» J(erreeer])| - ]
| pause |[Tonatite ][ prétive || '

Préfixe=

Sélectionnez un numéro libre et appuyez sur [Oui].

- Le premier numéro disponible s'affiche.

r Plage de saisie:0001-9939
[ dm0008:
[ Youlez-vous enregistrer?

()
E]

Oui Non

La procédure est alors la méme que pour enregistrer une destination du carnet d'adresses.

= Continuez a partir de I'étape 6 de page 8-4.
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Méthode d'enregistrement 3
Enregistrement d'une adresse e-mail entrée

Appuyez sur [Scan] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran "Prét lecture".

Appuyez sur [Avancé].
Appuyez sur [Adresse Mail].
Entrez |'adresse e-mail de destination.

Appuyez sur [Enreg.].

Hdressg Mail

mail du destinata

Sélectionnez un numéro libre et appuyez sur [Oui].

= Le premier numéro disponible s'affiche.
La procédure est alors la méme que pour enregistrer une destination du carnet d'adresses.
= Continuez a partir de I'étape 6 de page 8-4.

Méthode d'enregistrement 4

Enregistrement d'un résultat de recherche

Rechercher une destination.

= Pour plus de détails, voir page 6-7.
Appuyez sur I'écran affichant les résultats de la recherche.

Appuyez sur [Enreg.]. Information Contact

MNome :

E-mail :add@001. con—3456783012345675901253456
Tel : 075-0071-0001+45675901 2345675901 23456
Fax  :075-001-0001-456789012545678590123456
Soc.  :Dept:001=—123456789012345675901253456

Sélectionnez un numéro libre et appuyez sur [Oui].

=> Le premier numéro disponible s'affiche.

La procédure est alors la méme que pour enregistrer une destination du carnet d'adresses. Continuez
a partir de I'étape 6 de page 8-4.
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Suppression de destinations

1

OO O~ ODN

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].

Appuyez sur [Entrée CarnetAdress].

Appuyez sur [Suppr].

Sélectionnez la destination que vous désirez supprimer.

Appuyez sur [Oui].

= Appuyez sur [Non] pour fermer I'écran sans supprimer les données.
= Pour continuer a supprimer des données, répétez la procédure a partir de I'étape 5.

Imprimer la liste des destinations du carnet d'adresses

1

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Liste].
Appuyez sur [Adresse].

Appuyez sur [Numéro] ou [Alphabét].

- Numéro : les destinations sont imprimées dans I'ordre des numéros abrégés.
- Alphabét : les destinations sont imprimées par ordre alphabétique.

Appuyez sur [Oui].

= Sélectionnez [ON] pour activer impression recto-verso, ou [NON] pour la désactiver.
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8.1.2

Enregistrement ou modification des groupes

Lors d'une émission vers plusieurs destinations, vous pouvez émettre vers un groupe de destinations du car-
net d'adresses. Au maximum 100 groupes peuvent étre enregistrés.

Elément Description
Nom Nom groupe
Ce champ peut comporter un maximum de 50 caracteres.
Membres Destinations enregistrées dans le groupe.
groupe Au maximum 1000 destinations du carnet d'adresses peuvent étre spécifiées.

Enregistrement ou modification des groupes

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].
Appuyez sur [Groupe].
Entrée
|
Adresse I Raccourcil Raccourcil futo Dis—l
Favorite J| Dossier FTF tribution
. . Mon Rac—
lNom F|ch.|h0m00ma|n4 courci MFJI Modéle I
pg. couvert
Appuyez sur [Ajout.].

Entrez le nom et appuyez sur [Valid].

= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Appuyez sur [Membres groupe].

Sélectionnez les destinations a enregistrer depuis le carnet
d'adresses, et appuyez sur [Valid].

= Choisissez une destination déja sélectionnée pour la désé-
lectionner.

= Appuyez sur [Fax] pour afficher les numéros de fax de des- @
tination enregistrés.

= Appuyez sur [E-mail] pour afficher les adresses e-mail de
destination enregistrées.

= Appuyez sur [Tout] pour afficher toutes les destinations
enregistrées.

bres groupe
ionn ad s & inclure dans groupe.

Yalid].
T
b 007: SpeedDial _COO1-G7330
0001 :SneedDiaI_CDm—E?BQD] E]
DDZ:SneedDiaI_EDDZ—E?BQD] 1
DDDZ:SDeedDiaI_CDDE—E?BQD] d.'le
DDS:SneedDiaI_EDDS—E?BSD] E]

Tout J Fax J E-mai IJ

Mem

ét nre

ippel rap.

= Appuyez sur [Appel rap.] pour sélectionner une destination
a l'aide d'un numéro abrégé. Pour plus de détails, voir page 6-5.

= Appuyez sur [Chercher] pour rechercher une destination dans le carnet d'adresses. Pour plus de
détails, voir page 6-7.

- Vous pouvez confirmer ou supprimer les destinations spécifiées en appuyant sur [Emplacement].

Appuyez sur [Valid].

= Pour continuer a enregistrer ou modifier des groupes, répétez la procédure a partir de |'étape 4.
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Suppression de groupes

1

A ODN

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].
Appuyez sur [Groupe].
Sélectionnez le groupe a supprimer, et appuyez sur [Suppr].

Appuyez sur [Oui].

Imprimer une liste de groupe

1

a A ODN

AR

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].
Appuyez sur [Groupe].
Sélectionnez le groupe a imprimer, et appuyez sur [Liste].

Appuyez sur [Numéro] ou [Alphabét].
- Numéro : les destinations sont imprimées dans I'ordre des numéros abrégés.
- Alphabét : les destinations sont imprimées par ordre alphabétique.

Appuyez sur [Oui].

= Sélectionnez [ON] pour activer impression recto-verso, ou [NON] pour la désactiver.

La liste des conditions de distribution peut aussi étre impriméee dans [Sélection]=> [Liste]=> sélectionnez le
groupe = [Oui].
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8.1.3

Enregistrement / modification des raccourcis dossier

Au maximum 300 dossiers partagés fréequemment utilisés peuvent étre enregistrés comme raccourcis.

AR

Les propriétes de dossier partagé du dossier cible doivent avoir été préalablement activées sur I'ordinateur

utilisé.

Vous pouvez aussi enregistrer des raccourcis pour dossiers privés. Pour en savoir plus sur 'enregistrement
des réglages privés, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de I'’Administrateur.

Enregistrement / Modification

Les éléments suivants peuvent étre enregistrés pour chaque raccourci.

Elément

Description

Nom raccourci

Nom de la touche affichée a I'écran. Ce champ peut comporter un maximum de
24 caracteres.

Si vous n'enregistrez pas de nom, le lien FTP s'affiche sur la touche de raccourci.
Lorsque le lien est trop long pour s'afficher sur la touche, la zone centrale sera rem-

placée par "." pour permettre I'affichage du début et de la fin du lien.

Lien

Pour spécifier le lien pointant vers le dossier, entrez le lien manuellement, ou navi-
guez jusqu'au dossier désiré. Le lien doit étre enregistré.
Vous pouvez saisir jusqu'a 128 caracteres.

Nom Utilisateur

Enregistrez un nom d'utilisateur s'il vous est demandé pour accéder au dossier.
Ce champ peut comporter un maximum de 64 caractéres.

Mot de passe

Enregistrez un mot de passe s'il vous est demandé pour accéder au dossier. Ce
champ peut comporter un maximum de 28 caractéres. Seuls les caractéres ASCII
sont disponibles.

Connexion Réseau
Auto

Vous pouvez définir si la connexion de I'utilisateur peut étre effectuée en utilisant
des raccourcis.

Cette section décrit la procédure permettant d'enregistrer des raccourcis dossier. Pour apporter une modi-
fication, sélectionnez le dossier raccourci a modifier a I'étape 4, et appuyez sur [Modif.]. Sélectionnez I'élé-

ment a modifier.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].

Appuyez sur [Raccourci Dossier].

Entrée Mes
CarnetAdrIl Groupe IchheProngl Taches I

|
Favorite FTP jbution

. . Mon Rac—
lNom F|ch.|h0mDoma|n4LDurCi MFJI Modéle I

pg. couverd

Appuyez sur [Ajout.].

= Pour changer un raccourci déja enregistré, sélectionnez le nom du raccourci que vous désirez chan-
ger, et appuyez sur [Modif.].
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Appuyez sur [Nom Raccourci).

it & modifier.

= Sivous ne désirez pas enregistrer ou modifier le nom du
raccourci, passez a |'étape 7.

hom Raccourci
hien

hom Utilisateur

WDtPasse

U

konnexion Réseau futo :ON

Enregistrez ou modifier le nom du raccourci, et appuyez sur [Valid].

= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Appuyez sur [Lien].
Naviguez vers le dossier que vous désirez enregistrer, Navigation réseau
spécifiez le dossier, et appuyez sur [Valid]. S¢1. le dossier de dest. et pressez [Yalidl.

= Appuyez sur [Clav.] pour entrer manuellement ou modifier [[Tr5,. ) mmﬂmm|

Ig lien. Aprés la saisie, appuyez” SILIJI’ [Valid]. Commencez le Computer000]
lien par deux barres obliques ("//").

Share Folder0001
= Appuyez sur [Racine] pour revenir a la liste des ordinateurs ol der 0001
’ older
ou réseaux. =
£ [oldernonz ] de

£ Folderooos

£ [Folderoood |

Appuyez sur [Nom Utilisateur].

= Siun nom d'utilisateur et un mot de passe ne sont pas nécessaires, passez a |'étape 15.

Entrez le nom d'utilisateur et appuyez sur [Valid].

= Pour en savoir plus sur la saisie des caracteéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Appuyez sur [Mot de passe].

Entrez ou modifiez le mot de passe, et appuyez sur [Valid].

= Pour en savoir plus sur la saisie des caracteéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Appuyez sur [Connexion Réseau Auto].

Sélectionnez [ON] pour activer la fonction de connexion réseau automatique ou sur [NON] pour la dé-
sactiver, et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Valid].
= Pour continuer a enregistrer ou modifier des raccourcis, répétez la procédure a partir de I'étape 4.
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Suppression

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran Menu Mon MFP.
Appuyez sur [Enreg.].

Appuyez sur [Raccourci Dossier].

Sélectionnez le nom du raccourci a supprimer, et appuyez sur [Suppr].

Appuyez sur [Oui].

= Appuyez sur [Non] pour fermer |I'écran sans supprimer le raccourci.
= Pour continuer la suppression de raccourcis, répétez I'opération a partir de I'étape 4.

Enregistrer depuis un écran d'opération

Sur I'écran permettant de spécifier un dossier partagé, ap-

puyez sur [Ajt/Edit].

= Pour en savoir plus, voir page 2-5 étapes 1 a 6.

Voir la procédure a partir de I'étape 4 page 8-11.

Enregistrer un dossier parcouru

Spécifiez un dossier.

= Pour en savoir plus, voir page 2-7 étapes 1 a 8.

Appuyez sur [Enreg.].

Appuyez sur [Oui] pour continuer.

Prét lecture

3 1
Fantraste | [B2001:FolderShorteut_co1-0 | (4

Nornallf Bh002: Foldershortout_£02-0 | 1
Résolution de
300 doilf [§1003:FolderShorteut_£03-0 | 2
Non Fich. Jf[@004:Foldershorteut_c04-0 | (¥ )
use | [ Fp

Couleur

Mon_0|
Lyance ||Fav0r|s/l E-mai I/l PCKUSBJ hons J

n réseau

de dest. et pr

£ [Folderono
5 [Fol deronnz ] de
£ [Folderonns
£ [Folderonos v

= Appuyez sur [Non] pour fermer I'écran sans enregistrer le raccourci.

Voir la procédure a partir de I'étape 5 page 8-11.
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8.1.4 Enregistrer / modifier des raccourcis serveur FTP

Au maximum 20 serveurs FTP fréquemment utilisés peuvent étre enregistrés en tant que raccourcis serveur
FTP. Les raccourcis peuvent aussi étre enregistrés depuis I'écran permettant d'entrer un serveur FTP.

Enregistrement / Modification

Les éléments suivants peuvent étre enregistrés pour chaque raccourci serveur FTP.

Elément Description

Nom Raccour- | Nom de la touche affichée a I'écran. Ce champ peut comporter un maximum de
Ci 24 caracteres.
Si rien n'est enregistré, ce sont alors les 24 premiers caracteres du lien qui s'affichent.

Lien Entrez le lien pointant vers le serveur FTP. Le lien doit étre enregistré.

Vous pouvez saisir jusqu'a 128 caracteres.
Nom Enregistrez un nom d'utilisateur s'il vous est demandé pour accéder au serveur FTP.
Utilisateur Ce champ peut comporter un maximum de 64 caracteres.

Mot de passe Enregistrez un mot de passe s'il vous est demandé pour accéder au serveur FTP.
Ce champ peut comporter un maximum de 28 caractéres.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].

Appuyez sur [Raccourci FTP].

cment & modifier.

Entrée Mes
Carnetﬂdrll Groupe IchheProngl Taches I

Favorite Dosgier |R jltribution

lNom Fich.lhomDomainq Mon Rac- l Modé e I

courci MFR
pE. Couvert]

Appuyez sur [Ajout.].

= Pour changer un raccourci déja enregistré, sélectionnez le nom du raccourci que vous désirez chan-
ger, et appuyez sur [Modif.].

Appuyez sur [Nom Raccourci]. Raccourci FTP

S&lect. &le raccourci FTP & e

= Sivous ne désirez pas enregistrer ou modifier le nom du
raccourci, passez a |'étape 7.

hom Utilisateur: ]

WDt de passe : ]
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6

Enregistrez ou modifier le nom du raccourci, et appuyez sur [Valid].

= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

7 Appuyez sur [Lien].
= Sivous ne désirez pas pour changer le lien, passez a I'étape 9.
8 Entrez ou modifiez le lien pointant vers le serveur FTP que vous désirez enregistrer, et appuyez sur
[Valid].
= Commencez le lien par deux barres obliques ("//").
9 Appuyez sur [Nom Utilisateur].
10 Entrez ou modifiez le nom d'utilisateur, et appuyez sur [Valid].
= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.
11 Appuyez sur [Mot de passe].
12 Entrez ou modifiez le mot de passe, et appuyez sur [Valid].
= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.
13 Appuyez sur [Valid].
= Pour continuer a enregistrer ou modifier des raccourcis, répétez la procédure a partir de I'étape 4.
Suppression
1 Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.
2 Appuyez sur [Enreg.].
3 Appuyez sur [Raccourci FTP].
4 sélectionnez le nom du raccourci & supprimer, et appuyez sur [Suppr].
5 Appuyez sur [Oui] pour continuer la suppression.

= Appuyez sur [Non] pour fermer I'écran sans supprimer le raccourci.
=> Pour continuer la suppression de raccourcis, répétez |'opération a partir de I'étape 4.
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Enregistrer depuis un écran d'opération

Sur I'écran permettant de spécifier un serveur FTP, appuyez Prét lecture

sur [Ajt/Edit].
1
- Pour en savoir plus, voir page 2-8 étapes 1 a 4. Tvne ogig.l
utop
Contraste F
Norna LY (a02: FTPShor touthane02-9012) 1
Resolutionfg de
:390 dn 3 [@03: FTPShortcuthane03-9012] 2
Nom Fich. | [E804: FTPShor teuthans04-9012] (¥ ]
EENIEE] - |

hvant | ']lFavorisll E—mail/l pe/UsB | hoos J

[@01:FTPshorteutane01-9012) (A ]

Couleur

Voir la procédure a partir de I'étape 4 page 8-14.

Enregistrement d'un serveur FTP entré

Spécifiez un serveur FTP.

= Pour en savoir plus, voir page 2-9 étapes 1 a 11.

Appuyez sur [Enreg.].

[Retr JJ[varia]

Mom Raccourci:name

hien A/ ftpserverl. com

hom Utilisateur:user

WDt de passe ke

Appuyez sur [Oui].
- Appuyez sur [Non] pour fermer I'écran sans enregistrer le raccourci.

Voir la procédure a partir de I'étape 5 page 8-14.
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8.1.5 Enregistrer des destinations favorites

Vous pouvez enregistrer jusqu'a 10 destinations a afficher dans I'onglet [Favoris].

AR

Les destinations enregistrées dans |'onglet [Favoris] doivent avoir été préalablement enregistrées dans le car-
net d'adresses ou comme raccourcis.

Les destinations enregistrées dans /'onglet [Favoris] ne peuvent pas étre supprimées dans avolr été préala-
blement supprimées de /'onglet [Favoris].

Enregistrement/Modification

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].

Appuyez sur [Adresse Favorite].

=nt & modifier.

Entrée Mes
CarnetAdrIl Groupe IchheProng Taches I

[ Adr Raccourcil Raccourcil futo Dis—l

| Favorite |EOESIEET FTP tribution
. . Mon Rac—

lNom F|ch.|h0m00ma|n4 courci MFPI Modéle I

pg. couvert

Appuyez sur [Ajout.].

= Pour modifier un favori enregistré, sélectionnez le favori a modifier, et appuyez sur [Modif.].

Sélectionnez la destination que vous désirez enregistrer, et Favoris

appuyez sur [Valid]. ctionnez
Index ||| Retr |AnnuL
- Vous pouvez appuyer sur [E-mail], [Doss.] ou [FTP] pour fil- | [E0001: Seeeddial C001-675301234567690 ]

trer les destinations. [E0002: SpeedDial _C002-67890123456783D |
[E0003: SpeedDial_C003-678901234567890 | de
[E0004: SpeedDial _CO04-67890123456783D |
[0005: SpeedD | _C005-578301234567890 |

poss. | [ FTP |

AR

Vous pouvez appuyer sur [Ajt/Edit] dans I'onglet [Favoris] pour accéder directement & la procédure permet-
tant d'enregistrer ou de modifier des favoris. Complétez les étapes 4 et 5 pour enregistrer les destinations
favorites.
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Enregistrer des destinations 8.1

8.1.6

Enregistrer une imprimante couleur

Pour utiliser la fonction Scan vers Imp., il est nécessaire d'installer a I'avance sur un ordinateur 'utilitaire
"Scan vers Print Monitor", et d'enregistrer dans Scan vers Print Monitor le dossier partagé et I'imprimante

couleur a utiliser.

Configurez les éléments suivants dans Scan vers Print Monitor.

Réglage Description Page de
référence

Parametres Enregistrez le dossier partagé et I'imprimante a utiliser avec p. 8-19
Dossier la fonction Scan vers Imp. Enregistrement obligatoire.
Geénéral Vous pouvez définir les quatre éléments suivants. p. 8-21

e Journal d'impression

e Afficher les erreurs d'impression dans une fenétre

instantanée

e Supprimer document imprimé

e Taille mémoire limite
Parameétres réseau Les éléments suivants sont activés a l'installation de Scan p. 8-22

AR

vers Print Monitor, mais peuvent étre modifiés selon les
besoins.

e Adresse IP

e No de port HTTP

e No de port HTTPS

e Effectuer des communications sdres

Pour plus de détails sur I'installation de Scan vers Print Monitor, voir le Guide de I'utilisateur - Opérations

Impression.

Démarrer Scan vers Print Monitor

1 Cliquez sur [Démarrer] sur votre ordinateur.

Si vous avez créé un raccourci vers Scan vers Print Monitor lors de I'installation, vous pouvez double-
cliquer sur I'icbne de raccourci pour lancer Print Monitor.

2 Sélectionnez "Scan vers Print Monitor" dans "Tous les programmes".
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8.1 Enregistrer des destinations 8

Définir un dossier et I'imprimante

Enregistrez le dossier partagé et I'imprimante a utiliser avec la fonction Scan vers Imp.

Elément Description

Dossier partagé Spécifiez le dossier partagé a utiliser avec la fonction Scan vers Imp.
Les données du document numérisé sont enregistrées dans ce dossier,
puis sont ensuite réacheminées vers I'imprimante par la fonction Scan
vers Print Monitor.

(]

Il est nécessaire de créer un dossier partagé Scan vers Imp.
diistinct au dossier utilisé pour la fonction Scan vers dossier.

Veillez a ce que le dossier partagé autorise un "Contréle inté-
gral" dans "Permissions pour chacun" dans la configuration
de la securité.

Imprimante Enregistrez I'imprimante.
Vous pouvez enregistrer une imprimante installée sur I'ordinateur que
vous utilisez.

Marge Sur certaines imprimantes, le document peut étre réduit a I'impression

pour compenser la marge non imprimable. Vous pouvez enregistrer
cette marge pour évité que le document ne soit réduit.

Pour plus de détails sur la valeur de la marge, voir le manuel d'instruc-
tions de I'imprimante que vous utilisez.

Nom Nom de la touche affichée a le panneau.
Ce champ peut comporter un maximum de 24 caracteres.

Compte Enregistrez un compte s'il vous est demandé pour accéder au dossier
partagé.

Mot de passe Enregistrez un mot de passe s'il vous est demandé pour accéder au

dossier partagé.

1 Dans la barre des taches, faites un clic droite sur I'icbne de Scan vers Print Monitor, et sélectionnez
"Configuration".

Configuration ... %

Wersion ...

2 Sélectionnez I'onglet [Parameétres Dossier].

v .
[ Scan to Print Monitor - Ounﬁaumticn - ]

Paramétres Dossier | Autres | Paramétres réseau|

e ] I —— I

3 Pour enregistrer une nouvelle imprimante, sélectionnez un élément non enregistré, et cliquez sur [enre-
gistrer/modifier].

- Sile message "Connexion réseau impossible." s'affiche, spécifiez d'abord les "Parameétres réseau”.
Pour plus de détails, voir p. 8-22.

=> Pour changer les informations enregistrées, sélectionnez I'élément que vous désirez changer, et cli-
quez sur [enregistrer/modifier].
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8.1

4 Cliquez sur [Parcourir].

[ Paramétres Détaillés de Dossier

Dossier partagé:

Imprimante:

 —

Parcourr ...

KONICA MINOLTA 240F PCLG

A Sr—

Mom,

Compte
admin

Mot de passe:

Annuler

Naviguez vers le dossier partagé vous avez créé dans "Rechercher un dossier", et cliquez sur [OK].

Rechercher un dossier

Veuillez sélectionner un dossier partagé & surveiller.

1Ml Ordinateur
[ 3-’ Disque local (Ct)
I FAT (D2}
I | DATA (E2)
[» &% Lecteur DVD RW (F:) KM
I g Disque amovible (G:)

o | [Comimn)

6 Cliquez sur la touche de la liste "Imprimante”, et sélectionnez une imprimante couleur enregistrée sur

10
11
12

I'ordinateur.

Dossier partagé:

Paramétres Détaillés de Dossier _g

Parcourir

KONICA MINOLTA 240f PCLE - Marge ...
PV KONICA MINOLTA 240F PCL6 Ls
KONICA MINOLTA Fax

Compte:

admin

Mot de passe:

0K

Annuler

Cliquez sur [Marge] et enregistrez la marge, si nécessaire.

Cliquez sur [OK] pour fermer I'écran.

Placez le curseur dans le champ "Nom", et enregistrez le nom de I'imprimante.

Changez le nom du compte selon les besoins.
Changez le mot de passe selon les besoins.

Cliquez sur [OK].

8-20
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Enregistrer d'autres paramétres

Vous pouvez enregistrer les éléments suivants.

Elément Description

Journal d'impression Génere le journal d'impression (archive) dans le dossier ou est situé le
fichier exécutable de Scan vers Print Monitor (le dossier "Scan vers
PM").

Afficher les erreurs d'impres- Affiche un message-éclair lorsqu'une erreur d'impression se produit.

sion dans une fenétre

instantanée

Supprimer document imprimé | Supprime automatiquement les fichiers apres impression.
Permet de définir également la période de conservation des fichiers.

Taille mémoire limite Permet d'imprimer malgré des problémes de format ou de résolution.

1 Dans la barre des taches, faites un clic droite sur I'icbne de Scan vers Print Monitor, et sélectionnez
"Configuration”.

2 Appuyez sur I'onglet [Autres].

4
[ Scan to Print Monitor - Cﬂnﬁauration ‘ @

| Paraméires Dossier | Adires | Paraméires réseau |

[] Joumal dimpression
[ Afficher les emeurs dimpression dans une fenétre instantanée

Supprimer document imprimé
Période de rétention

0 F| Jours 0 5 Heurss

Taille mémoirs limite:

3 Sélectionnez les éléments voulus.

4 Cliquez sur [OK].

AR

Si "Supprimer document imprimé" n'‘est pas sélectionné, les fichiers image imprimés resteront dans le dossier
d'installation du programme (normalement “C:\Program Files\Konica Minolta\Message Board\ScantoPrint-
Monitor\Temp"). Dans ce cas, supprimez a intervalles réguliers les images contenues dans le dossier ci-des-
sus afin d'éviter de saturer I'espace disque de I'ordinateur.

Les fichiers d'impression enregistrés dans le dossier partagé spécifié dans "Parametres Dossier" sont auto-
matiquement supprimés apres impression, indépendamment de ce réglage.
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Spécifier les parameétres réseau

Les éléments suivants sont activés a l'installation de Scan vers Print Monitor, mais peuvent étre modifiés se-

lon les besoins.

Elément

Description

Adresse IP

Pour définir I'adresse IP de la machine.

No de port HTTP

Ce parametre est activé lorsque "Effectuer des communications sires"
est désélectionné.

Utilise le N° port HTTP défini dans Message Board.

Normalement, il est réglé sur "80".

No de port HTTPS

Ce parametre est activé lorsque "Effectuer des communications s(res"
est sélectionné.

Utilise le N° port HTTPS défini dans Message Board.

Normalement, il est réglé sur "443".

Effectuer des communications
sares (L)

Sélectionnez cette option pour obtenir des communications SSL.

1 Dans la barre des taches, faites un clic droite sur I'icbne de Scan vers Print Monitor, et sélectionnez

"Configuration”.

2 Sélectionnez I'onglet [Paramétres réseaul.

E Scan to Print Momitor - Cﬂnﬁauration ‘ @

| Paramétres Dossier | Autres | Paramétres réseau

Adresse |P:

N* port HTTPS:
443

Effectuer des communications sires

OK ] [ Annuler Appliquer

3 Pour changer I'adresse IP de la machine, entrez I'adresse IP.

= Cliquez sur [Chercher] pour rechercher automatiquement les copieurs sur le réseau et sélectionnez
le MFP a utiliser. Sélectionnez I'adresse IP de cette machine dans les résultats de la recherche, et

cliquez sur [OK].

4 Modifiez les numéros de port HTTPS et HTTP.

= Pour modifier le numéro de port HTTP, désélectionnez d'abord "Effectuer des communications

sdres".

= Pour modifier le numéro de port HTTPS, sélectionnez d'abord "Effectuer des communications

sdres".

5 Cliquez sur [OK].

8-22
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8.1 Enregistrer des destinations 8

Fermer Scan vers Print Monitor

=> Dans la barre des taches, faites un clic droite sur I'icone de Scan vers Print Monitor, et sélectionnez
"Quitter".

Configuration ...

Yerzion ...

Quitter %

AR

Pour utiliser la fonction Scan vers Imp., Scan vers Print Monitor doit avoir été démarré.
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Configuration initiale (Mise en service)

Dans certains pays, la loi dispose que votre nom et numéro de fax doivent obligatoirement figurer sur tous
les fax que vous envoyez.

VOUS DEVEZ PAR CONSEQUENT ENREGISTRER LE NOM DE L'EXPEDITEUR ET LE NUMERO DE FAX
DANS VOTRE MACHINE AVANT DE L'UTILISER.

Chacune des pages que vous envoyez comporte a l'arrivée sur la machine réceptrice une ligne unique en
haut de page. Cette ligne de texte comprend un nom d'expéditeur, appelé Identifiant du terminal d'émission
(TTI), et un numéro de fax.

Sous "Mise en service", vous pouvez configurer certains éléments dont votre nom et numéro de fax. Ces pa-
rametres peuvent étre changés a tout moment.

Langue

Sélectionnez la langue a utiliser.

Date et heure

Réglez la date et I'heure correctes. Ce réglage s'applique a toutes les opérations fax, comme les options
d'émission différée et gestion des communications options.

Détection automatique de I'heure d'été

Regle automatiquement I'heure pour la période d'été.

Diffusion

Définissez I'option Emission Diffusion.

Mode de réception fax
Sélectionnez le mode de réception dans les options Mode Fax ou Mode Tél.

Pour en savoir plus sur les modes de réception, voir page 4-15.

Détection de tonalité

Régler la détection des tonalités de numérotation.

Enregistrement du nom d'expéditeur (TTI)

Cela permet de communiquer aisément le nom de I'expéditeur au destinataire, d'imprimer le nom sur le do-
cument regu par le destinataire, et permet aussi au destinataire d'identifier la provenance du document.
Ce champ peut comporter un maximum de 22 caracteres, et il est possible d'enregistrer trois noms.

TTI par défaut

Parmi les trois TTI qu'il est possible d'enregistrer, vous pouvez désigner comme TTI par défaut le TTI le plus
souvent utilisé.

Votre numéro de fax

Le numéro de fax de cette machine peut étre communiqué oralement au destinataire, il peut aussi étre im-
primé sur le document regu. Ce champ peut comporter un maximum de 20 chiffres.

8-24
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Fuseau horaire

Un fuseau horaire se définit comme une région adoptant les mémes écarts de temps que ceux définis par
I'Observatoire de Greenwich en Angleterre (de -12 a +13 heures d'écart), généralement reconnu comme
temps légal de référence dans le monde entier.

AR

Imprimez la "Liste des paramétres” pour vérifier que vos réglages sont corrects. Pour en savoir plus, repor-
tez-vous au chapitre 2 du Guide de I'’Administrateur.

8.2.1 Ouverture de I'écran Mise en service
Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.
= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Gestion]. Sélection
S&lectionnez &lément & modifier.

Appuyez sur [Mise en Service]. Gestion
S&lectionne ant & modifier.

1de 2 b Ferm. ”
Communication Sé&curité |
Fézl. Mode Protect |
’Donner acces aux utilisateurs ]
FParamétres réseau |
bizhub 25e
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8.2.2

Enregistrer la mise en service

Sélectionner la langue

Sélectionnez la langue d'affichage. La langue sélectionnée s'appliquera aussi aux impressions des listes.
Ouvrez |'écran Mise en service (page 8-25).
Appuyez sur [Langue].

Sélectionnez la langue, et appuyez sur [Valid].

Régler la date & I'heure

Réglez I'heure actuelle dans I'ordre suivant : année (4 chiffres), mois (2 chiffres), jour (2 chiffres), heure
(2 chiffres), et minutes (2 chiffres).

Ouvrez I'écran Mise en service (page 8-25).
Appuyez sur [Réglage Heure].

Entrez la date et I'heure actuelles, et appuyez sur [Valid]. M

ise e
= Entrez I'neure au format 24 heures. utilises, fléches, Lvl/1] ou touch nun nour

= Vous pouvez utiliser [4], [P], [A], [V¥] et les touches Réglaze Hr Retr ||[Valid |

numeériques.

(a)
W012 01/01 00:00 E]E]E]

Réglage de I'heure d'été

Sélectionnez |'activation de I'heure d'été.
Quvrez I'écran Mise en service (page 8-25.)
Appuyez sur [Régler Heure d'été].

Sélectionnez [ON] ou [NON], et appuyez sur [Valid].

Sélectionner I'option Emission Diffusion

Indiquez si I'émission doit démarrer lorsqu'une destination enregistrée est sélectionnée ("NON"), ou lorsque
la touche <Départ> est actionnée quand toutes les destinations sont sélectionnés ("ON).

AR

Le réglage Diffusion est activé a la fois pour I'émission Scan vers e-mail et |'émission fax.
Ouvrez I'écran Mise en service (page 8-25).
Appuyez sur [Diffusion].

Sélectionnez [ON] ou [NON], et appuyez sur [Valid].

8-26
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8.2 Configuration initiale (Mise en service) 8

Sélectionner le mode de réception fax

Sélectionnez le mode de réception qui correspond le mieux a I'utilisation de la machine.
Ouvrez I'écran Mise en service (page 8-25).
Appuyez sur [Mode de réception Fax].

Sélectionnez le mode de réception, et appuyez sur [Valid]. Mise en Service

S&lect. mode réception et pressez [Valid]

Mode de réception fax Retr | Yalid ||
Prét

Sélectionner la détection de tonalité de numérotation

Sélectionnez ON pour activer la détection de tonalité. Si vous choisissez [ON], il n'est pas possible d'envoyer
des fax sur une ligne qui ne peut pas acquérir de tonalité de numérotation. Normalement, sélectionnez NON.

Ouvrez I'écran Mise en service (page 8-25).
Appuyez sur [Détect Tonal. Num.].

Sélectionnez [ON] ou [NON], et appuyez sur [Valid].

Enregistrer votre nom ou celui de I'entreprise (TTI)

Vous pouvez enregistrer trois TTI (Identifiant du terminal d'émission).
Ouvrez I'écran Mise en service (page 8-25).

Appuyez sur [Entrer/Modifier TTI].

Appuyez sur [TTI 1]. Entrer/Modifier TTI

S&lectionnez t & modifier.

e ]

Entrez le nom de |'expéditeur (votre nom ou celui de I'entreprise), et appuyez sur [Valid].

= Vous pouvez entrer jusqu'a 22 caracteres pour le nom de I'expéditeur.
= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Pour enregistrer TTI 2 et TTI 3, sélectionnez [TTI 2] ou [TTI 3] & I'étape 3 et répétez I'étape 4.
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Sélectionner le TTI par défaut

Sélectionnez le TTI qui sera le plus souvent utilisé.
Ouvrez |'écran Mise en service (page 8-25).
Appuyez sur [TTI par défaut].

Sélectionnez le TTI, et appuyez sur [Valid].

TT| 2:4BC#+ Sales department I
[IT1 3:4BCH* Marketing |
Entrer votre numéro de fax
Ouvrez |'écran Mise en service (page 8-25).
Appuyez sur [Numéro TTI].
Avec les touches numériques, entrez le numéro TTI, et ap- Mise en Service
puyez sur [Valid]. g Aunéro 1T

et Valid].
- Ce numéro TTI peut comporter jusqu'a 20 caractéres. Nunéro TT1 ! ] [Fetr ) [ﬁm”
= Pour entrer le signe "+" avant le code de votre pays, ap- L |
puyez sur [+]. Pour faciliter la lecture de numéros longs,
appuyez sur [-] pour la saisie. [ - ” » ”EffacTout” Effacer ]

= Pour effacer un numéro, appuyez sur [Effacer]. E]

= Pour modifier un seul chiffre, déplacez le curseur avec [4]
ou [P], puis appuyez sur [Effacer] pour effacer le numéro.
Retapez ensuite le chiffre correct.
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Fuseau horaire

Les "fuseaux horaires" font référence aux écarts de temps (de -12 a +13 heures) entre les pays par rapport
au fuseau horaire de I'Observatoire de Greenwich en Angleterre, qui constitue le temps de référence et aux
régions qui utilisent le méme écart.

Ouvrez I'écran Mise en service (page 8-25.)

Appuyez sur [Fuseau Horaire].

Entrez votre fuseau horaire et appuyez sur [Valid]. Mise en Service

= Changezle "-" et le "+" en appuyant sur [-] ou [+]. ez e Tseau oraire
Fuseau Horaire Retr | Yalid
+ij0: 00
<]l J-]

AR

Exemple de fuseau horaire :

(GMT —11:00) Midway Island

(GMT -10:00) Hawaii

(GMT -09:00) Alaska

(GMT -08:00) Pacific Time (US & Canada)

(GMT -07:00) Mountain Time (US & Canada)

(GMT -06.:00) Central Time (US & Canada)

(GMT -05:00) Eastern Time (US & Canada)

(GMT -04.:00) Atlantic Time (Canada)

(GMT -03:30) Newrfoundland

(GMT) Greenwich Mean Time: Dublin, Edinburgh, Lisbon, London
(GMT +01.00) Amsteradam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna
(GMT +01.00) Belgrade, Bratislava, Budapest, Ljubljana, Prague
(GMT +01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris

(GMT +09:00) Osaka, Sapporo, Tokyo, Seoul

(GMT +10:00) Guam
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8.3.1

Spécification des réglages par défaut

Les valeurs par défaut sont les valeurs qui redeviennent actives lorsque vous appuyez sur <Réinitialiser> pour
revenir a I'écran Prét. En cas d'inactivité pendant une période de temps définie, la machine reprend les ré-
glages par défaut. Changer pour personnaliser ces valeurs par défaut pour des fonctions fréquemment utili-

sées permet de réduire le temps nécessaire aux réglages.

AR

Vous pouvez définir le délai avant restauration des réglages par défaut. Pour en savoir plus, reportez-vous

au chapitre 2 du Guide de I'Administrateur.

Spécifier les paramétres scanner par défaut

Procédures de réglage

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran Menu Mon MFP.
Appuyez sur [Réglages par défaut].

Appuyez sur [Parameétres scanner].

Appuyez sur [Réglages par défaut].

Sélectionnez la fonction a configurer et appuyez sur [Valid].

= Pour plus de détails, voir page 8-31.
Sélectionnez la valeur par défaut, et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Ferm.].

R?glages par défaut
S& lecti

tionnez &lément & modifier.

4 1de 2P Ferm. ||

’Mode par défaut <Mon MFP ]
belai Reinit duto ]

Paramétres copie |

Paramétres e-mail |

’Paramétres fax ]

Paramétres scanner

S&lectionnez ent & modifier.

0N [naramétres|
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Liste des parameétres scanner par défaut

Fonction Description Parameétres

Type orig. Définir le type de document par défaut. Texte, Auto, Photo

Contraste Définir le contraste par défaut. Clair++

Clair+
Normal
Foncé+
Foncé++

Couleur Configurez la numérisation en noir etblanc | Mono
ou en couleur. Couleur

Résolution Définir la résolution par défaut. 100 dpi

200 dpi
300 dpi
600 dpi

Fmat balay Définir le format de numérisation par A4, F4, A5 ('], Letter, Legal, H.LTR (]
défaut.

Tampon *1 Vous pouvez apposer un tampon sur un NON, ON
document qui a été numérisé (ou émis) a
I'aide de l'introducteur automatique de
documents et vérifiez qu'il a été numérisé.

Doc Suivt. Vous pouvez numériser une série de do- ADF (chargeur automatique de
cuments individuels et les envoyer comme | documents) : NON
document unique. ON

FBS (Vitre d'exposition) : NON
ON
Réglage Définir le réglage couleur par défaut. Contraste
Couleur -3/-2-/-1/0/+1/+2/+3
Netteté
-3/-2-/-1/0/+1/+2/+3
Luminosité
-3/-2-/-1/0/+1/+2/+3
RvVB
R -3/-2-/-1/0/+1/+2/+3
G -3/-2-/-1/0/+1/+2/+3
B -83/-2-/-1/0/+1/+2/+3

Triage Définir le réglage par défaut pour la fonc- Sans tri

tion Scan to Print avec ou sans Tri. Triage
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8 Spécification des réglages par défaut 8.3
Fonction Description Parameétres
Format Permet de définir le format de fichier par Mono : TIFF
Fichier défaut a utiliser lors de I'enregistrement PDF
d'un document numérisé. PDF av/Mot de passe
Couleur : JPEG
PDF
PDF av/Mot de passe
@ PDF av/ MotPasse
Si vous avez changé le format de fichier Niveau de cryptage : Bas (RC4 40 bits),
dans Parametres e-mail par défaut Haut (RC4 128 bits),
(page 8-34), ce réglage est également Haut (128-bit AES)
modifie. Impression : Autorisée, Non autorisée
Modification : Autorisée, Non autorisée
Copie : Autorisée, Non autorisée

*1 La fonction Tampon est optionnelle.

(A

Les valeurs mises en surbrillance sont les réglages par défaut spécifies a la livraison.

Spécification de la compression JPEG par défaut

Permet de définir le taux de compression a appliquer lors de la numérisation couleur avec un format de fichier

JPEG.

1 Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

o 01~ WODN

Appuyez sur [Réglages par défaut].
Appuyez sur [Parameétres scanner].
Appuyez sur [Autres parametres].

Appuyez sur [Compression JPEG].

Sélectionnez la valeur par défaut, et appuyez sur [Valid].

Elément | Description

Bas: Réduit le taux de compression. Cette option diminue la dégradation de I'image, mais
le volume des données sera plus important.

Normal : Taux de compression normal.

Haut : Réduit le volume des données et la durée de I'émission mais augmente le niveau de

dégradation de I'image.

7 Appuyez sur [Ferm.].
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8.3.2 Spécification des réglages par défaut Scan vers e-mail

Procédures de réglage

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage

de I'écran Menu Mon MFP.
Appuyez sur [Réglages par défaut).

Appuyez sur [Parameétres e-mail].

Sélectionnez la fonction a régler.

Sélectionnez I'élément a définir.

= Pour plus de détails, voir page 8-34 et page 8-34.

Sélectionnez la valeur par défaut, et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Ferm.].

t & modifier.

4 1de 2P Ferm. ”

’Mode par défaut :Mon MFP

]
belai Reinit Auto ]
]

’Pa ramétres copie

Paramétres scanner |

Paramétres fax
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Liste des parameétres e-mail par défaut
Fonction Description Parameétres
Format Permet de définir le format de fichier par dé- | Mono : TIFF
Fichier faut a utiliser lors de I'enregistrement d'un PDF
document numérisé. PDF avec mot
de passe
@ Couleur : JPEG
PDF
Si vous avez changé le format de fichier PDF avec mot
dans Parametres e-mail par défaut de passe
(page 8-31), ce réglage est également
modifié. PDF av/ MotPasse
Niveau de cryptage : Bas (RC4
40 bits, Haut
(RC4
128 bits), Haut
(AES
128 bits)
Impression : Autorisée, Non autorisée
Modification : Autorisée, Non autorisée
Copie : Autorisée, Non autorisée
BalayGrp Définir le réglage par défaut pour la numéri- | OFF, ON

AR

sation groupée.

Les valeurs mises en surbrillance sont les réglages par défaut spéecifies a la livraison.

Liste des parameétres modele par défaut

Fonction Description Parameétres
Modele Vous pouvez modifier les réglages par dé- NON
faut d'objet et de message e-mail utilisés ON

AR

dans les fonctions Scan vers e-mail.
Vous pouvez enregistrer des textes fré-
quemment utilisés dans des modéles (1 a
10). Pour en savoir plus, voir page 8-39.

Parameétres modele par défaut
A1 : Objet + texte auto
A2 : Objet auto
Modeéle 1 a Modele 10

Les valeurs mises en surbrillance sont les réglages par défaut spécifies a la livraison.
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8.3.3 Spécifier les parameétres fax par défaut

Procédures de réglage

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Réglages par défaut).

Appuyez sur [Paramétres fax]. r défaut
i t & modifier.

o« 1de 2p (Fern )|

’Mode par défaut tMon MFP ]

belai Reinit Auto ]

’Paramétres conie ]

’Paramétres scanner ]

Paramétres e-mail |

Sélectionnez la fonction a régler. Paramétres fax

tionnez &lément & modifier.

par_défaut]lparamétres

Sélectionnez I'élément a définir.

= Pour plus de détails, voir page 8-36 et page 8-37.
Sélectionnez la valeur par défaut, et appuyez sur [Valid].

Appuyez sur [Ferm.].

bizhub 25e 8-35



8 Spécification des réglages par défaut 8.3
Liste des paramétres émission par défaut
Fonction Description Parameétres
Résolution Permet de définir la résolution par défaut lors de la numérisa- | Normal
tion d'un document. Fin
Super Fin
Photo
Fond
Contraste Permet de définir le contraste par défaut lors de la numérisa- | Clair++
tion d'un document. Clair+
Normal
Foncé+
Foncé++
Fmat balay Définir le format de numérisation par défaut. A4, F4, A5 (]
Letter, Legal,
H.LTR (],
Tampon " Vous pouvez apposer un tampon sur un document qui a été NON
numérisé (ou émis) a I'aide de l'introducteur automatique de | ON
documents et vérifiez qu'il a été numérisé.
Doc Suivt. Vous pouvez numériser une série de documents individuels ADF : NON
et les envoyer comme document unique. ON
"ADF" est I'abréviation de Automatic Document Feeder (in- FBS : NON
troducteur automatique de documents). ON
"FBS" renvoie a la vitre d'exposition (scanner a plat).
TTI Nom de I'expéditeur imprimé en haut d'un document envoyé. | NON
ON
Couverture Une page de garde contenant un simple message peut étre NON
jointe aux documents. ON
Doc.1
Doc.2
Doc.3
Em.Rapport Le résultat d'émission est imprimé. Ou il peut étre vérifié par | NON
e-mail. Impression
E-mail
Em Mémoire Permet de définir si c'est I'émission mémoire ou I'émission NON
en temps réel qui est prioritaire lors de I'envoi de télécopies. | ON
*1 La fonction Tampon est optionnelle.
Les valeurs mises en surbrillance sont les réglages par défaut spécifiés a la livraison.
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Spécification des réglages par défaut

Liste des autres parameétres par défaut

Fonction Description Parameétres
Tentatives Permet de définir le nombre de rappels s'il n'est pas possible | 0 - 14 fois :
Renum. de communiquer avec la machine distante, quand par 2 fois
exemple, la ligne est occupée. Définissez I'intervalle entre
rappels dans "Intervalle renum.".
Interval recomp Permet de définir I'intervalle entre rappels. 0 - 5 Minutes :
1 Minute
Nombre de Permet de définir le nombre de sonneries que la machine 0 - 10 fois :
sonneries émettra avant que la réception fax ne commence, lorsque le | 2 fois

mode de réception a été réglé sur Fax. Quand la machine est
en mode veille, le nombre de sonneries devient supérieur au
nombre spécifié.

Pause compos.

Permet de définir la durée de la pause a insérer dans la

0 - 10 secondes :

chaine de numérotation. 2 secondes

Facteur réduct Rx | Sélectionnez "Auto", pour sélectionner automatiquement Auto
I'agrandissement en fonction de la longueur du documenten | 100%
cours de réception, ou "100%" pour sélectionner un méme
taux de réduction applicable a tous les fax imprimés.

Pour plus de détails, voir page 4-18.

Réduction marge Permet de définir a quel point I'impression du document se 0-85mm:
prolonge sur la page suivante dans le cas ou le documenten | 24 mm
cours de réception n'entre pas entierement dans la zone ef-
fectivement enregistrable.

Pour plus de détails, voir page 4-19.

Econ papier Permet de définir la méthode d'impression des documents NON
regus. Rx RV

Emission rapide Si cette option est réglée sur "ON", I'émission fax de docu- NON

sur mémoire ments multiples commencera dans |'ordre ou ils ont été nu- ON
mérisés et enregistrés.

Mode ECM Ce mode permet de réémettre automatiquement toute partie | NON
d'une télécopie qui n'aurait pas été correctement émise en ON
raison d'une erreur sur la ligne par exemple. (Le télécopieur
distant doit aussi étre doté de la méme fonction.)

Mode service Ne pas changer ce réglage. NON

ON

Préfixe

En enregistrant des numéros de fax fréquemment utilisés,
vous pouvez sélectionner ensuite un numéro de fax par une
simple pression sur une touche.

Le numéro de préfixe peut comporter un maximum de

40 chiffres. Les chiffres et les signes #, *, /P (Pause), et /T
(Tonalité) sont admis.

Pour plus de détails, voir page 4-9.

(Non enregistré)

Tampon temps Imprime I'heure a laquelle les documents sont regus. Ceci NON
de Rx permet de gérer avec précision I'heure d'arrivée des docu- ON
ments regus.
Journal impres- Permet d'imprimer une liste des opérations de NON
sion auto communication. ON
Réserver
impression

Recto-verso :

NON
ON

File de journal Vous pouvez sélectionner si les rapports journaux doivent NON
étre imprimés dans |'ordre des opérations ou dans I'ordre ON

des numéros de communication.
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(A

Les valeurs mises en surbrillance sont les réglages par défaut spécifies a la livraison.
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8.4 Enregistrer d'autres paramétres 8
8.4 Enregistrer d'autres parameétres

Vous pouvez enregistrer d'autres fonctions utilisées conjointement avec les fonctions scanner.
8.4.1 Enregistrer / modifier des modéles

Vous pouvez enregistrer dix objets et messages par défaut pour e-mail qui seront utilisés lors des émissions
fax avec page de garde, lors de la jonction d'un document numérisé a une e-mail a envoyer (Scan vers e-mail)
ou lors de I'émission d'un fax Internet.

Enregistrement / Modification

Vous pouvez enregistrer et modifier les trois éléments suivants.

Elément | Description
Titre : Titre du modele enregistré. Ce champ peut comporter un maximum de 40 caractéres.
Sujet : Le contenu de ce champ figurera dans la case Objet de I'e-mail a envoyer.
Ce champ peut comporter un maximum de 80 caracteres.
Texte : Le texte entré dans ce champ figurera comme corps de message de I'e-mail a envoyer.
Ce champ peut comporter un maximum de 1024 caractéres.

Cette section décrit la procédure permettant d'enregistrer des modéles. Pour apporter une modification, sé-
lectionnez le modele a modifier a I'étape 4, et appuyez sur [Modif.]. Une fois que I'écran de I'étape 5 s'est
affiché, sélectionnez I'élément a modifier et changez-le tout en vous reportant a la procédure
d'enregistrement.

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].
Appuyez sur [Modéle].
ment & modifier.
Entrée Mes
Carnetlﬂ.dr" Groupe "TcheProgr" Taches I
Adresse I Raccourcil Raccourcil futo Dis—l
Favorite J| Dossier FTP tribution
. . Hon Rac- | |
lNom Fich. "NomDomameI courci neA)l Modé | e
pg. couvert
Appuyez sur [Ajout.].

= Pour modifier un modele enregistré, sélectionnez le modele a modifier, et appuyez sur [Modif.].
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8 Enregistrer d'autres paramétres 8.4

Appuyez sur [Titre].

Modifiez le titre, et appuyez sur [Valid].

=> Pour en savoir plus sur la saisie des caracteres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Pour entrer un objet, appuyez sur [Sujet].

- Sivous ne désirez pas entrer d'objet, passez a I'étape 9.

Entrez I'objet, et appuyez sur [Valid].

= Pour en savoir plus sur la saisie des caracteéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

Pour entrer le message, appuyez sur [Texte].

= Sivous ne désirez pas pour entrer de message, passez a I'étape 11.

Entrez le message et appuyez sur [Valid].

= Pour en savoir plus sur la saisie des caracteres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

= Appuyez sur [ @] ] pour introduire un saut de ligne. Un saut de ligne occupe I'espace de
2 caracteres.

Appuyez sur [Valid].
= Pour continuer a enregistrer ou modifier des modeles, répétez la procédure a partir de I'étape 4.
Suppression

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].
Appuyez sur [Modéle].
Sélectionnez le modéle a supprimer, et appuyez sur [Suppr].

Appuyez sur [Oui].

= Pour continuer la suppression de modeles, répétez I'opération a partir de I'étape 4.
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8.4.2 Enregistrer / modifier des noms de fichier

Vous pouvez enregistrer a I'avance jusqu'a 20 noms de fichier a utiliser avec des données de numérisation
image.

Enregistrement / Modification

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].

Appuyez sur [Nom Fich.].

tment & modifier.

Entrée Mes
CarnetAdrIl Groupe IchheProngl Taches I
Adresse I Raccourcil Raccourcil futo Dis—l
Favorite J| Dossier FTF tribution
Nom Fich. lNomDomaineI Han Rac‘" Madé e I

courci MFP)

pg. couvert

Sélectionnez une nouvelle touche.

= Pour changer un nom de fichier qui est déja enregistré, sélectionnez le nom de fichier que vous dé-
sirez changer.

Entrez le nom de fichier, et appuyez sur [Valid].

= Ce champ peut comporter un maximum de 80 caractéres.

= Pour en savoir plus sur la saisie des caractéres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

= Pour continuer a enregistrer ou modifier des noms de fichiers, répétez la procédure a partir de
|'étape 4.

Suppression

Supprimez tous les caracteres introduits a I'étape 4 de la section "Enregistrement/Modification" et appuyez
sur [Valid].
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8.4.3

Enregistrer / modifier des noms de domaine

Les touches de nom de domaine qui s'affichent sur I'écran "Affichage alphanumérique" de I'écran de saisie
de texte accepte des noms de domaine enregistrés. Vous pouvez enregistrer a I'avance jusqu'a 10 types
noms de domaine.

Enregistrement / Modification

Appuyez sur [Sélection] a I'écran Menu Mon MFP.

= Sil'écran Menu Mon MFP n'est pas affiché, appuyez plusieurs fois sur <Mode> jusqu'a I'affichage
de I'écran Menu Mon MFP.

Appuyez sur [Enreg.].

Appuyez sur [Nom Domaine].

Entrée Mes
Carneté\dr" Groupe "TcheProgr" Taches I

Adresse I Raccourcil Raccourcil huto Dis—l
Favorite J| Dossier FTP tribution

.r-h:um[in:um:ainEe. CEE:C?GEFP Modéle
pE. Couvert]

Sélectionnez une nouvelle touche.

= Pour changer un nom de domaine déja enregistré, sélectionnez le nom de domaine que vous dési-
rez changer.

Entrez nom de domaine et pressez [Valid].

- La saisie peut comporter 20 caractéres maximum.

= Pour en savoir plus sur la saisie des caracteres, reportez-vous au chapitre 2 du Guide de
I'Administrateur.

= Pour continuer a enregistrer ou modifier des noms de domaine, répétez la procédure de I'étape 4
as.
Suppression

Supprimez tous les caractéres introduits a I'étape 4 de la section "Enregistrement/Modification" et appuyez
sur [Valid].
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9.1 Messages d'erreur 9
S 111

9 Dépannage

9.1 Messages d'erreur

En cas d'erreur d'émission ou en cas de probleme avec la machine, le témoin d'information s'allume en
orange et un message d'erreur s'affiche ou est imprimé. Certaines erreurs peuvent étre corrigées en ap-
puyant sur <Stop>, d'autres non. Lorsque la pression du bouton <Stop> ne suffit pas, veuillez résoudre le
probléme en vous aidant du message d'erreur. Lorsque I'erreur est éliminée, le voyant d'information s'éteint.

Erreurs éliminées sur pression de <Stop> :

° Erreurs de communication
° En cas de saturation de mémoire pendant la réception de fax
° Lorsque la mémoire est pleine pendant I'enregistrement d'un document

Erreurs non corrigées en appuyant sur le bouton <Stop> :

[ )

. Lorsqu'il n'y a plus de toner

° Lorsqu'un volet ou un magasin est ouvert

° En cas d'erreur fatale dans la machine
9.1.1 Erreurs de communication

Lorsqu'il n'y a plus de papier ou en cas de serrage papier ou de serrage document

En cas d'erreur de communication, un message d'erreur indiquant la cause et la mesure a prendre s'imprime.
Vérifiez le code et le message d'erreur pour résoudre le probleme.

Erreurs de communication fax

Code
d'erreur

Message d'erreur

Remeéde

D.0.1

Emission interrompue. Veuillez
recommencer.

D.0.2

La ligne était occupée. Veuillez
recommencer.

D.0.3

Tache Fax annulée par ['utilisateur.

Envoyez de nouveau le document.

D.0.7

Vérifier condition du télécopieur
distant.

Vérifiez la méthode de réception de fax utilisée
par le destinataire.

D.0.8

Pas de tonalité détectée. Vérifiez
connexion ligne.

Assurez-vous que le cable modulaire est bien
branché.

Vérifiez les parameétres de détection de tonalité
de numérotation dans le mode Mise en
service.

Vérifiez I'emplacement d'insertion de la pause
et essayez de renvoyer le document. Ces sym-
boles risquent de ne pas étre nécessaires en
fonction du commutateur manuel.

T1.1

Confirmer le fax distant.

Vérifiez le numéro de fax correct et renvoyez le
document.

T1.4

Tache Fax annulée par |'utilisateur.

Envoyez de nouveau le document.

T.21

Confirmer le fax distant.

Vérifiez les parameétres de I'autre machine.
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Code
d'erreur

Message d'erreur

Remeéde

T.2.2

Confirmer le fax distant.

Envoyez de nouveau le document. Si cette er-
reur continue de se produire, veuillez contacter
votre technicien S.A.V local.

Erreur émission vérif ID. L'ID ne corres-
pond pas.

Erreur émission vérif ID. Pas de numéro
de fax en mémoire sur fax distant.

Erreur émission. Fax distant
incompatible.

Erreur émission. Aucun code-passe en
mémoire sur fax distant.

Erreur émission. Le code-passe ne cor-
respond pas.

Vérifiez les parametres de la machine de
I'autre partie.

Confirmez le fax distant.

Envoyez de nouveau le document. Si cette er-
reur continue de se produire, veuillez contacter
votre technicien S.A.V local.

T.2.3

Envoi a faible vitesse impossible.

Envoyez de nouveau le document. Si cette er-
reur continue de se produire, veuillez contacter
votre technicien S.A.V local.

T.3.1

Erreur de numérisation.

Envoyez de nouveau le document.

Si la longueur du document que vous avez en-
voyé dépasse 900 mm, coupez le document
de sorte qu'il ne dépasse pas la longueur limite
de 900 mm et réessayez de I'envoyer.

Si I'écran "Erreur Lampe. Erreur de controle”
s'affiche aprés que I'erreur est survenue, met-
tez la machine hors tension et sous tension et
essayez de réaliser une copie. Si I'écran dispa-
rait, envoyez de nouveau le document. Si
I'écran ne disparait pas, contactez votre tech-
nicien SAV local.

T.41

Confirmez le fax distant.

Envoyez de nouveau le document. Si cette er-
reur continue de se produire, veuillez contacter
votre technicien S.A.V local.

T.4.2

Le fax distant n'a pas pu recevoir le
document.

Les pages émises ont été regues mais cer-
taines d'entre elles risquent de présenter une
mauvaise qualité d'image. Vérifiez la qualité
d'image du document regu sur la machine du
destinataire.

T.5.1

Confirmez le fax distant.

T.5.2

Confirmez le fax distant.

T.5.3

Envoi a faible vitesse impossible.

T.8.1
T.8.10
T.8.11

Envoi fax en mode Super G3
impossible.

Envoyez de nouveau le document. Si cette er-
reur continue de se produire, veuillez contacter
votre technicien S.A.V local.

R.1.1

Confirmez le fax distant.

Il se peut que I'expéditeur ait fait une erreur de
manipulation. Si vous connaissez |'expéditeur,
demandez-lui de renvoyer le document.
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9.1 Messages d'erreur 9
Code Message d'erreur Remeéde
d'erreur
R.1.2 Confirmez le fax distant. Sivous connaissez I'expéditeur, demandez-lui
de renvoyer le document. Si cette erreur conti-
nue de se produire, veuillez contacter votre
technicien S.A.V local.
Erreur réception. Aucun. Fax distant Le télécopieur a distance n'a pas pu recevoir le
incompatible. fax parce que la fonction de sécurité est acti-
N B vée. Pour plus de détails, voir page 5-18.

Erreur réception. Aucun. Aucun code- P pag

passe en mémoire sur fax distant.

Erreur réception. Le code passe ne cor-

respond pas.

Confirmez le fax distant. Vérifiez les paramétres de la machine de
l'autre partie.

Confirmez le fax distant. Sivous connaissez I'expéditeur, demandez-lui
de renvoyer le document. Si cette erreur conti-
nue de se produire, veuillez contacter votre
technicien S.A.V local.

R.2.3 Confirmez le fax distant. Sivous connaissez I'expéditeur, demandez-lui
R31 de renvoyer le document. Si cette erreur conti-
" nue de se produire, veuillez contacter votre
R.3.3 La réception a été interrompue. technicien S.A.V local.
R.3.4 Réception a faible vitesse impossible.
R.3.6 Quelques pages n'ont pas été correcte-
ment regues.
R.4.4 Débordement mémoire.
R.4.1 Un document entrant n'a pas pu étre Sivous connaissez I'expéditeur, demandez-lui
recu. de couper le document et de le renvoyer.
R.4.2 Confirmez le fax distant. Sivous connaissez I'expéditeur, demandez-lui
R5 1 de renvoyer le document. Si cette erreur conti-
" nue de se produire, veuillez contacter votre
R.5.2 technicien S.A.V local.
R.8.1 Envoi fax en mode SuperG3
R8.10 impossible.
R.8.11

Erreurs de communication avec la fonction Scan vers e-mail

Code Message d'erreur Remeéde
d'erreur
980, 984, Emission impossible. Envoyez de nouveau le document.
985, 986, Renouveler I'envoi du message.
991, 992,
993, 996,
999
987, 988, Emission impossible. Confirmer Dans les parametres de messagerie, vérifiez si
990, 997 réglage. les paramétres SMTP / POP sont correcte-
ment spécifiés.
989 Emission impossible. Confirmer Vérifiez si I'adresse e-mail spécifiée pour le
adresse e-mail. destinataire est saisie correctement.
994 Pas de réponse du serveur de Vérifiez la connexion réseau.
messagerie.
995 Emission impossible. Serveur de mes- | Contrdlez les paramétres DNS.
sagerie introuvable.
1002 Emission impossible. Arrét. La touche <Stop> a été actionnée en cours

d'émission.
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Messages d'erreur 9.1

Erreurs de communication Scan vers dossier, Scan vers Impr. et Doclndex

Code d'erreur

Message d'erreur

Remeéde

9999

Une erreur systéeme s'est produite.

Une erreur s'est produite parce que la mé-
moire du systéme était temporairement satu-
rée. Patientez quelque temps et renouvelez
|'opération.

1001, 10083, Connexion impossible. Vérifiez s'il existe sur le réseau un ordinateur
1008, 1013, du méme nom que le nom d'héte de la
1016, 1017, machine.
1032, 1033, Dans les réglages TCP/IP, vérifiez si I'adresse
1?% 12% du serveur DNS, le suffixe DNS et I'ladr,esse du
1231, 1232, serveur WINS sont correctement réglés.
1233, 1234, Vérifiez sile nom de I'ordinateur de destination
2001 est enregistré dans le serveur DNS.

Vérifiez si WINS est correctement configuré

sur I'ordinateur de destination.
1002, 1004, Impossible de lire ou d'écrire sur le Vérifiez si l'interdiction d'écriture est activée
1006, 3019, fichier. sur le dossier partagé sur I'ordinateur de
3021, 3022, destination.
3023, 3024,
3026, 3027,
3031, 3034,
3035, 3039
1005, 1012, Connexion impossible. Vérifiez si le nom d'utilisateur et le mot de
2002, 2004, passe de connexion au dossier partagé spéci-
2006, 2007, fiés comme destination sont correctement
2049, 2050, saisis.
2051, 2052, Si vous utilisez Windows 2003, entrez le nom
2065, 2067, et le mot de passe d'un utilisateur avec des
2069, 2088, privileges d'écriture pour vous connecter.
2089, 2090
1018 Ce dossier n'est pas un dossier Vérifiez si le fichier spécifié comme fichier a

partagé.

joindre existe réellement.

Erreurs de communication Scan vers FTP et Doclndex

Code d'erreur

Message d'erreur

Remeéde

9000, 9999 Une erreur systeme s'est produite. Une erreur s'est produite parce que la mé-
moire du systéme était temporairement satu-
rée. Patientez quelque temps et renouvelez
|'opération.

17, 33, 56, Connexion impossible. Dans les réglages TCP/IP, vérifiez si I'adresse

210, 211, 212, du serveur DNS est correctement configurée.

213,214, 219 Vérifiez si le serveur FTP de destination est en-
registré dans le serveur DNS.

10, 217, 218, Impossible de lire ou d'écrire sur le Vérifiez si le serveur FTP de destination est

221 fichier. configuré pour interdire I'écriture.

7,220, 222 Connexion impossible. Vérifiez si le nom d'utilisateur et le mot de

passe de connexion au serveur FTP spécifiés
comme destination sont correctement saisis.
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9.1 Messages d'erreur

Résultats de réception de fax Internet

Ces codes numériques a un chiffre s'affichent dans le champ "Résultat" des rapports journal de réception et
de I'historique de communication Message Board.

Code d'erreur

Remeéde

2 L'image jointe a I'e-mail regu n'est pas prise en charge par la machine.
Demandez a I'autre partie de joindre le fichier dans un format pris en charge par la
machine et de renvoyer le fichier.

3 La demande de réacheminement de fax a été refusée pour I'e-mail regu.
Verifier les paramétres de demande de réacheminement fax dans
"Réglages CE > Réglages CE optionnels" dans Message Board.

4 Connexion impossible avec le serveur POP3.
Dans "Réglages CE > Réglages SMTP/POP" de Message Board, vérifiez si les para-
meétres d'adresse serveur POP3, de numéro de port POP3, SSL et de numéro de port
POP3S sont correctement spécifiés.

5 Serveur POP3 introuvable.
Vérifiez le paramétres d'adresse de serveur DNS dans les réglages TCP/IP. Dans
"Réglages CE > Réglages SMTP/POP" de Message Board, vérifiez si les paramétres
d'adresse serveur POP3, de numéro de port POP3, SSL et de numéro de port POP3S
sont correctement spécifiés.

6 Echec de I'authentification pour le serveur POP3.

Dans "Réglages CE > Réglages SMTP/POP" de Message Board, vérifiez si les para-
meétres de méthode d'authentification, de nom d'utilisateur POP3 et de mot de passe
utilisateur POP3 sont correctement spécifiés.

Résolution des erreurs de réception fax Internet

Ces informations s'affichent dans le champ "Note" des rapports journal de réception et de I'historique de
communication Message Board.

Un message s'affiche dans les rapports journal de réception mais seul un code a un chiffre apparait dans
I'historique de communication Message Board.

Code d'erreur

Message d'erreur Description

2

Fax transféré Quand une destination de réacheminement
de fax a été configurée pour I'e-mail regu,
un fax a été acheminé vers le destinataire
configuré.

Erreur MDN Quand I'e-mail recu demandait un Message
de Notification de Disposition (MDN Mes-
sage Disposition Notification), les résultats
de la confirmation ont été imprimés.

Erreur de diffusion L'e-mail regu a été acheminé conformé-
ment au parameétre "Quand un e-mail im-
possible a analyser est recu ?" dans
Message Board.

Erreur Mail Retourné L'e-mail regu a été renvoyé a I'expéditeur
conformément au parametre "Quand un e-
mail impossible a analyser est recu ?" dans
Message Board.

Notification d'erreur par mail Une vis d'erreur a été transmis a I'expédi-
teur conformément au parameétre "Quand

un e-mail impossible a analyser est regcu ?"
dans Message Board.

Taille Mail Sur Erreur L'e-mail n'a pas pu étre regu parce qu'il
était trop volumineux. Un avis a été trans-
mis a |I'expéditeur.

Suppr. L'e-mail regu a été supprimé.
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9 Incidents 9.2

9.2 Incidents
Lisez ce paragraphe en cas de probléme avec la machine. Contactez votre SAV local si les mesures suivantes
ne résolvent pas le probléme.
9.2.1 Problémes d'émission de fax
Statut Points a vérifier Remeéde
Emission impossible La procédure d'émission | Vérifiez la procédure et réessayez.
est-elle correcte ? Pour plus de détails, voir page 4-3.
Le numéro de destina- Si vous utilisez une destination de carnet
tion du fax est-il d'adresses, assurez-vous que le numéro est
correct ? correctement enregistré en imprimant la liste.
Pour plus de détails, voir page 8-8.
La machine distante Demandez a I'autre partie de préparer la ma-
connait-elle un chine pour la réception (alimentation, papier,
probleme ? etc.).
Les documents ne sont Les documents sont-ils Rechargez les documents.
pas émis en continu chargés avec les bords
du papier bien alignés ?
Les documents chargés Ces pages doivent étre placées sur la vitre du
comportent-ils des document et envoyées a part.
pages inférieures a la lar-
geur minimale
(4,7 mm) ?
Impossible d'émettre Le numéro de fax est-il Composez le bon numéro de fax.
méme aprés composi- correct ?
tiond : . . . . . .
on du humero La ligne de I'autre partie | Attendez que la ligne soit disponible et rées-
est-elle occupée ? sayez.
Le document ne peut Le document est-il cor- Chargez le document correctement.
pas étre numérisé pen- rectement chargé ?
dant I'exécution d'une La mémoi I Vérifiez | -
&mission mémoire a memoire est-elle erifiez la mémoire.
saturée ?
Impossible d'émettre un Avez-vous controlé I'en- Pour en savoir plus, reportez-vous au chapitre 5
document créé sur une vironnement réseau ? du Guide de I'Administrateur.
lication d'ordinat .
appiication d'ordinateur: | . oNICA MINOLTA Installez "KONICA MINOLTA bizhub25e Fax".
bizhub25e Fax" est-il Pour en savoir plus, reportez-vous au chapitre 2
installé ? du Guide de I'lmprimante.
Avez-vous sélectionné Sélectionnez "KONICA MINOLTA bizhub25e
"KONICA MINOLTA Fax" comme imprimante dans le menu d'im-
bizhub25e Fax" comme pression de I'application.
imprimante ?
Le parametre de port de | Vérifiez que le port est correct.
"KONICA MINOLTA
bizhub25e Fax" est-il
incorrect ?
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9.2 Incidents

9.2.2 Probléme de réception de fax
Statut Points a vérifier Remeéde
Probléme de réception La machine est-elle en Vérifiez le mode de réception. Pour plus de dé-
de fax mode de réception tails, voir page 8-24.

automatique ?

Du papier est-il chargé
dans la machine ?

Chargez du papier. Pour en savoir plus, repor-
tez-vous au Guide rapide.

Y a-t-il un bourrage
papier ?

Vérifiez le message d'erreur et dégagez le pa-
pier coincé. Pour en savoir plus, reportez-vous
au Guide rapide.

Le cable modulaire est-il
branché a I'unité princi-
pale et a la prise

murale ?

Assurez-vous que la ligne est bien branchée.
Pour en savoir plus, reportez-vous au Guide
rapide.

La mémoire est-elle
saturée ?

Vérifiez la mémoire.

bizhub 25e



9 Incidents 9.2

9.2.3 Problémes de numérisation

Statut

Points a vérifier

Remeéde

Problemes de
numérisation

Avez-vous contrdlé I'en-
vironnement réseau ?

Pour en savoir plus, reportez-vous au chapitre 3
du Guide de I'Administrateur.

Les données sont-elles
trop volumineuses ?

La quantité maximale de données qu'il est pos-
sible de numériser en une fois est de 20 Mo. Si
les données sont trop volumineuses, modifiez la
résolution de numérisation ou désactivez la
fonction d'émission groupée.

Impossible d'utiliser la
fonction Scan vers
e-mail

Les données sont-elles
trop volumineuses ?

La quantité maximale de données qu'il est pos-
sible de numériser en une fois est de 20 Mo. Si
les données sont trop volumineuses, modifiez la
résolution de numérisation ou désactivez la
fonction d'émission groupée.

Si les parametres e-mail du destinataire limitent
la taille des données qu'il est possible de rece-
Voir, assurez-vous que la limite n'est pas
dépassée.

Le compte et le mot de
passe pour le serveur de
messagerie sont-ils
corrects ?

Ouvrez Message Board et réglez correctement
le compte et le mot de passe du serveur de
messagerie. Pour en savoir plus, reportez-vous
au chapitre 4 du Guide Opérations Message
Board.

Impossible d'utiliser la
fonction Scan vers
dossier

Un pare-feu est-il
activé ?

Un logiciel pare-feu risque de bloquer la fonc-

tion de partage de fichiers de Windows. Modi-
fiez les parametres du pare-feu pour permettre
a l'ordinateur que vous utilisez de recourir a la

fonction de partage de fichiers.

Les parametres de par-
tage de fichiers sont-ils
corrects ?

Dans les environnements ou I'authentification
de domaine est utilisée pour le réseau, la fonc-
tion Scan vers Dossier ne peut pas étre utilisée,
méme si vous configurez des privileges d'accées
pour les utilisateurs du domaine. Attribuez des
privileges d'acces au dossier aux utilisateur
locaux.

Impossible d'utiliser la
fonction Scan vers USB

La mémoire USB est-elle
formatée ?

Vous pouvez uniquement utiliser des clés de
mémoire sans fonction de sécurité et de format
FAT12, FAT16 ou FAT32.

Numérisation impos-
sible avec le pilote
TWAIN

"KONICA MINOLTA
bizhub25e Scan" ou
"KONICA MINOLTA
bizhub25e NScan" est-il
affiché comme scanner
dans le logiciel
d'application ?

Installez le pilote TWAIN correctement. Pour en
savoir plus, reportez-vous au chapitre 2 du
Guide de I'lmprimante.

"KONICA MINOLTA
bizhub25e Scan" ou
"KONICA MINOLTA
bizhub25e NScan" est-il
sélectionné comme
scanner dans le logiciel
d'application ?

Sélectionnez "KONICA MINOLTA bizhub25e
Scan" ou "KONICA MINOLTA bizhub25e
NScan" comme scanner dans le logiciel
d'application.
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