Referéncia rapida
Copiar

Fazer copias

1 Carregue um documento original no tabuleiro do ADF ou no vidro do
scanner.

Nota: para evitar uma imagem cortada, certifique-se de que o
documento original e a impressdo tém o mesmo formato de papel.

2 A partir do painel de controlo, especifique o nimero de cépias.
3 Se necessario, ajuste as defini¢des de cdpia.

4 Copie o documento.

Nota: para fazer uma cépia rapida, a partir do painel de controlo,

prima <D X

Copiar dos dois lados do papel (duplex)

1 Carregue um documento original no tabuleiro do ADF ou no vidro do
scanner.

2 A partir do painel de controlo, navegue para:

O s oo 3 oK
LJ > cépia> > Configurar papel>

3 Ajuste a definicdo.

4 Copie o documento.

Copiar multiplas paginas numa unica folha

1 Carregue um documento original no tabuleiro do ADF ou no vidro do
scanner.

2 A partir do painel de controlo, navegue para:

O o B3
LJ > cépia> > Paginas por lado

3 Ajuste as definigGes.

4 Copie o documento.

Fax

Enviar um fax

Utilizar o painel de controlo

1 Carregue o documento original no tabuleiro do ADF ou no vidro do
scanner.

2 A partir do painel de controlo, navegue para:

LJ >Fax> m > introduza a informagdo necessdria > m

Se necessdrio, configure as definigdes de fax.

3 Envie um fax do documento.

Utilizar o computador

Para utilizadores do Windows

1 A partir do documento que estd a tentar enviar um fax, abra a caixa
de didlogo Imprimir.

2 Selecione a impressora e depois clique em Propriedades,
Preferéncias, Opgoes, ou Configuragdo.

3 Clique em Fax > Ativar fax e depois introduza o nimero do destina-

tdrio. Se necessario, configure as definigdes de fax.

4 Envie um fax do documento.

Para utilizadores Macintosh

1 Com um documento aberto, escolha File > Print.

2 Selecione a impressora e depois introduza o nimero do destinatario.

Se necessario, configure as defini¢ées de fax.

3 Envie um fax do documento.

Enviar por e-mail

Enviar um e-mail

Utilizar o painel de controlo

1 Carregue um documento original no tabuleiro do ADF ou no vidro do
scanner.

2 A partir do painel de controlo, navegue para:

LJ > E-mail > m > introduza a informagdo necesséria

Nota: pode também introduzir o destinatdrio utilizando o livro de
enderegos ou nimero de atalho.

Se necessario, configure as definigdes do tipo de ficheiro de saida.

3 Envie o e-mail.

Utilizar o numero de atalho

1 A partir do painel de controlo, prima # e depois introduza o numero de
atalho com auxilio do teclado numérico.

2 Envie o e-mail.

Carregar papel

Carregar tabuleiros

@ CUIDADO—PERIGO DE TOMBAMENTO: para reduzir o risco de
instabilidade do equipamento, carregue cada tabuleiro separada-
mente. Mantenha todos os restantes tabuleiros fechados até que
sejam necessarios.

1 Remova o tabuleiro.

Nota: para evitar encravamentos de papel, ndo retire os tabuleiros
com a impressora ocupada.



2 Ajuste as guias ao formato do papel que estd a carregar.

3 Flexione, ventile e alinhe os rebordos do papel antes de o carregar.

4 Carregue a pilha de papel com o lado de impressdo virado para baixo.
Notas:

® Para evitar encravamentos de papel, certifique-se de que a
altura da pilha esta abaixo do indicador de enchimento de papel
maximo.

e N3do deslize o papel para dentro do tabuleiro. Carregue papel como
apresentado na ilustragdo.

5 Insira o tabuleiro.

Se necessario, a partir do painel de controlo, defina o formato e o tipo
de papel para corresponderem ao papel carregado.

Carregar o alimentador multifungoes

1 Abra o alimentador multifungdes.

2 Ajuste a guia ao formato do papel que esta a carregar.

3 Flexione, ventile e alinhe os rebordos do papel antes de o carregar.

4 Carregue o papel.

Nota: carregue envelopes europeus com a aba a entrar primeiro na
impressdo.

Aviso—Potenciais Danos: ndo utilize envelopes com selos, fechos,
lacres, janelas, revestimentos ou autoadesivos.

5 A partir do painel de controlo, defina o formato e o tipo de papel para
corresponderem ao papel carregado.



Definir o formato e tipo do suporte especial

1 A partir do painel de controlo, navegue para:

O @.... B
[N Configuragdes > > Papel > > Configuragdo de
bandeja > m > Tamanho/tipo do papel > m

2 Selecione uma fonte de papel e depois configure o formato e o tipo
do suporte especial.

Imprimir

Imprimir a partir de um computador

Nota: para etiquetas, cartdes e envelopes, defina o formato e o tipo de
papel na impressora antes de imprimir o documento.

1 A partir do documento que esta a tentar imprimir, abra a caixa de
didlogo Imprimir.

2 Se necessario, ajuste as defini¢des.

3 Imprima o documento.

Nota: para obter informag&es detalhadas sobre a fungdo do driver da
impressora, consulte a Ajuda do driver da impressora.

Manutengao da impressora

Substituir o cartucho de toner

1 Abra a porta dianteira.

2 Remova o cartucho de toner usado.

3 Remova o cartucho de toner novo da embalagem e depois agite-o
trés vezes para redistribuir o toner.

4 Insira o novo cartucho de toner.

Nota: utilize as setas no interior da impressora como guias.



Substituir a unidade de imagem 3 Remova a unidade de imagem usada.

1 Abra a porta dianteira.

3 Feche a porta dianteira.

Nota: elimine o cartucho de toner vazio, de acordo com as regulamen-
tagdes locais. Ndo queime o cartucho.

4 Remova a unidade de imagem nova da embalagem e depois agite-a
trés vezes para redistribuir o toner.

CUIDADO—POTENCIAIS FERIMENTOS: se entrar toner para os

seus olhos, lave de imediato com &gua fria e consulte um médico. 2 Remova o cartucho de toner.

Aviso—Potenciais Danos: ndo exponha a unidade de imagem a luz
solar direta durante mais de 10 minutos. A exposigdo prolongada a
luz pode causar problemas na qualidade de impressao.

Aviso—Potenciais Danos: ndo toque no tambor fotocondutor. Ao
fazé-lo podera afetar a qualidade de trabalhos de impressdo futuros.




5 Insira a unidade de imagem nova.

Nota: utilize as setas no interior da impressora como guias.

6 Insira o cartucho de toner.

Nota: utilize as setas no interior da impressora como guias.

7 Feche a porta dianteira.

Nota: elimine a unidade de imagem usada, de acordo com as regulamen-
tagdes locais. Ndo queime a unidade de imagem.

Remover encravamentos

Evitar encravamentos

Carregar papel de forma adequada

e Certifique-se de que o papel esta pousado plano no tabuleiro.

o correto de papel Carregamento incorreto de papel

e N3o carregue nem retire um tabuleiro enquanto a impressora esta a
imprimir.

e N3o carregue demasiado papel. Certifique-se de que a altura da pilha
esta abaixo do indicador de enchimento de papel maximo.

e N3o deslize o papel para dentro do tabuleiro. Carregue papel como
apresentado na ilustragdo.

e Certifique-se de que as guias de papel estdo posicionadas corretamente
e ndo exercem uma forte pressdo contra o papel ou os envelopes.

e Empurre o tabuleiro bem para dentro da impressora apds carregar o
papel.



Utilize papel recomendado

e Utilize apenas o papel recomendado ou o suporte especial.

e N3o carregue papel enrugado, vincado, himido, dobrado ou enrolado.

e Flexione, ventile e alinhe os rebordos do papel antes de o carregar.

® N3o utilize papel que foi cortado e aparado a mao.
® N3o misture papéis, pesos ou tipos no mesmo tabuleiro.

e Certifique-se de que o formato e o tipo de papel sdo definidos

corretamente no computador ou no painel de controlo da impressora.

® Guarde o papel de acordo com as recomendacg&es do fabricante.

Identificar locais de encravamento de papel

Notas:

® Se 0 Assistente de atolamento estiver definido para Ligado, a impres-
sora preenche automaticamente paginas em branco ou paginas com
impressBes parciais apds uma pagina encravada ter sido apagada.
Verifique a sua impressao relativamente a paginas em branco.

® Quando a Recuperagdo de atolamento esta definida para Ligado ou
Auto, a impressora volta a imprimir as paginas encravadas.

Local do encravamento de papel

1

Alimentador automatico de documentos

N

Compartimento normal

Porta traseira

Unidade duplex

Tabuleiro

Alimentador multifungGes

N (o | u | b~ W

Porta dianteira

3

Encravamento de papel na porta dianteira

1 Remova o tabuleiro.

2 Abra a porta dianteira.




3 Remova o cartucho de toner.

Aviso—Potenciais Danos: ndo toque no tambor fotocondutor. Ao

fazé-lo podera afetar a qualidade de trabalhos de impressdo futuros.

4 Remova a unidade de imagem.

Aviso—Potenciais Danos: ndo exponha a unidade de imagem a luz
solar direta durante mais de 10 minutos. A exposi¢do prolongada a
luz pode causar problemas na qualidade de impressdo.

5 Remova o papel encravado.

Nota: certifique-se de que todos os fragmentos de papel sdo
removidos.

6

Insira a unidade de imagem.

Nota: utilize as setas no interior da impressora como guias.



7 Insira o cartucho de toner.

Nota: utilize as setas no interior da impressora como guias.

8 Feche a porta dianteira.

9 Insira o tabuleiro.

Encravamento de papel na porta traseira

1 Abra a porta traseira.

CUIDADO—SUPERFICIE QUENTE: o interior da impressora
pode estar quente. Para reduzir o risco de queimaduras em
componentes quentes, permita que a superficie arrefeca antes
de lhe tocar.

2 Remova o papel encravado.

Nota: certifique-se de que todos os fragmentos de papel sdo
removidos.

3 Feche a porta traseira.

Encravamento de papel no compartimento
normal
Remova o papel encravado.

Nota: certifique-se de que todos os fragmentos de papel sdo removidos.




Encravamento de papel na unidade duplex

1 Remova o tabuleiro.

2 Remova o papel encravado.

Nota: certifique-se de que todos os fragmentos de papel sdo
removidos.

A

3 Insira o tabuleiro.

Encravamento de papel em tabuleiros

1 Remova o tabuleiro.

2 Remova o papel encravado.

Nota: certifique-se de que todos os fragmentos de papel sdo
removidos.

3 Insira o tabuleiro.

Encravamento de papel no alimentador
multifungGes

1 Remova o papel do alimentador multifungdes.

2 Remova o papel encravado.

Nota: certifique-se de que todos os fragmentos de papel sdo removidos.

3 Flexione, ventile e alinhe os rebordos do papel antes de o carregar.

4 Recarregue papel e depois ajuste a guia do papel.

Encravamento de papel no alimentador
automatico de documentos

1 Remova todos os documentos originais do tabuleiro do ADF.




2 Abraatampa do ADF.

3 Remova o papel encravado.

Nota: certifique-se de que todos os fragmentos de papel sdo removidos.

4 Feche atampa do ADF.
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