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|

1 Introduction

1.1 Bienvenue
Merci d'avoir choisi cette machine.
Ce Guide de I'utilisateur contient des détails sur les opérations nécessaires a |'utilisation des fonctions de
boite du bizhub C451/C550/C650 et les précautions a respecter quant a leur utilisation. Lisez attentivement
ce manuel avant d'utiliser la machine.
Si vous avez installé un logiciel (tel que PageScope Job Spooler, HDDTWAIN ou PageScope Box Operator)
autre que celui décrit dans ce Guide de I'utilisateur, les données enregistrées dans une boite peuvent étre
utilisées a partir d'un ordinateur du réseau. Comme le fonctionnement différe d'un logiciel a I'autre, consultez
le manuel du logiciel correspondant pour avoir plus de détails.
En outre, si vous souhaitez des informations supplémentaires sur le fonctionnement de PageScope Web
Connection, qui permet le fonctionnement de la machine en réseau, reportez-vous au Guide de I'utilisateur
des Opérations de PageScope Web Connection.
L'équipement réel peut varier Iégerement des illustrations utilisées dans ce manuel.

1.2 Energy Star®

ENERGY STAR

En tant que partenaires ENERGY STAR®, nous avons pu déterminer que cette machine satisfait aux
directives ENERGY STAR® en matiére d'efficience énergétique.

Définition d'un produit ENERGY STAR®

Un produit ENERGY STAR® integre une fonction spéciale qui lui permet de basculer automatiquement en
"mode d'économie d'énergie" al'issue d'une certaine période d'inactivité. Un produit ENERGY STAR® utilise
I'énergie avec plus d'efficacité, vous permet d'économiser de |'argent sur vos factures d'électricité et
contribue a protéger I'environnement.

bizhub C451/C550/C650 1-3
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1.3

Marques commerciales et marques déposées

KONICA MINOLTA, le logo KONICA MINOLTA et The essentials of imaging sont des marques déposées ou
des marques de fabrique de KONICA MINOLTA HOLDINGS, INC.

PageScope et bizhub sont des marques déposées ou des marques de fabrique de KONICA MINOLTA
BUSINESS TECHNOLOGIES, INC.

Netscape est une marque déposée de Netscape Communications Corporation aux Etats-Unis et dans
d'autres pays.

Cette machine et PageScope Box Operator s'appuient en partie sur les travaux du Groupe Indépendant
JPEG.

Compact-VJE
Copyright 1986-2003 VACS Corp.

RC4® est une marque déposée ou une marque commerciale de RSA Security Inc. aux USA et/ou dans
d'autres pays.

RSA® est une marque brevetée ou une marque commerciale de RSA Security Inc. RSA BSAFE® est une
marque brevetée ou une marque commerciale de RSA Security Inc. aux Etats-Unis et/ou dans d'autres pays.

Information de licence

Ce produit contient le logiciel cryptographique RSA BSAFE de RSA
Security Inc.

//

SECURED’®

Déclaration OpenSSL
Licence OpenSSL

Copyright © 1998-2004 The OpenSSL Project. Tous droits réservés.
La redistribution et I'utilisation des formes source et binaire, modifiées ou non, sont autorisées dans les
conditions suivantes :

1. Lesredistributions de code source doivent conserver I'avis de copyright, cette liste de conditions et la
décharge de responsabilité suivante.

2.  Les redistributions sous forme binaire doivent reproduire I'avis de copyright ci-dessus, cette liste de
conditions et la décharge de responsabilité suivante dans la documentation et/ou les autres documents
fournis avec la distribution.

3.  Tous les documents publicitaires mentionnant des fonctions ou I'utilisation de ce logiciel doivent
contenir la déclaration suivante :
"Ce produit contient un logiciel développé par OpenSSL Project pour utilisation dans le OpenSSL
Toolkit. (http://www.openssl.org/)"

4.  Les noms "OpenSSL Toolkit" et "OpenSSL Project" ne doivent pas étre utilisés pour exploiter ou
promouvoir des produits dérivés de ce logiciel sans accord écrit préalable. Pour un accord écrit,
veuillez contacter openssl-core@openssl.org.

5. Les produits dérivés de ce logiciel ne peuvent pas s'appeler "OpenSSL" et "OpenSSL" ne doit pas
figurer dans leurs noms sans I'accord écrit préalable de OpenSSL Project.

6.  Toute redistribution sous quelque forme que ce soit doit faire mention de la déclaration suivante :
"Ce produit contient un logiciel développé par OpenSSL Project pour utilisation dans le OpenSSL
Toolkit (http://www.openssl.org/)"

CE LOGICIEL EST FOURNI PAR LE OpenSSL PROJECT "TEL QUEL" ET TOUTE GARANTIE EXPRESSE OU
IMPLICITE, Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER, LES GARANTIES IMPLICITES DE QUALITE
MARCHANDE ET D'APTITUDE POUR UNE APPLICATION SPECIFIQUE SERA REJETEE. EN AUCUN CAS,
LE OpenSSL PROJECT OU SES COLLABORATEURS NE SAURONT ETRE TENUS POUR RESPONSABLES
DES MOINDRES DOMMAGES DIRECTS, INDIRECTS, ACCIDENTELS, SPECIAUX, EXEMPLAIRES OU
CONSECUTIFS (Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER, L'APPROVISIONNEMENT OU LE
REMPLACEMENT DE MARCHANDISES OU DES SERVICES ; LA PERTE D'EXPLOITATION, DE DONNEES,
DE BENEFICES OU L'INTERRUPTION D'ACTIVITE) ENCOURUS ET EN MATIERE DE RESPONSABILITE,
QU'IL S'AGISSE D'UNE RESPONSABILITE CONTRACTUELLE, D'UNE RESPONSABILITE CIVILE ABSOLUE
OU DELICTUELLE (Y COMPRIS EN CAS DE NEGLIGENCE OU AUTRE) EMANANT DE L'UTILISATION DE
CE LOGICIEL, MEME SI VOUS ETES AVERTIS DE L'EVENTUALITE D'UN TEL DOMMAGE.
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Ce produit contient un logiciel cryptographique créé par Eric Young (eay@crypt-Soft.com). Ce produit
contient un logiciel créé par Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com).

Licence SSLeay d'origine

Copyright © 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Tous droits réservés.

Ce progiciel est une implémentation SSL écrite par Eric Young (eay@cryptsoft.com).

L'implémentation a été rédigée en conformité avec le protocole SSL de Netscape.

Cette bibliothéque est libre pour un usage commercial et non commercial si les conditions suivantes sont
respectées. Les conditions suivantes s'appliquent a tous les codes trouvés dans cette distribution, qu'ils
existent sous forme de code RC4, RSA, lhash, DES, etc., et pas seulement pour le code SSL.

La documentation SSL fournie avec cette distribution est couverte par les mémes termes de copyright a la
différence que le détenteur est Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com).

Le copyright est toujours celui d'Eric Young et en tant que tel, il est interdit de supprimer tout avis de
copyright du code. Si ce progiciel est utilisé au sein d'un produit, Eric Young doit étre cité comme étant
I'auteur des parties de la bibliotheque utilisée. Cela peut se faire sous la forme d'un texte affiché au
lancement du programme ou dans la documentation (en ligne ou sur papier) fournie avec le progiciel.

La redistribution et I'utilisation des formes source et binaire, modifiées ou non, sont autorisées dans les
conditions suivantes :

1. Les redistributions de code source doivent conserver |'avis de copyright, cette liste de conditions et la
décharge de responsabilité suivante.

2. Les redistributions sous forme binaire doivent reproduire |'avis de copyright ci-dessus, cette liste de
conditions et la décharge de responsabilité ci-dessous dans la documentation et/ou les autres
documents fournis avec la distribution.

3.  Tous les documents publicitaires mentionnant les fonctions ou I'utilisation de ce logiciel doivent
contenir la déclaration suivante :
"Ce produit contient un logiciel cryptographique créé par Eric Young (eay@crypt-Soft.com)".
Le terme 'cryptographique' peut étre ignoré si les routines de la bibliotheque utilisée ne sont pas
cryptographiées.

4. Si vous incluez du code spécifique Windows (ou tout dérivé de ce dernier) du dossier apps (code
d'application), vous devez ajouter une déclaration :
"Ce produit contient un logiciel créé par Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com)"

CE LOGICIEL EST FOURNI PAR ERIC YOUNG "TEL QUEL" ET TOUTE GARANTIE EXPRESSE ET
IMPLICITE, Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER, LES GARANTIES IMPLICITES DE QUALITE
MARCHANDE ET D'APTITUDE POUR UNE APPLICATION SPECIFIQUE SERA REJETEE. EN AUCUN CAS,
L'AUTEUR OU LES COLLABORATEURS NE SERONT TENUS POUR RESPONSABLES DE TOUT
DOMMAGE DIRECT, INDIRECT, ACCIDENTEL, SPECIAL, EXEMPLAIRE OU CONSECUTIF (Y COMPRIS,
SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER, L'APPROVISIONNEMENT DE MARCHANDISES OU DE SERVICES DE
REMPLACEMENT ; LA PERTE D'EXPLOITATION, DE DONNEES, DE PROFITS OU L'INTERRUPTION
D'ACTIVITE) QUELLE QU'EN SOIT LA CAUSE ET QUELQUE SOIT LA THEORIE DE RESPONSABILITE,
QU'IL S'AGISSE D'UNE RESPONSABILITE CONTRACTUELLE, D'UNE RESPONSABILITE CIVILE ABSOLUE
OU DELICTUELLE (Y COMPRIS EN CAS DE NEGLIGENCE OU AUTRE) EMANANT DE L'UTILISATION DE
CE LOGICIEL, MEME SI VOUS ETES AVERTIS DE L'EVENTUALITE D'UN TEL DOMMAGE.

La licence et les termes de distribution de toute version publiquement disponible ou dérivé de ce code ne
peuvent pas étre modifies. C'est-a-dire qu'il n'est pas possible de se contenter de copier ce code pour
I'insérer dans une autre licence de distribution [y compris la licence GNU Public Licence.]
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Licence NetSNMP

Partie 1 : avis de copyright CMU/UCD : (de type BSD)

Copyright 1989, 1991, 1992 par I'Université Carnegie Mellon, oeuvre dérivée — 1996, 1998-2000
Copyright 1996, 1998-2000 Membres du Conseil de I'Université de Californie, tous droits réservés

L'autorisation d'utiliser, copier, modifier et distribuer ce logiciel et la documentation associée est accordée a
toutes fins et sans frais sous réserve d'inclure I'avis de copyright susmentionné dans toutes les copies et
d'inclure ledit avis de copyright ainsi que le présent avis d'autorisation dans la documentation associée et a
condition de ne pas utiliser le nom CMU ni les noms des membres du Conseil de I'Université de Californie a
des fins publicitaires relatives a la distribution du logiciel sans autorisation écrite spécifique.

CMU ET LES MEMBRES DU CONSEIL DE L'UNIVERSITE DE CALIFORNIE REJETTE TOUTE GARANTIE
CONCERNANT LE LOGICIEL Y COMPRIS LES GARANTIES IMPLICITES CONCERNANT LA COMMER-
CIALISATION ET L'ADEQUATION. EN AUCUN CAS, CMU NI LES MEMBRES DU CONSEIL DE L'UNIVER-
SITE DE CALIFORNIE NE SAURONT ETRE TENUS POUR RESPONSABLES DE TOUT DOMMAGE SPECIAL,
INDIRECT OU CONSECUTIF, OU DE TOUT DOMMAGE QUEL QU'IL SOIT RESULTANT DE LA PERTE
D'EXPLOITATION, DE DONNEES OU DE PROFITS -QUE CE SOIT DANS LE CADRE D'UNE ACTION
CONTRACTUELLE, PAR NEGLICENCE OU PAR TOUTE AUTRE ACTION PREJUDICIABLE- DIRECTEMENT
OU INDIRECTEMENT LIE A L'UTILISATION OU A LA PERFORMANCE DE CE LOGICIEL.

Partie 2 : avis de copyright (BSD) de Associates Technology, Inc.
Copyright © 2001-2003, Networks Associates Technology, Inc.
Tous droits réservés.

La redistribution et I'utilisation des formes source et binaire, modifi€ées ou non, sont autorisées dans les
conditions suivantes :

° Les redistributions de code source doivent conserver I'avis de copyright, cette liste de conditions et la
décharge de responsabilité suivante.

° Les redistributions sous forme binaire doivent reproduire I'avis de copyright ci-dessus, cette liste de
conditions et la décharge de responsabilité suivante dans la documentation et/ou les autres documents
fournis avec la distribution.

° Le nom Networks Associates Technology, Inc et les noms de ses collaborateurs ne doivent pas étre
utilisés pour exploiter ou promouvoir des produits dérivés de ce logiciel sans accord écrit préalable.

CE LOGICIEL EST FOURNI PAR LES DETENTEURS DU COPYRIGHT ET LES COLLABORATEURS "TEL
QUEL" ET TOUTE GARANTIE EXPRESSE ET IMPLICITE, Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER, LES
GARANTIES IMPLICITES DE QUALITE MARCHANDE ET D'APTITUDE POUR UNE APPLICATION SPECI-
FIQUE SERA REJETEE. EN AUCUN CAS, LES DETENTEURS DU COPYRIGHT ET LES COLLABORATEURS
NE SAURONT ETRE TENUS POUR RESPONSABLES DE TOUT DOMMAGE DIRECT, INDIRECT,
ACCIDENTEL, SPECIAL, EXEMPLAIRE OU CONSECUTIF (Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER,
L'APPROVISIONNEMENT DE MARCHANDISES OU DE SERVICES DE REMPLACEMENT ; LA PERTE
D'EXPLOITATION, DE DONNEES, DE PROFITS OU L'INTERRUPTION D'ACTIVITE) QUELLE QU'EN SOIT LA
CAUSE ET QUELLE QUE SOIT LA THEORIE DE RESPONSABILITE, QU'IL S'AGISSE D'UNE RESPONSA-
BILITE CONTRACTUELLE, RESPONSABILITE CIVILE ABSOLUE OU DELICTUELLE (Y COMPRIS EN CAS
DE NEGLIGENCE OU AUTRE) EMANANT DE L'UTILISATION DE CE LOGICIEL, MEME SI VOUS ETES
AVERTIS DE L'EVENTUALITE D'UN TEL DOMMAGE.

Partie 3 : avis de copyright (BSD) de Cambridge Broadband Ltd.
Des parties de ce code sont couvertes par le copyright © 2001-2003, Cambridge Broadband Ltd.
Tous droits réservés.

La redistribution et I'utilisation des formes source et binaire, modifiées ou non, sont autorisées dans les
conditions suivantes :

° Les redistributions de code source doivent conserver I'avis de copyright, cette liste de conditions et la
décharge de responsabilité suivante.

° Les redistributions sous forme binaire doivent reproduire I'avis de copyright ci-dessus, cette liste de
conditions et la décharge de responsabilité ci-dessous dans la documentation et/ou les autres
documents fournis avec la distribution.

° Le nom de Cambridge Broadband Ltd. ne doit pas étre utilisé pour exploiter ou promouvoir des
produits dérivés de ce logiciel sans accord écrit préalable.

CE LOGICIEL EST FOURNI PAR LE DETENTEUR DE COPYRIGHT "TEL QUEL" ET TOUTE GARANTIE
EXPRESSE OU IMPLICITE, Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER, LES GARANTIES IMPLICITES DE
QUALITE MARCHANDE ET D'APTITUDE POUR UNE APPLICATION SPECIFIQUE SERA REJETEE. EN
AUCUN CAS, LE DETENTEUR DU COPYRIGHT NE SERA TENU POUR RESPONSABLE DE TOUT
DOMMAGE DIRECT, INDIRECT, ACCIDENTEL, SPECIAL, EXEMPLAIRE OU CONSECUTIF (Y COMPRIS,
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SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER, L'APPROVISIONNEMENT DE MARCHANDISES OU DE SERVICES DE
REMPLACEMENT ; LA PERTE D'EXPLOITATION, DE DONNEES, DE PROFITS OU L'INTERRUPTION
D'ACTIVITE) QUELLE QU'EN SOIT LA CAUSE ET QUELLE QUE SOIT LA THEORIE DE RESPONSABILITE,
QU'IL S'AGISSE D'UNE RESPONSABILITE CONTRACTUELLE, D'UNE RESPONSABILITE CIVILE ABSOLUE
OU DELICTUELLE (Y COMPRIS EN CAS DE NEGLIGENCE OU AUTRE) EMANANT DE L'UTILISATION DE
CE LOGICIEL, MEME SI VOUS ETES AVERTIS DE L'EVENTUALITE D'UN TEL DOMMAGE.

Partie 4 : avis de copyright (BSD) de Sun Microsystems, Inc.

Copyright © 2003 Sun Microsystems, Inc., 4150 Network Circle, Santa Clara, California 95054, U.S.A. Tous
droits réservés.

L'utilisation est soumise aux conditions de licence ci-dessous.
Cette distribution peut inclure des programmes développés par des tiers.

Sun, Sun Microsystems, le logo Sun et Solaris sont des marques commerciales ou des marques déposées
de Sun Microsystems, Inc. aux Etats-Unis et dans d'autres pays.

La redistribution et I'utilisation des formes source et binaire, modifiées ou non, sont autorisées dans les
conditions suivantes :

° Les redistributions de code source doivent conserver I'avis de copyright ci-dessus, cette liste de
conditions et la décharge de responsabilité suivante.

° Les redistributions sous forme binaire doivent reproduire I'avis de copyright ci-dessus, cette liste de
conditions et la décharge de responsabilité ci-dessous dans la documentation et/ou les autres
documents fournis avec la distribution.

° Le nom Sun Microsystems, Inc. et les noms de ses collaborateurs ne doivent pas étre utilisés pour
exploiter ou promouvoir des produits dérivés de ce logiciel sans accord écrit préalable.

CE LOGICIEL EST FOURNI PAR LES DETENTEURS DU COPYRIGHT ET LES COLLABORATEURS "TEL
QUEL" ET TOUTE GARANTIE EXPRESSE ET IMPLICITE, Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER, LES
GARANTIES IMPLICITES DE QUALITE MARCHANDE ET D'APTITUDE POUR UNE APPLICATION SPECI-
FIQUE SERA REJETEE. EN AUCUN CAS, LES DETENTEURS DU COPYRIGHT ET LES COLLABORATEURS
NE SAURONT ETRE TENUS POUR RESPONSABLES DE TOUT DOMMAGE DIRECT, INDIRECT,
ACCIDENTEL, SPECIAL, EXEMPLAIRE OU CONSECUTIF (Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER,
L'APPROVISIONNEMENT DE MARCHANDISES OU DE SERVICES DE REMPLACEMENT ; LA PERTE
D'EXPLOITATION, DE DONNEES, DE PROFITS OU L'INTERRUPTION D'ACTIVITE) QUELLE QU'EN SOIT LA
CAUSE ET QUELLE QUE SOIT LA THEORIE DE RESPONSABILITE, QU'IL S'AGISSE D'UNE RESPONSA-
BILITE CONTRACTUELLE, RESPONSABILITE CIVILE ABSOLUE OU DELICTUELLE (Y COMPRIS EN CAS
DE NEGLIGENCE OU AUTRE) EMANANT DE L'UTILISATION DE CE LOGICIEL, MEME SI VOUS ETES
AVERTIS DE L'EVENTUALITE D'UN TEL DOMMAGE.

Partie 5 : avis de copyright (BSD) de Sparta, Inc.
Copyright © 2003-2004, Sparta, Inc Tous droits réservés.

La redistribution et I'utilisation des formes source et binaire, modifiées ou non, sont autorisées dans les
conditions suivantes :

° Les redistributions de code source doivent conserver |'avis de copyright, cette liste de conditions et la
décharge de responsabilité suivante.

° Les redistributions sous forme binaire doivent reproduire |'avis de copyright ci-dessus, cette liste de
conditions et la décharge de responsabilité ci-dessous dans la documentation et/ou les autres
documents fournis avec la distribution.

° Le nom Sparta, Inc et les noms de ses collaborateurs ne doivent pas étre utilisés pour exploiter ou
promouvoir des produits dérivés de ce logiciel sans accord écrit préalable.

CE LOGICIEL EST FOURNI PAR LES DETENTEURS DU COPYRIGHT ET LES COLLABORATEURS "TEL
QUEL" ET TOUTE GARANTIE EXPRESSE ET IMPLICITE, Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER, LES
GARANTIES IMPLICITES DE QUALITE MARCHANDE ET D'APTITUDE POUR UNE APPLICATION SPECI-
FIQUE SERA REJETEE. EN AUCUN CAS, LES DETENTEURS DU COPYRIGHT ET LES COLLABORATEURS
NE SAURONT ETRE TENUS POUR RESPONSABLES DE TOUT DOMMAGE DIRECT, INDIRECT,
ACCIDENTEL, SPECIAL, EXEMPLAIRE OU CONSECUTIF (Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER,
L'APPROVISIONNEMENT DE MARCHANDISES OU DE SERVICES DE REMPLACEMENT ; LA PERTE
D'EXPLOITATION, DE DONNEES, DE PROFITS OU L'INTERRUPTION D'ACTIVITE) QUELLE QU'EN SOIT LA
CAUSE ET QUELLE QUE SOIT LA THEORIE DE RESPONSABILITE, QU'IL S'AGISSE D'UNE RESPONSA-
BILITE CONTRACTUELLE, RESPONSABILITE CIVILE ABSOLUE OU DELICTUELLE (Y COMPRIS EN CAS
DE NEGLIGENCE OU AUTRE) EMANANT DE L'UTILISATION DE CE LOGICIEL, MEME S| VOUS ETES
AVERTIS DE L'EVENTUALITE D'UN TEL DOMMAGE.
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Partie 6 : avis de copyright (BSD) de Cisco/BUPTNIC

Copyright © 2004, Cisco, Inc et Information Network Center of Beijing University of Posts and
Telecommunications. Tous droits réservés.

La redistribution et |'utilisation des formes source et binaire, modifiées ou non, sont autorisées dans les
conditions suivantes :

° Les redistributions de code source doivent conserver I'avis de copyright, cette liste de conditions et la
décharge de responsabilité suivante.

° Les redistributions sous forme binaire doivent reproduire I'avis de copyright ci-dessus, cette liste de
conditions et la décharge de responsabilité ci-dessous dans la documentation et/ou les autres
documents fournis avec la distribution.

° Les noms Cisco, Inc, Beijing University of Posts and Telecommunications et les noms de leurs
collaborateurs ne doivent pas étre utilisés pour exploiter ou promouvoir des produits dérivés de ce
logiciel dans accord écrit préalable.

CE LOGICIEL EST FOURNI PAR LES DETENTEURS DU COPYRIGHT ET LES COLLABORATEURS "TEL
QUEL" ET TOUTE GARANTIE EXPRESSE ET IMPLICITE, Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER, LES
GARANTIES IMPLICITES DE QUALITE MARCHANDE ET D'APTITUDE POUR UNE APPLICATION SPECI-
FIQUE SERA REJETEE. EN AUCUN CAS, LES DETENTEURS DU COPYRIGHT ET LES COLLABORATEURS
NE SAURONT ETRE TENUS POUR RESPONSABLES DE TOUT DOMMAGE DIRECT, INDIRECT,
ACCIDENTEL, SPECIAL, EXEMPLAIRE OU CONSECUTIF (Y COMPRIS, SANS TOUTEFOIS S'Y LIMITER,
L'APPROVISIONNEMENT DE MARCHANDISES OU DE SERVICES DE REMPLACEMENT ; LA PERTE
D'EXPLOITATION, DE DONNEES, DE PROFITS OU L'INTERRUPTION D'ACTIVITE) QUELLE QU'EN SOIT LA
CAUSE ET QUELLE QUE SOIT LA THEORIE DE RESPONSABILITE, QU'IL S'AGISSE D'UNE RESPONSA-
BILITE CONTRACTUELLE, RESPONSABILITE CIVILE ABSOLUE OU DELICTUELLE (Y COMPRIS EN CAS
DE NEGLIGENCE OU AUTRE) EMANANT DE L'UTILISATION DE CE LOGICIEL, MEME S| VOUS ETES
AVERTIS DE L'EVENTUALITE D'UN TEL DOMMAGE.

Tous les autres noms de produits mentionnés ici sont les marques commerciales ou les marques déposées
de leurs détenteurs respectifs.
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1.4 A propos de ce manuel
Ce Guide de I'utilisateur couvre les fonctions de boite du bizhub C451/C550/C650.
Ce chapitre présente la structure du manuel et les regles de notation des noms de produit, etc.

Ce manuel s'adresse aux utilisateurs comprenant les opérations de base des ordinateurs et de la machine.
Pour les procédures d'exploitation du systéme d'exploitation Windows ou Macintosh et des programmes
d'application, veuillez vous reporter aux manuels respectifs.

De plus, les logiciels, tels que HDDTWAIN et PageScope Box Operator, qui sont utilisés avec les fonctions
de Boite, sont également disponibles. Les utilisateurs de ces logiciels doivent consulter les manuels corres-
pondants sur le CD-ROM Logiciels Utilisateur.

Structure du manuel

Ce manuel comprend les chapitres suivants.

Chapitre 1 Introduction

Chapitre 2 Présentation des fonctions de boite

Chapitre 3 Enregistrer des documents

Chapitre 4 Organiser les documents dans les boites

Chapitre 5 Imprimer un document de boite

Chapitre 6 Envoi d'un document de boite

Chapitre 7 Impression/envoi d'un document de boite systeme

Chapitre 8 Spécifier les parameétres du mode Utilitaires

Chapitre 9 Annexe

Chapitre 10 Index

Notation
Nom de produit Notation dans le manuel
bizhub C451/C550/C650 Cette machine, C451/C550/C650
Microsoft Windows NT 4.0 Windows NT 4.0
Microsoft Windows 2000 Windows 2000
Microsoft Windows XP Windows XP
Microsoft Windows Vista Windows Vista
Quand les systemes d'exploitation ci-dessus sont men- Windows NT 4.0/2000/XP/Vista
tionnés ensemble

%.,.

Remarque
Les illustrations de la machine dans ce manuel peuvent varier et dépendent de la configuration de la
machine.
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1.5

Explication des conventions

Les repéres et mises en forme utilisés dans le présent manuel sont décrits ci-dessous.

Recommandations de sécurité

A\ DANGER

Tout manquement au respect des instructions mises en évidence de cette maniére risquent de causer
des blessures graves voire mortelles dues a I'énergie électrique.
-  Observer tous les dangers afin de prévenir toute blessure.

A\ AVERTISSEMENT

Tout manquement au respect des instructions mises en valeur de cette maniére peut entrainer des

blessures graves ou des dommages matériels.

=  Observer tous les avertissements afin de prévenir toute blessure et garantir I'utilisation correcte de la
machine.

A\ ATTENTION

Tout manquement au respect des instructions mises en valeur de cette maniére peut entrainer des

blessures légéres ou des dommages matériels.

-  Observer toutes les mises en garde afin de prévenir toute blessure et garantir I'utilisation correcte de la
machine.

Séquence d'actions

1 Le chiffre 1 ainsi formaté indique la premiere étape d'une
séquence d'actions.

2 Les nombres suivants ainsi formatés indiquent les étapes
successives d'une série d'actions.

Une illustration insérée

ici montre les opérations

7 Le texte formaté de cette maniére fournit une assistance a effectuer.

supplémentaire.
- Le texte formaté de cette maniére décrit I'action censée
garantir que les résultats souhaités sont atteints.

Astuces

...

Remarque
Le texte mis en évidence de cette maniéere contient des informations utiles et des astuces pour garantir
'utilisation en toute sécurité de la machine.

N

Rappel
Le texte mis en évidence de cette maniére contient des informations importantes (Rappel).

Q

Détails
Le texte mis en évidence de cette maniere contient des renvois a des informations plus détaillées.

Repéres de texte spéciaux

Touche [Arrét]
Les noms des touches du panneau de contréle sont illustrées comme ci-dessus.

REGLAGE MACHINE
Les textes affichés se présentent sous la forme ci-dessus.
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1.6

Guides de l'utilisateur

Cette machine est accompagnée de manuels imprimés et de manuels PDF inclus dans le CD du Guide de
I'utilisateur.

Guide de l'utilisateur

Ce manuel contient les procédures d'exploitation et les descriptions des fonctions les plus fréquemment
utilisées.

Opérations de copie

Ce manuel renseigne sur les opérations du mode Copie et sur I'entretien de la machine. Reportez-vous a ce
manuel pour plus de détails sur les types de papier et de documents, les procédures de copie a I'aide des
fonctions Applications adéquates, le remplacement des consommables et les opérations de dépannage
telles que I'élimination des bourrages papier.

Opérations d'impression

Ce manuel détaille les fonctions d'impression spécifiables avec le contréleur d'imprimante standard intégré.
Reportez-vous a ce manuel pour consulter les procédures d'exploitation de base des fonctions d'impression.
Opérations Boite (le présent manuel)

Ce manuel contient les procédures d'exploitation permettant I'utilisation des boites sur le disque dur.
Reportez-vous a ce manuel pour plus de détails sur I'enregistrement de données dans les boites, la
récupération et le transfert de données dans et vers les boites.

Opérations Scanner réseau

Ce manuel décrit la définition de parametres réseau pour I'équipement standard et les procédures
d'exploitation des fonctions de numérisation. Reportez-vous a ce Guide de I'utilisateur pour plus de détails
sur l'utilisation des fonctions réseau et les opérations Scan vers E-mail, Scan vers FTP et Scan vers SMB.
Opérations PageScope Web Connection

Ce manuel décrit les parameétres machine spécifiables a distance avec PageScope Web Connection depuis
le navigateur Internet d'un ordinateur. Reportez-vous a ce manuel pour plus de détails sur les procédures
d'exploitation de PageScope Web Connection.

Opérations Fax (en option)

Ce manuel décrit les opérations de fax G3. Reportez-vous a ce manuel pour plus de détails sur |'utilisation
des opérations de fax G3 lorsque le kit fax est installé en option.

Pour utiliser les fonctions fax, vous devez acquérir I'option kit fax séparément.

Opérations Fax réseau (en option)

Ce manuel détaille les fonctions de fax réseau. Reportez-vous a ce manuel pour les procédures d'exploitation
de Fax Internet et adresse IP.
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Présentation des fonctions de boite

T
2 Présentation des fonctions de boite
21 Fonctions de boite disponibles

Les fonctions de boite permettent de sauvegarder des données de document sur le disque dur interne de la
machine pour les imprimer ultérieurement. Les documents que vous pouvez sauvegarder sont les données
numérisées pour la copie et les données numérisées enregistrées. Pour enregistrer des données dans une
boite, créez la boite et enregistrez les données dans la boite indiquée.

Les données enregistrées peuvent étre imprimées, envoyées par courrier électronique, transférées sur un site
FTP ou envoyées a un ordinateur. Si vous utilisez les fonctions de boite, vous pouvez aisément numériser les
documents plusieurs fois et enregistrer les données séparément sur un ordinateur.

Enregistrer des documents

Les données peuvent étre enregistrées dans la boite suivante :

Boite utilisateur

Description

Référence

Boites Utilisateur Public/Privé/
Groupe

Les données de documents copiées ou numérisées
sur cette machine peuvent étre enregistrées dans les
boites utilisateur.

Il est possible d'enregistrer les données de docu-
ment imprimées depuis un ordinateur en réseau.
L'accés a certaines boites, comme les boites privées
ou de groupes peut étre limité a certains utilisateurs
suivant les réglages d'identification utilisateur et de
compte département.

p. 3-3

Boite Annotation

Les données de document enregistrées en mode Nu-
mérisation a imprimer ou transmettre avec ajout de la
date et de I'heure ou d'un numéro de fichier peuvent
étre sauvegardées.

p. 3-3

Mémoire externe !

Apparait si une mémoire externe est installée. Les
données numérisées peuvent étre enregistrées di-
rectement dans la mémoire externe reliée a la
machine.

p. 3-22

1 Pour connecter une mémoire externe,

il est nécessaire d'avoir un kit d'interface locale en option.

£/ |

Original

Téléfax

72
Ordinateurs Serveur FTP etc.

Mémoire externe (o

bizhub C451/C550/C650
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Utilisation des données de document

Les documents enregistrés dans des boites peuvent étre utilisés comme suit :

Boite utilisateur

Description

Référence

Boites Utilisateur Public/Privé/
Groupe

Il est possible d'imprimer ou d'envoyer les docu-
ments enregistrés. |l est possible de sélectionner
plusieurs documents pour l'impression ou I'émis-
sion.

L'utilisation certaines boites, comme les boites
privées ou de groupes peut étre limitée a un utili-
sateur particulier suivant les réglages d'identifica-
tion utilisateur et de compte département.

p. 5-3, p. 6-3

Boite Utilisateur Bulletin Board

Cette boite est activée si le kit fax est installé en
option. Les documents enregistrés dans la boite
utilisateur Bulletin Board peuvent étre imprimés.

Boite Utilisateur Emission Reléve !

Cette boite est activée si le kit fax est installé en
option. Il est possible d'imprimer les documents
émis avec Reléve.

Boite Utilisateur document sécurisé

Les documents enregistrés peuvent étre impri-
més. Pour imprimer les données, saisissez un ID
et un mot de passe.

Boite Réception Mémoire Oblig. “

Cette boite est activée si le kit fax est installé en
option. Le document fax regu en réception mé-
moire peut étre confirmé et imprimé.

Boite Annotation

Les données de document enregistrées peuvent
étre imprimées ou transmises avec ajout de la
date et de I'heure ou d'un numéro de fichier.

p. 7-10

Boite Retransmission Fax !

Cette boite est activée si le kit fax est installé en
option. Les documents enregistrés peuvent étre
retransmis ou imprimés pour confirmation.

Boite PDF Crypté 2

Les documents enregistrés peuvent étre impri-
més. Les fichiers PDF cryptés enregistrés dans
une mémoire externe et envoyés dans les taches
d'impression peuvent aussi étre enregistrés dans
cette boite. Pour imprimer les documents, le mot
de passe prédéfini est nécessaire.

Boite Touch & Go 3

Cette boite apparait lorsque I'Unité d'authentifica-
tion (biométrique) est installée en option. Les do-
cuments envoyés comme travaux d'impression
par le pilote d'imprimante aprés connexion a
I'aide de |'authentification biométrique, peuvent
étre imprimés.

Mémoire externe 4

Apparait si une mémoire externe est installée. Les
données de document de la mémoire externe
connectée a la machine peuvent étre imprimées.

p. 7-22

" Pour plus de détail sur I'envoi et la réception en releve de documents, voir le Guide de I'utilisateur —

Opérations Fax.

"2 A propos de I'instruction d'impression d'un PDF crypté, voir le manuel de PageScope Direct Print ou le
manuel de PageScope Web Connection.

"3 pour plus de détails sur la boite Touch & Go, reportez-vous au manuel fourni avec I'unité d'authentification

(type biométrique).

"4 Pour connecter une mémoire externe, il est nécessaire d'avoir un kit d'interface locale en option.

2-4
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==
Téléfax Ordinateurs Serveur FTP etc.

r 3

E-mail etc.

Sorties d'imprimante

|

Mémoire externe | -

Organisation des données de document

L'organisation des documents permet de modifier le nom des documents, de changer la boite dans laquelle
ils sont enregistrés, de dupliquer ou supprimer les documents.

Boite utilisateur Supprimer Changer le Déplacer Copie Détails
nom
Boites Utilisateur Public/Privé/ O O O O O
Groupe
Boite Utilisateur Bulletin Board O X X x x
Boite Emission reléve O x x x x
Boite Utilisateur document sécurisé O O X x O
Boite réception mémoire obligée O O x x O
Boite Annotation O O X X O
Boite Retransmission Fax O X X X X
Boite PDF crypté X X X X X
Boite Touch&Go X X x x x
Mémoire externe X X X X X
QO : Possible

x : Impossible

bizhub C451/C550/C650 2-5



Présentation des fonctions de boite

Définition des fonctions Boite utilisateur

Avant d'utiliser les fonctions de boite, il faut définir les paramétres suivants.

Enregistrement des boites utilisateur

Il s'agit de créer et enregistrer les boites utilisateur dans lesquelles les documents seront sauvegardés. Vous
pouvez enregistrer des boites a partir de |'écran tactile de la machine ou en utilisant PageScope Web
Connection sur un ordinateur du réseau. Vous pouvez créer les boites suivantes :

° Boites Utilisateur Public/Privé/Groupe (p. 8-7)
° Boite Annotation (p. 8-10)

bizhub C451/C550/C650
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2.3 Panneau de controle

Utilisez le panneau de contréle pour I'opération du mode Boite Utilisateur. Le panneau de contréle est doté
des touches et commutateurs suivants.

\

(s A\
| IPrét a copier. coptes 1 Alimentation
B -c — 2
Couleur Papier (D —_ r 3
|l L.
Couleur Auto e Programmes
o1 ¢
22 gtilita‘ire/
ompteur
T i C—= — 5
21 /e, — .
4 > &
20 ﬁ%
19
Ccln‘lrasle % te Fax/Num‘erlsallon 00‘ Relnlllallse
\ [ e u } 45 1—5— 6
18

15 \\

\ \ Eco. Energie ® Code BC DEF

— o oo @
7 . ETEEE &,

16— —&

T
/B

Zoom Ecran £ORS W

t
WXYZ O
) Aide (Jtslle)
N o) S

9

§Qf:mjm%/%

14 13 12 11 1

o

9

No.

Nom du composant

Description

Ecran tactile

Affiche divers écrans et messages.
Permet de spécifier les divers réglages par une pression directe
sur |'écran tactile.

Voyant Alimentation

S'allume en vert quand la machine est mise sous tension au
moyen de l'interrupteur général.

Interrupteur [Marche]
(puissance aucxiliaire)

Appuyez pour allumer/éteindre les opérations de la machine, par
exemple, la copie, I'impression ou la numérisation. Lorsque les
opérations sont éteintes, la machine entre en mode veille.

Touche [Programmes]

Appuyer dessus pour enregistrer (stocker) les parametres de co-
pie/numérisation souhaités en tant que programme ou pour rap-
peler un programme de copie/numérisation enregistré.

Touche [Utilitaire/Compteur]

Appuyez pour afficher I'écran Compteurs et |'écran Utilitaires.

Touche [Réinitialiser]

Appuyez sur cette touche pour effacer tous les réglages (a I'ex-
ception des réglages programmés) sélectionnés sur le panneau
de controle et I'écran tactile.

Touche [Interruption]

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Interruption.
Quand la machine est en mode Interruption, le voyant de la tou-
che [Interruption] s'allume en vert et le message "Mode interrup-
tion en cours." s'affiche a I'écran. Pour annuler le mode
Interruption, appuyez une nouvelle fois sur la touche
[Interruption].

Touche [Arrét]

La pression de la touche [Arrét] pendant |'opération de numéri-
sation arréte la numérisation temporairement.

Touche [Epreuve]

Appuyez pour imprimer une épreuve a vérifier avant de lancer
une impression en grand nombre.

bizhub C451/C550/C650
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No.

Nom du composant

Description

10

Touche [Départ]

Appuyez sur cette touche pour lancer I'opération de copie, de
numérisation ou de télécopie. Des que la machine est préte a
lancer I'opération, le voyant de la touche [Départ] s'allume en
bleu. Si le voyant de la touche [Départ] s'allume en orange, la co-
pie ne peut pas démarrer.

Appuyez sur cette touche afin de reprendre une tache
interrompue.

11

Voyant Données

Clignote en bleu pendant la réception d'une tache d'impression.
S'allume en bleu pendant I'impression des données.

12

Touche [C] (correction)

Appuyez sur cette touche pour effacer une valeur (par exemple,
le nombre de copies, un taux zoom, un format) introduite au
moyen du clavier numérique.

13

Clavier numérique

A utiliser pour entrer le nombre de copies a réaliser.
A utiliser pour entrer le taux zoom.
A utiliser pour entrer les divers réglages.

14

Touche [Aide]

Appuyer ici pour afficher I'écran du Menu Aide.
A partir de cet écran, il est possible d'afficher des descriptions
des différentes fonctions et détails des opérations.

15

Touche [Zoom Ecran]

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Zoom Ecran.

16

Touche [Accessibilité]

Appuyez sur cette touche pour afficher I'écran permettant de
spécifier les paramétres des fonctions d'accessibilité utilisateur.

17

Touche [Eco Energie]

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Economie
d'énergie. Quand la machine est en mode Eco Energle le voyant
de la touche [Eco Energie] s'allume en vert et I'écran tactile
s'éteint. Pour annuler le mode Economie d'énergie, pressez une
nouvelle fois la touche [Eco Energie].

18

Touche [Code]

Si les paramétres Authentification Utilisateur ou Compte Service
été appliqués, appuyez sur cette touche apres avoir tapé le nom
d'utilisateur et le mot de passe (pour I'authentification utilisateur)
ou le nom du service et le mot de passe (pour |'authentification
du service), pour pouvoir utiliser la machine. Appuyez aussi sur
cette touche pour fermer la session.

19

Molette [Contraste]

Permet de régler la luminosité de I'écran tactile.

20

Touche [Boite]

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Boite Utilisateur
Quand la machine est en mode Boite Utilisateur, le voyant de la
touche [Boite] s'allume en vert.

21

Touche [Fax/Numérisation]

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Fax/
Numérisation.

Quand la machine est en mode Fax/Numérisation, le voyant de
la touche [Fax/Numérisation] s'allume en vert. Pour plus de dé-
tails sur le mode Administrateur, reportez-vous au Guide de I'uti-
lisateur — Opérations Scanner réseau. Pour plus de détails sur les
opérations Fax, voir le Guide de I'utilisateur — Opérations Fax.

22

Touche [Copie]

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Copie. (Par dé-
faut, la machine est en mode Copie.) Quand la machine est en
mode Copie, le voyant de la touche [Copie] s'allume en vert. Pour
plus de détails, reportez-vous au Guide de |'utilisateur — Opéra-
tions Copie.

A\ ATTENTION

N'appuyez pas trop fort sur I'écran tactile, sinon vous pourriez le rayer ou I'endommager.

>

Ne jamais appuyer trop fort sur I'écran tactile et ne jamais utiliser un objet dur ou pointu pour effectuer
une sélection sur I'écran tactile.

2-8
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2.4 Ecran tactile

Disposition de I'écran

2Ty, [Etat 1 (3

5 — om

5

¢

P
]

1/09/2007 12:28
4 vil wll cll Hemoire 07

Enreaistrer
GOGERENE )

Utiliser document ,

Classer docunent

Sélectionner une operation.

Menu Opérations de boite

No.

Nom du composant

Description

Zone des messages

C'est la que s'affichent I'état de la machine et les détails sur les
opérations.

Zone d'affichage des fonctions/réglages

Les touches programmables qui sont affichées permettent de
sélectionner les fonctions. Cette zone sert a spécifier les régla-
ges de diverses fonctions. Appuyez sur des touches program-
mables pour afficher I'écran permettant de spécifier les réglages.

Zone d'affichage des icones

C'est la que s'affichent les icones indiquant I'état des travaux et
de la machine.

Panneau de gauche

Les touches programmables comme [Liste Taches] affichant les
taches en cours de traitement ou a traiter et comme [Contrdle]
qui affichent le résultat des réglages spécifiés, apparaissent
dans cette zone.

Pour plus de détails sur le panneau de gauche, voir "Affichage et
opération du panneau gauche" a la page 3-48.

Voyants d'alimentation en toner

Ces voyants montrent la quantité de toner restante pour le
jaune (Y), le magenta (M), le cyan (C) et le noir (K).

bizhub C451/C550/C650
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Icones du panneau de contrdle

Icone Description

Indique que des données sont en cours d'émission par la machine, indépendam-
EH: ment du mode dans lequel elle se trouve.

Indique que des données sont en cours de réception par la machine, indépendam-
E. ment du mode dans lequel elle se trouve.

Indique qu'une erreur de numérisation s'est produite pendant une opération de sta-
t bilisation d'image, une opération d'impression ou une opération de numérisation.
Appuyez sur cette icone pour afficher I'écran contenant un code d'avertissement.

>

Si I'écran d'avertissement a été fermé pendant que I'avertissement s'affichait, ap-

Avertis— puyez sur ce touche pour rouvrir I'écran d'avertissement.
senents |

Apparait en présence d'un message indiquant qu'il faut remplacer les consomma-
bles ou que la machine nécessite un entretien. Appuyez sur cette icone pour afficher
le message et procédez ensuite au remplacement ou a la procédure d'entretien.

S'affiche si une erreur survient lors de la connexion avec le serveur POP.

X =

Indique que le magasin papier ne contient pas de papier.

Indique qu'il reste trés peu de papier dans le magasin papier.

Lorsque le contrOleur d'image, en option, est installé , appuyez sur cette icone pour
afficher I'écran de réglage du contréleur d'image.

= I [

Indique que le "Mode Sécurité Avancée" est réglé sur "ON".

&
g
1]
N

Apparait lorsqu'une mémoire de masse externe (mémoire USB) est connectée.

e
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2.5 A propos de la mémoire externe

Si le kit d'interface locale, en option, est installé sur cette machine, il est possible de connecter une mémoire
flash USB pour y enregistrer les données ou pour les imprimer.

Mémoire externe disponible

Les conditions de mémoire externe disponible sur la machine sont les suivantes.
° Mémoire flash USB compatible avec I'interface USB (1.1/2.0)

° FAT32 formaté

Connecter une mémoire externe

Connectez une mémoire externe au connecteur USB sur le c6té latéral de la machine.

Lorsque la mémoire externe est connectée, une icone apparait au bas de I'écran. Vérifiez qu'elle y est et
appuyez sur [Valider].

Liste Taches

Une mémoire externe est connectée.
Mémoire Externe peut étre utilisée dans
Systéme des fonctions de Boite.

U0T.. [ Ftat

Details Tache ‘
vl ull cl kl

04/25/2007  17:00 K@
Henoire 1007

N

Rappel
La machine est équipée de deux connecteurs USB sur le coté. L 'un étant destiné a une connexion en
option, il n‘est pas possible de connecter deux jeux de mémoire externe simultanément.

N'extrayez pas la mémoire externe pendant qu 'un document est enregistré dessus ou qu'il est imprime.

N'utilisez pas de dispositif USB autre que la mémoire flash USB (comme un disque dur ou plot USB).
Toutefois, les produits en option connectables au port USB de la machine restent des exceptions.
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3

Enregistrer des documents

Informations sur lI'enregistrement de documents

Ne jamais oublier les points suivants avant d'enregistrer des documents.

Authentification Utilisateur

Cette machine peut étre réglée de maniére a exiger la saisie d'un compte, d'un nom d'utilisateur ou d'un mot
de passe pour utiliser la machine. Contactez I'administrateur pour avoir des détails sur le compte ou le nom
d'utilisateur permettant d'utiliser la machine.

Authentification utilisateur (authentification machine)
- Tapezle nom d'utilisateur et le mot de passe, puis appuyez sur [Connexion] ou sur la touche [Code].

®Entrer le non et le mot de passe de connexion
et appuyer sur [Connexionl ou sur [ACCEs].

[ Acces util. Publ

| suppriner
Details Tache

E 04/05/2007 16:03
vl vl ol kD ey 0%

Connexion

Authentification utilisateur (authentification serveur externe)

-  Spécifiez le nom d'utilisateur, le mot de passe et le serveur authentifiant, puis appuyez sur [Connexion]
ou sur la touche [Code].

®Entrer le non et le mot de passe de connexion
et appuyer sur [Connexionl ou sur [ACCEs].

Hon serveur | serveri

| Suppriner
- 1 connexion
D&tails Tache —

Lol ol o (A
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Avec Compte département

-  Tapez le nom du compte et le mot de passe, puis appuyez sur la touche [Code].

Nt Entrer le non de conpte et le not de passe de
connexion et toucher [Connexionl ou [Acces].

Hon Compte A

[ Suppriner
[ Connexion

04/10/2007  08:14
Memoire 07,

Eoon

Remarque

Avec Authentification utilisateur, les seules boites affichées sont celles accessibles par I'utilisateur
connecté. Pour plus de détails, voir "Authentification et boites accessibles” a la page 3-6.

S/ "Fonctions interdites si échec d’authentification” en mode Administrateur est réglé sur "Mode 2" et
qu'un utilisateur saisit un mot de passe erroné le nombre indiqué de fois, cet utilisateur est rejeté et ne
peut plus utiliser la machine. Contactez I'administrateur pour annuler les restrictions d'opérations.

Enregistrement des boites

Avant de pouvoir enregistrer des données de document, il faut créer une boite pour y enregistrer les données.
Vous pouvez créer jusqu'a 1 000 boites.

Vous pouvez enregistrer jusqu'a 200 documents dans une seule boite.

Vous pouvez enregistrer jusqu'a 10 000 pages dans toutes les boites utilisateur.

Vous pouvez enregistrer jusqu'a 3 000 documents dans toutes les boites.

Il existe des boites publiques (qui peuvent étre utilisées par plus d'une personne), des boites privées (qui ne
peuvent étre utilisées que par une seule personne) et des boites de groupe (qui peuvent étre utilisées par des
utilisateurs appartenant au compte connecté quand des parameétres de suivi de compte ont été spécifiés).
Pour plus de détails sur I'enregistrement des boites, voir "Enregistrement de boites" a la page 8-7.

3-4
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Nommer des documents

Vous pouvez donner un nom aux données de document enregistrées.

Les noms peuvent comporter 30 caractéres maximum.

Vous pouvez aussi modifier les noms aprés les avoir enregistrés.

Vous pouvez spécifier les noms quand les données sont enregistrées ; toutefois, si les données sont
enregistrées sans avoir indiqué un nom, un nom prédéfini sera affecté.

Les noms sont créés en combinant les éléments suivants. Le nom de document
"CKMBT_C55008102315230" est décrit en exemple.

lément

Description

E
C

Cette lettre indique le mode actif lors de I'enregistrement du document.
C : Copie

S : Fax/Numérisation

P : Impression

KMBT_C550

Représente le nom du périphérique ayant numérisé les données. La valeur par dé-
faut est "KMBT_C550" (bizhub C451: "KMBT_C451", bizhub C650: "KMBT_C650").
Vous pouvez remplacer ce nom par le parameétre "Adresse machine saisie" sur
I'écran Administrateur/Paramétres machine en mode administrateur. Vous pouvez
spécifier un nom de 10 caractéres max.

08102315230

Indique I'année (deux premiers chiffres), le mois, le jour, I'heure et les minutes de nu-
mérisation des données. Le dernier chiffre est le numéro de série si le document fait
partie d'une série de numérisations.

_0001

Indique la page lors de la numérisation de données multi-pages. Ce numéro n'appa-
rait pas a c6té du "Nom Document" ; cependant, il est automatiquement ajouté
comme partie intégrante du nom lors de la transmission du fichier. Ajoutez cette par-
tie au nom conformément aux conditions d'appellation du serveur recevant les fi-
chiers, par exemple, lors d'envoi de données par FTP.

TIF

C'est I'extension du format de données spécifié. Ces caractéres n'apparaissent pas
a coté du "Nom Document" ; cependant, ils sont automatiquement ajoutés comme
partie intégrante du nom lors de la transmission du fichier.

...

Remarque

'S" apparait dans les documents enregistrés dans /'écran du mode Fax/Numérisation ou dans /'écran

au mode Boite.

bizhub C451/C550/C650
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Authentification et boites accessibles

La définition d'un systéme d'authentification utilisateur et le réglage Compte Département modifient
I'accessibilité des boites et les autorisations comme illustré ci-dessous. Spécifiez les paramétres
d'authentification utilisateur et de compte département selon les fonctions désirées.

Sans spécification de systéme d'authentification utilisateur et sans réglage Compte Département

Création et acces

>

/ \

Boite Utilisateur Public

Description
Les utilisateurs peuvent accéder a toutes les boites Utilisateur Public.
Les boites créées par des utilisateurs et I'administrateur sont des boites Utilisateur Public.

Lorsque seul un systéme d'authentification est en place

/

—>
—>

Boite Utilisateur

Utilisateur 1 L

/

L\

—p Boite Utilisateur Privé 4+

de I'utilisateur 1

Administrateur
de boites

L\

| Boite Utilisateur Privé —

de I'utilisateur 2

Utilisateur 2

—  AcCcCessible

Description
Les utilisateurs ont acceés a toutes les boites Utilisateur Public et seulement aux boites Utilisateur Privé

qu'ils ont créées.

Les boites Utilisateur Privé ne sont pas accessibles aux autres utilisateurs.
Il est possible de spécifier un administrateur de boites utilisateur.
Un administrateur de boites a accés a toutes les boites Utilisateur Public et Utilisateur Privé.

Si les données d'authentification sont effacées par annulation des paramétres d'identification de
|'utilisateur ou a cause d'un changement de méthode d'authentification, toutes les boites privées

deviennent des boites publiques.

3-6
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Lorsque seul un systéme de comptes départements est en place

Compte A

— T || Boite Utilisateur

Boite Groupe
Compte B du compte A

——p Accessible

\

Boite Groupe
du compte B

Description

° Les utilisateurs ont acceés a toutes les boites Utilisateur Publics et seulement aux boites Groupe du
compte auxquels ils appartiennent.

° Si les données d'authentification sont effacées par annulation des parametres de suivi de compte ou a
cause d'un changement de méthode d'authentification, toutes les boites de groupe deviennent des
boites publiques.

bizhub C451/C550/C650
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Lorsque les paramétres d'authentification utilisateur et de compte département sont spécifiés et
synchronisés

Compte A Compte B

Utilisateur 1 Utilisateur 2

Les boites Groupe sont quant a elles accessibles aux utilisateurs d'autres comptes, en cas d'enregistrement
préalable de leur compte.

> Boite Utilisateur <
_>
Compte A
D —— Boite Utilisateur -4
Privé de |'utilisateur 1
Utilisateur 1 )
— Boite Groupe 44
du compte A
) ’ Administrateur
Compte B / \ de boites
> Boite Utilisateur -
Privé de I'utilisateur 2
Utilisateur 2 ) ’
— Boite Groupe & e
du compte B

———p Accessible

Description

° Les utilisateurs ont accés a toutes les boites Utilisateur Public, aux seules boites Groupe du compte
auquel ils appartiennent et aux seules boites Utilisateur Privé qu'ils ont créées.

Les boites Utilisateur Privé ne sont pas accessibles aux autres utilisateurs.
Il est possible de spécifier un administrateur de boites.

Un administrateur de boites a accés a toutes les boites Utilisateur Public, a toutes les boites Utilisateur
Privé ainsi qu'a toutes les boites Groupe.

° Si les données d'authentification sont effacées par annulation des paramétres d'identification de
|'utilisateur ou a cause d'un changement de méthode d'authentification, toutes les boites de groupe
deviennent des boites publiques.

3-8
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3

Lorsque les parameétres d'authentification utilisateur et de compte département sont spécifiés mais
non synchronisés

Compte A

Compte B

(

N
)

>=

|
|
-

)

|
1

|

Utilisateur 1

Si le compte de I'utilisateur n'était pas enregistré au préalable, I'utilisateur se connecte avec le nom de

compte et le mot de passe. La boite de groupe pour le compte est accessible a un membre d'un compte
différent de celui qui est connecté.

—>

-—
1
I

Utilisateur 1 1

>

F—=p

o ———

—P Accessible

Boite Utilisateur

Boite Utilisateur

Privé de |'utilisateur 1

Boite Groupe
du compte A

|
|
|
|

Boite Groupe
du compte B

7
|
|
|

4

«

4

<

— — — -p» Accessible sur saisie du nom de compte et du mot de passe

Administrateur
de boites

bizhub C451/C550/C650
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Description

Les utilisateurs ont accés a toutes les boites Utilisateur Public, aux seules boites Groupe du compte
auquel ils appartiennent et aux seules boites Utilisateur Privé qu'ils ont créées.

Les boites Utilisateur Privé ne sont pas accessibles aux autres utilisateurs.

Si un utilisateur saisit un nom de compte et un mot de passe lors de la connexion, la boite de groupe
pour ce compte est accessible.

Il est possible de spécifier un administrateur de boites utilisateur.

Un administrateur de boites a accés a toutes les boites Utilisateur Public, a toutes les boites Utilisateur
Privé ainsi qu'a toutes les boites Groupe.

Si les données d'authentification sont effacées par annulation des paramétres d'identification de
|'utilisateur ou a cause d'un changement de méthode d'authentification, toutes les boites de groupe
deviennent des boites publiques.
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3.3 Enregistrer des copies dans des boites

Parameétres que vous pouvez enregistrer et modifier

Parmi les diverses fonctions que vous pouvez spécifier avant d'effectuer des copies, il existe des fonctions
dont les paramétres peuvent étre enregistrés et certaines fonctions qui ne peuvent pas étre enregistrées mais
qui peuvent étre définies en cas d'impression. Les fonctions dont les paramétres peuvent étre enregistrés et
celles dont les paramétres ne peuvent pas |'étre sont énumérées ci-dessous.

Type de fonction

Fonction

Peut étre enregistrée

Peut étre définie lors
de l'impression

Nombre de copies

X

O

Sélection du magasin papier

X

Sélection du réceptacle

X

Parametres de I'écran de
base

Couleur

Papier

X

Zoom

Original > Copie

bizhub C451:
Reliure/Pliage Centre

Pli/Reliure

Tri/Groupe

Perfo.

Agraf.

O|0|0|0] OO0

Recto-verso/Combin.

Combinaison

Qualité/Densité

Type d'original

X

Densité

Réglages Fond

Applications

Inser Feuille/Couv/Chapitre

Modif. couleur

Marge page

Tampon/Surimpression

O|0|0|O|0O|0|0O|O0O|0|0|O0|0| O|O|0|0|O0 0|0

Q: Possible
x: Impossible

Q

Détails

Les réglages Pli/Reliure et Reliure/Plia. Centre ne sont disponibles que si I'Unité de finition en option

est installée.

Les réglages de perforation ne sont disponibles que si l'unité de finition et le kit de perforation en option

sont installés.

bizhub C451/C550/C650



Enregistrer des documents

Enregistrer des documents de copie

Vous pouvez enregistrer des documents copiés dans des boites. Spécifiez les informations suivantes pour
enregistrer des documents copiés.

Paramétre Description

Boite utilis. Spécifiez la boite utilisateur ou les données doivent étre enregistrées.

Nom Document Tapez 30 caracteres maximum pour enregistrer le nom du document.

Impres. par page Perr[noet.]de réaliser des copies du document pendant son enregistrement, appuyez
sur [Oui].

Q

Détails
Le document peut étre enregistré dans les types de boites suivants.

Boites Utilisateur Public

Boites Utilisateur Privé (lorsque un systéeme d‘authentification utilisateur est en place)
Boites Utilisateur Groupe (lorsqu'un réglage Compte Département est défini)

Boite Annotation

bizhub C451/C550/C650
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1 Appuyez sur la touche [Copie] du panneau de contrdle.

2 Appuyez sur [Applications].

3 Appuyez sur [Enr. ds Bte Util].

Roga"

| tetaches | Prat, a copier. Copies

Applications

100. 0% E_ji

)

Harge page 4 Ajustement Image |

Effacen Bords anpon/Sur inpression,

Verif. Details

IMEIRE e

L'écran Boite utilisateur apparait.

4 sélectionnez la boite ol les données doivent étre enregistrées. Appuyez sur [Boite Utilis.].

i

e nom de fichier et 1a boite i
¥, 0o enFeaistrer 16 document Copies

] v 1
= = ol A
Liste Taches &< Pouy Tmprimer. Tout en enregistrant.
impPess . Bar B i

[t age” 'Sur B

Application > Boite utilisate

100. 0%

)

Verif. Details

IR o

Non Docunent , CKMBT_XYZ06112017060

Inpres.par poe |

va
$3aer
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5

8

Appuyez sur I'onglet de boite désiré, puis sur la touche de la boite pour la sélectionner.

— Pour saisir un numéro de boite permettant de la spécifier, appuyez sur [Défin. N° Boite Util].

— Pour sauvegarder le document dans la boite Annotation, appuyez sur [Systeme], puis sur [Boite
Annotation] pour sélectionner la boite.

La touche de la boite choisie apparait sélectionné.

i - Select. la boite oo Sera enregistre Copies
LISteathes ou saisir le N de boite sur le clavier.

Prive Systame Groupe gssperers

000000001  boxo1

Public

Roga" 100. 0%

000000001 000000002 000000003 000000004 o
3] bogo1 test1 1est2 bor02

Defin, N- Boite Ubil

vl oll k1 Ry

7 Un mot de passe est-il requis pour enregistrer les données ?
- Ce n'est pas nécessaire de saisir le mot de passe lors de I'enregistrement des données, méme si
un mot de passe a été spécifié pour la boite.

Appuyez sur [Valider].

Spécifiez le nom du document a enregistrer. Pour modifier le nom spécifié automatiquement, appuyez
sur [Nom Document].

Liste Taches | *47 cories

Roga" 100. 0%

ol 000000001
22l bogo1

Non Docunent , CKMBT_XYZ06112017080

va-
¥3der

vl oll k1 Ry

Aprés avoir saisi le nom, appuyez sur [Valider].

— Pour modifier le nom, appuyez sur [Eff.] jusqu'a ce que les caractéres soient effacés et tapez le

nouveau nom.
— Pour effacer tout le texte, appuyez sur la touche [C] (correction).

i = Taper au clavier le non de fichier. Copies
LISteathes Presser IC1 pour le supprimer.

ver isier
TEChE

PPl T iteur > Nom de document.

CKMBT_XYZ061120170800

Roga" 100. 0%

i

DDDRDRDDODD
DOODEOODDDD

G T

vl oll k1 Ry
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9

10
11

12
13

Décidez s'il faut aussi imprimer une copie ou non quand les données seront enregistrées. Pour
imprimer une copie, appuyez sur [Oui].

Appuyez sur [Valider].

Spécifiez les réglages de copie nécessaires.

— Si vous avez défini une fonction Boite, I'option [Enr. dans Bte Util] apparait sélectionnée.
Chargez le document dans I'ADF ou placez-le sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

— Sivous avez sélectionné "Oui" en regard de la touche "Impres. par page", le document numérisé
est copié et les données du document sont sauvegardées dans la boite indiquée.

— Sivous avez sélectionné "Non" en regard de la touche "Impres. par page", les données du
document numérisé sont sauvegardées dans la boite indiquée.

Q

Détails
Pour plus de détalls sur les réglages de copie, reportez-vous au Guide de /'utilisateur — Opérations
Copre.

Pour plus de détails sur l'impression du document enregistré dans une boite, voir "Imprimer un
document de boite" a la page 5-3.
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Enregistrer des numérisations dans des boites

Vous pouvez enregistrer des images numérisées dans des boites. Les adresses de boite peuvent étre
enregistrées dans le carnet d'adresses ou entrées directement.

Les procédures suivantes décrivent la sélection d'une destination de boite, la spécification directe d'une
destination de boite et la sauvegarde en mode Boite.

Q

Détails
Le document peut étre enregistré dans les types de boites suivants.

Boites Utilisateur Public

Boites Utilisateur Privé (lorsque un systéeme d‘authentification utilisateur est en place)
Boites Groupe (lorsqu'un réglage Compte Département est défini)

Boite Annotation (en saisie directe uniquement)

Utiliser une adresse de boite

L'adresse d'enregistrement d'une boite est appelée "Adresse de boite".

Les adresses de boites sont enregistrées sous I'onglet Carnet Adresses et sous le type de destination
"Boite". La procédure suivante décrit la maniere de sélectionner une adresse de boite déja enregistrée pour
y stocker des données.

N...

Remarque
Si vous utilisez une adresse de boite, le document est automatiquement enregistré sous le nom par
défaut.

1 Appuyez sur la touche [Fax/Numérisation] du panneau de contrdle.

L'écran Mode Fax/Numérisation apparait.

2 Appuyez sur [Carnet Adresses].

Les destinations enregistrées apparaissent.

Tionner destination(sd.

ssssss

Destin- HuTti=Diff-

o

Suppriner

i Paran. Numeris. &| B Reglages Original,

4/10/2007 08

121
Henoire 07,
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3 Appuyez sur la touche de I'adresse de boite pour la sélectionner.

[tstemeies | Prat, a numetiser.
e ) [PaSesse |

000000001
Destin. Hulti-Diff.
% boxot

il
| tokvo | 0saka

| S&E-nail 1
| fukuoka

21 Paran. Numeris. 4 B Reglages Origina

b 0sr10/2007  08:22
Henoire 0%

=E-Nail

4 Spécifiez les parametres de numérisation et les réglages Original.

— Pour plus de détails sur les réglages Numérisation et Document, reportez-vous au Guide de

|'utilisateur Opérations Scanner réseau.

5 Chargez le document dans I'ADF ou placez-le sur la vitre d'exposition.

6 Appuyez sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

Le document est numérisé et les données sont enregistrées.

Saisie directe des adresses

L'entrée de I'adresse de boite directement sur le panneau de controle est appelée "Saisie directe".

E...

Remarque

Si la fonction "Saisie Manuelle Destination” (affichée en appuyant sur [Parametre Sécurité] dans 'écran
Réglages Administrateur, puis sur [Détails Sécurité]) est réglée sur "Interdit", [Saisie dlir.] n‘apparait pas.

1 Appuyez sur la touche [Fax/Numérisation] du panneau de contrdle.

L'écran Mode Fax/Numérisation apparait.

2 Appuyez sur [Saisie dir.].

| Liste Taches | Selectionner destination(s).

Carnet 5 Rech.
RarESSes Adrésse

Destin Hulti-Diff:

| ®EE-mail i
| tokyo | 0saka

| =EE-mail
| fukuoka

2 Paran. Numeris. B Reglages Origina

04/10/2007  08:21
Henoire 07,

ME-nail

nagoya
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3 Appuyez sur [Boite utilis.].

ste Taches | Selectionner un type de destination Nore e oop
Liste Taches E ¢ sGisir 1 dest ination. el

verifier
TSEhe =
saisie dir. iresse

N Saisie Destination

= Y 8-
e [ eow
-

o =

Suppriner

@ Paran. Nueris. | ™ Reglages Original,

1170972007 12:27
Henoire 0%

L'écran Enreg, ds boite utilisateur s'ouvre.

4 Sélectionnez la boite ou les données doivent étre enregistrées. Appuyez sur [Boite utilis.].

Pour sauvegarder le document dans la boite Annotation, appuyez sur [Param. Numéris.], puis sur
[Applications] et enfin sur [Annotation] pour sélectionner la boite.

Nore de  ggg

[ Liste Taches | Boite d’enreg. od un doc. numerise est enreg L
Liste Taches ' o'} non du docunent peiveni sire specif. el

Saisie directe > Enreg. ds boite utilisateur

Destin. Hulti-Diff.

Non Docunent , SKMBT_XYZ06112017111

o

Suppriner
vl bl «l

[
¥3aer

04710/2007  08:22
Henoire 0%

5 Appuyez sur I'onglet de la boite désirée, puis sélectionnez la boite.

La touche de la boite choisie apparait sélectionné.

Pour saisir un numéro de boite permettant de la spécifier, appuyez sur [Défin. N° Boite Util].

Nore de

[ Liste Taches | Selectiomner 1a boste dans laquelle enregistrer docunent. ) 001
LISteathes Specifier la boite voulue sur le clavier. e

000000001  boxo1

000000001 000000002 000000003 000000004 o
bogo1 est1 1est2 bor02

Destin. HuTti-Diff.
% boxot

o
Suppriner
C—
verif. e
YEEAL
04/10/2007  08:23
vl wll ol kIl ey i
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6 Cochez le nom du document a enregistrer. Appuyez sur [Nom Document].

Le nom par défaut apparait a c6té de "Nom Document". Pour modifier le nom, appuyez sur
[Supprimer] jusqu'a ce que les caractéres soient effacés et tapez le nouveau nom.
— Pour effacer tout le texte, appuyez sur la touche [C] (correction).

iste Taches | Boite d’enreg. oa un doc. mmerisé est enreg LR RS, D01
LISt TacheS § o1 o non du”document. peuvent stre spcif. e

ver isier
TEChE

Destin. HuTti-Diff.
% boxot

000000001
2 boxo1

Non Docunent , SKMBT_XYZ06112017111

o

Suppriner
yraz e
vl ull cl kl

04/10/2007  08:23
Henoire 07,

va-
¥3der

7 Tapez le nom du document et appuyez ensuite sur [Valider].

Liste Taches

Sur le pave ou clavier, taper le nom du nore de  om
fichier. Appuyer sur IC1 pour
effacer le non du fichier saisi-

Saisie directe > Enreg. ds boite utilisateur > Nom de document
SKHBT_XYZ06112017111]]

B E =
PEDODDODDO0
DDDEDnI
DEDDDD

Destin. Hulti-Diff.
% boxot

| superiner | I
=
¢

ol

7)

D I 04/10/2007  08:23 Retablir
K Henoire 0%

8 Appuyez sur [Valider].
L'onglet Saisie dir. s'affiche de nouveau. Le numéro de la boite spécifiée s'affiche sous "Destin. Multi-
Diff.".

9 Spécifiez les paramétres de numérisation et les réglages Original.

Pour plus de détails sur les réglages Numérisation et Document, reportez-vous au Guide de
|'utilisateur Opérations Scanner réseau.

10 Chargez le document dans I'ADF ou placez-le sur la vitre d'exposition.

11 Appuyez sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

SA oo

Remarque

Une seule adresse de boite peut étre indiquée en émission individuelle mais il est possible de spécifier
plusieurs adresses e-mail et de fax.
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Enregistrement en mode Boite

Appuyez sur la touche [Boite] du panneau de contrdle et tapez ensuite directement I'adresse de la boite. Les
documents enregistrés peuvent étre utilisés comme les données de numérisation enregistrées.

1 Appuyez sur la touche [Boite] du panneau de contrdle.

L'écran Menu Opérations de boite s'ouvre.

2 Appuyez sur [Enregistrer document].

Selectionner une opsration.

Menu Operations de boite

DeTi:. |Etat

T
|__ sueriner Classer document
Détails Tache

Lol ol o

3 Appuyez sur I'onglet de la boite désirée, puis sélectionnez la boite.

— Pour sauvegarder le document dans la boite Annotation, appuyez sur [Systeme], puis sur [Boite
Annotation] pour sélectionner la boite.
— Pour saisir un numéro de boite permettant de la spécifier, appuyez sur [Défin. N° Boite util].

La touche de la boite choisie apparait sélectionné.

selectionner 1a boite utilisateur ou le
docunent &tre enregistré. Indiquer la boite

Ii souhaitee sur le clavier numerique.

000000001  bOKO1
/_ooooooooz N 000000003 N/ 000000004 v
| test2 | boxo2

| Liste Taches

Infos Boite

N Boite
000000001

Nom Boite
box01

Type

Bgite Ubili
BT ¢

| Defin. N- Boste UGiL

IMERE e

A Appuyez sur [Valider].

L'écran Enregistrer document apparait.

3-20
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5

Cochez le nom du document a enregistrer. Appuyez sur [Nom Document].

Le nom par défaut apparait a c6té de "Nom Document". Pour modifier le nom, appuyez sur
[Supprimer] jusqu'a ce que les caractéres soient effacés et tapez le nouveau nom.
Pour effacer tout le texte, appuyez sur la touche [C] (correction).

[ Liste Taches | ®PPuver s. [Bieuter] ou IDépart] p. envegistrer.
Liste Taches @ non du docunent peut etre changs.

=
SOEERERE
Infos Boite
W Botte 000000001
000000001 4 Lok
Honm Boite
boxo1 Non Docunent , SKMBT_XYZ06112017130
Type Appuyer s. [Executer] ou [Departl p. enregistrer.
= < Le non du docunent peut &tre changs.
Bgive Ubili
BESE <Y
[ paran. tumeris. 8@ Reglages Original)
04/10/2007  08:24
vl wll ol kIl ey [

Tapez le nom du document et appuyez ensuite sur [Valider].

| Liste Taches | Sur le pave ou clavier, taper le nom du
Liste_Toches fichier. Appuyer sur IC1 pour
effacer le non du fichier saisi-

Enregistrer document > Nom de document

SKHBT_ X'YZ06112017130]

Infos Boite

¥ o DD (=D

ol T T - T L1

e [
DEODDDDDDDEDE

Type

o B e

vl wll el kll

04/10/2007  08:24
Henoire 0%

Spécifiez les paramétres de numérisation et les réglages Original.

Pour plus de détails sur les réglages Numérisation et Document, voir "Spécifier les réglages
Numeérisation" a la page 3-29.

Chargez le document dans I'ADF ou placez-le sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur [Exécuter] ou sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

%coo

Remarque
Vous ne pouvez indiquer qu'une seule adresse de boite a la fois.

bizhub C451/C550/C650
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Enregistrement sur mémoire externe en mode Boite

Si le kit d'interface locale, en option, est installé sur cette machine, il est possible de connecter une mémoire
flash USB pour y enregistrer les documents numérisés.

Q

Détails

Par défaut la fonction d'enregistrement d'un document sur mémoire externe est réglée sur "OFF"
(enregistrement impossible). En outre, le réglage utilisateur est "OFF" (enregistrement impossible),
méme si les parameétres du systeme d ‘authentification ont été spécifiés. Pour enregistrer les documents
sur la mémoire externe, modifiez les parameétres en mode Administrateur pour que les documents
puissent étre enregistrés. Pour plus de détails, voir "Réglages Fonctions Mémoire Externe” a la

page 8-24.

1 Appuyez sur la touche [Boite] du panneau de contrdle.

L'écran Menu Opérations de boite s'ouvre.

2 Appuyez sur [Enregistrer document].

Selectionner une opsration.

Menu Operations de boite

DeTi:. |Etat

|__ sueriner Classer document
Détails Tache

0wl ol 11709/2007 12:28 (&
_yd M@ cO K Menoire [

3 Appuyez sur [Systeme], puis sur [Mémoire externel].

{ i A Selectionner 1a boite dans laquelle enregistrer document.
LISteathes Specifier 1a botle voulle sur le clavier.

Systene [ Besgrene )

—
I Annotat ion
| G21%5s.

An— [
fAller ¥35er

 Infos Boite

e 1170972007 12:47 B
vl wll cll kI sy 0%

4 Appuyez sur [Valider].
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5

Cochez le nom du document a enregistrer. Appuyez sur [Nom Document].

Infos Boite

vl wll el kll

nppuyer s. [Executer] ou [Departl p.
Le nom du document peut &tre change.

enregistrer.

moire externe

Non Document ; S45C-107091116340

appuyer s. [Executer] ou [Deparil p. enregistrer.
Le nom du document peut &tre change.

@ Paran. Huneris. |8 @) Reglages Original

1170972007 16:35 B
Henoire 0%

6

Le nom par défaut apparait a c6té de "Nom Document". Pour modifier le nom, appuyez sur

[Supprimer] jusqu'a ce que les caractéres soient effacés et tapez le nouveau nom.

Pour effacer tout le texte, appuyez sur la touche [C] (correction).

Tapez le nom du document et appuyez ensuite sur [Valider].

Liste Taches

Infos Boite

Sur le pave ou clavier, taper le nom du
fichier. Appuyer sur IC1 pour
effacer le non du fichier saisi-

Enregistrer document > Nom de document

S45C-107091112500]

B0 E
PEDODDDDDDDEE
DDDREBERDNODE
DEDEDODDDD

vl wll el kll

1170972007 12:51 G
Henoire 0%

7

8
9

bizhub C451/C550/C650

Spécifiez les paramétres de numérisation et les réglages Original.

Pour plus de détails sur les réglages Numérisation et Document, voir "Spécifier les réglages

Numeérisation" a la page 3-29.

Chargez le document dans I'ADF ou placez-le sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur [Exécuter] ou sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

3-23




3

Enregistrer des documents

3.5 Enregistrer des sorties imprimées dans des boites
Si le pilote d'imprimante de la machine est installé sur un ordinateur du réseau, le document peut étre
enregistré dans une boite par la méme opération que pour son impression.
Détails
Le document peut étre enregistré dans les types de boites suivants. Le numéro de boite doit étre saisi
pour enregistrer le document.
Boites Utifisateur Public
Boites Utilisateur Privé (lorsque un systeme d‘authentification utilisateur est en place)
Boites Groupe (lorsqu'un réglage Compte Département est défini)
Boite Annotation
Enregistrer des données dans une boite
Dans I'application, cliquez sur "Imprimer" dans le menu "Fichier".
Cliquez sur la touche [Préférences] a céte du nom de I'imprimante.
2 Imprimer
Général |
Sélection de limprimante
Etat: Prét [ Imprimer dans un fichier
Emplacement :
Commentaire :
Etendue de pages
@ Tout Mombre de copies : 1 £
Osges: 1l
Entrez un numéro ou une étendue de pages. Ijl
Par exemple, 512
Imprimer ] [ Annuler ]
3-24
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Enregistrer des documents

3  Danslaliste "Type de sortie", sélectionnez "Enreg. ds Boite Util." ou "Enr ds Boite, impr.".

' 3 Options d'impression

Debase | Disposition | Finition | Mode Couverture | Tampon/Composition | Quaits | Autres|

& Val p déf | [ ajouter Modifer

Reéglage fawon

Orientation original Type de sortie
(&) Partrait
= =; Impression v
() Paysage E‘j "

Farmat original gﬂ Impression

o et
%’j ‘WDIESS\OI’V FECUNEE

4§ Format papier

|dentique au format original v

Zaoam [25...400%]

& Ao

) Manugl l:l
Magasin
Type de papier i :
Réages poit pt g

0K H Annuler ][ Aide ]

@j Enr. ds Boite, impr.

E Impression épreuve
[ Décalage

S

Apergu Imprimante Infas imprimante:

4 Dans laboite de dialogue Réglage Utilisateur, tapez le nom de fichier et le numéro de boite, puis cliquez
sur la touche [OK].

Reglage Utilisateur.

Imprezzion sécurizée

]
L ]

Exécutez les conzsignes suivantes surle A
@ panneau de contréle de limprimante pour
pouvoir utilizer les documents imprimés par «
Impreszion séournizée .

|

Enreg. danz baite utilizateur
HMom de fichier
| | M 30

Mo. de baite utilis.

Max 3

Entrez [Mom de fichier] et [Mo. de baite utilis.] utilisés
@ avec [Enregistrer Boite U],

[ ok ][ aonder | [ Pardéfaut | [ aide

bizhub C451/C550/C650
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Enregistrer des documents

5

6

Cliquez sur la touche [OK].

' 3 Options d'impression

Debase | Disposition | Finition | Mode Couverture | Tampon/Composition | Quaits | Autres|

A4

23

Apergu Imprimante Infas imprimante:

Réglage favor Sans tirre || Ajouter. Modifier.

Orientation original Type de sortie

Portrait
g Pgr = E‘a Enreg. ds Boite Util. w
aysage =

Format original Réglage Ulilisatewr...

4§ Format papier

i i Copies
Identique au farmat arigingl v =
1 +| 118999
Zoom [25...4005] [ 1

@ futo } @@l
o % Tre
Cengl 2] 1
Al a

Magasin [ Décalage

Type de papier

~

Authentil./Suivi de volume...

0K H Annuler ][ Aide ]

Cliquez sur la touche [OK] pour démarrer l'impression.

Détails

Si un systéme d‘authentification et un réglage Suivi de volume sont en place, cliquez sur la touche

[Authentif./Suivi de volumej, puis tapez le nom d utilisateur de connexion et les informations de compte.

Pour plus de détails, reportez-vous au Guide de /'utilisateur — Opérations Impression.

Enregistrer des données dans la Boite Utilisateur document sécurisé

1
2

Dans I'application, cliquez sur "Imprimer" dans le menu "Fichier".

Cliquez sur la touche [Préférences] a céte du nom de I'imprimante.

& Imprimer

Géndral |

Sélection de limprimante

Ajouter une imprimante
A MM

Etat: Prét
Emplacement :
Commentaire :

Etendue de pages
& Tout
Sélection Page actuelle

() Pages 165535

Entrez un numeéro ou une étendue de pages.
Par exemple, 512

[ Imprimer das un fichier Préférences
Rechercher une imprimante.

1 ~

Copies assemblées Ijl

MNombre de capies

3-26
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3  Danslaliste "Type de sortie", sélectionnez "Impression sécurisée".

' 3 Options d'impression

Debase | Disposition | Finition | Mode Couverture | Tampon/Composition | Quaits | Autres|

Réglage favor Sans tirre || Ajouter. Modifier.

Orientation original Type de sortie

Portrait
g Pgr = E‘a Enreg. ds Boite Util. w
aysage =

Farmat original gﬂ Impression

4§ Format papier

Identique au format original v E‘S Erreg. ds Boite Lt

Zoom [25...400%] @j Err. ds Boite, impr.

oneg ™3 = é

) Manugl E’ Impression épreuve

tagasin [ Décalage

PR

@ E Type de papier - -

e
Apergu Imprimante Infas imprimante:

0K H Annuler ][ Aide ]

S

4 Dans la boite de dialogue Réglage Utilisateur, tapez I'ID et le mot de passe du document confidentiel,
puis cliquez sur la touche [OK].

Reglage Utilisateur.

Imprezzion sécurizée
10 impress sécurizée
16 car. alphanum. max.

Mot de passe

Exécutez les conzsignes suivantes surle A
@ panneau de contréle de limprimante pour 1

pouvoir utilizer les documents imprimés par «

Impreszion séournizée . n

|

Enreg. danz baite utilizateur

| |
L ]

@ Entrez [ID] et [Mot de pazse] utilisés avec

[Impression sécurisée].

[ ok ][ aonder | [ Pardéfaut | [ aide
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5 Cliquez sur la touche [OK].

& Options d'impression

DEhGSElD\spos\lion Finition | Made Cavverture | Tampon/Composition | Qualité | Autres

Réglage favor Sans tire w || Ajouter todifier

Qrientation ariginal Tupe de sartie

() Portrait ('}“:—“:l | . - K.
= mpression sécurisée
) Paysage é?
Farmat original Réglage Utlisateur...
A4 e
Auithentif, /5 uivi de volume...
¥ Foimat papier

Identique au format criginal v | | COPIES
s

Zoom [25...400%]

@ Auto @I@I =i
o ¢

) Manugl l:l

e

A q
Magasin [ Décalage
Auto v
Type de papier
Papier ordinaire w Réglages papier par magasin.
Apercu Imprimante
0K 1 [ Annuler ] [ Aide ]

6 Cliquez sur la touche [OK] pour démarrer l'impression.

Q

Détails

Si un systéme d'authentification et un réglage Suivi de volume sont en place, cliquez sur la touche
[Authentif./Suivi de volumej, puis tapez le nom d'utilisateur de connexion et les informations de compte.
Pour plus de détails, reportez-vous au Guide de /'utilisateur — Opérations Impression.

Enregistrer des données dans la Boite PDF crypté

L'enregistrement d'un fichier dans une boite ne peut étre spécifié dans la boite de dialogue Propriétés de
I'imprimante étant donné qu'un mot de passe doit étre entré pour ouvrir le fichier. Pour imprimer depuis la
machine, le fichier doit étre enregistre dans la boite PDF crypté.

Le fichier peut étre sauvegardé dans la boite PDF crypté de I'une des deux maniéres suivantes.

° Enregistrement dans Impression directe de PageScope

° Enregistrement avec I'impression directe de PageScope Web Connection

Si vous désirez imprimer des données PDF cryptées enregistrées dans une mémoire externe, sélectionnez
les données dans I'écran de la mémoire externe puis imprimez-les.

Al'impression, les fichiers PDF cryptés contenus dans la mémoire externe sont enregistrés dans la boite PDF
crypté de cette machine. Accédez a la boite PDF crypté de cette machine, puis imprimez le document.

Q

Détails
Pour plus de détails sur I'impression directe PageScope, reportez-vous au manuel correspondant.

Pour plus de détails sur I'impression d'un document enregistré dans une boite PDF crypfté, voir "Boite
PDF crypté" a la page 7-18.
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Enregistrer des documents

3.6 Spécifier les réglages Numérisation

Les réglages Numérisation et Document spécifiables pour enregistrer les données en mode Boite sont

décrits ci-dessous.

Réglages spécifiables

Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur [Param. Numéris.] ou [Réglages Original] pour spécifier des
parametres détaillés de numérisation et d'émission. Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Liste Taches Specifier les parametres.
Enregistrer document > Parametres Numerisation

Infos Boite Type original R8EE8Zvers Dafinition

N* Boite [ 2]
000000001
FERES” 2004200dpi

Nom Boite SR CFiny

boxo1

4|

Type Fichier Contraste

FoF

Type

Bgite ULili
BEES

. y
(EIEENEE000
POF -]

Multi Page Nuner. Separee
R4

04/10/2007  08:25
07

Henoire

Parameétres Numérisation

Parameétre Description Page de
référence

Type original Sélectionne la qualité du document a numériser. p. 3-30
Recto/Recto-vers Sélectionne la numérisation d'un document recto ou recto-verso. p. 3-31
Définition Sélectionne la résolution de numérisation. p. 3-32
Type Fichier Sélectionne le format de fichier des données numérisées a enregistrer. p. 3-33
Contraste Sélectionne la densité de numérisation. p. 3-36
Numér. Séparée L'opération de numérisation peut étre divisée en plusieurs sessions lors- | p. 3-37

qu'il n'est pas possible de charger toutes les pages d'un document dans

I'ADF ou si on utilise la vitre d'exposition.
Ajustement Image Ajuste la qualité de I'image, comme le fond, la couleur et la netteté. p. 3-37
Effacement Spécifie les réglages de la fonction "Effacement”. p. 3-40
Numéris. Livre Définit la fonction "Numeéris. Livre". p. 3-42
Applications Spécifie les réglages du format de numérisation. p. 3-44

I Liste Taches | Specifier les paramstres.

ver isier
TEChE
Enregistrer document > Parametres d’original

5P, Specifier direction
Infos Boite
“E Orientation Original
" oo Com
200000001 orig. Mixtes H—iﬂ
Non Boite E; —
boxo1 =
griginal
SLigiER',
Type
Bgive Ubili
BESE <Y

04/10/2007  08:25

07
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Réglages Original
Paramétre Description Page de
référence

Orig. Mixtes A sélectionner pour charger un document contenant des pages de for- p. 3-46
mat différent.

Original Plié en Z A sélectionner pour charger un document plié en Z. p. 3-46

Original long Sélectionner ce réglage pour les documents plus longs que le format p. 3-46
standard.

Orientation Original Sélection de ['orientation du document chargé. p. 3-46

Position Reliure Sélection du sens de reliure du document. p. 3-46

Dépoussiérer La sélection de ce réglage permet de réduire les effets de la poussiére p. 3-46

sur les images de documents chargés dans I'ADF.

Type d'original

Sélectionnez le réglage approprié dans la liste suivante en fonction du type de document a numériser.

Parameétre Description

Texte Sélectionnez ce réglage pour les documents composés de texte uniquement.

Texte/Photo Sélectionnez ce réglage pour les documents composés de texte et de photos (demi-tein-
te).

Photo Sélectionnez ce réglage pour les documents composés de photos (demi-teinte) unique-

ment.

Original Tramé

Sélectionnez ce réglage pour les documents composés de texte plutét flou.

Papier Copié

Sélectionnez ce réglage pour les documents de densité égale produits par un copieur ou
une imprimante.

Si vous sélectionnez "Texte/Photo" ou "Photo", vous pouvez choisir également le type photo.

Paramétre

Description

Papier photo

Sélectionnez ce réglage pour les photos imprimés sur du papier photo.

Photo imprimée

Sélectionnez ce réglage pour les photos imprimées comme dans les livres ou les magazi-
nes.

Eooo

Remarque

Le réglage Type Fichier "PDF compact" et les réglages Type original "Texte" ou "Original Tram

u

e ne

peuvent éire sélectionnés simultanément.

1 Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur [Param. Numéris.].

2 Appuyez sur [Type original].

Specifier les parametres.

Enregistrer document > Paramstres Numerisation

Infos Boite Reg Definition Ajustenent Image,
W Boite J . Effacenent
000000001

200%200dpi

o o ol )
boxo1 E
Type Fichier Contraste applications
Type o

BoEEe UEiLE ]
Bag1ie (EEEEEEEEED 3

PDF LI |-
Hulti Page Numer. Separee
| —)

06/10/2007  08:25
%

Henoire

3-30

bizhub C451/C550/C650
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3

4

5

Appuyez sur la touche de la qualité d'image.

elect. type d’original.

TSEhe
Enregistrer document > Param. Numérisation > Type d’original

Infos Boite

N Boite Texte/Phol
000000001

e S s
Nom Boite
boxo1

Type

PBARE S original Trana | papier copie

[
¥3aer

ol ol b

Si "Texte/Phot" ou "Photo" est sélectionné, sélectionnez le type de photo, puis appuyez sur [Valider].

= Select. type photo pour document

numériser. Appliqué & Emis. E-mail/ Fichier.
YEERS
Enregistrer document > Type d’original > Type photo

Infos Boite

N Boite
000000001 ‘l

Nom Boite -
boro1 Papier photo Photo imprimee

Type

Bgite Ubili
BT ¢

v vl ol

va-
$3aer

04/10/2007  08:25
Henoire 07,

Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

Recto/Rect-verso

Sélectionne la numérisation d'un document recto ou recto-verso.

Parameétre Description

Recto Sélectionnez ce réglage pour numériser un document recto.

Recto-Verso Sélectionnez ce réglage pour numériser un document recto-verso.

Couv + Recto-Verso Sélectionnez ce réglage pour numeériser la premiére page du document comme cou-
verture recto, puis pour numériser les pages restantes en recto-verso.

1
2

Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur [Param. Numeéris.].

Appuyez sur [Recto/Recto-vers].

Liste Taches pecifier les parametres.
Enregistrer document > Parametres Numerisation

de base

Infos Boite Tvpe original BEEER vers Dsfinition it i i)
N° Boite Bg . Effacenent
000000001 =
Texces

FERES 2008200dpi -
HNom Boite ERBFEnee [GD) Humg Livre
T | S| | |
boxo1
Type Fichier Contraste Applications

FoF

Type

Bgite ULili
538

. (EEEEEEEED0

PDF
Hulti Page
4

04/10/2007  08:25

Henoire 07,
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3 Sélectionnez le type de numérisation.

[ Liste Taches || Select, Mumerisation recto, recto-verso ou
Liste_Toches couverture + recto-verso.

TSEhe
Enregistrer document > Param. Numérisation > Recto/Recto-Verso

Infos Boite

N Boite

000000001 E_J %
Hom Boite
boxo1 | Recto-verso | cow + Recto-verso

Type

Bgite ULil:
BiET 10

[
¥3aer

vl wll el kll

04/10/2007  08:25
Henoire 0%

A Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.
Définition
Sélectionne la résolution de numérisation.

1 Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur [Param. Numéris.].

2 Appuyez sur [Définition].

'W Specifier les parametres.
Enregistrer document > Parametres Numerisation

de base

Infos Boite Tvpe original s Definition Ajustenent Image,
N Botte =] . Effacenent |
000000001
PESES” 2004200dpi
| |
box01
Type Fichier Contraste Applications
Type For
FBARE R 1szEEinEen0
PDF
Multi Page
Z)

04/10/2007  08:25
Henoire 07,

3 Sélectionnez la résolution.

[ Liste Taches | Select. 1a precision de detail du docunent
Liste Taches § " yeh ser.

TSEhe |
- | Enregistrer document > Param. Mumérisation > Definition

Infos Boite

i ot ) B ]
000000001 200X100 (Standard) { N
Hom Boite
box01

Type

Bgite ULil:

8355 U D D
290400 £80x600__
€Shper Finy COTEPEFim

e
vl il ol

[
¥3aer

04/10/2007  08:25
Henoire 0%

4 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.
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Type de fichier

Sélectionne le format de fichier pour enregistrer les données numérisées. Les quatre formats de fichier

suivants sont disponibles.

Type de fichier
Parameétre Description
PDF Sélectionnez ce réglage pour enregistrer les données au format PDF.

PDF compact

Sélectionnez ce réglage pour une compression des données plus élevée qu'au for-
mat PDF. Utilisé pour les données de numérisation couleur.

TIFF Sélectionnez ce réglage pour enregistrer les données au format TIFF.
JPEG Sélectionnez ce réglage pour enregistrer les données au format JPEG.
XPS Sélectionnez ce réglage pour enregistrer les données au format XPS.

Certains réglages Type Fichier peuvent ne pas étre disponibles avec le réglage couleur sélectionné. Les
combinaisons possibles entre les réglages Type Fichier et Couleur sont indiquées ci-aprés.

Type de fichier Couleur Auto Couleur Echelle gris Noir
PDF O O O O
PDF compact O O O x
TIFF O O O O
JPEG O O O x
XPS O O O O

Si vous sélectionnez le type de fichier "PDF" ou "PDF compact", vous pouvez préciser le niveau de cryptage
et la méthode de combinaison du tampon.

Réglages de cryptage

Paramétre

Description

Niveau de cryptage

Sélectionnez le niveau de codage.

Code d’acces

Saisissez le mot de passe requis pour |I'ouverture des données cryptées. Tapez un
mot de passe de 32 caractéres max. Retapez le mot de passe pour le confirmer.

Permissions Document

Saisissez le mot de passe requis pour modifier les autorisations de document. Tapez
un mot de passe de 32 caracteres max. Retapez le mot de passe pour le confirmer.

Paramétres détaillés Cryptage

Si des Permissions Document sont spécifiées dans I'écran Cryptage, il est possible de préciser en détail les
permissions relatives au document.

Parameétre

Description

Impression Autorisée

Indiquez si vous souhaitez autoriser ou non I'impression des données. Si "Niveau de
cryptage" est réglé sur "Niveau élevé", "Permettre seulement Basse résolution" ap-
parait.

Extraire Documents/Images

Sélectionnez s'il faut autoriser ou non I'extraction du texte et des images.

Changement autorisé

Sélectionnez le niveau d'autorisation pour I'édition de document, comme par exem-
ple, la signature, la saisie de texte et I'annotation des données.

bizhub C451/C550/C650
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Vous pouvez aussi spécifier le regroupement des données numérisées.

Réglage Numérisation

Paramétre Description

Chq page Sélectionnez ce parameétre pour créer un fichier dans un format permettant d'enre-
gistrer les données de chaque page lors du téléchargement.

Multi Page Sélectionnez ce réglage pour créer un seul fichier a partir du document entier numé-
risé. Ce réglage ne peut étre sélectionné en méme temps que le type de fichier
"JPEG".

Q

Détails

Pour plus de détails sur la spécification du réglage Couleur, voir "Couleur (Ajustement Image)” a la

page 3-37.

1 Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur [Param. Numéris.].

2 Appuyez sur [Type Fichier].

— Lors de I'enregistrement des données dans une boite utilisateur, il faut spécifier la page, méme si
"Page unique" était sélectionné avant la numérisation.

Liste Taches

Infos Boite

N" Boite
000000001

Honm Boite
boxo1

Type

Bgite ULili
BEES

pecifier les parametres.

Enregistrer document > Paramstres Numerisation

Ajustenent Image,
Effacenent |

Rectos,
Recto’vers

Type original

Texue,
PPREES

Type Fichier Contraste

For
(EEEEEEE00D
PDF
Multi Page

04/10/2007  08:25
Henoire 07,

Definition

2003200dpi
(Fin»

3 Sélectionnez le format de fichier.

— Lors de I'enregistrement des données dans une boite utilisateur, il faut spécifier le format de fichier,
méme si le format de fichier était sélectionné avant la numérisation.

Liste Taches

ver isier
TEChE

Infos Boite
N" Boite
000000001

Honm Boite
boxo

Type

Bgite ULili
BEES

b
vl ull cl kl

lect. le type fichier pr le doc a envoyer.
S paranzlres page pewvent &tre definis
applique aw: E-mail et fichiers a emvoyer.

Enregistrer document > Param. Mumerisation > Type de fichier

[ oma |
il
I S
PS
Cryptage 4

11/09/2007  12:31
Henoire 07,

Réalage
RiREPISa.
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4

6

Si vous avez sélectionné "PDF" ou "PDF compact", appuyez sur [Cryptage], si nécessaire.

Vous ne pouvez pas afficher le contenu d'un document crypté.

rapplique aux E-mail et fichiers a envoyer.
FEERS
Enregistrer document > Param. Numérisation > Type de fichier
Realage

elect. le type fichier pr le doc a envoyer.
es parametres page peuvent &tre définis

ﬁ Riner 15a.
Infos Boite o
PDF PDF compact
" ot (o pa
Non Boite
bor01 TIFF [ JPES
e il
BQite UGili Hulti Page
BART <t - ws

Cryptage
Da— 7)
8811 /

vl oll 1 I

_f

[
[

0

va-
$3aer

Spécifiez les parametres de codage.

7

8 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

pecifier les conditions de cryptage.

Enregistrer document > Type Fichier > Cryptage

HNon o
Niveau de cryptage Niveau faible I Niveau eleve

Liste Taches

Infos Boite

N" Boite

000000001
boxo1
Pernissions D!]EIIIIIQI'IL‘

Type

Bgite ULili
BEES

04/10/2007  08:26
Henoire 07,

Appuyez sur [Valider].

Sélectionnez le réglage de numérisation.
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Contraste

Réglez la densité de numérisation.
1 Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur [Param. Numéris.].

2 Appuyez sur [Contraste].

Liste Taches Specifier les parametres.
Enregistrer document > Parametres Numerisation

Infos Boite Type original RESE8Zvers efiniti mltis s Lt
N Boite =] ﬂ_] Effacenent |

000000001
Texte,

boxo1 =
Type Fichier Contraste Applications 4

& =

BiET 10 (EEEEEHEE000

PDF
Hulti Page
e

04/10/2007  08:25
vl wll cll Henoire i

3 Sélectionnez la densité.

— Pour régler la densité, appuyez sur [Clair] ou [Fonceé].
— Pour sélectionner le réglage par défaut, appuyez sur [Standard].

[ Liste Taches | L2 densite du docment
LiSte Taches | ."nyneriser peut etre reglee.

Enregistrer document > Param. Numérisation > Densite

Infos Boite

N* Boite
000000001
Nom Boite GDDDDE.....
box01
Type

Bgite UEili
BT 18

e
vl il ol

[
¥3aer

04/10/2007  08:26
Henoire 0%

4 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.
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Enregistrer des documents

3

Numérisation séparée

Il est possible de diviser I'opération de numérisation en plusieurs sessions pour divers types de documents,
par exemple lorsque toutes les pages d'un document ne peuvent étre chargées dans I'ADF, lorsqu'on utilise
la vitre d'exposition ou lorsque des documents recto sont combinés a des documents recto-verso.

Appuyez sur [Numér. séparée] dans I'écran Réglages Numérisation. Le réglage est sélectionné lorsque la
touche apparait sélectionné.

Liste Taches

Infos Boite

N Boite
000000001

Nom Boite
boxo1

Type

Bgite ULil:
BiET 10

0671072007

YD MI GD KI Hemoire

Type Fichier

POE

fier les parametres.

Contraste

(EEEEEHEE000

PDF
Hulti Page
4

08:26
07

4

Ajustenent Image,
Effacenent |
7

Definition

200%200dpi
(Fin}

Clmiris e
Applications

4,

")

O

Couleur (Ajustement Image)

Sélectionnez de numériser le document en couleur ou en noir et blanc.

Les quatre réglages suivants sont disponibles.

Paramétre

Description

Couleur Auto

Sélectionnez ce réglage pour détecter automatiquement la couleur du document et
le numériser avec le réglage correspondant.

Sélectionnez ce réglage pour une numeérisation en couleur.

Couleurs

Echelle gris Sélectionnez ce réglage pour les documents présentant beaucoup de demi-teintes
comme dans les photos noir et blanc.

Noir Sélectionnez ce réglage pour les documents présentant des zones noir et blanc dis-

tinctes comme dans les dessins au trait.

Certains réglages Couleur peuvent ne pas étre disponibles avec le type de fichier sélectionné. Les
combinaisons possibles entre les réglages Type Fichier et Couleur sont indiquées ci-aprés.

Type de fichier Couleur Auto Couleurs Echelle gris Noir
PDF O O O O
PDF compact O O O X
TIFF O O O O
JPEG O O O X
XPS @) ©) ©) O
Q
Détails

Pour plus de détalls sur la spécification du réglage Type Fichier, voir "Type de fichier" a la page 3-33.

bizhub C451/C550/C650
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Enregistrer des documents

1 Dans I'écran Enregistrer document,

2 Appuyez sur [Ajustement Image].

appuyez sur [Param. Numéris.].

iste Taches

v er
FEERS

Infos Boite

N Boite
000000001

Nom Boite
box01

Type

Bgite Ubili
BT ¢

vl mll oll

Specifier les parametres.

Enregistrer document > Parametres Numerisation

Type original Definition Ajustenent Image,|
E“ Effacenent
PRSES” 200x200dpi

I ee——| | |
Type Fichier Contraste Applications

For |

PDF
Multi Page
——

(EEEEEEEED0

04/10/2007  08:25
Henoire 2

3 Sélectionnez le type de couleur.

Liste Taches

Infos Boite

N" Boite
000000001

Honm Boite
boxo1

Type

Bgite ULili
BEES

Specifier les paramstres.

Enregistrer document > Param. Numerisation > Ajustement Image

Couleur

& 22
T

Hettete 4

O T

b
vl ull cl kl

va-
¥3der

04/10/2007  08:27
Henoire 2

4 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

Suppression Fond (Ajustement Image)

Il est possible d'ajuster la densité de numérisation du fond du document. Lorsque des documents imprimés
en couleur sont numérisés en couleur, le fond peut se noircir. Dans ce cas, vous pouvez régler la densité du

fond.

1 Dans I'écran Enregistrer document,

2 Appuyez sur [Ajustement Image].

appuyez sur [Param. Numéris.].

e ches

Infos Boite

N" Boite
000000001

Honm Boite
boxo1

Type

Bgite ULili
BEES

Specifier les paramstres.

Enregistrer document > Paramstres Numerisation

Type original R8EE8Zvers Definition Ajustenent Image,
E“ Effacenent |
PESES” 2004200dpi

ChErinee CFim) 3 Livre
—— | R\
Type Fichier Contraste Applications

FoF

L)
(EEEEEEEED0 £

PDF L
Multi Page ) Numer. Separee

vl ull cl kl

04/10/2007  08:25
Henoire 07,
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3 Appuyez sur [Suppression Fond].

Pecifier les parametres.

TSEhe
Enregistrer document > Param. Numérisation > Ajustement Image

Couleur

Infos Boite

- oot o]  EETS
=2

000000001

Yon Borte —Coutewr o 2l
boxot Nettete )

Trve
Bgzte UEili
BT <& =
Echelle gris Noir

viwd el

[
¥3aer

04710/2007  08:27
Henoire 0%

4 Ajustez la densité du fond.

— Pour un réglage automatique de la densité, appuyez sur [Auto].
— Pour régler la densité, appuyez sur [Clair] ou [Foncé].
— Pour sélectionner le réglage par défaut, appuyez sur [Standard].

egle la densite de fond du
jocument & envover.

Liste Taches
YaEas

Enregistrer document > Ajustement Image > Reglage Fond

Infos Boite

W Botte
000000001

Nom Botte GDDDDII@II.
boxo1

Type

BRARE e Auto

vl ol

06/10/2007  08:28 ¥3aer

Henoire 0%

5 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

Netteté (Ajustement Image)

Les contours, par exemple les bords de texte peuvent étre accentués pendant la numérisation.
1 Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur [Param. Numéris.].

2 Appuyez sur [Ajustement Image].

pecifier les paramstres.

Enregistrer document > Paramstres Numerisation

de base

Infos Boite Tvpe original AEBE8Zvors Definition Ajustenent Image,
W Boite E“ | . Effacenent
000000001 7
PESES” 2003200dpi =
Hom Boite BhBFnee CFim HNum Livre
4 —
boxo1
Type Fichier Contraste Applications
Type For

Bgite ULili
BEES

L)
(EEEEEEEED0 £

PDF L
Multi Page ) Numer. Separee

vl oll k1 Ry
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3 Appuyez sur [Netteté].

cifier les parametres.

Infos Boite

N° Boite
000000001 %
.
Nom Boite
boxo1

g

Bgite ULil:

BT <& -
Echelle gris
pe-
28

06/10/2007  08:27
i 07

Henoire

nregistrer document > Param. Numerisation > Ajustement Image

Couleur

Suppres
SYBR"FBna J

A
oo IR
Nettete 4

T

[
¥3aer

A Ajustez la netteté.

gle la nettete des bords d
w. Non appliqué a Emis. Fay

Infos Boite ~
‘
N Boite l \

e caract du doc. a
"

000000001 A
-3

Nom Boite
box0r
PET]
Type
Bgibe UTili
REBE:Y
e
%5 ‘

04/10/2007  08:28
Henoire 07,

vl mll ol <l

7
0
Iiiii >

5 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

Ajustement Image (Effacement)

Il est possible d'effacer le pourtour du document. Vous
gauche, en haut et en bas, avec des valeurs comprises

Q

Détails

pouvez spécifier des largeurs différentes a droite, a
entre 1,6 et 50,7 mm.

Sivous réglez sur "Effacem Bords" la largeur a effacer sur le pourtour du document en sélectionnant la
fonction "Numéris. Livre", les mémes réglages sont appliqués sur 'écran Effacement Bords (affiché a

partir de l'écran Effacement).
1 Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur |

2 Appuyez sur [Effacement].

Param. Numéris.].

Liste Taches pecifier les parametres.

N° Boite Bg

000000001

Texue,
ehoes®
Honm Boite impr
boxo

Type Fichier
Type For

Bgite ULili
BEES "

PDF
Hulti Page
4

vl oll k1 Ry

Enregistrer document > Parametres Numerisation

Infos Boite Type original REEE8 vers Definition Ajustenent Image,

2004200dpi
(Fin»
Contraste

EEEEEE00D

3-40
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3 Appuyez sur [Ajustement Image].

Infos Boite
N Boite
000000001

Nom Boite
boxo1

Type

Bgite ULil:
BiET 10

e
vl il ol

Specifier les parametres.

Enregistrer document > Param. Numérisation > Effacer

04/10/2007  08:28 |_Ferner
Henoire 0% —

4 Sélectionnez la largeur de la bande a effacer.
— Pour utiliser I'effacement des bords, appuyez sur [Oui].

Pour effacer la méme largeur sur tous les cotés, appuyez sur [Bords], puis spécifiez une valeur.
Pour spécifier des largeurs différentes en haut, en bas, a droite et a gauche, appuyez sur la touche
du coté désiré et spécifiez une valeur. Pour annuler I'effacement des bords, appuyez sur [Aucune].

Infos Boite

N Boite
000000001

Nom Boite
boxo1

Type

Bgite ULil:
BiET 10

Liste Taches

verifier
TSEhe

viwd el

T select la zone d’un docunent a effacer
en nunerisation. App. s [+1/[1 p. largeur.

Enregistrer document > Effacer > Effacement cadre

Bords
—— Ere
= E3
e | e |
I T
—

[
¥3aer

06/10/2007  09:44
Henoire 0%

5 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur les deux écrans suivants qui s'affichent.
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3 Enregistrer des documents

Copie de livre (Copie double page)

Sélectionnez la méthode de numérisation des pages d'un livre. Les quatre méthodes de numérisation
suivantes sont disponibles. Vous pouvez de plus spécifier les réglages Sens de reliure et Effacement.

Paramétre Description

Double page Sélectionnez ce réglage pour numériser les pages ouvertes d'un livre en une seule
page.

Séparation Sélectionnez ce réglage pour numériser les pages ouvertes d'un livre en deux pages
(gauche et droite) séparées.

Couvert. Face Sélectionnez ce réglage pour numériser la premiére page comme page de couver-
ture.

Pages Couv + Dos Sélectionnez ce réglage pour numériser la premiere page comme premiére de cou-
verture, la seconde page comme couverture dos et le reste des pages comme corps
du texte.

N...

Remarque
Spécifiez le format de livre ouvert comme format de numérisation.

La numérisation du document peut effacer en méme temps les ombres typiques des livres ouverts.

Parameétre Description

Effacem Bords Il est possible d'effacer le pourtour du document. Vous pouvez spécifier des largeurs
différentes a droite, a gauche, en haut et en bas, avec des valeurs comprises entre
1,6 et 50,7 mm.

Effacem Centre Il est possible d'effacer la bande centrale du document. Vous pouvez spécifier une
bande d'une largeur comprise entre 0,1 et 30 mm.

N...

Remarque

Sivous réglez sur "Effacem Bords" la largeur a effacer sur le pourtour du document en sélectionnant la
fonction "Numéris. Livre", les mémes réglages sont appliqués sur 'écran Effacement Bords (affiché a
partir de l'écran Effacement).

1 Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur [Param. Numéris.].

2 Appuyez sur [Copie dble page].

fier les parametres.

nregistrer document > Parametres Numerisation
Infos Boite Type original Restss Definition Ajustenent Inage

7)
N Boite _ . Effacenent 4
000000001
200%200dpi
Jon Bt : et W b, Lire )

boxo1

Type Fichier Contraste fApplications ,
Type POE

Bgite ULil:
BiET 10 (EEEEEHEE000

PDF
Hulti Page
4

:
ol ol b
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Enregistrer des documents

3 Appuyez sur [Page par page].

Pecifier les parametres.

TSEhe
Enregistrer document > Param. Numérisation > Copie Livre

Infos Boite

N Boite
000000001

Nom Boite
boxo1

Type

Bgite ULil:
BiET 10

YD MI GD I Mei

06/10/2007  08:28
i 07

Ld

| Fermer

moire

4 Spécifiez les réglages de la fonction "Numeérisation livre".

F Select. methode numerisation p. document

veritier
FEERS

Infos Boite

N Boite
000000001

Nom Boite
box01

Type

Bgite Ubili
BT ¢

posé. Appliqué a Emis. e-mail et fichier.

Enregistrer document > Copie Livre > Numérisation Livre

8 LEE
“eH] L[]
m Pages Couv + Dos

Effacen. livre

L4
[

v vl ol

va-
$3aer

04/10/2007  08:28
Henoire 07,

Si vous avez sélectionné "Séparation”, "Couvert. Face" ou "Pages Couv + Dos", appuyez sur

[Position reliure] et sélectionnez le sens de la reliure.

Liste Taches

ver isier
TEChE
Enregistrer document > Numsrisation Livre> Position de reliure

Infos Boite
N Boite
000000001

Nom Boite
boxo1

Tyre
Bgite UEili
BT 18

vl wll el kll

clectionner la position de reliure du livre.

[
¥3aer

04/10/2007  08:29
Henoire 0%

5

Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur les deux écrans suivants qui s'affichent.
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3 Enregistrer des documents

Format de numérisation (Applications)

Sélectionnez le format de papier a numériser.

Les réglages de format de numérisation suivants sont disponibles.

Parameétre Description

Auto Sélectionnez ce réglage pour détecter le format de la premiére page du document
chargé.

Formats standard Sélectionnez un format papier prédéfini (comme A4 ou B5) et une orientation.

Formats perso Saisissez les dimensions d'un format personnalisé non disponible dans les formats
standard. La valeur de I'abcisse peut étre comprise entre 30,0 et 432,0 mm and celle
de I'ordonnée entre 30,0 et 297,0 mm.

Format Photo Vous pouvez sélectionner le format 13 x 18, 10 x 15 ou 9 x 13.

Remarque

Si vous sélectionnez la fonction "Numeérisat. livre”, spécifiez le format adu livre ouvert.
1 Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur [Param. Numéris.].

2 Appuyez sur [Applications].

'w Specifier les parametres.
Enregistrer document > Parametres Numerisation

de base

boxo1

Infos Boite Type original e Dafinition Ajustenent nage
N Botte E“ . Effacenent 4
000000001
PESES” 2004200dpi
2)

Applications

Type Fichier Contraste
Type For

Bgite ULili
BEES

(EEEEEEEED0
PDF
Multi Page

04/10/2007  08:25

Henoire 07,

3 Appuyez sur [Format numérisation].

IW Specifier les parametres.

Enregistrer document > Param. Numérisation > Application

Infos Boite
N° Boite
000000001 © i |
FohlPYoavion
Hom Boite
box01
Type
Bgipe Ubils
B¢
LiTes
= )
04710/2007  08:32 | Ferner |
METERE oo 07
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4 Sélectionnez le format et I'orientation souhaités.

Selectionner fornat du document a numeriser.

Enregistrer document > Application > Taille Mumerisation
IS (e LD 13

4 D Formats perso

i

N* Boite A IBi
000000001
| At [ Fornat Photo |
Non Boite A4 D AL O Fornat Photo
boxo1 B5 D ==
Tvpe A5 D A5 O
B6 O Ab O

e
vl il ol

[
¥3aer

06/10/2007  09:44
Henoire 0%

— Sélectionnez I'orientation et le format de papier a numériser.

— La pression de la touche [Formats perso] affiche I'écran Format personnalisé. Tapez le format au
clavier et appuyez ensuite sur [Valider].

— Les valeurs sont réglées par incréments de 0,1 mm.

i = Entrer le format original au clavier.
Liste Taches Ceci ne s*applique pas a Emi fax.

Enregistrer document > Format de mumerisation > Format personnalisé

X

Infos Boite

YE B0 oo m |
. 297.0 nn
N Boite

30.0 - 432.0
000000001
Nom Boite
boxo1 ¥  210.0 nn
30.0 - 297.0
Tyre

Bgite UEili
BT 18

An—
fAller

06/10/2007  09:45
Henoire 0%

— La pression de la touche [Format Photo] affiche I'écran Format photo. Sélectionnez I'orientation et
le format de la photo a numériser, puis appuyez sur [Valider].

LiSLe Taghes | Sclectiomner format du document & numeriser.

Enregistrer document > Format de numerisation > Format Photo
B3 D 1348 O 1045 D
Infos Boite
N* Boite 1045 O 93 D EER

000000001

Nom Boite
box01

Type

Bgite Ubili
BT ¢

28ns |
vl wll ol D

5 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur les deux écrans suivants qui s'affichent.
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3 Enregistrer des documents

Réglages Original

Spécifiez le type de document chargé, par exemple, s'il contient des formats mixtes ou s'il est plié en Z.

Paramétre Description

Orig. Mixtes Sélectionnez ce réglage en cas de chargement de documents de différents formats
dans I'ADF (en option). La vitesse de numérisation est diminuée en raison de la dé-
tection de chaque page avant d'étre numérisée.

Original Plié en Z Sélectionnez ce réglage pour détecter le format d'un document plié en Z introduit
dans I'ADF dans le sens de la longueur.

Original long Sélectionnez ce réglage pour les documents plus longs que le format standard.

Orientation Original Sélectionnez I'orientation du document. Aprés la numérisation du document, les

données sont traitées pour une orientation correcte.

Position Reliure Sélectionnez le sens de reliure pour la perforation ou |'agrafage du document.

Ceci permet d'ajuster la numérisation des documents recto-verso pour ne pas inver-
ser le sens de reliure.

Sélectionnez le réglage Gauche/Reliure pour un document avec reliure a gauche.
Sélectionnez le réglage Haut/Reliure pour un document avec reliure en haut.

Auto : le document est relié sur la longueur si la longueur de page est égale ou infé-
rieure a 297 mm et sur la largeur si la longueur de page est supérieure a 297 mm.

Dépoussiérer La sélection de ce réglage permet de réduire les effets de la poussiére sur les images
de documents chargés dans I'ADF.

N

Remarque
Ces fonctions peuvent étre utilisées simultanément.

1 Dans I'écran Enregistrer document, appuyez sur [Paramétres Original].

2 Sélectionnez les paramétres des fonctions Paramétres d’original.

Liste Taches pecifier les parametres.

nregistrer document > Parametres d’original

grégiget Specifier direction
Infos Boite
“E Orientation Original
N bote orig. Mixies
000000001
Nom Botte =|
box01 E‘
PR
Position Reliure
"5 =
Bgige ULili
BART <t
aafAl
] BO &5
——
28ns 4

vl mll ol <l

04/10/2007  08:32
Henoire 07,

— La pression de la touche [Orientation Original] affiche I'écran Direction Original. Appuyez sur la
touche de I'orientation désirée, puis sur [Valider].

5 - lect. direction original.
EiETeRIEees s’applique pas a Emis. Fax.

Infos Boite

N Boite
000000001

Nom Boite
boxo1

Tyre

Bgite UEili
BT 18

e
vl il ol

04/10/2007  08:32
Henoire %
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Enregistrer des documents

3

— Lapression de la touche [Position Reliure] affiche I'écran Marge. Appuyez sur la touche du sens de

reliure désiré, puis sur [Valider].

verifier
TSEhe

Infos Boite

N Boite
000000001

Nom Boite
boxo1

Type

Bgite ULil:
BiET 10

vl wll el kll

Enregistrer document > Parametres d’original > Marge

04710/2007
Henoire

Liste Taches | Select. position de reliure de 1’original

B4l

08:32
%

o]

B

[
¥3aer

— Pour appliquer le réglage "Dépoussiérer", appuyez sur [Dépoussiérer] pour le sélectionner.

U0T.. [ Ftat

Liste Taches
verisier
YECAE

0471072007
Henoire

Specifier les paramstres.

Enregistrer document > Parametres d’original

original
Shagiat

Orig. Mixtes

11:20
07

Specifier direction

Orientation Original

Position Reliure

(AAFA)

3 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

Q

Détails

La sélection du réglage "Dépoussiérer” réduit la vitesse de numérisation.

Nettoyez le verre avant qu 'l ne soit trop sale. Pour plus de détails, reportez-vous au Guide de

l'utilisateur — Opérations Copie.

bizhub C451/C550/C650
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3 Enregistrer des documents

3.7 Affichage et opération du panneau gauche

Dans la partie gauche du panneau de contréle, les touches permettent d'afficher I'état et les réglages des
taches. Les touches suivantes apparaissent dans le panneau de gauche en mode Boite Utilisateur.

T icte Tachoe | S8 i is sé i - ion.
" Liste Taches Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

N —

Utiliser document

000000001  boxo1

Utilisation

0 '
SiBT_XyZ [ photo data
catect.
7ol

1/1 |

Afficher ‘
Liste

04710/2007 AlTer

Henoire

09:12
07

vl wll el kll

No. Nom du composant Description

1 [Liste Taches] Les tAches en cours de traitement et I'historique des taches
peuvent étre vérifiés.

2 [Vérifier Tache] Il est possible de vérifier les informations sur les réglages sélec-
tionnés boite utilisateur, numérisation, impression et émission
des documents.

3 [Apercu] Les images des documents enregistrées peuvent étre
prévisualisées.

Liste Taches

Une opération en attente comme I'enregistrement de données de document dans une boite utilisateur
I'impression/I'envoi de documents, est appelée tache. Appuyez sur [Liste Taches] pour afficher les taches en
cours de traitement.

zlectionner le document puis sélectionner 1'utilisation.

Utiliser document

000000001  box01

/‘. Utilisation
y / [ 1/
/%8 xS
: :
=D
I
iid S

: .

04/10/2007

o al
T
‘ ficher
Liste
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Enregistrer des documents 3

Liste Taches — Supprimer

Les taches en cours de traitement peuvent étre supprimées de la liste pour les annuler. Sélectionnez la tache
dans la liste des taches et appuyez sur [Supprimer]. Vérifiez le message qui apparait, puis supprimez la tache.

Selectionner une operation.

Menu Opeérations de boite

0071, [Ftat

[ supprimer Classer document
Details Tache

B o e ©

Liste Taches — Détails Tache

Les écrans Liste Taches permettent de controdler les travaux en cours et le journal des taches. Les taches
sont classifiées dans les quatre catégories suivantes :

Les taches en cours d’impr. ou en file d’atiente d’impr. peuvent &tre verif.

Inpres- Enregistr.

[Etat |Hom Document |ERrES. | Doc- |

2REFREE, 12:56

Details Tache

709/2007  12:57

Nom Description

[Impression] Répertorie toutes les taches d'impression : copie, impression ordina-
teur et fax regus.

[Env.] Répertorie les taches d'émission par fax et scanner.

[Recevoir] Répertorie les taches de réception par fax.

[Enregistr.] Rtélperttorie les taches d'enregistrement de documents dans les boites
utilisateur.

bizhub C451/C550/C650 3-49



3 Enregistrer des documents

Taches Impression en cours

Rubrique Description

Liste éléments N° : numéro d'identification attribuée a la tache lorsque celle-ci est
mise en attente.

Nom utilisateur : nom d'utilisateur ou de compte qui a mis la tache
dans la file d'attente.

Etat : état de la tache (Réception, Attente Impress., Impress., Arrét Im-
press., Err impress., Tache Enregist.)

Nom Document : nom du fichier a imprimer.

Heure Enreg. : heure a laquelle la tache est mise dans la file d'attente.
Doc. : nombre de pages de I'original.

Copies : nombre de copies a imprimer.

[+ ] ¢+ | Appuyez dessus pour changer de pages quand il a plus de taches que
les sept pouvant étre affichées simultanément.

[Supprimer] Supprime la tache sélectionnée.

[Augmente Priorité] Permet de modifier la priorité des travaux d'impression.

[Libérer Tach Att] Permet de modifier les parametres d'une tache enregistrée, ou d'im-

primer ou supprimer la tache.

[Vér.Par. Taches] Permet de visualiser les réglages de la tache sélectionnée. Pour véri-
fier, appuyez sur [Ea Préc.] ou [Suivant 3.

[Info.] Affiche I'état de la tache, le nom d'utilisateur, le nom du document, le
bac de sortie, I'heure de mise en attente, le nombre de pages de I'ori-
ginal et le nombre de copies a imprimer. Appuyez sur [Supprimer] pour
supprimer la tache.

Q

Détails
Si le systeme d'authentification est en place, le nom du document n'est pas accessible aux autres
utilisateurs.

Les noms des documents sécurisés n'apparaissent pas a /'écran.

Si I'option Modifier la priorité des tdches accessible en mode Administrateur est réglée sur "Interdit”, la
commande de priorité des tdches d'impression n'est pas disponible.

Si l'option Modifier la priorité des tdches est réglée sur "ON", la tdche en cours d'impression est
interrompue pour laisser la place a la tdche prioritaire. L 'impression de la tdche interrompue reprend
automatiquement dés que la tdche prioritaire est terminée.

Historique des tidches d'impression

Rubrique Description

Liste éléments N° : numéro d'identification attribuée a la tache lorsque celle-ci est
mise en attente.

Nom utilisateur : nom d'utilisateur ou de compte qui a mis la tache
dans la file d'attente.

Nom Document : nom du fichier a imprimer.

Heure Enreg. : heure a laquelle la tache est mise dans la file d'attente.
Doc. : nombre d'originaux.

Copies : nombre de copies a imprimer.

Résultat : résultat d'une tache (Tache finie, Supprimée cause erreur,
Supprim. par Utilisateur, Initialiser des modes).

[ + | Appuyez dessus pour changer de pages quand il a plus de taches que
les sept pouvant étre affichées simultanément.

[Taches supprimées]/[Taches terminées)/ Appuyez sur la touche programmable pour afficher chaque catégorie

[Ttes taches] de tache.

[Info.] Affiche les résultats de la tache, les détails d'erreur, le nom d'utilisa-

teur, le nom du document, le bac de sortie, I'heure de mise en file d'at-
tente, I'heure d'achévement, le nombre de pages originales et le
nombre de copies a imprimer.

Q

Détails
Si le systeme d'authentification est en place, le nom du document n'est pas accessible aux autres
utilisateurs.

Les noms des documents sécurisés n'apparaissent pas a l'écran.
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Taches Envoi en cours

Rubrique Description

Liste éléments N° : numéro d'identification attribuée a la tache lorsque celle-ci est
mise en attente.

Type d'adresse : type de terminal recevant les données (Fax, E-Mail,
FTP, PC (SMB), WebDAV, TWAIN, autres).

Etat : état de latache (Transf. en cours, Attente, Numérotation, Attente
Remueront.)

Adresse : numéro de fax, adresse e-mail et nom de boite utilisateur du
destinataire.

Heure Enreg. : heure a laquelle la tache est mise dans la file d'attente.
Doc. : nombre de pages de I'original.

EEEE Appuyez dessus pour changer de pages quand il a plus de taches que
les sept pouvant étre affichées simultanément.

[Tempo Tache Emis.] Affiche I'état des émissions en réserve dans la mémoire. Appuyez sur
[Supprimer] pour supprimer la tache.

[L1] [L2] Ces touches programmables apparaissent si le fax multiligne a été ins-
tallé en option. Affiche la liste de la ligne sélectionnée.

[Supprimer] Supprime la tache sélectionnée.

[Recomposer] Sélectionne la tache affectée de I'état "Attente Renumérotation" pour

effectuer la renumérotation.

[Vér.Par. Taches] Permet de visualiser les réglages de la tache sélectionnée. Pour véri-
fier, appuyez sur [Ea Préc.] ou [Suivant 3.

[Info.] Affiche I'état de la tache, le nom d'utilisateur, le nom du document, le
type de destination, la destination, I'heure de mise en file d'attente,

I'neure d'émission, le nombre de pages originales ainsi que les infor-
mations sur le serveur externe. Appuyez sur [Supprimer] pour suppri-

mer la tache.
Détails
Si le systeme d'authentification est en place, le nom du document n'est pas accessible aux autres
utilisateurs.

Les noms des documents sécurises n'‘apparaissent pas a /'écran.
"TWAIN" est indique pour les tdches envoyées par les services Web.

Les informations sur le serveur externe dans [Info.] sont disponibles uniquement si ['authentification de
serveur externe est mise en place.
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Historique des tiches d'émission

Rubrique Description

Liste éléments N° : numéro d'identification attribuée a la tache lorsque celle-ci est
mise en attente.

Type d'adresse : type de terminal recevant les données (Fax, E-Mail,
FTP, PC (SMB), WebDAV, TWAIN, autres).

Adresse : numéro de fax, adresse e-mail et nom de boite utilisateur du
destinataire.

Heure Enreg. : heure a laquelle la tache est mise dans la file d'attente.
Doc. : nombre de pages de I'original.

Résultat : résultat d'une tache (Tache finie, Supprimée cause erreur,
Supprim. par Utilisateur)

EEEE Appuyez dessus pour changer de pages quand il a plus de taches que
les sept pouvant étre affichées simultanément.

[Taches supprimées]/[Taches terminées]/ Appuyez sur la touche programmable pour afficher chaque catégorie

[Ttes taches] de tache.

[Liste Comm.] Affiche la Liste Numérisé, la Liste EMI Fax et la Liste REC Fax. Il est

possible d'imprimer le rapport d'activité, le rapport de réception et le
rapport d'émission sur chaque écran de liste.

[Info.] Affiche les résultats de la tache, les détails d'erreur, le nom d'utilisa-
teur, le nom du document, le type de destination, I'heure de mise en
file d'attente, I'heure d'émission, le nombre de pages originales ainsi
que les informations sur le serveur externe.

Q

Détails
Si le systeme d'authentification est en place, le nom du document n'est pas accessible aux autres
utilisateurs.

Les noms des documents sécurisés n'apparaissent pas a l'écran.
"TWAIN" est indique pour les tdches envoyées par les services Web.

Les informations sur le serveur externe dans [Info.] sont disponibles uniquement si l'authentification de
serveur externe est mise en place.
Taches Réception en cours

L'onglet Recevoir n'apparait que si le kit Fax, en option, a été installé. Pour plus de détails sur les composants
de I'onglet, voir le Guide de I'utilisateur — Opérations Fax.

Historique des tiches de réception

L'onglet Recevoir n'apparait que si le kit Fax, en option, a été installé. Pour plus de détails sur les composants
de I'onglet, voir le Guide de I'utilisateur — Opérations Fax.
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Taches Enregistrement en cours

Rubrique Description

Liste éléments N° : numéro d'identification attribuée a la tache lorsque celle-ci est
mise en attente.

Nom utilisateur : nom d'utilisateur ou de compte qui a mis la tache
dans la file d'attente.

Etat : état de la tache (Réception, Enreg. Mémoire).

Nom Document : affiche le nom du document enregistré.

Heure Enreg. : heure a laquelle la tache est mise dans la file d'attente.
Doc. : nombre de pages de I'original.

EEEE Appuyez dessus pour changer de pages quand il a plus de taches que
les sept pouvant étre affichées simultanément.

[Supprimer] Supprime la tache sélectionnée.

[Info.] Affiche I'état de la tache, le nom d'utilisateur, le nom du document, la

boite utilisateur, I'heure de mise en attente et le nombre de pages
d'original. Appuyez sur [Supprimer] pour supprimer la tache.

Q

Détails

Si le systeme d'authentification est en place, le nom du document n'est pas accessible aux autres
utilisateurs.

Les noms des documents sécurises n'apparaissent pas a /'écran.

Historique des tiches d'enregistrement

Rubrique Description

Liste éléments N° : numéro d'identification attribuée a la tache lorsque celle-ci est
mise en attente.

Nom utilisateur : nom d'utilisateur ou de compte qui a mis la tache
dans la file d'attente.

Nom Document : affiche le nom du document enregistré.

Heure Enreg. : heure a laquelle la tache est mise dans la file d'attente.
Doc. : nombre d'originaux.

Résultat : résultat d'une tache (Tache finie, Supprimée cause erreur,
Supprim. par Utilisateur, Initialiser des modes).

[+ ] ¢+ | Appuyez dessus pour changer de pages quand il a plus de taches que
les sept pouvant étre affichées simultanément.

[Taches supprimées]/[Taches terminées]/ Appuyez sur la touche programmable pour afficher chaque catégorie

[Ttes taches] de tache.

[Liste Comm.] Affiche la Liste Numérisé, la Liste EMI Fax et la Liste REC Fax. Il est

possible d'imprimer le rapport d'activité, le rapport de réception et le
rapport d'émission sur chaque écran de liste.

[Info.] Affiche le résultat de la tache, les détails d'erreur, le nom d'utilisateur,
le nom du document, la boite utilisateur, I'heure de mise en attente et
le nombre de pages d'original.

Q

Détails
Si le systeme d‘authentification est en place, le nom du document n'est pas accessible aux autres
utilisateurs.

Les noms des documents sécurisés n'apparalssent pas a /'écran.
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Réglages d'enregistrement des documents

Lorsque I'option Enregistrer document est sélectionnée, cela fait apparaitre les informations de la boite
utilisateur dans laquelle le document doit étre enregistré.

®selectionner la boite utilisateur ou le
document &tre enregistre. Indiquer la boite
souhaitee sur le clavier numeridue.

Public Sysl Bggkerene

000000001 1

Infos Boite

000000001 000!
N° Boite boxo1

Non Boite
box01

Type

Bgite UGili
PUBTiC

Defin. N* Boite UBil

11/09/2007  13:02
Memoire 07,

vl wl ol <l

Pour enregistrer un document, sélectionnez "Param. Numéris." ou "Réglages Original". [Détail] apparait.
Appuyez sur [Détail] pour visualiser les paramétres de numérisation et les réglages de I'original.

Liste Taches Specifier les parametres.
Enregistrer document > Parametres Numerisation

Infos Boite Type original BRSE8 s Definition Ajustenent Inage|
N° Boite
2 EH . Effacenent
000000001
200%200dpi
box01
Type Fichier Contraste Applications |

For

Type
Boite ULili A
Public (EEEEEEE00D

PDF
Multi Page
2)

Z)
06/10/2007 0B:25
vil wll cll el 0%

Détail - Vérifier Parameétres Numérisation

Le réglage Numérisation de base les paramétres Numérisation et Application peuvent étre vérifiés. Pour
vérifier, appuyez sur [Eg Verso] ou [Suivt EF].

N - Un bouton peut &tre selectionne pour en
LiSte Taches § o ifier les paranstres. .

Enregistrer document > Contrale Mode > Verifier Parametres Humerisation

de base 1/3 <= Yerso Sui\lL -

Infos Boite
Type original AB8tvers Definition

N Boite Jextes ‘ Recto ‘ 200%200ppp ‘
Phots &
000000001  WMnee M W i )
HNon Boite r Contraste Numér. Séparee
boxo1 ‘ 1EEEEEEOE00 ‘ No ‘
H age )| ) )
Type

Bgate Uvili
BEET !

)
vl ull ol &l

Ferner

11/09/2007  13:06
Hemoire 07,
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Détail - Vérifier Parameétres Original

Les réglages Original peuvent étre vérifiés.

[ Liste Taches || Un bouton peut stre sslectionne pour en
Liste_Toches nodifier les parametres..

verifier
TSEhe

Enregistrer document > Verifier détails tache > Paramétres d’original

Reglages Original

Infos Boite =

Orig. Mixtes 184 griginal

N Boite
000000001

Nom Boite
boxo1

Type

Bgite ULil:
BiET 10

——

11/09/2007  13:08
vl wll cll kI sy 0%

Réglages d'utilisation des documents

Lorsque I'option [Utiliser document] est sélectionnée, ce sont les informations de la boite sélectionnée qui

s'affichent.

§ = Selectionner la boite contenant le document a utiliser.
EiETeRIEees Taper le numéro de la boite voulue sur le clavier.

Public Systeme ggsperers

000000001 1

Infos Boite

[T AN 000000002 v
W° Boite boxO1 bowo2
000000001

Nom Boite
boxo1

Tyre

Bgite UEili
BT 18

Défin. N Boite Util

11709/2007  13:09
Henoire %

vl wll el kll

Détail

Appuyez sur [Détails du document] dans I'écran Utiliser document pour visualiser I'heure d'enregistrement/le
nom d'utilisateur/le nom du document/le n° de pages/le n° de tache. Appuyez sur [Apercgu] pour visualiser
I'apercu du document enregistré.

Si vous sélectionnez plusieurs documents, changez de page d'apercu en appuyant sur .

Infos détaillées sur document sélectionné sont affichables.

Détails du Document
Apergl

Liste doc. select.
photo data Heure Enreg.  11/20/2006 14:30 v
Nom utilisat. ~ SCAN
Nom Document  photo data
No. de pages 1 N° Tache 12
/mcda/
IS 17 1 [E /
£ .
26/01/2007  13:11 | Ferner |
vl wll cll ks 07

...

Remarque

Sur la procédure d‘affichage de /'image de prévisualisation, voir "Apercu” a la page 3-57.
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Vérif.Régl. Tache
Lorsque [Env.] ou [Lier EMI] est sélectionné dans I'écran Utiliser document, [Vérif.Régl. Tache] apparait.
Appuyez sur [Vérif.Régl. Tache] pour vérifier les réglages suivants :

° Vérifier Adresse
° Réglages E-Mail

Vérif.Régl. Tache - Vérifier Adresse

Cet écran affiche la liste des destinations enregistrées.

° Pour ajouter un destinataire au carnet d'adresses, appuyez sur [Enregistrement Dest.].

° Pour visualiser les détails du destinataire a I'écran, sélectionnez le destinataire et appuyez sur [Détails].
° Pour supprimer une destinataire enregistré, sélectionnez-le et appuyez sur [Supprimer].

T Liste Taches | Select. adresse et toucher [Dtails Adressel
| Liste Taches strer Adressel pour enreg
: 3

Apergu
No. |~ Type |~ Hom |“Destinat.
Tokyo tokyoatest.
Osaka osaka@test.
Nagoya nagoyaetest.

Destin. Hulti-Diff.
&4 Tokyo
4 0saka
4 Nagoya

25/07/2007 16:12 K
Hemoire 07

Q

Détails
Pour plus de détails surl'enregistrement du carnet d'adresses, voir le Guide de I'utilisateur — Opérations
Scanner réseau.

Vérif.Régl. Tache — Réglages E-Mail

Le nom du document, I'objet, I'adresse émettrice et le corps de message pour I'envoi de messages par
e-mail peuvent étre vérifiés.

| Liste Taches

Enregistrer docunent > Verifier Details Tache > Verifier parametres E-Mail
Apergl
Non Document  SHFP0O7041013110

Destin-Multi=Diff:
4 Tokyo
4 0saka
4 Nagova

Sujet data_PHOTO

De adninetest. local

Corps tkle  data sending

27/07/2007 14:54 &
Memoire 07,

3-56
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Apercu

Lorsque I'option Utiliser document ou Classer document est sélectionnée, I'image du document enregistré
peut étre prévisualisée.

Il est possible de visualiser le document a I'échelle ou agrandie 2, 4 ou 8 fois. Sélectionnez le format

d'affichage et utilisez les barres de défilement a droite et au bas de I'image pour visualiser la section voulue
de I'image.

Yoir apercu de la premiére page du document sélectionné.

fApercu
Apergl

Changer taille affichage

Liste doc. Select. g Ii
. D —

Z0om &%

|  Zoom 8k

s""mm I
Details Tache

v wl ol ke

Q

Détails
Pour les documents de plusieurs pages vous ne pouvez Vérifier que la premiere page.

Vous ne pouvez pas afficher le contenu d'un document crypté.
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Organiser les documents dans les boites

4

Organiser les documents dans les boites

4.1 Apercu de I'organisation des documents
Opérations disponibles sur I'écran Classer document
Les opérations suivantes sont accessibles a partir de I'écran Classer document.
Fonctionnement Description Page de
référence
Supprimer Permet de supprimer les données qui ne sont plus nécessaires comme les p. 4-8
documents déja imprimés ou transmis.
Modif. Nom Permet de modifier le nom d'un document enregistré. p. 4-9
Déplacer Permet de déplacer les données d'un document enregistrées dans une boi- | p. 4-11
te, vers une autre boite Utilisateur public/Utilisateur Privé/Groupe.
Copie Permet de déplacer les données d'un document enregistrées dans une boi- | p. 4-13
te, dans une autre boite Utilisateur public/Utilisateur Privé/Groupe.
Détails Document Permet de vérifier la date et I'heure de sauvegarde du document etd'en af- | p. 4-15
ficher un apergu.
L'écran Classer document permet d'organiser les documents des boites utilisateur suivantes. Toutes les
opérations ne sont pas disponibles dans certaines boites. Le tableau ci-apres signale les limitations.
Opération Boites Utilisateur Public/ Classement Boite Utilisat. Boite RX Sécurisé
Privé/Groupe
Supprimer O O O
Modif. Nom O O O
Déplacer O x x
Copie O X X
Détails Document O O O
Q: Possible
x: Impossible
Détails
Les documents peuvent étre déplacés ou copiés entre les boites Utilisateur Public/Utilisateur
Privé/Groupe.
Pour organiser les documents dans la boite Document sécurisé, vous devez entrer I'lD et le code
d'acces au document confidentiel.
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Consulter les documents enregistrés dans les boites

La procédure suivante décrit comment consulter la liste des documents enregistrés dans des boites.

1 Appuyez sur la touche [Boite] du panneau de contrdle.

2 Appuyez sur [Classer document].

Boite

EN
O

Selectionner une operation.

Menu Opeérations de boite

0071, [Ftat

Utiliser docunent

Suppriner
Détails Tache
11709/2007  12:28
07

Onl ol « Henoire

Classer document

Compte Département est spécifié.

Appuyez sur la touche de la boite désirée sous I'onglet Public, Privé ou Groupe.

L'onglet Privé n'affiche que des boites enregistrées pour I'utilisateur connecté et identifié.
L'onglet Groupe n'affiche que les boites du compte auquel appartient I'utilisateur lorsque le réglage

#selectionner la boite ou classer le docunent.

| Liste Taches

Public Prive

000000001  boxo1
Infos Boite

N Boite
000000001

Nom Boite
boxo1

Type

goite utilisat
BRI

IR e

I
aper le nunero de la boite woulue sur le clavier.

T an- T ya-
fAller ¥3aer

A Appuyez sur [Valider].
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5

Si un mot de passe a été défini pour la boite, tapez le mot de passe et appuyez sur [Valider].

Taper le code de la boite selectionnee
npguyer sur [g%xg?ur effacer le code entre

Infos Boite

000000001
=

Type

vI wll ol k1 04/10/2007 uﬂaia

Henoire

Classer document

000000001  boxo1

Utilisation

vl mll ol <l

04/10/2007  08:34
Henoire 07,

Ecoo

Remarque

Si "Fonctions interdites si échec d’authentification” en mode Administrateur est réglé sur "Mode 2" et
qu'un utilisateur saisit un mot de passe erroné le nombre indiqué de fois, la boite est verrouillée et ne
peut plus étre utilisée. Contactez I'administrateur pour annuler les restrictions d’opérations.
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Description de I'écran Classer document
L'affichage par défaut regroupe les vignettes et les noms des documents enregistrés. Les informations

suivantes sont affichées.

¢lectionner le document puis seélectionner 1'utilisation.

Apergu

Liste doc. sele

Classer document.
000000001  box01
1

Utilisation

Affichage de la vignette
de la premiere page.

Affichage v 1 [EE

du nom du document.

04/10/2007  08:34
Hemoire 07

vl ull cll

Affichage du nombre de pages.

Pour accéder a diverses informations comme la date et I'heure de sauvegarde du document ou son

nom, appuyez sur [Afficher Liste].

Affichage du nom de I'utilisateur qui a enregistré le document et
du mode actif lors de I'enregistrement.

sSelectionner le ddfument puis selectionner 1'utilisation.

Liste Taches
T
Apergu
I
Affichage

litilisatinn
du nom du document.

Liste doc. sélect.
pevre [Non Docunent —

T[Nem
SPes. v WeTiisan.

/11/["3’ SCAN SKMBT_XYZ06110918
{120 sce photo data
| 120 sean documentt

Salect.
Tole

| afficher ‘
Inage

1/1

An—
fAller

06/10/2007  08:35
07

YD MI GD KI Menoire

Affichage de la date et de I'heure de sauvegarde du document.
Appuyez sur la touche pour afficher la liste en ordre croissant ou décroissant.
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Recherche d'un nom de boite

Vous pouvez effectuer une recherche par nom pour retrouver la boite voulue.

1

Dans I'écran contenant une liste des boites, appuyez sur [Recherche Boite].

alectionner la boite ou classer le document.
aper le numero de la boite voulue sur le clavier.

Prive Systene Groupe gssperers

000000001 000000003 000000004 v
boxo1 test2 boxo2

Liste Taches
)

Public

Infos Boite

Defin, N- Boite Ubil

04/10/2007  08:38
Henoire 07,

vl ull cl kl

Les boites utilisateur apparaissent sous chaque lettre de I'index.

Selectionner une boite.

Liste_Toches Boites publiques et privees s’affichent par caract. d’index.

Recherche boite utilisateur

weesone | 73 (70 (0 (8 (0 0 D 0

Hon enregistré

04/10/2007  08:38
Henoire 0%

vl wll el kll

Appuyez sur une touche pour afficher la liste des boites enregistrées sous les lettres correspondantes.

T selectionner une boite.
Boites publiques et privees s’affichent par caract. d’index.

Liste Taches

Recherche boite utilisateur

ws e | (273 (0 D (0 0 0 (50 G

2000000002 NS/ 000000003 Y o
test1 test2

vl mll ol <l

04710/2007  08:38
Henoire 2

Q

Détails

Vous pouvez rechercher un nom de boite dans I'écran Enregistrer document, Document ou Classer

document.

Les boites Utilisateur privé et Groupe accessibles pendant la connexion d'un utilisateur sont également

affichées.

bizhub C451/C550/C650



4 Organiser les documents dans les boites

4.2 Supprimer un document

Dans I'écran Classer document, vous pouvez supprimer les documents qui ne sont plus nécessaires, comme
les documents déja imprimés.

1 Sélectionnez le document a supprimer sur I'écran Classer document.

— Il est possible de sélectionner plusieurs documents.
— Pour sélectionner tous les documents, appuyez sur [Sélect. tout].
— Pour annuler la sélection de tous les documents, appuyez sur [Initial.].

lasser document

000000001  boxo1

Utilisation

17 1
P 1 '
SIMBT_XYZ [ photo data
catect.
7ol

| Afficher ‘
Liste

. An—
v wl ¢l i ag;:][ill/’éum uﬂﬁiﬂ ftizer

2 Appuyez sur [Supprimer].

Utilisation

[_suppriner |
Modif. nom

fale
z)

Sone)
Afficher
Liste

04710/2007  08:38 [
Henoire 07,

document1

17 1|83
B85y J
vl mll ol

Details

BoCanens 4

3 Verifiez les informations du document a I'écran, appuyez sur [Oui] et sur [Valider] pour supprimer le
document.

Liste Taches

Supprimer ce document ?
Ligte doc. A
select. :

ate,. 11/20/2006 14:30

Ho. [Destination Nom utilisat, SCAN
Nom Document photo data

No. de pages 1 N°Tache 12

26/01/2007  12:38 valider
YD MI GD KI Hemoire 1007 |7‘

Les documents sont supprimés.
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Organiser les documents dans les boites

4.3 Renommer le document

Permet de modifier le nom d'un document enregistré.

1

2

3

Dans I'écran Classer document, sélectionnez le document a renommer.

— La modification d'un nom est impossible en cas de sélection multiple de documents.

&lectionner le document puis salectionner 1'utilisation.

Classer document

000000001  boxo1

Utilisation

i 1 1
SIMBT_XYZ [ photo data
e

Afficher
Liste

An—
Aller

04/10/2007  08:38
Henoire 07,

Utilisation

=
[ won )
o)
| afficher ‘ -
il

06/10/2007  08:38 | AT
i 07

Henoire

document1

Le nom actuel apparait. Tapez le nouveau nom.

LiSLe Taches Taper le nom du fichier sur I'un des claviers.

Appuyez sur [Exécuter] ou [Départ] pour changer le nom du fichier.
verisier
YSEAS

Classer document > Modif. nom
Apergl
photo datall
Liste doc. sélect.

moes: | (8 (0 ()

DOODODDDDDEE

I35 3 3 3 I KB KB B KB

33 3 3 D 3 0 D W B
—TT—

1 1%
281 A
vl wll el kll

16/01/2007  09:11 garorair |H annuler |B| EXECUTER |
Henoire 0% —
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4 Appuyez sur [Exécuter].

LiSLe Taches Taper le nom du fichier sur I'un des claviers.

Appuyez sur [Exécuter] ou [Départ] pour changer le nom du fichier.

Classer document > Modif. nom
photo data2oosll

.

Apergl

Liste doc. sélect.

photo data

e

vl wll el kll

16/01/2007  09:11
Henoire 0%

N

Remarque

Le nom du document est le nom au fichier qui a été envoyé par E-mail ou a un serveur FTP, SMB ou

WebDAV. Spécifiez un nom de document en respectant les conditions d'acheminement du serveur de
destination.

Le nom d'un document peut étre également modifié pendant sa transmission.
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4.4 Déplacer un document

Permet de déplacer les données d'un document enregistrées dans une boite, vers une autre boite Utilisateur

Public/Privé/Groupe.

N

Remarque

Vous ne pouvez pas déplacer un document si plusieurs documents sont sélectionnés.

1 Sélectionnez le document a déplacer sur I'écran Classer document.

&lectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Classer document

000000001  boxo1

Liste Taches
YaEas
Apergl

Liste doc. select.

Utilisation

P 1 '
SIMBT_XYZ [ photo data
catect
7ol

1/1

| Afficher ‘
Liste

[

vl wll el kll

04/10/2007  08:38
Henoire 0%

2 Appuyez sur [Déplacer].

&lectionner le document puis salectionner 1'utilisation.

Liste Taches

Utilisation

| Supprimer

LT
:
oy
SRBT_XYZ

G o )

Afficher
Liste

= 7
1 Z)

=

An—
Aller

04/10/2007  08:38
Henoire 07,

3 Spécifiez la boite dans |

aquelle déplacer le document.

L' e Tach électionner |a boite vers laquelle déplacer le document.
iste Taches aper le numérg de Ja boite voulue sur le clavier.
ppuyer sur [Départ] pour déplacer document.

Classer document > Sélectionner boite de destination

Apercl

Liste doc. select.

poto dat,
photo data

000000001 000000003 000000004 v
boxo1 test2 boxo2

pefin. N-
Bofid ulia

| Annuler

16/01/2007  08:42
Henoire 0%

vl wll el kll

% Un mot de passe est-il requis pour déplacer des données vers une autre boite ?

-> Ce n'est pas nécessaire de saisir le mot de passe lors du déplacement des données vers une autre
boite, méme si un mot de passe a été spécifié pour la boite.
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- Organiser les documents dans les boites

4 Vérifiez les informations et appuyez sur [Exécuter].

Les données sont déplacées et un message apparait pour confirmer que I'opération est terminée.

Le document a ét€ déplacé vers

laboite suivante.

Boite Source 1
boxo1

3

Boite Dest. 3
test2

Nom Document photo data

e

26/01/2007 12:38 I | vatider
Ménoire 100% —

5 Appuyez sur [Valider].

N...

Remarque
La date et I'heure de déplacement du document sont enregistrées sous "Heure Enreg. ".
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4.5 Dupliquer un document

Vous pouvez copier les données d'un document enregistrées dans une boite, vers une autre boite Utilisateur
public/Utilisateur Privé/Groupe.

N

Remarque

Vous ne pouvez pas copier un document si plusieurs documents sont sélectionnés.

1 Sélectionnez le document a copier sur I'écran Classer document.

&lectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Classer document

000000001  boxo1

Liste Taches
YaEas
Apergl

Liste doc. select.

Utilisation

P 1 '
SIMBT_XYZ [ photo data
catect
7ol

1/1

| Afficher ‘
Liste

[

vl wll el kll

04/10/2007  08:38
Henoire 0%

2 Appuyez sur [Copie].

&lectionner le document puis salectionner 1'utilisation.

Liste Taches

Utilisation

| Supprimer

LT
:
oy
SRBT_XYZ

G o )

Afficher
Liste

= 7
1 Z)

=

An—
Aller

04/10/2007  08:38
Henoire 07,

3 Spécifiez la boite dans laquelle copier le document.

L'SLe Taches Sélectionner |a boite vers laquelle copier le document.
:d =N Taper le numéro de la boite voulue sur le clavier.
Appuyer sur [Exécuter] ou [Départ] p. déplacer document.

Classer document > Copie
S BT

000000001 000000003 000000004 v
boxo1 test2 boxo2

Apercl

Liste doc. select.

photo data

pefin. N-
Bofid ulia

| Annuler

16/01/2007  08:42
Henoire 0%

vl wll el kll

7 Un mot de passe est-il requis pour copier des données vers une autre boite ?

- Ce n'est pas nécessaire de saisir le mot de passe lors de la copie des données vers une autre boite,
méme si un mot de passe a été spécifié pour la boite.
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4 Vérifiez les informations et appuyez sur [Exécuter].

Les données sont copiées et un message apparait pour confirmer que I'opération est terminée.

Le document a été copié ds la boite suivante.

Boite Source 1
boxo1

3

Boite Dest. 4
box02

Nom Document photo data

e

26/01/2007 12:38 I | vatider
Ménoire 100% —

5 Appuyez sur [Valider].

N...

Remarque
La date et I'heure de copie du document sont enregistrées sous "Heure Enreg.".
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4.6 Consulter les détails d'un document
Il est possible de consulter les détails des documents enregistrés a partir du panneau de contrdle.

Les informations suivantes sont accessibles a partir de I'écran Détails du document.

Rubrique Description

Heure Enreg Affiche la date et I'heure d'enregistrement du document.

Nom Utilisat. Affiche le mode (Numérisation, Copie ou Impression) ainsi que le nom de I'utilisateur qui a en-
registré le document.

Nom Document Affiche le nom du document.

No. de pages Affiche le nombre de pages du document.

N° tache Affiche le numéro de tache d'enregistrement du document.

Touche [Apercu] Appuyez sur cette touche pour afficher I'écran Afficher Image agrandie. Pour plus de détails,

voir "Apercu des opérations d'écran" a la page 4-16.

Q

Détails
Vous pouvez afficher I'écran d'apercu en appuyant sur une touche de la zone de sous-écran ou de
l'écran Détails du document.

Vérifier les détails

...

Remarque
I est possible de sélectionner plusieurs documents.

1 Sélectionnez le document a vérifier sur I'écran Classer document.

Liste Taches Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Classer document

000000001  boxo1

Utilisation

1/1

An—
fAller

04/10/2007  08:38
Henoire 0%

vl wll el kll

2 Appuyez sur [Détails Document].

Liste Taches Selectionner le document puis salectionner 1'utilisation.

Classer document

Utilisation

| Supprimer |

Modif. nom 4

selzot. Deplacer
sl

=T

docunent1

{2 10 4
vl ull cl kl

04/10/2007  08:38
Henoire 2

L'écran Détails du Document apparait.
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3 Vérifiez les détails du document.

[ Liste Taches Infos détaillées sur document sélectionné sont affichables.

Détails du Document

000000001  boxo1

Apergl

Liste doc. sélect.

Heure Enreg.  11/20/2006 14:30
Nom utilisat. ~ SCAN
Nom Document  photo data

No. de pages 1 N Tache 12

s

26/01/2007  13:11 | Ferner
i 07

Henoire

— Pour sélectionner plusieurs documents, appuyez sur [A] et sur [¥] pour afficher différents écrans.

— Pour afficher I'apergu, appuyez sur [Apergul].

— Pour exécuter |'opération a partir de la zone de sous-écran, appuyez sur [Apercu] dans la zone de
sous-écran et sur [Détail].

Voir apergu de la premigre page du document sélectionné.

veririer
YiChS

fApergy
Apercl

Changer taille affichage

Liste doc. select.

Zoon 2%
Zoom 4%

Zoom 8%

Suppriner
Details Tache

26/01/2007  13:11
Henoire 0%

4 Apres la vérification du document, appuyez sur [Fermer].

Apercu des opérations d'écran

La pression de la touche [Afficher Image agrandie] sur I'écran Détails du document affiche I'écran Afficher
Image agrandie. Il est possible de visualiser I'image a I'échelle ou agrandie 2, 4 ou 8 fois. La procédure décrite
ci-dessous correspond a un affichage 4 fois plus grand que la taille normale.

Q

Détails
Pour les documents de plusieurs pages vous ne pouvez vérifier que la premiere page.

Vous ne pouvez pas afficher le contenu d’'un document crypté.
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1

L'image est affichée a I'échelle dans I'écran Afficher Image agrandie. Appuyez sur [4x Zoom).

Yoir apercu de la premiére page du document sélectionné.

yeratier
YEEAE:

Apercu

Apergl
Changer taille affichage

Liste doc. Select. | afficher tout

Zoom 2x%

Zoom Bx

Details Tache

0wl el B A

L'image affichée est agrandie a 4 fois la taille normale et la zone agrandie est indiquée par un cadre vert.

Pour sélectionner une zone différente a agrandir, utilisez les fleches de défilement a droite et au bas de
I'image.
— Pour décaler la sélection vers la droite :

Ii Yoir apercu de la premiére page du document sélectionné.

yeritier
YSEAE
fApercl

Apercu
Changer taille affichage

Liste doc. Select. | Afficher tou

Zoom 2x%

Zoom Bx

26/01/2007  13:11
Henoire 0%

— Pour décaler la sélection vers le bas :

Voir apergu de la premigre page du document sélectionné.

veririer
YiChS

Apergl

Apercl
I Changer taille affichage

Liste doc. sélect. | Afficher tou

Zoom 2%

S

Zoom 8x

Details Tache

26/01/2007  13:11
D MI GI Hemoire 07,

3 Apres la vérification de I'image, appuyez sur [Fermer].
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Imprimer un document de boite

E
Imprimer un document de boite

5

Apercu de I'impression de documents

Opérations disponibles sur I'écran Utiliser Document

Les opérations suivantes sont accessibles a partir de I'écran Utiliser Document.

Opération

Description

Page de référence

Impression

Vous pouvez imprimer les documents enregistrés dans des boi-
tes en mode Copie, Fax/Numérisation ou Impression. Les régla-
ges de finition comme le nombre de copies et I'impression
recto-verso peuvent étre ajoutés a |'impression.

p. 5-6

Env.

Vous pouvez envoyer par e-mail les documents enregistrés
dans des boites en mode Copie, Fax/Numérisation ou Impres-
sion. Les réglages de finition peuvent étre ajoutés a I'émission
du document.

p. 6-20

Combinaison

Vous pouvez combiner l'impression de plusieurs documents
contenus dans une méme boite. Les réglages de finition comme
le nombre de copies et I'impression recto-verso peuvent étre
ajoutés a l'impression.

p. 5-49

Lier EMI

Vous pouvez combiner I'émission de plusieurs documents con-
tenus dans une méme boite. Les réglages de finition peuvent
étre ajoutés a I'émission du document.

p. 6-42

Détails Document

Permet de vérifier la date et I'heure de sauvegarde du document
et d'en afficher un apergu.

p. 4-15

L'écran Utiliser Document permet d'imprimer et d'émettre les documents des boites utilisateur suivantes.
Toutes les opérations ne sont pas disponibles dans certaines boites. Le tableau ci-apres signale les

limitations.

Fonctionnement Boites Utilisateur Classement Boite Boite Utilisateur Boite PDF crypté
Public/Privé/ Utilisat. document
Groupe sécurisé

Impression O O O O

Env. O O X x

Combinaison O X x x

Lier EMI O X x x

Détails Document O O O O

Q: Possible
x: Impossible
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Consulter les documents enregistrés dans les boites

La procédure suivante décrit comment consulter la liste des documents enregistrés dans des boites.

1 Appuyez sur la touche [Boite] du panneau de contrdle.

2 Appuyez sur [Utiliser Document].

Boite

EN
O

0071, [Ftat

Onl ol «

Selectionner une operation.

Menu Opeérations de boite

Suppriner
Détails Tache

3 Appuyez sur la touche de la boite désirée sous I'onglet Public, Privé ou Groupe.

— L'onglet Privé n'affiche que des boites enregistrées pour I'utilisateur connecté et identifié.
— L'onglet Groupe n'affiche que les boites du compte auquel appartient I'utilisateur lorsque le réglage

Compte Département est spécifié.

Infos Boite
N Boite
000000002

Nom Boite
test1

Type

Boite utilis
Brise

Selectionner la boite contenant le document a utiliser.
Taper le numero de la boite voulue sur le clavier.

| Liste Taches

T an- T ya-
fAller ¥3aer

DMI GI KI

A Appuyez sur [Valider].
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Imprimer un document de boite 5

5 Siunmotde passe a été défini pour la boite, tapez le mot de passe et appuyez sur [Valider].

R = Taper le code de la boite selectionnee
Liste_Toches nm]:uyer sur [g‘lmmur effacer le code entre.

Infos Boite

" poite
000000002
e

Type

Boite utilis
Brise

04/10/2007  09:11
METERE oo 07

Utiliser document

000000001  boxo1

Utilisation

T 1 1
SIMBT_XYZ [ photo data
v

1/1

04710/2007  09:12
Henoire 07,

vl mll ol <l

Ecoo

Remarque

Si "Fonctions interdites si échec d’authentification” en mode Administrateur est réglé sur "Mode 2" et
qu'un utilisateur saisit un mot de passe erroné le nombre indiqué de fois, la boite est verrouillée et ne
peut plus étre utilisée. Contactez I'administrateur pour annuler les restrictions d‘opérations.

Description de I'écran Utiliser Document

Les documents sont affichées sur I'écran Utiliser Document de maniére similaire a leur affichage sur I'écran
Classer document. Pour plus de détails, voir "Description de I'écran Classer document" a la page 4-6.

Recherche d'un nom de boite

Pour plus de détails sur la recherche d'un nom de boite, voir "Recherche d'un nom de boite" a la page 4-7.
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Imprimer un document de boite

5.2 Impression
Réglages d'impression disponibles
Les réglages suivants sont spécifiables a I'impression d'un document.
Parameétres disponibles Description Page de référence
Nombre de Jeux Indiquez le nombre de copies a imprimer. p. 5-7
Impression Choisissez d'imprimer une copie recto ou recto-verso. p. 5-8
Finition Spécifiez les paramétres pour I'assemblage, le groupe, 'agra- | p. 5-8
fage, la perforation, Pli/Reliure ou I'agrafage/le pliage au cen-
tre.
Marge page Imprimez le document en ajoutant une marge de reliure. p. 5-13
Inser. Feuil/ Imprimez le document en ajoutant du papier pour les couver- p. 5-14
Couv/Chapitre tures, les pages d'insertion ou de titre.
Tampon/Arrangement Imprimez le document en ajoutant la date et I'heure, la pagina- | p. 5-22
tion ou un tampon.
Détails
Les réglages Pli/Reliure et Agrafage Centre ne sont disponibles que si I'unité de finition en option est
installée.
Les réglages Pli/Reliure et Reliure/Plia. Centre ne sont disponibles que si I'unité de finition en option est
Installée.
Pour plus de détails sur la combinaison de plusieurs documents pour impression, voir “Impression
combinee” a la page 5-49.
Pour imprimer un document
1 Sélectionnez le document a imprimer sur I'écran Utiliser Document.
'm Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.
Liste doc- select- s N
F W _1‘ y Utilisation
it © I
Coiior |
1 1 [ .
VD Ml GD Kl ﬂ!n/l[_l/?[l[ﬂ [IB:?[I
enoire 7.
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2  Sous "Utilisation", appuyez sur [Impression].

&lectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Utiliser document
Apergl
000000001  bOKO1

Liste doc. sélect.

SKHBT_XYZ06110918

Utilisation

T
o
==
Initial. Lier EMI J
Afficher

i ez

1 ! 1
photo data

fAller

[

06/10/2007  08:52
i 07

Henoire

# Param. d'impression du document sélectionné modifiables.
our impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Paramétres d'impression
Aperl
Fonctions de base Applications

A4 D 100.0%
Marge page

wonbre de Jeux [N
'

4
Inpression Recto seul I Rectorverso

% ?Q )
Finition |

[ annuter |

22/01/2007  15:00
Henoire 07,

vl mll ol <l

4 Appuyez sur [Exécuter] ou sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

Q

Détails

Pour plus détails sur la modification des parameétres, voir les descriptions commencant par page 5-7.

Changer le nombre de copies

Indiquez le nombre de copies a imprimer.
=  Surl'écran d'impression, tapez le nombre de copies voulues au clavier.

aram. d'impression du document sélectionné modifiables.
Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Apergl
Fonctions de base Applications
A4 D 100.0%
Marge page

Nombre de Jeux m 2
'
Z)

Inpression Recto seul I Rectosverso

Taneon,
% ?Q )
Finition /

annuler |H| EXECUTER

22/01/2007  15:00
Henoire 0%

vl wll el kll

Docunent > Paramétres d'impression

— Le nombre de copies possible oscille entre 1 et 9 999.

— Pour régler a nouveau le nombre de copies sur "1", appuyez sur la touche [C] (correction).

bizhub C451/C550/C650
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Spécifier I'impression recto/recto-verso

Indiquez s'il faut imprimer une copie recto ou recto-verso du document.

-  Appuyez sur [Recto seul] ou [Recto/Verso].

L'SLe Taches » Param. d'impression du document sélectionné modifiables.
:d =N Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].
er isier
ocunent > Parameétres d'impression
Apercu

Fonctions de base Applications

Marge page
onvre ce seur [ RINN =

Inpression | Recto seul Recto/Verso EBROVenEBErE |

s

Finition 4

Tampon/
APPaRSément |

Comur | oo |

vl wl el «l

Spécifier les paramétres de finition

Spécifiez les paramétres pour I'assemblage, le groupe, I'agrafage, la perforation, le pliage/la reliure ou
I'agrafage/le pliage au centre. Vous pouvez spécifier les parameétres suivants.

Paramétre Description

Tri Permet de sortir les copies du document en jeux.

Groupe Permet de sortir les copies du document par page.

Décalé Permet de séparer les jeux ou les pages de copie.

Si une unité de finition est installée, les jeux de pages imprimées sont éjectés en dé-
calé pour les séparer.
Sans unité de finition, les pages imprimées sont triées en croix.

Agraf. Sélectionnez un de ces réglages pour relier les copies par une agrafe en coin (supé-
rieur gauche ou droit) ou par deux agrafes. Vous pouvez aussi choisir I'emplacement
d'agrafage.

Perfo. Sélectionnez un réglage de perforation des copies. Vous pouvez aussi choisir la po-
sition des perforations.

Pliage en 2 Sélectionnez ce réglage pour plier les copies en deux avant leur éjection.

(Agraf. centre/Pliage)

Pliage en 2 (Pli/Reliure)

-

Agraf. Centre + Pliage
(Pli/Reliure)

Sélectionnez ce réglage pour agrafer les copies en deux points au centre et plier les

copies en deux avant leur éjection.
]
]
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Parameétre

Description

Agraf. centre
(Agraf. centre/Pliage)

Sélectionnez ce réglage pour agrafer les copies en deux endroits au centre avant
leur éjection.

Agraf. Centre + Pliage
(Pli/Reliure)

——

Pliage en 3 (Pli/Reliure)

Sélectionnez ce réglage pour plier les copies en trois avant leur éjection.

- &

Q

Détails

Lorsqu'une unité de finition est installée, vous pouvez modifier la méthode de sortie dans le mode
Administrateur. Pour plus de détails sur les réglages de finition, reportez-vous au Guide de /'utilisateur

— Opérations Cople.

Si vous sélectionnez un réglage Pli/Reliure ou Reliure/Plia. Centre, "Tri" est automatiquement
sélectionné et les réglages “"Groupe”, Décale, Agrafage et Perforation sont annulés.

Ecoo

Rappel

Afin de sélectionner un réglage Pli/Reliure ou Reliure/Plia. Centre, toutes les conditions suivantes

doivent étre remplies.

La largeur du papier doit étre comprise entre 182 et 374 mm.

La longueur du papier doit étre comprise entre 257 et 458 mm.

Afin d'utiliser un réglage Pli/Reliure ou Reliure/Plia. Centre, une unité de finition en option doit étre

installée.

1 Dans I'écran Impression, appuyez sur [Finition].

Param. d'impression du document sélectionné modifiables.

Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Paramétres d'impression

Fonctions de base Applications

Marge page

7)
Inpression Recto seul I Rectosverso

s )

Finition /

Tanpon/
APrangément |

22/01/2007  15:00 | Annuler B EXEQUTER |

Henoire 0%

vl wll el kll
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Imprimer un document de boite

2 Appuyez sur [Tri] ou [Groupe]. Pour séparer les copies, appuyez sur [Oui] sous "Décalé".

L' te Tach Les param d'impres du doc sélectionné peuvent &tre modifiés.
She Beas Pour imprimer avec paramétres suivants, appuy. s. [Départ].

Apergl

Agraf.

Docunent > Finition
e — Ll
Aube — il Aucune I Aucune I

Perfo.

T oo )

]

agras, centre
PYidae 4

a9 @
v wl ¢l i 0471072007 u?u;v A

Henoire

Dacale .
T

va
Y3der

3 Sélectionnez les parametres d'agrafage et de perforation désirés.

L' te Tach F Les param d'impres du doc sélectionné peuvent &tre modifiés.
St Lase Pour imprimer avec paramétres suivants, appuy. s. [Départ].
YEERS
Aperl

)

Document > Finition
[ Agraf.
O 100.0%
g L S I T
:

Dacale
En coin ] 4 1rous. ]

Per fo.

T 2|
e |
— ) 8

vl oll 1 B

Reglage Position |

4 Pour indiquer les positions des agrafes et des perforations, appuyez sur [Réglage Position].

5 Appuyez sur la touche de la position désirée, puis sur [Valider].

— Sélection du réglage Agrafage "en coin" :

L' te Tach Param. d'impression du document sélectionné modifiables.
e Wi Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou

sur [Départ].

Aperl
TAG D 100

mJJ

09/01/2007
Henoire

vl mll ol <l

13:15
7

Document > Finition > Reglage position

Agrafage en coin : Agrafage en coin:
Sup. gauche Haut Droite

| valider |

bizhub C451/C550/C650



Imprimer un document de boite 5

— Sélection du réglage Agrafage [2 position] :

Param. d'impression du document sélectionné modifiables.
Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécutet] ou

sur [Départ].

Docunent > Finition > Reglage position
Apergl

i

Agrafage : fgrafage :
gauche a droite

04/10/2007  08:55
METERE oo 0%

— Sélection d'un réglage de perforation :

L' te Tach F Les param d'impres du doc sélectionné peuvent &tre modifiés.
St Lase Pour imprimer avec paramétres suivants, appuy. s. [Départ].

yerisier
Document> Finition > Paramétres de position
Aperl

¥x11 O 100.0%

fgraf/Perfo : gauche Agl’df/Perfo:\DroiLe

Vvalider

31701/2007  14:43
Henoire 07,

vl mll ol <l

6 Si le module de finition FS-519 est installé, appuyez sur [Reliure/Pliage centre].
Si I'unité de finition FS-608 est installée, appuyez sur [Pli/Reliure].

7 Sivous avez appuyé sur [Pli/Reliure], appuyez sur [Oui] et ensuite sélectionnez la méthode de pliage
souhaitée.

Copies

iliser document > ion > PlisReliure
Apersl
T to J
Ragder 100. 0%
0 ]
Pliage en 2 [ pvige =re B pliage em

06/18/2007  16:30
Henoire 07,

vl mll ol <l
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8

9

Si vous avez appuyé sur [Reliure/Plia. Centre], appuyez sur [Oui] et ensuite sélectionnez la méthode de

pliage souhaitée.

Liste Taches

Agrafage centre

T

électionner un réglage Agrafage centre/Pliage

ocument > Finition > PigGire/Pli

Pliage en 2

&

T

Réglage Position

vl oll <1 A

— Pour régler la position de la reliure et de I'agrafage centre, appuyez sur [Réglage Position] et

spécifiez un réglage entre -10 et +10.

: = pécifier le réglage de position
Liste Taches wwec les touches [+/[].

Réglage Position Agrafage centre

-10 - +10

04/10/2007  10:11
%

VI] MI CI] KI Hemoire

ser Document > Agraf. Centre +Pliage > Régler Position

Réglage Position Pliage centre

-10 - +10

Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.
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Ajouter une marge de reliure

Une marge de reliure peut étre ajoutée a gauche, a droite ou en haut des pages imprimées. Vous pouvez
spécifier les parametres suivants.

Paramétre

Description

Position Marge

est placée sur la largeur du papier.

Sélectionnez I'emplacement de la marge de reliure. Si vous sélectionnez "Auto", la
marge de reliure est placée dans le sens de la longueur du papier si elle est inférieure
a 297 mm. Si la longueur du document est supérieure a 297 mm, la marge de reliure

Ajuster valeur

Vous pouvez spécifier une bande d'une largeur comprise entre 0,1 et 20 mm. Pour
spécifier une marge de reliure de 0 mm, appuyez sur [Aucune].

Décalage Image

lement le décalage au dos des pages.

Sivous créez une marge de reliure, I'image peut étre décalée en fonction de la marge
créée. Le décalage a gauche, a droite, en haut ou en bas peut étre compris entre 0,1
et 250 mm en fonction de la position de la marge de reliure. Si le document doit étre
imprimé en recto-verso, appuyez sur [Changer Décalage verso] pour spécifier éga-

1 Dans I'écran Impression, appuyez sur [Marge page].

aram. d'impression du document sélectionné modifiables.
our impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Paramétres d'impression

Fonctions de base Applications
Marge page
Nonbre de Jeux— Jepage

Inpression Recto seul I Rectosverso

Taneon,
% ?Q )
Finition /

EXECUTER

Annuler |

22/01/2007  15:00
Henoire 0%

vl wll el kll

2 Appuyez sur [Oui].

3 Sélectionnezla position souhaitée de la marge de reliure et spécifiez la largeur de la marge de reliure a

I'aide du clavier.

— Lalargeur de la marge de reliure peut étre spécifiee par pas de 0,1 mm.
— Pour régler la marge de reliure 2 0 mm, appuyez sur [Aucune].

= = ndiguer au clavier la margs de
Liste Taches RAPYECa Y aPEEREREaTR L BT AAENBAND "B BRTasc.

r document > Impression > Marge de page
Apercu

Roga" 100. 0%

Position Marge Ajuster valeur

0.1 - 20.0
.

04710/2007  10:00
Henoire 07,

vl ull cl kl
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4 Pour déplacer I'image en fonction de la marge de reliure, appuyez sur [Décalage Image].
L'écran Déplacement Image apparait.

[ Liste Taches | ®ULIliser [41/0] et le clavier pour
ISteRTAU regler le decalage.

Apergl

it

ser le document > Marge de page > Décalage d'image

Décalage vertical Decalage horizontal

i

100. 0% @ @ ‘E

Sans decalage Sans decalage

]

vl wll el kll

0.1 - 250.0 0.1 - 250.0

D B o) () () e seime)

.

ghanger.
béalage verso,

04710/2007 ¥3aer

Henoire

10:01
%

5 Appuyez sur [Valider].

Ajouter des pages de couverture (Couverture)

Les documents peuvent étre imprimés avec des pages de couverture ajoutées devant et derriere.

Commencez par charger les magasins d'alimentation papier contenant le papier pour la page de couverture

et la page de dos.

Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Paramétre

Description

Couverture

Aucune

Sélectionnez ce réglage si vous ne souhaitez pas ajouter de couverture.

Face

)

Face (copiée

Sélectionnez ce réglage pour imprimer la premiére page du document sur la
page de couverture face.

Si I'option "Recto-verso" est sélectionnée, la seconde page du document est
imprimée au verso de la page de couverture.

Face (vierge)

Sélectionnez ce réglage pour ajouter une page de couverture devant la premiére
page du document.

Couverture

Aucune

Sélectionnez ce réglage si vous ne souhaitez pas ajouter de dos.

Dos

Dos (copié)

Sélectionnez ce réglage pour imprimer la derniere page du document sur la
page de couverture dos.

Si "R/V" était sélectionné, les deux derniéres pages du document sont impri-
mées sur la page de dos.

Dos (vierge)

Sélectionnez ce réglage pour ajouter la page dos apres la derniére page du do-
cument.

REPORT|

1
REPORT
1

PORT
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N

Remarque

Si vous devez spécifier un réglage de la fonction "Couverture” lors de I'impression d'un document
copié, une des conditions suivantes doit étre remplie pour enregistrer le document dans une boite.
Spécification d'un magasin papier.

Spécification d'un réglage Couverture.

1 Dans I'écran Impression, appuyez sur [Inser Feuil/Couv/Chapitre].

aram. d'impression du decument sélectionné modifiables.
our impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Paramétres d'impression

Fonctions de base

Aperl

A4 D 100.0%

mJJ

Applications

Marge page
e
Inpression | Recto/Verso

% ?Q )
Finition |

[ annuter |

vl vl ol <l i

2 Appuyez sur [Couverture].

Liste Taches pecifier les paranetres.
SChE
Document > Réglage Impression > Insertion FeuilletCouverture! Chapitre

Apercu
A4 D 100.0% ‘@

Insertion Feuille |
'

=
e o)

Chapitres 4

16/01/2007  09:23 valider
vl il ol I et i Lvaiior

3 Sélectionnez le format de page de couverture souhaité.

e/Couverture/Chapitre > Feuille Couverture

HNon A

A4 D 100.0%
=]

mJJ

Couvert. Face Couverture Dos

Aucune Aucune

= A R

Face (copieey Face (vierge) Dos Ccopige) Dos Cvierge)

=

va
Y3der

04/10/2007  10:01
Henoire 0%

vl wll el kll

(vierge)".

Pour sélectionner (s'il est installé) le bac d'insertion, en option, sélectionnez "Face (vierge)" ou "Dos

bizhub C451/C550/C650




Imprimer un document de boite

Sélectionnez les magasins papier contenant la page de couverture et la page de dos. Appuyez sur
[Papier].

LiSLe ches Sélectionner le type de papier a insérer.

Couvert. Face Couverture Dos

Aucune Aucune

= 2 =k

Papier Papier
= AL D = A4 D
Z) Z)

04710/2007
Henoire

va
Y3der

vl wll el kll

10:01
%

Sélectionnez le magasin papier contenant la page de couverture ou la page de dos.

I— = Sélectionner le papier & utiliser
Liste Taches pour pages de couverture.

ocument > Page de couverture > Papier couverture Face

Papier Couverture

g o |

vl ull cl kl

04/10/2007  10:01
Henoire 07,

Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

bizhub C451/C550/C650
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Ajout d'insertions (Insertion Feuille)

Le document peut imprimer sur un autre papier, par exemple du papier couleur, inséré pour les pages
spécifiées. Les réglages ("Copié" et "Vierge") permet de sélectionner ou non I'impression des pages insérées.
En cas de combinaison des réglages avec |'impression recto ou recto-verso, le document est imprimé

comme indiqué ci-dessous.

Exemple : spécification de la page 6

Parameétre

Description

Copié (sélectionné avec
"Recto")

Le papier spécifié est inséré pour la 6e page et la 6e page du document est imprimée
sur ce papier.

Copié (sélectionné avec
"Recto-verso")

Le dos de la 3e page est laissé vierge, le papier spécifié est inséré pour la 4e page
et une copie recto-verso des 6e et 7e pages est imprimée dessus.

Vierge (sélectionné avec
"Recto")

Un papier spécifié est inséré apreés la 6e page.

Vierge (sélectionné avec
"Recto-verso")

Le papier spécifié est inséré pour la 4e page du document imprimé.
Si vous spécifiez une page impaire, le dos est laissé vierge.

112 )
REPORT
)
1]2 =)
REPORT 3
1 i
REPORT
]

Q

Détails

Le papier spécifié peut étre inséré a 30 endroits maximum dans un document de 999 pages maximum.

1 Dans I'écran Impression, appuyez sur [Inser Feuil/Couv/Chapitre].

Param. d'impression du document sélectionné modifiables.
Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Paramétres d'impression

Fonctions de base Applications

Marge page

Liste Taches

Apergl

Inpression Recto seul I Rectosverso

s )

Finition /

Tanpon/
APrangément |

| Annule ECUTER |

22/01/2007  15:00
Henoire 0%

vl wll el kll
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Imprimer un document de boite

2 Appuyez sur [Insertion Feuille].

Liste Taches Specifier les parametres.
Document > Réglage Impression > Insertion Feuille/Couverture/ Chapitre
Apergl

A4 D 100.0% T E aj
Insertion Fenille ,

=5

| valider |

16/01/2007
Henoire

vl wll el kll

09:23
07

3 Appuyez sur [Oui] et spécifiez les endroits d'insertion du papier.
— Appuyez sur une touche et utilisez le clavier pour saisir le numéro de page ou le papier doit étre
inséré.
— Pour disposer les numéros de page dans I'ordre, appuyez sur [Tri].

= = Taper au clavier I'emplacement des pages &
Liste Taches insérer. Presser [Tri] pour classer les pages
en ordre croissant.

Type Encart

.

04710/2007 | ¥%Ger |

Henoire

10:02
07

vl wll el kll

4 Sélectionnez le magasin papier contenant le papier des insertions. Appuyez sur [Insérer papier].

|— = Taper au clavier I'emplacement des pages &
Liste Taches insérer. Presser [Tri] pour classer les pages

en ordre croissant.

Document > Insel Feuille/Couverture/Chapitre > Insertion Feuille

Aperl

A4 D 100.0%
s T [ S )
= = = =

A4 [

174

va,
¥35er

0471072007
Henoire

vl mll ol <l

10:02
%
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5 Sélectionnez la méthode d'insertion.

L'SLe Taches Saisir la position des pages insérées & I'aide du clavier.
t LT Presser [Tri] pour dispoSer les pages en ordre ascendant.

(e ]

04710/2007
Henoire

va
Y3der

vl wll el kll

10:03
07

— Pour sélectionner (s'il est installé) le bac d'insertion, en option, sélectionnez "Vierge" sous "Type
Encart".

6 Sélectionnez le magasin papier contenant le papier des insertions et appuyez sur [Valider].

I— = Sélectionner le papier & utiliser
Liste Taches pour pages de couverture.

Document > Insertion Feuille > Réglages Insertion Papier

verif. Details

R [ Y%aer |
vI wll ol k1 ag;:][ill/’éum mﬁ;:a ¥3der

7 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.
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Insertion de pages de titre de chapitre (Chapitres)

Les réglages de la fonction peuvent étre spécifiés pour I'impression de pages recto-verso. Il est possible de
spécifier des pages comme les pages de titre de chapitre qui doivent étre imprimées au recto.

Q

Détails
I/ est possible de spécifier les pages a 30 endroits maximum dans un document de 999 pages
maximum.

1 Dans I'écran Impression, appuyez sur [Inser Feuil/Couv/Chapitre].

4 Param. d'impression du document sélectionné modifiables.
Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Paramétres d'impression

Fonctions de base Applications

Marge page
tonbre de Jeur [ RRIN 4

| Liste Taches

Apercl

A4 O 100.0%

mJJ

Tampon/
% ey s
Finition 4

22/01/2007  15:00
vl wll el ks 0%

2 Appuyez sur [Chapitres].

| Liste Taches Specifier les parametres.

Document > Réglage Impression > Insertion Feuille/Couverture/ Chapitre

a3 B
Couverture / Insertion Fenille ,

=f

Apergl

A4 D 100.0%

mJJ

Verifier detail

16/01/2007  09:23 | valider
vl wll cll ks i —

5-20
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3

Appuyez sur [Oui] et spécifiez les pages a imprimer au recto.

— Appuyez sur une touche et tapez au clavier le numéro de page souhaité.
— Pour disposer les numéros de page dans I'ordre, appuyez sur [Tri].

45185

[ JRER]
I = N =

04/10/2007  08:56
Henoire 2

vl ull cl kl

Pour imprimer le recto de la page sur un papier différent, appuyez sur [Insertion Copie] sous "Papier

Chapitre".

— Sivous sélectionnez "Aucune", toutes les pages du document sont imprimées sur le méme papier.

|— = Taper au clavier I'emplacement des pages
Liste Taches de titres de chapitres. Presser [Tri] pour

classer les pages en ordre croissant.

Apersl
A4 D 100.0%

174

)

: [ Y% |
o ol o1 | TR =

Sélectionnez le magasin papier contenant le papier d'insertion et appuyez sur [Valider].

'— = Sélectionner le papier a utiliser
Liste Taches pour les premiéres pages de chapitres.
YSEAE
Apercu

A4 D 100.0%

Document > Chapitre > Réglages Papier Chapitre

vl oll k1 Ry

— Vous ne pouvez pas sélectionner le bac d'insertion a partir de I'écran Paramétres Papier Chapitre.

Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

bizhub C451/C550/C650
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5 Imprimer un document de boite

Impression de la date/heure (Date/Heure)

Vous pouvez ajouter la date et I'heure sur toutes les pages du document.

Paramétre Description

Type date Sélectionnez le format de la date.

Type heure Précisez la sélection de I'heure et si oui sélectionnez le format.

Pages Sélectionnez sur quelles pages imprimer (toutes les pages ou la couverture face).

Couleur texte Sélectionnez la couleur d'impression (noir, rouge, bleu, vert, jaune, cyan et magenta).

Taille Texte Sélectionnez la taille (minimum ou standard) d'impression du texte.

Position Impress. Sélectionnez la position d'impression des images dans la page. Il est possible d'affiner une
position sélectionnée.

1 Dans I'écran Impression, appuyez sur [Tampon/Arrangement].

L' 1 h Param. d'impression du document sélectionné modifiables.
She Beas Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou

sur [Départ].

Docunent > Paramétres d'impression

Fonctions de base Applications

Marge page

Apergl

A4 D 100.0%

mJJ

Inpression Recto seul I Rectosverso

Taneon,
% ?Q )
Finition /

| EEQUTER

Annuler

vl wll el kll

22/01/2007  15:00
Henoire %

2 Appuyez sur [Date/Heure].

Liste Taches | Specifier les paranstres.

yerisier
Document > Réglage Impression > Tanpon/Ar rangenent
Aperl

aer 100. 0% & & &

Protection Copie Tanpon repetitif ,

Tate piea
ac"page /]

| Fermer |

vl mll ol <l

04/10/2007  08:58
Henoire 07,

3 Pour insérer la date et I'heure, appuyez sur [Oui], puis spécifiez les réglages.

Selectionner le type de date/d’ heure.

Document > Tampon/Surimpression > DatesHeure

Apercl

s
Type date

Type heure Pages

B o ) e )
EIEa S EEIE
Taille Texte

Position
Couleur texte Inpress.
Moir i Haut Gauche |

vl ull cl kl

04/10/2007  08:58
Henoire 07,
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— La pression de la touche [Couleur texte] affiche I'écran de spécification de la couleur. Appuyez sur
la touche de la couleur désirée, puis sur [Valider].

[ Liste Taches | Le tampon sera inbrine dans 1a couleur
steTiches choisie. Selectionner le parametre a regler.

Document > DatesHeure > Couleur Texie

Selectionner Couleur

e T

ECES e B

Magenta

04710/2007 ¥3aer

Henoire

vl wll el kll

08:58
%

— Lapression de la touche [Taille texte] affiche I'écran de spécification de taille du texte. Appuyez sur
la touche de la position désirée, puis sur [Valider].

| Liste Taches | Indiduer le fornat du tampon.
Document > Date/Heure > Taille Texte

Papier

vl ull cl kl

04/10/2007  08:59
Henoire 2

— La pression de la touche [Position Impress.] affiche I'écran de spécification de la position
d'impression. Appuyez sur la touche de la position d'impression souhaitée, puis affinez la position
si nécessaire. Apres spécification des réglages, appuyez sur [Valider].

— Pour affiner les réglages, appuyez sur [Ajuster Position].

Liste Taches Specifier les paramstres.

Document > Datesheure > Position Impression

Fhereag” Reglage fin

A

Bas Gauche | [T Ajuster Position ,

vl ull cl kl

04/10/2007  08:59
Henoire 07,
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— Les valeurs d'ajustement possible a droite ou a gauche et en haut ou en bas, sont comprises dans
une plage allant de 0,1 a 50 mm.

iste Taches

Selectionner un paranetre, puis utiliser
le clavier ou [+1#[ 1 pour regler.

ocument > Position Impression > Régl. fin

Apergl

A4 D 100.0%

Ajustenent Gauche/Droite

Ajustenent Haut/Bas

0.1 - 50.0

50.0

04710/2007
Henoire

vl wll el kll

10:10
%

[ # gauche A droite Haut Bas
= TSRS (T

0.1

[ Y

A Appuyez sur [Valider].
5 Appuyez sur [Fermer].

Imprimer les numéros de page (Numéro Page)

Des numéros de page peuvent étre ajoutés sur toutes les pages du document.

Vous pouvez spécifier les paramétres suivants.

Paramétre

Description

Numéro Premiére Page

Spécifiez la page de départ de la numérotation.

N° 1er chapitre

Spécifiez le numéro du premier chapitre.

Type Numéro Page

Sélectionnez le format du numéro de page.

Param. Insert Feuille

Sélectionnez s'il faut ou non imprimer les numéros de page sur le papier encart

Couleur texte

Sélectionnez la couleur d'impression (noir, rouge, bleu, vert, jaune, cyan et
magenta).

Taille Texte

Sélectionnez la taille (minimum ou standard) d'impression du texte.

Position Impress.

Sélectionnez la position d'impression des images dans la page. |l est possible d'af-
finer une position sélectionnée.

Si vous définissez le "Param. Insert Feuille", vous pouvez spécifier si vous souhaitez imprimer des numéros
de page sur les couvertures et les encarts imprimés.

Paramétre

Description

Couverture

Imprimer sur la
face et le dos

Sélectionnez ce réglage pour imprimer les numéros de page sur les
couvertures face et dos également.

Imprimer sur le
dos seulement

Sélectionnez ce réglage pour ne pas imprimer de numéro de page
sur la couverture face.

Ne pas imprimer le
numeéro de page

Sélectionnez ce réglage pour ne pas imprimer les numéros de page
sur les couvertures face et dos.

Copie Feulille Insert

Imprimer Page #

Sélectionnez ce réglage pour imprimer un numéro de page sur les
encarts imprimés également.

Ne pas imprimer #

Sélectionnez ce réglage pour ne pas imprimer de numéro de page
sur les encarts imprimés.

Ignorer Page(s)

Sélectionnez ce réglage pour compter les encarts imprimés com-
me pages sans imprimer les numéros de page dessus.

Encart (vierge)

Ne pas imprimer #

Sélectionnez ce réglage pour ne pas imprimer de numéro de page
sur les encarts vierges.

Ignorer Page(s)

Sélectionnez ce réglage pour compter les encarts vierges comme
pages sans imprimer les numéros de page dessus.

5-24
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Imprimer un document de boite

1 Dans I'écran Impression, appuyez sur [Tampon/Arrangement].

aram. d'impression du document sélectionné modifiables.

ste Taches Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Paramétres d'impression
Apergl
Fonctions de base Applications

A4 D 100.0%

mJJ

Marge page
Inpress ion [0 | Rectosverso EBRSTencREE |

T
? e

: Annul EXECUTER
vl i ol 1 ﬁg;g};éum 15:00 |_Annuter |H| J

2 Appuyez sur [Numéro Page].

Liste Taches Specifier les parametres.

yerisier
Document > lage Impression > Tanpon/Arrangenent
Aperl

TR £

ETTES ETTTES ST

Protection Copie Tanpon repetitif ,

Tate piea
ac"page /]

)

04/10/2007  08:58
Henoire 07,

3 Pour insérer des numéros de page, appuyez sur [Oui] et spécifiez les réglages.

Taper le numero de dapari sur le clavier.
Appuyer sur [x1 pour changer entre + et -.

Papior
&
= BHERTRre Page Type Numero Page

o I e

-99999 - +99999

W ter cuaritre

-100 - +100 Position

-1,1-2- Impress.
[ curitre

vl oll k1 Rl
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5 Imprimer un document de boite

— La pression de la touche [Param. Insert Feuille] affiche I'écran de spécification des réglages.
Appuyez sur la touche des réglages désirés, puis sur [Valider].

Liste Taches pecifier les parametres.

Document > MNumero Page > Reglage Insertion Feuille

Couverture Copie Feuille Insert BpEin,

Impriner sur Impriner nNe pas
1a"race et e _dos page & ihpFiner a

Apergl

Inprimer sur Ne pas Tanorer
1876a8% 0 Enens YRpFiRer = 5303785

e T
1€ RERer0"Ge"page

04710/2007
Henoire

va
Y3der

vl wll el kll

08:59
%

— La pression de la touche [Couleur texte] affiche I'écran de spécification de la couleur. Appuyez sur
la touche de la couleur désirée, puis sur [Valider].

5 - tampon sera imprime dans la couleur
LISteathes oisie. Selectionner le paraneire a regler.

Document > MNumero Page > Couleur Texte

Selectionner Couleur

EE N e W |

S e B
o]

va-
¥3aer

vl ull cl kl

04/10/2007  08:59
Henoire 2

— Lapression de la touche [Taille texte] affiche I'écran de spécification de taille du texte. Appuyez sur
la touche de la position désirée, puis sur [Valider].

04/10/2007  09:00
METERE oo 0%

— La pression de la touche [Position Impress.] affiche I'écran de spécification de la position
d'impression. Appuyez sur la touche de la position d'impression souhaitée, puis affinez la position
si nécessaire. Apres spécification des réglages, appuyez sur [Valider].
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Imprimer un document de boite

— Pour affiner les réglages, appuyez sur [Ajuster Position].

Specifier les parametres.

Liste Taches

Document > HNumero Page > Position Impression

FherEagt Reglage fin

e e[| nae ] e ovore

a

ee Gaiche - e P‘]Sitiﬂn‘

vl wll el kll

04/10/2007  09:01
Henoire 0%

— Les valeurs d'ajustement possible a droite ou a gauche et en haut ou en bas, sont comprises dans
une plage allant de 0,1 a 50 mm.

Selectionner un parameire, puis utiliser
le clavier ou [+1/[ 1 pour regler.

Document > Position Impression > Régl. fin

Ajustement Gauche/Droite

Liste Taches

Apercl

A4 D 100.0%

fAjustement Haut/Bas

A gauche A droite Haut Bas
- | oo [ ooore | we
3 3
0.1 - 50.0 0.1 - 50.0

)| B R o) (£ ED )

vl ull cl kl

04710/2007  10:10
Henoire 07,

4 Appuyez sur [Valider].

5 Appuyez sur [Fermer].

Ajouter un texte prédéfini ou des images prédéfinies (Tampon)

Il est possible d'ajouter du texte prédéfini, comme "URGENT", sur toutes les pages d'un document.

Vous pouvez spécifier les paramétres suivants.

Parameétre

Description

Type Tampon/Tampons pré-
définis

Sélectionnez un tampon comme "URGENT", "BROUILLON" ou "COPIE INTER-
DITE".

Pages

Sélectionnez sur quelles pages imprimer (toutes les pages ou la couverture face).

Couleur texte

Sélectionnez la couleur d'impression (noir, rouge, bleu, vert, jaune, cyan et magen-
ta).

Taille Texte

Sélectionnez la taille (minimum ou standard) d'impression du texte.

Position Impress.

Sélectionnez la position d'impression des images dans la page. Il est possible d'af-
finer une position sélectionnée.

bizhub C451/C550/C650
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5 Imprimer un document de boite

1 Dans I'écran Impression, appuyez sur [Tampon/Arrangement].

Param. d'impression du document sélectionné modifiables.

Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

YaEas
Apergl

A4 D 100.0%

mJJ

Docunent > Paramétres d'impression

Fonctions de base

Applications

Marge page

Inpression Recto seul | Recto/Verso L3RSenRYErE |

T
? e

YD MI GD KI 22/01/2007  15:00 @

Henoire

2 Appuyez sur [Tampon].

Spacifier les paramstres.
FEEAS
Document > Réglage Impression > Tanpon/Arrangenent
Aperl

ETTES ETTTES ST

Protection Copie Tanpon repetitif ,

Tate piea
ac"page /]

)

vl oll 1 Rt

3 Pour insérer un tampon, appuyez sur [Oui] et spécifiez les réglages.

Selectionner le type de tampon.

Document > Tampon/Surimpression > Tampon

Papier
AOES

Type Tampon/Tampons predefinis Pages

mﬂj URGENT I REPONSE SOUHAITEE 1N

TOP SECRET POUR INFORMATION
COPIE INTERDITE IHPORTANT
Confidentiel Brouillon

Position
Couleur texte Inpress.
No Haut. Droit
Z) Z)

04/10/2007  09:01
Henoire 07,

vl ull cl kl
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Imprimer un document de boite

5

La pression de la touche [Couleur texte] affiche I'écran de spécification de la couleur. Appuyez sur

la touche de la couleur désirée, puis sur [Valider].

[ Liste Taches | Le tampon sera inbrine dans 1a couleur
steTiches choisie. Selectionner le parametre a regler.

Document > Tampon repstitif > Couleur Texte

Selectionner Couleur

T e
N S

Apergl

Bagder 100. 0%

7]

Magenta

04710/2007 ¥3aer

Henoire

vl wll el kll

09:01
%

La pression de la touche [Taille texte] affiche I'écran de spécification de taille du texte. Appuyez sur

la touche de la position désirée, puis sur [Valider].

| Liste Taches | Indiduer le fornat du tampon.
Document > Tampon > Taille Texte

vl ull cl kl

04/10/2007  09:01
Henoire 2

La pression de la touche [Position Impress.] affiche I'écran de spécification de la position

d'impression. Appuyez sur la touche de la position d'impression souhaitée, puis affinez la position

si nécessaire. Apres spécification des réglages, appuyez sur [Valider].
Pour affiner les réglages, appuyez sur [Ajuster Position].

Liste Taches Specifier les paramstres.

Document > Tampon > Pos Inpression

Fhereag” Reglage fin

A

Bas Gauche | [T Ajuster Position ,

vl ull cl kl

04/10/2007  09:01
Henoire 07,
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Imprimer un document de boite

— Les valeurs d'ajustement possible a droite ou a gauche et en haut ou en bas, sont comprises dans
une plage allant de 0,1 a 50 mm.

Selectionner un parametire, puis utiliser

le clavier ou [+1/L 1 pour regler.

ocument > Position Impression > Régl. fin

Ajustenent Gauche/Droite

0.1 -

04710/2007
Henoire

vl wll el kll

# gauche A droite

50.0

10:10
%

Haut Bas

0.1 -

Ajustenent Haut/Bas

50.0

Yaer ]

A Appuyez sur [Valider].

5 Appuyez sur [Fermer].

Ajouter du texte et des images pour interdire la copie (Protection Copie)

Imprimez du texte masqué sur toutes les pages d'un document afin d'empécher la copie non autorisée.
Lorsqu'un document imprimé avec du texte protégé est copié, le texte masqué apparait clairement sur toutes
les pages des copies de fagon a ce que le lecteur sache qu'il s'agit d'une copie.

712
REPORT g
]

REPORT

Les informations suivantes peuvent étre insérées comme protection copie.

Type

Description

Tampon enregistré

Insere les images de tampon enregistrées précédemment avec les utilitaires.

Tampon Prédéfini

Insere un texte prédéfini tel que "COPIE NON VALIDE", "COPIE" ou "USAGE INTER-
NE", comme tampons prédéfinis.

Date/Heure

Affiche la date et I'heure d'enregistrement du document.

Autres

de distribution.

primé.

Insére le numéro de tache attribué au document, le numéro de série ou le numéro

Numéro Tache: indiquez si le numéro de la tache doit étre imprimé.
Numéro de série: indiquez si le numéro de série de la machine doit étre imprimé.
N° Commande Distribution: indiquez si le numéro de distribution saisi doit étre im-

Détails

Le numeéro de série imprimé correspond au numeéro de série de la machine. Pour plus de détails sur la

spécification du numéro de série, contactez le technicien SAV.

Utilisez I'utilitaire Protection Copie pour sauvegarder un tampon enregistré. Pour plus de détails,
reportez-vous au manuel de I'utilitaire.

5-30
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Imprimer un document de boite

5

Le papier est divisé en 8 blocs de protection copie et il est possible d'agrandir les rubriques dans cette zone.

Le tableau ci-dessous mentionne le nombre de zones nécessaires pour chaque rubrique.

Rubrique Description Nombre de zones nécessaires
Tampon enregistré Un tampon 1
Tampon Prédéfini Un tampon 1
Date/Heure Type date 1
Type heure 1
Autres Numéro Tache 1
Numéro de série 1
N° de Contrdle Distribution 1

Q

Détails

Si le texte est disposé sous un angle de 45° (-45°), jusqu'a 4 zones sont nécessaires.

Pour insérer des espaces, appuyez sur [Position].

Pour spécifier les réglages de protection copie suivants, appuyez sur [Paramétres Détaillés].

Parameétre

Description

Couleur texte/fond

Sélectionnez la couleur (noir, cyan ou magenta) utilisée pour I'impression du texte et
du fond.

Contraste

Sélectionnez la densité d'impression (clair, standard ou foncé).

Trame protect. Copie

Sélectionnez le type de trame et le contraste lorsque le document est copié.

Taille Texte

Sélectionnez la taille (minimale, standard ou grande) d'impression de texte comme
la date et I'heure.

Superposition Trame

Sélectionnez si la trame doit étre imprimée par dessus le texte du document ou a
I'arriére-plan.

Trame Fond

Sélectionnez la trame a imprimer sur le fond.

Pour réaliser les opérations suivantes, appuyez sur [Position].
° Changer I'angle du texte dans la zone (45°, 0° (aucun) ou -45°)

—t

Insérer des espaces entre les protections copie
Modifier I'ordre d'impression de la protection copie
Supprimer la protection copie ou les espaces

Dans I'écran Impression, appuyez sur [Tampon/Arrangement].

L'SLe Taches Param. d'impression du document sélectionné modifiables.
:d =N Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou

sur [Départ].
er isier
Docunent > Paramétres d'impression
Apercu

Fonctions de base Applications
A4 D 100.0%

vonbre de Jeux [T
-

Marge page |

Inpression Recto seul | RectorVerso EBROVenEBErE |

Tampon/
9 ey i
Finition 4

annuler || EXECQUTER

vl ull cl kl

22/01/2007  15:00
Henoire 2
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5 Imprimer un document de boite

2 Appuyez sur [Protection Copie].

Liste Taches Specifier les parametres.
Document > Réglage Impression > Tanpon/Arrangenent
Apergl

Bagder 100. 0% & 5 5
" BT TS T

Protection Copie Tanpon repetitif

Tatepied
de bage 4

04710/2007  08:58 |_Ferner
METERE oo 07 ———

3 Pour appliquer la protection copie, appuyez sur [Oui] et spécifiez les réglages de protection copie.

Indiquer toute autre protection anticopie

& inpriner.

Document > Tampon/Surimpression > Protection Copie
o] [

Type Protection Copie

S S
Tanpon Predefini

vz (]
2 iy
Core W)

04710/2007  09:02
Henoire 07,

vl mll ol <l

— Lapression de la touche [Tampon Prédéfini] affiche I'écran de spécification des réglages de tampon
prédéfini. Appuyez sur la touche du type de tampon désiré, puis sur [Valider].

Liste Taches Indiquer le tampon predefini a imprimer.

Document > Protection Copie > Tampon predefini
Apercu

it 100. 0%

GERR9E. Type Tampon prédefini
0 _ _ _

Confidentiel Copie illegale

vl wll el kll

04710/2007  09:02
Henoire 0%
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Imprimer un document de boite 5

— La pression de la touche [Date/Heure] affiche I'écran de spécification des réglages de la date et de
I'heure. Sélectionnez les informations a insérer et appuyez sur [Valider].

ndiquer 1a date et I’heure inprinees quand
un original est numerise.

e Type date Type heure

1723707

1:23PH

i
|

13:23

Aucune |

04710/2007
Henoire

va
Y3der

vl wll el kll

09:02
%

— Lapression de la touche [Autres] affiche I'écran de spécification d'autres réglages. Sélectionnez les
informations a insérer et appuyez sur [Valider].

ndiquer toute autre protection anticopie

inpr iner.

Document > Protection Copie > Autres

Nunéro Tache

Apercl
Numéro de serie

Bagde"
2 /8
L] [

HNon ] [ HNon i

N:_commande
BisEPTRAE S

> Methode de sortie
Cw ]

Placer o devans
£1385T 8 ERYAMFess
va-

¥3aer

vl ull cl kl

04710/2007  09:02
Henoire 2

4 Pour spécifier les réglages avancés de protection copie, appuyez sur [Parameétres Détaillés].
L'écran de spécification des réglages apparait. Spécifiez les réglages désirés et appuyez sur [Valider].

Liste Taches pecifier les paramstres.
YaEas
Document > Protection Copie > Reglages detailles

Apergl
aee 100. 0%

FBhasur extes Contraste Trane protect. copie
std ‘ Relief Texte ‘
|

Taille Texte Superposition Trane Trane Fond
Std Face ¢Ecraser) ‘ Trane 1 ‘
— — —

04/10/2007  09:03
Henoire 0%

| Ferner |

vl wll el kll
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5 Imprimer un document de boite

— Couleur texte/fond

[ Liste Taches | S°lect. 1a couleur voulue pour le Texte/Fond
i5te Taches 8 o “proiection Copie.

Docunent > Protection Copie > Couleur TextesFond
Apergl

Bagder 100. 0%

la]

04/10/2007 09
Henoire 0%

3

— Contraste

Indiquer le contraste de protection anticopie.

Document > Protection Copie > Contraste
Aperl

Ragder 100. 0%

)

04/10/2007  09:03
Henoire 07,

— Trame Protection Copie

Selectionner une impression inagale du texte
ou du fond. Le contraste est aussi modifiable.

Document > Protection Copie > Trame Protection Copie

Trame Contraste Trame

Relief Texte
= 0
Relief Fond

Apercu

Papier
AOES

vl ull cl kl

04710/2007  09:03
Henoire 07,
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Imprimer un document de boite 5

— Taille Texte

Selectionner Taille Texte Protection Copie

Document > Protection Copie > Format Texte

YaEas
Apergl

ser
£}

T ) T

04/10/2007  09:03
METERE oo 0%

— Superposition Trame

T

vl oll 1 B

— Trame Fond

Selectionner le type de Trame de fond pour la
Protection Copie.

Document > Protection Copie > Trame Fond
fipercl

Papier
AOES

BN EECDES

)

ERCTES BRI T

NS EECTES

04710/2007  09:04
Henoire 07,

vl ull cl kl

5 Lorsque vous avez terminé la modification des réglages, appuyez sur [Fermer].
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5 Imprimer un document de boite

6 Pour modifier la position des espaces, appuyez sur [Position].

[ Liste Taches | Induauer toute autre protection anticopie
Liste Taches § "o  iper.

Document > Tampon/Surimpression > Protection Copie

Tampon Prédefini
Date/Heure

Apergl

Bagder 100. 0% - -
Type Protection Copie

F 4

iz (]
& i
) e

vl wll el kll

06/10/2007  09:04
Henoire 0%

[ Pour disposer le texte en angle, sélectionnez I'angle.

— Lorsque le texte est disposé en angle, jusqu'a 4 zones sont nécessaires. Si vous avez spécifié un
minimum de cing rubriques, supprimez une rubrique avant de spécifier I'angle.

Specifier position ey angle de la Protection
Liste Taches ahtizople S2fecilonRde”

Document > Protection Copie > Position

GR89%8. Angle
— 4
_ Tapon Prdeini 24

Date/Heure m]

0 degres

@ &
& &
& %)

| -45 degres
I

Vo
Y3der

vl wll el kll

06/10/2007  09:04
Henoire %

8  Pour modifier la position ou supprimer une rubrique, appuyez sur [Changer position/Supprimer].

— L'écran Changer apparait.

ectjonner_la protect. anticapie a rearga
Liste Taches er et Prosser’ Hautl - (B8] PP la deplager.

Document > Protection Copie > Modifier Position/Supprimer
Apercl

Roga" 100. 0% SE898.
L1lp] Tanpon Predefini

DatesHeure

changer position]
Insérer Espace
Suppriner

va-
¥3aer

vl ull cl kl

04710/2007  09:04
Henoire 2
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Imprimer un document de boite 5

— Pour changer la disposition, sélectionnez la rubrique de protection copie a déplacer et appuyez sur
[Haut] ou [Bas].

¢lect ionner la protect. anticapie 3 réorga-
&F 68 Presser’ Thaut » (B3] “BF 1a- deplacer .

Document > Protection Copie > Modifier Position/Suppriner

Espace
GeRI%E.

Tampon Predefini
DatesHeure

[changer Position] Haut
]

04710/2007 ¥3aer

Henoire

vl wll el kll

09:04
%

— Pourinsérer un espace, déplacez O a droite de I'endroit ou insérer I'espace et appuyez sur [Insérer].

[ Liste Taches || Placer le curseur o I'espace est a inserer,
Liste Taches puis toucher CInsererl.

Document > Protection Copie > Modifier Position/Supprimer
Apercu

GETiise

&
Tanpon Predefini
DaterHeure

Changer Pos ition
== =

vl ull cl kl

04710/2007  09:04
Henoire 07,

— Pour supprimer une rubrique, sélectionnez-la.

I Liste Taches &lect. la protect. anticopie a supprimer.

Document > Protection Copie > Modifiet Position/Supprimer
Apercu

it 100. 0% GR89%8.
mZJ Tanpon Prédafini

DatesHeure

Changer Position
[iarer oo

__supriner

vl wll el kll

06/10/2007  09:04
Henoire 0%

9 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur les deux écrans suivants qui s'affichent.

10 Appuyez sur [Fermer].
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Imprimer un document de boite

Ajouter un texte prédéfini répétitif ou des images prédéfinies répétitives (Tampon)

Vous pouvez imprimer un texte ou des images de fagon répétitive sur toutes les pages.

Les informations suivantes peuvent étre insérées comme tampon répétitif.

Type

Description

Tampon enregistré

Insere les images de tampon enregistrées précédemment avec les utilitaires.

Tampon Prédéfini

Insére un texte prédéfini tel que "Copie non valide", "Copie" ou "Privé", comme tam-
pons prédéfinis.

Date/Heure

Affiche la date et I'heure d'enregistrement du document.

Autres

Insére le numéro de tache attribué au document, le numéro de série ou le numéro
de distribution.

Numéro Tache: indiquez si le numéro de la tache doit étre imprimé.

Numeéro de série: indiquez si le numéro de série de la machine doit étre imprimé.
N° Commande Distribution: indiquez si le numéro de distribution saisi doit étre im-
primé.

Détails

Le numeéro de série imprimé correspond au numeéro de série de la machine. Pour plus de détails sur la
spécification du numeéro de série, contactez le technicien SAV.

Utilisez I'utilitaire Protection Copie pour sauvegarder un tampon enregistré. Pour plus de détails,
reportez-vous au manuel de /'utilitaire.

Le papier est divisé en 8 blocs de tampons répétitifs et il est possible d'agrandir les rubriques dans cette
zone.

Le tableau ci-dessous mentionne le nombre de zones nécessaires pour chaque rubrique.

Rubrique Description Nombre de zones nécessaires
Tampon enregistré Un tampon 1
Tampon Prédéfini Un tampon 1
Date/Heure Type date 1
Type heure 1
Autres Numéro Tache 1
Numéro de série 1
N° de Contrdle Distribution 1

Q

Détails

Si le texte est disposé sous un angle de 45° (-45°), jusqu'a 4 zones sont nécessaires.

Pour insérer des espaces, appuyez sur [Position].

Pour spécifier les réglages de tampon suivants, appuyez sur [Paramétres Détaillés].

Paramétre

Description

Couleur texte

Sélectionnez la couleur (noir, cyan ou magenta) utilisée pour I'impression du texte et
du fond.

Contraste

Sélectionnez la densité d'impression (clair, standard ou foncé).

Taille Texte

Sélectionnez la taille (minimale, standard ou grande) d'impression de texte comme
la date et I'heure.

Superposition Trame

Sélectionnez "Face (Ecraser)", "Transparent" ou "Verso" pour imprimer la trame.

Pour réaliser les opérations suivantes, appuyez sur [Position].
Changer I'angle du texte dans la zone (45°, 0° (aucun) ou -45°)
Insérer des espaces entre les tampons

Changer I'ordre d'impression des tampons

Supprimer des tampons ou des espaces
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Imprimer un document de boite 5

1 Dans I'écran Impression, appuyez sur [Tampon/Arrangement].

aram. d'impression du document sélectionné modifiables.

ste Taches Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou

sur [Départ].
verisier
Docunent > Paramétres d'impression
Apersu

Fonctions de base
A4 D 100.0%

mJJ

Applications

Marge page

Inpression Recto seul | Recto/Verso L3RSenRYErE |

T
? e

: Annul EXECUTER
vl i ol 1 ﬁg;g};éum 15:00 |_Annuter |H| J

2 Appuyez sur [Tampon répétitif].

Liste Taches Specifier les parametres.

yerisier
Document > lage Impression > Tanpon/Arrangenent
Aperl

TR £

Protection Copie Tanpon repetitif ,

Tate piea
ac"page /]

04/10/2007  08:58
Henoire 07,

3 Pour insérer un tampon répétitif, appuyez sur [Oui] et spécifiez les réglages.

Indiquer le tampon repstitif a imprimer.

Apercu

Papier
AOES

Document > Tampon/Surimpression > Tampon ri 1

Type Tampon rapetitif

)
4
S D

i e
S 3

04/10/2007  09:05
Henoire 07,

vl ull cl kl
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La pression de la touche [Tampon Prédéfini] affiche I'écran de spécification des réglages de tampon
prédéfini. Appuyez sur la touche du type de tampon désiré, puis sur [Valider].

Liste Taches Indiquer le tampon predefini a imprimer.

Espace

04710/2007
Henoire

vl wll el kll

09:05
%

GEi158e Type Tampon prédefini

va
Y3der

La pression de la touche [Date/Heure] affiche I'écran de spécification des réglages de la date et de
I'heure. Sélectionnez les informations a insérer et appuyez sur [Valider].

§ = Indiquer 1a date et 1'heure imprimees quand
ERlaces un original est numerise.

Roga" 100. 0%

029998 Type date

.

1/23/° 07

vl ull cl kl

04/10/2007  09:05
Henoire 2

'07/1/23 39105 1:23PH
Jan 23 2007 23/17°07 13:23 ]

Type heure

itk

Aucune

va-
¥3aer

La pression de la touche [Autres] affiche I'écran de spécification d'autres réglages. Sélectionnez les

informations a insérer et appuyez sur [Valider].

11 est possible d’ indiquer un autre tanpon
repetitif pour impression.

Apergl

Bagder 100. 0%

Document > Tampon repstitif > Autres

Numero Tache

e oui [ oui

Numero de serie

. :

Non

] Hon ]

N:_commande

T

04/10/2007  09:05
Henoire 0%

vl wll el kll

BisEPIBat 16n

1 - 99999999

Methode de sortie

Numéro seulenent
T

va
Y3der
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5

4 Pour spécifier les réglages détaillés de tampon répétitif, appuyez sur [Parametres Détaillés].

L'écran de spécification des réglages apparait. Spécifiez les réglages désirés et appuyez sur [Valider].

Liste Taches pecifier les paramstres.
Document > Tampon repetitif > Reglages detailles

Couleur texte Contraste
std. ‘
—————
Superposition Trane
Std ‘ Face ¢Ecraser)
— —

04/10/2007 | Ferner |

Henoire

vl wll el kll

09:05
%

— Couleur texte

Liste Taches hoisir couleur voulue pour Tampon repetitif.

Document > Tampon repetitif > Couleur
Apercu

IR T

vl ull cl kl

04/10/2007  09:05
Henoire 07,

— Contraste

Liste Taches ndiquer le contraste du tampon repetitif.

Document > Tampon repetitif > Contraste
Apercu

it 100. 0%

1]

vl wll el kll

04/10/2007  09:05
Henoire 0%

bizhub C451/C550/C650
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5 Imprimer un document de boite

— Taille Texte

Liste Taches Choisir le format trame du Tampon répetitif
Document > Tampon repstitif > Format Trame

Apergl

Bagder 100. 0%

la]

04/10/2007  09:06
METERE oo 0%

— Superposition Trame

Indiquer le reglage d’ecrasement de la trame.

Document > Tampon repstitif > Superposition Trame

Cmess ] B BEr

04/10/2007  09:06
Henoire 07,

vl mll ol <l

5 Lorsque vous avez terminé la modification des réglages, appuyez sur [Fermer].

6 Pour modifier la position des espaces, appuyez sur [Position].

Tampon Prédefini

Type Tampon repetitif Date/Heure

2 K

iz (]
& i
) e

vl wll el kll

04/10/2007  09:06
Henoire %
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5

7 Pour disposer le texte en angle, sélectionnez I'angle.

— Lorsque le texte est disposé en angle, jusqu'a 4 zones sont nécessaires. Si vous avez spécifié un

minimum de cinqg rubriques, supprimez une rubrique avant de spécifier I'angle.

pecifier posit. du tampon repetitif indique.

Document > Tampon repetitif > Position
Apercl
Espace

Raga" 100. 0% GERIsS. angle
EEn £z
- Tanpon Pradefini 22
e Tanvon Predefini -
Date/Heure +45 degres Getiesy

va-
¥3aer

vl ull cl kl

04710/2007  09:06
Henoire 2

8  Pour modifier la position ou supprimer une rubrique, appuyez sur [Changer Position/Supprimer].

— L'écran Modifier Position/Supprimer apparait.

jonner le tampon répetitif a reclasser .
v eSser Haut] tBas] “Pour 1o depiacer:

Document > Tampon repetitif > Modifier Position/Supprimer
Apergl

it 100. 0% e

DatesHeure

Changer Position l
Cirer e |
S|

va
Y3der

04/10/2007  09:06
Henoire 0%

vl wll el kll

— Pour changer la disposition, sélectionnez la rubrique de protection copie a déplacer et appuyez sur

[Haut] ou [Bas].

gopionner Le tanpon reperitif 3 reciasser

P eSSer thaut] teas] pour Le depiacer:

Document > Tampon repetitif > Modifier Position/Supprimer
Apercl

— Espace
Bapis GER3%8e

DatesHeure

changer Position] Haut
Insérer Espace Bas
Supprimer

va-
¥3aer

04710/2007  09:06
Henoire 07,

vl ull cl kl
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— Pourinsérer un espace, déplacez O a droite de I'endroit ou insérer I'espace et appuyez sur [Insérer].

acer le curseur ou 1'espace est a inserer,
]

is toucher [Insererl.

Document > Tampon repstitif > Modifier Position/Suppriner

Espace
GeRI%E.

. O
Tanpon Predefini
DatesHeure

04/10/2007  09:06
METERE oo 0%

Changer Position

Suppr iner Insérer

— Pour supprimer une rubrique, sélectionnez-la.

)

lectionner le tanpon repetitif a supprimer.

Document > Tampon repstitif > Modifier Position/Suppriner

Espace
GeRITE.

Tampon Predefini
DatesHeure

Changer Position

vl mll ol <l

Inserer Espace
T

04710/2007  09:07
Henoire 07,

9 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur les deux écrans suivants qui s'affichent.

10 Appuyez sur [Fermer].

Insérer une en-téte ou un texte de bas de page (Téte/Pied de page)

Il est possible d'insérer des en-tétes ou des bas de page sur toutes les pages. Le contenu de I'en-téte et du
bas de page doit étre enregistré au préalable en mode Administrateur.

Q

Détails

Pour plus de détails sur I'enregistrement des en-tétes et bas de page, reportez-vous au Guide de
l'utilisateur Opérations Scanner réseau.

Les en-tétes et les bas de page sont des informations enregistrées qui sont rappelées ; leur contenu
peut étre vérifié et modifié au moment de /'impression. Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Paramétre

Description

Réglages En-téte

Sélectionnez d'imprimer ou non un en-téte. Si un en-téte doit étre imprimé,
spécifiez s'il faut imprimer un texte, la date et I'heure ou d'autres informa-
tions (numéro de distribution, numéro de tache ou numéro de série).

Réglages Pied de page

Sélectionnez d'imprimer ou non un pied de page. Si un pied de page doit
étre imprimé, spécifiez s'il faut imprimer un texte, la date et I'heure ou
d'autres informations (numéro de distribution, numéro de tadche ou numéro
de série).

Pages

Sélectionnez les pages sur lesquelles doivent étre imprimés I'en-téte et le
pied de page (toutes les pages ou premiere page seulement).

Couleur texte

Sélectionnez la couleur d'impression (noir, rouge, bleu, vert, jaune, cyan et
magenta).

Taille Texte

Sélectionnez la taille (minimum ou standard) d'impression du texte.
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Imprimer un document de boite 5

1 Dans I'écran Impression, appuyez sur [Tampon/Arrangement].

Param. d'impression du document sélectionné modifiables.

~ Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Paramétres d'impression

Fonctions de base Applications

YaEas
Apergl

A4 D 100.0%

mJJ

Marge page
Nonbre de Jeux— Jepage

Inpression Recto seul I Rectosverso

T
? e

22/01/2007  15:00
Henoire 0%

2 Appuyez sur [Téte/Pied de page].

Liste Taches Specifier les parametres.

Document > Tampon/Surimpression
Aperl
E E

ks £

Protection Copie Tanpon repetitif ,

Tate piea
ac"page /]

04710/2007  09:12
Henoire 07,

vl mll ol <l

3 Pour imprimer un en-téte/pied de page, appuyez sur [OUI] et sélectionnez ensuite le type d'en-téte/pied
de page a rappeler.

Selectionner un en-1&te/pied de page.

19
Toucher [Contrdle/Modification temporairel
pour verifier les reglages.

Document > Tampon/Surimpression > En-tate/Pied de page

Rappeler En-1&te/Pied de page

Contrale

vl wll el kll

04710/2007  09:12
Henoire 0%
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4

5

Pour vérifier ou modifier temporairement les réglages sélection
temp.].

L'écran de contrble et de modification temporaire apparait.

nés, appuyez sur [Controle/Modif.

Liste Taches Ces reglages sont modifiables temporairement.

Apercl

Roga" 100. 0%

Reglages En-tete B$23°88%page

Document > En-tete/Pied de page > Contrsle/Modification temporaire

Pages

ToutesPages l

5 e s i |

Verif. Details

vl ull cl kl

04710/2007  09:12
Henoire 2

Ne pas_impriner I

=

Couleur texte
H

va-
¥3aer

Sous "Réglages En-téte" ou "Réglages Pied de page", appuyez sur [Impression] et spécifiez ensuite les

réglages en-téte/pied de page.

Liste Taches Selectionner le parametre a modifier tempor.

Type En-téte

Bagder 100. 0%

Autres )

04710/2007  09:12
Henoire 0%

vl wll el kll

Document > Contrale/Modification temporaire > Reglages En-iste

Date/Heure ‘

| Fermer

- Texte

Indiquer le texte d’en-tete.
Presser IC1 pour le supprimer completement.

Liste Taches

oD =N
PEDODDDDD
ODDEBDD

v v

T

0471072007
Henoire

vl mll ol <l

09:13
7

() (2

DDD
005 05 0E 000

O I

DN .
T
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— Date/Heure

[ Liste Taches | [ndiauer 1a dateheure pour I en-téte.
Le format indique de datesheure s’applique
a Pen-tete et au pied de page.
Document > e > DaterHeure
Apergl

Bagder 100. 0%
Type date

Type heure

04/10/2007 09
Henoire 0%

3

— Autres

Entrer le numiro de commande de diStribution
SOF' Je clabier Dunérigue; [6_texte du Rumaro

S,
e’ commande_de d1Str 1BUTion  sPecitie

S¥abplidue tans a I'en-tete gu'au Pied de page

Document > e > Auires

N _Comnande
BisEPIBati6n

Ragder 100. 0% Méthode de sortie

—1 — Nunero seulenent
Texte A Pi8ESL 8 ERY?Pes

)

Nunero de serie Gegteatan,

vl mll ol <l

04710/2007  09:13
Henoire 07,

6 Spécifiez les réglages des pages sur lesquelles imprimer, ainsi que les réglages Couleur texte et Taille

texte.

— Couleur texte

[ Liste Taches | Le tampon sera inbrine dans 1a couleur
choisie. Selectionner le parametre a regler.
YaEas
Apergl

Bagder 100. 0%

Document > En-téte/Pied de page > Couleur Texie

Selectionner Couleur

T e
N S

7]

Magenta

vl wll el kll

04710/2007  09:13
Henoire 0%
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5 Imprimer un document de boite

— Taille Texte

04/10/2007  09:13
METERE oo 0%

— Pour annuler la modification temporaire des réglages, appuyez sur [Arréter modif.].
7 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

8 Appuyez sur [Fermer].
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5.3 Impression combinée

Parameétres d'impression combinée disponibles

Plusieurs documents peuvent étre imprimés ensemble. Vous pouvez sélectionner jusqu'a 10 documents a

imprimer ensemble.

Vous pouvez spécifier d'autres paramétres, comme celui du nombre de copies du document sélectionné.
Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Paramétres disponibles

Description

Page de référence

Nombre Jeux

Indiquez le nombre de copies a imprimer.

p. 5-7

Impression Choisissez d'imprimer une copie recto ou recto-verso. p. 5-8

Finition Spécifiez les parametres pour le décalage, le groupe, I'agrafa- | p. 5-8
ge, la perforation, Pli/Reliure ou |'agrafage/le pliage au centre.

Marge page Imprimez le document en ajoutant une marge de reliure. p. 5-13

Tampon/Arrangement Imprimez le document en ajoutant la date et I'heure, la pagina- | p. 5-22

tion ou un tampon.

SA e oo

Remarque

Il est impossible de combiner et d'imprimer les documents enregistrés dans une boite et possédant une
page de couverture, de dos et des encarts vierges en plus des parametres Multi-Images et Intercalaire
transparent spécifiés.

Les options "Tri", "Groupe" et "Pliage en 3" ne sont pas compatibles avec I'impression combinée.

Q

Détails
Les réglages Pli/Reliure et Reliure/Plia. Centre ne sont disponibles que si l'unité de finition en option est
Installée.

Les réglages de perforation ne sont disponibles que si I'unité de finition installée en option comprend
le kit de perforation.

Pour imprimer un document

1 Sélectionnez le document a imprimer sur I'écran Utiliser Document.

Liste Taches &lectionner le document puis selectionner 1'utilisation

Utiliser document

000000001  box01
[/
/e

1

Apergl

Liste doc. select.

Utilisation
o1

e
3

&

¥
siBT_xvz M/ photo data
o ]

| Afficher ‘
Liste

An—
fAller

liiii' o [__;__

04710/2007  09:07
Henoire 0%

vl wll el kll

bizhub C451/C550/C650
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4

Sous "Utilisation", appuyez sur [Combinaison].

Liste Taches Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Utiliser document

000000001  boxo1

Apergl

Liste doc. sélect.
SKHBT_XYZ06110918
photo data
document1

Utilisation

= Z)
——
1 z)

z)

Salect. Combinaison
Tole

vl wll el kll

04710/2007  09:07
Henoire 0%

Spécifiez I'ordre de combinaison.

— Sélectionnez les deux documents dont |'ordre doit étre changé.
— Les documents sont combinés et imprimés dans I'ordre spécifié ici.

Liste Taches Sélectionner les 2 decuments dont I'ordre de reliure esta

intervertir.

Document > Ordre Reliure
Apercu
Liste doc. sslact. i 57_xzoe1 10916

SKMBT_C55006110918

photo data 2 photo data
;

document1

16/01/2007  09:50 [_Annuter JR[ ok |
Henoire %

Appuyez sur [OK].

Sélectionner les 2 documents dont I'ordre de reliure esta

intervertir.

Document > Ordre Reliure
Apergl
[iste doc. select. LM\ photo data

SKHBT_C55006110918

photo data 2 SKMBT XYZ0e110718

document1

»

1/1

e
vl il ol

| Annuler |B[ oK

16/01/2007  09:50
Henoire %
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5  Sélectionnez les réglages d'impression.

aram d'impression du document sélectionné modifiables.
. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Depan]

Docunent > Paramétres d'impression

Fonctions de base

Applications

Marge page
tonsre do Joux NI e
Inpression I Rectosverso

ramnnn/
Rrranqemen\'. 4

22/01/2007
Henoire

annuler |H| EXECUTER

vl wll el kll

15:00
07

6 Appuyez sur [Exécuter] ou sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

Q

Détails
Pour plus détails sur la modification des parameétres, voir les descriptions commencant par page 5-7.
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Envoi d'un document de boite

EE
6 Envoi d'un document de boite
6.1 Apercu des émissions de documents

Opérations d'émission de documents disponibles

Les données de documents enregistrés dans une boite peuvent étre envoyées selon trois méthodes
différentes. Vous pouvez facilement acheminer les données en enregistrant une destination avec cette
machine au lieu d'envoyer les données par I'intermédiaire de différents ordinateurs.

Méthode Description
E-mail Les données de document peuvent étre envoyées en fichier joint.
PC (SMB) Les données de document sont envoyées vers un dossier partagé sur I'ordinateur spé-
cifié.
FTP Les données de document sont téléchargées sur le serveur FTP indiqué.
WebDAV Les données de document sont envoyées au serveur spécifié du réseau.
Remarque

Les documents sauvegardés en mode Cople ne peuvent pas étre envoyes.

Méthodes d'émission

Spécifiez la destination a I'aide d'une des quatre méthodes suivantes en fonction des besoins d'émission et
de I'utilisation. Vous pouvez spécifier les destinations en combinant toutes ces méthodes.

Méthode

Description

Page de référence

Carnet Adresses

Sélectionnez plusieurs destinations parmi celles enregistrées
dans votre carnet d'adresses.

p. 6-8

Destinations Groupe

Cette méthode permet d'enregistrer plusieurs destinations en-
semble. C'est pratique si vous envoyez des documents toujours
aux mémes destinations.

p. 6-9

Saisie dir.

Cette méthode permet d'introduire directement sur le tableau
de commandes les destinations des émissions E-mail, FTP,
SMB et WebDAV. A utiliser quand vous envoyez des données
vers une destination non encore enregistrée.

p. 6-12

Rech. Adresse

Sélectionnez cette méthode si vous utilisez un serveur LDAP. Il
est possible de rechercher I'adresse qui correspond aux condi-
tions spécifiées dans les adresses enregistrées sur le serveur
LDAP.

p. 6-17

Q

Détails

Il est possible de spécifier 500 destinations a partir du carnet d'adresses et avec la recherche LDAP.

ll est possible d'entrer directement jusqu'a cinq destinations pour chacun des types d'émission (E-mail,
SMB, FTP et WebDAV.

bizhub C451/C550/C650
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Envoi d'un document de boite

Consulter les documents enregistrés dans les boites

La procédure suivante décrit comment consulter la liste des documents enregistrés dans des boites.

1 Appuyez sur la touche [Boite] du panneau de contrdle.

Boite

EN
O

2 Appuyez sur [Utiliser Document].

Selectionner une operation.

Menu Opeérations de boite

0071, [Ftat

Utiliser docunent

Suppriner Classer document
Détails Tache

0wl ol 1170972007 12:28 [
M cd K Hemoire [iA

3 Appuyez sur la touche de la boite désirée sous I'onglet Public, Privé ou Groupe.

— L'onglet Privé n'affiche que des boites enregistrées pour I'utilisateur connecté et identifié.
— L'onglet Groupe n'affiche que les boites du compte auquel appartient I'utilisateur lorsque le réglage
Compte Département est spécifié.

[ Liste Taches Selectionner 1a boite contenant le docunent a utiliser.

Taper le numero de la boite voulue sur le clavier.

Public Prive Systame Groupe Biggrere
000000002 testl

Infos Boite

N" Boite v
000000002

Nom Boite
test1

Type

Boite utilis
Brise

0wl ol kI JrAtRcERE [ Yaer |
i (173

Henoire

A Appuyez sur [Valider].
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Envoi d'un document de boite 6

5 Siunmotde passe a été défini pour la boite, tapez le mot de passe et appuyez sur [Valider].

R = Taper le code de la boite selectionnee
Liste_Toches nm]:uyer sur [g‘lmmur effacer le code entre.

Infos Boite

" poite
000000002
e

Type

Boite utilis
Brise

04/10/2007  09:11
METERE oo 07

Utiliser document

000000001  boxo1

Utilisation

T 1 1
SIMBT_XYZ [ photo data
v

1/1

04710/2007  09:12
Henoire 07,

vl mll ol <l

Ecoo

Remarque

Si "Fonctions interdites si échec d’authentification” en mode Administrateur est réglé sur "Mode 2" et
qu'un utilisateur saisit un mot de passe erroné le nombre indiqué de fois, la boite est verrouillée et ne
peut plus étre utilisée. Contactez I'administrateur pour annuler les restrictions d‘opérations.

Description de I'écran Utiliser Document

Les documents sont affichés sur I'écran Utiliser Document de maniére similaire a leur affichage sur I'écran
Classer document. Pour plus de détails, voir "Description de I'écran Classer document" a la page 4-6.

Recherche d'un nom de boite

Pour plus de détails sur la recherche d'un nom de boite, voir "Recherche d'un nom de boite" a la page 4-7.
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Envoi d'un document de boite

Pour envoyer un document

1 Sélectionnez le document a envoyer sur I'écran Utiliser Document.

Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

| Liste Taches

Utiliser document

Apergl
000000001  hox01

Liste doc. select. e Utilisation
ST 1

/2007 08:50
Henoire 07,

2  Sous "Utilisation", appuyez sur [Env.].

[ Liste Taches Selectionner le document puis salectionner 1'utilisation.

Utiliser document
Apercu

000000001  boxo1

Liste doc. salect.
- Utilisation

SKMBT_XYZ06110918

BaEGAeRe
7)

| afficher
| Liste

04/10/2007  08:52
%

Henoire

3 Spécifiez les réglages de destination et d'émission.

[ Liste Taches Selectionner destination(s). nore e gop

Apergl

Destin. Hulti-Diff.
| tokvo | 0saka

| S&E-nail
| fukuoka

Type de Fichier

16/01/2007  08:50
Henoire %

4 Appuyez sur [Exécuter] ou sur la touche [Départ] du panneau de contréle.

Q

Détails
Pour plus de détails sur la spécification des réglages de destination et d'émission, reportez-vous aux

descriptions commengant par page 6-8.
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Envoi d'un document de boite

N

Remarque

En cas de restrictions portant sur le nom du document et liées au serveur de destination, /'émission
peut s‘avérer impossible. Etant donné que le nom du document devient le nom de fichier pendant
l'émission, consultez I'administrateur du réseau pour spécifier le nom du document.

bizhub C451/C550/C650
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6 Envoi d'un document de boite

6.2 Spécifier la destination

Sélection dans le carnet d'adresses

Suivez la procédure décrite ci-dessous pour envoyer les données en sélectionnant un destinataire au sein
des destinations déja enregistrées.

Pour plus de détails sur I'enregistrement des destinations, reportez-vous au Guide de I'utilisateur Opérations
Scanner réseau.

1 Dans I'écran Utiliser Document, sélectionnez le document a envoyer et appuyez sur [Env.].

2 Appuyez sur [Carnet Adresses].

— L'index apparait si "Carnet d'adresses par défaut" (affiché en appuyant sur [Paramétres Affichage
Perso] dans I'écran Réglage Utilisateur, puis sur [Réglages Fax/Numérisation]) est réglé sur "Index".
Si "Type d'adresse" est sélectionné, I'index des types de destination est affiché.

La liste des destinations enregistrées apparait.

™ Liste Taches Selectionner destination(s). Here.de.. o000

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

| S&E-nail
| tokvo

| 0saka

| ®E-nail | 1]
| fukuoka | ebDAV1

Type de Fichier > Reglage Comn Applications

16/01/2007  08:50
Henoire 0%

3 Appuyez sur la touche d'une destination pour sélectionner I'adresse.

— L'adresse correspondante apparait comme nom de la destination enregistrée sur pression d'une
touche de l'index

— Plusieurs destinations peuvent étre spécifiées simultanément.

— Vous pouvez ajouter d'autres destinations en les tapant directement dans I'adresse.

La touche apparait sélectionné et la destination apparait sous "Destin. Multi-Diff.".

| Liste Taches | Prat a numariser.

Apergl
\\wtestidata

Destin. Hulti-Diff. GHI

[ | aec [ oer [onr | gk (o [pors.
2 tokro = —
1 osaka | | .SE,:SQ(S"B)
FTP1 it

| S&E-nail
| fukuoka

Suppriner

Type de Fichier " Reglage Conn

6/01/2007  08:50
Henoire 0%

Détails
Vous pouvez rechercher la destination voulue. Pour plus de détails, voir "Rechercher une destination”
a la page 6-10.
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Envoi d'un document de boite 6

Sélection dans une destination Groupe

"Groupe" fait référence a plusieurs destinations qui sont enregistrées collectivement. Suivez la procédure
décrite ci-dessous pour envoyer des données en sélectionnant un groupe enregistré a |'avance.

Pour plus de détails sur I'enregistrement des destinations Groupe, reportez-vous au Guide de |'utilisateur
Opérations Scanner réseau.

Q

Détails

Pour pouvoir sélectionner une destination Groupe, vous devez régler "Carnet d'adresse par défaut”
(affiché sur pression de [Parameétres Affichage Perso] dans /'écran Réglage utilisateur, puis sur
[Réglages Fax/Numeérisation]) sur "Type d'adresse”.

Pour plus de détails, voir “Carnet d'adresses par défaut” dans le Guide de /'utilisateur Opérations
Scanner réseau.

Si les types de destination ne sont pas affichés dans I'index, appuyez sur [Recherche], puis recherchez
les destinations dans le type de destination groupe.

1 Dans I'écran Utiliser Document, sélectionnez le document a envoyer et appuyez sur [Env.].

2 Appuyez sur [Groupe].

Les destinations Groupe enregistrées apparaissent.

5 - Select. destination. Utilser boutons type
LISTe Taches | ot “pour faire defiler destin disponibles.

Destinations enregistrees > Recherche > Type de destination
Apercl
— ES

roupe
up2 1”1

o

Suppriner
yraz e
vl ull cl kl

04/10/2007  09:24
Henoire 07,

3 Appuyez sur la touche de la destination de groupe.

La liste des destinations enregistrées dans le groupe apparait.

= Selectionner adresse enregistree ds un groupe.

Liste Taches

Destinations enregistrees > Type de destination > Groupe

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

groupl

ME-nail mE-nail MEE-nail miE-nail o
tokyo osaka nagoya fukuoka

1”1 sglect.
Suppriner
vl bl «l

06710/2007  09:24
Henoire 0%
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Envoi d'un document de boite

4 Sélectionnez la destination ou envoyer les données et appuyez sur [Valider].

— Pour sélectionner toutes les destinations, appuyez sur [Sélect. Tout].
— Pour désélectionner toutes les destinations, appuyez sur [Initial.].
— Vous pouvez ajouter d'autres destinations en les tapant directement dans I'adresse.

Selectionner adresse enregistree ds un groupe.

Destinations enregistrees > Type de destination > Groupe

Liste Taches
YEraL

fibercl
groupl tokyoetest. local
Destin- HuTti=Diff-
b4 tokyo
2 osaka
[ E-nail [JE-mail CE-nail CJE-nail o
&4 nagoya tokyo o0saka nagoya fukuoka
4 fukuoka
171
[ Supprimer | Initial.
verir.nesl.
YSERE A
04/10/2007  09:95 ¥Taer
vl wll ol kll ; [ |

Henoire 07,

La touche apparait sélectionné et la destination apparait sous "Destin. Multi-Diff.".

Rechercher une destination
La recherche d'une destination peut s'effectuer a I'aide d'une des méthodes suivantes. La procédure
suivante décrit la réalisation d'une recherche.

Méthode Description

Cette touche apparait si "Carnet d'adresses par défaut" (affiché sur pression de [Para-
metres Affichage Perso] dans I'écran Réglage Utilisateur, puis de [Réglages Fax/Numé-
risation]) est réglé sur "Type d'adresse". La recherche des caractéres de I'index est
basée sur le caractére spécifié lors de I'enregistrement de la destination.

Index

Cette touche apparait si "Carnet d'adresses par défaut" (affiché sur pression de [Régla-
ges Affichage Perso] dans I'écran Réglage Utilisateur, puis de [Réglages Fax/Numérisa-
tion]) est réglé sur "Index". La recherche de type de destinations est basée sur le type
spécifié lors de I'enregistrement de la destination.

Type d'adresse

Tapez le nom de la destination ou partie de I'adresse pour rechercher I'adresse corres-
pondante.

Recherche

Une recherche LDAP est possible si un serveur LDAP est utilisé, par exemple, pour la
gestion des utilisateurs. Recherche |'adresse correspondant aux conditions spécifiées
dans les adresses enregistrées sur le serveur LDAP. Une recherche simple avec saisie
d'un mot de passe et une recherche avanceée utilisant plusieurs conditions pour cibler

la recherche sont disponibles.

Rech. Adresse

Q

Détails
Pour effectuer une recherche LDAP, les paramétres du serveur doivent étre spécifiés dans le mode
Administrateur. Pour plus de détails, voir "Activation LDAP" dans le Guide de /'utilisateur Opérations

Scanner réseau.

Pour plus de détails sur la recherche LDAP, voir "Sélectionner une destination en effectuant une
recherche LDAP" a la page 6-17.
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Envoi d'un document de boite

1

Dans I'écran Document, sélectionnez le document a envoyer et appuyez sur [Env.].
2 Appuyez sur [Carnet Adresses], puis sur [Recherche].

3 Appuyez sur [Recherche détaillée].

&lect. conditions de recherche de destinat
nregistrees.

Liste Taches

£ier
e

vers
TECh

Apercl

Destin- HuTti=Diff-

Document > Destinations enregistrées > Recherche

Les destinations enregistrees peuvent
elre recherchees par type de transmission.

Type d’adresse

Les destinations enregistrees peuvent
etre recherchees en indiquant le nom ou

171 [N IEy) la destination.

Suppriner
yraz e
vl ull cl kl

| Fermer |

04710/2007  09:25
Henoire 07,

Appuyez sur [Nom] ou [Adresse] pour sélectionner la recherche a effectuer.

electionner une recherche par non ou par ere.de.. 000
lestination.

Resultat Rech. 1}
Document > Recherche > Recherche Détaillée
Hon J tsgpane

YaEas
Apergl

Destin. Hulti-Diff.

o

Suppriner
vl bl «l

04710/2007  09:25
Henoire 0%

5 Tapez le texte a rechercher et appuyez ensuite sur [Valider].

L'écran Recherche avancée apparait a nouveau et les résultats de recherche sont affichés.

ur le pave ou clavier, taper le nom d’enreg.
Appuyer sur [C1 pour effacer le nom entre.

Document > Recherche détaillée > Nom
i

B B (=D
PEODO0D0DDEE
DDDEODDDDDD
353 53 3 D ED 3 KD BN N 5B

S| o o
feEAE s

Ll ol s T

04710/2007  09:25
Henoire 07,
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Envoi d'un document de boite

6 Sélectionnez la destination et appuyez sur [Valider].

™ Liste Taches Selectionner destination(s). Here.de.. om

Resultat Rech. 1

ocument > Recherche > Recherche Détaillée

Apergl

osakaetest. local
Destin. Hulti-Diff. Non ) W*‘

/10/2007  09:25
Henoire 0%

Spécifier directement I'adresse électronique de destination

Eooo

Remarque

Si la fonction "Saisie Manuelle Destination” (affichée en appuyant sur [Parametre Sécurité] dans /'écran

Reglages Administrateur, puis sur [Détails Sécurité]) est réglée sur "Interdit”, [Saisie dlir.] n'apparait pas.
1 Dans I'écran Document, sélectionnez le document a envoyer et appuyez sur [Env.].

2 Appuyez sur [E-Mail] sous I'onglet Saisie dir.

[ Li a Selectionner un type de destination
LISTe Taches | oi'sais'r 1a dest ination.

Saisie dir. b

Apercl

Destin- HuTti=Diff.

Saisie Destination

D] =5
Email PC (SHBY

WebDAY 4
Type de Fichier

/01/2007  08:50
Henoire 7

Un écran apparait pour vous permettre de saisir I'adresse de la destination.

3 Tapez I'adresse de la destination et appuyez sur [Valider].

[ Liste Taches Sur le pave ou clavier, taper la destination ere de  gog

nppu‘/er sur [C1 pour effacer la saisie.

Document > Entrer Nouvelle Adresse > E-Mail

Apercl

Destin- HuTti=Diff-

ﬁ? ﬁﬁﬁﬁii-

/2007 09:27
Henoire 07,

— Pour spécifier d'autres destinations, répétez les étapes 2 et 3.
Les adresses saisies apparaissent sous "Destin. Multi-Diff.".
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Envoi d'un document de boite

N

Remarque

Vous pouvez enregistrer des noms dutflisateur et des noms de domaine saisis fréquemment pour les
rappeler et les réutiliser. D'abord, il faut commencer par enregistrer les préfixes et les suffixes en mode

administrateur.

Spécifier directement une destination SMB

Vous pouvez spécifier les parameétres suivants.

Paramétre

Description

Nom serveur

Spécifiez le nom du serveur (en lettres majuscules) ou I'adresse IP de destination. Utili-
sez le clavier qui s'affiche pour la saisie, puis appuyez sur [Valider].

Chemin Fichier

Saisissez le chemin du dossier de destination en lettres majuscules.

Nom Utilisat.

Tapez le nom d'utilisateur de connexion et appuyez sur [Valider].

Code d’acces

Spécifiez le mot de passe. Utilisez le clavier qui s'affiche pour la saisie, puis appuyez

sur [Valider].

Référence

Vérifiez la structure des dossiers sur I'ordinateur de destination. Peut étre utilisé pour
indiquer directement le dossier de destination.

N

Remarque

Si la fonction "Saisie Manuelle Destination” (affichée en appuyant sur [Parametre Sécurité] dans I'écran
Réglages Administrateur, puis sur [Détails Sécurité]) est réglée sur "Interdit", [Saisie dlir.] n‘apparait pas.

1 Dans I'écran Document, sélectionnez le document a envoyer et appuyez sur [Env.].

2 Appuyez sur [PC (SMB)] sous I'onglet Saisie dir.

| Liste Taches

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

Selectionner un type de destination
et saisir la destination.

Carnet. ) Rech
fdresses saisie dir. Adresse

D] =

E-mail A PC (SHB) FTP ‘

HebDAY 4
Type de Fichier = peglage comn | Applications

16/01/2007  08:50
Henoire %

Un écran apparait qui vous permet de saisir le nom d'héte de la destination et le chemin du fichier.
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Envoi d'un document de boite

3 Entrez les informations sur la destination, puis appuyez sur [Valider].

— Pour vérifier le contenu des dossiers partagés, appuyez sur [Référencel].
— Pourindiquer une adresse supplémentaire, appuyez sur [Prochaine Dest.] et entrez les informations.

i 3 Ao er 2 IR U e P
Liste Taches =t ¢ ae"EBRhextan: Y

18 £
YSEAE
Document > Entrer Nouvelle Adresse > PC(SMB)
Apercu
ehaine
{3k

Destin- HuTti=Diff-

Nom Serveur 4
Cews
S,
.,
Reference )

o

Suppriner
yraz e
vl ull cl kl

04710/2007  09:27
Henoire 2

Les adresses saisies apparaissent sous "Destin. Multi-Diff.".

N...

Rappel

Si le nombre d'ordinateurs ou de groupes de travail présents sur le réseau (sous-réseau) auquel
appattient cette machine est supérieur au nombre indiqué ci-apres, la navigation peut s'avérer
incorrecte.

Groupes de travail : 128
Ordinateurs : 128

Spécifier directement une destination FTP

Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Parameétre Description

Nom serveur Spécifiez le nom d'héte ou I'adresse IP de la destination. Utilisez le clavier qui s'affiche

pour la saisie, puis appuyez sur [Valider].

Chemin Fichier Spécifiez le chemin du dossier de destination. Utilisez le clavier qui s'affiche pour la sai-

sie, puis appuyez sur [Valider].

Nom Utilisat. Tapez le nom d'utilisateur de connexion et appuyez sur [Valider].

Code d’accés Spécifiez le mot de passe. Utilisez le clavier qui s'affiche pour la saisie, puis appuyez

sur [Valider].
Réglages avancés
Paramétre Description
No. de port Tapez le numéro de port.
Mode PASV Décidez s'il faut utiliser le mode PASV (passif) ou non. Appuyez sur [Oui] ou [Non].
Proxy Décidez s'il faut utiliser un serveur proxy ou non. Appuyez sur [Oui] ou [Non].
Remarque

Si la fonction "Saisie Manuelle Destination” (affichée en appuyant sur [Parametre Sécurité] dans /'écran
Réglages Administrateur, puis sur [Détails Sécurité]) est réglée sur "Interdit", [Saisie dlir.] n'apparait pas.
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Envoi d'un document de boite 6

1 Dans I'écran Document, sélectionnez le document a envoyer et appuyez sur [Env.].

2 Appuyez sur [PC (FTP)] sous I'onglet Saisie dir.

Un écran apparait qui vous permet de saisir le nom d'héte de la destination et le chemin du fichier.

[ Liste Taches || Sstectionner un type de destination
LISTe Taches | oi'sais'r 1a dest ination.

ver isier
TEChE =

ca
Aare:
Apercl

Destin- HuTti=Diff-

Saisie Destination

= ]

ey
Supprimer

T
vl wl el kl [ amuter |

o

16/01/2007  08:50
Henoire 07,

3 Tapez les informations de destination.

— Pour indiquer une adresse supplémentaire, appuyez sur [Prochaine Dest.] et entrez les informations.

Selectionner les paramsires a regler p. la
destination d’emission du fichier (FIP).

Document > Entrer Nouvelle Adresse > FTP

Liste Taches

Aperl

Destin Hulti-Diff:

.,
Hom Serveur 4
D

N
u ab.
Code___

§88ces

Reglages
degaitfes

o

Suppriner
yagagneor. |
vl mll ol <l

04/10/2007  09:27
Henoire 07,

Les adresses saisies apparaissent sous "Destin. Multi-Diff.".

4 Pour spécifier des réglages avancés, appuyez sur [Réglages détaillés] et spécifiez-les.

Taper le numero de port sur le clavier.

Specifier les parametres.
Document > FTP > Réglages détaillés
Apergl

Destin. HuTti-Diff. No. de Port pal
1 - 65535

o

Suppriner

vl wll el kll

04710/2007  09:27
Henoire %

5 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.
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Envoi d'un document de boite

Spécifier directement une destination WebDAV

Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Paramétre

Description

Nom serveur

Spécifiez le nom d'héte ou I'adresse IP de la destination. Utilisez le clavier qui s'affiche
pour la saisie, puis appuyez sur [Valider].

Chemin Fichier

Tapez (en majuscules) le chemin du dossier de destination.

Nom Utilisat.

Tapez le nom d'utilisateur de connexion et appuyez sur [Valider].

Code d’accés

Spécifiez le mot de passe. Utilisez le clavier qui s'affiche pour la saisie, puis appuyez
sur [Valider].

Réglages avancés

Parameétre Description

No. de port Tapez le numéro de port.

Proxy Décidez s'il faut utiliser un serveur proxy ou non.
Paramétres SSL Indiquez si le SSL doit ou non étre utilisé pour les émissions.

1

Dans I'écran Utiliser document, sélectionnez le document a envoyer et appuyez sur [Env.].

— Silafonction "Saisie Manuelle Destination" (affichée en appuyant sur [Paramétre Sécurité] dans
I'écran Réglages Administrateur, puis sur [Détails Sécurité)]) est réglée sur "Interdit", [Saisie directe]

n'apparait pas.

2 Appuyez sur [WebDAV] sur I'onglet Saisie directe.

3

[ Liste Taches || Sclectionner un type de destinat.ion
LISt T86hes F oi s3isir 1a dest ination.

e
e

DestinHulti-D

Saisie Destination

™ &

o

[T
| supriner |
varag neot. | ) Type de Fichier |  Reglage Comn fpplications
T R 102007 05:50 [ annuter |§[ &XEcuTeR |
yimME cd K Menoire 07, —

Un écran apparait qui vous permet de saisir le nom d'héte de la destination et le chemin du fichier.

Tapez les informations de destination.

Entrer parameires pour definir dest. WebDAv. Here.de.. o000

Utiliser document > Saisie Directe > WebDAY

Liste Taches
yeratier
YEEAE:

Apergl
=
BEgEn
HNon Serveur
D E—
)
T
UMiican.
T
o A
A
= 7
09/11/2007  14:38 B
%

— Pourindiquer une adresse supplémentaire, appuyez sur [Prochaine Dest.] et entrez les informations.
Les adresses saisies apparaissent sous "Destin. Multi-Diff.".
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4 Pour spécifier des réglages avancés, appuyez sur [Réglages détaillés] et spécifiez-les.

Taper le numero de port sur le clavier. Nore e oop
SLstetiices Specifier les parametres. el

Utiliser document > WebDAV > Parametres detailles

Aperl

No. de Port
1 - 65535

ot e
vl ml cll kll

09/11/2007  14:38 B
Henoire 0%

5 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

Sélectionner une destination en effectuant une recherche LDAP

Si les réglages d'un serveur LDAP sont spécifiés dans le mode Administrateur, [Rech. Adresse] apparait a
I'écran.

Q

Détails
Pour plus de détails sur les réglages adu serveur LDAP, voir "Activation LDAP" dans le Guide de
l'utilisateur — Opérations Scanner réseau.

Si la fonction "Saisie Manuelle Destination” (affichée en appuyant sur [Parametre Sécurité] dans 'écran
Réglages Administrateur, puis sur [Détails Sécurité]) est réglée sur "Interdit”, [Rech. Adresse]
n'appparait pas.

Vous pouvez changer la position de [Rech. Adresse] dans I'écran Réglage Ulilisateur. Pour plus de
détails, voir "Carnet d'adresses par défaut” dans le Guide de I'utilisateur Opérations Scanner réseavu.

1 Appuyez sur [Rech. Adresse].

2 s plusieurs serveurs LDAP sont spécifiés, sélectionnez le serveur recherché et appuyez sur [MARCHE].

|' = > = Sélectionner [Recherche simple] HELg: 8.
Liste Taches _F | rrecherche Avancée] —

Recherch
A3

Destin-Hulti-DifT.

Recherch
Acangee”

Aucun résuliat trouvs

o

Suppriner

e
vl mll ol kIl

18/01/2007  13:30 | vatider |
A

Henoire
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Sélectionnez le type de recherche.

— Avec un seul serveur LDAP

Selectionner conditions de recherche.

| Liste Taches

Rech.
RiPesse

Aperl

Destin Hulti-Diff:

Recher Recherch
Simpie / ASances A

Type de Fichier H[@ Reglage Comn I Applications

16/01/2007  08:50
Henoire 07,

— Avec plusieurs serveurs LDAP

| Liste Taches | Selectiomner serveur LDAP auquel se connecter. ere de  gog

— e Y
[ saresse, | [sersie arr. | I

Destin- HuTti=Diff-
o [Nom serveur

2 LDAP2

& Paran. Numeri: B Reglages Origina
YSERE

iul 04/10/2007  09:42
AL ] Menoire 07,

Spécifiez les conditions de recherche.

— Sivous avez sélectionné "Recherche", tapez le mot-clé de recherche et appuyez sur [Lancer
recherchel].

Sur le pave ou clavier, taper le mot-cle & Here de.  ggg
rechercher. Appuyer sur IC1 pour effacer le
mot-clé entre.

Document > Recherche LDAP > Recherche de base

Apercl

| Liste Taches

Destin- HuTti=Diff-

G P )

04/10/2007  09:31
Henoire 2
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Envoi d'un document de boite 6

— Sivous avez sélectionné "Recherche détaillée", sélectionnez les types de conditions de recherche
et tapez le texte recherché, puis appuyez sur [Lancer recherche].

Au_clavier taper le mot-clé & rechercher et Nore de.  gop
selectionner les conditions.

Liste Taches

Document > Recherche LDAP > Recherche
avancee

I Verso  [Suivt =

T, W )

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

Suppriner

04/10/2007  09:31
Henoire %

5 Sélectionnez la destination et appuyez sur [Valider].
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Envoi d'un document de boite

Spécifier les parameétres d'émission

Réglages spécifiables

Dans I'écran de sélection d'une destination, appuyez sur [Type de Fichier], [Réglage Comm] ou [Applications]
pour spécifier les réglages avancés d'émission. Vous pouvez spécifier les parameétres suivants.

Type de fichier
Parameétre Description Page de référence
Type Fichier Sélectionne le format de fichier des données numérisées a en- p. 6-20

registrer.

Réglages Communication

Paramétre

Description

Page de référence

Réglages E-Malil

Spécifiez le nom du document, I'objet, I'adresse émettrice et le
corps de message pour I'envoi de messages par e-mail.

p. 6-24

Paramétres URL Dest. Spécifiez I'adresse e-mail ou envoyer les notifications d'achéve- | p. 6-25
ment de tache.

Cryptage E-mail Ce paramétre apparait si "Réglages Communication S/MIME" p. 6-26
est réglé sur "MARCHE". Sélectionnez I'encryptage ou non des
messages envoyés par e-mail.

Signature numérique Ce parametre apparait si "Réglages Communication S/MIME" p. 6-26

est réglé sur "MARCHE". Précisez si une signature numérique
doit étre ajoutée aux messages envoyés par e-mail.

Q

Détails

Pour plus de détails sur les réglages Communication S/MIME, reportez-vous au Guide de /'utilisateur
Opérations Scanner réseau.

Le parameétre "Signature numeérique"” peut ne pas étre disponible ou réglé sur signature normale en
fonction des réglages Communication S/MIME spécifiés.

Applications
Paramétre Description Page de référence
Tampon/Arrangement Imprimez le document en ajoutant la date et I'heure, la pagination p. 6-27

ou un tampon.

Impress. par page

Vous pouvez spécifier des réglages permettant I'impression d'un
document lors de son émission. Vous pouvez aussi spécifier dif-
férents parametres lors de I'impression.

p. 6-40

Type de fichier
Sélectionnez le format de fichier d'envoi des données. Les quatre formats de fichier suivants sont
disponibles.
Type de fichier
Paramétre Description
PDF Sélectionnez ce réglage pour enregistrer les données au format PDF.
PDF compact Sélectionnez ce réglage pour une compression des données plus élevée qu'au format
PDF. Utilisé pour les données de numérisation couleur.
TIFF Sélectionnez ce réglage pour enregistrer les données au format TIFF.
JPEG Sélectionnez ce réglage pour enregistrer les données au format JPEG.
XPS Sélectionnez ce réglage pour enregistrer les données au format XPS.

Si vous sélectionnez le type de fichier "PDF" ou "PDF compact", vous pouvez préciser le niveau de cryptage
et la méthode de combinaison du tampon.

6-20
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Envoi d'un document de boite

N

Remarque

Vous ne pouvez pas sélectionner le parameétre "JPEG" pour une télécopie regue enregistrée dans une

boite utilisateur.

Réglages de cryptage

Paramétre

Description

Niveau de cryptage

Sélectionnez le niveau de codage.

Code d’acces

Saisissez le mot de passe requis pour |'ouverture des données cryptées. Tapez un mot
de passe de 32 caracteres max. Retapez le mot de passe pour le confirmer.

Permissions Document

Saisissez le mot de passe requis pour modifier les autorisations de document. Tapez un
mot de passe de 32 caractéres max. Retapez le mot de passe pour le confirmer.

Paramétres détaillés Cryptage

Si des Permissions Document sont spécifiées dans I'écran Cryptage, il est possible de préciser en détail les
permissions relatives au document.

Parameétre

Description

Impression Autorisée

Indiquez si vous souhaitez autoriser ou non I'impression des données. Si "Niveau de
cryptage" est réglé sur "Niveau élevé", "Permettre seulement Basse résolution" ap-
parait.

Extraire Documents/Images

Sélectionnez s'il faut autoriser ou non I'extraction du texte et des images.

Changement autorisé

Sélectionnez le niveau d'autorisation pour I'édition de document, comme par exem-
ple, la signature, la saisie de texte et I'annotation des données.

Méthode de combinaison de tampons

Parameétre Description

Image Sélectionnez ce réglage pour insérer le texte sous forme d'image.

Texte Sélectionnez ce réglage pour insérer le texte sous forme de texte.
Remarque

La date et I'heure, le numéro de page et I'en-téte/le pied de page peuvent se combiner en texte.

Les tampons sont combinés en images.
Par aifleurs le regroupement des données a envoyer est possible.

Paramétre Numérisation

Parameétre Description
Ch page Sélectionnez ce réglage pour envoyer un fichier séparé pour chague page du document.
Multi Page Sélectionnez ce réglage pour envoyer tout le document en un seul fichier. Ce réglage ne

peut étre sélectionné en méme temps que le type de fichier "JPEG".

bizhub C451/C550/C650
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6 Envoi d'un document de boite

1 Appuyez sur [Type Fichier] dans I'écran de sélection d'une destination.

2 Sélectionnez le format de fichier.

Select. le type fichier pr le doc & emvoyer. nore de  gog
Les paramztres page peuvent &tre définis
S’ applique aux E-mail et fichiers a envoyer.

Document > Emis > FTP

ﬁl ﬁ RGRLPEa.
[ POF conpact
ﬁ I Ch page

e
17 1 ﬁl
#PS

Suppriner

Verif. Real.

YEGAE J
vl ml ol x

Aperl

Destin Hulti-Diff:

&

0

Hulti Page

Cryptage & | surineression Tanpon,

04/10/2007  09:32
Henoire 2

3 sivous avez sélectionné "PDF" ou "PDF compact", appuyez sur [Cryptage], si nécessaire.

— Vous ne pouvez pas afficher le contenu d'un document crypté.

select. le type fichier pr le doc & envoyer. nore de. oo
Les paramztres page peuvent atre definis
$’applique aux E-miail et fichiers a envover.

Document > Emis > FTP

Liste Taches
YaEas
Apergl

Destin. Hulti-Diff.

Realage
HGREPIEa.

- ]
=)

TIFF I JPEG

L Multi Page
XPS

Suppriner

[ yagapneor CrypLage 4
Yazag J
vl wll cll kl

06710/2007  09:32
Henoire 0%

4 Spécifiez les paramétres de codage.

Specifier les conditions de cryptage. Here.dg.. ooo

HBLE: A%

Liste Taches
Apersl

Destin Hulti-Diff:

Document > Type Fichier > Cryptage

Niveau de cryptage IW
T
oo voaman, |

o

Supprimer
S
vl mll ol <l

04/10/2007  09:32
Henoire 2

5  Pour spécifier la méthode de combinaison des tampons, appuyez sur [Surimpression Tampon].
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Envoi d'un document de boite

6 Sélectionnez la méthode de combinaison.

Selectionner s’ il faut combiner le tampon/ nore de. oo

surimpression comme une image ou comme texte.

Document > Type Fichier > Surimpression Tampon

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

e )

o

Suppriner

06710/2007  09:32
Henoire 0%

vl wll el kll

7 Appuyez sur [Valider].

8  Sélectionnez le réglage de numérisation.

9 Appuyez sur [Valider].
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Envoi d'un document de boite

Réglages E-mail (réglages de communication)

Lors de I'envoi de documents, il est possible d'envoyer un message électronique contenant le nom du
document a I'adresse e-mail spécifiée.

Vous pouvez spécifier les paramétres suivants.

Parameétre Description

Le nom du fichier a enregistrer est affiché. Le nom de document spécifié plus tard ap-
parait comme nom du document méme s'il a été spécifié dans |'écran Classer docu-
ment. Vous pouvez taper jusqu'a 30 caracteres.

Le texte spécifié en mode Utilitaires s'affiche automatiquement. Appuyez sur [Saisie

Nom Document

Sujet

dir.] pour modifier le texte. Vous pouvez taper jusqu'a 64 caractéres.
De L'adresse e-mail spécifiée dans le mode Utilitaires est affichée automatiquement.
Corps txte Le texte spécifié en mode Utilitaires s'affiche. Appuyez sur [Saisie dir.] pour modifier le

texte. Vous pouvez taper jusqu'a 256 caracteres.

N

Remarque
Si "Changer I'adresse émettrice" (affiché en appuyant sur [Réglage Systéme] dans I'écran Réglages

Administrateur, sur [Acces Restreint Utilisateur], puis sur [Accés Restreint a Parametres Taches]) est
réglé sur "Interdit", la saisie directe de /'adresse émettrice est impossible.
1 Appuyez sur [Réglage Comm] dans I'écran de sélection d'une destination.

2 Appuyez sur [Réglages E-Mail].

pecifier les paramstres. Hete:d%c. oo0

ocument >Paramétres Emission > Paramétres communication

81

24
(=]
| Begagyes A Paranztres URL Dest.

& w0,
2
Cryptage E-Hail

Liste Taches
Apercu

Destin- HuTti=Diff-

o

Suppriner
yraz e
vl ull cl kl

04/10/2007  09:33 | Ferner |
07,

Henoire

3 Spécifiez les réglages d'émission par e-mail.

Nore de  ggg

LiSLe Taches lectionner parametre a ragler ou modifier. Here de..

ocument > Paramétres Communication > Paramétres E-Mail

Hon Docunent ; SKMBT_XYZ06110918230

- itlel
Sujet , title

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

Suppriner

4 Appuyez sur [Fermer], puis encore sur [Fermer] dans I'écran suivant.
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Envoi d'un document de boite

Parameétres URL de destination (réglages Communication)

Spécifiez I'adresse e-mail ou envoyer les notifications d'achévement de tache.

Q

Détails
Les destinations qui peuvent étre spécifiées pour "Parameétres URL Dest." comprennent les serveurs

FTP, SMB ou WebDAV.

Cette fonction n'est pas disponible pendant I'émission par e-mail, méme si elle a été spécifiée.
1 Appuyez sur [Réglage Comm] dans I'écran de sélection d'une destination.

2 Appuyez sur [Paramétres URL Dest.].

Specifier les parametres. Here.de.. o000

Document >Paramatres Emission > Paramétres communication

~

=
5]
[ Pmme= ) paranetres URL Dest.

> )
B
Cryptage E-Mail Signature numerique

Liste Taches
YaEas
Apergl

Destin. Hulti-Diff.

171
Suppriner
vI:I MI GI:I KI ag;:}[ill/’é[l[ﬂ [I‘?éliﬁ | Fermer ‘

3 Spécifiez I'adresse e-mail ou seront envoyées les notifications.

— Sélectionnez une adresse e-mail enregistrée.
Appuyez sur [Saisie dir.] et indiquez I'adresse e-mail de destination des notifications URL.

Nore de  ggg

[ Liste Taches || ReoL Possible de 1a dest. de la notif. URL. Nore de.

ion > Paramétres URL Destinat

Document >Paramétres Commui

Apercu
Destin. HUlti-DIfT. nac DEI

6H HNO w
®Enail [ ®Email §i=Enail § ®E-nail o1
i¥ 054l nagoya fukuoka

o

Suppriner

Recherche detaillse |

06/10/2007  09:34
Henoire 0%

[
¥3aer

vl wll el kll

4 Appuyez sur [Valider].

5 Appuyez sur [Fermer].
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6 Envoi d'un document de boite

Cryptage E-mail

La spécification de ce paramétre est possible lorsque "Réglages Communication S/MIME" est réglé sur
"MARCHE". Sélectionnez I'encryptage ou non des messages envoyés par e-mail.

Q

Détails
Pour plus de détails sur les réglages Communication S/MIME, reportez-vous au Guide de /'utilisateur
Opérations Scanner réseau.

1 Appuyez sur [Réglage Comm] dans I'écran de sélection d'une destination.

2 Appuyez sur [Cryptage E-Mail].

© Specifier les paramstres. H8EE:fSc. 000

Document > Paramétres Emission > Paramétres communication

D 81

=]
[ s> )B[Parancires URL Dest. )

& w0,
2
| Cryptage E-Hail

Liste Taches
Apercu

Destin- HuTti=Diff-

o

Suppriner
yraz e
vl ull cl kl

| Fermer |

04/10/2007  09:43
Henoire 2

3 Appuyez sur [Fermer], puis encore sur [Fermer] dans I'écran suivant.

Signature numérique

Ce parameétre apparait si "Réglages Communication S/MIME" est réglé sur "MARCHE". Précisez si une
signature numérique doit étre ajoutée aux messages envoyeés par e-mail.

Q

Détails
Pour plus de détails sur les réglages Communication S/MIME, reportez-vous au Guide de /'utilisateur
Opérations Scanner réseau.

Ce parametre peut ne pas étre disponible ou réglé sur signature normale en fonction des réglages
Communication S/MIME spécifiés.

1 Appuyez sur [Réglage Comm] dans I'écran de sélection d'une destination.

2 Pour ajouter une signature numérique, appuyez sur [Signature numérique], puis sélectionnez la
signature numérique.

LisLe Taches Specifier les parametres. HBre d8.. o000

Document > Paramétres Emission > Paramétres communication
Apercu
= £

Destin- HuTti=Diff. =J @

| Bepasges J Paranetres URL Dest.

i~ w0
B
Cryptage E-Hail [ Signature nuneride )

o

Suppriner

1

=
vl wll el kll

| Ferner |

06/10/2007  09:43
Henoire %

3 Appuyez sur [Fermer], puis encore sur [Fermer] dans I'écran suivant.
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Envoi d'un document de boite

Date/Heure (Applications)

Vous pouvez ajouter la date et I'heure de numérisation sur toutes les pages du document.

Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Parameétre Description

Type date Sélectionnez le format de la date.

Type heure Précisez la sélection de I'heure et si oui sélectionnez le format.

Pages Sélectionnez sur quelles pages imprimer (toutes les pages ou la couverture face).

Couleur texte

Sélectionnez la couleur d'impression (noir, rouge, bleu, vert, jaune, cyan et magenta).

Taille Texte

Sélectionnez la taille (minimum ou standard) d'impression du texte.

Position Impress.

Sélectionnez la position d'impression des images dans la page. Il est possible d'affiner
une position sélectionnée.

1 Appuyez sur [Applications] dans I'écran de sélection d'une destination.

2 Appuyez sur [Tampon/Arrangement].

LisLe Taches Specifier les parametres. HBre d8.. o000
-

Application

Apercl

Destin- HuTti=Diff-

e 5

Tam)on/nrl'angement‘ Impress. par page 4

o

Suppriner

]
vl ull cl kl

25/01/2007  17:51 | Ferner |
i3

Henoire

3 Appuyez sur [Date/Heure].

Specifier les reglages de tampon/ arrangenent Hore de. 000

Application > Tampon/Surinpression
Apergl

Destin. Hulti-Diff. & & &
BT BT T

T&te Pied
e "Pags 4

o

Suppriner

04710/2007  09:35
Henoire 0%

bizhub C451/C550/C650
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Envoi d'un document de boite

4

Pour ajouter la date et I'heure, appuyez sur [Oui], puis spécifiez les réglages.

lectionner le type de datesd’ heure. Nore de.  gop

n > Tampon/Surimpression > Date/Heure

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

Type date Type heure Pages

B ) (o)
Taille Texte
171 —

supprimer | Couleur texte
Noir \‘

[T 1

¥ =
vl wll el kll

04710/2007  09:35
Henoire 0%

— La pression de la touche [Couleur texte] affiche I'écran de spécification de la couleur. Appuyez sur
la touche de la couleur désirée, puis sur [Valider].

pression du tampon dans la couleur ere de  gog
lectionnee. Couleur texte specifiee

Liste Taches
Apercu

Destin- HuTti=Diff-

pplicable a la dates1 heure et au n° de page.

pplication > DatesHeure > Couleur

Selectionner Couleur

EE N e W |

S e B

S
vl ull cl kl

04710/2007  09:35
Henoire 07,

La pression de la touche [Taille texte] affiche I'écran de spécification de taille du texte. Appuyez sur
la touche de la position désirée, puis sur [Valider].

Nore de
88581R3s. 000

Destin. Hulti-Diff.

| Supprimer |
vl wll cll kl

04710/2007  09:35
Henoire %

— La pression de la touche [Position Impress.] affiche I'écran de spécification de la position
d'impression. Appuyez sur la touche de la position d'impression souhaitée, puis affinez la position
si nécessaire. Aprées spécification des réglages, appuyez sur [Valider].

6-28
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Envoi d'un document de boite

5
6

— Pour affiner les réglages, appuyez sur [Ajuster Position].

Pecifier les parametres. Here.de.. o000

Application > Date/Heure > Position Impression

FherEagt Reglage fin

1] PdS d’ajusten.
oite _
- ee Gaiche - - e P‘)Sitiﬂn‘

Suppriner

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

Réa

z)
04/10/2007  09:36
METERE oo 0%

— Les valeurs d'ajustement possible a droite ou a gauche et en haut ou en bas, sont comprises dans

une plage allant de 0,1 a 50 mm.

alectionner un parametre, puis utiliser More de  ggp
e clavier ou [+1/[ 1 pour regler.

Application > Position Impression > Regl. fin

Ajustement Gauche/Droite Ajustement Haut/Bas

A gauche A droite Haut Bas

0.1 - 50.0 0.1 - 50.0

Liste Taches

Apercl

vl oll k1 Ry

Appuyez sur [Valider].

Appuyez sur [Fermer], puis encore sur [Fermer] dans I'écran suivant.

bizhub C451/C550/C650
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6 Envoi d'un document de boite

Numéro de page (Applications)
Des numéros de page peuvent étre ajoutés sur toutes les pages du document.

Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Parameétre Description

Numéro Premiére Page Spécifiez la page de départ de la numérotation.

N° 1er Chapitre Spécifiez le numéro du premier chapitre.

Type Numéro Page Sélectionnez le format du numéro de page.

Couleur texte Sélectionnez la couleur d'impression (noir, rouge, bleu, vert, jaune, cyan et magenta).

Taille Texte Sélectionnez la taille (minimum ou standard) d'impression du texte.

Position Impress. Sélectionnez la position d'impression des images dans la page. Il est possible d'affiner
une position sélectionnée.

1 Appuyez sur [Applications] dans I'écran de sélection d'une destination.

2 Appuyez sur [Tampon/Arrangement].

LisLe Taches cifier les paramstres. Hete:d%c. oo0

—_—
Apercu
E 5

Tam)on/nrl'angement‘ Impress. par page 4

Destin- HuTti=Diff-

o

Suppriner

Verif Detail/Enr |

| Ferner

25/01/2007  17:51
Henoire 07,

3 Appuyez sur [Numéro Page].

Nore de
88581R3s. 000

Destin. Hulti-Diff. & & &
BT BT T

T&te Pied
e "Pags 4

o

Suppriner

L 4
vl ol

04710/2007  09:35
Henoire 0%
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Envoi d'un document de boite

4

Pour ajouter des numéros de page, appuyez sur [Oui] et spécifiez les réglages.

Taper le nunero de depart sur le clawier. nerede  gog
Appuyer sur [x]1 pour changer entre -+ et -.

Apergl

Hunéro

Prenidre Page Type Numero Page

Destin. Hulti-Diff. =3
E——

99999 - 199999
Couleur texte
Hwero Pope e -

11,12 Inpress.

o
-100 - +100

| Chapitre

Suppriner

04/10/2007  09:36
METERE oo 0%

— La pression de la touche [Couleur texte] affiche I'écran de spécification de la couleur. Appuyez sur

la touche de la couleur désirée, puis sur [Valider].

Impression du tampon dans la couleur More de  ggp
selectionnse. Couleur texte spacifiee
applicable a la dates1 heure et au n° de page.

Application > Numero Page > Couleur

Selectionner Couleur

e W]
S e B

Suppriner
yraz e
vl ull el KI

Liste Taches
Apercu

Destin- HuTti=Diff-

04710/2007  09:36
Henoire 07,

— Lapression de la touche [Taille texte] affiche I'écran de spécification de taille du texte. Appuyez sur

la touche de la position désirée, puis sur [Valider].

LiSLe ches Indiquer le format du tampon. Here.de.. o000

o

Suppriner

vl ol

04710/2007  09:36
Henoire %

— La pression de la touche [Position Impress.] affiche I'écran de spécification de la position

d'impression. Appuyez sur la touche de la position d'impression souhaitée, puis affinez la position

si nécessaire. Apres spécification des réglages, appuyez sur [Valider].

bizhub C451/C550/C650
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6 Envoi d'un document de boite

— Pour affiner les réglages, appuyez sur [Ajuster Position)].

Liste Taches Specifier les paramstres. URLE:Rg:. 000
Application > Numéro Page > Position Inpression

FherEagt Reglage fin

1] PdS d’ajusten.
droite _
- ee Gaiche - e P‘)Sitiﬂn‘

Suppriner

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

04710/2007  09:36
Henoire 0%

— Les valeurs d'ajustement possible a droite ou a gauche et en haut ou en bas, sont comprises dans
une plage allant de 0,1 a 50 mm.

Salactionner un parametre, puis utiliser ere de  gog
le clavier ou [+1/[ 1 pour regler.

Application > Position Impression > Regl. fin

Ajustement Gauche/Droite Ajustement Haut/Bas

Liste Taches

Apercl

Destin- HuTti=Diff-

A gauche A droite Haut Bas

0.1 - 50.0 0.1 - 50.0

o
| suppriner |
Verif De 9

vl ull el k

04710/2007  10:10
Henoire 07,

5 Appuyez sur [Valider].

6 Appuyez sur [Fermer], puis encore sur [Fermer] dans I'écran suivant.
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Envoi d'un document de boite

Tampon (Applications)

Il est possible d'ajouter du texte prédéfini, comme "URGENT", sur toutes les pages d'un document.

Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Parameétre Description

Type Tampon/Tampons Sélectionnez un tampon comme "URGENT", "CIRCULAIRE" ou "COPIE INTERDITE".
prédéfinis

Pages Sélectionnez sur quelles pages imprimer (toutes les pages ou la couverture face).

Couleur texte

Sélectionnez la couleur d'impression (noir, rouge, bleu, vert, jaune, cyan et magenta).

Taille Texte

Sélectionnez la taille (minimum ou standard) d'impression du texte.

Position Impress.

Sélectionnez la position d'impression des images dans la page. Il est possible d'affiner
une position sélectionnée.

Ecoo

Remarque

Si "Type Fichier" est réglé sur "PDF" ou "PDF compact”, les tampons sont afoutés en tant qu'images.
lIs ne peuvent pas étre ajoutés en tant que texte.

1 Appuyez sur [Applications] dans I'écran de sélection d'une destination.

2 Appuyez sur [Tampon/Arrangement].

More de g

Liste Taches £ Specifier les paramsires. destinat.

Application

Apercl

Destin- HuTti=Diff.

E! 5

Tanpon/Arrangenent Inpress. par page ,

o

Suppriner

(v o)
vl ml cll kll

| Ferner |

25/01/2007  17:51
Henoire %

3 Appuyez sur [Tampon].

Specifier les reglages de tampon/ arrangenent Hore de. 000

Application > Tampon/Sur impression

E E E

T&te Pied
e "Pags 4

Liste Taches
YaEas
Apergl

Destin. Hulti-Diff.

o

Suppriner

[T

¥ =
vl wll el kll

04710/2007  09:35
Henoire %
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4

Pour spécifier un tampon, appuyez sur [Oui] et spécifiez les réglages.

Nore de
88581R3s. 000

lectionner le type de tampon.

ression > Tanpon
Apergl

Destin. Hulti-Diff.

Type Tampon/Tampons predéfinis Pages

Couleur texie

ToutesPages
Couv seule

o
Positio

Inpress.

Suppriner

[T 1

¥ =
vl wll el kll

04710/2007  09:36
Henoire 0%

la touche de la couleur désirée, puis sur [Valider].

La pression de la touche [Couleur texte] affiche I'écran de spécification de la couleur. Appuyez sur

More de g

tanpon sera imprime dans la couleur sslect. nere de

pplication > Tampon > Couleur

Selectionner Couleur

o]

Liste Taches
Apercu

Destin- HuTti=Diff-

o]
ou ]

]
o Magenta

e ]

S
vl ull cl kl

04710/2007  09:37
Henoire 07,

la touche de la position désirée, puis sur [Valider].

La pression de la touche [Taille texte] affiche I'écran de spécification de taille du texte. Appuyez sur

H8581R3s.

Destin. Hulti-Diff.

Suppriner

vl ol

04710/2007  09:37
Henoire %

Nore de  ggg

si nécessaire. Aprées spécification des réglages, appuyez sur [Valider].

La pression de la touche [Position Impress.] affiche I'écran de spécification de la position
d'impression. Appuyez sur la touche de la position d'impression souhaitée, puis affinez la position

6-34
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— Pour affiner les réglages, appuyez sur [Ajuster Position].

Pecifier les parametres.

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

Position
IRpress.

Suppriner

Réa

z)
04/10/2007  09:37
METERE oo i

Nore de
88581R3s. 000

Application > Tampon > Pos n Inpression

Reglage fin

1] PdS d’ajusten.
oite _
- ee Gaiche - - e P‘)Sitiﬂn‘

— Les valeurs d'ajustement possible a droite ou a gauche et en haut ou en bas, sont comprises dans

une plage allant de 0,1 a 50 mm.

Liste Taches

e clavier ou [+1/[ 1 pour regler.

Apercl

Destin- HuTti=Diff-

Ajustement Gauche/Droite

A gauche A droite

0.1 - 50.0

= E3

o

Suppriner

Verif Del. l/EHI"
vl ull cl kl

18/01/2007  15:53
Henoire 07,

&lectionner un paramsire, puis utiliser

More de g

HBEE1RGe.

Application > Position Impression > Regl. fin

fAjustement Haut/Bas

Haut Bas

0.1 - 50.0

) () = st

5 Appuyez sur [Valider].

6 Appuyez sur [Fermer], puis encore sur [Fermer] dans I'écran suivant.

bizhub C451/C550/C650
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Insérer une en-téte ou un texte de bas de page (Téte/Pied de page)

Il est possible d'insérer des en-tétes ou des bas de page sur toutes les pages. Le contenu de I'en-téte et du
bas de page doit étre enregistré au préalable en mode Administrateur.

Q

Détails

Pour plus de détails sur l'enregistrement des en-tétes et bas de page, reportez-vous au Guide de
l'utilisateur Opérations Scanner réseau.

Les en-tétes et les bas de page sont des informations enregistrées qui sont rappelées ; leur contenu
peut étre vérifié et modifié au moment de /'impression. Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Paramétre

Description

Réglages En-téte

Sélectionnez d'imprimer ou non un en-téte. Si un en-téte doit étre imprimé, spécifiez s'il
faut imprimer un texte, la date et I'heure ou d'autres informations (numéro de distribu-
tion, numéro de tache ou numéro de série).

Réglages Pied de page

Sélectionnez d'imprimer ou non un pied de page. Si un pied de page doit étre imprimé,
spécifiez s'il faut imprimer un texte, la date et I'heure ou d'autres informations (numéro
de distribution, numéro de tache ou numéro de série).

Pages

Sélectionnez les pages sur lesquelles doivent étre imprimés I'en-téte et le pied de page
(toutes les pages ou premiere page seulement).

Couleur texte

Sélectionnez la couleur d'impression (noir, rouge, bleu, vert, jaune, cyan et magenta).

Taille Texte

Sélectionnez la taille (minimum ou standard) d'impression du texte.

1 Dans I'écran Applications, appuyez sur [Tampon/Arrangement].

Spacifier les paramstres. Hete:d%c. oo0

E 5

Tam)on/nrl'angement‘ Impress. par page 4

Liste Taches
Apercu

Destin- HuTti=Diff-

o

Suppriner

Verif Detail/Enr |

| Fermer |

25/01/2007  17:51
Henoire 07,

2 Appuyez sur [Téte/Pied de pagel].

Specifier les reglages de tampon/ arrangenent Hore de. 000

Application > Tampon/Surinpression
Apergl
Destin. Hulti-Diff. & & &

S TS T

T&te Pied
e "Pags 4

o

Suppriner

vl wll el kll

04710/2007  09:35
Henoire 0%
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3 Pour imprimer un en-téte/pied de page, appuyez sur [OUI] et sélectionnez ensuite le type d'en-téte/pied

de page a rappeler.

electionner un en-tete/pied de page. Here.de.. o000

oucher [Contrale/Hodification temporairel

pour verifier les reglages.
Application > Tampon/Surinpression > En-téte/ Pied de page

Liste Taches
YaEas
Apergl

Destin. Hulti-Diff.

Contrale

Rappeler En-téte/Pied de page

o

Suppriner

vl bl «l

[
¥3aer

04710/2007  09:39
Henoire 0%

4 Pour vérifier ou modifier temporairement les réglages sélectionnés, appuyez sur [Contréle/Modif.
temp.].
L'écran de contrdle et de modification temporaire apparait.

 Ces reglages sont modifiables temporairement. Nore de.  gop

Application > En-tétefPied de page > Contrdle/Modification temporaire

Reglages Pages

Reglages En-tate B2a°88 rage
ToutesPages ]

He pas inpriner Ne pas_inprimer
]

Couleur texte
No

ywres— Inpres—
=1on 7) =10n 7) Taille Texte
d |
— |

Liste Taches
YaEas
Apergl

Destin. Hulti-Diff.

o

Suppriner

vl bl «l

[
¥3aer

04710/2007  09:39
Henoire 0%

Sous "Réglages En-téte" ou "Réglages Pied de page", appuyez sur [Impression] et spécifiez ensuite les

réglages en-téte/pied de page.

5

Nore de
destinac. 000

&lectionner le paramsire a modifier tempor.

er isier
YSEAE
Application > Con Modification temporaire > Réglages En-téte

fipercl
Type En-téte

Destin. HuTti-Diff.
E E

.
Autres 4

o

Suppriner

yerif. Real.
¥SEAL J

04710/2007  09:40
Henoire 07,

6-37

bizhub C451/C550/C650
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Texte
Indiquer le texte d’en-tete. ere.de.. 000
Presser IC1 pour le supprimer completement.
Destin. Hulti-Diff.
v =
| superiner | I
04/10/2007 09
He
Date/Heure
Indiquer 1a datesheure pour Ien-téte. nore de  gog
Le format indiqué de date/heure s’applique
"en-téte et au pied de page.
> DatefHeure
Destin HuTti-Diff: Type date T lheure
T
o o oo B
o]
171
[ Supprimer |
04710/2007 09
e
Autres

Entrer le numero de commande de distribution
P Ie Talitr’ fuf ES_8xF¢ du Rinare
caRnSAds. de DIt £+
abplique tans a 1v au'pied de page

N° Conmande Distribution

Destin- HuTti=Diff-

1 - 99999999

T

lon

Nore de
destinac. 000

Hethode de sortie

Numéro seulement
Cat ]

Nunero Tache Nunero de serie GergtsaNen,
v o1 [ oui ] | oui 1 oui ]

6-38

bizhub C451/C550/C650
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6

6 Spécifiez les réglages des pages sur lesquelles imprimer, ainsi que les réglages Couleur texte et Taille

texte.

— Couleur texte

Apercl

Destin- HuTti=Diff-

o

Suppriner

@ tampon sera imprime dans la couleur select. Hore de.  gog

Application > En-tétefPied de page > Couleur Texte

Selectionner Couleur

EE N e W |

S e B

o]

S
vl ull cl kl

04710/2007  09:40
Henoire 2

— Taille Texte

Destin- HuTti=Diff.

o

Suppriner
vl il ol

Nore de
destinac. 000

18/04/2007  09:19
Henoire %

— Pour annuler la modification temporaire des réglages, appuyez sur [Arréter modif.].

7 Appuyez sur [Valider] et ensuite sur [Valider] sur I'écran suivant qui s'affiche.

8 Appuyez sur [Fermer].

bizhub C451/C550/C650
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6 Envoi d'un document de boite

Impression par page (Applications)

Vous pouvez spécifier des réglages permettant I'impression d'un document pendant sa numérisation. Vous
pouvez aussi spécifier différents paramétres lors de I'impression.

Vous pouvez spécifier les paramétres suivants.

Parameétre Description

Copies Tapez au clavier le nombre de copies a imprimer. Vous pouvez spécifier un nombre
compris entre 1 et 999.

Recto/Recto-verso Choisissez d'imprimer une copie recto ou recto-verso.

Agraf. Précisez si les impressions doivent étre agrafées. Si oui, sélectionnez le nombre d'agra-

fes et leur position.

1 Appuyez sur [Applications] dans I'écran de sélection d'une destination.

2 Appuyez sur [Impress. par page].

LisLe Taches cifier les paramstres. Hete:d%c. oo0

YSERE
Application
fipercl

Destin- HuTti=Diff.

E! 5

Tanpon/Arrangenent Inpress. par page ,

o

Suppriner

Verif DetailsEnr |

25/01/2007  17:51
Henoire %

3 Pour imprimer un document pendant son émission, appuyez sur [Oui] et spécifiez les réglages
souhaités.

s documents numerises pewvent etre nere.de.  oop
prings pendant leur transmission.

Liste Taches

Application > Impression par page

Aperl

Destin Hulti-Diff:

Copies Agraf.
1 - 9999

[
RESEBuers
1771 n_!
| i
Y Ml GD Kl

04/10/2007  09:37
Henoire 2
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4 Pour sélectionner la position d'agrafage, appuyez sur [En coin] ou [2 position], puis sur [Réglage

Position].

Liste Taches
YaEas
Apergl

Destin. Hulti-Diff.

Suppriner

Réa

Application > Impression par page
2

es documents numerises peuvent etre nore de. oo
mprines pendant leur transmission.

Copies ngraf.
1 jeu. fucune
1 - 9999
]
__2 position

Reglage Position i

s

vl wll el kll

04710/2007  09:37
Henoire 0%

5 Appuyez sur la touche de la position désirée, puis sur [Valider].

Liste Taches
Apercu

Destin- HuTti=Diff-

o

Suppriner

yerif.Rea
¥SEAL J

vl ull cl kl

pacifier 1a position par rapport a Nere de  gp
*orientation du docunent.

Application > Impression par page > Position
Agrafage :
Haut

Agrafage :
gauche

Agrafage :
a droite

04710/2007  09:37
Henoire 07,

6 Appuyez sur [Valider].

7 Appuyez sur [Fermer].
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6.4 Lier Emi

Parameétres d'émission combinée disponibles
Plusieurs documents peuvent étre envoyés ensemble. Vous pouvez sélectionner jusqu'a 10 documents a
envoyer ensemble.

Dans I'écran de sélection d'une destination, appuyez sur [Type de Fichier], [Réglage Comm] ou [Applications]
pour spécifier les réglages avancés d'émission. Vous pouvez spécifier les paramétres suivants.

Type de fichier
Paramétre Description Page de référence
Type Fichier Sélectionne le format de fichier des données numérisées a en- p. 6-20
registrer.
Réglages Communication
Parameétre Description Page de référence
Réglage E-Mail Spécifiez le nom du document, I'objet, I'adresse émettrice et le p. 6-24

corps de message pour |'envoi de messages par e-mail.

Parametres URL Dest. Spécifiez I'adresse e-mail ou envoyer les notifications d'achée- p. 6-25
vement de tache.

Applications
Parameétre Description Page de référence
Tampon/Arrangement Imprimez le document en ajoutant la date et I'heure, la pagina- p. 6-27, p. 6-30,
tion ou un tampon. p. 6-33

Pour effectuer une émission combinée

1 Sélectionnez le document a envoyer sur I'écran Utiliser Document.

tiliser document
000000001  boxo1

Utilisation

171
1 T 1
SKMBT_xvz M/ photo data
e

1/1

Afficher
Liste

04710/2007  09:07
Henoire 07,

vl mll ol <l

2  Sous "Utilisation", appuyez sur [Lier EMI].

Liste Taches lectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

tiliser document
Apercu

Utilisation
=
;e
T
Combinaison ,

i

z)
7)

Liste doc. select.
SKMBT_XYZ06110918

photo data
document1

oo [ veron )

L ¢ Afficher ——r
B85y J

04710/2007  09:07 [
Henoire 07,

vl ull cl kl
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3

4

5

6

Spécifiez I'ordre de combinaison.

— Sélectionnez les deux documents dont I'ordre doit étre changé.
— Les documents sont combinés et transmis dans I'ordre spécifié ici.

Liste Taches ectionner les 2 documents dont I'ordre de reliure esta
ervertir.
YEERE
Apercy

Document> Ordre Reliure

SKMBT_XYZ06110918

Liste doc. select.
SKMBT_C55006110918

document1

1 I =
photo data 2 ph()LO data
. CET—

|/|

b
vl ull cl kl

[ annuter |8 ok |

16/01/2007  09:50
Henoire 2

Appuyez sur [OK].

i a Sélectionner les 2 documents dontl'ordre de reliure est &
Liste Taches intervectir.

Document > Ordre Reliure
fpercu
[iste doc. select. il pioto data

SKMBT_C55006110918

photo data 2 SKMBT,)(YZﬂbnuﬂB

document1

:

T

| Annuler B[ ok |

Z)
16/01/2007  09:50
vl wll cll ks 0%

Spécifiez les réglages de destination et d'émission.

Nore de

| Liste Taches || Selectionner destination(s). ere.de.. 000
YaEas
Apergl

Destin. Hulti-Diff.

ME-11ail L HebDAY
fukuoka HebDAV1

Type de Fichier  E[& Rsglage Comn Applications |

o

Suppriner

16/01/2007  08:
vl wll cll Henoire 0%

Appuyez sur [Exécuter] ou sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

Q

Détails

Pour plus de détails sur la spécification des réglages de destination et d‘émission, reportez-vous aux

descriptions commengant par page 6-20.

bizhub C451/C550/C650
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N

Remarque

En cas de restrictions portant sur le nom du document et liées au serveur de destination, /'émission
peut s‘avérer impossible. Etant donné que le nom du document devient le nom de fichier pendant
l'émission, consultez I'administrateur du réseau pour spécifier le nom du document.
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6.5 Vérifier les paramétres avant I'envoi

Appuyez sur [Vérifier Tache] dans la zone de sous-écran pour afficher la liste des destinations. Vous pouvez
vérifier ici les réglages sélectionnés. Pour changer une destination, sélectionnez-la dans cette zone.

Vous pouvez vérifier et modifier les réglages des rubriques suivantes.

Rubrique Description
Il est possible de consulter et de modifier la liste des destinations et d'ajouter des des-
tinations. Une adresse saisie directement peut aussi étre enregistrée.

Vérifier Adresse/Enregis-
trer

Réglages E-Mail Les réglages e-mail peuvent étre vérifiés.

1 Appuyez sur [Vérifier Tache] dans la zone de sous-écran.

La liste Destin. Multi-Diff. apparait.

Nore de (g

| Lstetaches | Prat a numeriser. RS
carner

RAreSSes
Apercl

Destin- HuTti=Diff- j? Toee [ our

b4 tokyo
b 0] [ ME-nail

[ osaka nagoya
FIP1 i |

| mEE-mail
| fukuoka

Type de Fichier _E|& Reglage Comn

16/01/2007  08:50
Henoire 2

2 Sélectionnez la destination souhaitée dans Ia liste des destinations enregistrées.

Nore de (g

| tstemeres £ Pref, a numariser.
carmer

RareSSes
Apercl
\\tesivdata

Destin- HuTti=Diff.

=

| fukuoka

Type de Fichier | Reglage Comn Applications |

16/01/2007  08:50
Henoire %

3 Appuyez sur [Vérif Détail/Enr].
L'écran Vérifier Détails Tache apparait.

m Select. le parametre a verifier.

Document > Paramétres Emission > Vérifier Détails Tache

Apercl

Destin- HuTti=Diff:

b.q

Reglages E-mail

31/01/2007  12:07
Henoire %
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4 Appuyez sur la touche correspondant au paramétre a modifier, puis vérifiez ou modifiez le réglage.

— Si vous modifiez un réglage, la destination modifiée passe en fin de liste.

5 Aprés la vérification des réglages, appuyez sur [Fermer].

Supprimer des destinations inutiles

La destination sélectionnée peut étre supprimée.

1 Appuyez sur [Vérifier Tache] dans la zone de sous-écran.

La liste Destin. Multi-Diff. apparait.

| Liste Taches
Apergl

Destin. Hulti-Diff.
&2 tokyo

4 osaka

FTP1

| S&E-nail
| fukuoka

16/01/2007

08:50
Henoire %

Type de Fichier Reglage Cofin

Prat a numériser.

Applications

Nore de  ggg

2 Sélectionnez la destination & supprimer dans la liste des destinations enregistrées.

| Liste Taches

Aperl

Carnet.
A3r8SSes

Destin Hulti-Difs:

=

| =EE-mail
| fukuoka

Type de Fichier

/01/2007  08:50
Henoire 07,

Prét & numeriser.

& Reglage Comn

applications

3 Appuyez sur [Supprimer].
La destination est supprimée.

| Liste Taches
Apergl

Destin. Hulti-Diff.
= osaka

|

| S&E-nail
| fukuoka

Type de Fichier

08:50
%

16/01/2007
Henoire

Prat a numériser.

Reglage Comn

Nore de
88581R3s, 002

Applications

6-46

bizhub C451/C550/C650



i Impression/envoi d'un

document de boite systeme







Impression/envoi d'un document de boite systeme

B
7 Impression/envoi d'un document de boite systéeme
7.1 Apercu des boites systeme

Les opérations disponibles dans [Utiliser Document] peuvent étre réalisées avec les boites systeme comme

indiqué ci-dessous.

Type Description Impression Envoi de
de docu- documents
ments

Impressionsécurisée | Cette boite contient des documents qui ont été enregis- | O x

Boite Utilis. trés depuis le pilote d'imprimante avec spécification d'un

ID et d'un mot de passe. La saisie de I'ID et du mot de
passe est indispensable pour vérifier le contenu du do-
cument.

Annotation Boite Uti- | Cette boite contient des documents enregistrés en mode O O

lis. Fax/Numérisation ou Copie. Il est possible d'ajouter un

texte spécifié au préalable, aux documents en cours
d'impression ou d'émission.

PDF crypté Boite Uti- | Cette boite contient des documents PDF cryptés O X

lis. enregistrés dans PageScope Web Connection ou

PageScope Direct Print.
Boite Touch&Go Cette boite utilisateur apparait quand I'unité d'authentifi- | O x
cation en option (type biométrique) AU-101 ou I'unité
d'authentification (type carte IC) AU-201 est installée. Il
est possible d'imprimer des documents aprées une con-
nexion a l'aide de I'unité d'authentification. Pour plus de
détails, consulter le manuel fourni avec I'unité d'authen-
tification.
Mémoire externe Cette boite apparait lorsque le kit d'interface locale est O X

installé. Il est possible d'imprimer un document enregis-
tré sur une mémoire externe connectée a l'interface
USB.

Q: Possible
x: Impossible

Q

Détails

Les documents enregistrés dans des boites systeme peuvent étre supprimés et les noms de
documents peuvent étre modlifiés. Pour plus de détails, reportez-vous au Chapitre "4 Organiser les
documents dans les boites".

bizhub C451/C550/C650
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Impression/envoi d'un document de boite systeme

7.2

Boite Utilisateur document sécurisé

Parameétres d'impression disponibles

Les réglages suivants sont spécifiables a I'impression d'un document.

Parameétres disponibles Description Page de référence
Nombre de Jeux Indiquez le nombre de copies a imprimer. p. 5-7
Impression Choisissez d'imprimer une copie recto ou recto-verso. p. 5-8
Finition Spécifiez les parametres pour I'assemblage, le groupe, I'agra- | p. 5-8
fage, la perforation, Pli/Reliure ou I'agrafage/le pliage au cen-
tre.
Inser Feuil/ Imprimez le document en ajoutant du papier pour les couver- p. 5-14
Couv/Chapitre tures, les pages d'insertion ou de titre.
Tampon/Arrangement Imprimez le document en ajoutant la date et I'heure, la pagina- | p. 5-22
tion ou un tampon.
Détails

Les réglages Pli/Reliure et Reliure/Plia. Centre ne sont disponibles que si l'unité de finition en option est
Iinstallée.

Les réglages de perforation ne sont disponibles que si I'unité de finition installée en option comprend
le kit de perforation.

Pour imprimer un document (mode 1)

Suivez la procédure décrite ci-dessous lorsque "Fonctions interdites si échec d'authentification” (affiché en
appuyant sur [Param. Sécurité] dans I'écran Réglages Administrateur, puis sur [Détails Sécurité€] est réglé sur

"Mode 1".

1 Appuyez sur [Utiliser Document].

Selectionner une opsration.

Menu Operations de boite

W Classer document 4
Details Tache

11/09/2007  12:28 K8
Henoire 07,

7-4

bizhub C451/C550/C650




Impression/envoi d'un document de boite systéeme

2 Appuyez sur [Systeme].

Selectionner la boite contenant le document a utiliser.
Taper le numero de la boite voulue sur le clavier.

Prive Systane Groupe Biggrere

Public

Infos Boite
000000001 (R 000000004 w1
boxo1 test2 boxo2

Défin. N Boite Util

ol ol o Y

3 Appuyez sur [Impression sécurisée Boite Utilis.], puis sur [Valider].

Selectionner la boite contenant le document a utiliser.
Taper le nunéro de la boite voulue sur le clavier.

Public E Systene Groupe Bggpgrere

Infos Boite
Inpression Sacurisae |
B21¥%s. i

04/10/2007 09
Henoire

4 Tapez I'identifiant (ID) du document confidentiel et appuyez ensuite sur [Valider].

5 = Taper 1'ID du fichier d’impression securisee.
EiETeRIEees Appuyer sur [C1 pour supprimer 1°ID saisi.

ver isier
TEChE

Infos Boite

(

OEEDD

.

04/10/2007  09:14
Henoire 07,

vl ull cl kl

5 Tapez le mot de passe du document confidentiel et appuyez ensuite sur [Valider].

La liste des documents imprimables s'affiche.
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Impression/envoi d'un document de boite systeme

6  Sélectionnez le document & imprimer.

Liste Taches Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Utiliser document
Apergl . :
B93ke Ubilisaveur docunent

Liste doc. sélect.

~ \ 7 Utilisation
SKHBT_XYZ06110918 # w1
¥ Inpros—
105n 4

photo data

Salect.
Tole

Afficher
| Liste ‘ BSERAsRs

An—
fAller

04/10/2007  09:14
METERE oo 0%

7 Sous "Utilisation", appuyez sur [Impression].

Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Utiliser document

Boite Ubilisateur document

Aperl

Liste doc-select:

SKMBT_XYZ06110918

Utilisation

=

photo data
Toi

Afficher
| | "Lisie | ‘ =)

04710/2007  09:14 [ f |
Henoire i3 —

@ Param. d'impression du document sélectionné modifiables.

Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Parametres d'impression

Fonctions de base Applications

o |

Apercl

A4 D 100.0%

mJJ

Inpression Recto seul I Rectoryerso

Tampon,
% ?Q 1PPRR84nen: |
Finition 4

| Annuter |

22/01/2007  15:00
Henoire 07,

vl ull cl kl

9 Appuyez sur [Exécuter] ou sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

Q

Détails
Pour plus détails sur la modification des paramétres, voir les descriptions commengant par page 5-7.
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Pour imprimer un document (mode 2)

Suivez la procédure décrite ci-dessous lorsque "Fonctions interdites si échec d'authentification" (affiché en
appuyant sur [Param. Sécurité] dans I'écran Réglages Administrateur, puis sur [Détails Sécurité]) est réglé sur
"Mode 2".

1

Appuyez sur [Utiliser Document].

Selectionner une opération.

Menu Operations de boite

BT, [Ftat

Enreaistrer
GOCoRSRL. J

Utiliser document 4

T Classer document
Details Tache

1170972007 12:28 G
Uwlcll Hemoire %

Appuyez sur [Systémel].

Selectionner la boite contenant le document a utiliser.
Taper le nunéro de la boite voulue sur le clavier.

7 000000001 N/ 000000003\ 000000004 v
| boxo1 | boro2

| Liste Taches

Public

| Defin. N- Boste UGiL

va
$3aer

IMEIRE e

Appuyez sur [Impression sécurisée Boite Utilis.], puis sur [Valider].

Selectionner 1a boite contenant le document & utiliser.
Taper le numéro de la boite voulue sur le clavier.

Public Prive Systene Groupe gssperers

| Liste Taches

—
I Annotat ion

Bo
| §21%5s.

| Defin, N- Boste UGil

-l wl ol B
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Impression/envoi d'un document de boite systeme

4 Tapez l'identifiant (ID) du document sécurisé et appuyez ensuite sur [Valider].

Liste Taches Taper 1'ID du fichier d' inpression securisee.

verifier
TSEhe

Appuyer sur [C1 pour suppriner 1'ID saisi

Infos Boite

PEDODDDDDDDEE
:
DEDEDDDODDODD

ol ol o Y

La liste des documents imprimables s'affiche.

5 Sélectionnez le document a imprimer et appuyez sur [Entrer code].

[“‘T‘{E‘}g;ﬁgg‘_ Selectionner document & utiliser.

Une fois document selectionne, select. comment 1'utiliser

Utiliser document
Apercu

Document classifié Boite Utilisat.

Liste doc. select.

SKMBT_C55006110918

Utilisation

Entrer le Code
4|

\ BakaiiRe
_ z)

| Annuter

vl ull el KI

16/01/2007  09:46
Henoire 2

6 Tapez le mot de passe du document sécurisé et appuyez ensuite sur [Valider].

7 Sous "Utilisation", appuyez sur [Impression].

Liste Taches Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Utiliser document
Apergl ”

Liste doc-select:

SKMBT_XYZ06110918

Utilisation

=
T

| Afficher

&‘ BSEiazRe

An—
Aler

vl oll 1 Ry
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Impression/envoi d'un document de boite systéeme

8  Sélectionnez les réglages d'impression.

aram. d'impression du document sélectionné modifiables.
oul . avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Paramétres d'impression

Fonctions de base

o |

Apergl

A4 D 100.0%

mJJ

Applications

Inpression Recto seul I Rectosverso

T
? e

Finition /

Annuler |

EXECUTER

vl wll el kll

22/01/2007  15:00
Henoire 0%

— Pour plus de détails sur la modification des paramétres, voir "Pour imprimer un document"” a la
page 5-6.

9 Appuyez sur [Exécuter] ou sur la touche [Départ] du panneau de controle.

bizhub C451/C550/C650 7-9



7

Impression/envoi d'un document de boite systeme

7.3

Classement Boite Utilisateur

Parameétres d'impression disponibles

Les réglages suivants sont spécifiables a I'impression d'un document.

Parameétres disponibles Description Page de référence
Nombre de Jeux Indiquez le nombre de copies a imprimer. p. 5-7
Impression Choisissez d'imprimer une copie recto ou recto-verso. p. 5-8
Finition Spécifiez les parametres pour I'assemblage, le groupe, I'agra- | p. 5-8
fage, la perforation, Pli/Reliure ou I'agrafage/le pliage au cen-
tre.
Marge page Imprimez le document en ajoutant une marge de reliure. p. 5-13
Inser Feuil/ Imprimez le document en ajoutant du papier pour les couver- p. 5-14
Couv/Chapitre tures, les pages d'insertion ou de titre.
Tampon/Arrangement Imprimez le document en ajoutant la date et I'heure, la pagina- | p. 5-22
tion ou un tampon.
Détails

Les réglages Pli/Reliure et Reliure/Plia. Centre ne sont disponibles que si l'unité de finition en option est
installée.

Les réglages de perforation ne sont disponibles que si l'unité de finition installée en option comprend
le kit de perforation.

Pour imprimer un document

1 Appuyez sur [Utiliser Document].

Selectionner une operation.

Menu Opeérations de boite

Utiliser docunent

- — o A

[ supprimer Classer document
Details Tache

g 11709/2007  12:28

Ml Gl HEmoire 07,
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Impression/envoi d'un document de boite systéeme

2

Appuyez sur [Systeme].

Selectionner la boite contenant le document a utiliser.
Taper le numero de la boite voulue sur le clavier.

Prive Systane Groupe rehe

000000001 (R 000000004
1 test2 boxo2

verifier
TSEhe

Public

Infos Boite

Défin. N Boite Util

06710/2007 09
re

Appuyez sur [Annotation Boite Utilis.], puis sur [Valider].

Selectionner la boite contenant le document a utiliser.
Taper le numéro de la boite voulue sur le clavier

)
Public [::::EEEQ%::::] Systene Groupe Bggpgrere
IﬁH!EIHHHﬁii!HHIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Infos Boite

04/10/2007 09

Boite Annotation

Infos Boite

N" Boite
000000004

Honm Boite
file

Type

Bgite ULili
BEES

0471072007
Henoire

09:18

vl ull cl kl

07

Une liste de documents apparait.
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Impression/envoi d'un document de boite systeme

5  Sélectionnez le document & imprimer.

Liste Taches Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Boite Annotation

Utilisation

Apergl

Liste doc. select.

SYig

it
:
e

1/1

An—
fAller

04/10/2007  09:18
METERE oo 0%

6  Sous "Utilisation", appuyez sur [Impression].

Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Boite Annotation

Apergl

Liste doc-select:

Utilisation
SKMBT_XYZ06112112 o1
Inpres—
SI8R A
Env.

select.
TolE

cher

A
| | "Lisie | ‘ =)

04710/2007  09:18 [ f |
Henoire i3 —

@ Param. d'impression du document sélectionné modifiables.

Pour impr. avec paramétres suivants, app. s [Exécuter] ou
sur [Départ].

Docunent > Parametres d'impression

Fonctions de base Applications

[ ergepage
onvre ce seur [ RINN =

Apercl

A4 D 100.0%

mJJ

4
Inpression Recto seul I Rectoryerso

Tampon,
% ?Q 1PPRR84nen: |
Finition 4

| Annuter |

22/01/2007  15:00
Henoire 07,

vl ull cl kl

8 Appuyez sur [Exécuter] ou sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

Q

Détails
Pour plus détails sur la modification des paramétres, voir les descriptions commengant par page 5-7.
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Impression/envoi d'un document de boite systeme 7

Parameétres d'émission disponibles

Les données de documents enregistrés dans les boites peuvent étre envoyées selon trois méthodes

différentes.
Méthode Description
E-mail Les données de document peuvent étre envoyées en fichier joint.
PC (SMB) Les données de document sont envoyées vers un dossier partagé sur I'ordinateur spé-
cifié.
FTP Les données de document sont téléchargées sur le serveur FTP indiqué.
WebDAV Les données de document sont envoyées au serveur spécifié du réseau.
Remarque

Les documents sauvegardés en mode Copie ne peuvent pas étre envoyeés.

Spécifiez la destination a I'aide d'une des quatre méthodes suivantes en fonction des besoins d'émission et
de I'utilisation. Vous pouvez spécifier les destinations en combinant toutes ces méthodes.

Méthode Description Page de référence

Carnet Adresses Sélectionnez plusieurs destinations parmi celles enregistrées p. 6-8
dans votre carnet d'adresses.

Destinations Groupe Cette méthode permet d'enregistrer plusieurs destinationsen- | p. 6-9
semble. C'est pratique si vous envoyez des documents tou-
jours aux mémes destinations.

Saisie dir. Cette méthode permet d'introduire directement sur le tableau p. 6-12
de commandes les destinations des émissions E-mail, FTP,
SMB et WebDAV. A utiliser quand vous envoyez des données
vers une destination non encore enregistrée.

Rech. Adresse Sélectionnez cette méthode si vous utilisez un serveur LDAP. p. 6-17
Il est possible de rechercher I'adresse correspond aux condi-
tions spécifiées dans les adresses enregistrées sur le serveur
LDAP.

Q

Détails
Il est possible de spécifier 500 destinations a partir du carnet d'adresses et avec la recherche LDAP.

ll est possible d'entrer directement jusqu ‘a cinq destinations pour chacun des types d'émission (E-mail,
SMB, FTP et WebDAV.

Dans I'écran de sélection d'une destination, appuyez sur [Type de Fichier], [Réglage Comm] ou [Applications]
pour spécifier les réglages avancés d'émission. Vous pouvez spécifier les paramétres suivants.

Type de fichier
Parameétre Description Page de référence
Type Fichier Sélectionne le format de fichier des données numérisées aen- | p. 6-20
registrer.
Réglages Communication
Parameétre Description Page de référence
Réglage E-Mail Spécifiez le nom du document, I'objet, I'adresse émettrice et p. 6-24

le corps de message pour I'envoi de messages par e-mail.

Parametres URL Dest. Spécifiez I'adresse e-mail ou envoyer les notifications d'ache- | p. 6-25
vement de tache.
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Impression/envoi d'un document de boite systeme

Applications
Paramétre Description Page de référence
Tampon/Arrangement Imprimez le document en ajoutant la date et I'heure, la pagina- | p. 6-33
tion ou un tampon.
Impress. par page Vous pouvez spécifier des réglages permettant |'impression p. 6-40
d'un document lors de son émission. Vous pouvez aussi spé-
cifier différents parameétres lors de I'impression.
Changer Texte Le format du texte ajouté précédemment ou les numéros de p.7-15
distribution peuvent étre modifiés.

Pour envoyer un document

1 Dans I'écran Boite Annotation, sélectionnez le document a envoyer.

Liste Taches Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Boite Annotation

Utilisation

Apergl

Liste doc. select.

1
JiR

SKMBT_XYZ

1/1

. An—
v wl ¢l i ag;:][ill/’éum mﬁ;.ﬂ ftizer

2  Sous "Utilisation", appuyez sur [Env.].

Liste Taches Selectionner le document puis salectionner 1'utilisation.

Boite Annotation
Apercu

Liste doc. select.

Utilisation
SKMBT_XYZ06112112 1
Tnpres—
SUeRe

4

04710/2007  09:18
Henoire 07,

3 Spécifiez les réglages de destination et d'émission.

LisLe Taches Selectionner destination(s). H8ER:A%:. 000
ver isier
YSERE — = Faon-
carnes saisie air. EE—

Apercu
]
Destin. NultI-DIFT. |?

| i ®E-mail [ EEPC(SHB) mE-nai v
Toky osaka SHB1 nagoya
i1 [WebDAY
Tl Gl ebDAYT
171 ecn
Rb
— Z)
| suppriner |
Type de Fichier ®  Reglage Comn | Applications

ol of ol

4 Appuyez sur [Exécuter] ou sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.
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Q

Détails

Pour plus de détalls sur la spécification des réglages de destination et d'émission, reportez-vous aux
descriptions commengant par page 7-10.

N

Remarque

En cas de restrictions portant sur le nom du document et liées au serveur de destination, /'émission
peut s‘avérer impossible. Etant donné que le nom du document devient le nom de fichier pendant
l'émission, consultez I'administrateur du réseau pour spécifier le nom du document.

Modifier le texte

Le format du texte ou des numéros de distribution est d'abord spécifié pour les documents enregistrés dans
la boite Annotation. Ces informations peuvent étre modifiées lorsque le document est envoyé.

Vous pouvez spécifier les paramétres suivants.

Parameétre

Description

Texte numérotation

Du texte peut étre ajouté au chiffre en cours d'impression. Vous pouvez taper jus-
qu'a 20 caracteres.

Date/Heure

Sélectionnez le format de I'heure et de la date imprimés.

Contraste

Sélectionnez la densité des numéros d'annotation imprimés.

Type numéro

Sélectionnez le format de sortie (nombre de chiffres) des numéros d'annotation im-
primés.

Position Impress.

Sélectionnez la position d'impression.

1 Appuyez sur [Applications] dans I'écran de sélection d'une destination.

Liste Taches Selectionner destination(s). H8ER:A%:. 000

carnet
RAreSSes

Apercu
estin Hurti-Dirr-| KSR | apc | DeF |

- mE-mail
tokyo osaka
mE-nail [WebDAY
fukuoka ebDAYT
o ner
BiE
Z)
Suppriner
Type de Fichi ®  Reglage Comn | Applications

16/01/2007 08
Henoire 07,

2 Appuyez sur [Changer Texte].

[ Liste Taches Specifier les paramstres. URLE:Rg:. 000

Application

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

ER 3

) 3 o}
Tanpon/Arrangenent Inpress. par page Changer Texte |

o

Suppriner

(v o)
vl ml cll kll

Ferner

25/01/2007  17:51
Henoire 0%
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L'écran Changer Texte apparait.

e texte peut &tre modifié.

hanger Texte
Apergl

Destin. Hulti-Diff. 9, 5
Texte numerotation , Wnre‘

ooy 00000123

Lus

Contraste = Type Nunero

Suppriner

Verif DetailsEnr |

25/01/2007  17:51
Henoire 0%

3 Appuyez sur la touche correspondant au parameétre a modifier et modifiez-le.

Appuyez sur [Texte numérotation], tapez le texte a jouter et appuyez sur [Valider].

Liste Taches
Apercu

Destin- HuTti=Diff-

pécifier le texte ajouté auximages.
ppuyer sur [C] pour effacer la Saisie.

ocunent > Changer Texte > Texte Numérotation

EED |
PEDODDDoDDEE
DODEDDDDDDDE
DOODDODDEDDOD0

e ]
Verif Déldil/Enl"

16/01/2007  09:57
vl ull cll I 07,

Appuyez sur [Date/Heure], sélectionnez le format de la date et de I'heure a imprimer et appuyez
ensuite sur [Valider].

lectionner le type de datesheure.

Documel hanger Texte > Date/Heure
Apergl

Destin. Hulti-Diff. Type date

Type heure

ST o Wl o
EX e EETE
1723707 Aucune

o

Suppriner

(v o)
vl ml cll kll

16/01/2007  09:26
Henoire %
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Appuyez sur [Contraste], appuyez sur la touche correspondant a la densité de texte souhaitée et

appuyez ensuite sur [Valider].

Liste Taches | OSPécifier la densité.

Document > Changer Texte > Contraste

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

n n ]

o

Suppriner

Verif DetailsEnr |
vl wll el kll

16/01/2007  09:37
Henoire 0%

[Valider].

Appuyez sur [Type Numéro], sélectionnez le format de numérotation et appuyez ensuite sur

Liste Taches Specifier le format en sortie.

Document > Elément Tampon > Type Numéro
123 00000123

Nunéro_seulenent aasans °

e
Apercl

Destin- HuTti=Diff-

o

Suppriner

Ve 1/Enr

16/01/2007  09:26
Henoire 07,

[Valider].

Appuyez sur [Position Impress.], sélectionnez la position d'impression et appuyez ensuite sur

Specifier 1a position d’ inpression.

YSEAS
Docunent > Changer Texte > Position Inpression

Apergl

Destin. Hulti-Diff.

n L

o

Suppriner

Verif DetailsEnr |

vl wll el kll

16/01/2007  08:28
Henoire 0%
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7 Impression/envoi d'un document de boite systeme

7.4 Boite PDF crypté

Pour imprimer un document enregistré dans la boite PDF crypté, vous devez entrer le mot de passe spécifié
au moment de I'enregistrement.

Q

Détails

Les documents sont enregistrés dans la boite PDF crypté en utilisant PageScope Web Connection ou
PageScope Direct Print. Pour plus de détails sur la sauvegarde des documents, reportez-vous au
manuel du logiciel correspondant.

Impression

1 Appuyez sur [Utiliser Document].

Selectionner une operation.

Menu Opeérations de boite

0071, [Ftat

T
[ supprimer Classer document
Détails Tache

08 @
IR e e

2 Appuyez sur [Systeme].

Selectionner 1a boite contenant le document & utiliser.
Taper le numéro de la boite voulue sur le clavier.

Prive Systene Groupe gssperers

7 000000001 N/ 000000003\ 000000004 v
| boro1 | boxo2

| Liste Taches

Public

nfos Boite

| Defin, N- Boste UGil

oy |
| 6

Syl wl ol <0

3 Appuyez sur [PDF crypté Boite Utilis.], puis sur [Valider].

®Selectionner 1a boite contenant le docunent a utiliser.
Taper le numero de la boite voulue sur le clavier.

Public Prive Systeme Groupe Biggrere
Boite PDF Crypte

| Liste Taches

 Infos Boite

% o wll ol  Jristed uva? | Y96 |

Henoire

Une liste de documents apparait.
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4 Sélectionnez le document a imprimer.

Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Utiliser document

Boite PDF Crypte
Liste doc. select. -
BePTS. ¥IWSILISAS:Z [Non Docunent o UiENeiEien
11709 SCAN SKMBT_XYZ06110918
11720 TEST1 photo data
11720 PRINT UNKNOWN
-
04710/2007  09:20 | fer |
METERE oo i

5  Sous "Utilisation", appuyez sur [Impression].

Selectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Utiliser document
Boite PDF Crypte

Liste doc- select-

HRPES. IWeATiSAge¢ [Non Docunent v gUilicctiel
11/09 SCAN SHMBT_¥XZ06110918
1/20 TEST1 photo data
11720 PRINT NN

1/1

vl wl o

6 Tapez le mot de passe et appuyez ensuite sur [Valider].

'— = Taper le code d'accés au document aimprimer.
Liste Taches Appuyer sur [C] pour effacer le code entré.

ver isier
SChe
Mot de passe

Liste doc. select.

SKMBT_C55006110918

vl oll k1 -
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Suppression

1 Appuyez sur [Utiliser Document].

Selectionner une operation.

Menu Opeérations de boite

0071, [Ftat

t v
L
‘ Sup| Classer document 4

Details Tache
11709/2007  12:28
%

vl mll i | Henoire

2 Appuyez sur [Systemel].

Selectionner 1a boite contenant le document & utiliser.
Taper le numéro de la boite voulue sur le clavier.

Prive Systene Groupe gssperers

/000000001 /000000003 /000000004 v
K01 boro2

Liste Taches

T e |

Public

Infos Boite

| Derin, N te Uil

I 04/10/2007  09:14
7

Henoire

3 Appuyez sur [PDF crypté Boite Utilis.], puis sur [Valider].

#selectionner 1a boite contenant le docunent a utiliser.
Taper le numero de la boite voulue sur le clavier.

Public Prive Systeme Groupe Biggrere
Boite PDF Crypte

Liste Taches

Infos Boite

S vl ol kI el

7-20
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4 Sélectionnez les documents a supprimer.

verifier
TSEhe

Liste doc. select.

Heure 3| UTilisat./

&lectionner le document puis selectionner 1'utilisation.

[Non Docunent

BRPES. SIREaTEsRsed Iy
11709 SCAN SKMBT_XYZ06110918
11720 TEST1 photo data
11720 PRINT UNKNOWN

Utiliser document
Boite PDF Crypte

Utilisation

N

vl wll el kll

04710/2007
Henoire

09:20
07

5 Sous "Utilisation", appuyez sur [Supprimer].

ste Taches

veritier
FEERS

Liste doc- select-

.

vl mll ol <l

electionner le document puis selectionner 1'utilisation.

Utiliser document
Boite PDF Crypte

HRPES. IWeATiSAge¢ [Non Docunent " gUilicctiel
11/09 SCAN SHMBT_¥XZ06110918
1/20 TEST1 photo data
11720 PRINT NN

04710/2007  09:20
Henoire 07,

6 verifiez le message, appuyez sur [Oui] pour supprimer le document et appuyez sur [Valider].

Liste Taches

Ho. [Destination

vl bl ol

c Supprimer ce document ?

Mo
-9 1172072006 14330
Nom utilisat. SKHBT_C55006110918230
Nom Document  photo data
No. de pages 1 N°Tache 12

26/01/2007  12:38
Henoire 1007
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7 Impression/envoi d'un document de boite systeme

7.5 Mémoire externe

Si le kit d'interface locale, en option, est installé, il est possible a partir de cette machine d'imprimer un
document enregistré sur une mémoire externe.

Parameétres d'impression disponibles

Les réglages suivants sont spécifiables a I'impression d'un document.

Parameétres disponibles Description

Copies Tapez au clavier le nombre de copies a imprimer. Vous pouvez spécifier un nombre
compris entre 1 et 9999.

Couleur Indiquez si I'impression doit étre réalisée en couleurs ou en Noir&blanc.

Impression Choisissez d'imprimer une copie recto ou recto-verso.

Position Reliure Sélectionnez la position de la marge de reliure pour I'impression recto-verso. Sélec-

tionnez une marge de reliure en haut ou a gauche ou a droite.

Finition Pour plus de détails sur les paramétres disponibles, voir "Spécifier les paramétres
de finition" a la page 5-8.

Papier Sélectionnez le magasin contenant le papier destiné a étre imprimé.

Types de fichiers dont I'impression est prise en charge

Seuls peuvent étre imprimés les fichiers dont le format (extension) est PDF, JPEG, TIFF ou XPS.

Les fichiers au format JPEG et XPS ne peuvent pas étre imprimés en recto-verso et ne peuvent pas non
plus étre perforés ou agrafés.

° Les fichiers PDF, jusqu'a la version 1.6, peuvent étre imprimés sur cette machine.

¢lectionner le document puis seélectionner 1'utilisation.

Type Fichier : PDF 7 JPEG 7/ TIFF / ¥PS
Utiliser document > Memoire Externe
e ———————————
B Z)
3 3
test. pdf 03/30
s
tools 03/06
Users 03/08
Windows 04/08
| & Dossier parent |BS Ouvrir |
I:I I I] I 26/07/2007 16:55 ﬂ
vl M8 cd K }enoire 07

Détails Document

-  Sélectionnez un fichier, puis appuyez sur [Détails Document] pour afficher les informations du
document sélectionné, comme par exemple, sa date de modification et le nom du document.

Infos Boite

R35%eisce 03/30/2007 17:59
Hon Document ~ test
Format 2095K8

Type Fichier  PDF

26/07/2007 16:57 &4 | Ferner |
A

Hemoire

vl ull cll
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Impression/envoi d'un document de boite systéeme

Pour imprimer un document

1

Appuyez sur la touche [Boite] du panneau de contrdle.

L'écran Menu Opérations de boite s'ouvre.

Appuyez sur [Utiliser document].

Selectionner une opération.

Menu Operations de boite

&

BT, [Ftat §
Enreaistrer
GOCoRSRL. J
D]

Utiliser docunent

| Supprimer | Classer document
Details Tache

1170972007 12:28 G
vl wll cll kI sy i

Appuyez sur [Systéme], puis sur [Mémoire externe].

®selectionner 1a boite contenant le document a utiliser.

L Bt Taper le numéro de la boite voulue sur le clavier.
Systene che‘
Menoire externe
e\

% Infos Boite

—

Annotation

| Defin. N- Boste UGiL

v vl ol ol

Appuyez sur [Valider].

s'afficheront.

fichiers peut prendre du temps.

La structure des dossiers et des fichiers contenus dans la mémoire externe connectée s'affiche.

De tous les fichiers enregistrés, seuls les fichiers dont le format est compatible avec I'impression

Il est possible d'afficher un maximum de 255 fichiers imprimables contenus dans le dossier dont le
chemin a été spécifié. Si un dossier contient plus de 255 fichiers, |'affichage de I'écran Liste des

bizhub C451/C550/C650
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Impression/envoi d'un document de boite systeme

Sélectionnez le document a imprimer.

— On peut également spécifier un document a imprimer en tapant le chemin du dossier dans lequel il
se trouve. Appuyez sur [Chemin Fichier], puis tapez le chemin.

— Pou ouvrir le dossier qui contient I'élément sélectionné, appuyez sur [Dossier parent].

— Pour visualiser le contenu du dossier, appuyez sur [Ouvrir].

| Liste Taches | Selectionner le document puis selectionner Iutilisation.
Type Fichier : PDF / JPEG / TIFF 7 XPS
tiliser document > Hemoire Externe
[ Fen
eenie
Infos Boite Hon B 00 | Utilisation
3/ 3
test. pdf 03/30
tools 03/06
Users 03/08
Windows. 04/08
| & Dossier parent |BS[ owrir J
0wl ol kI s <]
YimME cd K Hemoire 0%

— Le chemin et le nom de fichier peuvent comporter un maximum de 250 caractéres. Sile nombre de
caracteres dépasse cette limite, le fichier ne s'affiche pas.

Appuyez sur [Impression].

Spécifiez les paramétres d'impression.

Apergl

Bagder 100. 0%

Copies.

7]

vl wll el kll

Henoire

Liste Taches PLes. paran d’ inpres du doc selectionns pewvent stre modifies.
Pour inpriner avec paramelres suivants, appuy. s. [Departl.

tiliser document > Memoire Externe > Reglage Impression

Coulewr | Couleurs | ERTITD
20BResT | Recto-Verso

b s )

Finition 4 Papier 4

2670772007 17:00 K&
%

de base

|8l Depart

An—
fAller

Appuyez sur [Départ] ou sur la touche [Départ] du panneau de contrdle.

7-24
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B
Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

8

Réglages spécifiables dans le mode Utilitaires

Plusieurs parameétres de base et avancés peuvent étre définis a partir du mode Utilitaires. Ce chapitre décrit
la procédure de définition des paramétres du mode Utilitaires pour les fonctions de boite.

Parameétres du mode Utilitaires

Les parametres de Mode Utilitaires suivants sont décrits dans ce manuel.

Parameétre

Description

Page de référence

Enregistrement 1-
Touche/Boite

Création de nouvelles boites.

"Enregistrement de boites" a la
page 8-7

Réglages Administra-
teur

Spécification de différents réglages comme la sup-
pression de documents des boites.

"Réglages Boite" a la page 8-18

Spécification du nombre limite de boites qui peuvent
étre enregistrées pour chaque utilisateur.

"Nombre maximum de boites" a la
page 8-16

Spécification du mot de passe de I'administrateur de
boites.

"Réglage administrateur Boite Uti-
lisateur" a la page 8-25

Opérations telles que le formatage du disque dur et la
suppression de données.

"Réglage Disque dur" a la
page 8-28

PageScope Web Connection

PageScope Web Connection est un utilitaire de gestion de périphériques supporté par le serveur HTTP
intégré au périphérique. A partir d'un navigateur Internet installé sur un ordinateur relié au réseau, vous
pouvez définir des paramétres de machine avec PageScope Web Connection.

La spécification des réglages avec |'utilitaire est pratique car le texte peut étre saisi directement a I'ordinateur
au lieu de le taper sur le panneau de contrdle de la machine.

Certains réglages ne pouvant étre spécifiés qu'avec PageScope Web Connection, reportez-vous au Guide
de I'utilisateur — PageScope Web Connection pour plus de détails.
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Autorisations de boite

Types d'utilisateurs

Cette machine peut étre utilisée par des utilisateurs de niveaux d'accés différents. En plus des administra-
teurs de la machine, des administrateurs de boite peuvent utiliser les fonctions de boite. Les types suivants
d'utilisateurs peuvent accéder aux diverses boites.

Type Description

Utilisateur public Cet utilisateur a acces a la machine lorsqu'un systéme d'authentification n'a pas été défini.

Utilisateur Ces utilisateurs sont enregistrés par I'administrateur lorsqu'un systéme d'authentification a été
enregistré mis en place.

Administrateurde Cet utilisateur peut accéder au titre d'administrateur de boites lorsqu'un systéme d'authentifica-
boites tion a été défini. Il peut accéder a toutes les boites qu'un mot de passe ait été spécifié ou non.
Administrateur Cet utilisateur peut gérer la machine. Il peut créer, modifier ou supprimer toutes les boites qu'el-

les soient protégées par un mot de passe ou non.

Q

Détails

Pour vous connecter en tant qu'administrateur de boite, tapez "boxadmin" comme nom d'utilisateur de
l'authentification et tapez le mot de passe spécifié dans "Réglage administrateur Boite Utilisateur” a la
page 8-25.

Boites Utilisateur Public et Boites Utilisateur Privé/Groupe

Les opérations indiquées ci-dessous peuvent étre effectuées avec les boites utilisateur public accessibles a
tous les utilisateurs et avec les boites utilisateur privé/groupe accessibles uniquement a des utilisateurs
spécifiques.

Fonctionnement Créer des boites Afficher/téléchar- Modifier les para- Supprimer des
ger/supprimer des meétres de boite boites
documents

Type de boite Public Privé/ Public Privé/ Public Privé/ Public Privé/

Groupe Groupe Groupe Groupe

Utilisateur public O X O X O X O X

Utilisateur O O O o1 O o1 O O

enregistré

Administrateur de | O2 0?2 0? 0?2 0? 0?2 0? 0?

boites

Administrateur 0? x x x 02 0" 02 0?2

Q: Possible

x: Impossible
*1 Les opérations sont exécutables uniquement dans des boites créées par |'utilisateur enregistre.

*2 Les administrateurs de boite et les administrateurs peuvent exécuter des opérations sans taper le mot de
passe, méme si un mot de passe a été défini pour la boite.

8-4
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8.3 Afficher les écrans de réglage

Afficher I'écran Réglages Administrateur

1 Appuyez sur [Boite].

Boite

EN

R

2 Appuyez sur la touche [Utilitaire/Compteur].

Utilitaire/
Compteur

=i

3 Appuyez sur [3 Réglages Administrateur].

— Vous pouvez également sélectionner un article en tapant sur le clavier le numéro a cété de la touche
souhaitée. Pour [3 Réglages Administrateur], appuyez sur la touche [3] du clavier.

LiSLe Taches % Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection.

< | Utilitaires

Conpteurs 1 Egregistrenent 1-Touche Inpression

o 2 Regl.Utilisateur A
if. E i .

Total
HNoir

0 3 Reglages Administrateur

Couleur

4 Verif. Durees Vie Consom.

verif. Details,

| Ferner |

06/05/2007  15:53
Henoire 0%
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4 Tapez le mot de passe et appuyez ensuite sur [Valider].

— Pour plus de détails sur la saisie de texte, voir "Saisie de texte" a la page 9-4.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Utiliser le clavier ou le pave de touches pour taper
le mot de passe administrateur. Appuyer sur [C1 pour effacer le mot de

Utilitaire > Reglages Administrateur

] [
:

DDO0EDD000D0D0
.

06/05/2007  15:53
i 07

Henoire

L'écran Réglages Administrateur apparait.

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection

Reglages Administrateur
1 Reglage Systeme J 6 Reglages Copieur A

HSEh3Rs 7 TrariRsRee
Reglage 4 4
Adninistrateur
4

5 Parametres reseau 4

06/05/2007  15:53 |_Ferner
Henoire 0%

Q

Détails
Si “Fonctions interdites si échec d'authentification” est réglé sur "Mode 2" et qu'un mot de passe
administrateur incorrect est saisi le nombre de fois spécifié, il n'est plus possible d'accéder au mode

Administrateur. Pour plus de détails sur le parameétre "Fonctions interdites si échec d'authentification”,
reportez-vous au Guide de /'utilisateur Opérations Copie.
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84 Enregistrement de boites

Vous pouvez enregistrer de nouvelles boites. Les types de boites que vous pouvez enregistrer sont les

suivants.

Type

Description

Boites Utilisateur Public

Boites partagées accessibles a tous.

Boites Utilisateur Privé

Boites individuelles uniqguement accessibles aux utilisateurs connectés correspondants
lorsqu'un systeme d'authentification est en place.

Boites Groupe

Boites accessibles uniquement aux utilisateurs appartenant au compte spécifique et con-
nectés selon le réglage Compte Département mis en place.

Boites Annotation

Boite utilisée lorsque une image de la date et de I'heure ou un numéro d'annotation est
ajouté(e) aux données du document enregistré pour impression ou émission. Il est possi-
ble de spécifier le type de texte a ajouter lorsque le document est utilisé.

Les boites Classement Boite Utilisateur sont enregistrées en mode Administrateur.

Q

Détails

Si l'identification utilisateur est annulée apres la création de boites utilisateur privées, les boites
utilisateur privées deviennent des boites publiques.

La création des boites Bulletin board et Relais nécessite I'installation en option du Kit fax FK-502. Pour
plus de détails, reportez-vous au Guide de /'utilisateur — Opérations Fax (option).

Si un systeme d‘authentification est en place, assurez-vous de taper I'lD et le mot de passe, puis
appuyez sur [Connexion] ou sur la touche [Code]. Si aucune identification utilisateur n'a été définie,
vous ne pouvez pas creer de boites utilisateur privées.

Si le Kit fax FK-502 est installé en option, des réglages de réception confidentielle peuvent étre
spécifiés au titre de fonctions de boite avanceées.

Enregistrement des boites

Les réglages spécifiables pour I'enregistrement sont les suivants.

Ecran Nouveau écran 1/2

Parameétre Description

N° Boite Le numéro de boite disponible suivant est affiché. Pour spécifier un numéro de boite, ap-
puyez sur [N° Boite], puis tapez le numéro de boite (entre 1 et 999999999) sur le pavé nu-
mérique.

Nom Boite Appuyez sur [Nom Boite] et utilisez le pavé numérique du panneau de contrdle et le clavier

qui apparait pour taper le nom de boite (20 caracteres max.). Le méme nom de boite peut
étre attribué a plusieurs boites a condition qu'elles portent toutes un numéro différent.

Code d’acces

Spécifiez un mot de passe pour limiter I'acces a la boite. Appuyez sur [Code d’acces], puis
utilisez le pavé numérique du panneau de contréle ainsi que le clavier qui apparait pour
taper le mot de passe (8 caractéres max.).

Index

Sélectionnez les caracteres de I'index.

Type

En fonction du systéme d'authentification et de compte département spécifiés, sélection-
nez "Public", "Privé" ou "Groupe".

Si vous avez sélectionné "Privé", indiquez le nom du propriétaire. Pour changer le proprié-
taire, appuyez sur [Changer propriétaire] et sélectionnez un autre propriétaire.

Sivous avez sélectionné "Groupe", indiquez le compte propriétaire. Dans I'écran Changer
Propriétaire, sélectionnez un compte propriétaire différent.

Ecran Nouveau 2/2

Paramétre

Description

Délai suppression auto
document

Sélectionnez le délai de suppression du document aprés son enregistrement dans la boi-
te.

Comm. confident.

Ce paramétre apparait quand le kit fax FK-502 en option est installé. Décidez s'il faut ajou-
ter ou non la fonction de réception confidentielle a la boite. Si la fonction de réception con-
fidentielle est ajoutée, tapez le mot de passe de réception confidentielle.

bizhub C451/C550/C650
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N

Rappel

Si "Regles mot de passe” est réglé sur "Activer”, le mot de passe spécifié doit obligatoirement

comporter 8 chiffres.

S/ un mot de passe de boite de moins de 8 caracteres a déja été enregistré, modifiez le mot de passe
pour qu'll fasse 8 caracteres avant de régler "Regles mot de passe" sur "Activer"”. Pour plus de détails
sur les régles de mot de passe, consultez le Guide de /'utilisateur Opérations Copie.

Appuyez sur la touche [Utilitaire/Compteur].

Appuyez sur [1 Enregistrement 1-Touche/Boite].

Utilitaire/
Compteur

N
8

Liste Taches

Conpteurs

Total
o

HNoir
0

Couleur

verif. Details,

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection

Utilitaires
T
egl. z)
- & =

04/05/2007
Henoire

2 Regl.Utilisateur
3 Reglages Administrateur
(3| verif. Durees Vie Consom.

15:53
07

| Fermer

Appuyez sur [2 Boite Utilisat.].

L'écran Enregistrement Boite s'ouvre.

Enregistenent
Boite/Destinat.

Liste Taches

04/05/2007
Henoire

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection

Utilitaire > Enregistrenent 1-Touche/Boite

1 creer pestination
3-FGuche: ‘
2 Boite Utilisat. 4

15:53
07
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4 Appuyez sur [1 Bte Util. Public/Privée].

Liste Taches Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection.

ut re > Destination/Enregistrement Boite > Enregistrement Boite

06/05/2007  15:53 | Ferner |
Henoire 0%

5 Appuyez sur [Nouveau).

Liste Taches Pour enregistrer une nouvelle boite utilisateur, appuyer sur [Nouv.1. Pour

nodifier une boite utilisat. enregisiree, la selectionner et presser [Modifl.

Utilitaire > Enregistrement Boite > Boite Utilisateur Public/Prive

BoTEr [ Wom |Tvpe

|Creer DaterHeure

04/05/2007  15:54
Henoire 07,

L'écran Nouveau 1/2 apparait.

6 Spécifiez les parametres désirés.

Liste Taches Specifier les parametres. Taper le mumero de boite sur le clavier.

Utilitaire > Bte Util.Public/Prive > Nouvelle Verso Suivt =

N° Boite 1
1 - 999999999

Non Boite

= 4
T S
5948 )
Index J ete
Type Public T Groupe
HRCS. 04/05/2007 15:55

7 Appuyez sur [Suivt EZ.

L'écran Nouveau 2/2 apparait.
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8 Spécifiez les paramétres désirés.

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Liste Taches lectionner 1'element et entrer le reglage.
Utilitaire > Bte Util.Public/Prive > Nouvelle *=lerso Suivt =

Delai suppression auto document Comn. confident-

SBure
Te les Ts les Recention
Eh ¥l 2anFiaent . 4
T les 12
55 3° HBures
I Enregistr.

06/05/2007  15:55 | Annul. |l valider |
7

Henoire

9 Appuyez sur [Valider].

La boite est enregistrée.

Q

Détails
Vous pouvez modiifier ou supprimer les boites enregistrées dans /'écran qui affiche /a liste des boites.

Pour modifier les réglages, sélectionnez la boite et appuyez sur [Modifier].
Pour supprimer une boite, sélectionnez-la et appuyez sur [Supprimer].

Enregistrer des boites Classement Boite Utilisateur

Les réglages spécifiables pour I'enregistrement sont les suivants.

Ecran Nouveau écran 1/3

Parameétre Description

N° Boite Le numéro de boite disponible suivant est affiché. Pour spécifier un numéro de boite, appuyez
sur [N° Boite], puis tapez le numéro de boite (entre 1 et 999999999) sur le pavé numérique.

Nom Boite Appuyez sur [Nom Boite] et utilisez le pavé numérique du panneau de contrdle et le clavier
qui apparait pour taper le nom de boite (20 caractéres max.). Le méme nom de boite peut étre
attribué a plusieurs boites a condition qu'elles portent toutes un numéro différent.

Code d’acces Spécifiez un mot de passe pour limiter I'accés a la boite. Appuyez sur [Code d’acceés], puis
utilisez le pavé numérique du panneau de contrdle ainsi que le clavier qui apparait pour taper
le mot de passe (8 caractéres max.).

Ecran Nouveau écran 2/3

Paramétre Description

Compt Haut Sélectionnez si le comptage des numéros d'annotation est formaté par taches ou par pages.

Texte numérot. Du texte peut étre ajouté au chiffre en cours d'impression. Vous pouvez taper jusqu'a 20 ca-
racteres.

Date/Heure Sélectionnez le format de I'heure et de la date imprimés.

Contraste Sélectionnez la densité des numéros d'annotation imprimés.

Type Numéro Sélectionnez le format de sortie (nombre de chiffres) des numéros d'annotation imprimés.

Position Impress. Sélectionnez la position d'impression.

Texte Du texte peut étre ajouté. Vous pouvez taper jusqu'a 40 caractéres.

bizhub C451/C550/C650
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Ecran Nouveau écran 3/3

Parameétre Description

Délai suppression Sélectionnez le délai de suppression du document aprés son enregistrement dans la boite.
auto document

Ecoo

Rappel
Si "Regles mot de passe"” est réglé sur "Activer”, le mot de passe spécifié doit obligatoirement
comporter 8 chiffres.

Si un mot de passe de boite de moins de 8 caracteres a déja été enregistré, modifiez le mot de passe
pour qu'll fasse 8 caracteres avant de régler "Regles mot de passe" sur "Activer”, Pour plus de détails
sur les regles de mot de passe, consultez le Guide de I'utilisateur Opérations Copie.
1 Appuyez sur [3 Enregistrement Boite/Destinat.] dans I'écran Réglages Administrateur.
— Pour plus de détails sur I'affichage de I'écran Réglages Administrateur, voir "Afficher I'écran
Réglages Administrateur" a la page 8-5.

2 Appuyez sur [2 Boite Utilisat.] dans I'écran Enregistrement 1-Touche/Boite.

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection.

Reglages Administrateur > Enregistrement 1-Touche/Boite
" T

5 2 Boite Utilisat A

Adn

Signet

3 3 T1785CREVSE ==

e
=
g
=
I
=

7)

En reg. isteme nt

04/05/2007  15:56 | Ferner |
Henoire 07, ——

3 Appuyez sur [4 Boite Annotation)].

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection.

Reglages Administrateur > Enregistr. 1-Touche/Boite > Enregistrement Boite
1 Ble Util. Public/Privee

Signet

<=
s
P
8

i
=
g
=
2
=

Ri

A

BoitesDestinat. A Boite Annotation 4
¥

Boite Utilisat.

06/05/2007  15:56 | Ferner |
Henoire 0%
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

4 Appuyez sur [Nouveau).

Pour enregistrer une nouvelle boite utilisateur, appuyer sur [Nouv.1. Pour
nodifier une boite utilisat. enregistree, la sslectionner et presser [Modifl.

glages Administrateur > Boite Utilisateur > Boite Annotation

Hgmere [Nom

s

[Tvpa BRPCE.

FILE1 Public  11/21/2006 12:02

Boite Annotation | s RREIEY
i 07

Henoire

L'écran Nouveau 1/3 apparait.

5 Spécifiez les parameétres désirés.

Specifier les parametres. Taper le mumero de boite sur le clavier.

> Annotation > Nouveau 1/3 +Verso Suivt =

N° Boite 2

1 - 999999999
Non Boite A
Gode__
G958ces ‘

3 Heure

ERFGS. 04/05/2007 15:56
Boite Annotation

3

04/05/2007  15:56
Mi

6 Appuyez sur [Suivt EZ.

L'écran Nouveau 2/3 apparait.

7 Spécifiez les paramétres désirés. Le texte peut étre spécifié dans I'écran correspondant.

Selectionner 1'&lement et entrer le reglage.

[ stonet ]
<+Verso Suivt =

Compt  Haut Eléenents Tampon

o &
Texte nunerotat. | DatesHeure 4

125

Cooooe®
S
4 Texte 4

Boite Annotation

04/05/2007  15:56
Henoire 07,
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

— Texte Numérotation

Specifier le texte ajoute aux images.
Appuyer sur [C1 pour effacer la saisie.

Reglages Adr trateur > Boite Annotation > Texte Numerotat

- Date/Heure
Selectionner le type de date/d’ heure.
Type date Type heure
o W e
T s BT
T
04705/2007 1
Henoire
- Contraste

Boite Annotation

3

Specifier 1a densite.

Reglages Administrateur > Boite Annotation > Contraste

] | a

04/05/2007  15:57
Henoire 07,
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

—  Type Numéro

Specifier le format en sortie.

Reglages Administrateur > NOUU. BOIte ANNOTALION > TyPe Numero

’T‘ 00000123
=

06705/2007  15:57
Henoire 0%

— Position Impress.

Specifier la position d’ impression.

Reglages Administrateur > Boite Annotation > Position Impression

u L

04/05/2007 15
0ire

- Texte

Boite Annotation

3

Specifier le texte ajoute aux images.
Appuyer sur [C1 pour effacer la saisie.

Reglage Adninistrat Boite Annotation > Texte

04/05/2007  15:57
Henoire 07,

Appuyez sur [Suivt EJ].

L'écran Nouveau 3/3 apparait.

bizhub C451/C550/C650



Spécifier les paramétres du mode Utilitaires 8

9 Spécifiez les parametres désirés.

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Selectionner 1'element et entrer le reglage.

Signet
Real. Administrateur > Annotation > Nouveau «lerso  [Sulvt =

Delai suppression auto document

Ts les
5Bur€

I T
5 3 fBures
Rejeter Enregistr.
06/05/2007  15:58 | fler
0%

Henoire

10 Appuyez sur [Valider].

La boite est enregistrée.

Q

Détails
Vous pouvez modifier ou supprimer les boites enregistrées dans /'écran qui affiche /a liste des boites.

Pour modifier les réglages, sélectionnez la boite et appuyez sur [Modifier].

Pour supprimer une boite, sélectionnez-la et appuyez sur [Supprimer].

bizhub C451/C550/C650 8-15
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

8.5

Nombre maximum de boites

Spécification du nombre limite de boites qui peuvent étre enregistrées pour chaque utilisateur.

1

3

4

Appuyez sur [3 Enregistrement Boite/Destinat.] dans I'écran Réglages Administrateur.

Pour plus de détails sur |'affichage de I'écran Réglages Administrateur, voir "Afficher I'écran
Réglages Administrateur" a la page 8-5.

Appuyez sur [4 Réglage Nombre Maximum Boites] dans I'écran Enregistrement Boite/Destinat.

L'écran Nombre Maximum Boites apparait.

Indiquer le nombre maximum de boites.

[ ubiare

Reglages Administraseur > 1-TOUChE/BOItE Utilisateur > Nombre HMaximum BOstes

Public | Fiia

section Boste
YT 1isat. ¥EL6.9° | Hawimun A Rax imum

Public 1 Aucune

Utilitaires
Re
A tratel
Enregistenent
Boite/Destinat.

¥

Reglage Nombre
Harinun Boites.

04/05/2007  15:58
Henoire 07,

Reglage Maxi.
H53488"

Now
Uet11eat.

Sélectionnez un type d'utilisateur et sélectionnez un nom d'utilisateur.

Le nombre maximum de boites peut étre spécifié pour I'utilisateur sélectionné.

Indiquer le nombre maximum de boites.

Reglage Nombre
Maxinun Boites

06/05/2007  15:58
Henoire %

ateur > Nombre Maximum Bostes

PubLic | il | Grouee

Gestlon Boite

YT isat. WeTELce | Haximum s pa
| usero2 1} Aucune ARRET )
239:28° Mot
U2lisan. userol

Spécifiez les paramétres de limitation du nombre de boites.

Vous pouvez spécifier entre 0 et

1 000 boites.

Si le nombre maximum de boites est réglé sur "0", aucune nouvelle boite ne peut étre enregistrée.

Pour ne spécifier aucune limite,

appuyez sur [ARRET] sous "Gestion Boite maximum".

En
BoitesDestinat.

¥
Reglage Nombre
Maxinun Boites

Indiquer le nombre maximum de boites.

Reglages Administraseur > 1-Touche/BOite Utilisateur > Nombre Maximum BOstes

PubLic | il | Grouee

Gestlon Boite

YT isat. WeTELce | Haximum s pa
| useroz 0 Aucune wwer )
Bstiage maci-
U2lisan. userol

06/05/2007  15:58
Henoire 0%
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

8

Pour spécifier une limite, appuyez sur [MARCHE] sous "Gestion Boite maximum", utilisez le pavé
numérique pour taper le nombre maximum de boite, puis appuyez sur [Appliquer].

Utilitaires
Ri
Adninistrateur
Enregistenent
BoitesDestinat.

Indiquer le nombre maximum de boites.

PubLic | il | Grouee

WeTELce | Haximum

Reglages Administraseur > 1-Touche/BOite Utilisateur > Nombre Maximum BOstes

| useroz

0 Aucune

Hom
B8%1icac.

06/05/2007  15:58
Henoire %

userol

Gestlon Boite
Rax dmum

ARRET

Reglage Maxi.
H53t22"

0 - 1000

[ Appliquer |

5 Appuyez sur [Valider].

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche

[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran

consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

bizhub C451/C550/C650



8 Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

8.6 Réglages Boite
Afficher I'écran Réglages Boite

1 Appuyez sur [1 Réglage Systéme] dans I'écran Réglages Administrateur.

— Pour plus de détails sur I'affichage de I'écran Réglages Administrateur, voir "Afficher I'écran
Réglages Administrateur" a la page 8-5.

2 Appuyez sur [0 Réglages Boite] dans I'écran Réglage Systeme.

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection.

Reglages administrateur > Reglage Systeme

(P ARED | <+Verso Suivt = [}
| Reglage econonie d’energie (B ncces Restreint Utilisateur

2 Reglages Sortie 7 Reglage Expert
Ri
A

dni ateur
¥

Reglage Systeme
4 Paranetre Heure d’¢te ? Par. Reinitial

econonie derergle | o )
5 : ) 3
3 Reglage datesheure 7 8 ListesCompteur /
& éte Z) = Z)
5 Regl. Prog. hebdo. 4 0 Reglages Boite 4

06/05/2007  15:59

Henoire

L'écran Parameétres de Boite s'ouvre.

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection.

Reglages Administrateur > Parametres Systeme > Parameires de Boite
= LB\ suppr. bte util. inutilisee | 6 Reglage attente doc.

Super. Docs
2 THBP” " seliPisee

h

ut re;
Re
Adninistrateur
5 Bl Delai Suppr. Doc Imp Secur. ,
Reglage Systeme
(3 D:lai suppress PDF cryptes
¥

Reglages Boite

1170972007 12:16 & | Ferner |
Henoire i3 ———
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

8

Supprimer boites utilisateur inutilisées
Vous pouvez supprimer les boites ne contenant aucun document enregistré en tant que boites inutilisées.

1 Appuyez sur [1 Suppr. bte util. inutilisée] dans I'écran Paramétres de Boite.

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche

[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une salection

Reglages Administrateur > Parametres Systeme > Parametres de Boite

i
=
g
o

I
s

R
A
Reglage Systeme

3

Reglages Boite

11/09/2007  12:16 C@ | rermer
Menoire i —

1 6 Reglage attente doc.
: )
T,
8 i s e o)

2 Pour supprimer les boites, appuyez sur [Oui].

Suppriner Bte
UAIESTENEEE 06/05/2007  15:59
Hemo i 0%

2 Suppriner Boites Utilisateurs inutilisees ?

T e

va
Y3der

0ire

bizhub C451/C550/C650



8 Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

Supprimer les impressions sécurisées

Tous les documents enregistrés dans la boite utilisateur document sécurisé peuvent étre supprimés.

1 Appuyez sur [2 Suppr. Docs Impr. Sécurisée] dans I'écran Parameétres de Boite.

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une salection

Reglages Administrateur > Parametres Systeme > Parametres de Boite

1 Suppr. bte util. inutilisée‘ [ Reglage attente doc. /)
. I
Adi rateur
3 3 Delai Suppr. Doc Imp SEEUI’.‘
Reglage Systeme
4 Delai suppress PDF cryptes 4
2

Reglages Boite

11/09/2007  12:16 C@ | rermer
Menoire i —

2 Pour supprimer les documents, appuyez sur [Oui].

Z} Suppriner tous les docs en impression securisee ?

i ——
Suppr. Docs e
Inpr. Securisee 04705/2007 16:00 | Y3der

6o i 0%

Henoire
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires 8

Délai de suppression de document en impression sécurisée

Sélectionnez le délai de suppression de documents confidentiels aprés leur enregistrement.

-1

2

Appuyez sur [3 Délai suppr. Doc Imp Sécur.] dans I'écran Paramétres de Boite.

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour oparer une salection.

Reglages Administrateur > Parametres Systeme > Parametres de Boite
1 Suppr. bte util. inutilisée‘ [ Reglage attente doc. /)
. I
e i . ] - 4

e
=
g
=
I
=

R
il

EJll Delai Suppr. Doc Imp Secur.
Réglage Systeme

(3 Delai suppress PDF cryptes

3

Reglages Boite

11/09/2007  12:16 C@ | rermer |
Menoire i —

Pour spécifier le paramétre heure, appuyez sur [Oui] et sélectionnez le délai d'action.

— Le délai de suppression des documents peut étre réglé sur 12 heures, 1 jour, 2 jours, 3 jours, 7 jours
ou 30 jours.
— Pour ne supprimer les documents, appuyez sur [Non].

Specifier le moment ou les documents confidentiels seront supprimes.

ut res

Reglage Administrateur > Param. Boite > Delai Suppr. Doc. Impr- Securisee

(T — Hon

Adninistrateur

¥
¥
¥

|

Réglages Boite
Dzlai suppress
Inpress Securis.

04/05/2007  16:00
Henoire 07,
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

Délai de suppression des PDF cryptés

Sélectionnez le délai de suppression des fichiers PDF cryptés.

1 Appuyez sur [4 Délai suppress PDF cryptés] dans |'écran Paraméteres de Boite.

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Ad rateur
¥

Reglage Systeme
¥

Reglages Boite

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour oparer une salection.

eglages Administrateur > Parametres Systeme > Parametres de Boite

1 6 Reglage attente doc.
: )
T,
8 i s e o)

11/09/2007  12:16 C@ | rermer |
Menoire i —

2 Pour spécifier le parametre heure, appuyez sur [Oui] et sélectionnez le délai d'action.

— Ledélai de suppression des documents peut étre réglé sur 12 heures, 1 jour, 2 jours, 3 jours, 7 jours

ou 30 jours.

— Pour ne supprimer les documents, appuyez sur [Non).

Utilitaires
R

Adninistrat
Reglage Systeme
Reglages Boite
Délai Suppress
PDF Cryptes

|

19¢
nistr
¥
¥
¥

specifier le delai de suppression des docunents
PDF cryptes.

eglages Administrateur > Reglages Boite> Delai suppression PDF crypies
o] Hon

8

s
0
i

[ W s

va-
¥3aer

04/05/2007  16:00
Henoire 07,

8-22
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires 8

Réglage attente document

Sélectionnez ou non la suppression automatique des documents au moment de I'émission ou de
I'impression.

1 Appuyez sur [6 Réglage attente doc.] dans I'écran Parametres de Boite.

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une salection

Reglages Administrateur > Paramstres Systeme > Parametres de Boite
U suppr. bte util. inutilisée 6 Reglage attente doc.

| - ST
Adn. ateur
7)

1

EI| Delai Suppr. Doc Inp Secur.
Reglage Systeme

(3 Delai suppress PDF cryptes

¥

Reglages Boite

Ferner

1170972007 12:106 8
Henoire %

2 Spécifiez les parametres désirés.

— Pour ne pas supprimer le document a I'impression ou a I'émission, appuyez sur [MARCHE].
— Pour supprimer le document a I'impression ou a I'émission, appuyez sur [ARRET].

Indiquer le reglage de sawegarde des documents. Si Non” est selectionme,
le document est automatiquement supprime a son retrait.

Reglages Admin. > Reglages Boite Utilisateur > Reglage Maintien Document

Signet

i

R
Adninistrateur

ARRET

Réglage Systeme

ut res
$
$
¥
glage

|

Reglages Boite
R
attente doc.

va-
¥3aer

04/05/2007
Henoire

16:00
07
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

Réglages Fonctions Mémoire Externe

Indiquez si une mémoire externe connectée a la machine peut ou non étre utilisée.

Q

Détails

Par défaut la fonction d’enregistrement d'un document sur mémoire externe est réglee sur "OFF"
(enregistrement impossible). En outre, le réglage utilisateur est "OFF" (enregistrement impossible),
méme si les parameétres du systeme d authentification ont été spécifiés. Pour enregistrer les documents
sur la mémoire externe, modifiez les parameétres en mode Administrateur pour que les documents

puissent étre enregistres.

Vous pouvez spécifier les parametres suivants.

Paramétre Description

Enregistrer
documents

Indiquez si un document numérisé peut ou non étre enregistré sur mémoire externe lorsque
I'on appuie sur la touche [Enregistrer document] en mode Boite.

Imprimer Document

Indiquez si un document numérisé peut ou non étre imprimé ou envoyé lorsque I'on appuie
sur la touche [Utiliser document] en mode Boite.

1 Dans I'écran Réglages Boite, appuyez sur [7 Réglages Fonction Mémoire Externe].

Re:
Adninistrateur

4

Reglage Systeme

¥

Reglages Boite

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection

églages Administrateur > Parameires Systeme > Parameires de Boite

LB\ suppr. bte util. inutilisee |

Suppr. Docs
InBr.  secirisée

7)
Delai Suppr. Doc Inp Secur.
Delai suppress PDF cryptes

3
4

11709/2007 13:18
Henoire 07,

6 Reglage attente doc.

9 Realages Fanction

HERaIPESEREErne'

| Fermer |

2 Spécifiez les parameétres désirés.

R
Adnin

rat

£ 5

==

£ 5

=
£ 5

Regl. Fonction
HeRaire
Extarns

Selectionner 1'element et entrer le reglage

églages _administrateur > Reglages Boite Utilisateur > Redlages Fonction

Inprimer Document

11/09/2007 13:22 @
Henoire 07,

MAR-
ERE

lllllliiiilllll
i i
HAR—

Ei

Reglage Tache

ARRET

va-
¥3aer

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

8-24
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires 8

8.7 Réglage administrateur Boite Utilisateur
Décidez si I'utilisation par I'administrateur de boite est permise ou non. (Le réglage par défaut est "Permis".)

En cas de connexion en tant qu'administrateur de boite, tapez "boxadmin" comme nom d'utilisateur dans
I'écran d'identification utilisateur et tapez le mot de passe défini a I'étape 5.

v/ Sans systeme d'authentification utilisateur ou sans réglage compte département, la spécification d'un
administrateur de boites est impossible.
1 Appuyez sur [Param. Sécurité] dans I'écran Réglages Administrateur.
— Pour plus de détails sur les opérations pouvant étre exécutées par les administrateurs de boite, voir
"Autorisations de boite" a la page 8-4.

2 Appuyez sur [2 Réglage administrateur Boite Utilisateur] dans I'écran Parametre sécurité.

Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection

Reglages Administrateur> Parametre Sscurite

> (RO | 7
. T | o ST
T

5 0 R&2'a2°p 5 B e

Reglage
Adninistrateur

1170972007  12:24 1 Ferner
i i

Henoire

L'écran Régl. Admin. Bte Utilisat.

3 Précisez si vous souhaitez spécifier un administrateur de boites.

— Pour l'interdire, appuyez sur [Interdit], puis sur [Valider].

Decider si utilisation par adninistr. de boite est soumis a authentif. ou non
Taper le nouveau mot de passe sur un clavier.

Appuyer sur [C1 pour effacer le mot de passe saisi.

eglages Administrateur > Parameires Securite > Regl. Admin. Bte Utilisat.

Pernis
e | I —
[eer ]

glage
| Adninistrateur

| Param. Securite

i

06/05/2007  16:00

Henoire 0%
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Spécifier les paramétres du mode Utilitaires

Pour I'autoriser, appuyez sur [Permis] et passez a |'étape 4.

Utilitaires
3
Reglage
Adninistrateur
3

Paran. &

DDDEDDD
DDonoD

Boite utilisat.

06/05/2007  16:00
i 07

Henoire

Decider si utilisation par adninistr. de boite est soumis a authentif. ou non
Taper le nouveau mot de passe sur un clavier.

Appuyer sur [C1 pour effacer le mot de passe saisi.

Reglages Administrateur > Parametres Securite > Regl. Admin. Bte Utilisat.

Interdit

foot panin

4

Tapez le mot de passe de |'administrateur de boites (8 caractéres maximum), puis appuyez sur [Valider].

Pour plus de détails sur la saisie de texte, voir "Saisie de texte" a la page 9-4.

Interdit

B =
DDDRDDN

04/05/2007  16:00
Henoire 07,

Decider si utilisation par adninisir. de boite est soumis a authentif. ou non
Taper le nouveau mot de passe sur un clavier.

_; Appuyer sur [C1 pour effacer le mot de passe saisi.
Signet | |
- | Reglages Adninistrateur > Paranetres Securits > Regl. Admin. Bte Utilisat.

e ]

(oo folrfollnls li]:]

Un écran s'affiche alors pour vous permettre de retaper le mot de passe.

5

Tapez a nouveau le mot de passe et appuyez ensuite sur [Valider].

Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.
Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche

[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Interdit

B0 =

Par. e
3

06/05/2007  16:01
i 07

Henoire

Retaper le nouveau mot de passe sur 1'un des claviers pour confirmation.
App. 5. [C1 p. effacer le mot de passe saisi

Reglages Administrateur > Parametres Securite > Regl. Admin. Bte Utilisat.

|

(o fe ol r o ln]is Lo ]

Le mot de passe de I'administrateur de boites est défini et I'utilisation par I'administrateur de boites est

permise.
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N

Rappel

Si "Regles mot de passe” est réglé sur "Activer”, le mot de passe spécifié doit obligatoirement
comporter 8 chiffres.

Si'un mot de passe de boite de moins de 8 caracteres a déja été enregistré, modifiez le mot de passe
pour qu'll fasse 8 caracteres avant de régler "Regles mot de passe" sur "Activer”. Pour plus de détails
sur les regles de mot de passe, consultez le Guide de I'utilisateur Opérations Copie.
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8.8 Réglage Disque dur
Diverses opérations dédiées au disque dur sont disponibles, comme I'effacement de données du disque dur
et la vérification de I'espace libre sur le disque dur. Vous pouvez spécifier les parametres suivants.
Paramétre Description
Vérifier Capacité HDD Il est possible de vérifier la quantité de disque dur utilisée et la quantité disponible.
Ecraser données temporaires Sélectionnez Mode 1 ou Mode 2 comme méthode d'écrasement des données sur
le disque dur. Si le kit sécurité est installé, sélectionnez Priorité Codage ou priorité
Réécriture.
Ecraser données Toutes les données peuvent étre écrasées.
Mot de passe Accés DD Définissez le mot de passe d'accés au disque dur
Paramétrage cryptage DD Spécifier le paramétre de codage des données sur le disque dur.
Réglage uniquement nécessaire si le kit de sécurité est installé en option.
Format disque dur Formatage du disque dur.
Détails
Les données suivantes sont effacées lorsque le disque dur est formate.
Destinations programme
Destinations carnet d'adresses
Réglages Méthode d'authentification
Systeme d‘authentification
Réglage Compte Département
Boite
Réglages Boite
Documents dans les boites
Réglages Boite Utilisateur document sécurisé
Réglages Boite Utilisateur Bulletin board
Vérification Capacité HDD
Vous pouvez contrdler I'espace libre du disque dur.
1 Appuyez sur [Param. Sécurité] dans I'écran Réglages Administrateur.
2 Appuyez sur [6 Paramétrage HDD] dans I'écran Paramétre sécurité.
3 Appuyez sur [1 Vérifier Capac. Disque Dur] dans I'écran Réglage Disque dur.
L'écran Vérifier Capacité DD apparait.
G25355. 57209  MB
Espace total 57209 WB
Espace libre 0 F
D{n/ﬂ?/?[l[ﬂ 16:01 | Fermer ‘
Menoire 07,
8-28
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4 Appuyez sur [Fermer].

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

L'écran Parameétre Disque Dur apparait de nouveau.

Ecraser données temporaires

Vous pouvez spécifier le paramétre d'écrasement des données sur le disque dur. (Le réglage par défaut est
"Mode 1".)

Cette machine détruit les données en écrasant toutes les données de toute la zone d'enregistrement d'une
image lorsque ces données image sont considérées comme inutiles sur le disque dur. De plus, la destruction
de la structure des données autres que les données d'image empéche la divulgation des données en cas de

vol du disque dur.

Parameétre Description

Mode 1 Ecrasement avec 0x00

Mode 2 Ecrasement avec 0x00 = Ecrasement avec Oxff =
Ecrasement avec la lettre "A" (0x61) = Vérifié

...

Rappel
Lorsque le réglage consistant a donner la priorité au codage ou a l'écrasement est modiifié, le disque

dur doit étre formateé.
1 Appuyez sur [Param. Sécurité] dans I'écran Réglages Administrateur.
2 Appuyez sur [6 Paramétrage HDD] dans I'écran Parametre sécurité.

3 Appuyez sur [2 Ecraser données temporaires] dans |'écran Réglages DD.

— Sélectionnez "Priorité cryptage" en cas de traitement de codage de sécurité de haut-niveau.
Toutefois, I'écrasement des données avec codage du disque dur différe selon que vous avez choisi
le "Mode 1" ou le "Mode 2". Normalement, "Priorité cryptage" est sélectionné.

— Si "Priorité écrasement" est sélectionné, I'écrasement des données avec codage du disque dur
s'effectue selon que vous avez choisi "Mode 1" ou "Mode 2". Sélectionnez ce réglage lorsque le
format des données écrites sur le disque dur est jugé important.

— Sans kit de sécurité :

Effectuer une sélection.

glages Adnministrateur > Reglages DD > Ecraser donnees tenporaires

Methode écrasement

[ s ]

04/05/2007  16:01
Henoire 07,
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— Avec le kit de sécurité :

Effectuer une selection.

eglages Adninisirateur > Reglages DD > Ecraser données temporaires

o] ton

Methode écrasement

I Hode 1 ] [ Prioritécryptage |
_ I Priorité écrasement

Ecraser donnees ———
tenporaires 04/05/2007  16:01 | valider
i 0%

Henoire

L'écran Ecraser données temporaires apparait.

Pour écraser les données, appuyez sur [Oui], puis sélectionnez la méthode d'écrasement.

Si le kit de sécurité est installé, appuyez sur [Priorité cryptage] ou [Priorité écrasement].

5 Appuyez sur [Valider].

Si "Priorité cryptage" et "Priorité écrasement” ont été changés, passez a |'étape 6.
Spécifie le mode d'écrasement des données temporaires.

Si un message apparait en vous demandant de reformater le disque dur, appuyez sur [Oui].

Pour annuler la modification des réglages, appuyez sur [Non)].

Reformatage du disque dur requis aprés modification de
& Priorité Cryptagel/Priorité Ecrasement.
Youlez-vous démarrer les modifications ?

Ecraser donnees —
tenporaires 16/01/2007  08:39 |_valider |
0%

Henoire

[ Suivez les instructions a I'écran pour redémarrer la machine.

aranetres Adninistrateur > Réglages DD > Rappel OFRON général

Couper l'alimentation principale
et rallumer la machine.

Parametrage HDD

3

16/01/2007 : 39
Hemoire 07,
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8 Ssiun message d'erreur s'affiche pour indiquer que la clé de codage ne correspond pas, I'écran
Réglages Administrateur s'affiche. Sur cet écran, appuyez sur [Formater disque dur].

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

...

Rappel

Pour éteindre puis rallumer la machine, attendez au moins 10 secondes avant de la rallumer ; autrement
elle risque de ne pas fonctionner correctement.

Pour activer le réglage spécifié dans I'écran Ecraser données temporaires, vous devez régler "Ecraser
données temporaires” sur "Oui’.

Ecraser données

Vous pouvez régler la machine pour qu'elle écrase toutes les données sur le disque dur.

Description des méthodes d'écrasement des données.

Parameétre Description

Mode 1 Ecrasement avec 0x00

Mode 2 Ecrasement avec des nombres aléatoires de 1 octet = écrasement avec des nombres aléa-
toires de 1 octet = écrasement avec 0x00

Mode 3 Ecrasement avec 0x00 = écrasement avec Oxff = écrasement avec des nombres aléatoires
de 1 octet = Vérifié

Mode 4 Ecrasement avec des nombres aléatoires de 1 octet = écrasement avec 0x00 = écrasement
avec Oxff

Mode 5 Ecrasement avec 0x00 = écrasement avec Oxff = écrasement avec 0x00 = écrasement avec
Oxff

Mode 6 Ecrasement avec 0x00 = écrasement avec Oxff = écrasemgnt avec 0x00 = écrasement avec
Oxff = écrasement avec 0x00 = écrasement avec 0xff = Ecrasé avec un numéro aléatoire

Mode 7 Ecrasement avec 0x00 = écrasement avec Oxff = écrasement avec 0x00 = écrasement avec
Oxff = écrasement avec 0x00 = écrasement avec 0xff = écrasement avec Oxaa

Mode 8 Ecrasement avec 0x00 = écrasement avec Oxff = écrasement avec 0x00 = écrasement avec

Oxff = écrasement avec 0x00 = écrasement avec 0xff & écrasement avec Oxaa => Vérifié

N

Rappel

Effectuez cette opération avant de mettre la machine au rebut. Avant de procéder a cette opération,
veuillez consulter votre S.A.V.

...

Remarque

La procédure du Mode 1 prend environ 40 minutes.

1 Appuyez sur [Param. Sécurité] dans I'écran Réglages Administrateur.

2 Appuyez sur [6 Paramétrage HDD] dans I'écran Parametre sécurité.

3 Appuyez sur [3 Ecraser données] dans I'écran Réglage disque dur.

L'écran Ecraser toutes les données apparait.

bizhub C451/C550/C650
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Sélectionnez la méthode d'écrasement des données sur le disque dur et cliquez sur [Ecraser].

Selectionner la méthode de suppression et appuver sur [Supprimerl

Hethode ecrasement donnees disque dur

I T
BT BT (T
B (T

[ Suppr iner

Henoire

ECraser donnees | Jpreypnnegiters |_Ferner |
i 0%

eglages Adninistrateur> Parameirage HDD > Ecraser toutes les données

Un message de confirmation s'affiche et vous demande s'il faut écraser ou non les données.

Pour écraser les données, appuyez sur [Oui], puis sur [Valider].

Pour retourner a I'écran d'écrasement des données sans écraser les données, appuyer sur [Non].

Z} Pret a formater le disque dur ?

Fornatage DD 04705/2007 16:02

Henoire 0%

Suivez les instructions a I'écran pour redémarrer la machine.

Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans

I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche

[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran

consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

< | Paranetres Adninistrateur > Reglages DD > Ecraser donnees temporaires

Toutes données effacées par écrasement.
Mettre OFF puis ON l'inter. principal.

16/01/2007
Henoire

Toutes les données du disque dur sont écrasées.
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N

Rappel

Pendant /'écrasement des données, ne pas utiliser l'interrupteur général pour éteindre et allumer la

machine.

Pour éteindre puis rallumer la machine, attendez au moins 10 secondes avant de la rallumer ; autrement
elle risque de ne pas fonctionner correctement.

Mot de passe acceés disque dur

Vous pouvez définir un mot de passe pour verrouiller le disque dur.

Le mot de passe d'accés au disque dur est trés important pour assurer la protection des données du disque
dur. Conservez le mot de passe d'acceés en lieu sir afin de ne pas |'égarer.

N

Rappel

Veillez a conserver en lieu sdr le mot de passe afin de ne pas I'oublier ou I'égarer. La perte du mot de
passe entrainerait des opérations de récupération importantes.

1 Appuyez sur [Param. Sécurité] dans I'écran Réglages Administrateur.

2 Appuyez sur [6 Paramétrage HDD] dans I'écran Parametre sécurité.

3 Appuyez sur [4 Mot Passe Accés Disque Dur] dans I'écran Réglage disque dur.

L'écran du mot de passe d'acces au disque dur apparait. Dans cet écran, vous pouvez modifier le mot
de passe ou annuler le mot de passe d'acces au disque dur.

(2% e |

Mot Passe Acces
Disque Dur

Taper le nouveau mot de passe sur 1'un des claviers.
App. 5. [C1 p. effacer le mot de passe saisi-

Reglages Administrateur > Parametrage HDD > Mot de passe Acces DD

06705/2007  16:02
Henoire %

4 Tapez le mot de passe défini (20 caractéres) et appuyez ensuite sur [Valider].

— Ne pas spécifier de mot de passe qui utilise le méme caractére répété 20 fois.
— Pour plus de détails sur la saisie de texte, voir "Saisie de texte" a la page 9-4.

Taper le nouveau mot de passe sur 1'un des claviers.
App. 5. [C1 p. effacer le mot de passe saisi-

eglages nAdministrateur > Parametrage HDD > Mot de passe Acces DD

=

/05/2007  16:02
Henoire 0%

Un écran s'affiche alors pour vous permettre de retaper le mot de passe.

bizhub C451/C550/C650
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5

6

Tapez le mot de passe défini a I'étape 4 et appuyez ensuite sur [Valider].

Retaper le nouveau mot de passe sur I'un des claviers pour confirmation.

App. s. [C] p. effacer le mot de passe saisi.

Reglages Administrateur > Parametres DD > Mol de passe Accas DD

)

01/2007  08:40
Henoire 0%

Le message "Couper I'alimentation principale et rallumer la machine." apparait.

Suivez les instructions a I'écran pour redémarrer la machine.

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Le mot de passe de verrouillage du disque dur a été défini. modifié
& ou annulé. Couper l'alimentation principale et rallumer la machine.

Paranetrage HDD
¥
Hot Passe Acces
Disque Dur 16/01/2007  08:40

Memoire 07,

Le mot de passe d'accés au disque dur est défini.

N

Rappel
Veillez a conserver en lieu sdr le mot de passe introduit afin de ne pas I'oublier ou I'égarer.

Réglage cryptage disque dur

Si le kit de sécurité est installé, il est possible de régler la machine pour coder le disque dur.

Q

Détails
[Réglage Cryptage DD] apparait lorsque le kit de sécurité SC-503 est installé.

Si vous spécifiez ou changez la clé de codage, les données enregistrées sur le disque dur risquent de
ne plus étre disponibles.

Appuyez sur [Param. Sécurité] dans I'écran Réglages Administrateur.
Appuyez sur [6 Paramétrage HDD] dans I'écran Parametre sécurité.

Appuyez sur [Réglage cryptage DD] dans I'écran Paramétrage HDD.

Un message apparait qui demande de confirmer le réglage spécifié.

8-34
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4 Pour crypter les données, appuyez sur [Oui], puis sur [Valider].

Le disque dur doit &tre formaté une fois le disque dur codé.
Prét a activer le cryptage du disque dur?

16/01/2007  08:39 | Valider \
Henoire 0% —

L'écran Paramétres Codage DD apparait.

5  Alaidedu pavé numérique du panneau de contrdle ou du clavier qui apparait, tapez la clé de codage.
Pour supprimer la clé de codage, appuyez sur la touche [C] (correction).

Utiliser le clavier ou le pavé de touches pour entrer la nouvelle phrase
mot de passe de cryptage. Appuyer sur [C] pour effacer la nouvelle phrase
mot de passe entrée de cryptage.

Réglages Administrateur > Paramétres DD > Paramétres Codage DD

B0 EN

PEEDE0DEDDEE
DDODDEDDDDD
DDEODDDDDD

16/01/2007  08:40
Henoire 0%

L'écran Paramétres Codage DD apparait a nouveau.

6 Suivez les instructions a I'écran pour redémarrer la machine.

Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.
Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

La phrase de codage a été définie, modifiée ou annulée.
& Couper I'alimentation principale et rallumer la machine.

16/01/2007  08:40
Henoire 2
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N

Remarque
La clé de codage doit étre enregistrée par 'administrateur de la machine.

La clé de codage doit compter 20 caracteres.
Ne spécifiez pas de clé de codage contenant le méme caractére répété 20 fois.

Veillez a conserver en lieu sdr la clé de codage saisie afin de ne pas I'oublier ni /'égarer.

N

Rappel
Pour éteindre puis rallumer la machine, attendez au moins 10 secondes avant de la rallumer ; autrement
elle risque de ne pas fonctionner correctement.

Formater le disque dur

Vous pouvez formater le disque dur.

N

Remarque
Lors du formatage du disque dur, les données enregistrées sur le disque dur sont effacées.

1 Appuyez sur [Param. Sécurité] dans I'écran Réglages Administrateur.
2 Appuyez sur [6 Paramétrage HDD] dans I'écran Paramétre sécurité.

3 Appuyez sur [Formatage DD] dans I'écran Paramétrage HDD.

Un message de confirmation et vous demande si vous voulez formater ou non le disque dur.

4 Pour formater le disque dur, appuyez sur [Oui], puis sur [Valider].

2 Pret a formater le disque dur ?

R

Pal
Parametrage HDD
3
Fornatage DD

]

04/05/2007  16:03 ==
Henoire i

— Pour retourner a I'écran Paramétrage HDD sans formater le disque dur, appuyez sur [Non].
Le disque dur est formaté.
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5 Suivez les instructions a I'écran pour redémarrer la machine.

— Pour annuler les modifications apportées aux réglages, appuyez sur le nom d'article de menu dans
I'écran Signet pour retourner a I'écran sélectionné sans appliquer les changements aux réglages.

— Pour clore la spécification des réglages dans le mode Utilitaires, appuyez sur la touche
[Utilitaire/Compteur]. Sinon, quittez le mode Utilitaires en appuyant sur [Fermer] dans chaque écran
consécutif jusqu'a I'apparition du mode Copie, Fax ou Boite.

Formatage DD terminé.
Mettre I'interrupteur principal sur OFF puis sur ON.

Formatage DD 16/01/2007  08:41
07

Henoire

N

Rappel
Pour éteindre puis rallumer la machine, attendez au moins 10 secondes avant de la rallumer ; autrement

elle risque de ne pas fonctionner correctement.
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EE
9 Annexe

9.1 Liste des messages d'erreur

Si I'un des messages d'erreur suivants apparait, effectuez les opérations décrites ci-dessous.

Message

Cause et dépannage

Connexion réseau impossible.

La connexion au réseau n'a pas pu étre établie. Vérifiez si le cable réseau est correc-
tement branché. Assurez-vous aussi que les parametres de Configuration Réseau
ont été correctement spécifiés dans le mode Administrateur.

Impossible de sélectionner la

destination parce que le nom-
bre de destinations a dépassé
le nombre max. de diffusions

possibles.

Le nombre de destinations spécifié dépasse le nombre possible de diffusion géné-
rale. Réduire le nombre de destinations de diffusion ou envoyer le message en plu-
sieurs lots.

L'image n'a pas pu étre enre-
gistrée dans la boite utilisateur
par manque d’espace sur le
DD. Vérifier le journal.

Le disque dur est plein. Supprimez les données inutiles et essayez a nouveau d'en-
registrer I'image.

Le nombre de boites utilisa-
teur a atteint le maximum.

Vous avez atteint le nombre max. de boites utilisateurs enregistrables. Supprimez les
boites utilisateur inutiles et essayez a nouveau d'enregistrer de nouvelles boites.

Cette boite a atteint le nombre
maximum de documents
qu'elle peut contenir.

Le nombre de documents qu'il est possible d'enregistrer dans une boite utilisateur
a atteint son maximum. Supprimez les documents inutiles et essayez a nouveau
d'enregistrer le document.

Le nombre de taches pro-
grammeées a atteint le maxi-
mum admissible.

Patienter jusqu’a I'acheve-
ment d’une tache program-
mée.

Vous avez atteint le nombre max. de taches programmables. Veuillez attendre
qu'une tache soit terminée ou supprimez une tache en cours.

...

Remarque

Pour plus de détails sur les parameétres réseau, reportez-vous au Guide de /'utilisateur Opérations

Scanner réseau.
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Saisie de texte

La procédure suivante décrit comment utiliser le clavier qui apparait sur I'écran tactile pour taper les noms

d'utilisateur enregistrés et les formats de papier personnalisés. Vous pouvez aussi utiliser le clavier pour taper
des chiffres.

Les différents claviers suivants s'affichent.
Exemple

Ecran de saisie du mot de passe :

Utiliser le clavier ou le pavée de touches pour tapel

r
le mot de passe adninistrateur. Appuyer sur [C1 pour effacer le mot de
sse adninistrateur

Utilitaire > Reglages Administrateur

B0

PEDDDDEDDDEE
DDOEDDN
e

BODEEE

04/05/2007
Hemoire

per non du fornat papier s. un des claviers Copies
puyer sur [C1 p. effacer nom format saisi.

DD DEODDEE
DDDDEDDODDDDN
e - T L L]

o o

vl oll <l e

e ] o || v |
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Appuyez sur [Maj.] pour basculer I'affichage du clavier en lettres minuscules (numéros) et majuscules
(symboles).

F i 4 ®Taper nom du format papier s. un des claviers Copies
L i Appuyer sur [C1 p. effacer nom format saisi.

v paranstres pour nagasin sslectionns > Enr. Format Perso > Nom Perso
nenoryill

Francais

06705/2007  15:52
Henoire 0%

= Il

®Taper non du formai papier s. un des claviers Copies
appuyer sur [C1 p. effacer nom format saisi.

Hodifier paranstres pour magasin sslectionns > Enr. Format Perso > Nom Perso
nenoryill

Francais

0wl ol kI Pk aacedir |Bl Retablir
ME cd K Menoire [

Agrandir le clavier

Le clavier peut étre affiché en plus grand pour permettre une meilleure lisibilité.

1 Lorsque le clavier est affiché, appuyez sur [Agrandir Oui).

Le clavier est affiché en mode large.

»fgrandir ]

2 Pour annuler I'affichage en mode large et redonner au clavier sa taille normale, appuyez sur [Agrandir
Non] quand le clavier est affiché en mode large.

E...

Remarque
L 'utilisation du clavier en mode large reste la méme.

bizhub C451/C550/C650 9-5



9-6

Annexe

Pour taper du texte

-  Appuyez sur la touche du caractére voulu sur le clavier qui s'affiche.

— Pour taper en lettres majuscules ou en symboles, appuyez sur [Maj.].
Vous pouvez aussi taper des chiffres avec le clavier.

Les caractéres saisis apparaissent dans la zone de texte.

Utiliser le clavier ou le pave de touches pour taper
le mot de passe administrateur. Appuyer sur [C1 pour effacer le mot de

= passe adnministrateur.
[t s swmisoar ]
O
ol - 11 -
(it || PO DD DDEDDDEE
DODEERNODDDOn
NOODDDDDDDEDN

04/05/2007  15:51
Henoire 07,

N

Remarque
Pour revenir au réglage correspondant au dernier affichage du clavier, appuyez sur [Annuler].
Pour effacer tout le texte saisi, appuyez sur la touche [C] (correction).

Certaines touches peuvent ne pas étre disponibles selon les caractéres en cours de saisie.

Q

Détails

Pour modiifier un caractére adu texte saisi, appuyez sur [EB)] et (&3] pour déplacer le curseur au niveau
au caractere a modifier, appuyez sur [Effacer] et tapez ensuite /a lettre ou le chiffre voulu.

Liste des caractéres disponibles

Type

Caracteres
Caractéres alpha-

S e o ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZabcdefghijkimnoparstuvwixyz
numeriques/symboles lispace | "#B% &' () +,-./ \i;<=>?@[1A_"{|}"*0123456789
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Glossaire
Terme Définition
10Base-T/100Base-TX/ Norme Ethernet utilisant un cable a deux fils torsadés en cuivre. La vitesse de trans-
1000Base-T mission est de 10 Mbps avec 10Base-T, de 100 Mbps avec 100Base-TX et de

1000 Mbps avec 1000Base-TX.

Adobe® Flash®

Logiciel développé par Adobe Systems, Inc. (précédemment par Macromedia, Inc.),
utilisé pour créer des données en combinant une animation graphique vectorielle et
du son et le format de ce fichier de données. Le contenu bidirectionnel peut étre ma-
nipulé a I'aide d'un clavier et d'une souris. Les fichiers peuvent étre relativement
compacts et vous pouvez y accéder grace au plug-in du navigateur Internet.

Adresse IP

Un code (une adresse) utilisé pour identifier sur Internet des périphériques réseau in-
dividuels. Constituée au maximum de quatre nombres a trois chiffres max. comme
192.168.1.10. Les adresses IP sont attribuées a des périphériques, y compris des
ordinateurs connectés sur Internet.

Apercu avant impression

Une fonction vous permettant de visionner une image avant d'effectuer une tache
d'impression ou de numérisation.

bit

Acronyme de binary digit (chiffre binaire). La plus petite unité d'information (quantité
de données) sur un ordinateur ou une imprimante. Affiche les données avec 0 ou 1.

BMP

Abréviation pour Bitmap. Un format de fichier pour sauvegarder les données d'ima-
ge qui utilise I'extension .bmp. Généralement utilisé sur les plates-formes Windows.
Vous pouvez spécifier I'intensité de couleur de monochrome (2 valeurs) a couleur
(16 777 216 couleurs). Généralement, les images ne sont pas comprimées lors de la
sauvegarde.

Contraste

Différence d'intensité entre les parties claires et foncées de I'image (variation
Clair/Foncé). Une image de faible variation clair/foncé est dite de faible contraste,
tandis qu'une image a grande variation clair/foncé est dite de grand contraste.

Définition

Affiche la possibilité de reproduire correctement les détails des images et des docu-
ments imprimés.

Dégradé

Niveaux clairs et foncés d'une image. Plus le nombre est élevé et plus les variations
de luminosité sont fines.

Densité

Une indication de la quantité de noircissement dans |'image.

Désinstaller

Permet de supprimer un logiciel sur un ordinateur.

DHCP

Abréviation de Dynamic Host Configuration Protocol. C'est un protocole permettant
a un ordinateur client sur un réseau TCP/IP de spécifier automatiquement les para-
meétres réseau sur un serveur. Avec la gestion collective de I'adresse IP pour les
clients DHCP sur le serveur DHCP, vous pouvez éviter toute duplication d'adresse
et facilement construire un réseau.

Disque dur

Périphérique de stockage grande capacité pour sauvegarder des données. Les don-
nées peuvent étre sauvegardées méme en cas de mise hors tension.

DNS

Abréviation pour Domain Name System. Un systéme d'acquisition des adresses IP
a partir de noms d'héte sur un environnement de réseau. DNS permet a I'utilisateur
d'accéder a d'autres ordinateurs sur un réseau en indiquant des noms d'hétes au
lieu d'adresses IP difficiles a comprendre et 2 mémoriser.

DPI (dpi)

Abréviation pour Dots Per Inch (points par pouce). Une résolution utilisée par les im-
primantes et les scanners. Indique combien de points par pouce sont représentés
dans une image. Plus la valeur est élevée, plus la résolution est importante.

Ethernet

Norme de ligne de transmission LAN.

Extension de fichier

Les caractéeres ajoutés au nom de fichier pour différentier les formats de fichier. L'ex-
tension de fichier est ajoutée aprés un point, par exemple, ".bmp" ou ".jpg".

Fréquence d'écran

Indique la densité des points utilisée pour créer I'image.

FTP

Abréviation pour File Transfer Protocol. Protocole de transfert de fichiers sur Internet
ou sur un Intranet du réseau TCP/IP.

FTP anonyme

Alors que des sites FTP normaux sont protégés par un nom de compte et un mot de
passe, ce type de site FTP est accessible a tout le monde sans mot de passe en sai-
sissant "anonymous" comme nom de compte.

HTTP Abréviation pour HyperText Transfer Protocol. C'est un protocole utilisé pour en-
voyer et recevoir des données entre un serveur Internet et un client (navigateur In-
ternet, etc.). Possibilité d'échanger des documents contentant des images, des
enregistrements et des clips vidéo avec les informations de forme expressives.

Installer Installer du matériel, des systémes d'exploitation, des applications, des pilotes d'im-

primante sur un ordinateur.
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Terme

Définition

IP Auto

Une fonction d'acquisition automatique de I'adresse IP. En cas d'échec de I'acqui-
sition de I'adresse IP avec DHCP, une adresse IP est acquise de |'espace d'adresse
de 169.254.0.0.

J2RE

Abréviation pour Java 2 Runtime Environment (Environnement d'exécution Java 2).
Un type de machine virtuelle Java (Java VM) dans un environnement d'exploitation
de programmes écrit en Java, langue orientée objet et développée par Sun Micro-
systems. Obligatoire pour exécuter des applications créées avec Java.

Java

Un langage de programmation développé par Sun Microsystems exécuté sur la plu-
part des ordinateurs quel que soit le matériel et le systéme d'exploitation installé.
Cependant, pour exécuter les applications Java, il vous faut un environnement d'ex-
ploitation du nom de "Machine Virtuelle Java (Java VM)".

JPEG

Abréviation pour Joint Photographic Experts Group. L'un des formats de fichier pour
enregistrer des données image. (L'extension de fichier est ".jpg"). Le taux de com-
pression est approximativement de 1/10 a 1/100. Ce format utilise une méthode ef-
ficace pour la compression d'images a tons continus, comme les photographies.

Kerberos

Un type de systéme d'authentification de réseau utilisé par Windows 2000 ou supé-
rieur. Utilisé pour |'authentification active de dossiers. Les utilisateurs sont identifiés
en toute sécurité par une authentification en deux phases (connexion et utilisateur et
utilisation des ressources réseau) sur une installation locale stable sur le réseau.

LAN

Abréviation pour Local Area Network. C'est un réseau qui connecte des ordinateurs
sur le méme étage, dans le méme batiment, dans les batiments avoisinants.

LDAP

Abréviation pour Lightweight Directory Access Protocol. Sur un réseau TCP/IP,
comme Internet ou un réseau Intranet, ce protocole sert a accéder a une base de
données de gestion des informations d'environnement et des adresses électroni-
ques des utilisateurs du réseau.

Masque de sous-réseau

Unité utilisée pour diviser un réseau TCP/IP en plusieurs petits réseaux (sous-ré-
seaux). |l est utilisé pour identifier les bits d'une adresse réseau qui sont supérieurs
a l'adresse IP.

Mémoire Périphérique de stockage pour sauvegarder temporairement les données. Lors de la
mise hors tension, les données peuvent étre effacées ou non.
Mode PASV Abréviation pour PASsiVe. Mode de connexion a un serveur FTP dans une passerel-

le de sécurité. Si ce mode n'est pas spécifié, la passerelle de sécurité est jugée inac-
cessible et la connexion est suspendue en empéchant I'envoi du fichier.

Navigateur Internet

Logiciel tel que Internet Explorer ou Netscape Navigator utilisé pour afficher des pa-
ges Internet.

Niveaux de gris

Forme expressive d'une image monochrome utilisant les informations de dégradé
du blanc et du noir.

Numérisation

La fonction de numérisation du scanner permet de lire une image pendant le dépla-
cement progressif d'une rangée de capteurs d'image. Le sens de déplacement des
capteurs d'image s'appelle la direction de numérisation principale et le sens de dis-
position des capteurs d'image s'appelle la direction de sous-numérisation.

Numeéro de port

Le numéro qui identifie le port de transmission pour chaque processus effectué sur
un ordinateur du réseau. Le méme port ne peut pas étre utilisé par plusieurs proces-
sus.

Octet Unité d'information (quantité de données) sur un ordinateur ou une imprimante.
Configuration : 1 octet = 8 bits.

(ON] Abréviation pour Operating System (systeme d'exploitation). Logiciel de base con-
trolant le systéme d'un ordinateur.

Par défaut Les parametres par défaut. Les parametres premiérement sélectionnés lors de la

mise sous tension de la machine ou les paramétres premierement sélectionnés lors
de la sélection de la fonction.

Passerelle par défaut

Un périphérique, tel qu'un ordinateur ou un routeur, utilisé comme "passerelle" pour
accéder a des ordinateurs ne se trouvant pas sur le méme réseau LAN.

PDF

Abréviation de Portable Document Format. Un document formaté électroniquement
et utilisant I'extension .pdf. Sur base du format PostScript, vous pouvez utiliser le lo-
giciel gratuit Adobe Reader pour afficher des documents.

PDF compact

Méthode de compression permettant de réduire la quantité de données au format
PDF pour convertir des documents couleur en données.

La méthode de compression la plus efficace consiste a identifier les régions de texte
et d'images pour utiliser la résolution et la méthode de compression la plus appro-
priée pour chacune des régions.

Le format PDF compact peut étre sélectionné pour convertir des documents en don-
nées a l'aide des fonctions de numérisation de la machine.

Pilote

Logiciel fonctionnant comme passerelle entre un ordinateur et un périphérique.
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Terme Définition
Pixel Un pixel d'image. La plus petite unité d'image.
Plug-and-play Capacité a détecter et utiliser automatiquement le pilote approprié lors du raccorde-

ment d'un périphérique a un ordinateur.

Police en mode point (Bitmap)

Polices représentées par une série de points utilisés pour former le caractere. Un ef-
fet d'escalier peut survenir en cas d'augmentation de la taille du caractere.

PPI

Abréviation pour Pixels Per Inch (pixels par pouce). Unité de mesure pour la défini-
tion, particulierement pour les écrans et les scanners. Cette mesure indique le nom-
bre de pixels d'image contenus dans 1 pouce.

Presser Mode carte

Une fonction permettant aux documents envoyés par le pilote d'imprimante d'étre
imprimer en plagant tout simplement son doigt ou sa carte IC sur I'unité d'authenti-
fication reliée a cette machine quand des parametres d'identification utilisateur ont
été spécifiés. Afin de pouvoir utiliser la fonction Toucher et Imprimer, une unité
d'authentification doit étre reliée a cette machine et les motifs des veines ou les ID
de carte IC de chaque utilisateur doivent étre enregistrés.

Propriété

Informations d'attribut

Quand vous utilisez un pilote d'imprimante, plusieurs fonctions peuvent étre spéci-
fiées dans les propriétés du fichier.

Les propriétés de fichier vous permettent de vérifier les informations d'attribut du fi-
chier.

Protocole

Régles permettant a des ordinateurs de communiquer avec d'autres ordinateurs ou
périphériques.

Réglage Densité

Fonction qui ajuste les tons d'un périphérique de sortie comme une imprimante ou
un moniteur.

Serveur proxy

Serveur installé pour servir de connexion intermédiaire entre chaque client et diffé-
rents serveurs pour assurer la sécurité de maniére efficace sur tout le réseau pour
les connexions Internet.

Simili (Demi-teinte)

Méthode de production des parties claires et foncées d'une image en utilisant diffé-
rentes tailles de points blancs et noirs.

SMB

Abréviation de Server Message Block. Un protocole partageant des fichiers et des
imprimante sur un réseau et principalement utilisé par Microsoft Windows.

SSL/TLS

Abréviation de Secure Socket Layer/Transport Layer Security. La méthode de coda-
ge utilisée pour transférer en toute sécurité les données entre le serveur Internet et
le navigateur.

TCP/IP

Abréviation de Transmission Control Protocol/Internet Protocol. Le protocole stan-
dard par défaut utilisé par Internet et utilisant des adresses IP pour identifier chaque
périphérique réseau.

TIFF

Abréviation de Tagged Image File Format. L'un des formats de fichier pour enregis-
trer des données image. (L'extension de fichier est ".tif"). En fonction du tag indi-
quant le type de données, les informations de différents formats d'image peuvent
étre enregistrés dans une seule donnée d'image.

TIFF plusieurs pages

Un seul fichier TIFF contenant plusieurs pages.

TIFF simple page

Un seul fichier TIFF ne contenant qu'une seule page.

Tramage

Méthode utilisant uniquement le noir et le blanc pour simuler les différents niveaux
de gris. Ce procédé est plus simple qu'avec diffusion d'erreur ; toutefois, certaines
irrégularités peuvent survenir.

Travail d'impression

Demande d'impression transmise par un ordinateur a un périphérique d'impression.

TWAIN

L'interface standard des périphériques de mise en image, comme les scanners et les
appareils photo numériques, et pour les applications, comme les logiciels de traite-
ment d'image. Afin d'utiliser un périphérique compatible TWAIN, il faut installer le pi-
lote TWAIN.

usB

Abréviation pour Universal Serial Bus. Une interface générale standard pour connec-
ter une souris, une imprimante et d'autres périphériques a un ordinateur.

Vignette

Petite image affichant le contenu de I'image ou du fichier du document (I'image af-
fichée lorsque le fichier était ouvert).
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