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1.1 Bienvenue

R
1 Introduction
1.1 Bienvenue

Nous vous remercions d'avoir acheté cet appareil.

Ce Guide de l'utilisateur décrit les fonctions, les instructions, les précautions d'utilisation et les procédures
de dépannage élémentaires relatives a cette machine. Pour tirer le maximum de ce produit et |'utiliser
efficacement, veuillez lire ce guide de I'utilisateur selon les besoins.

1.1.1 Guides de l'utilisateur

Guide de l'utilisateur

Présentation

[Guide rapide Opérations Copie/Impression/
Fax/Numérisation/Boite]

Ce guide décrit les procédures et les fonctions d'utili-
sation les plus fréquemment utilisées afin de vous
permettre d'utiliser immédiatement cette machine.
Ce guide contient également des notes et des pré-
cautions a suivre pour garantir I'utilisation en toute sé-
curité de cette machine ainsi que des détails sur les
marques de fabrique et les copyrights.

Assurez-vous de lire ce manuel avant d'utiliser la ma-
chine.

[Guide de I'utilisateur Opérations Copie]

Ce guide décrit en détails les opérations en mode
Copie et les réglages de cette machine.

e Caractéristiques des originaux et du papier copie
¢ Fonction Copie

e Entretien de la machine

* |Incidents

[Guide de I'utilisateur Opérations Zoom Ecran]

Ce manuel détaille les procédures d'exploitation du
mode Zoom Ecran.

e Fonction Copie

¢ Fonction Numérisation

¢ Fonction Fax G3

¢ Fonction Fax réseau

[Guide de I'utilisateur Opérations Impression]

Ce manuel décrit en détail les fonctions d'imprimante.
e Fonctions Imprimante
e Configuration du pilote d'imprimante

[Guide de I'utilisateur Opérations Boite]

Ce manuel décrit en détail les fonctions de boite re-

courant au disque dur.

e Enregistrer des données dans des boites

e Extraire les données des boites

e Transfert et impression des données des boites
utilisateur

[Guide de I'utilisateur Opérations Scanner
réseau/Fax/Fax Réseau]

Ce manuel décrit en détalil le transfert de données nu-
mérisées.
¢ Emission E-mail, Envoi FTP, Emission SMB, Enre-
gistrement dans Boite utilisateur, Emission Web-
DAYV, Services Web
Fax G3
Adresse IP Fax, Fax Internet

[Guide de I'utilisateur Opérations Pilote Fax]

Ce manuel détaille la fonction du pilote Fax qui permet
d'envoyer les fax directement d'un ordinateur.
e FAXPC

[Guide de I'utilisateur Administrateur Réseaul]

Ce manuel décrit en détail méthodes de réglage pour
chaque fonction avec la connexion réseau.

e Parameétres Réseau

e Réglages avec PageScope Web Connection
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1 Bienvenue 1.1
Guide de I'utilisateur Présentation
[Guide de I'utilisateur Opérations de Fonction Ce manuel décrit en détail les fonctions qui devien-
Avancée] nent disponibles apres enregistrement du kit de licen-

ce en option et en se connectant a une application.
¢ Fonction Navigateur Web

Image Panel

Fonctions de traitement PDF

PDF recherchable

Fonctions My Panel et My Address

1.1.2 Guide de I'utilisateur
Ce guide de l'utilisateur s'adresse a des utilisateurs depuis ceux qui utilisent cette machine pour la premiére
fois jusqu'aux administrateurs.
Il décrit les opérations de base, les fonctions destinées a une utilisation plus pratique, les opérations de
dépannage élémentaires et plusieurs méthodes de réglage de cette machine.
Noter toutefois que des connaissances techniques de base sur le produit sont nécessaires pour des travaux
d'entretien ou des opérations de dépannage. Limitez vos interventions de dépannage aux seules sections
expliquées dans ce manuel.
En cas de probleémes, veuillez contacter notre représentant SAV.
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1.2

Conventions utilisées dans ce manuel 1

1.2

1.21

Conventions utilisées dans ce manuel

Symboles utilisés dans ce manuel
Les symboles utilisés dans le manuel expriment divers types d'informations.

La présentation qui suit décrit chaque symbole associé a I'utilisation correcte et sire de la machine.

Pour utiliser cette machine en toute sécurité

/A AVERTISSEMENT
° Ce symbole indique que le non respect des instructions peut entrainer des blessures mortelles ou
graves.

/A ATTENTION
. Ce symbole indique que la négligence des instructions peut entrainer des fausses manceuvres
susceptibles de provoquer des blessures ou des dommages matériels.

REMARQUE
Ce symbole indique un risque de dommages matériels pour la machine ou les documents.
Suivez les instructions pour éviter fout dommage matériel.

Instruction de procédure

v Cette coche indique une option nécessaire a |'utilisation des conditions ou fonctions prérequises d'une
procédure.

1 Un chiffre présenté ainsi "1" représente la premiére étape.

2 Ce numéro de format représente |'ordre des différentes étapes.
Les procédures de
fonctionnement sont
décrites par des
illustrations.

- Ce symbole indique une explication supplémentaire
d'instruction de procédure.

=2 Ce symbole indique une transition du panneau de contréle permettant d'accéder a un élément de menu
désiré.

| Liste Taches Eprét E] cupler Ccopies
@ Reéglage Original Type original [W

Type original
- Valorisation
BIRA — Texte
_tmmEEEfEoo0n )

UEEE | Teieptot
Texte TextesPhot
- Al J I A Brillant

E
T BT

| Papier Copis

07/12/2010  15:22
Toner  [WNWN] vy 100%

Verif. Details

Ce symbole indique la page désirée.
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@ Pour info

Ce symbole indique une référence.

Consulter la référence en cas de besoin.

Symboles clés
[l

Le nom des touches de I'écran tactile ou de I'écran d'ordinateur ainsi que le nom des guides d'utilisateur sont
indiqués entre crochets.

Texte en gras
Renvoie a un nom de touche, de piéce, de modele ou d'option du panneau de contréle.

1.2.2 Indications concernant l'original et le papier

Formats de I'original et du papier

Indication relative aux originaux et au papier décrits dans ce manuel.
Lorsque I'on spécifie un format papier ou d'original, le c6té Y
représente la largeur et le c6té X représente la longueur.

Indications concernant I'original et le papier

d indique un format papier ou le cété X (longueur) est plus grand que
le c6té Y (largeur).

[d indique un format papier ou le cété X (longueur) est plus petit que le
coté Y (largeur).
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1.3 Vérifier la fonction a utiliser

1.3 Vérifier la fonction a utiliser

Ce guide décrit en détail les réglages des fonctions.

Comprendre le Flux d'opérations

Ce manuel comporte un chapitre "Flux d'opérations Boite" qui indique comment utiliser les principales

fonctions de cette machine. Les tableaux de ce chapitre vous aideront a vous familiariser avec la séquence
générale des opérations, comme par exemple, I'enregistrement et I'impression de données. Le lien intégré

au tableau permet d'accéder aux pages des réglages de la fonction qui donnent plus de détails.

(p. 7-61) e0cccocccccce)

Utilisation de la structure des menus

Plusieurs fonctions peuvent étre configurées sur cette machine. Pour plus d'informations sur la touche a

sélectionner pour accéder a des éléments de réglage spécifiques et voir la liste des éléments configurables,
voir les pages Structure des menus pages. Dans les pages de la Structure des menus, chaque touche fait

apparaitre des fonctions hiérarchisées. Le lien intégré a la Structure des menus permet d'accéder aux pages
des réglages de la fonction qui donnent plus de détails.

[Original Type] (p. 6-5) 0 00O O© OO OO

[Simplex/DupIey@’i
[Resolution] (p. 6-

[File Type] [File

»
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Fonctions Boite 2

2

2.1

2.1.1

Présentation de la fonction boite

Fonctions Boite

Les fonctions de boite permettent de sauvegarder des données de document sur le disque dur interne de la
machine pour les imprimer ultérieurement. Les documents que vous pouvez sauvegarder sont les données
numérisées pour la copie et les données numérisées enregistrées. Pour enregistrer des données dans une
boite, créez la boite et enregistrez les données dans la boite indiquée. Les données enregistrées peuvent
selon les besoins étre imprimées, envoyées par E-mail, transférées via FTP, ou émises a destination d'un
ordinateur. Les fonctions Boite vous évitent aussi d'avoir a numériser des originaux de maniére répétée ou
d'enregistrer les données sur chacun des ordinateurs.

Fonctions de boite disponibles

Enregistrer des documents

Vous pouvez enregistrer des données dans les boites suivantes :

Boite utilisateur Description Référence
Boites Public, Privé ou Permet d'enregistrer un document copié ou numérisé a p. 6-3
Groupe (*1) I'aide de cette machine. Vous pouvez aussi enregistrer un

document dont I'instruction d'impression a été émise par
un ordinateur connecté au réseau. Certains réglages
Authentification utilisateur ou Compte Département per-
mettent d'interdire I'acces de certains utilisateurs a certai-
nes boites Privé ou Groupe.

Boite Annotation Permet d'enregistrer les données de document a imprimer | p. 6-3
et de les transmettre avec ajout de la date et de I'heure ou
d'un numéro d'annotation sur les documents enregistrées
en mode Numeérisation.

Mémoire externe Cet élément apparait lorsqu'une mémoire externe est ins- | p. 6-3

tallée.

* Vous pouvez enregistrer tous les documents numeérisés
directement sur une mémoire externe connectée a cet-
te machine.

e Vous pouvez enregistrer un document archivé dans
une Boite utilisateur dans une mémoire externe.

e Vous pouvez enregistrer un fichier archivé dans une
mémoire externe dans une Boite utilisateur.

Mobile/PDA Enregistrer un document enregistré dans un téléphone cel- | p. 7-103
lulaire ou un agenda électronique dans la boite Public, Pri-
vée ou Groupe.

*1 Pour plus de détails sur I'envoi depuis un ordinateur de documents a imprimer et leur enregistrement dans
la boite, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations impression].
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Mobile/PDA

Fax

Ordinateur
Serveur FTP, etc.
Original

Mémoire externe

OOk WN =

Utilisation des documents

Utilisation des données de document enregistrées dans les boites. En fonction de la boite, les données sont

utilisables comme suit :

Boite utilisateur Description Référence
Boites Public, Privé ou Pour imprimer et envoyer des documents enregistrés. Plu- | p. 7-9
Groupe (*1) sieurs documents peuvent étre sélectionnés pour étre im-

primés ou envoyés. Certains réglages Authentification

utilisateur ou Compte Département permettent d'interdire

I'acces de certains utilisateurs a certaines boites Privé ou

Groupe.

Bulletin Boite Utilis. Cet élément apparait si le kit fax en option est installé. Il p. 7-80
permet d'imprimer un document enregistré dans la Boite
Bulletin.

Boite Emission Dépot Cet élément apparait si le kit fax en option est installé. Il p. 7-81

(*2) permet d'imprimer des documents envoyés par sent via
Dépot/Releve.

Boite Utilisateur Docu- Permet d'imprimer les documents enregistrés. L'impres- p. 7-82

ment Sécurisé (*3) sion est subordonnée a l'introduction d'un ID et d'un code
d'acces.

Boite Réception Mémoi- | Cet élément apparait si le kit fax en option est installé. Gra- | p. 7-85

re Oblig. (*2) ce au parametre de réception mémoire obligatoire, il est
possible de confirmer et d'imprimer le document fax recu.

Boite Annotation Permet d'imprimer ou d'envoyer les données de document | p. 7-86
enregistrées en y ajoutant la date et I'heure ou un numéro
d'annotation.

Boite Retransmission Cet élément apparait si le kit fax en option est installé. Cet- | p. 7-92

Fax (*2) te boite utilisateur vous permet de transférer un document
enregistré ou de |'imprimer pour confirmation.

Boite PDF Crypté Motde | imprimez un document PDF enregistré et crypté par mot p. 7-94

Passe (*4) de passe. Les fichiers PDF cryptés enregistrés dans une

mémoire externe et envoyés pour des travaux d'impres-
sion sont également enregistrés dans cette boite. L'im-
pression est subordonnée a I'introduction d'un code
d'acces prédéfini.
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21 Fonctions Boite

Boite utilisateur

Description

Référence

Bte Ut. ID & Impr.

Cet élément apparait quand les réglages Authentification
utilisateur sont configurés. Une fois connecté comme utili-
sateur, vous pouvez imprimer un document envoyé com-
me tache d'impression depuis le pilote d'imprimante.

p. 7-95

Mémoire externe

Cet élément apparait lorsqu'une mémoire externe est ins-
tallée. Vous pouvez imprimer des documents enregistrés
dans une mémoire externe connectée a cette machine.

p. 7-97

Téléphone cellulaire ou
PDA

Imprimez un document enregistré dans un téléphone cellu-
laire ou un agenda électronique. Vous pouvez enregistrer
un document enregistré dans un téléphone cellulaire ou
un agenda électronique dans la boite Public, Privée ou
Groupe.

p. 7-102

*1 Pour plus de détails sur I'envoi depuis un ordinateur de documents a imprimer et leur enregistrement dans
la boite, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations impression].

*2 Pour plus de détails sur I'émission Dépét, la réception Releve, la réception Mémoire obligatoire et la
retransmission de fichiers, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].

*3 Pour plus de détails sur I'enregistrement de documents dans la boite Utilisateur Document sécurisé, voir
le [Guide de I'utilisateur Opérations Impression].

*4 A propos de l'instruction d'impression d'un PDF crypté, voir le manuel Impression directe PageScope
ou la rubrique Impression directe dans I'aide en ligne PageScope Web Connection.

— 6
= v ¥
10 ‘7
LIC)] =
00|

Fax

Ordinateur
E-mail, etc.
Serveur FTP, etc.
Cellulaire ou PDA
Mémoire externe
Impression

NO O~ WN =
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Organisation des documents

Permet d'organiser des documents en renommant les documents enregistrés, en changeant les boites dans
lesquelles ils sont enregistrés et en dupliquant ou en supprimant les documents.

Boite utilisateur Sup- Modif. Dépla- | Copie En- Per- Dé-
primer | Nom cer reg. met tails
dans d'en- Docu-
Boite regis- ment
utilisa- | trer
teur dans
une
mé-
moire
UsB
(siune
mé-
moire
exter-
ne est
con-
nec-
tée).
Boites Public, Privé ou Grou- O O O O - O O
pe
Bulletin Boite Utilis. O - - - - - -
Boite Emission en reléve O - - - - - -
Boite utilisateur Document O O - - - - O
Sécurisé
Boite Réception mémoire O O - - - - O
Boite Annotation O O - - - - O
Boite Retransmission Fax @) - - - - - @)
Boite PDF Crypté Motde Pas- | O - - - - - O
se
Bte Ut. ID & Impr. O - - - - - O
Mémoire externe, mobile/PDA | - - - - O - O

1 Mobile/PDA
2 Mémoire externe
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2.1 Fonctions Boite 2

21.2 Configurer les paramétres d'utilisation des fonctions Boite

Avant d'utiliser les fonctions de boite, il faut définir les paramétres suivants.

Enregistrement d'une boite

Permet d'enregistrer la boite dans laquelle les documents seront conservés. Permet de configurer des boites
a partir de I'écran tactile de la machine ou en utilisant PageScope Web Connection a partir d'un navigateur
Web sur un ordinateur du réseau.

Référence

° Les boites utilisateurs suivantes peuvent étre configurées.

- Boites Public, Privé ou Groupe (p. 8-6)
- Boite Bulletin (si la fonction Bulletin est utilisée) (p. 8-7)
- Boite Annotation (p. 8-16)

Si cette machine est utilisée comme appareil relais

Si le Fax Kit en option est installé et que vous désirer utiliser cette machine pour I'émission Fax relais, créez
une Boite relais pour stocker temporairement les documents avant d'étre réacheminés. (p. 8-9)

Pour créer une Boite relais, spécifiez préalablement le groupe contenant les numéros de fax des destinations
relais.

Boite de stockage des données pour réception Mémoire obligatoire

Si le Fax Kit en option est installé et que nous ne désirez pas imprimer pendant la réception des données,
configurez les réglages de réception Mémoire obligatoire.

@ Pour info

Pour plus de détails sur la configuration des réglages de réception Mémoire obligatoire, voir le [Guide de
l'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].
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2 Information 2.2
2.2 Information
Cette section contient des informations dont il est nécessaire de prendre connaissance avant d'utiliser les
fonctions boite.
221 Authentification Utilisateur
Pour I'utilisation de cette machine, certains périphériques ont été pré-configurés et nécessitent la saisie d'un
nom de compte ou d'utilisateur, ainsi que la saisie d'un mot de passe. Contactez I'administrateur pour obtenir
les informations de compte ou de nom d'utilisateur permettant d'utiliser les périphériques.
Authentification MFP
Entrez le nom d'utilisateur et le code d'accés et appuyez sur [Connexion] sur |'écran tactile ou sur la touche
Code sur le panneau de contrdle.
ntrez un nom de connexion et un mot de passe et appuyez sur
Connexionl ou sur [Codel.
vet;, |Etat
Engjsac. 4
| Suppriner
Cohnexion
Details Tache 1 —————
Toner [AEEE| ﬁ‘J/UE/ZUIU 13:27 [
enoire 1007
Authentification par un serveur externe
Entrez le nom d'utilisateur et le code d'acces et appuyez sur [Connexion] sur |'écran tactile ou sur la touche
Code sur le panneau de controble.
ntrez un non de connexion et un mol de passe el appuyez sur
[Connexionl ou sur [Codel.
Accas Util. Public
et |Etat
Hg'}lisab. 4
S%ces
Hom serveur A 1
| PP s
= Connexion
Datails Tache —_—
25/03/2010 16:45
Mamoire 1007
2-8 bizhub 652/552



2.2

Information 2

2.2.2

Authentification Compte Département

Entrez le nom de compte et le code d'accés et appuyez sur [Connexion] sur I'écran tactile ou sur la touche
Code sur le panneau de contrdle.

: = ®Entrer le non de compte et le mot de passe de
LiSteTactes onnexion el toucher [Connexionl ou [Accas].

NPT |Ftat

Hom Compte A

988 e
e A

Connexion J

Details Tache

25/03/2010  15:37
Toner  [WEEE] ey 100%

Référence

° Lorsque I'Authentification utilisateur est activée, seules les boites accessibles aux utilisateurs
connectés sont affichées. Pour plus de détails, voir page 2-11.

° Si un utilisateur tape un mot de passe incorrect le nombre de fois spécifié lorsque Mode 2 est
sélectionné dans Fonctions interdites si échec d'authentification dans Réglages Administrateur,
cet utilisateur est bloqué et ne peut plus utiliser le panneau de contréle. Pour plus de détails sur la
désactivation des Fonctions interdites si échec d'authentification, contactez votre administrateur.

° Si PageScope Authentication Manager est utilisé pour I'authentification, demandez a votre
administrateur serveur de vous indiquer la procédure de connexion.

. Si vous utilisez I'Unité authentification en option pour I'authentification, voir le [Guide de |'utilisateur
Opérations Copie] pour la procédure de connexion.

Restrictions applicables a I'enregistrement des boites

Boites Public, Privé ou Groupe

Les fonctions Boite se décomposent en boites utilisateur de type Public, utilisables par plusieurs personnes,
Privé, utilisables par une seule personne et enfin de type Groupe, accessibles par les utilisateurs connectés
en tant que membres du compte propriétaire de la boite.

Voici la liste des limitations qui s'appliquent a ces boites utilisateur :

° Avant d'enregistrer des documents, il convient de créer d'abord la boite destinée a les conserver.

Il est possible de créer jusqu'a 1 000 boites.

Vous pouvez enregistrer jusqu'a 200 documents dans une seule boite.

Il est possible enregistrer jusqu'a 10 000 pages dans toutes les boites utilisateur.

Vous pouvez enregistrer jusqu'a 3 000 documents dans toutes les boites.

Bulletin Boite Utilis.

Référence
° Vous pouvez créer jusqu'a 10 boites utilisateur Bulletin Bord.
° Chaque boite de bulletin de bord ne peut contenir qu'un seul document.

Boite Emission en reléve

Chaque boite utilisateur ne peut contenir qu'un seul document.

Boite Réception mémoire

Vous pouvez enregistrer jusqu'a 500 documents dans la Boite Réception Mémoire.
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Information 2.2

2.2.3

Boite Relais

Référence
° Il est possible de créer jusqu'a 5 boites Relais.
° Chaque boite Relais ne peut contenir qu'un seul document.

Restrictions concernant le nom de fichier
Permet de nommer le document a enregistrer.

Référence

° Le nom peut contenir 30 caractéres maximum.

° Une fois les documents enregistrés, il est possible d'éditer le noms de fichiers.

° Appuyez sur cette touche pour spécifier le nom lors de I'enregistrement des données. Dans le cas
contraire, un prédéfini est attribué.

En cas d'enregistrement des données sans spécification d'un nom, un nom est créé par combinaison des
éléments suivants. Vous trouverez ci-dessous une description des éléments contenu dans un nom de
document, par exemple "SMFP11102315230".

Elément Description

S Ce caractere indique le mode au moment ou le document est enregistré.
"S" apparait pour les documents enregistrés sur I'écran du mode Fax/Nu-
meérisation ou I'écran de la boite Utilisateur.

C : Copie

S : Fax/Numérisation, Boite utilisateur

P : Impression

R : Fax regu

MFP Cet élément représente le nom de la machine qui a numérisé les données.
Cet élément affiche le nom saisi dans [Nom machine] sous [Entrer Adresse
Machine] des [Réglages Administrateur/Machine] dans Réglages Adminis-
trateur. Si vous modifiez le nom affiché, saisissez 10 caractéres maximum.

11102315230 Ceci indique I'année (2 derniers chiffres), le mois, le jour, I'heure et la mi-
nute de numérisation des données. Si une série de documents sont numé-
risés sont numérisées en méme temps (mMéme minute), les deux derniers
chiffres sont alors suivis des numéros de série.

_0001 Cet élément indique la page lorsque la numérisation porte sur plusieurs pa-
ges. Ce numéro n'apparait pas dans la colonne Nom document ; cepen-
dant, il figure automatiquement comme partie intégrante du nom lors de la
transmission du fichier. Cet élément de I'émission FTP ou autres est a
prendre en compte lorsqu'un serveur présente une restriction sur les noms
de fichiers.

.TIF Ceci est I'extension du format du fichier spécifié pour les données. Ces ca-
ractéres n'apparaissent pas dans la colonne Nom document ; cependant,
ils figurent automatiguement comme partie intégrante du nom lors de la
transmission du fichier.
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Authentification et boites utilisateur accessibles

2.3

2.3.1

2.3.2

Authentification et boites utilisateur accessibles

Les boites utilisateur accessibles et les permissions correspondantes lorsque I'Authentification utilisateur et
Compte Département est activée, sont décrites ci-aprés. Configurez les parameétres d'authentification
utilisateur et de compte département selon les fonctions désirées.

Lorsque Authentification utilisateur ou Compte Département est désactivé

Création et acces S

— p ||BoiteUtilisateur
Public

Référence
° Les utilisateurs peuvent accéder a toutes les boites Utilisateur Public.
° Les boites créées par des utilisateurs et les administrateurs sont des boites Public.

° Les utilisateurs ne peuvent pas créer de boites utilisateur si Boite Util. Autor./Interd. est réglé sur Interdit
dans les Réglages Administrateur.

Lorsque seule I'Authentification utilisateur est activée

O\

Boite Utilisateur || «g—

— | Public
Utilisateur L J

1
Boite Utilisateur Pri-|| «g——
vé de |'utilisateur 1

\ ) Administrateur de

‘ /—\ boites Public

L p ||Boite Utilisateur Pri- || «¢—
vé de |'utilisateur 2

Utilisateur C J

— Acces autorisé

Référence

° Les utilisateurs ont accés a toutes les boites utilisateur Public et seulement aux boites utilisateur Privé
qu'ils ont créées.

Les boites Privé ne sont pas accessibles aux autres utilisateurs.

Appuyez sur cette touche pour désigner un Administrateur de boites.

Un administrateur de boites a accés a toutes les boites Utilisateur Public et Utilisateur Privé.

Si vous supprimez les données d'authentification en annulant les parametres d'authentification de
|'utilisateur ou a cause d'un changement de méthode d'authentification, toutes les boites Privé
deviennent des boites Public.
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2.3.3

2.3.4

Lorsque seul Compte Département est activé

Compte A

Compte B

/A

Boite Utilisateur

C

.

N

Boite Utilisateur

Groupe du compte A

C

-

[\

—— Acces autorisé

\

Boite Utilisateur

Groupe du compte B

C

.

Référence

° Les utilisateurs ont acces a toutes les boites Utilisateur Publics et seulement aux boites Groupe du

compte auxquels ils appartiennent.

° Si vous supprimez les données d'authentification en annulant les paramétres Compte Département ou
a cause d'un changement de méthode d'authentification, toutes les boites Groupe deviennent des

boites Public.

Lorsque Authentification utilisateur et Compte Département sont activés et

synchronisés

Compte A

Compte B

Utilisateur 1

Utilisateur 2

Du fait que le compte destiné aux utilisateurs a été préalablement enregistré, les utilisateurs ne peuvent pas
acceéder aux boites Groupe des comptes auxquels ils n'appartiennent pas.

2-12
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2.3 Authentification et boites utilisateur accessibles

Compte A

Utilisateur 1

Compte B

—

Boite Utilisateur
Public

C J,

Boite Utilisateur Pri-
vé de |'utilisateur 1

/A

Boite Utilisateur
Groupe du compte A

Utilisateur 2

C J,

Boite Utilisateur Pri-
vé de |'utilisateur 2

/A

Boite Utilisateur
Groupe du compte B

j

Administrateur de
boites Public

C J

—— Acceés autorisé

Référence

Les utilisateurs ont acces a toutes les boites Public, aux seules boites Groupe du compte auquel ils
appartiennent et aux seules boites Privé qu'ils ont créées.

Les boites Privé ne sont pas accessibles aux autres utilisateurs.

Appuyez sur cette touche pour désigner un Administrateur de boites.

Un administrateur de boites a acceés a toutes les boites Utilisateur Public, a toutes les boites Utilisateur
Privé ainsi qu'a toutes les boites Groupe.

Si vous supprimez les données d'authentification en annulant les parametres d'authentification de

|'utilisateur ou a cause d'un changement de méthode d'authentification, toutes les boites Groupe

deviennent des boites Public.
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2.3.5

Lorsque Authentification utilisateur et Compte Département sont activés
mais pas synchronisés

Compte A Compte B

Py
f\/

—_———
[
r——
——

Utilisateur 1

Sile compte de référence d'un utilisateur n'a pas été préalablement enregistré, I'utilisateur doit entrer un nom
de compte et le code d'accés pour se connecter. A chaque connexion, I'utilisateur peut accéder aux boites
Groupe d'un autre compte s'il fait partie de ce dernier.

O\

—p || Boite Utilisateur || «——
Public

G -

/—\

—— || Boite Utilisateur || «¢——
Privé de |'utilisateur 1

-— —
B s—
. ]
Utilisateur 1 +—-—p|| Boite Groupe «—| Administrateur de
de compte A boites Public

G -

/A

--9 || Boite Utilisateur -+
Groupe du compte B

G J,

P o————————

—— Acceés autorisé

---= Acces autorisé par la saisie d'un nom de compte et d'un code d'accés

Référence

Les utilisateurs ont accés a toutes les boites utilisateur Public et seulement aux boites utilisateur Privé
qu'ils ont créées.

Les boites Privé ne sont pas accessibles aux autres utilisateurs.

Un utilisateur peut accéder aux boites Groupe d'un compte simplement en entrant lors de la connexion,
le nom de compte et le code d'acces correspondant.

Appuyez sur cette touche pour désigner un Administrateur de boites.

Un administrateur de boites a accés a toutes les boites Utilisateur Public, a toutes les boites Utilisateur
Privé ainsi qu'a toutes les boites Groupe.

Si vous supprimez les données d'authentification en annulant les parametres d'authentification de
|'utilisateur ou a cause d'un changement de méthode d'authentification, toutes les boites Groupe
deviennent des boites Public.

2-14
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3.1 Panneau de controle

(-
3 Panneau de contréle/Ecran a cristaux liquides
3.1 Panneau de controle

Le panneau de contrble permet d'effectuer des opérations du mode Boite Utilisateur. Voici les touches et
interrupteurs du panneau de contréle.

(s N \
Alimentation
[ ] 2
PeRgve 1 Eco. Energie® j_3
Contraste o @ 4
22
(] Programmes
21 I = T ) T =T
Compteur
20 C S
DS = L - I
%m S B(Ine Fax/Nunlerlsatlun Clpie Réinitialiser)
I |
18 [ E 3 J O L2557
Accessibilite DEF Epreuve Interruption -’”
1 7—@ IEI III III III C} &+——8
= === Wl |
1 6—@ an |(@——9
\\ —
15 >
5/
141312 1110
No. Nom Description

1 Ecran tactile Plusieurs écrans de réglage et messages s'affichent a I'écran. Configu-
rez les divers réglages par une pression directe sur |'écran tactile.

2 Voyant Alimentation | S'allume en bleu quand la machine est mise sous tension au moyen de
I'interrupteur principal.

3 Interrupteur Actionnez cet interrupteur pour activer/désactiver les opérations machi-
d'alimentation ne, y compris Copie, Impression et Numeérisation. En position Arrét, la
secondaire machine passe en mode Economie d'énergie.

4 Eco. Energie Appuyez sur cette touche pour passer en mode Eco Energie. Quand la

machine est en mode Economie d'énergie, le voyant de la touche Eco.
Energle s'éclaire en vert et |'écran tactile s'éteint. Pour quitter le mode
Econqmle d'énergie, appuyez une nouvelle fois sur la touche

Eco. Energie.

5 Programmes Appuyez sur cette touche pour conserver les parameétres de copie/ nu-
mérisation souhaités en tant que programme ou pour rappeler un pro-
gramme de copie/numérisation enregistré.

6 Utilitaire/Compteur | Appuyez sur cette touche pour afficher I'écran Utilitaires et I'écran
Compteurs.

7 Initialiser Appuyez sur cette touche pour effacer tous les réglages (a I'exception
des réglages programmeés) sélectionnés sur le panneau de contrdle et
I'écran tactile.
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Panneau de controle 3.1

No.

Nom

Description

Interruption

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Interruption. Quand la
machine est en mode Interruption, le voyant de la touche Interruption
s'éclaire en vert et le message "Mode Interruption activé." s'affiche a
I'écran. Pour annuler le mode Interruption, appuyez une nouvelle fois sur
la touche Interruption.

Arrét

Une pression sur la touche Arrét pendant la numérisation a pour effet de
suspendre momentanément |'opération.

10

Epreuve

Appuyez sur cette touche pour imprimer un exemplaire d'essai avant
I'impression d'un grand nombre de copies. Vous pouvez vérifiez la fini-
tion au niveau de I'écran tactile en appuyant sur cette touche avant de
lancer la numérisation ou la copie.

e Cette touche n'est pas disponible lors de I'enregistrement de docu-
ments avec la touche Boite.

e Pour contréler I'apercu de I'image en cas d'enregistrement dans une
boite utilisateur, appuyez sur la touche Fax/Numérisation. Pour la
procédure de vérification de I'apergu, voir le [Guide de I'utilisateur
Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].

11

Départ

Appuyez sur cette touche pour lancer la numérisation. Dés que la machi-
ne est préte a commencer I'opération, le voyant de la touche Départ
s'éclaire en bleu. Si le voyant de la touche Départ s'éclaire en orange,
I'opération ne peut pas commencer. Appuyez sur cette touche pour re-
prendre une tache arrétée

12

Voyant Données

Clignote en bleu pendant la réception d'une tache d'impression. S'éclai-
re en bleu pendant I'impression des données.

13

C

Appuyez sur cette touche pour effacer une valeur (par exemple, le nom-
bre de copies, un taux zoom, un format) introduite au moyen du clavier
numeérique.

14

Pavé numérique

Utilisez cette touche pour saisir le nombre de copies, le taux d'agrandis-
sement, le numéro de fax et d'autres réglages.

15

Aide

Appuyez sur cette touche pour afficher I'écran Guidage. A partir de cet
écran, il est possible d'afficher des descriptions des différentes fonc-
tions et détails des opérations.

16

Zoom Ecran

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Zoom Ecran. En cas
d'utilisation de PageScope Authentication Manager pour |'authentifi-
cation, I'écran Zoom Ecran n'est pas disponible.

17

Accessibilité

Appuyez sur cette touche pour afficher I'écran permettant de configurer
les parameétres des fonctions d'accessibilité utilisateur.

18

Code

Si les réglages Authentification Utilisateur ou Compte Département ont
été appliqués, il faut appuyer sur cette touche apres avoir introduit le
nom d'utilisateur et le code d'acceés (pour I'Authentification Utilisateur)
ou bien le nom de compte et le code d'acces (pour le Compte Départe-
ment), pour pouvoir utiliser cette machine. Cette touche permet égale-
ment de se déconnecter de la machine.

19

Contraste

Permet de régler la luminosité de |'écran tactile.

20

Boite

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Boite. Lorsque la machi-
ne est en mode Boite, le voyant de la touche Boite s'éclaire en vert.

21

Fax/Numérisation

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Fax/Numérisation. Lors-
que la machine est en mode Fax/Numérisation, le voyant de la touche
Fax/Numérisation s'éclaire en vert. Pour plus de détails sur les fonc-
tions Fax/Numérisation, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner
réseau/Fax/Fax Réseaul].

22

Copie

Appuyez sur cette touche pour passer en mode Copie. (Par défaut, la
machine est en mode Copie.) Lorsque la machine est en mode Copie, le
voyant de la touche Copie s'éclaire en vert. Pour plus d'informations,
consultez le [Guide de I'utilisateur Opérations Copie].

/A ATTENTION

° N'appuyez pas trop fort sur I'écran tactile, sinon vous pourriez le rayer ou I'endommager. Ne jamais
appuyer trop fort sur I'écran tactile et ne jamais utiliser un objet dur ou pointu pour effectuer une

sélection sur I'écran tactile.
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3.2 Ecran tactile

3.2 Ecran tactile

3.2.1 Eléments de I'écran

No.

Details Tache
5

Nom

ctionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le
document. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Public Priva Systene Groupe Enreg. doc. A

000000001 3 000000002 915000000003 3 v
box1 box2

— 2
Cherch.
Boite
Défil'l. N* Boite Util
/032010 15235 Language Selection 3

Description

Zone des messages

C'est la que s'affichent I'état de la machine et le détail des procé-
dures opératoires.

Zone d'affichage
des fonctions/réglages

L'écran affiche les onglets et les touches permettant d'accéder aux
écrans des diverses fonctions. Utilisez cette zone pour la configu-
ration des fonctions. Appuyez sur un onglet ou une touche pour af-
ficher I'écran permettant de spécifier les réglages.

Zone d'affichage des ic6-
nes

Affiche des icbnes indiquant I'état des taches et de la machine ain-
si que des touches de raccourci.

Volet de gauche

Affiche plusieurs touches telles que [Liste Taches] pour afficher les
taches en cours ou mises en file d'attente et [Vérifier Tache] pour

afficher la configuration spécifiée. Pour plus d'information sur I'af-
fichage et la description du volet de gauche, voir page 3-6.

Voyants d'alimentation en
toner

Affiche le niveau toner restant.

Icones qui apparaissent sur le I'écran tactile

Certaines icones indiquant I'état de la machine peuvent apparaitre dans la zone d'affichage des icones.
Ci-dessous figurent les icdnes disponibles.

Icone

Description

K

Indique que des données sont en cours d'émission a partir de la machine, indépen-
damment du mode dans lequel elle se trouve.

]

Indique que la machine est en train de recevoir des données, indépendamment du
mode en cours.

J"'l;

Indique qu'une erreur est survenue lors de I'impression ou de la numérisation. Ap-
puyez sur cette icone pour afficher I'écran contenant un code d'avertissement.

AvertGis—
SEnents 7|

Si I'écran d'avertissement a été fermé pendant que |'avertissement s'affichait, ap-
puyez sur cette touche pour ouvrir a nouveau I'écran d'avertissement.
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Ecran tactile 3.2

Icéne Description
Apparait en présence d'un message indiquant qu'il faut remplacer les consomma-
g bles ou que la machine nécessite un entretien. Appuyez sur cette icbne pour afficher
le message, puis procédez au remplacement ou a la procédure d'entretien.
S'affiche si une erreur survient lors de la connexion avec le serveur POP.

Indique qu'il n'y a pas de papier dans le magasin papier.

Indique qu'il reste trés peu de papier dans le magasin papier.

Indique que le Mode Sécurité Avancée est actif.

Indique qu'un périphérique de mémoire externe est connecté a la machine.

Indique qu'une mémoire externe non standard a été connecté sur cette machine et
que la connexion USB n'est donc pas activée.

Indique que la tache se trouve dans I'état d'attente pour renumérotation parce que,
p. ex. la ligne du destinataire est occupée lors de I'envoi avec la fonction Fax G3 ou

Fax Adresse IP.

Affichage et utilisation du volet de gauche

Le volet de gauche de I'écran tactile propose des touches permettant de vérifier I'état des taches et la
configuration de la machine. Les touches suivantes sont disponibles sur le volet de gauche du mode Boite.

3.2.2

1 = i = Selectionnez le(s) document(s} et
DEIBENIERS S Choisissez la fonction souhaitée.
2 =
E1BhS Eny. Ar2h3053. Applications Enreg. doc.
3 —— Apergl
000000001 box1

Nor
UGILi.

[Etat

F 1 Reglages
AFChivade

1

| nfficher
Liste |

Details Tache |
28 B

[EEEE| 29/03/2010 13
Hemoire 07

An—
nuler

Toner

No.

Nom

Description

1 [Liste Taches]

Appuyez sur cette touche pour contrdler la tache en cours d'exécution
et consulter le journal des taches.

2 [Détails Tache] Appuyez sur cette touche pour vérifier les informations de la boite utili-
sateur sélectionnee, ainsi que divers réglages des fonctions Numérisa-
tion, Impression et Emission.

3 [Apercu] Appuyez sur cette touche pour contréler I'image d'apergu d'un docu-

ment enregistré.
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3.2 Ecran tactile 3

Liste Taches

Toute commande visant a effectuer une opération comme enregistrer des données dans une boite ou a
imprimer ou a envoyer des documents enregistrés, s'appelle une tache. Sélectionnez [Liste Taches] pour
afficher la tache en cours d'exécution.

Salectionnez le(s) document(s) et
choisissez la fonction souhaitee.

e, |Eat

userol  Impress.

Reglages Impr.

1/

ES E3

arficher |
Liste

29/03/2010  13:29
Toner  [WENE] [ritieriy i

Liste Taches - Supprimer

Appuyez sur cette touche pour supprimer la tdche en cours et annuler I'opération. Sélectionnez la tdche dans
la liste des taches et appuyez sur [Supprimer]. Vérifiez le message qui apparait, puis supprimez la tache.

Aucun document dans une Boite ne sera supprimé méme si la tache actuellement en cours d'exécution est
supprimée.

lectionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le
document. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Prive Systene Groupe Enreg. doc. A

000000001  box1

000000001 000000002 S5 000000003 o1
box1 box2

Liste Taches
I yerifier
T5che

Public

UeT. |Etat

userol Impress.

Cherch.
ED E3 st
Defin. N* Boite Util Ulilis/nrchiv‘.
@ Language Select ‘

29/03/2010  13:34
Toner  [WENE] [ritieriy [
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Liste Taches - Détails tache

Appuyez sur cette touche pour voir la liste des taches en cours d'exécution et le journal des taches pour

confirmation. On distingue les taches selon les quatre types suivants :

Liste Taches

Les taches en cours d’impr. ou en file d’attente d’impr. peuvent &tre wverif.

Eny. Recevoir Enregistr.
istori

Inpres—
£ion

encBotrs |
No. [Uem,.. |Ftat [Hom Document [ESFCe. |DOC. |5%es
32 userol  9REPDEE, 13:30 10
Augnent
Pl’xDl’xl’,e‘
Libérer
T&ch Rbb‘
ES EB
[ petails Tache )
29/03/2010  13:31 | Former |
Elément Description

[Impression]

Répertorie toutes les taches d'impression : copie, impression ordinateur et
fax regus ou rapports.

[Env.] Affiche la liste des taches d'émission fax et scanner.
[Recevoir] Affiche la liste des taches de réception Fax.
[Enregistr.] Affiche la liste des taches d'enregistrement dans la Boite Utilisateur.

<Taches en cours - [Impression]>

Elément

Description

Eléments de la liste

No. : Numéro d'identification de la tdche qui est assigné lorsque cette der-
niére est mise dans la file.

Nom utili. : Affiche ou le nom d'utilisateur/nom de compte ou le nom d'uti-
lisateur/nom de compte de I'utilisateur qui a enregistré le document.

Etat : L'état de latache (Réception en cours/En file d'attente/Impression en
cours/Impress Stoppée/ Erreur d'impression/Enregistr mémoire en cours)
est affiché a I'écran.

Nom Document : Nom Fichier imprimé.

Heure Enreg. : Affiche I'heure alaquelle la tache a été mise en file d'attente.
Doc. : Affiche le nombre de pages de I'original.

Copies : nombre de copies a imprimer.

[Tl Lorsque plus de sept taches doivent étre affichées, appuyez sur ces tou-
ches pour faire apparaitre les autres taches.
[Supprimer] Appuyez sur cette touche pour supprimer la tache sélectionnée.

[Augmenter Priorité]

Appuyez sur cette touche pour changer la priorité de la tache.

e Sivous réglez Modifier taches prioritaires, dans Réglages Administra-
teur, sur "Interdit", il n'est pas possible de spécifier la priorité des ta-
ches.

e S'il est spécifié par réglage que la tache d'impression en cours peut
étre suspendue, l'impression s'arréte et I'impression de la tache deve-
nue prioritaire commence. L'impression de la tache interrompue redé-
marre automatiquement une fois que I'impression de la tache prioritaire
est terminée.

[Libérer Tach Att] Appuyez sur cette touche pour modifier les réglages d'une tache enregis-
trée ou pour imprimer ou supprimer la tache.

[Vér. par. Appuyez sur cette touche pour vérifier les parametres de la tache sélec-

Téaches] tionnée. Appuyez sur [ < Retour] ou sur [Suiv —] pour vérifier les parame-

tres.
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Elément Description

[Détail] Appuyez sur cette touche pour vérifier I'état, la source d'enregistrement/

le nom utilisateur, le nom de document, le bac de sortie, I'heure d'enregis-

trement, le nombre de pages d'original, le nombre de copies ou les infos

sur serveur externe, concernant la tache sélectionnée. Pour supprimer une

tache, appuyez sur [Supprimer].

e Les informations sur le serveur externe disponibles en appuyant sur la
touche [Info.] s'affichent uniqguement en cas d'utilisation de I'Authenti-
fication Serveur Externe.

Référence
° Si les réglages Authentification utilisateur sont appliqués, il n'est pas possible de voir les noms des
documents qui n'ont pas été enregistrés par les utilisateurs connectés.

° Les noms des documents confidentiels ne sont pas visibles.

<Historique taches dans [Impression]>

Elément Description

Eléments de la liste No. : Numéro d'identification de la tache qui est assigné lorsque cette der-
niére est mise dans la file.

Nom utili. : Affiche ou le nom d'utilisateur/nom de compte ou le nom d'uti-
lisateur/nom de compte de |'utilisateur qui a enregistré le document.

Nom Document : Nom Fichier imprimé.

Heure Enreg. : Affiche I'heure a laquelle la tache a été mise en file d'attente.
Doc. : Affiche le nombre de pages de I'original.

Copies : nombre de copies a imprimer.

Résultat : Affiche le résultat de I'opération (Terminé avec succes/Supprimé
a cause d'une erreur/Supprim. par Utilisateur/mode en partie annulé).

[T Lorsque plus de sept taches doivent étre affichées, appuyez sur ces tou-
ches pour faire apparaitre les autres taches.

[Taches supprimées)/ Appuyez successivement pour afficher le type de tache.

[Taches terminées)/

[Ttes taches]

[Détail] Vous pouvez ainsi vérifier le résultat, les détails d'erreur, la source d'enre-

gistrement/le nom utilisateur, le nom de document, le bac de sortie, I'heure

d'enregistrement, I'heure de fin, le nombre de pages d'original, le nombre

de copies, le nombre de pages a imprimer ou les informations sur serveur

externe concernant la tache sélectionnée.

e Les informations sur le serveur externe disponibles en appuyant sur la
touche [Info.] s'affichent uniquement en cas d'utilisation de I'Authenti-
fication Serveur Externe.

[Image Numérisée] Sélectionnez la tache pour afficher I'image numérisée.

Référence

° Si les réglages Authentification utilisateur sont appliqués, il n'est pas possible de voir les noms des
documents qui n'ont pas été enregistrés par les utilisateurs connectés.
Les noms des documents confidentiels ne sont pas visibles.
Pour voir les images numérisées, il faut préalablement régler "Affichage Miniature Historique Taches"
sur "Oui" dans Réglages Administrateur. Pour plus d'informations, consultez le [Guide de |'utilisateur
Opérations Copie].

<Taches en cours dans [Env.]>
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Elément

Description

Eléments de la liste

No. : Numéro d'identification de la tache qui est assigné lorsque cette der-
niére est mise dans la file.
Type d'adresse : affiche le type de destination (tel que fax, e-mail, FTP, PC
(SMB), WebDAV, TWAIN ou réglage désactivé ). "TWAIN" pour les taches
envoyées via le Service Web.
Etat : Affiche I'état de la tache (Envoi en cours/En file d'attente/Composi-
tion en cours/en attente de recomposition/suppression en cours).
Adresse : Affiche le numéro de fax, I'adresse Email, le nom de la boite, etc.
de la machine du destinataire.
Heure Enreg. : Affiche I'heure alaquelle la tache a été mise en file d'attente.
Doc. : Affiche le nombre de pages de I'original.

S'affiche lors de I'envoi de données alors que I'adresse est supprimée.

(Tl

Lorsque plus de sept taches doivent étre affichées, appuyez sur ces tou-
ches pour faire apparaitre les autres taches.

[Temporisation Tache
Emission]

Affiche I'état de I'émission réservée en mémoire. Pour supprimer une ta-
che, appuyez sur [Supprimer].

[LA][L2] Ces touches apparaissent lorsque deux Kit Fax sont installés. Appuyez sur
I'une de ces touches. La liste des taches de la ligne sélectionnée apparait.

[Supprimer] Appuyez sur cette touche pour supprimer la tache sélectionnée.

[Recomposer] Sélectionnez une tache dont I'état est réglé sur "Attente de recomposition”

pour procéder a la recomposition du numéro.

[Vérifier Parametres
Taches]

Appuyez sur cette touche pour vérifier les parameétres de la tache sélec-
tionnée. Appuyez sur [ < Retour] ou sur [Suiv —] pour vérifier les parame-
tres.

[Détail]

Référence

Appuyez sur cette touche pour vérifier la source d'enregistrement/le nom
utilisateur, le nom de fichier, le type de destination, la destination, I'heure
d'enregistrement, la transmission, le nombre de pages d'original et les in-
fos sur serveur externe, concernant la tache sélectionnée. Pour supprimer
une tache, appuyez sur [Supprimer].

e Les informations sur le serveur externe disponibles en appuyant sur la
touche [Info.] s'affichent uniquement en cas d'utilisation de I'Authenti-
fication Serveur Externe.

e [Type] ne s'affiche que si la destination est un télécopieur, Fax Internet
ou Fax adresse IP.

° Si les réglages Authentification utilisateur sont appliqués, il n'est pas possible de voir les noms des
documents qui n'ont pas été enregistrés par les utilisateurs connectés.

° Les noms des documents confidentiels ne sont pas visibles.

<Historique taches pour [Env.]>

Elément

Description

Eléments de la liste

No. : Numéro d'identification de la tache qui est assigné lorsque cette der-
niére est mise dans la file.
Type d'adresse : affiche le type de destination (tel que fax, e-mail, FTP, PC
(SMB), WebDAV, TWAIN ou réglage désactivé ). "TWAIN" pour les taches
envoyées via le Service Web.
Adresse : Affiche le numéro de fax, I'adresse Email, le nom de la boite, etc.
de la machine du destinataire.
Heure Enreg. : Affiche I'heure a laquelle la tache a été mise en file d'attente.
Doc. : Affiche le nombre de pages de I'original.
Résultat : Affiche le résultat de I'opération (Terminé avec succés/Supprimé
a cause d'une erreur/Supprim. par Utilisateur). "Erreur détectée" s'affiche
aussi pour la diffusion.

S'affiche lors de I'envoi de données alors que I'adresse est supprimée.

[TI04]

Lorsque plus de sept tdches doivent étre affichées, appuyez sur ces tou-
ches pour faire apparaitre les autres taches.

[Taches supprimées)/
[Taches terminées)/
[Ttes taches]

Appuyez successivement pour afficher le type de tache.
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Elément Description

[Liste Comm.] Affiche la liste des taches d'émission numérisation et fax
(envoyées/regues). Vous pouvez imprimer le Rapport d'activité, le Rapport
d'émission et le Rapport de réception dans les écrans Liste respectifs.

[Détail] Appuyez sur cette touche pour vérifier le résultat, les détails d'erreur, la
source d'enregistrement/le nom utilisateur, le nom de fichier, le type de
destination, la destination, I'heure d'enregistrement, la communication, le
nombre de pages d'original et les infos sur serveur externe, concernant la
tache sélectionnée.

e Les informations sur le serveur externe disponibles en appuyant sur la
touche [Info.] s'affichent uniquement en cas d'utilisation de I'Authenti-
fication Serveur Externe.

e [Type] ne s'affiche que si la destination est un télécopieur, Fax Internet
ou Fax adresse IP.

[Image Numérisée] Sélectionnez la tache pour afficher I'image numérisée.

Référence

° Si les réglages Authentification utilisateur sont appliqués, il n'est pas possible de voir les noms des
documents qui n'ont pas été enregistrés par les utilisateurs connectés.
Les noms des documents confidentiels ne sont pas visibles.

Pour voir les images numérisées, il faut préalablement régler "Affichage Miniature Historique Taches
sur "Oui" dans Réglages Administrateur. Pour plus d'informations, consultez le [Guide de I'utilisateur
Opérations Copie].

<Taches en cours - [Recevoir]>

Elément Description

Eléments de la liste No. : Numéro d'identification de la tache qui est assigné lorsque cette der-
niére est mise dans la file.

Nom utili. : Affiche ou le nom d'utilisateur/nom de compte ou le nom d'uti-
lisateur/nom de compte de |'utilisateur qui a enregistré le document.

Etat : Affiche I'état de la tAche (Réception en cours/Composition en cours
(Réception en releve)/En file/Impression en cours/Impress Stoppée/Erreur
d'impression/Enregistr. mémoire en cours/Suppression en cours).

Nom Document : Affiche le nom le nom du document enregistré ou regu.

Heure Enreg. : Affiche I'heure a laquelle la tache a été mise en file d'attente.
Doc. : Affiche le nombre de pages de I'original recues.

[T Lorsque plus de sept taches doivent étre affichées, appuyez sur ces tou-
ches pour faire apparaitre les autres taches.

[L1][L2] Ces touches apparaissent lorsque deux Kit Fax sont installés. Appuyez sur
I'une de ces touches. La liste des taches de la ligne sélectionnée apparait.

[Supprimer] Appuyez sur cette touche pour supprimer la tache sélectionnée.

[Recomposer] Sélectionnez une tache dont I'état est réglé sur "Attente de recomposition”

pour procéder a la recomposition du numéro.

[Faire suivre] Fait suivre le fax regu et enregistré dans la mémoire (Réception Mémoire
Proxy). Indiquez les destinataires en sélectionnant les destinations enre-
gistrées dans le Carnet d'Adresses ou en saisissant |'adresse directement.

[Détail] Appuyez sur cette touche pour vérifier I'état, la source d'enregistrement/le
nom utilisateur, le nom de document, le bac de sortie, I'heure d'enregistre-
ment, I'heure de transmission, le nombre de pages d'original ou les infos
sur serveur externe concernant la tache sélectionnée. Pour supprimer une
tache, appuyez sur [Supprimer].

Référence

° Si les réglages Authentification utilisateur sont appliqués, il n'est pas possible de voir les noms des
documents qui n'ont pas été enregistrés par les utilisateurs connectés.

° Les noms des documents confidentiels ne sont pas visibles.

<Historique taches dans [Recevoir]>
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Elément Description

Eléments de la liste No. : Numéro d'identification de la tache qui est assigné lorsque cette der-
niére est mise dans la file.

Nom utili. : Affiche ou le nom d'utilisateur/nom de compte ou le nom d'uti-
lisateur/nom de compte de I'utilisateur qui a enregistré le document.

Nom Document : Affiche le nom le nom du document enregistré ou regu.
Heure Enreg. : Affiche I'heure a laquelle la tache a été mise en file d'attente.
Doc. : Affiche le nombre de pages de I'original.

Résultat : Affiche le résultat de I'opération (Terminé avec succés/Supprimé
a cause d'une erreur/Supprim. par Utilisateur/mode en partie annulé).

[Tl Lorsque plus de sept taches doivent étre affichées, appuyez sur ces tou-
ches pour faire apparaitre les autres taches.

[Taches supprimées)/ Appuyez successivement pour afficher le type de tache.

[Taches terminées)/

[Ttes taches]

[Liste Comm.] Affiche la liste des taches d'émission numérisation et fax

(envoyées/recgues). Vous pouvez imprimer le Rapport d'activité, le Rapport
d'émission et le Rapport de réception dans les écrans Liste respectifs.

[Détail] Appuyez sur cette touche pour vérifier le résultat de la tache, la source
d'enregistrement/le nom utilisateur, le nom de fichier, le bac de sortie,
I'neure d'enregistrement et le nombre de pages d'original pour la tache sé-
lectionnée.

[Image recgue] Sélectionnez la tache pour afficher I'image regue.

Référence

° Si les réglages Authentification utilisateur sont appliqués, il n'est pas possible de voir les noms des
documents qui n'ont pas été enregistrés par les utilisateurs connectés.

Les noms des documents confidentiels ne sont pas visibles.

Pour voir les images recgues, il faut préalablement régler "Affichage Miniature Historique Taches" sur
"Oui" dans Réglages Administrateur. Pour plus d'informations, consultez le [Guide de I'utilisateur
Opérations Copiel].

<Taches en cours - [Enregistr.]>

Elément Description

Eléments de la liste No. : Numéro d'identification de la tdche qui est assigné lorsque cette der-
niére est mise dans la file.

Nom utili. : Affiche ou le nom d'utilisateur/nom de compte ou le nom d'uti-
lisateur/nom de compte de I'utilisateur qui a enregistré le document.

Etat : Affiche I'état de la tache (réception, enregistrement dans la mémoire,
envoi).

Nom Document : Affiche le nom le nom du document enregistré.

Heure Enreg. : Affiche I'heure a laquelle la tache a été mise en file d'attente.
Doc. : Affiche le nombre de pages de I'original.

[Tl Lorsque plus de sept taches doivent étre affichées, appuyez sur ces tou-
ches pour faire apparaitre les autres taches.

[Supprimer] Appuyez sur cette touche pour supprimer la tache sélectionnée.

[Détail] Appuyez sur cette touche pour vérifier I'état, la source d'enregistrement/le

nom utilisateur, le nom de document, la Boite Utilisateur, I'heure d'enregis-

trement, le nombre de pages d'original ou les infos sur serveur externe

concernant la tache sélectionnée. Pour supprimer une tache, appuyez sur

[Supprimer].

e Les informations sur le serveur externe disponibles en appuyant sur la
touche [Info.] s'affichent uniquement en cas d'utilisation de I'Authenti-
fication Serveur Externe.

Référence

° Si les réglages Authentification utilisateur sont appliqués, il n'est pas possible de voir les noms des
documents qui n'ont pas été enregistrés par les utilisateurs connectés.

° Les noms des documents confidentiels ne sont pas visibles.
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<Historique taches pour [Enregistr.]>

Elément Description

Eléments de la liste No. : Numéro d'identification de la tAche qui est assigné lorsque cette der-
niére est mise dans la file.

Nom utili. : Affiche ou le nom d'utilisateur/nom de compte ou le nom d'uti-
lisateur/nom de compte de 'utilisateur qui a enregistré le document.

Nom Document : Affiche le nom le nom du document enregistré.

Heure Enreg. : Affiche I'heure a laquelle la tache a été mise en file d'attente.
Doc. : Affiche le nombre de pages de I'original.

Résultat : Affiche le résultat de I'opération (Terminé avec succés/Supprimé
a cause d'une erreur/Supprim. par Utilisateur/mode en partie annulé).

[Tl Lorsque plus de sept taches doivent étre affichées, appuyez sur ces tou-
ches pour faire apparaitre les autres taches.

[Taches supprimées)/ Appuyez successivement pour afficher le type de tache.

[Taches terminées]/

[Ttes taches]

[Liste Comm.] Affiche la liste des taches d'émission numérisation et fax

(envoyées/regues). Vous pouvez imprimer le Rapport d'activité, le Rapport
d'émission et le Rapport de réception dans les écrans Liste respectifs.

[Détail] Appuyez sur cette touche pour vérifier le résultat, les détails d'erreur, la

source d'enregistrement/le nom utilisateur, le nom de document, la Boite

Utilisateur, I'heure d'enregistrement, le nombre de pages d'original ou les

infos sur serveur externe concernant la tache sélectionnée.

e Lesinformations sur le serveur externe disponibles en appuyant sur la
touche [Info.] s'affichent uniquement en cas d'utilisation de I'Authenti-
fication Serveur Externe.

[Image enregistrée] Sélectionnez la tache pour afficher I'image enregistrée.

Référence

° Si les réglages Authentification utilisateur sont appliqués, il n'est pas possible de voir les noms des
documents qui n'ont pas été enregistrés par les utilisateurs connectés.
Les noms des documents confidentiels ne sont pas visibles.
Pour voir les images enregistrées, il faut préalablement régler "Affichage Miniature Historique Taches
sur "Oui" dans Réglages Administrateur. Pour plus d'informations, consultez le [Guide de I'utilisateur
Opérations Copie].

Infos Boite

Affiche les infos boite correspondant a la boite sélectionnée.

I Liste Taches &lectionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le

ocunent. Entrer au clavier le numero de la boile souhaitee.
uerifier
TSche

Prive Systene Groupe Enreg. doc. A

000000001 box1
000000002 “NS95000000003 3 o1
box2

Type Cherch.
BOiGE UGili Boite 4

Public
[DaTin. N* Boite ULil UtilissArchiv |
Language Selection‘.

Public

Infos Boite

000000001
N' Botte i ;
000000001 {

Nom Boite
box1

13:33 B

29/03/2010
Toner  [WENE] [ritieriy [
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Utilis/Archiv - Détail

Appuyez sur [Détail] en bas a gauche de I'écran Utiliser Document pour vérifier I'heure d'enregistrement, le
nom utilisateur, le nom du document, le nombre de pages et le numéro de tdche du document sélectionné.

Référence
° Si vous sélectionnez plusieurs documents, utilisez [ T ][ | ] pour changer de page.

nfos detaillees sur document sélectionné sont affichables.

pétails du
Docunent

| Apercu
000000001 boXO1
Liste doc. salect.
photo! Heure Enreg.  10/03/2008 11:48 P
U801icar. SCAN
Honm Document photo1
No. de pages 1 N* Tache 1
R —
fpercu
tail 7
09/05/7008  13:50 K | Fermer |
Toner  [WEEE] griehsry 1007,

@ Pour info

Pour contréler I'image d'apergu, voir page 3-16.

Utilis/Archiv - Vérif.Régl. Tache

Sélectionnez [Env.] ou [Lier EMI] sur I'onglet Env. pour afficher I'écran de saisie des adresses. [Vérif.Régl.
Tache] s'affiche en bas a gauche de I'écran.

Référence
° Appuyez sur [Veérif. Régl. Tache] pour vérifier les paramétres suivants :
- Vérifier Adresse

- Contenu Réglage Document
- Parameétres de communication (ne s'affiche pas si Combinaison est activé.)
- Réglages E-Mail

Utilis/Archiv - Vérif.Régl. Tache - Vérifier Adresse

Affiche la liste de destinations enregistrées dans la machine.

Référence
° Pour ajouter une destination au carnet d'adresses apres I'avoir saisie directement, sélectionnez la
destination et appuyez sur [Enregistrement Dest.].

Pour vérifier les informations détaillées, sélectionnez une destination et appuyez sur [Détails].
Pour supprimer une destination, sélectionnez celle que vous voulez supprimer et appuyez sur
[Supprimer].

Ii = élect. adresse et toucher [Détails Adresse]
Liste Taches our veérif ou [Enregistrer Adresse] pour enreg
e He2E inations o1
Envoyer > Réglage L érifier/Enregistrer Adresse
| Apercu
Ho. | Tvpe

- — ["Hon ["Destinat.
Destin. Hulti-Diff. e r— pvrw——
= Tokyo

Uérif.Regl.
Tsche 4

25/07/2007  16:12
Toner  [WEEE] [rieiin 0
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@ Pour info

Pour plus de détails sur I'enregistrement d‘une destination dans le carnet d'adresses, reportez-vous au
[Guide de I'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseauy.

Utilis/Archiv - Vérif.Régl. Tache - Contenu Réglage Document

Permet de consulter la liste des réglages de résolution, de type de fichier et de couleur.

Sélectionner touche et modifier les réglages.

Liste Taches

| Envoyer > Vérifier Réglages Tache > Réglages Document
Apercu |
Réglages Document

Destin. Hulti-Diff.
Definition Type Fichier Couleur
200%200dpi PDF Couleur Auto
(Fin) )] Hulti Page 4 i

Uerif. Regl
TSche
b 0o/05/7008  13:52 K8 Fermer
_Toner  [WNEN] fmeeri 100%

Utilis/Archiv - Vérif.Régl. Tache - Réglage communication

Permet de contréler la configuration de la ligne et les parameétres de la méthode de transmission. Appuyez
sur [« Verso] ou sur [Suivt — ] pour vérifier les paramétres.

— Un bouton peut étre selectionne pour en
Liste 1aches £ .o rier les parantres..

Envoyer > Enregistrement destinataire > Paramétres Communication
| Apercu | —
Reglages Ligne ZAN < Verso

Destin. Hulti-Diff.
EMI Outremer ECH OFF Y34 OFF
Ho Ho
z)

No

2
No

4

d
varif.Dest. & envoyer BR2LEEE rax
oui
)

09/05/2008  13:52 K4
L) Hemoire 100%
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3 Ecran tactile 3.2

Utilis/Archiv - Vérif.Régl. Tache - Réglages E-mail

Vérifiez le nom du document, le sujet, I'adresse d'origine et le corps du message pour envoyer des messages

E-mail.
Envoyer > Enregistrement destinataire > Paramétres E-Mail détaillés
| fipergll
Hon Document  photo1
Destin. Hulti-Diff. Sujet
eta- PO
De adnin@test. local
o1 Corps txte
¥§Ege.REQL
09/05/2008  13:52 K4
Toner  [WEEE] [rihery 100,
Apercu

Vérifiez I'image d'apercu du document sélectionné avant d'utiliser ou d'archiver les documents. Appuyez sur
[Apercu] pour sélectionner un document. L'image de la premiere page s'affiche sur le panneau de gauche.

Référence
° S'il s'agit d'un document de plusieurs pages, seule I'image de la premiére page peut étre affichée.

5 = Selectionnez le(s) document(s) et
[ st Taches e o o ot o,

£76R°5" | Eny. a°8.3885. ||| Applications Enreg. doc. ,

000000001 box1

Reglages Impr.

e

m 2

Ehstm ’ | photo2 | SHFPOBOB191

Select
Tout

29/03/20010  13:37 K4
Hamoire 07

Apercu

Appuyez sur [Détail] Pour agrandir I'apercu de I'image.

I Liste Taches Yoir apergu de la premiére page du documentsélectionné.
I verifier
Tache
Apersl
Apercl v

Liste doc. select.
photo1

Changer taille affichage

oa/01/2008  11:11 | | Fermer |
Toner  [WNWN] [veinpys

07

Agrandissez I'image du document pour vérifier les détails. L'image peut étre agrandie 2 fois, 4 fois ou 8 fois.
Pour voir la partie voulue de I'image agrandie, utilisez les barres de défilement a droite et en bas de I'image.
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3.2 Ecran tactile

Apercu (Impression/Combinaison)

Permet d'obtenir un apercu de la page du résultat d'impression en appuyant sur [Apergu] - [Détail] sur le volet
de gauche si vous avez sélectionné [Imprimer] ou [Combinaison].

Référence

° S'il s'agit d'un document de plusieurs pages, il est possible d'obtenir un apercu de toutes les pages.

Elément

08/01/2008  11:11 | Fermer |
_Toner  [WEEN] fwlserin —

07

Description

[« Apergu Page)/
[Page suiv. —]

Si le document enregistré contient plusieurs pages, utilisez ces touches pour faire
défiler les pages.

[Zoom]

Agrandissez I'image du document pour vérifier les détails. L'image peut étre agran-
die 2 fois, 4 fois ou 8 fois. Pour voir la partie voulue de I'image agrandie, utilisez les
barres de défilement a droite et en bas de I'image.

[Pivoter Image]

EZ : pivote a 180° la page actuellement affichée pour afficher I'image.

[Pivoter pages] : sélectionner si le document enregistré comporte plusieurs pages.
¢ Vous pouvez sélectionner plusieurs images sur la page a pivoter.

e [Page impaire] : sélectionnez des images sur les pages aux numéros impairs.

e [Page paire] : sélectionnez des images sur les pages aux numéros pairs.

e [Sélectionner tout] : sélectionnez des images sur toutes les pages.

¢ [Angle de rotation] : cliquez sur [180°] pour pivoter une page.

[Voir Finition]

Affiche les réglages spécifiés sous forme d'icones et de descriptions sur I'image
d'apercu. Annuler [Voir Finition] pour effacer les icones et texte de sorte que seule
I'image apparaisse a I'écran.

Apercu - (Env./Lier EMI)

Permet d'obtenir un apercu de la page du résultat d'émission en appuyant sur [Apercu] - [Détail] sur le volet
de gauche si vous avez sélectionné [Env.] ou [Lier EMI].

i iste Taches Visualiser chaque page pour finition.

Apercl

08/01/2008  11:11 [ Fermer |
_ Toner Henoire 4 —
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Ecran tactile 3.2

Elément Description

[Lecture] Affiche un apergu des opérations Emission E-mail/PC (FTP)/Emission fichier
(SMB)/Emission fichier (WebDAV).

[Fax] Appuyez sur cette touche pour afficher I'apercu pour les opérations Fax G3, Fax

Adresse IP ou Fax Internet opérations.

[« ApercuPage]/ | Sile document enregistré contient plusieurs pages, utilisez ces touches pour faire
[Page suiv.—] défiler les pages.

[Zoom] Agrandissez I'image du document pour vérifier les détails. L'image peut étre agran-
die 2 fois, 4 fois ou 8 fois. Pour voir la partie voulue de I'image agrandie, utilisez les
barres de défilement a droite et en bas de I'image.

[Pivoter Image] Si [Numeériser] est sélectionné dans [Apercu]

£ : pivote a 90° la page dans le sens contraire des aiguilles d'une montre pour
afficher I'image.

ER : pivote a 90° la page dans le sens des aiguilles d'une montre pour afficher
I'image.

[Pivoter pages] : sélectionner si le document enregistré comporte plusieurs pages.
¢ Vous pouvez sélectionner plusieurs images sur la page a pivoter.

[Page impaire] : sélectionnez des images sur les pages aux numéros impairs.
[Page paire] : sélectionnez des images sur les pages aux numéros pairs.
[Sélectionner tout] : sélectionnez des images sur toutes les pages.

[Angle de rotation] : sélectionnez [90° gauche], [90° droite] ou [180°] comme
angle de rotation.

Lorsque la destination est un fax, une image est envoyée a 180 degrés si

[90° gauche] est sélectionné dans [Angle de Rotation] et a 0° si [90° droite] est
sélectionné.

Si TIFF ou JPEG est sélectionné comme format de fichier pour lire un original long,
il n'est pas possible de spécifier le mode de rotation.

Lorsque [Fax] est sélectionné dans [Apercu]

Une image de page de finition s'affiche en noir et blanc.

Bg . pivote a 180° la page actuellement affichée pour afficher I'image.

[Pivoter pages] : sélectionner si le document enregistré comporte plusieurs pages.
¢ Vous pouvez sélectionner plusieurs images sur la page a pivoter.

e [Page impaire] : sélectionnez des images sur les pages aux numéros impairs.
e [Page paire] : sélectionnez des images sur les pages aux numéros pairs.

e [Sélectionner tout] : sélectionnez des images sur toutes les pages.

e [Angle de rotation] : cliquez sur [180°] pour pivoter une page.

[Suppr. page] S'affiche quand le document enregistré comporte plusieurs pages alors que
[Envoyer] est sélectionné.

Vous pouvez sélectionner plusieurs images sur la page a supprimer.

[Pg impaire] : sélectionnez des images sur les pages aux numéros impairs pour
les supprimer.

[Pg paire] : sélectionnez des images sur les pages aux numéros pairs pour les
supprimer.

Il n'est pas possible de supprimer toutes les pages.

[Voir Finition] Permet de voir I'image de finition telle qu'elle est déterminée par I'application des
réglages spécifiés. Si vous annulez [Voir Finition], seule I'image apparait a I'écran.

Référence
° Si vous sélectionnez [Reliure EM], la fonction Supprimer Page devient indisponible.

° Si vous sélectionnez [Envoyer] pour plusieurs documents, les fonctions de rotation et de suppression
de pages deviennent indisponibles.
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4.1

Enregistrer des documents dans des boites

4

4.1

Flux d'opérations Boite

Enregistrer des documents dans des boites

Cette section décrit les étapes pour enregistrer des documents dans les boites Public.

Appuyez sur la touche Boite sur le panneau de con-
tréle

Boite

C
D

Sélectionnez la boite désirée et appuyez sur TT— o prww
[Enreg. doc.] Y ociGnt Entrer au claviar 16 Mmero do. 1 boste Souraitee.

Public Prive Systene Groupe Enreg. doc. ,
000000001 NS/ 000000002 N9 000000003 o
box1 box2 box3

Cherch.
B KB =i
Dafin. N° Boite Util
Details Tache

29/03/2010 13:39 K [ Longuage Selection ]
Toner  [WEEE] [rihedy or Language Selection ,

\

Configurez le nom du document (p. 6-5), les régla-
ges de numérisation (p. 6-6) et les réglages
de l'original (p. 6-19)
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Enregistrer des documents dans des boites 4.1

Chargez I'original

Appuyez sur [Départ] ou sur la touche Départ du
panneau de contrdle D

Référence

° Lors de I'enregistrement d'un original avec un mot de passe intégré, I'écran de saisie du mot de passe
s'affiche. Saisissez le mot de passe et appuyez sur [OK] pour lancer |'enregistrement.

° Vous ne pouvez pas enregistrer un original avec pare-copie intégré.
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4.2 Impression de documents depuis une boite 4

4.2 Impression de documents depuis une boite

Cette section décrit les étapes pour imprimer des documents enregistrés dans les boites Public.

Appuyez sur la touche Boite sur le panneau de

controle Boite

|
D

\

Liste Taches
verifier
YEohe

Sélectionnez la boite désirée et appuyez sur
[Utilis/Archiv]

lectionner 1a boite voulue pour utiliser ou archiver le
document. Entrer au clavier le mumero de la boite souhaitee.

Public Prive Systene Groupe Enreg. doc. ,

000000001  box1

000000001 000000002 /000000003 ”o
boxr1 bor2 bor3

UeTy:. [Etat

Defin. N® Boite Util Utilis/Archiv

29/03/2010 13:41 B =
Toner  [NENE] [vithebe o Language Selection

7 . | .
SeleCtlonneZ I Onglet [lmpre88|on] electionnez le(s) document(s) et
hoisissez 1a fonction souhaitee.

398R> Eny. APan3085e Applications Enreg. doc. ,

000000001  box1
] Reglages Impr.
v

OB @

E
gsie

1 1

By 0] = ‘
| doct [sampler | surposnsost e

29/03/2010  13:42 K
LIl o

Henoire

Apercu

Liste doc. salect. |

1/1

Toner

SeleCtlonneZ Ies documents ctionnez le<s) document(s) et
sissez 1a fonction souhaitee.

Eny. AP2h3085 Applications Enreg. doc.

Reglages Impr.
11

g " @

[

- v E ' 9 Rfflcher‘
: Liste

<]

29/03/2010  13:42
Toner  [WENE] [vitrry o
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Impression de documents depuis une boite 4.2

Si vous avez sélectionné un seul document, ap-
puyez sur [Imprimer] (p. 7-5)

Reglaes Inpr.

g

1
L]

8 = e —
- Liste

Configurez les réglages élémentaires et les régla-
ges d'application (p. 7-9, p. 7-16)

i = ur modifier les reglages d’ impression de document,
Liste Taches choisissez 1'une des options suivantes.
Si vous &tes prat, effleurez [Departl ou pressez [Departl.

Inpriner > Details Impression

de base Applications

q Harge page
2366°°7 Recto Recto-Verso Tnser Feuil,
LaR0ehapitre

Raga™ 100. 0%

Taneon,
Sirinbression |

———

070172009 09:38 K
Toner  [WEEE] Jvidivtry o

Pour confirmer le contenu, affichez I'apercu
(p. 3-17)

En cas de sélection de plusieurs documents et de
leur impression avec des fonctions supplémentai-
res, appuyez sur [Combinaison] (p. 7-6)

electionnez le(s) document(s) et

hoisissez 1a fonction souhaitee.

Eny. APan3085e Applications Enreg. doc. ,

000000001  box01

Reglages Impr.

Ff‘@_’

[ photo1 Photo? ) [docunentt )
— Seélect.
ES

Initial.

]

Afficher -
[sanpler ] Liste |

s

BN
e By -
otos— Mo |

07/01/2009  13:51
Toner  [WEEE] friiettiy o

(p- 7-7)

€électionnez les deux documents nécessitant

n changement d'ordre dans la combinaison.

Imprimer > Relier
Liste doc. sslect. 1 W
photoz

Apercl

<]

07/01/2009 13:51 &
Toner  [MENN] [ivitin o

an-
Alier

Configurez les réglages élémentaires et les régla-
ges d'application (p. 7-9, p. 7-16)

§ = ur nodifier les reglages d’impression de document,
LISTeSTRCES, Choisissez 1’une des options suivantes.
Si vous &tes pret, effleurez [Departl ou pressez [Departl.

Inprimet > Details Impression

de base Applications

Raed 100. 0%
a Harge page

E18n° | Recto-Verso

Tameon.
SirSnpression |

07/01/2009  09:38 K
Toner  [MEEE] [viqrien o

4-6
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4.2 Impression de documents depuis une boite

Appuyez sur [Départ] ou sur la touche Départ du
panneau de contréle
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4 Envoi de documents depuis une boite 4.3

4.3 Envoi de documents depuis une boite

Cette section décrit les étapes pour envoyer des documents enregistrés dans les boites Public.

Appuyez sur la touche Boite sur le panneau de
contrdle

Boite

N
0

Sélectionnez la boite désirée et appuyez sur
[Utilis/Archiv]

lectionner 1a boite voulue pour utiliser ou archiver le
jocument. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Prive Systeme Groupe Enreg. doc. ,

000000001  box1
000000001 000000002 /=,000000003 U
box1 box2 box3

Public

Nom
UeTLE.

l]éfin. H® Boite Util Utilis/Archiv i
Details Tache ,

297032000 13:61 B =
Toner  [NEEE] [vithevin o Language Selection ,

Z . '
Sélectionnez I'onglet [Env.] T —

hoisissez 1a fonction souhaitee.

Eny. APan30a5e Applications Enreg. doc. ,

000000001  box1

| photo1 | photo? [ SHFPOBOB191
— e e

Apercl

Liste doc. salect. |

Reglages Impr.

1/1

29/03/2010  13:42 B
Toner — [WEEN] [vihers o

Sélectionnez les documents

| Eewsa. | [oeetications ]| | Enren. doc. )

4
g ! ] EEnSRT S 0n
v
e

— -
(pmotor— I potoe i oo |

4-8 bizhub 652/552



4.3 Envoi de documents depuis une boite 4

Si vous avez sélectionné un seul document, ap- En cas de sélection de plusieurs documents et de
puyez sur [Envoyer]. (p. 7-33) spécification du type de fichier ou d'un tampon,
appuyez sur [Lier EMI] (p. 7-33)

Selectionnez le(s) document(s) et

choisissez 1a fonction souhaitee.

18R b APan3085e Applications Enreg. doc. ,

000000001  box01
3 ne
e n
b oy e
] Envoyer

| e ¥ Lier BHI
- e ) s ES
S ‘ =

KB EW e e e
sanpier— =
<]

Apercl

Liste doc. salect. |

petails
Bathhenc |

]

07/01/2009  13:56
Toner — [WEEN] vty .

Configurez I'ordre d'émission (ordre de reliure)
(p- 7-7)

Liste Taches Sélectionnez les deux documents nécessitant

un changement d'ordre dans la combinaison.

Imprimer > Relier
fpercu
Liste doc. select. 1

photo2

07/01/2009  13:51 | flier [N YGer |
Toner  [MEEE] [vitqyin o

Spécifiez la destination

My Address Book Saisie directe Historique des taches Recherche Adresse
(I"historique des taches
de fax, de fax Internet
ou de fax d'adresse IP
ne s'affiche pas lorsque
Lier EMI est
sélectionné)

Spécifiez aussi un programme Numeérisation/Fax. Pour plus de détails sur les programmes Numérisa-
tion/Fax, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseaul.

\
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Envoi de documents depuis une boite 4.3

Configurez les réglages document, communication =~ Configurez les réglages document, communication
et application (p. 7-47) et application (p. 7-47)

Pour confirmer le contenu, affichez I'apergu
(p. 3-17)

| Liste Taches | Visualiser chague page pour finition.

08/01/2008 11:11 | Ferner |
COLL_UIE jicnoire 07, S

Appuyez sur [Départ] ou sur la touche Départ du
panneau de controéle D p
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4.4 Enregistrer un document dans une mémoire externe

4.4 Enregistrer un document dans une mémoire externe

Cette section décrit les étapes pour enregistrer les images numérisées dans la mémoire externe.

Appuyez sur Boite sur le panneau de contrdle pen-
dant que la mémoire externe est connectée a la ma-

chine

Boite

O

\

Appuyer sur [Enreg. doc.]

Liste Taches
YA

lectionner 1a boite voulue pour utiliser ou archiver le
document. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Prive systene ||| Groupe Enreg. doc.

000000001 000000002 \55 000000003 v
box1 box2 box3

Public

UeThs. [Etat

e |
Details Tache

Language Selection ,

Appuyez sur [Boite Utilis.]

Liste Taches
YaEALEer

appuyer s. [Executer] ou [epartl p. enregistrer.
Le non du docunent peut etre change.

O
HNom Document ‘ S42BW-410032913460

Appuyer s. [Executer] ou [Depart] p. enregistrer.
Le non du document peut &tre change.

&1 Paran. Nuneris. |B8@ Reglages Original)

<]

29/03/2010  13:46
Toner  [WNENN] [risbeibn o7

Aiior [ Depart |

\

Sélectionnez I'onglet [Systeme]. Appuyez sur
[Mémoire externe] puis sur [Valider]

Sélectionner la boite o le document doit étre archivé.
Entrer le N° de Boite utilisateur sur le pave.

Putic_ [ prive |

Liste Taches

[ Groue )

Menoire externe

=) .

09/05/2008  12:09
o 1007

Toner  [WNENN] v

Connectez la mémoire externe a la machine et ap-
puyez sur [Enregistrer un document dans la mé-
moire externe.]

L ListeTaches | yemoire externe connects. Sélectionnez la
|| fonction de mémoire externe que vous
souhaitez activer.

) 8

Imprimer un document Enregistrer un
a E:mr de la document dans la
memoire externe. | memoire externe.

05/01/2009  17:08 [ Ferner |
w, —

Menoire
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Enregistrer un document dans une mémoire externe 44

Configurez le nom du document (p. 6-5), les régla-
ges de numérisation (p. 6-6) et les réglages
de I'original (p. 6-19)

Chargez I'original

Appuyez sur [Départ] ou sur la touche Départ du
panneau de contrble

Référence
° Vous ne pouvez pas enregistrer de document portant un nom contenant les caractéres suivants :
\/:*?2<>|

° Lors de I'enregistrement d'un original avec un Nom utilisat. intégré, I'écran de saisie du mot de passe
s'affiche. Saisissez le mot de passe et appuyez sur [OK] pour lancer I'enregistrement.

Vous ne pouvez pas enregistrer un original avec pare-copie intégré.

En sortie d'usine de la machine, la fonction permettant d'enregistrer un document dans une mémoire
externe est réglé sur ARRET (pas d'enregistrement). De plus, elle est réglée sur Arrét (pas
d'enregistrement) par les réglages des fonctions utilisateur lorsque I'authentification utilisateur est
activée. Pour enregistrer un document dans une mémoire externe, changez le réglage pour vous
permettre d'enregistrer des documents dans Réglages Administrateur. Pour plus de détails, voir
page 8-22.
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4.5 Enregistrer un document de la mémoire externe vers une Boite 4

4.5 Enregistrer un document de la mémoire externe vers une Boite

Cette section décrit les étapes d'enregistrement dans une boite utilisateur d'un document archivé en

mémoire externe.

Appuyez sur Boite sur le panneau de contréle pen-
dant que la mémoire externe est connectée a la ma-

chine

Boite

O

\

Sélectionnez I'onglet [Systeme]. Appuyez sur
[Mémoire externe] puis sur [Utilis/Archiv]

Liste Taches

ectionner 1a boite voulue pour utiliser ou archiver le
unent. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Nenoire externe

Infos Boite

e

Defin. N Boite Util

<]

[ utilis/archiv )
Language Selection

29/03/2010  15:31
Toner  [WNNN] [risbeibn 02

Appuyez sur |'onglet [Réglages Archivage]

lectionner le(s) documeni(s) et
oisir 1a fonction souhaitee
Type Fichier ~ : PDF / JPEG / TIFF / XPS

Enreg. doc. ,

CEis)

Infos Boite

Nom PETeice | Reglages Inpr.
= 0_test 10:37 V.3 1
(@ 1_sanples 10:37 il =<4

sanple. pdf 02/02

photot. pdf a7/10

research2007. pdf 07/10

research2008. pdf

Toner

Sélectionnez un document et appuyez ensuite sur
[Enreg. ds Bte Util]

Connectez la mémoire externe a la machine et ap-
puyez sur [Enregistrer un document conenu dans
la mémoire externe vers une Boite.]

(L_Liste Taches J| ygmoire externe connecte. Sélectionnez la
fonction de mémoire externe que vous.
Souhaitez activer,

Imprimer un document Enregistrer un
a partir de la document dans I
memoire externe. | memoire externe.

Ferner |

05/01/2009  17:08
Henoire 07,

1 selectionner le(s) docunent(s) et
choisir la fonction souhaitee.
Typ er  : PDF / JPEG / TIFF / XS

| Liste Taches

e , Enreg. doc. |
Y e —

Infos Boite

BEiTrico
21 Systen Volune Infornation  05/28
et
o3 tenp 08:33 i
test. pdf omsa |
= Testscript 07/16

i o
.

0772012009 08:54
Toner L] Menoire 0%
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Enregistrer un document de la mémoire externe vers une Boite 4.5

Spécifiez la Boite utilisateur et le nom du document
(p. 7-101)

Appuyez sur [Départ] ou sur la touche Départ du
panneau de contrble

Référence

° La fonction permettant d'enregistrer des documents dans une mémoire externe a été réglée en usine
sur Arrét (pas d'enregistrement). De plus, elle est réglée sur Arrét (pas d'enregistrement) par les
réglages des fonctions utilisateur lorsque I'authentification utilisateur est activée. Pour enregistrer un
document de la mémoire externe vers une Boite utilisateur, changez le réglage pour vous permettre
d'enregistrer des documents dans Réglages Administrateur. Pour plus de détails, voir page 8-22.
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4.6 Impression d'un document depuis une mémoire externe

4.6 Impression d'un document depuis une mémoire externe

Cette section décrit les étapes pour imprimer des documents enregistrés dans la mémoire externe.

Appuyez sur Boite sur le panneau de contrdle pen-

dant que la mémoire externe est connectée a la
machine

Boite

O

\

Sélectionnez I'onglet [Systéeme] et appuyez ensuite
sur [Mémoire externe]

electionner 1a boite voulue pour utiliser ou archiver le
Liste Thches docunent. Entrer au clavier le nunero de 1a boite souhaitee.
[ [P —
o) oo | D
e e =
Bulletin Board . en relave Doc. Sécurisé fi8R85F& %81 10at.
BRi¥%s. Beilt.. BRi¥ts. Beilte.
— a——
Annotation Re-enission BRE e 1D & Inpriner
BR1¥%s. Beilt.. i Beilte.
a——
S

Defin. N* Boite Util

UeThs. [Etat

Utilis/Archiv

[ Language Selection ]

$Selectionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le
document. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Infos Boite

Mobile/PDA

Defin. N* Boite Util Utilis/Archiv

<]

Toner Honorao 153 [ Language selection |

Sélectionnez un fichier et appuyez sur [Imprimer]
(p- 7-98)

Connectez la mémoire externe a la machine et ap-
puyez sur [Imprimer un document a partir de la mé-
moire externe.]

Liste Taches ||

souhaitez activer.

Imprimer un document
E é’amr de fa
memoire externe.

Toner  [WEEEN]

05/01/2009 17:08
Menoire A

docul

Mémoire externe connects. Sélectionnez la
fonction de mémoire externe que vous

a8

Enregistrer un
ent dans la
memoire externe.

electionner le(s) document(s) et

hoisir la fonciion souhaitee.

| Ferner |

Type Fichier : PDF 7 JPEG / TIFF 7 ¥PS

Ar2Az388. Enreg. doc. ,

ghenin
TeRier

Infos Boite

Reglages Impr.

Inpriner

Non P8%%rice |

0_test 10:37

1_sanples 10:37
sanple. pdf 02/02
photol. pdf 07/10
research2007. pdf 07/10
research2008. pdf 07/10

13:53 @

29/03/2010
Toner  [WMEEN] fvithethy o

fDossier
parent

petails
B5E0aeRe |
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Impression d'un document depuis une mémoire externe 4.6

Conflgurez Ies réglages dllmprGSS|on (p 7_99) iste Ta Pour modifier les reglages d’ impression de document,

choisissez 1'une des options suivantes.
Si vous etes pret, effleurez [Departl ou pressez [Departl.

Inpriner > Hemoire Externe > Details Impression

de base Applications

R3gae"

Pt Recto | Recto-Verso

Position
Reliure

e

29/03/2010  13:54 L4 | Atzer B[ Depart |
Toner  (WENNE] [viiverin o — )

\

Appuyez sur [Départ] ou sur la touche Départ du
panneau de contréle

(-
¢Dn
-]
Q
q
=S

=

Référence

° La fonction permettant d'enregistrer des documents dans une mémoire externe a été réglée en usine
sur Arrét (pas d'enregistrement). De plus, elle est réglée sur Arrét (pas d'enregistrement) par les
réglages des fonctions utilisateur lorsque I'authentification utilisateur est activée. Pour enregistrer un
document de la mémoire externe vers une Boite utilisateur, changez le réglage pour vous permettre
d'enregistrer des documents dans Réglages Administrateur. Pour plus de détails, voir page 8-22.
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4.7 Archiver des documents dans une boite 4

4.7 Archiver des documents dans une boite

Cette section décrit les étapes pour archiver des documents enregistrés dans les boites Public.

Appuyez sur la touche Boite sur le panneau de
controle

Boite

N
0

\

Liste Taches
YaERET

Sélectionnez la boite désirée et appuyez sur
[Utilis/Archiv]

lectionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le
jocunent. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Prive Systeme Groupe Enreg. doc. ‘

000000001  box1
000000001 000000002 /i 000000003 U
bor1 bor2 box3

Public

UeTa:. |Etat

Defin. N* Boite Util Utilis/Archiv i
Details Tache ,

29/03/2010 13:61 K (Cionoies solection]
Toner  [WEEE] [rithedy o1 Language Selection

Sélectionnez I'onglet [Réglages Archivage]

electionnez le(s) document(s) et
hoisissez 1a fonction souhaitee.

Liste doc. salect. |

Reglages Impr.
11

m o

B

0 E=
E
v ([ H i - ! Afflchel"

Liste

29/03/2010  13:42 K
Toner — [WEEN] [vihers o

Sélectionnez les documents, puis une fonction
(p. 7-63)

| Applicat ions | ["Enres. dor.
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Archiver des documents dans une boite 4.7

@ Pour info

Pour supprimer les documents, voir page 7-64.

Pour renommer les documents, voir page 7-64.

Pour déplacer les documents dans d'autre boites, voir page 7-64.
Pour copier les documents dans d'autre boites, voir page 7-65.

Pour enregistrer un document dans la mémoire externe, voir page 7-65.

Pour vérifier les informations relatives aux documents ou afficher un apercu des documents, voir page 7-67.
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4.8 Impression d'un document enregistré dans un téléphone cellulaire ou un agenda électronique 4

4.8 Impression d'un document enregistré dans un téléphone
cellulaire ou un agenda électronique

Cette section décrit les étapes pour imprimer un document enregistré dans un téléphone cellulaire ou un
agenda électronique.

Appuyez sur la touche Boite sur le panneau de
controle

Boite

N
0

Sélectionnez I'onglet [Systéme]. Appuyez sur ——
[Mobile/PDA] puis sur [Utilis/Archiv] |_Liste Taches

®selectionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le
document. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Public Prive Systane Groupe
Hobile/PDA
= =

Infos Boite

fin. N* Boite Util

Utilis/Archiv i
21/04/2010  11:50 D
oner L] Hemoire 07 Language Selection ,

Appuyez sur [Impression]

[ Liste Taches Sélectionner une oparation.

Mobile/PDA

L7
I%lun fichier recu d’un mobile/PDA peut etre imprime.

B — 1 mobile ou
i} Un fichier en provenance d’un mobile ou d’un PDA

peut &tre enregistrs dans une Boite Utilisateur.
Enr. ds Bte ULil

- Infos Boite

07/20/2009 10:3¢
oner (MMM Pripbsyy 07,

o e n .
Pour verifier les preferences d Impression, ap- Pour lancer la raception des domnees, entrez le code PIN
puyez sur [Vérlf Régl |mpress_] avec un telephone nobile ou un PDA.

YT, [Etat

Code PIN 0001

20/07/2009 16:37
oner  [MEEN] [vesiciby o

\
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4 Impression d'un document enregistré dans un téléphone cellulaire ou un agenda 4.8

Entrez le code PIN affiché sur le panneau de con-
trole sur le cellulaire ou I'agenda électronique
(p. 7-102)

@ Pour info

Pour configurer les réglages d'impression depuis un téléphone cellulaire ou un agenda électronique, voir
page 8-12.

4-20 bizhub 652/552



4.9 Enregistrement dans une Boite utilisateur d'un document archivé dans un téléphone cellulaire ou 4

4.9 Enregistrement dans une Boite utilisateur d'un document archivé
dans un téléphone cellulaire ou un agenda électronique

Cette section décrit les étapes d'enregistrement dans une Boite utilisateur d'un document archivé dans un
téléphone cellulaire ou un agenda électronique

Appuyez sur la touche Boite sur le panneau de
controle

Boite

Sélectionnez I'onglet [Systéme]. Appuyez sur
[Mobile/PDA] puis sur [Utilis/Archiv]

Liste Taches selectionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le
docunent. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Public Prive Systene Groupe__ | [ERGGN0ES)

Mobi le/PDA

Bul lBeLin Board
i

Annotation
Boste
5010

Infos Boite

Mobile/PDA

Defin. N° Boite Util UliliS/ﬁrChiV‘
21/06/2010  11:50 Eiamuass setestior)
Toner  [WEEE] [rihedy Language Selection

Appuyez sur [Enr. ds Bte Util]

Sélectionner une oparation.

Mobile/PDA

Infos Boite

B,
@ Un fichier recu d’un mobile/PDA peut étre imprime.

Inpression A

% Un fichier en provenance d’un mobile ou d’un PDA
peut &tre enregistrs dans une Boite Utilisateur.

07/20/2009 10:3¢
Toner  [WEMM] Jriehery 07,

Sélectionnez la boite utilisateur voulue et appuyez
ensuite sur [Valider]

Selectionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le
document. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Prive Groupe Enreg. doc. ,

000000001 ° 0000000025 000000003 o
box1 box2 box3

Liste Taches

Public

l]éfin. N* Boite Util

29/03/2010  13:20
Toner  [WENEN] [ridartin o
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4 Enregistrement dans une Boite utilisateur d'un document archivé dans un téléphone 4.9

Entrez le code PIN affiché sur le panneau de con-
trole sur le cellulaire ou I'agenda électronique
(p. 7-103)
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4.10 Structure des menus du mode Boite 4

4.10 Structure des menus du mode Boite

Cette section décrit la configuration et les réglages des fonctions disponibles en mode Boite.

4.10.1 Enregistrer document

Boite Public, Privé ou Groupe

Voici I'architecture des menus permettant d'enregistrer des documents dans des boites Public, Privé ou
Groupe.

[ Liste 18 ®nppuver 5. [Executer] ou [Departl p. enregistrer.
BRSPS Le nom du document peut &tre change.
Verifier

Tache B
= | enreaistrer
document,

Boite

@ boxrl
Beifgs. , 0poooDDOY

box1

Nom Docunent A S42BW-410032913560

Appuyer s. [Exécuter] ou [Departl p. enregisirer.
Le nom du document peut &tre change.

& Pparan. Numeris. B8 @ Reglages Original,
&

29/03/2010  13:57 8
Toner  [WNEE] [rirrin o

1Bl Depart |

an—
nuler

Premier niveau Deuxiéme niveau | Troisiéme niveau | Quatriéme ni-
veau

[Boite Utilis.] (p. 6-5)
[Nom Document] (p. 6-5)

[Param. Numéris.] | [Type original] (p. 6-6)

[Recto/Recto-Vers] (p. 6-7)

[Définition] (p. 6-7)

[Type Fichier] [Type Fichier] (p. 6-8)
[Cryptage] (p. 6-9)

[PDF Contours] (p. 6-11)
[Réglage Numeérisa.] (p. 6-11)

[Contraste] (p. 6-12)
[Couleur] (p. 6-12)

[Format numérisation] (p. 6-13)

[Réglage image] [Suppression Fond] (p. 6-14)
[Netteté] (p. 6-15)
[Applications] [Effacem Bords] (p. 6-15)

[Page par page] (p. 6-16)

[Numér. Séparée] (p. 6-18)

[Réglages [Original spécial] [Orig. Mixtes]
Original] (p. 6-19)

[Original plié en Z]

[Original long]

[Spécifier [Orientation Original] (p. 6-19)
direction] [Position Reliure] [Auto]
(p. 6-20) [Haut]

[Gauche]

[Dépoussiérer] (p. 6-20)
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4 Structure des menus du mode Boite  4.10
Systéme
Voici I'architecture des menus permettant d'enregistrer des documents dans des boites Systéeme.
électionner la boite ol le document doit étre archivé.
Entrer le N° de Boite utilisateur sur le pavé.
— Public Prive Systene Groupe Sgshgrehe |
I
e
| Memoire externe
Cerin - orte o1
e T e ]
Premier niveau Deuxiéme niveau | Troisiéme niveau | Quatriéme ni-
veau
[Boite Annotation] | [Boite Utilis.] (p. 6-5)
[Nom Document] (p. 6-5)
[Param. Numéris.] | [Type original] (p. 6-6)
[Recto/Recto-Vers] (p. 6-7)
[Définition] (p. 6-7)
[Type Fichier] [Type Fichier]
(p. 6-8)
[Cryptage] (p. 6-9)
[PDF Contours]
(p. 6-11)
[Réglage
Numeérisa.]
(p. 6-11)

[Contraste] (p. 6-12)

[Couleur] (p. 6-12)

[Format numérisation] (p. 6-13)

[Réglage image]

[Suppression
Fond] (p. 6-14)

[Netteté] (p. 6-15)

[Applications]

[Effacem Bords]
(p. 6-15)

[Page par page]
(p. 6-16)

[Numeér. Séparée] (p.

6-18)

[Réglages
Original]

[Original spécial]

[Orig. Mixtes]

(p- 6-19) [Original plié en Z]
[Original long]

[Spécifier [Orientation

direction] Original] (p. 6-19)

[Position Reliure]
(p. 6-20)

[Dépoussiérer] (p. 6-20)

4-24
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4.10 Structure des menus du mode Boite 4
Premier niveau Deuxiéme niveau | Troisiéme niveau | Quatriéme ni-
veau
[Mémoire externe] | [Boite Utilis.] (p. 6-5)
[Nom Document] (p. 6-5)
[Param. Numéris.] | [Type original] (p. 6-6)
[Recto/Recto-Vers] (p. 6-7)
[Définition] (p. 6-7)
[Type Fichier] [Type Fichier]
(p. 6-8)
[Cryptage] (p. 6-9)
[PDF Contours]
(p. 6-11)
[Réglage
Numeérisa.]
(p. 6-11)

[Contraste] (p. 6-12)

[Couleur] (p. 6-12)

[Format numérisation] (p. 6-13)

[Réglage image]

[Suppression
Fond] (p. 6-14)

[Netteté] (p. 6-15)

[Applications]

[Effacem Bords]
(p. 6-15)

[Page par page]
(p. 6-16)

[Numér. Séparée] (p.

6-18)

[Réglages
Original]

[Original spécial]

[Orig. Mixtes]

(p- 6-19) [Original plié en Z]
[Original long]

[Spécifier [Orientation

direction] Original] (p. 6-19)

[Position Reliure]
(p. 6-20)

[Dépoussiérer] (p. 6-20)

[Mobile/PDA]

[Enr. ds Bte Util] (p. 7-101)
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Structure des menus du mode Boite

4.10

4.10.2

Utilis/Archiv

Impression (pour les boites Public, Privé ou Groupe)

Voici I'architecture des menus pour utiliser ou archiver des documents dans des boites Public, Privé ou
Groupe et pour configurer les réglages d'impression. Voici la description des éléments accessibles grace aux

touches encadrées.

Taches

I fAipercl

Liste doc. sélect. |
photoz
docunent1
. 5
@w_ )
[ + IR g o g

Toner

Premier niveau

Impres—
s1bn

S 07/01/2009
LLLLIE penoire

£ Selectionnez le(s) document(s) et
choisissez la fonction souhaitée.

Eny. Argniosse ||| AppLications Enreg. doc. |

000000001 boXO1

| photo3a | doct SdITIPlE'1

1351 K
[i4

Deuxiéme niveau

Sélect.
Toult

Raglages Impr.

e
oo,

e

Afficher
L lST.e DPetails

DoCUREent 4

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-

veau
[Impression] [Copies] (p. 7-9)
[Impression] [Recto]
(P-7-9) [Recto-Verso]
[Finition] (p. 7-10) [Tri] (p. 7-10)
[Groupe] (p. 7-10)
[Décalé] (p. 7-10)
[Agraf.] (p. 7-10)
[Perfo.] (p. 7-11)
[Pli/Reliure] [Pliage en 2]
(p- 7-12) [Agraf.
Centre+Pliage]
[Pliage en 3]
[Pliage Z]

[Combinaison]

[Combinais. pages]

(p. 7-13)

[Ordre de combinais.]

[Zoom] (p. 7-14)

[Réglage existant]

[Manuel]

[Tous formats]

[Minimal]

[Zoom fixe]

[Définir Taux Zoom]

[Marge pagel]

[Position Marge]

(p. 7-16)

[Ajuster valeur]

[Décalage Image]
(p. 7-16)

[Décalage
vertical]

[Décalage
horizontal]

[Changer
Décalage verso]

4-26
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4.10 Structure des menus du mode Boite

Premier niveau

Deuxiéme niveau

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-
veau

[Insér. Feuil/Couv/
Chapitre]

[Couverture]
(p. 7-17)

[Couvert. Face]

[Couverture Dos]

[Insertion Feuille]
(p. 7-19)

[Insérer Papier]

[Type Encart]

[Chapitres] [Papier Chapitre]
(p. 7-20)
[Tampon/ [Date/Heure] [Type date]
2)L:IFI7FI12%‘)GSSIOH] (p. 7-21) [Type heure]
[Pages]
[Position
impress.]

[Détails Texte]

[Numéro Page]
(p. 7-22)

[Numéro Premiere
Page]

[Type Numéro
Page]

[N° 1er chapitre]

[Param. Insert
Feuille] (p. 7-23)

[Position
impress.]

[Détails Texte]

[Tampon]
(p. 7-23)

[Type Tampon/
Tampons
prédéfinis]

[Pages]

[Taille Texte]

[Position
impress.]

[Sécurité Copie]

[Protection Copie]
(p- 7-24)

[Pare-copie]
(p. 7-26)

[Copie Prot. MdP]
(p. 7-27)

[Tampon répétitif]
(p. 7-28)

[Type Tampon
répétitif] (p. 7-29)

[Paramétres Dé-
taillés] (p. 7-29)

[Position] (p. 7-29)

[En-téte/Pied de
page] (p. 7-30)

[Rappeler En-té-
te/Pied de page]

[Contrdle]

[Surimpression
enregistrée]
(p. 7-31)

[Rappel image
surimpression]

[Pages]
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Structure des menus du mode Boite 4.10

Premier niveau

Deuxiéme niveau

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-

veau
[Combinaison] [Copies] (p. 7-9)
[Impression] [Recto]
(P-7-9) [Recto-Verso]
[Finition] (p. 7-10) [Décalé] (p. 7-10)
[Agraf.] (p. 7-10)
[Perfo.] (p. 7-11)
[Pli/Reliure] [Pliage en 2]
(p. 7-12)

[Agraf. Centre+
Pliage]

[Pliage en 3]
[Pliage Z]
[Impression continue] (p. 7-15)
[Marge page] [Position Marge]
(p-7-16) [Ajuster valeur]
[Décalage Image] [Décalage
(p. 7-16) vertical]
[Décalage
horizontal]
[Changer
Décalage verso]
[Tampon/ [Date/Heure] [Type date]
E?F»)lfr|7r_r12p0r)esc~:|on] (p. 7-21) [Type heure]
[Pages]
[Position
Impress.]

[Détails Texte]

[Numéro Page]
(p. 7-22)

[Numéro Premiére
Page]

[Type Numéro
Page]

[N° 1er chapitre]

[Position
Impress.]

[Détails Texte]

[Tampon]
(p. 7-23)

[Type Tampon/
Tampons
prédéfinis]

[Pages]

[Taille Texte]

[Position
Impress.]

[Sécurité Copie]
(p. 7-24)

[Protection Copie]
(p. 7-24)

[Pare-copie]
(p. 7-26)

[Copie Prot. MdP]
(p. 7-27)

[Tampon répétitif]
(p. 7-28)

[Type Tampon ré-
pétitif] (p. 7-29)

[Paramétres
Détaillés] (p. 7-29)

[Position] (p. 7-29)

4-28
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4.10 Structure des menus du mode Boite

Premier niveau

Deuxiéme niveau

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-
veau

[En-téte/Pied de
page] (p. 7-30)

[Rappeler En-té-
te/Pied de page]

[Controle]

[Surimpression
enregistrée]
(p. 7-31)

[Rappel image
surimpression]

[Pages]

[Détails
Document]

[Apercu] (p. 7-68)

Envoyer (pour les boites Public, Privé ou Groupe)

Voici I'architecture du menu Utilis/Archiv - Envoyer pour les boites Public, Privé ou Groupe. Voici la
description des éléments accessibles grace aux touches encadrées.

selectionnez le(s) document(s) et

choisissez 1a fonction souhaitee.

i Apercl

Selected Documents |

1 A
Transhission
photo1 1/ 2
E =2 =
- Lier BMI
@u @LJ | SHrPoa08191
B (BT
z = 3 l'l
: = £ Ce=ll initial,
& 7 1 ———
[+ I ¢ - ‘ |Aff1cher| —
| Liste Bt
BsiL 4
= 07/01/2009  13:54 &
Torer  [MEEE] Jreriy 0

Premier niveau

| megtagss. | [ applications Enreg. doc.

Deuxiéme niveau

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-
veau

[Envoyer]

[My Address
Book]

[Recher simple] (p. 7-37)

[Saisie directe]

[Fax] (p. 7-40)

[Numéro de Fax]

[E-mail] (p. 7-40)

[FAX Internet]

[Capacités REC

(p. 7-41) (Destinataire)]
(p. 7-41)

[Fax Adr. IP] [Destinataire]

(p. 7-42) [Numéro de port]
[Type Destination
Machine]

[PC (SMB)] [Nom Serveur]

(p. 7-42) [Chemin fichier]

[Nom utilisat.]

[Code d’acces]

[Référence]

[FTP] (p. 7-43)

[Nom Serveur]

[Chemin fichier]

[Nom utilisat.]

[Code d’acces]

[Réglages
détaillés]
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Structure des menus du mode Boite 4.10

Premier niveau

Deuxiéme niveau

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-
veau

[WebDAV]
(p. 7-44)

[Nom Serveur]

[Chemin fichier]

[Nom utilisat.]

[Code d’acces]

[Réglages
détaillés]

[Vérif. histor] (p. 7-45

)

[Rech. Adresse]

[Recher simple] (p. 7-46)

(p. 7-45)

[Recherch Avancée] (p. 7-46)

[Réglages Docu-

[Définition] (p. 7-47)

ment]

[Type Fichier]
(p. 7-48)

[Type Fichier]
(p. 7-48)

[Cryptage]
(p. 7-48)

[Surimpression
Tampon] (p. 7-50)

[PDF Contours]
(p. 7-51)

[Réglage
Numeérisa.]
(p. 7-51)

[Couleur] (p. 7-52)

[Utiliser réglage
couleur existant]

[Couleurs]

[Niv.Gris]

[Noir]

[Réglage commu-
nication]

[Réglages Ligne]
(p. 7-53)

[EMI Outremer]
(p. 7-53)

[ECM OFF]
(p. 7-53)

[V. 34 OFF]
(p. 7-53)

[Vérif.Dest. & en-
voyer] (p. 7-54)

[Sélect. ligne]
(p. 7-54)

[Réglages E-Mail]
(p. 7-54)

[Nom Document]
(p. 7-54)

[Sujet] (p. 7-55)

[De] (p. 7-55)

[Corps txte]
(p. 7-56)

[Paramétres URL
Dest.] (p. 7-56)

[My Address
Book]

[Recherche
détaillée]

[Saisie directe]

[Réglages Méthod
Comm.] (p. 7-58)

[Emission
différée] (p. 7-58)

[Mot Passe
Emission]
(p. 7-59)

[Fonction TX
Code F] (p. 7-59)
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4.10 Structure des menus du mode Boite

Premier niveau

Deuxiéme niveau

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-
veau

[Cryptage E-Mail] (p. 7-60)

[Signature numérique] (p. 7-60)

[Réglages En-téte Fax] (p. 7-60)

[Applications]

[Tampon/
Surimpression]

[Date/Heure]
(p. 7-21)

[Numéro Page]
(p. 7-22)

[Tampon]
(p. 7-61)

[En-téte/Pied de
page] (p. 7-30)

[Impress. par
page] (p. 7-62)

[Copies]

[Recto/
Recto-Verso]

[Agrafage]

[Lier EMI]

[My Address
Book]

[Recher simple] (p. 7-37)

[Saisie directe]

[E-mail] (p. 7-40)

[PC (SMB)]
(p. 7-42)

[Nom Serveur]

[Chemin fichier]

[Nom utilisat.]

[Code d’acces]

[Référence]

[FTP] (p. 7-43)

[Nom Serveur]

[Chemin fichier]

[Nom utilisat.]

[Code d’acces]

[Réglages
détaillés]

[WebDAV]
(p. 7-44)

[Nom Serveur]

[Chemin fichier]

[Nom d'utilisateur]

[Code d’acces]

[Réglages
détaillés]

[Vérif. histor] (p. 7-45)

[Rech. Adresse]

[Recher simple] (p. 7-46)

(p. 7-45) [Recherch Avancée] (p. 7-46)

[Réglages [Type Fichier] [Type Fichier]

Document] (p. 7-48) (p. 7-48)
[Cryptage]
(p. 7-48)

[Surimpression
Tampon] (p. 7-50)

[PDF Contours]
(p. 7-51)

[Réglage Numéri-
sa.] (p. 7-51)
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Structure des menus du mode Boite

4.10

Premier niveau

Deuxiéme niveau

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-
veau

[Réglage
communication]

[Réglages E-Mail]
(p. 7-54)

[Nom Document]
(p. 7-54)

[Sujet] (p. 7-55)

[De] (p. 7-55)

[Corps txte]
(p. 7-56)

[Paramétres URL
Dest.] (p. 7-56)

[My Address
Book]

[Recherche
détaillée]

[Saisie directe]

[Cryptage E-Mail] (p.

7-60)

[Signature numérique] (p. 7-60)

[Applications]

[Tampon/
Surimpression]

[Date/Heure]
(p. 7-21)

[Numéro Page]
(p. 7-22)

[Tampon]
(p. 7-61)

[En-téte/Pied de
page] (p. 7-30)

[Impress. par

[Copies]

page] (p. 7-62)

[Recto/
Recto-Verso]

[Agrafage]

[Détails
Document]

Réglages Archivage (pour les boites Public, Privé ou Groupe)

[Apercu] (p. 7-68)

Voici I'architecture du menu Utilis/Archiv - Réglages Archivage pour les boites Public, Privé ou Groupe. Voici
la description des éléments accessibles grace aux touches encadrées.

‘ Liste Taches

Liste doc. select. |
document1

Toner

Premier niveau

[EEEE) & 07/20/2009 08:57
Hemoire 0%

Selectionnez le(s) document(s) et

choisissez la fonction souhaitee.

Reglages
AFChivage

000000001 publict

T o -

[CT R B shipoao191
— : o %

Deuxiéme niveau

Reglages
Archivage

[ Supprimer |
Modif. non
Deplacer
pm—

Enregistrer
dans
Mémoire

Afficher | exterme. 4

Applications Enreg. doc. ‘

petails
Docuhent 4

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-
veau

[Supprimer] (p. 7-64)

[Modif. nom] (p. 7-64)

[Déplacer] (p. 7-64)

[Copie] (p. 7-65)
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4.10 Structure des menus du mode Boite

Premier niveau Deuxiéme niveau | Troisiéme niveau | Quatriéme ni-
veau

[Enregistrer dans Mémoire externe] (p. 7-65)

[Détails [Apercu] (p. 7-68)
Document]

Application (pour les boites Public, Privé ou Groupe)

Voici I'architecture du menu Utilis/Archiv - Application pour les boites Public, Privé ou Groupe. Voici la
description des éléments accessibles grace aux touches encadrées.

Selectionnez le(s) document(s) et
choisissez la fonction souhaitee.

[iste doc. select. |

docunent1

2
) ; S ¢
dooment1
= o e

s

[+ I ¢ Affigher —
- (sample1 I _Liste BSEfASR.
De—
tail 4
= 07/01/2009 13:51 &
Toner  [WEEE] jvioein o —

Premier niveau Deuxiéme niveau | Troisiéme niveau | Quatriéme ni-
veau
[Modifier docu- [Suppr. Page] (p. 7-70)
ment] .
[Pivoter Page] (p. 7-71)
[Déplacer Page] [Apercu] (p. 7-75)
(p. 7-73)
[Apercu/Définir Plage] (p. 7-74)
[Enregistrer la [Image Surimpression]
(Splirg‘f%fss'm] [Modifier] [Nouveau] (p. 7-77)
[Ecraser] (p. 7-78)
[Paramétres [Contraste]
Détaillés] (p. 7-79)
[Détails [Apercu]
Document]
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Systéme

e, |Etat

Emis. en relave
te
1lis.

i

Re-emission
BOitE

UE1lis.

I]éfin. N Boite Util

]

Details Tache

29/03/2010  16:09
Toner  [WEEE] [rinberiy o

Premier niveau

Voici I'architecture du menu Utilis/Archiv pour les boites Systeme.

Liste Taches &lectionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le
document. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

I Yerifier
Tache |
= LLbLIC L% Systene SLouRe -

Reception

Henoire Obligat.
Boite
UGilis.

ID & Imprimer
Boite

UBilis.

Utilis/Archiv |
Language Selection |

Deuxiéme niveau | Troisieme niveau | Quatriéme ni-

veau
[Bulletin Board Boite Utilis.] (p. 7-80)

[Emis. en reléve Boite Utilis.] (p. 7-81)

[Boite utilisateur [Impression] - [Copies] (p. 7-83)

Document [Impression] .

Sécurisé] [Impression] [Recto]

(p. 7-83) [Recto-Verso]

[Finition] (p. 7-10) [Assemblé]
[Groupe]

[Décalage]
[Agraf.]
[Perfor.]

[Pli/Reliure]
(p. 7-12)
[Combinaison] [Combinais.
(p. 7-13) pages]

[Ordre de
combinais.]

[Zoom] (p. 7-14) [Réglage existant]

[Manuel]

[Tous formats]

[Minimal]
[Zoom fixe]
[Définir Taux
Zoom]
[Marge page] [Position Marge]
(p. 7-16) [Ajuster valeur]
[Décalage Image]
[Insér.Feuil/ [Parameétres]
g}‘_";‘f{ %hapi"e] [Insertion Feuille]

[Chapitres]
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4.10 Structure des menus du mode Boite

Premier niveau

Deuxiéme niveau

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-

veau
[Tampon/ [Date/Heure]
aer;'?z%’f ssion] [Numéro de page]
[Tampon]
[Sécurité Copie]
[Tampon répétitif]
[Téte/Pied de
page]
[Surimpression
enregistrée]
[Réglages [Supprimer]
(’;r_‘;;_“éj‘-;’e] [Modif. Nom]
[Détails [Apercu] (p. 7-68)
Document]

[Boite utilisateur
réception mémoi-
re obligatoire]

[Impression] (p. 7-85)

[Réglages Archi-
vage] (p. 7-85)

[Supprimer]

[Modif. Nom]

[Détails
Document]

[Apercu] (p. 7-68)

[Boite Annotation]

[Impression] -
[Impression]

[Copies] (p. 7-9)

[Impression]
(p-7-9)

[Recto]

[Recto-Verso]

[Finition] (p. 7-10)

[Assemblé]

[Groupe]

[Décalage]

[Agraf]

[Perfor]

[Pli/Reliure]
(p. 7-12)

[Combinaison]
(p. 7-13)

[Combinais.
pages]

[Ordre de
combinais.]

[Zoom] (p. 7-14)

[Réglage existant]

[Manuel]

[Tous formats]

[Minimal]

[Zoom fixe]

[Définir Taux
Zoom|]

[Marge page]
(p. 7-16)

[Position Marge]

[Ajuster valeur]

[Décalage Image]
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4 Structure des menus du mode Boite 4.10

Premier niveau Deuxiéme niveau | Troisiéeme niveau | Quatriéme ni-
veau

[Insér. Feuil/ [Couverture]
Couv/Chapitre] (p. 7-17)

[Insertion Feuille]
(p- 7-19)
[Chapitres]

(p. 7-20)
[Tampon/ [Date/Heure]

Surimpression] (p. 7-21)
(p. 7-20)

[Numéro Page]
(p. 7-22)

[Tampon]

(p. 7-23)
[Sécurité Copie]
(p. 7-24)
[Tampon répétitif]
(p. 7-28)
[Surimpression
enregistrée]

(p. 7-31)
[Envoyer] - [Env.] [Carnet Adresses] (p. 7-37)
[Saisie directe] [E-mail] (p. 7-40)
[PC (SMB)]
(p. 7-42)
[FTP] (p. 7-43)
[WebDAV]
(p. 7-44)
[Vérif. histor] (p. 7-45)
[Rech. Adresse] [Recher simple]
(p. 7-45) (p. 7-46)

[Recherch Avan-
cée] (p. 7-46)

[Réglages [Définition]
Document] (p. 7-47)

[Type Fichier]

(p. 7-48)

[Couleur] (p. 7-52)
[Réglage [Réglages E-Mail]
communication] (p. 7-54)

[Parametres URL
Dest.] (p. 7-56)
[Cryptage E-Mail]
(p. 7-60)
[Signature numeé-
rique] (p. 7-60)

[Applications] [Tampon/Surim-
pression] (p. 7-61)

[Impress. par
page] (p. 7-62)

[Changer Texte]
(p. 7-89)
[Réglages Archi- [Supprimer]
vage] (p. 7-91) [Modif. Nom]
[Applications] [Enregistrer la surimpression] (p. 7-76)
[Détails Docu- [Apercu] (p. 7-68)

ment]
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4.10 Structure des menus du mode Boite

Premier niveau

Deuxiéme niveau

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-
veau

[Boite Retrans-
mission Fax]

[Impression]

[Epreuve] (p. 7-92)

[Envoyer] [Fax] (p. 7-92)
[Réglages [Supprimer] (p. 7-93)
Archivage]
[Détails [Apercu]
Document]
[Boite PDF Crypté | [Impr/Enreg] [Impr/Enreg] (p. 7-94)
Mot de Passe] [Réglages [Supprimer] (p. 7-94)
Archivage]

[Détails Document]

[Bte Ut.
ID & Impr.]

[Impression]

[Impression] (p. 7-95)

[Réglages [Supprimer] (p. 7-96)
Archivage]

[Détails [Apercu] (p. 7-68)
Document]

[Mémoire externe]

[Impression] -
[Impression]

[Copies] (p. 7-99)

[Impression]
(p. 7-99)

[Recto]

[Recto-Verso]

[Position Reliure]
(p. 7-99)

[Haut]

[Gauche]

[A droite]

[Finition] (p. 7-10)

[Assemblé]

[Groupe]

[Décalage]

[Agraf]

[Perfor]

[Pli/Reliure]

[Papier] (p. 7-100)

[Tampon/
Surimpression]

[Date/Heure]
(p. 7-21)

[Numéro Page]
(p- 7-22)

[Tampon]
(p. 7-23)

[Sécurité Copie]
(p. 7-24)

[Tampon répétitif]
(p. 7-28)

[Réglages
Archivage]

[Enreg. ds Bte
Util.]

[Boite utilisateur]

[Nom Document]

[Détails Document]

[Mobile/PDA]

[Impression]

[Vérifier Réglages Impression] (p. 7-102)

[Enr. ds Bte Util] (p. 7-103)
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5.1 Pour accéder au mode Boite 5
I

5 Pour accéder au mode Boite

5.1 Pour accéder au mode Boite

Avant de lancer cette procédure, il convient d'allumer cette machine. Une fois que cette machine est
disponible pour copier des données, I'écran Fonctions de base apparait. Pour accéder au mode Boite,
appuyez sur la touche Boite sur le panneau de contréle.

Boite

N
0

La fenétre du mode Boite apparait. Appuyez légérement sur la touche désirée dans la fenétre pour afficher

les menus ou les fonctions. Puis sélectionnez le menu ou la fonction voulue.

Liste Taches electionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le
document. Entrer au clavier le numéro de la boite souhaitee.

I uarifier
TSChe
Public | Prive Systene Groupe Enreg. doc.

000000001 000000002 - DO0D000D3 -
box1 box2

ST |Etﬂt

I

29/03/2010  13:37 K4
Hamoire 07

Dstails Tache
LLLL

Language Selection =

Toner
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5 Menu Opération Boite 5.2

5.2 Menu Opération Boite

L'acces au mode Boite vous permet de sélectionner les menus suivants.

5.2.1 Enregistrer document

Numérisez I'original chargé dans cette machine et enregistrez-le dans une boite. Vous pouvez spécifier le
nom ou la qualité image d'un original lors de sont enregistrement.

@ Pour info

Pour plus de détalls sur la fonction Enregistrer document, voir page 6-4.

Pour plus de détails sur la structure du menu Enregistrer document, voir page 4-23.

®appuyer s. [Exécuter] ou [Départl p. enregistrer.
Le nom du document peut &tre change.

Liste hes
yerifier
TSChe
Enregistrer
docunent

Boite
@ box1

000000001
Z)

bOx1

Hon Document ) S42BW-410032913560

Appuyer 5. [Exeécuter] ou [Dapartl p. enregistrer.
Le nom du document peut &tre change.

21 Paran. Humeris. 4 @) Reglages 0riginaL

13:57 &
[iA

29/03/2010
Toner  [WEEE] [rinberiy

5.2.2 Utilis/Archiv

Imprimez ou envoyez un document enregistré dans une boite. Lors de I'impression d'un document, vous
pouvez spécifier le nombre de jeux ou les marges de page. Lors de I'envoi d'un document, vous pouvez
spécifier le type de fichier. Au besoin, vous pouvez renommer ou déplacer un document enregistré dans une
boite ou copier un document dans une autre boite.

@ Pour info

Pour plus de deétails sur la fonction Utilis/Archiv, voir page 7-3.

Pour plus de détails sur structure de menu Utilis/Archiv, voir page 4-26.

Selectionnez le(s) document(s) et

choisissez la fonction souhaitée.

| Env. a°8.3885. ||| Applications Enreg. doc. ,

000000001 box01

T
I Apercu

Liste doc. select.
photo2

Inpres—
Eaon

Reglages Impr.

o l— oo,
@u @ue_s_l
I Select
TOout

m ﬂ‘

07/01/2009  13:51 K4
Hamoire 07

————
| Afficher ‘ R
sawler || Liste

Toner  [NEEE]
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6 Enregistrer document







6.1

Enreg. doc. - Présentation 6

6

6.1

6.1.1

Enregistrer document

Enreg. doc. - Présentation

Fonctions

La fonction Enregistrer document vous permet de spécifier directement une destination Boite lors de
I'enregistrement d'un document en mode Boite. Avec la fonction Enregistrer document, les documents
sont enregistrés de la méme maniere que pour les données numérisées.

Boites Public, Privé ou Groupe

Vous pouvez enregistrer un document copié ou numérisé a I'aide de cette machine. Vous pouvez aussi
enregistrer un document dont I'instruction d'impression a été émise par un ordinateur connecté au réseau.
Certains réglages Authentification utilisateur ou Compte Département permettent de limiter I'acces de
certains utilisateurs a certaines boites Privé ou Groupe.

Boite Annotation

Si vous désirez imprimer ou envoyer un document en y faisant figurer la date et I'heure ou I'image du numéro
d'archivage, enregistrez le document dans la boite Annotation. Pour utiliser cette boite, sélectionnez I'onglet
[Systeme] et appuyez sur [Boite Annotation].

Mémoire externe

Vous pouvez enregistrer directement tous les documents numérisés dans une mémoire externe connectée a
cette machine. Pour utiliser cette fonction, vérifiez que la mémoire externe est raccordée au connecteur USB
de cette machine, sélectionnez I'onglet [Systéme] et appuyez sur [Mémoire externe]. Autrement, sur I'écran
qui s'affiche quand la mémoire externe est insérée dans le connecteur USB, appuyez sur [Enregistrer un
document dans la mémoire externe.].

Référence

° Dans les réglages usine, la fonction permettant d'enregistrer un document dans une mémoire externe
ou d'enregistrer dans une Boite un document archivé dans la mémoire externe est réglée sur ARRET
(pas d'enregistrement). De plus, elle est réglée sur Arrét (pas d'enregistrement) par les réglages des
fonctions utilisateur lorsque I'authentification utilisateur est activée. Pour enregistrer un document dans
une mémoire externe, changez le réglage pour vous permettre d'enregistrer des documents dans
Réglages Administrateur. Pour plus de détails, voir page 8-22.

@ Pour info

Pour plus d’informations sur la mémoire externe disponible, voir page 7-97.
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Enreg. doc. - Présentation 6.1

6.1.2

Fenétre initiale de la fonction Enregistrer document

Boites Public, Privé ou Groupe

Sélectionnez I'onglet [Public], [Privé] ou [Groupe] pour afficher la liste des boites dans lesquelles vous pouvez

enregistrer un document. Spécifiez ensuite la boite désirée.

Liste Taches
I yerifier
T5che

Public

NPT |Ftat

000000001 000000002 % 000000003 3
box1 boxz boxa

s e

29/03/2010  13:39
Toner  [WEEE] [rinberiy o

I]éfin. N Boite Util

]

Systéme

&lectionner la boite voulue pour utiliser ou archiver le
document. Entrer au clavier le numero de la boite souhaitee.

Prive Systene Groupe Enreg. doc. A

Cherch,
Boite |

Language Selection |

Sélectionnez I'onglet [Systeme] pour afficher la liste des boites dans lesquelles vous pouvez enregistrer un

document. Spécifiez ensuite la boite désirée.

Référence

° Si vous sélectionnez [Annotation Boite Utilis.], spécifiez encore la boite désirée.

électionner la boite ou le document doit étre archivé.
ntrer le N° de Boite utilisateur sur le pavé.

Public | Prive

I Le Taches

Systeme

| Annotation
BOT
Utilis.

Défin. N° Boite ULil

12:090 K8
1007

09/05/2008
Toner  [WEEE] [Jrisheriy

Groupe Bogee "

| Hemoire externe

Aan— |
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6.1 Enreg. doc. - Présentation

6.1.3 Fenétre Enregistrer document

[ Liste T2 puver . [Executer] ou [Deparll p. enregistrer.
Listesfactes Le nom di document peut stre change.

yerifier
Enregistrer
docuhent

TSCh
Boite
& box1

= 000000001
2 box1

Nom DOC[II'!IQI‘ItA 542BW-410032913560

Appuyer s. [Executer] ou [Departl p. enregistrer.
Le nom du document peut &tre changé.

29/03/2010  13:57 K&
Hamoire 07

LLLL

Toner

Les éléments de réglage disponibles dans I'écran Enregistrer document sont les suivants.

Référence

° S'il s'agit d'une mémoire externe, il n'est pas possible de changer la boite de destination.

° Pour enregistrer un document dans une mémoire externe, changez le réglage pour vous permettre
d'enregistrer des documents dans Réglages Administrateur. Pour plus de détails, voir page 8-22.

Elément

Description

[Boite Utilis.]

Pour les boites Public, Privé, Groupe et Annotation, vous pouvez changer de boite

de destination pour enregistrer des documents. Pour changer la boite, appuyez sur

[Boite Utilis.] et sélectionnez une boite.

e Siaucune boite ne porte le numéro spécifié, une nouvelle boite Public est auto-
matiquement créée.

[Nom Document]

Appuyez sur cette touche pour afficher un clavier permettant d'entrer le nom du do-
cument. Entrez le nom du document a |'aide du panneau de contrdle.

[Param. Numeéris.]

Configurez les réglages détaillés pour numériser le document. Pour plus de détails,
voir page 6-6.

[Réglages Configurez les réglages détaillés pour le type d'original et I'orientation de I'original.
Original] Pour plus de détails, voir page 6-19.
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6 Param. Numéris. 6.2

6.2 Param. Numéris.

Appuyez sur [Param. Numéris.] dans I'onglet Enregistrer document pour configurer les réglages de
numérisation détaillés.

I Liste Taches pecifier les parametres.
Tache
= [ Enregistrer document > Paramelres Wumerisation

de base

Type original HEEEB vers

] 1

Texte s 200%200dpi

FHEr inee ¢Fin Reglage image

Type Fichier Contraste Couleur Applications |
7)
FOF | %

EEEEFDEE00
Couleur Auto

PDF
w‘ I Numér. Separee

Boite
@ box1

29/03/2010  13:58 K4
Toner  [WNWN] [vinrys i3

6.2.1 De base - Type original

Sélectionnez le type d'original en fonction du contenu de I'original. Les types d'original disponibles sont les

suivants.
W elect. type d’original.
TextesPhot
T | T
oo e | roier cone |
29/03/2010 13:59 ]
Toner  [WEEE] Frivev 07,
Elément Description
[Texte] Original constitué de texte seulement.
[Texte/Photo] Original constitué a la fois de texte et photos (demi-teinte).
[Photo] Original constitué de photos seulement (demi-teinte).
[Original Tramé] Original dont I'impression est globalement pale.
[Papier Copié] Original de densité homogéne, imprimé par un copieur ou une imprimante.

Si vous sélectionnez [Texte/Photo] ou [Photo], vous pouvez spécifier également le type de photo.

Elément Description

[Papier photo] Sélectionnez ce réglage pour une photo imprimée sur du papier photo.

[Photo imprimée] Sélectionnez ce réglage pour des photos imprimées, comme dans les livres ou les
magazines.
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6.2 Param. Numéris. 6

6.2.2 De base - Recto/Recto-Verso

Sélectionnez s'il faut numériser une face ou les deux faces de I'original.

Select. Humerisation recto, recto-verso ou
couverture + recto-verso.

Enregistrer document > Param. Numérisation > Recto/Recto-Verso

L]

| Recto-erso | couv + Recto-verso

Dé—
Tail 4

29/03/2010  13:59
Toner  [WEEE] [rinberiy ™

]

Elément Description

[Recto] Numérise une face de I'original.

[Recto-Verso] Numérise les deux faces de I'original.

[Couv + Numeérise la premiéere page de I'original comme couverture en mode recto seul, puis
Recto/Verso] numeérise les pages restantes en mode recto-verso.

6.2.3 De base - Définition

Sélectionnez la résolution de la numérisation.

[ Liste Taches | Select. la precision de detail du docment
Liste Taches £ ;" et iser.

Enregistrer document > Param. Numerisation > Definition

| 200100 (Standard) | zooxeo0 cFim | || 3004300pPP

] i

400%400 600x600
<Super Fin) <ultra Fin)

De—
tail 4

29/03/2010
Toner  [WNEEE] [riaferty

14:00 &4 Ew

07

Référence
° La quantité de données augmente en fonction de la résolution sélectionnée et il se peut que vous ne

puissiez pas enregistrer de données dans une mémoire externe. Si vous ne pouvez pas enregistrer de
données, diminuez la résolution et réessayez de les enregistrer.
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Param. Numéris. 6.2

6.2.4

De base - Type Fichier

Sélectionnez le type de fichier pour enregistrer les données numérisées.

Type Fichier

[ Liste Taches | select. le tybe Tichier pr le doc a emover.
Liste 1aches £ ;" aranstres page pewvent otre definis
S'applique aux E-mail et fichiers a envover.

uérifier

TSche
Enregistrer document > Param. Numérisation > Type de fichier

Dé—
Tail 4

29/03/2010  14:00
Toner  [WEEE] [rinberiy o

Reglage

Numet 1sa.
I PDF PDF compact. ;
TIFF JPEG Hulti Page g

I KPS I KPS Compact

Réglages PDF détaillés

Cryptage

I PDF Contours

]

Les types de fichier disponibles sont les suivants.

1 - 999

Méthode Fichier Joint
E-mail

I Separation Page

Va— I
lider

@J Pour info

Elément Description

[PDF] Enregistre les données au format PDF.

[PDF Compact] Fichier PDF davantage compressé. Ce format est utilise pour enregistrer des don-
nées numeérisées en couleurs.

[TIFF] Enregistre les données au format TIFF.

[JPEG] Enregistre les données au format JPEG.

[XPS] Enregistre les données au format XPS.

[XPS Compact] Enregistre les données dans un fichier XPS, davantage compressé.

Vous pouvez spécifier le format de compression lors de 'enregistrement d’un fichier TIFF en couleurs. Pour
plus de détails, voir le [Guide de /'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].

En fonction des réglages Couleur certains formats de fichier ne peuvent pas étre sélectionnés. Ci-apres
figurent les combinaisons de réglages Type de fichier et Couleur disponibles.

Couleur Auto Couleurs Niveau de gris Noir
PDF O O O O
Compact O O O -
PDF
TIFF O O O O
JPEG O O O -
XPS O O O O
Compact O O O -
XPS
Référence
° Méme si vous avez sélectionné le type de fichier lors de I'enregistrement dans une boite, vous devez
spécifier le type de fichier lors du téléchargement des données du document.
° Si vous sélectionnez [JPEG], [Séparation Page] est automatiquement sélectionné et réglé sur [1 Chag.

X page(s)] dans Réglage Numérisation.
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6.2 Param. Numéris.

Cryptage

Si le format de fichier [PDF] ou [PDF compact] est sélectionné, vous pouvez spécifier le niveau de cryptage.

Référence

° L'écran d'apercu ne permet pas de vérifier le contenu d'un document crypté.

pecifier les conditions de cryptage.

Enregistrer document > Type Fichier > Cryplage
L )

Niveau de cryptage Niveau faible I Niveau eleve
T
d”acces 4
Pernissions DOC[IIIIQI'It‘

I Liste Taches
Tache

Infos Boite

Dé—
tail 4

29/03/2010  14:01
Toner  [WEEE] [rinberiy o

]

Elément Description
[Niveau de Sélectionnez le niveau de cryptage.
cryptage]

[Code d’acces]

Entrez le code d'acces nécessaire a I'ouverture des données cryptées (32 caracte-
res max.). Pour confirmation, saisissez deux fois le mot de passe.

[Permissions
Document]

Entrez le mot de passe nécessaire au changement des permissions document
(32 caracteres max.). Pour confirmation, saisissez deux fois le mot de passe.

Cryptage - Parameétres Détaillés

Configurez les réglages de permission détaillés lorsque la permission document est spécifiée sur I'écran

Cryptage.

<Lorsque [Niveau faible] est sélectionné>

I 1o Taches pecifier les conditions de cryplage.

Enr. Doc. > Cryptage > Reglages detaillss [+ verso [suivt =+

Impression Autorisée Extraire Documents/Inages

Interdit Interdit

Infos Boite

T T

De—
tail 4

29/03/2010  14:01
Toner  [WNEEE] [riaferty >

= | '\

ya-
lider
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Param. Numéris. 6.2

<Lorsque [Niveau élevé] est sélectionné>

I Liste Taches pecifier les conditions de cryptage.
~ | Eor. poc. > cryptage > Reglages detaillss [+ verso [suivt »

Impression Autorisee Extraire Documents/Inages

Interdit Interdit

Infos Boite

Permettre seulement

Basse resolution

T T

Dé—
tail 4

Toner  [NEEN]

02/02/2009 16:32 4 ET

Hemoire 07

Elément Description
[Impression- Indiquez si vous souhaitez autoriser ou interdire I'impression des données. [Basse
Autorisée] résolution] apparait quand Niveau de cryptage est réglé sur [Niveau Elevé].

[Extraire Docu-

Sélectionnez s'il faut permettre ou interdire I'extraction d'images texte.

ments/Images]

Appuyez sur [Suivt. —] pour configurer en détail les réglages Modifier Permissions.

<Lorsque [Niveau faible] est sélectionné>

I Liste Taches pecifier les conditions de cryptage.
Enr. Doc. > Cryptage > Reglages detaillss [+ verso [suivt »

Modifier Permissions

Infos Boite [ Interdit ]
Specifier Mise en page, Entrer Creer finnotations, entrer Texte
Texte + Insérer Signature dans el insérer Signature dans les
les champs appropriss champs. approprias.

| Tout sauf 1'extraction de pages

Toner

Z)
29/03/2010  14:02 K
L) Hemoire 07

<Lorsque [Niveau élevé] est sélectionné>

I iste Taches pecifier les conditions de cryptage.

ENF. Doc. > Cryptage > Reglages datailles [+ verso  [suivt =

Hodifier Permissions

Infos Boite { Interdit ]

| &rer/Suppriner/Pivoter pages

| , : Entrer Texte et
Tout sauf 1'extraction de pages dans les champs

02/02/2009 16:36 L4
Hemoire 07

6-10
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6.2 Param. Numéris. 6

Elément ‘ Description

[Modifier Permis-
sions]

Sélectionnez le niveau d'autorisation concernant les modifications du document, y
compris la signature, I'introduction ou le commentaire de données.

PDF Contours

Configurez cet élément quand [PDF compact] est sélectionné comme type de fichier. Cette fonction procede
au traitement des contours des caractéres garantissant une image d'affichage lisse. Elle est également
disponible lors de la modification de données avec une application telle que Adobe lllustrator.

@ Pour info

Cette fonction vous permet de spécifier la précision du traitement des contours lors de la création de
adonnées PDF Contours. Pour plus de détails, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner
réseau/Fax/Fax Réseau.

[ Liste Taches | Select. le tybe fichier pr le doc a emover.
Liste Taches £ | ;" raranstres page pewent etre dsfinis

— S’applique aux E-mail et fichiers a envover.
Udrifier

it er e
PDF compact |
Eanirwe )

Reéglages PDF detailles

Boite

1 - 999

Méthode Fichier Joint
Cryptage ‘ Email

I PDF Contours

29/03/2010  14:03 K
Hamoire 07

Toner  [NEEN]

Réglage Numérisation

Spécifiez s'il faut enregistrer toutes les pages d'un document dans un fichier ou enregistrer chaque page
dans un fichier.

Elément Description

[Multi Page] Enregistre toutes les données numérisées dans un seul fichier. Cet élément ne peut
pas étre spécifié en méme temps que [JPEG].

[Séparation Page] | Scinde les données numérisées pour enregistrer dans un seul fichier chaque nom-
bre de pages spécifié. Entrez au clavier le nombre de pages a enregistrer dans un
fichier.

[Méthode Fichier Spécifier la méthode a utiliser pour joindre un fichier a un E-mail si Séparation Page
Joint E-mail] est sélectionné.

e [Tous fich. envoyés comme un (1) e-mail] : joint tous les fichiers a un seul E-mail.
e [Un (1) fichier par e-mail] : joint un fichier a un E-mail.

Référence
° Si vous sélectionnez [Séparation Page] lors de I'enregistrement du document dans une boite, la
sélection Séparation Page est mémorisée et le document est enregistré comme fichier [Multi Pagel].

° La sélection de Séparation Page est activée lorsque les données sont envoyées vers une destination
E-Mail, PC (SMB) ou FTP.
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6 Param. Numéris. 6.2

6.2.5 De base - Contraste

Ajuster le contraste du document numérisé.

[ Liste T La densité du document
Liste 1aches £ " poriser peut stre reglee.
Uerifier

TSche
Enregistrer document > Param. Humérisation > Densité

JooooEemmnp
[ clar B swmiars B[ once

Dé—
Tail 4

29/03/2010  14:03
Toner  [WEEE] [rinberiy o

]

Va— I
lider

6.2.6 De base - Couleur

Spécifiez s'il faut numériser I'original en couleur ou en noir et blanc.

Elément Description

[Couleur Auto] Détecte automatiquement la couleur de I'original et effectue la numérisation en res-
pectant le réglage de I'original.

[Couleurs] Numérise I'original en couleurs.

[Echelle gris] Sélectionnez ce réglage pour des originaux comportant d'importantes demi-teintes,

comme des photos noir et blanc.

[Noir] Sélectionnez ce réglage pour des originaux comportant des zones noir et blanc bien
distinctes comme des dessins au trait.
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6.2 Param. Numéris. 6
Certains réglages Couleur peuvent ne pas étre disponibles avec le Type Fichier sélectionné. Ci-apres figurent
les combinaisons de réglages Type de fichier et Couleur disponibles.

Couleur Auto Couleurs Niveau de gris Noir
PDF O O
Compact O O O -
PDF
TIFF O O O O
JPEG O O O -
XPS O O O O
Compact O O O -
XPS
m; Selectionner le type de couleur
e |
[ cowoaris B
281 4
Toner m ﬁzag?{’g[ﬂﬂ 14:?5 'i'i | ‘i‘?aer
6.2.7 Format numérisation

Sélectionnez le format du papier de I'original a numériser.

Format standard

Appuyez sur [Auto] pour détecter automatiquement le format de la premiére feuille de I'original au moment
de la numérisation. Pour numériser |'original avec un format papier prédéfini, sélectionnez ce format.

I Liste Taches

uérifier
TSche

Select, formal du document a numériser. Ce

format ne s'applique pas & Emis. Fax.
A5 O, 06 O

Enregistrer document > Param. Numérisation > Formal de numérisation

errm mrrmm B o
A3 D B4 O Fornats perso
| +
Al D am P =

B6 O Ab D
De—

fail 4

29/03/2010
Ll Hemoire

14:06 &
iA

Toner

Format Perso

Entrez les dimensions d'un format personnalisé lorsque celui-ci est différent des formats standard.

Référence

. Sens X : entrez une valeur comprise entre 30 et 432 mm (2 et 17 pouces).
° Sens Y : entrez une valeur de 2 a 11-11/16 pouces (30,0 a2 297,0 mm).

bizhub 652/552



Param. Numéris. 6.2

6.2.8

Format Photo

Sélectionnez le format 3 x 5 ou 2-1/4 x 3-1/4 pour les photographies.

Réglage image

Permet de régler la densité du fond ou la netteté du document numérisé.

I Liste Taches
Tache

Boite

29/03/2010  14:04
Toner Hanoire [i4

Niveau Suppression Fond

) Hetlete |

pecifier les parametres.

Enregistrer document > Param. Wumerisation > Reglage image

= Erarmr

Permet de régler la densité de I'original numérisé. Si vous numérisez un original imprimé sur papier couleur,
la couleur du fond peut aprés numérisation donner une image trop sombre. Pour éviter cela, réglez la densité
du fond. Sélectionnez la méthode de suppression du fond et spécifiez le niveau. Pour un réglage automatique

de la densité, appuyez sur [Auto].

Référence

° Pour éviter que les parties foncées du verso ne soient numérisées par transparence comme ombre sur

le recto, sélectionnez [Marge perdue].

° Pour numériser un original qui comporte un fond de couleur comme une carte routiére, sélectionnez

[Réglage Décolor papier].

I Liste Taches
:

TSCh
Niveau N
suppression Fond

Boite
& box1

Reqlage
DBécolor

De—
Eail 4
[(WEEE]

29/03/2010 14:05
Hamoire 07

Toner

edle la densité de fond du
ocunent a envoyer.

Enregistrer document > Ajustement Image > Reglage Fond

Niveau Suppression Fond

Joooemepunp

T
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6.2 Param. Numéris.

Netteté

Ce réglage vous permet d'accentuer le contour des caractéres ou autres bords du document numérisé.

I Liste Taches

Boite
@ box1

Toner

29/03/2010
LLLL] Hemoire

Netleté des bords de caract pour le doc. &
env. peut etre reglee. Applique a Emis. Fax.

Enregistrer document > Ajustement Image > Hettete
v A

a———

[ d

=2 -1 +1 +2

444

gf>

14:05 &
7,

6.2.9 Applications - Effacem Bords

Configurez le réglage permettant d'effacer les bords d'une double-page d'un livre ouvert.

Référence

° Si vous avez spécifié la largeur du cadre a effacer dans le réglage Effacem Bords de la fonction Page

par page, la méme valeur est automatiquement définie pour cette fonction [Effacem Bords].

° Pour effacer tous les bords sur une largeur identique, spécifiez une valeur numérique entre 1/16 et
2 pouces (0,1 et 50,0 mm) sous [Bords].

° Pour spécifier individuellement une largeur différente pour le haut, le bas, la droite et la gauche,

appuyez sur la touche correspondante et spécifiez une valeur pour le c6té choisi.
° Pour ne pas effacer les bords, appuyez sur [Aucune].

I Liste Taches

uérifier

TSChi

Toner

De—
tail

29/03/2010
LLLUIE cnoire

Sélectionnez la zone du document a effacer.
Spacifiez Ia largeur a 1°aide des
Touches L+1-0°T.

Enregistrer document > Application > Effacement cadre

. ETHCE
[ v |
= E
== [ %o |
[ |

14:05 K8

07
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Param. Numéris. 6.2

6.2.10 Applications - Page par page
Configurez les réglages pour numériser une double page d'un livre ouvert. Les réglages comprennent la
méthode de numérisation, les positions de reliure et I'effacement des zones indésirables. Comme format
papier de I'original, sélectionnez le format du livre ouvert.
Méthode Page par page
Sélectionnez la méthode de numérisation.
[ Liste Taces | Jelect peode merication v docunnt
Ygrigier
Enregistrer document > Application > Copie Livre
G Effacem. livre
WEE| WEE|
Craer—)
5] Big =
| Cowert. Face
BaT1 4
Elément Description
[Double page] Numérise comme page seule une double page d'un livre ouvert.
[Séparation] Numérise sur deux pages séparées la double page d'un livre ouvert (gauche et droi-
te).
[Couvert. Face] Numérise la premiére page en couverture.
[Pages Numérise la premiére page comme couverture, la deuxieme comme dos de couver-
Couv + Dos] ture et la troisiéme et les suivantes comme corps de texte.
Effacem. livre - Effacem Bords
Configurez le réglage permettant d'effacer les bords d'une double-page d'un livre ouvert.
Référence
° Si vous avez spécifié la largeur du cadre a effacer dans la fonction Effacem Bords, la méme valeur est
automatiquement configurée pour ce réglage [Effacem Bords] de la fonction Page par page
° Pour effacer tous les bords sur une largeur identique, spécifiez une valeur numérique entre 1/16 et
2 pouces (0,1 et 50,0 mm) sous [Bords].
° Pour spécifier individuellement une largeur différente pour le haut, le bas, la droite et la gauche,
appuyez sur la touche correspondante et spécifiez une valeur pour le cété choisi.
° Pour ne pas effacer les bords, appuyez sur [Aucune].
FSelectiOnNnez la zone du document a effacer.
| Liste Taches | EBREFHIEYTTE H-GR0P SMRRARSHE.
S
t document > N vre > Effacenent Bords
5 [ ot 0.0 m |
! B : B
= =2
I Bas
8551
] e
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6.2 Param. Numéris. 6

Effacem. Livre - Effacem. Centre
Configurez les réglages pour effacer les ombres autour de la reliure intérieure au centre de I'original.

Référence
° Utilisez le clavier ou appuyez sur [-] ou [+] pour entrer une valeur numérique pour entrer une valeur
numérique entre 1/16 et 1-3/16 pouces (0,1 et 30,0 mm).

[ iste Tacies | GotcE 355t $1e2°08 SEPIEAC."IVRLAL
5 - 2hECit] 8.
Liste Taches Bolches THISTo1-

uerifier
TSchi

Enr doc. 'agde par page > Effacem. centre

29/03/2010  14:06
Toner  [WENE] [ritieriy fits

Position Reliure

Si vous avez sélectionné Séparation, Couvert. Face ou Pages Couv + Dos, appuyez sur [Position Reliure],
puis sélectionnez la position de reliure.

I Liste Taches Selectionner la position de reliure du livre.
Tache

Enregistrer document > Numerisation Livre> Position de reliure

2851
a1 =

29/03/2010
Toner  [WNEEE] [riaferty

14:07 &8
0z
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6.2.11

Numérisation séparée

Il est possible de diviser I'opération de numérisation en plusieurs sessions par types de documents, par
exemple lorsque toutes les pages d'un document ne peuvent étre chargées dans I'ADF, lorsqu'on place les
documents sur la vitre d'exposition ou lorsque des documents recto sont mélangés a des documents
recto-verso. Appuyez sur [Numér. séparée] pour mettre la touche en surbrillance.

| Liste Taches | SPecifier les parametres.
Tache
Enregistrer document > Paramatres Numerisation
Boite

Type original

Texte .,
PROEG

Phobo
imprimee
Type Fichier

FDF |

PDF
Hulti Page

29/03/2010  14:07
Toner Hanoire [i4

RECLO/
Recto Uers

Contrasie

W ] o] ] 5] E [ 0

200%200dpi
{Fin}

Couleur

=

Couleur Auto

Réglage image 4
Applications 4
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6.3 Réglages Original 6

6.3 Réglages Original

Spécifiez le type d'original chargé, par exemple s'il contient des pages de formats différents ou s'il est plié
en Z. Sous Réglages Original, il est possible de sélectionner deux éléments ou davantage en méme temps.

6.3.1 Original spécial

I Liste Taches = Specifier les parametres.
Tache
Enregistrer document > Paramgires d’original

pdaingt Specifier direction
IIE Orientation Original
| orig. Hixtes = ’@T
Z)

Position Reliure

ABRE]

I Depoussierer

Dé—
tail 4

<]

o
29/03/2010  14:08 &
Toner  [WEEE] [rinberiy o

Les éléments de réglage disponibles sont les suivants.

Elément Table des matiéres

[Orig. Mixtes] Sélectionnez ce parameétre lorsque des originaux de formats différents sont chargés
ensemble dans I'ADF. La vitesse de numérisation est diminuée en raison de la dé-
tection de chaque page avant d'étre numérisée.

[Original plié en Z] | Sélectionnez ce réglage pour détecter le format d'un original plié en Z chargé dans
I'ADF.

[Original long] Sélectionner ce réglage pour les originaux plus longs que le format standard.

6.3.2 Spécifier Direction - Orientation Original

Sélectionnez I'orientation de I'original. Aprés la numérisation du document, les données sont traitées pour
une orientation correcte.

| i 5 = Select. direction original.
Liste Taches £ yo's-applique pas a Enis. Fa.
TSche

Enregistrer document > Parametres d'original > Direction Original
&

14:08 &
i

Z]
1
E
1
A8
1
av]

Dé—
Tail 4

29/03/2010
Toner  [WENE] [rinberiy

va—
lider
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6 Réglages Original 6.3

6.3.3 Spécifier Direction - Position Reliure

Sélectionnez la position de reliure de I'original lorsque celui-ci est perforé ou agrafé. Si vous numérisez un
original recto-verso, la position de reliure est corrigée sur le verso.

I Liste Taches elect. position de reliure de 1°original.
Tache
Enregistrer document > Paramatres d'original > Marge

Boite
T

ABl4]

29/03/2010
Toner  [WEEE] [rinberiy

14:08 &
[iA

Elément Description

[Auto] Définit la position de reliure sur le bord long si le format est 11-11/16 pouces
(297 mm) ou inférieur ou sur le bord court dans les autres cas.

[Haut] Sélectionnez ce réglage si l'original est chargé avec la reliure vers le haut.

[A gauche] Sélectionnez ce réglage si |'original est chargé avec la reliure a gauche.

6.3.4 Dépoussiérer

Permet de réduire I'effet que la salissure de la vitre d'exposition peut avoir sur I'image de numérisation
lorsque un original est chargé dans I'ADF.

Référence

° Si la fonction Dépoussiérer est spécifiée, cela réduit la vitesse de numérisation.

° Si la vitre d'exposition est trop sale, nettoyez-la. Pour plus d'informations, consultez le [Guide de
|'utilisateur Opérations Copie].

I Liste Taches pecifier les parametres.

uerifier

TSchi
Enregistrer document > Paramgires d’original

opdaingt Specifier direction
IIE Orientation Original
Orig. Hixtes Temm [E
| ‘a2
= ’
I Original
Plie en 2z

griginal
long

Boite

Position Reliure |

na &

Dépoussisrer

8811
51 A

29/03/2010  14:09
Toner  [WENE] [ritieriy fis
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7

7.1

711

7.1.2

Utilis/Archiv

Présentation des opérations Utilis/Archiv

Fonctions Utilis/Archiv

Imprimer un document

Vous pouvez imprimer un document enregistré dans une boite, depuis les modes Copie, Numérisation/Fax,
commande d'impression ou réception Fax. Il est possible d'ajouter des réglages de finition, comme le
nombre de copies ou réglages d'impression recto-verso lors de I'impression du document. De plus, vous
pouvez spécifier Combinaison pour imprimer en méme temps deux documents ou plus.

Envoi

Vous pouvez distribuer un document enregistré dans une boite en mode Copie, Fax/Numérisation,
commande d'impression ou en mode Réception, par exemple par E-mail ou fax. Vous pouvez ajouter des
réglages de finition ou d'émission lors de la distribution du document. Vous pouvez aussi spécifier Lier EMI
pour sélectionner deux documents ou plus et les distribuer en méme temps.

Archivage

Cette fonction vous permet d'effectuer diverses opérations de classement comme le déplacement ou la
copie de documents entre les boites. Vous pouvez aussi enregistrer dans la mémoire externe un document
archivé dans une Boite utilisateur.

Réglages Application

Il est possible de déplacer ou de faire pivoter les pages au sein des documents enregistrés ou d'enregistrer
des images de surimpression.

Détail de I'écran Utiliser document

Sélectionnez la boite dont vous voulez imprimer et distribuer les documents. Les écrans suivants s'affichent.
Cette section décrit les éléments de réglage et prend la boite Public comme exemple.

1 2 3 4 5

Arah38sse icati Enreg. doc. ,

I Reglages Impr.
. _ F . : 12

| PhOt01 | Photo2 | SHFPDB0B191

el | °
EH B 10

BB B (Ee - e e |
et B — 13

[EEEE) 29/03/2010  13:42
Hemoire 0%
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Présentation des opérations Utilis/Archiv 71

No. Nom Description
1 [Impression] Configurez les réglages pour imprimer les documents sélectionnés.
(p. 7-5)
2 [Env.] Configurez la destination et autres réglages pour envoyer les documents
sélectionnés. (p. 7-33)
3 [Réglages Archivage] | Permet de renommer, déplacer ou copier les documents sélectionnés.
(p. 7-63)
4 [Applications] Modifier par page le document sélectionné ou enregistrer une image de
surimpression. (p. 7-69)
5 [Enreg. doc.] Sélectionnez cet onglet pour afficher I'écran Enregistrer des documents.
Les réglages Utilis/Archiv que vous avez configurés sont annulés.
6 - Affiche le numéro et le nom de la boite spécifiée.
- Affiche la liste des documents enregistrés dans la boite.
8 [Tl Si la boite spécifiée contient sept documents ou plus, utilisez[ TJou[ | ]
pour faire défiler la liste vers le haut ou vers le bas.
9 [Sélect. Tout] Appuyez sur cette touche pour sélectionner tous les documents dans la
boite spécifiée.
10 [Initial.] Appuyez sur cette touche pour initialiser tous les documents dans la boi-
te spécifiée.
11 [Afficher Liste]/[Vue Appuyez sur cette touche pour changer le format d'affichage des docu-
Vignettes] ments enregistrés.
[Vue Vignettes] : Affiche une image réduite de la premiére page, le nom-
bre de pages et le nom du document pour chaque document.
[Afficher Liste] : Affiche I'heure d'enregistrement, le nom d'utilisateur et
le nom du document pour chaque document. Chaque fois que vous ap-
puyez sur le titre de la colonne [Heure Enreg.], les documents apparais-
sent alternativement triés dans I'ordre croissant et dans I'ordre
décroissant de I'heure d'enregistrement.
12 Réglages Impr./ Affiche les éléments configurables pour I'onglet sélectionné.
Réglages Transmis-
sion/Réglages
Archivage/Réglages
Application
13 [Détails Document] Appuyez sur cette touche pour vérifier les informations détaillées ou

I'image d'apercu du document.

71.3 Si un code d'acceés est spécifié pour une boite
Si un code d'acces est spécifié pour une boite, I'écran de saisie du code d'accés apparait. Saisissez le mot
de passe et appuyez sur [Valider].
Entrez le code d’acces de la Boite Utilisateur
salectionnge. Pour effacer 1°entrée, pressez la touche [C]
3 box3
we ]
I
= & EE
EE DD DD ODEEE
CODDODODDDDDDDI
ED0DDDDODEED 2 EE
T
29/03/2010 14:09 ﬁ
Memoire 174
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7.2 Impression

7.2 Impression

7.2.1 Présentation de I'onglet Impression

Description de I'onglet Impression

Sélectionnez I'onglet [Impression] pour afficher I'écran suivant. Les éléments de réglage disponibles pour
[Impression] sont les suivants.

[ Liste Tactes || solectionnez le<s) docment(s) et
L o hoisissez la fonction souhaitee.

E Apercl

Liste doc. select.
photo1

Inpres—
sion

Env. Arghibace Applications Enreg. doc. ,

000000001 boxO1

Reglages Impr.

photoz

X
De— =
tail 7

- Toner

No. Nom

her
| doct | samplel samplm LlSt@

[AEEE 02/01/2009  13:51
Hemoire 13

Description

1 [Impression] Configurez les réglages pour imprimer les documents sélectionnés. Si
vous avez sélectionné plusieurs documents, la fonction de réglage de
I'impression de document n'est pas disponible. (p. 7-6)

2 [Combinaison] Configurez I'ordre d'impression ou un autre réglage pour imprimer deux

@ Pour info

documents sélectionnés ou plus. (p. 7-7)

Pour plus de détails sur les autres éléments, voir page 7-3.

Impression

Appuyez sur [Impression] pour afficher I'écran suivant. L'écran Impression offre deux catégories d'éléments
configurables : [de base] et [Applications].

papier
AULo

Applications

; Marge page

Imgnes- Recto | Recto-Yerso Tnser.Feuils
Couv/Chapitre A

Toner

No. ‘ Nom

LLLL]

Tampons
Surimpression 4

BT
T

07/01/2009 09:38 &4
Hemoire 0%

[ i ] vorart |

Description

1 [de base]

Configurez les réglages de base comme le nombre de copies et I'impres-
sion recto ou recto-verso.
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Impression 7.2

7.2.2

I iste Taches

I Aprercl

Toner

No. ‘ Nom ‘ Description
2 [Applications] Configurez les réglages plus complexes comme la marge de page et le
tampon.
Combinaison

Appuyez sur [Combinaison], puis configurez les réglages Combinaison pour afficher I'écran suivant. L'écran
Combinaison offre deux catégories d'éléments configurables : [de base] et [Applications].

1 2

our modifier les reglaggp d’ impression de document
hoisissez 1'une des optilpns suivantes.
Si vous étes prét, effledrez [Départl ou pressez [Departl

Verifier
Tache N

de base Applications

Harge page 4

SIBR°S Recto | Recto-Verso

Tampon,
Surimpression |

)

07/01/2009  09:38 K4
Hemoire 7%

LLLL]]

Elément

No. Nom Description
1 [de base] Configurez les réglages de base comme le nombre de copies et I'impres-
sion recto ou recto-verso.
2 [Applications] Configurez les réglages plus complexes comme la marge de page et le
tampon.
Impression

Dans I'écran Impression - Détails Impression, configurez ou changez les fonctions suivantes.

Description

[Copies]

Spécifier le nombre de copies.

[Impression]

Sélectionnez Impression recto ou Impression recto-verso.

[Finition]

Configurez les réglages de finition voulus comme tri ou groupe, agrafage, perfora-
tion ou pliage ou agrafage centre.

[Combinaison]

Configurez les réglages pour imprimer plusieurs pages (2, 4 ou 8) sur une seule page
lors de l'impression d'un document de plusieurs pages. Spécifiez le nombre de
feuilles par page et I'ordre de combinaison.

[Zoom]

Configurez les réglages pour agrandir ou réduire une image lors de I'impression de
documents. Sélectionnez le taux d'agrandissement.

[Marge page]

La marge de page peut se régler sur la gauche, la droite ou le bas du papier. Il est
possible de décaler I'image par rapport a la marge de la page.

[Insér. Configurez les réglages pour insérer une couverture, feuilles intercalaires entre les
Feuil/Couv/ pages sélectionnées ou des feuilles intercalaires pour séparer les chapitres.
Chapitre]

[Tampon/ Configurez les réglages pour imprimer des éléments déterminés, comme la date et

Surimpression]

Référence

I'heure ou un tampon.

Les réglages d'agrafage sont uniquement disponibles si I'unité de finition en option est installée.
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7.2 Impression 7

° Vous pouvez configurer les réglages de perforation lorsque le Kit de perforation PK-516 ou I'unité de
pliage en Z ZU-606 est installé sur I'unité de finition FS-526 en option ou que le Kit de perforation
PK-517 est installé sur I'unité de finition FS-527 en option.

° Les fonctions de pliage et d'agrafage central + pliage peuvent étre utilisées lorsqu'une Piqueuse a
cheval est installée sur I'unité de finition en option.

7.2.3 Combinaison

Ordre Document

Aprées avoir sélectionné les documents, appuyez sur [Combinaison] pour afficher I'écran de sélection de
I'ordre des documents. Les documents seront imprimés dans I'ordre ou ils sont affichés sur cet écran.
Lorsque cet écran apparait, les documents sont affichés dans I'ordre ou ils ont été sélectionnés.
Référence

° Pour changer I'ordre, sélectionnez d'abord le document source, puis le document de destination.

I i a Sélectionnez les deux documents nécessitant
Liste Taches n changement d'ordre dans la combinhaison.

Imprimer > Relier
[ aweran
Liste doc_sotct | K

photot

] \

An—
nuler

va—
ilider |

07/01/2009  09:38
Toner  [WEEE] it o

Si un document possede un filigrane en en-téte, le méme filigrane sera également imprimé sur le deuxieme
document et les suivants.

Si un document ne possede pas de filigrane en en-téte, aucun filigrane ne sera imprimé méme s'il est spécifié
pour le second document et les suivants.

Eléments configurables pour combiner et imprimer des documents

Sur I'écran Combinaison - Détails Impression, configurez ou changez les réglages des fonctions suivantes.

Elément Description

[Copies] Spécifier le nombre de copies.

[Impression] Sélectionnez Impression recto ou Impression recto-verso.

[Finition] Configurez les réglages de finition voulus comme décalage, agrafage, perforation ou
pliage ou agrafage centre.

[Impression Configurez cet élément lorsque [Recto-Verso] est sélectionné dans [Impression].

continue] Spécifiez s'il faut, une fois qu'une page impaire d'un document a été imprimée, im-

primer la premiere page du document suivant sur le verso de la derniére page du
premier document.

[Marge page] La marge de page peut se régler sur la gauche, la droite ou le bas du papier. Il est
possible de décaler I'image par rapport a la marge de la page.

[Tampon/ Configurez les réglages pour imprimer des éléments déterminés, comme la date et

Surimpression] I'heure ou un tampon.
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Impression 7.2

Référence

° Les réglages d'Agrafage sont uniquement disponibles si I'unité de finition en option est installée.

° Vous pouvez configurer les réglages de perforation lorsque le Kit de perforation PK-516 ou |'unité de
pliage en Z ZU-606 est installé sur I'unité de finition FS-526 en option ou que le Kit de perforation
PK-517 est installé sur |'unité de finition FS-527 en option.

° Les fonctions de pliage et d'agrafage central + pliage peuvent étre utilisées lorsqu'une Piqueuse a
cheval est installée sur I'unité de finition en option.

° En mode Combinaison et Impression d'un document, il n'est pas possible de sélectionner la fonction

Tri ou Groupe.

bizhub 652/552



7.3 Impression - De base (Boite Public, Privé ou Groupe)

7.3 Impression - De base (Boite Public, Privé ou Groupe)

7.31 Copies

Utilisez le pavé numérique pour saisir le nombre de copies. La valeur admissible est de 1 a 9999.

Référence
° Pour ramener le réglage a 1, appuyez sur la touche [C] du panneau de contrdle.

| Liste Taches | ®PoUr modifier les reglages d'inpression de document,

Liste=Taches choisissez 1'une des options suivantes.

Si vous etes prat, effleurez [Départ] ou pressez Mapartl.
Tache

Imprimer > Details Impression
I Apercl

de base Applications
Papier

Baed
q Harge page
R (AT | Recto-erso Eser feuits

L /Chapitire 4

1]

Tampon,s
Surimpression

BT T
T

07/01/2009 09:38 K4
Hemoire 07

Toner  [NEEN]

7.3.2 Recto seul/Recto-Verso

Sélectionnez s'il faut imprimer une face ou les deux faces des feuilles de papier.

I iste Taches our modifier les réglages d'impression de document,
hoisissez 1'une des options suivante:

S.
5i vous etes pret, effleurez [Departl ou pressez [Deparil.

Inprimer > Details Impression

de base Applications

. Harge page
1ERes- Recto || Recto-Verso
CouwusChapitre A

Tanpon/ =
Surimpression 7

papier
ALTD

]

BT BT
.

07/01/2009 09:38 K4
Memoire 07

Tt N o |

Toner  [NEEN]
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7 Impression - De base (Boite Public, Privé ou Groupe) 7.3

7.3.3 Finition

Configurez les réglages Tri, Groupe, Finition ainsi que d'autres réglages.

Le nombre de trous perforés dépend du pays dans lequel vous vous trouvez.

@ Pour info

Lorsque I'unité de finition est installée, vous pouvez changer la méthode d'éjection dans Réglages
Administrateur. Pour la fonction Décalage, voir le [Guide de /'utilisateur Opérations Copie].

<Lorsque [Imprimer] est sélectionné>

I Liste Taches es param d’ impres du doc s&lectionng peuvent &tre nodifias.
our imprimer avec parametres suivants, appuy. s. [Departl.
Tache
I Apercu
= fgraf. Perfo.
St 0 Lhl b
[ aucwme | [ mucune |

Inpriner > D&tails Impression > F

e
Dacale

dy,
—

Pli/Reliure

16:45 B
i

lﬂ -

| 2 position Zrous

07/01/2009
Toner  [WEEE] [rivherie

<Lorsque [Combinaison] est sélectionné>

I Liste Taches es paran d’impres du doc selectionne peuvent &tre nodifies.
our inprimer avec parametres suivants, appuy. s. [Departl.

Imprimer > Details Impression > Finition

Agraf. Perfo.

papaer "
AUED U4 [

pucune | [ oucune |

- T
. E]
e .

Pli/Reliure

07/01/2009  14:45 K4
Hamoire 07

LLLL

Toner

Tri/Groupe

Le réglage Tri éjecte les copies par jeux. Le réglage Groupe éjecte les copies par pages.

Décalage

Sélectionnez Oui pour trier les feuilles par jeux ou par pages de maniere a ce que I'utilisateur sache a quel
endroit le document est séparé. Lorsque I'unité de finition est installée, les feuilles imprimées sont éjectées
et décalées a chaque séparation de document. Lorsque I'unité de finition n'est pas installée, les feuilles
imprimées sont éjectées par tri alterné a chaque séparation de document.

Agrafage

Les feuilles imprimées sont agrafées en coin ou en deux points.
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7.3 Impression - De base (Boite Public, Privé ou Groupe)

Réglage Position - Agrafage

Si vous sélectionnez le type d'agrafage, spécifiez la position. L'écran suivant montre un exemple de

[2 points].
= Specifier la position par rapport a
[ Uiste Taches | JForiiier 10 P It b
T3che
Inprimer > Fi on > Reglage Positis
I Apercu
Bagier
Agrafage :
gauche
Toner m 09/05/2008 13:48 ﬁ
Memoire 100%
Perforer

Les feuilles imprimées sont perforées pour archivage.

Perforation - Réglage Position

Spécifiez les positions des trous.

[ Liste Taches | SPecifier 1a position par rapeort a
e Taches  § 1:orientation du docunent.
Tache
[ fvercu
AUTO

- - Perforati :
uj | haut

Imprimer > F on > Reglage Position

Perforat _ Perforation :
gauche & dr

& | '\

va-
iider

07/20/2009  11:01
Toner  [WNEEE] [Jrisferiy o
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Pli/Reliure

Les réglages suivants sont disponibles lorsqu'une unité de finition est installée.
Elément Description
[Pliage en 2] Plie les feuilles imprimées avant de les éjecter.

[Agraf. Centre+

Agrafe les feuilles imprimées en deux points centraux et les plie en deux avant de

Pliage] les éjecter.
[Pliage en 3] Sélectionnez ce réglage si vous voulez utiliser du papier dans le sens de la
largeur 3. Les feuilles imprimées sont pliées en trois sur la longueur.
e Cet élément est disponible lorsque I'unité de finition FS-526 est installée.
[Pliage Z] Sélectionnez ce réglage si vous voulez utiliser du papier dans le sens de la

largeur @. Les feuilles imprimées sont pliées en Z sur la longueur.
e Cet élément est disponible lorsque I'unité de pliage en Z ZU-606 est installée.

- /
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7.3 Impression - De base (Boite Public, Privé ou Groupe)

Sélectionnez la fonction désirée.

Lorsque I'unité de finition FS-527 est installée

papier
AULO

1]

| Pliage en 2 | 87538, Sonere *

08/06/2009  08:47 K&
LLLL]]

Toner Hanoire [id

Lorsque I'unité de finition FS-526 et |'unité de pliage en Z ZU-606 sont installés :

I Liste Taches Selectionner un pli‘une reliure.
Tache
Impriner > F: on > Pliure/Reliure

Apercu
|

papier
ALTD

i lES L] A
= | | e e .

]

verif. Datails

oB:49 K8
07

08/06/2009
Toner  [NEEE] Frseriy

7.3.4 Combinaison

Permet de combiner et d'imprimer sur une seule page un original multi-page.

Papier
AUtO

Ordre de combinais.

[EE

@ Horizontal
] 1

1
T

]

05/02/2009 16:38 L4
Toner  [WENE] vy [ —

Elément Description

[2 en 1] Combine 2 pages d'un original sur une seule page.

[4 en 1] Combine 4 pages d'un original sur une seule page. Vous pouvez sélectionner |'ordre
de combinaison des pages de |'original.
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7 Impression - De base (Boite Public, Privé ou Groupe) 7.3

Elément ‘ Description

[8 en1] Combine 8 pages d'un original sur une seule page. Vous pouvez sélectionner |'ordre
de combinaison des pages de I'original.

7.3.5 Zoom

Les images peuvent étre agrandies ou réduites lors de I'impression. Spécifiez le taux d'agrandissement.

I Liste Taches = Changer le taux de zoom pour le document sélectionné.

Tache
Imprimer > Détails Impression > Zoom
| Apercu

Auto

ranvel R 00.0: Z0 - oo

[ I3s = = BB
Hininal
Zoon fixe paganir Taux
15.4% |122.4% | 141.4% -
- R
B4, A3 A4, A3 | 200.0%
[SICIH| B5 " AL | A9*B4 | porpg
=l 85.6% | 816% | 70.7%
Reduire |Sy7dzioe| EERSLEH Boyadsr sl

05/02/2009  16:39
Toner  [WENE] vy [

Elément Description

[Réglage existant] | Imprime un document selon taux d'agrandissement qui était spécifié lors de I'enre-
gistrement.

[Manuel] Spécifiez le taux d'agrandissement entre 25,0% et 400,0% par incréments de 0,1%.
Entrez directement au clavier le taux d'agrandissement.

[Tous formats] Imprime un document au format spécifié lors de I'enregistrement, sans agrandisse-
ment ou réduction.

[Minimal] Réduit Iégérement un document pour ménager une marge autour de I'image.

[+1[-] Appuyez sur cette touche pour régler le taux zoom de I'image par incréments de
0,1%.

[Zoom fixe] Spécifiez le taux fixe d'agrandissement prédéfini sur cette machine. Ce réglage est
utile pour agrandir ou réduire des documents a un format standard.

[Définir Taux En plus d'agrandissements fixes, vous pouvez prédéfinir des taux d'agrandissement

Zoom] fréquemment utilisés afin de les utiliser par la suite.

e Vous pouvez spécifier au maximum trois taux d'agrandissement.

@ Pour info

Pour plus de détails sur I'enregistrement d'agrandissements prédéfinis,
voir le [Guide de /'utilisateur Opérations Copie].

Référence

° Indépendamment des réglages Utiliser réglage couleur existant ou Type original, les documents
enregistrés au format A4 [§ peuvent étre agrandis pour étre imprimés au format A3 @. Pour pivoter et
agrandir I'image comme indiqué dans I'exemple, vous devez préalablement régler [Rotation
Agrandissement] sur [Permis] dans le menu Utilitaires. Pour plus de détails sur la Rotation
Agrandissement, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Copie].
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7.3 Impression - De base (Boite Public, Privé ou Groupe) 7

7.3.6 Impression continue

Vous pouvez sélectionner ce réglage si vous avez sélectionné Impression recto verso lors de la combinaison
et I'impression de documents. Plusieurs documents peuvent étre imprimés en continu lorsqu'ils sont
combinés et imprimés. Lors de I'impression en mode recto-verso, sélectionnez si la fin d'un document doit
étre imprimée sur le recto d'une feuille et le début du document suivant sur le recto de la méme feuille ou sur
le recto de la feuille suivante.

Référence
° [Oui] : le document suivant est imprimé en continu a partir du verso de la derniére page du document
précédent.

° [No] : le document suivant est imprimé a partir du recto d'une nouvelle feuille.

Ii Indiquer s'il faut imprimer en continu les documents sur
Le Taches les pages impaires en mode Recto/Verso.

16:38 K4 BT
[i4

05/02/2009
Toner  [WNEEE] [Jrsferty
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7.4 Impression - Application (Boite Public, Privé ou Groupe)

741 Marge page

La marge de page peut se régler sur la gauche, la droite ou le bas du papier. Elle peut assurer un espace de
perforation ou d'agrafage.

I_ =~ £ Les param d'impres du doc sélectionné peuvent étre modifiés.
Liste Taches Pour imprimer avec paramétres suivants, appuy. s. [Départ].

Tache
Imprimer > Détails Impression > Ajuster Marge Page
—

Papier
ROES

Position Marge

Ajuster valeur

0.1 - 20.0
[ na

Décalage Image 4

o | '\

va-
iider

05/02/2009  16:40
Toner  [WEEE] [rnieriy o

Marge page

Elément Description

[Position Marge] Sélectionnez la position de la marge.

[Auto] : une marge de page placée sur le bord long du papier est sélectionnée si la
longueur de I'original est de 11-11/16 pouces (297 mm) ou moins. Une marge de
page placée sur le bord court du papier est sélectionnée si la longueur de I'original
dépasse 11-11/16 pouces (297 mm).

[Haut] : sélectionnez ce réglage pour placer une marge en haut.

[A gauche] : sélectionnez ce réglage pour placer une marge a gauche.

[A droite] : sélectionnez ce réglage pour placer une marge a droite.

[Ajuster valeur] Spécifiez la largeur de la marge de page entre 1/16 et 3/4 pouces (0,1 et 20,0 mm).
Pour régler la largeur de la marge sur 0 pouce (0 mm), appuyez sur [Aucune].

Décalage Image

Si vous créez une marge de page, l'image peut étre décalée en fonction de la position de la marge. Vous
pouvez spécifier la distance de décalage pour déplacer I'image vers la gauche, la droite, le haut ou le bas,
entre 1/16 et 10 pouces (0,1 a 250,0 mm) et I'adapter a la position de la marge de page.

Référence

° Spécifiez la largeur de la marge de page par pas de 1/16 pouce (0,1 mm) en appuyant sur [-] ou [+].
° Pour régler la largeur de la marge sur 0 pouce (0 mm), appuyez sur [Sans décalage].

[ Liste Taches | Utiliser /L1 et le clavier pour
Listesfactes regler le dscalage.

Imprimer > Marge page > Décalage Image
I Apersu

Decalage vertical Deacalage horizontal
PagiEF
O o
Ul | o s | Gaucne | Sroice | Haut | Bas

EXTTIcs
0.1 - 250, ‘0.1 - 250.0
= =3 = £

Ghanger
Bécalage versoy

12:48 K8
1007

va-
iider

09/05/2008
Toner  [WEEE] [Jrisheriy
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Décalage Image - Changer Décalage verso

Pour créer une marge de page en mode Impression recto verso, appuyez sur [Changer Décalage verso] pour
spécifier la distance de décalage sur le verso. Vous pouvez spécifier la distance de décalage pour déplacer
I'image vers la gauche, la droite, le haut ou le bas, entre 1/16 et 10 pouces (0,1 a 250,0 mm) et I'adapter a la
position de la marge de page.

Référence

° Spécifiez la largeur de la marge de page par pas de 1/16 pouce (0,1 mm) en appuyant sur [-] ou [+].
° Pour régler la largeur de la marge sur 0 pouce (0 mm), appuyez sur [Sans décalage].

I : = = Utiliser [+1/1-1 et le clavier pour
ListesTactes regler le decalage.

Tache
Imprimer > Décalage Image > Changer Décalage Dos
I Apercu
Decalage vertical Décalage horizontal

RERa="
I 2

Sans decalage Sans decalage
0.1 - 250.0 0.1 - 250.0

= ET [sans decatase =) ) (sors dccatase )

|

va—
lider

09/05/2008  12:48
Toner  [WNN] [viineys 100%

7.4.2 Insér. Feuil/Couv/Chapitre

Permet de configurer la fonction Couverture, Insertion Feuille ou Chapitres.

Elément

Description

[Parametres]

Imprime les documents avec insertion de faces et dos de couverture.

[Insertion Feuille]

Lors de I'impression des documents, insére des feuille de papier couleur ou autre
type de papier avant les pages spécifiées.

[Chapitres]

Configurez ce réglage pour imprimer des documents en mode Impression recto ver-
so. Les documents sont imprimés et les pages sont éjectées de maniére a ce que
les pages spécifiées, la premiere page de chaque chapitre par exemple, soient obli-
gatoirement sur le recto.

7.4.3 Insér. Feuil/Couv/Chapitre - Couverture

Les documents sont imprimés avec face et dos de couverture.

asc||| = BC
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Les éléments de réglage disponibles sont les suivants.

| Liste Taches electionner le type de papier a insarer.
Tache
Imprimer > Insertion Feuille/Couverture/Chap. > Couverture

Apercu
|

Papier
AULO

=3
ij

Couvert. Face Couverture Dos

 J]
e s I s covioo I i i |

e |

*>
Face <copiéee) |

12:49 B Y3aor

100%

09/05/2008
Toner  [WEEE] [ritberiy

Elément Description

[Couvert. Face]/ Configurez les réglages pour face et dos de couverture. Pour plus de détails, voir le
[Couverture Dos] tableau ci-dessous.

[Papier] Sélectionnez un magasin dans les cas suivants.
e Si[Face (copiée)] ou [Face (vierge)] est sélectionné pour [Couvert. Face]
¢ Si[Dos (copiée)] ou [Dos (vierge)] est sélectionné pour [Couverture Dos]

Voici les réglages Face et Dos de couverture.

Elément Description

Couvert. Aucune Aucune couverture n'est jointe au document.

Face N . .
Face (co- La premiere page d'un document est imprimée sur la face de couverture. La
piée) seconde page du document est imprimée au verso de la page de couverture

si I'impression [Recto verso] est sélectionnée.

Face (vier- | Une feuille vierge est insérée avant la premiere page d'un document.

ge)

Couvertu- | Aucune Aucun dos de couverture n'est joint au document.

re Dos " , . .
Dos (co- La derniere page d'un document est imprimée sur la face de couverture. Les
pié) deux derniéres pages sont imprimées sur le recto et le verso du dos de cou-

verture si l'impression [Recto verso] est sélectionnée.
Dos (vier- Une feuille vierge est insérée aprés la derniére page d'un document.
ge)
Référence

° Chargez préalablement dans le magasin les feuilles pour les faces et dos de couverture.

° Pour pouvoir ajouter une couverture lors de I'impression du document copié et enregistré dans une
boite, I'une des conditions suivantes doit avoir été satisfaite lors de I'enregistrement du document.

- Un magasin papier a été spécifié

- Les réglages Couverture ont été configurés
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7.4 Impression - Application (Boite Public, Privé ou Groupe) 7
7.4.4 Insér. Feuil/Couv/Chapitre - Insertion Feuille
Lors de l'impression des documents, des feuille de papier couleur ou autre type de papier sont insérées avant
les pages spécifiées. Il est possible de spécifier jusqu'a 30 positions d'insertion de feuilles dans un original
999 pages maximum.
i m) [ 7
REPORT REPORT
1 1
Les éléments de réglage disponibles sont les suivants.
EIRIBESo 428, PIES % dges
Fell
(v [ ro JEES] — WLt y
B
— e
=== .
Toner m a‘?/ﬂg/ZﬂﬂE 12:50 ﬁ
enoire 1007

Elément Description

Spécification pa- Spécifiez une page a laquelle vous voulez insérer une feuille. Appuyez sur une tou-

ge/[Tri] che de page et entrez au clavier le numéro de page souhaité. Pour trier dans I'ordre
croissant les pages entrées, appuyez sur [Tri].

[Insérer Papier] Sélectionnez un magasin dans lequel seront chargées les feuilles a insérer. Vérifiez
que les feuilles chargées sont de méme format et dans le méme sens que le papier
destiné a 'impression.

[Type Encart] Spécifiez s'il faut imprimer un document sur les feuilles insérées (Copie) ou les lais-
ser en blanc (Vierge). Pour plus de détails, voir le tableau ci-dessous.

Sélectionnez [Copié] ou [Vierge] dans Type Encart. Configurez le réglage de la maniére suivante, en fonction
de la sélection effectuée : Impression recto ou Impression recto verso. Exemple : Spécification de la page "6"

Elément Description

[Copie] (quand Une feuille est insérée en tant que sixieme feuille et la sixieme page du document

Recto est est imprimée sur cette feuille.

sélectionné)

[Copie] (quand Le verso de la troisieme feuille est laissé vierge. Une feuille spécifiée est insérée

Recto-verso est comme quatrieme feuille la sixieme et septieme pages du document sont imprimées

sélectionné) sur cette feuille.

[Vierge] (quand Une feuille spécifiée est insérée apres la sixieme page.

Recto est

sélectionné)

[Vierge] (quand Une feuille spécifiée est insérée comme quatrieme feuille. Lorsque vous spécifiez

Recto-verso est une page impaire, le verso de la feuille insérée est laissé vierge.

sélectionné)
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7.4.5 Insér. Feuil/Couv/Chapitre - Chapitres

Vous pouvez configurer ce réglage pour imprimer des documents en mode Impression recto verso. Les
documents sont imprimés et les pages sont éjectées de maniére a ce que les pages spécifiées, la premiere
page de chaque chapitre par exemple, soient obligatoirement sur le recto. Il est possible de spécifier jusqu'a
30 positions d'insertion de feuilles dans un original 999 pages maximum.

Les éléments de réglage disponibles sont les suivants.

; T .
5 ¥ itPes 1tres, S5 '
Liste Taches Ser les pades ©n ofdre GFoissant.

Imprimer > Insertion Feuille/Couverture/Chapitre > Chapitres
Apercl
|
B A4 D 100.0%
172
—
+
5B
B

09/05/2008  12:51
Toner  [WEEE] viinrrs 100%

Elément Description

Spécification Spécifiez les pages recto. Appuyez sur une touche de page et entrez au clavier

page/[Tri] le numéro de page souhaité. Pour trier dans I'ordre croissant les pages entrées,
appuyez sur [Tri].

[Papier Chapitre] Pour copier les données du document sur des feuilles de chapitre, sélectionnez
[Insertion copie] et sélectionnez un magasin contenant le papier destiné aux feuilles
de chapitre. Vérifiez que les feuilles chargées sont de méme format et dans le méme
sens que le papier destiné a l'impression.

7.4.6 Tampon/Surimpression

Sur I'écran Tampon/Surimpression, les fonctions suivantes peuvent étre configurées.

Elément Description

[Date/Heure] Imprime la date et I'heure d'impression sur les pages.

[Numéro de page] Le numéro de page est imprimé sur chaque page d'un document.

[Tampon] Permet d'imprimer sur les pages une chaine de caractéres prédéfinie, comme
"URGENT" par exemple.

[Protection copie] L_Jn’texte masqué est imprimé sur toutes les pages afin d'éviter la copie non auto-
risée.

[Pare-copie] Un tampon est imprimé sur toutes les pages en guise de pare-copie.
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Elément

Description

[Copie Prot. MdP]

Un document est imprimé avec un mot de passe intégré sur toutes les pages
pour empécher la copie non autorisée.

[Tampon répétitif]

Du texte ou une image, est imprimé plusieurs fois sur toutes les pages.

[Téte/Pied de page]

Les pages sont imprimées avec une téte ou un pied de page.
e Cet élément ne s'affiche pas si une téte ou un pied de page ne sont pas en-
registrés.

@ Pour info

Pour plus de détails sur I'enregistrement d'une en-téte ou d'un pied
de page, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Copie] ou le [Guide
ae l'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseauy.

[Surimpression enre-
gistrée]

Une image enregistrée est incrustée sur les pages imprimées.
e Cet élément ne s'affiche pas si aucune image de surimpression n'est enre-
gistrée.

@ Pour info

Pour plus de détails sur I'enregistrement d’'une image de surimpres-
sion, voir page 7-76.

7.4.7 Tampon/Surimpression - Date/Heure

Imprime la date et I'heure d'impression sur les pages.

I Liste Taches = Selectionner le type de date/d’heure.

Toner

Tache
Aperclu
' L w e

Papier
ROES

Imprimer > Tampon/Surimpression > DatesHeure

Type date Type heure Pages

B (e ) (ot |
EXra s exram EIETS

: Position
[ vero | [ mane 8 TR
Haut Gauche |
]
Details Texte
z)

S |

va—
lider

[EEEE| 03/02/2009  14:43
Hemoire 07

Elément Description

[Type date] Sélectionnez le format de la date.

[Type heure] Spécifiez si vous souhaitez ajouter I'heure et sélectionnez le format d'affichage de
celle-ci.

[Pages] Sélectionnez si la date et I'heure doivent étre imprimés sur toutes les pages ou uni-
quement sur la premiére page.

[Position Im- Spécifier la position d'impression. Pour procéder a un réglage plus fin de la position

press.] d'impression, appuyez sur [Ajuster Position]. Spécifiez la longueur du décalage de

la position d'impression vers la gauche, la droite, le haut et le bas en indiquant une
valeur comprise entre 1/16 et 1-15/16 pouces (0,1 et 50,0 mm).

[Détails Texte]

Référence

Spécifiez le détails du texte a imprimer.

[Couleur texte] : sélectionnez la couleur d'impression parmi Noir, Rouge, Bleu,
Vert, Jaune, Cyan ou Magenta.

[Taille texte] : sélectionnez la taille du texte a imprimer entre 8 pt, 10 pt, 12 pt ou
14 pt.

[Type texte] : sélectionnez le type de police entre Times Roman ou Helvetica.

° Impossible de sélectionner [Détails Texte] - [Couleur texte] au cours de l'impression.
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7.4.8 Tampon/Surimpression - Numéro Page
Le numéro de page est imprimé sur chaque page du document.
Réglages
[ Liste Taches | U102 1g tncro g dowars s Lo e nmer e
Raga™ 23 BPERT8re page Type Numero Page
g B
-9999g - 99999
[ 5.z
N ler chapitre I 1,23 Position
-100 - 100
Toner [EEEE| HE/[IZ/Z[I[I‘? 14653 ﬂ ]
enoire 7
Elément Description
[Numéro Spécifiez la premiére page de la numérotation.
Premiére Page]
[N° 1er chapitre] Spécifiez le numéro du premier chapitre.
[Type Numéro Sélectionnez le type d'affichage des numéros de page.
Page]
[Param. Insert Spécifiez s'il faut imprimer un numéro de page sur une feuille insérée. Pour les ré-
Feuille] glages disponibles, voir page 7-23.
[Position Spécifier la position d'impression. Pour procéder & un réglage plus fin de la position
Impress.] d'impression, appuyez sur [Ajuster Position]. Spécifiez la longueur du décalage de
la position d'impression vers la gauche, la droite, le haut et le bas en indiquant une
valeur comprise entre 1/16 et 1-15/16 pouces (0,1 et 50,0 mm).
[Détails Texte] Spécifiez le détails du texte a imprimer.
e [Couleur texte] : sélectionnez la couleur d'impression parmi Noir, Rouge, Bleu,
Vert, Jaune, Cyan ou Magenta.
e [Taille texte] : sélectionnez la taille du texte a imprimer entre 8 pt, 10 pt, 12 pt ou
14 pt.
e [Type texte] : sélectionnez le type de police entre Times Roman ou Helvetica.
Référence
° Impossible de sélectionner [Détails Texte] - [Couleur texte] au cours de I'impression.
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Param. Insert Feuille

Spécifiez s'il faut imprimer un numéro de page sur les feuilles insérées.

Liste Taches pecifier les parametres.

Impression > Numéro Page > Param. Insert Feuille

09/05/2008  12:56 K
Toner  [WHEE] [y 1007,

Cowerture Copie Feuille Insert C05erte,

[ Tmprimer sur j [ Impriner j [ He pas j
1a face et le dos Page n imprimer n
Inpriner sur He pas Ignorer
le dos seulement imprimer u Page(s)

NE pas imprimer Ignorer
1e numéro de page Page(s)

Elément Description
[Couvertu- | [Imprimer sur la face Le numéro de page est imprimé sur la face et le dos de couverture.
re] et le dos]
[Imprimer sur le dos Aucun numéro de page n'est imprimé sur la face de couverture.
seulement]
[Ne pas imprimer le Aucun numéro de page n'est imprimé sur la face ou le dos de cou-
numero de page] verture.
[Copie [Imprimer Page #] Le numéro de page est imprimé sur les feuilles copiées insérées.
Feuille In- [Ne pas imprimer #] Le numéro de page n'est pas imprimé sur les feuilles copiées in-
sert] L
sérées.
[lgnorer Page(s)] Les feuilles insérées copiées ne sont pas comptées. Les numéros
de page ne sont pas imprimés.
[Encart [Ne pas imprimer #] Le numéro de page n'est pas imprimé sur les feuilles vierges insé-
(vierge)] rées.
[lgnorer Page(s)] Les feuilles insérées vierges ne sont pas comptées. Les numéros
de page ne sont pas imprimés.

7.4.9 Tampon/Surimpression - Tampon

Permet d'imprimer sur les pages une chaine de caractéres prédéfinie, comme "URGENT" par exemple.

Liste Taches electionner le type de tampon.

Tache
I Apersl

papier
AUtO

Imprimer > Tampons/Surimpression > Tampon
om ] Ho

Type Tampon/Tampons prédefinis Pages
alf URGENT ; I REPONSE SOUHAITEE PR ;
| TOP SECRET | POUR INFORHATION

Toner  [NEEN]

KA (T
I CONFIDENTIEL I BROUILLON

03/02/2009  15:00 K4
Hamoire

07

Elément Description

[Type Tam- Sélectionnez un type de tampon, comme par exemple URGENT, REPONSE SOU-
pon/Tampons HAITEE ou COPIE INTERDITE.

prédéfinis]
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Elément Description

[Pages] Sélectionnez si la date et I'heure doivent étre imprimés sur toutes les pages ou uni-
quement sur la premiére page.

[Taille Texte] Sélectionnez la taille du texte a imprimer, entre Minimal ou Standard.

[Position Spécifier la position d'impression. Pour procéder a un réglage plus fin de la position

d'impression]

d'impression, appuyez sur [Ajuster Position]. Spécifiez la longueur du décalage de
la position d'impression vers la gauche, la droite, le haut et le bas en indiquant une
valeur comprise entre 1/16 et 1-15/16 pouces (0,1 et 50,0 mm).

7.4.10 Tampon/Composition - Sécurité Copie -Protection Copie

Un texte masqué est imprimé sur toutes les pages afin d'éviter la copie non autorisée. Lorsqu'un document
imprimé avec du texte protégé est copié, le texte masqué apparait clairement sur toutes les pages des copies
de fagon a ce que le lecteur sache qu'il s'agit d'une copie.

ABC

S
Q(i\ Q(i\ -

ABC

Y
Q@\ Q@\

ABC

Configurez le réglage de la protection copie a appliquer. Vous pouvez appliquer un maximum de huit chaines
ou tampons. En revanche, si vous spécifiez une inclinaison de chaines ou tampons de 45 degrés (ou de -45
degrés), le nombre de chaines ou tampons est alors limité a 4.

I : = Indiquer toute autre protection anticopie
Liste Taches & inpriner.

Réglages Impression > Sécurité Copie > Protection Copie

=
0
7 :

Type Protection Copie
D [ 2

= &

Tanvon Predefini
—
= o

Dateztelre="y Parametres Position
Detailles | .

03/02/2009  15:06
Toner  [WEEE] [rnierty ™

Sur I'écran Protection Copie, vous pouvez configurer les réglages suivants.

Elément Description

[Type Protection Sélectionnez un type de Protection Copie a imprimer.

Copie]

[Parametres Appuyez sur cette touche pour spécifier le contraste et la taille de texte des Protec-
Détaillés] tions Copie a imprimer.

[Position] Appuyez sur cette touche pour spécifier I'inclinaison et I'ordre d'impression des

Protections Copie a imprimer.
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Type Protection Copie

Elément

Description

[Tampon enregis-
tré]

Appuyez sur cette touche pour appliquer les images Tampon qui ont été préalable-

ment enregistrées avec le logiciel utilitaire.

e Utiliser Utilitaire Protection Copie pour enregistrer des tampons. Pour plus de
détails, voir le manuel de I'utilitaire correspondant.

e |estampons enregistrés peuvent nécessiter plusieurs zones en fonction de leur
contenu.

[Tampon Appuyez sur cette touche pour appliquer une chaine standard comme par exemple,
prédéfini] Copie non valide, Copie ou Privé, en tant que tampon prédéfini. Un tampon néces-
site une zone.
[Date/Heure] Appuyez sur cette touche pour appliquer la date et I'heure auxquelles le document
a été enregistré.
e [Type date] nécessite une zone.
e [Type heure] nécessite une zone.
[Autre] Appuyez sur cette touche pour spécifier le numéro de la tache, le numéro de série

et le numéro de contrdle de distribution avec lesquels le document a été enregistré.

¢ [Numéro Tache] : Le numeéro de tache du travail d'impression est imprimé. Un
numéro de tache nécessite une zone.

e [Numéro de série] : Le numéro de série de cette machine estimprimé. Le numéro
de série nécessite une zone. Le numéro de série est attribué au moment de I'ex-
pédition de cette machine. Pour plus de détails sur les réglages, contacter le
S.A\V.

e [N° Contréle Distribution] : Le nombre de copies spécifié estimprimé. Le numéro
de contrdle de distribution nécessite une zone. Entrez le numéro de contréle de
distribution et sélectionnez "Numéro seul" ou "Mettre zéros devant (8 chiffres au
total)" comme format de sortie.

Parameétres Détaillés

Appuyez sur [Parameétres Détaillés] pour spécifier le contraste, la trame de fond et d'autres éléments.

Elément

Description

[Contraste]

Sélectionnez la densité entre Clair, Standard ou Foncé.

[Trame Protect
Copie]

Sélectionnez la trame motif et le contraste a appliquer lorsque la copie est reprodui-
te. Sélectionnez la trame entre Texte en relief ou Fond en relief.

[Taille Texte] Sélectionnez la taille du texte a imprimer entre Minimal, Standard ou Grand.
[Ecraser Trame] Sélectionnez I'impression de la trame entre Face (Ecraser) ou Dos.
[Trame du fond] Sélectionnez la trame du fond parmi huit types.

Position

Dans I'écran de réglage Protection Copie, appuyez sur [Position] pour spécifier la position d'impression
angulaire du tampon sélectionné ou en laissant un espace.

Configurez les réglages suivants.

° Inclinaison de la Protection Copie dans la zone (+45 degrés/0 degré/-45 degrés).
° Insertion d'un espace entre Protections Copie

° Réorganisation de I'ordre d'impression des Protections Copie

° Suppression de la Protection Copie ou de I'espace

Elément Description

[Changer Sélectionnez le tampon de protection copie a changer et appuyez sur
Position/ [Changer Position]/[Insérer Espace]/[Supprimer].

Supprimer]
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7-25



Impression - Application (Boite Public, Privé ou Groupe) 7.4

7.4.11 Tampon/Composition - Sécurité Copie - Pare-copie

Pour empécher la copie non autorisée, cette fonction imprime un texte tel que "Copie invalide" ou "Privé" ou
des informations telles que la date/I'heure sur toutes les pages en guise de pare-copie (informations
d'interdiction de copie) lors de I'impression. Une page comportant un élément pare-copie ne peut pas étre
copié ni enregistré dans une boite utilisateur.

IS Ly
TS
G G
REPORT | WP 0k -
Nt I SR N

Configurez le réglage de I'élément pare-copie a appliquer. Vous pouvez appliquer jusqu'a 6 éléments

pare-copie.

Papier
ROES

20/01/2009  17:23
Toner  [WENE] [rmieri i

I Liste Taches & Configurer la Protection Copie.

Impression > Sécurité Copie > Pare-Copie

Type Pare-Copie
D%

Tanpon Prédéfirli‘

.
& S
Datesteure

Pour Pare-copie, vous pouvez configurer les réglages suivants.

Elément

Description

[Type Pare-copie]

Sélectionnez un type de pare-copie.

[Parameétres
Détaillés]

Spécifiez la trame et |a taille de texte du pare-copie sélectionné.

Type Pare-copie

Elément Description
[Tampon Appuyez sur cette touche pour appliquer une chaine standard comme par exemple,
prédéfini] Copie non valide, Copie ou Privé, en tant que tampon prédéfini. Un tampon néces-
site une zone.
[Date/Heure] Appuyez sur cette touche pour appliquer la date et I'heure auxquelles le document
a été enregistreé.
e [Type date] nécessite une zone.
e [Type heure] nécessite une zone.
[Autre] Appuyez sur cette touche pour spécifier le numéro de la tache, le numéro de série

et le numéro de contrdle de distribution avec lesquels le document a été enregistré.

e [Numéro Tache] : Le numéro de tache du travail d'impression est imprimé. Un
numéro de tache nécessite une zone.

e [Numéro de série] : Le numéro de série de cette machine est imprimé. Le numéro
de série nécessite une zone. Le numéro de série est attribué au moment de I'ex-
pédition de cette machine. Pour plus de détails sur les réglages, contacter le
S.A\V.

e [N° Controle Distribution] : Le nombre de copies spécifié est imprimé. Le numéro
de contrdle de distribution nécessite une zone. Entrez le numéro de contréle de
distribution et sélectionnez "Numéro seul" ou "Mettre zéros devant (8 chiffres au
total)" comme format de sortie.
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Parametres Détaillés

Appuyez sur [Parameétres Détaillés] pour spécifier le contraste, la trame de fond et d'autres éléments.

Elément

Description

[Trame Pare-co-
pie]

Spécifiez le contraste d'un élément pare-copie. [Relief Fond] est sélectionné comme
trame.

[Taille Texte]

Sélectionnez la taille du texte a imprimer entre Minimal, Standard ou Grand.

[Trame du fond]

Sélectionnez la trame du fond parmi huit types.

7.4.12 Tampon/Composition - Sécurité Copie - Copie Prot. MdP

Pour empécher la copie non autorisée, cette fonction configure les paramétres de tampon pour un texte
tel que "Copie Invalide" ou "Privé" ou des informations telles que la date/I'heure sur toutes les pages du
document et imprime avec un mot de passe intégré.

Quand une feuille de papier comportant un mot de passe intégré est copiée, numérisée ou enregistrée dans
une Boite Utilisateur, la tache actuellement en cours est suspendue et I'écran de saisie du mot de passe
s'affiche. Dans ce cas, entrez le mot de passe pour exécuter I'opération souhaitée.

Y S
@ @ ﬁ Nl
S & o8
REPORT| ™ | fe0i| ™ | fip0ly
Q&@* REEEX)

Pour activer Copie Prot. MdP, sélectionnez [Oui] et appuyez sur [Code d'acces] pour spécifier le mot de

passe.

Référence

° Pour confirmer, entrez le mot de passe deux fois sur le panneau de contrdle.

I : = = Paramétres Copie Prot. MdP. Pour les originaux avec des paramétres Prot. MdP,
Liste Taches | faut procéder a l'authentification par mot de passe lers xre I'utilisation

I Apersl

papier
ROtS

ij

03/02/2009
Toner  [WNEEE] Frinferty

de ces documents

Réglages Impression > Sécurité Copie > Copie Prot. MdP

_ou |

Code d'accés

15:06 K8
i3

Si un mot de passe est spécifié, vous pouvez configurer un tampon. Vous pouvez appliquer jusqu'a 6

tampons
Elément Description
[Type Tampon] Sélectionnez le type de tampon.
[Paramétres Spécifiez la trame et la taille de texte de la copie protégée par mot de passe sélec-
Détaillés] tionnée.
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7.4.13

Type Tampon

Elément

Description

[Tampon Prédéfi-
ni]

Appuyez sur cette touche pour appliquer une chaine standard comme par exemple,
Copie non valide, Copie ou Privé, en tant que tampon prédéfini. Un tampon néces-
site une zone.

[Date/Heure] Appuyez sur cette touche pour appliquer la date et I'heure auxquelles le document
a été enregistreé.
e [Type date] nécessite une zone.
e [Type heure] nécessite une zone.

[Autre] Appuyez sur cette touche pour spécifier le numéro de la tache, le numéro de série

et le numéro de controle de distribution avec lesquels le document a été enregistré.

¢ [Numéro Tache] : Le numéro de tache du travail d'impression est imprimé. Un
numéro de tache nécessite une zone.

e [Numéro de série] : Le numéro de série de cette machine estimprimé. Le numéro
de série nécessite une zone. Le numéro de série est attribué au moment de I'ex-
pédition de cette machine. Pour plus de détails sur les réglages, contacter le
S.AV.

e [N° Contréle Distribution] : Le nombre de copies spécifié est imprimé. Le numéro
de contréle de distribution nécessite une zone. Entrez le numéro de contréle de
distribution et sélectionnez "Numéro seul" ou "Mettre zéros devant (8 chiffres au
total)" comme format de sortie.

Parameétres Détaillés

Appuyez sur [Paramétres Détaillés] pour spécifier le contraste, la trame de fond et d'autres éléments.

Elément Description

[Trame Copie Spécifiez le contraste d'un motif. [Relief Fond] est sélectionné comme trame.
Prot. MdP]

[Taille Texte] Sélectionnez la taille du texte a imprimer entre Minimal, Standard ou Grand.
[Trame du fond] Sélectionnez la trame du fond parmi huit types.

Tampon/Surimpression - Tampon répétitif

Du texte ou une image, est imprimé plusieurs fois sur toutes les pages. Les tampons de Protection Copie
permettent d'éviter la recopie. En revanche, les tampons répétitifs peuvent étre recopiés.

Vous pouvez appliquer un maximum de huit chaines ou tampons. En revanche, si vous spécifiez une
inclinaison de chaines ou tampons de 45 degrés (ou de -45 degrés), le nombre de chaines ou tampons est

alors limité a 4.

I Liste Taches = Indiquer le tampon repetitif & imprimer.
Tache
I Aperclu

Papier
ROES

Impriner > Tampon/Surimpression > Tampon répé

Type Tanpon répetitif

S =)
Tanpon Predsfini

-
S %
| Daterteure Paranstres Position
Detailles 4

03/02/2009  15:09
Toner  [WENE] [rneriy o

Sur I'écran Tampon répétitif, vous pouvez configurer les réglages suivants.

Elément Description

[Type Tampon Sélectionnez un type de Tampon répétitif a imprimer.

répétitif]

[Parameétres Spécifiez la couleur, la densité et taille du texte du tampon répétitif a imprimer.
Détaillés]
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Elément ‘ Description
[Position] ‘ Sélectionnez I'inclinaison ou I'ordre d'impression du tampon répétitif a imprimer.

Type Tampon répétitif

Elément Description
[Tampon Appuyez sur cette touche pour appliquer les images Tampon qui ont été préalable-
enregistré] ment enregistrées avec le logiciel utilitaire.

e Utiliser Utilitaire Protection Copie pour enregistrer des tampons. Pour plus de
détails, voir le manuel de I'utilitaire correspondant.

e Les tampons enregistrés peuvent nécessiter plusieurs zones en fonction de leur
contenu.

[Tampon Prédéfi- | Appuyez sur cette touche pour appliquer une chaine standard comme par exemple,
ni] Copie non valide, Copie ou Privé, en tant que tampon prédéfini. Un tampon néces-
site une zone.

[Date/Heure] Appuyez sur cette touche pour appliquer la date et I'heure auxquelles le document
a été enregistré.

e [Type date] nécessite une zone.

e [Type heure] nécessite une zone.

[Autre] Appuyez sur cette touche pour spécifier le numéro de la tache, le numéro de série

et le numéro de contréle de distribution avec lesquels le document a été enregistré.

¢ [Numéro Tache] : Le numéro de tache du travail d'impression est imprimé. Un
numéro de tache nécessite une zone.

e [Numéro de série] : Le numéro de série de cette machine estimprimé. Le numéro
de série nécessite une zone. Le numéro de série est attribué au moment de I'ex-
pédition de cette machine. Pour plus de détails sur les réglages, contacter le
S.A\V.

e [N° Contréle Distribution] : Le nombre de copies spécifié estimprimé. Le numéro
de contrble de distribution nécessite une zone. Entrez le numéro de contréle de
distribution et sélectionnez "Numéro seul" ou "Mettre zéros devant (8 chiffres au
total)" comme format de sortie.

Parameétres Détaillés

Appuyez sur [Paramétres Détaillés] pour spécifier le contraste, la taille de caractére et d'autres éléments.

Elément Description
[Contraste] Sélectionnez la densité entre Clair, Standard ou Foncé.
[Taille Texte] Sélectionnez la taille du texte a imprimer entre Minimal, Standard ou Grand.
[Ecraser Trame] Sélectionnez I'impression de la trame entre [Devant (Ecraser)], [Transparent] ou
[Derriére].
Position

Dans I'écran Tampon répétitif, appuyez sur [Position] pour déterminer la position d'impression du tampon,
par exemple, en inclinant le tampon ou en laissant un espace.

Configurez les réglages suivants.

° Inclinaison du Tampon répétitif dans la zone (+45 degrés/0 degré/-45 degrés).

° Insertion d'un espace entre tampons répétitifs

° Modification de I'ordre d'impression du tampon répétitif

° Suppression du tampon répétitif ou de I'espace

Elément Description

[Changer Sélectionnez le tampon répétitif a changer et appuyez sur [Changer Position]/
Position/ [Insérer Espace]/[Supprimer] pour spécifier.

Supprimer]
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7.4.14

Tampon/Surimpression - En-téte/Pied de page

Configurez les réglages pour insérer la téte ou le pied de page. Pour insérer la téte ou le pied de page, le
contenu doit avoir été préalablement enregistré dans Réglages Administrateur. Appuyez sur Contréle/Modif.
temp. pour changer temporairement et imprimer le contenu de la téte et du pied de page enregistrés.

@ Pour info

Pour plus de détails sur I'enregistrement de la téte et du pied de page, voir le [Guide de /'utilisateur
Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].

Elément

[ Liste Taches | Selectiomer un en-tete/pied de page.
Liste Taches £ 7, ,cpar [Contrale/Modification temrorairel

pour verifier les reglages.

Imprimer > Tampo pression > En-téte/Pied de page

Rappeler En-1&te/Pied de page Contrale

Contrales
head ] - 1A Modif. temp.

09/05/2008  13:01
Toner  [WNWN] [viineys 1007

Description

[Rappeler En-té-
te/Pied de page]

Sélectionnez la téte ou le pied de page parmi ceux qui sont enregistrés.

[Contrbéle/Modif. Appuyez sur cette touche pour contrdler ou changer la téte ou le pied de page sé-
temp.] lectionné. Pour plus de détails, voir page 7-30.
[Initial.] Appuyez sur cette touche annuler I'utilisation de la téte et du pied de page tempo-

rairement modifiés.

Controle/Modif. temp.

Dans I'écran Régl. En-téte/Pied de page, appuyez sur [Contrdle/Modif. temp.] pour changer la téte ou le pied
de page enregistrés.

| Liste Taches £ Ces réglages sont modifiables temporairement.
TSche
I Apercu

B A4 D 100.0%

Imprimer > En-téte/Pied de page > Contréle/Modification temporaire

Reglages En-tete Bi25°9%pane Pages

I Ne pas impriner [ HNe pas imprimetr i [ ToutesPages i
o s |

| Inpres— Inpres—
Eion 4 E1an 4

Details Texte
z)

i

09/05/2008  13:01 K
Toner  [WEEE] [vinrys 1007,
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Elément Description
[Réglages En-té- Spécifiez s'il faut ou non imprimer un en-téte/un pied de page. Appuyez sur
te], [Réglages [Impression] pour configurer le réglage suivant.
Pied de page] e [Texte] : Spécifiez sur I'écran tactile le texte pour la téte ou pied de page.

e [Date/Heure] : Configurez la date et I'heure pour la téte ou pied de page.

e [Autres] : Configurez le réglage permettant d'ajouter le numéro de controle de
distribution, le numéro de tache ou le numéro de série a la téte ou au pied de
page. Le numéro de série est attribué au moment de I'expédition de cette ma-
chine. Pour plus de détails sur les réglages, contacter le S.A.V.

[Pages] Indiquez si vous voulez imprimer la téte et le pied de page sur toutes les pages ou
seulement sur la premiére page.
[Détails Texte] Spécifiez le détails du texte a imprimer.

e [Couleur texte] : sélectionnez la couleur d'impression parmi Noir, Rouge, Bleu,
Vert, Jaune, Cyan ou Magenta.

e [Taille texte] : sélectionnez la taille du texte a imprimer entre 8 pt, 10 pt, 12 pt ou
14 pt.

e [Type texte] : sélectionnez le type de police entre Times Roman ou Helvetica.

Référence
° Impossible de sélectionner [Détails Texte] - [Couleur texte] au cours de l'impression.
7.4.15 Tampon/Surimpression - Surimpression enregistrée

Réglages

Une image enregistrée est incrustée lors de I'impression des pages spécifiées. Sélectionnez [Oui] pour utiliser
une image de surimpression.

Référence

° Les images de surimpression peuvent étre enregistrées en mode Copie ainsi qu'en mode Boite. Une
image de surimpression enregistrée en mode Copie peut étre utilisée pour imprimer un document
conservé dans la Bofte. Une image de surimpression enregistrée depuis une image conservée dans
la Boite peut étre utilisée en mode Copie.

@ Pour info

Pour plus de détails sur 'enregistrement d'une image de surimpression, voir page 7-76.

I A n = Selectionner la page sur laquelle 1° inage
LEEE surimpression est censee elre imprimee.

Tache N N N n ) "

Imprimer > Tampon/ Surimpression > Surimpression
Apercl

'

Papier
ROES

= Rappel image surimpression
Mo =
»% cote Recto/Verso Pages
ToutesPages |
Cote Recto |
oo soue |

Cals Verso 4

]

03/02/2009  15:43
Toner  [WEEE] [rinieriy o

Elément Description
[Rappel image Spécifiez s'il faut imprimer une image de surimpression enregistrée sur le recto ou
surimpression] le verso. Appuyez sur un élément pour sélectionner une image de surimpression et

configurer ses réglages. Pour plus de détails, voir page 7-32.

[Pages] Sélectionnez si l'image de surimpression sélectionnée doit étre imprimée sur toutes
sur toutes les pages ou seulement sur la premiere page.
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Réglage Surimpression

Sélectionnez une image de surimpression et configurez ses réglages. L'image peut aussi étre affichée sous
forme d'apercu.

I : = appeler l'image enregistrée pour lI'imprimer
Lmi e n surimpression.

Réglages Document > Surimpression enregistrée > Coté Recto/Verso
fApercu
'
Parametres
Detaillés

7
Détails Image

‘— B e

100. 0%

10/09/2008

]

va— I
iider

09/05/2008  13:01
Toner  [WHEE] [y 100%

Elément Description

[Vue Vignettes)/ La vue Vignette permet de contrdler les images de surimpression. En mode Nom

[Affichage Nom] d'affichage, les images de surimpression peuvent étre controlées au moyen de leurs
noms de fichier. Sélectionnez I'image de surimpression désirée.

[Paramétres Appuyez sur cette touche pour spécifier comment composer une image de surim-

Détaillés] pression.

e [Contraste] : entrez au clavier le contraste d'une image de surimpression (au
moyen d'une valeur comprise entre 20 et 100%).

e [Composition] : sélectionnez Transparent, Composition Fond (Original) ou Der-
riere pour spécifier comment composer une image de surimpression.

[Détails Image] Appuyez sur cette touche pour vérifier les détails de I'image de surimpression y
compris I'apergu image, la taille et la couleur.

Référence
° Voici les trois méthodes permettant de composer une surimpression.

- [Transparent] : augmente la luminosité de I'image de surimpression a superposer. Ce réglage permet
d'éviter que I'original ne soit masqué par I'image de surimpression composée.

- [Composition Fond (Original)] : compose I'original comme fond. L'image de surimpression est
superposeée a l'original lors de I'impression.

- [Derriére] : compose I'image de surimpression comme fond. L'original est superposé a l'image de
surimpression lors de |'impression.
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7.5 Envoyer

7.5.1 Présentation des réglages Transmission

Les fonctions suivantes vous permettent d'envoyer un document enregistré dans une boite. Grace a elles,
vous pourrez envoyer aisément des données simplement en enregistrant des destinations dans cette
machine sans avoir les transférer via des ordinateurs.

Elément Description

Fax Permet d'envoyer par fax les données du document.

E-mail Envoie les données du document comme fichier joint a un E-mail.

Fax Internet Envoie via un intranet ou Internet les données du document comme fichier joint a un
E-mail.

Fax Adresse IP Envoie des données de document a la destination spécifiée par I'adresse IP (nom
serveur) ou |'adresse E-mail de la destination.

Emis. Fichier Envoie les données du document dans le dossier partagé de I'ordinateur spécifié.

(SMB)

FTP Envoie les données de document au serveur FTP spécifié.

WebDAV Envoie au serveur spécifié les données de document, via le réseau.

Description de I'onglet Env.

Appuyez sur [Env.] pour afficher I'écran suivant. Les éléments de réglage disponibles pour [Réglages
Transmission] sont les suivants.

5 = Selectionnez le(s) document(s) et
[ iste Taches R oo e o e e,

G : Ar8ni958e || Applications Enreg. doc."

000000001 box01

I Apersu

Liste doc. select. |
photoz
docunent 1

Reglages
Transmission

h-é I

= [T ) IT ,
O e ey B R
POl e R |

U o | :
(e R sanwter— Bsawier || Liste

An—
nuler

07/01/2009 13:56 &4
Hemoire 0%

Toner  [NEEN]

No. | Elément Description

1 [Envoyer] Configurez la destination et autres réglages pour envoyer les documents
sélectionnés. Si vous avez sélectionné plusieurs documents, [Réglages
Document] et [Applications] ne sont pas disponibles. (p. 7-35)

2 [Lier EMI] Configurez I'ordre d'impression ou un autre réglage pour imprimer deux
documents sélectionnés ou plus. (p. 7-36)
@ Pour info

Pour plus de détails sur les autres éléments, voir page 7-3.
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Envoyer

Appuyez sur [Env.] pour afficher |'écran suivant. Vous pouvez configurer la destination de I'émission ainsi que
d'autres fonctions.

Liste Taches

Arersl

Destin Multi-Diff. |

Selectionner destination(s).

06/0172009 14:20 K8
Menoire 07

Hbre de
destinac. 000

No. | Elément Description
1 Configurez les desti- | Configurez les destinations. (p. 7-37)
nations
2 Configurez les fonc- Configurez les fonctions qui peuvent étre ajoutés lors de I'émission de
tions documents. (p. 7-47)
Lier EMI

Appuyez sur [Lier EMI] pour afficher I'écran suivant aprés avoir spécifié I'ordre de reliure. Certains types de
destination ou de fonction ne s'affichent pas puisque I'émission concerne plusieurs documents.

No.

Liste Taches

Apercl

Destin MuTti-DifT. |

Elément

Selectionner destination(s).

carnes
Adresses

bre_de
destinas. 000

/01/2009  14:20 &
Henoire 0z

Description

Configurez les desti-
nations

Configurez les destinations. (p. 7-37)

Configurez les fonc-
tions

Configurez les fonctions qui peuvent étre ajoutés lors de I'émission de

documents. (p. 7-47)
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7.5.2 Réglages Transmission

Appuyez sur [Env.] pour spécifier les destinations et les fonctions qui peuvent étre ajoutées lors de I'envoi de
documents.

Référence
° [Saisie dir.] ne s'affiche pas lorsque Saisie Manuelle Destination est réglé sur Interdit dans [Parameétres
Sécurité] dans Réglages Administrateur.

I Liste Taches
I Apergu

Destin. HUlti-Ditf.

Fax
®hdr. 1P

IPFax1

=
1/ 1
| Suppriner | s
[W Réglages Docul @  PBeRAageE.g%n A
TSche 7
Toner  [NEEE] ﬂ;ﬁg};ﬁ”"‘?
No. | Elément Description
1 [Carnet Adresses] Appuyez sur cette touche pour sélectionner le destinataire parmi les
destinations préenregistrées.
2 [Saisie dir.] Appuyez sur cette touche pour entrer directement des destinations non
enregistrées.
[Vérif. histor] Sélectionnez les destinataires dans le journal d'émission.
[Rech. Adresse] Appuyez sur cette touche pour rechercher I'adresse enregistrée lorsque
le serveur LDAP est utilisé.
5 [Groupe] Appuyez sur cette touche pour afficher la liste des adresses Groupe en-
registrées.
6 [Recher simple] Appuyez sur cette touche pour rechercher la destination dans le carnet
d'adresses.
7 [Réglages Document] | Appuyez sur cette touche pour spécifier la résolution, le type de fichier
ou la couleur lors de I'envoi d'un document.
8 [Réglage de commu- | Appuyez sur cette touche pour configurer les réglages de communica-
nication] tion.
9 [Applications] Appuyez sur cette touche pour spécifier des fonctions supplémentaires
comme Tampon ou Impression par page.

bizhub 652/552 7-35



Envoyer 7.5

7.5.3 Combinaison
Ordre Document
Aprés avoir sélectionné les documents, appuyez sur [Lier EMI] pour afficher I'écran de sélection de I'ordre de
liaison. Les documents seront envoyés dans I'ordre ou ils sont affichés sur cet écran. Lorsque cet écran
apparait, les documents sont affichés dans I'ordre ou ils ont été sélectionnés.
Référence
° Pour changer I'ordre, sélectionnez d'abord le document source, puis le document de destination.
[ Liste Taches | S&/sptionnes es deux documents necesatart
Envoyer > Relier
I Apersu 5
[iste doc. select. 1 _
photo1
(+ X
e _
Torer  [WEEE] agﬁg}lf’zmq 14:20 ] o= .
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7.6 Envoyer (Boite Public, Privé ou Groupe)

7.6.1 Carnet Adresses - Recherche simple

Permet de rechercher des destinations d'émission. Les méthodes suivantes sont disponibles pour

rechercher les destinations enregistrées.

Type d'adresse

Appuyez sur cette touche pour rechercher la destination par le type d'adresse qui a été spécifié lors de

I'enregistrement de la destination.

@ Pour info

Pour plus de détails sur le réglage [Carnet adresses par défaut], voir le [Guide de /'utilisateur Opérations

Scanner réseau/Fax/Fax Reseau.

I iste Taches elect. destination. Utilser boutons type Nbre.ds.. 000

est. pour faire defiler destin disponibles.
Envoyer > Recherche > Type d'adresse
| Apercu

- =S N

mE-nail mE-nail ®E-nail 171
Tokyo Osaka Nagoya

1/ 1

| Suppriner

Uerif.Regl.
Tsche 4

09/05/2008
Toner  [WEEE] [ritberiy

13:32 &
1007,

L'écran [Recher simple] s'affiche aprés une pression sur [Recher simple] si [Carnet adresses par défaut] est
réglé sur [Index] dans [Régl.Utilisateur] - [Param. Affichage Perso] - [Paramétres Numérisation/Fax] dans le

menu Utilitaires.

&lect. conditions de recherche de destinat Wbre de
nregistrees.

Envoyer > Carnet Adresses > Recherche
I Apercl

Destin. Multi-Diff. Les destinations enregistrées peuvent
&lre recherchées par type de transmission.

Type d’adresse

000

Les destinations enregistrées peuvent
&lre recherchées en indiquant le nom ou

71 1a destination.
[ Suriner |
L]

06/01/2009 15:33 &4

Toner Henmoire 0%

No. ‘ Elément ‘ Description
1 ‘ [Type d'adresse] ‘ Enregistre les adresses par type enregistré.
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Index

L'écran Index apparait a la lettre qui a été spécifiée lors de I'enregistrement.

[ Liste Taches | select. destination. Utiliser boutons d" index
Bre e pour faire defiler destinat. disponibles.

Envoyer > Chercher > Index

I Apercu
-

uE uE mail QFﬂN (SMB)
T0k‘l() Osakﬂ NﬂgOVﬂ FﬂXDI SH 1
~§E¥ 1 x
IPFﬂ)ﬂ

1”1 I Groupe

| Supprimer |
¥§E?'§.Regl.
09/05/2008 13:33 &
Toner  [WEEM] "

Hemoire 100%

L'écran [Index] s'affiche apres une pression sur [Recher simple] si [Carnet adresses par défaut] est réglé sur
[Type d'adresse] dans [Régl.Utilisateur] - [Param. Affichage Perso] - [Paramétres Numérisation/Fax] dans le

menu Utilitaires.

0oo

i 3 élect. conditions de recherche de destinat Nbre de
I Liste Taches nregistrees. destinat.

Tache
Envoyer > Carnet Adresses > Recherche
I fApercl
Les destinations enregistrées peuvent

atre recherchees par caractere d’index.

Destin. Multi-DifT. |

Index ‘

Les destinations enregistrées peuvent
etre recherchees en indiquant le nom ou

o1 Recherche detaillee |RGRIAULEUTIE

| Supriner |
Verif.Regl
Tache 4 =
08/01/2008  10:45 K& | Fermer |
Toner  [WNEE] jweerin " —

No. ‘ Elément ‘ Description

1 ‘ [Index] ‘ Affiche les destinations pour chaque index enregistré.

Recherche détaillée

Entrez le nom de la destination ou une partie de I'adresse pour rechercher |'adresse correspondante.

Sélectionnez [Nom] ou [Destinataire] et entrez une lettre d'index.

electionnet une recherche par nom ou par More de
estination.
Résultat Rech. : 0

Envoyer > Rechercher > Recherche détaillée
peghina- |
A ESire A

ooo

I Apercl

Destin. HUIti-Diff.

Hom

171

1/ 1

| Supprimer |

Uérif.Regl.
Tsche 4

Toner  [NEEN]

04/10/2007 09:25 L4
Hemoire 07
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7.6 Envoyer (Boite Public, Privé ou Groupe) 7

Recherche détaillée - Options recherche

A I'écran Option Recherche, sélectionnez une condition pour I'affichage des options de recherche.
Sélectionnez les conditions de recherche supplémentaires et appuyez sur [Valider].

Référence

° Pour configurer I'affichage de I'écran option recherche et des options correspondantes, utilisez
[Parameétres Option Recherche] au menu Réglage. Pour plus de détails, voir le [Guide de I'utilisateur
Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].

I Liste Taches electionner conditions de recherche. Here;ds.. 000

Tache
Envoyer > Recherche > Options de Recherche
I Apersu

Destin. MUIti-Diff.

Lettres majuscules et minuscules Diviser I He pas diviser

11
| Supprimer |

Yerif.Regl.
TSche 4

Toner  [NEEN]

08/01/2008  10:42 K4
Hamoire 07

7.6.2 Saisie directe

Permet d'entrer comme destinataire une destination non enregistrée.

Référence

° Lorsque Saisie Manuelle Destination est réglé sur Gestion Individuelle dans [Réglages Sécurité] dans
Réglages Administrateur, la saisie directe n'est pas disponible sauf pour Fax.

= electionnet un type de destination
[ Liste Taches 1 saisir la destination. H858:f3e. 000
Taper au clavier le numéro de fax.

saisie dir. Al histor hie
- I

Destin. MUIti-Diff.

Saisie Destination

= ’% 12

edi— S gm

T BT KT
+

17 1

_ o s )
| supprimer |
| Regiages Document (= pszisnstatton J§ awplications
Tache 7 ‘

06/01/2009 14:20 K5
LLLL]]

Hamoire

Toner

07
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7

7.6.3

Saisie directe - Fax

Entrez le numéro de Fax sur I'écran tactile

I Liste Taches

Envoyer (Boite Public, Privé ou Groupe)

7.6

Entrer le N° de Fax & I'aide des touches
de numérotation ou du clavier.
uyer sur

llEntrer N* Enregls(re] pou
l:lmnner
I Apercu

r
e numéro d'une destination enreglstree
Envoyer > Saisie directe > Emis. Fax
| pegghaine 1236445556660
Destin. Hulti-Diff.
<5 123444555666

| « | » [[suspriner]
S = =N e
S KN BN ET
- E EE
| Supprimer |
—
Toner

01/06/2009  12:57
LLLL] Hemoire

Prochaine Destination

]

An— v
nuler

o -
lider

Appuyez sur cette touche pour continuer a spécifier d'autres destinataires

Référence
[ )

Quand la fonction Confirm. Adresse (Emiss) est spécifiée
appuyez sur [Départ]

@ Pour info

vous étes invité a ressaisir le numéro de fax aprés avoir appuyé sur [OK]. Reéintroduisez le numéro de fax et
[Prochaine Dest.] peut étre sélectionné sur le deuxieme écran de saisie

Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].

I Liste Taches

Retaper le numéro de fax pour confirmer.
Verifier
Tache

I Apercl

- SR5EiRge. 000
Enveyer > Saisie directe » Emis. Fax
1
Destin. Hulti=Dift.

1/ 1

Pour plus de détails sur la fonction Confirm. Adresse (Emiss), voir le [Guide de ['utilisateur Opérations

EEEE

Supprimer

Uérif.Regl.
Tsche

Toner
7.6.4

BEEE

08/06/2009 10:12 K4
LLLL) Hemoire

Saisie dir. - E-Mail

T
Entrez |'adresse e-mail sur I'écran tactile
Référence

Vous pouvez enregistrer les noms d'utilisateur ou les noms de domaine fréquemment utilisés pour les
de |'utilisateur Administrateur Réseau]
7-40

rappeler afin d'envoyer des messages E-mail. Avant d'utiliser cette fonction, il faut enregistrer le préfixe
et le suffixe dans Réglages Administrateur. Pour plus de détails sur le préfixe et le suffixe, voir le [Guide
Prochaine Destination

Appuyez sur cette touche pour continuer a spécifier d'autres destinataires

bizhub 652/552



7.6 Envoyer (Boite Public, Privé ou Groupe) 7

7.6.5 Saisie directe - FAX Internet

Entrez I'adresse e-mail sur |'écran tactile.

Référence

° Vous pouvez enregistrer les noms d'utilisateur ou les noms de domaine fréquemment utilisés pour les
rappeler afin d'envoyer des messages E-mail. Avant d'utiliser cette fonction, il faut enregistrer le préfixe
et le suffixe dans Réglages Administrateur. Pour plus de détails sur le préfixe et le suffixe, voir le [Guide
de I'utilisateur Administrateur Réseaul].

Prochaine Destination

Appuyez sur cette touche pour continuer a spécifier d'autres destinataires.

Capacité Réception Récepteur

Sélectionnez les réglages recevables au niveau de la destination du Fax Internet. Vous pouvez sélectionner
plusieurs parametres appropriés.

A = Indiquer les capacites de reception du
[ Liste Taches — § 101 er e o e o Intornet.

Envoyer > Fax Internet > Capacité Réception Récepteur
I Apercu
CahBression Fornat papier Definition

s o s ISP B

Destin. MUIti-Diff.

na
600X600 400X400
~ <Ultra Find (Super Fin)
—— B2 )
17 1
200X200 200X100
| | e | [T CFin) ¢Standard)

Yerif.Regl.
TSche 4

09/05/2008  13:16
Toner  [WNN] [viineys 100%

va—
lider |

Elément Description

[Type Sélectionnez JPEG (couleur), JPEG (niv. de gris), MMR, MR ou MH.

Compression]

[Format papier] Sélectionnez A3, B4 ou A4.

[Définition] ?(:Oxgood?pi (Ultra Fin), 400x400 dpi (Super Fin), 200x200 dpi (Fin) ou 200100 dpi
standard).
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Envoyer (Boite Public, Privé ou Groupe)

7.6

7.6.6

7.6.7

Saisie directe - Fax Adr. IP

Entrez la destination du Fax Adresse IP.

Elément

TSche
I Apercu

Destin. HUIti-Ditf.

1”1
| Supprimer |

VErif.Regl.
Tsche 4

Toner  [NEEN]

Tarer 1°adresse pour le fax par adresse IP.
Taper au clavier le numero de port.

Envoeyer > Saisie directe > Fax Adresse IP
| =
pest.

Adresse 4 192.168. 1. 10

65535

EEE?nﬁeﬁ'ééﬁmel Couleur

08/06/2009 1
Hemoire

Description

[Destinataire]

Entrez I'adresse IP (hom serveur) ou I'adresse E-mail de la destination.

[No. de port] Entrez au clavier le numéro de port d'envoi (entrez une valeur de 1 a 65535).
[Type Destination | Sélectionnez [Couleur] si la machine de destination accepte I'impression couleur.
Machine]

[Prochaine Appuyez sur cette touche pour continuer a spécifier d'autres destinataires.

Destination]

Saisie Directe - PC (SMB)
Entrez directement I'adresse du PC (SMB).

Nom Serveur

I iste Taches

I Aperclu

Destin. MUIti-Diff.

17 1

| Suppriner

Yerif.Regl.
TSche 4

Toner  [NEEN]

Sélectionner les &lements a regler pour
Loadresse Scan Uers oMb Toucher [earcourirl

PolUr UGFifi6F 1l dbs connexiol

Envoyer > Saisie directe > PC (SMB)

Hbre de
destinas. 000

Nom Serveur A
T
Fichier 7
Nom
utilisat. )

Code |
d%aEces
Reference 4

An—
nuler

08/06/2009 10:13 L4
Hamoire 07

Spécifiez le nom d'héte ou I'adresse IP du destinataire sur I'écran tactile.

Chemin fichier

Entrez le chemin du dossier de destination sur I'écran tactile.

Nom d'utilisateur

Entrez le nom de ['utilisateur connecté sur I'écran tactile.

7-42
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Envoyer (Boite Public, Privé ou Groupe)

7.6.8

Mot de passe

Entrez le code d'accés de I'utilisateur connecté sur I'écran tactile.

Référence

Vérifiez les informations du dossier sur |'ordinateur de destination.

Prochaine Destination

Appuyez sur cette touche pour continuer a spécifier d'autres destinataires.

Saisie directe - FTP

Permet d'entrer directement I'adresse FTP.

| Liste Taches | Lntrer les rsglages pour configuer la destination FIP. pour [N

specifier Anonyme comme nom utilisateur, utiliser [Anonymel.
uerifier
TSche

Enveyer > Saisie directe > FTP
I Aperclu

Destin. HUIti-Diff.

Nom Serveur 4
Chemin ]
Fighier

Nom
ubllisat.

I Anonyme

| Supprimer | Beplages |
—MBRLINEL | 2elgves.
Uérif.Regl.
TSChe 4

08/06/2009 10:13
Toner  [WENE] [rsiberin o

An—
nuler

Nom Serveur

Spécifiez le nom d'héte ou I'adresse IP du destinataire sur I'écran tactile.

Chemin fichier

Entrez le chemin du dossier de destination sur I'écran tactile.

Nom d'utilisateur

Entrez le nom de I'utilisateur connecté sur I'écran tactile. Appuyez sur [Anonyme] puis entrez "Anonyme".

Mot de passe

Entrez le code d'accés de I'utilisateur connecté sur I'écran tactile.

Parametres Détaillés

Appuyez sur cette touche pour configurer des réglages plus détaillés.

Elément Description

[No de port] Entrez un numéro de port.

[Mode PASV] Spécifiez s'il faut utiliser le mode PASV (Passif).
[Proxy] Spécifiez s'il faut utiliser ou non un serveur proxy.

Prochaine Destination

Appuyez sur cette touche pour continuer a spécifier d'autres destinataires.

bizhub 652/552
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Envoyer (Boite Public, Privé ou Groupe) 7.6

7.6.9

Saisie directe - WebDAV

Entrez directement la destination WebDAV.

| Liste Taches | CUbrer paramstres pour definir desi. Webbnw.
Envoyer > Saisie directe > WebDAV

I Apercu

Destin. HUIti-Ditf.

Non Serveur 4

chemin ]

Fithier

Hom ]

U8T1isan.
T —

d%88ces

= oS8R

| Suppriner

VErif.Regl.
Tsche 4

08/06/2009  10:13
Toner  [WENE] [reberiy o

1/ 1

]

An—
nuler

Nom Serveur

Spécifiez le nom d'héte ou I'adresse IP du destinataire sur |'écran tactile.

Chemin fichier

Entrez le chemin du dossier de destination sur I'écran tactile.

Nom d'utilisateur

Entrez le nom de ['utilisateur connecté sur I'écran tactile.

Mot de passe

Entrez le code d'acceés de |'utilisateur connecté sur I'écran tactile.

Parameétres Détaillés

Appuyez sur cette touche pour configurer des réglages plus détaillés.

Elément Description

[No de port] Entrez un numéro de port.

[Proxy] Spécifiez s'il faut utiliser ou non un serveur proxy.
[Parametres SSL] | Spécifiez s'il faut ou non utiliser le protocole SSL pour I'envoi.

Prochaine Destination

Appuyez sur cette touche pour continuer a spécifier d'autres destinataires.

7-44
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7.6 Envoyer (Boite Public, Privé ou Groupe)

7.6.10 Veérif. histor

L'Historique des taches affiche les cing derniéres destinations de fax envoyés par cette machine. Vous
pouvez sélectionner les destinations dans cet historique.

I te Taches
Tache

I Apercl

Destin. HUITi-Dift.

11
| Suppriner

Uerif.Regl.
Tsche 4

Toner  [NEEN]

Selectionnet destination(s).
Taper au clavier le humére de fax.

Ho-[Ho: |Tvpe Baare

Nbre de
destinat.

14:20 &

06/01/2009
Hemoire 07

ooo

7.6.11 Recherche Adresse
L'onglet [Rech. Adresse] s'affiche lorsque le serveur LDAP est configuré dans Réglages Administrateur.
Référence
° Pour plus d'informations sur les parameétres du serveur LDAP, voir [Guide de I'utilisateur Administrateur
Réseau] - Activation LDAP.
° La position d'affichage de I'onglet [Rech. Adresse] varie en fonction des réglages utilisateur. Pour plus
de détails, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau).
IW Selectionner conditions de recherche.
® Taper au clavier le numéro de fax.
e [ ) [
" s Saisie dir. || [verir. histor —
I Apercu
Destin. Multi-Diff.
T
= A Z)
17/ 1
| Supprimer |
T =TT
16/01/2007 08:50 ﬂ ‘ |
Toner  [WEEE] [rviberiy ™
bizhub 652/552 7-45
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7.6.12 Recherche LDAP - Recherche simple

Entrez un mot-clé de recherche et appuyez sur [Lancer recherche] pour rechercher I'adresse de destination
sur le serveur LDAP spécifié.

®Sur le pave ou clavier, taper le mot-cle a

HRL8iASe. 000
rechercher. aAppuyer sur [C1 pour effacer le -
mot-cla entre.

Enveyer > Recherche LDAP > Recherche

08/06/2009 10:14 K
Hemoire 07

7.6.13 Recherche LDAP - Recherche Avancée

Spécifiez plusieurs conditions de recherche pour chercher |'adresse cible.

| R = Au clavier taper le mot-clé a rechercher et Mbre de  pgp
Liste Taches £ c.1cctionner les conditions. eshiner.
Enveoyer > Recherche LDAP > Recherche Avancée | Verso Sl]i\lt -
| fAirersii

BTSSR T

Destin. HUITi-Diff.

1/ 1

| Supprimer |

09/05/2008  13:26 K4
LI Memoire 1007

Nom

Entrez le nom sur I'écran tactile.

Adr. E-Mail

Entrez I'adresse e-mail sur I'écran tactile.

Numéro de Fax

Entrez le numéro de Fax sur I'écran tactile.

Nom

Entrez le nom de famille sur I'écran tactile.

Prénom

Entrez le prénom sur I'écran tactile.

Ville

Entrez le nom de la ville sur I'écran tactile.
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Nom Entreprise

Entrez le nom de la société sur I'écran tactile.

Département

Entrez le département sur I'écran tactile.

OU/ET/DEBUT/FINIT PAR

Sélectionnez les conditions de recherche parmi OU, ET, DEBUT ou FINIT PAR. Si aucune condition n'est

spécifiée, appuyez sur [Non].

7.6.14 Présentation des réglages document

Configurez les réglages document comme la résolution ou le type de fichier.

| Liste Taches pecifier les parametres. Hore de  pgg
TSChe
Envoyer > Paramétres Détaillés > Réglages Document
I Apercu

Destin. HuTti-Dift. Definition Type Fichier Couleur

FDF |

200%200dpi PDF Couleur futo
(Fim Multi Page
) |

| Suprimer |

09/05/2008 13:16
Hamoire 1007

Toner  [NEEN]

7.6.15 Réglages Document - Définition

Sélectionnez la résolution pour I'émission de fax.

ndiquer la résolution
es originaux a envoyer.

Destin. HUIti-Ditf.

Réglages pendent
I'enre gistrement

| 200%100 (Standardd | 200%200 (Fin) | 300%300ppp
m | @

i I I 400x400 I 6n0x600
| Supp imer ‘ <Super Fin) CUltra Fin)
VErif.Regl.
Tsche 4

07/01/2009
Toner  [WEEE] [Eriherie

14:06 &
iA

Référence
° Cette fonction n'est pas disponible en cas d'exécution de Lier EMI.

bizhub 652/552
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7.6.16

Réglages Document - Type Fichier

Spécifiez le type de fichier des données a transmettre.

Type Fichier

= = ous permet de séparer le fichier en donnant
I Liste Taches e nombre de pages 3 I'émission. Entrez le

ombre de pages sur le clavier.

Réglages Envoi > Réglages Document > Type de fichier

Reglage

Numerisa.
I PDF PDF compact ;

TIFF JPEG Hulti Page g
I b I KPS Compact I Saparation Page

I Apercu

Destin. HUIti-Ditf.

; Shaax
Reglages PDF detailles g
1 - 999

| 5 . ) Meéthode Fichier Joint

Cryptage 4| Surimpression Tampon E-mail
171
[ Sueprimer | PDF Contours |
W
TSche 2

08/02/2010  14:06
Toner  [WEEE] [reberiy o

Les types de fichier disponibles sont les suivants.

Elément Description

[PDF] Enregistre les données au format PDF.

[PDF Compact] Fichier PDF davantage compressé.

[TIFF] Enregistre les données au format TIFF.

[JPEG] Enregistre les données au format JPEG.

[XPS] Enregistre les données au format XPS.

[XPS Compact] Enregistre les données dans un fichier XPS, davantage compressé.
Référence

° JPEG ne peut étre sélectionné lorsque plusieurs documents sont liés pour étre envoyés.

° Si vous sélectionnez JPEG, [Séparation Page] est automatiquement sélectionné et réglé sur [1 Chag.
X page(s)] dans Réglage Numérisation.

° Vous pouvez spécifier le format de compression lors de I'enregistrement d'un fichier TIFF en couleurs.
Pour plus de détails, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].

° Impossible de sélectionner un PDF compact pendant I'envoi d'une tache enregistrée dans une boite
depuis le pilote d'imprimante.

Cryptage

Si le format de fichier [PDF] ou [PDF compact] est sélectionné, vous pouvez spécifier le niveau de cryptage.

I Liste Taches pecifier les conditions de cryplage. Nore de.  pog

TSChe
Envoyer > Type Fichier > Cryptage
I Apersu

Destin. MUIti-Diff.

Niveau de cryptage Niveau faible I Niveau éleve
e A
d?acces 4
Pernissions DOCUIIIGI'II‘

17 1

| Supprimer |

Yerif.Regl.
TSche 4

Toner  [NEEN]

04/02/2009  11:26 &4
Hamoire 07
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Elément Description
[Niveau de Sélectionnez le niveau de cryptage.
cryptage]

[Mot de passe]

Configurez cet élément si vous sélectionnez le code d'acces pour le type de cryp-
tage. Entrez le code d'accés nécessaire a I'ouverture des données cryptées (32 ca-
racteres max.). Pour confirmation, saisissez deux fois le mot de passe.

[Permissions
Document]

Configurez cet élément si vous sélectionnez le code d'acces pour le type de cryp-
tage. Entrez le mot de passe nécessaire au changement des permissions document
(32 caracteres max.). Pour confirmation, saisissez deux fois le mot de passe.

Cryptage - Paramétres Détaillés

Configurez les réglages de permission détaillés lorsque les autorisations relatives au document permission
sont spécifiées dans [Cryptage].

<Lorsque [Niveau faible] est sélectionné>

ooo

| Liste Taches | Srecifier les conditions de cryptage. Nore de

——_—
Envoyer > Cryptage > Param. détaillés 172 += lerso Suivt =»
| Apercu

Inpression Autorisee Extraire Documents/Inages

Interdit Interdit

Destin. HUITi-Dift.

1/ 1

T T

| Suppriner

U

erif.Regl.
Tsche

04/02/2009 11:30 K&
Toner  [WENE] [rinberiy o

<Lorsque [Niveau élevé] est sélectionné>

I Liste Taches pecifier les conditions de cryptage. Nore de . pOD

B [« verso [siivt >

Extraire Documents/Inages

Envoyer > Cryptage > Param. détaillés 1

I Aperclu

Destin. MUIti-Diff.

Impression Autorisée

Interdit Interdit

permettre seulement
Basse resolution

17 1

T ——

| Suppriner

Yerif.Regl.
TSche 4

Toner  [NEEN]

04/02/2009  11:37 K
Hamoire 07

ya—
iider

Elément Description
[Impression Indiquez si vous souhaitez autoriser ou interdire I'impression des données.
Autorisée] [Basse résolution] apparait quand Niveau de cryptage est réglé sur [Niveau Elevé].

[Extraire Docu-
ments/Images]

Sélectionnez s'il faut permettre ou interdire I'extraction d'images texte.

Appuyez sur [Suivt. — ] pour configurer en détail les réglages Modifier Permissions.

bizhub 652/552
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<Lorsque [Niveau faible] est sélectionné>

I Liste Taches
Tache

pecifier les conditions de cryptage.

Envoyer > Cryptage > Param. détaillés

I Apercl

Destin. HUITi-Dift.

Interdit ]

Specifier Mise en page, Entrer
Texte + Insérer Signature dans
les champs appropriss

Nbre de
destinat.

2 /2 I Verso SlJi\It -

ooo

Modifier Permissions

Creer Annotations, entrer Texte
el insérer Signature dans les
champs. approprias.

| Tout sauf 1'extraction de pages

1/ 1

Supprimer

04/02/2009  11:42 K
Hemoire 07

Hbre de
destinas. 000

Envoyer > Cryptage > Param. détaillés I Verso Slli\lt -

Hodifier Permissions

I Aperclu

Destin. MUIti-Diff. [

Interdit

C Annotations, entrer Texte
Insarer/supprimer/Pivoter pages et rer S ture dans les
champs appropr
| Tout sauf 1'extraction de pages

Entrer Texte et

dans les champs

17 1

| Suppriner

Yerif.Regl.
TSche 4

Toner  [NEEN]

04/02/2009  11:45 &4
Hamoire 07

Elément ‘ Description

[Modifier
Permissions]

Sélectionnez le niveau d'autorisation concernant les modifications du document, y
compris la signature, I'introduction ou le commentaire de données.

Surimpression Tampon

Appuyez sur cette touche pour sélectionner la maniére de composer le contenu a intégrer au
Tampon/Surimpression.

Nbre de

electionner s’il faut combiner le tampons Nore de

urimpression conme une image ou comme texte.

Envoyer > Type de fichier > Composition Tampon

o000

I iste Taches

I Apercl

Destin. HUITi-Diff.

——

1/ 1

| Supprimer

Uérif.Regl.
Tsche 4

Toner  [NEEN]

04/02/2009 11:49 B8
Hemoire 07
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Elément Description
[Image] Sélectionnez ce réglage pour insérer le texte sous forme d'image.
[Texte] Sélectionnez ce réglage pour insérer le texte en tant que texte.
e Ladate, I'heure, le numéro de page, la téte ou le pied de page est intégré comme
texte.
¢ Le tampon est composé comme une image.

PDF Contours

PDF Outline peut étre sélectionné quand PDF compact est sélectionné comme type de fichier. Cette fonction
procéde au traitement des contours des caractéres garantissant une image d'affichage lisse. Elle est
également disponible lors de la modification de données avec une application telle que Adobe lllustrator.

@ Pour info

Cette fonction vous permet de spécifier la précision du traitement des contours lors de la création de
données PDF Contours. Pour plus de détails, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner
réseau/Fax/Fax Réseau.

= = ous permet de séparer le fichier en donnant Nbre de
I Liste Taches e nombre de pages a I'émission. Entrez le destinas. 000
ombre de pages sur le clavier.

= — | PDF PDF compact i :
Destin. HulTi-Dift. -
TIFF IPEG Hulti Page i
I HPS I KPS Compact I Saparation Page

Chag, X
1 pagels)
1 - 999

= = Meéthode Fichier Joint
Cryptage || Surimpression Tampan Email

Reéglages PDF detailles

17 1

| Supprimer | PDF Contours
e
T&che 7

Toner  [NEEN]

08/02/2010
Hamoire

14:06
07

Réglage Numérisation

Spécifiez un ensemble de données.

Elément Description

[Multi Page] Enregistre toutes les données numérisées dans un seul fichier. Cet élément ne peut
pas étre spécifié en méme temps que le type de fichier JPEG.

[Séparation Page] | Scinde les données numérisées pour enregistrer dans un seul fichier chaque nom-

bre de pages spécifié. Entrez au clavier le nombre de pages a enregistrer dans un

fichier.

e [Séparation Page] ne peut étre sélectionné lorsque plusieurs documents sont
liés pour étre envoyés.

[Méthode Fichier Spécifier la méthode a utiliser pour joindre un fichier a un E-mail si Séparation Page
Joint E-mail] est sélectionné.

e [Tous fich. envoyés comme un (1) e-mail] : joint tous les fichiers a un seul E-mail.
e [Un (1) fichier par e-mail] : joint un fichier a un E-mail.
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7.6.17

7.6.18

Réglages Document - Couleur

Configurez les réglages couleur pour les documents a envoyer. Les données qui ont été enregistrés avec
cette machine contiennent les données couleur méme si elles sont enregistrées en niveaux de gris ou en noir

et blanc ; elles peuvent donc étre changées en couleur lors de I'envoi.

Sélectionner couleur. La sélection ne
s'applquera pas aux transmissions de fax.

Mbre de
dgestinas. 000

Verifier
Tache
Envoyer > Réglages Document > Couleur

I Apercl

Destin. HUIti-Diff.

utiliser reglags ]
couleur exletant 1

1/ 1

| Supprimer

Uérif.Regl.
Tsche 4

04/02/2009  11:49
Toner  [WEEE] [rinberiy o

T T (T

Elément Description
[Utiliser réglage Envoie les documents avec le réglage couleur utilisé lors de I'enregistrement.
couleur existant]
[Couleurs] Envoie les documents en couleurs.
[Niv.Gris] Envoie les documents en niveaux de gris.
[Noir] Envoie les documents en noir et blanc.
Référence

° Cette fonction n'est pas disponible en cas d'exécution de Lier EMI.

° Un document qui a été enregistré en niveaux de gris ou en noir et blanc avec une autre machine ne
contient pas les données couleur ; il ne peut donc pas étre changé en couleur lors de I'envoi.

Présentation des Réglages de Communication

Configurez les lignes de communication, la signature numérique et autres réglages de communication.

Specifier les parametres.

Tache
I Apersl
D]

Destin. HUlti-Dif ‘ “E

.7
i~

Reglage Method COITIIFI.‘ Cryptage E-Hail 4

1/ 1

| Supprimer |

Uerif.Regl.
TSche 4

04/02/2009  12:11
Toner  [WNEEE] [Jrinferty o

Envoyer > Dét: Emission > Paramétres communication

Nbre de
destinat.

o000

)

=]
Parametres URL DEST..‘
w3
i 4
Signature numérique‘
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7.6.19 Réglages de Communication - Réglages Ligne

Description des réglages Ligne

Configurez les réglages Ligne pour la transmission fax.

I Liste Taches = Selectionner conditions d'émission du fax.

TSche
Envoyer > Réglage Communication > Paramétre de Ligne
| fipergll
- Verif.Dest. & envoyer Select. ligne

Destin. HUIti-Ditf.

| vaaoFF

1/ 1

| Suprimer |

VErif.Regl.
Tsche 4

04/02/2009
Toner  [WENE] [rinberiy

12:15 B ET

07

EMI Outremer

Permet d'envoyer des fax a des destinations ou les conditions de communication sont médiocres et ou la
vitesse de transmission est faible.

Référence

° Cette fonction ne peut pas étre utilisée en méme temps que les fonctions suivantes.
- Emission en reléve (TX)

- Réception en reléve

- Bulletin d'affichage

ECM OFF

Le Mode de Correction d'erreurs (ECM) est désactivé pour I'envoi des données. L'ECM est un mode de
correction d'erreur défini par I'lTU-T (International Telecommunication Union - Telecommunication
Standardization Sector). Les télécopieurs équipés d'un dispositif ECM communiquent entre-eux en
confirmant que les données envoyées sont sans erreurs. Ainsi, la communication peut étre facilitée par
I'absence de perturbations dues aux bruits sur la ligne, etc. Si la présence de bruits est fréquente, la
communication peut prendre un tout petit peu plus de temps que lorsque I'ECM est désactivé. A la fin de
I'opération d'envoi, la machine active automatiquement ECM ON.

Référence
° Cette machine envoie des fax avec la fonction ECM activée (ECM ON) par défaut sauf si ECM OFF est
spécifié.

° Cette fonction ne peut pas étre utilisée en méme temps que les fonctions suivantes.
- Réception en reléve

- Emission en reléve (TX)

- V.34 Désactivé

- Enregistrement Bulletin

- Réception Releve Bulletin

V.34 Désactivé

Le mode de communication V34 est utilisée pour les communications Super G3 par télécopie. Toutefois
lorsque la machine distante ou cette machine est connectée a une ligne via un standard (autocommutateur
PBX), les conditions de la ligne téléphonique peuvent faire obstacle a I'établissement d'une communication
en mode Super G3 mode. Dans ce cas, il est recommandé de désactiver le mode V34 pour envoyer les
données. Une fois I'émission terminée, cette machine repasse automatiquement en mode V34.

Référence

° Cette fonction ne peut pas étre utilisée en méme temps que les fonctions suivantes.
- Réception en releve

- Emission en reléve (TX)
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- Enregistrement Bulletin
- Réception Releve Bulletin
- ECM OFF

Vérif. Dest. & envoyer

Le numéro de fax spécifié est comparé au numéro de fax distant (CSI) et les données ne sont envoyées que
lorsque ces numéros de fax correspondent. S'ils ne correspondent pas, la communication échoue, évitant
ainsi une erreur d'émission.

Référence

° Pour utiliser la fonction Vérif.Dest.& envoyer, il faut préalablement enregistrer le numéro de fax local
dans la machine distante.

Sélection ligne

Vous pouvez spécifier [Ligne 1] ou [Ligne 2] pour envoyer des données quand deux kits Fax en option sont
installés. Spécifiez la ligne utilisée pour la transmission. Si vous sélectionnez [Non réglé], c'est la Ligne 1 ou
la Ligne 2 qui sera utilisée pour la transmission, selon celle qui est disponible. Si les deux lignes sont libres,
la Ligne 1 est utilisée en premier.

Référence

° Vous ne pouvez pas spécifier une ligne quand [Configuration Ligne 2] est réglé sur [Récept. seulement]
dans [Réglage multi lignes]. Pour plus de détails sur la fonction Réglage multi lignes, voir le [Guide de
|'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].

° Dans le cas de I'utilisation de deux lignes extérieures ou d'extension, veillez a spécifier la ligne que vous
utiliserez. Si vous sélectionnez [Non réglé], une erreur d'envoi peut survenir.

7.6.20 Réglages de Communication - Réglages E-Mail

Parameétres E-Mail

Spécifiez le nom du document, le sujet, I'adresse d'origine et le corps du message pour |'envoi de messages
E-mail.

I Liste Taches © Selectionner parametre a regler ou modifier. Mbre de

Envoyer > Paramétres Communication > Paramétres E-Mail
Hon Document , photo1

Sujet ‘ data_PHOTO

o000

I Apersl

Destin. MUIti-Diff.

17 1

| Supprimer |

Yerif.Regl.
TSche 4

04/02/2009 12:19 K8
Toner  [WEEE] vy o

Nom Document

Le nom du fichier a enregistrer est affiché. Ce nom du document peut aussi étre spécifié sur I'écran [Classer
document]. Le nom du document y compris celui spécifié par la suite sera appliqué a cette colonne. Le
nombre maximum de caracteres autorisé est de 30.
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Titre

Le texte spécifié au menu Utilitaires s'affiche automatiquement. Appuyez sur [Saisie dir.] pour modifier le
contenu. Le nombre maximum de caractéres est de 64.

I Liste Taches electionnet ol saisir 1°objet du message Nbre.ds.. 000

lectronidque.
Envoyer > Param. E-Mail > Objet
| Apercu

Ho-|5ujet "

Destin. HUITi-Dift. 1 data_PHOTO

2 samples

-

1/ 1

| Suppriner

Uerif.Regl.
Tsche 4

04/02/2009
Toner  [WENE] [rinberiy

Cooie

12:26 B
i

De

Affiche I'adresse E-mail de I'Administrateur spécifié dans le menu Ultilitaires.
Référence

° L'adresse e-mail de cette machine est utilisée pour le fax Internet.

Il n'est pas possible de saisir directement I'adresse lorsque [Changer I'adresse expéditeur] est réglé sur
Interdit dans les réglages Administrateur - [Réglage Systeme] - [Accés Restreint Utilisateur] - [Acces
Restreint a Param. Taches]. Pour plus de détails sur le réglage [Changer I'adresse expéditeur], voir le
[Guide de I'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].

[ Liste Taches electionner ou saisir expediteur
LEere i U message electronidue.

Envoyer > Param. E-M

Adresse email
BdniniELratelr

I Apercu

Destin. HUITi-Ditf.

1/ 1

| Supprimer |

Uerif.Regl.
TSche 4

04/02/2009
Toner  [WNEEE] [Jrinferty

12:29 B
0z
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Corps de texte

Le corps du texte de I'e-mail tel que spécifié au menu Utilitaires s'affiche. Appuyez sur [Saisie dir.] pour
modifier le contenu. La saisie peut comporter 256 caractéres maximum.

= ¢lectionner /saisic corps de bexte du message Nbro do
Liste Taches GUF UoIF Bout 16 toxte. ool destinav, 000

Tache
Envoyer > Param. E-Mail > Corps de texte
| Apercu

Destin. HUITi-Dift. 1

1/ 1

| Suprimer |

Uerif.Regl.
Tsche 4

04/02/2009
Toner  [WENE] [rinberiy

oo sr. W oo

12:36 &
[iA

7.6.21 Réglages de Communication - Parameétres URL Dest.

URL Dest.

La fonction URL Destination permet de spécifier I'adresse E-mail a laquelle I'acheévement d'une tache et
I'emplacement des données peuvent étre notifiées. L'URL contient des informations pointant vers une boite.
Cliquez sur le lien inclus dans le texte pour accéder directement a I'écran de la boite.

Référence

° Les destinations que vous pouvez spécifier pour le réglage de I'URL de notification englobent les
destinations Boite de la machine principale, FTP, PC (SMB) et WebDAV.

° Parametres URL Dest. n'est pas actif lors de I'envoi de messages E-mail ou de fax.
Si le mode d'authentification ou le code d'accés Boite est activé;‘, |'écran de saisie du code d'acces
correspondant au mode d'authentification en vigueur apparait. A l'issue de tous les processus
d'authentification, I'écran Boite apparait.

I Liste Taches &gl. possible de la dest. de la notif. URL. More de. oo

e o i ot s ]
== I
0 0 0 ) 0 D 0 0

Destin. HUIti-Diff.
L] P-4 1

1/ 1

| Supprimer |
Recherche détﬂi]léﬂ‘ Saisie dir. =
TSChe 4

08/06/2009 10:15 L4
Toner LLLL) Hemoire 07
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Recherche détaillée

Vous pouvez faire une recherche d'adresses e-mail a partir des destinations enregistrées. Entrez le nom de
la destination ou une partie de I'adresse pour rechercher I'adresse correspondante. Sélectionnez [Nom] ou
[Destinat.] et entrez une lettre d'index.

| Liste Taches | Selection. conditions de recherche detaillse. Nare de.  pop

= Résultat Rech. : o
verifier
TSche

Envoyer > Réglages URL Dest n > Recherche Dét:

|

Destin. HUTti-Diff. — B vestina.

Resultat Rech.

1/ 1

| Supprimer

Uérif.Regl.
Tsche 4

04/02/2009  12:46
Toner  [WEEE] [rinberiy i

Saisie directe
Entrez |'adresse e-mail sur |I'écran tactile.

Référence

° Vous pouvez enregistrer les noms d'utilisateur ou les noms de domaine fréquemment utilisés pour les
rappeler afin d'envoyer des messages E-mail. Avant d'utiliser cette fonction, il faut enregistrer le préfixe
et le suffixe dans Réglages Administrateur. Pour plus de détails sur le préfixe et le suffixe, voir le [Guide
de I'utilisateur Administrateur Réseau].
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7.6.22 Réglages de Communication - Réglage Méthod Comm.

Spécifiez la méthode d'émission ou de réception des données.

Specifier les parametres.

uérifier
TSche

Envoyer > Réglage Communication > Régl. Méthode Communication
| fipergll

Destin. HUIti-Ditf.

b= 4

£nission | Mot Passe Fonction TX |
aiifdrde A £nission A GOde -

1/ 1

| Suprimer |

VErif.Regl.
Tsche 4

09/05/2008  13:45
Toner  [WHEE] [y 100%

Emission différée
Spécifiez I'heure d'envoi. L'envoi des fax aux heures de tarif réduit tel que la nuit ou le matin t6t peut réduire
les colits de communication. Utilisez le clavier pour spécifier I'heure de début de la communication.

Référence
° Elle est spécifiée en heures et en minutes.
° Il n'est pas possible de spécifier la date.

Hbre de
destinas. 000

Destin. HUITi-Diff.

Heure actuelle 13:02

HeurDepart

00:00 - 23:59

1/ 1

| Supprimer

Uérif.Regl.
Tsche 4

04/02/2009  13:02
Toner  [WEEE] [rinberiy o
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Transmission par code (Mot Passe Emission)

Cette fonction permet d'envoyer un document en y joignant le code d'acceés. Si le télécopieur du destinataire
est paramétré pour les réceptions en réseau fermé, le télécopieur de I'expéditeur devrait envoyer un fax avec
le méme mot de passe que le mot de passe de réception en réseau fermé.

Référence

° Cette fonction ne peut étre utilisée que si la machine distante est un de nos modeéles et si elle est

compatible avec la réception en réseau fermé.
° Entrez le code d'accés au clavier.

[ u = = ur le pave, taper le code. Hore de oo
LsteTaches §'applique aux envois de fax il

Envoyer > Réglages Méthode Communication > EM| Mode de passe
i ] o .

I Aperclu

Destin. MUIti-Diff.

N ()

0 -9,k #

17 1

| Suppriner

Yerif.Regl.
TSche 4

Toner  [NEEN]

04/02/2009  13:06 L4
Hamoire 07

Transmission F-Code (FonctionTX Code F)

Cette fonction permet d'envoyer des documents a une Boite utilisateur spécifique de la machine distante, en

entrant I'Adresse Secondaire et le Mot de passe. La transmission F-Code peut étre utilisée pour les

transmissions sécurisées et les transmissions relais.

Référence

° Pour pouvoir utiliser F-Code pour I'émission, la machine distante doit étre compatible avec cette

fonction.

Elément

Description

Emiss. sécurisée

daire et entrez le mot de passe dans la boite Mot de passe.

Les documents sont envoyés sur la Boite de réception confidentielle de la machine
distante. Entrez le numéro de la Boite de destination dans la boite d'adresse secon-

Emission relais

le code d'acces dans la case Code d'acces.

[ Liste Taches slectionner SoUs-adresse oul Mot de passe Nore de oo
PR v el 1'entrer en utilisant le clavier. Sestr

Enveyer > Réglages Méthode Communication > EM| Code-F
I Apercl

Destin. HUITi-Dift.

I Adresse SUB

0-9%#

I Code
17 1 d*acces

| Suppriner

0-9%#

U

erif.Regl.
Tsche

08/06/2009 10:15 K&
Toner  [WENE] [reberiy o

Les documents sont envoyés sur la Boite utilisateur de distribution relais de la ma-
chine distante, lorsque la machine distante est compatible avec la fonction de dis-
tribution relais. Entrez le numéro de la boite Relais dans le champ Adresse SUB et
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7.6.23

7.6.24

7.6.25

Réglages de Communication - Cryptage E-Mail

Cet élément s'affiche lorsque [Réglages Communication S/MIME] est réglé sur [Activé] dans Réglages
Administrateur - [Parameétres réseau] - [Réglages E-Mail]. Spécifiez s'il faut crypter les e-mails envoyés
depuis cette machine.

@ Pour info

Pour plus d‘informations sur les réglages de communication S/MIME, voir le [Guide de I'utilisateur
Administrateur Réseauj.

Réglages de Communication - Signature numérique

Cet élément s'affiche lorsque [Réglages Communication S/MIME] est réglé sur [Activé] dans Réglages
Administrateur - [Parameétres réseau] - [Réglages E-Mail]. Sélectionnez s'il faut ajouter une signature
numeérique aux e-mails envoyés depuis cette machine.

Référence

° En fonction des Réglages Communication S/MIME, il se peut que vous ne puissiez pas ajouter de
signature numérique ou que vous soyez obligé d'en ajouter une.

@ Pour info

Pour plus d‘informations sur les réglages de communication S/MIME, voir le [Guide de /'utilisateur
Administrateur Réseauj.

Réglages de Communication - Réglages En-téte Fax

Spécifiez s'il faut joindre I'identifiant de I'expéditeur (TTI) lors de I'envoi des documents. Sélectionnez le nom
de I'expéditeur dans la liste des noms d'expéditeur.

Référence

° Pour enregistrer le contenu des Informations d'en-téte a ajouter a I'original, utilisez [Informations
En-téte] dans le menu Utilitaires. Pour plus de détails, voir le [Guide de |'utilisateur Opérations Scanner
réseau/Fax/Fax Réseau].

° Pour enregistrer les modalités d'intégration des Informations d'en-téte, utilisez [Position En-téte/Pied
pag] dans le menu Utilitaires. Pour plus de détails, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner
réseau/Fax/Fax Réseau].

I i = = Un reglage de 1’en-tete fax autre
BRI que le réglage par defaut est possible.

Tache
Reglage Communication > Reglages En-tate Fax
I Apercu ] ]

Destin. MUIti-Diff.

No. | B ase. [Regler par defaut 13
01 Tokvo Default

= [+
- x5

17 1

| Suppriner

Yerif.Regl.
TSche 4

04/02/2009  13:48
Toner  [WEEE] vy o
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7.6.26

Présentation des réglages Applications

Configurez les autres réglages (Tampon/Surimpression et Impress. par page) disponibles pour envoyer les

documents.

7.6.27

Mbre de
dgestinas. 000

I Liste Taches = Specifier les parametres.
Tache

Applications

I Apercl

Destin. HUITi-DifT.

e 5

Tﬂmmnlsurimpression‘ Impress. par page 4

1/ 1

| Suppriner

Uerif.Regl.
Tsche 4

09/05/2008
Toner  [WEEE] [ritberiy

| Fermer |

13:47 B
1007,

Applications - Tampon/Surimpression - Date/Heure

Pour la procédure de configuration, voir page 7-21.

7.6.28

Applications - Tampon/Surimpression - Numéro Page

Pour la procédure de configuration, voir page 7-22.

7.6.29

Applications - Tampon/Surimpression - Tampon

Permet d'imprimer sur les pages une chaine de caracteres prédéfinie, comme "URGENT" par exemple.

Nbre de
destinas. 000

I Liste Taches = Selectionner le type de tampon.

Application » TampeniSurimpression > Tampon
I TR | o

Type Tampon/Tampons predefinis Pages

URGENT I REPONSE SOUHAITEE 1o
I TOP SECRET I POUR INFORHATION
A (T .
o1 I CONFIDENTIEL I BROUILLON

Couleur texte
Noir J
4

I Apercl

Destin. HUlti-Diff.

| Suppriner |

Verif.Regl.
Tache 4
o0 &

03/02/2009 15
Toner  [WNEE] [rsrrin 0

Elément Description

[Type Tam- Sélectionnez un type de tampon, comme par exemple URGENT, REPONSE SOU-

pon/Tampons HAITEE ou COPIE INTERDITE.

prédéfinis]

Pages Sélectionnez si la date et I'heure doivent étre imprimés sur toutes les pages ou uni-
quement sur la premiére page.

[Taille Texte] Sélectionnez la taille du texte a imprimer, entre Minimal ou Standard.

[Couleur texte]

Sélectionnez la couleur d'impression parmi Noir, Rouge, Bleu, Vert, Jaune, Cyan et
Magenta.

[Position Im-
press.]

Spécifier la position d'impression. Pour procéder a un réglage plus fin de la position
d'impression, appuyez sur [Ajuster Position]. Spécifiez la longueur du décalage de
la position d'impression vers la gauche, la droite, le haut et le bas en indiquant une
valeur comprise entre 1/16 et 1-15/16 pouces (0,1 et 50,0 mm).
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7.6.30

7.6.31

Applications -

Tampon/Surimpression - En-téte/Pied de page

Pour la procédure de configuration, voir page 7-30.

Applications - Impress. par page

Spécifiez s'il faut imprimer les documents lors de I'émission. Configurez aussi les réglages d'impression.

[ Liste Taches documents nUNEFises peuvent slre NoFe e pon
Listesfactes rings pendant leut Lransmission. eshiner.

Application > Impression par page

[ apersu
owi ] Ho 4

Destin. MUIti-Diff.

Copies Agraf.
1 jeu. fucune |
1 - 999
] ]
4
RECLO/ . e
Recto uers | En coin | 2 position

j|

[ supriver
[ suwpriner | Recto Recto-Verso

09/05/2008  13:48
Toner  [WNN] [viineys 100%

Elément Description

[Copies] Utilisez le pavé numérique pour saisir le nombre de copies. Vous pouvez spécifier
un nombre compris entre 1 et 9999.

[Recto/ Sélectionnez Recto ou Recto-Verso.

Recto-Verso]

[Agraf.] Sélectionnez s'il faut agrafer les feuilles imprimées.

[Réglage] - [Posi-
tion - Agrafage]

Si vous sélectionnez le type d'agrafage, spécifiez la position.
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7.7 Réglages Archivage (boites Public, Privé ou Groupe)

7.71 Présentation des réglages Archivage

Vous pouvez renommer ou supprimer les documents enregistrés dans une Boite Public, Privé ou Groupe afin
de pouvoir organiser les documents dans la boite. Les fonctions disponibles sont les suivantes.

Elément Description

Supprimer Su,pprime un document devenu inutile, comme un document déja envoyé ou impri-
mé.

Modif. Nom Permet de renommer un document enregistré.

Déplacer Déplace dans une autre boite Public, Privé ou Groupe les données d'un document
enregistré.

Copie Copie dans une autre boite Public, Privé ou Groupe les données d'un document en-

registré.

Enregistrer dans
mémoire externe

Enregistre un document d'une boite utilisateur vers une mémoire externe connectée
a cette machine.

Détails Document

Description de |

Permet de vérifier la date et I'heure ou un document a été enregistré ainsi que de
contrdler I'image d'apercu.

'onglet Réglages Archivage

Appuyez sur [Réglages Archivage] pour afficher I'écran suivant. Les éléments de réglage disponibles pour
[Réglages Archivage] sont les suivants.

[ Liste 12 ctionnez le(s) docunent(s) et
L= hoisissez 1a fonction souhaitse.

Liste doc. select. | = =

document1

- 1/ 1 E_‘

Toner

Al | npplications | Enreg doc.

« |

r‘—‘ : s — 2

@u
e =8 e — ¢

e = I Initial. Enreglsﬂer

- dans — 5

Mémaire ]

| Afficher | externe. 7

snrpteomo || _Liste

pétails
Document 4

07/20/2009  08:57 K4
Hemoire 07

No. | Elément Description
1 [Supprimer] Supprime le document sélectionné.
[Modif. Nom] Permet de renommer le document sélectionné.
[Déplacer] Cpnfigurez les réglages permettant de déplacer le document sélection-
né.
4 [Copie] Configurez les réglages permettant de copier le document sélectionné.
5 [Enregistrer dans Mé- | Enregistre le document sélectionné dans la mémoire externe.
moire externe]

@ Pour info

Pour plus de détails sur les autres éléments, voir page 7-3.
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7.7.2 Suppression de documents

Vous pouvez supprimer des fichiers devenus inutiles, comme les fichiers déja imprimés. Vous pouvez
sélectionner plusieurs fichiers et les supprimer en une seule fois. Aprées avoir vérifié les détails du document,
appuyez sur [Supprimer].

Liste Taches

fj Supprimer ces documents ?

Nbre Doc Suppr : 2

Heure Enreg. 09/05/2008 12:42
uel: | Etat HOT ) st SCAN
Hom Document photol
No. de pages 1 H° Tache 1

Détails Tache

09/05/2008  14:06
Toner  [WEEE] viinrrs 100%

7.7.3 Modif. Nom

Permet de renommer un document enregistré. Entrez un nouveau nom sur I'écran tactile.

Référence

° Une fois défini, le nouveau nom du document sera utilisé comme nom de fichier. Notez que si vous
renommez le document que vous envisagez d'envoyer, il faut tenir compte des critéres de nom et
autres conditions incontournables établies par le serveur de destination.

° Au besoin, il est possible de renommer le document juste avant de I'envoyer.

7.7.4 Déplacer les documents

Permet de déplacer dans une autre boite un document enregistré. Une boite Public, Privé ou Groupe peut
étre sélectionnée comme boite de destination. Sélectionnez la boite de destination, vérifiez les données du
document et appuyez sur Départ sur le panneau de contréle ou [Départ] sur I'écran tactile.

Référence
° Le contenu de I'affichage d'une boite Privé ou Groupe varie en fonction de |'utilisateur connecté.
° Il n'est pas nécessaire d'entrer le code d'acces méme s'il est spécifié dans la boite de destination.

te Taches our indiquer le numéro de Boite pour copier le document, entrez le numére
e la Boite Utilisateur sur le clavier.

Effleurez [Départ] ou pressez [Départ] pour déplacer le doc

Fichier > Recommander
| Apercu

Liste doc. select. = == y = —
i M feisz == W Groue Resee)
photo1

000000001 000000002 “NS9E5000000003 3 Vo
boxD1 box02

KB
Defin. N° Boite Util
_—T

09/05/2008  16:06 LB \ |
Toner  [WHEE] [y 100%

An—
nuler
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7.7.5 Copie
Copie dans une autre boite les données d'un document enregistré. Une boite Public, Privé ou Groupe peut
étre sélectionnée comme boite de destination. Sélectionnez la boite de destination, vérifiez les données du
document et appuyez sur Départ sur le panneau de contrdle ou [Départ] sur I'écran tactile.
Référence
° Le contenu de I'affichage d'une boite Privé ou Groupe varie en fonction de I'utilisateur connecté.
° Il n'est pas nécessaire d'entrer le code d'acces méme s'il est spécifié dans la boite de destination.
lectionnez la boite contenant le document a copier.
Si vous connaissez le N° de la Boite, tapez-le au clavier.
Effleurez [Départ] ou pressez [Départ] pour déplacer le doc
Apercu
LiSte dOC- S-lec . oite utilis. | loite ubilis echerche
000000001 000000002 S5 000000003 o1
box01 boxD2
[+
(orin v porte il |
)
rowr_ mmnn) T B==
7.7.6 Enregistrer dans mémoire externe

Vous pouvez enregistrer un document archivé dans une Boite utilisateur vers une mémoire externe. Appuyez

sur [Réglages Document] pour configurer les réglages d'un document a enregistrer.

Référence
. Pour plus d'informations sur la mémoire externe, voir page 7-97.
° Vous pouvez enregistrer plusieurs documents ensemble.

° Il est impossible de renommer un document pendant qu'il est en cours d'enregistrement. Avant

d'enregistrer un document, changez le nom du fichier comme vous le souhaitez.

Appuyer s. [Exécuter] ou [Departl p. enregisirer.
Le nom du document peut &tre change.

Fichier > Enregistrer dans Mémoire externe
I Apercu

Liste doc. select.

i19s. Hemoire externe
Non Document  [ELIMITENAL

Enregistrez le document en mémoire externe.
Pour commencer a enregistrer, appuyez sur [Exécuter]
ou appuyez sur [Départ].

Réglages Document

]

fbzer B[ Depart |

07/01/2009  10:01
Toner  [WEEE] [Eriherie o

bizhub 652/552

7-65



Réglages Archivage (boites Public, Privé ou Groupe) 7.7

Réglages Document

Vous pouvez spécifier la résolution, le type de fichier et la couleur du document a enregistrer. Si vous

sélectionnez plusieurs documents, les réglages s'appliquent a tous les documents.

I Liste Taches Specifier les paramstres.

Fichier » Enregistrer dans Mémoire externe > Réglages Document
I Apersu

Destin. HuTti-Difs. pefinition Type Fichier | couleur

photo1 ﬁ

200x200dpi PDF Couleur Auto

(Finm) Hulti Page
]

| Supprimer |

13:16 K
1007,

09/05/2008
LLLL] Hemoire

Réglages Document - Définition

Sélectionnez la définition du document a enregistrer.

I : = Indiquer la résolution
Liste Taches des originaux a envoyer.

Fichier » Réglages Document > Définition
I Apercu

Liste doc. select.

| 2omi00 (Standard) B  200x200 CFim [ soocoopee |

o
pe— ]
BSiL o

07/01/2009  14:06
Toner  [WENE] [vitherin fits

400%400 600x600
<Super Fin) <ultra Fin)

ya—
iider
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Réglages Document - Type Fichier

Lors de la spécification du type de fichier, sélectionnez [Oui]. Les éléments de réglage disponibles sont les

suivants.

Elément

I A n © Vous pouvez sélectionner le type de fichier.
Liste Taches Ce réglage s'applique a tous les documents.

Tache
Fichier » Réglages Document> Type Fichier
I Apercl
_om ] Ho D

Liste doc. select.

docunent | PoF conmact
[ TIFF [ JPEG
[ %3 [ s compact

Réglades PDF detailles

Cryplage )

R
Deé—
tail 4

04/10/2009  13:26 K4
L) Hemory Q9%

Description

[Type Fichier]

Sélectionnez le type du fichier a enregistrer.

[Cryptage] Si le format de fichier PDF ou PDF compact est sélectionné, vous pouvez spécifier
le niveau de cryptage. Pour plus de détails, voir page 7-48.
[PDF Contours] Configurez cet élément quand vous sélectionnez PDF compact comme type de fi-

chier. Pour plus de détails, voir page 7-51.

Réglages Document - Couleur

Pour la procédure de configuration, voir page 7-52.

7.7.7 Détails Document

Vérifiez les détails d'un document enregistré sur I'écran tactile.

Affichage des Informations détaillées

Sélectionnez un document et appuyez sur [Détails Document] pour en vérifier les informations. Les
informations suivantes sont affichées.

Elément

I Liste Taches = Infos détaillées sur document sélectionné sont affichables.
TSche
petails du
Document
I Apercl | ]
< B 000000001 boxo1

Liste doc. select.

Heure Enred.  10/03/2008 11:48 v
l1isat. SCAN

Hon Document photo1

No. de pages 1 N* Tache 1

e

13:50 4
1007,

| Fermer |

09/05/2008
Ll Hemoire

Description

[Heure Enreg.]

Affiche la date et I'heure d'enregistrement du document.

[Nom utilisat.]

Affiche le nom d'utilisateur ou le mode (NUMERIS., COPIE ou IMPRESSION) dans
lequel le document a été enregistré.
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Elément

Description

[Nom Document]

Affiche le nom du document.

[No. de pages]

Affiche le nombre de pages du document.

[N° Tache] Affiche le numéro de tache d'enregistrement du document.
[Tl Si plusieurs documents sont sélectionnés, utilisez [ T]ou [ | ] pour passer d'un do-
cument a l'autre.
[Apercu] Appuyez sur cette touche pour passer a I'écran Apergu. Pour plus de détails, voir
page 7-68.
Apercu

Sur I'écran Détails du Document, appuyez sur [Apergu] pour afficher un apergu du document enregistré. Il
est possible de visualiser I'image en taille réelle ou agrandie 2, 4 ou 8 fois. Aprés avoir changé de format
d'affichage, utilisez les barres de défilement a droite et au bas de I'image pour visualiser la section voulue de

I'image.

Référence

° S'il s'agit d'un document de plusieurs pages, seule I'image de la premiére page peut étre affichée.

Voir apergu de la premiére page du document sélectionné.

Apercl

| temi [ Etat

Détails Tache

08/01/2008 11:11
_Toner  [WEEN] fwlserin o
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7.8 Applications

7.8.1 Présentation des réglages Applications

Vous pouvez modifier un document enregistré dans une boite Public, Privé ou Groupe en changeant I'ordre
des pages ou supprimer des pages du document. Vous pouvez aussi enregistrer I'image d'un document
enregistré a superposer aux données imprimées. Les fonctions disponibles sont les suivantes.

Elément Description

Modifier docu- Supprime, pivote ou déplace la page sélectionnée.

ment

Enregistrer la su- Enregistre I'image d'un document stocké afin de la superposer aux données impri-

rimpression mées.

Détails Document | Permet de vérifier la date et I'heure ol un document a été enregistré ainsi que de
contrdler I'image d'apercu.

Description de I'onglet Applications

Appuyez sur [Applications] pour afficher I'écran suivant. Les éléments de réglage disponibles pour [Réglages
Application] sont les suivants.

&lectionnez le(s) document(s) et

hoisissez la fonction souhaitee.

Liste doc. select. |
docunent1
1
s 2
[ photo1 (photo2 |
==
EH Inltlal
. ¢ [ T Afflcher
'.ﬁ. '
Bsi1 4
07/01/2009 13:51 ﬂ
Toner  [WEEE] Erivherie o
No. | Elément Description
1 [Modif. document] Supprime, pivote ou déplace la page sélectionnée.
2 [Enregistrer la surim- Enregistre I'image d'un document stocké afin de la superposer aux don-
pression] nées imprimées.

@ Pour info

Pour plus de détails sur les autres éléments, voir page 7-3.
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7.8.2 Modif. document

Sélectionnez un document et appuyez sur [Modifier document]. L'écran Modifier document s'affiche. Pour
voir I'image d'un document avant de le modifier, appuyez sur [Apercu/Déf. Plage]. Pour plus de détails, voir
page 7-74.

Modifier document - Suppr. page

Vous pouvez supprimer une page spécifique d'un document enregistré. Vous pouvez par exemple supprimer
les pages vierges afin de réduire le volume des données.
v Sivous supprimez la page unique d'un document, c'est le document en entier qui sera supprimé.

v llvous sera impossible d'annuler la suppression ou de restaurer les pages supprimées car elles seront
écraseées lors de la suppression. Si vous pensez avoir besoin de la version non modifiée du document,
faites-en préalablement une copie de sauvegarde. Pour plus de détails sur la copie d'un document, voir
page 7-65.

1 Sélectionnez une page a supprimer et appuyez sur [Suppr. page].

= Pour ne sélectionner que les pages impaires, appuyez sur [Pg Impaire].

= Pour ne sélectionner que les pages paires, appuyez sur [Pg paire].

- Apres avoir sélectionné [Pg Impaire] ou [Pg paire], vous pouvez sélectionner la page désirée grace
a la touche de page ou annuler la sélection.

| Liste Taches électionner une page a modifier. Une fois la page sélectionnée,
€électionner le contenu a modifier. Effleurer [Départ] ou p;_e.sser [Départ]

our commencer a écraser et enregistrer le contenu modifié.
Verifier
I Apercu

Liste doc. select.

Document

1/ 2

g page2 page3
_—
| mpaire
paged4 page5 pageb
=3

reu
/Déf. Plage A

e T an— |
] | Aer |

02/01/2009  13:51
Toner  [WEEE] [rivherie ™

2 Verifiez que la page spécifiée a été supprimée de I'écran.
= Pour l'instant, la page spécifiée page n'est pas supprimée du document.
- Dans cet exemple, les pages spécifiées (pages 1, 3 et 4) ont été supprimées.

I Liste Taches électionner une page a modifier. Une fois la page sélectionnée,
électionner le contenu a modifier. Effleurer [Départ] ou presser [Départ]
our commencer a écraser et enregistrer le contenu modifié.

Application > Modifier Document

Document

I Apercl

Liste doc. select.
sanplet

page2 page5 pageb

| | | ==
rs e

page7’

07/01/2009  13:51
Toner  [WENE] [vitherin [

3 Pour supprimer définitivement les pages, appuyez sur [Départ] ou sur la touche Départ du panneau de
controle.

= Pour annuler la suppression, appuyez sur [Annuler] pour revenir a I'écran Application.
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4 Verifiez les informations affichées a I'écran. Pour supprimer les pages, sélectionnez [Enregistrer].

= Pour annuler la suppression, appuyez sur [Ne pas enregistrer] pour revenir a I'écran Modifier
Document.

it it i} Cette opération va écraser le document original.

Voulez-vous vraiment enregistrer le contenu modifié ?

Nom Document. sanplet

Hom . [Etat

B EB
T T
Datails Tache =
1a:06 B

09/05/2008
Toner  [WNN] [viineys 100%

Les pages sélectionnées sont supprimées et le document est enregistré.

Modifier document - Pivoter Page

Vous pouvez faire pivoter les pages spécifiées dans un document enregistré. Si vous avez numérisé un
original recto-verso, le haut et le bas peuvent étre inversés d'une page a I'autre ou I'orientation peut étre
différente en fonction de I'orientation de I'original. Dans ce cas, vous pouvez faire pivoter les pages
sélectionnées de maniére a visualiser I'intégralité du document plus facilement.

v |l seraimpossible de restaurer les pages car elles sont écrasées par I'opération de rotation. Si vous
pensez avoir besoin de la version non modifiée du document, faites-en préalablement une copie de
sauvegarde. Pour plus de détails sur la copie d'un document, voir page 7-65.

1 Sélectionnez une page a faire pivoter et appuyez sur [Pivoter Page].

= Pour ne sélectionner que les pages impaires, appuyez sur [Pg Impaire].

= Pour ne sélectionner que les pages paires, appuyez sur [Pg paire].

- Apres avoir sélectionné [Pg Impaire] ou [Pg paire], vous pouvez sélectionner la page désirée grace
a la touche de page ou annuler la sélection.

L' te Taches électionner une page a modifier. Une fois la page sélectionnée,
électionner le contenu a modifier. Effleurer [Départ] ou presser [Départ]

our commencer a écraser et enregistrer le contenu modifié.
Verifier
I Apercu

Liste doc. select.

Document

1/ 2

g ‘ : page2 page3
m ‘ I

- aire
paged  page5  page6

An—
nuler

® |

07/01/2009  13:51
Toner  [WNEEE] Jrisherty >

Les images d'apercu des pages sélectionnées s'affichent en méme temps que I'écran de réglage de
rotation.
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2 En controlant I'image d'apercu, sélectionnez I'angle de rotation.

- Vous pouvez sélectionner un angle de rotation de 90 degrés a gauche, 90 degrés a droite ou

180 degrés.
- Dans cet exemple, c'est [90° a gauche] qui est sélectionné.

[ Liste Taches Spécifiez 'angle de rotation de la page.

Pressez [OK] pour lancer la rotation.

Application > Modifier Document > Pivoter Page
l Apercu

Liste doc. select. Angle de Rotation

=
i

|aY]

07/01/2009  13:51 K4
Hamoire 07

3 Appuyez sur [OK].

4 sivous étes sir de vouloir faire pivoter les pages sélectionnées, appuyez sur [Départ] ou sur la touche

Départ du panneau de contrdle.

- Dans cet exemple, les pages spécifiées (pages 1 et 2) ont fait I'objet d'une rotation.

= Pour l'instant les données du document ne sont pas modifiées.

Sélectionner une page a modifier. Une fois la page sélectionnée,
sélectionner le contenu & modifier. Effleurer [Départ] ou presser [Départ]
pour commencer a écraser et enregistrer le contenu modifié.

Liste doc. select.

e o |

07/01/2009  13:51
Toner  [WENE] [vitherin o

5 Veérifiez les informations affichées a I'écran. Pour pivoter les pages, sélectionnez [Enregistrer].

= Pour annuler le pivotement, appuyez sur [Ne pas enregistrer] pour revenir a I'écran Modifier

Document.

it it i} Cette opération va écraser le document original.

Voulez-vous vraiment enregistrer le contenu modifié ?

Nom Document. sanplet

Nom s, |Ftat

T T
Details Tache ,

09/05/2008  14:06 K4
Toner  [WNWN] [viineys 1007

Les pages sélectionnées sont pivotées et le document est enregistré.
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Modifier document - Déplacer Page

Vous pouvez changer I'ordre des pages d'un document enregistré en déplacant les pages spécifiées.

v lIn'est pas possible de faire pivoter la page unique d'un document.

v |l seraimpossible de restaurer les pages car elles sont écrasées par I'opération de déplacement. Si
vous pensez avoir besoin de la version non modifiée du document, faites-en préalablement une copie
de sauvegarde. Pour plus de détails sur la copie d'un document, voir page 7-65.

v Vous pouvez entrer directement le numéro de page correspondant a I'endroit ou vous voulez déplacer
la page sélectionnée. Ceci est utile lorsqu'un document se compose de plusieurs pages. Pour plus de
détails, voir page 7-75.

1 Sélectionnez une page a déplacer et appuyez sur [Déplacer Page].

- Le déplacement ne peut s'appliquer qu'a une seule page a la fois. Pour déplacer deux pages ou

plus, répétez les étapes ci-dessus pour chacune des pages que vous voulez déplacer.
- L'exemple montre comment déplacer la page 6 et l'insérer entre les pages 2 et 3.

I Liste Taches électionner une page a modifier. Une fois la page sélectionnée,

électionner le contenu a moedifier. Effleurer [Départ] ou presser [Départ]

our commencer 8 écraser et enregistrer le contenu modifié.

Application > Medifier Document
- ——
Liste doc. select.

sanplel

Document
1/ 2

“F§ rage2 paged
=
- aire
page4 page5 pageb W
.Plage |
|

‘ L-J
|

07/01/2009  13:51
Toner  [WENE] [vitherin [

L'écran de réglage de la destination s'affiche.

2 Sélectionnez la position de déplacement en vérifiant sur I'écran.

= Pour déplacer la page sélectionnée au début du document, appuyez sur [Haut].

= Pour déplacer la page sélectionnée a la fin du document, appuyez sur [Dern Page].
= Pour déplacer la page sélectionnée et I'insérer entre deux pages, appuyez sur .

= ctionpez une page de destination de déplacement avec i touchs inser
5 fonnee etre jes pages designees.
Liste Taches Patour [l pagel - P 9!

u [Dern. Page | pour aller vers la premigre ou la derniére
9%, Fressez [oK] pour aller
ion.

uerifier 1a page de destin;
Application > Modifier Document > Déplacer Page
fApergli

Liste doc. select.

sanplel page2 page:3
P 1 ‘ P 2 P 3

page4 pageb

17:26
997,

10/09/2008
Toner  [WEEE] ety

3 Appuyez sur [OK].
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4 sivous étes sir de vouloir faire déplacer la page sélectionnée, appuyez sur [Départ] ou sur la touche
Départ du panneau de contrdle.

= Pour l'instant les données du document ne sont pas modifiées.

Sélectionner une page a medifier. Une fois la page sélectionnée,
sélectionner le contenu & medifier. Effleurer [Départ] ou presser [Départ]
pour commencer a écraser et enregistrer le contenu modifié.

Application > Medifier Document

Document

Liste doc. select.

1/ 2

page2 pageb

\ \ [+ ]

) T

07/01/2009  13:51 K4
Hamoire 07

5 Veérifiez les informations affichées a I'écran. Pour déplacer la page, sélectionnez [Enregistrer].

= Pour annuler le déplacement, appuyez sur [Ne pas enregistrer] pour revenir a I'écran Modifier
Document.

Liste Taches P . -
Cette opération va écraser le document original.
Voulez-vous vraiment enregistrer le contenu modifié ?

Nom Document sanplet

NeTs. |Etat

I Enregistrer I Ne pas enregistrer

09/05/2008 14:06
Toner  [WNN] [viineys 100%
La page sélectionnée est déplacée et le document est enregistré.

Apercu/Définir Plage

Vous pouvez spécifier une étendue de pages et contréler les images d'apercu lorsque le document
sélectionné comporte plusieurs pages. Vous pouvez aussi changer le format d'affichage.

Entrez la plage de pages souhaitée sur le clavier ou [Adapter Affichage].
Pour afficher la page sélectionnée, appuyez sur [Afficher Page].
Pour entrer la page affichée, pressez [Adapter Affichage].

Liste doc- select-
sanplel

Régler Plage Pages

Adapter
Affichage

10/09/2008  17:24
Toner  [WENE] [rniserin [
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Elément Description

[« Apercu Page] Permet un déplacement a la page précédente.

[Page suiv. —] Appuyez sur cette touche un déplacement a la page suivante.

[Zoom] Il est possible de visualiser I'image en taille réelle ou agrandie 2, 4 ou 8 fois. Aprés
avoir changé de format d'affichage, utilisez les barres de défilement a droite et au
bas de I'image pour visualiser la section voulue de l'image.

[Régler Plage Spécifiez I'étendue des pages a vérifier.

Pages] Entrez au clavier un numéro dans les champs respectifs [De:] et [A:]. Puis, appuyez
sur [Afficher page] pour afficher un apercu de la page de début ou de fin spécifiée.
Pour définir les champs [De:] ou [A:] concernant la page en cours d'apercu, sélec-
tionnez la touche et appuyez sur [Adapter Affichage].

Apercu/Spécification par saisie

Cet élément s'affiche lorsque [Déplacer Page] est sélectionné. Lorsque trop de pages sont enregistrées,
spécifiez la page de destination en entrant le numéro de page. Voici la procédure permettant de spécifier la
destination de I'opération de déplacement.

1 Dans I'écran Déplacer page, appuyez sur [Apercul].

L'écran Apercu/Spécifier par saisie s'affiche.

électionnez une page de destination de déplacement et insérez la position.
ndiquez s'il faut insérer avant ou aprés la page affichée.
'our voir un apercu de la page entrez, N° de page sur clavier, pressez [Voir.

Specifier par saisie

Entrer page destinat déplacem.

o001 [ voir |

Position Insertion

s T

10/09/2008  17:26 A&
jiGnEE LLLL) Hemoire 97

2 Affiche la page précédente ou la page suivante de la destination.

= Appuyez sur [ «— Apercu Page] ou [Page suiv. —] ou entrez le numéro de page au clavier et appuyez
sur [Voir].

= Vous pouvez utiliser [Zoom] pour afficher les pages sélectionnées a la taille réelle ou agrandies
2, 4 ou 8 fois. Apres avoir changé de format d'affichage, utilisez les barres de défilement a droite et
au bas de l'image pour visualiser la section voulue de I'image.

| Liste Taches ectionnez une page de destination de déplacement et insérez la position.
ndiquez s'il faut insérer avant ou aprés la page affichée.

'our voir un apercu de la page entrez, N° de page sur clavier, pressez [Voir.

Application > Déplacer Page > Aper ecifier par saisie

I Apercu IW
Liste doc. salect.

Entrer page destinat déplacem.

0004 \ Yoir |
Position Insertion
EN - EE . T T

De .p

t.a)l 4
&

‘ Alter |

10/09/2008  17:24
Toner  [WEEE] [niberin [

3 Spécifiez la position d'insertion.
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Applications 7.8

7.8.3

= Pour déplacer la page avant la page affichée, appuyez sur [Avant].
= Pour déplacer la page aprés la page affichée, appuyez sur [Apres].

I te Taches électionnez une page de destination de déplacement et insérez la position.
hdiquez s'il faut insérer avant ou aprés la page affichée.

'our voir un apercu de la page entrez, N° de page sur clavier, pressez [Voir.

Application > Déplacer Page > Aper: fier par saisie

| fipergll
[« Boge
Liste doc. select.

Entrer page destinat déplacem.

0004 | voir |
a ( Position Insertion
EN (KN T

An— Va— I
nuler Lider

17:26 &
997,

10/09/2008
Toner  [WEEE] ety

4 Appuyez sur [OK].

Enregistrer la surimpression

Permet d'enregistrer comme image de surimpression un document conservé dans une boite. Vous pouvez
superposer a un document l'image sélectionnée au moyen de [Tampon/Surimpression] dans I'onglet
Impression. Cette fonction est utile lorsque vous désirez imprimer les images (comme les logos d'une société
ou d'un produit) qui ne sont pas proposées par cette machine (les éléments proposés par cette machine sont
les tampons et numéros de page).

Référence
° Vous pouvez enregistrer jusqu'a 100 images de surimpression.

° Si vous sélectionnez un document de plusieurs pages, c'est la premiére page qui est enregistrée
comme image de surimpression.

‘ REPORT

REPORT
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7.8

Applications

Enregistrer la surimpression - Nouveau

Permet d'enregistrer une nouvelle image de surimpression.

1 Sélectionnez un document et appuyez sur [Enregistrer la surimpression].

[ Liste Taches | Selectionniez 166s) documentcs) et
Liste Taches £ 5155z 1a fonction souhallee.

ITBReS Eny. Argnagsse Applications Enreg. doc. 4

000000001

i Apercl

Liste doc. select. |

boxo1

[
Application

m) m)

| photo1 | photo2
c—

al

1
plel

| Afficher ‘ e
: ! : 1o
[ doct | sanplel | sank Liste | Bemaaes.

[EEEE| 07/01/2009  13:51
Hemoire 07

Toner

2 Appuyez sur une touche image non enregistrée et appuyez sur [Nouveaul].

IW a1° page du document sélectionné peut étre enregistrée
Ll omme Surimpression. Sélectionnez [Image Surimpression].
TSChe

| Apersl

Inage Surimpression
Liste doc. select.
e =8

[+
Paramétres

.

04/02/2009  16:43 K4
Hamoire 07

Application > Enregistrer la surimpression

Hodifier

Rai1 ‘
Toner  [NEEN]

An—
nuler

3 Entrezle nomde I'image de surimpression a enregistrer et appuyez sur [Valider].

=> Le nombre maximum de caractéres est de 16.

4 Appuyez sur [Départ].

Ii = a1° page du document sélectionné peut étre enregistrée
Liste Taches omme Surimpression. Sélectionnez [Image Surimpression].

er la surimpression

I Aperclu

Liste doc. select.

Hodifier

| Houveau 4

Inage Surimpression

)
.
e E—

04/02/2009  16:43 K4
Hamoire 07

[ f0ier B[ Depart |

Toner  [NEEN]
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Enregistrer la surimpression - Ecraser

Vous pouvez écraser I'image de surimpression enregistrée par une nouvelle.

1 Sélectionnez un document et appuyez sur [Enregistrer la surimpression].

électionnez le(s) document(s) et

choisissez la fonction souhaitee.

ITBReS Eny. Argnagsse Applications Enreg. doc. 4

000000001  boxO1

i Apercl

Liste doc. select. |
photoz

Réglages
Application

- -
Modifier
document 4

m s ) Enregistrer Ia
surimpression 4

Loioton—— RIS
= — =

= w
s <
Toner [EEEE| 07/01/2009  13:51

Hemoire 07

2 Appuyez sur la touche de I'image a écraser et appuyez sur [Ecraser].

IW a1° page du document sélectionné peut étre enregistrée
Ll omme Surimpression. Sélectionnez [Image Surimpression].
TSChe
| Apersl
Inage Surimpression
Liste doc. select.
e =8 (T
—— 5
[+
Paramétres
.
e s

04/02/2009  16:43 K4 Er
Mamoire 07, ——

Application > Enregistrer la surimpression

Hodifier

10/09/2008

3 Verifiez le message qui s'affiche, sélectionnez [Ecraser].

I Liste Taches . . "
Youlez-vous écraser les données d'image ?
A
TSChe
| fipergll

Liste doc. select.
photoz

Nom de I'image test1

Dt gistrée 10/09/2008

T T

09/05/2008  14:06 K4
Toner  [WNWN] [viineys 1007

4 Appuyez sur [Départ].

L'image de surimpression est écrasée.
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Parametres Détaillés

Configurez le contraste de la derniere image de surimpression enregistrée ou écrasée.

=2  Sélectionnez la touche de I'image de surimpression cible et appuyez sur [Parameétres Détaillés]. Apres

avoir configuré les réglages, appuyez sur [Valider].

I Liste Taches pecifier les parametres.

Application > Enregistrer Image Surimpression > Reglages Detailles

I Aperclu

Liste doc. select.
photo2

171
8851 ‘
LLLL

va—
lider

04/02/2009  17:26 K4
Hamoire 07

Toner

Elément ‘ Description
[Contraste] Spécifiez la densité de I'image. Entrez au clavier une valeur de densité entre 20 et
100%.
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7 Boite Utilisateur Bulletin Bord (Systéme) 7.9

7.9 Boite Utilisateur Bulletin Bord (Systéme)

7.9.1 Présentation des Boites Utilisateur Bulletin Bord

La boite Bulletin permet d'enregistrer un document a parcourir. Un document enregistré dans la boite Bulletin
est envoyé par la fonction Emission en reléve lorsqu'une invitation a émettre est envoyée par la machine
distante.

7.9.2 Ecran Bte Util. Bulletin Bord

Sélectionnez la [Bulletin Board Boite Utilis.] dans I'onglet [Systeme] pour afficher les boites Bulletin
enregistrées. Sélectionnez la boite Bulletin qui contient le document enregistré dans cette machine.

I Liste Taches © Selectionner la boite contenant le document a utiliser.

uerifier
TSche

Bte Util. Bulletin Bord

Infos Boite
000000004

bb1

16 &

29/03/2010  14:
Toner  [WEEE] [rinberiy o

7.9.3 Impression d'un document dans une boite Bulletin

Il permet d'imprimer un document enregistré dans la Boite Bulletin. Vérifiez I'apercu ou les informations du
document, appuyez sur [Départ] ou sur Départ sur le panneau de contrdle.

| Liste Taches | ®selectiomez un docunent Bulletin Board.
Bt Effleurez [Dspart] oll pressez [Dapartl POUr inpriner le doc

— Pour supprimer un document Bulletin Board, presser [Supprl.

Bte Util. Bulletin Bord
Apersu
' E
Liste doc. select.

scandata Heure Enreg. 10/09/2008 17:36 |Supprimer ‘

U211 1sat. Public
Hom Document — scandata
Ho. de pages 1 N Tache 25

B

BEE
EB - KN e e
e

04/02/2000 17:43 K4
Toner  [WNWN] [viprys i

| Adzer JB Depart |

7.9.4 Suppression d'un document d'une boite Bulletin

Un seul document peut étre enregistré dans une boite Bulletin. Pour enregistrer un nouveau document dans
la boite Bulletin, supprimez le document qu'elle contient et envoyez un nouveau document dans la boite
Bulletin. Pour supprimer le document enregistré dans la boite Bulletin, vérifiez sa source ou son heure
d'enregistrement et appuyez sur [Supprimer].
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7.10

Boite Emis. en reléve (Systéeme) 7

7.10

7.10.1

7.10.2

7.10.3

Boite Emis. en reléve (Systéme)

Présentation boites Emission en reléve

La boite Emission en reléve sert & enregistrer un document & envoyer en réponse a une demande de la part
d'un destinataire. Le processus d'envoi et d'enregistrement d'un document spécifique dans la boite Emission
Dépobt s'appelle Emission en reléve.

Impression d'un document dans la boite Emission en reléve

Vous pouvez imprimer un document enregistré dans la boite Emission en reléve. Vérifiez I'apercu ou les
informations du document, appuyez sur [Départ] ou sur Départ sur le panneau de contrdle.
Référence

° Vous pouvez enregistrer un document dans la boite Emission en reléve en tant qu'image de
surimpression. Pour plus de détails sur I'enregistrement d'une image de surimpression, voir page 7-77.

Liste Taches electionnez un document Emission en relave.
ffleurez [Départl ou pressez [Déparil pour imprimer le doc
Pour supprimer le document Bulletin Board, presser [Supprl.
ipi
Tache

Boite Emission en relave
e e

Boite Emission depst
Liste doc. select.

SHFPDB091817160

Heure Enreg.  10/09/2008 17:36 [ Supprimer |
T 1isan. Public

Hon Document  SHFPOBO91817160

No. de pages 1 N° Tache 25

[

B
VKD e

Ferf 0o/02/2000  17:43 ] [ f0ier B[ Depart |

Hamoire 07

Toner

Suppression d'un document dans la boite Emission en reléve

Un seul document peut &tre enregistré dans la boite Emission en reléve. Pour enregistrer un nouveau
document dans la boite Emission en reléve, supprimez le document existant et procédez a |'émission en
reléve, du nouveau document. Pour supprimer le document enregistré dans la boite Emission en reléve,
vérifiez sa source ou son heure d'enregistrement et appuyez sur [Supprimer].

@ Pour info

Pour plus de détails sur la procédure d’'émission en reléve, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner
réseau/Fax/Fax Réseau].
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7 Boite Utilisateur Document Sécurisé (Systéeme) 7.1

7.11 Boite Utilisateur Document Sécurisé (Systéeme)

7.11.1 Présentation de la boite Document sécurisé

La boite Document Sécurisé permet d'enregistrer un document qui a été imprimé avec spécification de I'ID
et du code d'accés. Pour imprimer un document, il faut enter I'ID et le code d'acceés. La procédure
d'authentification varie selon le réglage Fonctions interdites si échec d'authentification dans Réglages
Administrateur - [Parameétres Sécurité] - [Détails Sécurité]. Pour plus de détails, contactez I' Administrateur de
cette machine.

@ Pour info

Pour plus de détails sur I'enregistrement d'un document sécurisé, voir le [Guide de /'utilisateur Opérations
Impression].

7.11.2 Procédure d'authentification 1

La procédure ci-dessous est a appliquer lorsque Fonctions interdites si échec d'authentification est réglé sur
[Mode 1] dans [Paramétres Sécurité] - [Détails Sécurité] de Réglages Administrateur.

‘ Appuyez sur [Doc. Sécurisé Boite Utilis.] ‘

‘ Entrez I'ID du document sécurisé

‘ Entrez le code d'accés du document sécurisé

« €« «

‘ Une liste de documents apparait ‘

\

‘ Sélectionnez le document a imprimer et procédez aux réglages d'impression ‘

7.11.3 Procédure d'authentification 2

La procédure ci-dessous est a appliquer lorsque Fonctions interdites si échec d'authentification est réglé sur
[Mode 2] dans [Parametres Sécurité] - [Détails Sécurité] de Réglages Administrateur.

Référence

° En cas de sélection de [Mode 2], entrez le code d'accés pour chaque document méme si I'ID est
identique. C'est parce que vous devez d'abord sélectionner le document avant de saisir le code
d'acces. C'est pour cette raison que le niveau de sécurité dans ce mode est plus élevé qu'en mode 1.

‘ Appuyez sur [Doc. Sécurisé Boite Utilis.] ‘

\

‘ Entrez I'ID du document sécurisé ‘

\

‘ Une liste de documents apparait ‘

\

‘ Sélectionnez le document a imprimer et entrez le code d'accés du document sécurisé ‘
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7.11 Boite Utilisateur Document Sécurisé (Systéme) 7

7.11.4 Impression - Impression

Vous pouvez ajouter certaines fonctions a un document enregistré dans la boite Document sécurisé lors de
I'impression du document.

[ Liste Taches | Selectionnez lecs) document(s) et
LEEE choisissez la fonction souhaitee.
—
Tache vy
£rhnes Arfhadade
| Apercu —

te
SECUris

tilisateur document

Liste doc. select.
Reglages Impr.

Inpres—
sion A

Select.
Tolut

i

Initial.

Afficher
Liste

Détails
Document 4

An—
nuler

Copies

Utilisez le pavé numérique pour saisir le nombre de copies. Vous pouvez spécifier un nombre compris entre
1 et 9999.

Impression

Sélectionnez Recto ou Recto-Verso.

Finition

Pour la procédure de configuration, voir page 7-10.

Combinaison

Pour la procédure de configuration, voir page 7-13.

Zoom

Pour la procédure de configuration, voir page 7-14.

Marge page

Pour la procédure de configuration, voir page 7-16.

Insér. Feuil/Couv/Chapitre

Pour la procédure de configuration, voir page 7-17.

Tampon/Surimpression

Pour la procédure de configuration, voir page 7-20.
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7 Boite Utilisateur Document Sécurisé (Systéeme) 7.1

7.11.5 Réglages Archivage
Permet de gérer un document enregistré dans la Boite Utilisateur Document Sécurisé.

Référence

° Pour supprimer en une seule fois tous les documents dans la boite Document sécurisé, sélectionnez
[Réglages Boite] - [Suppr. Docs Impr. Sécurisée] dans Réglages Administrateur. Pour plus de détails,
voir page 8-19.

B = electionnez le(s) document(s) et
[ Liste Taches hoisissez la fonction souhailee.

Boite Utilisateur document
Secur ise

Liste doc. select. Réglages
Archivage

o
; | suppriner |
¥ s
-5 -
Modif. non

Unknown a

Select.
Tout

| nfficher ‘
—

04/02/2009  18:19 K4 Er

Toner Hanoire A

Les éléments de réglage disponibles sont les suivants.

Elément Description

[Supprimer] Supprime un document devenu inutile, comme un document déja imprimé.
[Modif. nom] Permet de renommer un document enregistré.

[Détails Docu- Permet de vérifier la date et I'heure ol un document a été enregistré ainsi que de
ment] contréler I'image d'apergu.
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7.12 Boite Réception Mémoire Oblig. (boite utilisateur Systéeme)

7.12.1 Présentation de la Boite Réception Mémoire Oblig.

La boite Réception Mémoire Oblig. permet d'enregistrer dans la mémoire un document regu et de I'imprimer

selon les besoins. Lorsque la Réception Mémoire obligatoire est activée, un document recu est

automatiquement enregistré dans la boite Réception Mémoire Oblig. Pour vérifier un document enregistré
dans la boite Réception Mémoire Oblig., sélectionnez [Réception Mémoire Obligat. Boite Utilis.] dans I'onglet

[Systéme], puis entrez le code d'acces qui a été spécifié lorsque la réception Mémoire obligatoire a été

activée.

@ Pour info

Pour plus de détails sur la spécification du code d'acces pour la Réception Mémoire obligatoire, voir le [Guide
ae l'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseauj.

7.12.2 Impression

Sélectionnez un document a imprimer et appuyez sur [Impression]. Une fois que le document spécifié a été
imprimé, les données sont automatiquement supprimées.

[ Liste Taches | Selectionniez 166s) documentcs) et
Liste Taches £ ,jcis5ez 1a fonction souhallee.

Uerifier

T5che =
Réglages
ArchivUage

Inpres—
sion

I Apercu - " A
Boite réception
mémoire oblig.
Liste doc. select. -
Reglages Impr.
SMFPO8082313160 1/ 1
Inpres—
thane=—)
B 2
SHFPOBO8231
==
Tout
| Initial.
. V1 Afficher
Lste
07/01/2009 11:03 &4 B
Toner  [WENE] [vitherin o

7.12.3 Réglages Archivage

Il est possible de gérer un document enregistré dans la boite Réception Mémoire Oblig.

[ Liste Taches | Selectiomnez lecs) document(s) et

Liste Taches £ 4)icis5ez 1a fonction sounailee.
Tache

[ fvercu

Réglages
AFChilage

Boite reception
memoire oblig.

Liste doc. select.

SHFPDB082313160

BraR3955.
7o
. | supprimer |
Modif. non

w2
SHFPDBOB231

e

Afficher
Liste

An—
nuler

El - [EE

07/01/2000 11:03 K4
Toner  [WNWN] [viiniys 0z

Les éléments de réglage disponibles sont les suivants.

Elément Description

[Supprimer] Permet de supprimer un document qui n'a pas besoin d'étre imprimé.

[Modif. Nom] Permet de renommer un document enregistré.

[Détails Permet de vérifier la date et I'heure ou un document a été enregistré ainsi que de
Document] contrdler I'image d'apercu.
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7.13 Boite Annotation (Systeme)

7.13.1 Présentation des fonctions Boite Annotation

Les boites Annotation servent a attribuer automatiquement un numéro aux documents enregistrés et a
ajouter ce numéro lors de I'impression ou de I'envoi d'un document. Vous pouvez pré-enregistrer le numéro
a attribuer lors de la création de la boite et le changer lors de I'impression ou de I'envoi d'un document. Pour
les fonctions que vous pouvez configurer lors de I'impression ou de I'envoi de documents, voir page 7-9 et
les sections qui suivent. Sélectionnez [Annotation Boite Utilis.] dans I'onglet [Systéme] et appuyez sur
[Utilis/Archiv]. Les boites Annotation enregistrées s'affichent.

= Selectionner 1a boite contenant le document a utiliser.

I Liste Taches
TSChe i
= f Boite Annotation

Infos Boite

000000006 ° 000000007 -
filel file2

119

07

An—
29/03/2010 14 flier |
Toner  [WNWN] [vinrys

Référence

° Pour enregistrer la boite Annotation, procédez depuis Réglages Administrateur. Pour plus de détails,
voir page 8-16.

° En ce qui concerne les types de numéros qui peuvent étre imprimés dans les boites Annotation, voir
page 7-89.

° Pour imprimer les numéros spécifiés dans la boite Annotation sans enregistrer un document dans la
boite, réglez le Délai suppression auto document sur [Rejeter]. Cette fonction est utile pour gérer les
numeéros qui sont ajoutés aux documents copiés. Spécifiez le Délai suppression auto document lorsque
vous créez une boite Annotation. Pour plus de détails, voir page 8-16.

Si vous ouvrez une boite, vous pouvez configurer les réglages d'impression et d'émission.

| Liste Taches | Selectionnez 1es) document(s) et

Liste Taches £ 4)icis5ez 1a fonction sounailee.

| Eny. Arenioage ||| Applications Enreg. doc.
[ fvercu

Liste doc. select.
file-1

Inpres—
sion

Reglages Impr.

i
=
e

Afficher
Liste

o1 [
e

07/01/2009  13:51
Toner  [WNEEE] Jrisherty >

petails
Document 4

m

7.13.2 Impression - Fonction de base

Pour la procédure de configuration, voir page 7-9.

7.13.3 Impression - Marge page

Pour la procédure de configuration, voir page 7-16.
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7.13.4 Impression - Insér. Feuil/Couv/Chapitre- Couverture

Pour la procédure de configuration, voir page 7-17.

7.13.5 Impression - Insér. Feuil/Couv/Chapitre - Insertion Feuille

Pour la procédure de configuration, voir page 7-19.

7.13.6 Impression - Insér. Feuil/Couv/Chapitre - Chapitres

Pour la procédure de configuration, voir page 7-20.

7.13.7 Impression - Tampon/Surimpression - Date/Heure

Pour la procédure de configuration, voir page 7-21.

7.13.8 Impression - Tampon/Surimpression - Numéro Page

Pour la procédure de configuration, voir page 7-22.

7.13.9 Impression - Tampon/Surimpression - Tampon

Pour la procédure de configuration, voir page 7-23.

7.13.10 Préférences d'impression - Tampon/Composition - Sécurité Copie -
Protection Copie

Pour la procédure de configuration, voir page 7-24.

7.13.11 Préférences d'impression - Tampon/Composition - Sécurité Copie -
Pare-copie

Pour la procédure de configuration, voir page 7-26.

7.13.12 Impression - Tampon/Composition - Sécurité Copie - Copie Prot. MdP

Pour la procédure de configuration, voir page 7-27.

7.13.13 Impression - Tampon/Surimpression - Tampon répétitif

Pour la procédure de configuration, voir page 7-28.

7.13.14 Impression - Tampon/Surimpression - Surimpression enregistrée

Pour la procédure de configuration, voir page 7-31.

7.13.15 Description de I'onglet Env.

Pour la procédure de configuration, voir page 7-33.

7.13.16 Env. - Saisie dir. - E-mail

Pour la procédure de configuration, voir page 7-40.

7.13.17 Env. - Saisie dir. - PC (SMB)

Pour la procédure de configuration, voir page 7-42.
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7 Boite Annotation (Systéme) 7.13
7.13.18 Env. - Saisie dir. - FTP
Pour la procédure de configuration, voir page 7-43.
7.13.19 Env. - Saisie dir. - WebDAV
Pour la procédure de configuration, voir page 7-44.
7.13.20 Env. - Vérif. histor.
Pour la procédure de configuration, voir page 7-45.
7.13.21 Env. - Recherche LDAP - Recher simple
Pour la procédure de configuration, voir page 7-46.
7.13.22 Env. - Recherche LDAP - Recherche Avancée
Pour la procédure de configuration, voir page 7-46.
7.13.23 Env. - Réglages Document - Définition
Pour la procédure de configuration, voir page 7-47.
7.13.24 Env. - Réglages Document - Type Fichier
Pour la procédure de configuration, voir page 7-48.
7.13.25 Env. - Réglages Document - Couleur
Pour la procédure de configuration, voir page 7-52.
7.13.26 Env. - Réglage communication - Réglages E-Mail
Pour la procédure de configuration, voir page 7-54.
7.13.27 Env. - Réglage communication - Paramétres URL Dest.
Pour la procédure de configuration, voir page 7-56.
7.13.28 Env. - Réglage communication - Cryptage E-Mail
Pour la procédure de configuration, voir page 7-60.
7.13.29 Env. - Réglage communication - Signature numérique
Pour la procédure de configuration, voir page 7-60.
7.13.30 Env. - Applications - Tampon/Surimpression - Date/Heure
Pour la procédure de configuration, voir page 7-61.
7.13.31 Env. - Applications - Tampon/Surimpression - Numéro Page

Pour la procédure de configuration, voir page 7-61.
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7.13 Boite Annotation (Systéme) 7

7.13.32 Env. - Applications - Tampon/Surimpression - Tampon

Pour la procédure de configuration, voir page 7-61.

7.13.33 Env. - Applications - Impress. par page

Pour la procédure de configuration, voir page 7-62.

7.13.34 Env. - Applications - Changer Texte

Texte Numérotation

Permet d'ajouter du texte au numéro a imprimer. Vous pouvez entrer jusqu'a 20 caractéres.

Date/Heure

Sélectionnez le format de I'heure et de la date a imprimer.

I Liste Taches = Selectionner le type de datesd’heure.

Application > Elément tampon > DatefHeure
I Apersl %
om ] Ho )

Destin. MUIti-Diff.

Type date

EETs s
I Jan 23, 2007 I 23/1/°07 I 13:23
o]

Type heure

11

| Supprimer |
Yerif.Regl.
T&che 7

08/06/2009  10:16
Toner  [WEEE] [rsbery o

va—
lider |

Contraste

Sélectionnez le contraste des numéros d'annotation a imprimer.

I Liste Taches Spécifier la densité.

Tache
Application > Elément tampen > Contraste
I Apersu

Destin. HUITi-Diff.

a n |

171
| Supprimer |

Uerif.Regl.
TSche 4

04/02/2009  12:11
Toner  [WNEEE] [Jrinferty o

| Fermer |
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7 Boite Annotation (Systéme) 7.13

Type Numéro

Sélectionnez le format de sortie (nombre de chiffres) des numéros d'annotation a imprimer.

I iste Taches pécifier le format en sortie.

Application > Elément tampen > Type Numére
I Apercu

Destin. HUIti-Ditf.

‘123 ‘ ‘000001 23|

1/ 1

| Suprimer |

VErif.Regl.
Tsche

LLLL]]

Toner

04/02/2009  12:11 K
Hemoire 7%

Position d'impression

Sélectionnez la position d'impression.

I Liste Taches pécifier la position d'impression.

Tache
Application > Elément tampon > Position Impress.
I Aperclu

Destin. HUIti-Diff.

] ]

o1
| Supprimer |
Reé:
A,
LLLL]l

"

04/02/2009 12:11 K&

Toner Henoire 07,
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7.13 Boite Annotation (Systéme)

7.13.35 Réglages Archivage

Il est possible de gérer un document enregistré dans une boite Annotation.

[ Liste Ta T selectionnez le(s) document(s) et
Liste 1aches £ ©j5isissez la fonction souhaitee.

Applications Enreg. doc. -

I Apercu
oooooooose  filel

Liste doc. salect.
file-1

fler )

7l ¢
Bai1 4

07/01/2009  13:48
Toner  [WEEE] [rivherie o

]

Les éléments de réglage disponibles sont les suivants.

Reglages
AFChivage

| suppriner |
Hodif. hon

o

al.
Afficher
Liste Bakinan:

An—
nuler

1/ 1

Elément Description
[Supprimer] Supprime un document devenu inutile, comme un document déja imprimé.
[Modif. Nom] Permet de renommer un document enregistré.

[Détails Docu-
ment] contrdler I'image d'apercu.

7.13.36 Applications - Enregistrer la surimpression

Pour la procédure de configuration, voir page 7-76.

Permet de vérifier la date et I'heure ou un document a été enregistré ainsi que de
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Boite Ré-émission Fax (Systéme) 7.14

7.14

7.14.1

7.14.2

7.14.3

Boite Ré-émission Fax (Systéme)

Présentation de la Boite Ré-émission Fax

La boite Retransmission Fax sert a enregistrer pour une durée prédéterminée, un document, qui n'a pu étre
envoyé, a l'issue du nombre de rappels spécifié dans Réglage Paramétre Ligne, parce que la machine
distante était occupée. Cette boite utilisateur vous permet de transférer ultérieurement un document
enregistré ou de |'imprimer pour confirmation. Sélectionnez [Ré-émission Boite Utilis.] dans I'onglet
[Systéeme] et appuyez sur [Utilis/Archiv]. La liste des documents enregistrés s'affichent.

Référence

° Avant qu'un document ne puisse étre enregistré dans la boite Retransmission Fax, il faut activer la boite
Retransmission Fax dans [Réglage fax] dans Réglages Administrateur. Pour plus de détails sur ces
réglages, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau).

Impression - Epreuve

Avant de retransmettre un document enregistré, vous pouvez |'imprimer pour confirmation. Les données ne
sont pas supprimées apres avoir été imprimées. Sélectionnez un document a imprimer et appuyez sur
[Epreuve]. Vérifiez les informations du document et appuyez sur [Départ].

[ Liste Taches | Selectiomnez lecs) document(s) et
Bt h0isissez la fonction Souhditee.

——
TSChe =
Eny. Ar2ha0sse
| fApersu —

Boite Retransmission Fax

Reglages Impr.
-—

-}
z
SHFPDBO8231

Inpres—
Sion

Liste doc. select.

SHFPDB082313160

| nfficher

NS e

An—
nuler

1/1

05/02/2009 08:47 L4
Hamoire 07

Toner  [NEEN]

Env. - Fax

Permet de retransmettre un document enregistré. Sélectionnez un document, sélectionnez I'onglet [Env.] et

appuyez sur [Fax].

Référence

° Vous pouvez spécifier une nouvelle destination lors de la retransmission d'un document. Vous pouvez
spécifier la nouvelle destination dans Carnet d'adresses, Saisie dir. ou Historique taches.

° Vous pouvez configurer les Réglages Transmission lorsque vous retransmettez un document
enregistré. Vous pouvez aussi configurer les réglages Ligne et les réglages En-téte Fax. Pour plus de
détails, voir page 7-53 et page 7-60.

° Une fois que le document spécifié a été entierement envoyé, les données sont automatiquement
supprimées.

B = alectionnez le(s) document(s) et
[ Liste Taches hoisissez la fonction Souhailee.
T3che
I Apercu

Liste doc. select.

SMFPO8082313160

Réglages
AFChilage

Boite Retransmission Fax

Reglage:

TI’EnSMigSan
o1
- Fax
. =
=
SHFPOBUBZ31

1/1

arficher |
Liste

petails
Document 4

& \

An—
nuler

05/02/2009  0B:56
Toner  [WENE] vy [
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7.14 Boite Ré-émission Fax (Systéme)

7.14.4 Réglages Archivage - Supprimer

Arréte la retransmission et supprime le document voulu. Sélectionnez un document, sélectionnez I'onglet

[Réglages Archivage] et appuyez sur [Supprimer].

= Selectionnez le(s) document(s) et
[ Liste Taches | 300 e e on ot 1ce.

T 0 e
I Apercu

Liste doc. select.

SMFPO8082313160

Boite Retransmission Fax
BPgiTTeEe
1701
|_superiner |
— ] D
@ 2
SHFPOBOE231

Select.
Tolut

ial.

Afficher
_Liste B patase. )
[ e |
nuler

111

]

05/02/2009  09:01
Toner  [WEEE] [rnieriy o
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Boite PDF Crypté Mot de Passe (Systéme) 7.15

7.15

7.15.1

7.15.2

7.15.3

Boite PDF Crypté Mot de Passe (Systéme)

Présentation de la Boite PDF Crypté Mot de Passe

Si vous utilisez PageScope Web Connection ou PageScope Direct Print pour imprimer un fichier PDF
enregistré avec un mot de passe spécifié ou si vous imprimez des données PDF cryptées enregistrées dans
la mémoire externe, les données sont automatiquement conservées dans la boite PDF Crypté Mot de Passe.
Sélectionnez [PDF Cryptés Mot de Passe Boite Utilis.] dans I'onglet [Systéme] et appuyez sur [Utilis/Archiv].
La liste des documents enregistrés s'affichent.

Référence
° Lorsque I'Authentification utilisateur est activée sur cette machine, seules s'affichent les données PDF
cryptées avec mot de passe qui ont été enregistrées par I'utilisateur connecté.

Impr/Enreg - Impr/Enreg

Sélectionnez un document a imprimer ou enregistrer et appuyez sur [Impr/Enreg]. Lors de |'impression ou de
I'enregistrement d'un document, entrez le mot de passe attribué au fichier PDF. Une fois I'impression ou
I'enregistrement terminé, les documents de la Boite PDF Crypté Mot de Passe sont automatiquement
supprimés.

Référence

° La commande d'impression émise par votre ordinateur spécifie s'il faut imprimer ou enregistrer. Vous
ne pouvez pas modifier une commande d'impression en commande d'enregistrement ou inversement.

A = ectionnez le(s) document(s) et
[ Liste Taches 33 0ect e e o et 1on.

Verifier
L3chs Reglages
8 ImpriEnreg ArZnidsge

Boite POF Crypté Mot de Passe

Liste doc. select. = e Tocs |
photo2 PRPES.  |HEAZs05es Mo Document " CEIRESS WL
09:36 user1 photo2 ImprfEnreg
z)

O
=
Document i
05/02/7009  09:05 K [ e |
Toner  [WHNE] Brierin i

Réglages Archivage - Supprimer

Vous pouvez supprimer un document enregistré si vous n'avez plus besoin de I'imprimer. Sélectionnez un
document a supprimer et appuyez sur [Supprimer].

[ Liste Taches | Selectionnez lecs) document(s) et
LEEE choisissez la fonction souhaitee.

Verifier
Tache
ImpriEnreg Aea2h39ss.

Boite PDF Crypte Mot de Passe
[iste doc. salect.
ilis: Reglages
photoz Hepre 3| HEATiSaEeZ | Nom Document Vo Archivate
09:36 1 2 o
R |_superiner |
EN K3
Débails
05/02/2009 09:09 &4 (=8t
Toner  [WEEE] [rnieriy o —_—
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7.16 Boite Utilisat. ID & Imprimer (Systéme) 7
7.16  Boite Utilisat. ID & Imprimer (Systéme)
7.16.1  Présentation de la Boite ID & Imprimer

Voir documents

Cet élément apparait quand les réglages Authentification utilisateur sont configurés. Un document enregistré

dans cette boite peut étre imprimé par I'utilisateur du document lorsque I'utilisateur est connecté a cette

machine. Lorsque vous imprimez sur cette machine un document depuis un ordinateur via le réseau en
entrant le nom d'utilisateur et le mot de passe, le document est temporairement enregistré dans la boite

ID & Imprimer.

=>  Sélectionnez [ID & Imprimer Boite Utilis.] dans I'onglet [Systeme] et appuyez sur [Utilis/Archiv]. La liste
des documents enregistrés s'affichent.

Référence

° Lorsque des documents enregistrés sont présents dans la boite ID & Imprimer, les touches suivantes
s'affichent dans I'écran de connexion. Entrez le nom d'utilisateur et le mot de passe et appuyez sur la
touche désirée.

- [Lancer Impression] : appuyez sur cette touche pour imprimer les documents enregistrés dans la boite
ID & Imprimer sans se connecter a cette machine.

- [Impress. & Connexion] : appuyez sur cette touche pour vous connecter a cette machine et imprimer
les documents enregistrés dans la boite ID & Imprimer.

- [Connexion] : appuyez sur cette touche pour vous connecter a cette machine mais sans imprimer les
documents. Une fois connecté, vous pouvez imprimer ou supprimer des documents enregistrés dans
la boite ID & Imprimer.

° Les documents peuvent étre enregistrés dans la boite ID & Imprimer méme lorsque I'Authentification
utilisateur n'est pas activée. De plus, les travaux enregistrés par des utilisateur Publics peuvent étre
enregistrés dans la boite ID & Imprimer. Pour plus de détails, voir page 8-24.

° Une fois I'impression des documents terminée, les données de la boite ID & Imprimer sont
automatiquement supprimées. Un écran permettant de confirmer si vous voulez vraiment supprimer les
données apparait en fonction de la configuration des Réglages Administrateur.

@ Pour info

Pour plus de détails sur l'impression d'un document depuis un ordinateur dans la boite ID & Imprimer, voir le

[Guide de /'utilisateur Opérations Impression].

7.16.2 Impression - Impression

1

Sélectionnez un document a imprimer et appuyez sur [Impression].

[ Liste Taches | Selectionnez lecs) document(s) et
LEEE choisissez la fonction souhaitee.

verifier
L Reglages
Archivage

Inpres—
sion

I A'Ercu Boite Utilisateur
ID & IMPrimer
[iste doc. salect. -
Reglages Impr.
photo1 1
Inpree—
1 o
=
Tout
I Initial.
[+ I |Afficher‘
iste
05/02/2009 09:22 G4 (=8t
Toner  [WEEE] Ervieriy o
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Boite Utilisat. ID & Imprimer (Systéme) 7.16

2 Sélectionnez si le document doit &tre supprimé apres impression.

Liste Taches

Pour enregistrer le document une fois imprimé, sélectionnez
[Imprimer]. Pour supprimer aprés impression, sélectionnez
[Départ] ou [Impr. + Suppr. Document].

Réglages Impres.

Nom s, |Ftat

4.5 'y

| Imprimer & Supprimer | | Imprimer

10/06/2008
Memoire

17:35
07

LIl

7.16.3 Réglages Archivage - Supprimer

Sélectionnez un document a supprimer et appuyez sur [Supprimer].

[ Liste Taches | Selectionniez 166s) documentcs) et
Liste Taches £ ,jcis5ez 1a fonction souhallee.
Tache
AraRI0ss.
[ apercu : =
= B Boite Util eur

Liste doc. select.

Reglages
AFChivage

| Afficher

&‘ Bstoddse

An—
nuler

05/02/2009 09:26 L4
Hemoire 07

LLLL]]
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717 Mémoire externe (Systéme) 7
7.17 Mémoire externe (Systéeme)
7.17.1 Dispositif de mémoire externe

Dispositifs de mémoire externe pris en charge

Les critéres relatifs aux dispositifs de mémoire externe pour cette machine sont les suivants.

° Dispositif Mémoire Flash USB compatible avec I'interface USB (1.1/2.0)

° Dispositif Mémoire formatée FAT32

° Une capacité mémoire jusqu'a 2 Go est recommandée.

° La fonction Sécurité n'a pas été ajoutée, ou elle a été désactivée.

Référence

° Si la capacité mémoire excéde 4 Go, la mémoire USB peut ne pas fonctionner correctement lorsqu'elle
est connectée a cette machine.

° La mémoire USB ne sera pas utilisable si elle est reconnue comme lecteur multiple par I'ordinateur.

Connexion du dispositif de mémoire externe

4

AN

Utilisez le connecteur USB situé du c6té le plus proche du panneau de controle. N'utilisez pas le
connecteur USB situé pres du c6té arriere car il sert pour les périphériques en option.

Ne pas déconnecter le dispositif de mémoire externe pendant I'enregistrement d'un document dans la
mémoire externe ou pendant I'impression d'un document enregistré dans la mémoire externe.

N'utilisez pas de dispositif USB autre que la mémoire Flash USB (comme un disque dur ou hub USB).

Ne pas connecter ni déconnecter la mémoire USB tant que le sablier est visible sur le panneau de
contréle pendant que la machine est active.

ne pas déconnecter la mémoire USB juste apres I'avoir connectée.

Raccordez le dispositif de mémoire externe au connecteur USB sur le c6té latéral de la machine.

Lorsque le dispositif de mémoire externe est raccordé, une icone apparait en bas de I'écran et I'écran
suivant s'affiche. Si vous voulez immédiatement utiliser la mémoire externe, sélectionnez le but prévu.
Si vous n'utilisez pas la mémoire externe, sélectionnez [Fermer].

Liste Taches ||

Mémoire externe connecté. Sélectionnez la
fonction de mémoire externe que vous
souhaitez activer.

NeTs. |Etat

L -
Imprimer un document Enregistrer un
apartir de la document dans la
memoire externe, = memoire externe. 4

Datails Tache 4
17:08

TTT TR 05/01/2009 | Fermer |
Manoire 07 —

Toner
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Mémoire externe (Systéme) 717

7.17.2

Référence
° L'objet prévu de la mémoire externe a afficher varie en fonction des réglages de I'administrateur.

Ecran Mémoire externe

Lorsque le dispositif de mémoire externe est connecté, sélectionnez [Mémoire externe] pour afficher la
structure des dossiers.

| Liste Taches | Selectionner les) document(s) et
LISLE TacheS £ op5isir 1a fonction souhaitee.

— Type Fichier : PDF 7 JPEG 7 TIFF 7 ¥PS
varifier
=
S7BnoS Aronigage Enreg. doc.
Chenin
Fichier 4
Infos Boite -
Hom PG rice | Reglages Inpr.
17 3
0_test 10:37
1_samples 10:37
sanple. pdf n2/02 -
photo1. pdf 07710
resear ch2007. pdf 07/10
resear ch2008. pdf 07710

13:50 K&
i3

29/03/2010
Toner  [WNEEE] [riaferty

Entrer un chemin de fichier

Sur I'écran tactile, vous pouvez spécifier le chemin de fichier pointant vers le dossier contenant le document
a imprimer. Appuyez sur [Chemin Fichier] et entrez le chemin de fichier.

Référence

° Assurez-vous que la longueur totale du chemin de fichier et du nom de fichier n'excede pas
250 caractéres. Si le nombre de caractéres dépasse cette limite, le fichier ne s'affiche pas.

Sélectionner un fichier

Vous pouvez imprimer les types de fichier suivants : PDF, JPEG, TIFF et XPS. Sélectionnez la liste un
document de I'un de ces types.

Référence

° L'impression recto-verso, la perforation ou I'agrafage ne sont pas compatibles avec les fichiers JPEG
et XPS.

) L'impression n'est pas possible quand I'impression est interdite par les parametres de sécurité d'un
fichier PDF.

Cette machine prend en charge I'impression de fichiers PDF de Version 1.6 ou antérieure.
Seuls les fichiers d'un type autorisant I'impression s'affichent dans la liste.
L'acceés au fichier échoue lorsque la longueur totale du chemin de fichier et du nom de fichier dépasse
250 caracteres.

° Au maximum, 200 fichiers imprimables peuvent étre affichés dans le dossier du chemin de fichier
spécifié. Si le dossier contient 200 fichiers ou plus, I'affichage de I'écran de la liste des fichiers risque
de prendre plus de temps.

Imprimer des données PDF cryptées

Pour imprimer les données PDF cryptées enregistrées dans le dispositif de mémoire externe, sélectionnez
les données sur I'écran Mémoire externe et imprimez les données. Lorsque la commande d'impression est
émise, les données PDF cryptées de la mémoire externe sont enregistrées dans la boite PDF Crypté Mot de
Passe de cette machine. Accédez a la boite PDF Crypté Mot de passe de cette machine et imprimez le
document.

@ Pour info

Pour la boite PDF Crypté Mot de Passe, voir page 7-94.
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7147 Mémoire externe (Systéme)

Déplacement vers le dossier parent

Pour déplacer un fichier vers le dossier parent, appuyez sur [Haut].

Ouvrir un dossier

Pour vérifier le contenu d'un dossier spécifique, appuyez sur [Ouvrir].

Impression

Sélectionnez un document a imprimer et appuyez sur [Impression]. L'écran Détails Impression s'affiche.

Détails Document

Vous pouvez vérifier la date de modification, le nom de fichier et autres propriétés du document sélectionné.

Infos detaillées sur document sélectionné sont affichables.

TSche
= | Inprimer > Hemoire Externe > Details

P55 eice 08/28/2008 21:05

Infos Boite
11

Nom Docunent document1

Format 12918

Type Fichier  PDF

09:32 &
[iA

05/02/2009
Toner  [WEEE] [rnieriy

7.17.3 Impression - Fonction de base

Appuyez sur [Impression] pour afficher |'écran suivant.

Copies

I i = Pour modifier les reglages d’impression de document,
L Rl choisissez 1'une des options suivantes.

Si vous etes pret, effleurez [Departl ou pressez [Departl.

Impriner > Memoire Externe > Details Impression

de base Applications

Tanpon.
SUFinpry n_ |

papier
AULO

Copies

1]

Ingres- Recio | Recto-Yerso

Position
Reliure

=

Finition | Papier )
@ [ f0ier B[ Depart |

29/03/2010  13:56
Toner  [WEEE] [riaferty o

Utilisez le pavé numérique pour saisir le nombre de copies. Vous pouvez spécifier un nombre compris entre

1 et 9999.

Impression

Sélectionnez Recto ou Recto-Verso.

Position Reliure

Si vous sélectionner Recto-Verso dans [Impression], sélectionnez la position de reliure.
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7 Mémoire externe (Systeme) 7.17

Finition
Pour la procédure de configuration, voir page 7-10.

Référence
° L'impression recto-verso, la perforation ou I'agrafage ne sont pas compatibles avec les fichiers JPEG
et XPS.

Papier

Sélectionnez un magasin destiné au papier d'impression.

I Liste Taches = Les param d'impres du doc selectionné peuvent étre modifies.
Pour impriner avec parametres suivants, appuy. s. [Departl.

uarifier
TSChe
Impriner > Details Impression > Papier

Ragder 100. 0%

08/06/2009 09:06 K4 ——
Toner  [WEEE] [rsbery o —

7.17.4 Impression - Applications

Tampon/Surimpression - Date/Heure

Pour la procédure de configuration, voir page 7-21.

Tampon/Surimpression - Numéro Page

Pour la procédure de configuration, voir page 7-22.

Tampon/Surimpression - Tampon

Pour la procédure de configuration, voir page 7-23.

Tampon/Composition - Sécurité Copie - Protection Copie

Pour la procédure de configuration, voir page 7-24.

Tampon/Composition - Sécurité Copie - Pare-copie

Pour la procédure de configuration, voir page 7-26.

Tampon/Composition - Sécurité Copie - Copie Prot. MdP

Pour la procédure de configuration, voir page 7-27.

Tampon/Surimpression - Tampon répétitif

Pour la procédure de configuration, voir page 7-28.
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7.18  Mobile/PDA (Systéme) 7
7.17.5 Réglages Archivage - Enreg. dans Boite utilisateur
Cette fonction permet d'enregistrer dans une Boite utilisateur un document archivé dans la mémoire externe.
Spécifiez la Boite Utilisateur et le nom du document et appuyez sur [Départ] ou sur Départ sur le panneau
de contrdle.
Hon DOClII'VIeI'It‘ sanple
fAppuyer s. [Edacuterl ou [Dapartl p. enregistrer.
Le nom du document peut &tre change.
Toner  [MEMH] ﬂwzufzuuq [IEESE- & | f0er |F| Depari |
enoire 7
Elément Description
[Boite utilis.] Sélectionnez la boite Public, Privé ou Groupe pour y enregistrer des données.
[Nom Document] Spécifiez le nom du document a enregistrer.
e Sivous sélectionnez plusieurs fichiers, il n'est pas possible de spécifier le nom
du document.
7.18 Mobile/PDA (Systéme)
Cette fonction vous permet d'imprimer un document archivé dans un téléphone cellulaire ou un agenda
électronique via une communication Bluetooth ou d'enregistrer ce méme document dans une Boite
utilisateur.
7.18.1 Environnement d'exploitation

Les téléphones cellulaires et les agendas électroniques connectables sur cette machine et le fichier
imprimable doivent remplir les conditions suivantes.

Protocole de Bluetooth Ver. 2.0 + EDR

communication

Profil de prise en OPP/BPP/SPP

charge

Type de fichier PDF/CPDF/XPS/CXPS/TIFF/JPEG/XHTML/RepliGo

pris en charge e Pour les types XHTML de fichier, la machine prend en charge le code de carac-
tére d'UTF-8/Shift-JIS/ISO-8859 ainsi que les extensions de fichier de JPEG/
JPG/PNG.

e Cette machine prend en charge RepliGo version 2.1.0.8.
Référence

° Pour imprimer des documents a partir d'un téléphone cellulaire ou d'un agenda électronique, il vous
fait le kit d'interface local EK-605. De méme qu'il faut activer les réglages pour une communication
Bluetooth. Contactez votre S.A.V au préalable.

° Si vous ne pouvez pas accéder au fichier lien en essayant d'afficher un fichier XHTML, soit le document
ne sera pas imprimé soit il sera imprimé dans un cadre noir selon le paramétrage dans les
[Régl.Utilisateur] - [Réglage Mobile/PDA] - [Notif. Erreur Lien Fichier].

° Pour accéder au fichier de lien pour imprimer un fichier XHTML, les [Réglages WebDAV] de cette
machine sont requis.

° Pour utiliser un proxy pour la connexion, enregistrez un serveur proxy dans [Réglages Administrateur]
- [Parameétres réseau] - [Réglages WebDAV] - [Réglages Client WebDAV] - [Adresse d'héte] et réglez
[Régl.Utilisateur] - [Réglage Mobile/PDA] - [Utilisation Serveur Proxy] sur [Activé].

° La vitesse de communication risque de chuter ou la communication risque d'étre coupée en raison
d'obstacles, d'un champ magnétique ou de |'électricité statique.

° Les documents protégés et les données d'image risquent de ne pas étre envoyés en fonction du
réglage de sécurité du téléphone cellulaire ou de I'agenda électronique.
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7.18.2

Mobile/PDA - Imprimer

Référence

. Pour enregistrer dans une Boite un fichier archivé dans un téléphone cellulaire ou un agenda
électronique ou pour imprimer ce fichier, configurez a I'avance le réglage approprié dans Réglages
Administrateur. Pour plus de détails, voir page 8-24. Pour utiliser une communication Bluetooth, le
paramétre Bluetooth doit étre activé sur cette machine. Pour plus de détails, voir le [Guide de
|'utilisateur Administrateur Réseau].

° Si I'authentification utilisateur est spécifiée sur cette machine, méme un utilisateur enregistré ne peut
imprimer de document a moins que I'impression depuis un téléphone cellulaire ou un agenda
électronique ne soit autorisée dans le réglage de la machine. Pour les questions relatives a
|'authentification utilisateur, contactez I'administrateur de cette machine.

Saisie du code PIN

Si vous entrez un code PIN a 4 chiffres depuis un téléphone cellulaire ou un agenda électronique, une
connexion est établie et les données sont envoyées a cette machine pour I'impression.

Référence

° Recherchez le code PIN dans le manuel d'instructions ou les instructions de réglage du téléphone
cellulaire ou de I'agenda électronique.

I Pour lancer la réception des données, entrez le code PIN
avec un teélephone mobile ou un PDA.

e, |Etat

Code PIN 0001

Supprimer

Details Tache

20/07/2009  16:37 K&
Toner  [WEEE] [t o

Verif. Regl. IITIPFGSS‘

Vérifier les préférences d'impression

Vous pouvez vérifier un apergu des réglages pour imprimer les données regues.

@ Pour info

MobilesPDA > Verifier Reglages Impression

de base «verso [llisuivt -

Papier RECLO-—Uersa .

Coib1naison

g1 D

08/06/2009 09:08 K4 I | Fermer |
Henoire 0 —

Pour configurer les paramétres d'impression, sélectionnez [Configuration Téléphone Cellulaire//PDA] dans le
menu Utilitaires. Pour plus de détails, voir page 8-12.

7-102
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7.18.3 Mobile/PDA - Enregistrer

Saisie du code PIN

Si vous entrez un code PIN a 4 chiffres depuis un téléphone cellulaire ou un agenda électronique, une
connexion est établie et les données sont envoyées a cette machine pour I'enregistrement dans une Boite
utilisateur.

Référence

° Recherchez le code PIN dans le manuel d'instructions ou les instructions de réglage du téléphone
cellulaire ou de I'agenda électronique.

Pour lancer la réception des données, entrez le code PIN

Liste Taches £ o0c yp tslephone mobile ou un PDA.

=

Infos Boite

N" Boite
000000001

Code PIN 0001

Hom Boite
box01

08/06/2009 09:07 L4
Hamoire 07
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8.1 Structure des menus Réglages Boite

8 Réglages Boite

8.1 Structure des menus Réglages Boite

Voici les menus et éléments permettant de configurer les réglages Boite dans le menu Utilitaires.

8.1.1 Mode Utilisateur
Img Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour opérer une sélection.
Compteurs 1 ZBoggastrement 1-Touche
Total
Noir
BB i oo v coron
Verif. Datails —_—
2= 29/03/2010 14:21 B4 | Fermer |
Hemoire 100%
Premier niveau Deuxiéme niveau | Troisiéme niveau | Quatriéme ni-
veau
1 [Enregistrement | 2 [Créer Boite uti- | 1 [Boite Utilisat. [Nouveau]
1-Touche/Boite] lisateur] (p. 8-6) Publ|_c/Pr|ve] Modifier]
(p. 8-6)
[Supprimer]
2 [Boite Utilisat.] [Nouveau]
(- 8-7) [Modifier]
[Supprimer]
3 [Boite Relais] [Nouveau]
(- 8-9) [Modifier]
[Supprimer]
2 [Régl. 2 [Param. 3 [Réglages Boite] | [Onglet par
Utilisateur] Affichage Perso] (p- 8-10) Défaut]
[Touche
Raccourci 1]
[Touc.
Raccourci 2]
[Réglage Mobile/ [Notif. Erreur Lien Fichier] (p. 8-11)
PDA o
| [Utilisation Serveur Proxy] (p. 8-11)
[Impression] [Impression]
.8-12
(p- 8-12) [Papier]
[Finition]
[Marge page]
[Tampon/
Surimpression]
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Structure des menus Réglages Boite

8.1

8.1.2 Réglages Administrateur
Utiliser les bout. de menu ou le clavier pour operer une selection.
[ZREY «=verso M Suivt =
v | M o N s coner—
Adninistrateur X
: :
FA éﬂ?sl}ngéﬁggénn Utilisateur » ] 9
A rorwves s N paroweres e
29/03/2010 | Fermer J
Mamoire
Premier niveau Deuxiéme niveau | Troisiéme niveau | Quatriéme ni-
veau
1 [Réglage 0 [Réglages Boite] | 1 [Supprimer Bte util. inutilisée] (p. 8-19)
Systeme] (p- 8-19) 2 [Supprimer Docs. Impr. sécurisée]
(p. 8-19)
3 [Délai suppress Impress. sécuris]
(p. 8-20)
4 [Délai suppress PDF cryptés] (p. 8-20)
5 [Délai suppress ID & Imprimer]
(p. 8-21)
6 [Réglage attente doc] (p. 8-21)
7 [Réglages [Enregistrer
Fonction Mémoire | document]
Externe] (p. 8-22) .
[Imprimer
Document]
[Numéris.
Document
Mémoire Externe]
8 [Boite Util. Autor./Interd.] (p. 8-22)
9 [Réglage ID & Imprimer Supprimer
aprés impression] (p. 8-23)
0 [Réglage Délai Suppression Doc]
(p. 8-23)
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8.1 Structure des menus Réglages Boite

Premier niveau

Deuxiéme niveau

Troisiéme niveau

Quatriéme ni-

veau
3 [Enregistrement | 2 [Créer Boite uti- | 1 [Boite Public/ [Nouveau]
1-Touche/Boite] lisateur] (p. 8-15) Privé] (p. 8-6) Modifier]
[Supprimer]
[Supprimer Boite
Vide] (p. 8-7)
2 [Boite Utilisat.] [Nouveau]
(p- 8-7) [Modifier]
[Supprimer]
3 [Boite Relais] [Nouveau]
(- 8-9) [Modifier]
[Supprimer]
4 [Boite Annota- [Nouveau]
tion] (p. 8-16) Modifier]
[Supprimer]

4 [Réglage Maxi.
Boites] (p. 8-17)

[Gestion Boite maximum]

[Réglage Maxi. Boites]

4 [Identification
Utilisateur/Suivi
Compte]

2 [Systeme
d'Authentification]

1 [Parametres
admin.]

[Paramétres
ID & Imprimer]
(p. 8-24)

9 [Connexion
systéme]

5 [Réglage Mobile/PDA] (p. 8-24)

0 [Parameétres
Sécurité]

2 [Régl Admin Boite Utilisat] (p. 8-25)

4 [Détails
Sécurité]

[Impression Sécurisée seulem.] (p. 8-26)

6 [Paramétrage
HDD]

1 [Vérifier Capac. Disque Dur] (p. 8-26)

2 [Ecraser
données Disque
Dur] (p. 8-27)

[Méthode
écrasement]

[Priorité cryptage]

[Priorité
écrasement]

3 [Ecraser toutes les données] (p. 8-28)

4 [Code d’acces DD] (p. 8-29)

5 [Formater disque dur.] (p. 8-30)

6 [Réglage cryptage DD] (p. 8-30)

8 [Réglages
Tampon]

1 [Régl. Horodata-
ge] (p. 8-31)

[Impress.]

[Envoi]
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8.2.1

Réglage Mode Utilisateur

Création d'une boite

Boite Public, Privé ou Groupe

Permet de créer une boite Public, Privé ou Groupe. Vous pouvez configurer les éléments suivants lors de la
création d'une boite.

Référence
° Pour changer la configuration d'une boite créée, sélectionnez la boite concernée et appuyez sur
[Modifier].

° Si [Modifier] est sélectionné, il n'est pas possible de changer le numéro de la boite.
° Pour supprimer une boite créée, sélectionnez la boite concernée et appuyez sur [Supprimer].

Page (1/2)

Specifier les paramstres. Taper le numéro de boite sur le clavier.

I Liste Taches

signet ||

Utilitaire > Bte Util.Public/Prive > Houvelle [«verso  [suivt »

| N Boite 4 1 - 999999999
Utilitaires [ nonbote |
C e ]
| Enregistenent
BoitesDestinat. [ Index J et
Type | Prive | Groupe

Boite Utilisat.

Boite Utilisat.
Public/Prive

HAPES. 29/03/2010 15:26

E‘.

An—
nuler

29/03/2010
Hamoire

15:26
1007

Elément Description

[N° Boite] Affiche automatiquement un numéro qui n'a pas encore été attribué. Pour
spécifier un numéro de boite, appuyez sur [N° Boite], puis entrez au clavier
le numéro de boite (entre 1 et 999999999).

[Nom Boite] Appuyez sur [Nom boite] et entrez le nom de la boite sur le panneau de
contréle (maximum 20 caracteres). Spécifier des numéros différents pour
les boites utilisateur permet de créer des boites de méme nom.

[Code d’acceés] Spécifiez un code d'acceés pour limiter I'accés a la boite. Appuyez sur [Co-
de d'accés] et entrez le mot de passe sur le panneau de contréle (8 carac-
téres max.).

[Index] Sélectionnez le type d'index.

[Type] Sélectionnez [Public], [Privé] ou [Groupe] en fonction des réglages Authen-

tification utilisateur ou Compte Département.

Si vous avez sélectionné [Privé], spécifiez-en |'utilisateur titulaire. Pour sé-
lectionner le titulaire, utilisez la page Changer titulaire.

Si vous avez sélectionné [Groupe] indiquez le compte propriétaire. Pour
sélectionner le compte propriétaire, utilisez la page Changer propriétaire.

8-6
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Page (2/2)

Liste Taches © Specifier le delai suppression de document.

Enregistement

BoitesDestinat.
4+

| Bo lisat.

¥+

Bo t.

Public/Prive
¥

Elément

Utilitaire > Ble Util.Public/Privé > Nowvelle 1-Uerso Slli\lt. -

Recept confid.

Delai suppression auto document

15 les
SOUFE 1

Uerif MotPa
Récep.cont. A

00:05 - 12:00

I Enregistr.

An—
nuler

29/03/2010
Memoire

15:26
1007

Description

[Délai suppression auto
document]

Spécifiez la période entre la date/I'heure d'enregistrement ou de préléve-

ment d'un document dans une Boite utilisateur et la date/I'heure de sup-

pression automatique.

¢ Le Délai de suppression peut étre spécifié non seulement en nombre
de jours mais aussi en heures. Pour spécifier I'heure, entrez la valeur
numeérique, par pas de 1 minute et dans une plage de 5 minutes a

12 heures.

Pour ne pas supprimer les documents, sélectionnez [Enregistr.].

La possibilité de cette opération est subordonnée aux Réglages Admi-

nistrateur.

[Récept. confid.]

Cet élément apparait si le kit fax en option est installé. Sélectionnez s'il

faut ajouter la fonction Réception confidentielle a une boite utilisateur. Lors
de l'attribution de la fonction Réception confidentielle, entrez le code d'ac-

ces de Réception confidentielle.

e Pour confirmation, entrez une nouvelle fois le code d'acces de Récep-

tion confidentielle.

Supprimer Boite Vide (Réglages Administrateur)

Recherche et supprime automatiquement une boite vide si la boite Public, Privé ou Groupe a été créée dans
Réglages Administrateur. Appuyez sur [Supprimer Boite Vide] dans I'écran Créer boite.

| (]
Adninistrateur

| Boite Utilisat

¥
+
¥

4

Pour enregistrer une nouvelle boite utilisateur, appuver sur [Mouv.1. Pour
modifier une boite utilisat. enregistreae, la selectionner et presser [Hodifl.

Réglages Adninistrateur > Enregistr. Boite > Boite Utilisateur Public/Prive

| Utilitaires
- Homero—Hom [Type  |Creer Date/Heure v o1
1 box1 Public  25/03/2010 15:26
2 bowz Public  25/03/2010 15:26
a box3 Public  25/03/2010 15:33
Howeau | | E¥ERElfh. |
15:27 | Fermer |

Boite Utilisat. |
Public/Prive 29/03/2010

Bulletin Boite Utilis.

Créer Boite Bulletin. Vous pouvez créer jusqu'a 10 boites Bulletin. Les éléments de réglage disponibles sont

les suivants.

Référence

° Pour changer la configuration d'une boite créée, sélectionnez la boite concernée et appuyez sur

[Modifier].

° Si [Modifier] est sélectionné, il n'est pas possible de changer le numéro de la boite.
° Pour supprimer une boite créée, sélectionnez la boite concernée et appuyez sur [Supprimer].

Hemoire 100%
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Page (1/2)
Im pecifier les paramétres. Taper le numéro de boite sur le clavier.
= e Eoes
LR rta - Mgkl 4 +=llerso Suivt =
1 - 999999999
| s S —
4
| Enregistement
BoitesDestinat.
Type Prive Groupe
e —
HRPES. 29/03/2010 15:28
4
(E 29/03/2010 15:28
Hemoire 1007
Elément Description
[N° Boite] Affiche automatiquement un numéro qui n'a pas encore été attribué. Pour

spécifier un numéro de boite, appuyez sur [N° Boite], puis entrez au clavier
le numéro de boite (entre 1 et 999999999).

[Nom Boite] Appuyez sur [Nom boite] et entrez le nom de la boite sur le panneau de
contréle (maximum 20 caracteres). Spécifier des numéros différents pour
les boites utilisateur permet de créer des boites de méme nom.

[Code d’acces] Spécifiez un code d'acces pour limiter I'acceés a la boite. Appuyez sur [Co-
de d'accés] et entrez le mot de passe sur le panneau de contréle (8 carac-
téres max.).

[Type Boite] Sélectionnez [Public], [Privé] ou [Groupe] en fonction des réglages Authen-

tification utilisateur ou Compte Département.

Si vous avez sélectionné [Privé], spécifiez-en |'utilisateur titulaire. Pour sé-
lectionner le titulaire, utilisez la page Changer titulaire.

Si vous avez sélectionné [Groupe] indiquez le compte propriétaire. Pour
sélectionner le compte propriétaire, utilisez la page Changer propriétaire.

Page (2/2)
Im pecifier le delai suppression de document.
2R Ge"uBP4"S NEAb2TRES" 2/2 d-\rerso Suivt -
Dalai suppression auto document
e
¥
s .1 =
BoitesDestinat.
4 =
0 .
o | (S —
Heure == ==
¥
29/03/2010  15:28 e ||
Hanoire 1007
Elément Description
[Délai suppression auto Spécifiez la période entre la date/I'heure d'enregistrement ou de préléve-
document] ment d'un document dans une Boite utilisateur et la date/I'heure de sup-

pression automatique.

e Le Délai de suppression peut étre spécifié non seulement en nombre
de jours mais aussi en heures. Pour spécifier I'heure, entrez la valeur
numeérique, par pas de 1 minute et dans une plage de 5 minutes a
12 heures.

* Pour ne pas supprimer les documents, sélectionnez [Enregistr.].
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Boite Relais

Vous pouvez créer jusqu'a cing boites relais. Les éléments de réglage de création et de modification sont les
suivants.
Référence
° Pour changer la configuration d'une boite créée, sélectionnez la boite concernée et appuyez sur
[Modifier].
Si [Modifier] est sélectionné, il n'est pas possible de changer le numéro de la boite.
° Pour supprimer une boite créée, sélectionnez la boite concernée et appuyez sur [Supprimer].

[ Liste Taches | Srecifier les reglages.
Liste Taches £ Taper au clavier le numero de la boite et le code relais.

Signet.
Utilitaire > Boite Relais > Houveau
I N* Boite &

Utilitaires 1 - 999999999

Enregistement
BoitesDestinat.

Boite Utilisat. 0 - 9%

HRPES. 29/03/2010 15:28

Boite Relais

__stone |
——
—
cors
—

An—
nuler

29/03/2010
Hemoire

15:28
1007

Elément Description

[N° Boite.] Affiche automatiquement un numéro qui n'a pas encore été attribué. Pour
spécifier un numéro de boite, appuyez sur [N° Boite], puis entrez au clavier
le numéro de boite (entre 1 et 999999999).

[Nom Boite] Appuyez sur [Nom boite] et entrez le nom de la boite sur le panneau de
contréle (maximum 20 caractéres). Spécifier des numéros différents pour
les boites utilisateur permet de créer des boites de méme nom.

[Destination Relais] Sélectionnez une destination relais pour envoyer les données depuis la

boite relais. Enregistrez a I'avance la destination relais en tant que destina-

tion groupe.

e Lors de I'enregistrement d'une destination groupe comme destination
relais, veillez a appliquer préalablement la numérotation abrégée a la
destination groupe.

[Mot de passe EMI Relais] Spécifiez un code d'acces pour limiter I'acces a la boite. Appuyez sur [Mot
de passe EMI Relais] et entrez le mot de passe sur le panneau de contrdle
(8 caractéres max.).

@ Pour info

Pour plus de détails sur I'enregistrement de /a téte et du pied de page, voir le [Guide de ['utilisateur
Opérations Scanner réseau/Fax/Fax Réseau].
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Réglage Mode Utilisateur 8.2

8.2.2

Parametres Affichage Perso - Configurer la boite

Vous pouvez personnaliser I'écran Boite afin de I'adapter a votre environnement de travail.

Onglet par Défaut

Spécifiez la page Boite qui doit s'afficher lorsque la touche [Boite] a été actionnée sur le panneau de contrdle.

Référence

iste Taches

Utilitaires

Regl. Utilisateul

Paranetres
Affichage Pers

Touche de raccourci

Cette fonction vous permet d'ajouter 2 touches raccourci au maximum dans la zone en bas a droite de la
page. Elle est disponible lors de I'enregistrement de la boite Systéme fréquemment utilisée comme touche

de raccourci.

Référence

[Public] : affiche la page Boite Public.
[Privé] : affiche la page Boite Privé lorsque I'Authentification utilisateur est activée.
[Systeme] : affiche la page Boite Systeme.
[Groupe] : affiche la page Boite Groupe lorsque Compte Département est activé.

Touche Raccourci 1 A
Touche Raccourci 2 -

29/03/2010  15:29

Hemoire 100%

Selectionner 1'élement et entrer le reglage.

Utilitaire > Parametres Affichage Perso > Reglages Boite

Réglage Tache

Public

ARRET

Systeme

Groupe

Former |

° Un touche de raccourci s'affiche seulement en mode Boite une fois que la touche [Boite] a été
actionnée. En cas de passage au mode Numeérisation/Fax ou Copie, la touche de raccourci de la boite

concernée n'apparait pas.
. Si la Touche de Raccourci 1 est configurée, [Sélection Langue] ne s'affiche pas.

iste Taches

Utilitaires

Regl. Utilisateul

Paranetres
Affichage Pers

Reglages Boite

Des touches de raccourci de boites frequemment utilisees peuvent &tre

ajoutees a 1’&cran Fonctions de base en mode Boite. Sélect. fonct. voulue

Boite eémission
en releve

ilisateur

[ Boite UGili
| dOtunment securis:

Boite Réception
Mémoire Oblig.

| Boite Annotation

15:29
1007

Boite Retrans
Fax

|Bte UL. ID & Imprim.

Memoire exlerne

Hobile/PDA
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8.2 Réglage Mode Utilisateur 8
8.2.3 Réglage Mobile/PDA - Notif. Erreur Lien Fichier
Cette fonction vous permet de spécifier le traitement a effectuer s'il vous est impossible d'accéder a un fichier
de lien en cas de tentative d'impression d'un fichier XHTML depuis un téléphone cellulaire ou un agenda
électronique. (par défaut : [MARCHE])
) [MARCHE] : imprime une partie de fichier lien dans un cadre noir.
° [ARRET] : n'imprime pas un fichier de lien.
Im= Selectionner 1'élement et entrer le reglage.
(_Hotif. Erreur Lien Fichier {IECN A
| e | | —
. -
| a— [ |
¥
Hobile/PDA |
29/03/2010 15:33 ﬁ | Y¥aer ‘
Hemoire 1007
8.2.4 Réglage Mobile/PDA - Utilisation Serveur Proxy

Cette fonction vous permet de spécifier s'il faut utiliser un serveur proxy pour accéder a un fichier de lien lors
de l'impression d'LAJn fichier XHTML depuis un téléphone cellulaire ou un agenda électronique.

(par défaut : [ARRET])

° [MARCHE] : utilise un serveur proxy.

. [ARRET] : n'utilise pas de serveur proxy.

Référence

° En cas d'utilisation d'un serveur proxy pour la connexion, sélectionnez [Réglages Administrateur] -
[Parameétres réseau] - [Param. WebDAV] - [Parametres Client WebDAV] - [Adresse du serveur proxy]
pour enregistrer le serveur proxy désiré. Pour plus de détails, voir le [Guide de I'utilisateur
Administrateur Réseau].

Liste Taches ¢ Selectionner 1'é&lément et entrer le reglage.

Utilitaires > Paramstres Utilisateur > Réglages Mobile/PDA

Reglagde Tache
I Notif. Erreur Lien Fichier Oui
+

i

{ Utilisation Serveur Proxy

i

Regl.Utilisateur Biites = ARRET
¥+

Reglage i
Mobile/PDA |

29/03/2010  15:33 K4
Hemoire 100%
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Réglage Mode Utilisateur 8.2

8.2.5

Réglage Mobile/PDA - Réglages Impression

En cas d'utilisation d'un téléphone cellulaire ou d'un agenda électronique pour imprimer un document via

cette machine, configurez les réglages d'impression.

Liste Taches ous pouvez modifier param. de Imprimer depuis Hobile/PDA.

res > Mobile/PDA > Reglages Impression

de base Applications

17BReS | Recto-Yerso
Harge page

7l
Tampon.
Surimpression |

>8

29/03/2010  15:36 K4
Hemoire 100%

| Papier 4

Reglages Inpres. |

De base - Impression

Sélectionnez Recto ou Recto-Verso.

De base - Papier

Sélectionnez le format du papier d'impression si les données envoyées ne contiennent pas d'informations

sur le format du papier.

Liste Taches electionnez format papier. Données sorties sur format
pdpier sélectionng quand le document sorti
ne comporte aucune infos sur le formal papier.
ut > Reglages Impression > Papier
I ST (.

| o

Réglages Inpres.
+

Fapier 29/03/2010  15:36 K4
Wenoire 100%

De base - Finition
Spécifiez Pli/Reliure, Agraf. ou Perfo.

Liste Taches | Uous Pouwwez modifier les reglages pour fichiers imprinés achenines
L L epuis un telaphone mobile ou un PDA.

Utilitaires > Reglages Impression > Finition

Agraf. Per fo.

o e )
¥

Régl ateur
S 2
R&glage
Hobi le/PDh
¥

Réglages n| .
¥

Pli/Reliure

08/06/2009 09:12 K4

Hemoire 07

8-12
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8.2 Réglage Mode Utilisateur 8

Référence
° Le nombre de trous perforés dépend du pays dans lequel vous vous trouvez.

Applications - Marge

Sélectionnez la position de la marge.

Liste Taches % Indiquer une position de marge de page.

Signet.

Utilitaires > Reglages Impression > Marge page

Utilitaires

T
AB| S
gauche 1 droite

Regl. Utilisateur

Réglage
Hobi le/PDA

Reglages Impres.

_som |
e
4+
oo e

Harge page |

29/03/2010 15:35 L4 ¥3Ger ‘

Hemoire 1007

Applications - Tampon/Surimpression - Date/Heure

Pour la procédure de configuration, voir page 7-21.

Applications - Tampon/Surimpression - Numéro Page

Pour la procédure de configuration, voir page 7-22.

Applications - Tampon/Surimpression - Tampon

Pour la procédure de configuration, voir page 7-23.

Applications - Tampon/Composition - Sécurité Copie - Protection Copie

Pour la procédure de configuration, voir page 7-24.

Applications - Tampon/Composition - Sécurité Copie - Pare-copie

Pour la procédure de configuration, voir page 7-26.

Applications - Tampon/Composition - Sécurité Copie - Copie Prot. MdP

Pour la procédure de configuration, voir page 7-27.

Applications - Tampon/Surimpression - Tampon répétitif

Pour la procédure de configuration, voir page 7-28.
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Réglages Administrateur 8.3

8.3.1

Référence

Autorisations de boite

Types d'utilisateurs

Réglages Administrateur

Cette machine est destinée aux utilisateurs de plusieurs niveaux. C'est pourquoi la fonction Boite propose
en plus de I'Administrateur de cette machine, I'élément "Administrateur de boites". Voici les types de boites
accessibles en fonction des types d'utilisateur.

Pour se connecter a cette machine en tant qu'Administrateur de boites, effectuez les étapes suivantes
lors du réglage Authentification utilisateur.

Entrez "boxadmin" dans la case Nom utilisateur.
Entrez le code d'acces spécifié a la page 8-25 dans la case Code d'acces.

Elément

Description

Utilisateur public

Si I'Authentification utilisateur est désactivée, chaque utilisateur est con-
necté en tant qu'utilisateur Public.

Utilisateur enregistré

Il s'agit de I'utilisateur enregistré par I'Administrateur lorsque I'Authentifi-
cation utilisateur est activée.

Administrateur de boites

Public

Il s'agit de I'utilisateur qui se connecte comme Administrateur de boites
lorsque I'Authentification utilisateur est activée. Cet utilisateur peut accé-
der a toutes les boites, qu'un code d'acces ait été spécifié ou non.

Administrateur

Boite Public et boite Privé ou Groupe

C'est I'utilisateur responsable de cette machine. Cet utilisateur peut créer,
modifier ou supprimer toutes les boites utilisateur, qu'elles soient proté-
gées par un code d'acces ou non.

Voici les fonctions disponibles de la (1) boite Public accessibles a tous les utilisateurs et de la (2) boite Privé
ou Groupe accessibles a certains utilisateurs seulement.

Fonction Créer Boite utili- Vérifier, téléchar- Réglage Changer | Supprimer boite
sateur ger ou supprimer Boite utilisateur
un document
Type Boite Pu- Privé ou Pu- Privé ou Pu- Privé ou Pu- Privé ou
blic Groupe blic Groupe blic Groupe blic Groupe
Utilisateur O - O - @) - O -
public
Utilisateur @) @) O o' @) o™ O o)
enregistré
Administra- | 02 | O™ 0? | 0? 0% | 0% 02 | 0?
teur de boites
Public
Administra- | O ) - - 0% | 0% 02 | 0?
teur

*1 Les utilisateurs enregistrés ne peuvent gérer que les boites qu'ils ont créées.

*2 L'Administrateur de boites et I'administrateur peuvent gérer les boites sans avoir a entrer le code d'acces
méme si son introduction a été spécifiée pour les boites.
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8.3

Réglages Administrateur 8

8.3.2

8.3.3

8.34

8.3.5

Création d'une boite

Vous pouvez enregistrer une nouvelle boite. Voici les types de boites qui peuvent étre enregistrées.

Référence

Si I'Authentification utilisateur ou Compte Département sont désactivées, la boite enregistrée comme
boite Privé ou Groupe est sauvegardée comme boite Public. Cependant le nom de la boite reste
inchangeé.

Quand Authentification utilisateur ou Compte Département est activé, entrez I'ID et le code d'acces
pour vous connecter a cette machine. Aprés cela, veillez a appuyer sur [Connexion] ou sur Code sur le
panneau de contrble pour achever le processus d'authentification. Si I'authentification n'est pas
compléte, il n'est pas possible de créer une boite Privé ou Groupe.

Si le Kit Fax en option est installé, vous pouvez configurer les réglages Réception confidentielle
(Fonction TX code F) comme fonction d'extension d'une boite Public, Privé ou Groupe. Pour plus de
détails sur la fonction Réception confidentielle, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Scanner
réseau/Fax/Fax Réseaul].

Si le réglage Authentification utilisateur est configuré, vous pouvez spécifier un Administrateur de
boites. Un administrateur de boites a acces a toutes les boites Public, Privé et Groupe.

Elément Description

Boite Utilisateur Public Une boite Public est accessible a tous.

Boite Privé Il s'agit d'une boite Privé accessible seulement par I'utilisateur connecté

lorsque I'Authentification utilisateur est activée.

Boite Groupe Il s'agit d'une boite accessible seulement par I'utilisateur appartenant au

compte connecté lorsque Compte Département est activée.

Bulletin Boite Utilis. Il s'agit d'une boite utilisée pour I'émission Dépbt/Réception Releve Bulle-

tin avec F-codes. Cet élément est disponible si le Kit Fax en option est ins-
tallé.

Boite Relais Il s'agit d'une boite servant a enregistrer les données relais lorsque cette

machine est utilisée comme station relais pour les transmissions relais
avec F codes. Cet élément est disponible si le Kit Fax en option est instal-
lé.

Boite Annotation Il s'agit d'une boite qui sert a imprimer ou envoyer un document enregistré

avec la date/heure ou image du numéro d'archivage. Spécifiez le type de
texte a ajouter lorsque cette boite est utilisée. Lors de I'enregistrement de
cette boite, spécifiez le mode Administrateur.

Référence

Si le paramétre [Régles Mot Pass] est activé, vous ne pouvez pas créer de mot de passe contenant
moins de huit caractéres.

Sile mot de passe de la Boite utilisateur enregistré contient moins de huit caracteres, ajoutez le nombre
de caractéres manquants avant d'activer Regles Mot Pass. Pour plus de détails sur les regles de mot
de passe, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Copie].

Créer une boite Public, Privé ou Groupe

Pour plus de détails, voir page 8-6.

Créer une boite Bulletin

Pour plus de détails, voir page 8-7.

Créer un boite Relais

Pour plus de détails, voir page 8-9.
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Réglages Administrateur 8.3

8.3.6

Créer une boite Annotation

Permet de créer une boite Annotation. Vous pouvez configurer les éléments suivants lors de la création d'une

boite.

Référence

° Pour changer la configuration d'une boite créée, sélectionnez la boite concernée et appuyez sur

[Modifier].

Si [Modifier] est sélectionné, il n'est pas possible de changer le numéro de la boite.

° Pour supprimer une boite créée, sélectionnez la boite concernée et appuyez sur [Supprimer].

Page (1/3)
Specifier les parametres. Taper le numaro de boite sur le clavier.
| e —
. C oo — ]
2 ‘
Adninistrateur
¥
e
HAPES. 29/03/2010 15:35
e
¥
29/03/2010 15:35 m ‘ ffier |
Mamoire 1007
Elément Description
[N° Boite.] Affiche automatiquement un numéro qui n'a pas encore été attribué. Pour
spécifier un numéro de boite, appuyez sur [N° Boite], puis entrez au clavier
le numéro de boite (entre 1 et 999999999).
[Nom Boite] Appuyez sur [Nom boite] et entrez le nom de la boite sur le panneau de

contréle (maximum 20 caracteres). Spécifier des numéros différents pour
les boites utilisateur permet de créer des boites de méme nom.

[Code d’acceés]

Référence

Spécifiez un code d'acceés pour limiter I'accés a la boite. Appuyez sur [Co-
de d'accés] et entrez le mot de passe sur le panneau de contréle (8 carac-

téres max.).

° Si le parameétre [Regles Mot Pass] est activé, vous ne pouvez pas créer de mot de passe contenant
moins de huit caractéres.
° Si le mot de passe de la Boite utilisateur enregistré contient moins de huit caractéres, ajoutez le nombre
de caractéres manquants avant d'activer Regles Mot Pass. Pour plus de détails sur les régles de mot
de passe, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Copie].

Page (2/3)

Selectionner 1'&lement et entrer le reglage.

Conpt Haut Elements Tampon

s b2 aabbil
e | i s

+

[

4
¥

e &
Texte numérotat. = DatesHeure A
Reglage
Adninistrateur
| Boite Utilisat

I Par Page 00000125

123

(Jooooas(s

Boite Annotation ;
BT BT

29/03/2010  15:35 ]

an—
nuler

Hemoire 1007

Regl. Adninistrateur > Annotation > Houveau [«verso  [suivt »
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8.3 Réglages Administrateur

Elément

Description

[Compte Haut]

Sélectionnez si le numéro d'annotation doit étre appliqué par tache ou
par page.

[Texte Numérotation]

Permet d'ajouter du texte au numéro a imprimer (20 caracteres max.).

[Date/Heure]

Sélectionnez le format d'affichage de I'heure et de la date a imprimer.

[Contraste]

Sélectionnez la densité des numéros d'annotation a imprimer.

[Type Numéro]

Sélectionnez le format de sortie (nombre de chiffres) des numéros d'anno-
tation a imprimer.

[Position d'impression]

Sélectionnez la position d'impression.

[Texte] Permet d'entrer un texte libre (maximum 40 caracteres).
Page (3/3)
Specifier le délai suppression de document.
Regl. Adninistrateur > Annotation > Houveau [«verso  [suivt »
Delai suppression auto document
| Utilitaires Ts les
SOurs 2 9
4
Reglage ares Bares
Adninistrateur
+ 5
| Boite Utilisat.
+ I Heure == 3 =
00:05 - 12:00
Boite Annotation
| [ ewr W v
3
29/03/2010 15:36 ﬂ ‘ flier |
Hemoire 100%
Elément Description

[Délai suppression auto
document]

8.3.7 Réglage Maxi. Boites

Spécifiez la période entre la date/I'heure d'enregistrement ou de préleve-
ment d'un document dans une Boite utilisateur et la date/I'heure de sup-
pression automatique.
¢ Le Délai de suppression peut étre spécifié non seulement en nombre
de jours mais aussi en heures. Pour spécifier I'heure, entrez la valeur
numeérique, par pas de 1 minute et dans une plage de 5 minutes a
12 heures.
Pour ne pas supprimer les documents, sélectionnez [Enregistr.].
Si vous désirez attribuer une annotation a un document mais sans en-
registrer ou copier le document, sélectionnez [Rejeter].

Spécifiez le nombre maximum de boites qui peuvent étre créées pour chaque utilisateur.

Boite Public, Privé ou Groupe

Sélectionnez [Public], [Privé] ou
Département.

[Groupe] en fonction des réglages Authentification utilisateur ou Compte
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Réglages Administrateur 8.3

Gestion Boite maximum

Pour spécifier le nombre maximum de boites, sélectionnez [MARCHE]. Pour ne pas spécifier de limite et
autoriser les utilisateurs a créer un nombre indéfini de boites, sélectionnez [ARRET].

Definir le nombre maximum de boites utilisateur.

Réglages Adninistrateur > 1-TouchesBoite Utilisateur > Hombre Haximum Boites

Piblic B =
| Utilitaires - Gestion Boite
- e 1icat. BECEL%® | Haximum A RaX (i

¥+ Public 3 Aucune _
ORRET |

Réglage Maxi.

st

4
Enregistenent 855588
Boite/Destinat.

+ s Public

Reéglage Hombre |
Haxinum Boites |

va— I
iider

29/03/2010  15:36 K4
Hemoire 100%

Réglage Maxi. Boites

La plage admise pour le nombre maximum de boites est 0 a 1 000. Entrez au clavier le nombre maximum de
boites et appuyez sur [Appliquer] pour le valider.

Référence

° Si le nombre maximum de boites est réglé sur "0", aucune nouvelle boite ne peut étre créée.

° Si l'utilisateur sélectionné fixe déja le nombre de boites a 3, la plage admise pour le nombre maximum
de boites passe de 3 a 1 000.

Dafinir le nombre maximum de boites utilisateur.

= | Reglages inistrateur > 1-Touche/Boite Utilisateur > Nombre Maximum Boites

| U Gestion Boite
- o Lisan. BOrELoe | Haninim A RaZTRER

1t a5
4 Public 3 1000
R&glage
Adl strateur I ARRET
= 5
¥

Enregistement
BoitesDestinat.
pasti}

2%11san. Public 3 - 1000

Reglage Hombre |
Haxinum Boites | ______
| Appliquer

29/03/2010 15:36 K BT

Memoire 1007
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8.3 Réglages Administrateur

8.3.8 Réglages Boite

Supprimer Bte Util. inutilisée

Supprime une boite qui ne contient aucun document, laquelle devient inutile. Pour supprimer une boite,

confirmez le message qui apparait et sélectionnez [Oui].

2 Suppriner Boites Utilisateurs inutilisees 7

Utilitaires

Reglage

Adninistrateur

Reglage System

Realages Boite

9/03/2010  15:37 K4
Hemoire 100%

Suppr. Docs Impr. Sécurisée

Cette fonction supprime tous les documents enregistrés dans la Boite Document sécurisé. Pour supprimer

la boite, confirmez le message et sélectionnez [Oui].

i: Supprimer tous les docs en impression sécurisée ?

Utilitaires

Réglage
Administrateur

Reglage Systaim

Réglages Boite

9,03/2010  15:37 K4
enoire 1007
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Réglages Administrateur 8.3

Délai suppress Impress. sécuris.

Spécifiez la période entre la date/I'heure d'enregistrement ou de prélévement d'un document sécurisé dans
une Boite utilisateur et la date/I'heure de suppression automatique.

Référence
Dans Délai de suppression, spécifiez de 5 minutes a 12 heures (par pas de 1 minute), 1 jour, 2 jours,

3 jours, 7 jours ou 30 jours.

° Pour ne pas supprimer les documents, sélectionnez [Enregistr.].

Specifier le moment ou les documents confidentiels seront supprimés.

= | Réglage Administrateur > Param. Boite > Dalai Suppr. Doc. Impr. S&curisae

00:05 - 12:00
I Enregistr.

Delai suppress | =
TSRS R € 29/03/2010  15:37 K4
100,

St
¥
=
= 5
| es Boite
¥

Hemoire

Délai suppress PDF cryptés

Spécifiez la période entre la date/I'heure d'enregistrement ou de prélévement d'un document PDF crypté

dans une Boite utilisateur et la date/I'heure de suppression automatique.

Référence

° Dans Délai de suppression, spécifiez de 5 minutes a 12 heures (par pas de 1 minute), 1 jour, 2 jours,

3 jours, 7 jours ou 30 jours.
° Pour ne pas supprimer les documents, sélectionnez [Enregistr.].

Specifier le delai de suppression des documents
PDF cryptés.

Signet.
Reglages Administrateur > Reglages Boite> Delai suppression PDF cryptes

| Is les Is les
e 3 g Td
Adninistrateur

Reglage Systeme

=
=3

I Heure =38 =

00:05 - 12:00

I Enregistr.

Reglages Boite

Delai suppress | =
PDF cryptes § 29/03/2010 15:38 &6
Henoire 100z

8-20
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8.3

Réglages Administrateur

Délai Suppress. ID & Impr.

Spécifiez la période entre la date/l'heure d'enregistrement ou de prélevement d'un document dans la Boite
ID & Imprimer et la date/I'heure de suppression automatique.

Référence
Dans Délai de suppression, spécifiez de 5 minutes a 12 heures (par pas de 1 minute), 1 jour, 2 jours,

3 jours, 7 jours ou 30 jours.

Pour ne pas supprimer les documents, sélectionnez [Enregistr.].

Specifier le Delai suppression ID & Imprimer.

Ts les Ts les
SOUFS 24
Ts les Is les
I ]

00:05 - 12:00

St

¥
e

TE Heure == g ==
| es Boite

¥

[E 29/03/2010 15:38 ]
Hemoire 1007

Réglage attente doc.

Spécifiez s'il faut enregistrer un document dans une Boite en cas d'envoi ou d'impression.

Référence
Lors de la suppression d'un document aprés envoi ou impression, sélectionnez [Oui]. Pour afficher un
écran de confirmation de suppression lors de I'envoi ou de I'impression, sélectionnez [ON] sur I'écran

de sélection de suppression.

Pour supprimer un document aprés envoi ou impression, sélectionnez [No].

un &cran de confirmation pendant la procedure de suppression.

__swner |

| Adninistrateur

(
¥
4
¥

|

I ON OFF
Reglage Systeme
R&glages Boite

+

Réglage ]
attente doc. |

| Utili S Suppriner 1'ecran de confirmation.
o

{

29/03/2010
Memoire

15:56
1007

= | Reglages Administrateur > Réglages Boite> Délai suppression ID & Impr.

v

Specifiez parametre de suppr. de document. Selectionnez "OFF" pour supprimer
automatiquement le doc. & sa recupération. Selectionnez "ON” pour afficher

es Boite Utilisateur > Reglage Maintien Document
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8 Réglages Administrateur 8.3

Réglages Fonction Mémoire Externe
Réglez la fonction Mémoire externe connectée a cette machine sur MARCHE ou ARRET.

Référence

° En sortie d'usine de la machine, la fonction permettant d'enregistrer un document dans une mémoire
externe est réglé sur ARRET (pas d'enregistrement). Elle est aussi réglée sur ARRET (pas
d'enregistrement) dans le réglage des fonctions utilisateur lorsque I'Authentification utilisateur est
activée. Pour enregistrer un document dans une mémoire externe, changez le réglage pour vous
permettre d'enregistrer des documents dans Réglages Administrateur.

Specifier 1 reglage pour 1'element selectionne

Signet.
Réglages Administrateur > Réglages Boite Utilisateur > Reglages

MEMOiFrE EXGErne

Fonction

R&glage Tache

[ EnregisErer ] ARRET
Inprimer Document e
Eg1ag

53
3 CHE
4

| Ezm{ﬁétrdteur I HaR3T/ 528488 Rasemen® ARRET i)

Reglage Systeme

4

| Reglages Boite

+

|

va-
iider

29/03/2010
Memoire

15:57
1007

Elément Description

[Enregistrer document] Sélectionnez s'il faut enregistrer (MARCHE) ou ne pas enregistrer (ARRET)
en mémoire externe des documents numérisés ou des documents archi-

vés dans une Boite.

[Imprimer Document] Sélectionnez s'il faut imprimer (MARCHE) ou ne pas imprimer (ARRET) des
documents archivés en mémoire externe en utilisant la fonction [Utilis/Ar-
chiv].

[Numeérisation Document Numérisez un document en mémoire externe et sélectionnez s'il faut I'en-

Mémoire Externe] registrer (MARCHE) ou ne pas I'enregistrer (ARRET) dans une Boite.

Boite Util. Autor./Interd.

Spécifiez s'il faut autoriser les fonctions permettant a I'utilisateur de créer, modifier ou supprimer une boite.

Référence

° Pour permettre a I'utilisateur d'accéder a ces fonctions, sélectionnez [Permis].

° Pour interdire a |'utilisateur d'accéder a ces fonctions, sélectionnez [Interdire]. Seul I'administrateur
peut alors de créer, modifier ou supprimer une boite.

Choisir d’autoriser les utilisateurs a accader {(créer, modifier et supprimer)
aux fonctions de Boite Utilisateur.

Signet.

= | Reglages Adninistrateur > Reglages Boite> Boite Util. Autor./Interd.

Uti

4

Reglage
Adninistrateur

Reglage Systeme

Reglages Boite

Boite Util.
Autor. ZInterd. | [ERRIFED]
Hemnoire

15:57
1007
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8.3 Réglages Administrateur 8

Réglage ID & Imprimer Supprimer aprés impression

Sélectionnez s'il faut vérifier si le document conservé dans la boite ID & Imprimer a bien été supprimé apres
impression.

Référence

° Pour vérifier aupres de I'utilisateur si le document concerné doit étre supprimé, sélectionnez
[Confirm.avec Util.].

° Pour supprimer le document concerné apres impression sans vérifier aupres de I'utilisateur,
sélectionnez [Toujours supprimer].

Specifier les reglages draction POUr imprimer des docs
de" B E_IMDFimer et _des documents
Gt 10N Toudour s

(i 1lez pas que Lllécran de confirmation

-
¥+
Réglage
A strateur
¥
Reéglage Systame

4

| Réglages Boite

4

Reglage—
Sior fner—

Reglages

dministrateur > Parametres_de Boite >
REGLA0E ID & LMPYiMEr SUPPFiWer apres

inpres€ion

Confirm. avec Util. I Toujours supprimer

|

8§ 29/03/2010
Manoire

15:57
1007

Réglage Délai suppression Document

Cette fonction permet a I'administrateur de spécifier la période entre la date/I'heure d'enregistrement ou de
prélevement d'un document dans une Boite utilisateur et la date/I'heure de suppression automatique de ce
dernier si |'utilisateur ne peut pas spécifier I'heure/la date de suppression du document.

Pour spécifier automatiquement I'heure/la date de suppression d'un document, sélectionnez [Oui] et entrez
I'heure de suppression.

Référence
° Dans Délai de suppression, spécifiez de 5 minutes a 12 heures (par pas de 1 minute), 1 jour, 2 jours,
3 jours, 7 jours ou 30 jours.
° Pour ne pas supprimer les documents, sélectionnez [Enregistr.].
gggéggeﬂﬂ}fjggégardgugﬁgpressinn des documents archivés dans les

11 €St Interdit a l'utilisateur

dE_specifier 16 delai de suppression
dés dociments .

__ sioet |

| Utili es

Reglages Administrateur > Reglage Boite > Reglage Delai suppression Document

I8urs I,
4+
e Is les Is les
Adninistrateur = =
¥+
I Ts les

|

30 o
Reglage Systeme

¥
4

{

00:05 - 12:00
Réglages Boite
I Enregistr.

Reglage Delai |
Suppression Doc |

29/03/2010
Hamoire

15:58
1007
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8.3.9

Parameétres ID & Imprimer

Configurez les réglages pour la Boite ID & Imprimer.

Specifier les parametres ID & Imprimer.

Réglages Administrateur > Param. Administrateur > Parameires ID & Imprimer

1D & Imprimer Utilisat. Public

Uti 3

¥
Reolase ————
Adnministrateur

+

Reglage Auth
Utilisateur
s o
&
IIHHIHHIIHHHIH!II'
4
Paranetres 1D & |
Inpr imer 1§ 29/03/2010

Hemoire

:

15:58
1007

Elément Description

[ID & Imprimer] [MARCHE] : enregistre dans la boite ID & Imprimer toutes les taches d'im-
pression normale et d'Authentification & Impression qui ont été deman-
dées par un utilisateur enregistré.

[ARRET] : enregistre dans la boite ID & Imprimer les taches et
d'Authentification & Impression qui ont été demandées par un utilisateur
enregistré. La tache d'impression normale est réalisée sans étre enregis-
trée dans la boite.

[Utilisat. public] [Imprimer immédiatem.] : Imprime une tache d'utilisateur Public ou une ta-
che non autorisée d'un utilisateur sans |'enregistrer dans la boite.
[Enregistr.] : Enregistre une tache d'utilisateur Public ou une tache non
autorisée d'un utilisateur dans la boite ID & Imprimer.

Référence

° Un tache d'un utilisateur Public est imprimée ou enregistrée.

° Une tache non autorisée d'un utilisateur est imprimée ou enregistrée lorsque Imprimer sans
Authentification est activé.

° Pour plus de détails sur I'impression par des utilisateurs publics et la fonction Imprimer sans
Authentification, voir le [Guide de I'utilisateur - Opérations Impression).

Réglage Mobile/PDA

Sélectionnez s'il faut autoriser/interdire la fonction d'utilisation d'un téléphone cellulaire ou d'un agenda
électronique.

Le paramstre d’ autorisation d’utilisation d’un mobile/PDA est effectus.

Reglage Administrateur > Connexion Systeme > Reglage Mobiles/PDh
Utilitaires
¥+

Réglage
Adninist

nn|
Systane
¥
Reglage i
Mobile/PDA |

i

rateur

29/03/2010
Hamoire

15:58
1007
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8.3.10 Réglage administrateur Boite Utilisateur

L'Administrateur de boites est disponible lorsque I'Authentification utilisateur est activée. Si vous vous
connectez a cette machine en tant qu'Administrateur de boites, vous pouvez référencer le contenu de toutes
les boites utilisateur crées, que le code d'acces ait été spécifié ou non.

Réglage Administrateur de boites

Pour Définir un administrateur de boites, sélectionnez [Permis] et appuyez sur [Réglage Code] pour
enregistrer le mot de passe de I'administrateur des boites.

Référence

° Pour confirmation, saisissez deux fois le mot de passe.

° Si le paramétre [Régles Mot Pass] est activé, vous ne pouvez pas créer de mot de passe contenant
moins de huit caracteres.

° Sile mot de passe de la Boite utilisateur enregistré contient moins de huit caracteres, ajoutez le nombre
de caractéres manquants avant d'activer "Reégles Mot Pass". Pour plus de détails sur les regles de mot
de passe, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Copie].

Vous pouvez désigner un administrateur Boite Utilisateur. Pour affecter un
administrateur Boite Utilisateur, selectionnez
[Accusé de reception] et saisissez un mot de passe.

Utilitaires

glages Adninistrateur > Param&lres Sécurité > Régl. Admin. Bte Utilisat.

T erain

i

¥
Reglage
Adninistrateur
+
Reglage Hot de passe,
lHiHHIIHHHHIHHH'

+

Regl Admin
Boite utilisatl

:

29/03/2010  15:59
Hemoire 100%

Connexion a cette machine comme Administrateur de boites
Entrez les éléments suivants sur I'écran de connexion.
Nom Utilisateur : boxadmin

Mot de passe : code d'accés déterminé dans I'écran Réglage Administrateur de boites

Fonctions Administrateur disponibles

Les fonctions suivantes sont disponibles lorsque vous vous connectez comme Administrateur de boites.
° Créer une boite Public, Privé ou Groupe

° Vérifier, télécharger ou supprimer des documents enregistrés dans toutes les boites

° Changer tous les réglages Boite

° Supprimer toutes les boites
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8.3.11 DétailsSécurité

Impression sécurisée seulement

Utilisez ce réglage pour spécifier I'activation d'Impression Sécurisée seulement, lorsque la commande
d'impression est émise depuis le pilote d'imprimante. Pour imprimer un document, il faut enter I'ID et le
code d'acces.

Specifier 1 réglage pour 1’&lement selectionné

Réglages Adninistrateur > Param&tres Securité> Détails Securite

| Utilitaires
o AffieprERSARES ARRET

| Rl | P ion soarisie snen 0|
i
=0
5

08/02/2010 ¥3Ger

Hemoire

14:37
1007

8.3.12 Paramétrage HDD

Vérifier Capacité HDD

Vous pouvez vérifier I'espace occupé et |'espace disponible sur le disque dur.

Réglages Administrateur > Parametrage HDD > Yerifier Capacite DD

688798 198676 MB
| Utilitaires
Fspace total 238446 MB
4

Espace libre 17 %

st
4
-
¥
| Paranstrage HDD
+
verifier Capac. |
Disque Dur

29/03/2010 16:00
Memoire 1007
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Ecraser données Disque Dur
Vous pouvez spécifier les modalités d'écrasement et de suppression des données du disque dur.

Lorsque les données image enregistrées sur le disque dur ne sont plus utiles, cette fonction permet d'écraser
ces données dans toutes les zones ou elles se trouvent afin de supprimer les données de I'original. Cette
fonction supprime aussi la structure des données non-image afin qu'elles ne puissent pas étre divulguées
méme si par exemple le disque dur installé est volé.

Effectuer une selection.

trateur > Réglages Disque dur > Réglage ecrasement

Utilitaires Methode écrasement

reolage
Adninistrateur

i

priorits cryptage |

Param. Securite
[ ez | =

Paranstrage HDD
Ecrasenent
donnees tempor. |

Les éléments de réglage disponibles sont les suivants. (Par défaut : Mode 1)

va-
iider

29/03/2010
Memoire

16:00
1007

Elément Description
[Mode 1] Ecrasement avec 0x00
[Mode 2] Ecrasement par 0x00 — Ecrasement par Oxff — Ecrasement par la lettre

"A" (0x61) — Vérifié

[Priorité cryptage] Permet d'effectuer un cryptage a un niveau de sécurité plus élevé. Toute-
fois, dans Réglage cryptage DD, I'écrasement des données s'effectue dif-
féremment des réglages [Mode 1] ou [Mode 2]. Spécifiez toujours [Priorité

cryptage].

[Priorité écrasement] Toutefois, dans Réglage cryptage DD, I'écrasement des données s'effec-
tue conformément aux réglages [Mode 1] ou [Mode 2].

Référence

° Si vous changez le réglage Priorité cryptage ou le réglage Priorité Ecrasement, formatez le disque dur
apres avoir redémarré cette machine. Dans ce cas, les données seront supprimées par le formatage du
disque dur.

° En ce qui concerne les données supprimées par le formatage du disque dur, voir page 8-30.
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Ecraser données

Cette fonction écrase et supprimer toutes les données contenues dans le disque dur.

4

4

Cette fonction est disponible lorsque cette machine doit étre mise au rebut. Avant de procéder a cette

opération, veuillez consulter votre S.A.V.

Ne jamais manoeuvrer l'interrupteur de la machine pendant I'écrasement et la suppression des
données.

Pour écraser et supprimer les données, sélectionnez la Méthode écrasement données disque dur et

appuyez sur [Supprimer].

Le processus d'écrasement et de suppression des données intervient une fois que cette machine a été

redémarrée.

Selectionner la methode de suppression el appuyer sur [Supprimer].

Signet.
glages pdninistrateur > Reéglages Disaue dur > Ecraser toutes les donnees

Hethode ecrasement donnees disque dur

Utilitaires y

T I
Rég!age
Param. Securite

BT T

Paranatrage HDD

4

e

e e
ey

Suppr iner |

16:00
1007

8 20/03/2010 | Fermer |

Hemoire

Les éléments de réglage disponibles sont les suivants.

Elément Description

[Mode 1] Ecrasement avec 0x00

[Mode 2] Ecrasement par des nombres aléatoires de 1 octet — Ecrasement par des
nombres aléatoires de 1 octet — Ecrasement par 0x00

[Mode 3] Ecrasement par 0x00 — Ecrasement par Oxff — Ecrasement par des nom-
bres aléatoires de 1 octet — Vérifié

[Mode 4] Ecrasempnt par des nombres aléatoires de 1 octet — Ecrasement par
0x00 — Ecrasement par Oxff

[Mode 5] Ecrasement par 0x00 — Ecrasement par Oxff — Ecrasement par
0x00 — Ecrasement par Oxff

[Mode 6] Ecrasement par 0x00 — Ecrasement par Oxff — Ecrasement par
0x00 — Ecrasement par Oxff — Ecrasement par 0x00 — Ecrasement par
0xff — Ecrasement par données spécifiées de 512 octets

[Mode 7] Ecrasement par 0x00 — Ecrasement par Oxff — Ecrasement par
0x00 — Ecrasement par Oxff — Ecrasement par 0x00 — Ecrasement par
Oxff — Ecrasement par Oxaa

[Mode 8] Ecrasement par 0x00 — Ecrasement par Oxff — Ecrasement par
0x00 — Ecrasement par Oxff — Ecrasement par 0x00 — Ecrasement par
Oxff — Ecrasement par Oxaa — Vérifié

Référence

L'exécution du Mode 1 prend 40 minutes environ.

8-28
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8
Mot de passe acces disque dur

Vous pouvez spécifier le code d'acces permettant de verrouiller le disque dur.
v Assurez-vous de spécifier un code d'acces tel qu'il ne puisse pas étre oublié. En effet, la perte du code
d'accés entrainerait un travail de récupération tres important.
-> Spécifiez le code d'accés et redémarrez cette machine.

Le code d'acces du disque dur est spécifié.

Veuillez saisir un nouwveau mot de passe sur le clavier ou le pavé a 10
touches.

Il faut saisir le mot de passe 2 fois pour le confirmer.
La touche Annuler permet d’effacer le mot de passe saisi.

Réglages Administrateur > Parametrage HDD > Mot de passe Acces DD
I

confirmation
Mot de passe

(o Jiv Ne

29/03/2010
Hemoire

16:01
1007

Référence
[ ]

Entrez un code d'acces disque dur de 20 caractéres. Notez que les caractéres ne doivent pas étre
identiques.

Si vous avez déja spécifié code d'acces du disque dur, [Changer] et [Désactive] apparaissent. Vous
pouvez changer ou désactiver le code d'acces du disque dur.

bizhub 652/552
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Formatage DD

Cette fonction permet de formater le disque dur.

v Pour éteindre puis rallumer I'interrupteur principal, placez d'abord I'interrupteur principal sur Arrét, puis
sur Marche en attendant au moins 10 secondes entre les deux manoeuvres. Négliger cette précaution
peut entrainer une anomalie de fonctionnement.

=2  Pour formater le disque dur, sélectionnez [Oui] pour confirmer le message affiché. Une fois le formatage
du disque dur terminé, redémarrez cette machine.

Référence

° L'utilisation de la fonction Exporter de PageScope Web Connection permet de sauvegarder les
informations d'enregistrement de |'utilisateur ou les données d'adresse. Pour plus de détails, consulter
I'Aide en ligne de PageScope Web Connection.

° Voici les données qui sont supprimées par le formatage du disque dur.

Programme

My ress Book

Réglage Méthode d'authentification
Réglage Auth. Utilis.

Réglage Compte Département

Boite Utilisateur

Réglages Boite

Documents dans les boites utilisateur
Réglage boite Confidentielle

Réglage Boite Utilisateur Bulletin Bord

:‘2 Pret a formater le disque dur ?

Signet

Utilitaires

Reglage
Adninistrateur

Paran. Securite

i

Paranetrage HDD

Formatage DD |

29/03/2010
Hemoire

16:01
1007

HiE
H

Réglage cryptage DD

Vous pouvez configurer le réglage du cryptage du disque dur. L'utilisation d'une chaine de 20 caractéres
comme mot de passe du disque dur évite qu'un utilisateur prenne facilement connaissance des données
conservées dans le disque dur.

v Assurez-vous de spécifier un mot de passe tel qu'il ne puisse pas étre oublié.

v Leréglage Mot de passe de cryptage doit étre configuré par I'administrateur de cette machine.

v’ Pour éteindre puis rallumer l'interrupteur principal, placez d'abord I'interrupteur principal sur Arrét, puis
sur Marche en attendant au moins 10 secondes entre les deux manoeuvres. Négliger cette précaution
peut entrainer une anomalie de fonctionnement.

-> Spécifiez le mot de passe de cryptage et redémarrez cette machine.

Le réglage Mot de passe de cryptage devient alors disponible.

Référence

° Entrez les 20 caractéres du mot de passe de cryptage. Notez que les caractéres ne doivent pas étre
identiques.

° Le réglage Mot de passe de cryptage devient disponible une fois que cette machine a été redémarrée.

8-30
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8.3.13 Réglages Tampon

Réglages Horodatage

Cette fonction permet d'appliquer par mesure de sécurité un tampon prédéfini a tous les documents a
produire a partir de cette machine. Spécifiez si un tampon doit étre appliqué lors de I'impression ou de
I'émission. Pour appliquer les tampons, sélectionnez [Appliquer], puis configurez les réglages du tampon
a ajouter en continu.

Référence

° Voici les types de tampons qui peuvent étre appliqués aux données imprimées.
- Date/Heure

- Numéro de page

- Tampon

- Sécurité Copie (Protection Copie, Pare-copie, Copie Prot. MdP)

- Tampon répétitif

- Téte/Pied de page

- Surimpression enregistrée

° Voici les types de tampons qui peuvent étre appliqués aux données envoyées.

- Date/Heure

- Numéro de page
- Tampon

- Téte/Pied de page

@ Pour info

Pour plus de détails sur le réglage Tampon, voir page 7-20.

Selectionner les conditions d’horodatage.

glages Administrateur > Reglage Tampon > Réglages Horodatage

Inpress. BT e v aovter |
Envos [TIICIIA)|_ Ne pas ajouter |

Utilitaires

Reglage
Adnministrateur

Paran. Securite

il

Reglages Tampon

]

4

Regl. HOI’OddtdQe 29,03/2010
Hemoire

16:01
1007
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9.1

Utiliser PageScope Web Connection

9

9.1

9.1.1

9.1.2

PageScope Web Connection

Utiliser PageScope Web Connection

PageScope Web Connection est un utilitaire de gestion de périphérique supporté par le serveur HTTP

intégré au controleur de I'imprimante. Vous pouvez par I'intermédiaire d'un navigateur Web sur un ordinateur
connecté au réseau, configurer les parametres de la machine et contrdler |'état de la machine. Cet utilitaire

permet de configurer depuis votre ordinateur, certains réglages gérés sur le panneau de contrdle de la
machine et facilite la saisie des données.

Environnement d'exploitation

Réseau Ethernet (TCP/IP)

Applications informatiques | Navigateur Web :
<Pour Windows XP/Vista/7/Server 2003/Server 2008/Server 2008 R2>

vés)

vés)
<Pour Macintosh MacOS 9.x/MacOS X>

Vés)
<Pour Linux>

vés)
Adobe® Flash® Player

que format d'affichage.

Utility (gestion de données Polices/Macros).

Accéder a PageScope Web Connection

v Lancez le navigateur Web pour accéder a PageScope Web Connection.

e Plug-in Ver. 7.0 ou supérieure requis pour sélectionner Flash en tant

e Plug-in Ver. 9.0 ou supérieure requis pour utiliser Data Management

e Microsoft Internet Explorer, version 6/7/8 (JavaScript et Cookies acti-
¢ Netscape Navigator 7.02 ou supérieur (JavaScript et Cookies activés)

e Mozilla Firefox, version 1.0 ou supérieure (JavaScript et cookies acti-

e Netscape Navigator 7.02 ou supérieur (JavaScript et Cookies activés)
e Mozilla Firefox, version 1.0 ou supérieure (JavaScript et cookies acti-

e Netscape Navigator 7.02 ou supérieur (JavaScript et Cookies activés)
e Mozilla Firefox, version 1.0 ou supérieure (JavaScript et cookies acti-

v Si I'Authentification utilisateur est activée, entrez le nom utilisateur et le code. Pour plus de détails, voir

page 9-11.
v Pour plus d'informations sur le paramétrage de I'adresse IP de cette machine, voir le
[Guide de I'utilisateur Administrateur Réseau].

v PageScope Web Connection dispose de deux modes d'affichage : Flash et HTML. Pour plus de
détails, voir page 9-9.

Démarrez le navigateur Internet.

Entrez I'adresse IP de la machine dans la barre d'adresse URL, puis appuyez sur [Entrée].
http://<adresse IP de la machine>/

Exemple : Si I'adresse IP de cette machine est 192.168.1.20 :

° http://192.168.1.20/

Si IPv6 est défini sur "ACTIVE" lorsqu'un navigateur autre que Internet Explorer 6 est utilisé :

° Entrez I'adresse IPv6 dans les crochets ([ ]).

- http://[IPv6 adresse de la machine)/

Exemple : lorsque |'adresse IPv6 de cette machine est fe80::220:6bff:fe10:2f16 :

° http://[fe80::220:6bff:fe10:2f16]/

° Si IPv6 est réglé sur "ON" et que vous utilisez Internet Explorer, ajoutez préalablement
"fe80::220:6bff:fe10:2f IPv6_MFP_1" au fichier serveurs et spécifiez I'adresse avec le nom d'héte.

La page de connexion ou du menu principal apparait.
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9.1.3

9.14

Cache du navigateur Internet

Le navigateur Web dispose de la fonction cache ; par conséquent, il se peut que les dernieres informations
ne s'affichent pas sur la page lors de I'utilisation de PageScope Web Connection. L'utilisation du cache
peut entrainer un échec de I'opération. Quand vous utilisez PageScope Web Connection, désactivez la
fonction cache du navigateur Internet.

Référence

° En fonction des versions, les navigateur Web peuvent proposer des menus et noms de rubriques
différents. Pour plus d'informations, voir I'aide du navigateur Internet.

° Lorsque la fonction cache est activée, une déconnexion pour dépassement se produit en mode
administrateur et cette déconnexion se répete a chaque tentative de connexion. Cela aboutit au
blocage du panneau de contrdle de la machine auquel vous n'avez plus accés. Dans ce cas, éteignez
puis rallumez la machine. Pour éviter ce probléme, désactiver la fonction de cache.

Pour Internet Explorer
Sélectionnez [Options Internet] dans le menu [Outils].
A I'onglet [Général], sélectionnez [Fichiers Internet Temporaires] - [Paramétres].

Sélectionnez [A chaque visite de la page] et cliquez sur [OK].

Pour Netscape Navigator
Sélectionnez [Préférences] dans le menu [Edition].
Sous [Catégorie] a gauche, sélectionnez [Avancé] - [Cache].

Sous [Comparer le document en mémoire cache au document du réseau], sélectionnez [Chaque fois].

Pour Mozilla Firefox
Sélectionnez [Options] dans le menu [Outils].
Sélectionnez [Confidentialité] puis cliquez sur [Paramétres] dans la section Vie privée.

Cochez la case [Cache] sous [Vie privée], cochez la case [Toujours effacer mes traces personnelles a
la fermeture de Firefox] sous [Parameétres] puis cliquez sur [OK].

Fonction Aide en ligne

Aprés connexion a PageScope Web Connection et avoir cliqué |2/, vous pouvez afficher I'aide en ligne
pour la fonction en cours de configuration.

Référence
° Pour afficher I'aide en ligne, connectez votre ordinateur a Internet.
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9.2 Connexion et déconnexion

9.2.1 Opérations de connexion et de déconnexion

A I'ouverture de PageScope Web Connection, une page de connexion s'affiche lorsque Authentification
utilisateur ou Compte Département sont activés et la page de connexion s'affiche en mode Utilisateur public
si Authentification utilisateur ou Compte Département ne sont pas activés. En cas de nouvelle connexion sur
cette machine en tant qu'utilisateur différent ou en tant qu'administrateur, déconnectez-vous une fois puis

connectez-vous a nouveau

Lorsque Authentification utilisateur ou Compte Département est désactivé

L'utilisateur se connecte automatiquement comme utilisateur public.

8 Publique | Vers Ecran de connexion

9 Prét pour la lecture
m Prét & imprimer

¥ |nfo sur le périphérique Info sur le périphérique
» Sommaire de Nom =
configuration Emplacement H

* Option

Muméro de série moteur =

Vers Menu principal

* Consommables Toner Etat

* Compteur

Noir ERRNERENER |+

* Assistance en ligne

* Informations Configuration
Réseau

P Informations Configuration
Impression

* Informations d'impression Magasin Papier

Sélectionner|Bac Format papier Type Papier Etat papier
= Dérivation Format Perso MNormal Vide
e« Plateau 1 Ad LEF MNormal Prét
. Plateau 2 A3 SEF MNormal Prét
i Plateau 3 A3 SEF Normal Vide
- Plateau 4 A3 SEF Normal Vide
e« LCT A3 SEF Normal Vide

Bac de sortie

Plateau 1/ Plateau 2 / Bac agrafeuse

Information administrateur
Nom de 'administrateur Admin
Numéro extension 1234
Adresse email administrateur  km@km.com

| 2

)

Type Impression/Copie/Lecture/Fax

\

Pour se connecter comme Administrateur, il faut d'abord se déconnecter.

\
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Il est alors possible de se reconnecter en tant qu'Administrateur.

)

Ul
Ul

KONICA MINOLTA

IE2 PASE Web Connection

—
Langue Frangais (French) -
Connexion  Utilisateur public

& Administrateur
Mode vue @ Flash  HTML

Flash Player est nécessaire pour voir avec le Get ADOBE 2
masque Flash FLASH PLAYER

Aide utilisateur I~ Affiche une boite de dialogue lors de l'avertissement.

Connexion

Demarrage de Data Management Utility
Flash Player est nécessaire pour utiliser Data Management Utility.

-‘§§-Gérer Données Protection Copie

w2 Gérer Données Tampon

v aGerer Police/Macro (*1
(*1) ne peut fonctionner que dans Windows Internet Explorer et Flash Player
Version 9 ainsi que dans les environnements Supérieurs.
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9.2 Connexion et déconnexion 9

Quand Authentification utilisateur ou Compte Département est activé
Si PageScope Authentication Manager est utilisé pour |'authentification, demandez a votre administrateur

serveur de vous indiquer la procédure de connexion.

La page Authentification Utilisateur ou Compte Département s'affiche. Entrer les informations demandées
pour vous connecter.

)

il

- A b -
& IEPASE Web Connection

KONICA MINOLTA

Langue Frangais (French)

Connexion  Utilisateur public

& Utilisateur enregistré

Nom de propriétaire |

Mot de passe [

¢ Administrateur

Mode vue « Flash © HTML

Flash Player est nécessaire pour voir avec le Get ADOBE /2
masque Flash FLASH PLAYER 2/

p

Aide utilisateur [~ Affiche une bofte de dialogue lors de l'avertissement.

Connexion

Démarrage de Data Management Utility
Flash Player est nécessaire pour utiliser Data Management Ulility.

%‘T’,}-Ge’rer Données Protection Copie

B Gérer Données Tampon

waGerer Police/Macro (*1

(*1) ne peut fonctionner que dans Windows Internet Explorer et Flash Player
Version 9 ainsi que dans les environnements supérieurs.

\

Pour se connecter comme utilisateur différent ou comme Administrateur, il faut d'abord se déconnecter.

\
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Connexion et déconnexion 9.2

9.2.2

Reconnectez-vous.

s &
L —
KOMNICA MINOLTA :

Langue

Connexion

Mode vue

Aide utilisateur

885E Web Connection

Francais (French) -
 Utilisateur public

@ UUilisateur enregistré

Nom de propriétaire | ]
Mot de passe [ |

© Administrateur

# Flash © HTML

Flash Player est nécessaire paur voir avec le
masque Flash

Ger ADOBE Ia
FLASH PLAYER =/

[~ Affiche une boite de dialogue lors de l'avertissement.

Connexion

Démarrage de Data Management Utility
Flash Player est nécessaire pour utiliser Data Management Utility.

&i:Gérer Données Protection Copie
wEGérer Données Tampon
waGérer Police/Macro ("1)

(™) ne peut fonctionner que dans Windows Internet Explorer et Flash Player
Version 9 ainsi que dans les environnements supérieurs.

Déconnexion

Cliquez sur [Déconnexion] ou [Vers Ecran de connexion] en haut & droite dans la fenétre. Une page de
confirmation de déconnexion apparait. Cliquez sur [OK] pour revenir a I'écran de connexion.

Référence

° La page de connexion qui s'affiche peut étre différente selon si I'Authentification est activée ou non sur

cette machine.

° Si vous étes connecté en tant qu'utilisateur Public, [Vers Ecran de connexion] apparait. Si vous étes
connecté en tant qu'utilisateur enregistré ou administrateur, [Déconnexion] apparait.

° En cas de dépassement du délai d'attente d(i a I'absence d'opérations pendant la période spécifiée de
connexion ou di a un changement de I'authentification au niveau du panneau de contréle lors de la
connexion en mode utilisateur, vous étes automatiquement déconnecté du mode en cours.

° Pour plus d'information sur la maniére de définir le délai d'attente des modes utilisateur ou
administrateur, voir page 9-38.

¥ Info sur le périphérique

» Sommaire de
configuration

» Option
» Consommables
¥ Compteur

» Assistance en ligne

des fonctions

¥ Informations Configuration
Réseau

¥ Informations Configuration
Impression

¥ Informations d'impression

* Information sur l'autorisation

Vers Ecran de connexion | ‘?

8 Publique

@ Prét pour Ia lecture
ﬁl Prét  imprimer e|

Vers Menu principal

Déconnexion

Nom de propriétaire Public

Voulez-vous vraiment vous déconnecter de I'Utilisateur public et retourner a
I'écran de connexion ?
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9.2 Connexion et déconnexion

9.2.3 Connexion

PageScope Web Connection permet de se connecter en mode utilisateur ou en mode administrateur. Si
nécessaire, vous avez la possibilité de vous connecter en mode utilisateur en tant qu'administrateur ou
Administrateur boite utilisateur, selon le réglage de I'authentification utilisateur ou de I'Administrateur Boite
Utilisateur.

Référence
Vous pouvez vous connecter en tant qu'Administrateur boite utilisateur lorsque Administrateur boite
utilisateur est activé au niveau du panneau de contréle. Pour plus de détails sur la fonction
Administrateur de boites, les permissions et le mot de passe, voir page 8-25.

La connexion au mode utilisateur comme Administrateur vous permet des opérations de suppression
de travaux, option non disponible en mode administrateur.

A la page de connexion, sélectionnez I'utilitaire de Data Management Utility que vous souhaitez. Pour
plus d'informations sur Data Management Utility, voir le [Guide de I'utilisateur Administrateur Réseau).

Options de Connexion

Vous pouvez sélectionner diverses options de connexion.

Elément Description
Langue Sélectionnez la langue d'affichage des informations.
Mode vue Sélectionnez Flash ou HTML.

¢ Pour utiliser le logiciel d'affichage, sélectionnez HTML.
e Dans un environnement IPv6, sélectionner HTML.
e Pour sélectionnez Flash, préparez Flash Player.

Aide utilisateur

Référence
Si la case Flash est cochée au Mode vue, les éléments suivants sont affichés avec la fonction Flash.

Ipénes et messages d'état
Etat de [Magasin Papier] dans [Information] - [Infos Périphérique]

Etat de [Tache]

Cochez la case [Affiche une boite de dialogue lors de I'avertissement.] pour afficher
une boite de dialogue en cas d'avertissement ou pendant une opération aprées con-
nexion.
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Connexion et déconnexion 9.2

Connexion en tant qu'utilisateur public

Si Authentification utilisateur n'a pas été activé sur la machine, I'utilisateur sera connecté en tant
qu'utilisateur public. Dans la page de connexion, sélectionnez [Utilisateur public] et cliquez sur [Connexion].

)

Ul
[l

IKONICA MINOLTA

IE 22SE Web Connection

Langue Francais (French) -
Connexion & Utilisateur public
¢ Administrateur

Mode vue # Flash CHTML

Flash Player est nécessaire pour voir avec le cer ADOBE /2
masque Flash FLASH PLAYER

Aide utilisateur I~ Affiche une bofte de dialogue lors de l'avertissement.

Connexion

Démarrage de Data Management Utility
Flash Player est nécessaire pour utiiser Data Management Utility.

%‘T}-Ge’rer Données Protection Copie

B Gérer Données Tampon
waGerer Police/Macro (*1

(*1) ne peut fonctionner que dans Windows Internet Explorer et Flash Player
Version @ ainsi que dans les environnements supérieurs.
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9.2

Connexion et déconnexion

Connexion en tant qu'utilisateur enregistré

Spécifier le nom d'utilisateur enregistré et le mot de passe pour se connecter lorsque Authentification
utilisateur est activé sur cette machine.

=> Dansla page d'accueil, entrez le nom de I'utilisateur et le mot de passe, puis cliquez sur [Connexion].

)

il

- A 3 .
& IEr2SE Web Connection

KONICA MINOLTA

Langue Frangais (French) M
Connexion  Utilisateur public

& Utilisateur enregistré

Nom de propriétaire |
Mot de passe [

« Administrateur

Mode vue « Flash & HTML

Flash Player est nécessaire pour voir avec le Get ADOBE /2
masque Flash FLASH PLAYER

Aide utilisateur [~ Affiche une boite de dialogue lors de l'avertissement.

Connexion

Démarrage de Data Management Utility

Flash Player est nécessaire pour utiliser Data Management Utility.
-"5':',">-Gérer Données Protection Copie

GEGérer Données Tampon

G EGérer Police/Macro ("1)

(*1) ne peut fonctionner que dans Windows Internet Explorer et Flash Player
Version 9 ainsi que dans les environnements supérieurs.

Référence

° Si Compte Département est activé, entrez également le nom et le code d'acces du compte.
° Pour sélectionner un nom d'utilisateur dans une liste, cliquez sur la touche [Liste Utilisateurs].
° Si I'authentification par serveur externe est activée, choisissez un serveur.
[}

Pour vous connecter en mode Utilisateur en tant qu'administrateur, sélectionnez [Administrateur] -

[Administrateur (Mode utilisateur)], puis entrez le mot de passe administrateur.

° Si [Fonctions interdites si échec d'authentification] des Réglages Administrateur est réglé sur Mode 2
et qu'un utilisateur introduit un code d'acceés incorrect le nombre de fois spécifié, cet utilisateur sera
bloqué et ne pourra plus utiliser la machine. Pour plus de détails sur la désactivation des Fonctions

interdites si échec d'authentification, contactez votre administrateur.

° [Liste Utilisateurs] n'est disponible que lorsque Liste noms utilis. est réglé sur [ON]. Pour plus
d'informations, consultez le [Guide de I'utilisateur Opérations Copie].
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Connexion et déconnexion 9.2

Se connecter en mode Administrateur

Pour configurer le systéme ou les parametres réseau, connectez-vous en mode Administrateur.

Sélectionnez [Administrateur], puis cliquez sur [Connexion].

(i

A A .
> IEr8ASE Web Connection

KONICA MINOLTA

Langue Francais (French) -

Connexion « Utilisateur public

@ Administrateur

Mode vue & Flash  HTML
Flash Player est nécessaire pour voir avec le Get ADOBE /2
masque Flash FLASH PLAYER

Aide utilisateur [~ Affiche une boite de dialogue lors de I'avertissement.

Connexion

Démarrage de Data Management Utility
Flash Player est nécessaire pour utiliser Data Management Utility.

-f?—Gérer Données Protection Copie
w2 Gérer Données Tampon
gaGerer Police/Macro (*1)

(*1) ne peut fonctionner que dans Windows Internet Explorer et Flash Player
Version 9 ainsi que dans les environnements supérieurs.

Saisissez le mot de passe administrateur, puis cliquez sur [OK].

>

>

v i

Pour vous connecter en mode Utilisateur en tant qu'administrateur, sélectionnez [Administrateur
(Mode utilisateur)], puis entrez le mot de passe administrateur.

La connexion en mode administrateur provoque le blocage du panneau de contrdle et ne vous
permet pas de |'utiliser.

En fonction de I'état de la machine, il se peut que vous ne puissiez pas vous connecter en mode
administrateur.

Si [Fonctions interdites si échec d'authentification] dans les Réglages Administrateur est réglé sur
Mode 2 et si un utilisateur entre un mot de passe incorrect le nombre de fois spécifié, il n'est plus
possible de se connecter en mode Administrateur. Pour plus de détails sur le paramétre Fonctions
interdites si échec d'authentification, voir le [Guide de I'utilisateur Opérations Copie].

La page de saisie du mot de passe varie en fonction des réglages de la machine.

Vous pouvez afficher I'explication des fonctions (Aide) si nécessaire. Pour afficher I'Aide,
sélectionnez [ON] dans Réglage Affichage.

[Par souris] : pointez le curseur pour afficher I'Aide.

[Par focus] : sélectionnez un élément pour afficher I'Aide.

- .
w IEr2A5E Web Connection

KONICA MINOLTA

Sélectionner Connexion
& Administrateur (Mode administrateur)
" Administrateur (Mode utilisateur)

Mot de passe

Réglage Affichage de 'aide

L'affichage de 'Aide est une fonction réseau seulement.
Par souris OFF ~
Par focus OFF «

M Annuler
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9.2 Connexion et déconnexion

Affichage du mode en mode administrateur

Dans [Réglages Systeme] - [Réglage Affichage], le mode d'affichage en mode administrateur peut étre

sélectionné entre [Affichage Fonction Onglet] ou [Affichage Fonction Liste]. Ce manuel montre un exemple
ou I'[Affichage Fonction Liste] est configuré comme mode d'affichage.

Dans I'autre mode d'affichage, les éléments disponibles sont les mémes.

Dans le réglage par défaut, I'écran est affiché en [Affichage Fonction Onglet].

Dans [Affichage Fonction Onglet], cliquez sur I'icbne souhaitée pour changer de menu.
53 Admin.

9 Prét pour la lecture.
G] Niveau de papier bas

Dans [Affichage Fonction Liste], changer de menu dans la zone de liste déroulante.

Sélectionnez le menu souhaité dans la zone de liste déroulante, cliquez sur [Afficher].

» Version ROM
» Importer / Exporter

* Paramétres notification
statut

» Compteur total Réglages de
notification

» Réglage date/heure

» Configuration
Programmateur

» Réglage Affichage Code
Erreur Réseau

P Initialiser

¥ Paramétres de Licence

Total 3546
Total Recto-Verso 320
# d'origil 3299
Quantité de papier 2046
utilisé
Compteur de copies

Total
Total 2203
Grand format 67

Compteur d'impressions

* Modifier

Déconnexion | | 2|

2l

Total
Total 1343
Grand format 170
[« éris.| Fax
}mj’i’r‘;ﬁm Numérisations
Total 0 36
Grand format 0 1

Emission Fax
[

Fax

Compteur format / type papier

Format papier Type Papier Compteur
A3 Pas spécifié 20

B4 Pas spécifié 0

Ad Pas spécifié 1968

B5 Pas spécifié 0

A5 Pas spécifié 0

8" x 13" Pas spécifié 0

s Admin.

&P Prétpour s ecture
i[ﬁ Dans Menu(Hode Admin

)

Déconnexion | |2
=]

Entretien - Afichage
ompte Compteur total
» Version ROM Total 1094
Total Recto-Verso 243
¥ Importer | Exporter # dorigi 1047
» Paramétres notification Quantité de papier 436
statut utilisé
+ Compteur total Régl de Compteur de copies
notification Total
B
Réglage date/heure Total 313
¥ Configuration Grand format 370
Pi it
e Compteur d'impressions
» Réglage Affichage Code
Erreur Réseau Total
¥ Initialiser Total 200
Grand format 22
¥ Paramétres de Licence
Compteur Numéris./ Fax
» Modifier : .
IR Numérisations
(Noir)
Total 0 36
Grand format 0 1

o

Emission Fax
|Réception Fax

o

Compteur format / type papier

Format papier Type Papier Compteur
A3 Pas spécifié 197

B4 Pas spécifié 0

Ad Pas spécifié 236

B& Pas spécifié 0

A5 Pas spécifié 0

8" x 13" Pas spécifié 0

8K Pas spécifié 0

16K Pas spécifié 0
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Connexion et déconnexion 9.2

Connexion en tant qu'Administrateur de boite

Vous pouvez vous connecter en mode utilisateur en tant qu'administrateur afin de supprimer une tache, si
Authentification utilisateur est activée sur cette machine. Si nécessaire, vous pouvez vous connecter en
mode utilisateur en tant qu'Administrateur de boite, lorsque Administrateur de boite est activé a I'aide du
panneau de contrdle.

Dans la page de connexion, sélectionnez [Administrateur] et cliquez sur [Connexion].

= Pour vous connecter en mode Utilisateur en tant qu'administrateur de boite, sélectionnez
[Administrateur de boite] puis entrez le mot de passe pour I'administrateur de boite.

- :
& IEX82SE Web Connection

KONICA MINOLTA

Sélectionner Connexion
& Administrateur (Mode administrateur)
¢ Administrateur (Mode utilisateur)
© Administrateur de boite

Mot de passe

Réglage Affichage de I'aide
L'affichage de I'Aide est une fonction réseau seulement.
Par souris OFF ~
Par focus OFF ~

O_K" Annuler

Référence

° Pour vous connecter en mode Utilisateur en tant qu'administrateur, sélectionnez [Administrateur] -
[Administrateur (Mode utilisateur)], puis entrez le mot de passe administrateur.

° Si [Fonctions interdites si échec d'authentification] dans les Réglages Administrateur est réglé sur
Mode 2 et si un utilisateur entre un mot de passe incorrect le nombre de fois spécifié, il n'est plus
possible de se connecter en mode Administrateur. Pour plus de détails sur le paramétre Fonctions
interdites si échec d'authentification, voir le [Guide de |'utilisateur Opérations Copie].

La page de saisie du mot de passe varie en fonction des réglages de la machine.

° Vous pouvez afficher I'explication des fonctions (Aide) si nécessaire. Pour afficher |'Aide, sélectionnez
[ON] dans Réglage Affichage.

- [Par souris] : pointez le curseur pour afficher I'Aide.

- [Par focus] : sélectionnez un élément pour afficher I'Aide.

9-14
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9.3 Organisation de la page 9

9.3 Organisation de la page
Toute connexion sur PageScope Web Connection affiche la page qui est configurée comme illustré
ci-dessous. L'exemple ci-aprés illustre les rubriques de Information - Info sur le périphérique.
Référence

° Le contenu des pages de PageScope Web Connection dépend des options installées sur la machine
ou des réglages.

3 4 5 6 7
. . 1
-1 I % KONICA MINOLTA 8 useri ‘ Déconnexion | | Modif. Mot Passe | 2,7— 8
2 —g I%;&;}é Web Connedion 9 Prét pour la lecture
Mom de modéle:hizhub B52 G] Prét a imprimer Q, — 9
10
q Vers Menu principal
¥ Info sur le périphérique Info sur le périphérique
» Sommaire de Nom ==
configuration Emplacement H -
Numéro de série moteur
* Option Type Impression/Copie/lLecture/Fax
* Consommables Toner Etat
» Compteur Nair [TTTTTTTTT eSS
11— » Assistance en ligne
* Changer Mot de passe
utilisateur
» Information sur l'autorisation
des fonctions
¥ Informations Configuration Magasin Papier
Réseau Sélectionner Bac Format papier Type Papier Etat papier
* Informations Configuration = Dérivation Format Perso |Normal Vide 12
T o Plateau 1 Ad LEF Normal Prét
» Informations d'impression o Plateau 2 A3 SEF Mormal Prét
e Plateau 3 A3 SEF Normal Vide
o Plateau 4 A3 SEF Normal Vide
- LCT A3 SEF Normal Vide
Bac de sortie
Plateau 1/ Plateau 2 / Bac agrafeuse
Information administrateur
Nom de l'administrateur Admin
Numéro extension 1234
Adresse email administrateur  km@km.com
No. Elément Description

1 Logo KONICA MINOLTA Cliquez sur ce logo pour accéder directement au site Web Konica
Minolta a |'adresse suivante : http://www.konicaminolta.com/

2 Logo PageScope Web Cliquez sur ce logo pour afficher les informations de version de
Connection PageScope Web Connection.

3 Nom utilisateur de con- Affiche I'icbne et le nom utilisateur du mode de connexion actuel
nexion (utilisateur public, utilisateur enregistré, nom de compte, adminis-

trateur, administrateur de boites). Cliquez sur le nom d'utilisateur
pour afficher le nom de I'utilisateur connecté.

4 Affichage des états Affiche les symboles et les messages indiquant I'état des sections
imprimante et scanner de la machine. En cliquant sur I'icbne dési-
rée lors de I'apparition d'une erreur, vous affichez les informations
(Page Info Consommables, Magasin ou Enregistrement utilisateur
page) associées a l'icone vous permettant de vérifier I'état.

5 Afficheur des messages Affiche I'état de fonctionnement de la machine.
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Organisation de la page 9.3

No.

Elément

Description

[Vers Ecran de connexion]/
[Déconnexion]

Cliquez sur cette touche pour se déconnecter du mode en cours et
se reconnecter. Si vous étes connecté en tant qu'utilisateur Public,
[Vers Ecran de connexion] apparait. Si vous étes connecté en tant
qu'utilisateur enregistré ou administrateur, [Déconnexion] apparait.

[Modif. Mot Passe]

Cliquez sur cette touche pour accéder a la page de changement
du mot de passe utilisateur. Ce bouton apparait seulement dans la
page du mode utilisateur a laquelle vous étes connecté comme uti-
lisateur enregistré.

Aide

Vous pouvez afficher I'aide en ligne pour la fonction actuellement
configurée. Vous pouvez spécifier I'URL d'aide en ligne dans I'[As-
sistance en ligne] aux page 9-37.

Rafraichir

Cliquez sur cette icone pour actualiser les informations affichées
sur la page.

10

Icone

Sélectionner la catégorie de la rubrique a afficher. Les icbnes sui-
vantes s'affichent en mode Utilisateur.

Information

Tache

Boite Utilisateur

Impression directe

Enregistrement Destination

Personnaliser

11

Assistence en ligne

Affiche des informations et réglages pour I'icone sélectionnée. Le
menu qui apparait dans cette zone dépend de I'icone sélectionnée.

12

Informations et parametres

Affiche les détails de I'élément sélectionné dans le menu.

9-16
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9.4 Présentation du mode Utilisateur

9.4 Présentation du mode Utilisateur

La connexion en mode utilisateur vous permet de configurer les fonctions suivantes.

9.4.1 Information
@ Pour info
Vous pouvez aussi vérifier I'explication du mode utilisateur dans /'aide en ligne de
PageScope Web Connection ou le manuel de PageScope Web Connection figurant sur le DVD-ROM
d‘application. Pour plus d’informations sur 'aide en ligne, voir page 9-4.
8 user! Déconnexion | ‘ Modif. Mot Passe | ﬂ
Q Prét pour la lecture
m Prét & imprimer g
‘E‘ q Vers Menu principal
P> Sommaire de Nom ==
configuration Emplacement H
Numéro de série moteur = =
 Option Type Impression/Copie/Lecture/Fax
¥ Consommables e Etat
* Compteur Noir [TTTTLTTT ‘QE%
* Assistance en ligne
* Changer Mot de passe
utilisateur
» Information sur I'autorisation
des fonctions
* Informations Configuration Magasin Papier
Réseau Sélectionner Bac Format papier |Type Papier Etat papier
¥ Informations Configuration « Dérivation Format Perso  |Normal Vide
[z s Plateau 1 Ad LEF Narmal Prat
* Informations d'impression o Plateau 2 A3 SEF Normal Prét
o Plateau 3 A3 SEF Mormal Vide
o Plateau 4 A3 SEF Mormal Vide
o LCT A3 SEF Mormal Vide
Bac de sortie
Plateau 1/ Plateau 2 / Bac agrafeuse
Information administrateur
Nom de l'administrateur Admin
Numéro extension 1234
Adresse email administrateur  km@km.com
Elément Description
[Info sur le périphérique] Permet de vérifier les composants, les options, les consommables et les
compteurs de cette machine.
[Assistance en ligne] Permet de vérifier I'assistance en ligne concernant ce produit.
[Changer mot de passe Change le mot de passe de |'utilisateur
utilisateur]
[Information sur I'autorisa- Permet de vérifier les information sur les fonction autorisées a I'utilisateur
tion des fonctions] ou au compte.
[Informations Configura- Permet de vérifier les parameétres réseau de cette machine.
tion Réseau]
[Informations Configura- Permet de vérifier les réglages du contrdleur d'imprimante de cette machi-
tion Impression] ne.
[Informations d'impression] | Imprime les informations sur les polices ou la configuration.
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9 Présentation du mode Utilisateur 9.4

9.4.2 Tache

8 user(1 Déconnexion | | Modif. Mot Passe | ﬂ

9 Prét pour la lecture
Gl Prét & imprimer e

Vers Menu principal

Taches en cours
* Historique taches Voir historique des travaux pour les travaux finis

¥ Liste communications Impression

Sélec le Type de travail et cliquez sur Aller.  Impression

Page (affichage par 50 botes) 1 =
‘Sélectionner :':che :?:r:i‘lisal.eur Nom Fichier | Etat :::J;;istrée
| Augment prior | | Supprimer I
Elément Description
[Taches en cours] Permet de vérifier la tache en cours d'exécution ou les taches en file d'at-
tente.
[Historiques taches] Permet de vérifier les taches exécutées.
[Liste communications] Permet de vérifier les taches d'émission et de réception achevées.

9.4.3 Boites

@ Pour info

Pour plus de détails sur la gestion des boites utilisateur, voir page 9-22.

8 userd1 Déconnexion | | Modif Mot Passe | ﬂ
9 Prét pour la lecture
Gl Niveau de papier bas g
(1
I -I o) Vers Menu principal
Connexion de boite(Publique/Personnel)
¥ Créer Boite utilisateur La fonction "Bofte” est utilisée pour enregistrer des documents sur le systéme
Les documents dans la "Boite” peuvent s'utiliser pour &tre imprimés ou envoyés etc.
¥ Quvrir Boite utilisateur o
Systeme Ne Bte Ut. [ 11999999099
* Créer Boite utilisateur Mot de passe de bofte I:l
Systéme -
0K
Liste des boites
Rechercher dans lindex TOUT -
Page (affichage par 50 boites) 1w
q Heure
N° Bte Ut. |Nom Bte Util. Type enregistrée
1 box01 Publique 28/01/2010 09:49
3 box Publique 28/01/2010 09:56
@4 box02 Publique 28/01/2010 09:57
5 boxx Publique 28/01/2010 10:13
Elément Description
[Connexion de boite] Ouvre la boite qui vient d'étre créée (boite Public, Privé ou Groupe) pour

vous permettre d'imprimer, envoyer ou télécharger un document enregis-
tré dans la boite ou de changer le réglage de la boite.

[Créer Boite utilisateur] Permet de créer une nouvelle boite.
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9.4 Présentation du mode Utilisateur 9

Elément Description
[Ouvrir Boite utilisateur Cette fonction ouvre la boite Systéme (Bulletin, Emission dépét, Réception
Systéme] mémoire ou Boite relais) pour permettre une opération sur un document

enregistré dans la boite ou de changer le réglage de la boite.
[Ouvrir Boite utilisateur Systéme] s'affiche lorsque le Kit Fax en option est
installé.

[Créer Boite utilisateur Sys- | Cette fonction vous permet de créer une nouvelle boite Bulletin ou une
téme] nouvelle boite Relais.
[Créer Boite utilisateur Systéeme] s'affiche lorsque le Kit Fax est installé.

9.4.4 Impression directe

8 user? Déconnexion | ‘ Maodif. Mot Passe | ﬂ

@ Prét pour I3 lecture

ﬁ Prat 3 imprimer g
@ E @ : Vers Menu principal

» Impression directe Impression directe

Configuration de base

Nombre de jeux (1~9999)
Tri ON »
Ecart OFF ~
Bac papier Auto -
Face imprimée 1face ~
Orientation original LEF -
Finition
Perfo. OFF -
Pile OFF -
Position de reliure Auto -

Configuration d'application

Sélectionner fichier

Limpression des formats de fichier suivants est prise en charge
XPS, PDF(Ver1.6), TIFF, PS, PCL, JPEG, Text

Fichier

Elément Description
[Impression directe] Spécifiez un fichier enregistré dans |'ordinateur pour imprimer sur cette

machine. Si nécessaire, vous pouvez sélectionner Application pour enre-
gistrer un document dans la boite Utilisateur spécifié.

Référence
° [Impression Directe] risque de ne pas s'afficher en fonction des réglages dans le mode Administrateur.

° Un original en couleur est converti en noir et blanc pour I'impression, méme si le réglage Impression
Directe est défini.
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9 Présentation du mode Utilisateur 9.4
9.4.5 Enregistrement Destination
[Enregistrement Destination] risque de ne pas s'afficher en fonction des réglages dans le mode
Administrateur.
B et Décannsxion Modit Mot Passe | [ 2]
WG it oo 1n tectiee
G [y — =)
IEBEDIEﬂ'!Eii-
¥ Camot d'adiesses Liste de carnet d'adresses
| ey 1l w5t passibie denmgisire (3 partie qui vt ransmetire des données
Destination Mawvel anregistrement
= Photolictng Racherchs i partir du 5 gl v
T o ol [paer]
» Programm e - [Aar]
* Tamporaire Une Toucha tio. Fonction Hom [SMNME Editor  Supprimer
e 1 |E-mail | Takyo l'd.norl Supprimer
B 2 Tratétan | Haad Ofice [ Edier | | Supprmer
3 |Teietax |[Head Office 2F Edner I Suppnmar
4 Bole |UserBox Edier I Suppnrmer
Elément Description
[Carnet d’adresses] Permet de consulter le carnet d'adresses enregistré dans cette machine ou
d'enregistrer ou changer une adresse.
[Groupe] Permet de consulter le carnet d'adresses Groupe enregistré dans cette
machine ou d'enregistrer ou changer une adresse.
[Programme] Permet de consulter le carnet d'adresses Programme enregistré dans cet-
te machine ou d'enregistrer ou changer une adresse.
[Temporaire Une-Touche] Permet de consulter le carnet d'adresses Programme temporaire enregis-
tré dans cette machine ou d'enregistrer ou changer une adresse.
[Titre] Vous permet d'enregistrer ou de modifier jusqu'a 10 objets pour I'envoi
d'e-mails.
[Texte] Vous permet d'enregistrer ou de modifier jusqu'a 10 corps de texte pour
I'envoi d'e-mails.
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9.4.6 Personnaliser

Cette fonction vous permet de spécifier I'écran de départ apres la connexion.

& usert Déconnexion | | Modif Mot Passe | |2

@ Prét pour s lecture.
as ~

Vers Menu principal

(oo JeN

Les réglages suivantes sont enregistrés dans Cookie
Si Cookie est supprimé, 'écran par défaut deviendra le Menu Principal

Ecran par défaut aprés connexion

" Menu principal

" Information Info sur le périphérique
" Tache Téches en cours
& Boite Liste de fichiers -

Chercher dans la liste

Muméro de |la Boite enregistrée

(1-993999999)

" Impres. dir. Impression directe
" Enr Dest. Carnet d'adresses
" Personnaliser Option

Elément Description

[Option]

Permet de configurer les réglages affichés sur la page initiale qui apparait

apres connexion a cette machine.
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Gérer un document dans une boite 9.5

9.5.1

Gérer un document dans une boite

Le menu [Connexion de boite] offre les fonctions suivantes.

Imprimer un document

Supprimer un document

Afficher sous forme de liste des documents enregistrés dans une boite

Envoyer un document a une autre machine
Télécharger et enregistrer les données du document dans votre ordinateur
Déplacer ou copier un document vers une autre boite utilisateur

Afficher sous forme de liste des documents enregistrés dans une boite

A la connexion, la liste des boites utilisateur (boites Publique, Personnelle et Groupe) créées dans la MFP
connectée.

Connexion de boite

Sélectionnez le nom de la boite désirée dans la liste des boites. Vous pouvez aussi entrer le numéro de boite
et le mot de passe, puis cliquez sur [OK].

Référence

 Créer Boite utilisateur

* Quvrir Boite utilisateur
Systéme

¥ Créer Boite utilisateur
Systéme

2 Gl
Connexion de boite(Publique/Personnel)

8 user01 Déconnexion | | Modif Mot Passe | ﬂ

@ Prét pour a lecture
ﬁ] T o

Vers Menu principal

La fonction “Boite™ st utilisée pour enregistrer des documents sur le syst‘eme
Les documents dans la "Boite” peuvent s'utiliser pour &tre imprimés ou envoyés etc.

Ne Bte Ut. [ 1(1-999999999)
Mot de passe de boite I:l

Liste des boites
Rechercher dans lindex TOUT =

Page (affichage par 50 boites) 1~

Nom Bte Util. Type e

1 box01 Publique 28/01/2010 09:49
3 }@ Publique 28/01/2010 09-56
4 box02 Publique 28/01/2010 09:57
5 @ Publique 28/01/2010 10:13

N° Bte Ut.

i

<Connexion de boite (boite Publique, Groupe ou Personnelle)>

Sélectionner un nom de la boite avec mot de passe affiche la page de saisie du mot de passe.

"Connexion de boite" s'affiche comme illustré ci-dessous en fonction des réglages Authentification utilisateur
ou Compte Département.

[Connexion de boite (Public)] s'affiche lorsque Authentification utilisateur n'est pas activé.
[Connexion de boite (Public/Privé)] : s'affiche lorsque Authentification utilisateur est activé.
[Connexion de boite (Public/Groupe)] : s'affiche lorsque Compte Département est activé.
[Connexion de boite (Public/Groupe/Privé)] : s'affiche lorsque Authentification utilisateur et Compte

Département sont activés.

Elément Description

[N° Bte Ut.] Entrez le numéro de la boite utilisateur a ouvrir.

[Mot de passe de boite] Si un mot de passe est assigné a la boite concernée, entrez le mot de pas-

Se.
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Gérer un document dans une boite

< Liste des boites>

Elément

Description

[Rechercher dans I'index]

Affiche la liste des boites utilisateur pour chaque index, qui a été sélection-
né lors de la création d'une boite.

[Page (affichage par
50 boites)]

Quand cette machine contient 50 boites utilisateur ou davantage, spécifiez
la page désirée pour changer I'affichage.

[Liste des boites]

Liste de fichiers

Sélectionner une boite affiche s

Affiche le numéro de boite, le nom de la boite, le type de boite et la date et
I'heure de création. Une boite avec mot de passe est indiquée par une ic6-
ne en forme de clé.

es informations de base ainsi qu'une liste des documents enregistrés dans la

boite.
8 user? Déconnexion | ‘ Modif. Mot Passe | ﬂ
9 Prét pour |3 lecture
ﬁ] Prét & imprimer g
fe; Vers Menu principal
¥ Créer Boite utilisateur Type Publique hiom: _c!e Publique
propriétaire
¥ Quvrir Boite utilisateur 2 b
Systéme Opérations sur les Boltes Configurer la boite ”Suppnmer boite ut\llsatl
* Créer Boite utilisateur
Systeme Liste de fichiers Vue Vignettes | OFF
Sélectionnez d'abord une opération. Les documents disponibles a la sélection
g'affichent.
Spécifiez l'opération  Afficher tout - WModifier I'afichage
Sélectionner Vignette | Nom Document N'orr_lh_re Modif. nom
d'originaux
f\ .
'# document1 1 Modif nom
-
m
ﬂ' 3 photo1 1 Modif. nom
[ ’\'
Elément Description

[Réglages Boite]

Cliquez sur cette touche pour changer le nom de la boite, son index, son
extension ou le mot de passe.

[Supprimer boite utilisat]

Cliquez sur cette touche pour supprimer la boite utilisateur affichée.
e |asuppression d'une boite efface tous les documents enregistrés dans
la boite.

Vue Vignettes

Pour afficher chaque document sous forme de vignette, cliquez sur [ON].
Pour ne pas afficher les vignettes, cliquez sur [OFF].

Spécifier I'opération

Sélectionnez I'opération voulue, par exemple, imprimer, déplacer, copier
ou supprimer un document, I'envoyer a une autre machine ou le téléchar-
ger sur votre ordinateur. Pour plus de détails, voir page 9-24.

[Modifier I'affichage]

Sélectionnez I'opération voulue et cliquez sur cette touche pour afficher
la case a cocher "Sélectionner" pour le document qui peut étre traité par
la fonction cible.
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Gérer un document dans une boite 9.5

Elément Description

Sélectionner Affiche une case a cocher pour le document qui peut étre traité par la fonc-
tion sélectionnée.

Vignette Affiche I'image de la premiére page lorsque la fonction Vue Vignettes est

activée.

Nom Document

Affiche un nom de document.

Nombre d'originaux

Affiche le nombre d'originaux d'un document.

[Modif. Nom]

Référence

Cliquez sur cette touche pour renommer un document.

° Si 11 documents ou plus sont enregistrés, [Page (Afficher par 10)] s'affiche.

9.5.2 Imprimer un document
1 Sélectionnez [Spécifier I'opération] - [Impression] et cliquez sur [Modifier I'affichage].
8 useri Déconnexion | ‘ Modif. Mot Passe | ﬂ
9 Prét pour | lecture
m Prét & imprimer g
2| [£..] Vers Menu principal
[E] principal
woot, 3 ——
* Créer Boite utilisateur Type Publique grnnr:rigteawe Publique
* g:;g:n?ne ety Opérations sur les Boites Configurer la boite ”Supprimer boite ut\lisatl
* Créer Boite utilisateur
Systéme Liste de fichiers Vue Vignettes | OFF
Sélectionnez d'abord une opération. Les documents disponibles & la sélection
s'affichent.
Spécifiez l'opération  Afficher tout - ‘ Modifier I'afichage |
Afficher tout i
Sélectionner \!igneM’i - Modif. nom
Envoyer a un autre périphérique il
Télécharger vers PC
~Déplacer / Copier =
L Supprimer Modif. nom
L ]
]
#.t photol 1 Modif. nom
%
La case a cocher Sélectionner s'affiche pour les documents imprimables.
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9.5 Gérer un document dans une boite

2

Cochez la case du document concerné et cliquez sur [Réglage impression].

8 usert Déconnexion | ‘ Modif. Mot Passe | ﬂ

9 Prét pour |3 lecture

G] Prét & imprimer g

* Créer Boite utilisateur Type Publique hiome Publique

propriétaire
¥ Quyvrir Boite utilisateur

e Opérations sur les Boltes Configurer la boite ”Suppnmer boite ut\llsatl

* Créer Boite utilisateur
Systéme Liste de fichiers Vue Vignattes -

nez d'abord une opération. Les documents disponibles 4 la sélection

s'affichent.
Spécifiez lopération Impression - Modifier I'affichage
Sélectionner Vignette | Nom Document N.on'_lh_re Modif. nom
d'originaux
o] :
2 V# document1 1 Modif. nom
-
m
72 ﬁ photo 1 Modif. nom

Sélectionner le document et exécuter.

Réglage impression I | Annuler
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9 Gérer un document dans une boite 9.5
. P " .
3 Configurez les réglages d'impression.
2 usert Déconnexion | | Modif Mot Passe | | 2]
@ Frét pour la lecture:
ﬁ] Prét & imprimer g
u
- =
L] {.ll O Vers Menu principal
» Créer Boite utilisateur Pour exécuter cette opération, sélectionnez le bouton OK.
Pour modifier le réglage, procédez comme suit.
¥ Ouvrir Boite utilisateur
Systeme
Changer l'ordre
¥ Créer Boite utilisateur
Systd [1] document1 Début
ysteme [2] photo?
Vers le haut
Vers le bas
Fin
Rétablir
Combiner OFF ~
(Vous pouvez cambiner 10 documents max. et les imprimer comme 1 seul document)
Paramétre fonctions de base
Nombre de jeux I:l (1-999)
Impr. recto verso OFF
Impression continue OFF
Finition
Ecart OFF
Pile OFF
Perfo_ OFF
Position de reliure Auto
Zoom
@ Réglage existant
© Zoom fixe 200.0 - %
o] Zoom % (25.0-400.0)
© Définir Taux Zoom 4000 ~ %
™ Minimal
Combinaison Réglage existant
Ordre de combinais. Horizontal
Configuration d'application Affichage

Elément

Description

[Changer I'ordre]

S'affiche lorsque plusieurs documents sont sélectionnés. Cette fonction
vous permet de changer I'ordre d'impression. Cliquez sur le document
concerné et sélectionnez [Début], [Vers le haut], [Vers le bas], [Fin] ou [Ré-
tablir].

Pour obtenir I'affichage de chaque document par une vignette, cliquez sur
[Vue Vignettes].

[Combinaison]

S'affiche lorsque plusieurs documents sont sélectionnés. Cette fonction
imprime les documents sélectionnés comme un seul travail d'impression.

[Parametre fonctions de
base]

Spécifiez les réglages Nombre de copies, Impression recto verso, Impres-

sion continue et Finition.

e Impression continue ne s'affiche pas lorsque plusieurs documents sont
sélectionnés.

[Configuration
d'application]

Configurez les réglages détaillés comme Marge de page ou Tampon. Si
vous utilisez cette fonction, cliquez sur [Affichage].

[Enregistrer Réglages
Impression]

Sélectionnez si les réglages doivent étre enregistrés.

= Si plusieurs documents sont sélectionnés alors que Combinaison est réglé sur [OFF], les
paramétres De base et Configuration d'application deviennent indisponibles.

= [Enregistrer les parameétres d'impression] ne s'affiche pas lorsque plusieurs documents sont

sélectionnés.

4 Cliquez sur [OK].
L'impression démarre.

5 Cliquez sur [OK].

Ceci vous renvoie a la page Liste Fichiers.
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9.5

Gérer un document dans une boite

9.5.3

Envoyer un document a une autre machine

1 Sélectionnez [Spécifier |'opération] - [Envoyer a un autre périphérique] et cliquez sur [Modifier

I'affichage].

8 useri Déconnexion | |

Modif. Mot Passe | ﬂ

9 Prét pour |2 lecture
G] Prét & imprimer

[

* Connexion de boite

* Créer Boite utilisateur

* Quvrir Boite utilisateur
Systéme

* Créer Boite utilisateur

N° Bte Ut. 3

Type Publique

Opérations sur les Boites

Vers Menu principal

MNom Bte Util. 1234
Nom de

propriétaire Rubiie

Configurer la boite | |Supprimer boite ut\l\satl

af

Envoyer a un autre périphérique
Télécharger vers PC
Déplacer / Copier

| Supprimer

riginaux

Systéme Liste de fichiers Vue Vignettes | OFF
Sélectionnez d'abord une opération. Les documents disponibles a la sélection
saffichent.
Spécifiez l'opération  Afficher tout - Modifier I'afichage |
Afficher tout 'mbre
Sélectionner Vigne|imprassion Modif. nom

Modif. nom |

photo1

Modif. nom |

La case a cocher Sélectionner s'affiche pour les documents qui peuvent étre envoyés.

AL

Annuler

2 Cochez la case du document concerné et cliquez sur [Réglages Emiss.].

8 userd Déconnexion | |

Modif. Mot Passe

||

9 Prét pour |s lecture
G] Prét & imprimer

<l

» Créer Boite utilisateur

* Ouvrir Boite utilisateur
Systéeme

¥ Créer Boite utilisateur
Systéme

Vers Menu principal

N°® Bte Ut 3

MNom Bte Util. 1234
MNom de

Type Rablige propriétaire

Publique

Opérations sur les Boites Configurer la boite | |Suppmmer boite utll\satl

Liste de fichiers Vue Vignettes OFF

Sélectionnez d'abord une opération. Les documents disponibles 4 la sélection
s'affichent.

Spécifiez lopération Envoyer & un autre périphérique ~ Modifier I'affichage

Sélectionner Vignette |Nom Document :.o".'h.’e Modif. nom
2 ﬁ document1 1 W
-
[ ]
2 ﬁ photo? 1 W

Sélectionner le document et exécuter.

Réglages Emiss. | ‘ Annuler
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Gérer un document dans une boite 9.5

3 Configurez les réglages d'émission.

* Créer Boite utilisateur

¥ Ouvrir Boite utilisateur
Systéme

* Créer Boite utilisateur
Systéme

8 usert Déconnexion | | Modif. Mot Passe | | 2]

@ Prét pour Ia lecture.
(%]
G] Prét & imprimer L=

Vers Menu principal

Spécifiez la destination et cliquez sur le bouton OK.
Pour madifier le réglage, pracédez comme suit.

Spécifier destination

Chercher dans |a liste

N° enregistrement Adresse abrégée

= Totald

Vérifier Adresse

Changer l'ordre

[1] document1
[2] photot

Rétablir

Lier EMI OFF =
(Vous pouvez combiner 10 documents max. etles imprimer comme 1 seul document)

Type fichier

Type fichier PDF
PDF Contours OFF
Réglage page

& Multi Page

 Séparation Page [ 1 1-999
Résolution Réglage existant
Couleur Utiliser réglage couleur existant
Cryptage

I Crypter

Niveau de cryptage Niveau faible

I Mot de passe requis pour ouvrir l& document

I Utilisez un mot de passe pour limiter Iimpression et la modification de documents et
Faccés aux paramétres de sécurité du document

Mot de passe

Mot de passe

Avancés
Permissions "
di Interdit
impression
Extraire Interdit
Documents/Images -
Modifier . Aucun
Permissions
Spécifier Mise en page.
o Entrer Texte + Insérer
Signature dans les
champs appropriés
Créer Annotations, entrer
o Texte et insérer
Signature dans les
champs appropriés.
. Modifications Document
sauf extraction de pages
- Insérer/Supprimer/Pivater
pages
Entrer Texte et insérer
@ Signature dans les
champs appropriés.
Méthode Combinaison Tampon Image

Réglage communication

Affichage

Configuration d'application

Annuler

Elément

Description

[Spécifier destination]

Cliquez sur [Chercher dans la liste] pour sélectionner la destination dans le

carnet d'adresses. Pour consulter la liste des destinations, cliquez sur
[Vérifier Adresse].
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Elément Description

[Changer I'ordre] S'affiche lorsque plusieurs documents sont sélectionnés. Cette fonction
vous permet de changer I'ordre d'émission. Cliquez sur le document con-
cerné et sélectionnez [Début], [Vers le haut], [Vers le bas], [Fin] ou [Rétablir].
Pour obtenir |'affichage de chaque document par une vignette, cliquez sur
[Vue Vignettes].

[Lier EMI] S'affiche lorsque plusieurs documents sont sélectionnés. Cette fonction
envoie les documents sélectionnés comme une seule tache d'émission.

[Type fichier] Spécifiez le type de fichier et le niveau de cryptage d'un fichier a envoyer.

[Réglage communication] Configurez les réglages E-Mail ou spécifiez I'Adresse URL de Notification.
Si vous utilisez cette fonction, cliquez sur [Affichage].

[Configuration Configurez les réglages détaillés comme Tampon ou Impress. par page. Si
d'application] vous utilisez cette fonction, cliquez sur [Affichage].

= Si plusieurs documents sont sélectionnés alors que Lier EMI est réglé sur [OFF], les paramétres
Type Fichier ou Configuration d'application deviennent indisponibles.

4 Cliquez sur [OK].

L'émission commence.

5 Cliquez sur [OK].

Ceci vous renvoie a la page Liste Fichiers.

9.5.4 Téléchargement des données d'un document sur votre ordinateur

1 Sélectionnez [Spécifier I'opération] - [Télécharger vers PC] et cliquez sur [Modifier I'affichage].

8 usert Déconnexion | | Modif. Mot Passe | ﬂ
g Prét pour |s lecturs
m Frét 5 imprimer g

Vers Menu principal

* Connexion de boite N° Bte Ut. 3 Nom Bte Util. 1234

» Créer Boite utilisateur Type Publique Hom.de Publique
propriétaire
* Ouvrir Boite utilisateur 2 e = =
St Opérations sur les Boites Configurer la boite | |Suppr|mer boite ut\l\satl
* Créer Boite utilisateur
Systéme Liste de fichiers Vue Vignsttes | OFF

Sélectionnez d'abord une opération. Les documents disponibles 4 a sélection
s'affichent.

Spécifiez lopération  Afficher tout - ‘ Modifier I'affichage |
Afficher tout
Sélectionner Vigne|imprassion n_|h_re Modif. nom
g P riginaux
Envoyer a un autre périphérique
Télécharger vers PC
% Déplacer / Copier 5
* ol Supprimer Modif. nom |
L ]
m
# photo1 1 Modif. nom |
r B

La case a cocher de sélection d'un document disponible s'affiche.
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9.5

2

Cochez la case du document concerné et cliquez sur [Configuration téléchargement].

» Créer Boite utilisateur

¥ Quuvrir Boite utilisateur
Systéme

¥ Créer Boite utilisateur
Systéme

8 userl Déconnexion | | Modif. Mot Passe | _2]

’ Prét pour |8 lecturs
G] Prdt & imprimer

el

Vers Menu principal

MNom Bte Util. 1234

Type Publique Nomde

propriétaire Rabiiie

Opérations sur les Boites Configurer |a boite | ‘Suppnmer boite utlhsatl

Liste de fichiers

Vue Vignettes

Sélectionnez d'abord une opération. Les documents disponibles 4 la sélection
s'affichent.

Spécifiez lopération Télécharger vers PC

- Modifier I'affichage

Sél Vigl Nom D :; .L. WModif. nom
‘originaux
X
12 "# document1 1 Modif. nom
-
[
12 ﬁ photo1 1 Modif. nom

Sélectionner le document et exécuter.

Configuration téléchargement | | Annuler

3 Configurez les réglages.

» Créer Boite utilisateur

¥ Quuvrir Boite utilisateur
Systéme

¥ Créer Boite utilisateur
Systéme

9 Frét pour |3 lecture
G] Prét & imprimer

8 usert Déconnexion | ‘ Modif. Mot Passe | ﬂ

Vers Menu p

Pour exécuter cette opération, sélectionnez le bouton OK.
Pour modifier le réglage, procédez comme suit.
La sélection de deux documents ou plus lie ces documents.

Changer l'ordre

[1] document1

Début
[2] photof | Debut |

| Rétablir

Vue Vignettes

Supprimer le fichier aprés le téléchargement du document

Définir
Nombre d'originaux 2
Type de couleur
Format du fichier POF
PDF Contours
Plage de pages
* TOUT

© Pags I

OFF

OK Annuler
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Elément

Description

[Changer I'ordre]

S'affiche lorsque plusieurs documents sont sélectionnés. Cette fonction
recueille les pages dans I'ordre ou elles sont affichées et les imprime com-
me un seul document. Au besoin, vous pouvez changer cet ordre. Cliquez
sur le document concerné et sélectionnez [Début], [Vers le haut], [Vers le

bas], [Fin] ou [Rétablir].

Pour obtenir I'affichage de chaque document par une vignette, cliquez sur

[Vue Vignettes].

[Format du fichier]

Sélectionnez le type du fichier a enregistrer.

[Plage de pages]

4 Cliquez sur [OK].

5 Quandle message [La préparation au téléchargement s'est bien terminée] apparait, cliquez sur la

touche [Télécharger].

Téléchargez toutes les pages ou spécifiez I'étendue des pages successi-

ves.

La page File Download apparait.

6 Cliquez sur [Save] (Enregistrer).

File Download

X

Do you want to open or save this file?

IE{-- Mame: document1.pdf
-'fﬁ} Type: Adobe Acrobat 7.0 Document
From: 192168.1.10

Open ] [ Save ] [ Cancel

harm your computer. |f you do not trust the source, do not open or

@ ‘while files from the Internet can be useful, some files can potentially
zave this file. What's the risk?

7 Spécifiez I'emplacement de destination et le nom de fichier et cliquez sur [Save].

Save ir: | 4§ My Computer w | Q S sl
Y .5,3',’3 Floppy (A:)
A “ee Local Disk (C:)
My Recent i DYD-RW Drive (D:)
Documents = Removable Disk (E:)
= |5 shared Documents
Desklop
My Documents
My Computer
File name: | 0 & | [ Save ]
My Nebwork Save as type: |Ad0be Acrobat 7.0 Document - | [ Cancel ]

8 Cliquez sur [Back].

Ceci vous renvoie a la page Liste Fichiers.
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Gérer un document dans une boite

9.5

9.5.5

Déplacer ou copier un document vers une autre boite utilisateur

1

Sélectionnez [Spécifier I'opération] - [Déplacer/Copier] et cliquez [Modifier I'affichage].

8 userl

9 Prét pour la lecture
G] Frét & imprimer

Décannexion | | Modif. Mot Passe | ﬂ

=l

Vers Menu principal
P Connexion de boite N® Bte Ut. 3 Nom Bte Util. 1234
» Créer Boite utilisateur Type Publique Nom_d{e . Publique
propriétaire
* Quuvrir Boite utilisateur e
Systéme Opérations sur les Boites

Configurer |a boite | ‘Suppnmer boite uti\isall

 Créer Boite utilisateur
Systéme Liste de fichiers Vue Vignettes OFF

Sélectionnez d'abord une opération. Les documents disponibles a la sélection
s'affichent.

Spécifiez lopération  Afficher tout

- | Modifier I'afichage |

f\fﬁcher_tout i
Ertlpresslqn o oy riginaux
Envayer & un autre périphérique

Télécharger vers PC
be=® Déplacer / Copier
J" | Supprimer W

hoto1 i Modif. nom
o

Sélectionner Vigne' Modif. nom

Annuler

La case a cocher de sélection d'un document disponible s'affiche.
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2

Cochez la case du document concerné et cliquez sur [Paramétre Copier/Déplacer].

* Créer Boite utilisa

Systeme

Systeme

¥ Ouvrir Boite utilisateur

¥ Créer Boite utilisateur

8 userl

Q Frét pour |s lecture
o] Prét & imprimer

Déconnexion | | Modif. Mot Passe

| @

<l

Vers Menu principal

N° Bte Ut. 3 MNom Bte Util. 1234
" Nom de
teur Type Publique propriétaire Publique

Opérations sur les Boites Configurer la bolte | |Suppmmer boite utll\satl

Liste de fichiers

Vue Vignettes OFF

Sélectionnez d'abord une opération. Les documents disponibles a la sélection

s'affichent.
- Modifier I'affichage

Nombre
dorigi

Spécifiez lopération Déplacer / Copier

Sélectionner Vignette |Nom Document Modif. nom

=5
E=iTE

2 document1 1 ’m‘
-
[ ]
- f\.: photo1 1 ’m‘
N

Sélectionner le document et exécuter.

Paramétre Copier/Déplacer | ‘ Annuler

= Il n'est pas possible de sélectionner plusieurs documents.

3

Configurez les réglages.

* Créer Boite utilisateur

8 user1

9 Prét pour |s lecture
G] Prét & imprimer

Déconnexion | ‘ Modif. Mot Passe

| 2

2

Vers Menu principal

Spécifiez une Boite de destination et cliquez sur le bouton OK.

. i 5 » N°® Bte Ut.
Srma
¥ Créer Boite utilisateur ) . )
Systeme Numéro de |a Boite enregistrée
|:| (1-999999999)
™ Copié
Elément Description
[N° Bte Ut.] Sélectionnez dans la Liste des boites la boite d'ou déplacer ou copier un
document.
[Copie] Cochez cette case pour copier le document dans la bofte utilisateur dési-
rée.

4 Cliquez sur [OK].

Déplace ou copie le document.

5 Cliquez sur [OK].

Ceci vous renvoie a la page Liste Fichiers.
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9.5.6

Supprimer un document

Sélectionnez [Spécifier I'opération] - [Supprimer] et cliquez sur [Modifier |'affichage].

8 userl Déconnexion | | Modif Mot Passe | ﬂ

9 Frét pour la lecture
G] Prét & imprimer e

Vers Menu principal

¥ Créer Boite utilisateur Type Publique Nomide

propriétaire AL
* Quuvrir Boite utilisateur o =
Systéme Opérations sur les Boites Configurer la boite | |Suppr\mer boite ulll\satl
* Créer Boite utilisateur
Systeme Liste de fichiers Vue Vignettes | OFF
Sélectionnez d'abord une opération. Les documents disponibles a la sélection
s'affichent.
Spécifiez l'opération  Afficher tout - Modifier I'affichage |
Afficher tout
Sélecti Vig on mbre |y dif. nom
wiginaux

En’\;oyer & un autre périphérique
\Téléchargervers PC

5 DeEIacert‘ Coi\er ’m‘

#x: photad 1 Modif. nom
!_‘

Annuler

La case a cocher de sélection d'un document disponible s'affiche.
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2

Cochez la case du document concerné et cliquez sur [Supprimer].

* Créer Boite utilisateur

* Quvrir Boite utilisateur
Systeme

¥ Créer Boite utilisateur
Systeme

8 userl Déconnexion | |

9 Frét pour |8 lecture
G] Prét & imprimer

Modif. Mot Passe | 2|

[+

Vers Menu principal
Nom Bte Util. 1234

Type Publique Homids

propriétaire Rublicure

Opérations sur les Boites Configurer la boite | |Suppmmer boite util\satl

Liste de fichiers Vue Vignettes OFF

Sélectionnez d'abord une opération. Les documents disponibles a la sélection
s'affichent.

Spécifiez lopération Supprimer - Modifier I'affichage

™ Cocher/Décocher (s'applique a tous les documents)

Selectionner Vignette |Nom Document :m,b.re Modif. nom
W ﬁ document1 1 W
&
n
2 F _\5‘ photo1 1 W

Sélectionner le document et exécuter.

- Pour sélectionner ou désélectionner tous les documents, cochez la case [Cocher/Décocher].

3

Cochez le nom du document a supprimer et cliquez sur [OK].

* Créer Boite utilisateur

* Quvrir Boite utilisateur
Systéme

» Créer Boite utilisateur
Systéme

» Connexion de boite Supprimer

8 userl Déconnexion | |

9 Frét pour la lecture
G] Prét & imprimer

Modif Mot Passe | ﬂ

=l

Vers Menu principal

Voulez vous Supprimer ?
Fichier sélectionné

[1] document1
[2] photot

Vue Vignettes

- Pour obtenir 'affichage de chaque document par une vignette, cliquez sur [Vue Vignettes].

4 Cliquez sur [OK].

Ceci supprime le ou les documents et vous raméne a la page Liste de fichiers.
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9 Présentation du mode Administrateur 9.6

9.6 Présentation du mode Administrateur

La connexion en mode administrateur vous permet d'utiliser les fonctions suivantes.

Référence

° Pour plus d'informations sur le mode Administrateur, voir le [Guide de I'utilisateur Administrateur
Réseau].

° Les modes administrateur sont classés en deux modes d'affichage : [Affichage Fonction Onglet] et
[Affichage Fonction Liste]. Ce manuel donne un exemple de I'emplacement ou se définit I'[Affichage
Fonction Liste]. Pour plus de détails, voir page 9-13.

9.6.1 Entretien

&} Admin. Déconnexion ﬂ
@ Prét pour la lecture
@Zﬁ Dans Menuihode Admin} g
Entretien ~ | Affichage [E..] Ve anu p =
ompte Compteur total
* Version ROM itz 1084
Total Recto-Verso 243
* Importer / Exporter & vt 1047
* Paramétres notification Quantité de papier 436
statut utilisé
*C total Réal de Compteur de copies
notification Total
» Ra
Réglage date/heure Total 813
P Configuration Grand format 370
Programmateur Compteur d'impressions
* Réglage Affichage Code
Erreur Réseau Total
P Initialiser Total 200
Grand format 22

F Paramétres de Licence
Compteur Numeéris./ Fax

* Modifier Police/Macro ;
Impression Numérisati
f umeérisations

* Journal des tiches (Noir)

Total 0 36

Grand format 0 1

|I::mission Fax ‘D ‘

|Réception Fax o |

Compteur format / type papier

Format papier Type Papier Compteur

AJ Pas spécifié 197

B4 Pas spécifié 0

Ad Pas spécifié 236

B5 Pas spécifié 0

AS Pas spécifié 0

8" x 13" Pas spécifié 0

8K Pas spécifié 0

16K Pas spécifié 0

B6 Pas spécifié 0
Elément Description
[Compteur] Permet de vérifier le compteur de cette machine.
[Version ROM] Permet de vérifier la version ROM.
[Importer/Exporter] Permet d'enregistrer (exportation) les informations de réglage de cette ma-

chine dans un fichier ou de les enregistrer (importer) dans cette machine
depuis un fichier.

[Paramétres notification Configurez la fonction devant faire I'objet d'un rapport a un utilisateur en-
statut] registré, en cas d'erreur sur cette machine. Spécifiez la destination et élé-
ments a notifier a un utilisateur enregistré en cas d'erreur.

[Compteur total Réglages Configurez les réglages pour la notification a I'utilisateur cible du Compteur

de notification] total par E-mail et enregistrez I'adresse e-mail de la destination.
[Réglage date/heure] Spécifiez la date et I'heure affichées sur cette machine.

[Configuration Program- Configurez le mode Economie d'énergie ou le Réglage Programmateur
mateur] hebdomadaire sur cette machine.

[Réglage Affichage Code Indiquer s'il faut afficher le code d'erreur réseau.

erreur Réseau]
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Elément

Description

[Initialiser]

Efface tous les réglages relatifs au réseau, au contréleur et aux destina-
tions.

[Parametres de Licence]

Permet de délivrer une licence et d'activer des fonctions. Vous pouvez
aussi émettre un code de requéte.

[Modifier Police/Macro]

Permet d'ajouter une police ou une macro.

[Journal de taches]

Réglage Systéme

Référence

Vous permet de créer et de télécharger des données de journal des taches
exécutées sur cette machine.

° Pour utiliser cette machine comme scanner avec le logiciel d'application sous TWAIN, installez le pilote
dédiéKONICA MINOLTA TWAIN. Pour plus de détails, voir le manuel du pilote TWAIN sur le DVD livré

avec cette machine.

‘%.} Admin_

9 Prét pour la lecture
ﬁ] Dans Menu(hode Admin)

Déconnexion ﬂ

Réglage Systéme

Assistance
* Réseau TWAIN

vierge

Tache

Systeme
* Réglage Affichage

* Paramétres Machine Paramétres Machine

* Enregistrer Information

® Configurer la boite
* Réglages Tampon
* Réglages Impression Page

* Régl. Opération Ignorer

* Réglage Affichage Flash
* Réglage Coopération

* Réglage navigateur PDF

- Affichage Vers Menu principal

Emplacement | |

Enregistrement Administrateur

Nom de ['administrateur |ck |

Adresse e-mail | |

I

|kmBT_Cs552 |

MNuméra extension

Entrer Adresse Machine

MHom Périphérique

Adresse e-mail | |

Elément

Description

[Paramétres Machine]

Change les informations d'enregistrement de la machine.

[Enregistrer Information
Assistance]

Spécifiez les informations d'assistance (comme le nom de contact, I'URL
d'entreprise ou I'URL manuelle en ligne) de cette machine. Pour afficher
cette information, sélectionnez [Information] - [Assistance en ligne].

[Réseau TWAIN]

Spécifiez I'heure a laquelle désactiver le verrouillage des opérations lors de
la numérisation (excepté pour la numérisation PUSH). Si nécessaire, con-
figurez les réglages pour activer I'enregistrement ou la lecture d'un docu-
ment dans ou depuis la mémoire externe.

[Configurer la boite]

Permet de définir les fonctions Boite, comme supprimer des boites inutiles
ou spécifier le délai de suppression de document. Si nécessaire, configu-
rez les réglages pour activer I'enregistrement ou la lecture d'un document
dans ou depuis la mémoire externe.

[Réglages Tampon]

Permet d'enregistrer un en-téte ou un pied de page. En outre, les [Régla-
ges EMI Fax] permettent d'activer ou de désactiver la fonction Tampon
pour I'émission fax.

[Réglages Impression Page
vierge]

Spécifiez s'il faut imprimer le contenu de [Tampon/Surimpression] sur des
pages vierges.

[Régl. Opération Ignorer
Tache]

Permet de spécifier s'il faut ignorer une tache.

[Réglage Affichage Flash]

Spécifiiez s'il faut autoriser ou interdire I'affichage Flash.
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9.6.3

Elément

Description

[Réglage Coopération Sys-

Configurez le réglage automatique de Préfixe/Suffixe ou le réglage d'im-

téme] pression de données dans un téléphone cellulaire.
Dans [Application Connection Setting], spécifiez si la connexion entre cette
machine et le gestionnaire PageScope My Panel Manager doit étre annu-
lée.

[Réglage Affichage] Sélectionnez le mode d'affichage en mode administrateur entre

[Affichage Fonction Onglet] ou [Affichage Fonction Liste].

[Réglage navigateur PDF

Spécifiez s'il faut détourer le texte.

Outline]
Sécurité
G rer 2
@ Frét pour la lecture
ﬁl Dans Menu(Mode Admin) g‘
Sécurité ~ W Affichage Vers Menu principal
¥ Réglages PKI Liste Certificat Périphérique
» Réglage Certificat Nouvel enregistrement
Périphérique
Par z A Période de | . . 2
 Activer SSL défaut Emetteur Objet validité Détail |Réglage
1 1 1
* Réglage Protocole « BT =T T |Déta|\ | Réglage
» Réglage Certificat r === === Zmecmee || Détail ||| Réglage
Externe
A= someor= || Détail ||| Réglage
» Reéglages Vérification
Certificat
T | Détail ||| Réglage
¥ Définition adresse de
référence
» Accés Restreint Utilisateur
* Sécurité Copie
* Déconnexion auto
Elément Description

[Réglages PKI]

Enregistrez les certificats de périphérique et configurez les réglages SSL,
protocole ou certificat externe.

[Réglages Vérification
Certificat]

Permet de spécifier les éléments pour la validation d'un certificat.

[Définition adresse de
référence]

Lors de I'octroi d'une autorisation d'accés destination, spécifiez un groupe
autorisé de référence ou un niveau autorisé d'acces.

[Accés Restreint
Utilisateur]

Permet de spécifie la fonction de restriction des opérations utilisateur.

[Sécurité Copie]

Spécifiez s'il faut utiliser la fonction pare-copie ou de protection copie.

[Déconnexion auto]

Permet d'indiquer I'heure de déconnexion automatique du mode adminis-
trateur ou utilisateur.

[Réglage du mot de passe

administrateur]

Permet de spécifier le mot de passe de connexion au mode administrateur.

[Réglage Mot de passe Administrateur] ne s'affiche pas dans les cas suivants :
Le certificat SSL n'est pas installé
Le mode Sécurité Avancée est réglé sur "ON"

[Mode utilisant SSL/TLS] est réglé sur [Aucun] dans [Sécurité] - [Réglages PKI] - [Réglage SSL] méme
si un certificat de périphérique est déja enregistré
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9.6.4

Authentification utilisateur/Compte département

¥ Systéme Authentific.

* Réglage Compte
Département

* Paramétres Serveur

Publique
* Régl. Scan to Home

* Réglages Numériser
Dossier Autorisé

Auth.Util / Compte Départ.

* Systeme d'authentification Systéme d'authentification

* Réglage Boite Utilisateur

%} Admin. Déconnexion ﬂ

@ Prét pour la lecture

ﬁ] Niveau de papier bas g
Affichage Vers Menu principal

Systéme Authentific. ON (MFP) -

Accés util. Public OUI (Sans connexion)

Régl. Délai Maintien Ticket (Répertoire .

e [E0 Iminute (1-60)
Externe

Compte Département OoN =

Méthode Authentification Compte Nom &t Mot de Passe

Département s -

Synchroniser Authen. Utilisateur et Cpt Sunchronisar -

Départem V!

vers MNombre de compteurs affectés aux

utilisateurs

500 i1-999)

Lorsque le nombre de taches atteint le

Ignorer Tache ~
maximum

Elément

Description

[Systéeme d’authentifica-

Permet de configurer les réglages d'Authentification utilisateur ou de

tion] Compte Département sur cette machine. Pour activer |'authentification,
configurez le réglage pour le nombre de comptes assignés ou Opération
aprés crédit maximum.

[Systéme Authentific.] Lors de I'activation de I'Authentification utilisateur, permet d'enregistrer
I'utilisateur concerné ou de configurer le réglage utilisateur.

[Réglage Compte Lors de I'activation de Compte Département, permet d'enregistrer et de

Département] modifier le compte concerné.

[Parameétres Serveur
Externe]

Lors de I'activation de I'authentification serveur externe, permet d'enregis-
trer les réglages du serveur externe.

[Réglage Boite Utilisateur
Publique]

Permet de spécifier la limite maximum du nombre de Boite.

[Régl. Scan to Home]

Configurez le réglage pour envoyer un fichier dans Dossier Accueil.

[Réglages Numériser vers
Dossier Autorisé]

Configurez les réglages pour interdire les destinations d'émission manuel-
les.
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9.6.5

Réseau

S Admin Déconnexion | | 2]

& Frét pour a lecture
$/AN o wenutiose cmn) (=]

¥ Paramétre TCP/IP.
» Filtrage 1P
» IPsec
» Réglage E-mail
»: Paramétre LDAP
» Paramétre IPP
»: Paramétre FTP.
» Activation SNMP
»: Paramétre SMB
» Paramétres Services Web
» Paramétre Bonjour
» Paramétre Netware
» Paramétre AppleTalk
» Paramétre Network Fax
»: Paramétres WebDAV
* Reglage OpenAPI
» Paramétre TCP Socket

¥ Paramétres d'authentificat.

Réseau - Afichage

Paramétre TCP/IP
* apparait aprés la réinitialisation

TCPAP

ON ~

(Fermer linterrupteur principal puis 'ouvrir lore de |3 modification des paramatres.)

Vitesse réseau
Méthode d'attribution IP*

Auto

Paramétrage Auto ~

¥ DHCP
I BootP
¥ ARP/PING*
¥ AutolP*
Adresse P
Masque sous réseau
Passerelle par défaut
1Pv6 ON +
Réglages Auto IPv6* ON ~
Réglage DHCPV6 oN -
Adresse locale Liaison
Adresse globale [
Longueur Préfixe
|
[

Adresse Passerelle

VEEEB0Z.1X Numéro de port RAVY
* Réglage LLTD ¥ Port1 (1-65635)
* Réglages SSDP ¥ Port2 (1-65535)
» Réglage Bluetooth ¥ Port3 (1-65635)
¥ Port4 [e11a 165535
¥ Port5 [p115_ ] (1-65535)
¥ Ports [e116 ] (1-65535)
Hate DNS

|

Nom héte DNS
Para.DNS Dynamique Désactiver ~
Réglage LLMNR Activer =
Param. nom de domaine DNS
Obtention Auto Senveur DNS  Désactiver +
Consultation Auto Nom

Domaine Recherche DNS A€V~
Bttt
DNS
DNS Nom de
Domaine1
DNS Nom de
Domaine2
DNS Nom de
Domaine3 1
Param. serveur DNS(IPv4)
Obtention Auto Serveur DNS  Activer  +
DNS prioritaire 0.00.0
DNS secondaire 1 0.0.0.0
DNS secondaire 2 0.0.0.0
Param. serveur DNS(IPv6)
Obtention Auto Serveur DNS  Activer =
DNS prioritaire [ ]
DNS secondaire 1 [= ]
DNS 2 = ]
Paramétre SLP
sLP Activer
Paramétre LPD
LPD Activer

Annuler

Elément

Description

[Parametre TCP/IP]

Configurez le paramétre TCP/IP lorsque vous connectez cette machine via
réseau.

[Réglage E-Mail]

Configurez les réglages pour envoyer ou recevoir des E-mails (y compris
des fax Internet) et spécifiez la fonction d'extension comme |'authentifica-
tion E-mail.

[Parametre LDAP]

Configurez les réglages pour enregistrer le serveur LDAP.

[Parametre IPP]

Permet de configurer le parameétre d'impression IPP.

[Parametre FTP]

Configurez les paramétres permettant d'utiliser cette machine comme
client ou serveur FTP.

[Activation SNMP]

Configurez le paramétre SNMP.

[Paramétre SMB]

Configurez le réglage SMB client, WINS, Impression SMB ou Réglage Hé-
bergement Direct.

[Parametres Services Web]

Configurez les réglages pour la numérisation ou l'impression par services
Web.

[Parametre Bonjour]

Configurez le paramétre Bonjour.

[Parametre NetWare]

Configurez le paramétre NetWare.
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Elément

Description

[Paramétre AppleTalk]

Configurez les parameétres AppleTalk.

[Paramétre Network Fax]

Configurez les réglages Emission directe SMTP ou Réception directe
SMTP.

[Paramétres WebDAV]

Configurez les réglages WebDAV.

[Réglage OpenAPI]

Configurez les réglages OpenAPI.

[Paramétre TCP Socket]

Configurez les réglages Socket TCP pour activer la communication de
données entre cette machine et I'application installée sur votre ordinateur.

[Parameétres d'authentifi-
cat. IEEE802.1X]

Permet de configurer les parameétres d'authentificat. IEEE802.1X.

[Réglage LLTD]

Sélectionner s'il faut activer ou non LLTD.

[Réglages SSDP]

Configurez les réglages SSDP.

[Réglage Bluetooth]

Sélectionner s'il faut activer ou non Bluetooth.
e Pour activer une communication Bluetooth, contactez au préalable vo-
tre S.AV.

9.6.6 Boites
La connexion en mode Administrateur vous permet de manipuler une boite sans entrer le mot de passe pour
I'ouvrir.
Gp o 2
@ Prét pour la lecture
@ Niveau de papier bas g
Boite - Affichage Vers Menu principal
Connexion de boite(Publique/Groupe/Personnel)
» Créer Boite utilisateur La fonction "Boite” est utilisée pour enregistrer des documents sur le systéme
Les documents dans la "Boite” peuvent s'utiliser pour étre imprimés ou envoyés etc
L3 2::12;120@ utilisateur N° Bte Ut I:l (1-999899999)
¥ Créer Boite utilisateur
Systeme
Liste des boites
Rechercher dans lindex TOUT -
Page (affichage par 50 boites) '
N . H
N°Bte Ut.  Nom Bte Util. Type el‘::';:i .
1 box01 Publique 28/01/2010 09:49
3 box Publique 28/01/2010 09:56
@4 box02 Publique 28/01/2010 09:57
5 boxx Publique 28/01/2010 10:13
Elément Description
[Connexion de boite] Ouvre la boite qui vient d'étre créée (boite Publique, Groupe ou Personnel-
le) pour vous permettre de changer le réglage de la boite.
e |Les opérations sur les documents ne sont pas disponibles en mode
Administrateur.
e Les opérations sur les boites sont disponibles méme si un mot de pas-
se a été spécifié pour la boite concernée.
[Créer Boite utilisateur] Permet de créer une nouvelle boite.
[Ouvrir Boite utilisateur Ouvrez la Boite Systéme (boite Bulletin, Relais ou Annotation) pour vous
Systéme] permettre de traiter un document enregistré dans la Boite ou pour changer
les parameétres de la boite utilisateur.
e Les boites Bulletin et Relais sont disponibles si le Kit Fax en option est
installé.
[Créer Boite utilisateur Permet de créer une nouvelle boite utilisateur Bulletin, Relay ou Annota-
Systeme] tion.
e Les boites Bulletin et Relais sont disponibles si le Kit Fax en option est
installé.
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9.6

9.6.7

Réglages imprimante

s Admin.

&G Frét pour la lecurs
@ Niveau de papier bas

Réglage impr

» Configuration PCL
* Configuration PS
¥ Configuration TIFF
* Paramétre XPS

* Réglage d'interface

» Assigner

Périphérique

» Parameétre fonctions de base

Compte pour Acquérir Infos

+ W Affichage
Paramétre foncticns de base
Configuration PDL
Bac papier
Bac de sortie
Impr. recto verso
Type de reliure
Pile
Perfo.

» Réglages Impression directe

Nombre de jeux

Format de papier par défaut

Orientation original

Spool tche dans HDD avant RIP
Réglage banniére

IMagasin de papier banniére
Définition Papier Inadéquat Magasin
A4/A3 <-> LTR/LGR Auto Switch
Ajustement Sens Reliure

Réglage Largeur Ligne

Correction Texte Fond Gris

Déconnexion | ﬂ
e
L=
Vers Menu principal
Auto ~
Auta -
Plateau 2 =
OFF +

Reliure Gauche -
OFF -
OFF =~
[ Troosy
Ad -
Portait =
ON ~
OFF ~
Auto -
Stop Impression(Magasin fixe) -
ON =
Priorité Finition -
Fin -

ON -

Elément

Description

[Parameétre fonctions de
base]

Spécifiez les valeurs par défaut de I'imprimante.

[Configuration PCL]

Spécifiez les valeurs par défaut en mode PCL.

[Configuration PS]

Spécifiez les valeurs par défaut en mode PS.

[Configuration TIFF]

Spécifiez le papier pour imprimer les images TIFF.

[Parametre XPS]

Configurez les réglages d'impression XPS.

[Réglage d'interface]

Spécifiez le délai avant déconnexion de l'interface.

[Réglages Impression
Directe]

Configurez les réglages pour activer I'impression directe avec PageScope

Web Connection.

[Assigner Compte pour Ac-
quérir Infos Périphérique]

Sélectionnez s'il faut spécifier un mot de passe pour obtenir les informa-
tions de périphérique par I'intermédiaire du pilote d'imprimante. Si [ON] est
sélectionné, spécifiez le mot de passe.
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9.6.8 Enregistrement Destination
Gy . 2
9 Prét pour |a lecture
ﬁ] Dans Menu{Made Admin) g
Enr. Dest. ~ W Affichage Vers Menu principal
Liste de carnet d'adresses
> Enregistrement Il est passible d'enreqistrer la partie qui veut transmettre des données
| Nouvel enregistrement |
" G:::::"”“"“e nRue;}wé?Lche & partir du 150 ™
» Programme ﬁﬁgz;im 2 patrce & @
* Temporaire Une-Touche No. |Fonction Nom SIMIME |Editer pp
» Titre 1 |E-mail |Tokyo | Editer ‘ Supprimer
» Texte 2 |Téléfax |Head Office 1F |Ed\ter ‘ Supprimer
» Préfixe/Suffixe 3 |Téléfax |Head Office 2F |Ed\ter ‘ Supprimer
4 |Boite User Box | Editer ‘ Supprimer
Elément Description
[Carnet d’adresses] Permet de consulter le carnet d'adresses enregistré dans cette machine ou
d'enregistrer ou changer une adresse.
[Groupe] Permet de consulter le carnet d'adresses Groupe enregistré dans cette
machine ou d'enregistrer ou changer une adresse.
[Programme] Permet de consulter le carnet d'adresses Programme enregistré dans cet-
te machine ou d'enregistrer ou changer une adresse.
[Temporaire Une-Touche] Permet de consulter le carnet d'adresses Programme temporaire enregis-
tré dans cette machine ou d'enregistrer ou changer une adresse.
[Titre] Permet d'enregistrer un maximum de 10 titres pour I'envoi d'E-mails.
[Texte] Permet d'enregistrer un maximum 10 corps de messages a utiliser lors de
I'envoi d'E-mails.
[Enregistrement de Permet d'enregistrer les réglages de I'application et les adresses serveur
|'application] en cas d'utilisation d'applications telles que RightFax Server enregistrées
sur le serveur externe. L'enregistrement des applications et des serveurs
permet de se connecter automatiquement au serveur de I'application sé-
lectionnée.
¢ [Enregistrement de I'application] ne s'affiche pas si le Kit Fax en option
est installé.
[Préfixe/Suffixe] Enregistre le préfixe ou le suffixe a ajouter comme informations de desti-
nation lors de I'envoi d'E-mails.
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9.6.9 Réglage Fax
i Ao [ocomerien | (@
@ Prét pour |3 lecture
@ Dans Menu(Made Admin) g‘
Réglage fax -~ || Affichage Vers Menu principal
Position En-téte/Pied pag
* Réglage Paramétre Ligne Position En-Téte Hors Corps du Texte
» Paramétres Position Pied de Page OFF -
Emission/Réception
* Réglage Fonction oK _Annuler
* Réglage Connexion PBX - -
» Réglage Rapports
¥ Réglage multi-lignes
* Paramétre Network Fax
» Informations En-téte
* Réglages Qualité Impression Fax
Elément Description
[Position En-téte/Pied pag] | Configurez le réglage permettant d'imprimer les informations relatives a
I'expéditeur ou au destinataire.
[Réglage Parameétre Ligne] Permet de spécifier la ligne fax tel que pour la Méthode de numérotation.
[Paramétres Emission/Ré- Permet de configurer les réglages Papier, Boite ou autres, pour I'envoi ou
ception] la réception de données.
[Réglage Fonction] Permet de configurer les réglages fax pour Récept Mémoire ou Fax Ré-
seau.
[Réglage Connexion PBX] Permet de spécifier la ligne extérieure pour la connexion PBX.
[Réglage Rapports] Permet de configurer les réglages d'un rapport, comme par exemple le
Rapport activité, a produire lors de I'envoi ou de la réception de données.
[Réglage multi-lignes] Permet de spécifier les parametres et fonction de la ligne étendue.
e |'élément s'affiche en présence d'une ligne étendue.
[Parametre Network Fax] Permet de configurer le réglage pour I'utilisation du fax réseau.
[Informations En-téte] Permet d'enregistrer les informations de I'expéditeur et son numéro de fax,
lors de I'envoi de données.
[Réglages Qualité Impres- Spécifiez si vous souhaitez corriger un fax G3 recu en fonction de la défi-
sion Fax] nition.
e La basse définition équivaut a 200 dpi x 100 dpi, 200 dpi x 200 dpi ou
300 dpi x 300 dpi, la haute définition équivaut a 400 dpi x 400 dpi.
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9.6.10 Réglage pour chaque utilisation

Pour un élément nécessitant plusieurs réglages, configurez-les en fonction des instructions qui s'affichent
dans la fenétre.

Les éléments de réglage disponibles sont les suivants.

Référence
Au fur et 2 mesure que la procédure de réglage progresse, sa progression s'affiche sur la gauche.
En cas d'annulation du réglage, vous serez renvoyé vers |'écran Assistant apres que les éléments
configurés avant |I'annulation ont été appliqués.

Configurez les réglages pour envoyer un document numeérisé
Configurez les réglages d'impression réseau
Interdire I'utilisation de cette machine a certains utilisateurs

iy Adrin. [ Décomesion | 2|
@ Prét pour la lecture
@Zﬁ Dans Menuihode Admin} g
Assistant vII Affichage Vers Menu principal
Assistant
La configuration requise pour le flux opératoire sélectionné peut &tre réalisée par
I'Assistant.
Assistant
La configuration est La configuration est réalisée selon la procédure indiquée par 'objet de 'opération
terminée. Veuillez sélectionner un réglage.

& Réglage Emission des documents numérisés .
© Configuration dimpression réseau.

© Interdire aux utilisateurs l'accés a ce périphérique.
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10.1

Liste des messages d'erreur

10

10

10.1

10.2

Annexe

Liste des messages d'erreur

Si un message d'erreur apparait, exécutez I'opération correspondante décrite ci-dessous.

Message

Cause et dépannage

Impossible de se connecter au
réseau.

Vérifiez que le cable du réseau est correctement branché. Assu-
rez-vous par ailleurs de la configuration correcte des paramétres ré-
seau dans Réglage Administrateur.

Sélection impossible de I'adres-
se pour la méthode de commu-
nication, pour cause de

dépassement du maximum ad-
mis d'adresses pour la diffusion.

Le nombre de destinations spécifié dépasse le nombre possible de
diffusion générale. Réduisez le nombre de destinations de diffusion
ou envoyez la transmission en lots multiples.

Le document n'a pu étre enre-
gistré dans la boite utilisateur

par manque d'espace sur DD.
Vérifiez le journal.

Le disque dur est plein. Supprimez les données inutiles et réessayez
d'enregistrer les données.

Le nombre de boites utilis. enre-
gistrées a atteint le maximum
admissible.

Le nombre de boites utilis. enregistrées a atteint le maximum admis-
sible. Le nombre de boites utilisateur qu'il est possible d'enregistrer a
atteint son maximum.

Le nombre de documents enre-
gistrés dans la boite a atteint le
nombre maximal autorisé.

Le nombre de documents enregistrés dans la boite a atteint le nombre
maximal autorisé. Le nombre de documents qu'il est possible d'enre-
gistrer dans une boite utilisateur a atteint son maximum.

Le nombre de taches program-
mées a atteint le maximum ad-
missible. Patienter jusqu'a
I'achévement d'une tache pro-
grammeée.

@ Pour info

Le nombre de taches qu'il est possible de programmer a atteint son
maximum. Veuillez attendre qu'une tache soit terminée ou supprimez
une tache en cours.

Pour plus d'informations sur les réglages réseau, reportez-vous au [Guide de /'utilisateur Administrateur

Réseauy.
Glossaire
Terme Description
10Base-T/ Ensemble de caractéristiques appartenant aux normes Ethernet.

100Base-TX/1000Base-T

On utilise des cables a deux fils torsadés en cuivre. La vitesse de
transmission est de 10 Mbps avec 10Base-T, de 100 Mbps avec
100Base-TX et de 1000 Mbps avec 1000Base-T.

Adobe® Flash®

Logiciel ou format de fichier développé par Adobe Systems Inc. (an-
ciennement Macromedia, Inc.), utilisé pour la création d'animations
vectorielles. Le logiciel permet de gérer le contenu interactif a partir du
clavier ou de la souris. Les fichiers restent relativement compacts et
on peut y accéder a partir d'un navigateur Web équipé du logiciel
plug-in dédié.

Adresse IP

Adresse ou code utilisé pour identifier les périphériques individuels du
réseau sur Internet. IPv4 (Protocole Internet version 4), protocole lar-
gement utilisé aujourd'hui, adopte un nombre de 32 bits divisé en qua-
tre sections pour une adresse IP. 192.168.1.10 est un exemple
d'adresse IP IPv4. En revanche, dans la génération suivante IPv6 (Pro-
tocole Internet version 6), les adresses IP sont de 128 bits. Une adres-
se |P est affectée a chaque ordinateur ou autre périphérique connecté
a Internet.
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Terme

Description

Apercu

Fonction vous permettant d'afficher une image avant de passer al'im-
pression ou la numérisation proprement dite.

Authentification & Impression

Fonction vous permettant d'imprimer le travail envoyé par le pilote de
I'imprimante au cours de |'authentification utilisateur.

Bit Acronyme de binary digit (chiffre binaire). La plus petite unité d'infor-
mation (quantité de données) gérée sur un ordinateur ou une impri-
mante. Un bit ne peut prendre que de valeurs 0 ou 1 pour indiquer les
données.

BMP Abréviation de bitmap. Format de fichier utilisé pour I'enregistrement

de données images. (L'extension du fichier est ".bmp".) Généralement
utilisé sur les plates-formes Windows. BMP couvre l'intensité de la
couleur monochrome (2 valeurs) ou couleur (16 777 216 couleurs). Les
images BMP ne conviennent pas au stockage en format comprimé.

Compact PDF

Méthode de compression pour réduire le volume des données grace
au format PDF et servant a numériser les documents en couleurs. Le
PDF compact présente des performances élevées en termes de com-
pression et pour cela, il identifie les zones de texte et d'images et ap-
plique la résolution et la méthode de compression optimisée pour
chaqgue zone. La méthode Compact PDF peut étre sélectionnée pour
convertir des documents en données a I'aide des fonctions de numé-
risation de la machine.

Compensation de densité

C'est une fonction de correction de teinte de couleur utilisée pour les
périphériques de sortie, comme les imprimantes et les écrans.

Contraste

Différence d'intensité entre les parties claires et foncées de I'image
(variation Clair/Foncé). "Faible contraste" indique une image a faible
variation clair/foncé, alors que "Contraste élevé" indique une image a
grande variation clair/foncé.

Contraste

La quantité de densité d'une image.

Définition

La valeur de la résolution exprime la précision de reproduction des dé-
tails d'un objet sur une image ou un objet d'impression.

Dégradé

Les niveaux de dégradés d'une image. Plus les niveaux sont nom-
breux, plus ils sont a méme de reproduire une variation nuancée

Demi-teinte

Méthode d'expression des ombres d'une image en utilisant différen-
tes tailles de points noirs et blancs.

Désinstaller

Permet de désinstaller des logiciels installés sur un ordinateur

DHCP

Acronyme de Dynamic Host Configuration Protocol ; utilisé pour un
ordinateur client sur le réseau TCP/IP afin de télécharger automati-
quement la configuration réseau a partir d'un serveur. La simple utili-
sation d'un serveur DHCP pour centraliser la gestion des adresses IP
des clients DHCP, permet de construire un réseau sans conflits
d'adresses IP ou autres problémes.

Disque dur

Un périphérique de stockage de masse pour enregistrer les données.
Les données sont conservées méme apres coupure de I'alimentation.

DNS

Acronyme de Domain Name System. Le systéme DNS permet d'obte-
nir I'adresse IP correspondante a un nom d'héte dans un environne-
ment réseau. Il permet a I'utilisateur d'accéder a d'autres ordinateur
du réseau en spécifiant des noms d'hétes au lieu d'utiliser des adres-
ses IP évasives et non-intuitives.

DPI (dpi)

Acronyme de Dots Per Inch (Points par pouce). Unité de définition uti-
lisée par les imprimantes et les scanners. Indique le nombre de points
par pouce. Plus la valeur est élevée, plus la définition est importante.

Ethernet

Norme pour les lignes de transmission LAN.

Extension de fichier

Caracteres ajoutés au nom du fichier pour reconnaitre le format de fi-
chier. L'extension de fichier est ajoutée au nom apres un point, par
exemple, ".bmp" ou ".jpg".

Fréquence d'écran

Indique la densité des points utilisée pour créer I'image.

FTP

Abréviation de File Transfer Protocol. Protocole utilisé pour le transfert
de fichiers sur un réseau Internet, intranet ou autre réseau TCP/IP.
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Terme

Description

FTP anonyme

Alors que des sites FTP normaux sont protégés par un nom de comp-
te et un mot de passe, ce type de site FTP est accessible a tout le
monde sans mot de passe en saisissant Anonyme comme nom de
compte.

HTTP

Abréviation de File Transfer Protocol. C'est un protocole utilisé pour
envoyer et recevoir des données entre un serveur Internet et un client
(comme navigateur Web). Le protocole HTTP permet d'échanger des
fichiers image, son et vidéo associés a des documents y compris leurs
formats de présentation et autres informations.

Installer

C'est I'implantation de matériel, des systémes d'exploitation, des ap-
plications, des pilotes d'imprimante ou d'autres logiciels sur un ordi-
nateur.

IP Auto

Fonction permettant d'obtenir automatiquement une adresse IP.
Si I'acquisition d'une adresse IP a échoué aupres du DHCP, IP auto
permet d'obtenir une adresse IP depuis I'adresse "169.254.0.0".

JPEG

Acronyme de Joint Photographic Experts Groupe, un des formats de
fichier permettant d'enregistrer des données image. (L'extension de fi-
chier est ".jpg".) Le taux de compression est généralement 1/10 a
1/100. JPEG est une méthode efficace de compression des photogra-
phies et d'autres images naturelles.

Kerberos

Systéme d'authentification réseau utilisé par les systémes d'exploita-
tion MS a partir de Windows 2000,

utilisé comme authentification du répertoire actif. Kerberos met en
place un site authentique au sein du réseau proposant des processus
d'authentification en deux phases d'ID utilisateurs et I'utilisation de
ressources réseau, permettant aux utilisateurs d'étre authentifiés en
toute sécurité et de maniere efficace.

LAN

Acronyme de Local Area Network. Ce réseau connecte des ordina-
teurs sur le méme étage, dans le méme batiment ou dans les bati-
ments avoisinants.

LDAP

Acronyme de Lightweight Directory Access Protocol ; protocole utilisé
pour l'acces a une base de données capable de gérer des adresses
électroniques et des informations d'environnement réseau des utilisa-
teurs sur le réseau Internet, intranet ou autre réseau TCP/IP.

Masque sous-réseau

Une valeur utilisée pour diviser un réseau TCP/IP en plusieurs petits
réseaux (sous-réseaux). Ceci permet d'identifier le nombre de bits su-
périeurs de I'adresse IP utilisés pour I'adresse réseau.

Mémoire

Mémoire destinée au stockage temporaire des données. Certains ty-
pes de mémoire conservent les données méme apres la mise hors
tension, d'autres pas.

Mode PASV

Abréviation de PASsiVe, mode servant a connecter un serveur FTP
derriere un pare-feu. Si ce mode de connexion n'est pas sélectionné,
le firewall considere I'accés comme non autorisé et bloque la con-
nexion, empéchant toute transmission de fichiers.

Navigateur Web

Logiciel utilisé pour afficher les pages Web. Les navigateurs Web ty-
piques comprennent Internet Explorer et Netscape Navigator.

Niveau de gris

Forme expressive d'une image monochrome utilisant les informations
de dégradé du blanc et du noir.

Numérisation

Lecture d'une image lors d'une numérisation par le scanner, par le dé-
placement progressif d'une rangée de capteurs d'image. Le sens des
capteurs d'image mobiles est appelé Direction de numérisation prin-
cipale et la direction de I'alignement des capteurs d'image est appelée
Sens secondaire de lecture.

Numéro de port

Numéro utilisé pour identifier un port de communication assigné pour
chaque processus basé sur un ordinateur du réseau. Le méme port ne
peut pas étre utilisé par plusieurs processus.

Octet

Un octet indique une unité d'information (quantité de données) traitée
par un ordinateur ou une imprimante.
Un octet comporte huit bits.
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Terme Description

(O] Abréviation de systéme d'exploitation. Logiciel de base utilisé pour
contréler le systeme d'un ordinateur. Windows, MacOS et Unix sont
des systémes d'exploitation.

Par défaut Un réglage initial. Il s'agit des réglages sélectionnés a I'avance et ac-

tivés lors de la mise en marche de la machine ou des réglages sélec-
tionnés a I'avance et activés lors de I'activation de la fonction.

Passerelle par défaut

Périphérique (ordinateur ou routeur) utilisé comme "passerelle" pour
accéder a des ordinateurs se trouvant sur divers réseaux LAN.

PDF Abréviation de Portable Document Format. Il s'agit d'un document
formaté électroniquement avec comme extension de fichier ".pdf".
PDF est basé sur le format PostScript, vous pouvez utiliser le logiciel
gratuit Adobe Acrobat Reader pour visionner des documents PDF.

Pilote Logiciel fonctionnant comme passerelle entre un ordinateur et un pé-

riphérique.

Pilote d'imprimante

Logiciel fonctionnant comme passerelle entre un ordinateur et une im-
primante.

Pixel Pixel correspond a pixel d'image, unité la plus petite constituant une
image.
Plug and Play Mécanisme de détection immédiate d'un périphérique raccordé a un

ordinateur et de recherche automatique d'un pilote approprié pour
rendre le périphérique opérationnel.

Police Bitmap

Police utilisant une juxtaposition de points pour présenter les caracte-
res. Les caracteres Bitmap de grande taille aggravent de maniére non
négligeable les irrégularités de contour des caracteres.

PP

Acronyme de Pixels Per Inch, unité de mesure de la résolution, parti-
culierement pour les écrans et les scanners. Il indique combienily a
de pixels par pouce.

Propriétés

Informations d'attribut Quand vous utilisez un pilote d'imprimante,
plusieurs fonctions peuvent étre spécifiées dans les propriétés du fi-
chier. Les propriétés d'un fichier vous permettent de vérifier les infor-
mations d'attribut du fichier.

Protocole

Reégle qui permet a un ordinateur de communiquer avec d'autres ordi-
nateurs ou périphériques.

Serveur Proxy

Serveur installé pour servir de connexion intermédiaire entre chaque
client et différents serveurs pour assurer la sécurité de maniére effica-
ce sur tout le réseau pour les connexions Internet.

SMB

Abréviation de Serveur Message Block. Il s'agit de protocole de par-
tage des fichiers et des imprimantes principalement sur un réseau
Windows.

SSL/TLS

Acronyme de Secure Socket Layer/Transport Layer Security ; métho-
de de codage utilisée pour transférer en toute sécurité les données
entre le serveur Internet et le navigateur.

TCP/IP

Acronyme de Transmission Control Protocol/Internet Protocol. Le
protocole standard de facto utilisé par Internet. Chaque périphérique
du réseau est identifié par une adresse IP.

TIFF

Acronyme de Tagged Image File Format ; un des formats de fichier uti-
lisé pour enregistrer des données image. (L'extension de fichier est
.tif.) En fonction du "tag" indiquant le type de données, les informa-
tions de différents formats d'image peuvent étre enregistrés dans une
seule donnée d'image.

TIFF plusieurs pages

Fichier TIFF comportant plusieurs pages.

TIFF Simple page

Fichier TIFF qui ne contient qu'une seule page

Tramage

Une méthode de présentation du quasi-ombrage de gris en utilisant
les couleurs noir et blanc. Cette méthode est plus facile a appliquer

que la diffusion d'erreur mais peut conférer une certaines irrégularité
a l'image.

Travail d'impression

Demande d'impression transmise par un ordinateur a un périphérique
d'impression.
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Terme

Description

TWAIN

Une norme d'interface définie entre périphériques de mise en image
englobant les scanners et les appareils photo numériques et les appli-
cations comportant un logiciel graphique. Pour utiliser un périphérique
compatible TWAIN, il faut installer le pilote TWAIN approprié

USB

Abréviation de Universal Serial Bus. Il s'agit d'une interface générale
définie pour connecter une souris, une imprimante et autres périphé-
riques a un ordinateur.

Vignette

Fonction permettant d'afficher le contenu d'un fichier image ou docu-
ment sous forme d'image réduite (I'image affichée lorsque le fichier
est ouvert).
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Index

Index des éléments

A

Acces 9-3

Adr. E-Mail 7-46

Affichage des Informations détaillées 7-67
Agraf. - Réglage Position 7-11
Agrafage 7-10

Aide en ligne 9-4

Apercu 3-16, 7-68

Apercu/Définir Plage 7-74
Apercu/Spécification par saisie 7-75
Applications 7-61, 7-69
Applications - Effacem Bords 6-15
Applications - Page par page 6-16
Archivage 4-17

Assemblé 7-10

Authentification Utilisateur 2-8

Authentification Utilisateur/
Compte Département 9-39

B

Boite 9-18, 9-41

Boite Annotation 6-3, 7-86, 8-16

Boite Bulletin Board 7-80, 8-7

Boite Emission reléve 7-81

Boite impression Document Sécurisé 7-82
Boite PDF Crypté Mot de Passe 7-94
Boite Relais 8-9

Boite Ré-émission Fax 7-92

Boite Util. Autor./Interd. 8-22

Boite utilisateur réception mémoire obligatoire 7-85
Bte Ut. ID & Impr. 7-95

C

Cache du navigateur Internet 9-4
Capacité Réception Récepteur 7-41
Carnet Adresse - Recherche simple 7-37
Changer Texte 7-89

Chapitres 7-20

Chemin fichier 7-42, 7-43, 7-44, 7-98
Combinaison 7-6, 7-13

Configuration de la page 9-15
Contraste 7-89

Contréle/Modif. temp. 7-30

Copie 7-65

Copies 7-9
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Réglage ID & Imprimer Supprimer

apres impression 8-23

Réglage image 6-14

Réglage Ligne 7-53

Réglage Maxi. Boites 8-18

Réglage Méthode Communication 7-58
Réglage Mobile/PDA 8-12, 8-24

Réglage Numérisation 6-11, 7-51
Réglage pour chaque utilisation 9-45
Réglage Surimpression 7-32

Réglage Systéme 9-37

Réglages Administrateur 8-4, 8-14
Réglages Archivage 7-63

Réglages de Communication 7-52
Réglages E-Mail 7-54

Réglages En-téte Fax 7-60

Réglages Fonction Mémoire Externe 8-22
Réglages Horodatage 8-31

Réglages imprimante 9-42

Réglages Original 6-19

Réglages Tampon 8-31

Réseau 9-40

S

Saisie directe 7-39, 7-57
Saisie du code PIN 7-102
Sécurité 9-38

Sélection ligne 7-54
Signature numérique 7-60

Spécifier Direction - Orientation Original 6-19

Spécifier direction - Position Reliure 6-20
Structure des menus 1-7, 4-23, 8-3
Suppr. Docs Impr. Sécurisée 8-19
Suppr. page 7-70

Suppression de documents 7-64
Suppression Fond 6-14

Supprimer Boite Vide (Réglages Administrateur) 8-7

Supprimer Bte Util. inutilisée 8-19
Surimpr. enreg. 7-31
Surimpression Tampon 7-50
Systéme 6-4

T

Tampon 7-23

Tampon répétitif 7-28
Tampon/Surimpression 7-20
Téache 9-18

Texte Numérotation 7-89
Téléchargement 9-29
Téte/Pied de page 7-30

Titre 7-55

Touche de raccourci 8-10
Transmission F-Code 7-59
Type d'adresse 7-37

Type Fichier 6-8, 7-48, 7-67
Type Numéro 7-90

Type Pare-copie 7-26

Type Tampon 7-28

)

Utilis/Archiv 7-3

Utilis/Archiv - Détails 3-14
Utilis/Archiv - Vérif.Régl. Tache 3-14

Utilis/Archiv - Vérif.Régl. Tache - Contenu Réglage

Document 3-15

Utilis/Archiv - Vérif.Régl. Tache - Réglage
communication 3-15

Utilis/Archiv - Vérif.Régl.

Tache - Réglages E-mail 3-16
Utilis/Archiv - Vérif.Régl.

Tache - Vérifier Adresse 3-14

Utilisation des documents 2-4
Utilisation serveur proxy 8-11

Vv

V.34 Désactivé 7-53

Vérif. Dest. & envoyer 7-54

Vérification Capacité HDD 8-26

Vérifier les préférences d'impression 7-102
Ville 7-46

Volet de gauche 3-6

w
WebDAV 7-44

Z
Zoom 7-14

bizhub 652/552



11

Index des touches

11.2

11.2

Index des touches

2en17-13
4in1 7-13
8in1 7-14

A
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Délai suppress PDF cryptés 8-20
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Impression continue 7-7, 7-15
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J
JPEG 6-8, 7-48
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L1 3-10, 3-11

L2 3-10, 3-11
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Liste Comm. 3-11, 3-12, 3-13
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Mode 2 8-27
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Modif. Nom 7-63, 7-64, 7-84, 7-85, 7-91
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N° Bte Ut. 8-6, 8-8, 8-9, 8-16
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Niv.Gris 6-12, 7-52
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Noir 6-12, 7-52

Nom 7-46

Nom Boite 8-6, 8-8, 8-9, 8-16
Nom d'utilisateur 7-42, 7-43, 7-44
Nom Document 6-5, 7-54

Nom Entreprise 7-47

Nom Serveur 7-42, 7-43, 7-44
Nouveau 7-77

Numéris. Document Mémoire Externe 8-22
Numérisation séparée 6-18
Numéro de Fax 7-46

Numéro de page 7-20, 7-22

o

Onglet par Défaut 8-10
Orientation original 6-19

Orig. Mixtes 6-19

Original long 6-19

Original plié en Z 6-19

Original Tramé 6-6
OU/ET/DEBUT/FINIT PAR 7-47
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Page précédente 3-17, 3-18, 7-75
Page suivante 3-17, 3-18, 7-75

Pages Couv. + Dos 6-16

Papier 7-100

Papier Chapitre 7-20

Papier Copié 6-6

Param. Insert Feuille 7-22

Param. Numéris. 6-5

Paramétrage HDD 8-26

Parameétres 7-17

Parametres Affichage Perso - Configurer la boite
8-10

Parametres Détaillés 6-9, 7-24, 7-25, 7-27, 7-28,
7-29, 7-32, 7-43, 7-44, 7-79
Parametres ID & Imprimer 8-24
Parameétres URL Dest. 7-56

PDF 6-8, 7-48

Permissions Document 6-9, 7-49
Photo 6-6

Pli/Reliure 7-12

Pliage en 2 7-12

Pliage en 3 7-12

Position 7-24, 7-25, 7-29

Position d'impression 7-21, 7-22, 7-24, 7-61, 7-90,
8-17

Position Reliure 6-17, 6-20

Prénom 7-46

Priorité cryptage 8-27

Priorité écrasement 8-27

Prochaine Destination 7-42, 7-43, 7-44
Protection copie 7-20, 7-21, 7-24
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Recherche 7-35, 7-37, 7-46

Recherche Avancée 7-46

Recherche détaillée 7-38

Recomposer 3-10, 3-11

Recto seul 6-7

Recto/Recto-Verso 6-7

Recto-Verso 6-7

Référence 7-43

Réglage administrateur Boite Utilisateur 8-25
Réglage attente doc. 8-21

Réglage communication 7-35

Réglage cryptage DD 8-30

Réglage Délai suppression Document 8-23
Réglage existant 7-14

Réglage ID & Imprimer Supprimer

apres impression 8-23

Réglage image 6-14

Réglage Maxi. Boites 8-17

Réglage Méthode Communication 7-58
Réglage Position 7-11

Réglages Boite 8-19

Réglages Document 7-35

Réglages E-Mail 7-54

Réglages En-téte Fax 7-60

Réglages Fonction Mémoire Externe 8-22
Réglages Horodatage 8-31

Réglages Ligne 7-53

Réglages Original 6-5, 6-19

S

Sélect. Tout 7-4

Séparation 6-16

Séparation Page 6-11, 7-51
Signature numérique 7-60

Suppr. Docs Impr. Sécurisée 8-19
Suppr. page 3-18

Suppression 7-64

Supprimer 3-7, 3-8, 3-10, 3-11, 3-12, 7-63, 7-84,
7-85, 7-91, 7-93, 7-94, 7-96
Supprimer Bte Util. inutilisée 8-19
Surimpression enregistrée 7-21, 7-31
Surimpression Tampon 7-50

T
Taille Texte 7-24, 7-25, 7-27, 7-28, 7-29, 7-61
Tampon 7-20, 7-23

Tampon enregistré 7-25, 7-29

Tampon prédéfini 7-25, 7-26, 7-28, 7-29
Tampon répétitif 7-21, 7-28
Tampon/Surimpression 7-6, 7-7, 7-61

Tache 3-6

Taches effacées 3-9, 3-10, 3-12, 3-13

Taches terminées 3-9, 3-10, 3-12, 3-13
Temporisation Tache Emission 3-10

Texte 6-6, 7-51, 8-17

Texte Numérotation 7-89, 8-17
Texte/Photo 6-6

Téte/Pied de page 7-21, 7-30
TIFF 6-8, 7-48

Titre 7-55

Touche de raccourci 8-10

Tous formats 7-14

Toutes taches 3-9, 3-10, 3-12, 3-13
Trame Copie Prot. MdP 7-28
Trame du fond 7-25, 7-27, 7-28
Trame Pare-copie 7-27

Trame Protect Copie 7-25
Transmission F-Code 7-59
Type d'adresse 7-37

Type Encart 7-19

Type Fichier 6-8, 7-48

Type Numéro 7-90, 8-17

Type original 6-6

U

Utiliser réglage couleur existant 7-52

Vv

V.34 Désactivé 7-53

Vérifier Capacité HDD 8-26

Vérifier les réglages Tache 3-14
Vérifier Paramétres Taches 3-8, 3-10
Vierge 7-19

Ville 7-46

Voir Finition 3-17, 3-18

Vue Vignettes 7-4, 7-32

W
WebDAV 7-44

X
XPS 6-8, 7-48

Y4
Zoom 7-6, 7-14
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