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Introduction

Votre logiciel dispose d'un générateur d'états qui vous permet de personnaliser les différentes éditions
disponibles.

Ce générateur vous permet de créer de nouveaux états et/ou de modifier ceux qui existent déja.

Vous pourrez créer votre propre liste de clients ou encore adapter le dessin des factures a vos besoins.
De méme vous pourrez dupliquer la balance fournie en standard et la modifier selon vos préférences.

Les types d'états
Le générateur d'états intégré a votre logiciel Ciel vous permet de créer trois types d'états :
* Les états flash vont étre utilisés pour réaliser des états colonnes avec ruptures, totalisation, etc.

Ce type d'état peut étre exécuté a l'imprimante, a I'écran, généré un fichier (export) ou étre envoyé par
email.

* Les états dessin vont étre nécessaires pour réaliser les états graphiques (courriers, mailing, étiquettes,
dessin de facture, etc.).

* Les statistiques croisées vont permettre d'éditer des résultats sous forme de tableaux ou de graphiques.

e Les exports multi formats vont permettre d'exporter des résultats sous forme de fichiers de divers for-
mats (texte, Excel, XML, etc.)
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La liste des états paramétrables

Pésentation

%~ Menu DOSSIER - commande OPTIONS - ETATS PARAMETRABLES

Lorsque vous activez cette commande, la liste des états paramétrables s'affiche.

M Liste des états

I . & F) 3l X =
Créer... Modifier... || Renommer.. || Dupliquer... || Supprimer... || Exécuter. |

Affichage : [ Four ure famille

- | | Weérfier ™ ancé [ Ciel
J(

Pour une fFamille

Articles

Clignts/Tiers

Coiithels
Dessin avairs
Dessin devis
Dessin factures
Devis/tactures/avairs/client
ECheancie:

Fiches ¢ ts devis/factures
Lettre NRE

Listes devie/factures avoirs
._-M_a g b ke LA
Modes de paiement
Paramélres facturation
Parametres société.

Agenda j;_
=]

apport des venles
Relances clients el
22[2) el =

Filtage : [ Pas de filve

Défaut| Hom

| Etiquettes articles

Export articles V2

|Expart arlicles
Fiche article

i I:i_s.te ﬂe_s art.i-c.lé_s paf Famille

m|olojooo

: Liste des articles

I <

[ Flash

Dessin

. If-l;'!ash
| Flash

Standerd

and

Standard

Standard
Standard
S t.anél.ara )
| Standard

M ature

| Articles
;.;ﬁrticles

| Adicles

Articles

. .%rticél.e_s
| Articles

Famille

¢ La liste ci-dessus présente les états de Ciel Devis Factures avec la famille Articles sélectionnée.
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Les modes d'affichage

La liste des états paramétrables peut étre présentée suivant quatre modes

[ Pour une famille 'l d'affichage.
Tous les &tats | Activez le menu local AFFICHAGE pour sélectionner le mode d’affichage.
¥ Pour une famile dVous pouvez changer le mode de présentation a tout moment.

Par Familles et tvpes

Par tvpes et Familles

Tous les états
L'ensemble des états est présenté dans une seule et méme liste.

Pour une famille
Il s’agit du mode proposé par défaut. Dans ce cas, deux listes sont présentes.

* La premiére, située a gauche de la fenétre, vous propose la liste des familles.

* La seconde affiche les états de la famille sélectionnée.

Par familles et par types

Comme pour le mode précédent, deux listes sont affichées.

* La premiére affiche les familles d'état avec pour chacune d'elle le ou les types d'état qu'elle contient.

* La seconde affiche les états mais vous pouvez indifféremment sélectionner la famille pour visualiser
les états qu'elle contient ou bien sélectionner un type et visualiser ainsi les états de ce type pour la
famille sélectionnée.

Par types et par familles

Ce quatriéme et dernier mode de présentation fonctionne sur le méme principe que le précédent.
La liste située sur la gauche affiche les trois types d'états avec pour chaque type la ou les familles
possédant ce type d'état.
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Le mode avancé

Vous disposez depuis la liste des états paramétrables de 'option Mode avancé. Lorsqu'elle est active, les
filtres d'affichages présentés ci-dessous apparaissent.

Filtrez d'affichages

Type: [Tu:uus '] Mature : [Tu:uutes *][ Tout woir

Accessiilité : Wisibilité

e Type : ce menu vous permet de choisir le type d'état a afficher (tous, flashs, dessins ou statistiques
croisées).

* Accessibilité : ce menu permet de filtrer sur l'accessibilité des états.

* Nature : permet d'afficher les états standards et/ou utilisateurs.

* Visibilité : permet d'afficher les états visibles et/ou invisibles.

Le bouton [Tout voir] permet de repositionner les quatre menus détaillés ci-dessus sur leur position par
défaut. Cette option permet de visualiser I'ensemble des états sans aucun filtre d'affichage.

Les familles des états

La premiére chose a réaliser avant de créer un nouvel état est de choisir la famille dans laquelle vous allez
le créer.

Les familles sont fonction du logiciel utilisé. Elles vous indiquent le type de données que vous allez
pouvoir exploiter et pour certaines, d'ot vous allez pouvoir les exploiter.

Exemple
La famille d'état Clients/Tiers présente dans plusieurs logiciels Ciel va vous permettre de réaliser des listes
ou des étiquettes sur vos tiers. De plus, ces états pourront étre lancés depuis la liste des tiers.

La nature d'un état

La zone Nature concerne l'origine de 1'état.

L’état peut étre Standard. Dans ce cas, il s'agit d'un état livré avec le logiciel et qui n’est pas modifiable.
Ces états sont affichés en rouge dans la liste (couleur par défaut).

Si vous souhaitez modifier un état Standard, le logiciel vous avertira de l'impossibilité de le modifier et
vous proposera d'en faire une copie que vous pourrez personnaliser. Il devient un état Utilisateur.



Gestion des états

Créer
Modifier
Renommer
Dupliquer
Supprimer

Exécuter



Gestion des états

Créer un état

Création sans assistant

1. Pour créer un nouvel état, cliquez sur le bouton [Créer].

| -

Créer...

&
b odifier...

£

R enommer..

Dupliquer... ‘

Créer avec ['assistant...

Créer un état de type "Flash". ..

Créer un état de bype "Dessin. ..

Créer un état de type "Skatistiques croisées", ..

Créer un état de type "Export mulki Formats", .

En fonction du mode d'affichage choisi pour la liste des états paramétrables et suivant le fait que la
famille soit sélectionnée ou non et que le type soit connu ou non, le logiciel va soit directement créer 1'état

(si la famille et le type sont sélectionnés) soit demander la famille et/ou le type.

Ce bouton posséde une particularité. La partie de droite correspond a un menu déroulant dans lequel

vous retrouvez les quatre types d'états que vous pouvez créer mais aussi I’assistant de création d'un état.

Voir Création avec assistant, page 6.

2. Aprés avoir indiqué la famille et le type, indiquez le nom de votre nouvel état.

Vous accédez au module de personnalisation de votre état, qui est fonction du type choisi.

d Vous ne pouvez pas créer deux états avec le méme nom dans une méme famille. Par contre, ceci est

possible dans deux familles différentes.

Attention |

Certains caractéres (/ : . [ ]1*) ne sont pas autorisés lorsque vous renseignez le nom d'un état. Si
c'est le cas, un message vous en informera. De méme, le nom d'un état ne peut tre vide.

Création avec assistant

Si vous utilisez l'assistant de création, la fenétre suivante s’affiche :

M Assistant de création d'état

Création d'un état

Type d'état
() Flash
() Dessin
() Statistiques croisées

() Export multi farmats

Sélectionnez le type d'état qui vous convient le mieus et cliquez sur "Créer ['tat” pour continuer.

Caractérnistiques du type

L'&tat de type flash est trés zsimple & paramétrer et permet de créer des listes d'enregistrements, trigs
sur nlimporte quelle rubrique.

Il permet aussi de calouler la somme, la movenne, la waleur minimum ou maxinum des rbriques
affichées.

Il autarize aussiles sous-totaus par ruptures.

Il ezt pozsible dimprimer les résultats ou de les exporter sous différents formats [Teste, Himl, ...].

Exemple :

Date

113 |Joe 014022002
173 |Joe 014022002
147 [Jacques 23022002

Total Février 02

N° Client Date
Yamamoto | 230372002
Yamamoto | 230372002

Total Mars 02
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1. Choisissez a 'aide des boutons radio le type d'état a créer :
e Flash

¢ Dessin

e Statistiques croisés

e Export multi-formats

Suivant le type choisi, la partie droite de la fenétre vous détaille 'utilisation qui peut en étre faite et un

exemple vous montre le résultat que vous obtiendrez.

Modifier un état

Pour modifier un état, vous pouvez :

* sélectionner un état et cliquer sur le bouton [Modifier]

¢ double-cliquer directement sur 1'état lui-méme.

¢ Si vous demandez la modification d'un état Standard, le logiciel vous avertira de l'impossibilité de le

modifier et vous proposera d'en faire une copie que vous pourrez personnaliser.

Renommer un état

Lorsque vous souhaitez changer le nom d'un état, rien de plus simple. Il suffit de le sélectionner dans la
liste et de cliquer sur le bouton Renommer. Saisissez le nouveau nom.

¢ Vous ne pouvez pas renommer un état Standard.
Vous ne pouvez pas avoir deux états avec le méme nom dans une méme famille.

Attention !
Certains caracteres (/ : . [ ] *) ne sont pas autorisés lorsque vous renseignez le nom d'un état. Si
c'est le cas, un message vous en informera. De méme, le nom d'un état ne peut tre vide.

Dupliquer un état

1. Pour dupliquer un état, sélectionnez 1'état d'origine et cliquez sur le bouton [Dupliquer].

2. Saisissez le nom du nouvel état.

Attention !
Lorsque vous souhaitez modifier un état standard, le logiciel va procéder a la duplication de celui-ci
afin que vous puissiez le personnaliser.

d Vous ne pouvez pas avoir deux états avec le méme nom dans une méme famille.

Attention !
Certains caractéres (/ : . [ ]1*) ne sont pas autorisés lorsque vous renseignez le nom d'un état.
Si c'est le cas, un message vous en informera. De méme, le nom d'un état ne peut &tre vide.
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Supprimer un état

Pour supprimer un état, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton [Supprimer].
Un message de confirmation s'affiche.

Attention |

Vous ne pouvez pas supprimer un état standard, mais si vous le souhaitez, le logiciel vous proposera
de le rendre invisible. Dans ce cas, cet état ne pourra &tre utilisé dans le logiciel. Il restera
néanmoins visible depuis la liste des états paramétrables, dans le cas ot vous souhaiteriez le rendre
de nouveau visible.

Exécuter un état

Comme nous l'avons abordé au début de ce document, les états vont pouvoir étre exécutés depuis des
listes ou des fiches, mais aussi via des commandes que vous pouvez installer dans la barre de navigation
ou la barre d'outils.

@ Reportez-vous aux annexes correspondantes pour plus de détails.

Une option vous permet également de pouvoir exécuter 1'état sélectionné directement depuis la liste des
états paramétrables.

Sélectionnez I'état et cliquez sur le bouton [Exécuter].
Le logiciel exécutera 1'état que vous visualiserez a 1'écran. Si vous souhaitez une autre sortie, cliquez sur
la partie de droite du bouton [Exécuter]| et choisissez le mode de sortie (Email, Impression, Fichier).

Attention |

Certains états font appel parfois a une logique spécifique gérée par le logiciel lui-méme. Dans ce cas,
ces états ne donneront pas de résultats cohérents. Nous vous conseillons d'utiliser cette possibilité
uniquement lors de la réalisation et du test de votre état.
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Généralités

Créer un état flash avec l'assistant

Créer un état flash manuellement



Les états Flash

Généralités

Les états Flash vont étre utilisés pour réaliser principalement des éditions de listes. Suivant la sortie
utilisée, vous pourrez les utiliser pour des exports sous forme de fichiers.

Créer un état flash

%~ Menu DOSSIER commande OPTIONS - ETATS PARAMETRABLES - Option CREER UN ETAT DE TYPE «FLASH»

Pour créer un état Flash, reportez-vous au paragraphe “Créer un état”, page 6.

La fenétre suivante.

I Flash:Etat Flash-Articles

[Dptinns *'] [Assistant...] Colonnes :

Colonnes de I'état

v laE

CI
[Essayer | *'] [Vérifier '*'] Ok

11 faut principalement définir pour ce type d'état les colonnes qui vont le composer.

d Vous pouvez ajouter des colonnes manuellement ou en utilisant un assistant.

Créer un état flash avec I'assistant

1. Utilisez l'assistant de création pour créer un état rapidement. Pour cela, cliquez sur le bouton

)

La fenétre suivante s'affiche.

M Assistant de création

Assistant de paramétrage des états "Flash". j@ .
2

Fremigére étape

Pour commencer, sélectionnez lez rubriques que vous désirez imprimer et
cliquez sur "Continuer™ _

Rubriques sélectionnées ;

Chaizir lez ubriques.... i

2. Sélectionnez des rubriques qui vont constituer les différentes colonnes de votre état. Pour cela, cliquez
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sur le bouton [Choisir les rubriques]. La fenétre présentée ci-dessous s'affiche.

| Choix de rubrigues multiples E|
[CI%air les commentaires Afficher les options “Wous pouvez choizir un maximum de 50 briques

Types affichés 1 (33 Tous () Mumérique () Date () Tewts [ asfficher l'extension des fichiers
[ Trier les rubriques par nom [ &fficker le type des briques

Rubriques Rubriques choisies

=) Articles ) Afauter-; I
Cod B
Libelié = :
D escription

Farmille

Prix de revient HT

Frix de wente HT

Code Tié

Taus de THA

Prix de werte TTC

Marge HT A
1421 < | ¥ 1] < | ¥

3. Sélectionnez chaque rubrique a utiliser dans la liste de gauche et cliquez sur le bouton . La
rubrique vient se placer dans la liste de droite. Vous pouvez réaliser cette opération autant de fois que
nécessaire (50 colonnes maximum) sur une sélection d'une ou plusieurs rubriques. Vous pouvez aussi
double-cliquer sur la rubrique de votre choix dans la liste de gauche.

e Pour supprimer une rubrique que vous venez de choisir, sélectionnez-la dans la liste de droite et cli-

quez sur le bouton .

e Pour enlever toutes les rubriques dans la liste de droite, cliquez sur le bouton .

d Vous pouvez changer l'ordre des rubriques dans la liste de droite en utilisant les icones de

déplacement -

4. Lorsque vous avez terminé la sélection des rubriques, validez votre choix en cliquant sur le bouton
[Ok]. Vous vous retrouvez dans la fenétre de 1'étape numéro 1 avec les rubriques sélectionnées.

5. Validez de nouveau votre choix en cliquant sur le bouton [Continuer).

La seconde étape de l'assistant affiche la totalisation des colonnes.

Bl Assistant de création

Agzziztant de paramétrage des états “Flazh™. :@
. F
Seconde étape @

Yous avez sélectionné des rubriques de type numérique.
Yous pouvez éventuellement les totahizer. calculer leur ¥aleur moyenne.
miNiMUm OU MaXimum.

Sélectionnez les options désirées et cliquez sur “"Continuer™.

[ Calculer la waleur minimum

[] Calzulsr 1a moyenne [ Calculsr la waleur masimum

[Flevenir au chaix précédent] [_D:untinuer] [ Anriler ]
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6. Dans cette étape, indiquez si vous souhaitez totaliser, calculer la moyenne, la valeur minimum ou maxi-

mum des rubriques numériques.
d Cette étape n'est visible que si vous avez sélectionné au moins une rubrique numérique.

7. Validez votre choix a 'aide du bouton [Continuer].

La fenétre de la troisiéme étape de I’assistant de création s’affiche.

Il Assistant de création |§|

Aszszistant de paramétrage des états "Flash". J@_ .
@

Dermiére étape

Le paramétrage de votre état est terminé.

Wouz pouvez essaver 'état avant de valider le paramétrage en cliquant zur: | Ezzayer

Cliguez zur "0k pour valider wotre paramétrage.

[Hevenir au choix précédenl] [ 0K ] [ Annuler ]

8. Avant méme de valider vos choix, vous pouvez visualiser le résultat de vos sélections a I’écran. Pour

cela, cliquez pour cela sur le bouton .

9. Si vous souhaitez effectuer des modifications, fermez la fenétre de visualisation et cliquez sur le bou-

ton | Revenit au choix précedent| pour apporter vos corrections.

10.Cliquez sur le bouton [Ok] pour valider.

La sélection réalisée depuis l'assistant est créée. Voici un exemple de ce que vous pouvez obtenir.

I Flash:Etat Flash-Articles *

[Dptinns *'] litssiztant.. { Colonnes :

Colonnes de I'état

1 2 3 4 % g
Largeur 20 | 83 _ E3 _ 15 |¥
Titre Cade | Description | Famille | Prix de revient HT :!.;1
Contenu [Code] | [Description] | [Famnille] | [Prix de revient HT] |4
Totalizée O O | O O
Mopenne O O | O O
Waleur minimurn O O | O O
Waleur maximum O | O | O | O |
Cadrage A gauche |4 gauche |4 gauche [ A droite
a2

[Essayer | *'] [Vérifier *']

Attention !
Si vous cliquez sur le bouton [Assistant] alors que des colonnes ont déja été définies, le message ci-
dessous vous informera que cette manipulation va effacer le paramétrage réalisé.
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Ciel Devis Factures (4.0)

ot

"',:) ATTEMTION: L'azsistant remplace le paramétrage courant, voulez-wousz continuer 7

Créer un état Flash manuellement

Vous disposez pour cela des boutons [Créer]| [Insérer| et [Supprimer].

La création d'une nouvelle colonne (en derniére position) ou l'insertion (avant la colonne sélectionnée)

affiche la fenétre de choix de rubriques comme ci-dessous.

B Choix de la rubrigue de la nouvelle colonne E|

[Iair les commentaires [ Afficher les optiong

Rubni
1=

ETTI - < | >

Paz de rubrique (]

UES

Code
Libellé
Degcription

)

Famille

Prix de revient HT

Prix de wente HT

Code TWa

Taux de TV

Prix de wente TTC b

Sélectionnez la rubrique puis validez en cliquant sur [OK].
Pour enlever une colonne, sélectionnez-la et cliquez sur le bouton [Supprimer].

Pour déplacer une colonne, activez le menu CONTEXTUEL (clic droit de la souris réalisé sur l'une des
lignes de la colonne a déplacer), et choisissez la commande Déplacer vers la gauche ou Déplacer vers la
droite. Vous pouvez renouveler cette opération autant de fois que nécessaire.

Personnalisation d'une colonne

Une fois votre ou vos colonnes créée(s), vous pourrez les personnaliser.

Eléments composant une colonne.

Largeur : indiquez ici la largeur en caractéres de la colonne. Lorsque vous affectez une rubrique a une
colonne, cette largeur est automatiquement renseignée. Vous pouvez la modifier si nécessaire.

Titre : indiquez ici le titre de la colonne. Lorsque vous affectez une rubrique a une colonne, ce titre est
automatiquement renseigné a partir du nom de la rubrique.
Pour le modifier, vous pouvez le saisir directement dans la cellule ou passer par une fenétre de saisie

en cliquant sur l'icone _.- ou bien activer l'éditeur de scripts en cliquant sur l'icone EI . Dans ce cas,
vous pouvez utiliser des rubriques ou bien réaliser un script en mode formule.

@® Pour plus de renseignements concernant l'éditeur de scripts, reportez-vous au I’ annexe - L'éditeur de

scripts.

Contenu : indiquez ici la rubrique ou la formule qui sera affichée pour chaque ligne. Vous pouvez appe-
ler la liste des rubriques en cliquant sur l'icone EI ou bien activer l'éditeur de scripts en cliquant sur

licone _#| . Dans ce cas, vous pouvez utiliser des rubriques ou bien réaliser un script en mode for-
mule.
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Les

@ Pour plus de renseignements concernant 1'éditeur de scripts, reportez-vous au 1’ annexe - L'éditeur de
scripts.

* Totalisée : cochez cette option si vous souhaitez que le contenu de la colonne soit totalisé. Dans le cas
dune colonne non numérique, vous obtiendrez le nombre de lignes.

* Moyenne : cochez cette option pour obtenir une moyenne du contenu de la colonne.

* Valeur minimum : cochez cette option pour obtenir la plus petite valeur contenue dans la colonne.

* Valeur maximum : cochez cette option pour obtenir la plus grande valeur contenue dans la colonne.

e Cadrage : cette cellule est un menu local comprenant les valeurs A gauche,

o ? v |
Centré et A droite. Lorsque vous affectez une rubrique a une colonne, ce = auche

& gauche

cadrage est réalisé automatiquement en fonction du type de la rubrique. Vous
pouvez le modifier si nécessaire.

options
Vous disposez en haut a gauche de la fenétre d'un état flash, d'un menu local nommé OPTIONS.
Modifier la logique. ..
Modifier la sortie. ..
Propriétés. ..
Mise en page...

Commenkaire de '&tat, .,

Modifier le script lig. ..

Ce menu contient différents outils que nous détaillerons par la suite.

* Modifier la logique : permet de définir la logique de 1'état, c'est-a-dire les filtres et les tris.
Reportez-vous au paragraphe "La logique d'un état”, page 58 pour plus de détails.

* Modifier la sortie : cette option permet de régler les sorties possibles de 1'état.
Reportez-vous au paragraphe "La sortie d'un état”, page 62 pour plus de détails.

* Propriétés : cette option permet de fixer les titres et commentaires de 1'état ainsi que les réglages des
ruptures.
Reportez-vous au paragraphe "Propriétés d'un état”, page 70 pour plus de détails.

* Mise en page : permet de régler la mise en page de l'état.
Reportez-vous au paragraphe La mise en page d'un état pour plus de détails.

* Commentaire de I'état : donne accés a une zone de saisie dans laquelle vous pourrez renseigner un com-
mentaire sur 1'état.
Reportez-vous au paragraphe "Commentaire d'un état”, page 75 pour plus de détails.

* Modifier le script lié : donne accés a un éditeur de scripts.

@® Pour plus de renseignements concernant l'éditeur de scripts, reportez-vous au 1’ annexe - L'éditeur de
scripts.

Essayer un état

Comme nous l'avons vu précédemment, les états vont pouvoir étre exécutés depuis des listes ou des
fiches, mais aussi via des commandes que vous pouvez installer dans la barre de navigation ou la barre
d'outils.

@ Reportez-vous aux annexes correspondantes pour plus de détails.

Une option vous permet également de pouvoir EXECUTER l'état directement depuis la fenétre de
paramétrage.
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Pour cela, cliquez sur le bouton . Le logiciel exécutera 1'état en visualisation a 1'écran. Essicile
Si vous souhaitez une autre sortie, cliquez sur la partie droite de ce bouton et

choisissez-la. Irnpression

Fichier

Ermnail

Attention |

Certains états font appel parfois a une logique spécifique gérée par le logiciel lui-méme. Dans ce cas,
ces états ne donneront pas de résultats cohérents. Nous vous conseillons d'utiliser cette possibilité
uniquement lors de la réalisation et du test de votre état.

Vérifier un état

Vous disposez d'un outil de vérification depuis la fenétre d'un état flash. —
. . . e . . Wérifier | -
Ceci vous permet de contréler que les rubriques utilisées sont bien présentes
dans les fichiers. Les erreurs seulement

Les erreurs et les alertes

Veérifications approfondies
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Généralités

Les états Dessin vont étre nécessaires pour réaliser les états graphiques (courriers, mailing, étiquettes,
dessins de facture, etc.).

Certaines options sont identiques a celles abordées dans le paragraphe précédent (Les états Flash) comme
par exemple la logique, le commentaire. Tous ces outils seront détaillés a la fin de ce document.

La fenétre de I’état Dessin

%" Menu DOSSIER commande OPTIONS - ETATS PARAMETRABLES - Option CREER UN ETAT DE TYPE «DESSIN»

Lorsque vous activez cette commande, la fenétre ci-dessous s’affiche.

M Dessin: Etat Dessin-Articles |Z]|E|E|
Propriétés par défaut [Page1 [=][100%  ~] 0w 0(mm %0 ()
Propriété Waleur L ~
Largeur bard | Fin
Couleur tait | L]
Coulewr fond [=]
C_buleur texte . m =
Palice |Arial, 10 |
Yoir images |
(1 : i
il]hiels

|
k|~ 0| o wes | m
EI o | mos

| Outils i Rubriques f'f;al&ues |

il

e (s < | 3
[ Essayer | =] [ Verfier | ~][ Dptiors: =]

La partie gauche de la fenétre contient les outils et la partie droite est la zone ou vous personnaliserez
votre état.
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Les propriétés

La zone Propriétés située en haut a gauche de 1'état dessin est fonction de la sélection.

Exemple
La fenétre ci-dessous affiche les propriétés lorsqu'aucun objet est sélectionné. Dans ce cas, vous pouvez

régler les propriétés globales a 1'état dessin.

Propriétés par défaut

Propriété | Yaleur M

Largeur bard | Fin

Couleur trait

Couleur fond _ ~
E_u:uylgur texte | [ | |
Puolice Airial, 10 =l

" air imaies

Si vous sélectionnez un objet rectangle, voici a quoi ressemble cette zone Propriétés.

W

Rectangle

Froprigté | W alewr

Largeur bard | Fin

Couleur bord

Couleur fand _ ~
FProprigtés | [

Les objets

Sous la zone Propriétés, vous retrouvez les objets que vous pourrez placer dans votre état dessin.

L'objet fleche

Cet objet R‘ est différent des autres puisqu'il ne trace rien dans la zone dessin. Il permet simplement de
réaliser les sélections, les déplacements, les changements de taille des objets, etc. Il permet de manipuler
des objets.

L'objet trait

. . . =2
1. Pour tracer un trait, cliquez sur l'outil correspondant .
Placez le curseur sur la feuille de dessin a ’endroit ot1 vous souhaitez commencer le trait.

Appuyez sur le bouton de la souris et maintenez-le enfoncé.

> 0N

Déplacez le curseur, un trait se dessine.

* Pour modifier le trait ainsi créé, il suffit d’activer ’outil Fleche, puis d’attraper une des poignées du
trait.

e Pour tracer un trait totalement horizontal ou totalement vertical, il suffit de maintenir la touche <Alt>
enfoncée au moment de la création de 1'objet puis de commencer par déplacer le curseur verticalement
ou horizontalement. Cette option permet aussi de contraindre les traits tous les 45 degrés.
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L'objet rectangle

LN

Pour tracer un rectangle, activez 1’'outil correspondant m

Placez le curseur sur la feuille de dessin a I’endroit ot vous souhaitez tracer le rectangle.
Appuyez sur le bouton de la souris et maintenez-le enfoncé.

Déplacez le curseur, un rectangle se dessine.

Pour modifier le rectangle ainsi créé, il suffit d’activer 'outil Fleche puis d’attraper une des poignées du
rectangle. En déplacant la souris, vous déformerez ainsi l'objet.

En tracant cet objet tout en maintenant la touche <Alt> enfoncée, vous obtenez un carré parfait.

Les rectangles a coins arrondis

L'utilisation est ici identique a celle de 1'outil rectangle. Commencez par tracer votre rectangle puis
double-cliquez dessus.

La fenétre présentés ci-dessous s'affiche.

M Propriété du rectangle. ..

Faramétres Exemple

) Demi cercle

{7 Ravon: | Ptk

[ 4 points ] [ 2 points ]

[ 10 points ] [ 12 points ]

[ 14 points ] [ 16 points ]

[ 20 pointg ] [ 24 pointg ]

[ 28 pointg ] [ 32 points ]

Vous pouvez y saisir le rayon ou bien utiliser les boutons.

¢ Surla droite, votre choix est illustré en taille réelle.

L'objet cercles-ovales

Pour tracer un cercle ou un ovale, cliquez sur l'outil correspondant o .

Vous retrouvez ici le méme principe de fonctionnement que pour les rectangles.

Avec la touche <Alt>, vous obtenez un cercle parfait.

L'objet champ simple

L'outil en question va vous permettre de placer des rubriques mais aussi des zones formules au sein

méme de votre état dessin.

4.

ab]

. Pour cela, choisissez l'outil correspondant .
. Placez le curseur sur la feuille de dessin a l’endroit ot vous souhaitez placer votre objet champs.

. Appuyez sur le bouton de la souris et maintenez-le enfoncé.

Déplacez le curseur pour tracer une zone.

Aprés avoir relaché la souris, la fenétre de 1'éditeur de scripts s’affiche.

Vous pourrez y saisir directement un texte, un texte avec des rubriques, des rubriques ou réaliser une

formule.
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@ Pour plus de détails sur l'éditeur de scripts, reportez-vous aux annexes techniques.

L'objet texte long enrichi

Cet outil autorise la saisie de texte dont vous pourrez changer le style.

. . . . . A= .
1. Pour saisir un texte, choisissez l'outil correspondant Z=| puis tracez un rectangle sur la page.

La fenétre suivante s'affiche.

I &  ial 2

]
]
o

Ingérer une mibrigue Annuler

Vous pouvez y saisir votre texte.
2. Une fois la saisie terminée, validez en cliquant sur le bouton [OK].

3. Pour changer le style du texte, sélectionnez le texte a enrichir et cliquez sur les options de cadrage
(gauche, centré, droite ou justifié) de style (gras, italique et souligné) et la police via le menu local.

L'objet image

Vous pouvez placer des images dans l'état. Ce peut étre une image simplement rapportée a 'aide du
COPIER-COLLER ou du GLISSER-DEPOSEr (DRAG AND DROP) ou encore une image appartenant au dossier, par
exemple le logo de votre société stocké dans les parametres ou encore un fichier externe.

Les formats reconnus sont .bmp, .jpg, .jpeg, .jpe, .gif, .png, .ico et .wmf.
Plusieurs moyens sont possibles pour placer une image :

Premiére solution

Vous pouvez utiliser le COPIER-COLLER ou le GLISSER-DEPOSER directement dans la page sans choisir d'outil.
Vous pouvez effectuer cette opération depuis :

¢ l'album,
* un Extrait enregistré sur disque

¢ un document ouvert a partir d'un autre logiciel. Ce logiciel doit gérer le GLISSER-DEPOSER si vous sou-
haitez utiliser cette méthode.
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Deuxiéme solution

1. Sélectionnez l'outil 4 puis tracer l'objet sur la page. La fenétre ci-dessous s'affiche.

M Propriétés de Limage

| Image EF‘lésentatinn_

Type Propriétés

® Locale Caller une imange ;]EDHB[
) Rubrique Importer une imaage ...
) Fichier

Trois boutons radio sont visibles selon 1'origine de l'image a placer :

* Le premier est utilisé pour placer une image dite Locale. Vous pouvez utiliser le bouton [Coller] si votre
image est dans le presse-papiers ou bien l'importer depuis un fichier présent sur votre disque dur a
l'aide du bouton [Importer]|. Dans ce cas, le contenu du fichier image sera placé dans la zone et consi-
déré comme local, c'est-a-dire qu'il n'existera plus aucun lien entre le fichier d'origine et 1'image pla-
cée. Ainsi, si vous modifiez le fichier d'origine, 1'image placée ne sera pas modifiée, contrairement a
I'utilisation de fichiers externes que nous verrons dans le troisiéme radio bouton.

* Le second Rubrique vous donne accés aux rubriques de type image présent dans les fichiers du logiciel
Ciel. 1l s'agit ici d'images appartenant au fichier de votre logiciel. Par exemple, le logo de votre société
que vous avez placé dans les PARAMETRES SOCIETE.

* Le troisiéme bouton radio Fichier est souvent utilisé pour placer une image en fond de page.

Attention |

Si le fichier présent sur le disque est déplacé ou supprimé, il ne pourra plus étre utilisé dans |'état
dessin. Il vous faudra modifier le chemin d'acces a |I'image.

La zone Chemin vous permet d’indiquer le chemin d'acces et le nom du fichier.

Vous pouvez aussi cliquer sur l'icone “ﬁ{ .

L'objet colonnes

L’ objet colonnes est utilisé notamment pour la réalisation d'une piéce commerciale (devis, facture, etc.)
ou pour le dessin des bulletins de salaire.

1. Sélectionnez l'outil Colonnes m .

2. Tracez a l’aide de la souris, un rectangle sur la page. Une premiére fenétre vous permet de sélectionner
les rubriques a placer dans 1'objet colonnes.
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3. Aprés validation, vous obtenez une fenétre semblable a celle présentée ci-dessous.

M Objet colonnes

Colonnes Titre:s

| . Cadrage : F

Supprimer...
e Coul. texte :

Code [“:
Libellé |8 Colonnes
Description Edfiers [t_'
Famile
Pris: de revient HT Coul. texte :
i eiene]
Code T4 Tatalisations
Taurde TVA Cadrage :

Prix de verte TTC
; Coul. texte :

5/49 &l =

Optionz globales ...

Colonnes visibles

syle: @| 7|8 | [ Poles... |
E] Coul. fond : E]

syle: @| 7| s [ Polee... |
E] Coul. fond : E]

syle: @| 7|8 | [ Poles... |
E] Coul. fond : E]

Avant de découvrir les différents parameétres généraux d’un objet colonnes, nous verrons la création et les

options des colonnes.

Ajout de colonnes

Deux possibilités vous sont offertes pour créer de nouvelles colonnes :

* La création unitaire ou vous ajoutez les colonnes les unes aprés les autres.

* La création de plusieurs colonnes a la fois.

Vous pouvez tout a fait combiner les deux possibilités pour créer vos colonnes.

La création unitaire

Pour créer une nouvelle colonne, cliquez sur le bouton

liste.

&

Mouvelle. .

. Un nouvel élément est créé dans la

Nous détaillerons, ci-aprés, les différents attributs que vous pourrez fixer sur chaque colonne.

La création multiple

1. Vous pouvez aussi ajouter plusieurs colonnes en une seule fois. Pour cela,
cliquez sur la partie droite du bouton [Nouvelle] et sélectionnez le premier

choix Liste de rubriques.

Vous obtenez une fenétre comme

M Choix de rubriques multiples
[]¥air les commentaires Afficher les options

Types affichés . () Tous (O Mumérique (O Date (O Texte
[ Trier les rubriques par nom

| Rubriques

Libelle

Description

Famile

Prix: de revient HT =

Frix de vente HT

Code TYA

Taux de TWA

Prix: de wente TTC

targe HT w
< >

= -7 Articles il I',':,
m S B

celui ci-dessous.

3

[ sficher l'extension des fichisrs
[] sficher le type des rubriques

Rubriques choisies

] £ b

Mouvelle...

*

Liste de rubriques

Caolonne vide
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Le principe est simple. Il suffit de double-cliquer sur les rubriques de votre choix dans la liste de gauche
Rubriques (ou de les sélectionner et de cliquer sur le bouton [Ajouter]. Elles se positionnent dans la liste
de droite Rubriques choisies.

d Si vous souhaitez créer une colonne vide, cliquez sur la partie droite du bouton [Nouvelle| et

sélectionnez Colonne vide.

Suppression de colonnes

>
Pour supprimer des colonnes, sélectionnez-les et cliquez sur le bouton situé au-dessus de la
liste des colonnes créées.

Ordre des colonnes

Aprés avoir créé vos différentes colonnes, vous pouvez étre amené a vouloir modifier I’ordre de celles-ci.

Vous disposez pour cela de deux icones permettant de déplacer ’élément sélectionné :

* A chaque clic sur l'icone & la colonne sélectionnée est décalée d’une ligne vers le haut.

* A chaque clic sur l'icone % la colonne sélectionnée est décalée d'une ligne vers le bas.

Caractéristiques d'une colonne
Aprés avoir créé vos colonnes, vous devrez éventuellement en fixer la présentation, c’est a dire indiquer un

titre, un contenu, etc.

Lorsque vous sélectionnez une colonne dans la liste, la partie droite de la fenétre affiche différentes
options. Elles sont réparties sur trois onglets.

L'onglet colonne
Dans cet onglet, vous pouvez personnaliser le titre de la

.. :LF'lésentatinn Marges
colonne ainsi que de son contenu. R el

Titre
Lfe titre de la colonne peut et‘re 1n(thue en le sa'lslssant Lholle 5@
directement dans la zone prévue a cet effet mais vous —
pouvez également utiliser I’éditeur de scripts accessible Cadiage: [= =[ =] swe: 6] 7] 8| [ Poice. ]

Coul. texte [E] Coul. fond ;

en cliquant sur l'icone E‘ .

Caolonne
A co6té de cette icone, l'icone Iﬁ permet d’effacer le titre [Libellé] ilﬂ
saisi. Cadrage ; |: El | Style : GII| §| m
Apres avoir indiqué le titre de la colonne, vous pouvez Coul. texte : E Coul. fond :
préciser : Dépassement: (2. (O ### (O Plusiews lignes
* le cadrage : a droite, centré ou a gauche. Totalisation
e le style : normal, gras, italique, etc. _ ilﬂ [¥] Afficher
+ la police : vous disposez pour cela d'un bouton Cadiage: [= = syle: @|7|s| [ Police.. |

[Police...]. Coul. texte E Coul. fond ;

¢ la couleur du texte du titre.
. Colonne wvigible
¢ la couleur du fond du titre. L

Attention |

Pour le moment vous pouvez éventuellement ignorer le titre. En effet, celui-ci pourra &tre géré
automatiquement au moment de la sélection du contenu.

Pour le contenu de la colonne, vous disposez des mémes fonctionnalités que pour le titre, avec en plus :

Le bouton permet de modifier la largeur de la colonne en y indiquant le nombre de

caracteres.
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En cas de dépassement du contenu par rapport a la largeur de la colonne, le logiciel peut :

ajouter “...” a la fin du contenu,

afficher des “#” (diéses),

générer plusieurs lignes.

Nous verrons plus loin dans cette documentation que la largeur des colonnes peut également étre

fixée graphiquement.

La derniére zone concerne la totalisation de la colonne. Vous disposez des mémes options que pour le titre

et le contenu. Si vous ne souhaitez pas totaliser la colonne, décochez l'option Afficher.

L’option Colonne visible vous permet de masquer une colonne tout en la laissant présente dans le

paramétrage de votre objet colonne.

L'onglet Présentation
Dans cet onglet, vous trouvez les réglages concernant les traits de séparation (largeur et couleur) ainsi que
les options de séparations des zones Titre, Colonne et Total.

Une zone vous permet d'indiquer la largeur en millimetre de la zone de séparation entre la colonne

actuelle et la suivante.

Colonne i Pre

L

Séparation verticale

Trait de zéparation : | Fin v | couleur du trait ; E]

Séparer : Titre G ]
Mo
Colonne THom]
Total 25 car
" d
Seéparer la colonne suivante de 0 mm

onglet Marges

Vous pouvez ici fixer les largeurs en millimétres des marges du titre, du contenu et du total.Les boutons

standard | bermettent de remettre les paramétres par défaut.

Colonne | Présentation | Marges

F arges titre [mrm)

Gauche : 1] Haue: 1]

Diraite : 1

M arges de la colonne [mm)

Gauche : 1| Haute: 1

Diraite : - 1| Basse: 1

I arges tokaus [mm)

(Standard |
Gauche : | 1

Diroite : 1| Basse: | 1

Lirniter le fond aus marges

Cette option définit =i le fond de la colonne sera dessing dans
toute la colonne ou uniguement & lintériewr des marges.

[ D titre [IDes colonnes [ Des totaus

Attention !
Les marges haute et basse de la colonne sont communes a toutes les colonnes.
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Les trois cases a cocher vous permettent de limiter le fond des zones titre, contenu et total a toute la
colonne ou uniquement a l'intérieur des marges.

Caractéristiques de plusieurs colonnes

Si vous sélectionnez plusieurs colonnes, la partie droite de la fenétre fait apparaitre un résumé de ces

parametres.

La partie droite de la fenétre
Vous pouvez pour une sélection de colonnes, fixer le cadrage, la couleur du texte et du fond, ainsi que le

style et la police, a la fois pour le titre, le contenu et le total.

Les options globales

En plus de toutes les options que vous pouvez fixer sur chaque colonne, vous disposez d'un bouton

donnant accés a des paramétres généraux a 1’'objet colonne.

Cliquez sur le bouton

Optians globales .. ] La fenétre qui s'affiche contient les onglets Présentation et

Avanceé.

Il Options globales ...

Présertation | fyvance

Hauteur titre

(O Sanstie @1 ligne (O 2lighes O Yariable

Hauteur totaux
() Sans totaus & 1 ligne ) 2 lignes () Yariable

Séparation titre / colonne

Trait de séparation : Couleur : [E

[ 5éparer nettement |= titre: des colonnes de 0| mm

Séparation colonne ¢ totaus

Trait de s&paration : Couleur : E]

[ 5éparer nettement les colonnes des totaus de : . 0 T
Baordures
[ Arrondies ... ] [ Carrées ]

L'onglet Présentation
En cliquant sur 1'onglet Présentation, la partie droite de la fenétre affiche les options suivantes :

Hauteur titre : Un groupe de 4 boutons radio permet de fixer la hauteur des titres de I’ensemble des
colonnes :

Sans titre : Aucun titre ne sera affiché.

1 ligne : La hauteur des cellules titres sera fixée a 1 ligne.

2 lignes : La hauteur des cellules titres sera fixée a 2 lignes.

Variable : Dans ce cas, la hauteur des titres pourra étre réalisée graphiquement, directement dans la
page.

Tous les titres possédent la méme hauteur.

Hauteur totaux : Un groupe de 4 radio boutons permet de fixer la hauteur des totaux de ’ensemble des
colonnes :

Sans totaux : Aucun total ne sera affiché.
1 ligne : La hauteur des cellules des totaux sera fixée a 1 ligne.
2 lignes : La hauteur des cellules des totaux sera fixée a 2 lignes.

Variable : Dans ce cas, la hauteur des cellules des totaux pourra étre réalisée graphiquement, directe-
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ment dans la page.

Séparation titre/colonne : Le menu local permet de choisir ’épaisseur du trait entre les titres et les colon-
nes. Vous pouvez aussi choisir la couleur de la séparation. Si vous activez 'option Séparer nettement, le

bloc des titres sera séparé de celui des colonnes de la distance que vous indiquerez dans la zone pré-

vue a cet effet.

Séparation colonne/totaux : Vous disposez des mémes options que pour la séparation titre/colonne.

Bordures

Le bouton Arrondies... donne accés a une fenétre ou1 vous pouvez préciser l'arrondi des angles de chaque

colonne.

Si vous avez spécifié un rayon de courbure, vous pouvez annuler ce choix en cliquant sur le bouton
[Carrées].

L'onglet Avancé
Saut de page

Quatre cases a cocher permettent d’indiquer le rupture du saut de page. Le fonctionnement des ruptures
est totalement lié a la gestion des tris.

Saut de page

[ ] Rupture niveau 1
[] Rupture niveau 2
[] Rupture niveau 3
[] Rupture niveau 4

Voir La logique d’un état, page 58.

Options

* L’option Ajuster le bas au contenu permet d’obtenir un
objet colonne dont la taille sera fonction du nombre de
lignes qu’il contient.

* L'option Ne pas afficher les lignes vides permet, comme
son nom l'indique de ne pas afficher les éventuelles

lignes blanches pouvant étre présentes dans l'objet
colonne.

Options
[ Ajuster le baz au contenu
[1Me pas afficher les lignes vides
[] Wtilizer l'espace des totalizations

[] &fficher les marges intermes dans '&diteur

* L'option Utiliser I'espace des totalisations permet de ne pas conserver la place nécessaire aux totalisa-

tions sur les pages intermédiaires. Par contre, la derniére page affichera, bien sir, les totaux deman-
dés.

La derniére option Afficher les marges internes dans I'éditeur permet ou non d'afficher les marges au sein
de chaque colonne depuis l'éditeur de 1'état dessin. Ceci vous permet de la modifier graphiquement a

l'aide de la souris.

Personnalisation de I'objet colonne

Aprés avoir personnalisé votre objet colonne, vous obtenez dans la page de votre état un nouvel objet.

Il se présente en wysiwyg (tel qu'a l'impression).

Le contenu, la largeur en caractéres, la hauteur en lignes, la largeur en centimétres ainsi que la hauteur sont

affichés dans chaque colonne.
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Entéte et pied
Les deux triangles situés en haut et en bas a droite de l'objet autorisent la création d'une zone d’entéte et
de pied.

)
Prix de vente TTR/

[Prix de vente T1C]
15 car.

B lignes

34 % 29 mm

C)
Vous pouvez créer un entéte en tirant le triangle supérieur vers le bas.

Si vous placez des rubriques dans cet entéte, elles ne seront imprimées que sur la premiere page. Le bloc
liste lui-méme sera plus court sur cette premiére page.

Cette faculté est identique pour le pied de page. Les éléments placés dans ce pied ne seront imprimés que
sur la derniére page.

Personnalisation graphique
La fenétre ci-dessous présente un objet colonnes

Libelle Code Descrigtion Famille Prix de revient HT
[Libelle] [Code] [Description] [Famille] [Prix de revient HT)
11 car. 12 car. 13 car. 12 car. 15 car.

6 lignes B lignes 6 lignes 6 lignes 6 lignes

28 %29 mm 27 » 29 mm 30 =29 mm 27 29 mm 35 % 29 mm
Les marges

Les traits pointillés font apparaitre les zones titres, les zones pour le contenu de chaque colonne et les
marges. Pour modifier ces marges graphiquement, il suffit de placer le curseur de la souris sur 'un des
quatre cotés. Le curseur change de forme et vous pouvez modifier les marges. Ces marges ne sont visibles
que si l'option Afficher les marges internes dans 1'éditeur est cochée (voir page précédente).

Le cadrage

Le cadrage du titre, du contenu et éventuellement du total de chaque colonne peut étre visualisé
facilement par la position du texte dans chacune des zones.

La largeur des colonnes

Comme pour les marges, vous pouvez choisir la largeur de vos colonnes graphiquement. Vous disposez
pour cela d'un trait vertical entre chaque colonne. Il suffit de placer la fleche de la souris sur ce trait, le
curseur change de forme et vous pouvez modifier la largeur de la colonne.

La hauteur des titres

Comme pour la largeur des colonnes vous pouvez modifier graphiquement la hauteur des titres. Vous
disposez pour cela d’un trait horizontal entre le bloc des titres et celui des colonnes. Il suffit de placer la
fléeche de la souris sur ce trait, le curseur change de forme, et vous pouvez modifier la hauteur du titre.

d Ce trait permettant le réglage de la hauteur du titre n’est accessible que lorsque 'option Hauteur des

titres - Variable est activée.

Voir Les options globales, page 25.

L'objet tableau

L’objet Tableau se distingue de 1'objet Colonnes de par 1'absence de variation de ses dimensions. En effet,
un objet Tableau posséde un nombre de colonnes et de lignes fixes.
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d Vous pouvez créer, dans un méme état, plusieurs objets tableaux.

Créer un objet tableau

1. Dans la fenétre du générateur, sur la partie gauche, choisissez 'outil permettant de créer un objet

tableau E .

2. Tracez a l’aide de la souris, un rectangle sur la page.

La fenétre présentée suivante s’affiche. Elle permet de définir la taille de 1'objet tableau.

= Taille du tableau

Taille du tableau

Mombre de colonnes : | 4

MNombre de lignes ||

3. Indiquez le nombre de lignes et de colonnes souhaité puis validez a 1'aide du bouton [OK].

¢ Le nombre de lignes et de colonnes proposé par défaut est fonction de la taille du rectangle que vous
avez tracé pour créer l'objet tableau.

d Vous pourrez modifier, si nécessaire, la taille du tableau afin de l'adapter précisément a vos besoins.

4. Aprés avoir indiqué la taille de 1'objet tableau, la fenétre présentée ci-dessous s’affiche :

2 Tableau simple

Style Totalizations
olz|s| | = = = 1 =
Cadrage Cellules
Shiehi= Contenu : ﬂ
Attributs : Liz)]
& B E D i)
1 2
:
H
4
by
5
Couleurs
Fand : E]
Texte: E]
1724
T aille tableau ... ] [ Options ... ] [Dutils... ~

Taille du tableau

Cliquez sur le bouton | Taillztableau... | pour définir la taille du tableau. Vous retrouvez la méme fenétre
que celle présentée précédemment.

Attention |

Si vous réduisez le nombre de lignes ou de colonnes, les cellules renseignées seront
irrémédiablement effacées.

* Largeur des colonnes : vous pouvez modifier la largeur des colonnes au sein méme du paramétrage de
I'objet tableau. Cependant, cette largeur ne sera pas celle utilisée au final. Cette largeur sera a fixer
graphiquement, une fois le paramétrage de l'objet tableau réalisé, directement depuis 1'état dessin.
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d Toutes les options détaillées ci-apres fonctionnent sur les cellules sélectionnées.

e Style : sur la partie gauche de la fenétre, tous les outils de style sont regroupés. Ils peuvent étre com-
binés entre eux (gras, italique et souligné)

e Cadrage : trois boutons permettent respectivement un cadrage a gauche, au centre et a droite du con-
tenu des cellules sélectionnées.

e Coupure : les trois choix possibles présents dans ce menu local fixent la réaction du contenu d’une cel-
lule si celui-ci est plus long que la cellule elle-méme (soit ajouter 3 points “...” a la fin de la valeur affi-

chée, soit ajouter des diéses “#” a la place de la valeur a afficher, soit autoriser le débordement sur les
cellules voisines).

—_ *Bordures : vous disposez de plusieurs boutons pour choisir le contour des cellules

ol + sélectionnées.

E] Vous visualisez instantanément 1'effet de vos sélections.

=

*Couleurs du texte et du fond : Pour chaque cellule, vous pouvez choisir la couleur du
[T @1 texte et la couleur du fond.

*Totalisation de lignes et de colonnes : Vous pourrez étre amené a vouloir réaliser certai-

nes totalisations au sein méme de votre tableau. Pour cela, différentes options sont a disposition sous
forme d’une rangée de boutons que nous allons détailler ci-dessous.

Totalizationz
E] ﬂﬂ Tupe: Prec..

Avant méme de créer une cellule ou le total sera affiché, vous pouvez indiquer les cellules qui doivent étre

prises en compte dans ce total et celles qui doivent étre ignorées. L’icone = permet cette
personnalisation. Cette méme indication s'affiche dans la ou les cellules concernée(s).

¢ Par défaut, chaque cellule est totalisable.

Aprés avoir indiqué les cellules qui doivent étre totalisées, vous pourrez réaliser des totalisations de
colonnes ou de lignes.
La cellule ou la totalisation devra étre effectuée étant sélectionnée, cliquez sur le bouton :

. ik pour totaliser I’ensemble des cellules (totalisables) de la ligne. La cellule affichera dans ce cas ce
méme symbole.

. o pour totaliser I’ensemble des cellules (totalisables) de la colonne. La cellule affichera dans ce cas
ce méme symbole.

d Remarques concernant les totalisations :

* Une cellule total ligne ou total colonne ne peut avoir d’attribut de totalisation.
* Une cellule total colonne ne tiendra pas compte des cellules de type Total présentes dans la colonne.

* Une cellule total ligne peut totaliser non seulement des cellules totalisables, mais également les cellu-
les de type Total présentes sur la méme ligne.

* Une cellule total ligne ou total colonne totalisera toujours ’ensemble de la ligne ou de la colonne,
quelle que soit sa position dans le tableau.

Une fois que vous avez créé une cellule de totalisation, vous pourrez fixer le type de ce total. Vous

disposez pour cela de cinq choix :

¢ Total : la cellule contiendra le total des montants des cellules totalisables de la ligne ou de la colonne.

* Nombre : la cellule contiendra le nombre d’items (éléments) totalisés. Suivant le type de total, ligne ou
colonne, vous obtiendrez le nombre de lignes ou de colonnes totalisables.

* Moyenne : permet d’obtenir la moyenne des cellules totalisables de la ligne ou de la colonne.
* Minimum : vous obtiendrez dans cette cellule le plus petit montant de la ligne ou de la colonne.
e Maximum : vous obtiendrez dans cette cellule le plus grand montant de la ligne ou de la colonne.

* Lignes et colonnes invisibles : Vous disposez d'une option intéressante permettant de rendre invisible
une ligne entiére ou une colonne entiére suivant le contenu d’une cellule.
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1. Sélectionnez une cellule et cliquez sur :

)

pour rendre la ligne invisible si la cellule sélectionnée est vide.

2 | pour rendre la colonne invisible si la cellule sélectionnée est vide.
Si cette option est activée, la zone Attributs affichera Ligne invis. si vide ou Colonne invis. si vide.

2. Pour annuler cette option, cliquez a nouveau sur le bouton correspondant au choix activé précédem-
ment.

¢ Vous pouvez activer les deux options sur une méme cellule.

Le menu Outils

Le menu Outils contient un ensemble d’options vous permettant de réaliser rapidement certaines actions
fastidieuses.

Remplir avec des rubriques. ..
Remplir avec le nom des rubriques
Tableau vertical de rubriques
Tableau horizontal de rubriques
Numéraker

Ajouter un prefize

Ajouter un Suffixe

MNom des jours...

Mom des maois...
Remplir avec des rubriques : Si vous souhaitez utiliser au sein de votre tableau des rubriques en
provenance de votre fichier, il peut s’avérer fastidieux et long de les ajouter une a une.
1. Activez la commande REMPLIR AVEC DES RUBRIQUES du menu OUTILS.

2. Le principe est simple. Double-cliquez sur les rubriques de votre choix dans la liste de gauche Rubri-
ques disponibles (ou sélectionnez-les et cliquez sur le bouton [Ajouter]|. Elles se positionnent dans la
liste de droite Rubriques sélectionnées.

Le bouton [Supprimer] enléve les rubriques sélectionnées dans la liste de droite .

3. Une fois votre choix réalisé, validez en cliquant sur le bouton [Ok], sinon cliquez sur [Abandon].

Attention |

Vous ne pouvez pas choisir plus de rubriques que de cellules sélectionnées avant l'appel de l'item
Remplir avec des rubriques.

Remplir avec le nom des rubriques : En choisissant cet commande, vous obtenez la méme fenétre que pour
l'option précédente. Dans ce cas, le nom des rubriques sera positionné dans les cellules a la place des
rubriques. Lors de l'impression, vous obtiendrez donc le nom de la rubrique et non sa valeur.

Tableau vertical de rubriques : Cette option combine les deux précédentes. Vous obtenez toujours dans un
premier temps la fenétre de sélection de rubriques. Aprés avoir choisi les rubriques et aprés validation de
cette fenétre, un tableau est créé. Il est automatiquement dimensionné a deux colonnes, la premiére pour
le nom des rubriques et la seconde pour les rubriques elles-mémes. Le nombre de lignes est fonction du
nombre de rubriques sélectionnées.

Attention |

Cette option est indépendante du nombre de lignes et de colonnes créées. Si vous avez déja
commencé a remplir votre tableau, un message vous informe que son contenu sera totalement effacé
et qu'il sera automatiquement dimensionné a deux colonnes et a autant de lignes que de rubriques
sélectionnées.
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Les

Vous pouvez ajouter de nouvelles colonnes et de nouvelles lignes.

Tableau horizontal de rubriques : Cet item fonctionne exactement sur le méme principe que le précédent. Le
tableau final sera quant a lui composé d’autant de colonnes que de rubriques sélectionnées (maxi 50) et
de deux lignes, la premiére étant une ligne de titres et la seconde une ligne de valeurs.

Numéroter : Lorsque vous sélectionnez cette commande, une fenétre vous permet d’indiquer le premier
numéro qui sera utilisé pour numeéroter la sélection. Aprés validation par [Ok]|, chaque cellule
sélectionnée est numeérotée.

¢ Si certaines cellules sont déja renseignées, cette numérotation s’ajoute a la fin du contenu, précédée
d’un blanc.
La numérotation est toujours réalisée de gauche a droite et de haut en bas.

Ajouter un préfixe : Comme pour l'option précédente, le choix de cette commande affiche dans un premier
temps une fenétre de saisie. Apreés validation par [Ok], la valeur indiquée sera ajoutée au début du
contenu de chaque cellule sélectionnée.

d Cette option fonctionne également sur les cellules vides.

Ajouter un suffixe : Cette option fonctionne comme la précédente, sauf que la valeur saisie sera ajoutée a la
fin du contenu de chaque cellule sélectionnée.

Noms des jours : Cette commande autorise le remplissage des cellules sélectionnées avec le nom des jours
de la semaine. Avant ce remplissage, une fenétre vous permet de choisir le numéro du premier jour (1
pour Lundi, 2 pour Mardi, ... et 7 pour Dimanche).

@ Les cellules non-vides seront effacées.

Ce remplissage est toujours réalisé de gauche a droite et de haut en bas.

Nom des mois : Cette commande permet le remplissage des cellules sélectionnées avec le nom des mois.
Avant ce remplissage, une fenétre vous permet de choisir le numéro du premier mois (1 pour Janvier, 2
pour Février, ... et 12 pour Décembre). Les cellules non-vides seront effacées.

d Ce remplissage est toujours réalisé de gauche a droite et de haut en bas.

Cette option ne fonctionne pas pour les cellules avec une formule ou une rubrique fichier.

cellules

Chaque cellule du tableau peut étre vide ou contenir une formule, une rubrique ou une chaine de
caractéres. Dans ce dernier cas, il peut étre fastidieux de devoir passer systématiquement par ’éditeur de
formules pour renseigner un titre ou un commentaire. Il suffit de saisir directement votre texte.

Vous pouvez fixer des formules pour les cellules de votre choix. Vous disposez pour cela de ’éditeur de
formules intégré aux logiciels Ciel.

Apres avoir sélectionné une cellule, cliquez sur l'icone d’appel de cet éditeur El

Pour effacer le contenu d'une cellule, il suffit de cliquer sur l'icone Gomme If .
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Les options du tableau

Depuis le paramétrage d'un objet tableau, vous disposez d'un bouton [Options].

La fenétre ci-dessous affiche.

i Options du tableau

Options

Mom de 'objet : |

Décalage ligne : | D-: Eolonne:i D-:
Bordures

[ Anondies... ][ Carées ]

Options : Indiquez le nom du tableau dans la zone Nom de I'objet.

Vous disposez de plus de deux zones de saisie pour indiquer le décalage en ligne et en colonne. Par
défaut, ces zones sont égales a zéro.

Exemple
Si vous indiquez 2 en décalage ligne, ceci indique au logiciel que la premiére ligne sera considérée comme

ayant le numéro 3. Ceci peut vous étre utile lors de l'utilisation de certaines fonctions dans les scripts,
(exemple : fonctions avec des paramétres ligne/colonne).

Courbure des bords : Le bouton [Courbure des bords]| affiche une fenétre qui vous permet de préciser le
rayon de courbure de chacun des angles de 'objet tableau.

Coins carrés : si vous avez spécifié un rayon de courbure, comme indiqué ci-dessus, vous pouvez annuler
ce choix en cliquant sur le bouton [Coins carrés].

L'objet barre de progression

Cet objet vous permet d'afficher sous forme graphique une valeur par rapport & un minimum et a un
maximum.

d Vous pouvez créer, dans un méme état, plusieurs objets de ce type.

Création de I'objet barre de progression

1. Dans la fenétre du générateur, sur la partie gauche, choisissez l'outil % 1] vous permet de créer un
objet barre de progression.

2. Tracez, a l'aide de la souris, un rectangle sur la page. Vous obtenez un objet
semblable a celui présenté ci-contre. IE

d Vous pouvez redimensionner cet objet a 'aide des différentes poignées, comme

pour tous les objets.

Personnalisation de l'objet barre de progression

Pour personnaliser un objet barre de progression, il suffit de double-cliquer sur celui-ci.
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La fenétre suivante s’affiche.

B Objet barre El
Présentation de la barre
() Wertical .
Sens de croiszance : EJEJ
Teste [vide=auto) - B I -
[7] fficher le texte ype: | Bare en couleuwr v |
i §l®|
Alignement du texte © =g = Bt ot E]
Waleurs = —
Miriirnurn ; § &
[GERT & 5‘_
Waleur : § &

Options proposées pour la personnalisation d'une barre de progression.
Style

Deux choix vous sont proposés pour fixer le style de la barre : Horizontal et Vertical.

Exemple de barre avec un style Horizontal

0

Exemple de barre avec un style Vertical

O

Texte

Cette zone va vous permettre d'indiquer votre texte ainsi que sa position.
L’option Afficher le texte permet d'indiquer si un texte doit étre affiché ou non.

La zone placée juste en dessous vous permet de saisir un texte, de placer des rubriques ou encore de
réaliser un script plus ou moins complexe. Si l'option précédente Afficher le texte est cochée alors que cette
zone est vide, le logiciel affichera automatiquement le pourcentage.

Vous disposez enfin de trois possibilités d'alignement :
|" : le texte sera placé a gauche (style Horizontal) ou en dessous (style Vertical).
: le texte sera placé au centre.

% : ]e texte sera placé a droite (style Horizontal) ou au dessus (style Vertical).
Valeurs
Cette zone va permettre de renseigner trois éléments importants de la barre de progression :

Minimum : indiquez ici la valeur minimale de la barre de progression. Vous pouvez saisir directement cette
valeur ou utiliser I'éditeur de scripts.

Maximum : indiquez ici la valeur maximale de la barre de progression. Vous pouvez saisir directement
cette valeur ou utiliser I'éditeur de scripts.

Valeur : cette zone va vous permettre de renseigner la valeur qui fera varier la barre de progression. Vous
devez utiliser pour cela la fenétre de 1'éditeur de scripts.
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Présentation de la barre

Vous disposez de 3 choix de présentation de la barre de progression :
|IE : la barre de progression grandira vers la droite (style Horizontal) ou vers le haut (style Vertical).
ﬁj : la barre de progression sera toujours centrée.

F#8 . 1a barre de progression grandira vers la gauche (style Horizontal) ou vers le bas (style Vertical).
Un menu local vous permet de choisir entre deux types de barre :

Barre en couleur : en choisissant ce type vous disposez d'un bouton [menu] vous permettant de choisir la
couleur de la barre.

Barre en image : en choisissant ce type vous pouvez utiliser soit une image (a placer a 'aide des boutons
[Coller] ou [Importer]) ou un icone a l'aide des modeéles que nous livrons avec le logiciel (bouton [Icone...].

Il ne vous reste plus qu'a choisir la facon dont sera utilisée l'image ou l'icone (déformée, découpée,
répétée).
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Les outils

Pour manipuler facilement les différents objets détaillés dans le paragraphe précédent, et pour faciliter la

réalisation d'une bonne présentation de vos états dessin, nous avons mis a votre disposition plusieurs
outils que nous allons détailler ci-dessous.

Le principe de fonctionnement de ces outils est de sélectionner le ou les objets a déplacer ou a adapter
puis de choisir l'outil a utiliser et enfin de cliquer sur l'objet modéle.

Les outils d'alignement

Vous disposez de quatre outils permettant un alignement du ou des objets sélectionnés sur l'objet
"modele" (alignement en haut, a droite, en bas et a gauche).

Les outils de dimensionnement

Vous disposez de trois outils de redimensionnement du ou des objets sélectionnés sur 1'objet modéle
(méme largeur, méme hauteur et méme hauteur et largeur).

=/
@

Les outils d'alignement et de dimensionnement

Vous disposez de quatre outils permettant un alignement et un redimensionnement du ou des objets
sélectionnés sur l'objet modéle.

|
5| 44

Echelle de la sélection

L'outil J vous permet d’indiquer précisément I'échelle du ou des objets sélectionnés. Dans ce cas, vous

obtenez la fenétre présentée ci-dessous.

I Proportion de la sélection

Féduire / agrandir

e | mn'gz

y: | mn'_! %

Caonzerver la propartian

[252% | [ 502 | [ 753 | [100%] [150 %] [200 %]
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Les outils de position

Les quatre outils présentés ci-contre permettent respectivement de passer le ou les
_@EE,@ objets sélectionnés derriére 1'objet "modeéle”, devant ou bien d'éloigner d'un plan les
objets sélectionnés ou bien de les rapprocher. Les deux outils présentés ici ne peuvent
étre actifs en méme temps. Ils permettent respectivement de grouper ou dégrouper les objets
sélectionnés.

Les outils de groupe

ml o Les deux outils de groupe ne peuvent étre actifs en méme temps. IIs permettent respectivement
- — de grouper ou dégrouper des objets sélectionnés.

Les outils de répartitions

axl @ Ces deux outils permettent respectivement de répartir soit horizontalement soit verticalement
et b
J les objets sélectionnés.

Le verrouillage des objets

Afin d'éviter de déplacer des objets par erreur, vous disposez de 'outil & . Cliquez sur cet outil , aprées
avoir sélectionné le ou les objets a verrouiller.

L'aide au positionnement

Pour réaliser des états dessin avec un maximum de précision et avec des objets alignés

automatiquement, vous disposez d'une option d'aide au placement des objets. Cliquez sur l'icone ﬁi
pour activer cette aide.

Lorsque vous déplacez un objet, des traits de couleur vont vous guider dans son alignement par rapport
aux autres objets.

La grille magnétique

Licone _* ] permet d'activer ou non la grille magnétique. Pour fixer la taille du pas de grille, choisissez la

commande GRILLE du menu CONTEXTUEL. Vous pouvez obtenir ces réglages en cliquant sur l'icone | tout
en maintenant la touche <Ctrl> enfoncée.

Ci-dessous la fenétre de modification du pas de la grille.

M Largeur de la grille gl
E zpacement Optiong
Harizontal : | : 'ID i [T Utilizer la grille magnétique
Wertical : | {D i i

1 Danz le caz ou la grille zerait trop petite pour &tre affichée
correctement, le programme ne 'affichera gue toutes les

10 urités.
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Les rubriques

Lorsque vous cliquez sur cet onglet, les rubriques du ou des fichiers que vous pourrez utiliser dans votre
état dessin s'affichent.

Ci-contre, un exemple avec Ciel Devis Factures.

| Outils | Rubriques EE;E;lquE-s__g B

X

Libelé T

Dezcrption

Famille

Frix de revient HT

i o vopbe HT b
: S0h

Placement d'une rubrique

Pour utiliser une rubrique dans votre état dessin, sélectionnez-la et faites-la glisser a 1'endroit voulu.

Placement du nom d'une rubrique

Pour vous éviter la saisie fastidieuse du nom d'une rubrique, il suffit, tout en maintenant la touche
Majuscule non blocante enfoncée, de glisser la rubrique de votre choix.
Le nom de la rubrique s'affiche.

Placement d'une rubrique et de son nom

Vous pouvez également ajouter dans votre état dessin une zone incluant le nom de la rubrique et la
rubrique elle-méme.

11 suffit, tout en maintenant enfoncé la touche <Alt> de glisser la rubrique de votre choix.
Le nom de la rubrique et la rubrique s'affichent.

Le menu Options =
Au-dessus de la liste des rubriques, vous disposez dun icone d'appel d'un menu v Tous les bypes
local E] Murmériques

Dates
Ce menu contient des options a appliquer sur la liste des rubriques (afficher les Gt
rubriques suivant leur type, afficher le type, trier les rubriques ou bien afficher les S
oir le bype

extensions).
Trier par norn

Woir les extensions
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Les calques

Généralités
Le principe des calques consiste a affecter un ou plusieurs objets a un calque. Vous pourrez affecter une
condition d'affichage a chaque calque. cela permet, en fonction de conditions, d'avoir des objets présents

ou non au moment de I'édition de I'état. Vous pouvez ainsi éviter de réaliser plusieurs états, puisquun
seul pourra gérer tous les cas

L’onglet Calques

| Outils | Rubriques | Calques

Marmn @ B
| Calque 1 | B
| Calque 2 |
| Calque 3 | O
O|Calque 4 | =
P, = ey — e=rET—
148

(e

1. Pour affecter un objet a un calque, sélectionnez 1'objet concerné puis cochez le ou les calques auquel
(s) vous souhaitez le rattacher.

¢ Le menu local COURANT vous permet de sélectionner un ou plusieurs calques (sélection de plusieurs

calques en maintenant la touche <Ctrl> enfoncée). A chaque création d'un nouvel objet, il sera
automatiquement affecté au(x) calques sélectionné(s) précédemment.

Propriétés d'un calque

2. Chaque calque dispose de propriétés. Pour les visualiser, cliquez dans l'onglet Calques puis sélection-
nez-en un et cliquez sur le bouton [Propriétés].

La fenétre suivante s'affiche.
C'est depuis cette fenétre que vous allez définir la condition d'affichage des éléments du calque.

L'option Calculer a chaque élément indique au logiciel de vérifier la condition affectée au calque autant de
fois qu'il y a d'objets rattachés au calque.

d Cette option peut ralentir de facon importante le temps d'exécution de votre état. Ne cochez donc cette
option qu'a bon escient.

Le bouton | Eniever tous les objets de ce calque | (o6 permet de ne plus lier les objets au calque en question.

Depuis l'onglet Calques, vous pouvez, pour chaque calque, modifier le nom. Les deux colonnes suivantes
permettent :

b d'afficher ou non les objets affectés a chaque calque.

# de verrouiller en une seule étape tous les objets affectés a chaque calque.
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Les pages

Généralités
La plupart des états dessin n'utiliseront qu'une seule page. Néanmoins, ce type d'état vous permet de

créer plusieurs pages. Ainsi, vous pourrez y ajouter, par exemple, une page de garde, une page de fin.
L'ensemble des options de gestion des pages est regroupé dans un menu local situé au-dessus de la zone

dessin.

[F'age'l -.-]

v Pagel
-Liste des pages...
Ajouter une page...
Supprimer la page

Propriétés de la page. ..

Liste des pages
Une fenétre présentant la liste des pages s'affiche. Vous y trouvez toutes les commandes nécessaires a la

maintenance des pages (création, suppression, etc.).

Ajouter une page
Pour ajouter une nouvelle page dans un état dessin, vous pouvez choisir la commande AJOUTER UNE PAGE
du menu PAGE ou cliquer sur le bouton [Ajouter] depuis la fenétre Liste des pages détaillé précédemment.
La fenétre permettant d’indiquer les propriétés de la page s'affiche. Nous détaillerons cette fenétre par la

suite.

Supprimer une page
Pour supprimer une page dans un état dessin, vous pouvez soit choisir l'item Supprimer une page depuis
le menu Page, ou bien cliquer sur le bouton Supprimer depuis le dialogue Liste des pages détaillé

précédemment.

Attention |
La suppression d'une page entrdine également la suppression de tous les objets qu'elle contient.

Propriétés de la page

La fenétre Propriétés de la page regroupe toutes les options que vous pouvez fixer pour chaque page.

M Propriéiés de la page @

MNom Page 1
Imprimer la page ... Wisibilité

- = () Toujours

|0 Endébut de document () Sila condition suivante est vérifiée

1 Endébut de nupture 1 i

|00 Endébut de rupture 2 M'
0 Endébut de pture 3 ! e

|0 En début de upture 4

(] Achaque Sément [détail]

|00 Enfinde upture 1

Nate

F En fin de rupture 2 -

| 1
O Enfindenpure 3 La page sera affichée si ‘u)
[0  Enfinde mpture 4 + dune part, le type de page correspond

| D Eiiiii de doctiniant + d'autre par, la condition de visibilité est remplie
Ford de page Repres de pliage

Afficher le fond de page standard Grdueun O142 Q143 021

Etiquettes...

Pour obtenir cette fenétre vous pouvez :
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* cliquer sur le bouton [Page]
* choisir la commande PROPRIETES DE LA PAGE
* cliquer sur le bouton [Propriétés] depuis la liste des pages.

Vous pouvez non seulement y indiquer le nom de la page, mais aussi si vous souhaitez y inclure des
repéres de pliage. Vous pouvez de plus y fixer des conditions d'affichage.

Le bouton L_Eduettss.. | qonne accés au paramétrage des étiquettes.
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Les étiquettes

Vous pouvez avoir besoin d’étiquettes pour de nombreuses taches : mailing clients, étiquetage ou tout
simplement courriers divers et fréquents.

Vous pouvez par exemple, dans Ciel Devis Factures, créer un état dessin dans la famille Clients/Tiers.
Dans ce cas une page blanche s'affiche.

1. Activez l'option ETIQUETTES depuis les PROPRIETES DE LA PAGE.
Le premier onglet vous propose des modéles d'étiquettes préparamétrés.

Le second vous est présenté ci-desous.

M Etiquettes

Féglages
Mombre d'étiquettes horizontales : 3|
Mombre d'étiquettes verticales 7

Marges externes [mm)

Haute: | DI| Diroite : . D-:

C] C] Basse: [ D| Gauche: | Dm'
Marges internes [mm)
Horizaontale : Dl

Werticale : . 0|
Bordures Optiohs
(&) Aucune Mombre d'étiquettes identiques : | 1
O ticrn
S Sens dimpression : E LQJ
Mode sans Etiquette

2. Indiquez le nombre d'étiquettes sur la largeur et sur la hauteur des planches que vous possédez.
L'option Nombre d'étiquettes identiques permet d'imprimer plusieurs étiquettes pour un méme élément.

Le programme revient a la page du générateur d'états avec les étiquettes telles que vous les avez
paramétrées.
Il ne vous reste plus qu'a placer les rubriques a l'emplacement de la premiére étiquette.

Vous pouvez aussi modifier graphiquement ces étiquettes méme si vous avez utilisé un format prédéfini.
Quatre poignées, placées aux angles de l'objet étiquettes, permettent de changer les dimensions,
exactement comme pour un rectangle.

Pour déplacer l'objet étiquettes, il faut le saisir par un de ses cotés.

Quant au placement des rubriques, il est identique a celui utilisé dans une page standard du générateur
d'états.
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Les options

Vous disposez en bas a gauche de la fenétre d'un état dessin, d'un menu local nommé OPTIONS.
Ce menu contient différents outils que nous détaillerons un peu plus loin dans ce document.

* Modifier la logique : permet de définir la logique de 1'état, c'est-a-dire les filtres et les tris.
® Reportez-vous au paragraphe “La logique d'un état”, page 58 pour plus de détails.

* Modifier la sortie : cette option permet de régler les sorties possibles de 1'état.

® Reportez-vous au paragraphe “La sortie d'un état”, page 62 pour plus de détails.

* Propriétés : cette option permet de fixer les titres et commentaires de 1'état ainsi que les réglages des
ruptures.

® Reportez-vous au paragraphe "Propriétés d'un état”, page 70 pour plus de détails.
* Mise en page : permet de régler la mise en page de l'état.
® Reportez-vous au paragraphe "Mise en page”, page 75 pour plus de détails.

* Commentaire de I'état : donne acceés a une zone de saisie dans laquelle vous pourrez renseigner un com-
mentaire sur l'état.

® Reportez-vous au paragraphe “Commentaire d'un état”, page 75 pour plus de détails.
* Modifier le script lié : donne accés a un éditeur de scripts.

® Reportez-vous a 'annexe concernant l’éditeur de scripts.

Essayer un état

Comme nous l'avons abordé au début de ce document, les états vont pouvoir étre exécutés depuis des
listes ou des fiches, mais aussi via des commandes que vous pouvez installer dans la barre de navigation
ou la barre d'outils

@ Reportez-vous aux annexes correspondantes pour plus de détails.

Une option vous permet également de pouvoir exécuter l'état directement depuis la fenétre de
paramétrage.

1. Cliquez sur le bouton [Essayer].

2. Le logiciel exécutera 1'état en visualisation a 1'écran. Si vous souhaitez une autre sortie, cliquez sur la
partie droite de ce bouton et choisissez-la.

Attention |

Certains états font appel parfois a une logique spécifique gérée par le logiciel lui-méme. Dans ce cas,
ces états ne donneront pas de résultat cohérent. Nous vous conseillons d'utiliser cette possibilité
uniqguement lors de la réalisation et du test de votre état.

Vérifier un état

Vous disposez d'un outil de vérification (bouton [Vérifier]) depuis la fenétre d'un état dessin. Ceci vous
permet de contréler que les rubriques utilisées sont bien présentes dans les fichiers.
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Les statistiques croisées

Généralités

Les statistiques croisées vont vous permettre d'obtenir soit sous forme d'état soit sous forme de
graphiques, la somme d'une ou deux rubriques en fonction d'une autre.

Certaines options sont identiques a celles abordées dans les paragraphes précédents ('Les états
Dessin”, page 16 et "Les états Flash”, page 9) comme par exemple la logique, le commentaire.

Tous ces outils seront détaillés a la fin de ce document.

Créer un état de type «statistiques croisées»

%~ Menu DOSSIER commande OPTIONS - ETATS PARAMETRABLES - Option CREER UN ETAT DE TYPE «STATISTIQUES
CROISEES»

Lorsque vous activez cette option, la fenétre de paramétrage des statistiques croisées s’affiche.

Ml Statistiques croisées: Etat Statistiques croisées-ClientsfTiers - [tl|[§|
‘Options: +| [Inverser lignes et colonnes | | Colonnes |
Type: [ Autornatique selon une valeur '] [ Tatalizée
i Sélectionnez le type de lignes et de
colonnes, puis choisizzez la valeur & Générer une colonne pour chague valeur différente de la rubrique :
afficher en double-cliquant sur les T i
cellules. | B |
Wous pouvez aussi utilizer :
[ Ligﬁes [ lf:onlenu
Type : [ Automatique selon une valeur '] Automatique '3:
Automatique MHaombre d'élément :<:¢
Générer une lighe pour chague valeur &
différente de la rubrique :
: = =
H|
[ Tatalisée
141

Créer des statistiques croisées avec I’assistant

Pour faciliter au maximum la création des statistiques croisées, un assistant de création va vous
permettre de paramétrer rapidement votre statistique.

d Une statistique créée a 'aide de l'assistant peut étre totalement personnalisée.

1. Pour obtenir l'assistant de création, cliquez sur le bouton .
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La fenétre présentée ci-dessous s'affiche.

H Assistant de création

Assistant de paramétrage des statistiques.

Pour commencer, sélectionnez le type de statistigue désirée et cliguez sur "Continuer

Types de statistique

Par exemple : Cumuls de solde par mois, moyenne de priz par famille, valeur minimum de
facturation par départerment...

() Walewrs dune rubrique en fonction de deux autres
Par exemple : Cumuls des ventes par famille et par mois, nombre de clients par
département et par catégorie...

() Somme, moyenne, valeurs min et max d'une rwbrique en fonction dune autre

Par exemple : Cumulz des wentes par pays, hombre maximurn et minimurn de facture par
mois, hombre de clients par département....

- artout oi il vous est propozé de choisir une rubrique, vous devez cliquer sur e symbole
Partout ol il t de ch b d | | bole [l
1 pour pouvoir accéder & la liste des rubriques disponibles. |1 vous suffit alors de sélectionner
celle que vous voulez utilizer.

ATTEMNTION : La statistique générée par cet aszsistant REMPLACE celle existante. Cliquez

sur “Annuler! pour ne rien modifier.
Continuer | | Annuler

Trois choix vont sont proposés :

* Valeur d'une ou plusieurs rubriques en fonction d'une autre.
* Valeur d'une rubrique en fonction de deux autres.

* Somme, moyenne, valeurs min. et max. d'une rubrique en fonction d'une autre.

Attention |

Ces trois choix ne sont pas les seuls que ce générateur de statistiques permet de réaliser. Comme
nous le verrons dans le paragraphe suivant, tous les cas sont possibles.

Suivant le type choisi, les fenétres suivantes vous indiqueront précisément la marche a suivre jusqu'a
l'étape finale vous permettant de créer de la statistique.

Créer des statistiques croisées sans l’assistant

¢ La création sans assistant peut étre soit réalisée entierement du début a la fin, soit aprés utilisation
de l'assistant de création pour terminer la personnalisation du paramétrage.
Avant de commencer la création de votre statistique, nous vous conseillons de définir clairement le
résultat que vous souhaitez obtenir. Ceci vous facilitera le paramétrage de votre état.

Le principe du paramétrage d'une statistique croisée consiste a définir la ou les rubriques a calculer en
fonction d'une ou plusieurs autres rubriques. Le paramétrage est composé de trois grandes parties :

e les lignes,

¢ les colonnes

* la ou les valeurs a afficher.

Vous disposez pour cela de quatre possibilités accessibles via le menu local TYPE :

* Automatique selon une valeur

* Automatique selon une date

e Automatique avancée

* Manuel

Voyons maintenant en détail ces quatre possibilités.

Ces mémes types sont disponibles également pour les lignes.
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Automatique selon une valeur

Lorsque vous choisissez ce type, voici les options a renseigner.

| Colonnes

Tupe: [ Automatigue selon une waleur '] [ Totalizée

Geénérer une colonne pour chague valeur différente de |a rubrique

H

1. Indiquez la rubrique en fonction de laquelle une colonne sera générée par valeur. Cliquez sur l'icone

d'appel de la liste des rubriques [l et sélectionnez-la rubrique a utiliser.

2. Cochez l'option Totalisée pour indiquer si une totalisation de chaque colonne (ou ligne) doit étre réali-
sée.

Automatique selon une date

Le principe de fonctionnement de ce type est trés proche du précédent.

La différence réside dans le fait que la rubrique a renseigner sera forcément de type date.

| Colonnes

Type: [ Automatique zelon une date *'] [] Totalizée

Générer une colonne pour chaque | Mois » | de la rubrique date :

H

[] Générer des périodes continues

Une fois cette rubrique renseignée, indiquez la périodicité pour laquelle vous souhaitez générer une
colonne. Le menu local vous permet de sélectionner les options jour, semaine, mois, trimestre, semestre et
année).

L'option Générer des périodes continues permet de générer une colonne (ou ligne) méme pour les colonnes
(ou lignes) vides.

L'option Totalisée va vous permettre d'indiquer si une totalisation de chaque colonne (ou ligne) doit étre
réalisée.

Automatique avancée
1. Renseignez les deux parametres suivants :

e LaValeur de création. Il peut étre soit une rubrique soit un script.

* Le Titre de la colonne. Vous disposez pour cela de 1'éditeur de scripts.

| Colonnes

Type: [.&utnmatique avancée *'] [] Totalizée

Waleur de création : [R]I §.

Titre de la colonne : §

Tri: ®ago O Sans O Alphabétique O Date O Mum,

2. Indiquez le type de tri a réaliser.

L'option Totalisée va vous permettre d'indiquer si une totalisation de chaque colonne (ou ligne) doit étre
réalisée.
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Manuel

Ce dernier type consiste en la création de colonnes (ou de lignes) sans aucun automatisme.

?-lil-JIunnes
Tupe: [Manuel ']
[ Créer ] [ Inzérer ] [Supplimer] [Fir:er le nombre...]

[ Titre et propriégtés de la colonne gélectionnée. . ]

[ Créer dez colonnes & partir de rubrigues... ]

Pour cela, vous disposez des boutons [Créer|, [Insérer]| et [Supprimer].

* Le bouton [Fixer le nombre] permet de fixer en une seule fois le nombre de colonnes (ou lignes) a géné-
rer.

* Le bouton [Créer des colonnes a partir des rubriques] affiche une fenétre dans laquelle vous choisirez
les rubriques pour lesquelles une colonne sera créée.

Vous devez indiquer pour chaque colonne son titre et des propriétés. Une fenétre s’ouvre.

Vous devez y indiquer le titre de la colonne. Vous pouvez le saisir directement dans la zone prévue a cet
effet ou utiliser 1'éditeur de scripts.

* Le bouton [Modifier la condition] vous donne acceés au module de création des conditions.

@® Pour plus de détails sur la création de conditions, reportez-vous aux annexes techniques Les filtres.

Inverser les lignes et les colonnes
Le paramétrage des lignes et des colonnes utilise les mémes quatre types.

Pour cette raison, la présentation peut étre basculée trés facilement. Le bouton [Inverser lignes et
colonnes| permet donc de passer les lignes en colonnes et inversement.

Les options
Vous disposez en bas a gauche de la fenétre d'une statistique croisée, d'un menu local nommé OPTIONS.
Ce menu contient différents outils que nous détaillerons un peu plus loin dans ce document.
Modifier la logique : permet de définir la logique de 1'état, c'est-a-dire les filtres et les tris.
® Reportez-vous au paragraphe “La logique d'un état”, page 58 pour plus de détails.
Modifier la sortie : cette option permet de régler les sorties possibles de 1'état.
® Reportez-vous au paragraphe “La sortie d'un état”, page 62 pour plus de détails.

Propriétés : cette option permet de fixer les titres et commentaires de 1'état ainsi que les réglages des
ruptures.

® Reportez-vous au paragraphe “Propriétés d'un état”, page 70 pour plus de détails.
Mise en page : permet de régler la mise en page de 1'état.
® Reportez-vous au paragraphe "Mise en page”, page 75 d'un état pour plus de détails.

Commentaire de I'état : donne accés a une zone de saisie dans laquelle vous pourrez renseigner un
commentaire sur l'état.

® Reportez-vous au paragraphe “Commentaire d'un état”, page 75 pour plus de détails.
Modifier le script lié : donne accés a un éditeur de scripts.

@ Reportez-vous a I'annexe concernant Iéditeur de scripts pour plus de détails.
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Essayer un état

Les états vont pouvoir étre exécutés depuis des listes ou des fiches, mais aussi via des commandes que
vous pouvez installer dans la barre de navigation ou la barre d'outils.

@ Reportez-vous aux annexes correspondantes pour plus de détails).
Mais vous pouvez également exécuter 1'état directement depuis la fenétre de paramétrage.
1. Pour cela, cliquez sur le bouton [Essayer]

2. Le logiciel exécutera 1'état en visualisation a I'écran. Si vous souhaitez une autre sortie, cliquez sur la
partie droite de ce bouton et choisissez-la.

Attention |

Certains états font appel parfois a une logique spécifique gérée par le logiciel lui-méme. Dans ce cas,
ces états ne donneront pas de résultats cohérents. Nous vous conseillons d'utiliser cette possibilité
uniquement lors de la réalisation et du test de votre état.
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Les exports multi-formats

Généralités

Les Exports multi-formats vont étre utilisés pour réaliser des exports d'informations contenues dans les
fichiers qui composent votre dossier Ciel. Une fois ces données extraites, vous pourrez soit les exploiter
avec une autre application (par import) soit réaliser d'autres traitements par exemple avec un tableur
(type Excel).

Créer un état de type «export multi-formats»

%~ Menu DOSSIER commande OPTIONS - ETATS PARAMETRABLES - Option CREER UN ETAT DE TYPE «EXPORT MULTI-
FORMATS»

Voir Créer un état, page 6.

Lorsque vous activez cette option, la fenétre de paramétrage des exports multi-formats s’affiche.

Créer ou modifier un état Export multi-formats avec I’assistant

Le moyen le plus rapide pour créer un état de type Export multi- formats est d'utiliser 1'assistant de
création. Lors de la création d'un nouvel état, cet assistant est automatiquement proposé. Il est composé
de 2 étape. La premiére fenétre de ’assistant s’affiche.

M Export multi formats g|
Export multi formats |@ :
d :
Choix du farmat é

Pour commencer, vous devez choisir sous quel format exporter vos

données.

-
Format & utilizer ;|

Une faiz le format choiz, cliquez sur 'Caontinuer’.

b | Continuer | | Annuler

1. Définissez le format d'export des données.
Vous pouvez sélectionnez une des options de la liste: Texte, Excel (type texte), Csv, Dbf, Longueur fixe et
XML.

d Le format ne pourra plus étre modifié par la suite.
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2. Une fois l'option sélectionnée, cliquez sur le bouton [Continuer]. La fenétre suivante s'affiche.

M Fxport multi formats E|
E t multi f & %
xport multi formats '| :
Chaix du mode @

Wous pouvez ici chaisir entre le mode 'Simple’ et ‘Avance'.
Le mode 'Simple’ vous permet de choizir les rubriques & exporter et
l'application calculera les paramétres automatiquement.
Le maode ‘Avance' vous permet de saisic manuellement les paramétres,
dutilizer des formules, ete... |l est plus complaxe et desting
aux utilizateurs expénmentés.
Sélectionnez le mode déxziré et cliquez zur 'Ok'
Utlizer le mode : (&) Simple () dvance

mode "Simple'.

\E{) Attertion, il zera impossible de passer du mode "Avancé' au i
Le passade de 'Simple’ vers 'Svance' sera toujours possible. s

[Précédent] [ 0K ] [ Arnuler ]

Cette fenétre vous permet de choisir le mode de création et de maintenance de I'Export multi formats.
Deux options sont proposées : Simple et Avancé.

Nous détaillerons ces deux modes un peu plus loin.

¢ Nous vous conseillons de choisir le mode Simple dans un premier temps. En effet, ce mode permet la

création et la maintenance de la plupart des Exports multi formats.

De plus, le passage au second mode Avancé sera toujours possible tout en conservant vos réglages, alors
que l'inverse (passage du mode Avancé au mode Simple) n'est pas possible.

3. Une fois votre choix fait, cliquez sur le bouton [Ok].

4. Sivous avez opté pour le mode Simple, la liste des rubriques s’affiche automatiquement. Choisissez les
rubriques que vous souhaitez exporter.

La sélection réalisée depuis l'assistant est créée.

Créer ou modifier un état Export multi-formats sans l'assistant de création

Attention |

Si vous choisissez la commande AsSISTANT depuis le menu OPTIONS alors que vous avez déja défini
certains réglages, le message ci-dessous vous informera que cette manipulation va effacer le
paramétrage réalisé.

Ciel Devis Factures {4.0)

p | ATTEMTIOM, l'utilization de |'azzistant efface toutes les données déja zaisie.
t Woulez-vwousz effacer les données et utiizer 'assistant ?

¢ Vous pouvez également personnaliser votre état manuellement.
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Gestion manuelle mode simple

Le mode Simple est celui qui sera utilisé le plus souvent car il convient a la plupart des exports que 1'on
réalise habituellement.

La sélection des rubriques peut étre réalisée soit a la fin de l'assistant soit depuis la fenétre de
maintenance.

M Export multi formats:Etat Export multi formats. .. E”E”E

3

Options Supprimer....

=

™ - —
al 1 =
LCréer... Inzérer... Modifier...

Rubriques & exporter

Fiubriques

[+ [

< *
Tente

Vous disposez pour cela des trois boutons suivants :

e [Créer] : ajout d'une nouvelle rubrique a la suite des autres, en fin de liste.
¢ [Insérer] : ajout d'une nouvelle rubrique avant celle sélectionnée.
* [Modifier] : remplace la rubrique sélectionnée par une autre.

* [Supprimer] : supprime la rubrique sélectionnée.

1. La création, l'insertion et la modification affichent la fenétre de choix de rubriques comme ci-dessous.
Sélectionnez les rubriques, cliquez sur le bouton [Ajouter].

I Rubriques a exporter. E|
[CI%air les commentaires Afficher les options

Types affichés 1 33 Tous (O Mumérique (O Date (O Texts [ aficher l'estension des fichiers
[ Trier les rubriques par nom [ &sificher e type des briques

Rubriques Rubriques choisies

=1 Clients/Tiers » &
: 7 - _

Type
MNam

3 Adesze
ED Adresse 2
& Cods postal
& ville

&, Téléphane
Partable

Fax

i3 | td u 8 ! >

2. Une fois la sélection effectuée, validez la ou les rubriques sélectionnées a l'aide du bouton [Ok].

3. Sivous souhaitez changer l'ordre d'une rubrique a exporter, sélectionnez dans la liste et sur la partie
droite d'utiliser les icones de déplacement.
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Gestion manuelle mode avancé

Lorsque vos exports nécessitent plus de fonctionnalités vous pouvez opter pour le mode Avancé.
Vous pouvez opter pour ce mode depuis l'assistant de création (Voir Créer ou modifier un état Export

multi-formats avec Uassistant, page 50.) soit depuis le menu OPTIONS, en sélectionnant Mode avancé.

Le passage du mode Simple au mode Avancé est toujours possible tout en conservant vos réglages, alors
que l'inverse (passage du mode Avancé au mode Simple) n'est pas possible. Lorsque vous passez du mode
Simple au mode Avancé un message vous en informe.

En mode Avancé, vous obtenez une fenétre semblable a celle présentée ci-dessous.

M| Export multi formats:Etat Export multi formats... E@E|

[ Options *] [ Créer... ] [ Insérer... ] [Hubriques...] [ Supprimer.. ] E]

W alewr Titre 1
1 |Code |<Aut_omatique> \a
2 |Libells |<utomatique |t
3 |Description :<Automatique> g
4 |Famile | <Automatique>
5 |Prisx de revie.nt H_T <Autpmatique>
E |Prix de vente HT _<Automatique>

£ B

Section affichée 1 - Sechion principale w |
Texte

Les premiers changements concernent les colonnes disponibles, puisque vous pouvez définir non
seulement des rubriques mais aussi des formules et préciser pour chaque le titre, la longueur maximale
et le type. La colonne Commentaire vous permet, comme son nom l'indique, de saisir une information,
mais elle ne sera pas prise en compte au moment de 1'export.

Une colonne supplémentaire peut étre visible suivant le format choisi a la création de 1'Export multi-
formats. Il s'agit de la colonne Cadrage.

La modification de tous ces parameétres peut étre réalisée directement dans la liste ou a l'aide du menu

local accessible en cliquant sur le bouton B .

Les boutons [Créer|, [Insérer]|, [Rubriques]| et [Supprimer] ont les mémes fonctionnalités qu'en mode
Simple.

Le second changement concerne l'affichage d'options concernant les Sections.

Section affichée : | 1 - Section principale V!

Les sections vont vous étre utiles pour la réalisation de formats d'export plus spécifiques. Ceci vous
permettra par exemple de gérer des lignes de titres, de totalisation ou encore des formats différents au
sein d'un méme état.

Par défaut, une seule section est créée. Elle se nomme 1 - Section principale. Cette section ne peut pas étre
supprimée, mais elle peut étre désactivée, si cela est nécessaire.
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1. Pour gérer des sections, cliquez sur le bouton [Sections]. La fenétre présenté ci-dessous s'affiche.

Sections E|
f =7 X
LCréer... todifier... Supprimer... | | Dupliguer...
1 ISectian principale 'i
o
&
gl
R :{_ | )

Vous y retrouvez une liste des sections créées et une rangée de boutons permettant leur gestion (boutons
[Créer], [Modifier|, [Supprimer]| et [Dupliquer]).

Lorsque vous créez ou modifiez une section, la fenétre ci-dessous s'affiche.

Section §|

Mom de la section :

Utilization de la section

Waleurs  Titres

Début de ['Etat :

[T
Début rupture 1 : ] O
D &bt rupture 2 @ O ¥
Début rupture 3 [F O
Début rupture 4 ] [F]
Enregistrement : ]
Firy ripture 4 : il ]
Fin rupture 3 : D D
Fin rupture 2 : ¥ |
Fin rupture 1 IF ]
Findelétat: [ [
Cormmettairs

Section principale de I'état.
Cette section ne peut pas &re supprimée,

2. Vous pouvez pour chaque section lui indiquer un nom.
Indiquez lutilisation de la section. Pour cela, vous disposez de deux cases a cocher pour chacun des
onze points d'entrée de 1'état.

La premiére case, dans la colonne Valeurs, vous permet d'indiquer que vous souhaitez générer dans le
fichier d'export les valeurs contenues dans les rubriques. La seconde case, dans la colonne Titres, vous
permet d'indiquer que vous souhaitez générer dans le fichier d'export les titres des rubriques.

d Vous pouvez créer une section pour laquelle vous ne cochez aucune option. Vous pourrez l'utiliser

dans les scripts a 'aide de la fonction EtatCmd(kEcmMfSect).
3. Une fois votre section personnalisée, indiquez les rubriques qui s'y rattachent.

4. Depuis la fenétre principale de paramétrage de I'Export multi formats, choisissez la section a l'aide du
menu local.
Vous devez renouveler ces manipulations pour chaque section.
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Les options

Généralités
Vous disposez en haut a gauche de la fenétre d'un état Export multi formats, d'un menu local nommé
OPTIONS.
Ce menu contient différents outils que nous détaillerons par la suite.
* Modifier la logique : permet de définir la logique de l'état, c'est-a-dire les filtres et les tris.
® Reportez-vous au paragraphe “La logique”, page 59 pour plus de détails.
* Modifier la sortie : cette option permet de régler les sorties possibles de 1'état.
® Reportez-vous au paragraphe “La sortie d'un état”, page 62 pour plus de détails.
* Propriétés : cette option permet de fixer certains réglages sur le fonctionnement de 1'état.

® Reportez-vous au paragraphe “Propriétés d'un export multi-formats”, page 74 pour plus de
détails.

* Commentaire de I'état : donne accés a une zone de saisie dans laquelle vous pourrez renseigner un com-
mentaire sur I'état.

® Reportez-vous au paragraphe “"Commentaire d'un état”, page 75 pour plus de détails.
* Modifier le script lié : donne accés a un éditeur de scripts.
@ Reportez-vous au paragraphe pour plus de détails.

¢ Assistant : donne accés a l'assistant de création d'un état Export multi formats.

Attention |
L'utilisation de |'assistant efface les rubriques et formules que vous aviez saisies précédemment.

Lorsque vous sélectionnez la commande depuis le menu OPTIONS, la fenétre ci-dessous s'affiche.

Propriétés

Divers | Séparateurs | Formats | Options avancées |
| 1 Il il
Caractéres

Jeuw de caractéres | AnsiWindows vj

[[] Cormvertir toutes les données en majuscules

Options utilizateur

[¥] Asutarizer Mtilizateur & annuler 'export

[ &sfficher un récapitulatif & la fin de Fexport

Optionz de mige au point

] 5ur la commande "Essayer”, afficher le contenu géngré

“Waleurs par défaut

Il contient I'ensemble des réglages répartis sur quatre onglets (Divers, Séparateurs, Formats et Options
avancées).
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Divers

Propriétés gl
Divers | Séparateurs | Formats | Options avancées |
Caractéres

Jeux de caractéres | | Ansi Windows ~|

[ Convertir toutes les données en majuscules

Options utilisateur

[¥] Autorizer Mutiisateur & annuler 'export

[ asfficher un récapitulatit & la fin de l'export

Optiohs de mize au paint

[ Sur la commande “Essaper”, afficher le contenu généré

Vous pouvez y préciser le Jeux de caractéres que vous souhaitez utiliser a 1'aide du menu local. Si
souhaitez que tous les caractéres soient en majuscules, cochez 'option Convertir toutes les données en
majuscules.

L'option Autoriser I'utilisateur a annuler I'export permet d’annuler 1'export si le temps de traitement est long.
L'option Afficher un récapitulatif a la fin de I'export vous permet d'afficher un résumé a la fin de ’export.

Cette fenétre vous indique l'emplacement ou a été créé le fichier, sa taille, le nombre d'enregistrements
générés, etc.

L'option Sur la commande "Essayer", afficher le contenu généré vous permet de visualiser dans une fenétre le
contenu de l'export généré.

Ci-contre un exemple de visualisation du contenu du fichier.
¢ Le fichier sera généré dans tous les cas, y compris si vous en demandez une visualisation.

L'option Mettre en clair les caractéres de contréle vous permet de visualiser les caractéres de controle
normalement invisibles. Cette option n'est disponible que si la précédente est active.

Séparateurs

Dans cet onglet, vous pouvez indiquer les séparateurs de rubriques et d'enregistrements. Vous disposez
pour chacun de boutons radios pour les séparateurs les plus courants. Le dernier bouton radio nommé
Code(s) ASCII vous donne accés aux zones vous permettant de saisie jusqu'a neuf codes ASCII.

L'option Générer un séparateur apres le dernier enregistrement permet d'ajouter a la fin du fichier un
séparateur d'enregistrement.

En général, cette option vous sera nécessaire suivant les spécifications du format d'import du logiciel de
destination.

d Vous disposez dans la deuxiéme partie de cet onglet de quelques précisions et recommandations.

Formats
Ce troisiéme onglet va vous permettre de fixer le format des nombres, des dates et des booléens.

Pour les formats des nombres, vous disposez de trois boutons radios :

e Standard : dans ce cas, le format des nombres utilisé sera celui défini au niveau de préférences du sys-
téme (PANNEAU DE CONFIGURATION - options régionales et linguistiques).
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* Idem application : dans ce cas, le format des nombres sera le méme que celui défini pour l'application
Ciel.

* Personnalisé : en choisissant ce dernier format, vous pourrez totalement personnaliser le format de
tous les nombres exportés dans votre état.

d Quel que soit le format utilisé, vous disposez d'une zone exemple pour y saisir le nombre que vous
souhaitez visualiser en y appliquant le format choisi. Le nombre obtenu est affiché en orange.

Pour les formats des dates, vous disposez d'un menu local contenant l'ensemble des formats proposés
pour le formatage des rubriques dates.

Le premier choix Idem application permet d'appliquer aux dates le méme format que celui utilisé dans
l'application Ciel.

d Quel que soit le format utilisé, vous disposez d'une zone exemple pour y saisir la date que vous
souhaitez visualiser en y appliquant le format choisi. La date obtenue est affichée de couleur orange.
Les rubriques de type booléen n'acceptent que deux valeurs : Vrai ou Faux.

Vous pouvez choisir ici de les formater. Pour cela, cochez 1'option et indiquez dans les zones Valeur si vrai
et Valeur si faux les valeurs correspondantes.

d si l'option n'est pas cochée, le format utilisé par les applications Ciel est :

e Pour les valeurs vraies : Oui.

* Pour les valeurs fausses : Non (valeur vide).

Options avancées
Le quatriéme et dernier onglet vous permet de fixer les régles en cas de conflit sur les séparateurs et le
caractére de remplissage pour un export en longueur fixe.

La zone Substitution de caractéres pour permet d'indiquer les caractéres de remplacement pour les
séparateurs de rubriques et d'enregistrements dans le cas ou une rubrique contiendrait un ou plusieurs
caracteres de controle.

Le bouton radio Le caractére vous permet d'indiquer le code ASCII du caractére de substitution.

Si I'Export multi formats génére un fichier en longueur fixe, vous pouvez indiquer le code ASCII du
caractére qui sera utilisé pour remplir les zones vides.

Essayer un état
Les états vont pouvoir étre exécutés depuis des listes ou des fiches, mais aussi via des commandes que
vous pouvez installer dans la barre de navigation ou la barre d'outils /

® Reportez-vous aux annexes correspondantes pour plus de détails.
Une option vous permet de pouvoir exécuter 1'état directement depuis la fenétre de paramétrage.

Pour cela, cliquez sur le bouton [Essayer]|. Le logiciel exécutera 1'état en visualisation a l'écran. Si vous
souhaitez une autre sortie, cliquez sur la partie droite de ce bouton et choisissez-la.

Attention |

Certains états font appel parfois a une logique spécifique gérée par le logiciel lui-méme. Dans ce cas,
ces états ne donneront pas de résultats cohérents. Nous vous conseillons d'utiliser cette possibilité
uniquement lors de la réalisation et du test de votre état.

Vérifier un état
Vous disposez d'un outil de vérification depuis la fenétre d'un état «export multi-fonctions». Il vous permet
de controéler si les rubriques utilisées sont bien présentes dans les fichiers.
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La logique d'un état

Généralités

Le générateur d’états des logiciels Ciel intégre un module permettant de personnaliser la logique des
états. Vous pourrez fixer un filtre de sélection, un tri et différentes options.

Vous disposez d’'une option Mode avancé permettant de réaliser soit une logique simple soit une logique
plus élaborée.

La logique

Aprés avoir ouvert un état, depuis le module des ETATS PARAMETRABLES, choisissez dans le menu OPTIONS la
commande LOGIQUE. La fenétre ci-dessous s’affiche.

M| Logique de I'état "Etat Statistiques croisées”

Filies Tri

Condition Filtre:

[(Chaisir.. | |Effacer | [ Modifier les filres... |

[ Mode avancé [Pas de logique] [ 0K ] [ Annuler |

d La logique d'un état peut étre activée depuis la liste des états paramétrables a l'aide du bouton

[Logique].

Si vous cochez l'option Mode avancé en bas a gauche de la fenétre, des options supplémentaires
s’affichent.

Les boutons [Ok] et [Abandon] vous permettent respectivement de valider ou non votre logique.

Le bouton [Pas de logique] permet d’effacer tous les parameétres éventuellement renseignés.

Les filtres
Vous pourrez déterminer dans cet onglet des conditions, des filtres d’extraction ou les deux.
@ La création des conditions et des filtres est détaillée dans les annexes techniques - Les filtres.

Si vous cochez l'option Mode avancé, la case Sélection prioritaire s’affiche.

Si elle est activée, les conditions et les filtres précisés ici seront ignorés. La sélection sera intégralement
prise en compte si vous activez ’état depuis une liste avec sélection préalable d'éléments.

Dans le cas contraire, le filtre et la condition seront appliqués sur la sélection (ou sur tout s’il n'y a pas de
sélection).

Le tri

Vous pourrez déterminer un critére de tri et éventuellement les niveaux de rupture. Ceux-ci pourront étre
utilisés dans les états flash et dessin pour obtenir des sous-totaux.
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La fenétre ci-dessous s’affiche :

| ogique de l'état "Etat Statistiques croisées”

| Filtles-i Tri |
Typedeti: O Pasdeti &Tnsim

Trier les données par: | ﬂi [] Demander la rubrique lars de l'exécution

Ordie . (8 Croissant () Décroissant

.
\!‘) Les données serant iées selon la rubrique spécifiée.
Certaines rubriques sont pré-triées et permettent d'optirmizer grandement 1a vitezse d'exécution.

Yous pouvez choisir une de ces rubriques en cliquant sur ce bouton : Rubriques pré-triées...

Si l'option "Diemander |a rubrigue lors de l'exécution” est cochée, I'application vous propozera de choisir la
rubrique utilizée pour e b au moment de 'exécution de 'Stat. Attention : certaing &tats sont congus pour
fonctionner avec un ti particulier et risque de mal fonctionner i cette option est sélectionnée.

[Ttode avance [F'as de Iogique] [ 0k ] [ Annuler ]

1. Indiquez la rubrique sur laquelle le tri sera réalisé.

d Vous pouvez effectuer un tri Croissant ou Décroissant.

2. Cochez 'option Demander la rubrique lors de I'exécution pour qu'un message vous permette de choisir au

dernier moment la rubrique de tri.

Le mode avancé

Lorsque l'option Mode avancé est activée, la fenétre ci-dessous s’affiche.

M Logique de I'état "Etat Statistiques croisées™

| Filtres | Tri | Options avancées

Typedeti: (O Pasdeti () Trisimple O Tii avancé

Rubrique de tri 1: | H] & []Dzemissant
Rubrique de i 2: | H| &
Rubrique de i 3: | H| @
Rubrique de i 4 : | H|&|

Chague niveau peut ou non générer une rupture pouvant étre utilizée pour calculer des sous-totaus ou

\i‘) Wous pouvez définir ici jusqu'a 4 niveaus de tris.
effectuer des actions spécifiques selon le type d'état.

Optiohs avancées
[ Sélection prioritaire sur le ti [] Ne prendre que les |

| premiers enregistrements.

Mode avance [Hubriques Ioc:ales...] [ Script.. ] [F‘as de Iogique] [ Ok ] [ Annuler ]

Quatre possibilités de tri sont possibles.

Pour chacune d’elles, vous disposez, comme pour le tri simple, d'une possibilité de choisir l'ordre.

¢ Pas de tri : aucun tri ne sera réalisé.

e Trisimple : tri identique a celui détaillé au début de ce paragraphe.
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e Tri multiple : lorsque cette option est sélectionnée, un simple clic sur l'icone E‘ donne acceés a la liste
des rubriques. Vous pouvez choisir la rubrique sur laquelle le tri devra étre effectué. Vous disposez de
quatre zones permettant un tri jusqu'a quatre niveaux, avec pour chaque une possibilité de rupture.

* Triavancé : vous avez dans ce cas une premiére zone pour indiquer le tri et trois radio boutons Texte,
Numérique ou Date permettent d’indiquer le type d’index a utiliser pour réaliser le tri.

Vous disposez enfin de la possibilité de gérer jusqu’a quatre niveaux de rupture avec pour chaque niveau

la gestion de la rupture par script.

Si l'option Sélection prioritaire sur le tri est activée, les options de tri et de rupture définies dans 1'onglet Tri
seront ignorées.

Une case a cocher accompagnée d’une zone de saisie vous permet de fixer le nombre d’éléments a
imprimer.

Exemple
Vous pouvez imprimer les dix clients ayant le C.A. le plus important.

61



La sortie d'un état

Généralités

Sortie d'un état Flash

Sortie d'un état dessin

Sortie d'une statistique croisée

Sortie d'un export multi formats



La sortie d'un état

Généralités
" Liste des états paramétrables - Bouton

Chaque état créé a l'aide du générateur d'états des logiciels Ciel dispose de la fonctionnalité REGLAGE DE LA
SORTIE.

A l'aide de cette fonctionnalité, vous pourrez définir par exemple le type de document généré suivant la
sortie demandée.

Nous détaillerons par la suite les réglages de sortie pour les trois types d'états (flash, dessin et statistiques
croisées).

d La sortie d'un état peut étre activée soit depuis la liste des états paramétrables a 1'aide du bouton
[Sortie], ou en activant la commande du méme nom dans le menu OPTIONS depuis la fenétre de
paramétrage de 1'état.

Attention |

Pour chaque sortie, une ou plusieurs présentations vous sont proposées. Cependant, vous devez
obligatoirement avoir au moins une présentation active par sortie.

Sortie d'un état Flash

Lorsque vous activez la sortie pour un état de type Flash, la fenétre qui s'affiche contient deux listes :

e les Sorties possibles de 1'état

* la ou les Présentations autorisées (pour chacune des sorties).

Sortie impression
Lorsque vous sélectionnez la sortie Impression, la Présentation standard est proposée.
Aucun réglage n'est possible dans ce cas.

Sortie fichier
Cette sortie vous permet de spécifier les présentations que vous souhaitez autoriser lorsque l'état flash
sera exécuté pour générer une sortie sur fichier.

I Options de sortie @

Sortiez pozzibles de I'état Pour chague sortie pozsible de 'Stat, vous
Impression poLivez spécifier des options globales &
o celle-ci.
Sélectionnez la zortie pour les éditer
Email ci-dessous.

[ Fichier de destination... ]

|
W

Cette liste indigue les formats possibles pour la
- zortie zélectionnée.

Impression au format POF | 5%y en a plusiews, vous pouvez cocher
Texte standard celles que vous désirez.

Si plusieurs formats sont cochés, ['application
wouz propozera de choizir celul & utilizer lors
Wword [Type texte] de 'exécution de 'tat.

Cormpatible Mac

Format du fichier

Eucel [lype texte]

Certainz formats possédent des propriétés

~|IEEENEEEEHE

Teste (Tab/Returm] modifiablas.
Teste [Tab/Return+LineFeed] EquL_ng zur le bouton Proprigtés. " pour les
Teste [Tah/LineFeed] Z moifier.

/g g & ( Propiigiés... ]
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Le bouton

Fizhier de destination...

effectuer certains réglages comme le nom du fichier qui sera généré, son emplacement par défaut, etc.
La deuxiéme liste Format du fichier contient neuf choix de format.

1. Cochez le ou les formats que vous souhaitez autoriser. Pour chaque format, vous pouvez éventuelle-

ment modifier les propriétés.

2. Cliquez pour cela sur le bouton [

Propriétés. ..

Exemple de propriétés pour le format HTML.

Ml Propiétés format HTML

Bordures des tableaus () Sans
[ Générer des aides & la navigation

Textes et liens

Au début A la fin Teute affiché

Oooooooano
ogoooonoao

“aleurs par défaut

#1Fines (3D
aleur du lien
§ # § &
s|@ 5@
§ # §-;
s|@ 5@
§ # §-;
;.- ;e
| §l@ 5@

d Lorsqu'un format ne posséde pas de propriétés, un message vous en informe.

Sortie email

Cette sortie vous permet de spécifier les présentations que vous souhaitez autoriser lorsque l'état flash

sera exécuté pour générer un email.

Il Options de sortie Ra

Sorties possibles de I'état

Impression
Fichier

Format des piéces jointes

Impression au format PDF
Teute standard

Excel [type teste)

wiord [Type teste)

Compatible Mac

Teuste [Tab/Return)

Texte [Tab/Return+LineFeed)
Teute [TabiLineFeed)

i e

w] B EEEEEREHE

s

Four chagque sortie possible de ['&tat, vous
pouvez specifier des options globales &
celle-ci.

Sélectionnez la sortie pour lez éditer
ci-dessous.

[ Destinataire. . |

Cette liste indique les formats possibles pour la
sortie sélectionnée.

S'ily en a plugieurs, vous pouvez cocher
celles que wous désirez.

Si plusieurs formats sont cochés, lapplication
wous proposera de choisir celul & utiiser lors
de ['exécution de ['Stat.

Certainz formats pozsédent des proprigtés
modifigbles.

Cliquez zur le bouton 'Propriégtés. " pour les
rnadifier.

vous donne accés a un seconde fenétre dans laquelle vous pourrez

Les formats proposés pour la création des piéces jointes sont les mémes que ceux présents pour la sortie

Fichier.
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Destinataire. ..

Le bouton [ ] affiche la fenétre ci-dessous.

M Destinataire

Email du destinataire : |

Sile destinataire n'est paz spécifié, il sera demandé ultériewrement,
il ezt pozzsible de spécifier pluzieurs destinataires en séparant leurs adreszes
Emailz par des . ou des ;.

Obiet : |

Texte de [Email: §|i‘|:

Toujours confirmer cez informations & lexécution

1. Renseignez si vous le souhaitez 1'adresse email du destinataire, 1'objet et le texte par défaut du message.

2. Pour modifier si besoin ces données justes avant de générer l'email, cochez 1'option Toujours confirmer
ces informations a I'exécution.

Sortie d'un état Dessin

Lorsque vous activez la sortie pour un état de type Dessin, une fenétre contenant deux listes s'affiche.

* les Sorties possibles de l'état

* la ou les Présentations autorisées (pour chacune des sorties).

Sortie impression
Lorsque vous sélectionnez la sortie Impression, seule la Présentation standard est proposée.
Aucun réglage n'est possible dans ce cas.

Sortie fichier
Cette sortie vous permet de spécifier les présentations que vous souhaitez autoriser lorsque 1'état dessin
sera exécuté pour générer une sortie sur fichier.

I Options de sortie

Sorties possibles de I'état Paur chaque sortie pozsible de 'état, vous
Impression poLivez specifier des options globales &
ik celle-ci.
Sélectionnez la sortie pour les editer
E rnail ci-deszous.

_{ | > [ Fichier de destination... ]

Cette liste indique les formats possibles pour la
- sorkie zélectionnée,

Impression au format PDF 5l y en a plusieurs, vous pouvez cocher
celles que vous désirez.

Si plusieurs formats sont cochesz, ['application
wouz propozera de choizr celui & utilizer lors
de l'exécution de 'atat.

Format du fichier

Certaing formats possédent des proprigtés

modifiables.
Cliquez sur le bouton 'Proprigtés. " pour les
madifier.

141 il ( Prapriétés.. |
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Le bouton Fichier de destination. ..

vous permet d’accéder a une seconde fenétre dans laquelle vous
pourrez effectuer certains réglages comme le nom du fichier qui sera généré, son emplacement par défaut,
etc.

La deuxiéme liste Format du fichier contient un seul choix de format Impression au format PDF.

Sortie email

Cette sortie vous permet de spécifier les présentations que vous souhaitez autoriser lorsque 1'état dessin
sera exécuté pour générer un email.

La fenétre dans ce cas est identique a celle détaillés dans le paragraphe Sortie d'un état flash - Sortie email

Sortie d'une statistique croisée

Lorsque vous demandez la sortie pour un état de type Statistique croisée, une fenétre s'affiche.
Elle contient deux listes :

* les Sorties possibles de 1'état,

* la ou les Présentations autorisées (pour chacune des sorties).

Sortie impression

Lorsque vous sélectionnez la sortie Impression, deux présentations vous sont proposées, Présentation
standard et Graphique.

Aucun réglage n'est possible pour de la Présentation standard.

La seconde nommeée Graphique va vous permettre une sortie de la statistique sous forme graphique.

Le bouton [ Froprigtés. ..

]vous permet d’accéder aux réglages ci-dessous.

M Propriétés graphiques

Titre du graphique : [

Frésentation des graphigues
(%) Standard

() Personnalisée

Optiong
[ ] Proposer de madifier la présentation lors de 'exécution

Imprimer le fond de page standard

Générer une page par zére

(%) dutomatiquament () Jamais ) Toujours

Vous pouvez paramétrer votre présentation du graphique.
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Sortie fichier

Cette commande vous permet de spécifier les présentations que vous souhaitez autoriser lorsque la

statistique croisée sera exécutée pour générer une sortie sur fichier.

I Options de sortie

Sorties possibles de I'état

Impression

Ermnail
Fenétre

EE <

Format du fichier

Impression au format PDF

Teste standard

Eucel [lype texte]
Wiord [Type texte]
Cormpatible Mac
Teste [Tab/Retum)

Teute [TabLineFeed]
f’l!l:!_l ) <

~|IEEEEEEEHRE

Teste [Tab/Returm+LineFeed]

L

Pour chaque sortie pozsible de 'Stat, vous
pouyvez spécifier des options glabales &
celle-ci.

Sélectionnez la sortie pour les &diter
ci-dessous.

Cette liste indique les formats possibles pour la
zartie sélectionnée.

Sl y en a plusieurs, vous pouvez cocher
celles que vous désirez.

Si plusieurs formats sont cochés, ['application
wouz propozera de choizir celul & utilizer lors
de l'exécution de ['atat,

Certainz formats poszedent des proprigtés
modifiables.

Cliquez sur le bouton 'Proprigtés..." pour les
modifier.

[ Fichier de destination... ]

[ Fropriétés. .. ]

Le bouton

Fichier de destination...

] vous donne accés a une seconde fenétre qui vous permettra

d’effectuer certains réglages comme le nom du fichier qui sera généré, son emplacement par défaut, etc.

La deuxiéme liste Format du fichier contient neuf choix de format.

1. Cochez le ou les formats que vous souhaitez autoriser. Pour chaque format, vous pouvez éventuelle-

ment modifier les propriétés.

2. Cliquez pour cela sur le bouton [Propriétés...].

d Lorsqu'un format ne posséde pas de propriété, un message vous en informe.

Sortie email

Cette sortie vos permet de spécifier les présentations que vous souhaitez autoriser lorsque l'état

statistiques croisées sera exécuté pour générer un email.

M Options de sortie

Sortiez possibles de I'état

|mprezsion
Fichier

Email

Fenétre

413)

%

Format des piéces jointes

Imprezsion au farmat PDF

Texte standard

Excel [type texte]
Wiord [Tupe texte)
Compatible Mac
Texte [Tab/Return]

Teste [Tab/LineFeed)
/a

~|DEEEEEEE

Teste [Tab/Return+LineFeed)

S

B

Pour chague sortie possible de 'état, vous
pouvez spécifier des optionz globales &
celle-ci.

Sélectionnez la sartie pour les éditer
ci-dessous.

[ Destinataire. .. ]

Cette liste indique les formats possibles pour la
zortie sélectionnée.

S'il w en & pluzieurs, vous pouvez cocher
celles que vous désirez.

Si pluzieurs formatz sont cochés, 'application
woLiz propozera de choizir celui & utilizer lors
de l'exécution de ['tat,

Certainz formats possédent des propriétés
modifiables.

Cliquez zur le bouton Proprigtés..." pour les
modifier.

[ Proprigtés. .. ]
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Les formats proposés pour la création des piéces jointes sont les mémes que ceux présents pour la sortie
Fichier.

Destinataire. . affiche la fenétre suivante.

Le bouton

I Destinataire

Ernail du destinataire - | § 5‘

Sile destinataire n'est pas spécifié, il sera demandé ultérieurameant.
il ezt pozzible de speécifier plusieurs destinataires en séparant leurs adresses
Emailz par des . ou des ;.

L §|4|

Teste de 'Email : §|5'|:

Toujours confirmer ces infarmations & Pexécution

Vous pourrez y renseigner, si vous le souhaitez, I'adresse email du destinataire, 1'objet et le texte par défaut
du message.

Pour modifier si nécessaire ces données justes avant de générer l'email, cochez 1'option Toujours
confirmer ces informations a I'exécution.

Sortie fenétre

La sortie Fenétre est spécifique aux statistiques croisées. Elle vous propose un seul format nommé
Graphique. Ce format est également disponible pour la sortie Impression.

® Reportez-vous pour plus de détails, au paragraphe “Sortie d'une statistique croisée”, page 66.

Sortie d'un export multi formats

Lorsque vous activez 'option de sortie pour un état de type Export multi formats, la fenétre qui s'affiche
contient deux listes :
* les Sorties possibles de 1'état

* les Formats autorisés (pour chacune des sorties).

Sortie fichier

Cette sortie vous permet de visualiser la seule présentation autorisée pour ce type d'état, c’est-a-dire
Export.

Fizhier de destination...

Le bouton ouvre une autre fenétre dans laquelle vous pourrez effectuer

certains réglages comme le nom du fichier qui sera généré, son emplacement par défaut, etc.
La deuxiéme liste Format du fichier contient un seul choix de format. Ce format ne posséde aucune

propriété.

Sortie email

En choisissant cette sortie, vous visualisez la seule présentation autorisée pour ce type d'état, c’est-a-dire
Export.
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Dezstinataire. ..

Le bouton [ ] affiche la fenétre ci-dessous.

B Destinataire @

Email du destinataire : | § i‘

Sile destinataire n'est paz spécifié, il sera demandé ultériewrement,
il ezt pozzsible de spécifier pluzieurs destinataires en séparant leurs adreszes
Emailz par des . ou des ;.

Obet: | § @

Teste de 'Email: | § | 5‘|I

Toujours confirmer cez informations & lexécution

Vous pouvez renseigner l'adresse email du destinataire, I'objet et le texte par défaut du message.

Pour modifier si nécessaire ces données justes avant de générer l'email, cochez l'option Toujours confirmer
ces informations a I'exécution.
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Propriétés d'un état

Accessibilité d’un état

¥~ Liste des états paramétrables - menu OUTILS commande ACCESSIBILITE DE L’ETAT

Vous disposez d'une option complémentaire a la notion de Sortie que nous venons de détailler. Il s'agit de

l'accessibilité d'un état.

1. Pour modifier ou visualiser l'accessibilité d'un état, sélectionnez la commande ACCESSIBILITE du menu

OUTILS dans la liste des états paramétrables. Vous trouvez également cette option depuis le menu CON-
TEXTUEL réalisé sur 1'état.

La fenétre suivante s’affiche.

B Accessibilité de 'état "Etat Statistiques croisées” @

\i) Ces options permettent de montrer ou cacher ['Btat lorz de

Accessibilité

[“lidceessible de la commande “imprimer” des listes

Acceszible de la commande "Exporter” des listes
Vizible dans la commande globale "lmpression”
Vizible dans la commande globale "Exporter

[ ¥isible danz limpression des "Fiches'"

l'appel de certaines commandes.

Aftention : Les états "lnvizibles'" n'apparaitront jamaiz dans
ces commandes, 'option de visibilité Etant priaritaire.

Cing cases a cocher sont disponibles pour fixer la visibilité de 1'état sélectionné depuis certaines

commandes.

Accessible de la commande Imprimer des listes : 'état peut étre lancé depuis le module d'impression de la
liste (si elle existe) auquel il appartient.

Accessible de la commande Exporter des listes : 1'état peut étre lancé depuis le module d'export de la liste
(si elle existe) auquel il appartient.

Visible dans la commande globale Impression : 1'état peut étre lancé depuis le module d'impression glo-
bale, sans passer par la liste a laquelle il se rapporte (si elle existe).

Visible dans la commande globale Exporter : 1'état peut étre lancé depuis le module d'export globale, sans
passer par la liste a laquelle il se rapporte (si elle existe).

Visible dans I'impression des fiches : 1'état sera visible depuis la fiche de l'enregistrement auquel il se
rattache.

Par exemple, 'état Paramétres société posséde cette option puisqu'il peut étre lancé directement depuis
la fenétre des parameétres.
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Caractéristiques d'un état

¥~ Fenétre de paramétrage de 1'état - menu OPTIONS - commande PROPRIETES.

Lorsque vous créez un état depuis le générateur d'états de votre logiciel Ciel, vous disposez d'une option
nommeée Propriétés.

1. Pour modifier ou visualiser les propriétés d'un état, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton [Propriétés]|
depuis la liste des états paramétrables (en Mode avancé).
Vous accédez a cette commande par le menu OPTIONS de la fenétre de paramétrage de 1'état.

Attention

Dans les explications suivantes, nous vous présentons les propriétés des états accessibles depuis le
paramétrage de |'état lui-méme. Certaines options de ces propriétés ne sont pas accessibles depuis
la liste des états paramétrables.

Propriétés d'un état flash

Depuis la fenétre de paramétrage d'un état flash, choisissez la commande PROPRIETES depuis le menu
OPTIONS.

Cette fenétre est composé des onglets Titres et commentaires et Ruptures.

L'onglet Titres et commentaires

* Titre de I'état : vous disposez de deux possibilités. Le titre de 1'état flash est égal au nom de 1'état lui-
méme (Utiliser le nom de I'état) ou le titre est une valeur que vous saisirez a l'aide de 'éditeur de script
(Utiliser la valeur).

* Lignes de commentaires : les lignes de commentaires viendront se placer soit dans l'entéte soit dans le
pied de la premieére page de votre état flash.

Pour cela, vous disposez des boutons radio Lignes au début de I'état et Lignes a la fin de I'état. Une fois votre
choix effectué, vous pouvez ajouter autant de lignes que vous le souhaitez. Les boutons [Ajouter],
[Modifier] et [Supprimer] vont vous permettre de réaliser la maintenance des lignes.

Chaque ligne se personnalise a 'aide de l'éditeur de scripts.

L'onglet Ruptures

Pour chaque niveau de rupture (4 au maximum) vous pouvez fixer les parameétres suivants :

* Afficher les totaux : cochez cette option si vous souhaitez afficher les totaux de la rupture.

e Engras : décochez cette option si vous ne souhaitez pas que les totaux soient édités en gras. De plus,
si cette option n'est pas cochée et que vous demandez a n'afficher que les totaux, la ligne de totalisa-
tion de la rupture ne sera pas éditée sur fond gris.

e Sauter une ligne blanche : permet d'indiquer si vous souhaitez générer une ligne blanche aprés la ligne
de totalisation de la rupture.

e Sauter une page : permet d'indiquer si vous souhaitez générer un saut de page apres la ligne de totali-
sation de la rupture.

* Répéter les titres : en cochant cette option, la ligne de titre sera répétée a chaque début de rupture.

* N'afficher que les totaux : si vous cochez cette option, les lignes de données ne seront pas éditées. Seules
les lignes de totalisation seront visibles.

* Ne pas afficher le total général : cochez cette option pour ne pas générer, a la fin de votre état, la ligne de
totalisation général.
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Les options d'impression

Lorsque vous cliquez sur le bouton [Options d'impression], la fenétre suivante s'affiche.

M Propriétés de I'état "Encours client”

Options = = =
Actions si page trop petite ___

[ Utiliser toute la largeur de la page Réduire les colonnes au minimurm

Centrer la premigre page Passer en mode paysage

Pl o Ajuster en réduizant la police

B EOE

— Générer des fali
[ Me pas imprimer les fonds ENCIELCEs I

+ | e |

[IMe pas imprimer le fond de page

Palice : ..;ﬁr-i;a.l, 9 J

401 I >

Défaut Copy dataz Ok Annuler
oK ]

Cette fenétre s’articule en deux parties :

¢ les Options

* les Actions (sila page est trop petite).

Options :

» Utiliser toute la largeur de la page : si cette option est cochée, votre état flash utilisera toute la largeur de
la page en élargissant des colonnes.

* Centrer la premiére page : cochez cette option pour centrer le tableau sur la premiére page de 1'état.

e Centrer toutes les pages : cochez cette option pour centrer le tableau sur toutes les pages de 1'état.

* Ne pas imprimer les fonds : si vous ne souhaitez pas imprimer les fonds grisés (entéte de colonne,
totaux) cochez cette option.

* Ne pas imprimer le fond de page : si vous ne souhaitez pas imprimer le fond de page cochez cette option.
Les réglages du fond de page sont accessibles depuis les Préférences.

Action (si page trop petite) :

Les options qui suivent vont permettre au logiciel de connaitre les actions a réaliser si le tableau a éditer
ne tiendrait pas dans la page. L'ordre des actions a son importance. Vous pouvez le changer a 1'aide des
deux icones situées au-dessus de l'ascenseur vertical.

Attention |

Les actions sont réalisées les unes aprés les autres. Si une action ne donne pas le résultat escompté,
elle n'est pas prise en compte et le logiciel passe a la suivante.

* Réduire les colonnes au minimum : cochez cette option pour demander au logiciel de réduire la largeur
des colonnes a leur minimum (ce minimum est calculé par le logiciel en fonction du type de la rubri-
que placée dans la colonne).

* Passer en mode paysage : cochez cette option pour indiquer au logiciel de basculer 1'édition en mode
paysage si le mode portrait n'est pas satisfaisant.

* Ajuster en réduisant la police : en activant cette option, vous pouvez renseigner le pourcentage maximal
de réduction a appliquer.

* Générer des folios : cochez cette option pour demander au logiciel de générer des folios si nécessaire.

Attention |

En fonction des options activées, vous pouvez obtenir un état incomplet. Par exemple, si vous créez
un état flash avec un nombre de colonnes important et que vous désactivez toutes les options, le
logiciel vous affichera uniquement les colonnes pouvant tenir sur le premier folio.

73



Propriétés d'un état

Propriétés d'un état Dessin
Depuis la fenétre de paramétrage d'un état dessin, choisissez la commande PROPRIETES du menu OPTIONS.

La fenétre ci-dessous s'affiche.

M Propriétés de l'état

Titre de I'état
[ sl#|

Laizzez cette zone vide pour le titre par défaut

[ Format du dessin... ] [ ]S ] [ .-’-'-.nnuler]

Une zone vous permet d’indiquer le titre de 1'état.
Vous le saisirez a 1'aide de 1'éditeur de script.

Si cette zone est vide, le logiciel utilisera comme titre le nom de 1'état.

Propriétés d'une Statistique croisée
Depuis la fenétre de paramétrage d'un état dessin, choisissez la commande PROPRIETES du menu OPTIONS.

La fenétre qui s’affiche est composée de deux onglets : Titres et commentaires et Options.

| Titres et commentaires_é Ruptures |

Actions sur la rupture 1

Afficher lez totaus Engraz S auter une ligne blanche
] 5auter une page I Répéter les titres

L'onglet Titres et commentaires

Cet onglet est en tout point identique a celui des propriétés dun état flash.

® Reportez-vous au paragraphe "Propriétés d'un état flash”, page 72 pour plus de détails.

L'onglet Options
Lorsque vous sélectionnez 1'onglet Options, vous obtenez une fenétre semblable a celle présentée ci-
dessous.

Trois options y sont disponibles :

* Ne pas afficher les lignes vides : cochez cette option si vous ne souhaitez pas afficher les lignes vides.
* Ne pas afficher les colonnes vides : méme option, mais pour les colonnes.

* Inverser les lignes et les colonnes si le nombre de colonnes est supérieur au nombre de lignes : si vous ne
connaissez pas toujours le nombre de lignes et de colonnes, cette option peut étre intéressante. En
effet, elle permet d'adapter la statistique automatiquement afin d'avoir un nombre de colonnes infé-
rieur au nombre de lignes.

Les Options d'impression

Les options d'impression sont strictement identiques a celles présentées pour les états flash.

® Reportez-vous au paragraphe “Propriétés d'un état flash”, page 72 pour plus de détails.
Propriétés d'un export multi-formats

® Reportez-vous au paragraphe “Les exports multi-formats”, page 49 pour le détail des propriétés
de ce type d'état.
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Mise en page

¥~ Fenétre de paramétrage de 1'état - menu OPTIONS - commande MISE EN PAGE.
Vous accédez a cette commande par le menu OPTIONS de la fenétre de paramétrage de 1'état.

Cette option permet de spécifier la mise en page de votre état (orientation, format du papier, largeur des
marges, etc.).

d Cette option n'est pas disponible pour les états de type Export multi-formats.

B Mise en page de I'état “Liste des taux de TVA-1"

Imprimante :
[“IPrendre limprimante par défaut du systéme
m|hvancé'
I.Eientatiun | EE'BI
) Partrait Taille : i.t’-‘n.ﬂr vi
() Paysage Source ; Premier bac digponible w i
| Copies | I Marges [cm) !
Nombre : |j| Draite : E| Gauche:Ei
Copies groupées Haute : |E Bazge: |£|
[ oK ]I_ Annuler ]

Commentaire d’un état

¥~ Fenétre de paramétrage de 1'état - menu OPTIONS - commande COMMENTAIRE DE L’ETAT.
Lorsque vous choisissez cette commande, la fenétre suivante s’affiche.

Saisissez le commentaire de votre choix. Celui-ci sera visible depuis la fenétre de sélection des états.

Bl Commentaire de "Liste des taux de TVA-1"

Liste des taux de TWA.
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