i . Q Et tout devient facile

LA CLOTURE D'EXERCICE
Avec Ciel Professionnel Indépendant supérieur ou égal a
11.0

Vous trouverez ci-dessous les manipulations a effectuer afin de réaliser la cl6ture
de votre exercice.

1. Au préalable, vous devez effectuer une sauvegarde.
(menu " Dossier - Sauvegarde/Restauration - Sauvegarde ")

2. Allez dans le menu Traitements - Validation d'écritures...

7 Validation d'gcritures

Validation d"écritures :I F

Valider les écritures jusqu'au ;. PRl &

} ' E La validation d'écritures est une opération irréversible

[ Valider ][ Annuler J

3. Confirmez la validation des écritures en répondant par [Oui].

Ciel Professionnel Indépendant [13.0)

"‘: Confirmez-vous |la validation des écritures jusqu'au "31/12/2000° 7
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4. Effectuez une sauvegarde " avant la validation " des écritures en cliquant
sur le bouton [Faire une copie et continuer].

_u Avertissement

Attention |
a

Cette commande ne peut e interrompue et est iméversible,
[l ezt fartement conzeillé de faire une copie de zauvegarde avant de
l'emécuter.

Cliquez zur ''Faire une copie et continuer' pour lancer la copie et
emécuter la commande.

Cliquez gur ''"Continuer zans copie’ pour exécuter la commande
zansz faire de copie. [Déconzeillé]

Cliquez zur "“Annuler pour arréter ['exécution de la commande.

[ Continuer 2ans copie ] E"_'I'-"aire une copie et continuer [.-’-‘-.nnuler]

5. Editez tous vos états comptables.

6. Allez dans le menu Traitements - Cléture d'exercice.
- Cette fenétre vous permet d'archiver vos " Etats comptables / Données
Comptables " pour suivre les nouvelles normes DGI.
- Cliquez sur le bouton [Exécuter] de chacune des lignes.
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FZ Clsture d'exercice
Clture d'exercice
Archivage normes DG

'E Attention. avant de clturer. il est obligatoire d"archiver les &tats
ci-dessous et d'exporter les données ayant permis de les réaliser.

Tous les &léments seront archivés a 'endroit suivant
C\Program Files\CIELWersion 2001 0WPI13.000\Campléments\Fichiers
exemples\®rechivage au 20010-12-31.50Ctg

~ Etats comptables | Données comptables
Grand livre P [ Exécuter | Archive
Balance P [ Exécuter J Archivé
Journaux P [ Exécuter J Archive
Export des lignes d'écritures # [ Exécuter J Archive
< Précédent Suivant = [ Annuler J

Cliquez sur [Suivant]

7. Pour lancer la cléture de votre exercice, cliquez sur [Terminer].
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F2 Cldture d'exercice

Cléture d'exercice Q

Diate de cldture de votre exercice : 3122010

\i’) Actions effectuées -
- Archive votre dossier
- Reporte les soldes comptables
- Change les dates d'exercice.

- Purge les écritures pointées.

- Purge ou conserve les écritures non pointées en fonction du
paramétre défini dans chaque poste de trésorerie

Aprés cldture, proposer la purge des piéces commerciales

[ < Précédent ][ Terminer ][ Annuler J

8. La fenétre suivante vous demande la confirmation de la cl6ture de votre
exercice.

Ciel Professionnel Indépendant [13.0)

P J Attention : cette opération est irréversible, voulez-vous réellement effectuer la cléture de votre exercice 7
-
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Vous précisez ensuite si vous voulez effectuer une sauvegarde.

[ Avertissement

"‘-l., — Attention |

Cette commande ne peut &tre interrcmpue et est irréversible.
|| est fortement conseillé de faire une copie de sauvegarde avant de
I'exécuter.

Cliquez sur "Faire une copie et continuer” pour lancer la copie et
exécuter la commande.

Cliquez sur "Continuer 2ans copie” pour exécuter la commande sans
faire de copie. (Déconseillé)

Cliquez sur “Annuler” pour arréter |'exécution de la commande.

[ Continuer sans copie J h Faire une copie et continuer J [Annuler]

Puis, le message suivant confirme la réalisation de la cléture.

Note : une copie de votre dossier avant cléture est automatiquement réalisée et
accessible via le menu " Dossier - Ouvrir ".

f N'hésitez pas a contacter notre équipe de
@._,— techniciens conseil pour tout renseignement
¢ complémentaire du lundi au vendredi de 9h a
@ 18h au 0 825 00 40 30
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