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Comment générer et utiliser 

un profil ? 

 

 

 

Un profil est un modèle de bulletin qui comporte l’ensemble des cotisations, 

rubriques et commentaires relatifs à une catégorie de salariés. Une fois le profil 

conçu, la création des bulletins en sera grandement facilitée. Il suffira en effet de 

procéder à la création du bulletin à partir du profil correspondant. 

 

L’utilisation des profils est surtout utile pour le premier bulletin de chaque salarié. 

Ainsi, les cotisations et rubriques du profil seront automatiquement insérées dans le 

premier bulletin dès sa création. 

 

Ciel paye vous permet: 

 de créer un profil où il faudra insérer toutes les cotisations et les rubriques. La 

réalisation d’un profil. 

 de générer un profil à partir d’un bulletin de salaire, le bulletin de paye sert de 

modèle pour créer un profil. 

 

 

I - LA CRÉATION D’UN PROFIL 
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BASES - commande PROFILS - Edition CRÉER 

 

 

 

 

A l’aide des boutons   ou , introduire les rubriques, cotisations ou 

commentaires appropriés au profil créé. 

 

II - LA GÉNÉRATION D’UN PROFIL 

 

GESTION DES BULLETINS - commande BULLETIN DE PAYE 

 

La génération d’un profil s’effectue depuis un bulletin de salaire non validé. Il est 

possible de faire appel à un profil existant et de le paramétrer selon les éléments 

utiles à l’élaboration du bulletin du salarié. 
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Une fois que les différents éléments souhaités sont insérés, cliquer sur le bouton 

 puis sur la fonction . 
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Apparaît la fenêtre suivante :  

 

 

 

 

Saisir le code ainsi que le libellé identifiant le profil conçu. Le programme se 

chargera de compléter la liste des lignes de profil après avoir valider cette fenêtre en 

cliquant sur le bouton [OK]. 

 

 

AFFECTATION ET UTILISATION D’UN PROFIL   

 

Affecter ce nouveau profil dans la fiche du salarié concerné depuis le menu Bases – 

commande Salariés, onglet Affectation. 
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L’utilisation du profil se fait :  

 

 en création de bulletin en cochant l’option :  

 

 on peut également faire appel à un profil depuis un bulletin de paye à l’aide du 

bouton  et de la fonction  afin d’éviter à l’utilisateur d’insérer 

manuellement les éléments nécessaires à la conception du bulletin de salaire. 

 


