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Gestion Commerciale

e

Formation sur Ciel Gestion
Intégrale dans vos locaux

Objectifs de la formation

Etre en mesure de gérer son activité commerciale : achats, ventes, prospection,
facturation, stocks.

Programme sur mesure

Gérer les bases commerciales et

comptables

* Enregistrer les données clients,
articles, fournisseurs

* Actualiser le plan de comptes,
journaux

Gérer les ventes et achats

* Saisir les piéces commerciales

* Devis, commandes, bons
de livraison, factures

* Gérer les reglements et avoirs

* Génération des écritures
comptables

Gérer les stocks
* Controler les entrées et
sorties de stock
* Editer I'inventaire
¢ Effectuer la régulation des stocks

Suivi de 'activite commerciale
Tableau de bord

Gérer les saisies

Saisies des écritures comptables,
immobilisations
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Effectuer les traitements
comptables

Le Lettrage, le rapprochement
bancaire, la TVA

Travailler sur les listes

* Rechercher

® Trier

* Editer

e Editions comptables
(grand-livre, balance, bilan...)

* Editions commerciales (relevés
de comptes, statistiques...)

* Gestion des utilisateurs et droits
d’acces

Type de formation ® O
Intra-entreprise -_>m
Public

Utilisateurs de,CieI Gestion
Commerciale Evolution
et/ou Ciel Gestion Intégrale

Prérequis

¢ Utilisation courante de
I’environnement Windows

* Bonne connaissance de Ciel
Gestion Commerciale Evolution
et Ciel Compta Evolution

Moyens pédagogiques

* Evaluation des besoins et des
profils des participants

* Démonstration sur le logiciel
et exercices d’application avec
les données de I'utilisateur

* Bilan des acquis en fin de stage

* Support de cours remis en fin
de session

Déroulement de la Formation
Réf. : GCIFO0048

Durée : 7 heures

Tarif : 999 € HT



