B TALBEZ VOTRE LOGICIEL

Sage Paie & RH



Félicitations !

Vous venez de télécharger Sage Paie & RH Windows.

Ce dépliant vous guide pour l'installation de ses différents composants.

Le référencement par Internet de votre logiciel vous est proposé, aprés installation, lors de

son démarrage.

Configuration

Avant de commencer l'installation, vérifiez que la configuration matérielle de votre poste
correspond aux préconisations suivantes :

Elément

Environnement

Poste Client

Windows 7 (32 et 64 bits)
Windows 8 (32 et 64 bits)

Poste Serveur

Windows Server 2008
Windows Server 2012 (32 et 64 bits)

Matériel Pentium IV 1.7 Ghz Pentium double cceur 2.2 Ghz
2 Go RAM (4 Go conseillés) 3 Go RAM
Protocole de TCP IP TCPIP

communication

Eléments a ins-
taller

* Application Sage Paie - Partie Client

+ Sage Serveur - Partie Client

» Sage Déclarations Sociales - Partie client
« Sage Direct

+ Sage Edition Pilotée - Partie Client (*)

(*) Pour les utilisateurs de Sage Edition Pilotée.
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« Application Sage Paie

* Sage Serveur - Partie Serveur

+ Sage Déclarations Sociales - Partie
Serveur

+ Sage Editon Pilotée - Partie
Serveur (*)



Prérequis

Sage Edition Pilotée

Avant d'installer Sage Edition Pilotée :
* Assurez-vous d'étre ' Administrateur local Windows du poste. Pour le vérifier :
1 . Affichez le menu contextuel du Poste de travail (clic droit).
2 . Sélectionnez la fonction Gérer.

3 . Dans Outils systéme / Utilisateurs et groupes locaux, I'utilisateur doit &tre membre
du groupe Administrateurs.
+ Vérifiez que la police de caractéres Wingdings 3 est installée sur le poste.

Elle doit figurer dans le dossier : Démarrer / Paramétres / Panneau de configuration /
Polices.

Installation Réseau

Afin de partager des fichiers de paie par plusieurs utilisateurs, installez Sage Serveur sur le
poste serveur.

Note : le poste serveur doit étre membre d’'un domaine Windows.

L'installation doit étre réalisée avec un compte Administrateur.

Conseil : dans le cas d'une architecture réseau, contactez votre administrateur réseau.

Mise en garde

Avant de démarrer I'installation d’'une mise a jour :
1. Sauvegardez vos fichiers de données et votre catalogue d’états Edition Pilotée.

2 . Rafraichissez les états personnalisés du catalogue d’états standard pour éviter leur
remplacement lors de la mise a jour.

Important !
Installez la nouvelle version de votre logiciel dans le dossier du logiciel d’origine.
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Installation monoposte

Démarrez ’'installation

Note : redémarrez I'ordinateur a chaque fois qu’'un message vous invite a le faire.

E Sage Pme Paie i7 - InstallShield Wizard

ction des modules disponibles

Sélectionnez les modules que vous souhaitez installer.

[|sage Paie Pme i7

[JEedition Piloté QL

I:‘Sage Direct

DSer\reur Sage

[Jsage déclaration sociale

[Imigration DS

[Nvisionneuse d'état

[5ql Express 2012

=[] utilitaires

[installation Utilitaire Badgeuses
[CITicket Restaurant CSV to TXT

= JJeu d'essai v

< Précédent Installer Annuler

1 . Sélectionnez les modules que vous souhaitez installer.

2 . Cliquez sur Installer.
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Installez Sage Paie

Sur la fenétre Bienvenue dans I'installation de I’application, cliquez sur Suivant.

Sage Paie & RH - InstallShield Wizard

Choisissez I'emplacement cible

Sélectionnez e dossier ol installer les fichiers.

L'assistant d'installation va installer 5age Paie & BH dans le dossier suivant.

Pour installer dans ce dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un sutre dosgler,
cliquez sur Parcourir et sélectionnez un autre dossier,

Dossier cible

Parcourir

C:\Program FilestS agePaie

InstallS hield

< Préoadent |[_Suivant> | [ Annuier ]

Sage Paie & RH - InstallShield Wizard

Identification

“euillez saizit votre clé personnelle qui se trouve sur votre certificat d'authenticité, Cette clé est
|a garantie que volre progiciel st un progiciel Sage authentique

Cleé d'authenticité

InstallS hield

< Précédent H Suivart > | [ Annuler ]
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Cliquez sur Suivant pour installer le
logiciel dans le dossier proposé par
défaut.

Le bouton Parcourir permet de
sélectionner un autre dossier
d’installation.

Saisissez la clé d’authenticité.

Cliquez sur Suivant.



Sage Paie & RH - InstallShield Wizard "

Prenez connaissance des
Conditions Générales d'Utilisation
puis cliquez sur Oui.

Contrat de licence

Lisez attentivement le contrat de licence suivant.

IMPORTANT : Awant toute installation du progiciel Sage, vous devez awoir pris
connaitsance et accepté les Conditions Générales dUNisation ci-dessous.

COMNDITIONS GENERALES D'UTILISATION ET D'ASSISTANCE DES PROGICIELS  »
SAGE PME
In mode DELDUA (Durée d'utilisation limitée)
Applicable i compter du ler juin 2015

Le client it avoir pré pris i des conditi
énérales applicables i la date de la validation du bon de commande, de la
conclusion du présent contrat ou de son renouvellement, La validstion du bon de
eommande, la conclusion du contrat ou son renouvellement, ainsi que

I ion et l'utilisation du progiciel, impli 1 ion sans réserves  ~

En cas de désaccord avec les Conditions Générales d'Utilisation, Sage ne

wols concéde pas une licence sur le progiciel. Merci de contacter watre
revendeur pour ke retour de votre progiciel en vue de son remboursement

[¢Pecsdont [ 0w | [ Mon |

Dans la fenétre Information sur Pinstallation, cliquez sur Suivant et renseignez les
informations suivantes :

Informations sur votre société (coordonnées complétes).

Nom et adresse E-mail du dirigeant.

Nom et adresse E-mail de l'utilisateur.

Coordonnées de votre expert comptable.

Coordonnées de I'établissement bancaire prescripteur de votre logiciel Sage.

Note : dans le cas d'une mise a jour de Sage Paie, les informations sont pré-remplies.
Vérifiez-les et corrigez-les si nécessaire.
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Installez Sage Déclarations Sociales

Note : installez Sage Déclarations Sociales sur les postes qui réalisent les déclara-
tions.

Déclarations Sociales - Installshieid Wizard (0 [===)
Dans la fenétre Bienvenue dans

Bienvenue dans I'InstallShield Wizard de I’installation de Sage direct
Déclarations Sociales. . ) i
cliguez sur Suivant.

LlnstallshieldR ] wizard installera Déclarations Sociales
sur votre ardinateur. Pour continuer, cliquez sur suivant,

clarations Sociles - InstallShield Wizard
Choisissez lemplacement cible
Selectionnz s dossis ot nstlle lesfckies

Cliquez sur Suivant pour installer le
logiciel dans le dossier proposé par

L'assistant d'installation va installer Déclarations Sociales dans le dossier suivant.

Pour installer dans ce dossier, cliqusz sur Suivant. Pour installer dans un autre dossifr. defaUt-
cliquez sur Parcourr et sélectionnez un autre dossier,

Dossier cible

Parcourir...

C:\Program Files [BE]\S agetDeclarations Sociales

[N 1rstllS hield

y Le bouton Parcourir permet de
< Précédent | _suvant> || [ anuer | il S€lectionner un autre dossier
d’installation.
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Installez Sage direct

Note : installez Sage Direct sur les postes qui réalisent les déclarations et/ou I'archivage
fiscal des données.

Sage direct - InstallShield Wizard E

@3 Toutes les applications métier qui vous servent a télétransmettre ainsi

¥ que Sage direct doivent étre fermées. Voulez vous continuer ?

L'assistant d'installation vous propose de quitter toutes vos applications Sage.

Dans la fenétre Bienvenue dans
Bienvenue dans I'InstallShield Wizard de Sage I'installation de Sage direct,
direct. X B

cliqguez sur Suivant.

Lnstallshield(R ) Wizard installera Sage direct sur votre
ordinateur. Pour continuer, cliquez sur suivant.

Sage direct - InstallShi E

Choisissez I'emplacement cible
Sélectionnez le dossier ol installer les fichiers.

Cliquez sur Suivant pour installer
le logiciel dans le dossier proposé
par défaut.

Lassistant dinstallation va installer Sage direct dans le dossier suivant.

Pour installer dans ce dossier, cliguez sur Suivant. Pour installer dans un autre dosgier,
cliquez sur Parcourir et sélectionnez un autre dossier,

Dossier cible
£\Program Files (+851S agebdirect Le bouton Parcourir permet de
sélectionner un autre dossier

InstallShield y
<F‘récédent|[ Suivant > ]I[ Annuler ] d'installation.

© Sage 2017



Installez Sage Edition Pilotée
[‘Edition Pilotée - InstaliShield Wizard (IR [=x=)

Dans la fenétre Bienvenue dans
Bienvenue dans InstallShield Wizard de Edition I'installation d’Edition Pilotée,

Pilotée. cliqguez sur Suivant.

L'nstallShield(R) wizard installera Edition Filotée sur vatre f
ardinateur. Pour continuer, cliqusz sur suivant

< Précédent

Edition Pilotée - InstallShield Wizard
Type dinstallation Sélectionnez Partie serveur et

Sélectionnez Is type dinstallation cui conespond ls mieus & vos besoins client
Cliquez sut e type dinctallation de o chos
1 Patliz serveur ot partic clent Deserption
~Falie served tniquement Installeles outls de
3- Patte clent uniguement raiaichissement et fouti

d'administration serveur, les
univers, le catalogue d'états, la
salution de création d'états et
I'outil d'administration client.

IstalShield

< Précédent ] Suivant > [ Annuler ] C||qUeZ sur su“’ant'

- —~
Edition Pilotée - InstallShield Wizard E

Choisissez I'emplacement cible — Cliquez sur Suivant pour installer le
logiciel dans le dossier proposé par
défaut.

Sélectionnez le dossier ol installer les fichiers.

L'assistant dinstallation va installer Edition Pilotée dans le dossier suivant,

Pour installer dans ce dossier, cliguez sur Suivant. Pour installer dans un autre
cliquez sur Parcouri et sélectionnez un autre dossier,

Dossier cible
C:\Pragram Files [+86]\G ageAE dition Pilotss Le bouton Parcourir permet de
sélectionner un autre dossier

d’installation.

ImstallShisld

< Precedent || Suivant> | [ Anner |
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Saisissez la clé d’authenticité de votre application Sage Paie. Cliquez sur Suivant.
Prenez connaissance des Conditions générales d’utilisation puis cliquez sur Oui.

Dans la fenétre Information sur l'installation, cliguez sur Suivant et renseignez les
informations suivantes :

+ Informations sur votre société (coordonnées completes).

* Nom et adresse E-mail du dirigeant.

» Nom et adresse E-mail de I'utilisateur.

» Coordonnées de votre expert comptable.

+ Coordonnées de I'établissement bancaire prescripteur de votre logiciel Sage.

Edition Pilotée - InstallShield Wizard
Choix des options de pilotage 8 Sélectionnez une option de pilotage.

Sélectionnez les options de pilotage que vous souhaitez installer.

OF ull [Création et consultation d'états]

(O Viewer [Consultation d'états)

(< Présédent |_Suvart> | [_amier | | Cliquez sur Suivant.

Un message vous invite a sélectionner les sociétés a piloter via I’outil d’administration
serveur accessible depuis le menu Démarrer.
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Installation réseau

Dans le cas d’'une installation en réseau, voir les prérequis en page 3.

Démarrez l'installation sur le poste Serveur

Note : redémarrez 'ordinateur a chaque fois qu’'un message vous invite a le faire.

1. Introduisez le DVD Sage Paie & RH Windows et patientez jusqu’a I'apparition de
I'écran d’accueil.

= Sage Pme Paie i7 - InstallShield Wizard

Sélection des modules disponibles . . . ..
Sélectionnez le logiciel a installer.

Sélectionnez les modules que vous souhaitez instal ler.
[JSage Paie Pme i7 ~
[Cedition Piloté saL
[Jsage Direct
[serveur sage
[Jsage déclaration sociale
[migration bs
[Jvisionneuse d'état
[Isal express 2012

B utlitaires
[installation Utilitaire Badgeuses
[ITicket Restaurant CSV to TXT

B[ Jeu d'essai v

< Précédent Installer Annuler

Si I'écran d’accueil ne s’affiche pas automatiquement, affichez le contenu du DVD, puis
double-cliquez sur le fichier Start.exe.

La premiére fenétre d’installation proposée est un écran d’accueil.Installez Sage Paie

Installez Sage Paie

La procédure d'installation réseau est identique a la procédure d'installation monoposte
décrite en page 5.
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Installez Sage Serveur - partie Serveur et Client

Sur la fenétre Bienvenue dans P’installation de Sage Serveur, cliquez sur Suivant.

Sage Serveur - InstallShield Wizard

Sélectionnez Installation du poste
serveur (Partie Serveur et Client).

Chaisissez le type d'installation

Weuilez indiquer | type dinstallation requise pour le poste :

| Installation du poste servew [Fattie Serveur ot Cliant)

() Installation d'un poste client [Partie Client uniquement]

InstallShield

Cliquez sur Suivant.

< Pécedent ||_Suivant> | [ Annuer |

Sage Serveur - InstallShield Wizard

Sélectionnez Protocole TCP IP.

Choi le le de

Weuilez choisii e protocole de connexion du poste client au poste serveur :

O Protacole NetBEL
|® Protocalz TCF 1P

InstallShield

(< Précedent | Suivant> | [ Annuer_| Cliquez sur Suivant.

Saisissez la clé d’authenticité fournie avec le programme Sage Serveur. Cliquez sur

Suivant.
Prenez connaissance des Conditions générales d’utilisation puis cliquez sur Oui.

En fin d’installation, répondez Oui pour activer port TCP IP de Sage Serveur.
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Installez Sage Déclarations Sociales -
partie Serveur et Client

Sur la fenétre Bienvenue dans I'installation de Sage direct, cliquez sur Suivant.

- N
Déclarations Sociales - InstallShield Wizard [

| Sélectionnez Installation
du poste serveur (Partie Serveur
et Client).

Type d'installation
Choisizzez le type d'installation

Weuillez indiquer le type dinstallation requize pour le poste :

|® Instaliation du poste serveur (Partie Serveur et Client]

(7 Installation du poste client [Partie client uniquement]

[(Précédent ][ Suivant > ] [ Annuler ] CquUeZ sur Suivant.

Installez Sage Edition Pilotée - partie Serveur

La fenétre Bienvenue dans l'installation de Sage Edition Pilotée s’affiche, cliquez sur
Suivant.

Edition Pilotée - InstallShield Wizard

Sélectionnez :
2 - Partie serveur uniquement.

Type d'installation
Sélectionnez le type d'installation qui corespond le misux & vos besoins.

Cliquez sur le type d'installation de votre chaix.

1 - Paifie servewr e patie client DgerfGlion
2 - Paitie serveur uniqusment Installe les outils de
- Farhie chent uriquement rafraichissement et l'outil

d administration serveur, les
univers, le catalogue d'états, la
solution de création d'états et
l'outil o administration clisnt

IristalShield

[(Précédent ” Suivant > 1 [ Annuler ] C”quez sur Suivant.

Dans la fenétre Choisissez I’emplacement cible, cliquez sur Suivant pour installer le
logiciel dans le dossier proposé par défaut.

Saisissez la clé d’authenticité communiquée avec votre programme Sage Paie. Cliquez sur
Suivant.
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Prenez connaissance des Conditions générales d’utilisation puis cliquez sur Oui.
Renseignez ensuite les informations d’identification de votre entreprise.

Un message vous invite a sélectionner les sociétés a piloter via I'outil d’administration
serveur accessible depuis le menu Démarrer.
Démarrez l'installation sur le poste Client

Dans le cas d’'une mise a jour de Sage Paie, voir page 3.

Installez Sage Paie - partie Client

Depuis le poste Client, connectez-vous au serveur, ouvrez le dossier d’installation de Sage
Paie (par défaut C:\Program Files\SagePaie\lnstallation Poste Client) puis double-cliquez
sur le fichier setup.exe.

Dans la fenétre Bienvenue dans I'installation de Sage Paie, cliquez sur Suivant.

Sage Paie & RH - InstallShield Wizard

—Cliquez sur Suivant pour installer le
logiciel dans le dossier proposé par
défaut.

Choisissez I'emplacement cible

Sélectionnez e dossier ol installer les fichiers.

L'assistant d'installation va installer 5age Paie & BH dans le dossier suivant.

Pour installer dans ce dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un sutre gdossier,
cliquez sur Parcourir et sélectionnez un autre dossier,

Le bouton Parcourir permet de
sélectionner un autre dossier
d’installation.

Dossier cible

Parcourir

C:\Program Files\S agePaie . | .
Si vous sélectionnez un autre

dossier, celui-ci doit étre un dossier
[ < Précadent || Suivart> | [ Annuer ] enregistré sur le poste client.

Prenez connaissance des Conditions générales d’utilisation puis cliquez sur Oui.

Sur la fenétre Type d’installation, il est recommandé de procéder a l'installation Compléte
du logiciel. Cliquez sur Suivant.

Installez Sage Serveur - partie Client
Dans la fenétre Bienvenue dans l'installation de Sage Serveur, cliquez sur Suivant.

Sur la fenétre Choisissez le type d'installation, sélectionnez Installation d'un poste client
(Partie Client uniquement). Cliquez sur Suivant.

Dans la fenétre Choisissez le protocole de connexion, sélectionnez Protocole TCP IP.
Cliquez sur Suivant.

Prenez connaissance des Conditions générales d’utilisation puis cliquez sur Oui.

Un message vous indique que l'installation s'est déroulée avec succes.
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Installer Sage Déclarations Sociales - partie Client

Dans la fenétre Bienvenue dans l'installation de Sage Déclarations Sociales, cliquez sur
Suivant.

[[Déctarations Sciales - InstaliShield Wizard =)
Tyve dinstallation |, Sélectionnez Installation du poste
Chisissez le ype dinstallation client (Partie client uniquement).

Weuillez indiquer le type d'installation requise pour le poste :

(7 Installation du poste serveur [Partie Serveur et Client]

|® Instalation du poste client (Fartie clent uniguement) |

InstallShield

< Précgdent || Suvants | [ Annuer |

Cliquez sur Suivant.

Installez Sage direct

La procédure d'installation réseau est identique a la procédure d'installation monoposte
décrite en page 5.

Installez Sage Edition Pilotée

Dans la fenétre Bienvenue dans l'installation de Edition Pilotée, cliquez sur Suivant.

- N
Edition Pilotée - InstaliShield Wizard [

Type d'installation | Sélectionnez :
Sélectionnez le tupe d'installation qui corespond le mieus & vos besoins. 3 - partie client uniquement_

Cliquez sur le type dinstallation de votre chaix,

Fistalle les univers, s catalogue
d'états, la solution de création
d'tats et F'outil d administration
client

InstallShield

Cliquez sur Suivant.

< Précédent “ Suivant > ] [ Annuler ]
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Apres l'installation

Démarrez le programme

. Sage
Sage Paie & RH
@ Sage Paie & RH

A partir du menu Démarrer, cliquez
sur le raccourci du programme installé.

1

Précédent

Note : dans le cas d'un poste sous Windows 8, cliquez sur la tuile correspondante au
programme Sage.

Référencez-vous

Référencez-vous au démarrage du programme.

Bienvenue chez Sage - Saisie de votre code

L& nombre dutiisation de votre progiciel est actugllsment limité,
1l vous est indispensable de réfgrencer volre pragiciel chez Sage dés aujourd'hui afin
d'obtenir vote code. LELL}

Ce code vous permetira l'aceés & volre progiciel et  son utiisation conformément aux - Cliquez sur Référencement.
conditions générales d'utilization des progiciels Sage.

— dfer 3 releencement de volre progiciel Sage,
[essecen] ;

cliquez sur le bouton 'R éférencement’’.

Wious pouvez choisir e éférencement sur le site Interet de
Sage France ou par courier en renseignant la fiche de
1eférencement située dans le menu "4 propos de™* du menu
Aide.

Wous Btes en possession de volre code. Pour le saisir, cliquez

sur le bouton 'S aisie du code!

Altention, il ne vous reste que 30 accés au programme Sage.
Pensez & saisir votre code !

Un code d’acceés vous sera ensuite communiqué afin de lever la limite des 30 accés au
programme Sage.

© 2017 Société par Actions Simplifiée au capital de 6.750.000 €
Siége social : 10, rue Fructidor - 75834 Paris cedex 17
313 966 129 R.C.S. Paris

Tél.: 0810 30 30 30
Cout d’'un appel local depuis un poste fixe

www.sage.fr
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